21 Revision de documentacion para forma de pago Cargo
en Cuenta

Este proceso conviene ir haciéndolo al principio de curso, pues hasta que no les validamos no les cobra la matricula, y repetirlo de vez en cuando ya que
los estudiantes de doctorado se van matriculando a lo largo del curso.

Hay que revisar que los alumnos que ponen forma de pago cargo en cuenta han subido los dos documentos necesarios.
Los documentos son:
® Formulario de autorizacion bancaria: documento que tiene que conseguir el doctorando desde su intranet en la zona de secretaria virtual.
Cumplimentar y firmar

® |dentificador titular cuenta bancaria: documento emitido por el banco indicando el nombre del titular de la cuenta y el IBAN.

Desde Vinalop6 sacamos el listado de los alumnos pendientes de verificar. En consulta de matriculas:
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Nos genera un Excel con los alumnos que tienen pendiente documentacion sobre los cargos en cuenta de la matricula.
Buscamos uno a uno a los alumnos, en Vinalopd, en la pantalla de matricula.

Comprobamos que la forma de pago es realmente cargo en cuenta, y el nimero de cuenta de domiciliacién:
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Al salir de esta pantalla la aplicacion nos dira que hay documentacion pendiente, y pregunta si queremos revisarla. Decimos que si ya aparece la pantalla
de documentacion pendiente de revisar:

[£] VINALOPG - PROALUMNADO - O X

Archivo Edtar Consulta Utiidades Ayuda Ventana

=

[VI1[]

l""' e v| Tipus Alumnes Matricula Activa Unidad
Centro: | /- Fscucia oe Doctored C Nougrés ' Antics * Tots 5 e ® Tots 6
§ . oo = Estat Revisat © Master [
[0 Tiulacie: [0 [ Departament: ETots C'Si Cho  Doctorado

[ i oot [rorm s -

Fitxers Doc Doc Data Email Data O
Alumne Dni. Tit Manual Tipus Document Enviats |ncompRebutjada al alumne Validat Revisat SIN Selec.
|Lépez Reche, Alsiandro [4gs79a36  [2210 [ [ow [owi B roposi WA %5 One [2410-2023 | | =]
|Lépez Reche, Aleiandro Jems7oazs 2210 [ TP [Thub Acceso Posgrads [oFe==aC O [ \®g Cne | 24102023 L
|Lépez Reche, Aleandro [s8579436 [ 2210 | T [pom [Autorizacién domiciiacién (£ss000 | 2 (TR [ osiene | | O EED
| | (e[ ] [ |EEEmO | Osi Ono O
| | (e[ ] [..... SEEH Osi Ono Em
| — ] - N Sl e e— |
| | (o[ ] [ E=EmC O osiow [ O EE -
[ [ = (e O Josiow [ | [
| [ [ 1a[] e O | Osi Oho Em
| — (B [ ciow [ OB
| | (e[ ] [ E=EmO O | oson [0 EE
[ )| Il I .ﬁm | |Osi Ono En
| —— - n Rl —r S —]
| | ( Ja[ ] (e 0 Josow [ O/ES
| | [ | ] - B Osi Ono !

[ =» Validado automaticamente a través de la plataforma de interoperabiidad el 24/10/2023

Matricula Dades Personals

Debe de aparecer un tipo de documento "Autorizacién domicialiacién", con 2 ficheros a comprobar.

Clicando en el botén naranja "Reposit" podemos revisar los documentos.
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Los documentos deben de ser estos:
® [dentificador titular cuenta bancaria: documento emitido por el banco indicando el nombre del titular de la cuenta y el IBAN.
® Formulario de autorizacién bancaria: documento que tiene que conseguir el doctorando desde su intranet en la zona de secretaria virtual. Debe
aparecer cumplimentado y firmado. La autorizacion debe estar firmada por el TITULAR (puede ser diferente del estudiante).
Si son correctos marcas Si para validarlo.

Si estan incompletas marcas Doc Incomp y el sistema le envia un correo electrénico informandoles.

Si no aparecen documentos en este apartado, pueden estar en el repositorio documental del alumno y que los haya calificado mal o sean de cursos
anteriores, hay que revisarlo.

Desde alumnado hay un momento normalmente en abril que si no hemos validado la documentacion o no estan, les cambia automaticamente la forma de
paga a efectivo. A partir de ese momento ya nadie se puede matricular con forma de pago cargo en cuenta.
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