Compartir grabaciéon a Invitados, bloqueando su descarga.

Si la grabacién de una reunién esta en nuestro espacio Stream, los usuarios externos que figuran como Invitados no podran acceder a ella para
visualizarla.

Si queremos que la puedan ver todos los miembros e invitados de un equipo, habra que descargar el archivo de la grabacion y compartirlo en el sitio
Sharepoint de dicho equipo, dentro de una biblioteca accesible a todos.

A continuacién explicamos cémo hacerlo.

1. Descargue el archivo de la grabacion desde Stream y almacénelo temporalmente.

2. Desde el canal 'General' del Eiuiio de Teams, escoja la iestaﬁa 'Archivos'. Seleccione 'Abrir en Shareioint'.
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3. Estando en Sharepoint debera crear un grupo nuevo que contenga a todos los miembros del Equipo, y al que dara solo permisos de 'Vista'. Para
ello, estando en el sitio del equipo en Sharepoint, escoja el menu de Configuracién (rueda dentada al lado de su perfil) y seleccione 'Permisos
del Sitio' > 'Configuracion de permisos avanzada'.
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4. En la nueva ventana seleccione 'Crear grupo', introduzca nombre del grupo y descripcion, y en la lista de nivel de permisos. Si no quiere que nadie
descargue los archivos, marque la Ultima casilla: 'Vista restringida - Puede ver paginas, elementos de listay documentos. Los documentos pueden
verse en el explorador, pero no descargarse.' En otro caso escoja el permiso que proceda al nivel de colaboracion que quiera tener. Pulse en 'Crear’
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5. en la nueva ventana seleccione el menu 'Nuevo' > 'Agregar usuarios'y cuando le solicite los invitados escriba el nombre del propio equipo, para asi,
formar ese grupo con todos los usuarios del equipo. Vera como aparece para que lo seleccione. Con ello ha creado un grupo con todos los miembros del
equipo que tienen permisos de solo Vista.
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6. Ahora habré que crear una 'Biblioteca’ con todos los archivos que quiera compartir. Configurara dicha biblioteca para que solo puedan acceder el grupo
nuevo de usuarios que ha creado. Para ello:

escoja 'Inicio’ en el menu lateral y seleccione de nuevo la rueda dentada al lado de su perfil. Del menu, seleccione 'Contenidos del Sitio' > 'Nuevo' >
'Biblioteca de documentos' le da un nombre y la crea.
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7. pulse de nuevo en la rueda dentada y escoja ‘Configuracién de la biblioteca' > 'Permisos para esta biblioteca de documentos'.
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en la nueva ventana pulse 'Dejar de heredar permisos'y 'Aceptar’
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8. Elimine a todos los usuarios menos a los propietarios y al grupo nuevo. Para ello, marque las casillas de todos los usuarios, menos las de los
'Propietarios' y la del nuevo grupo que ha creado, y seleccione 'Quitar permisos de usuario'. Con ello ha creado una carpeta a la cual solo acceden los
'propietarios' y los integrantes del equipo con los permisos que ha dado en el paso 4.

AVEGAR PERMISOS

[ [ ] °® o0
s
a5 afy o/ (v =} Q
inar permisos  Conceder Editar permi de |Quitar permi: de| Comprobar
exclusivos permisos usuario usuario PErMisos
Herencia Conceder Modificar Comprobar
Quitar permisos de usuario

licio i Fee 5 i i .

& E-I Quita los niveles de permisos para los 0. Es posible que tengan acceso limitado si un elemento o un documento de sitio se ha compartido con ellos. Mostr:
onversaciones Esta bi  ysuarios y grupos seleccionados.
locumentos

|:| MNombre Tipo Miveles de permisos
loc de notas
; O Grupo gue no puede descargar Grupo de SharePoint Vista restringida
aginas

Integrantes de la ha Grupo de SharePoint Editar
ecientes

. Propietarios ha Grupo de SharePoint Control total

fateriales de clase | F P

Visitantes de la ha Grupo de SharePoint Leer

locumentos no
escargables

9. Aflada el archivo de la grabacion a dicha biblioteca. Para ello, vuelva a la rueda dentada > '‘Contenidos del sitio’, escoja la biblioteca/carpeta que ha
creado, y afiada el archivo de la grabacién y cuantos quiera.
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Asi pues, ha creado una carpeta donde todos los miembros del Equipo (externos e internos) podran acceder segun los permisos dados en el paso 4. Si
escogi6 el permiso 'Vista restringida', los usuarios podran visualizar, pero no descargar, su contenido.

10. Aflada dicha 'biblioteca’, como pestafia, al equipo de Teams para facilitar su accesibilidad a todos los integrantes del Equipo. Para ello en
Teams, estando en el equipo en cuestién, seleccione el menu '+' para afiadir una nueva pestafia, y escoja que sea de tipo 'Sharepoint'. Vera que le da a
elegir la biblioteca que ha creado. Selecciénela.
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Se habré creado una pestafia en el Equipo de Teams, donde podra volcar contenido al que todos los integrantes del equipo, externos e internos, podran
acceder segun los permisos dados en el punto 4.
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