Portal del Empleado: ¢(Como puedo ver que empleados de
mi servicio van a estar ausentes durante un periodo
concreto?

Desde el Portal del Empleado puedo consultar que empleados de mi servicio van a estar ausentes durante un periodo concreto siguiendo estos pasos:

1. En el menu de la izquierda seleccione "Gestion de solicitudes > Cuadrante de permisos, licencias y ausencias":
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2. En la parte superior puedo seleccionar el periodo que deseo consultar:

Selecciona que periodo deseas Desde: Hasta:
consultar 1/01/2019 B 30/11/2019 B

3. Mediante el menu de herramientas puedo modificar la escala del cuadrante y afiadir filtros de estado o por empleado:

Filtro avanzado Ver leyenda
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4. En el cuadrante se mostrara para cada empleado las ausencias solicitadas que siguen "EN ESTUDIO" (marcadas con la letra "E") y las
ausencias aprobadas (sin la letra "E") para cada dia:

Empleado

Ausencia Permiso por asuntos propios y dias adic.
_ Estado Aceptada

Si necesita mas informacién puede consultar la seccion Portal del Empleado - Cuadrante de permisos y ausencias del manual de usuario.


https://wiki.upv.es/confluence/display/MANUALES/Portal+del+Empleado+-+Cuadrante+de+permisos+y+ausencias
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