SGI - Servicio de Gestion de la [+D+i

1.-

2.-

FAQ - DEDICA |+D+l

® 1.1. - DEDICA I+D+I (Versién 1 - 18/06/2020)
0 1.1.1.- ¢Qué es DEDICA |+D+I?
© 1.1.10.- ¢ Qué hago con los partes firmados?
0 1.1.11.- ;Cémo debo registrar las horas trabajadas cuando estoy de viaje por una actividad en la que participo?
© 1.1.12.- ;Qué debo hacer cuando estoy ausente por vacaciones, por baja o permiso?
© 1.1.13.- He dejado de participar en una actividad, ¢ debo seguir cumplimentando partes de dedicacion?
© 1.1.14.- ; Cémo imputo las horas de dedicacion si, teniendo acceso a la aplicacion de partes diarios, no tengo abierta la clave especifica
de la actividad?
1.1.15.- ; Coémo imputo las horas de dedicacion si no tengo abierta la clave especifica de la actividad ni acceso a DEDICA [+D+I?
1.1.16.- ¢ Puedo imputar horas en actividades que se encuentran en fase de solicitud?
1.1.17.- ¢ Es posible abrir una clave especifica de una actividad que se encuentra en fase de solicitud?
1.1.18.- Acabo de confirmar una semana o mes y me he dado cuenta que me he equivocado ¢qué puedo hacer?
1.1.19.- ;Y si me olvido de hacer un parte de dedicacion, recibiré algun recordatorio?
1.1.2.- ¢ Por qué es necesaria la aplicacion DEDICA 1+D+I?
1.1.20.- ¢, Dénde debo dirigirme en caso de tener dudas con el registro de horas en una actividad concreta?
1.1.21.- Y si tengo problemas con la aplicacién, dénde debo dirigirme?
1.1.3.- ¢ D6nde debo registrar mis horas?
1.1.4.- {Quién puede acceder a DEDICA 1+D+I?
1.1.5.- ¢, Quién debe cumplimentar los partes de dedicacion?
1.1.6.- ¢ Como se da de alta al personal de una actividad gestionada por el SGI para tener acceso a DEDICA 1+D+?
1.1.7.- ¢ Como se rellenan los partes de dedicacion?
1.1.8.- Trabajo en varias actividades, de caracter nacional, europeo u otros ¢ debo registrar las horas en formato diario o0 mensual?
1.1.9.- ¢ Debo firmar los partes de dedicacién?
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Tramitacion de contratos

® 2.1.- ;Qué Tipos de Contrato puedo tramitar en el SGI?

2.1.1.- Contratos de Investigacion y Desarrollo

2.1.2.- Apoyo Tecnolégico. (Espafiol / Inglés)

2.1.3.- Prestacién de un servicio técnico

2.1.4.- Acuerdo Marco

2.1.5.- Convenio de Colaboracion

2.1.6.- Contrato de Comodato

2.2.- ¢, Coémo puedo contactar con el SGI, Seccién de contratos y convenios?

2.3.- ¢ Quién puede firmar un contrato en la UPV?

2.4.- ,Como se clasificaran los contratos a efectos del 1AI?

2.5.- ¢ Qué debe llevar un Anexo Técnico?

2.6.- Recomendaciones generales a aplicar en la elaboracion del presupuesto de los contratos de 1+D
2.6.1.- ¢ Como debo elaborar el presupuesto de un contrato?

2.6.2.- { Qué es el conocimiento previo al contrato?

2.6.3.- ¢ Qué son los Entregables?

2.6.4.- ¢ Qué documentacion administrativa necesito para la tramitacion de un contrato?
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Solicitudes ayuda Programa H2020 (acciones tipo RIA, IA 0 CSA)

® 3.01.- ;Cuédl es el nimero PIC (Participant Identification Code) de la UPV que debe ser utilizado para la creacion de propuestas? ¢Qué siglas se
deben emplear para identificar a la universitat?

® 3.02.- ;Cuédles son los pasos a seguir para la creacion de una propuesta y qué partes las componen?

® 3.03.- ¢ Es necesario incluir en la propuesta alguna informacién descriptiva o texto de presentacion de la Universitat?

® 3.04.- Soy coordinador/a de una propuesta, ¢,qué informacion y/o documentacion debo solicitar a los socios y coémo puedo darles de alta? ¢,qué
aspectos debo tener en cuenta en la seleccion/relacion con los socios?

® 3.05.- Estoy pensando en ser el coordinador de una propuesta, ¢,qué responsabilidad voy a tener? ¢ Cudles van a ser mis obligaciones en caso

de concesion de la ayuda?

3.06.- ¢ En qué parte de la propuesta se debe indicar al personal participante? ¢, Qué personal puede figurar en la solicitud de ayuda?

3.07.- ¢ Es posible incluir en el equipo investigador de la UPV a personal de otra entidad?

3.08.- En mi propuesta he identificado algunas implicaciones de caracter ético, ¢ Como debo proceder?

3.09.- ¢ Qué firmas son requeridas para la presentacion de solicitudes de ayuda? ¢Qué documentacion hay que aportar internamente en la

Universitat?

3.10.- ¢, Qué costes puedo incluir en la propuesta? ¢ Son los mismos que en ayudas publicas nacionales?

3.11.- (En qué parte de la propuesta esta incluido el presupuesto y qué informacion debe contener?

3.12.- ¢ Para presupuestar la adquisicion de bienes o servicios es necesaria la solicitud de ofertas previas?

3.13.- ¢ Es financiable el coste del personal propio? ¢ Cémo se calcula el coste de personal?

3.14.- ¢ Son financiables las subcontrataciones? ¢, Cudl es la diferencia entre las partidas de ¢ coste directo de subcontratacion, y ¢otros

servicios dentro de otros costes directos¢,?

3.15.- ¢ Puedo solicitar financiacion para la compra de equipos? ¢Y para prototipos?

3.16.- ¢, Cémo se produce el pago de estas ayudas?

0 3.17.- Otros costes directos. Agrupa los costes de viajes, equipos y adquisicion de bienes y servicios
® 3.17.- ;Cual es el porcentaje de financiacion de estas ayudas? ¢ Es necesario cofinanciar?
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® 3.18.- (Cuédl es el tratamiento del IVA aplicable a propuestas de la UPV?¢Cémo debo tenerlo en cuenta en la elaboracion del presupuesto?

® 3.19.- (Es necesaria la presentacion un informe de auditor para la justificacion de estas ayudas?

® 3.20.- ¢(Ademas de informacion sobre las publicaciones, debo proporcionar alguna informacion relativa al acceso a los datos de investigacion
generados?

® 3.21.- OTROS COSTES DIRECTOS.

® 3.22.- COSTES INDIRECTOS

4.- ¢ Como puedo solicitar la participacion en un Proyecto de Investigacion
externo a la UPV?

® 4.1.- Impreso de solicitud

5.- Subvenciones del Programa para la Promocion de la Innovacion y la
investigacion Cientifica, el Desarrollo Tecnologico y la Innovacion en la
Comunidad Valenciana 2018

® 5.1.- ¢ Qué subvenciones puedo solicitar?

® 5.2.- ;Qué documentacion tengo que presentar?

® 5.3.- ¢ Hasta cuando puedo presentar una solicitud en Registro de SGI?
© 5.3.1.- Anexos y plazos bloque 1(Registro SGI)
0 5.3.2.- Anexos y plazos Bloque 2 (Registro SGI)

® 5.4.- ;Donde puedo dirigirme en caso de duda?

6.- Convocatoria 2018 de Ayudas a Proyectos Retos Investigacion y
Generacion de Conocimiento. Preguntas frecuentes

6.1.- ¢, Cuales son los plazos de presentacion de solicitudes en el SGI?

6.2.- Datos de la persona responsable de las ayudas para introducir en la aplicacion
6.3.- ¢ Qué tipos de proyectos contempla la Convocatoria?

6.4.- ¢ Cudles son los requisitos para la elaboracion de la memoria cientifico-técnica?
6.5.- ¢ En qué casos se deben presentar las autorizaciones de participacion?

7. FAQ’s Aspectos Administrativos y Econdmicos del programa Horizonte
Europa (HE)

® 7.01 ¢ Cual es el nimero PIC (Participant Identification Code) de la UPV que debe ser utilizado para la creacion de propuestas? ¢Qué siglas se
deben emplear para identificar a la universitat?

® 7.02 ¢Cuéles son los pasos a seguir para la creacion de una propuesta y qué partes las componen? (Novedad HE)

® 7.03 ¢Es necesario incluir en la propuesta alguna informacién descriptiva o texto general de presentacion de la universitat? (Novedad HE)

® 7.04 En la Parte A de la propuesta se debe indicar si la organizacion dispone un Plan de Igualdad de Género (“Gender Equality Plan”) ¢;Qué se
debe responder en caso de la universitat? (Novedad HE)

® 7.05 Soy coordinador/a de una propuesta, ¢,qué informacién y/o documentacion debo solicitar a los socios y como puedo darles de alta? ¢qué
aspectos debo tener en cuenta en la seleccion/relacion con los socios?

® 7.06 Estoy pensando en ser el coordinador de una propuesta, ¢,qué responsabilidades voy a tener? ¢, Cuales van a ser mis obligaciones en caso
de concesion de la ayuda?

® 7.07 ¢En qué parte de la propuesta se debe indicar al personal investigador participante? ¢Qué personal puede figurar en la misma? (Novedad
HE)

® 7.08 ¢(Es posible incluir en el equipo investigador de la UPV a personal de otra entidad?

7.09 En mi propuesta he identificado algunas implicaciones de caracter ético, ¢ Cémo debo proceder? (Novedad HE)

7.10 ¢ Qué firmas son requeridas para la presentacion de solicitudes de ayuda? ¢Qué documentacion hay que aportar internamente en la

universitat?

7.11 ¢ Qué costes puedo incluir en la propuesta? ¢ Son los mismos que en ayudas publicas nacionales?

7.12 ¢ En qué parte de la propuesta esta incluido el presupuesto y qué informacién debe contener? (Novedad HE)

7.13 ¢ Es financiable el coste del personal propio? ¢ Cémo se calcula el coste de personal? (Novedad HE)

7.14 ¢ Son financiables las subcontrataciones? ¢ Cudl es la diferencia entre las partidas de “coste directo de subcontratacién” y “otros servicios

dentro de los costes de compras?

7.15 ¢ Puedo solicitar financiacion para la compra de equipos? ¢ Y para prototipos? (Novedad HE)

7.16 ¢ Cuédl es el porcentaje de financiacion de estas ayudas? ¢ Es necesario cofinanciar?

7.17 ¢ Cuél es el tratamiento del IVA aplicable a propuestas de la UPV? ¢ Cédmo debo tenerlo en cuenta en la elaboracion del presupuesto?

7.18 ¢ Es necesaria la presentacion un informe de auditor (“Certificate on the financial statements-CFS”) para la justificacion de estas ayudas?

(Novedad HE)

7.19 ¢ En qué consiste la financiacién a tanto alzado (Lump Sum)? ¢ Cdéo elaborar el presupuesto de la propuesta en estos casos? (Novedad HE)

7.20 Documentacion de Referencia
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