9.3.2.- Documentacion para la realizacion, la modificacion o
rescision de una practica.

¢ Cudl es la documentacién necesaria para formalizar una préactica?

Por regla general es imprescindible el convenio de précticas y actualmente, dada la situacion socio
sanitaria debido a la COVID, es necesario adjuntar el documento de declaracion responsable en el caso
de précticas presenciales, no obstante, y dependiendo de las practicas a realizar podra necesitarse de
otros documentos. Esto deberd preguntarse en la unidad de practicas en empresa de tu facultad.

¢Coémo firmar la documentacién para la formalizacién de practicas?

La documentacién se enviara firmada electronicamente por todas las partes a la oficina de practicas de
tu escuela/facultad. En el caso de Titulos Propios se enviara a practicas@sie.upv.es

¢;Donde se entrega la documentacion para la formalizacion de practicas?

Por correo electronico a las oficinas de préacticas de tu escuela/facultad, excepto practicas de Titulos
Propios que se enviaran a practicas@sie.upv.es y practicas de Master no adscritos a Centro que se
enviaran a practicas.master@sie.upv.es

Cualquier practica especial, que requiera una forma de proceder distinta serd comunicado a través de
las distintas oficinas de practicas y la pagina web.

¢Se pueden modificar las condiciones establecidas en la documentacion tras iniciar la practica?

Una vez iniciada una préactica, se aceptaran las modificaciones siguientes, que se formalizaran a través
del documento “modificacion de una practica”. Las condiciones modificables son:

“Tutor Universitat Politécnica de Valéncia”; “Tutor Empresa”; “Bolsa de ayuda al estudio”; “Horas (no se
podra modificar la fecha de inicio y fecha de fin marcada en el convenio ni se podran modificar el
namero de horas de préacticas realizadas disminuyendo la cantidad total de horas una vez éstas ya
hayan transcurrido)”, “Proyecto formativo” y "Modalidad de la préactica" (presencial/modalidad a
distancia).

¢Puedo rescindir una préactica tras iniciarla?

Las practicas que se estan desarrollando pueden ser rescindidas en cualquier momento, por causas
justificadas establecidas en el convenio o acuerdo de colaboracién educativa, tanto por parte de la UPV
como por parte de la empresa o institucién y del estudiante en practicas. El documento “Rescision de
una practica” se deberd enviar por correo electrénico a la unidad gestora de practicas externas de la
Universitat.

¢Qué debo hacer si el estudiante decide abandonar sus préacticas, o existe algun descontento
con éI?

Las practicas que se estan desarrollando pueden ser rescindidas en cualquier momento por causas
justificadas establecidas en el convenio o acuerdo de colaboracién educativa, tanto por parte de la
Universitat Politecnica de Valéncia como por parte de la empresa o institucion y del estudiante en
practicas. La rescision se debera enviar por correo electrénico a la unidad gestora de practicas externas
de la Universitat. Para ello se cumplimentar& el documento denominado “rescision de una préactica”.
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