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1. Introduccion

Esta aplicacién se ha desarrollado a peticidn de la delegacién de alumnos UPV con el objetivo de
centralizar y facilitar la gestion de colaboradores con delegacién de alumnos.

Permite gestionar a través de una aplicacion web accesible desde la intranet las solicitudes de
colaboraciéon enviadas por los alumnos desde el formulario que se ha habilitado para tal efecto en
la intranet de alumno asi como la asignacidn de colaboracién y registro de actividades de los
colaboradores.

2. Perfiles de acceso

Existen dos perfiles de usuario con permiso de acceso especifico sobre unas determinadas
opciones de gestién:

e ROL_DAUPV : acceso a las opciones de admisidn, gestién de bolsas y sanciones. Es el perfil
por defecto de los gestores de la delegacién de alumnos UPV.

e ROL _DAC: acceso uUnicamente a la gestion de bolsas. Es el perfil de los gestores de
delegacién de alumnos de centros.

3. Acceso a la aplicacion

La aplicacion es accesible para todos los usuarios que tengan permiso de gestién sobre alguno de
los dos perfiles desde la intranet de alumno , seccién “Servicios” > apartado “Delegacion de
Alumnos UPV” > enlace Gestién de Bolsa de Colaboradores:

Servicios
: Correo electrénico :: Centro de Salud Laboral Juana Portaceli = Utilidades
> Webmail o H ulta médic a o > Cambio de idioma o
» Utilidades a R s solicitadas @ » |dentificader OpenlD a
> Consulta de correos oficiales UPY o H neria o .
» Idioma Cemunicaciones o » eria solicitadas o :: Delegacion de Alumnos UPV
» Subscripcion a Noticias y Eventos ° . + (Gestion de la Bolsa de Colaboradores o
= Alumni
. Servicios de red . » Daforo o
¢ =ervicios de e » Modificacion de datos o §
» Accesoremoto o » Baja de Alumni o : Reprografia
» Péginas personales a Impresicn on-line (DIAZONET)
» Registro de accesos N . Servicios de biblioteca s e iR i °
» Cambio clave dominio ALUMNO o » Mi Biblioteca o
» Intercambio o
» Software o = Instituto de Ciencias de la Educacion
« Area de Promocid i MNormalitzacié pinion del alumnado . -
Lingilistica olicitar cita con Cristina

3 %Ii:m: d'siuda per & oroiectes de fi de
A través de este enlace se accede a la aplicacidn de gestion de Bolsa de colaboradores.

Si el usuario tiene mas de un perfil activo primero selecciona el perfil con el que debe operar sino
directamente es redirigido al menu inicial.
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4. Menu principal

En este menu aparecen las opciones de gestidon sobre las que tiene permiso segun el rol del
usuario:

2 UNIVERSITAT
RIS POLITECNICA
fs’/ DE VALENCIA A

&) Cerrar sesidn

> Intranet :: Seleccionar perfil :: Menu 3

Colaboracion con delegacion de alumnos

Opciones

Gestion de solicitudes de colaboracién
ces0 a la gestion de solcitudes de colaboracion con DAUP

Gestion de bolsas de colaboradores
Acceso a la gestion de solcitudes de boisas de colaboracion

> Gesnon de sanciones
a la gestion de sanciones apicables a los colaboradores

Las pantallas siguen el disefio estandar del resto de aplicaciones de intranet, inicialmente se
presenta una barra de navegacidn que permite, mediante enlaces, regresar a la opcion de
navegacion de nivel o niveles anteriores, asi como las opciones para cierre de sesidon y cambio de
idioma y tipografia:

l >» Intranet :: Seleccionar perfil :: Menu :: Solicitudes de colaboracién o o -;D@Cerra:esién ’
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5. Gestion de solicitudes de colaboracion

Al acceder a esta pantalla se muestra por defecto un listado con las solicitudes en estado
“enviado” por los alumnos que estan pendientes de gestion para su admisién o rechazo:

Gestion de solicitudes de colaboracion

Filtro de busqueda

Centro Todos v
Curso 2015 v

Titulacion  Todas

Urgencia Todas v

Estado Solkctado Vv

Solicitudes de colaboracion

s : $  $Fecha

Reg Centro $ Titulacion $ DN % Nombre Estado Urgente Cr Solicitud % Observaciones Opciones
MASTER UNIVERSITARIO EN TRANSPORTE = o= - 010272016 Observaciones
| Comins  TERRITORIO Y URBANISMO o e e M

. 16:26:50 alumno

ETS 3 a =
2 e Grado en Arquitectura - Solk: kado No
Arquit [
ETS . e alumno indica
3 Grado en Funda ‘: e la A tur 3 -~ S 8k Si
Arquit Grado en Fundamentos de la Arquitectura Solkc tado que es urgente
4 Industr I Industrial p A - Sokitado No
S Industr Grado en Ingenieria en Tecnologias Industrinles W eee Solkc tado No

El patrén de disefio y funcionamiento de las pantallas de tipo listado es similar en toda la
aplicaciéon: tienen una parte superior con opciones de filtrado (filtro de busqueda) sobre la
informacion que se muestra y una seccion inferior que presenta los registros encontrados.

Cambiando los filtros de seleccién y pulsando el botdn “buscar” se muestran los registros de
admisién con un criterio distinto permitiendo mostrar alumnos ya admitidos o rechazados tras el

proceso de admision:

Filtro de bisqueda

Centro Todos v
Curso s v

Titulacion | Tedas

Urgencia Todas ¥

Estado Admitido v

Se pueden realizar diversas operaciones sobre los registros recuperados :

- Pulsando sobre el titulo de la columna se cambia el orden por defecto.
- Pulsando el botén edicién = se accede a la edicidn o vista detalle del registro.

- Habilitando la casilla de seleccién #! seleccionamos el registro para realizar acciones en lote.
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5.1 Admision de solicitudes

Para admitir uno o varios alumnos hay que marcar la casilla de seleccion #! de los registros

deseados y a continuacién pulsar el botén | Admitir |

Solicitudes de colaboracion

Re c":""’ S Nscon S0 9. Nombro Eslzado Urgsenle ér :o::ftz: & Observaciones Opciones LJ
N T e Skt 5 7 A Cwevwos @ G
2 S:Lsm Grado en Arquitectura ‘ —— Solictado  No 91 D:??’;f‘le 7
3 f{:fn Grado en Fundamentos de la Arquitectura = Solictado Si 1785 D:S’Dg‘:gés gf:g:gg:;e E <
4 Industr. | Industrial A g Soictado  No 15 O:FJZ{::‘g;‘ . 5
S5 Industr Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales Q ¢ Solicitado No 915 O:?%ggs =) [

[ | = |

5.2 Rechazo de solicitudes

Para rechazar una o varias solicitudes hay que marcar la casilla de selecciéon #/ de los registros

deseados y a continuacion pulsar el botén

Al pulsar el botdn rechazar se abre una nueva seccién donde se debe rellenar el motivo del
rechazo. (Este texto sera visible por el alumno). Establecemos el motivo del rechazo y pulsamos el
botdn rechazar:

Solicitudes de colaboracion

s s s % Fecha s

Reg ceontro $ Titulacion % DN % Nombre Eatann! Mo sl esha Opciones
MASTER UNIVERSITARIO EN TRANSPORTE, 2 = g . 01022016  Observaciones = )
1 Camins  TERRITORIO Y URBANISMO < Sokctado  Si 72 ygogcy  aumno ] W
@ & e o Pnie
2 Industr. | Industrial p @  Soktado No 15 D}’GO;':QLJ = 0
. = B
3  Industr Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales i '_)“ Solic tado No 915 O}?gfgée =] )

Rechazado por no cumplir los requisitos de admision

Motivo del rechazo

Rechazar | Cances |

5.3 Eliminar solicitudes

Para eliminar una o varias solicitudes hay que marcar la casilla de seleccion ¥ de los registros
deseados y a continuacién pulsar el botén

5.4 Enviar email

Es posible enviar un email a uno o varios alumnos seleccionados, para ello de forma similar a las

opciones anteriores hay que marcar la casilla de seleccion ! de los registros deseados y a
continuacién pulsar el botdn
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En este caso se abre una nueva seccién que permite introducir el texto del email asi como

seleccionar si queremos que el remitente aparezca como el correo oficial de la delegacién de
alumnos o como la cuenta por defecto para notificaciones sin respuesta no-reply@upv.es.

Tras introducir el texto del email se puede pulsar el botdn enviar email para enviar el correo a la

cuenta oficial del alumno en la UPV.

Solicitudes de colaboracion

Reg Centro

ETS 3
Arquit Grado en Arquitec tura [
s ETS Grado en Fundamentos de la
Arquit Arquitectura
Texto del gmail
Texto del email
Remitente ® dalumnos @upvnet.upv.es

5.5 Editar solicitud

# Titulacién % D.N.L

- no-reply @upv es

Estado

j Admitido

Admitido

% % % Fecha

Urgente Cr Solicitud
01/022016

No o 16:30:46
01/0272016

Si 1785 Tygars

% Observaciones Opciones |_|

4]
alumno indica que es wl
urgente ) o

4

Enviar email _Cmc

Pulsando el botén edicién = sobre cualquiera de los registros recuperados es posible acceder al

formulario de edicidon de la solicitud.

En este usuario el operador puede cambiar la urgencia y afiadir comentarios para la delegacion de

alumnos:

Gestion de solicitudes de colaboracion

Editar solicitud

Alumno
Curso
Titulacion

Observaciones Alumno

Grado en Fundamentos de la Arquitectura (178)

alumno indic & qué &3 urgente

Estado Admitido
Créditos pendientes 1785
Urgencia &g o
Observaciones DAUPY
[ Guardar || Canclor |
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6. Gestion de bolsas de colaboradores

Esta pantalla muestra un listado con las solicitudes realizadas por los alumnos que han sido
admitidas para registrar actividades de colaboracion.

Bolsa de colaboradores

Filtro de busqueda

Centro Todos v
Curso 2015 v
Titulacion Todas v
Urgencia Todes v

Colaborando Todos v

D.N.L/Nombre
Colaboradores
g b B 4 s s s $ Fecha :
Posicién _ Centro S ot QMO Urgente Solicitud Colaborando OPciones
ETS
iy Grado en Arquitec tura ~ o No
ArQuet A
Grado en Fundamentos de la Arquitec tura 2 N B
ndustr e o o
4 enieria en Tecnologias
4 I 3

6.1 Enviar email

Es posible enviar un email a uno o varios alumnos seleccionados, para ello hay que marcar la

casilla de seleccion ¥ de los registros deseados y a continuacién pulsar el botén
gue nos abre una nueva seccidén para introducir el texto del email asi como seleccionar si
gueremos que el remitente aparezca como el correo oficial de la delegacién de alumnos o como la
cuenta por defecto para notificaciones sin respuesta no-reply@upv.es.

Tras introducir el texto del email se puede pulsar el botdn enviar email para enviar el correo a la
cuenta oficial del alumno en la UPV.

6.2 Editar colaborador

Pulsando el botén edicion = sobre cualquiera de los registros recuperados es posible acceder al
formulario de edicién del colaborador.

En este formulario se puede actualizar el estado de colaboracion actual del usuario, actualizar los
comentarios de la delegacidn e introducir las actividades registradas como colaborador:

Manual de usuario Fichero: man_daupv_rol_dal.pdf Versién 1.0
ROL_DAUPV Fecha: 1 de Febrero de 2015 Pag. 8 de 12



mailto:no-reply@upv.es

UNIVERSITAT ‘ . o -
POLITECNIC/.\ Area de Sistemes d'Informacio

DE VALENCIA i Comunicacions

Bolsa de colaboradores

Editar colaborador

Alumno =1|

Curso 2015

Titulacion 147 - Grado en Arquitec tura (147)
Urgente No

Colaborando Si ® No

Observaciones Alumno

Observaciones DAUPYV

~
[ Guardor
Actividades alumno
% Curso # Descripcion % N* Horas # Fecha Inicio % Fecha Fin Opciones
2015 Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas a5 01022016 29022016 X
Afadir actividad

6.2.1 Actualizar estado de colaboracion

Para cambiar el estado de colaboracion si/No de un colaborador hay que seleccionar el radio
button de la opcion Colaborando Si/No deseado y pulsar el botén guardar.

Colaborando Q Si O] Mo

6.2.2 Aiiadir actividades

Para afiadir actividades se pulsa el botdn | Afiadir actividad gue nos abre un formulario que permite
registrar la nueva actividad:

Bolsa de colaboradores

Anadir actividad

Alumno <

Curso 2015

Centro B-ET.S DE ARQUITECTURA
Titulacion 147 - Grado en Arquitectura (147)

Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas

Descripcion
v
Horas 85
Fecha Inicio 01022016
Fecha Fin 29022016
Guardar
6.2.3 Editar actividades*
Actividades alumno
% Curso % Descripcion % N° Horas % Fecha Inicio % Fecha Fin Opciones
2015 Actividad de apoyo en la delegacion de alumnos 81 010272016 16/02/2016 =] X
Afiadir actividad

Pulsando el botén edicién =l sobre cualquiera de los registros de actividades se puede acceder
al formulario de edicion.
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Editar actividad
Alumno (=1 R
Curso 2015
Centro B- ET.S DE ARQUITECTURA
Titulacién 147 - Grado en Arquitectura (147)

Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas

Descripcion

Horas 20
Fecha Inicio 01/02/2016 I:
Fecha Fin 2910272016 E

Guarcar

*Esta opcidén no esta disponible para usuarios con acceso desde el perfil ROL_DAC ( operadores de centro )

6.2.4 Eliminar actividades*

Pulsando el botdn eliminar %/ sobre cualquiera de los registros de actividades se puede eliminar
la actividad.

*Esta opcidn no esta disponible para usuarios con acceso desde el perfil ROL_DAC ( operadores de centro )

7. Gestion de sanciones

Tras acceder a esta opcién desde el menu principal se muestra un listado con los alumnos que han
sido sancionados.

Esta pantalla sigue el comportamiento habitual, mediante los filtros es posible ajustar los criterios
de busqueda del registro de sancionados.

Gestion de alumnos sancionados

Filtro de busqueda

Centro Todos v
Titulacién Todas v
D.N.1/Nombre
Buscar
Sanciones
% R - "~ - % Fecha % Fecha = Oh " "
Centro S S R Inicio Fin S Op
Industr Grado en Ingenieria en Tecnologias . . @ ¢ o 01/02/2016 2410212016 Observaciones sobre la B X
) Industriales 1 - - - - sancion o

Pulsando el botén eliminar %/ se puede eliminar la sancién aplicada al alumno.

Pulsando el botén edicion = se accede al formulario de edicidn.
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Se incorporan dos botones para acceder al mantenimiento de tipos de sanciones y al formulario
gue permite dar de alta un nuevo alumno sancionado.

7.1 Eliminar alumno sancionado

Pulsando el botén eliminar %/ se puede eliminar la sancién aplicada al alumno.

7.2 Editar alumno sancionado

Pulsando el botén edicion = se accede al formulario de edicién.

Gestion de alumnos sancionados

Editar sancién

Alumno Sl

Sancion 1-Sanciéntipo1 ¥
—

Fecha Inicio 01022016 |14
|

Fecha Fin 24022016 |1

Observaciones sobre la sancion

Observaciones

7.3 Alta de alumno sancionado

El botén S e permite aplicar la sancidn sobre un alumno determinado. Al

pulsarlo nos abre el formulario de alta de sancidn:

Gestion de alumnos sancionados

Alta de sancion

Alumno L T J’ [ Buscar por el nombreflogin/DNI]
Sancion 1-Sancidntipo1l ¥

Fecha Inicio 010272016 ':

Fecha Fin 01/02/2016 E

Observaciones sobre la sancion |

Observaciones

Ed

de seleccién de alumno a sancionar. Una vez seleccionado el alumno y introducidos los datos

Para introducir una nueva sancién primero se debe pulsar en el icono qgue abre una ventana

pulsamos en guardar para sancionar al alumno con la sancion aplicada.
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7.4 Gestion de tipos de sanciones

El botén permite acceder a la gestion de los tipos de sanciones. Al pulsarlo
nos abre un listado con los tipos de sanciones activos:

Gestion de tipos de sanciones

Tipos de sanciones

% Id Sancion % Descripcion Opciones
1 Sancion tipo 1 =] e

Pulsando el botdn eliminar %/ sobre cualquiera de los registros se puede eliminar el tipo de
sancion si no esta asignado actualmente a ninglin alumno.

Pulsando el botén edicion = sobre cualquiera de los registros se puede acceder al formulario

de edicion.

Pulsando el botén se abre el formulario de alta de nuevos tipos de
sancion.

Gestion de tipos de sanciones

Alta de tipo de sancion

Descripcion (castellano) Sancion tipo 1
Descripcion (valenciano) Sancio Tipus 1
| Cancelar |
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