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1. Introduccion

Esta aplicacidn se ha desarrollado a peticidn de la delegacidn de alumnos UPV con el objetivo de
centralizar y facilitar la gestion de colaboradores con delegacién de alumnos.

Permite gestionar a través de una aplicacion web accesible desde la intranet las solicitudes de
colaboracion enviadas por los alumnos desde el formulario que se ha habilitado para tal efecto en
la intranet de alumno asi como la asignacidon de colaboracién y registro de actividades de los
colaboradores.

2. Acceso a la aplicacion

La aplicacidon es accesible para todos los usuarios que tengan permiso de gestion sobre alguno de
los dos perfiles desde la intranet de alumno , seccién “Servicios” > apartado “Delegacion de
Alumnos UPV” > enlace Gestién de Bolsa de Colaboradores:

Servicios
: Correo electrénico = Centro de Salud Laboral Juana Portaceli = Utilidades
» Webmail o » Cita previa consulta médic a o » Cambio de idioma o
» Utilidades o » Ver citas medicas solicitadas o » |dentific ader OpenlD o
» Consulta de correos oficiales UPY o » Cita previa enfermeria a .
» Idioma Comunicaciones o » Wer citas enfermeria solicitadas o i Delegacion de Alumnos UPV
» Subscripcion & Noticias y Eventos o . » BGestion de la Bolsa de Colaboradores o
= Alumni
. Servicios de red » Daforo o
. rvicios de ref » Modificacion de datos o .
» Acceso remoto o » Baja de Alumni o = Reprografia
» Paginas personales o - - > Impresion on-line (DIAZONET) a
» Registro de accesos a = Servicios de biblioteca P WA L
» Cambio clave dominio ALUMNO o » Mi Biblioteca o
> Intercambio o
» Software o : Instituto de Ciencias de la Educacién
: Area de Promocid i MNormalitzacié » Encuestas de opinion del alumnado °
Lingiiistica > GOPU olicitar cita con Cristina
. . . Rodrigw a
> _Sol-licitud d'aiuda per & oroiectes de fi de e Tal= NWAY ritar rita ron Dilar

A través de este enlace se accede a la aplicacidn de gestion de Bolsa de colaboradores.

Si el usuario tiene mas de un perfil activo primero selecciona el perfil con el que debe operar sino
directamente es redirigido al menu inicial.
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3. Menu principal

En este menu aparecen las opciones de gestidon sobre las que tiene permiso segun el rol del
usuario:

UNIVERSITAT i
FOI‘ITE%NICA\ b i \
A aV Zom

1B E] (@ Cerrar sesién

3> Intranet :: Seleccionar perfil 1 Menu

Colaboracion con delegacion de alumnos

Opciones

> Gestién de bolsas de colaboradores
Acceso a la gestion de solicitudes de bolsas de colaboracion

Las pantallas siguen el disefio estandar del resto de aplicaciones de intranet, inicialmente se
presenta una barra de navegacién que permite, mediante enlaces, regresar a la opcion de
navegacion de nivel o niveles anteriores, asi como las opciones para cierre de sesion y cambio de
idioma y tipografia:

-
B B (@ Cerrar sesion ’

l >» Intranet :: Seleccionar perfil :: Menu :: Solicitudes de colaboracion

4. Gestion de bolsas de colaboradores

Esta pantalla muestra un listado con las solicitudes realizadas por los alumnos del centro que han
sido admitidas por la delegacidn de alumnos UPV para registrar actividades de colaboracion.

Bolsa de colaboradores

Filtro de bisqueda

Centro B-E.T.5. DE ARQUITECTURA

Curso M5 v

Titulacién Todas v
Urgencia Todas ¥

Colaborando | Todos ¥

D.N.1l/Nombre

Buscar
Colaboradores
R Pt $ Titulacién $ D.NL ¢ Nombre WY, pifechs Cotaborando OPCiones [J
1 Af;qrusrt Grado en Arquitectura F T '3- I.? SR No D}fﬁu%‘_’%ﬁ No = o
ETS Grado en Fundamentos de la aasaaie =] o P 010272016 =
2 Arquit Arquitectura = Tt = 16:31:52 S - u
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4.1 Enviar email

Es posible enviar un email a uno o varios alumnos seleccionados, para ello hay que marcar la

casilla de seleccion ¥ de los registros deseados y a continuacién pulsar el botén
gue nos abre una nueva seccidn para introducir el texto del email asi como seleccionar si
gueremos que el remitente aparezca como el correo oficial de la delegacién de alumnos o como la
cuenta por defecto para notificaciones sin respuesta no-reply@upv.es.

Tras introducir el texto del email se puede pulsar el botdn enviar email para enviar el correo a la
cuenta oficial del alumno en la UPV.

4.2 Editar colaborador

Pulsando el botén edicién = sobre cualquiera de los registros recuperados es posible acceder al
formulario de edicién del colaborador.

En este formulario se puede actualizar el estado de colaboracién actual del usuario, actualizar los
comentarios de la delegacién e introducir las actividades registradas como colaborador:

Bolsa de colaboradores

Editar colaborador

Alumno A il
Curso 2015
Titulacion 147 - Grado en Arquitectura (147)
Urgente No
Colaborando Si ®No
Observaciones Alumno
Observaciones DAUPV
~
| Vover |
Actividades alumno
% Curso % Descripcion % N* Horas % Fecha Inicio % Fecha Fin Opciones
2015 Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas 85 01022016 29022016 x
Aradr actividsd

4.2.1 Actualizar estado de colaboracion

Para cambiar el estado de colaboracién si/No de un colaborador hay que seleccionar el radio
button de la opcién Colaborando Si/No deseado y pulsar el botdon guardar.

Colaborando g ® g

4.2.2 Anadir actividades

Para afiadir actividades se pulsa el botdn i s i b gue nos abre un formulario que permite
registrar la nueva actividad:
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Bolsa de colaboradores

Anadir actividad

Alumno N Restemodamosntee

Curso 2015

Centro B8-ET.S DE ARQUITECTURA
Titulacion 147 - Grado en Arquitectura (147)

Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas

Descripcion
Z
Horas 85
Fecha Inicio 0170272016
Fecha Fin 2900272016
Guardar
4.2.3 Editar actividades*
Actividades alumno
% Curso % Descripcion % N° Horas % Fecha Inicio % Fecha Fin Opciones
2015 Actividad de apoyo en la delegacion de alumnos 81 01/02/2016 16/02/2016 =] X
Afiadir actividad

Pulsando el botén edicion =/ sobre cualquiera de los registros de actividades se puede acceder
al formulario de edicién. Unicamente se muestran los datos en modo consulta y no se permite
editar actividades previamente introducidas.

Editar actividad

Alumno | S

Curso 2015

Centro B-ET.5 DEARQUITECTURA
Titulacién 147 - Grado en Arquitectura (147)

Colaboracion con la delegacion en tareas administrativas

Descripcion

Horas 20
Fecha Inicio 01/0272016 E
Fecha Fin 29/0212016 I:

Gurcar

*Solo los operadores de la delegacion de alumnos UPV pueden editar actividades una vez introducidas. ( No
esta permitida la edicion de actividades para los operadores de centro )

4.2.4 Eliminar actividades*

Solo los operadores de la delegacién de alumnos UPV pueden eliminar actividades una vez
introducidas. No estd permitido el borrado de actividades para los operadores de centro.

Al pulsar el botén eliminar % se muestra un alert indicando que debe dirigirse a la delegacién
de alumnos UPV para solicitar el borrado del registro
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