Escola d'Estiu: Inscripcio en activitats

(Versio pendent de revisio SPNL)

o Identificacion
e Crear cuenta en el CFP
e Acceso a la oferta de actividades
e Inscripcidn en la actividad:
o Paso 1: Dar de alta la familia o seleccionar una existente.
Paso 2: Revisar y actualizar los datos de los tutores
Paso 3: Completar los datos de contacto y pago para la inscripcion.
Paso 4: Leer y aceptar el tratamiento de los datos personales y autorizar el uso de

imagen.
Paso 5: Actualizar el listado de descendientes y tutorizados de la familia

Paso 6 Autorizaciones de recogida (S6lo para Escola d'Estiu):
Paso 7: Inscripcion
Paso 8: Revisar los datos de inscripcion
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Identificacio

En accedir a l'oferta d'activitats de la Escola d'Estiu, si no tenim la sessi6 iniciada, ens mostrara
una pagina per a iniciar la sessio com la seglient:

Inicio de sesién con usuario y clave del CFP Si pertenece a la UPV, acceda desde aqui

..... Clave L D
hiE

e Els usuaris de la comunitat universitaria (Alumnes, PAS, PDI, INV o Externs) poden
accedir directament amb "Accés amb claus UPV".

o Sijadisposes d'un compte d'usuari del CFP, introdueix el teu usuari i contrasenya en
l'apartat "Inici de sessi6 amb usuari i clau del CFP". Si has oblidat la contrasenya pots
canviar-la amb l'opci6 "Vaig oblidar la meua clau".

e Sino correspons a cap dels dos casos anteriors, has de crear un compte d'usuari prement
"Crea el teu compte en el CFP".



Accés a l'oferta d'activitats

Per a accedir a I'oferta d'activitats en periode d'inscripcio pots consultar la pagina de I’Escola
d'Estiu o punxar directament en aquest enllac. Ens obrira una nova pagina on apareixera un llistat

d'activitats en periode de preinscripcid, aixi com el termini que disposem per a formalitzar la
inscripcio:

Valencia |3 - A
\ UNIVERSITAT
5 POLITECNICA
EEY DE VALENCIA

@ Sair del porial de formacién
Intranet - Portal de Formacién - Escola dEstiv

Inscripcion en actividades de la Escola d'Estiu

Actividades Preinscripcion

Escola a la Neu 2023 01/09/2023, 09:00:00 30/10/2023, 23:59:00

Cémallegar | Pianos | Contaclo
Universitat Poiitécnica de Valéncia

usnamers LG/ g
Per a inscriure'ns en l'activitat hem de punxar sobre ella.

Inscripcio en I'activitat:

Per a inscriure als xiquets/as en 'activitat, haurem de seguir els segiients passos del formulari. En
la part superior ens mostrara informacio6 sobre la convocatoria:

Valencia | a- A
UNIVERSITAT
) POLITECNICA
DE VALENCIA

(b Sl del portal de formacion

Escola a la Neu 2023
Matricula desde el 1/11/2023 hasta el 10/12/2023

Esta edicion sdlo es para los nacidos entre el 2006 y el 2014.

Mas informacién sobre |la matricula y bases de la convocatoria en este enlace


https://www.upv.es/entidades/EE/index-es.html
https://www.upv.es/entidades/EE/index-es.html
https://poseidon.cfp.upv.es/portal-oferta/escola/actividades/

Pas 1: Donar d'alta la familia o seleccionar una existent.

Primer hem de seleccionar que familia volem formalitzar la inscripcié. Podem tindre diverses
families al mateix temps, si per exemple tenim fills amb diferents parelles. Si és la primera
vegada que ens inscrivim en la nova aplicacio, no tindrem cap familia creada, pel que hem de
prémer sobre el botd d'Agregar. En posteriors edicions podrem recuperar la informacio
introduida i completar-la o modificar-la.

En el formulari d'alta de nova familia haurem d'agregar les segiients dades:

e Cognoms de la familia: Nom per a identificar a la unitat familiar en el selector de la
familia.
e Familia monoparental: Si esta donant d'alta una familia monoparental, marque el check
1 no haura d'emplenar les dades del segon tutor.
e Dades del tutor 2: Si no és una familia monoparental, és obligatori emplenar les dades
del segon tutor:
o Tipus i Nim. de document: Es molt important que el document siga valid, ja
que s'utilitzara per a identificar al segon tutor.
= DNI: Document nacional d'identitat expedit a Espanya.
= NIE: Document d'identitat d'estranger expedit a Espanya.
= Passaport: Num. d'identificacié del passaport (en el cas de no disposar de
DNI o NIE).
= (Cédula: Document d'identificacio expedit en un pais estranger (en el cas
de no disposar de DNI, NIE o passaport).
o Nom i cognoms: Nom i cognoms del segon tutor
Teléfon: Mobil de contacte del segon tutor.
o Correu electronic: Correu electronic del segon tutor. Es molt important que
siga valid ja que s'utilitzara perqué el segon tutor puga accedir a la inscripcié
i modificar les dades.
o Domicili familiar: Adre¢a del domicili familiar, €s a dir, domicili principal on
resideixen els menors inscrits. Ha d'indicar el carrer, el numero, escala, porta, etc.
o Codi postal: Codi postal del domicili familiar.
Poblacio: Poblacié del domicili familiar.
o Preferencia de contacte: Indicarem el metode de contacte pel qual preferim
rebre les comunicacions sobre les activitats de la Escola d'Estiu.

(@)
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Nueva familia

Marque el check de familia monoparental o introduzea los dafos del segundo progenitor o tutor, de forma que se le creard una cuenta del CFP sl ne
dispone de una. Recuerde que soio ef titular puede cambiar sus propios datos de contacio a través del Portal de formacin. Los campos marcados
con ™ son obligaforios.

Apellidos de la familia®:

[ Familia monoparental

Tipo de documenteo Tutor 2*: N° de documento Tutor 2*:
DNI v

Nembre Tutor 2*: Apellidos Tutor 2*:

Teléfono Tutor 2°: Correo electronico Tutor 2°:

Domicilio familiar*:
Ccédigo postal™: Poblacion™:

Preferencia de contacto™:

Correo electrénico de la madre o tutora legal v

AVIS:

Si el segon tutor no és membre de la UPV o té compte d'usuari del CFP, se li creara
automaticament un compte d'usuari. Només els titulars poden modificar les seues dades
personals, per la qual cosa per a actualitzar les dades és necessari que el segon tutor entre
amb el compte del CFP que se li ha creat utilitzant el correu electronic introduit i 'opcio de
recuperar contrasenya.

Si per algun motiu ja no té accés a eixe correu i no pot recuperar la contrasenya, pot posar-
se en contacte amb la Escola d'Estiu perqué li actualitzen les dades: eestiu@upv.es

Si ens hem equivocat en donar d'alta la familia, podem donar-la de baixa amb el boté
d'Eliminar:

Datos familiares.

i Revise los datos de contasto antes de formalizar la inscripcidn. S6lo el titular puede cambiar Sus propios datos de Gontacto a través del Portal de formacién. Los campos marcados con *son
i obligatorios.

Seleccione familia:



mailto:eestiu@upv.es

Una vegada creada la familia, podem seleccionar-la en el desplegable:
|

Revise los datos de contacto antes de formalizar la inscripcion. S6lo el titular puede cambiar sus propios dates de Gontacto a través del Portal de farmacién. Los campes marGados con ™ son
obligatorios.

Seleccione familia:

Ten Salom ‘r @ Eliminar
Romb T - Ve .

Ten Salom
N o

Pas 2: Revisar i actualitzar les dades dels tutors

Una vegada seleccionada la familia amb la qual volem formalitzar la inscripcio, hem de revisar
les dades dels tutors. Les dades de contacte s'extrauen des del compte d'usuari del CFP, per la
qual cosa cada titular ha d'actualitzar les dades a través del Portal de formacid. Les dades sobre la
relacié amb la UPV s'obtenen des de les bases de dades de la universitat.

Datos familiares

Revise los datos de contacto antes de formalizar la inscripcién. Slo el titular puede cambiar sus propios datos de contacto a través del Portal de formacidn. Los campos marcades con * son
abligatorios.

Seleccione familia:

Ten Salom ~ @ Agregar W Eliminar
NIF Tutor 1: Nombre Tutor 1: Relacién con la UPV del tutor 1:
Teléfono Tutor 1: Correo electronico Tutor 1: Centro destino en la UPV 1:
] _ A Sistemas d Informacion y Comunicacione - A Sistemas de Inform y Comunicacion
Familia monoparental
NIF Tutor 2: Nombre Tutor 2: Relacién con la UPV del tutor 2:
Teléfono Tutor 2: Correo electrénico Tutor 2: Centro destino en la UPV 2:
699 | u@gmail.com

Per a actualitzar les dades, cada tutor ha d'anar a https://www.upv.es/portalformacion i entrar
amb el seu usuari i contrasenya. En l'apartat Dades Personals de CFP, podra actualitzar les dades
de contacte:

B UNIVERSITAT
) POLITECNICA
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Pas 3: Completar les dades de contacte i pagament per a la
inscripcio.
A més dels tutors, en aquesta pantalla, hem d'actualitzar les segiients dades:

¢ Domicili familiar, codi postal i poblacié: Si volem actualitzar el domicili familiar que
tenim gravat podem fer-lo des d'aquesta pantalla.
e Preferéncia de contacte: També podem actualitzar la preferéncia de contacte.



e Un altre mobil / teléfon de contacte (opcional): Addicionalment podem incloure altres
telefons de contacte de familiars o amics en cas que no pogueren contactar amb cap dels
tutors.

e Observacions (opcional): En aquest apartat podem indicar observacions de contacte
addicionals que haja de tindre en compte la Escola d'Estiu.

e Nif/ Correu electronic per al rebut: En aquest apartat hem d'indicar el NIF i el correu
electronic que volem utilitzar per a l'emissio dels rebuts. Pot ser el mateix d'un dels
progenitors o bé, un altre diferent.

¢ Rebre informacié sobre menjador / activitats de la Escola d'Estiu: Si no volem rebre
informaci6 sobre el menjador i/o altres activitats de la Escola d'Estiu hem de desmarcar
aquestes caselles.

Domicilio familiar: Cédige postal*: Poblacion*:

Preferencia de contacto™: Otro mévil de contacto: Otro teléfone de contacto:

Correo electrénico de la madre o tutora legal ~

Nif para el recibo*: Email para el recibo*: Observaciones:

Desea recibir informacion sobre:

Actividades de la Escola d'Estiu

Pas 4: Llegir i acceptar el tractament de les dades personals i
autoritzar 1'us d'imatge.

Per a continuar avangant en la inscripcid, €s necessari que llitja detingudament el text sobre
tractament de dades personals que se li mostra al final del formulari i accepte el mateix.
Opcionalment pot desmarcar la casella de Si, autoritza 1'as d'imatge si no desitja autoritzar-lo, tal
com explica en el mateix text:

yno éricos) inf La pubi
nos, condiciones y Politicas de Privacidad. Prestando su

o gue deban prestamos servicios. La presente transmisidn

sponsabilidades que s
fines de investigacion

Delegado de

6n de Datos.
» He leido. comprendo y acepto el tratamiento de los datos personales.*
En cuanto & la captura y difusion de imdgenes

Si, autorizo el uso de imagen

Una vegada marcat el check, premerem segiients i continuarem en una nova pantalla.

Pas 5: Actualitzar el llistat de descendents i tutoritzats de la
familia



Important

En un pas posterior es seleccionaran els menors que volem inscriure en I'activitat, per la
qual cosa aci sempre apareixeran tots els menors que hagem inscrit alguna vegada . Es
recomanable que si els menors tenen un germa/a estudiant en la universitat, el donem
d'alta per, en cas d'urgéncia, contactar amb ell.

Si no tenim donat d'alta cap menor al nostre carrec o volem afegir algun més, hem de prémer
'opci6 d'Agregar:

i Descendientes y tutorizados
H I - T

ue todos los descendientes (hjas & hjos) y tutorizados de ia far
estudiando en la UPV, por favor agréguelo como descendiente para
matricular en la actividad.

licando el DNI en el caso de que el nifi
jamos contactar con &l en caso de urg

ponga de 6. Si el menor fie
paso posterior podrd sele

Tipo de documento N° de documento Nombre Apellidos Sexo Fecha de nacimiento Teléfono B Agregar

No se ha afiadido ningun descendiente o tutorizado

Ens mostrara una pantalla on podem afegir un nou descendent completant les segiients dades:

e Tipus de document i Nium. de document: En el cas que el menor disposi d'un document

identificatiu: NIF, passaport, NIE, etc, hem de seleccionar el tipus de document 1 indicar

el num. Si no disposa encara d'ell, hem de triar 1'opci6 de SENSE DOCUMENT.

Nom i cognoms: Nom i cognoms del descendent.

Data de naixement: Data de naixement del descendent.

Sexe (opcional): Sexe del menor.

Teléfon (opcional): Si el menor disposa d'un teléefon mobil, podem afegir-lo per a

contactar amb ell en cas d'urgencia. En el cas dels germans majors que estudien en la

UPYV ¢és recomanable emplenar aquesta dada.

e Corre electronic (opcional): En el cas dels germans majors que estudien en la UPV ¢és
recomanable emplenar aquesta dada.

Anadir descendiente o tutorizado

Si el mener no dispone de ningiin documento identificativo, seleccione la opeidn "Sin documento”. Los campos marcados con ™ son obligatorios.

Tipo de documento®: N° de documento
Sin documento v
Nombre*: Apellidos™:
Fecha de nacimiento®: Sexo:
dd/mm/aaaa [m] Hombre v
Teléfono: Correo electronico:




Si ens hem equivocat introduint les dades del menor, podem eliminar-lo i tornar-lo a crear amb el
botd eliminar. No es poden eliminar menors matriculats en activitats.

A més si el descendent, ja disposa de document identificatiu o telefon podem actualitzar-los en
aquesta pantalla i prémer Segiient perqué es guarden.

Descendientes y tutorizados
I g man

indicando el DN en el caso de que el nifio o nifia disponga de él. Si el menor tiene algn hermar
podames contactar con él en caso de urgencia. En un paso posterior podré seleccionar los

todos los descendientes (hijas e hijos) y tutorizados de s far
estudiando en la UPV, por favor agréguelo como descendients para
matricular en la actividad,

Tipo de

N° de documento Nombre Apellidos Sexo  Fecha de nacimiento Teléfono @ Agregar

decumento
Sindocumer v ALTEA ] Mujel | 03/04/2011 BEliminar
Sindocumer v MARINA I Mujel v | 03/04/2020 BElminar

Pas 6 Autoritzacions de recollida (Només per a Escola
d'Estiu):

Si 'activitat a inscriure és del tipus Escola d'Estiu, ens mostrara una pantalla on hem de donar
d'alta a les persones "autoritzades" per a la recollida dels menors. En el cas d'altres activitats
continua amb el segiient pas.

-
: :

Iniroduzoa loa datos da lae personas (ein contar  los progenfionss o fulores) que se autorizan 3 recoger & los menores durante la Escola JEfi

No se ha registrade ningun autorizado

Ens apareixera una finestra, on hem d'indicar els segiients camps de 1'autoritzat:

Afadir autorizado

N° de documento Relacién:

Apellidos:

En prémer, sobre Crear ens apareixera automaticament el nou autoritzat en el llistat. Si volem
eliminar-ho, hem de prémer sobre el botd eliminar al costat de I'autoritzat.

Introdzea Ios datos s IS Personas (sin contar & los ProJEntonss O tares) QUS SE UtDNZAN & FECOJEr & los menores durante Is Escols d'Esty

N° de documento

Nombre

Relacion
Abuela

Tio

@Eliminar

@Eliminar




Una vegada hagem donat d'alta el llistat complet d'autoritzats, premerem sobre Segiient per a
continuar el procés de matricula.

Pas 7: Inscripcio

En I'dltim pas veurem un llistat amb tots els descendents donats d'alta en la pantalla del pas
anterior que compleixen els criteris d'edat per a la matricula en I'activitat. Si la data de
naixement no entra dins del rang publicat en les bases, no ens permetra seleccionar al menor.

Per a seleccionar els descendents que volem inscriure marcarem el check al costat del seu
nom, de manera que ens apareixera una desplegable amb una série d'informacié necessaria per a
la matricula en l'activitat:

e Vacunes: En aquest apartat hem d'indicar les vacunes que té posades el menor.
e Malalties: Indiqui si el menor pateix d'alguna malaltia que puga ser rellevant per al
transcurs de l'activitat o que els monitors hagen de conéixer.
e Al'lérgies: Indiqui si el menor pateix d'alguna intolerancia alimentosa o al-lérgia.
e Observacions médiques i aliments no permesos: Agregui aquella informacié medica
addicional que vaig considerar rellevant, aixi com un altre tipus d'aliments no permesos.
« Asseguranca: Es obligatori indicar les dades de 1'asseguranca privada o de la
seguretat social.
e Dades per a la Escola a la Neu: Durant la inscripcio6 de la Escola de Neu, ens sol-licitara
les seglients dades obligatories:
o Nivell de ski: Trie I'opcid que més s'ajuste a les capacitats del menor.
o Altura: Altura del menor en centimetres.
o Talla de sabata: Talla de sabates.
o Diversitat funcional: Indiqui si el menor alguna diversitat funcional que puga requerir
una adaptacio de l'activitat o altres requeriments especials.

descendientes que quiera
tro dei rango de edad de la

/ar en ia actividad y revise la informacion adicional requerida para la preinseripeion. En esta pantalia sélo se muestran fos descendientes
d

a
¥ ALTEA

— Otras vacunas:
vacunas (1as propias) O Vvacuna del tétanos

Enfermedades Alergias: Observaciones médicas y alimentos no permitidos:

Intolerancia a la lactosa

O Seguridad social @ Seguro privado™
Num. Seguridad social*: Num. Seguro privado*: Num. Compafiia*:

123456 ASISA

Nivel de esqui: Altura (cm): Talla de zapatos:

Nivel 0: No ha esquiado nunca v 130 32

(O Diversidad funcional

Quan hagem seleccionat a tots els menors i emplenat tots els camps, premerem sobre Acabar
per a confirmar la inscripcio.



Pas 8: Revisar les dades d'inscripcio

En prémer sobre acabar, veurem un resum de la inscripcid. Si volem fer una modificacié o
afegir un nou menor, podem prémer en Anterior i canviar la inscripcié sempre que
estiguem dins del periode d'inscripcio.

La inscripcion ha finalizado con exito. Revise los datos y si quiere agregar mas descendientes o actualizar algln dato pulse anterior.

Progenitores o tutores:

b | Nombre:MARiA NG Email A Ter [

Doc - [N Nomore:LonArRDo NN Email1=*"u@gmail.com Tel: v = 699
Datos de contacto:

Domicilio:Calle |GGG /6022 - Valencia Oftros tel.: /I— Preferncia: EMAIL_MADRE

Datos para pages:

Doc I Emai

Inscritos:
Nombre: ALTEA I Doc. F. Nac.. 03-04-2011
Vacunado: Si Tetanos: No QOfras vacunas
Enfermedades: Alergias: Intolerancia a la lactosa Observaciones:.
Seguro: Privado NOm. Seg: 123456 - ASISA Diversidad funcional: No
Nivel ski: No ha esquiado nunca Altura: 130 cm NUm. pie: 32

[ | o
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