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21 de diciembre de 2015

Us tramet, adjunt, el certificat de 1’acord adoptat pel Consell de Govern d’aquesta
Universitat durant la sessio feta el dia 17 de desembre de 2015, relatiu a I’aprovacio6 de la
proposta per encarrec Docent de les titulacions de Grau, Master Universitari i Doctorat curs

2016-2017, perque en prengueu coneixement i tinga els efectes que corresponga.

Adjunto se remite certificacion del acuerdo adoptado por el Consejo de Gobierno de esta
Universidad durante la sesion celebrada el dia 17 de diciembre de 2015, relativo a la
aprobacion de la propuesta de Encargo Docente de las titulaciones de Grado, Mdster

Universitario y Doctorado curso 2016-2017, para su conocimiento y efectos oportunos.

El secretari general / El Secretario General

T TR
1/441?1AL \P

Vicent Castellano i Cervera LENC

Valéncia, 17 de desembre de 2015 / Valencia, 17 de diciembre de 2015

Sr. vicerector de Ordenaci6 Académica i Professorat / Sr. vicerrector de Ordenacion

Académica y Profesorado
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Vicent Castellano i1 Cervera, secretari general de la Universitat Politécnica de Valéncia,

Vicent Castellano i Cervera, Secretario General de la Universitat Politecnica de Valéncia,

CERTIFIQUE: Que el Consell de Govern, en sessi¢ del dia 17 de desembre de 2015, va
adoptar I’acord d’aprovar I’encarrec docent de les titulacions de Grau,
Master Universitari i Doctorat curs 2016-2017 que, com a part integrant

d’aquest certificat, s’acompanya en 16 fulls, numerats, signats i segellats.

CERTIFICO: Que el Consejo de Gobierno, en sesion celebrada el dia 17 de diciembre de
2015, adopto el acuerdo de aprobar el Encargo Docente de las titulaciones
de Grado, Master Universitario y Doctorado curso 2016-2017 que, como
parte integrante de esta certificacion, se acompaiia en 16 hojas, numeradas,

firmadas y selladas.

De la qual cosa done fe.

De lo que doy fe.

V.ip./V°B°
El president / El Presidente

FrQﬂCj/O José Mora Mas
\/ L ]< N C 3 /L,

o
VA

-

Valéncia, 17 de desembre de 2015 / Valencia, 17 de diciembre de 2015
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1. OBIJETIVO

El presente documento pretende ser una guia de referencia para el desarrollo de
las modificaciones de Plan de Estudios de las titulaciones de la Universitat
Politécnica de Valéncia, asi como del Plan de Ordenacion Docente (POD). Para ello,
se ha definido un proceso de las distintas actividades relacionadas con Titulaciones
Oficiales de Grado, Master Universitario y Doctorado.

En el proceso se detallan:

- Etapas. Distintas actividades a realizar por los miembros de la comunidad
universitaria directamente implicados.

- Responsabilidades. Vicerrectorados, Entidades y Unidades responsables de
cada una de dichas acciones.

Las actividades descritas en el proceso son las desarrolladas, para cada curso
académico, por el conjunto de Entidades de la UPV implicadas. Si bien, este
documento pretende clarificar cada una de las fases en las que vienen enmarcadas,
y quién es el responsable del buen desarrollo de las mismas.

Asi:

- Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado (VOAP).
Responsable de la dotacion de créditos para la imparticion de las distintas
titulaciones de la UPV Grado, Master Universitario y Doctorado). Responsable
del analisis de plantillas, responsable del encargo docente.

- Area de Planificacién Académica y Organizacion del Profesorado (APAOP).
Dependiente del Vicerrectorado anterior (VOAP) y que presta apoyo al mismo
en el desarrollo de dicha responsabilidad.

- Vicerrectorado de Estudios, Calidad y Acreditacion (VECA).
Responsable de las modificaciones de asignaturas de Grado y Master
Universitario.

- Area de Estudios y Ordenacioén de Titulos (AEOT).
Dependiente del Vicerrectorado anterior (VECA) y que presta apoyo al mismo
en el desarrollo de dicha responsabilidad.

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado

Universitat Politecnica de Valencia
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- Centros docentes, Departamentos e Institutos, que conforman las Entidades
Responsables de Titulo (ERTS).
Responsables de la oferta de asignaturas, encargo de docencia por
departamento y drea de conocimiento, relacion grupos docentes - grupos de
matricula, horarios responsabilidad de la ERT.

- Departamentos.
Responsables del encargo de docencia al profesorado, horarios responsabilidad
del Departamento como tal. En este apartado no se consideran las
responsabilidades del Departamento cuando éste es una ERT.

- Servicio de Evaluacidn, Planificacion y Calidad. Responsables de prestar apoyo
técnico y administrativo en las distintas fases del proceso, tanto a los
Vicerrectorados como a las Entidades de la UPV, siempre dentro de sus
competencias.

- Area de Sistemas de Informacién y Comunicaciones. Aplicaciones (ASIC).
A través del Centro de Atencion al usuario (CAU). Responsable de atender todas
aquellas incidencias relativas al funcionamiento de las aplicaciones.
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2. CALENDARIO POD Y ENCARGO DOCENTE

Marca el calendario a seguir en el conjunto de acciones incluidas en el presente
documento.

Plazos

Seguimiento

a

> Inicio proceso 15 octubre

» Informe de gestion 30 octubre

» Evaluacion C.Calidad noviembre

(J Modificaciones / nuevos titulos

» Sustanciales 30 noviembre (Aprobadas C.A. 9 diciembre)
» No sustanciales 13 enero

(J ENCARGO DOCENTE (POD)

» Bolsas POD a ERT 04 febrero
» Limite reparto POD (Dpto y area de conocimiento) 29 febrero
» Analisis plantilla de Departamentos 13 mayo
» Encargo docente DPTO a profesor 21 junio

» Contrato programa junio

T

Este documento es de aplicacion para el curso académico 2016/2017, y posteriores
con la correspondiente actualizacion de las fechas.

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado
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3. PROCESO DE DESARROLLO

A continuacion se presenta el proceso para el ordenamiento de las Titulaciones de
Ciclo, Grado y Master Universitario. En la parte superior del diagrama se indica el
responsable de la realizacion de cada una de las actividades incluidas en él.

Inicio: Simboliza el inicio del proceso, que se desencadena por un evento temporal.

Actividad: Representa cada una de las actividades del proceso.

Decision exclusiva: Modela decisiones que solo pueden tener un valor cierto de entre varios posibles.

Decision inclusiva: Modela decisiones que pueden tener uno o mas valores ciertos de entre varios posibles.

Flujos paralelos: Modela flujos de actividades que se ejecutan de modo paralelo.

Comentario: Indica aclaraciones, responsables y fechas limite de realizacion.

Fin: Simboliza el fin del proceso.

0, & 0| |o
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PROCESO POD UPV (n)/(n+1). 1+2 Ciclo, Grado, Master Oficial

. |

Actualizacion

( b Y
E Introduceion encargo
| doecencia profesorado

o

A

Responsable:
Director/a e
Departamento 1

SERVICIOS CENTRALES VOAPNECA ERT DEPARTAMENTOC
TR
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LY £
\ S L /'/ P
’ ¥ lf
Caleulo Pravision de | | Decision bolsa de
créditos curse (n)! craditos Asignaturas
(n+1} en funcion de ——— +
matricula curso (n-1¥ Diecision bolsa de
l {n) 1 | créditos Actividades

3 Responsable:
-1 |Director/a ERT

i
Introducsion |
. . t * Oferta de
Dotacion de Credites % i asignaturas
i L -
Modificaciones en
T T ; |Plan de Estudios y
. ; | ya \\~‘ == |Oferta de
Introduccion Aprobacion | \ asignaturas
madificaciones Flan 4+——— modificaciones en lk-—‘;-l—(\ 2? 9
de Estudios ! Plan de Estudios | N A
j \ J Ve
“—l——’ . . No
/?
- N Responsable
Introduceiénde la -~ | | Dirsctor/a de ERT
Oferta de -
asignaturas
j
Responsable
) v | )
Blogueo Fase | en (—-———~~ — _~1 _Dlemor.a de ERT
ALGAR (POD | Intreduccion de
asignado por - | 13 Pravision de —
Oepartamento y Area | | créditos J Master
d2 Conocimients) Ay Universitano.

(Colabora con la

A | docancia
profesorado extemno

- ala

UPV?

! 2xtemo (Frevia
| soiicitud del Master)

Introdueecién |
#@51—‘ encargo docencia

N
NG

3l profesorade

-

Responsable: Directorfa |
ERT y Departamento | [ ==

Introduccion horarios asignaturas, Asignacion de
PDI 3 grupos de docencia, Elaboracién de
Lcontratosmrograma. Introducsién informacion guias

docentas
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4. TITULACIONES DE GRADO Y MASTER UNIVERSITARIO

En los siguientes apartados, hasta el propio de Titulaciones de Doctorado, se detalla el
proceso de gestion de las titulaciones de Ciclo, Grado y Master Universitario.

4.1. MODIFICACIONES EN PLAN DE ESTUDIOS DE ASIGNATURAS

En caso de ser necesario realizar alguna modificacion, debera seguir el siguiente
procedimiento, en funcion de la tipologia de la asignatura:

- Modificaciones en asignaturas de Grado y Master Universitario.

Las modificaciones solicitadas deben ser previamente detalladas en el informe de
gestion del titulo. Dicho informe sera revisado por el AEOT y el SEPQ con el fin de
determinar si se trata o no de una modificacion sustancial, bajo los criterios de la
ANECA.

La fecha limite para el envio y consiguiente recepcion, de los informes sera el 30 de
octubre del afio correspondiente al inicio del curso académico. Si los cambios son
sustanciales, y se tiene que enviar al Consejo de Universidades, deberan estar
aprobados en la siguiente Comisién Académica a esta fecha. Si los cambios son no
sustanciales, deberan estar introducidos en las bases de gestidon docente antes del
16 de enero.

En el caso de modificaciones en asignaturas de Grado / Master Universitario, en
caso de aceptacion / denegacion de la modificacion solicitada, se procedera de la
siguiente forma:

- Denegacion. El 6rgano responsable (AEOT / VECA) procedera a la comunicacion
de la misma al solicitante.

- Aprobacion. El personal responsable de su realizacidn, una vez remitida por el
organo responsable de su aprobacion (AEOT / VECA), comunicara al solicitante
gue la modificacion ha sido realizada.

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado
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5. ENCARGO DOCENTE (POD)

El calendario del encargo docente 16/17 sera el siguiente:

PLAN DE ORDENACION DOCENTE CURSO 16/17

Aprobacion

Encargo docente a cgntros
(Bolsas POD a Cefitros)

. y

| CENTROS
Encargo docente a los Departamento por
Area de conocimiento.
Aprobacion Junta de Centro

3

! VOAP i
Analisis plantilla con Departamentos !

Limnite 20 mayo

Fase 2

CENTROS/ERT l S ————r l‘ ot
Horariosde los | DEPARTAMENTOS
grados/master | Encargo docente al profesor.

- WZJH 7 _ L_Apkrgb_aiién ﬁOD por Consejo diDe‘E‘artam‘en}‘o‘

r
!
| Limite 03 junio
\’ Imits funi
\

INTRODUCCION DEL POD al profesor

Limite 21 junio

5.1. ENCARGO DOCENTE A CENTROS. Dotacion de las bolsas de créditos a
las ERT's

Una vez ordenados los titulos de Grado, Master Universitario y Doctorado por el
VECA, el VOAP sera el responsable de determinar la dotacion del encargo docente
que asignara a las titulaciones de las distintas ERTs de la UPV.

La fecha limite para la aprobacion de los distintos titulos oficiales por Consejo de
Gobierno sera diciembre del afio anterior al inicio del curso académico.

La dotacion de créditos de cada titulo oficial sera aprobada por Consejo de
Gobierno en febrero del afio de inicio del curso académico.

Una vez aprobada, se procederd a su comunicacion via correo electrénico a las

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado
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Dotacién de créditos para el departamento de profesorado externo (DEP 96)

En el caso de Master Universitario, existe la posibilidad de que determinados
profesionales externos a la Universitat colaboren con la imparticion de
conferencias puntuales dentro de la docencia del mismo.

Para ello, es necesario vincular una parte del encargo docente por curso académico
con el Departamento Externo (DEP 96), y el area vinculada al mismo (9996).

Para ello, la ERT correspondiente deberd enviar al Vicerrectorado de Ordenacién
Académica y Profesorado (VOAP), el total de créditos que se asignaran a dicho
Departamento. El canal de comunicacion serd via correo electrénico: voap@upv.es

La fecha limite para el envio y consiguiente recepcion, de solicitudes sera el 20 de
febrero del afio correspondiente al inicio del curso académico.

En caso de aceptacidon / denegacion de la solicitud, se procedera de la siguiente
forma:

- Denegacion. El drgano responsable (VOAP) procedera a la comunicacion de la
misma al solicitante.

- Aprobacidn. El personal del VOAP comunicara al solicitante que la modificacion
ha sido realizada

5.2. ENCARGO DOCENTE DE LOS CENTROS A LOS DEPARTAMENTOS.
Fase 1: Introduccion del POD por parte de las ERTs

Una vez realizadas las modificaciones de las asignaturas de Grado y Master
Universitario, y estando la ERT en posesion de la dotacion de créditos para
profesorado UPV (PDI), y para profesorado externo (DEP 96), se procedera a la
introduccion del encargo docente a Departamento y Area de conocimiento del
conjunto de asignaturas ofertadas en el curso académico; ademas de los créditos
reconocidos por actividades.

Se tendra que aprobar el encargo docente por Junta de Centro e introducirlo en
algar antes del 29 de febrero del afio de inicio del curso académico
correspondiente.

Complementariamente a la introduccion del encargo docente a Departamentos, la
ERT debera definir el idioma del conjunto de grupos de POD que haya
determinado. En caso de no definir un idioma en concreto debera asngnar ‘c/V
(Castellano/Valenciano); dejando la opcion al Departamento de concr,

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado

Universitat Politecnica de Valéncia
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Al igual que en el caso del encargo docente, todos los grupos de POD deberan |
tener definido el idioma antes del 29 de febrero del afio de inicio del curso
académico correspondiente.

Solicitud de bloqueo de la 12 fase de POD

La ERT responsable del titulo deberd solicitar al VOAP, via correo electrénico:

voap@upvnet.es, el bloqueo de la 12 fase del POD. Previamente a dicha solicitud,

la ERT debera comprobar que:

- Ninguna asignatura esta pendiente de revisar, es decir, se ha completado la
asignacion de la totalidad de créditos de la misma, por Departamento y Area de
conocimiento.

- Se ha introducido el inicio y fin de los cuatrimestres para el Centro y las
Titulaciones de Grado y Master Universitario del mismo.

- Se ha asignado un calendario docente y no docente para el Centro y las
Titulaciones de Grado y Master Universitario del mismo.

- Se ha definido el idioma de todos los grupos de POD.
Una vez bloqueada dicha Fase, el personal del VOAP lo comunicara al solicitante.

El bloqueo de la 12 Fase permitird, una vez introducido el encargo docente por
Departamento y Area de conocimiento, las siguientes acciones:

- Asignacion del encargo docente al profesorado por parte del Departamento.

- Introduccion de horarios.

- Creacidn y vinculacion con grupos de POD, de los grupos de matricula.
Modificaciones de encargo docente por departamento y area de conocimiento
Una vez bloqueada la 12 fase, la ERT no puede realizar modificaciones en el
encargo docente por Departamento y Area de conocimiento. En caso de ser

necesaria la realizacidn de alguna modificacion, debera solicitar al VOAP, via correo
electrénico: voap@upvnet.upv.es, la realizacion de la misma.

El periodo limite para la recepcion de solicitudes sera del 13 de mayo, una vez
finalizado el andlisis de la plantilla, hasta el 25 de mayo del aio correspondiente al
inicio del curso académico. =

Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado
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En caso de aceptacion / denegacion de la solicitud, se procederd de la siguiente
forma:

- Denegacion. El 6rgano responsable (VOAP) procedera a la comunicacion de la
misma al solicitante.

- Aprobacidn. El personal del VOAP comunicara al solicitante que la modificacion
ha sido realizada.
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5.3. ENCARGO DOCENTE DEL DEPARTAMENTO AL PROFESOR. Fases 22 del
encargo docente

Finalizado el encargo docente de los centros a los departamentos y analizadas las
plantillas de los departamentos con el VOAP (1’, los departamentos deberan asignar
la docencia al profesor. Antes del 03 de junio se ha de aprobar el POD por consejo
de departamento.

Para el curso 2016/2017 se mantienen las novedades introducidas en el curso
académico anterior (2015/2016).

- Asignacion horarios. El Centro asumira, salvo que lo delegue expresamente al
departamento antes del 29 de febrero, la asignaciéon del horario, a nivel de
fecha y hora de todos los tipos de crédito (incluida las practica de laboratorio).
El horario debera consensuarse con el departamento, sobre todo en los casos
de los horarios en espacios que sea propietario el departamento. La fecha
limite de horarios introducidos en Algar 20 de mayo.

- Asignacion idioma: La asignacién del idioma por grupo la realiza el Centro en la
Fase 1. No obstante, en caso de que el departamento no pueda asumirla en el
idioma seleccionado, tiene la posibilidad de asignar un idioma alternativo.
Dicha asignacion generara una discrepancia, que deberan resolver ambas
entidades conjuntamente (Centro y Departamento). La informacién debera
estar introducida antes del 21 de junio del afio correspondiente al inicio del
curso académico.

- Asignacion de profesorado a asignatura y grupo, y asignacion del profesorado a

horarios: El Departamento asignara el POD al profesor por asignatura y grupo.
Dicha asignacion, para el conjunto de asignaturas y grupos definidos en las
titulaciones de la UPV, debe estar introducidas en Algar antes del 21 de junio
del afio correspondiente al inicio del curso académico.
Se entiende por grupo, la asignacion realizada por cada tipo de crédito (TA, TS,
PL, etc.) v grupo definido (Grupo 1 TA, Grupo 2 TA, etc.). Es decir, NO es
necesario definir en esta fase que profesor imparte en cada horario puntual de
docencia (semana 1, semana 2, etc).

(1)
Informacion MEDITERRANIA en ese momento
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Se debe realizar la asignacion al que esta destinado el siguiente formulario de

ALGAR. Gestion Departamento / Profesores y horarios.

Curs: 2018
Assignatura:
Tipus Crédit: Prictica Laboratoro

Departament: Area:

Crédits impartits pels professors

Professor Grups ~ Crédits  Reconeg. Carrega Docent Saldo
PLA4AZHOR 0.50¢ 0,500 16 181 =

PL-4ATHOR, PL-4AZHOR 1,500 1,500 2 101

Distnbucio de crédits per grup

Grup Idioma Doc. Créd. Grup Saldo Credits  Idioma Pref. g

4P 4A1HOR] Castelfano 1,00 0,000 Horari; J 1200-14:00 v}ia
1000 | Castedano

PL-4AZHOR Caslellano 1.00 0,000 Horan: J 10:00-11:00, J 11:00-12:00

0,500 Castetano

0,500 Castedano

- Asignacion del espacio a los horarios: El espacio debera introducirse por el
propietario del mismo (Centro/Departamento). La informacion debera estar
introducida antes del 21 de junio del afio correspondiente al inicio del curso
académico.

Este proceso se ha disefiado para que el alumno tenga disponible, al matricularse, la
informacion completa del horario con el profesorado, idioma y espacio para cada una
de las asignaturas de las que vaya a matricularse.

Asignacion de profesorado externo

Para relacionar el personal externo con aquellas asignaturas en las que se ha
realizado el encargo docente al DEP 96; la ERT debera solicitar al VOAP la
consiguiente solicitud, mediante el formulario destinado a tal fin. En caso de ser
necesario, dicha solicitud vendra acompafiada por la documentacion requerida
para la concesion de la venia docendi.
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6. TITULACIONES DE DOCTORADO

El calculo del POD correspondiente al reconocimiento de actividades del profesorado,
Tesis doctorales y Trabajos de investigacidn, se realizara en la aplicacién destinada a tal
fin.

Una vez realizado, personal del VOAP introducird la dotacion de créditos por
Departamento en la aplicacion de gestion docente ALGAR; con objeto de que los
Departamentos realicen la correspondiente asignacion.

La fecha de introduccidon de la dotacion de créditos de Doctorado en la aplicacion
ALGAR sera el 10 de febrero del afio correspondiente al inicio del curso académico.

La distribucién por Area de conocimiento debera realizarse antes del 29 de febrero del
afio correspondiente al inicio del curso académico.
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GESTION DE LAS INCIDENCIAS

Complementariamente al desarrollo del proceso, es necesario clarificar como
gestionar las incidencias (referidas a dudas y problemas, no a solicitudes de
modificacion), que sucedan a lo largo del proceso.

Incidencias de funcionamiento de la aplicacion de gestion docente (algar)

Referidas a la utilizacion de la aplicacion ALGAR. P.ej. Qué formulario utilizar para
asignar determinado tipo de créditos, etc. La ERT correspondiente debe ponerse en
contacto con el Centro de Atencién al Usuario (CAU) del ASIC; a través de la
aplicacion de gestion de incidencias ‘Gregal’, o a través de la extension 77750.

Incidencias de gestion del proceso

Referidas al funcionamiento general del proceso, dudas referidas al mismo. P.ej.
Como solicitar una solicitud de modificacion.

La ERT correspondiente debe ponerse en contacto con el VOAP, a través de la
direccion de correo electrénico voap@upvnet.es, o a través de la extension 77790.
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