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2 Introduccion

ActiOficial es una aplicacion web cuyo objetivo es la elaboracion y aprobacion del Catalogo de
Actividades de Grado.

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales, define en el capitulo Ill las directrices que deben tener en
cuenta las Universidades a la hora de disefiar los titulos de Graduado.

En el articulo 12.8 se establece el posible reconocimiento de un minimo de 6 créditos a los
estudiantes de grado que participen en determinadas actividades, concretandose su tipologia
en cuatro categorias: participacion en actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacién.

En fecha 27 de mayo de 2010 el Consejo de Gobierno de la UPV aprobd la Normativa por la que
se establecen las condiciones generales para llevar a cabo el reconocimiento de créditos por
actividades en estudios universitarios de grado en el ambito de esta universidad. En su articulo 7
sefiala que la Comisién Académica de la UPV (competencia actualmente delegada en la
Subcomisién de Reconocimiento de créditos en estudios de grado) aprobard el catalogo
especifico de las actividades que seran objeto de reconocimiento de créditos por cada una de las
tipologias anteriores. Este catalogo es revisado y actualizado cada afio. Adicionalmente, fuera del
periodo de revision anual de actividades, el vicerrector competente en materia de alumnado
puede autorizar la incorporacién al catdlogo de actividades extemporaneas, cuando el interés de
las mismas justifique dicho reconocimiento.

Adicionalmente a este requerimiento normativo, el Plan Estratégico de la Universidad UPV2020,
a través de su Proyecto estratégico RE1P4 Alumnos-Alumni, sefala en su RE1P402 el objetivo de
potenciar en el estudiante y el egresado su participacion en la vida universitaria y el sentimiento
de pertenencia a la UPV, a través de la participacién en actividades curriculares y
extracurriculares.

Estas actividades, ademas del reconocimiento en créditos curriculares que conforman el plan de
estudios de grado, estan alineadas con este objetivo estratégico y resultaran tanto mads atractivas
a los alumnos cuanto mayor visibilidad tengan.

Con la finalidad de gestionar la creacion, aprobacién y publicidad de las actividades que
conforman el Catalogo de Actividades se ha creado la presente aplicacion aluactioficial-app.

3 Periodos y Actividades

Para la elaboracion del Catalogo de Actividades, se definen dos entidades principales:
e Periodo
e Actividad.

Un periodo define un intervalo de tiempo entre una fecha de inicio y fecha de fin, asi como un curso
académico. Durante el intervalo de tiempo de un periodo se podran crear nuevas actividades
asociadas a dicho periodo y por tanto al curso académico indicado en dicho periodo.

Los periodos podran ser de tipo normal, cuando el intervalo es el oficial, o extemporaneo, cuando el
intervalo de tiempo es fuera del oficial.

Una actividad incluye datos de la persona que la ha creado, el estado en el que se encuentra, periodo
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al que se asocia, nombre y descripcion de la actividad, responsables y entidades proponentes que
podran gestionarla, ambitos con los que se relaciona, competencias transversales trabajadas en la
actividad, sistema de seguimiento y sistema de acreditacién, tipo de reconocimiento de créditos,
duracidn en horas, tareas, ediciones y tipo de actividad.

UPV

Existen dos tipos de actividad: marco y especifica.

Las actividades marco tienen como finalidad incluir actividades especificas dependientes.

Las actividades especificas podran ser dependientes o independientes. Las dependientes estaran
asociadas a una actividad marco; las independientes no estaran asociadas a actividades marco.

Las tareas describiran las diferentes acciones a realizar durante el desarrollo de la actividad.

Una actividad puede impartirse en varias ediciones a lo largo de un curso académico. Los
participantes se inscribiran a las ediciones, por tanto, una persona solo se podra inscribir a una de las
ediciones de una actividad. Cada edicién se definird por un nombre, descripcion, fechas de inicio y fin
de inscripcidén, niumero maximo de participantes y cddigo QR que permitira el registro de los
participantes.

Una edicidn puede celebrarse en varias sesiones. Cada sesidn se definira por el lugar, coordenadas de
la localizacidon donde se impartira, fecha y hora de inicio y fin de la sesidn.

4 Roles de usuario

Un usuario puede tener diferentes roles que le permitirdan acceder a determinadas paginas y
realizar determinadas acciones en funcidn del estado de la actividad.

Gestor de Actividad (GA)
e Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de
actividades.
e Sdlo podra acceder a las actividades creadas por él o aquellas cuya actividad marco
haya sido creada por él.
e Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que pueda acceder:
o Crear una nueva actividad.
Consultar una actividad.
Editar una actividad en estado Propuesta.
Enviar una actividad en estado Propuesta.
Eliminar una actividad en estado Propuesta.

O O O O O

Gestionar los participantes de una edicion.

Responsable de Actividad (RA)
e Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de

actividades.
e Sdlo podra acceder a las actividades de las que es responsable o a aquellas
dependientes de una actividad marco de la que es responsable.
e Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que pueda acceder:
o Consultar una actividad.
o Editar una actividad en estado Propuesta o Propuesta enviada.
o Enviar una actividad en estado Propuesta.
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o Eliminar una actividad en estado Propuesta.
o Gestionar los participantes de una edicion.

Entidad Proponente (EP)

Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de

actividades.

Sélo podra acceder a las actividades de las que sea entidad proponente o a aquellas

dependientes de una actividad marco de la que es entidad proponente.

Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que pueda acceder:
o Consultar una actividad

Editar una actividad en estado Propuesta o Propuesta Enviada

Enviar una actividad en estado Propuesta.

A Corregir una actividad en estado Propuesta enviada.

No Aceptar una actividad en estado Propuesta enviada.

Solicitar una actividad en estado Propuesta enviada.

Eliminar una actividad en estado Propuesta.

o 0 0 O O O O

Gestionar los participantes de una edicion.

Vicerrectorado responsable en materia de responsabilidad social (VRSC)

Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de
actividades.
Sélo podra acceder a las actividades en estado Comprobar dmbito y con el dmbito
Solidario y de cooperacion seleccionado.
Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que puede acceder:
o Consultar una actividad
o Evaluar el ambito del tipo Solidario y de Cooperacién de una actividad.
o Indicar Ambito Evaluado sobre una actividad.

Servicio de Deportes (SD)

Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de
actividades.
Sélo podra acceder a las actividades en estado Comprobar ambito y con el ambito
Deportivo seleccionado.
Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que puede acceder:
o Consultar una actividad
o Evaluar el dmbito del tipo Deportivo de una actividad.
o Indicar Ambito Evaluado sobre una actividad.

Servicio de Alumnado (SAL)

Podra acceder a las pdginas de gestion de periodos, mantenimiento de periodos,
gestidon de actividades y mantenimiento de actividades.

Podra acceder a cualquier actividad en cualquier estado.

Podra ejecutar cualquier accién sobre cualquier actividad.

Subcomision (SC)
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e Podra acceder a las paginas de gestion de actividades y mantenimiento de

actividades.
e Podra acceder a todas las actividades independientemente del estado.

e Podra realizar las siguientes acciones sobre las actividades a las que puede acceder:

o Consultar una actividad
o Aprobar una actividad en estado Validada.
o Rechazar una actividad en estado Validada.

Validador de competencias transversales (VALIDADOR_CT)

e Podra acceder a las actividades con competencias transversales
e Podra validar las competencias transversales de una actividad

5 Diagrama de estados de una actividad

El siguiente diagrama muestra los diferentes estados en los que se puede encontrar una actividad y
las transiciones entre los mismos:
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Publicada

Las actividades se podran acceder en modo consulta o edicion en cualquier estado en funcién de
los permisos del usuario que accede.

Anulada

Las descripciones de los estados son:

Propuesta: Las actividades se crean en estado Propuesta. En este estado, pueden modificar la
actividad el Gestor de actividad (GA), los Responsables de actividad (RA) y los representantes de
Entidades proponentes (EP) asignados a la actividad.

Eliminada: La actividad ha sido eliminada y no se podra recuperar su informacion.

Propuesta enviada: La actividad ha sido c‘om;)letada con toda la informacién y es la EP la que debe
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revisar con mayor detalle la adecuacién de la actividad y sus datos con el objetivo de que sea
incluida en el Catdlogo de actividades.

No aceptada: La actividad no cumple con las condiciones necesarias para ser incluida en el
Catdlogo de actividades. Son la EP o el SA los que pueden llevar una actividad a este estado.

Solicitada: La EP ha considerado que la actividad cumple los requisitos para ser incluida en el
Catélogo de actividades. En este estado el Servicio de Alumnado (SA) puede revisar y modificar la
actividad; devolverla a la EP para que subsane las carencias detectadas; pasarla al estado de
Comprobacién de dmbito para que se emita un informe sobre los dmbitos que lo requieran; y
validar la actividad para que sea evaluada por la Subcomisién(SC).

Comprobacion ambito: Si la actividad es de ambito Deportivo, el Servicio de deportes debe emitir
un informe donde indique la adecuacion de la actividad al ambito Deportivo. Si la actividad es de
ambito Solidario y de cooperacion, el Vicerrectorado responsable en materia de responsabilidad
social (VRSC) debe emitir un informe donde indique la adecuacidn de la actividad al dmbito
Solidario y de cooperacién.

Desistida: La actividad sufre carencias que no han podido ser subsanadas por la EP y el SA decide
desistir en su tramitacion.

Validada: El SA considera que la actividad incluye toda la informacién necesaria para que pueda
ser evaluada por la Subcomision (SC).

Aprobada: La actividad ha sido aprobada por la SCy por tanto se puede incluir en el Catalogo de
actividades.

Rechazada: La actividad no ha sido aprobada por la SCy por tanto no se puede incluir en el
Catalogo de actividades.

Publicada: La actividad se incluye en el Catalogo de actividades.
Anulada: La actividad deja de estar publicada y no se mostrara en el Catdlogo de actividades.

La siguiente tabla resume las acciones que podra realizar cada tipo de usuario (ver punto 3. Roles
de usuario) en funcién del estado de la actividad.

La descripcion de las siglas de las columnas son las siguientes:

GA: Gestor de actividad

RA: Responsable de actividad

EP: Entidad proponente

VRSC: Vicerrectorado responsable en materia de responsabilidad social
SD: Servicio de deportes

SAL: Servicio de Alumnado

SC: Subcomision

VALIDADOR_CT: Validadores de Competencias transversales
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Estado RA EP SAL SD VRSC SC

Propuesta Editar, Editar, Editar, Editar, Ver

Eliminar Eliminar Eliminar Eliminar

Enviar Enviar Enviar Enviar
Propuesta Ver Ver Editar, Editar, Ver
enviada Solicitar, Solicitar,

No aceptar, No aceptar,

A Corregir A Corregir

Solicitada Ver Ver Ver Editar, Ver
Comprobar

ambito,

Validar

competencias

transversales,

Validar,
A Subsanar,
Desistir,
No aceptar
Comprobacion [Vl Ver Ver Editar, Ver, Ver, Ver
ambito Ambito Ambito  Ambito
evaluado, evaluado, evaluado,
Evaluar Evaluar Evaluar
ambito ambito ambito

Ver Ver Ver Editar, Ver,
Aprobar, Aprobar,
Rechazar Rechazar
Ver Ver Ver Editar,
Desaprobar
Ver Ver Ver Editar,
Recuperar
Ver Ver Ver Editar,
Recuperar
Ver Ver Ver Editar,
Recuperar

Publicada Gestionar Gestionar Gestionar Editar,
participantes participantes participantes Gestionar
participantes

Ver Ver Ver Ver

6 Descripcion de las pantallas

6.1 Gestion de periodos
El acceso a esta pantalla sélo podra ser realizado por los usuarios con rol Servicio de Alumnado.
Una vez se haya accedido a esta pantalla, la gestion de periodos se divide en dos secciones: un
filtro y una tabla con los resultados.

Filtro:
Se presenta el filtro para mostrar los periodos coincidentes con el mismo.
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Gestion de periodos

Filtro de Bisqueda

Curso académico: Nombre:
Todos
Extemporéneo: Fecha de Iniclo:

© Todos Entre: y:

| Limpiar formulario |

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Descripcion de los campos

e Curso académico. Lista desplegable con los diferentes cursos académicos de todos los
periodos insertados ademas de la opcidn Todos. Los cursos académicos estaran ordenados
en orden descendente.

e Nombre. Campo de texto configurado para el autocompletado que tomara las sugerencias
de los nombres de los periodos existentes. La busqueda del nombre del periodo no tendrd en
cuenta mayusculas ni acentos.

e Fecha de inicio. Se mostraran dos campos de texto donde indicar dos fechas entre las que se
debe encontrar la fecha de inicio de los periodos buscados.

e Extemporaneo. Se muestran tres botones donde seleccionar Si, No o Todos, excluyentes
entre si.

o Si, indicard que se desean obtener los periodos extempordneos

o No, indicara que se desean obtener los periodos que no son extemporaneos

o Todos, indicara que se deben considerar tanto los extemporaneos como los no
extemporaneos.

e Limpiar formulario. Si se pulsa sobre este botdn los filtros se restablecerdn a su valor por
defecto y mostrara todos los periodos a los que tiene acceso el usuario.

e Filtrar. Si se pulsa el botdn Filtrar, se aplican los filtros indicados. En caso de no haber
ninguna coincidencia mostrard el mensaje “No se encontraron periodos coincidentes con el
filtro de busqueda”. Al filtrar se pliega el apartado de filtros.

Resultados:

Listado de los periodos que cumplen las condiciones indicadas en el filtro. Si no se indica ningun
campo de filtrado se mostraran todos aquellos a los que tiene permiso de acceso el usuario. A su
vez, la lista de periodos se puede ordenar tanto ascendente como descendentemente a través de
las cabeceras del listado. Por Curso académico, Nombre, Fecha de inicio y Fecha de fin.
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Nombre Fecha de micio Fecha de fin Extemporaneo  Acciones
20252026 Periodo oficial curso 20252026 01-03-2025 05052025 No
20252026 Periodo extemporaneo curso 20252026 14-05-2025 01-08-2026 sf
20242025 Periodo extemporaneo curso 2024-2025 10-05-2024 3107-2025 sf
20242025 Periodo oficial curso 2024-2025 01-03-2024 09052024 No
20232024 Periodo oficial curso 2023-2024 21-02:2023 10052023 No
20232024 Periodo extemporéneo curso 20232024 11-05-2023 31-07-2024 sf
20222023 Periodo oficial curso 2022-2023 01-04-2022 04-06-2022 No
20222023 Periodo extemporaneo curso 2022-2023 17-06-2022 30092023 sf

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

Descripcion de los campos

Curso académico. Representa el curso académico de cada uno de los periodos de la lista
Nombre. Es el nombre del periodo en el idioma actual del aplicativo
Fecha de inicio. Fecha de inicio del periodo en cuestion

Fecha de fin. Fecha fin del periodo en cuestidn

Extemporaneo. Indica si el periodo es extemporaneo (Si) o si no lo es (No)

Acciones. Acciones disponibles para dicho periodo. El usuario podra editar, o, en caso de no
poseer ninguna actividad relacionada, borrar el periodo.

En la parte superior izquierda se presentan los botones Nuevo y de exportacion, Tabla periodos. El
primero permite crear un nuevo periodo, los otros permiten exportar los resultados de listado en

formato PDF y CSV, segun el icono. Los elementos exportados mostrardn todos los periodos
coincidentes con los filtros aplicados, y la informacién corresponde con las 5 primeras columnas

presentes en la tabla de resultados.
6.2 Mantenimiento de periodo

El acceso a esta pantalla sélo podra ser realizado por los usuarios con rol Servicio de Alumnado.

Una vez se haya accedido, en la ventana de mantenimiento de periodos, se puede tanto crear
como editar periodos. En ese caso se nos presentaria la siguiente pantalla:
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Mantenimiento de periodos

Datos del periodo

Curso académico: * Extemporaneo: *
Si No

Fecha de inicio: * Fecha de fin: *

Nombre:

cas

Descripcion:

cas

Guardar Cancelar

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

Descripcion de los campos

e Curso académico. Representa el curso académico del periodo que estamos creando o
editando.

e Nombre. Es el nombre del periodo en los diferentes idiomas. Es un campo obligatorio.

e Descripcion. Descripcion del periodo en los diferentes idiomas. Es un campo opcional.

e Fecha de inicio. Fecha de inicio del periodo en cuestidn que se va a crear o editar

e Fecha de fin. Fecha fin del periodo en cuestién que se va a crear o editar

e Extemporaneo. Indica si el periodo es extemporaneo (Si) o si no lo es (No)

e Cancelar. Cancela la accidn y regresa al Gestor de Periodos sin realizar ninglin cambio

e Guardar. Guarda el nuevo periodo o la edicidn del existente. Si todos los campos se han
completado de forma correcta, aplica el cambio y regresa al Gestor de Periodos.

6.3 Gestion de actividades

En la pantalla de gestion de actividades se nos presenta un filtro y un listado. Similar al
funcionamiento de la gestion de periodos podemos dividir esta pantalla en dos partes: el filtro y el
listado.

Filtro:

Con este filtro podemos recuperar las actividades coincidentes con el mismo.
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Gestion de actividades

Filtro de Busqueda

UPV

Curso académico: Periodo:
2025-2026 Todos
Nombre de la Actividad Estado:

Todos
Ambito: Informe dmbito:
Todos Todos
Gestor: Responsable:
Todos Todos
Entidad proponente: Estado competencias transversales
ASIC - Area de Sistemas de la Informa Todos
Tipo Actividad marco relacionada
Todos Todos
Sistema de seguimiento: Forma de acreditacion
Todos Todos

Fecha de alta:

Entre y

Fecha Iniclo seslones:

Entre y

Copla de otra actividad

O Todo

Si

No

& Limpiar formulario

Fecha Inicio inscripcion

Entre: y:

Créditos:

Entre: y:

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Descripcion de los campos

Curso Académico. Desplegable con la lista de cursos académicos en los que existen

actividades.

Periodo. Lista de periodos. Si se ha indicado curso académico mostrara los periodos del curso

académico seleccionado.

Nombre de la Actividad. Campo con autocompletado con el que el usuario puede filtrar por

el nombre de la actividad en el idioma actual del aplicativo.

Estado. Lista de estados de las actividades.

Ambito. Lista de los diferentes ambitos permitidos en la aplicacién. Mostrard las actividades

gue posean dicho ambito y esté seleccionado.

Informe ambito. Indica el resultado del informe del ambito. Si alguno de los dmbitos de las

actividades se encuentra en el estado indicado, se mostraradn por pantalla en el listado.

Gestor. Lista de gestores de actividad por los que el usuario puede filtrar en funcién de sus
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permisos.

Responsable. Lista de responsables por los que el usuario puede filtrar en funcién de sus
permisos.

Entidad proponente. Lista de las entidades proponentes por las que el usuario puede filtrar
en funcién de sus permisos.

Estado competencias transversales. Lista de estados de las competencias transversales.
Tipo. Indica el tipo de la actividad y permite filtrar por Especificas y Actividades Marco.
Actividad Marco relacionada. Lista de actividades marco por los que el usuario puede filtrar
en funcién de sus permisos. Mostrara las actividades cuya actividad marco sea la
seleccionada en el desplegable.

Sistemas de seguimiento. Lista de sistemas de seguimiento por los que el usuario puede
filtrar en funcién de sus permisos.

Forma de Acreditacion. Lista de formas de acreditacién por las que el usuario puede filtrar
en funcién de sus permisos.

Fecha de Alta. Indica el rango de fechas “desde” “hasta” para filtrar las actividades por su
fecha de alta.

Fecha de inicio de inscripcion. Indica el rango de fechas “desde” “hasta” para filtrar las
actividades por la fecha de inicio de inscripcidén de sus ediciones.

Fecha de inicio de sesiones. Indica el rango de fechas “desde” “hasta” para filtrar las
actividades por la fecha de inicio de las sesiones de las ediciones de la actividad.

Créditos. Indica el rango de créditos “desde” “hasta” para filtrar las actividades con un
numero de créditos comprendido dentro del rango.

Copia de otra actividad. Permite filtrar por las actividades que son copia de otra. Por
ejemplo, actividades que han sido copiadas del curso previo.

Limpiar filtros. Con este botdn se establecen todos los filtros por defecto y muestra el listado
completo de actividades a las que el usuario tiene permiso de acceso.

Filtrar. Al hacer clic sobre el botdn Filtrar, se aplicaran los filtros mencionados anteriormente
y mostrarad las actividades que coincidan con los mismos. En caso de no haber ninguna
coincidencia mostrard un mensaje en el listado indicandonoslo.

UPV

Para mads informacidn sobre qué elementos puede filtrar el usuario en funcién de sus permisos
consultar el punto 4.

Listado:

Lista de las actividades coincidentes con el filtro aplicado. Por defecto muestra todas las
actividades a las que tiene acceso el usuario que realiza la consulta. Para mas informacion sobre
gué actividades se pueden consultar segun el rol, consule el punto 3 de este documento.

Actividades

[+ e [ @ vistasosratodo [0 [B ravoconcotes [ [ Too acvaces

Actvidad Copta de
Curso Nombre Ambrtos Entidades Responsables Créditos otra Estado Acclones

marco actvidad

ASIC - Area de Sistemas de la
Informacion y las
Comunicaciones

Cuhwral |
Deportivo

PN cions - |

20252026 Prueba 1. Marco sf

Cuhwral |

Representacién  ASIC - Area de Sistemas de la
20252026 Actividad 2. Pruebas adjunta a marco 1 No estudiantil | Informacion y las

Solidario y de Comunicaciones

cooperacion

Cultural |

De i o
] ASIC - Area de Sistemas dela

Informacion y las
Comunicaciones

Representacion
estudiantil |
Solidario y de
cooperacion

20252026 Actividad 3 No

e
5

(13 de 3 actividades) n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
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hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

En la parte inferior derecha se presentan los botones de exportacién que permiten exportar los
resultados del listado en formato PDF y CSV. Los elementos exportados mostraran todas las
actividades coincidentes con los filtros aplicados, y la informacidn corresponde con las 4 primeras

columnas presentes en la tabla de resultados.

Descripcion de los campos

e Curso. Representa el curso académico de cada una de las actividades de la lista. Tiene

relacién con el curso académico del periodo que tenga asignado.

o Nombre. Es el nombre de la actividad en el idioma actual del aplicativo
e Actividad marco. Indica si es una actividad marco (Si) o si es especifica (No).

e Estado. Muestra el estado actual de la actividad.

e Acciones. Acciones disponibles para dicha actividad. El usuario podra consultar, editar,
borrar o cambiar de estado la actividad en funcidn de su estado actual y del rol del usuario

(Ver punto 3 y punto 4)

6.4 Mantenimiento de actividades

de actividad

Datos de la actividad

Gestor de actividad LIS RAMIREZ, MIGUEL ANGEL Estado:
Periodo: * Periodo extemporaneo curso 2025-2026
Tipo:* Especifica Actividad marco:
Nombre: *
cas
Actividad 1 de prueba
Descripcion: *
cas
Actividad 1 de prueba
Responsables: * Nombre Accion
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Entidades proponentes: * Nombre Accion

ASIC - Area de Sistemas de la Informacién y las Comunicaciones n

Ambitos: * Evaluar/Ver
Seleccionar Ambito Informe
nforme
a Cultural No requerido
a Deportivo Favorable
Representacion estudiantil
Solidario y de cooperacion
Competencias Transversales:
Nombre Valor Valor Estado Acciones
propuesto definitvo

Compromiso social y medioambiental 1.0 1.0 Validado

Comunicacion efectiva 1.0 1.0 Validado

Innovacion y creatividad 1.0 1.0 Validado
Sistema de seguimiento: * Asistencia y participacion de forma mixta: presencial y on-line
Observaciones seguimiento:

4
Forma de acreditacion: * Certificado de aststencia/aprovechamiento a actividad llevada a cabo por ol estff]
Observaciones acreditacién:
4
Reconecimiento de créditos: * o
estandar (1 ECTS por 30 horas) excepcional (1 ECTS por 25
horas)
Justificacion excepcional:
4

Duracion (horas): * 10 Créditos: 0,33
Requiere inscripcién estudiante: Osi No

Tareas

No se han creado tareas

Nueva

Ediciones
bre Fecha de inicio de Fecha de fin de Fecha de inicio de Fecha de fin de Ac
© nscripcion mscricion seslones seslones «
Edicion 1 01-03-2026 00:00:00 31-03-2026 23:59:59 02-03-2026 09:00:00 02-03-2026 11:00:00 n

OOooo B

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Descripcion de los campos
e Gestor de actividad. Muestra el nombre completo de la persona que cred la actividad. Este
campo se rellena automaticamente con el nombre de usuario que esta creando la actividad.
e Estado. Muestra el estado en el que se encuentra la actividad. Este campo se rellena
automaticamente con el estado actual de la actividad.
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Periodo. Lista desplegable con los periodos. Si el usuario tiene el rol Servicio de Alumnado o
Subcomisidn se incluirdn todos los periodos. De lo contrario se incluiran sdlo los periodos
abiertos. Es obligatorio indicar el periodo.

Tipo. Lista desplegable con los diferentes tipos de actividades: marco o especifica. Es
obligatorio indicar el tipo de actividad.

Actividad marco. Lista desplegable con las actividades marco que no se encuentren activas
(que su estado sea distinto de No aceptada, Desistida o Rechazada). Si se selecciond Periodo
las actividades marco deberan pertenecer a periodos del mismo curso académico que el
periodo seleccionado. Este campo sélo sera visible si se selecciona Tipo especifica. Es
opcional seleccionar una actividad marco. Si se selecciona se considera que la actividad
especifica es dependiente de una actividad marco, si no se selecciona se considera que la
actividad especifica es independiente.

Nombre. Nombre de la actividad. Debera proporcionarse la traduccidn al castellano,
valenciano e inglés. Es obligatorio indicar el nombre en los diferentes idiomas.

Descripciéon. Descripcion de la actividad. Debera proporcionarse la traduccion al castellano,
valenciano e inglés. Es obligatorio indicar la descripcidon en los diferentes idiomas.
Responsables. Muestra una tabla con los responsables de la actividad. Dicha tabla mostrara
el nombre del responsable y un botdn para quitar al responsable de la tabla. Junto a la tabla
se mostrara el botdn Afiadir. Debe indicarse como minimo una persona responsable.
Entidades proponentes. Muestra una tabla con las entidades proponentes de la actividad.
Dicha tabla mostrard el nombre de la entidad proponente y un botén para quitar la entidad
de la tabla. Junto a la tabla se mostrara el botén Afiadir. Debe indicarse como minimo una
entidad proponente.

Ambitos. Tabla con los diferentes ambitos seleccionables. La tabla mostrara una columna
para seleccionar el dmbito, otra con el nombre del ambito, otra con el estado del informe (si
ha sido seleccionado el ambito y es requerido el informe), y otra con un botén para evaluar o
ver el informe de ambito (si ha sido seleccionado el ambito y es requerido el informe) Si el
usuario tiene el rol Servicio de Deportes o Vicerrectorado responsable en materia de
responsabilidad social, el botén serd el de evaluar; si no, si existe informe del ambito ser3 el
botdn ver, si no, no se mostrard botdn alguno. Es obligatorio seleccionar al menos un ambito.
Competencias transversales. Tabla con las competencias transversales trabajadas en la
actividad. La tabla mostrara el nombre de la competencia transversal, el valor propuesto, el
valor definitivo indicado por el validador de las competencias transversales, el estado de la
validacién (Propuesta o Validado) y un botdn para ver o evaluar la competencia transversal,
dependiendo de los permisos del usuario y el estado de la valoracion de la competencia
transversal.

Sistema de seguimiento. Lista desplegable con los diferentes sistemas de seguimiento. Es
obligatorio seleccionar uno.

Observaciones del sistema de seguimiento. Campo de texto donde indicar observaciones al
sistema de seguimiento seleccionado. En caso de seleccionar Otros como sistema de
seguimiento este campo es obligatorio, si no es opcional.

Forma de acreditacidn. Lista desplegable con los diferentes tipos de acreditacion. Es
obligatorio seleccionar uno.

Observaciones de la forma de acreditacion. Campo de texto donde indicar observaciones a
la forma de acreditacion seleccionada. En caso de seleccionar Otros como forma de
acreditacién este campo es obligatorio, si no es opcional.

Reconocimiento de créditos. Botdn de seleccidn excluyente para seleccionar la opcion
estdndar o excepcional. Por defecto se selecciona estdndar. Es obligatorio seleccionar una de
las dos.

UPV
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e Justificacion excepcional. Campo de texto donde justificar la aplicacién del reconocimiento
excepcional. Se mostrara si se selecciona como Reconocimiento de créditos la opcidn
excepcional y en dicho caso serd obligatoria.

e Duracion. Horas dedicadas a la actividad. Si la actividad es marco o especifica independiente,
el nimero minimo de horas que se puede indicar es 10. Si no sera de 0. Es obligatorio indicar

la duracion.

e Créditos. Campo rellenado automaticamente a partir del reconocimiento de créditos y la
duracién indicada.

e Acciones. En este botdn se encuentran las opciones relativas a la actividad. En caso de
poseer permisos, el usuario podra eliminar o cambiar el estado de la actividad.

e Tareas. Panel con una tabla paginada donde se muestran las tareas de la actividad. El botén
Nueva que abre la ventana para crear una tarea. La tabla de tareas muestra el Nombre de la
tarea, los Objetivos de la tarea y un botén. Bajo la tabla se mostraran los botones de

paginacion.

e Ediciones. Panel con una tabla paginada donde se muestran las ediciones de la actividad. El
botdn Nueva navega a la pagina para crear una nueva edicidn. La tabla de ediciones muestra
el nombre de la edicidn, las fechas de inicio y fin de inscripcidn, las fechas de inicio y fin de
sesiones y botones. Los botones permiten editar la edicidn, descargar el cédigo QR asociado
a la edicion y eliminar la edicién.

6.5 Mantenimiento de edicion

UPV

Mantenimiento de edicion

Datos de la edicion

Nombre: *

Descripcion:

Inscripcion: *

QR *

Nimero maximo de inscripciones: *

cas

Edicion 1

cas

Edicion 1

Desde: 01-03-2026

E hasta 31-03-2026 E
B Descargar QR

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botéon Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”,

Descripcion de los campos

e Nombre. Nombre de la edicidn. Debera proporcionarse la traduccién al castellano,
valenciano e inglés. Es obligatorio indicar el nombre en los diferentes idiomas.

e Descripcion. Descripcion de la edicidn. Deberd proporcionarse la traduccién al castellano,
valenciano e inglés. Es opcional indicar la descripcion en los diferentes idiomas.

¢ Inscripcion Desde. Fecha de inicio de las inscripciones en la edicidn. Es obligatorio.

e Inscripcidn Hasta. Fecha de fin de las inscripciones en la edicion. Es obligatorio.

¢ Numero maximo de inscripciones. Nimero maximo de inscripciones en la edicidn. Es

obligatorio.
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e Descargar QR. Botdn para descargar un archivo PDF con el cédigo QR que permite identificar
la edicidn.

7 Acciones
7.1 Crear nuevo periodo

UPV

Sélo podran crear nuevos periodos los usuarios con el rol Servicio de Alumnado. Si se posee dicho
rol, el usuario debera acceder a la pantalla de Gestion de Periodos y hacer clic en el botén Nuevo,
como se puede observar a continuacion:

Periodos

B e R R e

Nombre Fecha de iniclo Fecha de fin Extemporaneo Acclones
2025-2026 Perlodo oficial curso 2025-2026 01-03-2025 05-05-2025 No
2025-2026 Periodo extemporaneo curso 20252026 14-05-2025 01-08-2026 Si
2024-2025 Periodo extemporaneo curso 2024-2025 10-05-2024 31-07-2025 Si
2024-2025 Periodo oficial curso 2024-2025 01-03-2024 09-05-2024 No
2023-2024 Perfodo oficial curso 2023-2024 21-02-2023 10-05-2023 No
2023-2024 Periodo extemporéneo curso 2023-2024 11-05-2023 31-07-2024 Si
2022-2023 Periodo oficial curso 2022-2023 01-04-2022 04-06-2022 No
2022-2023 Perlodo extemporaneo curso 20222023 17-06-2022 30-00-2023 si

(1de 1) n ﬂ

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botdn “+”)

Una vez pulsado sobre dicho botdn, la aplicacidn nos redirigira a la pantalla de Mantenimiento de
Periodos:

Mantenimiento de periodos

Datos del periodo

Curso académico * Extemporaneo: *
Si No
Fecha de inicio: * Fecha de fin: *

Nombre:

cas

Descripcion:

cas

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Esta pantalla permite crear un nuevo periodo, los campos del formulario estan descritos en
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Mantenimiento de periodo

UPV

En caso de hacer clic en el botdn Guardar, y si todos los datos estan correctos, se creara un nuevo
periodo y nos devolverd a la pagina de Gestidn de Periodos. En caso de pulsar en el botdn
Cancelar, la aplicacidn nos devolverd a la Gestidn de Periodos sin aplicar ninglin cambio.

7.2 Editar periodos
Para editar un periodo el usuario debe tener el rol Servicio de Alumnado y situarse en la pantalla
de Gestidn de Periodos. En ese caso, debera hacer clic sobre el botdn con forma de lapiz sobre el
periodo que quiera editar:

Periodos

[A Tabla periodos [) Tabla periodos

Nombre Fecha de Iniclo Fecha de fin Extempordneo  Acclones
2025-2026 Perlodo oficial curso 2025-2026 01-03-2025 05-05-2025 No
2025-2026 Periodo extemporaneo curso 2025-2026 14-05-2025 01-08-2026 Si
2024-2025 Perlodo extempordnee curso 2024-2025 10-05-2024 31-07-2025 Si
2024-2025 Periodo oficial curso 2024-2025 01-03-2024 09-05-2024 No
2023-2024 Perfodo oficial curso 2023-2024 21-02-2023 10-05-2023 No
2023-2024 Periodo extemporéneo curso 2023-2024 11-05-2023 31-07-2024 Si
2022-2023 Periodo oficial curso 2022-2023 01-04-2022 04-06-2022 No
2022-2023 Periodo extemporaneo curso 2022-2023 17-06-2022 30-09-2023 Si
(1de 1) n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza

hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

Una vez pulsado sobre el botdn, se mostrara la siguiente pantalla:
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Mantenimiento de periodos
Datos del periodo
Curso académico: * Extemporaneo: *
2025 Qsi No
Fecha de inicio: * Fecha de fin: *
01-03-2026 E 31-03-2026 E
Nombre:
cas
Prueba 1
Descripcién:
cas
Periodo de prueba
K T

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Los datos se completaran con los del periodo que haya elegido, siendo todos los campos editables.
La descripcion de los mismos se encuentra en Mantenimiento de periodo

Una vez editados los campos, el usuario podra pulsar sobre el botén Guardar para que apliquen, o
en Cancelar para regresar a la ventana de Gestion de Periodos descartando todos los posibles
cambios.

7.3 Eliminar periodos
Para eliminar un periodo se debe acceder a la pagina de gestidn de periodos, al que sélo podra
acceder el Servicio de Alumnado. Posteriormente se debe hacer clic sobre el icono de la papelera,
gue solo estara disponible en aquellos periodos que no tengan una actividad relacionada.
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Periodos
Nombre Fecha de micio Fecha de fin Extemporaneo Acciones
2025-2026 Prueba 1 01-03-2026 31-03-2026 si
20252026 Perfodo oficial curso 2025-2026 01-03-2025 05052025 No
2025-2026 Perfodo extemporaneo curso 2025-2026 14-052025 01-08-2026 sf
2024-2025 Perfodo extemporaneo curso 2024-2025 10-052024 31-07-2025 si
2024-2025 Perfodo oficial curso 2024-2025 01-03-2024 09-05-2024 No
20232024 Perfodo oficial curso 2023-2024 21-02-2023 10052023 No
2023-2024 Perfodo extemporaneo curso 2023-2024 11-052023 31-07-2024 sf
2022-2023 Perfodo oficial curso 20222023 01-04-2022 04062022 No
20222023 Perfodo extemporaneo curso 2022-2023 17-06-2022 30092023 sf
(1de1) 10

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Una vez pulsado el botdn, se nos presentara la siguiente ventana:

(Eliminar?

A ¢ Deseas eliminar el Periodo seleccionado? Esta accion no es reversible

En caso de pulsar el botdn aceptar, el periodo quedara eliminado completamente de forma
irreversible. En caso de hacer clic sobre el botdn cancelar, no aplicara el borrado y la aplicaciéon nos
devolvera al gestor de periodos.

7.4 Crear nueva actividad
Para crear una nueva actividad el usuario debe tener el rol Gestor de Actividad o Servicio de
Alumnado. En caso de poseer dicho permiso, dispondra de un botdn en la parte superior izquierda
de la tabla de Actividades, con el nombre Nueva:

Actividades
& Listado detallado @ Tabla actividades @ Tabla actividades
Actividad Copia de
Curso Nombre " Ambitos Entidades Responsables Créditos otra Estado Acclones
actividad

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

En caso de hacer clic sobre dicho botdn, se nos mostrara el Mantenimiento de Actividades con los
campos vacios, que deberemos completar para crear una nueva actividad:
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Gestor de actividad:

Periodo: *
Tipo:

Nombre: *

Descripcién:

Responsables:

Entidades proponentes

Ambitos:

Competencias Transversales:

Sistema de seguimiento:

Observaciones seguimiento:

Forma de acreditacion:

Observaciones acreditacion

Reconocimiento de créditos:

Justificacion excepcional

Duracién (horas):

Requiere inscripeién estudiante

I
Prueba 1

=

Estado:

Actividad marco:

Nombre Acclon

No se han seleccionado responsables

Nombre Accion

No se han seleccionado entidades proponentes

Seleccionar

Informe

Propuesta

Evaluar/Ver

Informe
Cultral
Deportivo
Representacion estudiantil
Solidario y de cooperacién
Nombre Valor Valor Estado Acclones
No se han

Soecconar

Pr—

estandar (1 ECTS por 30 horas) excepcional (1 ECTS por 25

horas)

Si No

Créditos:

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

La descripcion de estos campos y sus requisitos estd disponible en Mantenimiento de actividades
En caso de completar los campos correctamente y pulsar sobre el botdn Guardar, la aplicacién nos
devolvera a la pantalla de Gestion de Actividades con la nueva actividad guardada y, en caso de
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poseer permisos de acceso, presente en el listado de actividades.

En caso de hacer clic sobre el botén Cancelar, la aplicacidon nos devolvera a la Gestion de
Actividades sin aplicar ninglin cambio.

7.5 Editar actividad existente

Si se quiere editar una actividad hay que desplegar el botdn de acciones y seleccionar Editar.

Actividades

& Listado detallado Tabla actividades [R) Tabla actividades

Copla de
curso Nombre Actwidad - tos Entidades

T Responsables Créditos ofra Estado Acclones
actividad
Cuteural | ASIC - Area de Sistemas de =
20252026  Actividad 1 de prueba No la Informaciény las Lozano Melero, Manuel 033 Publicada (=
Deportivo -
Comunicaciones
(11 de st o (10 -] e

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

El permiso para editar una actividad depende de los permisos del usuario y del estado de la

actividad. La siguiente tabla muestra los roles que pueden editar una actividad en funcién del
estado de la actividad:

Accidn

Estado

GA RA EP VRSC SD SAL  SC
Propuesta X X X X
Propuesta enviada X X
Cualquier estado X

En caso de que queramos editar una actividad debemos hacer clic en el botén Editar de la lista de

acciones mencionada al principio. Al hacer clic se nos completara el formulario con los datos de la
actividad seleccionada, siendo todos los campos editables:

Datos de la actividad

Gestor de actida a— Estac

Periodo: * Periodo extemporaneo curso 2025-2026

Tipo:* Especifica Actividad marco Seleccionar...

cas
Actividad 1 de prueba

Descripcién: *
cas
Actividad 1 de prueba

Responsables: * Nombre Accion
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Entidades proponentes: *

omive rccn

ASIC - Area de Sistemas de la Informacion y las Comunicaciones n

Ambitos: *
Seleccionar Ambrto Informe Evaluar/Ver
informe
a Cultural No requerido
ﬂ Deportivo Favorable
Representacion estudiantil
Solidario y de cooperacion
Competencias Transversales:
Nombre Valor Valor Estado Acciones
propuesto definitivo

Compromiso social y medioambiental 10 10 Validado

Comunicaci6n efectiva 1.0 10 validado

Innovacién y creatividad 1.0 10 validado
Sistema de seguimiento: * Asistencia y participacion de forma mixta: presencial y on-line
Observaciones seguimiento:

#
Forma de acreditacion: * Certificado de asistencia/aprovechamiento la actividad llevada a cabo por el esl
Observaciones acreditacién
A
Reconocimiento de créditos: *
estandar (1 ECTS por 30 horas) excepcional (1 ECTS por 25
horas)
Justificacion excepcional
#

Duracién (horas): * 10 Créditos: 0,33
Requiere inscripcion estudiante: osi No

Tareas

No se han creado tareas

Ediciones
e Fecha de Inicio de Fecha de fin de Fecha de inicio de Fecha de fin de fae
mscripcion o seslones seslones
Edicion 1 01-03-2026 00:00:00 31-03-2026 23:59:59 02-03-2026 09:00:00 02-03-2026 11:00:00 n

coooo e

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

En este formulario podremos editar todos los campos descritos en Mantenimiento de actividades
Para que la edicion aplique debemos pulsar sobre el botén Guardar. En caso de hacer clic sobre el
botdn Cancelar no aplicara ninglin cambio realizado, aunque hayamos borrado, modificado o
afiadido elementos, y nos devolvera a la pantalla de Gestion de Actividades.

También podremos modificar el estado de la actividad o borrarla en caso de poseer los permisos
necesarios, explicados en Roles de usuario.

7.6 Consultar actividad existente
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Si se quiere consultar una actividad hay que desplegar el botén de acciones y seleccionar Ver.
Actividades
[+ oo |
Ccurso Nombre “m:" Ambitos Entidades Responsables Créditos cu::.ande Estado Acciones
actividad
u 2025-2026 Actividad 1 de prueba No g:gﬁ:u) 25‘:1(;;?“!22;: ?\safm“ o Lozano Melero, Manuel 033 Anulada =
Comunicaciones
(1-1 de 1 actividades) n m

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Todos los roles contienen el permiso de consulta. En caso de pulsar sobre el botén Ver, podremos
visualizar los datos de la actividad en cuestién:

de actividad
Datos de la actividad
Gestor de acicad T — Estaco
Periodo: *

Tipo: * Actividad marco:

Descripcién: *

Responsables: * Nombre

Entidades proponentes: * Nombre

ASIC - Area de Sistemas de la Informacion y las Comunicaciones

Ambitos: *
Seleccionar Ambito Informe Evaluar/Ver
Informe

Culwral No requerido

/] Deportivo Favorable

Representacion estudiantil

Solidario y de cooperacion

Competencias Transversales:
Nombre Valor Valor Estado Acciones
definitive
Compromiso social y medioambiental 1.0 1.0 Validado
Comunicacién efectiva 10 10 Validado
Innovacion y creatividad 1.0 1.0 Vvalidado

Sistema de seguimiento: *

Observaciones seguimiento:

Pagina 26 de 57



UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Forma de acreditaci6n: * Certificado de asistencia/aprovechamiento la actividad llevada a cabe por el estf

Observaciones acreditacion

Reconocimiento de créditos: * o

Justificacion excepcional

Duracidn (horas): * 10 Créditos: 0,32
Requiere inscripcidn estudiante: o
Tareas

No se han creado tareas

Ediciones
e Fecha de Inicio de Fecha de fin de Fecha de Inicio de Fecha de fin de A
e mscripcion mscricion sesiones sesiones =
Edicién 1 01-03-2026 00:00:00 31-03-2026 23:59'59 02-03-2026 09:00:00 02-03-2026 11:00:00

«[<J ] [» Qo

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

En esta ventana podremos consultar todos los datos referentes a la actividad seleccionada, asi

como cambiar su estado en caso disponer de los permisos necesarios. Todos los cambios estan
deshabilitados y estaran Unicamente disponibles para su consulta.

7.7 Eliminar una actividad

Si se quiere eliminar una actividad hay que desplegar el botdn de acciones y seleccionar Eliminar.

Actividades

& Listado detallado Tabla actividades [£) Tabla actividades

Actividad Copia de
Curso Nombre Ambitos Entidades Responsables Créditos ofra Estado Acclones

marce actividad

Cultural | ASIC - Area de Sistemas de =
20252026 Actividad 1 de prueba No la Informacion y las Lozano Melero, Manuel 033 Propuesta [~

Deportivo P
Comunicaciones
# Editar

pp— 1] [0 -]

< Enviar

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

El permiso para eliminar una actividad depende de los permisos del usuario y del estado de la
actividad. La siguiente tabla muestra los roles que pueden eliminar una actividad en funcién del
estado de la actividad:

Accidn Estado GA RA EP VRSC SD SAL  SC

m Propuesta X X X X
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Una vez pulsado sobre el botdn eliminar, se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

UPV

¢Eliminar?

d y la informacion relacio

-------------

En caso de pulsar el botdn aceptar, la actividad se eliminara completamente de forma irreversible.
En caso de hacer clic sobre el botén cancelar, no aplicara el borrado y la aplicacién nos devolvera
al listado de actividades.

7.8 Gestionar responsables de actividad
Durante la edicion de una actividad se permite gestionar los responsables que tiene asignados.

Anadir responsable
Hacer clic sobre el botén Anadir situado en la parte derecha del campo:

Responsables: Nombre Accion

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Una vez pulsado, se nos muestra una ventana que nos permitird buscar una persona a partir de
texto parcial de su nombre o apellidos; o de su DNI completo (sin la letra):

ActiBolonia - Selecciona responsable

Introduce el texto de busqueda: martinez

Nombre

W

Cerrar Seleccionar
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En el caso de la captura de pantalla se ha elegido el apellido “martinez”, que, haciendo clic en el
botdn Buscar, nos muestra una lista de personas cuyo nombre completo incluye el texto.
En caso de no existir ningun responsable coincidente con el criterio de busqueda, se mostrara el
mensaje: “No se han encontrado responsables cuyo nombre incluya el texto ‘Ejemplo’™. Si en su

lugar, existen resultados coincidentes, se mostrard en una lista con todos aquellos que cumplan

dicho criterio.

Para seleccionar el responsable y afiadirlo a la actividad, se debe seleccionar el responsable de la
lista y posteriormente hacer clic en Seleccionar. En caso de hacer clic sobre el botdn cancelar, se
cerrard la ventana sin aplicar ningin cambio.

Para que este cambio aplique definitivamente se debe guardar la actividad.

Eliminar responsable

Para eliminar un responsable disponemos del botdn con icono de papelera a la derecha de la tabla.
Al hacer clic se eliminara inmediatamente el responsable correspondiente a la misma fila, sin
mensaje de confirmacion.

Responsables: Nombre Acclon

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

Para que este cambio aplique definitivamente se debe guardar la actividad.

7.9 Gestionar entidades proponentes de una actividad
Durante la edicion de una actividad se permite gestionar las entidades que tiene asignadas.

Anadir entidad
Para afadir una entidad proponente se debe hacer clic sobre el botén Anadir situado en la parte
derecha del campo:

Entidades proponentes: Nombre Accion

ASIC - Area de Sistemas de la Informacién y las Comunicaciones n

Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Una vez pulsado, se nos mostrard una venta para seleccionar la entidad que queremos asignar a la
actividad que estamos editando o creando:
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ActiBolonia - Selecciona entidad proponente

Introduce el texto de busqueda: comunicacion m

Nombre

DCADHA - Dpto. de Comunicacion Audiovisual, Documentacion e Historia del Arte
ITACA - Instituto Universitario de Investigacion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
DC - Dpto. de Comunicaciones

iTEAM - Instituto Universitario de Investigacion de Telecomunicacidn y Aplicaciones Multimedia

b

Cerrar Seleccionar

Para incluir una entidad proponente relacionada con la actividad debemos completar el campo
con la cadena de busqueda y posteriormente hacer clic en el botdn Buscar. Nos mostrara un
listado con las diferentes entidades proponentes coincidentes con el filtro. Posteriormente se
debe elegir la entidad de la lista haciendo clic sobre la misma y hacer clic sobre el botdn
Seleccionar.

En caso de hacer clic en el botdn Cancelar, se cerrard el dialogo sin aplicar ningiin cambio.

Para que este cambio aplique definitivamente se debe guardar la actividad.

Eliminar entidad

Para eliminar una entidad proponente disponemos del botén con icono de papelera a la derecha
de la tabla. Al hacer clic se eliminara la entidad proponente correspondiente a la misma fila, sin
mensaje de confirmacion.

Entidades proponentes: Nombre Accion

ASIC - Area de Sistemas de la Informacion y las Comunicaciones “

DCADHA - Dpto. de Ci Audiovisual, Dr e Historia del Arte @

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botdn “+”)

Para que este cambio aplique definitivamente se debe guardar la actividad.

7.10 Cambiar de estado una actividad

El estado de una actividad puede ser modificado desde el listado de actividades, asi como desde la
edicidon, siempre que no se esté creando una nueva actividad.

En caso de querer modificar el estado de una actividad desde el listado, se debe acceder al botén
de Acciones y seleccionar el nuevo estado que se quiere aplicar a la actividad seleccionada:
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Actividades
m & Listado detallado [A Tabla actividades [} Tabla actvidades
Actividad Copia de
Curso Nombre 5 Ambitos Entidades Responsables Créditos otra Estado Acclones
actividad
ErEl ASIC - Area de Sistemas de
2025-2026 Actividad 1 de prueba No Deportivo |a Informacion y las Lozane Melero, Manuel 033 Solicitada =
P Comunicaciones
& Editar
(1-1 de 1 acuividades) n m £ No aceptar
£ Comprobar ambito
< validar
P 2 Asubs:
6mo llegar | Planos | Contaclo cavpusaamarsy VLC/ &) Nalrrs
Universitat Politecnica de Valéncia © 2026 CAMPUS .
- ® Desistir
Tel. (+34) 96 387 70 00

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

En caso de querer modificar el estado de una actividad desde su consulta o edicion, debemos
desplegar el botdon de acciones en la parte inferior del formulario y elegir el estado que se quiere
aplicar:

Duracién (horas): * 10 Créditos: 033
Requiere inscripcién estudiante: Osi No
2 No aceptar
< Asubsanar
Tareas & Validar
< comprobar &mbito
No se han creado tareas
£ Desistir

En ambos casos, y habiendo seleccionado el nuevo estado, se nos muestra una ventana:

ActiBolomia - Cambio de estado

Estado actual:

Estado siguiente:

Observaciones: Pruebas de cambio de estado|

A

Cancelar Continuar

Descripcion de los campos

e El campo Estado actual muestra de forma Unicamente informativa, el estado que tiene la
actividad actualmente.

e El campo Estado siguiente es un campo también informativo que indica el estado al que va a
pasar la actividad.

e El campo Observaciones se utiliza para indicar las observaciones o comentarios referentes a
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los cambios realizados en el estado de la actividad. Este campo no es obligatorio y por tanto
puede dejarse en blanco.

7.11 Evaluar el ambito de una actividad
Para poder ejecutar la accidon Evaluar ambito la actividad debe encontrarse en el estado
Comprobar ambito. Dependiendo del usuario que accede podra evaluar uno o varios ambitos. A
continuacién, se muestra la tabla que indica qué ambito podra evaluar cada rol:

Rol Permisos

GA (Gestor de actividad No puede evaluar ambitos
RA (Responsable de actividad No puede evaluar ambitos
EP (Entidad proponente No puede evaluar ambitos

VRSC (Vicerrectorado responsable Soélo puede evaluar el ambito solidario y de cooperacion
en materia de responsabilidad social

SD (Servicio de deportes Sdélo puede evaluar el ambito deportivo

SAL (Servicio de Alumnado Puede evaluar todos los ambitos evaluables

SC (Subcomisién No puede evaluar ambitos

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para evaluar uno o todos los ambitos
seleccionados, se mostrara el botén Evaluar. En la siguiente imagen se puede apreciar:

Ambitos: * Evaluar/Ver

Seleccionar Ambito Informe
Informe

a cultral No requerido

a Deportivo Pendiente

Representacion estudiantil

Solidario y de cooperacién

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Dicho botdn mostrara una ventana emergente con los campos a completar:

ActiBolonia - Evaluacién de ambito

Ambito evaluado: Deportivo

Informe:
Favorable Desfavorable

Observaciones:

#

Descripcion de los campos
MODO Edicién
e El campo Ambito evaluado es un campo de texto no habilitado y no editable. Es informativo
y representa el tipo de dmbito que se va a evaluar.
e El campo Informe es un botdn selector. Indica si el informe resulta favorable o desfavorable.
Aunque se puede dejar sin seleccionar mientras se permanezca en el estado Comprobar
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ambito, sera obligatorio seleccionar un valor antes de realizar la accién Ambito Evaluado.

El campo Observaciones permite insertar comentarios o notas aclaratorias sobre la decisién
adoptada en el informe. Solo es obligatorio en caso de emitir informe Desfavorable.

El botén Cancelar cerrara la ventana sin aplicar ningin cambio.

El boton Guardar almacenara temporalmente los cambios realizados en el informe.

El botén Validar finaliza la evaluacién del ambito dejando el informe en estado definitivo
(Favorable o Desfavorable)

UPV

7.12 Consultar el informe del ambito de una actividad
Un informe de ambito puede ser consultado una vez finalizada su evaluacién y siempre que el
usuario pueda consultar o editar la actividad en la que se presente el mismo. La ventana mostrada
es la siguiente:

ActiBolonia - Evaluacién de ambito

Ambito evaluado:

Informe:

Observaciones: Pruebas m

Cerrar

Descripcion de los campos

El campo Ambito evaluado es un campo de texto informativo y representa el tipo de dmbito
que se ha evaluado.

El campo Informe es un botdn selector. Indica si el informe resulta favorable o desfavorable.
Dicho campo no sera modificable

El campo Observaciones indica los comentarios o notas aclaratorias sobre la decisién
adoptada en el informe del ambito. Dicho campo no sera modificable

El botdn Cerrar cierra la ventana de evaluacién de ambito.

7.13 Crear una nueva tarea en una actividad

Para crear una tarea asociada a una actividad debemos acceder a una actividad en modo edicion,
situarnos en la parte inferior de la pantalla y hacer clic sobre el botén “Nueva”

Tareas

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Una vez pulsado nos mostrarad la siguiente ventana:
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ActiBolonia - Mantenimiento de tarea

UPV

Nombre: *
cas

Descripcion: *
cas

Objetivos: *

Cancelar

I&

Guardar

En dicha ventana podremos guardar la nueva tarea o cancelar su creacidn. Tanto al pulsar sobre
guardar como sobre cancelar, el didlogo se cierra y devuelve a la actividad que estaba siendo

editada o creada.

La descripcion de los campos esta disponible en el siguiente apartado.

7.14 Editar una tarea en una actividad

Se podra editar una tarea si la actividad a la que pertenece también es editable.

Los pasos son:
1. Editar la actividad

2. Enla pantalla de Mantenimiento de actividad, acceder a la seccidn de Tareas.

3. Pulsar el botén de edicién en la tarea a editar

Tareas

Nombre

Objetivos

Acclones

Tarea 1

Tarea 2

Tarea 1

Tarea 2

an
Bk

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
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hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)
Se mostrara la ventana Mantenimiento de tarea:
ActiBolonia - Mantenimiento de tarea
Nombre: * ]
ing
Tarea 2
Descripcion: *
val
Tarea 2
A
Objetivos: * Tarea 2
i

Que permitird editar los campos de la tarea seleccionada.

Descripcion de los campos

Nombre. Campo de texto en el que se especifica el nombre en los diferentes idiomas. Este
campo es obligatorio.
Descripcidon. Campo de texto en el que se especifica la descripcidn en los diferentes
idiomas. Este campo es obligatorio.
Objetivos. Campo de texto en el que se especifican los objetivos. Este campo es
obligatorio.
Boton Guardar. Al pulsarlo se realizara la comprobacion de la tareay si es correcta se
procederd a devolver la tarea creada o editada.
Boton Cancelar. Al pulsarlo se cerrara la ventana y se cancelardn las modificaciones
realizadas.
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7.15 Consultar una tarea en una actividad

Se podra consultar una tarea si la actividad a la que pertenece también es consultable.

Los pasos son:

1. Consultar la actividad

2. Enla pantalla de Mantenimiento de actividad, acceder a la seccion de Tareas.
3. Pulsar el botdn de consulta en la tarea a consultar

Tareas
Nombre Objetivos Acclones
Tarea 1 Tarea 1
Tarea 2 Tarea 2

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Los campos son los mismos que en la edicion, pero no estaran deshabilitados y no se podran
modificar.

7.16 Eliminar una tarea en una actividad

Para eliminar una tarea de una actividad se debe acceder en modo edicién a la actividad en
cuestion y posicionarse en la parte inferior de dicha pantalla, donde se puede observar un listado
de tareas:

Tareas
Nombre Objetivos Acclones
Tarea 1 Tarea 1 n n

Nueva

El botén correspondiente para eliminar una tarea es el marcado en rojo en la captura anterior.
Una tarea puede ser eliminada Unicamente si la actividad no estd en estado “Aprobada”, en ese
caso el botdn no estard disponible.

Una vez pulsado el botdn, la aplicacidn nos mostrara el siguiente didlogo, el cual debemos aceptar
para finalizar el borrado (no sera necesario guardar la actividad)

Eliminar tarea

A Se va a eliminar la tarea

Esta ac

Pulse Continuar para proceder a la eliminacion de la tarea y la informacion relacionada.

Pulse Cancelar para anular la a

7.17 Ainadir una competencia transversal en una actividad
Podra afiadir nuevas competencias transversales siempre que disponga de los permisos necesarios
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para editar la actividad o validar las competencias transversales.
Se puede afiadir una competencia transversal a una actividad que se encuentre en los estados
Propuesta, Propuesta aceptada o Solicitada.
Si se cumplen las condiciones anteriores se mostrara el botdén Aiadir, como se muestra en la
siguiente imagen:
Ambitos Evaluar/Ver

Seleccionar Ambito Informe
Informe

Culwral No requerido
Deportivo Pendiente
Representacion estudiantil

Solidario y de cooperacién

Competencias Transversales Nombre Valor propuesto  Valor definitivo Estado Acciones

No se han

Sistema de seguimiento: Seleccionar.

Observaciones seguimiento:

4

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Afiadir se mostrara una ventana emergente con los campos a completar:

ActiBolonia - Creacién Competencia Transversal

Competencias transversales: Compromiso soclal y medioambiental

Justificacion Propuesta:

¥V

Descripcion de los campos

e El campo Competencias transversales es una lista desplegable con las diferentes
competencias transversales seleccionables. Se mostraran las que no hayan sido
seleccionadas todavia.

e El campo Justificacion Propuesta es un campo de texto para insertar los argumentos que
respaldan la seleccion de la competencia transversal.

e El botdn Asignar guarda la competencia transversal en la actividad.

e El botdn Cerrar cierra la ventana.

7.18 Editar una competencia transversal en una actividad
Podra editar una competencia transversal siempre que disponga de los permisos necesarios para
editar la actividad o validar las competencias transversales.

Se puede editar una competencia transversal de una actividad que se encuentre en los estados
Propuesta, Propuesta aceptada o Solicitada; y no haya sido validada.
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Si se cumplen las condiciones anteriores se mostrara el botén Editar, como se muestra en la

siguiente imagen:

UPV

Competencias Transversales Nombre Valor propuesio  Valor definitivo Estado Acciones
Compromiso social y medioambiental 1.0 Provisional n
Comunicacion efectiva 10 Provisional n
Innovacion y creatividad 1.0 Provisional

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

Al pulsar el botén se mostrara la misma ventana emergente que en el apartado Afiadir una
competencia transversal en una actividad

7.19 Eliminar una competencia transversal en una actividad
Podra eliminar una competencia transversal siempre que disponga de los permisos necesarios
para editar la actividad o validar las competencias transversales.

Se puede eliminar una competencia transversal de una actividad que se encuentre en los estados
Propuesta, Propuesta aceptada o Solicitada; y no haya sido validada.

Si se cumplen las condiciones anteriores se mostrara el botén Eliminar, como se muestra en la
siguiente imagen:

Competencias Transversales Nombre valor propuesto  Valor definitivo Estado Acciones
Compromise social y medioambiental 1.0 Provisional n
Comunicacion efectiva 1.0 Provisional n
Innovacién y creatividad 1.0 Provisional

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Eliminar se mostrara una ventana emergente con un mensaje de aviso. Si se
pulsa Continuar, la competencia transversal dejard de estar asociada a la actividad. Si se pulsa
cancelar no se eliminara.

Quitar Competencia Transversal

ad

ormacion relacionada con la competencia

al

asociada a la actividad y no se

asociacion entre la actividad y la competencia transversal, asi como la informacién relacionada

Pulse continuar

para quitar la

Pulse

ncelar para anular la ac

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

7.20 Validar una competencia transversal en una actividad
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Podra validar una competencia transversal siempre que disponga de los permisos necesarios para
validar las competencias transversales.
Se puede validar una competencia transversal asignada a una actividad que se encuentre en el
estado Solicitada; y no haya sido validada.
En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para evaluar las competencias
transversales se mostrard el botdn . En la siguiente imagen se puede apreciar:
Competencias Transversales: Nombre valor valor Estado Acciones
Compromiso social y medioambiental 1.0 Provisional n
Comunicaci6n efectiva 1.0 Provisional n
Innovacion y creatividad 1.0 Provisional n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza

hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén de validar se mostrard una ventana emergente con los campos a completar.

ActiBolonia - Validar Competencia Transversal

Competencias transversales:

Justificacién Propuesta:

Valoracion Definitiva: 0

Justificacion Definitiva:

Se rechaza la competencia transversal seleccionada porque ...

Observaciones: Comentarlos

Cerrar

Descripcion de los campos

e El campo Competencia transversal es un campo de texto no habilitado y no editable. Es

informativo e indica la competencia transversal seleccionada.

e El campo Justificacion Propuesta es un campo de texto no habilitado y no editable. Muestra

los argumentos que respaldan la seleccién de la competencia transversal.

e El campo Valoracion Definitiva es una lista desplegable con los valores 0y 1. 0 indica que se

rechaza la competencia transversal, 1 indica que se acepta.

e El campo Justificacion Definitiva es un campo de texto donde motivar la valoracién
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seleccionada. Es obligatorio completarlo en caso de rechazar la competencia transversal.

e El campo Observaciones permite indicar comentarios sobre la validacién.

e El botdn Asignar guardara los cambios realizados en la validacién permitiendo que se pueda
editar posteriormente.

o El botdn Validar finaliza la validacién de la competencia transversal y no se podran realizar
modificaciones posteriormente.

e El botdn Cerrar cierra la ventana de validacion.

UPV

7.21 Consultar la validacion de una competencia transversal en una actividad
Podra consultar la validacidon de una competencia transversal siempre que disponga de los
permisos necesarios para consultar la actividad.

Se puede consultar una competencia transversal asignada a una actividad que se encuentre en
cualquier estado.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para consultar una competencia

L=
transversal de una actividad, se mostrara el botdn . . En la siguiente imagen se puede apreciar:

Competencias Transversales Nombre Valor propuesto  Valor definitive Estado Acciones
Compromise social y medioambiental 1.0 1.0 Validado
Comunicacién efectiva 1.0 Provisional u
Innovacion y creatividad 1.0 Provisional u

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el boton “+”,

Al pulsar el botén de Consultar se mostrard una ventana emergente con los mismos campos que
en el apartado Validar una competencia transversal en una actividad, pero con los campos
deshabilitados y no editables.
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ActiBolonia - Consulta Competencia Transversal
Competencias transversales:
Justificacion Propuesta:
Valoracion Definitiva:
Justificacion Definitiva:
Observaciones:
7.22 Crear una nueva edicion en una actividad
Podra afiadir una nueva edicidn a una actividad siempre que disponga de los permisos necesarios
para editar la actividad.
Se puede afiadir una nueva edicidn a una actividad que se encuentre en los estados Propuesta,
Propuesta Enviada, Solicitada, Validada, Aceptada o Publicada.
En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para afiadir una nueva edicion a una
actividad, se mostrara el botén Nueva en la seccidn de Ediciones, en la parte de debajo de la
pagina Mantenimiento de actividades. En la siguiente imagen se puede apreciar:
Tareas
N han crea area

Ediciones

No se han creado ediciones

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Nueva, se abre la pagina Mantenimiento de edicion:
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Mantenimiento de edicién
Datos de la edicion
Nombre: *
ing
Edicion 1
Descripcién
ing
Edicién 1
Inscripcion: * Desde 01-03-2026 E hasta 31-03-2026 E
Nimero méximo de inscripciones: *  [19] ‘

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

Descripcion de los campos
El campo Nombre es un campo de texto donde indicar el nombre de la edicién en castellano
(cas), valenciano (val) e inglés (ing) Es obligatorio.
El campo Descripcion es un campo de texto donde indicar la descripcion de la edicién en
castellano, valenciano e inglés. Es opcional.
El campo Inscripcidn Desde es un campo de fecha que indica la fecha de inicio de

inscripcion.

El campo Inscripcién Hasta es un campo de fecha que indica la fecha de fin de inscripcion.

El campo Numero maximo de inscripciones es un campo numérico donde indicar el nimero
maximo de inscripciones que se pueden realizar en la edicidn.
El boton Guardar guardara los cambios realizados en la edicion.
El botdon Volver navega a la pagina de la actividad.

7.23 Editar una edicion de una actividad
Podra editar una edicidn de una actividad siempre que disponga de los permisos necesarios para

editar la actividad.

Se puede editar una Edicion de una actividad que se encuentre en los estados Propuesta,
Propuesta Enviada, Solicitada, Validada, Aceptada o Publicada.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para editar una edicion, se mostrara el
botdn Editar en la seccidn de Ediciones, en la parte de debajo de la pagina Mantenimiento de
actividades. En la siguiente imagen se puede apreciar:

Ediciones

Nombre

Fecha de Inicio de Fecha de fin de Fecha de Inicio de
nscripcion Inscricion seslones

Fecha de fin de

Acciones
sesiones

Edicion 1

01-03-2026 00:00:00 31-03-2026 23:59:59

[-T-]

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)
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Al pulsar el botdn Editar, se abre la pagina Mantenimiento de edicién, similar a la del apartado
Crear una nueva edicidn en una actividad, pero con el apartado de QR:
Mantenimiento de edicién
Datos de la edicion
Nombre: * cas
Edicion 1
Descripcién cas
Edicion 1
Inscripcion: * Desde 01-03-2026 E hasta 31-03-2026 E
Nimero maximo de inscripciones: * 19
" 5
[=];4 = -
El@' i
B 20

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

7.24 Consultar una edicion de una actividad
Podra consultar una edicién de una actividad siempre que disponga de los permisos necesarios
para consultar la actividad.

Se puede consultar una Edicién de una actividad que se encuentre en cualquier estado.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para consultar una edicién, se mostrara el
botdn Consultar en la seccidn de Ediciones, en la parte de debajo de la pagina Mantenimiento de
actividades.

7.25 Descargar el QR de una edicion
Podra descargar el QR de una edicién siempre que disponga de los permisos necesarios para
consultar o editar la actividad.

Se puede descargar el QR de una edicién de una actividad que se encuentre en cualquier estado.

Desde la pagina Mantenimiento de actividades
1. Acceder ala pagina de Mantenimiento de actividades
2. Localizar la seccidn Ediciones en la parte inferior de la pagina

3. Pulsar el botén n

Desde la pagina Mantenimiento de edicion
1. Acceder ala pdagina de Mantenimiento de edicidn
2. Localizar la seccion de QR
3. Pulsar el botdn Descargar QR
Pagina 43 de 57



UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

UPV

7.26 Eliminar una edicién en una actividad
Podra eliminar una edicién de una actividad siempre que disponga de los permisos necesarios para
editar la actividad.

Se puede eliminar una Edicidén de una actividad que se encuentre en los estados Propuesta,
Propuesta Enviada, Solicitada, Validada, Aceptada o Publicada; y la edicidn no tenga inscripciones
de estudiantes.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para eliminar una edicién, se mostrara el
botdn Eliminar en la seccion de Ediciones, en la parte inferior de la pagina Mantenimiento de
actividades. En la siguiente imagen se puede apreciar:

Ediciones
Fecha de Iniclo de Fecha de fin de Fecha de Iniclo de Fecha de fin de
Nombre B = Acciones
Inscripcion nscricion seslones seslones
Edicion 1 01-03-2026 00:00:00 31-03-2026 23.59:59 u n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Al pulsar el botén Eliminar se mostrara una ventana emergente con un mensaje de aviso. Si se
pulsa Continuar, se eliminara definitivamente la edicidn. Si se pulsa cancelar no se eliminara.

Eliminar edicién

A Se va a eliminar la edicion seleccionada

Esta a n implica el bo

completo de toda la informacion relacionada con la edicién y no se podra recuperar.
Pulse continuar para proceder a la eliminacion de Ia edicién y la informacion relacionada

Pulse cancelar para anular la accién

Continuar Cancelar

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

7.27 Crear una nueva sesion en una edicion
Podra crear una sesion en una edicién siempre que disponga de los permisos necesarios para

editar la actividad a la que pertenece la edicion.

Se puede crear una sesion en una edicion siempre que exista la edicién. Cuando se esta creando la
edicidn no se pueden crear sesiones.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para crear una sesion, se mostrara el
botdn Nueva en la pestafia Sesiones de la Edicién. En la siguiente imagen se puede apreciar:
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Mantenimiento de edicion
Sesiones
No se han creado sesiones
[T —
Como llegar | Planos | Contacto spusmarmarsy LG/
Universitat Politécnica de Valéncia © 2026 CAMPUS

e

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratéon. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Nueva se mostrara la ventana emergente Mantenimiento de sesion.

ActiBolonia - Mantenimiento de sesion

Lugar: *

Seslon 1. Edificlo 7A

Latitud: Longitud:

Fecha de inicio: * Fecha de fin: *

01-04-2026 09-00 E [01-04-202611:00 E
=

Descripcion de los campos

El campo Lugar es un campo de texto donde indicar el lugar donde se impartira la sesion.
También se le puede poner un nombre. Es obligatorio.

Los campos Latitud y Longitud indican las coordenadas del lugar donde se impartira la
sesion. Si se pulsa el botén Mapa se abre una ventana emergente donde navegar para
localizar el lugar y facilitar la indicacion de las coordenadas.

El campo Fecha de inicio es un campo de fecha y hora para indicar la fecha y hora de inicio
de la sesién. Es obligatorio.

El campo Fecha de fin es un campo de fecha y hora para indicar la fecha y hora de fin de la
sesion. Es obligatorio.

El boton Guardar permite guardar los datos insertados.

El botdn Cerrar cierra la ventana.

7.28 Editar una sesion en una edicion
Podra editar una sesién de una edicién siempre que disponga de los permisos necesarios para
editar la actividad a la que pertenece la edicion.

Se puede editar una sesidén en una edicién siempre que se pueda editar la edicién.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para editar una sesién, se mostrara el
botdn Edicidn en la pestafia Sesiones de la Edicidn. En la siguiente imagen se puede apreciar:
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Mantenimiento de edicién
Sesiones
Lugar Latitud  Longttud. Fecha de fin Registros Acciones
1. Edificio 7A 30.48002: 0338836 30-03-2026 09:00 30-03-2026 11:00 0 ] n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botdn “+”)

Al pulsar el botdn Editar se mostrara la ventana emergente Mantenimiento de sesion.

ActiBolonia - Mantenimiento de sesion

Lugar: *
51 Edificio 7A

Latitud: Longitud:

Fecha de inicio: * Fecha de fin: *

30-03-2026 09:00 E 30-03-2026 11:00 E

Los campos tienen la misma funcionalidad que en el apartado Crear una nueva sesidn en una edicion

Se dispone del botdn Repetir, que permite repetir una sesién indicando los parametros temporales.

Al pulsar el botdn Repetir, se abre la ventana emergente Repetir sesion:
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Repetir sesion

Hora de la sesi6n

Inicio 09:00
Fin Solo hora
Frecuencia - —
© Semanal m m 1 semanas el
Jensua nes martes iércoles
viernes sabad domingo
Terminacion
Q Finalizar después de: 10 repeticiones

Finalizar el: E

Descripcion de los campos:

e Hora de la sesion. Inicio. Campo de hora donde indicar la hora y minuto de inicio
de la sesion.

e Hora de la sesion. Fin. Campo de hora donde indicar la hora y minuto de fin de la
sesion.

e Frecuencia. Semanal. Para repetir semanalmente.

e Frecuencia. Mensual. Para repetir mensualmente.

e Repetir cada X semanas. X es la frecuencia semanal de repeticién.

e Lunes, martes, .. Se seleccionan los dias de la semana en los que se repetira.

e Repetir cada X meses. X es la frecuencia mensual de repeticidn.

e Dia 1l de cada mes. Las sesiones se crearan a fecha del 1 de cada mes.

e Primer DIA de cada mes. Las sesiones se crearan a fecha el primer DIA (lunes,
martes, miércoles, ...) de cada mes.

e Terminacidn. Finalizar después de X repeticiones. Indica el nimero de
repeticiones.

e Finalizar el. Indica la fecha hasta la que se repetiran las sesiones.

7.29 Repetir una sesion
Se puede repetir una sesion varias veces.
Ver el apartado Editar una sesidn en una edicion

Ejemplo:
Crear las sesiones de una edicidén que se impartird todos los lunes de marzo y abril de 2026 de 9:00 a
11:00.

1. Crear una sesion inicial del 2/3/2026 de 9:00 a 11:00
2. Editar la sesidn creada y pulsar Repetir
3. Enlaventana de Repetir sesidn, seleccionar

a. frecuencia semanal

b. Repetir cada 1 semanas

c. Ellunes i
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d. Terminacion: Finalizar el 30 de abril.

UPV

Repetir sesion

Hora de la sesidn

Inicio 09-00
Fin 11:00
Frecuencia
© Semanal Repetir cada 1 semanas el
Mensua

hdl [Unes martes miércoles

sabado domingo

Terminacion

Finalizar después de: 10 repeticiones

O Finalizar el 30-04-2026 E

Cancelar Aceprar

Al Aceptar, se cerrard la ventana y se mantendra en la ventana Mantenimiento de sesién, donde se
pulsara Guardar.
El resultado sera:

Mantenimiento de edicién
Sesiones
Lugar Latitud  Longttud Fecha de fin Registros Acciones
1. Edificio 7A 30.48002¢ 0338836 02-03-2026 09:00 02:03-2026 11:00 0 n n
S02:S1. Edificio 74 30.48002: 0338836 09-03-2026 09:00 09-03-2026 11:00 0 n n
S03-S1. Edificio 74 30.48002: 0338836 16-03-2026 09:00 16:03-2026 11:00 0 n n
S04-S1. Edificio 7A 30.48002: 0338836 23-03-2026 09:00 23-03-2026 11:00 0 n n
305-S1. Edificio 74 30.48002: 0338836 30-03-2026 09:00 30-03-2026 11:00 0 H n
506-51. Edificio 7A 30.48002: 0338836 06-04-2026 09:00 06042026 11:00 0 n n
S07-S1. Edificio 74 30.48002: 0338836 13-04-2026 09:00 13-04-2026 11:00 0 n n
S08-S1. Edificio 74 30.48002: 0338836 20-04-2026 09:00 20-042026 11:00 0 n n
509-S1. Edificio 74 39.48092: 0338636 27-04-2026 09:00 27-04-2026 11:00 0 H n
goo oo e

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza hacia
arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”

7.30 Consultar una sesion en una edicion
Podra consultar una sesion de una edicion siempre que disponga de los permisos necesarios para
consultar la actividad a la que pertenece la edicién.

Se puede consultar una sesidn en una edicidn siempre que se pueda consultar la edicién.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para consultar una sesién, se mostrara el
botdn Ver junto a la sesidon en la pestaia Sesiones de la Edicidn. En la siguiente imagen se puede
apreciar:
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Mantenimiento de edicién

Sesiones

Lugar Latitud  Longitud Fecha de fin Registros Acclones
S1. Edificio 7A 30.48092: -0.338836 02-03-2026 09:00 02-03-2026 11:00 3 H

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza hacia
arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”

Al pulsar el botén Editar se mostrara la ventana emergente Mantenimiento de sesidn con los datos
de la sesién seleccionada sin posibilidad de modificarlos.

7.31 Eliminar una sesién en una edicion
Podra eliminar una sesion de una edicion siempre que disponga de los permisos necesarios para
editar la actividad a la que pertenece la edicion.

Se puede eliminar una sesidn en una edicidn siempre que se pueda editar la edicion.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para eliminar una sesion, se mostrara el
botdn Eliminar en la pestaia Sesiones de la Edicién. En la siguiente imagen se puede apreciar:

Mantenimiento de edicién
Sesiones
Lugar Latitud  Longitud Fecha de fin Regisiros Acciones
1. Edificio 7A 30.48092: -0.338836 02:03-2026 09:00 02:03-202611:00 0 H@

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botdn Eliminar se mostrara una ventana emergente con un mensaje de aviso. Si se
pulsa Continuar, se eliminara definitivamente la edicidn. Si se pulsa cancelar no se eliminara.

Borrar

a eliminar la sesion seleccionada.
10n implica el borrad

leto de toda la informacion relacionada con la sesion y no se podra recuperar.

Pulse continuar a proceder a la eliminacién de la sesién y la macion relacionada.

Pulse cancelar para anular la accion.

7.32 Consultar las asistencias de estudiantes a una sesi6on
Podra consultar las asistencias de estudiantes a una sesién de una edicidn siempre que disponga
de los permisos necesarios para consultar la actividad a la que pertenece la edicién.
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Se puede consultar las asistencias a una sesidon en una edicidon siempre que se pueda consultar la
edicién.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para consultar las asistencias a una

sesion, se mostrara el botdn Consultar asistencias H en la pestana Sesiones de la Edicién. En la
siguiente imagen se puede apreciar:

UPV

Mantenimiento de edicién
Sesiones
[@ Exportar
Lugar Latrtud  Longitud’ Fecha de fin Registros. Acciones
S1. Edificio 7A 39.48092: -0.338836 02-03-2026 09:00 02-03-2026 11:00 2 n

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Al pulsar el botén Consultar asistencias, se abre la ventana Asistencias de estudiantes

Asistencias de estudiantes

Fecha de baja Fecha de Resultado
DNI Activos Lugar de registro regiciro Mapa
I 30.480934,-0.338826 ?z’ﬁ 103 /2026 Correcto

[ ] _ 39480034, -0.338826 ?z’ﬁ 103 /2026 Correcto

X Cerrar

Para cada participante de la edicién, muestra su DNl y Nombre, fecha de baja, lugar de registro, fecha

de registro, resultado (Correcto o Incorrecto) y un botdn para abrir un mapa donde se identifique el
lugar desde el que se realizé el registro (verde) y la localizacion de la sesion (rojo).

Permite exportar la informacidon mostrada en la tabla a un archivo CSV si se pulsa el botén Exportar.

7.33 Crear un nuevo documento en una edicion
Podra crear un nuevo documento asociado a la edicidn siempre que disponga de los permisos
necesarios para editar la actividad a la que pertenece la edicidn.

Se puede crear un documento en una edicidén siempre que exista la edicidn. Cuando se esta
creando la edicidn no se pueden crear documentos.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para crear un documento, se mostrara el
botdon Nuevo en la pestafia Documentos de la Edicién. En la siguiente imagen se puede apreciar:
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Mantenimiento de edicién

Documentos

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el boton “+”,

Al pulsar el botén Nuevo, se mostrara la ventana emergente Mantenimiento de documento.

ActiBolonia - Mantenimiento de documento

Datos del documento =

cas
Nombre: *
Descripcion:
Vi
URL:* Elemplo: hitps:/www.upv.es/ — Elemplo NO valido: www.upv.es/

Descripcion de los campos

e El campo Nombre es un campo de texto donde indicar el nombre del documento en
castellano (cas), valenciano (val) e inglés (ing) Es obligatorio.

e El campo Descripcion es un campo de texto donde indicar la descripcidon del documento. Es
opcional.

e El campo URL es un campo de texto donde insertar una URL. En caso de subir un archivo se
insertard automaticamente la URL de descarga del archivo. Es obligatorio.

e El botdn Seleccionar permite seleccionar un archivo para.

e El botdn Upload permite subir el archivo al sistema.
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e El botdn Visualizar permite descargar y visualizar el archivo.
e El botdén Guardar guarda la informacion del documento asociado a la edicidn.
e El botdn Cerrar cierra la ventana.

UPV

7.34 Editar/consultar un documento en una ediciéon
Podra editar un documento asociado a la edicidn siempre que disponga de los permisos necesarios
para editar la actividad a la que pertenece la edicidn.

Se puede editar un documento en una edicién siempre que exista la edicion.
En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para editar un documento, se mostrara el

boton Editar junto al documento en la pestafia Documentos de la Edicidn. En la siguiente imagen
se puede apreciar:

Mantenimiento de edicién

Documentos

Nombre Descripcion Fecha de alta URL Acclones

hiips://acodes.upv.es/alfresco/service/api/
node/content/workspace/ n
SpacesStore/61bc2101-66f7-4ead-

bc21-0166f79eaded

Prueba Pruebas 09-03-2026

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Editar, se abre la ventana de Mantenimiento de documento mostrada en el
apartado Crear un nuevo documento en una edicién

7.35 Eliminar un documento en una edicién
Podra eliminar un documento asociado a la ediciéon siempre que disponga de los permisos
necesarios para editar la actividad a la que pertenece la edicidn.

Se puede eliminar un documento en una edicién siempre que exista la edicidn.
En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para eliminar un documento, se mostrara

el botdn Eliminar junto al documento en la pestafia Documentos de la Edicion. En la siguiente
imagen se puede apreciar:

Mantenimiento de edicién

Documentos

Nombre Descripcion Fecha de alta URL Acclones

hiips://acodes.upv.es/alfresco/service/api/

node/content/workspace/ . n
Prueb: Prueb: 09-03-2026 4
rueba Tuebas ‘SpacesStore/61bc2101-667-4¢a4-

bc21-0166f79eaded

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Eliminar se mostrara una ventana emergente con un mensaje de aviso. Si se

pulsa Continuar, se eliminara definitivamente el documento. Si se pulsa cancelar no se eliminara.
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Borrar

eccionado
completo de toda la informacion relacionada con el documento y no se podra recuperar.

A Se va a eliminar el documento sel
sta accion implica el borrado

Pulse continuar para proceder a la eliminacion del documento y la informacion relacionada.

Pulse cancelar para anular la accién

Continuar Cancelar

7.36 Anadir un nuevo participante a una edicion
Podra afiadir un nuevo estudiante a una edicién siempre que disponga de los permisos necesarios
para inscribir estudiantes.

Se pueden inscribir estudiantes a una edicién si se puede acceder en modo edicién a la Edicion, la
actividad esta publicada y el nimero de inscripciones es menor al nimero maximo de
inscripciones.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para inscribir estudiantes, se mostrara
habilitado el botdn Nuevo en la pestafia Estudiantes de la Edicion. En la siguiente imagen se puede
apreciar:

Mantenimiento de edicién
Estudiantes

e

DNI I Fechadebaja  Asistencias Apto " Reconocida
echadealta ) ctivos Todos oras Todos celones
N ' oon
[ 05032026 1 (s o]

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza
hacia arriba la rueda del ratéon. También manteniendo Control y el botén “+”)

Al pulsar el botén Nuevo se mostrara una ventana emergente para seleccionar la persona a través
de texto parcial de su nombre o del DNI.
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ActiBolonia - Selecciona estudiante

Introduce el texto de blsqueda: “

|

Nombre

Mo se han encontrado personas estudiantes

Cerrar

Inscribir

Pasos:

1. Insertar el texto parcial del nombre o el DNI.

2. Pulsar Buscar.

3. Seleccionar la persona del listado de resultados
4. Pulsar Inscribir

Los resultados de la busqueda seran personas matriculadas en el curso de la actividad en una
titulacién de grado, master o doctorado cuyo nombre (con apellidos) o DNI coincidan parcialmente

con el texto introducido.

7.37 Importar participantes a una edicion

Podra inscribir varios estudiantes en una edicidn a partir de un listado de DNIs de estudiantes
almacenados en un archivo CSV. Para ello, debe disponer de los permisos necesarios para inscribir

estudiantes.

Se pueden inscribir estudiantes a una edicidn si se puede acceder en modo edicidn a la Edicidn, la
actividad esta publicada y el nimero de inscripciones es menor al nimero maximo de inscripciones.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para inscribir estudiantes, se mostrara
habilitado el boton Importar estudiantes en la pestafia Estudiantes de la Edicion. En la siguiente

imagen se puede apreciar:

Mantenimiento de edicién

Estudiantes

NI o de ot
fechadealta ) vos |

Fechadebaja Asistencias
Todos

Reconocida

. Acclones

09-03-2026

09-03-2026

09-03-2026

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza hacia

arriba la rueda del raton. También manteniendo Control y el botén “+”
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Pasos:

1. Pulsar el botén Importar estudiantes.

2. Seleccionar el archivo en la ventana que se abre.
3. Pulsar Abrir

El resultado de la importacidn se almacena en un archivo donde se indica para cada DNI si se importd
o se produjo algun error. El archivo se puede descargar pulsando el botdn Resultado. Su nombre es
loglmportacionCSV.txt

Solo se permitira la inscripcién de personas matriculadas en el curso de la actividad en una titulacidn
de grado, master o doctorado cuyo DNI coincida con el DNI indicado en el archivo.

7.38 Importar y registrar asistencia

Podra inscribir y marcar la asistencia de varios estudiantes en una edicion utilizando un archivo
CSV que contenga sus DNIs. O de un archivo CSV que contenga los cédigos de carnet de los
estudiantes.

Para hacerlo, debera contar con los permisos necesarios para realizar inscripciones de estudiantes.

Se pueden inscribir estudiantes a una edicién si se puede acceder en modo edicion a la Edicidn, la
actividad esta publicada y el nimero de inscripciones es menor al nimero maximo de inscripciones.

En caso de poseer los permisos y condiciones necesarias para inscribir estudiantes, se mostrara
habilitado el botdn Importar estudiantes en la pestafia Estudiantes de la Edicion. En la siguiente
imagen se puede apreciar:

Mantenimiento de edicién

Estudiantes

[+ oo [ mporar comteres | | ey e aseie ]|+ s y e stmcie s

DNI Fechadebaja Asistenclas Apto Reconocida
Fecha de alta Horas Acclones
actvos |8 Todos Todos 0
N 09032026 0 (o fo]=]
N 0 onono
N 09032020 : (=] ]~
. 09032026 1 (=]~

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza hacia
arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Pasos:

1. Pulsar el botdn Importar y registrar asistencia.
2. Seleccionar el archivo en la ventana que se abre.
3. Pulsar Abrir

El resultado de la importacidn se almacena en un archivo donde se indica para cada DNI si se importd

o se produjo algun error. El archivo se puede descargar pulsando el botdn Resultado. Su nombre es
loglmportacionCSV.txt
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Solo se permitira la inscripcién de personas matriculadas en el curso de la actividad en una titulacidn
de grado, master o doctorado cuyo DNI coincida con el DNI indicado en el archivo.

UPV

También se puede inscribir y registrar asistencia a partir del cddigo de carnet de la persona listado en
un archivo CSV.

7.39 Registrar asistencia de participantes
Se puede registrar la asistencia a las sesiones de los estudiantes inscritos en una edicion. Para ello
hay que seguir los siguientes pasos:
1. Abrir la pestaiia de Estudiantes
Seleccionar los estudiantes cuya asistencia se desea registrar
Pulsar el botdn Asistencias, situado arriba a la izquierda de la tabla de estudiantes.
Pulsar Registrar asistencia
En la ventana emergente, seleccionar las sesiones para las que se desea registrar la asistencia
y pulsar Guardar.

vk wnN

7.40 Calificar participantes
Se puede calificar a los estudiantes inscritos en una edicidn. Para ello hay que seguir los siguientes
pasos:
1. Abrir la pestaiia de Estudiantes
2. Seleccionar los estudiantes a los que se les va a asignar un mismo nimero de horas en la
calificacion.
3. Pulsar Calificar.
Seleccionar Aprobar o No aprobar.
5. Enla ventana emergente Calificacion, indicar el nimero de horas y observaciones, si se
desea.
6. Pulsar Guardar.

e

7.41 Registrar reconocimiento de participantes
Puede realizar un seguimiento de los estudiantes a los que se les ha reconocido la actividad a través
de Reconocimiento.
Pasos:
1. Abrir la pestaiia de Estudiantes
2. Seleccionar los estudiantes a los que se desee marcar como reconocidos (certificados)
3. Pulsar Reconocimiento y seleccionar Reconocer o No reconocer.

Este marcado es meramente informativo, no genera ningun certificado ni reconoce créditos de
manera automatica en la matricula del estudiante.

7.42 Consultar asistencias de un estudiante
Puede consultar las asistencias de un estudiante a las distintas sesiones de la edicion a través del
botdn Asistencias.
Pasos:
1. Abrir la pestaia de Estudiantes
2. Localizar la persona cuyas asistencias se desea consultar

3. Pulsar el boton Asistencias H situado en la columna Acciones.

Se abre la ventana Asistencias de estudiante a sesiones
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Asistencias de estudiante a sesiones

Edicién: Edicion 1
Estudiante: I
Lugar de sesion Fin Resultado Acclones

S1. Edificio 7A 02/03/2026 09:00 101250003{2026 Correcto “
<] <J1]>]»]

X Cerrar

(Para hacer zoom en la captura de pantalla, se debe pulsar el botén Control (CTRL) del tecado a la vez que se desplaza hacia
arriba la rueda del ratén. También manteniendo Control y el botén “+”)

Se conservan todas las asistencias registradas en una sesidn, pero solo se tendra en cuenta la Ultima
Correcta, si no hay ninguna correcta, la ultima realizada.

7.43 Consultar calificacion de un estudiante.
Se pueden realizar varias calificaciones de un estudiante, pero sélo se considerard valida la Ultima
realizada.
Puede consultar las calificaciones de un estudiante.
Pasos:
1. Abrir la pestafia Estudiantes
2. Localizar la persona cuyas calificaciones se desea consultar

3. Pulsar el botdn Calificaciones n situado en la columna Acciones

Se abre la ventana Histérico de calificaciones

Histdrico de calificaciones

Apto Horas Observaciones Fecha

Si 50 09-03-2026 17:57:42
Si 6.0 09-03-2026 17:57:35
Si 10.0 Pruebas 09-03-2026 17:43:03

X Cerrar

La calificacién valida es la ultima realizada, que reconoce 5 horas.
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