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Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

Expediente: 92238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE (D WEIMARDT) Identificador UPV: PS47969575 Estado solicitud: Borrador

Datos solicitud > Destino > Acuerdo académico = Espafiol = Mentor = Anotaciones = Confirmar solicitud

Soucrc |

Programa mentor

Mentor es un programa de apoyo a estudiantes durante su estancia en la UPV.
A través de mentor se puede contactar con mas estudiantes de la UPW con unos estudios similares a los que vas a realizar en al UPV, con el propdsito de que te ayude en los primeros dias

Un alumno mentor te puede ayudar en tareas como: Documentos de matriculas, bisqueda de alojamiento, practicas de conversaciones en espafiol, recogerte en el aeropuerto, moverte en

Walencia y muchos mas consejos (tiles para la vida diaria.
Sitienes un alumno mentor, deberds de evaluar como ha ejercido sus labores de mentor. Para eso, en esta misma pagina aparecera una encuesta que debes de cumplimentar.

i'tar un mentor para que me preste soporte y ayuda en mi incorporacién en la UPV.

Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Esparol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

La pestafia de anotaciones estd en todas las solicitudes y estancias tanto entrantes como salientes.
Se puede configurar que la anotacion sea privada, o que sea visible por el solicitante.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

Expediente: 52238 Solicitante: BORGMANMN PR, LEOMIE (D WEIMARD1) Identificador UPV: P547T965575 Estado solicitud: Borrador

= Anotaciones =

[Voer ] Ver nsinciones | Ve cosmen g Ppemers ZF

Anotaciones Estamos probando para el curso de AIRE

[ Nueva |
Visible solicitante: [«
[eter | Ver st conen | er cocumend — Gl

Pantalla en la que el gestor hace la anotacion
UNIVERSITAT £
b VAIEGiA L i ..\\A\ '
B B @ Cerrar sesion

Perfil: Solictante entrante

% perfil ¥ Home % Solictudes ¥ Estancias ¥ Avisos

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 92238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONE (D WEIMARD ) Identificador UPV: PS47969575 Estado solicitud: Borrador ]
Datos solicitud > Desting > Acuerdo académico > Espafiol > Mentor > Anotaciones > Confirmar solicitud

Volver Ver instrucciones Ver documentos adjuntos Anterior ‘Siguiente

Anotaciones

Fecha Anotacién Autor

22/05/2015 | Estamos probando para e curso de ARE GOMEZ CATALA, FRANCISCO

Vista de la pestaiia desde el perfil del solicitante
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Datos Solicitud>Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

Si estamos conectados como Gestor la pestafia se llama “Estado solicitud”, y nos permite hacer
cualquier cambio de estado, no solo confirmar la solicitud. Si estamos conectados como solicitante
entrante aparece “Confirmar solicitud”.

Como gestor deberemos seleccionar la accién a realizar “Solicitud confirmada” y pulsar “Pasar al
siguiente estado”. El guardado es automdtico cuando se produce un cambio de estado. No es
necesario pulsar el botén guardar. Tampoco cada vez pulsamos el boton “Anterior” o “Siguiente”.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 32228 Solicitante: BORGMANM PRQ, LEONMIE (D WEIMARD1) Identificador UPV: PS473E8575 Estado solicitud: Borrador ]

datos solicitud = Destino = Acuerdo académico > Espafiol > Mentor = Anctaciones > Estado solicitud

[ Vover | Ver nsrucziones | Ver documentos acuntos Guardar
Estado
Accion a Realizar: | Solicitud confrmada M Pasar al siguiente estado
e
Original (*) I . D ipcid Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.
sfieitud canc elads
Renuncia alumno
Historial Solicitud
Estado Fecha Realizado por
Borrador 22/05/2015 21:07:08 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO
[ Vower | Ver nstruccionea | Ver docmentos acuntos Gane lr

Como solicitante entrante la pestafia se llama Confirmar Solicitud. El solicitante puede ver los

documentos que se requieren para ser admitido, documentos que previamente se han configurado
en el workflow. La idea es que primero bloquee los datos de la solicitud y después suba o envie los
documentos que le requerimos, pero ya desde el estado borrador el solicitante puede ver todo lo
que le pedimos. En la columna a la izquierda hay un check, que estd marcado cuando en el workflow
hemos configurado en documento como “Original”, y al pie de la lista de documentos se especifica
gue necesitamos ese documento en original.
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Ver documentos adjuntos Eliminar solicitud Confirmar Solicitud

Aceptacion y Verificacion de Condiciones de Uso

Enhorabuena por tu nominacion como estudiante de intercambio. Por favor completa toda la informacion en: Datos Personales / destino / Seleccion de cursos, idiomas y mentor. Una vez que toda la
informacion haya sido completado, tendras que confirmar la solictud para que pueda ser revisada por la oficina internacional de tu centro de acogida en la UPV. Recuerda que para que tu solicitud
sea aceptada tendras que subir en la aplicacion la documentacién gue te indicamos mas abajo.El documento de "solicitud de intercambio™ sclo lo veras para imprimir una vez confirmes tu solicitud.
Después de confirmarla seguirds teniendo la opcién de subir documentacion

Documentacion Requerida

o Documento Descripeion Doc. Adjuntado  Descargar :“’;’:1:,
Language knowledge Language certificate 4
Wotivation letter Wotivation ketter X
Porfolio PDF Portfolic PDF max 2MB (only for fine art, not for conservation) b4
Printed application Printed application document signed by coordinator b 4
Transcript Transcript of records X

(*) Debera entregarse &l original de estos documentos para que tengan validez.

riﬁm para que la solicitud tenga validez, que soy i de la d ion requerida necesaria a presentar y el formato de entrega de la misma.

Wolver | Verinstrucciones | Ver documentos adjuntos Anterior

Eliminar solicitud ' Confirmar Solicitud ’

Una vez marcado el check de verificacidon, ya se puede confirmar la solicitud con el botdn
correspondiente. . Al confirmar la solicitud se descarga automaticamente un pdf
con la solicitud, que se puede guardar o imprimir. Si posteriormente el solicitante quiere volverla a
imprimir sélo tiene que pulsar el botdn que aparece después de confirmar.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 92238 Solicitante: BORGMANN PR, LEONE (DWEMARDT)  _ Identfificador UPV: P247969575 Estado solici Solictud confirmada |

Abriendo sollntercambio.pdf ‘ = ‘

Datos solicitud = Destino = Acuerdo académico = Espafiol = Mentor = Anotaciones = Es

Ha elegido abrir:

sollntercambio.|
“er instrucciones Ver documentos adjuntos Imprimir Solicitud ﬁ pdf I

que est Adobe Acrobat Document

Estado de https://aplicat.upv.es
tQué deberia hacer Firefox con este archivo?
Recuerda que para que tu solicitud pueda ser aceptada deberas presentar los document Feuela en la
UPY revisara tu solicitud y decidird sobre tu aceptacion. En caso de ser aceptado desde () Abrircon | Adobe Reader (predeterminada) -
Or?;ml Documento Descargar Descripcion ® Gyardar archivo | fr adjun.
Language knowledge Language certficate [] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
Motivation letter Motivation letter
Porfolio PDF Portfolio PDF max 2MB (only for fine af SEEHED
Printed application Printed application document signed byL T o— T T T
Transcript Transcript of recerds %

Historial Solicitud

Estado Fecha Realizado por
Solicitud confirmada 22/05/201523:22:36  BORGMANN PRQ, LEQNIE

En las instrucciones habremos avisado al solicitante de lo que tiene que hacer a partir de ahora.
También se puede programar un e-mail automdtico en el workflow que recuerde lo que se debe
hacer. Habitualmente se le solicita que, una vez se descargue la solicitud, la firme, la presente a su
coordinador para que la firme a su vez y la suba a AIRE o la envie junto con el resto de documentos a
la direccién que le hayamos indicado.
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6.3.2 Solicitud enviada/confirmada>>Solicitud en revision>>Solicitud aceptada
centro

AIRE tiene configurado un aviso automatico que llega a la ventana de avisos cada vez que un

solicitante sube todos los documentos necesarios para que su solicitud sea aceptada, tanto para

entrantes como para salientes. Si hemos pedido que suban los documentos el aviso sustituird al

sobre con los documentos.

Avisos
Bandeja avisos
Remite Titulo Mensaje Fecha
—_— = 9 Expediente/ld Ver Borrar
Doc. Solicitud Entrante Doc. sol. entrante adjuntada El solicitants ha adjuntado toda Ia 22/05/2015 21:55:40 80516 =y b 4

documentacion que se le requeri...

Tanto si los documentos llegan por correo como si llegan a través de AIRE, ahora ya estamos en
condiciones de evaluar la solicitud, pasando la solicitud al estado “Solicitud en revisién”.

Como gestores iremos a la pestafia “Estado solicitud”, seleccionaremos el estado objetivo (Solicitud
en revision), y la aplicacion nos mostrara la lista de los documentos necesarios, y la posibilidad de
descargarlos si el solicitante los ha subido.

Para pasar de estado tenemos que marcar los documentos requeridos como vdlidos, vy
posteriormente pulsamos al botdn “Pasar al siguiente estado”.

Datos soliciud > Destino = Atuerd ) > Espafiol = Mentor > Anotaciones > Estado solicitud
[ Volvr | Ver nsircciones | Ver dosumentos adurtos | irformes tcnico | mprim Soetud | Renuncia sokcud |
Estado
Accitn a Realizar: | Solicitud en revisin i Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Borrador R e
Onsumal Solicitud en revision . 5 Fech: .
“{E;"a Documento Descripcion Pri o Doc. Adjuntado a:::ma Borrar adjun.
Language knowledge Language c ertific ate m %
Motivation letter Motivation letter m b'4
Porfolio PDF Portfolio PDF max 2MB (only for fine art, not for conservation) m b4
Printed appiic ation Printed application document signed by coordinator m ®
Transcript Transcript of records m b4
Historial Solicitud
Estado Fecha Realizado por
Solicitud ¢ onfirmada 22005/201523:22:38 | BORGMANN PRQ, LEONIE

En el workflow inicial de AIRE este estado se llamaba “solicitud aceptada centro”, pero
posteriormente se vio la necesidad de incluir un estado intermedio que hiciese ver al solicitante que
su documentacion habia llegado correctamente y estaba siendo revisada.
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SR UNIVERSITAT % ~ .
Wi — b \\g

Solicitud Entrante (DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 6B (Bucaramanga) Entrante)
[ et B oteanta LA LA, A PERAAIOA 0, UEARAL) [PT— e s Skt i ]

i T bstcsions T v coevmrionsnios | tras i L stvs | e wicvi |

Accidn a Reajiiar; Paor al siguinte ustado

[P "o  siuto Anera |

original 1 e Deseripeion Presentado Ooc. Adjuntado Fochn adpun. Borrar adiun,

Estado. Fecha Realizado por
s T e
I T T T T I I T

En Formacion Internacional, ademas de recibir los documentos y revisarlos, se deben remitir al CFP
junto al pdf de datos del alumno para lo matriculen. Esto se hace tal y como se indica en el apartado
de Matricular en Poseidon. Si el alumno remite documentaciéon con posterioridad, (en un estado
posterior) se tendra que subir a AIRE y POSEIDON en ese momento.

§B) ol C L,\\)-. .
o B = e T eibode Etmeiar it Nirgch My A L] R Carver seaidn

Solicitud Entrante (DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 6B (Bucaramanga) Entrante)

[F,mwm i ik A A B A, i i ..mw",mm.q.]
[nver T e vaccores J v ceemeros i | ivmes i | v s ] o s | I T
R — i o sorn TR
G
S o s
e —
ST —

Estado Fechs ResliLado por

NOTA: Si en cualquier momento nos equivocamos al pasar de estado y queremos volver atrds
podemos hacerlo pulsando el botén “Volver al estado anterior” hasta que generemos la estancia.
Una vez generada, ya no se puede volver atras.

Si intentamos cambiar al estado “solicitud aceptada centro” y no hemos asignado convenio a la
solicitud, AIRE nos dard un aviso, y nos lo impedira.

L No se puede aceptar la solicitud, debe tener un convenio seleccionado ]

Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestign econémica Avisos (194) fual [zn] §

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 52238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE (D WEIMARD1) Identificador UPV: PS4TSE0575 Estado solicitud: Sclicitud en revision ]

Datos solicitud = Destino = Acuerdo académico > Espafiol > Mentor = Anotaciones > Estado solicitud

Ver documentos agurios

Estado

Accion a Realizar:

Sclicitud ateptada centro ¥

Estado Anterior:  Solicitud confirmada Volver al Estado Anterior

Pazar al siguiente estado

Solicitud aceptada centro

Criginal (*) Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.
Solicitud rechazada centro
Renuncia alumno
Historial Solicitud
Estado Fecha Realizado por
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Antes tendremos que ir a la pestafia “destino” y asignarle convenio.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 52238 Solicitante: BORGMANN PRQO, LEONIE (D WEIMARD1) Identificador UPV: PS4TSERETS Estado solicitud: Solicitud en revisién J

Datos solicited = Destino = Acuerdo

= Mentor = Anotaciones = Estado solicitud

Datos destino

Centro (X): Fac. BBAA - FACULTAD DE BELLAS ARTES
Titulacidn =

530 en Bellas Artes v |
Convenio: |ACUERDO ESPECIFICO ENTRE FBA Y D WEIMARD1 - (11017) v |

[atoda: ACUERDO ESPEGIFICT T

Asoner o

Coordinador en la UPV

Como hemos comentado en el apartado de las llamadas, también se puede cambiar de estado desde
el listado de solicitudes de la llamada, por lotes, siempre que no haya documentos requeridos, o
estos estén ya marcados.

I3 Portal Farmscion Unverst.. % | AIREVLA16 0 B
& A hraps./aplcat upv.es/aire-appiiews/gestionLiamadas/editorl lamadas.dht || Q Busca TE A S =

B2 sive (20 GReGAL B Portl Formacidn Univ.. & Afesca = Panel deini... 3 Noicis Sericio Ofic... {] PRUERAS AIE v1.210 () i UPY (B Accessto on-ine xch... [x) MOOC UPV[X] platao.. B hitps//poldormatuupy.. § IntercambioCasas.co... 1) tansLectures | medis .

UNIVERSITAT 5 j %
POLITECNICA \\
DE VALENCIA
PN A YN |
Home Convanion E amas rnadas Salicitudes Estancia sitas Direct: Mantenimientos basicos Gt won . Ak a B/ Carrar semicn
DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 6B (Bucaramanga) Entrante
Datos basicos » Solicrudes ancias oy e i
== P

Lista g noficitudes

Expediente  wr Solicitante.

Insttucién origen o famo
- 7| e - Ficha. Estancie
@ S0N07 PUBSON0N  AVLALOREZMARA | UNVERSDAODE canazors fomckn  Crse | Socmaemvasy 7
- FERNANOA SANTACER

mmET

Al pulsar el boton de cambio por lote la aplicacién nos abre una ventana que nos ofrece los posibles
estados desde el estado de la solicitud/es seleccionada/s.

8B sire B oReGAL T Portal Formacién Univ.. % Alfresca « Panel de ini Woticias Servicio Ofich.. [T PRUEBAS AIRE v1.2.10 T M Uy (BB Access to on-ine exch.. <] MOOGC UPVIX] platafo.. B https//polformatupy., @ IntercombioCasas.co.. 1) tramsLectures | media

]

[ Voher | | Avtacin | Sigunnte |
Lupegiente |3 Iokciante " Eaed0 Pichs Estencls
¢ 0107 | PIOTSBO0TH | AVLA LOPEZ, MARIA cun
FeRnANDS

Cambio estado lote seleccionada wuperados: 1

Extadosctuml  Sokckud snveda | | generss estancins | xpotar excer ] excet pora maicua |

Extado sigusente (X): Sobchud aceptads coriro ||

Sobctud

| voteor | | Avtorir | Siguse |

Al aceptar vemos que el campo estado de las solicitudes seleccionadas aparece “Solicitud aceptada
centro”.
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Lt = -~
X o i — _— AVY
: k u
Solicitud Entrante (DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 6B (Bucaramanga) Entrante)
[ over T o raonns ] e sucueros o | wivmes i | e st |
P Ty —
Original ) Docurnente Descargar Descripcion Presentada Doc. Adjuntado Fechs sdpun. Borear adiun.
~ — —
: T e e
[t T e buiccoes T oo o 1 btvmms i | ot | I T

6.3.3 Generar Estancias

Para hacer cambio de estado de Solicitud aceptada Centro a Estancia Generada podemos:

e Ir a la pestafia de “Estado solicitud”, seleccionar la accién a realizar “Estancia generada”,
pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 52228 Solicitante: BORGMANN PRQ, LECNIE (D WEIMARD1) ldentificador UPV: PS4TSE05TS Estado solicitud: Sclicitud aceptada centro ]
Datos solicitud = Destine = Acuerdo académico = Espariol = Mentor = Anotaciones = Estado solicitud
[Vover | ver msiucciones | Ver documentos agurtos | normes temeo | Renunc soietua | [ nenor | Cancear | Guarcar |
Estado
Accién a Realizar: v lado Anterior: Selicitud en revision
Original (*) D D D ipcid Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.

Historial Solicitud

Estado Fecha Realizado por
Solicitud aceptada centro 23052015 001611 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO

e Irde nuevo a la home y pulsar sobre la llamada entrante que contiene esta solicitud. Dentro
de la llamada accedemos a la pestaia de solicitudes y verificamos que aparece la solicitud
que estamos tratando. Marcamos con el check nuestra solicitud y si existiera alguna mas en
este estado, también la seleccionamos y pulsamos el botdon de “Generar estancia”.

ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA)

os > Solicitudes > Estancias = Hitos » Documentscion = Tramies

Lista de solicitudes
N — Destino
Expediente NIF Solicitante Institucion origen Fecha solicitud Estado .
L = Centro Actividad L lacept Ficha
Duracion
=] 92238 PS479EE5TS | BORGMANN PRO, LEOMIE BAUHAUS-UNIVERSITAT 22052015 Fac. BBAA Asignaturas Grado Semestre | Sclicitud aceptada b)
. WEIMAR A centro
Reqistros recuperados: 1
Cambiar estado lote ' Generar estancias I Fxportar excel

[Vove: |

Normalmente generamos la estancia cuando ya sabemos que el solicitante va a venir para evitar que
haya estancias anuladas innecesariamente. Ademds, con la estancia generada el solicitante ya puede
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afadir mas asignaturas a su lista, y si estamos dentro del periodo de matricula, incluso puede elegir
grupos siempre que estén definidos. Sabiendo esto debemos planificar adecuadamente el momento
en que tenemos que generar las estancias entrantes.

Si programamos un e-mail de pre-bienvenida en el workflow para el primer estado de la estancia
podemos lanzar la generacion de estancias en un momento intermedio entre la aceptacién y las
vacaciones de verano, o de navidad. De esta forma nos apoyamos en la aplicacién para que envie
automaticamente el e-mail.

Datos bésicos > Sclicitudes = Estancias = Hitos > Documentacion > Tramites
[Vover Guarcer
Tramites
Contrser odo
Perfil - Estado entidad seleccionado: Estancia no comenzada -
Dotumentacion requerida
= Acciones )

Py d aad g N I
Solicitud Rechazada/application NOT acc epted Nombre (X): |Antes de tu llegada a la UP\Y Before you arrive to

Solicitante ¥

Préximos estados :Jxel?linﬂlﬂﬂo

= Renuncia alumno

Tipo (X): Correc ¥
Perfil
Dot umentacion requerida Activo: L
= Acciones Titulo (X):  Antes de tu llegada a la UP\/ Before you arrive to UPY
Renuntia a la estancia /Exchange Withdrawal Texto (X):

" 4
Proximes estados Espahol | “alenciano | Ingles

—- Estancia generada

Perfil

Dot umentacion reguerida B I == @& 2] N

Acciones

Préximos estados || _Antes de tu llegada a Valencia, deberas subir a la aplicacion o
L. Estancia Entrante online (ESTANCIA 8} dos documentos:
+ Copia de tu Pasaporte/Tarjeta de Identidad

Perfil « Copia de tu seguro médico.

Documentacion requerida Es muy importante que tu seguro se ajuste a las condiciones que

- Acciones se indican:

-
Antes de tu llegada a la UP\Y Before you arrive to body p v

- Préximos e5Ta00

= Incorporade LUPY o .

6.4 Cambio de centro de una solicitud entrante

Para cambiar de centro docente una solicitud, tanto el centro origen como el destino deben tener un
convenio en vigor con la institucién de origen del solicitante.

El cambio solamente lo puede realizar un gestor del centro origen UPV, desde la pestafia de destino
de la solicitud entrante. Para poder realizar el cambio de centro tiene que haber varios datos ya
completados, o AIRE no nos dejard pasar a la pestafia correspondiente. Normalmente estos datos
tendremos que completarlos provisionalmente (titulacién y nivel), porque en la practica el cambio se
hace justo después de aceptar el pre-registro, y antes de que el solicitante haya avanzado con la
solicitud.
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Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (ETSII))

[ Expediente; 92521 Solicitante: | Identificador UPV: Estado solicitud: Borrador ]

Datos solici‘tu(lAcuardo académicn = Espafiol = Mentor = Anotaciones = Estado solicitud

Datos contacto del solicitante

TIf. movil: TIf. movil no espaiiol: +43795769163 TH. fijo: Email (X): |izaclugoleckai@wp pl

Pais (X): |POLOMIA v Provincia: v Localidad (X): ELBLAC C.P.: PL-52300
T. via: Calle v Direccion (X): GWEIDMA

Hamero: 19 Escalera: 0 Hiim. piso: i} LetraPuerta: |2

Datos origen

Pais origen:  POLOMIA Institucion: PL GDAMSKOZ - POLITECHNIKA GDANSKA,

Centro: - Faculty of Mechanics Tutor/a: Krzysztofowicz, Krzysztof v @

CTiWel (X): | BACHELOR v

Titulacién (X): |ngeniera

Area estudio: v

Una vez en la pestafia de destino, cambiamos el centro, y tenemos que afiadir algunos datos
necesarios para guardar: Tipo actividad, Duracidn y Titulacion en el centro de destino. Una vez demos
al botdén de guardar, dejaremos de tener la solicitud desde el perfil de gestor de centro. En el caso del

ejemplo que vemos en la captura de pantalla, podria verlo a partir de ahora un gestor de centro de la
ETSIT.

Perfit Gestor centro (industr )

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (ETSII))

[ Expediente: 92521 Solicitante: DLUGOLECKA, IZABELA (PL GDANSKOZ) Identificador UPV: PAPT231363 Estado solicitud: Borrador ]

Datos solicitud = Destine = Acuerdo scadémico = Espafiol = Mertor = Anctaciones = Estado solicitud

Centro (X): ETS Telero - ET 5. DE TELECOMUMICACION v
Titulacién (X): ETS Arzquit -ETS. DE ARQU\TFCTUHA

Agrondmica - E.T.5.1. AGROMOMICA Y DEL MEDIC MATURAL

51 CAMINGS, CANALES RTOS

Convenio:

Tutorfa: Asignar ivtorfa

Barrar tutorfa

Coordinador en Origen

Tipo actividad

% Asignaturas Grado Asignaturas y Trabajo Fin de Grado Trabajo Fin de Grado Asignaturas Master Trabajo Fin de Master Tesis Doctorado Asignaturas y Trah

Duracién

® Semestre A Semestre B

Fecha de incol

6.5 Generacion de solicitudes directamente desde Vinalopo

Existen un tipo de solicitudes especiales, que se generan directamente desde la pestafia de la
llamada entrante y que no han pasado por pre-registro ni solicitud y luego van directamente a
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estancia. La solicitud que se crea es artificial, por compatibilidad con AIRE, y se crea al mismo tiempo
gue la estancia.

Estas solicitudes sdlo se pueden crear en programas con el check de “Importar alumnado” activado
en la llamada. La solicitud y estancia de AIRE estd asociada a un alumno regular, que tiene matricula
en Vinalopd, y que al venir a través de un programa internacional tiene que recibir una ayuda
econdmica gestionada por AIRE.

Para generar las solicitudes hay que ir a la pantalla de solicitudes de la llamada entrante y pulsar el
botén “Importar solicitantes de VINALOPO”

J/ AIRE V1417 % | hitpsi/fpolifor..3e-5086a2261a3 % | +
€ | A https//aplicatupv.es/aire-app/views/gestionL lamadas/editorLlamadasaxhtml I3 Buscar e & A0 =

B cire B cReGAL B Portal Formacién Univ... & Alfresco » Panel de ini... |3 Noticias Senvicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE 1210 [ MiuPy [ Accessto on-lin exch... [+) MOOC UPVIX] platafo... {il} hitps:/poliformatupv... € IntercambioCasas.co... 1) transLectures| media

Perfil: Gestor VRIC

Llamada de BECAS FUNDACION CAROLINA Entrante

s > Solicitudes » Estancias > Hitos > Documentacion > Tramites
| nerior | Siguirte ]
Lista de solicitudes
Destino
Expediente NIE Solicitante Institucion origen Fl‘.’c."" = Estado . X
o Institucion origen solicitu Toni Actividad Ficha Estancia
or = Duracién
& 23136 P29482826N MACOR . LAURA Fundacién Carolina UniMaster | Formacién Curso | Estancia
generada
B 23131 P10999446  GORDONHERNANDEZ,  Fundacion Carolina ETS Arquit | Formacion Cuso | Estancia
GRETEL PAMELA generada
B 23127 Y733056  CORONADO HERNANDEZ, = Fundacion Carolina Esc.Docto | Formacion Curso | Estancia
JARO generada
&l 23125 PAM378666 GOMEZ CORDOBA, Fundacién Carolina Esc.Docto | Formacién Curso  Estancia
HAMES ELIAS generada
& 23122 Y704159  PEFARANDAORASDE  Fundacion Carolina ETS Arquit | Formacion Curso | Estancia
VALDA, LIGIA generada
B 23120 P601004875 MIRANDA ORTIZ OMAR  Fundacién Carolina ETSIDiseny | Formacién Curso | Estancia F
generada
& 23114 P4074019  BALDEON CHAMORRO, | Universidad Nacional Agraria Esc.Docto | Formacién Curso | Estancia
EDWIN La Molina generada
B 23107 X6163254  GONZALEZ CORREA. Fundacién Carolina DOCTORAT | Formacién Curso | Estancia
ALMA LUCIA generada
B 23106 X6352808  GONZALEZ BAFIALES, Fundacién Carolina DOCTORAT | Formacién Curso | Estancia
DORA LUZ generada
&l 23105 X5605031  CORTES ALDANA FELIX  Fundacion Carolina DOCTORAT | Formacién Curso | Estancia
ANTONIO generada
Registros recuperados: 10
Cambiar estado lote | Generar estanci: s | Imporiar solciante VINALOPO | Exportar excel
e | auene |

El paso siguiente es recuperar por apellidos o identificador al alumno. Esto solo se puede realizar con
las siguientes condiciones.

. Que el alumno exista en Vinalopd (se haya matriculado oficialmente)

. Que se haya dado de alta la oferta académica en el Centro o Unidad correspondiente. Ver
apartado de Oferta Académica en Conceptos Generales.
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nPoliformaT % | 4+

aire-app/views/gestionLlamadas/editorL lamadas.xhtml c Buscar e ¥ A =

@ Pagina d deMozilla.. % | AREv1A417 % | BB dentif

€ desapli.ccupv.

B cire B cReGAL B Portal Formacién Univ... & Alfresco » Panel de ini... |3 Noticias Senvicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE 1210 [ MiuPy [ Accessto on-lin exch... [+) MOOC UPVIX] platafo... {il} hitps:/poliformatupv... € IntercambioCasas.co... 1) transLectures| media

Y Alumno sin matricula

Fecha Destino
Expediente NIE én origen - Estado
solicitud Centro Actividad i Ficha Estancia
= =" Duraciéon

10004 | ¥1453520 | Santos Figueroa, Luis — Desconocido — 27/02/2014 | Esc.Docto | Tesis Curso | Estancia
Enrique Doctorado generada

10003 | P548312 RUIZ MAZARIEGOS, Universidad San Carlos | 27/02/2014  Esc.Docto | Tesis Curso | Estancia
RUBEN FRANCISCO de Guatemala Doctorado generada

10002 | P601004875 | MIR ancia

X

Nueva Solicitud !

10001 | P4074019 | BAL encia
ED\ lerada

Solicitante (X): |, |
10900 | PX750755  BID. encia
GO Institucion (X): ferada
Convenio (X): 4 5

10800 | PALO14362 = AR( ancia
ANE lerada

10808 | PG02159775 | VAS SE S ancia
FRA lerada

10807 = PCC7987608 MELENDEZ CARDONA, T PONMMEia UNVETSIoan 2I02Z0TE T ESE DoLto T Tesis Curso T EStancia
RONALD FERNANDO Javeriana, Sta Fé de Doctorado generada

Bogota

Registros recuperados: 8

Posteriormente se podra acceder a la ficha del alumno en VINALOPO a través de la estancia del
alumno en el apartado de Datos Académicos, siempre y cuando se cumplan las condiciones
necesarias para la visualizacidén. Para mas informacidn consultar el apartado de Gestidn de estancias
directamente desde Vinalopé.

6.6 Cambiar los datos de los alumnos

Es posible cambiar los datos personales de los alumnos que se han introducido erréneamente. Para
cambiarlos hay que ir al menu principal de Solicitudes> prerregistros y editar el preregistro deseado
con el I3piz del menu de la derecha.
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Ponal Fomacién Univerit. |+ e il
LA A

B hiipssiipaliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co—. ) transLectures | media...

B Porl Fomacién Univest.. | ARE 11416 | Nuevs pestafia

) Ak hps/apheat upvay/sie-app

B sive B GReGaL I Portal Fomacién Univ—. € Affresco » Panel deini.. 2/ Noticias Senvicio Ofici.. ([} PRUEBAS ARE 1210 B wi upv B Access o onine exch.. (4] MOGC URVLX] platafo,

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Hor a: S udes as 1 e conbmica Avisos (400)
Pre-registros entrantes
istado pre.registro
Solictante Documento actvgad Pais msOmgen  Deswnolfit  Fechaemdo
- - Fondient
Aisxandsr Johannes. LB4PNTWET | Intercambio Académico ALEMANIA DORESDENOZ  Camins 0505 Pendiants
et
s DEz, | s3s27819A ¥ COLOMBIA coL 0042015 | Pendiente | o
ERLITH PATRICH Gaoperacién BUCARAMOZ  GERENCIA
ESTRATEGICA
RNOSETEST | Intercambio Acaémico LU LTHAUNAS0Z | ETS Arquat 1401 | Pendente
Menammadmendi
Alsina Santos. Jacaueina | NPSCS2H | Infercambio Académico ESPA EVALENCI?  Fac BBAA 27042015 | Penciants
snais, REDOUTE 080382200761 | Intercambio Académice FRANCIA FULLET Ac Gand. 08042015 | Penciene
dndreea Ciising, S6a | 2950131410043 | Inlercambio Acadérmico RUMAHIA DESCOR ETsiDiseny 2032015 | Pendiente
dndrow Kind, Samuel | 623122002 Intercambio Académico REINO UNIDO K Fac Ade 18042015 | Pendiente
LONDOMNOS?
ARUAS JEREZ CLAUDIA | 63434745 Formacidn inemacional s CoLouBI coL 0042015 | Penciente
YANETH Cooperacién BUCARAMO2 ‘GERENCIA
ESTRATEGICA
Barbaresi, Glla Ans0a7620 Intercambio Acagémico MaLia IANCONAD | Indust. 05052015 | Pendiente
Barendse, Lk 218286089 Intercambio Acagémico HOLANDA NUSGRAE1)  ETSDiseny 01052015 | Penciente
Bareda Ordéflez Vanessa | 6461822 Intercambio Académico ALEMANIA D OSNABRUO2 ~ETSIDiseny 160472015 | Pendiente
Behom, Jacon 135895107 Intercambio Acagémico ALEMANIA DBARELTO! | Fac dde 05052015 | Pendiente
Beortaceh, Pietro 1114BasA Intercambio Académico LA IPARMAN | Fac Ade 2042015 | Pendiente
Blasi, Alessio ARITEI5E3 Intereambio Acagémico LA IPADOVADY | ndusit 05057015 | Pendiente
Bomemann, Marco SETNEIID | Intercambio Académico ALEMANIA DOUSSELDO | ETS Araudt 14042015 | Pendiante

1 2 3 4 5 6 » s»  aeas  Registros recuperados: 110

Entrar en la miga de pan > Datos de Contacto y modificar los datos.

El cambio del DNI/Pasaporte solo lo puede realizar el perfil Administrador.

| 1B Poral Formacien Unvers. % | WRE V1416 | Nueva pestafia % | [ portal Frmacién Universit. | + i 1 il
€ & hp: gest udesEntrantes/registro o e +$ a0 =
122 sire B GREGAL [ Portal Fommacion Univ.. & Affresco » Panel deini.. = Maticias Servicio Ofici.. [ PRUEBAS ARE 1210 B Mi UPY [ Accessto online exch.. [x) MOOC UPVTX] platafo... B hirps//poliformat.upv.. @ IntercambioCasas.co. 1)) mansiectures | media
£, UNIVERSITAT -
) POLITECNICA

conbmica  Awisos (400)

e —

Pre-registros entrantes

[M R m]

oo ] Caceo | Guarsor J s |

Hombre (X Limpert LT R r— 7 apeigo: Johannes
T.documento (X):  Owon - W documento (X LE4PNTWFT

Sexo (KE Hombre - 1"Macionsiisad (X} Alemana - P Macionalidad: -
F.nacimiento Xk 050111992 Pais nacimiento (X} ALEMANIA «  Provmciamac: [ |-

Localidad nacl. (X Leipzig

TIE MGl Espaiiot: TH.MovilnoEspaiol:  +491525407176  TILMj: +4915254078176  Emall(X)  a_lmpen@lvede
Pais (X} ALEMANIA - Provincia:  — | Localidad (X} Dresden CP: 01068
Ty Calle - Direccion (X):  Bergsiraie

Mimerc: 28 Escalera: M, piso: LetraiPuerta:
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7 ESTANCIAS ENTRANTES

Una vez generada la estancia, para evitar confusiones en el solicitante, desaparece de su home la
solicitud que la ha generado, y aparece la estancia. Analogamente a como se accede a la solicitud, a
la estancia también se puede acceder de dos maneras:

e Através de la home, el perfil “solicitante entrante” tiene un acceso sencillo y directo. El gestor
tiene que buscar un poco mds, localizando primero la llamada, y después buscando la estancia
en la lista. Habitualmente estara en los primeros lugares, porque la acabamos de generar.
Finalmente accedemos a ella mediante el botdn icono editar (lapiz).

Bienvenido a AIRE

Documentacién Importante

Como llegar a la UPV (Campus de Vera): Cor

Guia del alumno Mentor (Campus de Vera

How to get to UPV (Vera Campus:

Alojamientos en Valencia: alo

Estancias

Exp. Programa CursolAfio  E.Gestora Destino F. Inicio F. Fin Estado Mentor Editar Encuesta

92238 | ERASMUS NCOMING 2015-2016 2015/2016 | BBAA Fac. BBAA Estancia no comenzada HNo solictade

e Siempre se puede acceder también desde el menu general a la opcidn Estancias. Seleccionar el
submenu de Entrantes. Elegir de la lista la estancia que se encontrard en estado “Estancia no
comenzada/No incorporado” y pulsar el icono de editar (lapiz). Nuevamente hay que tener en
cuenta que si estd marcado el filtro del curso solo apareceran los de ese curso. Si se desea que
aparezcan todos hay que pulsar el botén naranja de “Eliminar Filtro”

7.1 Generacién de estancias directamente desde Vinalopo

Existen un tipo de estancias especiales, que no han pasado por solicitud, si no que directamente van
a estancia. La solicitud que se crea es artificial, por compatibilidad con AIRE, y se crea al mismo
tiempo que la estancia.

Estas estancias sélo se pueden crear en programas con el check de “Importar alumnado” activado. La
estancia de AIRE esta asociada a un alumno regular, que tiene matricula en Vinalopd, y que al venir a
través de un programa internacional tiene que recibir una ayuda econémica gestionada por AIRE.

Para mas informacidn ver el apartado de Generacidn de solicitudes directamente desde Vinalopé.

7.2 La ficha de estancia entrante

Datos Basicos > Datos Académicos > (Idiomas/Mentor) > Tramites > Ficha Econémica> Anotaciones >
Datos Personales

Cuando entramos en la ficha de la estancia, por defecto vamos a la primera pestafia, donde estan los
datos basicos.

En este apartado el solicitante no puede hacer muchos cambios, ya que viene todo pre-cargado
desde la solicitud, salvo introducir la fecha estimada de llegada a la UPV y elegir sus tutores, que
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pueden ser personas diferentes a los coordinadores del convenio. Los gestores si que pueden hacer
casi cualquier modificacidn, incluso cambiar al solicitante de centro UPV de matricula.

—_— v -

Ficha estancia entrante - [Llamada de MEJORA E INNOVACION PRACTICA PEDAGOGICA (PRONABEC)
Entrante]
I I T I EX T e

Pais: Institucidn
. Hivek:

Totor  TELLO, MAX -0

Nombre

BUSTAMANTE REVES, GERALDNE

DURA OLCNA, ESTHER

| vorer | s i sotciud | ver mstrucciones | ver documentos adun_| intormes técnice | | canceiar | Guarar | siguienie |
Vision de una estancia de Fl desde la perspectiva del gestor

Datos Basicos > Datos Académicos> (Idiomas/Mentor)> Tramites> Ficha Econdmica> Anotaciones >

Datos Personales

La pestafia de datos académicos se comportara de forma muy diferente en funcién del tipo de

estancia que estemos tratando. Tenemos tres tipos de comportamiento:

e En Programas Tipo = Formacién Internacional esta pantalla enlaza con POSEIDON (aplicacion del
CFP) y se visualizan los alumnos siempre y cuando hayamos introducido en la llamada el ID y el
ACRONIMO del curso correctamente.

Ficha estancia entrante - [Llamada de MEJORA E INNOVACION PRACTICA PEDAGOGICA (PRONABEC)
Entrante]

[ pedert 641e Sttt LK WALAVER FLORCE L [ tao stanci: e s ]
I T ey [ [ oo | o | s ]
e T ] e nres | e scureios i | wiomes i | [ e | coce | cums | s |

e  En programas en los que se ha importado alumnos de Vinalopd, como hemos visto en el punto
anterior, se consulta la matricula en Vinalopd,. Si estamos en ese caso en esta pestaia se vera la

siguiente imagen.

Ficha estancia entrante - [NAMASTE_|_FM_OAI_2014-2015]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Matric ulado UPV ]
Datos icos = Datos Trémites = Ficha economica > Anotaciones > Datos personales

[ vover | v mancciones | ver cocumertossoun | momes o [arerer | cancer | cuarer J Souee |
Formacion Académica

Enlace lic acion VINALOPO

i 2l ok Vo documenos ok [hoicror | Gceir | uarar | e |
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Para poder seguir a Vinalopd desde aqui se deben cumplir dos condiciones:

e Que el técnico tenga acceso en Vinalopé
e Que el ordenador tenga los plug-ins necesarios para acceder a Vinalopd

Pinchando en el enlace a VINALOPO nos aparece la siguiente pantalla:

) VINALOPO - Mozilla Firefox [BEE

dArchivo Edtar Yer Hstoridl Marcadores  Herramientas  Ayuda

I ARE V1 321 | 3 vmaroro <[l

€ ) @ bps i _RiosEp. e avcusiamdrskmeacrtirptk 77 v C | [+ Google 2w

10

Molitat

Procés Matricula Matrivula Excepeional Dades Alurne  Qestions

de matricula (MENUALU)

B Ub Ee@ b @ B

Centre: Untat e Masters Universtaris ® .
noaLE cuicc

P 14535742) PATRA, SUBHADEEP
- - B o

Titulacié: @ revacemons
Curs Academic: 213 |G

PR Processos Secundaris
Procés Principal . Alumne Mericuia - "
oc et

Referent a Imports

Consultes e Informes Consulta Expedient Resum Titulacid

Dades del alumne Dadles Estadistioues

Consultes generals

Meru hpyP ex Progrés de l'alumne

Progrés i Permanencia

Informacié genérica:

FRA-21003: Esta funcicn no se puede realizar agui.
Registro: 1/1 | | s0sG=

En este caso, el alumno es de Doctorado pero, por defecto, la aplicacion te indica el centro al que la
persona que accede esta vinculado.

Para cambiar el centro y poder ver el programa de Doctorado en el que el alumno estd matriculado,
tenemos que pinchar en la parte de bajo de la pantalla: Informacié Genérica (ALUMNE EN
UNIVERSITAT). En ese momento nos aparecen ya los centros en los que el alumno ha tenido
matricula y seleccionamos el que corresponde.
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) VINALOPO - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Yer Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

{_IAIREwL.3.21 v ] {lvmaLoPO x|+
& il B hepsyh _RIOSEp WECid 2hs3VPGHC TImPgCFELRPitk [ ‘ v Google ,-'Zi“ 3 @
Procés Matricula Matricula Excepcional Dades Alumne Questions c Movilitat
e El
o] 68 x
UNIVERSITAT ; Escola de Doctorst w o
hPOLicNica  Centre:
\Gie DE VALENCIA @ | e
; PMgISTAZ PATRA, SUEHADEEP
sussa alumrsy PER 2 OBTNORE
G wwromosksna

Titulacié: 2186  Programa de Doctorst en Informéitica

Curs Academic: 2013 B

Processos Secundaris

Procés Principal Ie. Alumne Matricula

Referent a Imports Imports
FRM-40815: La vatiable GLOBAL RIOS_SECUENCIA no
existe

Consultes e Informes Exracte Expedie]
Dades del alumne
Documental

Consultes generals Cansulta de Matricules

Progrés i Permanéncia DEmeias

Alumne en Universtat

Informacid genérica:

FRM-40815: La variable GLOBALRIOS_SECUENCIA no existe I
Repistro: 1/1 [ |

A partir de ahi ya podemos acceder a las pantallas que vemos normalmente a través de la intranet:

asignaturas, matricula, importes, recibos...

e  Para estancias de intercambio, que provienen de una solicitud normal, en esta pestafia se puede
configurar la matricula del entrante con los controles que mostramos a continuacion:

Ficha estancia entrante - [ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA]]

[ Expediente: 52238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE NIF/NIE/Pasaporte: PS47968575 Estado estancia: Estancia no comenzada ]

Datos basicos > Datos académicos > ldiomas/kentor = Tramites > Ficha econémica = Anotaciones = Datos personales

Programa académico

Periodo en matricular asignaturas: N° de créditos minimo y méximo de matriculacion:
~Semestre A del 01/05/2015 al 18/08/2015 - Minimo: 1
emestre B del 25/01/2016 al 12/02/2018 - Wéximo: 60
- Méximo Créditos de ofro centro: 12
Aﬁad\r proyecto

Solicitud Matricula Notas
e ) Centro  Tit. A_ Asignatura Tipo Curso Sel Créd. Cony, Borrar
=i S Fﬁ;j Grupo Fecha Grupo Conv.1 2 .
Pendiente | Fac. 144 13144 | Perfiles profesionales: la gestion cultural y el Grado 3 A 6,00 @ ve
BBAA mercado del arte (ECTS)
Pendiente Fac. 144 13145 | Estética y cultura visual en la era digital Grado 4 A 6,00 @ x
BBAA (ECTS)
Total: 12,00

Créditos semestre A: 12
Créditos semestre B: 0

Los botones de “Afiadir Asignatura o Proyecto” estan activos mientras estemos en “Estancia no
comenzada”, aunque no estemos dentro del periodo de matricula. Desde ellos podemos acceder a

cualquier asignatura ofertada de cualquier centro.
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Centro: Fac. BBAA - FACULTAD DE BELLAS ARTES |L

THUIACioN: | 11005 ADE - ETSIT / FADE
ETS Arquit - ET.5. DE ARGUITECTURA
Camins - ET.5.1. CAMINOS, CANALES Y PLIERTOS
Industr. - ET.5.1. INDUSTRIALES

1| ETSIDiseny - E.T.S. DE INGENIERIA DEL DISERO
Geodesia - ET.5.|. GEODESICA, CARTOGRAFICA Y TOP. b cor

1 Gest Edf. - ET.5. DE INGENIERIA DE EDIFICACION
EPS Alcoi - E. POLITECNICA SUPERIOR DE ALCOY F

1 Alc. Gand. - EPSA / EPSG

1 Fac. Ade - FACULTAD DE ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS I
Inf. ADE - ETSINF / FADE

1 EPS Gandia - ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE GAMDIA
ETSINF - E.T.S. DE INGENIERIA INFORMATICA

1 Agronémica - E.T.5.I. AGRONGMICA ¥ DEL MEDIO NATURAL e
ETS Teleco - ET.5.1. DE TELECOMUNICACION

1 Esc. Docto - Escuela de Doctorado
Uni.Master - Unidad de Masteres Universitarios

10385 - Escultura Il Obligatorio 2T 15,00 (ECTS)

| Expediente: £

Periodo en el 1

- Semestre A de

- Semestre B de

7
C

Estado
sol.

10386 - Tecnologias de la imagen Il Obligatorio 2 B 5,00 (ECTS)
10387 - Historia y teoria del arte contemporaneo. Obligatorio 2 A 6,00 (ECTS)
10391 - Estrategias de creacion pictorica Optative 3| B 12,00 (ECTS)
10353 - Retorica de la pintura Optative 4 A 12,00 (ECTS)
10357 - Arte v naturaleza Optative 3| B 12,00 (ECTS) )

Pendiente | Fe

OOo0oEooDmDE oo omEE o o

10399 - Realizacion de documentales de creacion Optativo 4 B 12,00 (ECTS)

Pendiente Fz 1 2 3 4 5 & » o PR S

Cuando estemos dentro del periodo de matricula se activara la opcién de elegir grupo, con el icono
& tal y como se muestra en la imagen anterior.

Datos Basicos > Datos Académicos> (ldiomas/Mentor)> Tramites> Ficha Econdmica> Anotaciones >
Datos Personales

La pestafia Idiomas/Mentor solo aparece con las estancias de intercambio. En ella el gestor puede
modificar la asignacion del mentor que asesorarad al entrante durante la estancia. Si la encuesta
mentor ya se ha respondido se podrd acceder a las respuestas, aunque el resultado calculado todavia
no estd disponible en esta version.

Dato: > Datos académicos > Idiomas/Mentor > Tramites > Ficha economica > Anotaciones = Datos personales
[Votver | ver nainicciones | ver documentos acgn
Mentor
Asignar mentor
Alumno Email F. Asignacion Estado Horas F.E E Ficha Bormrar
1700202015 | Activa 18/02/2015 e EamE] o X

Espafiol actual y certificado

La otra funcidon de esta pestafia es gestionar el nivel de espafiol del solicitante, para poder
matricularle del nivel de espafiol apropiado. El propio solicitante debe subir el certificado que
acredite su nivel. Aunque no es obligatorio también puede elegir el nivel que considera que tiene.
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Ficha estancia entrante - [ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA)]

[ Expediente: 32238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE NIF/NIE/Pasaporte: PS47365575 Estado estancia: Estancia no comenzada ]
Datos basicos » Datos académicos = Idiomas/Mentor = Tramites = Ficha econdmica = Anotaciones = Datos personales

[ oer | vernsrcconss | Verdocumeios an
Mentor

En proceso de asignacion

Espafiol actual y certificado

Nivel de espaiol actual: E]

a1 cripcion Descargar Documento Borrar

Nivel de espafiol A2 : nomiCarta (4).pdf Adiuntar x
i =
B2

Curso de espaiol 0

Solicitud Matricula Notas
Estado sol. Centro Cad. Asig. Créd. Borrar
Fecha Grupo Cen. Asig. Fecha Grupo Conv. 1 Conwv. 2

Como gestores tenemos que comprobar que el certificado que nos ha subido es correcto, y debemos
ratificar su nivel, pulsando el tick verde e

Ficha estancia entrante - [ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA)]

[ Expediente: 52238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEQMIE NIF/NIE/Pasaporte: PS47259575 Estado estancia: Estancia no comenzada ]
Datos = Datos scadémicos = ldiomas/Mentor > Tramites = Ficha economica = Anotsciones = Datos personales
[ Vower ] Ver instrucciones | Ver documentos adiun.
Mentor
Asignar mentor

Espaiiol actual y certificado

Nivel de espafiol actu

Descripcion Descargar Documento Borrar

Mivel de espafiol B nomiCarta ( 4).pdf m b4

Datos Basicos > Datos Académicos> (Idiomas/Mentor)> Tramites> Ficha Econémica> Anotaciones >
Datos Personales

Para ver la ficha econdmica, consultar el apartado andlogo en la Estancia saliente.

Datos Basicos > Datos Académicos> (ldiomas/Mentor)> Tramites> Ficha Econémica> Anotaciones >
Datos Personales

En el apartado de Datos personales, los entrantes deben rellenar el domicilio en Espafia y el teléfono
de emergencia. Con todo esto el entrante ya tendria completa la informacién necesaria en este
momento de la estancia.

En el apartado de Datos personales, los gestores deben rellenar el seguro médico facilitado por el
entrante.

En el apartado de Datos personales pide datos de Domicilio en Esparfia (X) algunos obligatorios pero si
el programa se clasifica “para impartirse en Institucion de origen” no se requieren porque los
alumnos no vienen a Espafia.
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7.3 Los estados de la estancia entrante

Datos Basicos > Datos Académicos> (Idiomas/Mentor)> Tramites> Ficha Econdmica> Anotaciones >
Datos Personales

En la pestaia de Trdmites realizamos los cambios de estado de la estancia. Los solicitantes
simplemente tienen que subir algin documento requerido para su incorporacion.

Los estados de la estancia por orden cronoldgico son:

Estancia ho comenzada(No Incorporado UPV) >> Incorporado UPV>> Matriculado UPV >>Estancia
Finalizada

Inicialmente el primer estado de las estancias entrantes era “No Incorporado UPV”, pero se reveld
como poco util, porque al filtrar por el nombre del estado no se podia discriminar entre las estancias
incorporadas y las no incorporadas. Se decidié cambiarlo a “Estancia no comenzada”, que es el
mismo nombre que tiene el primer estado de la estancia saliente.

7.3.1 Estancia no comenzada>> Incorporado UPV

En primer lugar los solicitantes entrantes deben tener la solicitud aceptada, y la estancia generada.
Por defecto cada programa tiene una documentacion requerida minima, introducida por el GESTOR
DE LA ENTIDAD GESTORA DEL PROGRAMA (Técnico de la OPII/OAI/CCD) que ha dado de alta el
programa en AIRE. Generalmente esta documentacion es:

e Para Erasmus y PROMOE: Copia de Pasaporte y Copia del Seguro + “documentacion
especifica de centro”
e Para SICUE: Copia DNI y Acuerdo académico+ “documentacién especifica de centro”
e Para FORMACION INTERNACIONAL:
o Cursos de Formacion Especifica (CFE): Ninguna
o Titulos Propios (TP): Fotocopia del Titulo legalizado

La “documentacién especifica de centro” la puede anadir el gestor de cada centro, si lo considera
oportuno, en los “trdmites” de cada una de las llamadas entrantes.
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peril Home Convenios Programas ¢ Llamadas v Solictudes ¥ Estandas Visitas Directorios ¥ Mantenimient tos basicos Avisos (281) ) @ Cerrar sesién

Peril Agministrador

ERASMUS INCOMING 2013-2014 (BBAA)

Datos hésicos > Solciudes > Hios > Documertacién > Trimites

Tramites

~ Estado entidad seleccienado: incorporado UPY
- Estanci

= Moincorporado UPY

Perfil i Nombre Editar  Eliminar
Documentacian reqerica
ot Copia Pasaporle R
= Préximos estados TSE 0 equivaien Mo 7| %
Incorporada LPY
- Ioorparado R

Peril
-~ Documentacion requeica
Capia Pasaporte
TSE 0 equivalente
Acciones
Préximps estados

Matriculaco UPY
= Matriculaco UPY
Perfi
Documentacién requerida
Acciones
= Proximos estados
Estancia finalizaca
- Estancia finalizada =
Perfi
Documentacién requerida

3

Antes de pasar al estado “Incorporado UPV” se debe poner la fecha real de incorporacién en “Datos
Basicos”, asegurandonos que efectivamente se guarda la fecha.

v [

ston b M
one | nsnconcss | vecascunsrtos sin, ] niomes técnics T EETE T
o= v Instiscisn: Ay : £ T .
THulacking \ Thvel:
Area \
Lol . de inger \ Tutors | Apelidos Cantacio ruew, Corlacio e ¥ ©
Datos desting
Ceontra X | ETSINF -E 7.5 DF INGEMIERIA INFORMETICA ; v
Convenio (x); | ACUERDD ESPECIFICN ENTRE ETSINF Y D AACHENDT - (342] v
Thulacion () | 166 - Grado en Ingerieiia Ifomatiza i v
Especialidat:
mador
Hombie T Rol
MERTINEZ RUBKD, JUAN MIGLEL pe————
FULL GRRICIA, AN CARLDS Camonaoce Acainic
mador
Womnbie Emaa N Rol Telétono
Harke, Claucts Claucks hanke@zh roth-sachen de Conrdnalior Académco 0043 341 £0 24103
Thissen, Drk astubeq@itormath rwih-sachen de Comdmacer Agaséico +48 241 80-21403

Asignaturas Grato

Semestie
Fecha de imicio prevista: 0207/2013 £on uma duracion de Nace QU I QUKD DIEVITA 564 asta o)

Duwacionrestenure: (008203 ¥ Totalreak:

Ve docunerios adun. | nformes técrico | | corcoir [ Guran ] Sgierte |

Para hacer el cambio de estado de Estancia no comenzada a Incorporado UPV podemos:

e Ir a la pestaiia de “Tramites”, seleccionar la accién a realizar “Incorporado UPV”, pulsar el
botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e También podemos acceder desde el menu general a la opcion Estancias. Seleccionar el
submend de Entrantes. Ahora, localizar en el listado nuestra estancia, y acceder a ella
mediante el botén icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia,
seleccionar la accion a realizar “Incorporado UPV”, pulsar el botdon naranja “Pasar al siguiente
Estado” y Guardar.
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e Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mas en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Incorporado UPV” y aceptamos.

En la pantalla de “Tramites” de la estancia tendremos que elegir el estado al que va a pasar la
estancia (“Incorporado UPV”), la aplicacién nos mostrard la documentacién a validar (que
previamente se ha configurado en los “Tramites” de la llamada). La documentacién puede haberla
adjuntado el alumno o la puede adjuntar el técnico con el botén naranja de adjuntar. La validamos y
después pasamos la estancia al siguiente estado:

UNIVERSITAT \
4‘)// POLITECNICA \V‘
5/ DE VALENCIA T
A D~ _ N
Perfil Hemne Cenvenios Programas Uarnadas Solicitudes Estancias Visitas Diractarias Mantenirmizntos bdsicos Avisos @] Cerrar sasidn

Ferfil: Administrador

Ficha estancia entrante - [ERASMUS INCOMING 2013-2014 (BBAA)]

[ Expediente: 23 Solicitantes BORGMANN PRE, LEONE HIFHIEPasaporte: P547863575 Estado estancia: Mo incorporado UPY ]

Dstos bésicas = Datos académicos > ldi = Tramites > iones = Datos personales

Estado

Accién a Realizar: [ Incorporado UPY

Borrar

Original
[t} Adjun.

Documento Descargar Descripcion Presentado  Doc. Adjuntado

Copia Pasaporte Fotooopia del pasaporte o ID nacional del estudiante O

TSE 0 equivalerte Documento acreditativo del seguro O

Historial de las Solicitudes

Estado Fecha Usuario

Mo incorporado LPY 290072013 160957 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO

7.3.2 Incorporado UPV>> Matriculado UPV

AIRE incluye un estado intermedio posterior a la incorporacién, y anterior a la finalizacién de la
estancia que se llama “Matriculado UPV”. Se ha anadido por si se desea llevar un control de quién
tiene la matricula completa pero no tiene ningun efecto sobre el comportamiento de la aplicacidn.

Para Formacién Internacional, la OAl ha decidido que el criterio de pasar los alumnos del estado
“Incorporado UPV” a “Matriculado UPV” se realizara una vez los hayan matriculado en POSEIDON.

Para hacer cambio de estado de Incorporado UPV a Matriculado UPV podemos:

e Ir a la pestaia de “Tramites”, seleccionar la accién a realizar “Matriculado UPV”, pulsar el
botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e También podemos acceder desde el menu general a la opcidén Estancias. Seleccionar el
submend de Entrantes. Ahora, localizar en el listado nuestra estancia, y acceder a ella
mediante el botén icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia,
seleccionar la accidn a realizar “Matriculado UPV”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente
Estado” y Guardar.
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Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mas en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Matriculado UPV” y aceptamos.

7.3.3 Matriculado UPV>>Estancia finalizada
Cuando la estancia ha terminado, y hemos cerrado todas las gestiones sobre ella debemos pasarla a

“Estancia finalizada”. Este paso si que tiene consecuencias para otras areas de la aplicacion. Por

ejemplo, desactivara la opcion de que el entrante conteste la encuesta “Mentor”, y puede tener

efectos en la gestidon econdmica del programa si se ha asociado algun pago a que la estancia finalice.

Para hacer cambio de estado de Matriculado UPV a Estancia Finalizada podemos:

Ir a la pestafia de “Tradmites” de la Estancia, seleccionar la accién a realizar “Estancia
Finalizada”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

También podemos acceder desde el menu general a la opcién Estancias. Seleccionar el
submenu de Entrantes. Ahora, localizar en el listado nuestra estancia, y acceder a ella
mediante el botén icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia,
seleccionar la accidon a realizar “Estancia Finalizada”, pulsar el botén naranja “Pasar al
siguiente Estado” y Guardar.

Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mds en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Estancia Finalizada” y aceptamos.
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7.4 Informes del técnico para la estancia entrante

Para facilitar la gestién administrativa AIRE puede producir varios informes basados en la
informacidn que almacena sobre la estancia entrante. A estos informes solamente puede acceder el
gestor. Para obtener el listado de informes disponibles tenemos que pulsar el botédn “Informes
técnico”:

Expediente: Solicitante: MNIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Incor

CD\

Informes del Técnico

I

Pais: Institucian:

Titulacion: Informe: v

ir io: Idioma:

Area estudio: Certificado de notas v
Centro: Confirmacién matricula
Cargo: Duracién de la estancia
X Incorporacion

Centro (X): Firmante: | seryicios Informaticos

. Cargo Fir.:
Convenio (X): g
Titulacién (X): | 169 - Gra inica

Tutor/a:

Todos los informes estdn disponibles en el desplegable en todo momento, pero no todos tienen
sentido en todos los estados de la estancia. Una tabla de aplicacién podria ser esta:

Informe\Estado E. no comenzada | Incorporado UPV Matriculado UPV E. Finalizada
Certificado de notas X
Confirmacién matricula X X

Duracién de la estancia X
Incorporacion X

Servicios Informaticos X

7.4.1 Servicios Informaticos

Por orden cronoldgico es el primer informe que usaremos. Se utiliza para informar al recién llegado
de sus datos de conexidn a las aplicaciones y equipos informaticos de la UPV. También incluye la
posibilidad de imprimir un carnet provisional.

Es indispensable que la estancia esté en el estado “Incorporado UPV”. En el momento en que
pasamos una estancia a ese estado se genera automaticamente una peticidén de carnet UPV (plastico)
al Area de Comunicacién. Para poder obtener una versién provisional de este carnet sacamos el
informe de servicios informaticos marcando el tick “Carnet”, tal y como se indica en la siguiente
imagen.

Aunque el centro y el cargo no son relevantes para este informe si no se selecciona alguna opcién no
funcionara el botdon de Imprimir.
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[ Expediente: Solicitante: HIFMIEPasaporte Estado estancia: Incarporado LPY ]

Pais: Institucién: -
Informes del Téénico X
Titulacién:
Idioma: | Espafiol v
Centro: | EPSE - E. Poliéonica Superior de Gandia v
Centro (X): [ EPS Gandia-ESCUELAPOLITECNICASUL  cargo: | Administiative 2
Convenio (X): | ACUERDD ESPECIFICO ENTRE EPSE YL Frmantes [Michasia Husamsei
Tieutacién £0: (141 Grada en Comunizacien Audeiud | Cargo Fir: [Caondinaor Fefaciones Infamasones
Especialidad: Camet:
HNombre Rol
MARTINEZ RUEIO, JUAN MIGUEL Coordinadr Instiucionsl
MUSIYMSKI, MICHAELA Coordinacor Acacmico

En ese momento se puede guardar o abrir el documento pdf para entregarselo al alumno.

¢ upvas universiy of cyp a0 4 Ad =
i REGAI Postal Farmacién Univ. B o ueyv @ A n-line exch... () M x| polilomnat. § IntercambieC. Tracking | Marse Chall
B e BB i B Pt om0 B s b . 4 MOOC U et 3 s . acing | Mroe Chl
Ha elegudo sbrin

L servinformaticos.pdf
que es: Dacumento Adobe Actobat

de hitps//aphcatupvas
(Qué deberla hacer Firefox con este archival

A can | Adobe Acrobat (predeterminadal -

@ Guardar archive

Higear asto automiticamants par astos arch tir de shora,
| Aceptar | | Concelar l
[ Informes del Téenica

Aren Informe:  Sevicioa Infomdoces

Idioma:  Espafil

El resultado es una Unica pagina en PDF con los datos de conexion y el carnet UPV.

Inicialmente los datos de conexidén aparecian completos, incluyendo el usuario del dominio ALUMNO,
la direccidon de e-mail UPV, y la contrasefia para el dominio ALUMNO. Por motivos de seguridad, ya
no esta permitido entregar en papel impreso la contrasefia de dominio, por lo que este dato ya no es
valido. El entrante debe entrar en la intranet UPV con el DNI y el PIN y fijar su contrasefia de dominio
ALUMNO en cuanto esté incorporado.

Ver anexo: Instrucciones configuracion de nueva contrasefia o instrucciones en el apartado de la
Web de ASIC: http://www.upv.es/entidades/ASIC/alumnos/520952normalc.html
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= SC/akurmos D+ & | 0B Cambio ae conasena ... »

Archivo _Edicién Ver Favoritos _Herramientas Ayuda

UNIVERSITAT R .
POLITECNICA Area de Sistemas de la Informacion y las Comunicaciones e

DE VALENCIA

i UPY - Area de Satermas d i nformacién y s G e
[ Servicios presiados Cambio de contrasefia del dominio alumno
1 Atencién al usustio ‘Servicios para Alumnos Ot Servios  Cambin de contraseia cel domino skmro

1 Catdloga e proguctos

ni0 alumno deberds primero entrar en tu i Intranet
[ Servicios para Akmnos mero PIN (suminstrado en el momento, 42 [ Fiatficula) y acceder al apartado

La contr

1 Wormativas y Procedimicatos

[1 Rineén de Segundad eres y una longitud méxima de 20 cardcteres.

1 Manuales

B Eatructura

1 Expandir

Géma leger | Plenos | Gontscte
a de Tol (+34) 6 38770 00 - info

—T

s

O consultando al ASIC directamente

Archivo  Edicién Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda

i) entlodesl ASIC e el bl wooosoply £ = © | @ rea de Sitemas de a nfor..

[ Geogle

\oma - langega ] 1 a - A 1 Succar | Diracore ~

UNIVERSITAT
POLITECNICA Area de Sistemas de la Informacion y las Comunicaciones
» DE VALENCIA

Contacts 1 Fiies y cbjetos | Crganizacisn

ricio, Uy - dres de Sistemas de Is Informacion y las Comunicaciones

" Area de Si delalr 5n y las Com )

Informacién de contacto
Sorvidor WWW  hiip)
5 Catilogo de producios Direccién
0 Servicios para Alumnes <laciiénics
Direccion postal Avea de
Caning

dela Inform. y las Comun
‘era, sin 46022 Valeneia

Telétono
Facsimil
) Normativas y Procedimicnios Ubicacién
[ Rincén de Seguridad Céme liogar
£ Manusies
[
Teléfones
Extensin
77070
5 Estructurs 7100
N £ 7730
 Expandic 2
+34 063BTTOTY (Fax) 77070 Informacion
+34 963679883 (Fae) 79033 Atencion al Usuano
9 e
lanos | Gartacto L/
Unive thenics de Valineia © 2012 - Ted (+34) 96 387 70 00 - informacicn@upv.es SPLEHABI S AMPUS

Si en algin momento ha habido un problema con el carnet, o hemos sacado el informe antes de
incorporar al entrante o después de que la acreditacidon temporal haya caducado (60 dias), el carnet
saldrd con el cédigo de barras a 0’s (Acreditacién: 0000000) o no saldra. Si todo ha ido bien
tendremos un carnet como el que hay en la siguiente imagen.
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(f 2 UNIVERSITAT Curso Académico 201312014
AlE:) POLITECNICA Exp.: 860
Uik’ DE VALENCIA Fecha: 310712013
Datos del i io en UPY
Estudiante:  Alvaro Andrés Sandoval Puente Pasaporte: P107265050
F. nacimiento: 15/11/1990 Email: sandres1115@hotmail.com

Univ. origen:  Universidad Macional de Colombia
COL UNCO1 - COLOMBIA
Coord. origen: Catalina Arévalo Femo

Centro UPV: EPSG - Escuela Politécnica Superior de Gandia
Titulacian: Grado en Comunicacidn Audiovisual
Incorporado: 0502013 Duracion estimada: 5 meses

Area:

Coord. UPY:  Muszynski, Michasla

Datos de acceso a los servicios informaticas de la UPV_

QI ETENS ALSANPUE alsanpueepsg upv.es
Contraseia: I

Domini:  ALUMNG

Esta cuenta servira, entre 6iras r sesl6n en los ordenadores de las aulas, realizar conexlones inalambricas o

acceder & clertos recursos de red.

. UNIVERSITAT
MG POLITECNICA
ke’ DE VALENCIA

ACREDITACION TEMPORAL / TEMPORAL ACCREDITATION

: Alvars Andréa Sandeval Foants

= ooma: ian: 0208935

. "
i [EPS Gandia)
L 30/07/13-20/00713

Servicio ce Almmnaco / Students Service

Cuando lo hemos hecho todo bien pero adn asi tenemos un error (el numero de la Acreditaciéon
aparece con #000000), se debe generar un gregal con la incidencia para que ASIC pueda resolverlo.

En el caso de Formacién Internacional, como son grupos los carnets de pldastico los expide el Area de
Comunicacion directamente, y hay que contactar con ellos para retirarlos alli.

7.4.2 Incorporacion

AIRE nos proporciona una versidon automatica de justificante de incorporacion en caso de que el
entrante lo requiera para enviarlo a su institucion de origen. Para acceder a él simplemente tenemos
que elegir “Incorporacién” en el desplegable de informes. En este caso si que es relevante el
Firmante y el Cargo, ya que aparecen en el pie de firma del documento. Si no hay una fecha de
incorporacion registrada en AIRE, ésta saldrd en blanco en el informe. Hay disponible una versién en
inglés y otra en espaiiol.

Tanto el “Firmante” como el “Cargo Fir.”, en castellano y en inglés, estan almacenados en
“Directorios” -> “Contactos”, en caso de que se tenga que hacer alguna modificacién si hay un
cambio de personal, cualquier gestor de centro lo puede hacer desde alli.

7.4.3 Confirmacidon matricula

Si el entrante requiere de un justificante de matricula, para solicitar la tarjeta de residencia, o para su
institucion de origen se le puede proporcionar este documento. En este caso no es relevante el cargo
que firme, porque en el pie simplemente se pone el nombre del centro.
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» UNIVERSITAT Confirmacidn matricula Curso Académico 2014/2015
| POLITECNICA Exp.: 16118
DE VALENCIA Fecha: 23/05/2015

Datos del intercambio en UPV

Estudiante:  Maxivaias Ywascnd Pasaporte: . vevwncwnnim
F. nacimiento: 14/04/1992 Email: —— " oDt

—

Univ. origen: TECHNISCHE UNIVERSITAT WIEN
A WIENOZ - AUSTRIA
Coord. origen: Helmut Boehm

Centro UPV: ETSII - Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales

Titulacidn: Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales
Incorporadeo: 19/01/2015 Duracidn estimada: 5 meses
Area:

Coord. UPV:  Querol Monforte, Aranzazu

Matricula en UPV

Centro Cddigoe Asignatura Grupo  Créditos UPY

1 ETSID 32532 Business design & entrepreneurship MID 3,00
2  Upv 13458 ESPANOL Il GENERAL (B) B1 1B1 4.50
3 ETSID 12156  Instrumentacion Electrénica 23 6.00
4 ETSID 32531  MNew promotional platforms MID 3,00
5 ETsHI 13444  Participatory decision making and conflict resclution 4016 4.50
& ETsH 13445  Practical cases in strategic management and entrepreneurship 4016 450
7 ET3N 11413 Transmisién de calor 2C12 4.50
30,00

Conforme: e e, Vi e Conforme: Escuela Técnica Superior de Ingenieras Industriales

De este documento solo hay una versién en castellano.

7.4.4 Duraciéon de la estancia

Documento que nos permite certificar la duracidn de la estancia del entrante. Contiene las fechas de
inicio y fin reales. Se puede obtener en cualquier estado, pero si las fechas no estan, en el
documento saldran en blanco. Se dispone de una versién en castellano y otra en inglés.
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Aranzazu Querol Monforte, Vice Dean for International Relations at Escuela Tecnica Superior de
Ingenieros Industriales in Universitat Politécnica de Valéncia,

INFORMS THAT: “Soool 20 2ol Tunas Z0.0 Lil0205 with identification number ™ <777 n
coming from P BRAGAO1 - UNIVERSIDADE DO MINHO {PORTUGAL] has been
reglsterecl during the academic year 2014/2015 at Escuela Téc

Ingenieros Industriales of Universitat Politécnica de Valénci
nder the ERASMUS INCOMING 2014-2015 programime:

Valencia, May 23, 2015

7.4.5 Certificado de notas

Certificacién académica con las calificaciones obtenidas durante la estancia. Se dispone de version en
castellano e inglés.

Informes del Técnico X
Informe: Certific ado de notas A
Idioma: Inglés v
Centro: ET3Il - ETSI Industriales v -
Cargo: Coordinador v

Firmante: li‘xranz azu Quercl Monforte

Cargo Fir.: I'—:’l:c— Dean for International Relations

| imprimir |l Cancelar

Si se marca el check “ECTS” se obtienen dos columnas adicionales con los créditos ECTS y la

calificacion ECTS. En este momento este documento estd en revision. Mientras se desarrolla la
version definitiva se recomienda imprimir sin los datos -ECTS” ya que la calificaciéon ECTS tal y como
se muestra ha quedado obsoleta, y los grados UPV ya cuentan en créditos ECTS.
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ESCUELA TECHICA SUPERIOR
DE INGEREEROS INDUSTRIALES 5
8-l

Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales
ACADEMIC TRANSCRIPT OF RECORDS

Student: e raam et s s msaraes wemees  FESSPOCT P

Address: C/ Rua da Cerqguinha, Ronfe 65
4805-398 - Guimaraes
(PORTUGAL)

Home institution: UNIVERSIDADE DO MINHO
largo do Pago
4500-058 Braga

Home coordinator: Adriana Lago de Carvalho

Mrs. Aranzazu Queral Monforte, Vice Dean for International Relations in Universitat Politécnica de Valéncia,
confirms that VASCO GIL OLIVEIRA PINHAD SILVA MEMNDES has taken from 01/09/2014 until 31/01/2015,
during the academic year 2014/2015 the following subjects and/or projects, and obtained the following grades:

Credit Grade
Code Subject UPY UPY
12951 ____Combustiony CeneraciindeCalar ... &0 B
31856 THE EMERGY PROBLEM AND SUSTAINABLE 3.00 30
B 8
114086 Industrial Buginess and Economy 6,00 20
12083 Energia edlica y Generacion Eléctrica con Energias 800 o0
___________ Renovables e e
13447 ESPANOL Il GENERAL (&) A2 4.50 P
13421 Fommacién para directives 4 450 o0 7
12946  Tecnologia del Medio Ambiente 450 80
33,00
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7.5 Matriculacion de asignaturas

En AIRE la matriculacion de asignaturas se organiza en varias fases. Inicialmente, desde la ficha de Ia
solicitud entrante, los entrantes solicitan las asignaturas que quieren realizar, posteriormente en la
estancia especifican el grupo/horario al que quieren asistir, pudiendo afiadir alguna asignatura. En
una fase posterior, el gestor autoriza o modifica esta solicitud de matricula, y finalmente se autoriza
la solicitud de grupo, pasandolo a la base de datos principal de la UPV.

Los grupos de matricula a veces estan formados por varios grupos de docencia (grupos POD, Teoria
Aula, Practica Aula, Teoria Seminario, Laboratorio, Practica Informatica,...). En la practica AIRE no
permitira que se seleccione el grupo de matricula hasta que no se seleccionen todos los grupos de
docencia necesarios para elegir el grupo.

La matricula de las asignaturas en AIRE se puede hacer desde dos puntos de vista. Por un lado se
puede afrontar la matricula yendo asignatura por asignatura, y por otro, se puede ir entrante por
entrante, en la pestafia de “Datos académicos” de la ficha de la estancia, matriculando todas las
asignaturas de una misma persona a la vez.

Cuando un alumno quiere matricularse en una asignatura de un centro diferente al centro en el que
ha sido admitido en la UPV se necesita la autorizacion del centro que ofrece la asignatura, y la
autorizacién del centro en que esta matriculado el alumno. Antes de existir cualquier tipo de sistema
informatico para hacer esta gestién el alumno tenia que entregar en cada centro distinto al suyo un
formulario de color rosa con la asignatura de ese centro que queria hacer. Si se lo firmaban, tenia
gue entregar ese formulario rosa en su centro de matricula, que finalmente le matriculaba. Para
reducir todo ese trafico de personas y hojas rosa se ided el sistema de gestion que vamos a describir.

7.5.1 Matriculacion por lotes

La primera forma de matricular se realiza accediendo a la pantalla de “Matriculaciéon Asignaturas”,
del menu estancias. Para empezar a trabajar con una lista de asignaturas tenemos que elegir las
asignaturas de una titulacién, o aquellas asignaturas de un centro que estén en el mismo estado. Por
motivos de rendimiento el filtro no funciona hasta que filtramos por una o ambas condiciones:

Convenios Programas Llamadas Solicitudes Directorios Mantenimientos basicos Gestion econdmica Avisos (199)
Matriculacién en asignaturas
Filtro de asignaturas
Curso académico : 2014/2015 -
Centro: ETS Arquit - ET.5. DE AF -
tutacion: -
st q - |
Asignaturas
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La matriculacién de una asignatura puede estar en tres estados diferentes:

Estado - m

Asignaturas Grupos
Asignat [A/R]

Matricula

A=innatura

e Grupos: La asignatura ha sido solicitada por algin alumno, pero el alumno en cuestién no ha
seleccionado grupo de matricula

e [A/R]: Hay al menos una solicitud de alumno que ya ha elegido el grupo de matricula, la
solicitud estd pendiente de que [A]utoricemos la matricula, o la [R]lechacemos.

e Matricula: Ya hemos autorizado la matricula, pero la matricula todavia no se ha ejecutado en
la base de datos principal de la UPV.

Curso académico : 2014/2015 -
Centro: ETS Arquit - ET.5. DE ARQUITECTURA -
Titulacidn: 147 - Grado en Arquitectura -
Estado By Fitrar |

Asignaturas

- Asignatura Solicitudes Alumnos del centro Alumnos otros centros Estado

itulo
Propios Otros Acep Acep! -

147

=Y

147 Arquitectonicas

147
147
147
147
147

147
147

LI A e e S A= = =Y
L = R e - - -

147

o M e ole e o o a o

147

w
s

Grupos | Matricula

147 Grupos

e|lvw ol @ & o oo e o o
e |le mMle 2@ 8 2 2 o e o o
e o oo 8 86 2 2 o o o o

3
a
3

505
»
3R

En la asignatura que hemos sefialado en la pantalla anterior vemos que hay 26 alumnos del propio
centro que han solicitado la asignatura 10685, y 4 alumnos de otros centros. De ellos 24 alumnos
propios y 4 “Otros” han sido aceptados. Los otros dos, teniendo en cuenta que AIRE nos dice que hay
alumnos que no han elegido grupo deducimos que los dos han elegido la asignatura pero no han
dicho cual quieren.
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Pinchando sobre el cédigo-nombre de la asignatura entramos a la ficha de matricula de esa

asignatura, donde podemos comprobar de forma detallada la situacién general y de cada grupo de
matricula:

Matriculacion en asignaturas

10685 - Proyectos 4 Titulo: 147 - Grado en Arquitectura

Solicitudes sin grupo: 2 Solicitudes pendientes A/R: 0 Solicitudes sin matricular: 0

Del centro aceptadas: 24  Del centro rechazadas: 0 De otros centros aceptadas: ¢  De otros centros rechazadas: 0

ETS Arquit 211 [Grup 1 del Taller 2 {dl.-dc.)] Plazas del grupo: 11 Plazas libres: 3

Tipo grupo POD Total plazas Mat. UPV Mat. Ext

Teoria Aula TA3 1 1 2
Practica Informética PLT M 3 3
Teoria Seminario TS7 1 3 3
Practica Campo PCT 1 s s

Practica Laboratorio | | o 1 8 8

Solicitudes pendientes A/R: 0 5in matricular: 0 Del centro aceptadas: 4 Del centro rechazadas: 0 De oiros centros aceptadas: 4 De otros centros rechazadas: 0

ETS Arquit 212 [Grup 2 del Taller 2 (DILLUNS-DIMECRES)] Plazas del grupo: 11 Plazas libres: 7
Tipo grupo POD Total plazas Mat. UPV Mat. Ext
Teoria Aula TA3 1 1 N

Practica Informatica pLE

Justo debajo del titulo de la asignatura tenemos la situacion general. En este caso 2 solicitudes sin
grupo, 24 solicitudes del centro aceptadas y 4 solicitudes de otros centros aceptadas.

Mas abajo, después del resumen de cada grupo tenemos la misma informacidn para el grupo. Las
diferentes etiquetas informando del estado son etiquetas activas, de forma que pinchando sobre
ellas podemos avanzar en la matriculacion.

“Solicitudes sin grupo”

Solicitudes X

Solicitudes sin grupo: Asignatura: 10885 - Proyectos 4 Titulacién: 147 - Grado en Arguitectura Centro: ETS Arguit

; Solicitud Matricula
I Solicitante Centro Email Creditos
Fecha Grupo Centro Asignatura Fecha Grupo

B 128245 = ETS Arquit 7,00
Tipo grupo POD
Teora Aula [[] | 12889 7T T ETS Arquit | —---—-tm- oo 7,00
Practica Informatica PLT

! —

— 4 seieccionar grupo soiictud [
Boria Seminario T51 e ———
Préctica Campo PC-A -

Bréctica | aharatnrin o

Se abre una pantalla con una lista de solicitantes que tienen pendiente elegir grupo. Seleccionando

uno o varios podemos asignarles el mismo grupo de matricula con el botén “Seleccionar grupo
solicitud”.
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“Solicitudes pendientes A/R”

Solicitudes =in grupo: olicitudes pendientes A/R: olicitudes sin matricular: 0
Del centro aceptadas: Del centro rechazadas: 0 De otros centros aceptadas: 0  De otros centros rechazadas: 0
Solicitudes A

Tipo grupo POD . .
Asignatura: 13374 - Dibujo arguitectdnico Titulacion: 178 - Grado en Fundamentos de la Arguitectura Centro: ETS Arguit

Teoria Aula

Solicitud Matricula
- ] Solicitante Centro Email Créditos
Teoria Seminario Fecha Grupo Centro Asignatura Fecha Grupo
|:| AR Al e ment Agrondmica Haarcionst SOl oman S 9,00 19/05/2015 13:12:42 | 1D A

Practica Laberatorio

Acepr

En esta pantalla se puede aceptar o rechazar la solicitud del grupo. En el ejemplo un alumno de otro
centro, que ya tiene la autorizacién de su centro (Centro A) esta pendiente de la autorizacion del
centro de la asignhatura. Marcamos la solicitud y pulsamos “Aceptar” o “Rechazar” para procesar la
peticion.

“Solicitudes sin matricular”

Solicitudes sin matricular:
atfas: 0

Solicitudes sin grupo: Solicitudes pendientes A/R: 0
Del centro aceptadas: Del centro rechazadas:

De otros centros rechazadas: 0
Solicitudes A

Tipo grupo POD
Asignatura: 10884 - Proyectos 3 Titulacion: 147 - Grado en Arquitectura Centro: ETS Arquit

Teoria Aula
Solicitud Matricula
. - 0 Solicitante Centro Email Creditos
Practica Informatica Fecha Grupo Centro Asignatura Fecha Grupo
_ = I:l 13272 - CAVUS, OZLEM ETS Arquit | ozlem.cavus@metu.edu tr 14,00 16/09/2014 14:09:58 | ZM1 A
eoria Seminario

Practica Campo

Practica Laboratorig

La solicitud ya tiene el permiso para pasar a la base de datos de la UPV, Desde aqui podemos ejecutar
esta matricula con el boton “Matricular”. Si consideramos que el grupo de matricula que tiene no es
el adecuado podemos cambiarlo con el botén “Seleccionar grupo matricula”.

“Del centro/otros centros aceptadas”

Las solicitudes ya estan matriculadas. Desde esta pantalla podemos ver la lista de alumnos
matriculados, y también podemos borrar la matricula de alguno de ellos. La desmatriculaciéon es algo
que se debe hacer sdlo si estamos seguros que no creara problemas. En cuanto hay notas ya
asignadas en una asignatura la desmatriculaciéon fallara y dejara la solicitud/matricula de la
asignatura en un estado inconsistente.
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Solicitudes sin grupo: Solicitudes pe

Del centro aceptadas: Del centro rec

Tipo grupo POD

Teoria Aula TAB
Préctica Informatica PL1O
Teoria Seminario T5-10
Practica Campo PC-10

Préctica Laboratorio PL-1D

Solicitudes pendientes A/R: 0 Sin mi

Tipo grupo POD

Practica Campo or 1

“Del centro/otros centros rechazadas”

Solicitudes

[

o o o O O O] O

Asignatura: 10634 - Proyectos 3

Solicitante

13078 -
THOMA

12896 -

12576 -

710 -

14045 -

Avrrizab

12711 -
Laura E

13074 -
KAROL

13039 -

g Oesmatricular e

Titulacién: 147 - Grade en Arguitectura

Centro Email

ETS
Arguit

ETS
Arguit
ETS
Arguit
ETS
Arguit
ETS
Arquit

ETS
Arquit

ETS
Arquit

ETS
Arguit

Centro: ETS Arguit

Creditos

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

1 2z

Fecha

08/09/2014
11:32:52

09/09/2014
12:58:05

10/09/2014
11:38:52

10/09/2014
14:10:48
15/09/2014
14:00:05
15/09/2014
15:33:09
16092014
00:17:32

1610912014
13:16:05

Solicitud

Grupo Centro Asignatura

HM1

201

2l

211

HM1

211

212

212

33| awww

A

Matricula
Fecha

19/09/2014
09:15:55
19/09/2014
09:15:55

1910972014
09:15:56

1910972014
09:15:56
1910972014
09:15:56
1910972014
09:15:56
19092014
09:15:56

19/09/2014
09:15:57

Grupo
HM1

2M1

2u

2u1

HM1

2u1

212

212

1€

Esta pantalla es sdlo de consulta, ya que una vez rechazamos una solicitud, la situacién no es

reversible a través de AIRE. La Unica solucidn que tendriamos para cambiar de opinién sobre una

asignatura rechazada es eliminar la solicitud de asignatura y volver a empezar con ella.

Solicitudes sin grupo: 0 Solicitudes pendientes A/R: 0

Del centro aceptadas: Del centro rechazadas: [
Tipo ¢ T
Solicitudes
Teoria A

Practic:  Asignatura: 10428 - Pintura y Abstraccion

Sol Solicitante

12861 -7 =7 TS

Centro

ETS Arguit

Titulacidn: 144 - Grado en Bellas Artes

Solicitudes sin matricular:

De otros centros aceptadas: 0 ~__De otros centros rechazadas:

Email Creditos

Centro: Fac. BBAA

Fecha

6,00 04/08/2014 00:37:04

Solicitud

Grupo Centro Asignatura

3TP

Matricula

Fecha Grupo

I3

En este ejemplo la FBBAA ha rechazado la solicitud de matricula de un alumno de la ETSA en una

asignatura de Bellas Artes, sin que el centro del alumno (ETSA) haya llegado a opinar si le daba o no

permiso.
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7.5.2 Autorizacion de matricula de alumnos en otros centros

Dado que un gestor de centro sélo tiene permiso para ver sus propias asignaturas, no tiene forma de
gestionar por lotes las solicitudes de matricula de sus alumnos en asignaturas de otros centros. Para
poder centralizar esta gestion se dispone de una pantalla que llamamos “Solicitudes asignaturas de
otros centros”. La entrada de mend “Alumnos en otros centros” sdlo esta disponible para el perfil
“Gestor de centro”.

Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Avisos (3) ua| [zn] B|Cerrar sesion

* Salientes Perfil: Gestor centro (ETS Arquit
* Reconocimiento
académico

Solicitudes asignaturas de otros cent

Filtro de asignaturas

* Seguros
salientes

* Entrantes

Curso académico: 2014/2015 -

Solicitudes

entrantes

Centro Asignatura Pendientes

soucitudes Sin grupo A Matriculadas

Gest.Edif.

Matsmaticas

GestEdif. Materiales de Construccion |

Gest.Edif. afia y R

GestEdif.

z
z
z
1
Gest Edif. 10021 - 1
2

o o o e o o
o o o e o o

2
2
2
i
1
2

GestEdif. 10028 - Ges Urbanistica

En la lista aparecen todas las asignaturas de un centro diferente al nuestro que han seleccionado
nuestros alumnos. Esta lista la podemos filtrar por centro de asignatura, por asignatura, o por
estado. Los diferentes estados estan basados en lo que hemos comentado anteriormente:

e Grupos: Se ha seleccionado la asignatura pero no un grupo de docencia

e [A/R] Centro: Esta pendiente de conceder la autorizacion de nuestro alumno en la asignatura
del otro centro

e [A/R] Asig: Esta pendiente de conceder la autorizacion del centro de la asignatura sobre la
peticién de nuestro alumno

e  Matricula: Sélo esta pendiente la matricula, se han concedido ambos permisos

Solicitudes asignaturas de otros centros

Filtro de asignaturas

Curso académico: 2014/2015 -

Solicitudes

Asignatura Pendient
Solicitudes Sin grupo Acep! i Matris
1 Gest Edf. 2 0 0 0 0 Grupos
ETSIDisery [A/R] Centro
i 2 0 1} 0 0
Fac. BBAA [A/R] Asig
4 Industr 2 0 0 0 0 2 | Matricula
Camins - - X
A Universt. 10012 - Materi nstruccion Il 1 0 0 0 o 1
10021 - Esf 1 0 0 0 0 1
Gest Edif 10028 - Gestion Urbanistica 2 0 0 0 o 2
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Si estdn pendientes las dos autorizaciones el resultado del filtro sera esté:

Curso académico: 2014/2015 -
Centro Asignatura
Solicitudes Sin grupo Aceptadas Parciales Rechazadas Matriculgetd
-
Fac. BBAA 1 0 0 1 0

Validacion centro

X

Asil 10378 - Fund tos del dibujo Titulo: 144 - Grado en Bellas Artes Centro: Fac. BBAA
Solicitud Matricula
I Solicitante Email Estado Créditos
Fecha Grupo Centro Asignatura Fecha Grupo
D 16094 - Fabri, Luca lucfaS2@gmail.com | Pendiente 15,00 | 24/05/2015 | 144
12:32:14

En la pantalla emergente podemos seleccionar el grupo de la solicitud (si no tiene grupo elegido o si
consideramos que en otro grupo tiene mas opciones de ser aceptado), aceptar o rechazar la
solicitud. Para que la accion tenga efectos sobre alguna solicitud primero tenemos que marcar el
check que la selecciona.

7.5.3 Matricula individual

En la matricula individual, en la ficha del entrante, cambia un poco la dindmica de la pantalla sobre lo
gue teniamos en apiwebs (que no matriculaba desde la propia ficha, sino con ventanas emergentes).
Tenemos un botdn que antes no existia etiquetado como “Actualizar matricula” que funciona como
sigue:

Cuando una asignatura esta recién puesta en esta pantalla, o viene de la solicitud, no tiene asignado
ningun grupo. (El gestor le puede asignar el grupo de matricula en cualquier momento de la estancia,
el entrante sélo puede elegir el grupo de matricula cuando esta dentro del periodo de matricula).

Eatin "Actualizar Matfeula”

Solicitud Matricula Hotas
Estado sol. Centro Tit. Caédl. - Asignatura Créd. Borrar
Fecha Grupe Cen. Asig. Fecha Grupe Conv.1 Conw 2

Matriculada EPS Gandia 141 | 10ME3 - Expresidn gréfica e infografia 450 0200752013 | A 020772013 Al 4
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 141 10185 - El proceso cinematografico 4,50 02072013 3| A 02072013 a1 ¥
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 14 10225 - Efectos visuales 5,00 020772013 45 | A 020752013 4y ¥
(ECTS)

=] EPS Gandia 141 | 10173 - Introduccidn al Guidn: Formatos y 450 @ A

Estructuras (ECTS)
Total créditos: 18,50

En la imagen de ejemplo la asignatura 10173 estd en este estado inicial, catalogada como

“Pendiente”. Pulsando en el botén “  abrimos la pantalla con los grupos disponibles, elegimos el
que corresponda y le damos al botdn de aceptar
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Cadigo: 241 Cemo: EPS Gorvdn Précica Al
Mo 2> Groc, Com, ALESOVEL (9 1-5821)

T Presenciat s :

diorna: ot Cuat: &

Horarto: - D35 DAI2013Hadta 2311 /2013 Mares 1515 Durscide 90 )
- Diede 04087201 3 Hacts 207112013 Miercoles 1 600 Durackre 90

Ui 1 Miioma: Prowencial: S PI, Totalos: 30 Pl Ostipadas: 28
e
Teoris duka Wornbae: TA-1 Wioma: Prosenclak: 5 P, Totalos: 30 PL Ocupadas: 73
Woriarie: - Cescs Q410812013 Hasta 2011 2011 Maries 1515 Curscidn: 90 e
3132 040912013 4908 211 /2013 Miecies 1500 Durscki 90
2250 6) Cooal e Pricics Aty Horbae: P Wdicma: Presenciak S P, Totales: 30 PL Ocupadas: 73
ST G DT A T T (T Hor arlo: - Dessls DAT/201 3 Hasta 2371 2013 Mari
Twne: T ProsenciakS Plazas: 3 Domscke QAUSI201 3 st 971 2013 Wi
diona: ol Cuat: &
Lty Mornbee: T2-1 Wdioma: Presenclak: 5 PL. Totalo:
Woriaios - Cescls Q40812013 Hasta 2011 /2013 Maries 1515 Curscidn. 90 -
~ D80 O4/D9/Z01 3 S0t 2911 2013 MrEoHes 1 700 Duraciies 90 Borrar
Tearl Semnacio Horbee: 153 kdioma: Presenciak S P, Totales: 30 PL Ocupadas: 25
Horao:
Cédigos 2v2 Cemrm EPS Garcda Privica Al Moo FA-1 Kaioma; Pressncial S PI. Totales: 30 PL Ocupadas: 73 {3
Mormbre: 2* Gracka Com. Ausoviausl (9rupo 2:ve0 Horario: - Desis 0432013 Hasta J811/2013 Manes 1515 Durcid 90 { 1
Twne: T Presencsts Plzas: 3 - Drere (41081201 5 Heska 2874 2013 Mirceles 1 200 Durackre 30 ‘
Mdiomma: adsncisn Cuats & |
Tecria Auls Mombre: Ta-1 Kaloma: Presencial: S P, Totatos: 30 PL Ocupadas: 78
Horarios - Descs Q4032013 Hasta 2811 2013 Mories 1515 Curscidn: 30
- Desudo 040972013 Hacta 28 /3013 Misrccles 1500 Duracker 90| |
i
Tecri Semnariy Mornbee: 152 Wdioma: Presenciak S Pl Totales: 30 PL Ocupadas: 25 i
Horarie: \J

Una vez pulsamos “Aceptar” ya tenemos el grupo provisional elegido.

Matriculada EPS Gandia 141 10225 - Efectos visusles 500 | 020772013 A 0200772013 v ¥
(ECTS)
Pendierts EPS Gandia 141 10173 - Introduccion al Guidn: Formatos y 450 | SUOTR03 | o0 @K x
Estructuras (ECTS) _
Total créditos: 18,50 a

“er instrucciones “er documentos adjun Infarmes co Anterior Cancel

Ahora tendremos que dar la aceptacién del centro del alumno, como se hacian antes con apiwebs, y
le damos a guardar. Cambiando el estado de la solicitud de asignatura a “Aceptada”. Si se necesitase
la aceptacion del centro de la asignatura (por ser de un centro distinto al nuestro) quedaria
pendiente hasta que se aceptase/rechazase por parte del responsable del centro de la asignatura.

acic asignaturs Afiadit pi

Solicitud Matricula Notas
Estade sol. Centro Tit. Coul. - Asignatura Creéd.

Borrar
Fecha Grupe Cen. Asig. Fecha Grupe Conw1 Conw 2

Matriculada EPZ Gandia 141 | 10183 - Expresion grafica e infografia 4,50 0207203 1| A 02072013 vl ¥
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 141 | 10185 - El proceso cinematografico 4,50 02072013 3 A 02072013 vl ¥
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 141 | 10225 - Efectos visuales 5,00 02072013 "o A 020772013 4y ¥
(ECTS)

EPS Gandia 141 | 10173 - Intraduccion al Guidn: Formatos v 4,50 INO7203 22 [ A x

Estructuras (ECTS)
Total créditos: 18,50

A partir de este momento ya no podremos cambiar el grupo de la solicitud (salvo que borremos la
asignatura y la volvamos a poner). Tampoco lo necesitamos. Cualquier cambio de grupo lo haremos
efectivo cambiando el grupo de la columna de matricula.

Una vez tengamos el grupo de matricula elegido, pulsamos el botédn “Matricular asig.”, que
matriculara de forma efectiva al entrante en la asignatura.
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Afiadir asignatura

Solicitud Matricula Hotas

Estado sol. Centro Tit. Codl. - Asignatura Créd. Borrar
Fecha Grupo Cen. Asig. Fecha Grupo Conv.1 Conw2

Matriculada EPS Gandia 141 | 10183 - Expresion gréfica e infografia 4,50 020752013 . 0200752013 a1 ¥
(ECTS)

Matriculaca EPS Gandis 141 | 10185 - El proceso cinematogréfica 4,50 020752013 I A Q20752013 1 ¥
(ECTS)

Matriculaca EPS Gandia 141 | 10225 - Efectos visuales 5,00 D207:2013 A a 020752013 LR 4
(ECTS)

Matriculaca EPS Gandia 141 | 10173 - Introcuccion al Guidn: Formatos v 4,50 3072mM3 v A JN07E2M 3

Estructuras (ECTS)
Total eréditos: 18,50

Si queremos borrar una asignatura de la matricula, o cambiar el grupo, lo primero que tenemos que
hacer es borrar la asignacion del grupo de matricula, con la cruz roja que hay al lado del grupo. Esto
dejara la pantalla como sigue:

Solicitud Matricula Hotas

Estado sol. Centro Tit. Codl. - Asignatura Créd. Borrar
Fecha Grupo Cen. Asig. Fecha Grupo Conv.1  Conw 2

Matriculada EPS Gandia 141 | 10153 - Expresidn gréfica e infogratia 4,50 | 02072013 VSR 0200772013 3wl ¥
(ECTS)

Matriculads EPS Gandia 141 10185 - Bl proceso cinematografico 450 020772013 I A 0207213 3wl ¥
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 14 10225 - Efectos visuales 500 | 020752013 RN 0207/2013 4 3
(ECTS)

Matriculada EPZ Gandia 141 | 10173 - Introduccion al Guidn: Formatos y 450 31072013 2 | A 307203

Estructuras (ECTS)
Total créditos: 18,50

A todos los efectos la asignatura sigue matriculada, no se producird ningun cambio real hasta que no
le demos al botdn “Matricular asig.”, que confirmara la acciéon que queremos hacer. Digamos que el
botdn “Matricular asig.” es como el botén “Guardar” de la matricula. Dado que la matricula lleva
unos procesos mas complicados por detras, es necesario tratarla y actualizarla de forma especifica.

Una vez tenemos la solicitud de asignatura en estado “Aceptada” otra vez, podemos cambiar el
grupo o borrar la solicitud definitivamente.

Solicitud Matricula Notas
Estado sol. Centro Tit. Céd. - Asignatura Créd. Borrar
Fecha Grupo Cen. Asig. Fecha Grupo Convw.1  Conw 2

Matriculacia EPS Gandia 141 | 10183 - Expresidn gréafica & infografia 450 0200772013 A 02007/2013 vl ¥
(ECTS)

Matriculada EPS Gandia 141 | 10185 - El proceso cinematogréfico 450 020772013 M| A 0200772013 av1 ¥
(ECTS)

Metriculada EPS Gandia 141 | 10225 - Efectos visuales 5,00 02072013 4 A 02072013 NS 4
(ECTS)

EPS Gandiz 141 10173 - Imtrocuccién al Guidn: Formatas ¥ 4,50 F0T/2013 vz A

Estructuras (ECTS)
Total créditos: 18,50

7.5.4 Introduccion de notas para asignaturas anuales en estancias semestrales

Esta gestidon académica es particular de AIRE, ya que la normativa UPV para alumnos regulares no
permite calificar una asignatura anual, si el estudiante no se presenta a la totalidad de las actividades
de la asignatura durante todo el curso. Para poder facilitar la emisién del certificado académico de
intercambio de los estudiantes que vienen durante un semestre pero que cursan una asignatura
anual, AIRE permite almacenar esa nota parcial, que posteriormente saldra en el certificado.
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Para que la parte de la pantalla de AIRE que acepta la nota esté activa se deben cumplir tres
condiciones:

e Que el periodo de la estancia sea distinto a “Curso”
e Que la asignatura en cuestidn sea de duracion “T”
e Que la estancia no esté en “Estancia finalizada”

Ficha estancia entrante - [Direct Exchange ERASMUS INCOMING 2014-2015 (ETSA)]

[ Expediente: 1286% Solicitante: ... ..., 00 NIFINIE/Pasaporte; " nona77e Estado estantia: Matriculade UPV .

Datos basicos = Datos académicos > ldiomas/Mento Ficha econdmica > Anotaciones = Datos personales
[oter | ver nsrucoones | verdocuneris agn—] irmes tcnco
Programa académico
Periodo en el que se puede matricular asignaturas: N* de créditos minimo y maxime de matriculacion:
- Semestre A del 01/0%/2014 al 18/09/2014 - Winimo: &
- Semestre B del 27/01/2015 al 12/02/2015 - Méximo: 72

- Maximo Créditos de otro centro: 18

Actualizar matricula.
Ccéd. Solicitud Matricula Hotas
Estado sol. Centro Tit. . Asignatura Créd. Borrar Conteos
Asig. Fecha Grupo Cen. Asig. Fecha Grupo Conv. 1 Conv. 2
Matriculada Fac. BBAA 144 | 10379 Fundamentos 15,00 | 29082014 1AC | A A 25/0%/2014 TAC 3¢ 23,00 4
del color y de | (ECTS) 12:09:31 12:47:18

la pintura.

Una vez se finaliza la estancia el campo de edicién se bloquea y la nota sale reflejada como
cualquiera de las notas de las otras asignaturas. Aunque se activan las casillas para las dos
convocatorias es habitual que se use solo la de convocatoria 1, mas ahora con las titulaciones Bolonia
en las que ya no existe una convocatoria extraordinaria.

En el certificado académico aparece una nota al pie informando de la incidencia.

D2, Eva Maria Alvarez Isidro, Subdirector de RRII de la Universitat Politécnica de Valéncia, hago constar que
e tiartrs s mm s weeieawe DA cUursado en este Centro, desde el 02/08/2014 hasta el 18/01/2015, en el curso
académico 2014/2015 las asignaturas y/o trabajos gue se indican a continuacion, obteniendo las siguientes

calificaciones:

Creditos Calfficaciones

Codigo  Asignatura UPY UPY
13447 ESPARNOL Il GENERAL (A) A2 450 6,10
10370 Fundamentos del color y de la pintura. 15,00 8,00
10720 Proyectos de Intervencion en el Patimonic Arquitectonico 450 -
10684 Proyectos 3 14,00 7.00
12250 Técnicas graficas para ka generacion de formas complejas 450 NP
Trabaje  Tutor: LILLO MAVARRO, MAMNUEL 450 3

PROYECTOS DE INTERVEMCION EN EL PATRIMONID

ARQUITECTONICD

47.00
Se expide el presente certificado a peticion de la interesada y a los efectos de reconocimiento en su institucién de

origen,

En Valencia, a 24 de mayo de 2015

Ewa Maria Alvarez |sidro
Subdirector de RRII

<TTASRNAIN anual, g2 Saplamore 3 Junio, 2l estudlanis ha sido evaluado Unicaments por 2l parioda camespondlents a su eslandm. — ——.
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7.6 Matricula de espanol

Tal y como hemos indicado previamente para que los entrantes puedan elegir grupo de espaiiol
tenemos que confirmar su nivel, atendiendo al certificado que hayan subido a la aplicacién durante

el proceso de solicitud.

Espanol actual y certificado

Hivel de espafiol actuat: (21 v &
scripeion Descargar Documento Borrar
Certificada nivel 41 -812 = Acept._beca- pdf furtar ®
B2
Curso de espanol 0
Solicitud Matricula Hotas
Estado sol. Centro Céod. - Asignatura Créd. Borrar
Fecha Grupo Cen. Fecha Grupo Conw. 1 Conw. 2

Una vez confirmamos el nivel con el &, aparecera el boton “Solicitar curso espariol/Apply Spanish

course” en la parte de “Idiomas/Mentor” del alumno entrante:

.
Mentor = Trémites = Anotaciones = Datos personales

Datos bdsicos = Datos académicos = |di

Mentor

En proceso de asignacidn

Espaiiol actual y certificado

Hivel de espafiol actual: 1
Descripcion Descargar Documento
=] Acept_beca-1 pf

Cerificado nivel A1

Solicitud Matricula
Borrar

Céd. - Asignatura Créd.
Fecha Grupo Cen. Fecha Grupo Conv. 1

Estado sol. Centro

Al pulsar este botdn se afiadira a la lista de asignaturas la asignatura de espafiol correspondiente al

nivel inmediatamente superior al definido por el gestor, en el caso del ejemplo, la asignatura de

espafnol de nivel A2 del campus de Vera.
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Current Spanish level:

Description Download Document
Certifisada nivel A1 Acept _beca 1 pdf
Application ¢ o faculty Subj. Code Cred SECIE GiEs Harks Delete
state Date Group Sch Date Group 1st ch 2nd ch
Pending Universit. 4719 - SPANISH LANGUAGE | GEMNERAL (A) 4.50
Groups

> =

Subject: 4719 - SPAMISH LAMGUAGE Il GENERAL (A) Degree: 0 - UPY Elective Subjects

Hame POD Group
Coder 142 Schoolffacufty: Lniverst. Teoria Aula Name: TA-1 Language: Classroom: S Total Pk 50 Occupied Pl
Hame:  Espafiol A2 Vera Grupo 1 Schedule: - From 15082013 Ta 30/01.201 4 Thursssy 11:00 Durstion: 60 @
Shift: M Classroom: 5 Places: 50
Language: Cfv Incistirtc Sem.: & Préctica Laborstori® | pame: pL. Language: Classroom: S Total PI: 50 Occupied PI:
Schedule: O
Code: 2u2 NS-:ImnIifaculty: Hniverst Tearia Aula Hame: TA-2 Language: Classroom: S Total Pl 50 Occupied Pl
Hame: Ezpariol 42 Vera Grupo 2 Schedule: Q
Shift: T Classroom: S Places: 50
Language: Castellanc Sem.: & Préctica Laborstori® || yame: pL.2 Language: Classroom: S Total PI: 50 Occupied Pl
Schedule: ©
Code: a2 NScIlqurfaculty: Universt. Tearis Aula Hame: TA-5 Language: Classroom: S Total Pl 50 Occupied Pl
Hame: Esnafiol A2 Vera Gruno B P @

Como gestores podremos tratar esta asignatura en esta pantalla o junto con el resto de asignaturas
del entrante.

Al inicio de cada semestre, a los entrantes con la estancia generada que solicitaron clases de espafiol
se les enviaran instrucciones de como proceder con la matricula de espafiol, avisando que deben
proponer su nivel actual, y subir el certificado de espafiol, si no lo han subido ya. (Si en el momento
de aceptar a los alumnos ya les pidid que subieran el certificado, se puede directamente asignar
nivel, sin esperar que los solicitantes hagan nada).

A medida que los estudiantes van actualizando su nivel de espafiol se pueden ir confirmando niveles
y los alumnos podran elegir grupo. En la lista de Estancias Entrantes se puede filtrar en funcién del
estado de su nivel de espafiol:

. “Sin nivel” (si no han puesto nada)
. “Pendiente” (si han puesto un nivel y no esta confirmado)
° O el propio nivel confirmado (0, A1, A2,...)

Visto desde la perspectiva de un gestor esta parte de la aplicacién tiene mads funcionalidades. Al

Ill

solicitante le aparece el botén de “Solicitar curso espafiol” Unicamente durante el periodo de
matricula del semestre A o del semestre B, por tanto cuando pulsa el botdn AIRE sabe que tiene que
afiadir la asignatura de un semestre u otro. En el perfil del gestor el botdn siempre estd disponible,
por lo que se ha hecho necesario afiadir un desplegable para que podamos decidir de qué semestre

es la asignatura de espafiol que vamos a afadir.

Espanol actual y certificado

; i x
Nivel de espanol actual: A1
Descripcicn Descargar Documento

Curso de espafiol

Actualizar matricula.

; ; Solicitud Matricula Notas
Cod. Asig. Cred. — _ Borrar

También se puede observar que tenemos el botén “Actualizar matricula” como en la pantalla de
“Datos académicos”.
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7.7 Matriculacion en POSEIDON

En los cursos, que corresponden con el Tipo de Programa y Llamada de Formacion Internacional en
primer lugar deberemos ir al menu de llamadas y seleccionar la lamada con el botén de Editar.
Podemos aplicar el filtro para seleccionar sélo las llamadas abiertas: Abierta= Sl

ARE V1416 B
€ apes : 4B+ A O =
2 sire {8 REGAL (BB Portal Fomacion Univ., & Afresco s Panel deini. 1 NoticiasSenvico Ofc. [ PRUEBAS AIRE 1.2.10 (8 M UPY B Access to o lime exch.. [:) MOGC UPYIX] platafo. (8 Wtpsyspoliformatupv.. & InercambioCasasco... 1) transectues | medi
A
Aviean (8) 3
Gestion llamadas
S
Programa fHombre EGestoa AfoCurso  fechainicio fecha fin Estsdo  Flio Pais.
oo . - . -
anter e Contoly ou Waanis | wRoZNG 00R01S | At | Envanle | COLOVEM
Gestin dea Cadid (0
ferer
i do Eapeciabta o o waans | Rome | s0e0rs | A | Envanle | COLOVBA
Conieey Gesson s
castaa
Oloma da Especei o aaanis | wRoZNe | 00e0rs | Ame | Envanls | COLOVBM
Conieey Geston 8
casena
Registros recuperados: 3

Después de editar con el lapiz la llamada, vamos a la miga de pan y entramos en el apartado de
solicitudes. Seleccionar los alumnos a matricular con el check (ojo que puede estar en mas de una
hoja)

Pulsar botdn naranja “Excel para matricula”
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-
* &

[ e aase

el

Py
R sire @B GReGAL B Pontal Fermacién Univ... & Alfresco = Panel de ini..

. upv.es/aire-app/vi nLlamadas/editorLlam

MNoticias Servicio Ofic

B PRUEBAS AIRE v1.2.10 ) i upv [ Access to on-line exch.

Liamada de Diploma de Especialista en Control y Gestion de la Calidad Entrante-2 edicion

Avisos ()

[x) MOOC UPVIX] platato... B htps://poliformetupv., ¥ IntercambioCasas.co.

ez

PIITTIH

Pl

MARTINEZ AIVERA, MARID
CEsaR

VLLARREAL PARRA, CELD
CONSTANZA

VASOUEZ HERNANDEZ,
ADRIANA MARCELA

DEVIA TIGUE, ANDERSON
D4R0

SANCHEZ VARGAS.
HURYRATHERIE

RIVERA MARI, ANGELCA

MaA

QUIMBAYO MURLLD, JULY

VIVIaN

PRAGUA ROA, FRANKLI
00

MURLLO ROWERD, JUaN

cauLo

MARTINEZ IWANRIGUE.

NAGELA NATALIA

GUTERREZ URUENA,
MARTHA LLIANA

ESCOBAR MOREND, YHETH
CAROLNA

DIAZ OS0RI0, MARTHA
CATALNA

DEVIA TIGUE, ANDERSON
DARK

CORREA ESPNOSA,
JOHANNA MARTZA

Universisss
Conunvers

# Dague
a

Universiosd as bague
Coruniverseara

Universisss
Corunvers

Tague

Universiosd ds bague
Conuniverseara

Universisss
Corunvers

Tague

Universiosd ds bague
Coruniverseara

Tague

Universisss
Conunvers
Universiosd ds bague
Conuniverseara

Universiosd a6 Dague
Conunvers

Universiosd as bague
Conuniverseara

Universiosd ds bague
Coruniverskara
Universidsd de bague -
Conuniverskara
Universidsd de bague -
Conuniverskara
Universidsd de bagua -
Conuniverskara

Universidsd de bagua -
Conuniverskara

Destino.

Eacha
soloivd  cemro  Actwigad

P

oane0TS

oana0IS

oanazIIS

oanens

oanaz0s

oane0Is

oanazs

oanaz0Ts

oanaznIs

oanez0is

can4z0is

oan4z0is

can4z0is

Formaciin

Formacin

Formaciin

Formacin

Formaciin

Formacin

Formaciin

Formacién

Formaciin

Formacién

Formaciin

Formscién

Furmacin

Formscien

Furmacin

Registros recuperados: 16

Duragién

curso

curso

curso

curso

curso

curso

curso

curso

curso

curso

curso

Curso

Curso

Curso

Curso

Estancia ganerada

Estancia generada

Estancia generada

Ranuncia akmne

Estancia generada

Estancia generada

Estancia generada

Estancia generada

Estancia generada

Estancia genersda

Estancia genersda

Estancia generada

Estancia generada

Estancia generada

Estancia generada

Ficha Estancia

e &+ AO

1) transLectures | media .
o

Se genera un Excel con los

POSEIDON (CFP).

datos de

EH S = 652180 - Excel
Al TNICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
ey X " . = [g==7}
L, db Cotar Catibes n e W =B #- Sautrieat General - ¥ | Normal
gm0 - - ey omtore
egar NoK s - 4= B Combinery centiar = 05+ 9 00 %) ommata  DuFarmata | ||ncoRTETtD
- ¥ Copiar formato ! condicionsl * coma tabla
Partapapeies n Fuente " eatién = Nimera n
30 -
a ] c o ' i K
1 Lstnde -
3 NP email Expediente NIF Ceniro
4 BadEst falvar P33238581
5 etk jomacons Erwin S0TE2 PInM7
Tasgsy anderson dena€ S04 PILTM
1 Bagea marthe dizz G SO PIEEIS
o Muags caraina 02EnaS0TE PITSEET
3 460 marthallisnagu ST PS50 GLITIEFAEZ L Liiversidad de | G205
0 Becs1 ingratlismartn S0 PISZN6SI  MARTINEZ Mah Liiversidad de | CHA205
1 Bedgez PINETS]  MIRILLO ROME Uriversidaa de | 42075
e adEsl mariom; PIMT7A0L  PIRAGUA RDA, Uriversidad de Il (9042015
& Badsd i cuimbayEH020] PIMOISED  LIMBAYD MUF Uiiversidad e | 42015
 agges angelicarnvera@H0202 PIEEE  FIVERAMARIN, Uiniversidad de | 4205
& BedkEs rury sanchee ) S203 PIOSO7TS SANCHE 2 VARL Uiniversidad de || DSI042015
* BAaEs marcelilay 13226 "S0086 Pasgss! WASOUEZ HER! Uiniversidad de Il BSH042015
77 A el vilarreai B 50087 PEOTIFSHT  VILLARFEAL Py Liniversidad de | CH420T
® asgza martomariinez29'50231 230 MARTINEZ FIVIUiivessidac e l BH042075 Fomnasién  Curso Estancia generac
El
E]
b
=
E
il
E
E]
30| —
)
2
S
w
E
=)
El
»
5
W
0
b
#
W
s
@
b
b
b
=
si
=
5
5
=

Buena

Neutral

Anptaciones L Alf

3 hutosums + Avy

Ana Galiane Mainer =

i

= ) Rellenas -
Insertar Eiminar Formato - Orderar  Buscary
- - & Borrar - y filtrar + seleccionar *
Cetdss Maditicar -
v
M_ N 0 p 3 = T U v woox z
Fipdafpro coupres 4552.9002. 5
273
a0, cbl-4554-10b2-9004-77022]
G0 FENC N
GO e CATb-bAE1 Sek
COal 0714 2000453007503
SORNlFrescaler 05254081t T
055
5115 73a%
Fiufaro oo v, 133-4411 S04 £5334

2301

Abrir Secretaria Virtual de la plataforma POSEIDON vy buscar el curso en el que los queremos

matricular.
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14 PeSeiDN - Secretaris Aut.

LY TE + aO
R sire @B GReGAL B Ponal Formacién Univ... & Aliresco = Panel deini.. 2 Noticias Senvicio Ofici... I} PRUEBAS AIRE vi.210 ([0 Mi upv B Access to on-line exch.. 1) MOOC UPV[X) platsfo... [ hutps:/poliformatupv.. ¥ ImercambioCasas.co.. 1) transLectures | media ..

a_autorizada/curse/cu

€ @ hitps./poseidon.cip upvies/cip-poseidon- s »

telegestion

JEstis aqui > inico | Seastaria | CURZOS.
ANA GALIANG MAINER]

micIo nesoe| TODOS

MM=vscanoncursos
paLagma] i)

PROYECTO DOCENTE DEGOC DIPLOMA DE ESPECIALIZACIGN EN GESTION ¥ CONTROL DE LA CALIDAD

oénoe| TODOS =
ss1400[ ToDOS =] @
Ti8a| TODOS

HonARio| TODOS -

GADENA POR| FECHA TNICTO =] smame [s0

Facha de Inice [] Fecha de Fin [ Brecio [ Clave Espesifica [
Cantdad de alumnas (] campus [ Lugarimpartioén [ woraz [
MUESTRA
Obaarv. ancuestas [ Facha antrada [] Cradites [ pramater [
Cirigido a [
BUSCAR | 4 BUSCADOR AVANZADO

©NUEVO CURSO

s

LEYENDA DE ESTADGS OE CURSGS:

[P emewsto [ETEETETNS cemme MATRIGULA. mapsT Enpose (gt

acsonda contendrie In palabon dave an sy ACR

MO o 21 23 DEMOMNACIGN

s 480 0 18 gestian

Por ejemplo:

DENOMINACION
DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN GESTION Y CONTROL DE LA CALIDAD

ACRONIMO
14.DEGCC

Editarlo e ir a la pestafia “Alumnos”

[GIEY dE + AS

1B Prugras ARE 1210 [ wi uov BB Access to on-line exch... [x) MOOC UPW[] platato... [} hitps://poliformatupv.. ¥ IntercambicCasas.co.. 1) transLectures | media .

4 | B hitps://poseidon.cip upv.as/cip-poseidon-se

BB sire [ creGaL B Portal Formacién Univ.. & Alireseo » Panel de ini.. 3 Noticias Senvicio Ofic

telegestion

JEstis aqui > inico | Seastaria | CURZOS.
ANA GALIANG MAINER]

&N EN CESTION ¥ CONTROL DE LA CALID

& NUEVO ALUMNO

 INTERESADOS

© LISTA DE ESPERA.
ENVIO EMATL: ¥ Lista de espera ¥ Aceptados ¥ Interesados © Rechazados < Anvlados

 HOSTRAR COLECTIVO.

e S L o esracal pacos | secuno |
A

PI7160068 - ACOSTA DAZA, ZAMIR matricula 13/09/14 0100 x
e — e — = x
746869 - BERMUDEZ RIVEROS, RAFAEL ALEXANDER matricula 13/03/14 0100 a x
ANDRADE, matricula 13/09/14 0100 A x

P111046779 - CELY ENCISO, CARLOS ALBERTO matricols 13708713 0:00 A x e
P736030 - CONDE HERRERA, ERIKA LUCIA — 15109714 0:00 A x
P111030313 - IDARRACA ARANA, LUIS FERNANDO matricula A X
P28358376 - LIS GARCIA, GLADYS INES matricula a x
P85763922 - MEDINA SALAZAR, CLAUDIA AMPARD matricula 13/08/14 0100 a x
PO3734448 - MOLCA SUSUNAGA, CIELD CONSTANZA matricula 13/09/14 0100 a x
PE5740474.- MOREND BERNUDEZ, NILSY JULIETA matricola 13708713 0:00 A x
P83280214 - MORENO GALLEGO, GILDARDO. e 15709714 0:00 A x
P747273 - PARRA CANCING, CESAR AUCUSTO matricula 13/00/14 1400 A X
— - E——— [ e = x
PB77250 - POSSE RODRIGUEZ, VIVIANA FERNANDA matricula 13/09/14 0100 a x
P123373 - RAMOS GUIZA, ANAYENCL matricula 15/09/14 0:00 - x
P643670 - ROBAYO BARRIOS, DAYDU MILENA matricola 13/08/13 0:00 A x
P111040484 - RUGELES URERA, ANDRES FELIPE matricla 43/00/14 1481 A x
— ~ 13/09/14 £:00. A X
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Bajar al final de la pagina hasta un recuadro verde que pone “matricula internaciona

IM

el

AREVALG +
€ @ i upvies/cfp- poseid . c TE + A0 =

B sire @ crecaL B Ponal Formacién Univ... % Alfresca » Panel de

PBS740474 - MOREND BERMUDEZ, NILSY JULTETA matricula 13/09/14 000 A x
PEI209214 - MOREND GALLEGO), GILDARDO matricule 13/09/140:00 A x
PI47273 - PARRA CANCING, CESAR AUGUSTO = 15700714 1489 A x
P707532 - PERDOMO PUENTES, DSCAR FERNANDO matricula 15/09/14 0:00 A X
PE77230 - POSSE RODRIGUEZ, VIVIANA FERNANDA matriculs 13/09/14 0:00 A X
P123373 - RAMOS GUIZA, ANATENCI matricula 13/09/14 0100 »~ X
P043070 - ROBAYO BARRIOS, DAYDU MILENA matricula 13/09/14 0100 a x
P111049184 - RUGELES URERA, ANDRES FELIPE matricule 15/08/14 141 A x
P31636187 - SAAVEDRA MANRIQUE, HARTA EUGENIA = 15/09/14 0:00 A x
PB27503 - SAWCHEZ ARIAS, MARTA CECILIA matricula 28/10/14 135 A x
28338443 - SUAREZ PACHECD, MONICA DEL PTLAR matsicula 15/09/18 1a:12 A X

Hay 21 matriculas aceptadas do un fotal do 2

+ Estadon: [Afceptads [Preinscipcién ALK

do [R]echarada
« dhe que 5o han pagads. No o pusds asegurar ol ingresa o s cusnta de la Universidad hasta que na aparesca cams

n el situacién anémala por aue estande aceptada la matricula no tiene arups asignade o al contrario,
estando no aceptada la matricula si tiene grupo asignado.
tado de matricula, sigrifics que of
CiiFarsivh Sacratatla:
de

1 no ha Finalizade.
prsp——

o asta piagine no pusde ser usada come pravisiin de mgrasos.

GESTIGN WEB CFP
PuBL
B ese

00 Sbjetn exolusivamente ara uso S 13 Gesiion 36 cursos e 1oM3aidn permanents. Su ampien Para cUAIqUIST 30 distntp sel aqul 5eA31a05, y en partcalar
. 3 " . > -

. s 13 ge iciembre.

Loa sama
para fines

Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 ([ M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X] platato... [B hutps:/poliformatupv. ¥ IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

alumnos a matricular del Excel que hemos generado de AIRE

®E S 2189 B 1. s ox
MCIO | INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  ACROBAT Ana Galiano Mainer =
ey X, Cortar - = Autosuma =
o cort Caibn Ju e justar testo General ¥ | Normal Buena =X 2 dutor EAdE |
Poger SRS * P o F Oaetormato | iRl 1N st Emiar Formate 2 e 8
pogm MK S fle DA | Combinary centir T+ 9% oo % §g | Fommala  Daefermato | [RGOEAD eutra erta Elmiar Formito | ' Orderar Buscary
- ¥ Copiar formato & condicional + coma tabla . . Bormar - rar * seleccionar -
. Fuenie - . . Estos cetdns -
n - fo | smes v
A s o " e . Wows 0 ¢ o 8 s 1 u v v .
Lista de i I de Diploma.
NIF Solicitante_istiluciin orige-echa
TG LA S Crica e e NEALITE Pk s
P1TM42743 CORREA ESPIN Universidad de Il 09042015 £ 220da3a-4F3f 4261-82b3-150891
P1 DEVIA TIGUE . & Universic 279
PIEEITA DIAZ OSORIO, 3-2e62-4;
PTIO4SEET ESCOBARMOAL BOaN -4854-bb2-9004-T79220
P2ES43290 GUTIEFREZ LA B, 08
PUSZEES MARTINEZ MAR L BN Vi Jacs AT7b-bi 4
PIETS3 L BOENa 107 134- 2065 40a5-5al07 583dc.
P07 PIRAGLA RDA, L BORNalfre scoicomr -BE25 406 -34Eb-50F T
PIIO4SED OUIMBAYD MLEFL B35F
PIEEES RIVERA MARIN,
PITOS071S. 2V Univarsidad de | DSH042075
marcelilav 1322 S0036 P3sgas1 Wi 2 HER! Universidad de Il DS042075 Jal%
el villarreal @ S0287 PB5737987 VILLARRE AL Py Uinivarsidad de Il 09042015 A33-4411-3a4-65334.
DS 29501 PI3R06. ) 1231

=
F
z
=
E
E

HHY

BHESRAL

Datos
dane el destino y presione ENTRA RECUENTO: 195

-
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El texto tiene que venir con una linea para cada alumno, cada linea se troquela en celdas separadas
por tabulador. En la primera celda siempre tiene que venir el NIP. En cualquiera de las demas celdas,
la primera que tenga una @ se considera que es el e-mail, y cualquier de las demas en la que
aparezca http://alfpro.cc.upv.es se considera que es multimedia del expediente, cada fichero
multimedia aparecera en una celda. Es decir, que cada entrada con multimedia de ALFRESCO debe
estar separada por tabulador también. Si el curso es un TTPP la matricula quedara preinscrita, en
caso contrario quedara aceptada y si tuviera un Unico grupo el alumno se meterd en ese grupo. Si se
pasan DENOMINACION, EXPEDIDO POR, FECHA DE EXPEDICION dd/mm/aa, EXPEDIDO EN precedidas
respectivamente de <campl1> <camp2> <camp3> <camp4> y la persona no tiene ya titulacion creada,
se creara en su curriculum y se pondra como titulacion de acceso.

Nota importante, si en una fila existen varios pdf en la misma celda, estos pdf tienen que estar
separados en diferentes columnas o por un “enter”. En caso contrario solo recuperara el primero de
ellos.

Seleccionar filas y pegar los datos seleccionados en el recuadro de “matricula internacional” de

IH

POSEIDON y pulsar el botdn gris de “matricula internaciona

Revisar los datos de los alumnos que se han volcado al recuadro verde
AIRE V1416 X[ 1 poseiben - secretarie .. % | £ B
* &m upves = e &+ A S =

PRUERAS AIRE 1,210 [ M UPY [ Access to on-fine exch... ) MOOC UPVIX] platafo... [ hitps/fpolormatupv.. & IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | media .

B sive () GREGAL {0 Portl Formacien Univ.. & Alfresco » Panel deini.. 5/ Noficias Sevicio Ofci.
[Eoweceionss [Eoiraccionas Ragistrs

node._ref: eDf7ed6?-0f00-4962-1042-9154808e1d46

node_ref: 50262h5h-aff-48c1-0/05-162db67 c8130

[CORREA ESPINOSA, JOHANNA MARITZA

A ienporta

8263-102898304670

nods_raf: aacsasn1-sboo-44sb-9214-adoa79azsebd

7 E "W o Elir TN o™ - D

Si son correctos volver a pulsar el botén de “matricula internacional”
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€ a n.clp.upv.es/clp-poseid " ¢ 8 TE +$ A S =

B sire B crecaL B Ponal Formacién Univ.., % Alfresco = Panel deini.. 3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 (I M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X) pletato... [B hutps//poliformatupy.. ¥ InteicambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

node._refi 381ec71d-2453-4114-2440-2364570bd830

[VILLARREAL PARRA, CIELO CONSTANZA
A importar

8013 Mmesabfoc

[MARTINEZ RIVERA, MARIO CESAR
A iportar

3625 4740-8f7e 429e18701bca

430 058t sel aqui sedaiado, y ea parncalar
. 8 13 de eiembre, - soter Personaly

1a gestién g cursos
para fines i o a s
e don

~ unIvERS ~

Refrescar la pestafia de alumnos y revisar que se han incorporado los nuevos (aparecen como P cs-)

AIRE1A16 u_'.'nnnswau-s:m;.m r.“+ e 5 i)
<) a R . cl[as wEe +ae =

B sire B crecaL B Ponal Formacién Univ.., % Alfresco = Panel deini.. 3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 (I M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X) pletato... [B hutps//poliformatupy.. ¥ InteicambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

-
Curse: 14.0EGCC - DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN GESTION ¥ CONTROL DE LA CALIDAD = ~

Gatos | wasoatos | pnecios | causos | mwemsses | eusiicioao | moues | proresones comnos | mcuesas
CUIDA001 o 3¢ hi e2p P

ENVIO EHATL: © Lista de expera © Aceptadas D Interesadas D Rechazados © Anvlados

P77108008 - ACOSTA DAZA, ZAMIR matricula 13/00/14 0100 A x
- -
e o - x
P111046770 - CELY ENCISO, CARLOS ALBERTD matricala 15/00/14 0200 A x
P730930 - CONDE HERRERA, ERTKA LUCIA matricula 13/09/14 0100 A X
P111442749 - CORREA ESPINOSA, JOHANNA MARTTZA matriculs 13/08/131652 P oes x
PA11047F14 - DEVIA TIQUE, ANDERSON DARIO matriculs 15/04/15 1852 P es x
PIRIIIS4 - DIAZ DSORIO, MARTHA CATALINA 15/04/1518:52 P on x
Frr— o — e x
P28540290 - GUTIERREZ URUERA, MARTHA LILIANA — i5/0/15 1652 P oex x
P111030313 - IDARRACA ARANA, LUIS FERHANDO matricula 13/09/14 0100 A X
P28358376. - LIS GARCIA, GLADYS INES matricula 13/09/14 0100 a x
P105238693 - MARTINEZ MANRIQUE, NAGELA NATALTA matriculs 15/04/15 1852 P es x
POYIOSOUI - MARTINEZ RIVERA, MARIO CISAR 15/04/1516:53 P cx x
—— o — - x
PE5734448 - MOTCA SUSUNAGA, CIELD CONSTANZA tricula 15/00/14 0100 B x
P03740474 - MORENO BERMUDEZ, NILSY JULTETA matricula 13/09/14 0100 A X
P83269214 - MOREND GALLEGO, GILOARDO matricula 13/09/14 0100 a x
P111051763 - MURILLG ROMERO, JUAN CAMILO matricula 15/04/15 1853 P es x
P7A7173 - PARRA CANCING, CESAR AUGUSTO 15/09/14 14:08 A x
— o - x

Contactar con el CFP para que los validen y acepten (A)

Para comprobar que el expediente del alumno estd completo en POSEIDON hay que:
e Pulsar sobre el nombre del alumno en el listado e ir a su expediente en POSEIDON
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e Pulsar en la pestaiia de ALUMNO

e o]
*“E + A O =

Portal Formacion Unversit.. % | AIREVLA16 %) 12 PaseDoN - Secretaris At % | b

¢ & n.clp.upv.ss
B sire B crecaL B Ponal Formacién Univ.., % Alfresco = Panel deini.. 3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 (I M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X) pletato... [B hutps//poliformatupy.. ¥ InteicambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

Proyects O -
£ Parsana: P111442749 - CORKER ESPINGSA, JOHANNA h ~ I
[ T MAS DA T FROFESOR. 1 T Jeoemos | DIA. AUXILIARES 1 CERTIFICADOS N
e [P111442749 PASAPORTE (PASP. Intemacional) ]
iee [JOHANNA MARTTZA
. [coRrea EsPINOSA
xn [ MUDER []
ui Lcom i tinn ek an circianen ausisres) Snvis Eral
el (ALUINTER)
FOR ANA GALIANG MAINER
1ABIA JOSE OLTAA PIGUER
actualizar
= =~

e Pulsar en el Expediente TPs del ALUMNO

[ESEEE

BB Portal Formacién Universit.. | AIRE 1416 X £ PoSeiDN - Secretario dut. % |
€ @m vpes *E 4+ Ae =
12 aire 0 6REGAL B Portal Formacién Univ.. & Aliresca s Panel deini.. 5 Noficies Servicio Ofici.. [l8] PRUEBAS AIRE v1.2.10 () M UV [ Access to online exch.. [} MOOC UPVI] platafo... () hitps://paliformat.upv.. ® IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | media ..

ALiA
Proyacts Docents -
© Parsana: P11144274 RREA ESPINOSA, JOHANNA MARITZA -E“
[oares T 445 A L reorcoe 1 " cosmos [ DIR. AUXILIARES T CERTIFICADOS D
cuRso cERTIFIcADOS
14 DEGCC - DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN GESTION ¥ CONTROL E LA CALIDAD. masiads 150418 150418 F

Hisy o maicules para asts percns. P Preinaritn A Aceptsso R Reazsde W shulsss

k&venoa o6 esTADOS DE CURSOS

[T Cienmg MATRIGULA niessiénoose [EETRER) (Emeyreee (NNER)

retaria_ /s jsp 2Bupit=510BielC

e Revisar en el Expediente los documentos subidos del ALUMNO. Si falta algin documento se puede

subir desde el botén <<Afadir Expediente>>
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B Portsl Formacién Unverst.. x| AIREWIA1S K 12 poscDen - secretaris dut. % | ) o]
€ am pupes . o— - el[as fE 4 a® =
R sive (B0 GReaL B Postl Formacién Univ.. & Aliesco » Panel deini.. ) Noicis Servici Ofic.. [f] PRUERAS ARE v1210 () i PY [ Access 1o on-line xche. (<) MOOC UPV[X] platafo. B itps/paormatiupv.. § IntercambioCasas.con. 1) transLectures | media .
teleg
eoiente
aaLa
Droyects Docenta -
I REGISTRGS ACCESO |
PNG, J°G y PDF PNG, JPG y PDF
37 bytes 15/04/15
121Kp 1804715

Hay 2 ficheros ( 121 Kb}

tn(eqlicién con Internacional Alre/Alfresco

CORREA ESPINOSA PAS.pdf 37 bytes 15/04/15

7.8 Gestion de seguros entrantes

Para poder controlar la vigencia de los seguros sanitarios de los solicitantes entrantes en AIRE
tenemos que acceder a la pantalla “Vigencia seguros entrantes”, en la entrada de menu Estancias
- Seguros entrantes

g UNIVERSITAT ‘
POLITECNICA &
5/ DE VALENCIA ‘é’: ‘\‘\ :
= . = A >N |
Perfil Home Convenios Programas Llamadas Solicitudes. Estancias Visitas Directorios. Mantenimientos basicos ¥ Gestién econdmica ¥ Avisos (389) 3] [en) 8] Cerrar sesién

Perfit: Administrador

> Salientes

Vigencia seguros entrantes

Filtro seguros > Sequros
salientes

Curso académico: [ 201472015 ¥ Estado seguros: Fecha: 07/082015 |7 Oocultar finalizados: ¥ | Fitrar |

> Matriculacién

Listado seguros

Seg
entrantes

Expedients c Documento Solicitante Inicio Real Ein Real
entro . Seguros activos Ve

v ficha

92768 | Agrenomica P110140132 Diloknawarit, Piyarut 02/08/2015 Sin seguro ﬁ)

pr—— U e RS S e T T 8

Desde esta pantalla se puede filtrar por curso, estado del seguro, fecha en la que queremos
comprobar el estado, y si queremos ocultar o no las estancias finalizadas.

Vigencia seguros entrantes

Filtro seguros

Curso académico: | 2014/2015 » Estado seguros: | Sin seguro v Fecha: 07/08/2015 il Ocultar finalizados: # m
Listado seguros Con seguro
Sin seguro
Expediente Cent Documento Solicitante Inicio Real FEin Real

entro = 2 Seguros activos fyle'

icha

82766 | Agronomica P110140192 Dilcknawarit, Piyarut 02/05/2015 Sin seguro 6)

92763 | Agronomica P528899481 Maruzani, Rugare 02/06/2015 Sin seguro 6}
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8 SOLICITUDES SALIENTES

En esta version de AIRE la unica forma de crear una solicitud saliente es por parte del propio
solicitante, desde la home de AIRE. En esta captura de pantalla tenemos la lista de Ilamadas visibles
por el solicitante (cuadro rojo), y la Unica que tiene en estos momentos el periodo de solicitudes

abierto, por eso aparece el icono en la columna “Solicitar”.

Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

Bienvenido a AIRE

Documentacién Importante

Alojamientos en Valencia: alojamiento.pd

Llamadas /
q
Llamada CursolAfio E. Gestora F. Inicio F.Fin Solicitar
Erasmus Master en Artes Visuales y Multimedi 2015/2016  POS 15122014 | 20/06/2015

LLAMADA BECA ERASMUS PRACTICAS 2014 201412015 OPIl 01/06/2014 = 01/06/2015

a Erasmu 2015/2016  OPIl 20/04/2015 | 29/05/2015

20152016 OPIl 20/02/2015 | 27/05/2015 @
Program nalD lo 2015 2015  CCD 24/02/2015 | 20/04/2015
MERIDIES COOPERACION 2015 1= LLAMADA 2015 CCD 2010212015 24/03/2015
Iberoamérica Grado Santander 2015/2016 2015/2016  OPIl 20/02/2015 | 06/03/2015

Solicitudes

Se ha solicitado una funcionalidad nueva, que consiste en forzar una solicitud en una determinada
llamada para un solicitante concreto, sin que el propio solicitante tenga que hacerla, pero hasta el
momento no esta disponible.

El recuadro con las Ilamadas sélo sale si el solicitante pertenece a un colectivo. Ademas las llamadas
que salen son las que gestiona una entidad gestora a nivel de universidad (CCD, OAIl, OPII) o las del
propio centro de matricula del solicitante, que ademas estén dirigidas al colectivo al que pertenece,
por lo que un PAS nunca vera llamadas dirigidas a “Grado, Master, Doctorado” y viceversa.

Excepcionalmente en los programas de Formacidn Internacional, las solicitudes salientes se crean
automaticamente y se trasladan al Estado: Aceptado Profesor. Realmente no son operativas y se
construyen como parte del esquema de funcionamiento de AIRE pero no se utilizan porque se va
directamente a la Estancia Saliente. Para mds informacién ver los apartados Ilamadas salientes y
estancias salientes de Formacion Internacional.
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/ [ AIREv14.17 x \ - g
- C | @ hitps:/ aplicatupv.es/aire-app/views/gestionSolicitudes/editorSolicitudes.xhtm e =
Avisos *

Perfl: Gestor VRIC

Solicitud - BIOLOGIA VEGETAL

[ Expediente: 20840 solicitante S wirnnePasaporte: [ Estado solicitud: Aceptade profesor ]
Datos bisicos > Destino shierto > diomas > Anotaciones > Estado soliciud
Datos bisicos del solicitante
email (x): | TIf. mévil: . fijo: |
Domicilio a efectos de notificaciones
Pais (X): | ESPAMTA ¥ Provincia (X): | VALENCIA ¥ Localidad (X): | WALENCIA v| cr: |00z
T.via: | Cale v | oireccion o0: [T
Himero: |7 Escalera: Nim. piso: |5 Letra/Puerta:
Datos Origen
CentroiDep.Servicio (X): | EPS Gandia - ESCUELA POLITECHICA SUPERIOR DE GANDIA v
Programas Anteriores
¢Ha participado con anterioridad en algin programa?: [No ¥

‘ o ) e )

8.1 Gestionar una solicitud. Cambios de estado

8.1.1 Borrador>>Solicitud confirmada

Una vez se pulsa en el botén de solicitud, se crea una solicitud en estado “Borrador”, que todavia no
se ha guardado. Mientras no se guarde por primera vez, no quedara rastro de esta accion en el
sistema, y para guardarla lo primero que debe hacer el solicitante es elegir su centro de matricula y
su titulacion. En principio AIRE deberia tener esta informacidon ya guardada, pero dado que un
alumno puede estar matriculado en varias titulaciones de varios centros diferentes (simultaneidad de
estudios) en el mismo curso, tenemos que dejar que el estudiante elija.

El resto de informacién que aparece en la pantalla se ha obtenido de la base de datos de
alumnado/personal de la UPV, pero el solicitante puede modificarla si lo considera oportuno.

También se le pregunta al solicitante si ha participado anteriormente en otro intercambio y si ha sido
mentor. En la actualidad AIRE no controla la veracidad de estas respuestas, y cuando da informacion
al respecto solo se basa en las respuestas que ha dado el solicitante a las preguntas de esta pantalla.

Pagina 191 de 309



UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

AIRE: MANUAL DE USO V.1

Solicitud - Erasmus 2015

Perfil: Sclicitante salient

{ Solicitante: L e ool oo NIFMNIE/Pasaporte: S2052 447

Estado solicitud: Borador ]

Datos basicos > Destino Lista preferendiss > |diomas > Anotadiones > Confirmar solicitud

| [

Datos basicos del solicitante

Cancelar | Gusrdar | Siguiente

Email (X} _ T, mévil: 122 T, fijo: 117700
Domicilic a efectos de notificaciones

Pais [X): ESPAfIA ~  Provincia (: VALENCIA ~  Localidsd (: VALENCIA -~ P 48014

T wia: Calle - Direccién (X): FRAY JUNIPERO SERRA

Homero: 78 Escalera: 10 Mim. piso: 4 Letra/Puerta:

Datos Origen

fitro (X}
Especial

Movilidad Anterior

cHa I ?2: No =

Programa mentor

&Ha sidomentor? No

| [

Cancelar | Gusrdar | Siguiente

Datos basicos > Destino (Lista de preferencias) > Idiomas > Anotaciones > Confirmar Solicitud

Después de guardar, AIRE asigna un nimero de expediente a la solicitud, que ya queda registrada en

la base de datos

Y Guardado

Estancias Directories Avisos

Solicitud - Erasmus 2015

- m\\A K
+ B E & Cerrar sesién

Perfil: Solicitante salients

Solicitante: GOMEZ ORTI, CARLOS

Expediente: 32238

NIF/MIE/Pasaporte: 53250118 Estado solicitud: Bowrsdor ]

Datos basicos > Destino Lista preferencias > |diomas » Anctaciones » Confirmar solicitud

[ L] [

Datos basicos del solicitante

P
| Gancelar | Guardar | Siguiente
—

Email (X} kkablel1@gmai.com

Domicilio a efectos de nofificaciones

TH. movil: 852436587

!
I fijo: 963773412

Provingia (X}: VALENCIA
Direccion (X): FRAY JUNIPERO SERRA

Pais (Xp ESPARA -

Tovia:  Calle -

Nimero: 78 Escalera: 10 Nim. piso: 4 Letra/Puerta:

Datos Origen

«  Localidad X}: VAL

C.P: 45074

UniMzster - Unidad de Mésteres Universitanos

Especialidad:

-

X): 2187 - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES Y MULTIMEDL

Datos basicos > Destino (Lista de preferencias) > Idiomas > Anotaciones > Confirmar Solicitud

El siguiente paso para el solicitante es elegir uno o varios de los destinos que hemos configurado en
la llamada. En funciéon de cémo la hayamos configurado la pantalla de destinos sera de Lista de

preferencias, Subasta o Abierta.
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En el ejemplo de la siguiente pantalla la forma de seleccionar el destino es mediante Lista de
preferencias con un limite maximo de 3 destinos.

Solicitud - Erasmus 2015

Expediente: 22229 Solicitante: " NIF/NIE/Pasaporte: """ Estado solicitud: Boradeor

Datos basicos » Destino Lista preferencias = |dic

T

Informacion

nfirmar solicitud

as incluir en tu solicitud, por ord

Destinos disponibles™ usando el chedd de la izquierds, v

o
3
=t

i
]
o
7]
=1
Ju}
5
[
m
=]
=t
m
L]
=31
Iy
=t
o

5 que quisres estén n el ORDEN que consideras comecto. Para cada destine

seado pars |a estancis. Puedes cambiar el

erecha. /n MUY IMPORTANTE: La lista de destinos ha de seruna

Codigo Pais Idioma Institucidn Centro Titulacidn Especialidad Actividad Duracion Plazas

45278 | REINOC UNIDO  Inglés UK 2118 - MASTER Asignaturas Semestre A, 1
SALFORDOA UNIVERSI TARIC Mastes, Trabajo | Semestre B

- EM ARTES Fin de Master

UNIVERSITY VISUALES v
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
MIVERSITAR. ..

SALFORD

PEE Y wa & 1 2

Destinos Seleccionados (Maximo 2 Destinos)

Codigo Pais Idioma Institucion Centro Titulacion Especialidad Actividad Duracion Ficha Borrar

Al seleccionar el destino con el check y pulsar el botdén afiadir tenemos nuestro primer destino
afiadido. El solicitante podra afiadir destinos hasta llegar al maximo permitido.

¥ Namero maximo de pref

e A, 1
eB

MBH

S o i aser

2187 - MASTER
UNIVERSITARI...

> ‘ Afiadir seleccian |

Destinos Seleccionados[Maximo 3 D )
Codige  Fais Idioma Institucion  Centro i iali i Duracid Ficha Borrar
D 1 | 45276 | REINO Inglés UK SALFORDO1T - 2118 - MASTER Azignaturas Master - | Semestre & & & X
UNIDC UNIVERSITY CF UNIVERSITARIC
SALFORD EN ARTES
VISUALES Y
MULTIMEDIA
2157 - MASTER
UNIVERSITARI...
[[] |2 48274 | ALEMAMIA Inglés D BRAUNSCO2- 2116 - MASTER Asignaturas Master v | Semeste A v | & x
HOGHSCHULE UNIVERSITARIC
FUR BILDENDE EN ARTES
KONSTE VISUALES Y =
BRAUNSCHWEIG MULTIMEDIA =
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...
[[] |2 | 45272 | ALEMANIA | Inglés, D POTSDAMOT - 2118 - MASTER Asignaturas Master » | Semeste A ~ | o x
Alemén  UMIVERSITAT UNIVERSITARIC
FOTSDAM EN ARTES
VISUALES Y
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...
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Si una vez afiadidos los destinos, se quiere variar el orden, se puede hacer seleccionando el destinoy
moviéndolo dentro de la lista de preferencias con las flechas que hay a la derecha.

Ademas para cada destino el solicitante puede especificar lo que quiere hacer, en cuanto a Actividad
y Duracidn. Esta funcionalidad es especialmente interesante cuando se gestiona una llamada con
destinos tan heterogéneos como los que se ofrecen en PROMOE, donde hay destinos de hemisferio
norte y hemisferio sur, destinos donde no se puede hacer el TFG y destinos donde si, etc.

Destinos Seleccionados (Maximo 3 Destinos)

Codigo Pais Idioma Institucion Centro Titulacion Especialidad Actividad Duracion Ficha Borrar
D 1 | 45278 | REINO Inglés UK. SALFORDO1 - 2118 - MASTER Asignaturas Master -  Semestre A e b 4
UNIDO UNMNVERSITY OF UNIVERSITARID
SALFORD EM ARTES

VISUALES ¥
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
UNIVERSITARL...

2 45274  ALEMANIA | Inglés D BRAUNSCOZ - 2116 - MASTER Asignaturas Master : Semestra & @ A

HE}CHSCHLFLE UNIVERSITARIO Ag'gnan_.as Master
FUR BILDEMDE EN ARTES Trabajo Fin de Master

HONSTE VISUALES ¥
BRAUNSCHWEIG MULTIMEDIA
2187 - MASTER
UNIVERSITARI...
[[] |2 | 46273  ALEMANIA | Inglés, D PCTSDAMOT - 2116 - MASTER Boignaturas Master | Semeste A 4| o7 x
Aleméan  UNIVERSITAT UNIVERSITARIC [e——y
POTSDAM EN ARTES Semesta B
VISUALES Y
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...

Si el solicitante pulsa el icono de ediciéons se abre la pantalla con toda la informacién que los
gestores han configurado para el destino, como documentacidn adicional, requisitos académicos,
requisitos linguisticos, etc

Editar destinos.

e

™

Uni.Master - Unidad de Masteres Universitarios

Titulaciones UPV

Titulacion UPY Especialidad ]
2116 - MASTER UNIVERSITARIC EN ARTES VISUALES Y MULTIMEDIA
2157 - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES Y MULTIMEDIA

Tipo de actividad

Asignaturas Master Trabajo Fin de Master

Duraciénifecha limite selicitud (dd/mmj)

Curso: Semestre A: Semestre B:

[E Competencias lingiiisticas

Idioma Certificado/Prueba - Nivel

m

Inglés B1

E Documentacion

Documentos Descargar Titulo Pablico
curse 15-16.zip =] documentacion de solicitud curso15-16 BR
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Datos basicos > Destino (Lista de preferencias) > Idiomas > Anotaciones > Confirmar Solicitud

En la siguiente pestaiia de la solicitud el solicitante debe incluir los méritos relacionados con los
idiomas que se vayan a tener en cuenta durante el proceso de solicitud. Basicamente el
conocimiento de idiomas (con la posibilidad de adjuntar certificados), y las asignaturas de docencia
en inglés que haya cursado.

Cuando se le solicita a AIRE informacién sobre las asignaturas de docencia en inglés cursadas por un
solicitante, se proporciona la informacién que haya introducido el solicitante en esta pestafia.

Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: 82228 Solicitante: " 7T T~ - o NIF/NIE/Pasaporte: L____ .. _ Estado solicitud: Bomador ]

preferencias = |diomas = Ano

e

Idiomas
—
homs:
r—
. Ching . Solicitar . Adjuntar Borrar
Idion Valengano Hiwvel Prucba Resultade Prueba Certificado Descargar cert. cert
. Finlandés
Aleman Bulgaro |:| | @ 4
" Holandés
Francés g .. (= | + ] x
- Gnego
Ingles Noruegeo |:| | + 4
Polaco
. Prabe
Docencia Danés
Rumano
Curso ai Espaiiol 2015 -
Centro: takano Aaster - Unidad de Masteres Universitanos -
uso
Titulacit Portugués - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES ¥ MULTIMEDIA -

Japonés O
.po 3709 - Arte y Ciencia |L] Afiadir

33159 - Arte y Ciencia
33166 - Trabajo de fin de master
33165 - Taller intensivo

33160 - Arte y Género

o | v bR SR
33163 - Electrdnica y computacen fisica
33164 - Comunicacs , redes y disposit

33158 - Investgacicn aphcada
33161 - Disefio Interfaces

Por defecto los tres idiomas que salen son Aleman, Inglés y Francés, pero el solicitante podria afiadir
mas si tuviera los méritos.

La aplicacion siempre ofrece la opcidon de que el solicitante se inscriba en una prueba de idiomas
(Solicitar prueba) para cualquier idioma, pero en la actualidad sélo se organizan pruebas de Aleman,
Francés e Inglés, y Unicamente para las llamadas Erasmus principales, realizandose las pruebas las
primeras semanas de febrero. Para evitar que el solicitante se confunda conviene dar instrucciones al
respecto.

Datos basicos > Destino (Lista de preferencias) > Idiomas > Anotaciones > Confirmar Solicitud

Si estamos conectados como Gestor la pestafia se llama “Estado solicitud”, y nos permite hacer
cualquier cambio de estado, no solo confirmar la solicitud. Si estamos conectados como solicitante
entrante aparece “Confirmar solicitud”.

Como gestor deberemos seleccionar la accidn a realizar “Solicitud confirmada” y pulsar “Pasar al
siguiente estado”. El guardado es automdtico cuando se produce un cambio de estado. No es
necesario pulsar el botén guardar. Tampoco cada vez pulsamos el boton “Anterior” o “Siguiente”.
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Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: Solicitante: = """ "FTC T NIF/NIE/Pasaportes | .. . __. .. Estado solicitud: Borrador ]
Datos basicos > Destino Lista preferencias > |diomas > Anotaciones > Estado solicitud

[Vower ] Ver nsucciones § Ver documenios aden. Guarisr
Estado

—
Accion a Realizar: v W Pasar al siguiente estado ]
e —
Original (%) <] Soligitud confirmads D ipcid Doc. Adji Fecha adjun. Borrar adjun.
Solicitud cancelada

Historial Solicitud

Estado Fecha Usuario
Borrador 190112015 12:27:15

[Vower [ vernstuccies | Ver ocumertos s |

Como solicitante entrante la pestafia se llama Confirmar Solicitud. El solicitante puede ver los
documentos que se requieren para completar la solicitud, documentos que previamente se han
configurado en el workflow. La idea es que primero bloquee los datos de la solicitud y después suba

o entregue los documentos que le requerimos, pero ya desde el estado borrador el solicitante puede
ver todo lo que le pedimos. En la columna a la izquierda hay un check, que estd marcado cuando en
el workflow hemos configurado en documento como “Original”, y al pie de la lista de documentos se
especifica que necesitamos ese documento en original.

Paril Solcitant salente

Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: 52229 Solicitante. - ... _._.L ..o NIF/NIE/Pasaporte: Estado selicitud: Bowrador :]

atos basicos * Desting Lista preferencias = ldiomas > Anotaciones * Confirmar solicitud

[ Votver | ver nsirucsiones | Ver coaumentos scjun. e | (e

Aceptacion y Verifieacién de Condiciones de Entrega de la Solicitud

Si ya ha termina
Solicitud para su

s los puntos de | solicitud ¥ ha verificade que es consciente de la documentacidn requerida necesaria para la solicitud, pulse Confirmar

Documentacién Requerida

. L. Doc. Borrar
Documento De: De:
Original{*) SCTipcion Adj scargar Adjun
Carta j & ica del plan de estudios s reslizar tanto en |a Universidad de x
‘académica Destine como en la UPV en el curso 2014/15
Certificado idiomas Si procede: b 4
Cumriculum Curriculum de los ultimos 5 afios, extension méxima 1 folio x
—
POF wrosderie ssimice PV “
Portfolio Portfolic artisitico en formato PDF hasta 2 MB x

eré entregarse el origins| de estos documentos para que tengan validez

Ee} consciente de que para que la solicitud tenga validez, ésta deberd ir acompafiada de la documentacion requerida, y deberd ser presentada en el plazo y forma
ecido en las instrucciones de |a llamada.

[ Vower | ver insiucciones | ver documentos s Eiiminas wiciu | Confira ol clud

Una vez marcado el check de verificacion, ya se puede confirmar la solicitud con el botén
correspondiente. . Al confirmar la solicitud se descarga automaticamente un pdf
con la solicitud, que se puede guardar o imprimir. Si posteriormente el solicitante quiere volverla a
imprimir sélo tiene que pulsar el botén que aparece después de confirmar.
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g e vewsvei -
5 i A _ N
Su solicitud ha side confirmada correctamente
Perfil Home Canvenios Programs Avisos (194) 3] [en] &) Cerrar
Perfil: Solicita

Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: 92239 solicitante: ~* "7 " T - NIF/NIE/Pasaporte: T22220 . Estado solicitud: Sclicitud confirmada ]

Datos basicos > Destino Lista preferenciss > |diomas > Anctaciones > Estado solicitud

| Vower | ver instncciones | Ver cocumentos adun. | menmi Soicu |

Estado

Su solicitud ha sido confirmada corectamente.

Recuerde que debe presentar la documentacion requerida en la oficina de relaciones intemacionales de su centro para que la solicitud sea valida.

Original B Doc. Fecha Borrar
o Documento  Descargar Descripcién Presentado pouihe adin adjun.
Carta justific acion ¢ Justific acidn ac adémic a del plan de estudios a realizar tanto &n la Universidad de m X
académica Destino como en la UPY en el curso 201415
Certificado idiomas Si procede m b 4
Curric ulum Curriculum de los uttimes 5 afios, extension méxima 1 folio m X
Expediente PDF expediente académico UPY b 4
=S ]
Portfolio Portfolio artisitico en formato PDF hasta 3 MB. m b 4
Historial Solicitud
Estado Fecha Usuario
Solieitud confirmada 24 19:34:11 GOMEZ CATALA, FRANCISCO
Borrador 24/05/201517:54:08 | ~7 T T T T T
F solComun.pdf M B Mostrar todas las descargas.. ¢

8.1.2 Solicitud confirmada>>Solicitud validada

AIRE tiene configurado un aviso automadtico que llega a la ventana de avisos cada vez que un
solicitante sube todos los documentos necesarios para que su solicitud sea validada, en todo caso,
como a los solicitantes salientes si se les solicita que entreguen la solicitud en mano la funcionalidad

no es tan necesaria.
Avisos

Bandeja avisos

Remite Titulo Mensaje Fecha .
Droc. Solicitud L Expediente/ld Ver Borrar
Dioc. Solicitud Doc. solicitud adjuntada El sclicitante ha sdjuntado toda la 221052015 19:00:42 18833 A b 4

documentacion que se e requer...
Una vez termina el plazo de solicitud, se deben validar todas las solicitudes que se hayan entregado
finalmente (tanto si los documentos se entregan en ventanilla como si llegan a través de AIRE).
Como gestores iremos a la pestafia “Estado solicitud”, seleccionaremos el estado objetivo (Solicitud
validada), y la aplicacién nos mostrara la lista de los documentos necesarios, y la posibilidad de
descargarlos si el solicitante los ha subido.
Para pasar de estado tenemos que marcar los documentos requeridos como vdlidos, vy
posteriormente pulsamos al botdn “Pasar al siguiente estado”.
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Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: =777 Solicitante: ~ MNIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Sclicitud confirmada ]

s = Estado solicitud

[Voer | ver instucines | Verdosumenos agun

Estado
Accién a Realizar: | Solicitud validada v Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Borrador ISR IS sl Ced
Original Solicitud validada S Doc. Fecha Borrar
") Cocum Solicitud rec hazada L= RSN Adjuntado  adjun. adjun.

Carta justific acion & Justific acidn ac adémic a del plan de estudios a realizar tanto en la Universidad de m b 4
académica Destino como en la UP\ en el curso 201415
Certific ado idiomas Si procede m b 4
Curriculum Curric ulum de los ultimes S afics, extension maxima 1 folic m ®
Expediente POF expedients académico UPWY b 4
académico m
Fortfolio Portfolio artisitico en formato POF hasta 3 MB m b 4

Historial Solicitud

Estado Fecha Usuario
Solicitud confirmada 24/05/2015 19:24:11 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO
Borrador 24/05/2015 17:54:08 ~ - - =~ = - o= os

Una vez hayamos validado todas las solicitudes entregadas, en AIRE nos quedardn solicitudes no
entregadas en los estados iniciales. Para limpiar la lista de solicitudes es recomendable pasar a
“Solicitud cancelada” las que hayan quedado en “Borrador”, y a “Solicitud rechazada” las que hayan
qguedado confirmadas pero no hayan cumplido con los requisitos, bien porque no se han entregado o
por algln otro motivo. De esta forma a partir de ahora ya trabajamos con las solicitudes “validadas”.

Para esto, como hemos comentado anteriormente, también se puede cambiar de estado desde el
listado de solicitudes de la llamada, por lotes, siempre que no haya documentos requeridos, como es
el caso de estos cambios.

Destino
- o o .
Expediente NIF Solicitante Cent e R e ™ Con destino Sin destino ; Estado -
stitucidn Centro Actividad Duracién Salliad
Estado actual: Borrador
19107 Unim Estado siguiente (X): So\?u:rtud cancelada ¥ T
Solicitud confirmada
o . e Solicitud cancelada
18061 ] .| UniM Cancelar Borrador

Registros recuperados: 2

e

NOTA: Si en cualquier momento nos equivocamos al pasar de estado y queremos volver atras
podemos hacerlo pulsando el botén “Volver al estado anterior” hasta que generemos la estancia.
Una vez generada, ya no se puede volver atras.
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Si intentamos cambiar al estado “solicitud aceptada centro” y no hemos asignado convenio a la
solicitud, AIRE nos dard un aviso, y nos lo impedira.

8.1.3 Solicitud validada>>Destino adjudicado

Una vez tenemos todas las solicitudes validadas, AIRE nos puede proporcionar informacion
académica muy interesante para el proceso de seleccién. Para obtenerla tenemos que ir a la pestaia
“Solicitudes” y hacer uso de los botones “Exportar datos candidatos” y “Exportar lista pref” tal y
como se puede ver en el apartado de la gestién de llamadas salientes.

Una vez realizado el proceso de seleccidn, externo a AIRE, reflejamos en las solicitudes los destinos
asignados a cada una. Para ello tenemos dos opciones. Podemos preparar un documento Excel e
importarlo con el botén “Importar adjudicacién destinos” tal y como hemos explicado, o si son pocos
candidatos, se pueden asignar los destinos uno por uno.

Si intentamos pasar una solicitud al siguiente estado “Destino asignado”, sin haberle asignado un
destino previamente la aplicaciéon nos dard un mensaje de error.

¥ Mo se puede asignar el estado de destino adjudicado, si este no esta asignado

‘onvenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestién econdmica Avisos (194)
Solicitud - Erasmus 2015
[ Expediente: Solicitante: MNIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Solicitud validada ]
Diato icos = Destino Lista preferencias = |diomas = Anotaciones = Estado solicitud
[ votver | Vr documentos adpun.
Estado
Accién a Realizar:.fTzstine adjudic ado H\Kl Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Sclicitud confirmada [RYE =@ TR =0T W =g
Original (%) Descripcio F Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.
2in_destino adjudic ado
Historial Solicitud
Estado Fecha Usuario
Solicitud validada 24/05/2015 222331 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO
Solicitud confirmada 24/05/2015 19:34:11 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO
Borrador 24/05/2015 17.54:08
[Votver | Ver Insiruccianes | Ver documentos aoun. Guardar

Antes tendremos que ir a la pestafia “Destino” y asignarle uno de los destinos que ha solicitado
pulsando sobre el icono (] correspondiente.
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Destinos Seleccionados (Maximo 3 Destinos)

Coédigo Pais Idioma Institucién Centro Ti id E iali Activil Duracién Ficha
] |1 | 45276 | REINO Inglés | UK SALFORDO1 - 2116 - MASTER ignaturas Master ¥ ||| Semestre & ¥ | 7
- UNIDO UNIVERSITY OF UNIVERSITARIO
SALFORD EN ARTES
VISUALES ¥
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...
[] |2 | 45274 | ALEMANIA| Inglés | D BRAUNSCO2- 2116 - MASTER ignaturas Master ¥ | | Semestre A v | 7
- HOCHSCHULE UNIVERSITARIO
FUR BILDENDE EN ARTES P
KUNSTE VISUALES ¥
BRAUNSCHWEIG MULTIMEDIA -
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...
[] |3 | 45273 | ALEMANIA| Inglés, | D POTSDAMD! - 2116 - MASTER ignaturas Master v | | Semestre A v | 7
- Aleman | UNIVERSITAT UNIVERSITARIO
POTSDAM EN ARTES
VISUALES ¥
MULTIMEDIA
2197 - MASTER
UNIVERSITARI...

Nada mas adjudicar el destino debemos pulsar el botén “Guardar”, para no perder la adjudicacién. La
pantalla queda como sigue:

Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: 82232 Solicitante: GOMEZ ORTI, CARLOS NIF/NIE/Pasaporte: 53250118 Estado solicitud: Solicitud validada ]

Datos bésicos > Desfine Lista preferencias > |diomas > Anotaciones > Estado solicitud

.
Destino adjudW

4527

ALEMANIA Institucién: D BRAUNSCOZ - HOCHSCHULE FUR BILDEMDE KUNSTE BRAUNSCHWEIG Centro:

Duracidn: Semestre A

ividad: Asignaturas Master

Quitar destino adju

Informacisn

Elige la lista de destinos que deseas incluir en tu solicitud, por orden de prioridad. Elige ellos destino/s de "Destinos disponibles” usando el check de la izquierda, y después pulsa el
botdn afiadir. Comprueba que los destinos que quieres estan en el apartado "Destinos Seleccionados”, y en el ORDEN que consideras comecto. Para cada destino seleccionado debes
determinar (si el programa te lo permite) la actividad que quieres hacer en destino, y el periodo{duracion) deseado para la estancia. Puedes cambiar el orden de una o varias entradas
de tu lista de "Destinos Seleccionados™ marcando el check de la izquierda y usando las flechas de la derecha. /n MUY IMPORTANTE: La lista de destinos ha de ser una lista
reflexionada y acorde a tus intereses y necesidades. Una vez confimada la solicitud no podrés cambiaria.

Destinos disponibles

& Pais Idioma Institucion Centro Titulacion Especialidad Actividad Duracién Plazas
v v v v Ficha
45278 | REINQ UNIDO | Inglés UK 2116 - MASTER Asignaturas Semestre A, 1 UF'
SALFORDO1 UNIVERSITARIO Master, Trabajo Semestre B
- EM ARTES Fin de Master
UNIVERSITY WISUALES Y
OF MULTIMEDIA
SALFORD 2187 - MASTER
UNIVERSITARIL...
wran wa « 1 2 Registros recuperados: 6

Destfinos Seleccionados (Maximo 3 Desfinos)

Codigo Pais Idioma Institucion Centro Titulacidn iali i Duracién Ficha Borrar Adjudicado
[] |1 | 45278 | REINO Inglés UK SALFORDO1 - 2116 - MASTER i Master L | | Semestre A ¥ & 7 X
- UMIDO UNINERSITY OF UNIVERSITARIO
SALFORD EM ARTES
WISUALES Y

MULTIMEDIA
2197 - MASTER

UNIVERSITAR...
[ |2 |45274 | ALEMANIA | Inglés | D BRAUNSCO2 - 2118 - MASTER , Master ¥ ||[Semestea ¥| 7 X
HOCHSCHULE UNIVERSITARIO
FUR BILDENDE EN ARTES
KUNSTE VISUALES Y =
BRAUNSCHWEIG MULTIMEDIA -
2167 - MASTER
LINIVFRSITARI

Ahora ya podemos cambiar finalmente de estado
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O Guardado
.
envenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestidn econémica Avisos (194)
Solicitud - Erasmus 2015
[ Expediente: Solicitante: NIFINIE/Pasaporte: Estado solicitud:[Jgstino adjudic 535> ]

s = Destino Lista preferencias = |d

M = Estado solicitud

m \er documentos adjun. | Acept. destino asignado

Estado
Accidn a Realizar: v Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Sclicitud validada
Original (*) D D D Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.

Historial Solicitud

Estado Fecha

Usuario
Destino adjudic ado 24/05/2015 23:12:08 | GOMEZ CATALA, FRANCISCO

Si quisiéramos cambiar el destino adjudicado antes de generar la solicitud, tendriamos que traer la
solicitud a este estado, pulsar el botédn “Quitar destino adjudicado” de la pestafia “Destinos,

“Guardar”, asignar el nuevo destino, y volver a “Guardar”, dejando finalmente la solicitud en el
estado en que estuviera.

8.1.4 Destino adjudicado>>Aceptado alumno

Una vez estd el destino adjudicado queda en manos del solicitante el siguiente paso, ya que nos debe
confirmar si finalmente quiere el destino que le hemos adjudicado.

Solicitud - Erasmus 2015

[ Expediente: 52239 Solicitante: GOMEZ OR'I"I, CARLOS NIF/NIE/Pasaporte: 53250118 Estado solicitud: Destine adjudicadoe ]
Datos basicos = Destino Lista preferencias = Acuerdo académico = Jdiomas > Anctacicnes = Estado solicitud
e —__
Wer documentos adjun. § Acept. destino asignado .
—
Estado
Original B Borrar
0 Descripcion Presentado Doc. Adjuntado Fecha un.
1) P = adi adjun.
Aceptacion Aceptacion de destino Adiuntar b 4
Renuncia Renuncia escaneada

7 | X

Historial Solicitud

Estado Fecha Usuario

Destino adjudicado 24052015 23:12:06  GOMEZ CATALA, FRANCISCO

AIRE proporciona un formulario normalizado para la aceptacion del destino que se puede obtener

desde el perfil de solicitante saliente, en cualquier pestafia de la ficha pulsando el botén “Acept.
destino asignado”.
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201505.92239. Aceptacién de destino Erasmus 2015 asignado

YO, . _ . _.__conNIFINIE ______.___, habiendo participado en el proceso de seleccion:
Erasmus 2015 de la Unidad de Masteres Universitarios
¥ teniendo asignado provisionalmente en dicho proceso

Destino: HOCHSCHULE FUR BILDENDE KUNSTE BRAUNSCHWEIG
Duracidn: Semestre A

Acepto el destino y me comprometo a entregar en la Oficina de Programas Internacionales de mi centro todos los documentos que
requiere la institucién de destino para la aceptacién con un mes de antelacidn a la fecha que la institucién de destino establezeca como
fecha maxima para la recepcion de expedientes.

La no entrega de la mencionada documentacién correctamente cumplimentada y en el plazo indicado supondrd mi renuncia y por tanto la
anulacion de la estancia.

Entiendo gue hasta gque no reciba la aceptacién de la institucién de destino, la estancia Erasmus 2015 MO ES FIRME, tan solo con la
aceptacién de la institucién de destino se confirna la asignacién de la estancia Erasmus 2015. En el supuesio de no ser aceptado por la
Institucidn de destino entiendo que la estancia quedaria anulada.

Entiendo y acepto que |a tramitacién que cormesponde a la institucidn de destino: alojamiento, carta de aceptacidn y documentacidn para el
visado (si procede), .. s solo responsabilidad de la misma.

Entiendo que en el caso de ser aceptado por |a institucidn de destino, es responsabilidad del beneficiario obtener el visado comespondienta
que le permita su estancia legal en el pais de destino.

El Solicitante; === ==~ e

En la pestafia de “Estado solicitud” del perfil solicitante, AIRE ofrece la posibilidad de subir todos los
documentos que hemos programado en el workflow como necesarios para pasar al siguiente estado.
En la imagen anterior, estan los documentos necesarios para pasar a “Aceptado alumno” (Aceptacién
de destino) y para pasar a “Renuncia alumno”(Renuncia escaneada). Con las instrucciones apropiadas
el solicitante nos subird el documento adecuado, facilitdndonos el trabajo y a la vez ayudandonos a
reducir la documentacion el papel de la oficina.

FETTI: Solctante salente

Solicitud - Erasmus 2015

Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Destine adjudicado ]

Datos basicos > Destino Lista preferencias > Acuerdo academico > Idiomas > Anotaciones > Estado solicitud

m e Anterior

Estado

Original P . " Borrar

© Documento Descargar Descripcion Presentado Doc. Adjuntado Fecha adjun. adjun.

Aceptacion E Aceptacion de destino aceptacion firmada y escaneada.pdf 24/052015 b4
Renuncia Renuncia escaneada b 4

Historial Solicitud

Estado Fecha Usuario

Destino adjudicado 24/05/201523:12:068  GOMEZ CATALA, FRANCISCO

Arriba el solicitante sube la aceptacion. En la imagen de abajo el gestor ya puede pasar de estado la
solicitud a “Aceptado alumno”.
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Solicitud - Erasmus 2015

PErmi Agministrag

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte:

Estado solicitud: Destino adjudic ado ]

Dstos bésicos > Destino Lista preferencias > Atuerdo académico > |diomas > Anctaciones > Estado solicitud

Ver documentos adjun. Acept. destino asignado

Estado
Accién a Realizar: | Aceptado alumno v | Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Selicitud validada [T ETISHEL iy
Original Aceptado alumno " - - Borrar
) Docum Renuncia alomne ion Presentado Doc. Adjuntado Fecha adjun. adjun.
Aceptacion E Aceptacion de destino @ aceptacion firmada y escaneada. pdf 2410512015 b 4

Finalmente la solicitud queda preparada ya para generar la estancia. Lo mas ldgico es en este punto
es esperar a que el solicitante sea aceptado por el destino, porque una vez se genere la estancia ya

no se puede revertir el estado.

© Guardado

o

nvenios Programas Llamadas Salicitudes Estancias Visitas Diractorios Mantenimientos bisicos ¥ Gestion econémica © Avisos (194)
Solicitud - Erasmus 2015
[ Expediente: 32229 Solicitante: GOMEZ ORTI, CARLOS NIF/NIE/Pasaporte: 53250118 Estado solicitud: Aceptado alumno J

Datos basicos > Destino Lista preferencias > Acuerdo académico > |diomas > Anotaciones > Estado solicitud

e o umerios s

Estado
.. Estado Anterior: Destino adjudic ado
Qriginal (*) Documento Descargar Descripcion Presentado Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.
Historial Solicitud
Estado Fecha Usuario

Aceptado alumno 24/05/2015 23:52.58 GOMEZ CATALA, FRANCISCO
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QNS -

9 ESTANCIAS SALIENTES INTERCAMBIO

Una vez se ha generado la estancia el solicitante ya puede acceder a ella desde la Home de AIRE. A
través de las estancias de AIRE podremos controlar el flujo de estudiantes a los diferentes destinos.
Saber quién se ha ido, quien ha vuelto ya, producir y almacenar la documentaciéon que necesitaremos
para hacer los pagos asociados a la estancia, si los hay, y también poder facilitar el reconocimiento
académico de las actividades desarrolladas por el alumno saliente durante su estancia.

Al solicitante, en todos los programas se le da instrucciones precisas para iniciar los tramites de su
estancia. Para acceder a ella el solicitante debe editarla a través de la Home de AIRE.

) Fourtion W

ey
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9.1 La ficha de estancia saliente

En este apartado veremos los aspectos mds generales de la ficha de la estancia saliente. Algunas de
sus pestanas ya las hemos tratado anteriormente, como las “Anotaciones” que funcionan igual en
toda la aplicacién. Otras, como el Acuerdo académico y los Tramites, merecen un apartado especial,

por la complejidad de la gestidn que se hace desde ellas.

Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econdmica> Datos

Personales

Cuando se entra en la ficha de la estancia, por defecto vamos a la primera pestafia, donde estan los

datos basicos. En ella el solicitante debe completar su fecha de inicio prevista, y contestar un par de

preguntas sobre proteccion de datos personales.

Perfil Horne Solictudes @ Estancias Diractorias  © Avisas

Ficha estancia - [Erasmus 1

w3 e @ Carrar sasidn

Perfi: Solictante saliente

[ Expediente: Solicitante: HIFNIEPasaporte:

Estado estancia: Estancia no Comenzada J

s 3 Acuerdo académico = |diomas > = Trémites = Ficha econdmica > Datos:

Justificarte ine

Datos origen

) Siguiente

Centro:

Titulacién: Especialidad:

Datos destino

Cédigo: 10810

Pais: AUSTRIA
Institucién: & LIMZ02 - UMWERSITAT FUR KUONSTLERISCHE UMD INDUS TRIELLE GESTALTUMG LINZ
Centro:

Coordinador UPY

Hombie

Coordinador no UPV

lombre Rol

Email Teléfono

Tipo actividad

Asignaturas Master

Duracién

Semestre A

Fecha de inicio I)|| una duracién de [500  meses hace que la duracién prevista sea hasta el

Duracién real entre: ¥ Total real: meses

Otros

ATENCION ! Solo podras contestar a estas pregunta hasta el estado de DOCUMENTACION ENTREGADA CENTRO. Ten en cuenta que existen ayudas para alumnos de
intercambio (por ejfemplo: Cheque Univex del Ayuntamiento de Valencia, Bancaja Erasmus,...) para las cuales puede ser necesario que la UPV proporcione tus datos a otras
entidades, si deseas autorizar esta cesion puedes hacerlo desde aqui. Si no nos autorizas es posible que no puedas optar a estas ayudas.

En cusluier momento pusdes cambiar tu autorizacidn de cesion de datos solicitandalo por escrito &

Oficin de Programas Internacionales de Intercambio
Universided Politécnica de Valencia
Camino de Vera sin 46022 Yalencia

S RIOPOFCIONSMES ty emal & Ctros SlMNOS interesacios =n tu desting ?

Justificarte inc

En esta pestafa de datos basicos se encuentra toda la informacion relativa a la estancia: Destino,

actividad, tipo de duracidn, fechas previstas y fechas reales.
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Desde el perfil de gestor centro se pueden modificar la mayoria de datos de la pantalla, salvo el
acceso a las fechas de duracidn real, que estan limitadas al “Gestor VRIC”.

Para el cambiar el destino de la estancia hay un botdn con un nombre muy evidente “Cambio
destino”. iNo es tan evidente que para modificar el tipo de actividad y el tipo de duracién, se tenga
qgue usar el mismo botén! A continuacidon vemos un ejemplo. Cambiamos el destino de la estancia
13060 a otra universidad (D KOLNO4), con otro tipo de actividad (Asignaturas grado) y otro tipo de
duracion (Curso):

[ Expediente: 13060 Solicitante: . HIF HIE Pasaporte: Estado estancia: Incorporaco Destino ]
Centro:

Titulacion: Especialidad:

Tutor/a: LY ASREZ ISIDRO, EY A MARIA (ealvarezi@pra.upy e3)

Codigo:
Pais:

S Lista destinos
Institucion:

Centro:
Cédigo Pais Idioma Institucion Centro Titulacion jali - Plz.

T 5 v v Duracién Ficha
r—
10408 ALEMAMNIA Aleman D KOLND4 147 - Grado Asignaturas Grado ¥ 2 &
en a Curso

Arquitectura
106

Arutecto

Asignaturas Semestre &

emestre B

1 || RIRERE Ingies Hu 147 - Grado Asignaturas Grada ¥ || | Curso v 1
GALLARDO LLOPIS, DavID BUDAPES02 en
Arquitectura
106

Arquitecto

10410 | ALEMARNIA Aleman s} 147 - Grado Asignaturas Grado ¥ cursa ¥ & &
ALCHEMDT Bn
Arguitectura
106
Ruffin, Daniele Arguitecto
1 2 3 4 5 [ EY Ee BB Registros recuperados: 107

Asignaturas

Semestre B

Esto es un ejemplo diddctico. Realmente estamos haciendo una barbaridad porque no se le deberia
cambiar el destino a alguien que ya esta incorporado, pero el resultado como ejercicio es el correcto.
Al respecto de este cambio hay que tener en consideracién varias cosas:

e El hecho de cambiar el Tipo de duracién de Semestre B a Curso no afecta a la duracidn
estimada en meses, tampoco al contrario. La consistencia entre estos dos datos hay que
mantenerla de forma manual.

e Cambiar el destino fuerza el cambio de coordinadores que llegan desde el convenio que ha
dado lugar al destino

e Es importante no olvidarse de marcar con el check el destino nuevo de la ventana emergente.
Habitualmente no lo cambiamos por el primero de la lista como en el ejemplo, y buscamos de
entre todos un destino concreto. Al hacerlo pensamos que ya lo hemos elegido, pero no lo
hemos marcado y en consecuencia, el cambio no se hace.

e No hay que olvidarse de “Guardar” al volver a la estancia, o no se guardardn los cambios.
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En esta imagen se puede ver todo lo que hemos cambiado

Datos basicos » Acue @ Guardado

Datos origen

Centro:  ETS Arquit - ET.5. DE ARGUITECTURA
Titulacién: 106 - Lrguitecto

Especialidad:

Tutor/a: }ALVAREZ ISIDRD, EVA MARIA (ealvarezE@pra upy 23]

Datos destino

Cadigo: 10406
ALERSMIL

[ KOLRO4 - FACHHOCHSCHULE K

Pais:
Instituciori:
Centro:

Tutor: v @

Coordinador UPV

Hombre ‘ ‘ Rol

Coordinador Institucional

MARTIMEZ RIUBICH JUAN MIGLEL

GALLARDC LLOPIS, DAYID Coordinador Académica

Coordinador no UPV

Hombre Rol Email Teléfono
|| B |

Piontek, Dipl. Ing. Lena Coordinador Académico Lena Piontek@@th-koelin.de +49 221 5275 2811

Tipo actividad

Asignaturas Grado

Duracién

Fecha de inicio prevista: 220012015 7 con una duracion .aﬁb. hace que la duracién prevista sea hasta el 22082015

Duracién real entre: |22!01 2015 yl | Totalreal: mezes
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Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econdmica> Datos
Personales

El Acuerdo académico lo trataremos en un apartado propio. En la pestaia de Idiomas simplemente
se ha copiado la informacién que habia en la misma pestafia de la solicitud. Durante la estancia no
normalmente no es necesario acceder a ella.

Ficha estancia - [Erasmus Master en Artes Visuales y Multimedia]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: | ]

Datos basicos > Acuerdo académice = ldiomas = Anotaciones = Tramites > Ficha econdmica = Datos personales =
Ir a la solicitud er instrucciones Ver documentos adjun Justificante incorporacion Justificante duracion

Idiomas

Solicito prueba

Idioma Hivel Certificado Descargar idioma Resultado prueba idioma
Inglés 81 B1
Ir & la solicitud “er instrucciones “er documentos adjun Justificante incorporacion Justificante duracion

Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econdmica> Datos
Personales

Si durante la estancia el solicitante va a recibir alguna ayuda econdmica financiada a través de la UPV
antes de salir debe acceder a la ficha econdmica para consignar el n? de cuenta en el que desea
cobrar la ayuda. En la ultima versidn ya se solicita el IBAN completo.

Ficha estancia - [Erasmus Master en Artes Visuales y Multimedia]

[ Expediente: .. Solicitante: NIFiNIE/Pasaporte: - | Estado estancia: ]

sdEm = |diomas > Anotsciones > Tramites > Ficha economica » Datos personsles »

m [ i | Connr | Gumi |
e

Datos bancarios

Recuerde que usted debera ser titular d2 Iz cuents bancarnis indicada

IBAN/CCC: ES20 ... -t 27 Tt
Duracion
Semestre A
Fecha de inicio prevista: 01/10/2014 ' con una duracion de |5,00 meszs hace que la duracion prevista sea hasta el 01/03/2015
Duracion real entre: ¥ | Total real: 4 messs
IW/
Partida Tipo pago Duracion Importe unitaric Importe total
inanciacion Erasmus UE Mensual 4,00 00,00 € 120000 €
Pagos realizados
Fecha Concepto Mum. Pago Importe
w 2001002014  TC: Ayudas y becas 1.050,00 €

2011072014 Financiacién Erasmus UE
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En esta ficha econdmica el beneficiario puede ver el importe final de su ayuda, y los sucesivos pagos
que se van realizando hasta recibirla completamente.

La duracion que se refleja aqui es idéntica a la que hay en la pestafia de “Datos basicos”.

Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econémica> Datos
Personales

En “Datos personales” tenemos los datos de contacto del solicitante en el destino, y su domicilio
familiar. Estos datos los puede modificar en cualquier momento tanto el gestor como el solicitante.

Perfil: Gestor centro (ETS Arguit)

Ficha estancia - [Erasmus 2014/2015 ETSA]

[ Expediente: 13080 Solicitante: HIF HIEPasaporte: « i Estade estancia: Incorporado Destino ]

Dstos basicos » Acuerdo académico > |diomas » Anotaciones = Trémites » Ficha econdmica > Datos personales =

Datos contacto del solicitante

Email (X): TH. mévil: 5 TIf. emergencia:

Domicilio de contacto en destino

Pais: FRAMCI v Provincia: v Localidad: |GRENOELE C. Postak 2636

Tipo via: | Calle A Direccién: 60 avenue de Constantine Teléfono:

Domicilio familiar

Pais: ESPAFI, v Provineia: | WALENCIS v Localidad: || r C. Postal:
Direccién: | Calle v . Hiamero: |3 Escalera: Piso: 10 Puerta:
Teléfono:

Seguro médico

Aseguradora (X): v H° Péliza (X): Duracién entre (X): Ty
Importe (X): Pagador: v
Aseguradora Poliza Fecha inicio Fecha fin Importe Pagador Borrar
Tartjeta sanitaria europea a 181012015 02aTiR01s 0,00 Cargo sumno b4

“er instrucciones | er documentos adjun fo co | Justificante incorporacic Anterio Guardar

En la parte baja de la pestaia tenemos el seguro que tiene contratado el solicitante durante su
estancia. Esta parte solo la puede modificar el gestor, y es de consulta para el solicitante.
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