Planificacion del POD departamental

La idea fundamental del apartado de Planificacion es que el Subdirector
Docente pueda configurar el POD a partir de las solicitudes o peticiones que hagan los
profesores del departamento.

Se describiran los procesos a los que da soporte la funcionalidad de planificacion
del POD del departamento en la aplicacién Algar Departamental. Se asume que el rol
con el que se accede a la aplicaciéon es el de Subdirector Docente o bien el de
Responsable Docente. Cuando intervengan otros roles lo indicaremos explicitamente.

Al desplegar el ment asociado a la planificacion del POD, se presentan las
siguientes opciones:

Planificacion de POD para departamentos A
Planificacion POD
Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados

* Planificacién POD. Permite definir el POD del departamento.

* Gestion de Responsables, Coordinadores, Firmantes y Autorizados permite
definir dichas figuras para las asignaturas responsabilidad del departamento.

e Listados. Distintos listados que nos mostraran los datos introducidos en la
planificaciéon agrupados por unidades docentes

En las siguientes secciones se describe con mas detalle estas actividades.

2.1 Planificacion POD

En esta seccién se describen las utilidades incorporadas para la planificaciéon de
POD del Departamento. Al desplegar la opciéon de Planificacion POD vemos el
siguiente menu:



Planificacion de POD para departamentos ]
Planificacion POD
Gestion responsables asignaturas planificacion
Determinar capacidad docente temporal
Asignacion Docente

Introduccion y revision del pod

Las cuatro opciones que aparecen se corresponden con las distintas fases por las
que podremos pasar para la configuraciéon del POD

Normalmente, el proceso de planificacion del POD sigue una serie de fases, en la
que cada departamento podrd pasar por todas estas fases o soélo por algunas,
dependiendo de su funcionamiento y que podemos estructurar de la siguiente forma:

1. Se definen los responsables de asignaturas solo en la planificacion y realizaran
las distintas tareas asignadas a estos si el Subdirector Docente lo cree
conveniente. (opcion Gestion responsables asignaturas planificacion)

2. Se determina la capacidad docente del departamento y la carga docente de
cada profesor (opcién Determinar capacidad docente temporal).

3. Se cuadra el POD, asignando docentes a asignaturas (opcién Asignar Docentes
a asignaturas).

4. Se reparte el POD cuadrado en grupos afiadiendo el idioma y los horarios
(opcién Introduccion y revision del pod).

A continuacidn se describe con mas detalle cada una de estas fases.

2.1.1 Gestion Responsables Asignaturas Planificacion

En este apartado describimos el proceso para la definicién de responsables de
asignatura de forma anticipada. Es decir, tendra lugar antes de la definicion del POD
de las asignaturas. La definicion de estos responsables se realizard para poder
interactuar con el subdirector docente en las distintas tareas que se le asignen.

Gestion responsables asignaturas planificacion

El responsable docente podra optar por :

1. Copiar los responsables de asignaturas del curso anterior y luego revisar y
ajustar dicha copia.
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2. Activar el proceso enviando un correo a los profesores para que puedan
solicitar ser responsable de las asignaturas que quieran. A continuacion, el
Subdirector docente revisard las solicitudes recibidas y se relovera asignando
el responsable que se considere.

Independientemente de la opcion elegida se podra notificar la resolucién final de
responsables a todos los profesores que hayan participado en el proceso.

Mas adelante, una vez el POD de las asignaturas esté definido, se consolidar4 la
informacién de los responsables de asignatura en las tablas definitivas de responsables
de asignatura con el fin de no tener que volver a introducir estos datos.

Veamos las distintas fases de las que puede constar el proceso.

2.1.1.1 Copiar responsables asignaturas curso anterior

En esta ntalla, podemos ver el curso desde el que se van a copiar los datos (curso
origen) y el curso al que se copiaran (curso destino). A continuacién, tenemos distintos
filtros para realizar la copia segtn los datos que contengan estos. Una vez tengamos la
seleccion, simplemente se pulsara sobre el botén de Copiar.

COPIA RESPONSABLES CURSO ANTERIOR - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso origen 2010 - 2011

Curso destino 2011 - 2012

Centro Todos j
Titulo Todos j
Asignatura Todas j

Copiar | salir

2.1.1.2 Activar proceso solicitud responsable asignaturas

El responsable docente activard el proceso para que los PDI soliciten ser
responsables de las asignaturas. Tendremos un campo donde se podrd elegir la fecha
que se establezca como limite para la solicitud por parte de los PDI y el texto que
incluira el correo que recibiran los mismos.

Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados

ACTIVAR PROCESO - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Fecha fin 28/03/2011

Asunto Peticion de resporswma: de asignaturas

Este mensaie va dirigide 2 tedg personal DI del departament. En la intrans! tengis disponible el gnlace para soligitar la
[ReRRnsRRidad de asianaturas del depadamente. |

Condiciones

[ Notificar | salr |
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Al pulsar en Notificar, se enviard un correo a los profesores del departamento con
el texto introducido y se abrira el plazo para que los profesores puedan hacer sus
solicitudes.

2.1.1.3 Solicitar responsabilidad (rol PDI)

Los profesores del departamento tendran accesible en la aplicacién la opcién
para solicitar la responsabilidad de asignaturas del departamento siempre que el
subdirector docente abra dicho proceso.

Algar Departamental

Planificacion de POD para departamentos #
Planificacion POD

Gestion rEsponsabIes asignaturas planificacion

En la pantalla asociada el usuario podra aplicar los filtros que considere para
listar las asignaturas, seleccionando aquéllas de las que quiera ser responsable durante
el curso siguiente.

Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados

SOLICITAR ASIGNATURA - SIS AAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA v

Titulo I. INFORMATICO X

Asignatura | Todas v

et N | Guardar |
Solicitada Asignatura &

2 8i Y No 6842 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS

@ 8i Y No v 6031 - ALGORITMOS NUMERICOS

D si ©No 6022 - ALGORITMICA

< Si ¥ No 7178 - ALMACENES DE DATOS Y MINERIA DE DATOS

2 Si © No 6061 - APRENDIZAJE

< Si Y No 5919 - APRENDIZAJE Y PERCEPCION

Cuando aparezca un tick verde al lado de una asignatura, quiere decir que ya se
ha solicitado la responsabilidad de dicha asignatura. El usuario podra seleccionar més
de una asignatura y deberd pulsar en Guardar cuando quiera almacenar la seleccién. La
aplicacion mostrara un mensaje cuando se haya guardado la informacion.

2.1.1.3.2 Resoluciéon Responsables (rol PDI)

En este apartado, los profesores del departamentos podran ver las resoluciones
finales de las solicitudes presentadas.



Gestion responsables asignaturas planificacion - Curso 2017-2018

REVISION SOLICITUD RESPONSABLE ASIGHATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Ver por @ con responsable © Sin responsable
Centro Todos |Z|
Titulo Todos |Z|
Asignatura Todas |Z|
Buscar
Asignatura

11611 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS

Conceder Nombre

@ 5 @ No Terraza Barrena, Andrés Martin

2.1.1.4 Revisar peticiones

En esta pantalla, el Responsable Docente (o subdirector docente) asignara un
responsable a cada asignatura en funcién de las peticiones recibidas. En el listado
aparecerd, para cada asignatura, las peticiones que se han recibido. El filtro que aparece
en la parte superior Con responsable o Sin responsable, permite ver sélo las asignaturas
que tienen ya asignado responsable, o bien a las que falta por asignar un responsable.
Inicialmente ninguna asignatura tendra asignado responsable puesto que las solicitudes
no son asignaciones.

REVISION SOLICITUD RESPONSABLE ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION
« Filtro
Ver por Goavesy e @ s
Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA ;]
Titulo 1. INFORMATICO =
Asignatura Todas =
» Nuevo responsable %
Guardar | Salir
Asignatura

6842 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS
Conceder Nombre

Si No Alemany Molia, Josep Tomas

Si No Devesa Liinares, Jaime

6031 - ALGORITMOS NUMERICOS

Conceder Nombre
si No Devesa Liinares, Jaime

6022 - ALGORITMICA

Ademas de poder seleccionar a alguna de las personas que hayan solicitado la
responsabilidad, es posible también asignar la responsabilidad a una persona que no lo
haya solicitado con la opcién Nuevo Responsable. Esta opcion es ttil particularmente
cuando nadie haya solicitado la responsabilidad de una asignatura, en cuyo caso el
responsable docente debera gestionarlo independientemente y asignar al profesor que
considere.
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Con esta opcion se seleccionard la asignatura y el profesor que serd el
responsable de la misma. Una vez seleccionados debera pulsarse en Guardar y la
informacion se actualizard en el listado.

« Nuevo responsable

Asignatura 6022 - ALGORITMICA _'I
Nombre i Aracil Paya, Ana |sabel =l
Asignatura
6842 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS
Conceder Nombre

Si No Alemany Molla, Josep Tomas

2.1.1.5 Notificar responsables

Una vez resueltas las solicitudes, se podra notificar a los interesados dicha
resolucién de forma similar a como se hace en otros procesos.

Gestion responsables asignaturas planificacion - Curso 2017-2018

NOTIFICAR RESPONSABLES - 5ISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION
Centro Todos v
Titulo Todos v
Buscar | Sair
« Notificacion
Titulo
Contenido
P
Asignatura Fecha

11611 - ADMIMISTRACION DE SISTEMAS

2.1.2 Determinar capacidad docente temporal

En esta secciéon se muestra la funcionalidad asociada a la definicién de la
capacidad docente del departamento, asi como la carga docente individual de cada
profesor.

Determinar capacidad docente temporal

Configuracion

En este apartado veremos cémo visualizar las reducciones oficiales del personal
del departamento, asi como la posibilidad de poder asignar créditos de apoyo a la
docencia de forma temporal.



2.1.2.1 Configuracion

Hay dos apartados en la configuracion de la determinacién de la capacidad
docente del departamento:

e C(Créditos temporales de apoyo a la docencia
e Nuevas plazas.

La primera opcién permite configurar qué aspectos serdn considerados para la
asignacion de créditos de apoyo temporales, por ejemplo cuando se hayan realizado
sustituciones de comparferos durante un curso por encima de la dedicaciéon de los
docentes.

La segunda opcién permite crear nuevas plazas que modificardn los créditos
contratados del departamento. Se asocian a plazas que no hayan sido resueltas en el
momento de planificacion del POD por estar el concurso en marcha. Estas nuevas
plazas podran utilizarse para configurar el POD, asignandoles un POD especifico
aunque no haya atin una persona concreta ocupando dicha plaza. En el momento en
que se asigne una persona a una de estas plazas y esté dada de alta en recursos
humanos, podremos asignar automaticamente a la persona el POD de la plaza usando

la opcion Asignar nueva plaza a docente descrita en la secciéon 2.1.3.5.
Veamos cada una de las configuraciones. La pantalla de configurar créditos

temporales de apoyo muestra el listado de conceptos por los que podréd solicitar
créditos de apoyo el profesorado.

Determinar capacidad docente temporal - Curso 2017-2018

CONFIGURACION REDUCCIONE 5 - 5| STEMAS INFORMATICO S Y COMPUTACION

« Alta Tipos Reduccidn

Nombre

Lisiado
Tipos $ Individual/Grupal # Descripcion # Solicitud Creditos n

Docencia v Individual ¥ RESTO P 0.001

Docencia r Individual v CAUSAS MEDICAS p 32,000

El tipo de apoyo determinara quién puede gestionar las asignaciones, si el
responsable de investigacion o el responsable docente. El Alta tipos reduccion permite
crear nuevos tipos. Para introducir un nuevo tipo de asignacién, sélo deberemos poner
el nombre que queremos darle y pulsar en el botén Guardar.

El botén Listado muestra los tipos existentes y permite eliminar un tipo (usando
el icono ~ ) o editar el nombre y guardar el nuevo nombre (modificando el cuadro de
texto y pulsando en el boton Guardar. Los tipos Investigacion y Docencia no pueden
modificarse ni eliminarse.

De vuelta al listado de créditos de apoyo, para afiadir un nuevo concepto,
debemos pulsar en el icono del listado. Se incluird un nuevo registro donde
podremos elegir el tipo de crédito, una breve descripcion del concepto que sirva de
orientacion al profesorado que luego la solicitara, y un nimero de créditos aproximado.
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El ntimero de créditos es un dato meramente orientativo, es decir, no supone ninguna
limitacion a la hora de hacer la asignacién de créditos de apoyo al profesorado.
También el campo Individual/Grupal es informativo para el profesorado. El campo
Solicitud indica si se trata de una asignacién que solicitaré el profesorado, o bien es un
tipo de asignacion que seré gestionada directamente por el responsable docente o por el
responsable investigaciéon sin necesidad de que lo solicite el profesorado. Una vez
introducidos los datos, debera pulsarse el botén Guardar para que los cambios sean

efectivos. Para eliminar un concepto, deberemos usar el icono de eliminar

Veamos la configuracion de nuevas plazas, que como se ha comentado se
incorporaran a los créditos contratados del departamento. En la pantalla veremos el
listado de las nuevas plazas que se hayan creado para el curso que se esta configurando
hasta el momento.

Determinar capacidad docente - Curso 2011-2012

NUEVAS PLAZAS - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Nombre Créditos 8
Ayudante - 1 6,000 | Modificar
Profesor/a Asociado/a 3,000 | | Modificar
[ Salir

Para anadir una nueva plaza, se usara el icono de anadir 8 con lo que
aparecerd un nuevo registro en el listado al que se asignaran datos pulsando sobre

modificar. También se puede Modificar una plaza o eliminarla (- ).

NUEVAS PLAZAS - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Nombre Créditos [+ |
Ayudante - 1 6,000  Modif
Profesor/a Asociado/a 3,000
E

Con la opcion Modificar, aparece un listado con las posibles figuras
contractuales. Una vez elegida la figura contractual, podra modificarse el nimero de
créditos asignados a la plaza. Esto permite poder gestionar sustituciones mas o menos
permanentes en el departamento. Recordemos que estos créditos seran créditos
contratados del departamento.



Categorias

Nombre 3 Créditos
Ayudante 6.0
Catedraticol: Es Universitaria|  22.0

sidad 8.25
o/a de Universidad 220

8.25
8.25
11.0
11.0

» »»

Asi pues, en el listado es editable tanto el nombre de la plaza (descripciéon que
podré servir para que el responsable docente identifique la plaza), como el nimero de
créditos que debera impartir. Por defecto aparecen los créditos que corresponderian a la
tigura contractual establecida.

NUEVAS PLAZAS - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Nombre Créditos (¥
Ayudante - 1 6,000/ | Modificar
@ Profesor/a Asociado/a | SLOOOK‘@““" ar

El usuario deberé asegurarse de pulsar en Guardar cuando termine de configurar
o modificar las nuevas plazas. La aplicacion mostrard un aviso del correcto
almacenamiento de los datos.

Una vez configurada la gestion para la determinacion de la capacidad docente
del departamento, se puede iniciar el proceso para calcular cudl es la previsién de carga
docente del profesorado.

2.1.2.2 Activar Proceso (rol Resp./Subd. Docente)

Con la opciéon Activar Proceso, el responsable docente podra configurar el
mensaje que enviard al profesorado para que pueda solicitar los créditos de apoyo.
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ACTIVAR PROCESO - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION
Fecha fin 25/03/2011
Asunto Inicio configuracion POD
Este corrse va dirigido a todo €l personal PDI del depadamento- Se va a inigar €l precsse de configuracion de POD y comg pase
Condiciones | PL2UC S€ detsIminara la caraa docents del profssorade. Es por gl gue en gl plazg establecido. debels solicitar a traves de la

inlrans! las [2ALeCIonss palA gl curso gue viens:

Una vez escrito el mensaje, la aplicacion mostrard un mensaje de que se ha
notificado al profesorado y se podré volver a la pantalla de activacién o bien ir al indice
de la aplicacion.

2.1.2.3 Activar Proceso (rol Resp./Subd. Investigacion)

El Subdirector de Investigacion o el Eesponsable de Investigaciéon podré acceder
a la aplicaciéon desde su intranet con el rol especifico de su cargo, y encontrard en el
mend la opcidén para activar un proceso similar al descrito en el apartado anterior

Algar Departamental

Planificacion de POD para departamentos &
Planificacian POD
Determinar capacidad docente temporal

stigacion

El motivo de iniciar dos procesos independientes es para permitir que los plazos
de peticién y resolucioén sean independientes en funcién de quien sea responsable (o la
comisiéon que sea responsable) de las mismas. El uso (o no) especifico de esta
funcionalidad es competencia de cada departamento.

2.1.2.4 Solicitar créditos de apoyo (rol PDI)

El personal PDI del departamento podra acceder a la aplicacion Algar
Departamental a través de su intranet, y tendra disponible las opciones de solicitud de

créditos de apoyo siempre y cuando los responsables hayan activado el proceso
correspondiente.

Algar Departamental

Planificacion de POD para departamentos =
Planificacion POD
Gestion responsables asignaturas planificacion

Determinar capacidad docente temporal

Solicitar reduccion docencia

Al pulsar en la opcion de Solicitar créditos de apoyo docencia, nos encontramos
con un listado de los conceptos por los que puede solicitar créditos de apoyo.
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Para solicitar los créditos, el usuario debera rellenar la columna “Solicitados” con
la cantidad de créditos que solicita para cada motivo. La columna “Créditos” es
orientativa, y se corresponde con el valor introducido por el responsable docente
durante la configuraciéon. Una vez introducidos los datos, al pulsar el botéon Guardar se
almacenaran los datos. La aplicacién mostrara una pantalla indicando que la operacion
se ha realizado con éxito. Ahora, en el listado aparecera un icono a la derecha de cada

registro para poder eliminar los datos de una solicitud determinada (icono ).

Determinar capacidad docente temporal - Curso 2017-2018

SOLICITUD REDUCCION - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Tipo  Todas -

Descripcion & Tipo ¢ Créditos Solicitados
i ESFUERZO DOCENTE Docencia 172,500 | 0,500
7 COMPENSACION CUADRE DOCENTE Docencia 20000 " 10
i FROYECTOS DOCENTES Docencia 10350 | 2,500
ESFUERZO DOCENTE Docencia 172500 | 0,000
[ saiir |

2.1.2.5 Evaluar asignacion créditos de apoyo (rol Resp./Subd.
Docente)

En la opcion del ment Evaluar asignacion créditos de apoyo, el usuario
(responsable docente o subdirector docente), podrd establecer la asignacién para los
profesor que las hayan solicitado. Para ello, dispondra de un listado (podra usar el filtro
para ver el listado en funcién del tipo de crédito o del concepto). El responsable podra
editar el valor de los créditos asignados para cada docente. Por defecto, los docentes no
tendran asignados créditos. Al pulsar en el icono de comentarios de la derecha del
listado, podra también afiadir comentarios relacionados con la asignacién de créditos
de apoyo. Una vez haya terminado de revisar los datos, debera pulsar en Guardar para
almacenarlos y la aplicacion mostrara un aviso.

2.1.2.6 Evaluar asignacion de créditos de apoyo (rol Resp./Subd.
Investigacion)

El subdirector de investigacion podra evaluar la asignacion de créditos
temporales de apoyo de forma similar al responsable docente.

2.1.2.7 Revisar asignacion (rol Resp.,/Subd. Docente)

Una vez asignados los créditos de apoyo temporal a la docencia, el Responsable
Docente debera revisar la asignacion desde una perspectiva global, teniendo en cuenta
también las posibles reducciones oficiales que tengan los profesores. Para ello, debera
acceder a la opcién de Revisar asignacién, donde podré ver un listado con el resumen
de créditos asignados al PDI del departamento.

En funcién de la opcién seleccionada (parte superior de la pantalla) podemos ver
tres listados distintos con los créditos de apoyo asignados:
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* El total de créditos de apoyo temporal asignados a cada profesor por el
departamento.

* Las reducciones oficiales de cada profesor.

* La prevision de carga docente de cada docente teniendo en cuenta todos los
datos.

Determinar capacidad docente temporal - Curso 2017-2018

REVISION DE REDUCCIONES - 5ISTEMAS INFORMATICOS ¥ COMPUTACION

« Nueva reduccion

Persona Seleccionar... v

Tipo
Descripecion| Seleccionar.. ¥
Creditos

Guardar

Fersona ¢ Contratades ¢ Contr. -ofic. § Solicitades ¢ Concedidos ¢
Francisco José 28,000 28,000 0,000 2,000

En la vista de créditos de apoyo vemos el listado de docentes a quienes se les ha
asignado algtn crédito. La informaciéon mostrada es la siguiente:

e la carga docente segtin su figura contractual (columna “Contratados”)

e las reducciones oficiales que pueda disfrutar la persona (columna “Contr.-
ofic.”)
e los créditos que habia solicitado de apoyo.

¢ los créditos que finalmente se le concedieron.

Se puede acceder al detalle de los créditos de apoyo asignados de cada docente
pulsando sobre el nombre del profesor. En esta pantalla podrd modificarse la
asignacion de créditos de la forma habitual. El usuario deberéd asegurarse de guardar
los datos (botén Guardar) antes de salir.

También es posible realizar una nueva asignaciéon a un docente mediante la
opciéon Nueva asignaciéon que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla
de revision de la asignacion. Debera seleccionarse un pdi del departamento, un tipo de
crédito y un concepto para la asignacién. Una vez seleccionado, el usuario debera
pulsar Aceptar y la aplicacion avisard de que la informacién se habra almacenado. El
listado se actualizard con la nueva asignacion.

La opcion de la vista Oficiales, muestra un listado informativo con las
reducciones oficiales asignadas por la universidad. Esta informacién no serd editable.

Por altimo, seleccionando la vista Carga docente, podremos ver un listado con el
resumen de la carga docente de cada persona.
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Determinar capacidad docente - Curso 2011-2012

REVISION DE REDUCCIONES - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Departamento Oficiales @/ Carga Docente

Persona 2 Contratados ¢ Oficial # Dep. # CargaDoc. #
L - 22,000 1,000 21,000
S 22,000 1,500 20,500
/] 33,000 11,000 22,000
L Y 16,500 6,000 10,500
. 33,000 1,000 32,000
L ] 22,000 1,000 21,000
G 22,000 3,000 19,000
. ] 16,500 2,000 14,500
L] 22,000 1,000 21,000
. 22,000 3,000 19,000

2.1.2.8 Notificar reducciones oficiales

Independientemente de la asignacion de créditos de apoyo temporales, el
responsable docente puede notificar las reducciones oficiales para que los profesores las
revisen y puedan detectar errores.

Determinar capacidad docente - Curso 2011-2012

NOTIFICACION REDUCCIONES OFICIALES - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

« Notificacién

Fecha fin |12/05/2011

Titulo Revision reducciones oficiales 2011-2012

Podéis consultar en vuestra intranet la informacion relativa a las reducciones oficiales que

Contenido {eneis asignadas para el curso 2011-2012. En caso de gue haya algun error, pongéos en
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| Salir

Personas Fecha not.
27/04/2011

27/04/2011

27/04/2011

Tras esta notificacién, los profesores tendran disponible en su intranet la
informacion relativa a sus reducciones.

2.1.2.9 Notificar prevision de carga docente (rol Resp./Subd.
Docente)

Tras la asignaciéon de los créditos de apoyo, el responsable docente podra
notificar a los profesores que pueden revisar su carga. El responsable docente podra
indicar en la caja de texto el mensaje que recibirdn los profesores con posibles criterios o
decisiones que se hayan tomado durante el proceso de evaluacién y asignacién. En caso
de que se haya notificado previamente al profesor, aparecera la fecha de dultima
notificacion.
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Tras la notificacion, el profesor tendrd disponible en su intranet la informacién
relativa su carga.

2.1.4.10 Revisar mi carga docente (rol PDI)

A través de la opcion de mend de Revisar mi carga docente, el pdi del
departamento podra ver la informacién relativa a las reducciones oficiales y la posible
asignacion de créditos de apoyo. Podra notificar las incidencias que pueda detectar. En
caso de querer notificar algtiin desacuerdo, podrd introducir el texto en el apartado
“Comentarios” y posteriormente pulsar sobre Notificar.

En la vista Oficiales, que puede seleccionarse en la parte superior del listado,
aparecerd la informacion de las reducciones oficiales que pueda disfrutar el usuario.

Determinar capacidad docente
DE ERD EDU T A )
°
Descripcién & Créditos Comentarios
Reduccion por Doctor 0,000 | : |
Reduccién por Sexenios 1,000 mas 'I

En caso de haber notificado alguna incidencia, la aplicacién desactivara la
posibilidad de volver a notificar por un mismo concepto. Las gestiones adicionales una
vez notificada una discrepancia se realizardn al margen de Algar Departamental.

Las discrepancias le llegaran al subdirector docente y al responsable docente por
correo electrénico.

2.1.3 Asignar docentes a asignaturas

En esta seccién describimos el proceso de asignaciéon de pod al profesorado del
departamento. El objetivo es tener cubierto el POD de las asignaturas del departamento
de acuerdo a la carga docente calculada para los docentes.

Como algunas de las opciones de este apartado se encuentran descritas en el
documento de manual basico, para evitar duplicar contenido, describiremos la
funcionalidad adicional tnicamente.

El mena de este apartado permite acceder a las distintas fases del proceso de
asignacion del POD al profesorado (o a las asignaturas).

Asignacion Docente
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El responsable docente debe configurar la forma de gestionar los datos que
manejara de forma local el departamento para cuadrar su pod.

Podrd activar un proceso por el que todo docente tendra la posibilidad de
solicitar las asignaturas que desea impartir. También podra partir del pod del curso
anterior haciendo una copia con la que empezar a trabajar. Estas dos opciones pueden
utilizarse independientemente, es decir, si se sigue una aproximacién basada en las
peticiones del profesorado, a lo mejor no es necesario copiar del curso anterior, y
viceversa.

La opcién de Cuadrar asignaciéon Docente-Asignatura es similar a la descrita en
la versién reducida. En las siguientes secciones se dan mas detalles de estas opciones.

2.1.3.1 Configuracion

En esta pantalla, el responsable docente puede configurar la forma en que se
realizaran la asignacion del pod del departamento. La opcién configurable es el Margen
extra de solicitud. Cuando el profesorado solicite las asignaturas y namero de créditos
que desea impartir, deberd ajustar su peticion a su carga docente. Este parametro
permite modificar ese ntimero para permitir mayor flexibilidad, es decir, que el docente
pueda solicitar mas créditos de los que debe impartir, por ejemplo.

2.1.3.2 Copiar POD curso anterior

Con esta opcién el responsable docente puede copiar la asignacion de créditos
del curso anterior para, a continuacion, realizar las modificaciones necesarias sobre los
mismos. Al seleccionar ésta opcion del ment principal, se accede a la siguiente pantalla
de copia:

. UNIVERSITAT )
| POLITECNICA L N |
22/ DE VALENCIA G @

»» Inicic Copiar POD curso anterior & | Cerr

Copia de POD curso anterior - Curso 2011-2012

COPIAR POD CURS0 ANTERIOR - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION
Curso origen 2010 - 2011
Curso destino 2011 - 2012
Centro Todos j
Titulo Todos j
Unidad docente Todas j
Asignatura Todas j

Los campos Curso origen y Curso destino son campos informativos en los que se
muestra el curso desde el que se recogeran los datos (curso origen) y el curso en el que
se copiarian los datos (curso destino).

Los otros campos son los filtros que utilizaremos para sacar las asignaturas que
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queramos copiar. Para realizar la copia seleccionaremos las asignaturas, advirtiendonos
de aquellas cuya copia no serd posible. Los motivos por los que una asignatura no se
puede copiar pueden ser por ejemplo los siguientes:

¢ Que los grupos o créditos no coincidan con los del curso anterior
¢ Que esa asignatura ya tenga créditos asignados de algan PDI
e Que la asignatura no existiese el curso anterior

Posicionando el ratéon sobre el icono de advertencia en la asignatura nos
informara dell tipo de error.

Asignatura
6114?4 - INFORMATICA
12267 - INFORMATICA

9114-04 - INFORMATICA

612932- INFORMATICA

| Copiar | salir |

Existe una caja de seleccién en la cabecera del listado que permitird seleccionar
todas las filas con un tnico click. Una vez hecha la seleccién de los datos que se quieren
copiar, mediante el botén Copiar podemos proceder a la copia.

2.1.3.3 Activar plazo peticién asignaturas al PDI (rol Resp./Sub.
Docente)

En esta pantalla, el responsable docente mandara un correo a los docentes del
departamento avisando del plazo que tienen para realizar las solicitudes de créditos en
las asignaturas. Para realizar esta operacion rellenara los campos texto y fecha limite.

Asignar Docentes a Asignaturas

ACTIVAR PROCESO - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Fecha fin 06/04/2011
Asunto Solicitud de asignaturas, curso 2011-2012

Una yez determinada la carga dogentg del personal del depariamento, se va a progeder a la configuracion del POD de las
asignaturas. Es por gl que tengis ya disponible en la intranst la opeign para poder [galizar la solicitud de asignaturas que guersis

Condiciones

impartir durante el curso 2011-2012. Esta peticién sera progesada por los responsables de ynidad docents.
& [ Noticar | sali

Al pulsar en Notificar, la aplicacion mostrara un aviso cuando la notificacion
haya tenido éxito y los docentes recibiran un correo.
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2.1.3.3.1 Solicitar asignatura (rol PDI)

Los docentes tendran disponible el enlace para la solicitud de créditos en las
asignaturas del departamento.

Algar Departamental

Planificacion de POD para departamentos 2
Planificacion POD
Gestion responsables asignaturas planificacion
Determinar capacidad docente temporal

Asignacion Docente

En la opcién de Solicitar asignatura nos encontramos con una pantalla dividida
en tres secciones principales.

La primera seccion tenemos los filtros para seleccionar la asignatura en la que se
desea solicitar.

La segunda seccion nos da informacion relativa a la carga docente del profesor y
los créditos solicitados hasta el momento.

La tercera seccion se encuentra el apartado donde podemos realizar la peticion
de créditos de la asignatura seleccionada.

La cuarta seccion mostrara las solicitudes que el profesor ha hecho hasta el
momento.

PETICION ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Centro Todos v

Titulo Todos X

Unidad docente Todas v

Asignatura Seleccionar... v
Area Seleccionar... ¥

Carga docente: 5,250 Créditos solicitados: 0,000 Créditos restantes: 5,250

» Mis solicitudes

El PDI puede usar el filtro de la parte superior para elegir la asignatura deseada.
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PETICION ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION
Centro ETS DENGINYERIA INFORMATICA ‘ﬂ
Titulo I. INFORMATICO El
Unidad docente Todas _'J
Asignatura : 6057 - HERRAMIENTAS AVANZADAS PARA EL DESARROLLO DEL SOFT‘xill
- Seleccionar... W
Area

6842 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS
6022 - ALGORITMICA
6031 - ALGORITMOS NUMERICOS
7178 - ALMACENES DE DATOS Y MINERIA DE DATOS
6061 - APRENDIZAJE
Carga docente: 5,250 Cré, 5919 - APRENDIZAJE Y PERCEPCION
5858 - BASES DE DATOS
6055 - BASES DE DATOS AVANZADAS
7168 - CODIFICACION DE LA INFORMACION
6049 - COMPUTACION PARALELA
6033 - CRIPTOGRAFIA
Tipo 6023 - DISENO DE BASES DE DATOS
5824 - ESTRUCTURAS DE DATOS Y ALGORITMOS
PL 6035 - ESTUDIO DE UN SISTEMA OPERATIVO
6041 - GRAFICOS POR COMPUTADOR
6057 - HERRAMIENTAS AVANZADAS PARA EL DESARROLLO DEL SOFTWARE
TA 6056 - HERRAMIENTAS CASE Y METODOS SEMI-FORMALES EN INGENIERIA DEL SOFTWARE
5902 - INGENIERIA DE LA PROGRAMACION
5901 - INGENIERIA DE REQUERIMIENTOS 4

Una vez seleccionada la asignatura, el docente puede editar los créditos que
quiere solicitar de la misma en funcién de los tipo de crédito. En la tabla tiene
informacion sobre el tipo crédito ofertado por la asignatura, el nimero de grupos para
cada tipo de crédito y el nimero de créditos asignados a cada grupo.

Listado de peticiones por asignatura

(& Tipo N. grupos CrédiGrupo Tot. créditos Saldo asignatura Creéd. solicitados

] L 3 1,500 4,500 2500 1,000
| o1 2 1,500 3,000 oo ... _Gooo0
|:| TA 2 1,500 3,000 2000 ___bpooo

La altima columna indica el niimero de créditos que ya han sido solicitados de la
asignatura, bien por el propio usuario, bien por otros docentes. Una vez editados los
créditos solicitados, al pulsar en Guardar, se almacenara la peticion y aparecera en el
listado de la parte inferior de la pantalla.

« Mis solicitudes L}
Asignatura 2 Unidad docente 2 Tipo & Créditos Idioma &
6057 - HAD PL 3,000 Castellano

Pulsando en Mis solicitudes se puede ocultar o mostrar el listado de solicitudes
del usuario.

Encima de la tabla con la informacién de la asignatura que se esta solicitando,
tenemos el enlace Listado de peticiones por asignatura. Al pulsar en este enlace,
aparecen las solicitudes que se han hecho hasta el momento para esa asignatura, de
forma que el usuario puede tener una idea de la demanda, o qué otros profesores estan
interesados en impartirla.
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SOLICITUDES DE ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Asignatura Tipo Grupos C/G Créd. totales
HERRAMIENTAS CASE Y METODOS SEMI-FORMALES EN
INGENIERIA DEL SOFTWARE PLI 2 |3000 6,000
Nombre Idioma PDI Apoyo
Devesa Llinares, Jaime Castellano 3,000
Alemany Molla, Josep Tomas Castellano 3,000

Si intentamos solicitar un nimero de créditos que supera la carga docente del
usuario (o que supera la carga por encima del margen establecido en la configuraciéon
descrita anteriormente), Algar Departamental nos mostrara un error

X

X
| cerrar ] indice |

2.1.34 Activar ajuste asignaturas a los responsables de
unidades docentes (rol Resp. Unidad Docente)

En esta pantalla, el responsable docente mandara un correo a los responsables de
unidades docentes del departamento avisando del plazo que tienen para realizar los

ajustes de créditos en las asignaturas asociadas a las unidades docentes de las que son
responsables. Para realizar esta operacion rellenara los campos texto y fecha limite.

Asignar Docentes a Asignaturas - Curso 2017-2018

ACTIVAR PROCESO - SISTEMAS INFORMATICOS ¥ COMPUTACION
Fecha fin 02/08/20186
Asunto POD 12/13: Abieno plazo de asignacion
Buznaos diss,
- -
Condiciones
Tal como os dije ayer, abro la asignacion de profesores s asignaturas a cada responsable de Unidad A

[ Guardar | Nosicar | Sar |

Al pulsar en Notificar, la aplicacién mostrard un aviso cuando la notificaciéon
haya tenido éxito y los docentes recibiran un correo.
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21.3.5 Cuadrar asignacion Docente-Asignatura (rol Resp.
Unidad Docente)

En caso de haberse definido UD con sus respectivos responsable unidad docente,
éstos podran configurar el pod de la unidad docente de la que son responsables,
siempre y cuando el subdirector docente haya abierto el un plazo para que puedan
realizar esta tarea.

La utilidad de esta funcionalidad es la de distribuir el trabajo por areas tematicas
(u otros criterios), de forma que el responsable docente delega una primera
aproximacién del pod en los responsable unidad docente. Una vez disponga de esta
primera aproximacién de pod, puede pasar a realizar los ajustes necesarios para
cuadrar el pod del departamento de forma global.

Debemos tener en cuenta que los responsable unidad docente pueden modificar
el pod sélo de las asignaturas asignadas en la correspondiente unidad docente, por lo
que no tiene una vision global del estado del departamento. Sera el responsable docente
el que se encargue de realizar los ajustes finales necesarios.

Este es el ment disponible para los responsables de unidades docentes:

Vs camplta A
et P de Orenacin oot D)
AsinaDocenes 2 st

Al acceder a la opcidn, el responsable de unidad docente dispondré de la misma
funcionalidad que la descrita en el apartado anterior para Cuadrar la asignaciéon
Docente-Asignatura, solo que tnicamente tendrd disponibles las asignaturas de las
unidades docentes de las que sea responsable.

2.1.3.6 Cuadrar asignacion Docente-Asignatura (rol Resp./Sub.
Docente)

En este apartado el Subdirector Docente puede cuadrar el pod supervisando los
ajustes que han realizado los Responsables de unidades docentes. La pantalla muestra
inicialmente una serie de opciones que permiten, por un lado, elegir la vista que
queremos tener (vista por profesor o por asignatura) y el filtro que queremos aplicar a
las asignaturas responsabilidad del departamento. El filtro debe usarse cuando
queramos trabajar s6lo con un grupo de asignaturas determinado.
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Asignar Docentes a Asignaturas - Curso 2017-2018

CUADRAR ASIGNACION DOCENTE-ASIGNATURA - 51STEMAS INFORMATIC

05 Y COMPUTACION

Ver por
Filtrar por
Curso
Centro

Titulo

Unidad docente
Asignatura

Docente

Todos
Todos
Todas
Todas

Todos

| Buscar | Salir
Vista Asignatura

En la vista de Asignaturas, la informacién se organiza por asignaturas, es decir,
para cada asignatura aparecera la informacién relativa al profesorado que tiene
asignado o a realizado solicitudes hasta ese momento. La siguiente captura de pantalla
muestra dicha informacién. En particular, para cada asignatura, en su cabecera
encontramos la siguiente informacion:

e coédigo y nombre de la asignatura (columna “Asignatura"),

e tipo de crédito (columna “Tipo"),

e numero de grupos ofertados de ese tipo de crédito (columna “Grupos"),

e créditos por grupo del POD de la asignatura (columna “C/G"),

e numero de créditos ofertados totales, resultado de multiplicar el namero de
grupos por los créditos por grupo (columna “Créd. totales"),

e el saldo de créditos de la asignatura para ese tipo de créditos (columna
“Saldo").

El saldo indica el namero de créditos de la asighatura que atn no han sido
asignados a ningtin docente.

Llamamos asignatura desajustada a una asignatura que tiene un saldo distinto
de cero. Cuando en el filtro elijamos en el campo “Filtrar por" la opcion
“Desajustadas/o0s", s6lo veremos las asignaturas que tengan un saldo distinto de cero
para alguno de sus tipos de crédito.

Tras la informacién relativa a la asignatura, aparece el listado de docentes que
tienen créditos asignados o soliciditados a dicha asignatura. La columna Créd
solicitados nos muestra el nimero de créditos que ha solicitado el profesor para esa
asignatura y tipo de crédito. La columna Créd. Impartidos muestra el nimero de
créditos que dicho profesor tiene asignados realmente en esa asignatura y tipo de
crédito. La columna Créd. Reconocidos es meramente informativa.
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« Asignar docente a asignatura

Nombre ele ar. v
Asignatura zlz ar. v
Area sl ar.
Tipe credito Seleccionar.. ¥
Creditos 0,000
% Asignar nueva plaza a docente
Asignatura Area Tipe  Grupos CiG Cred. Saldo
Totales
11611 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS 0570 PL 3 1,500 4,500 4,500
SR 5:5:::{‘:1:-5 img'arft?aas rer:\'.::e::;:.
Jusn 1500 |___0,000
Totales 0,000 0,000 0.000
0570 | TA 2 1,500 3.000 3,000
AR 5:5:::{‘:1:-5 img'arft?aas rer:\'.::e::;:.
_Juan 2,000 |___0.000
Totale 0,000 0.000 0,000
0570 | TS 2 1,500 3.000 3,000
I 5:%::::&::5 imgarert?cios lec';::e::;:.
_Juan 0,500 0.000

Para modificar el ntimero de créditos asignados a un profesor, modificamos la
casilla correspondiente y pulsamos el botén Guardar. Para borrar un registro de un
profesor pulsaremos el botén Borrar

Una vez se hayan guardado (Boton Guardar) los datos, la aplicacién mostrara un
mensaje indicaindolo y podremos volver a la pantalla de modificacion (botén Cerrar) o
bien volver al indice de la aplicacién (botén Indice).

La aplicaciéon no permite asignar un nimero de créditos superior a los créditos
del POD de la asignatura. En caso de que intentemos asignar un ntamero de créditos
mayor, la aplicacién dard un mensaje de error y aparecerd un icono de error al lado de
la asignatura que no ha podido guardarse por este motivo.

Asignatura Tipo Grupos C/G Créd.totales Saldo
L PL| 21 1500 31500 1500

- Créd Cred.
Nombre Idioma PDI | Apoyo Bonificacion

Galiano Ronda, Isabel Remedios Castellano 3.000 Seleccionar...

Gomez Adrian, Jon Ander Valenciano 1,500 Seleccionar...

Gome

Gonz

Herre

Llorel

Margqi

Martir

Pastg

Piris f

| Cerrar ] indice |

Prietc
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Existe una opcién que no se ha comentado adin: Asignar docente a asignatura.
Esta se encuentra antes del listado de asignaturas. Con esta opcién podemos asignar
POD de una asignatura a un docente que atn no tiene créditos asignados en dicha
asignatura.

Al pulsar sobre la opcién de Asignar docente a asignatura, se mostrard (u
ocultard) un formulario que permite asignar créditos de POD de una asignatura
determinada a un docente. Una vez introducido los datos del formulario, pulsando en
el botén de Guardar, la informacion de la asignatura y del docente se actualizara.

Vista Profesor

Veamos ahora la vista por profesor, que mostrara la informacién del POD
asignado a cada profesor. Se accede a ella con la opcién Ver por profesores que aparece
en el filtro inicial y pulsando el botén Buscar:

- UNIVERSITAT :
) POLITECNICA W
DE VALENCIA Q °

Asignar Docentes a Asignaturas - Curso 2011-2012

CUADRAR ASIGNACION DOCENTE-ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Ver por @ Prof
Filtrar por @ Tod: [ Y S [N
Curso 2011 4

Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA j

Titulo I. INFORMATICO q

Unidad docente Todas q

Asignatura Todas 1

» Asianar dacenta a asianatura

En el listado, para cada profesor, podemos ver en la primera fila su carga
docente (columna “Carga Doc.") y los créditos que atn no tiene cubiertos con
asignaturas o actividades (columna “Saldo").

—
Mombre ™ Carga Doc. | gajde “
_Jusn 32,000 | 28.700
e Tigo &z snﬁﬁ:{ias imgamlit?ci:-s recc;é::;:.
AD TS C/V Indistinto 0500 | _0j500 | 0550
AD PL CV Indistinto 1500 | _1,500 @ 1,850
AD TA C/V Indistinto 2,000 1,000 1,100
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A continuacion, aparece el detalle de su POD. Para facilitar la modificacién y el
ajuste de créditos, la primera parte de cada registro es informacion relativa al estado de
la asignatura (tipo de crédito, nimero de grupos ofertados, créditos por grupo, créditos
totales y el saldo de créditos de ese tipo en la asignatura). Para modificar los créditos
asignados a un profesor, se edita el dato de la columna “Créd. Impartidos".

21.3.6 Cuadrar asignacion Docente-Asignatura (rol Resp.
Unidad Docente)

En caso de haberse definido UD con sus respectivos responsables, éstos podran
configurar el pod de la unidad docente de la que son responsables, siempre y cuando lo
considere el subdirector docente.

La utilidad de esta funcionalidad es la de distribuir el trabajo por areas tematicas
(u otros criterios), de forma que el responsable docente delega una primera
aproximacién del POD en los responsable unidad docente. Una vez disponga de esta
primera aproximaciéon de POD, puede pasar a realizar los ajustes necesarios para
cuadrar el POD del departamento de forma global.

Debemos tener en cuenta que los responsables de unidad docente pueden
modificar el POD sélo de las asignaturas asignadas a la unidad docente, por lo que no
tiene una visiéon global del estado del departamento. Sera el Responsable Docente el
que se encargue de realizar los ajustes finales necesarios.

Este es el ment disponible para los responsables de unidades docentes:

Planificacion de POD para departamentos e
Planificacion POD

Aszignacion Docente

Al acceder a la opcidn, el responsable de unidad docente dispondra de la misma
funcionalidad que la descrita en el apartado anterior para Cuadrar la asignacion
Docente-Asignatura, solo que Gnicamente tendrd disponibles, como hemos comentado
anteriormente, las asignaturas de las unidades docentes de las que sea responsable.

2.1.4 Introduccién y revision del POD

En este apartado se asignaran los profesores y los créditos grupos segun la
configuracién del pod que se hizo en el apartado anterior. A continuacién se asignaran
los horarios a los profesores.

Para realizar esta asignacion la puede hacer directamente el Subdirector docente
o delegar en los responsables de asignaturas en la planificacion que se han introducido
en el primer apartado.
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Introduccion y revision del pod

2.1.4.1 Asignacion de créditos y grupos al personal docente

En esta opcidn el usuario podra definir la asignacion/modificacion de créditos y grupos
de POD al profesorado segun el POD asignado en el apartado anterior. Importante mencionar
que solo dejara asignar créditos a los profesores y grupos si el centro ha cerrado la Fase 1.
La primera pantalla muestra inicialmente distintos filtros para poder seleccionar las asignaturas
sobre las que se quiera trabajar.

También se dispone de un segundo filtro “Asignaturas con” que filtrara aquellas
asignaturas con :

e Todos: listard todas las asignaturas, con grupos ajustados o bien con grupos
desajustados.

e Grupos desajustados: listara las asignaturas que les falten por asignar créditos en
algun grupo.

e Grupos ajustados: listarad las asignaturas que tengan todos sus créditos asignados a
profesores en todos sus grupos.

lad Docer COMPUTACION

i) = ) =

Asignatura Todos

| Buscar | salir

Una vez seleccionados los filtros, se obtendra un listado de las asignaturas con las que se
va a trabajar mostrandose informacion relativa a éstas. Entre toda la informacion dada, aclarar
que la columna Créd impartidos mostrara los créditos totales que hay que impartir en un tipo de
crédito y la columna Saldo contendra la diferencia entre los créditos totales de la asignatura para
un tipo de crédito menos los créditos asignados ya en los grupos a los docentes, es decir un saldo
positivo nos indicara que faltan por asociar x créditos un grupo.

Asignaturas

11611 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS

Area Tipo crédito Créd. Grupos Grupos Créd. impartidos Saldo D

0570 PL 1,500 4 8,000 | 6,000 D

0570 TA 1,500 2 3,000 3,000 D

0570 TS5 1,500 3 4,500 4,500 D
33423 - ADMINISTRACION ELECTRONICA

Area Tipo crédito Créd. Grupos Grupos Créd. impartidos Saldo

0570 PL 0,750 1 0,750 0,750

0570 TA 0,750 1 0,750 | 0,750

olo oo

0570 TS5 1,500 1 1,500 | 1,500
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Para listar cada uno de los grupos y hacer la asignacién en un tipo de crédito, se ha de
pulsar sobre Distribuir docencia. En esta pantalla se indican tres zonas diferenciadas en la que se
nos mostrara informacion que facilite la tarea de asociar los docentes a los grupos.

En la zona de arriba se tiene la informacién de la asignatura y el tipo de crédito sobre la
que se quiere realizar los cambios.

Asignacion de créditos y grupos al personal docente

Curso 2015

Asignatura 11611 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS

Tipo credito PL

En la zona siguiente existe una tabla que contendra informacién de interés a la hora de
hacer el reparto de créditos:
e Resumen de créditos por profesor, muestra informacion relevante tanto a los créditos
que un PDI debe impartir en una asignatura y tipo de crédito. La informacion es la
siguiente:

- Créditos: Es el total de créditos que el profesor tiene asignados en la asignatura y
tipo de crédito seleccionado

- Saldo: Son los créditos que le quedan por asignar en esa asignatura y tipo de
crédito.

Resumen de créditos a impartidos por profesor

Profesor Creditos Saldo

, Francisco José 2,000 2,000

Y en la zona inferior (Distribucion de créditos por grupo) se mostrara toda la informacion
referente a un grupo, como por ejemplo: el idioma que esta en la ERT para ese grupo, los
créditos asignados a ese grupo y el saldo que tiene éste. A continuacion, mostrara el listado de
docentes asignados al grupo con los creditos que debe impartir y el idioma. En caso de querer
borrar algin docente de este listado se pulsara en el icono correspondiente.

Asignar créditos a profesor

Distribucion de créditos por grupo
|:| Tipo Grupo Subgrupo Idioma doc. Créditos grupo Saldo
B | m L1-3THRET €A Indistinto 1,500 0,100 B8
Profesor Créditos Idioma pref.
, Andrés Martin 1,400 Castellano - |
[l PL L1-3TH1 C/V Indistinto 1,500 0,000 B
Profesor Créditos ldiocma pref.
, Agustin Rafael 1,500 Castellano A m‘

Para realizar la distribucion de créditos de los docentes en los distintos grupos se pulsa
sobre el icono +J Se mostrara la siguiente pantalla para realizar la asignacion:
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Asignacion de créditos al grupo

Asignacion de créditos al grupo Horarios
Grupo L1-3THRET Horarios regulares
Idioma C/V Indistinto Profesor Horario Fecha de inicio  Fecha fin
ERT
, ANDRES Migrcoles 17:00 - 25/01/2018 2710542018
Créditos |1,500 MARTIN 19:00
grupo
Horarios puntuales
Saldo 0,000
03/02/2018 17:00 - 15:00 - , ANDRES MARTIN
Profesor | Seleccionar... IZ|
10/02/2018 17:00 - 15:00 - , ANDRES MARTIN
Créditog 0,000
""" ATI022018 17:00 - 19:00 - ., ANDRES MARTIN
Idioma Seleccionar.. |Z|
24/02/2018 17:00 - 19:00 - , ANDRES MARTIN
0900372018 17:00 - 19:00 - . ANDRES MARTIN
Asignaciones guardadas AG/032018 17:00 - 15:00 - , ANDRES MARTIN
Profesor Créditos  Idioma 23032016 17:00 - 19:00 - . ANDRES MARTIN
Andrés Martin 1500 | Castellano || pgi04/2016 17:00 - 19:00 - | ANDRES MARTIN
130402018 17:00 - 19:00 - , ANDRES MARTIN

Esta pantalla da toda la informacion del grupo en el que se esta asignando créditos. Se
seleccionara un profesor de los que les hemos asignado POD en la asignatura y tipo de crédito, el
namero de créditos (por defecto pondré los créditos que quedan para completar en el grupo) y el
idioma en el que se va a impartir el grupo seleccionado. La tabla horarios muestra informacion
de la asignacion de profesores a los horarios que tiene el grupo. Si la asignacién de créditos al
grupo es de un Unico profesor, automaticamente se le asignaran todos los horarios a ese profesor.
IMPORTANTE, cuando se quita un docente de un grupo pero ya tenia horarios asignado, estos
horarios no se le desasignaran automaticamente, por lo que se puede dar la circunstancia que se
vean horarios con profesores y en el grupo no haber definido ningin docente. Esta circunstancia
se modificard cuando se introduzca un nuevo profesor o cuando hagamos la asignacién manual
de los horarios

Si en la tabla Distribucion de créditos por grupo ya existen datos de los profesores, la
modificacion de alguno de los datos se realizara sobre el propio campo y pulsando en el icono
para guardar los cambios = silo que se pretende es borrar el registro del profesor con la

asignacion de créditos e idioma, se pulsara el icono

2.2 Gestion de Responsables, Coordinadores, Firmantes
y Autorizados

Como la base de datos de la universidad restringe la definicién de responsables a
profesores con POD asignado, estos responsables son almacenados en una tabla
temporal, que sera la wutilizada para las notificaciones durante el proceso de
configuracion de POD.

Una vez definido el POD, estos responsables temporales deberan ser copiados a la
base de datos institucional para que se conviertan en responsables de asignaturas
efectivos para el curso que esta siendo configurado.

m
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Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados

Cuando el POD ya ha sido definido y consolidado para el curso, podemos
realizar las siguientes acciones:

* Consolidar responsables asignaturas planificaciéon, Se puede consolidar los
responsables de asignaturas gestionados en el apartado del planificaciéon

* Copia curso anterior, con una funcionalidad igual a la descrita en el manual
de funcionalidad basica.

* Definir y revisar responsables, con una funcionalidad igual a la descrita en el
manual de funcionalidad basica.

* Notificar responsables. Este apartado permite que los respAsig revisen la
informacion relativa a los las distintas figuras definidas para las asignaturas
de las que son responsables. Es en este momento cuando podrén informar del
cambio de respAsig en caso de necesidad.

2.2.1 Consolidar responsables de asignaturas de la planificacion

En esta pantalla, el responsable docente podra copiar los responsables
asignaturas que se han definido temporalmente, a la tabla de responsables de
asignatura ya definitiva. Esto lo debera realizar siempre y cuando se haya definido ya el
pod de las asignaturas ya que no podra ser responsable de asignatura una persona que
no tenga POD asignado. En la interfaz, podra seleccionar la asignatura o grupo de
asignaturas que quiera consolidar. En el listado aparecerdn con un icono rojo las
asignaturas que no tengan definido responsable y por tanto no se podran consolidar
datos para las mismas.
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CONSOLIDACION RESPONSABLES - SISTEMAS INFORMATICOS ¥ COMPUTACION

Centro E.TS.1. INDUSTRIALES j
Titulo Todos =l
Asignatura Todas |
[ Buscar | salir |
Asignatura
43 - FUNDAMENTOS DE INFORMATICA - |
44 - FUNDAMENTOS DE INFORMATICA-- Il
11474 - INFORMATICA
12267 - INFORMATICA
11404 - INFORMATICA
4048 - INFORMATICA
@ 12032 - INFORMATICA
60 - INTRODUCCION A LOS COMPUTADORES
i |

2.2.2 Copiar responsables y firmantes curso anterior

En esta pantalla, se puede ver el curso desde el que se van a copiar los datos
(curso origen) y el curso al que se copiaran (curso destino). A continuacién, podemos
seleccionar la asignatura o grupo de asignaturas de las cuales queremos copiar los
datos. La copia se realizard una tnica vez. Para la seleccién, podemos usar los campos
de Centro, Titulo y Asignatura.

Ademas, se debe seleccionar qué figuras quieren copiarse. Pueden copiarse tanto
los responsables de asignatura como los firmantes y los coordinadores docentes. No
podrén copiarse los autorizados.

h UNIVERSITAT
| POLITECNICA g \‘“
S Ry v

anterior 3 8| Cerrar sesion

Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados -
Curso 2011-2012

COPIA CURSO ANTERIOR - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso origen
Curso destino

Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA j

Titulo I.INFORMATICO a4
Asignatura Todas q

Cargo Responsat Firmante 0 Coordinador

Una vez hecha la seleccion, al pulsar en el botén de Buscar, veremos un listado
de las asignaturas con una indicacién en rojo en el caso de que la copia no vaya a poder
realizarse. Al poner el ratéon encima del icono rojo, veremos el motivo por el que no se
podré realizar la copia.



30

COPIA CURSO ANTERIOR - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso origen

Curso destino 2

Centro ETS DENGINYERIA INFORMATICA =

Titulo GRADO EN INGENIERIA INFORMATICA x|

Asignatura Todas

Cargo & Responsable & Firmante 3 Coordinador
Asignatura

&%11541 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA Y A LA PROGRAMACION

%11543 - PROGRAMACION

No hay datos del curso anterior

| Buscar |
| Copiar ] salir |

Estas asignaturas no podran ser seleccionadas para la copia (el cuadro de

COPIA CURSO ANTERIOR - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso origen 2010-2011
Curso destino 2011-2012
Centro ETS DENGINYERIA INFORMATICA
Titulo Todos =
Asignatura Todas 3|
Cargo & Responsable & Firmante [J Coordinador
l% Asignatura
& 5944 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS
&  6842- ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS
&  6031-ALGORITMOS NUMERICOS
&  6022-ALGORITMICA
& 7178 - ALMACENES DE DATOS Y MINERIA DE DATOS
@ 5897 - ANALISIS DE SISTEMAS DE INFORMACION
&  6061-APRENDIZAJE
&  5919- APRENDIZAJE Y PERCEPCION
&  5865- ARQUITECTURAS DE SISTEMAS DE BASES DE DATOS
& 5849 - AUTOMATAS, LENGUAJES Y COMPUTABILIDAD
& 5858 - BASES DE DATOS
& 5660 - BASES DE DATOS
&  6055-BASES DE DATOS AVANZADAS
& 3276 - BASES DE DATOS DOCUMENTALES

| Buscar
| Copiar ] salir |

seleccion a la izquierda aparece deshabilitado). En la siguiente imagen vemos un listado
de asignaturas que podemos copiar. Podemos seleccionarlas todas usando el cuadro de
seleccion que aparece en la cabecera de la tabla:

Una vez hecha la seleccién, podemos pulsar en el botéon Copiar y la aplicacion

nos mostrara el aviso de que la copia se realizard una tinica vez. Las copias sucesivas no
tendréan efecto en los datos.
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The page at http://pc1023.dsic.upv.es:8080 says:

@ Atencion, la copia se realizara una Unica vez. Las sucesivas no tendran efecto en los datos.

| @cancel | [ </ OK. J

¥ 7178 - ALMACENES DE DATOS Y MINERIA DE DATOS

Una vez haya terminado la copia, la aplicaciéon mostrara un aviso indicdndolo y
el usuario tendra la opcion de volver a la pantalla de copia de responsables, o bien

volver al indice de la aplicacion.

La copia se ha realizado correctamente

344
342
231

)22

178

)61 - APRENDIZAJE

319 - APRENDIZAJE Y PERCEPCION

2.2.3 Asignar responsables y firmantes

En esta pantalla, el usuario podrd revisar o definir por primera vez los
responsables de asignatura y otras figuras de las asignaturas responsabilidad del

departamento.

Para ello, primero podra seleccionar la asignatura o grupo de asignaturas con las
que quiere trabajar usando el filtro que aparece en pantalla y pulsando el botén Buscar:

2 UNIVERSITAT
POLITECNICA

DE VALENCIA A

»» Tnicio :: Revisién responsables

Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados -

Curso 2010-2011

DEFINIR Y REVISTAR RESPONSABLES - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

ALY

&/ Cerrar sesion

Curso 2010 §

Centro ETS DENGINYERIA INFORMATICA |
Titulo 1. INFORMATICO 1
Asignatura Todas I j
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La aplicacién nos muestra el listado de asignaturas seleccionadas, y en la
columna de la derecha de la tabla tenemos un resumen de los datos que existen para las
asignaturas:

DEFINIR Y REVISTAR RESPONSABLES - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso 2010 j

Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA j

Titulo I. INFORMATICO 1

Asignatura Todas j

Buscar | Salir
Asignatura Cargos

6842 - ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS REFEABC

6031 - ALGORITMOS NUMERICOS REFEABC

6022 - ALGORITMICA REFBABC

Cuando existan datos almacenados, las cajas “R" (responsable de asignatura),”F"
(firmante), “A" (autorizado) o “C" (coordinador docente) apareceran con una marca.

R {3 A Cc

Para modificar los datos de una asignatura, el usuario debe pulsar sobre el
nombre de la misma con el ratén. Aparecera una pantalla con los datos existentes y
podran modificarse.

Detalle

Departamento @ Asignatura
& Cargo Persona Conv. Tipo conv. Firmantes n
Responsable ~ Prieto Saez, Natividad v Todas v Todas v
Firmante v Prieto Saez, Natividad v Todas v Normal v Profesory !~

[ Guardar | Cerrar |

Se pueden modificar los datos de una fila usando los desplegables. Para afiadir
un nuevo registro, se pulsara sobre el icono ®. La opcién Departamento o Asignatura
que aparece encima de la tabla sirve para mostrar en el campo Profesor sélo los
profesores con POD en la asignatura, o bien todos los profesores del departamento.

Para borrar un registro debera pulsarse sobre el icono

Cuando se haya terminado de editar la informacién, se debera pulsar el botéon
Guardar. Si se pulsa sobre Cancelar, los cambios no seran guardados.
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2.2.4 Notificar resolucién de responsables

En la pantalla de notificacién, el Responsable Docente podra seleccionar la
asignatura o grupo de asignaturas a cuyos responsables quiera notificar para que
revisen la informacién de sus asignaturas.

Gestion de Responsables, Coordinadores Docentes, Firmantes y Autorizados -
Curso 2010-2011

NOTIFICAR RESPONSABLES - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Centro ETS D'ENGINYERIA INFORMATICA i
Titulo INGENIERO EN INFORMATICA =
Asignatura Todas :l
« Notificacion
Fechafin | 13/05/2011
Titulo Revision de responsables, firmantes y autorizados, curso 2011-20"

informacion de responsables, firmantes, coordinadores docentes y autorizados de las

asignaturas de las gue actualmente sois responsables.
Por favor, enviad las incidencias gue detectéis antes de la fecha indicada.

Contenido

Asignatura Fecha
6031 - ALGORITMOS NUMERICOS
6022 - ALGORITMICA

6033 - CRIPTOGRAFIA

Una vez introducido el texto y seleccionadas las asignaturas que quiere que sean
revisadas, deberd pulsar en el botén Notificar y la aplicacién avisard con un mensaje
cuando se haya notificado a los responsables.

225 Revisar datos de asignatura (rol Responsable de
Asignatura)

Una vez notificado, cada Responsable de Asignatura podra acceder a través de
su intranet a la informacioén de las asignaturas de las que es responsable.

Algar Departamental

Version completa A
tion del Plan de Ord ion Docente (POD)
tion de Resp c D tes, F yA

Curso actual

En la pantalla podra ver todos los cargos asignados a profesorado del
departamento e informar de las incidencias que pueda detectar o cambios que desee
realizar. Esta incidencia la recibird el responsable docente del departamento que se
encargara de realizar las modificaciones necesarias usando la opcién de Definir y
revisar responsables.
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REVISAR ASIGNACION DE CARGOS - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Curso 2009 v

Centro Todos v

Asignatura Todos ¥

« Incidencia
N y
Notificar
Asignatura
7349 - CONCURSO ALGORITMOS ACM
Nombre Cargo Conv. Tip. Conv. Firma

Casanova Faus, Assumpcio F T E SM
Gomez Adrian, Jon Ander R T T
Goémez Adrian, Jon Ander F T N PV
Goémez Adrian, Jon Ander F T E RV
Marqués Hernandez, F T E w

Francisco

2.3 Gestion de Undides Docentes

En este apartado mostramos la interfaz para la definicion de las unidades
docentes en el departamento. Accediendo a la opcién de Gestiones internas del indice
principal, la aplicacién nos muestra un listado de las unidades docentes definidas en el
departamento.

Unidad Docente- Curso 2011-2012

UNIDAD DOCENTE - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

N Nombre Responsable B8
Alcoi Aracil Paya, Ana Isabel -
Desarrollo de software Alpuente Frasnedo, Maria -~
Gréficos Herrero Cuco, Carlos v

Mediante el icono @ se puede afadir una nueva unidad docente. Aparecera un

registro para dar nombre a la unidad docente y asignarle un profesor responsable:
Unidad Docente- Curso 2011-2012

UNIDAD DOCENTE - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Nombre Responsable 9
Seleccionar... v w
Alcoi Aracil Paya, Ana Isabel v
Desarrollo de software Alpuente Frasnedo, Maria ~
Graficos | Herrero Cuco, Carlos v
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Las UD creadas pueden eliminarse usando el icono de eliminar ("), y también
podremos hacer la asignacién de asignaturas a las UD usando el icono . Al pulsar este

altimo icono, nos encontramos con la siguiente interfaz para la seleccién de asignaturas:
Unidad Docente - Curso 2011-2012

ASIGNAR ASIGNATURA - SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Unidad Docente: Graéficos

Curso 2011 :I
Centro Todos :]
Titulaciones Todos j

Buscar asignatura [

5944
6842

6031

6061

- ADMINISTRACION DE SISTEMAS

- ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATI\
6022 -
- ALGORITMOS NUMERICOS
7178 -
5897 -
- APRENDIZAJE
5919 -
5865 -
6055 -
3276 -
5196 -
7168 -
5939 -

ALGORITMICA

ALMACENES DE DATOS Y MINERIA DE DA
ANALISIS DE SISTEMAS DE INFORMACION

APRENDIZAJE Y PERCEPCION
ARQUITECTURAS DE SISTEMAS DE BASES
BASES DE DATOS AVANZADAS

BASES DE DATOS DOCUMENTALES
BIBLIOTECAS DIGITALES

CODIFICACION DE LA INFORMACION
COMPUTABILIDAD Y COMPLEJIDAD

» Copiar todo

Con la parte superior de la interfaz podemos seleccionar el grupo de asignaturas
con las que se quiere trabajar. A continuacion, se pueden seleccionar las asignaturas del
cuadro de la izquierda para pulsar en el botén Copiar que almacenaré las asignaturas en
la UD considerada. También pueden buscarse asignaturas individuales con la opcion
Buscar asignatura (icono «).

Esta configuracion suele ser estable dentro de los departamentos, por lo que en
principio se hard una sola vez. Podra modificarse conforme sea necesario

posteriormente.

Una vez se haya terminado la asignacién de asignaturas (seran las que aparezcan
en el cuadro de la derecha), debe pulsarse en Guardar para que los cambios sean
efectivos. La aplicacién mostrard un mensaje cuando se hayan almacenado los datos de

forma correcta.



