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9.2 Los estados de la estancia saliente

Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econdmica> Datos
Personales

En la pestafia de tramites el solicitante puede ir subiendo los documentos necesarios para pasar la
estancia al siguiente estado, y los gestores, pueden controlar en todo momento que documentos se
han subido, y realizar los cambios de estado.

Vamos a describir los estados habituales para una estancia de tipo erasmus por orden cronoldgico. Es
el programa con mas estados. En otros programas el nimero de estados es mas limitado:

9.2.1 Estancia no comenzada

Es el estado por defecto cuando se genera la estancia. Es comun a todos los programas.

Ficha estancia - [Erasmus Doctorado - Estancias en primavera - verano 2015]

[ Expediente: 16552 Solicitante: : HIFHIEPasaporte: Estado estal

Datos bisicos = Acuerdo académico = diomas = Andtaciones = Trémites = Ficha econdimica = Dato

Wer instrucciones | Ver documentos acjun.

En este estado y el siguiente, todos los perfiles pueden descargar los siguientes documentos
pulsando en el botén correspondiente:

e Acep.(tacidn de la) beca. Documento que firma el solicitante con una serie de condiciones y
datos de la estancia. Esta disponible para todos los programas, y su contenido se puede
configurar desde la pantalla de “Mantenimientos basicos->parametros”

e Convenio subv.(encién Erasmus). Desde el curso 2014-2015 sale un modelo especifico para
Erasmus+. SAlo esta disponible para este tipo de programas. Si se crea un programa de tipo
“erasmus” que realmente no lo es, se debe instruir a los solicitantes para que no usen el
documento, porque carece de validez o utilidad fuera de Erasmus+.

e Justificante(de)incorporacién. Formato estandar para que el solicitante comunique a la UPV
su incorporacién al destino. Esta disponible en inglés y castellano en todo momento para
todos los programas, salvo cuando la estancia esta Finalizada.

—=| Idioma del informe X
Centro:
) Idioma: | Inolés r
Titulacion: r p 1
Ezpafiol
Tutorfa: |[CHIRALT BO, M2 A6 Ingles

9.2.2 Documentacion (Inicial) Entregada Centro

En programas de tipo Erasmus se marca cuando la documentacidn requerida para la gestién de la
estancia ha sido entregada en el centro de matricula del alumno, para ser posteriormente remitida a
la oficina central. En otros programas ya es el estado previo a la incorporacion. La documentacién
que se requiera se debe listar en el workflow de la estancia, como requisito para acceder al estado.
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9.2.3 Documentacion Inicial en VRIC (OPII)

La documentacidn que llega al centro va posteriormente a la oficina central que maneja el programa.
En programas no Erasmus este estado no existe, ya que la documentacién inicial habitualmente se
entrega en la oficina que va a gestionar la estancia. En este estado solo se puede acceder al
justificante de incorporacién, que el solicitante debe hacer llegar a la universidad en cuanto se
incorpore al destino

\_/\/ Idioma del informe

Centro:

1

Idioma: | Inglés v

Titulacion:

E=pariol

Tutorfa:  [CHIRALT BOIX, M3 2h4

UNIVERSITAT P
POLITECNICA
DE VALENCIA

OFICINA DE PROGRAMES
INTERNACIONALS D'INTERCANVI

Erasmus 2014 enrolment form

Dr./Mr./Mrs.

position

from UNIVERSITEIT VAN AMSTERDAM

This is to certify that ~ ~____ . .__

coming from Escuela de Doctorado

of Universitat Politécnica de Waléncia

arrived on I 120 (day/monthyear)
at UNIVERSITEIT VAN AMSTERDAM

in HOLANDA

for the duration of since 01/06/2015 until 01/10/2015

9.2.4 Incorporado Destino

Es un estado muy relevante en la estancia. Cuando el estudiante esta en él se supone que esta en
condiciones de empezar a recibir la dotacion econdmica asignada. AIRE controla que, antes de pasar
a este estado se haya introducido la fecha de inicio de estancia, por lo que aunque en teoria
cualquier gestor puede pasar una estancia a Incorporado, en la practica sélo un Gestor VRIC puede
completar este proceso.
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Iré\"[ Y Debe indicar Ia fecha real de inicio de la estancia ‘ \\
CIA = ;
: é - N |

Convenios Programas Llamadas Solidtudes Estancias Visitas Directarios Avisos (2) Ju; idn
Perfil: Gestor centro (ETS Arguit)

Ficha estancia - [Erasmus 2014/2015 ETSA]

[ Expediente: 9670 Solicitante: SASTRE COUSILLAS, PALLA NIFHIE/Pasaporte: 29218676 Estado estancia: Documentacion Inicial en OPI ]

Datos basicos = Acuerdo académico = |diomas = Anotsciones = Tramites > Ficha econdmica = Datos personales =

Ir & la solicitud | “er instrucciones | “er documentos adiun. | Informes técnico | Justificarte incorporacio Anterior | Cancelar

Estado

Estado Anterior: Documentacian Inicial Entregada Centro

Accion a Realizar? | Incorporado Destino

igil Incorporado Destino B - -
Orininal Docui IS e e Descripcion Presentado Doc. Adjuntado Fef:ha Borrar adjun.
* Estancia Anulacs P adjun.
Incorparacion Justificante de incorparacion firmado por el coordinador de desting Adjuntar b4

Cada vez es mas habitual pedir al solicitante saliente que suba él mismo el documento de
incorporacion al destino. AIRE lanza un aviso cada vez que se sube una incorporacidn. En la secuencia
siguiente de imagenes podemos ver este proceso.

Llega el aviso a la pantalla de Avisos y mensajes:
o i AP
Convenios ¢ Programas @ Llamadas Solictudes ¥ Estancas Visitas Directorios w3l [ & Cerrar sesién

Perfil. Gestor centra (ETS Arguit)

Avisos

Bandeja avisos {
L
Mensaje Eecha

4
3

Remite

Expedienteld Ver Borrar

Dac. Estancia Saliente Doc. est. saliente adjuntaca El solicitants ha aduntado toda la 22/057201 5 16:30:56 _ x

documentacion que se le requer.

Doc. Solicitud Entrante Doc. sol. entrante adjuntada El solicitante ha adiuntado tada la 220572015 14.03:.38 91740 =Y b 4
documentacion gue =& le requer.

Registros recuperados: 2

Al pinchar en el nimero de expediente, 9170, AIRE nos lleva a la ficha de la estancia (a “Datos
basicos”). Como estdbamos conectados como Gestor centro, no podremos incorporarlo. Para hacer
mas realista el ejemplo tendremos que conectarnos como Gestor VRIC para proseguir.
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Corr

170

HIFHIEPasaporte:

E

Estado estancia: Documertacion Inicial en OFI J

Documentos adjuntos

Centro:
Titula Descripcion Documento
Tutoria:  ALWAREZ (S0 | Documentacidn inicial remitida s OPI por el centro. Convenio financiers firmaca por ambas 170 pclf
partes
Justificarite de incarporacion firmado por el coordinador de destino ErASMUS
arrived pdf
Codigo:
Pais:

Hombre

GALLARDO LLOPIS, DAWID

Antes de intentar incorporarlo tenemos que averiguar la fecha de inicio descargando

Descargar

Coardinador Académico

la

incorporacion, que se abre en una pestafia nueva del navegador, y reflejandola en la pestafia de

“Datos basicos” de la estancia en AIRE.

Ferfl: Gestor YR

UNIVERSITAT
POLITECNICA Ficha estancia - [Erasmus 2014/2015 ETSA]
DE VALENCIA
OFICINA DE PROGRAMES Elpe Solicitante: WIFMIEPasaporte: Estado estancia: Documentacion Inicial en OPI
INTERNACIONALS D'INTERCANVI [ i J

Datos basicos > Acuerdo scadémico > Idiomas > Anot:

= Trémites > Ficha scondmica > Datos personales =

I ala soiciud

Erasmus 2014 enrolment form

dustificante incorporacion

Datos origen
R o Centro:  ETS Argutt - ET.5. DE ARQUITECTURA,

Dr/Mr.Mrs. AUBEH &

Titulagién: 105 - Aroutects Especialidad:  “routecturs
position

Tutor/a: IALVAREZ ISIDRO, EYA MARIA (salvatez@pra Upy 65) Borrar tutorfa
from NORGES MILJZ- 0G BIOVITENSKAPELIGE UNIVE!

Datos destino

Codigo: 1119

MNORUEGA

This is to certify that ~ JUAN ANTONIO ROSELLO RODRIGUEZ

n: H £S02 - NORGES MLIG- OB BIOVITENSHAPELIGE LINIVERSITET

coming from Escuela Técnica Superior de Arquitectura Centro:

of Universitat Politécnica de Valéncia k8 ~|Q
arfived on o2 ;_Febwog 12045 (apimant

at NORGES MILJ@-0G BIOVITENSKAPELIGE UM .0 - inador upy

in NORUEGA

HNombre

for the duration of 5 months.

GALLARDO LLOPIS, DAVID

Coordinador no UPV

Coardinador Académica

Hombre
Coordinader Académico

Gilkerg, Thorjoern

Tipo actividad

Teléfono

thorsjorn.gibera@ums no +47 63965093

Asignaturas
Dui\cléll

7 con una duracion de 5,00

7 Total real: meses

meses hace que la duracion prevista sea hasta el 201052015

Ahora ya estamos en condiciones de incorporar al alumno, lo que le habilitara para empezar a cobrar

la ayuda econdmica que tiene asignada.
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Perfit Gestor WF

Ficha estancia - [Erasmus 2014/2015 ETSA]

[ Expediente: 3170 Solicitante: | HNIFMIE Pasaporte: Estado estancia: Documentacion Inicial en OPIl ]

Datos bésicos » Acuerdo académico = ldiomas = Anctaciones = Tramites = Ficha econdmica = Datos personales =

Estado Anterior: Documentacion Inicial Ertregada Certro [

Original
B

Docunie Descripeion Presentado  Doc. Adjuntado :;:‘: Borrar adjun.
Incorporaciin E Justificarte de |nnnrpnramﬁn[ﬂrmadn por &l coordinadar de desting @ Erasmus arrived pof | 220502015 Adjuritar b4

Historial de la estancia

Estado Fecha Usuario

Documentacion Inicisl en ORI 17M0/20141216:00 | GUILLEN LLOR, MARTA

Antes de pasarlo de estado tenemos que marcar la incorporacién como presentada.
Nich I 4_‘\‘
| N A YWY |

NCIA
e Gorwenios ¥ Programas ¥ Llamadas v Solicitudes o Estanciss Visitas Dirsctarios ¥ Mantenimientos bisicos & Gestién econdmica EE) - |

Bl Cerrar sesit

Pertil: Gestor VR

Ficha estancia - [Erasmus 2014/2015 ETSA]

[ Expediente: 3170 Solicitante: ROSELLO RODRIGUEZ, JUAN ANTONIO HIFNIE Pasaporte: 20055752 Estado estaneia: Incorporado Desting

Dstos bésicos * Aouerdo scadémico = |diomas =

» Tramites > Ficha econfmica = Datos personales =

o | dustificante incorporacién

Estado

Estado Anterior: Documentacion Inicial en GPI [

9.2.5 Documentacion Final Entregada Centro

Sélo tiene sentido con este nombre en los programas de tipo Erasmus en los que la documentacién

se entregue en el centro, pero vaya destinada a la oficina central. De esta forma se puede hacer un
seguimiento de la documentacion.

Ficha estancia - [2° llamada 2014]

[ Expediente: Solicitante: MNIF/MIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorporado Destine ]

Datos basicos = Acuerdo académico > |diomas >

= Anotaciones = Tramites > Ficha economica > Diatos personales =

iralasoierud Ver documertos adyn rr—"—
Justificante duracion

Estado

Accién a Realizar: | Documentacion Final Entregada Centro v [ [EEEERETET RN IERETER Y Estado Anterior: Documentacion Inicial en OPI RIS Wl 20 S
e __

Clri‘q:nal Doct FIIE| Entregada Centro [ Tz Presentado Ad;:ct;do ::;::Ia ::;::r
7 :E?;T%t;nte de g)ég:g g\ del justificante de duracion firmade y sellado per el coordinader de m x
7 Learning Agreement :;Eiiﬁihiflé:ig:ﬁo g it firmado por el i v por el x
Historial de la estancia
Estado Fecha Usuario

En el workflow de algunos programas el estado se llama “Matriculado destino”, y se puede usar para
controlar que el saliente tiene sus tramites académicos en destino en regla.
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AIRE proporciona el modelo de los dos documentos que se requieren en este estado. El acuerdo
académico lo veremos cuando revisemos los reconocimientos. El otro documento que es el
justificante de duracién se obtendria de la siguiente manera:

(>
2

Idioma del inferme X

Idioma: | Inolés v

‘ Imprimir '

Cancelar

\ UNIVERSITAT
POLITECNICA Cisi)

DE VALENCIA

OFICINA DE PROGRAMES
INTERNACIONALS D’INTERCANVI

Erasmus 2014 Length of study period

Dr./Mr./Mrs.

position

from DUBLIN INSTITUTE OF TECHNOLOGY

This is to certify that  Z. ... 2 . 222, L .oC
coming from Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Telecomunicacion
of Universitat Politecnica de Valéncia

has been an exchange student

between ! ! (day/manth/year)

and i |

Este justificante estd pensado para ser usado en cualquier programa y en dos idiomas, espafiol e
inglés. El titulo cambia en funcidn del programa. En la parte superior derecha del documento esta
reflejada la fecha de impresion, y el nimero de expediente de la estancia

9.2.6 Documentacion Final en VRIC (OPII)

Este estado no estaba planificado inicialmente en AIRE. Se introdujo para separar la entrega de la
documentacién final Erasmus en dos etapas, ya que en AIRE no se puede filtrar por documentos
independientes. Por tanto no existe en otros programas. Se pasa a este estado cuando llega a la OPII
el certificado de duracion y el learning agreement desde el centro, mientras que para el ultimo
estado se deja el informe del beneficiario y la copia de las notas. Si existe en el workflow, para poder
pasar hasta este estado se debe haber introducido la fecha de fin de estancia real.
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@ pebe indicar las fechas reales de inicio y fin de la estancia

Convenics Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos bésicos Gestion econdmica Avisos (194)

Ficha estancia - [2? llamada 2014]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Documentacion Final Entregada Centro ]
Datos basicos > Acuerdo académico > |diomas > Anotaciones = Tramites = Ficha economica > Datos personales =
m Jusic e ncorporacion

Estado

Estado Anterior: Incorporado Destine [ EE [=5E0 R oy

Accién a Realjgar: | Documentacion Finalen OPIl v 4]

Pagar al siguiente estado .

g Documentacion Final en QP!

Criginal L e Doc. Fecha Borrar
") LTEI Estancia Anulada LEETELT Presentado Adjuntade  adjun. adjun.
7 Justificante de Original del justific ante de duracion firmado y sellado por el coordinador de destino |
estica s [ Adiuntor JEEP
7 Learning 1 original del Learning agreement firmado por el estudiante, por el coordinador de [l
Agreement destino y por el de origen - m x

A partir de este estado, se da por terminada la estancia a efectos econdmicos. El solicitante recibira
la parte final de la ayuda si ésta esta supeditada a terminar la estancia.

9.2.7 Estancia Finalizada

Es el ultimo estado de la estancia en todos los programas. No tiene ninguna restricciéon en cuanto a
fechas. Si no existe el estado anterior, este es el que marca el fin de la estancia a efectos econémicos.

Ficha estancia - [2? lamada 2014]

[ Expediente: Solicitante: MIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Documentacién Final en QP ]
Datos basicos > Acuerd as > Anotaciones > Tramites > Ficha economica > Datos personales =
m Justiicante incorporacion

Estado

_——
4| Pasar al siguiente estado

Estado Anterior: Documentacion Final Entregada Centro R = =35 =000

Original L Doc. Fecha Borrar
) Docum Descripcidn Presentado Dt i i
Copia de las 1 fotor opia del certific ade de notas cbtenide durante el intercambio o documento [ m X
notas equivalente para PFC, TFG Tesis de master -
Informe final del Informe del estudiante ¢ ontestado en Mobility Tool. A ¢omprobar por la OPII ¥
Suane ‘ EIm | x

9.2.8 Estancia Anulada

A este estado se pueden llegar desde cualquier estado de la estancia. Si dejamos una estancia
anulada no computard en las estadisticas. Si una estancia tiene pagos asociados, y el solicitante tiene
qgue devolver el dinero, es conveniente forzar primero la devolucién, ya que al pasar la estancia a
Anulada deja de ser considerada en los proceso de pago automaticos, tanto para seguir cobrando,
como para calcular y anotar las devoluciones.
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9.3 Informes del técnico para la estancia saliente

En la estancia saliente el técnico tiene tres informes disponibles:

Acreditacién. Documento que acredita que el solicitante es beneficiario de una ayuda. Esta
redactado para ser usado antes del inicio de la estancia y por tanto usa fechas y duraciones
estimadas. Puede incluir las cantidades econdmicas a percibir

Certificado de beca. Esta redactado para ser usado a posteriori. Incluso varios aifos después.
Incluye las fechas reales y también puede incluir las cantidades econdmicas.

Certificado I(N)SS. Esta pensado para que el saliente pueda usarlo como medio para obtener
la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) ante el INSS.

-

Informes del Técnico

Ll

Informe:

Idioma:

Acreditacion
Centfo: Certificado de beca
Cam | EcaTaL
Firmante: £ CATAL
Cargo Fir.: s
£ CATAL
T £ CATAL

IO T T ST T woweL CATAL
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9.4 Gestion del reconocimiento académico

Datos Basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha Econdmica> Datos
Personales

En AIRE una propuesta de reconocimiento académico estard formada por una o mas reglas. Las
reglas se pueden tratar de forma individual o por lotes. Conceptualmente existen dos tipos de
propuestas de reconocimiento:

e Por bloque: se define un bloque Unico con todas las asignaturas a cursar en destino y el
bloque de asignaturas que se desea reconocer en origen

e Por asignatura: se define una regla para cada asignatura, indicando la asignatura a cursar en
destino y su equivalente en la UPV. A efectos de la aplicacion no cambia nada, porque esta
regla no es mas que un blogue con una asignatura en origen y otra en destino.

En funcién de la politica de reconocimientos que aplique cada centro docente, se aconsejara a los
solicitantes configurar un tipo de reglas u otro, o una combinacién de ambos.

9.4.1 Estados por los que puede pasar una regla

Cada regla en AIRE puede pasar por una serie de estados, que la llevan desde el estado inicial en que
el solicitante la crea, hasta que es aceptada finalmente por la universidad. Los estados son los
siguientes:

e Borrador: Es el estado inicial cuando se crea la regla. Permanecerd en el mientras el
solicitante no la envie para revisién. Una vez abandona este estado, ya no puede volver a él.
e En revisidon RRIl: Es el estado inmediatamente posterior al estado borrador. Durante este

estado el gestor de la oficina de Relaciones Internacionales del centro de matricula del
solicitante revisa la coherencia de la regla. Si considera que la regla es valida, la pasara a
“Validacion Provisional”. Si considera que no lo es puede rechazarla de plano y enviarla a un
estado del que no se puede salir: “Rechazada”. Si quiere sugerir un cambio al solicitante, la
enviara al estado “A revisar alumno”.

e A revisar Alumno: En este estado estaran las reglas que le han llegado devueltas al solicitante

para su revision, desde cualquier estado de la aplicacidn. Para salir de él, el solicitante debera
proponer cambios a la regla, y que estos cambios sean finalmente aceptados.

e Rechazada: La regla ha sido rechazada. Ya no se puede trabajar sobre ella. Tampoco
eliminarla.

e Validacidn provisional: La regla tiene el visto bueno del gestor del centro, pero todavia no ha

sido sometida al control de la junta de centro o CAT (Comisidon académica de titulo)
correspondiente.
e En revisidn centro: En los dias previos a que se retna la junta de centro/CAT que revisa las

reglas de reconocimiento, el gestor de la oficina internacional pasara las reglas a este estado,
agrupandolas en un bloque de reglas de AIRE definido por un nombre y una fecha de
reunion. Las reglas de forma individual también pueden pasarse a este estado, pero deben
pertenecer a un bloque para poder seguir adelante en el proceso.

e En revision UPV: Una vez el bloque de reglas ha sido aprobado por el centro, queda

pendiente de revisar por parte de la universidad. Los bloques de reglas quedan en este
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estado, hasta que se reune la comision UPV que dard finalmente el visto bueno al
reconocimiento. En la inmensa mayoria de los casos, salvo situaciones especiales muy
concretas y especificas, se trata de un mero tramite, una simple ratificacion.

e Aprobada: Pasan a este estado cuando la comision UPV encargada de revisar las reglas se
reune y las aprueba. Una vez en este estado, pueden ser utilizadas por otros solicitantes,
siempre que las asignaturas de origen y destino sigan siendo idénticas.

Reconocimientos
Solicitante Oficina Internacional Junta Centro/ | Comision
CAT UrPv
BORRADOR ——Enyia—®»{ REVISION RRII Rechaza ™ RECHAZADA
4 Revisa
Valida
Solicjta revision al alumno
Y VALIDACION Aftade a junta
REVISAR t PROVISIONAL
ALUMNO cepta
ambios 3
cambios REVISION
Solicitar cambio CENTRO
—
I
Solicitar cambio___| N CAMBIO PENDIENTE Revisa
Cambios: Si
7Valida—l
Rechaza No|valida
cambios 1 REVISION
UPV
CAMBIO PENDIENTE
Cambios: Si I
Revisa
l 4—No aprueba
Acepta Apr:eba
Y -
cambios
Solicitar APROBADA
cambjo
CAMBIO PENDIENTE
Cambios: Si
. Acepta Rechazar cambio
cambios y Afiadir a junta
CAMBIO PENDIENTE Solicitar
Cambios: Si - cambio
cambios

Diagrama general de estados de una propuesta de reconocimiento
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9.5 Fases de la gestiéon del reconocimiento en las que participa el
solicitante

9.5.1 Crear una nueva regla de reconocimiento académico

La gestidon de reglas esta asociada a la estancia, por lo tanto, para poder crearla, en primer lugar se
debe editar la estancia. En la entrada de menu Estancias->Salientes o desde el enlace directo que hay

en la home.

5 UNIVERSITAT B |
Fl POLITECNICA 4 \
DE VALENCIA & \ .
: ‘ - oV o
Barfil Homs Solicitudas Dirsctorios @ Avisos w3 &) Carrar sesién
Perfi: Solicitante saliente

Bienvenido a AIRE

Documentacion Importante

Como llegar a la UPV {Campus de Ver

Guia del alumno Mentor (Campus de Vel
How to getto UPV (Vera Campus): Ho
Algjamientos en Valencia: alo

Listado de r per ce

Llamadas
Llamada CursoiAfio  E.Gestora F. Inicio. F. Fin Solicitar
1 2  » | w | seem
Solicitudes
Exp. Liamada Curso/Afe  E Gestora F. Solicitud  Dest. Adjudicado Estado Editar
201372014 | OPI 08/03/2013 Estancia generada &
2012/2014 QP 04122012 Renuncia alumne &

Estancias
Exp. Programa CursoiAho E. Gestora Destino F. Inicio F.Fin Estado Editar El
2013 20132014 | OPI 03/09/2013 | 03/02/201¢ | Estancia no Comenzada

Una vez dentro de la pantalla de la estancia se entra en el apartado “Acuerdo Académico”, usando la
entrada correspondiente de la parte superior de la pantalla:

UNIVERSITAT

POLITECNICA
$02 DE VALENCIA &"

Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

Perfil: Solicitante saliente

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: . Estado estancia: Estancia no Comenzada
Datos basicos £ Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha econdmica > Datos personales

Vor documentos an Py

Datos origen
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Lo primero que se debe hacer es afiadir una regla, con uno de los botones siguientes:

e Botdn “Afadir Regla”, si la regla que vamos a hacer es nueva. Es el botdén a utilizar en el 99%
de los casos.

e Botdn “Anadir Regla Existente”, si vamos a reutilizar una regla ya existente que ya haya sido
aprobada para otro solicitante en un curso anterior.

UNIVERSITAT
POLITECNICA

DE VALENCIA ﬂ

Perfil Home Solicitudes ¥ Estancas Directarios ¥ Avisos

Ficha estancia - [Formula Santander 2013/2014]

Expediente: Solicitante: HIFMIE/Pasaporte Estado estancia: Estancia ne Comenzada

> Acuerdo académico > ldiem

[iverr ] Souens
Acuerdo Académico
Afiadir Regla | Afiadi Regla Existente:

Ver documentos adjun, Acuerdo Aced. | Justificante incorporacion Anterior | Siguiente

Para configurar una regla tenemos que afiadir tanto las asignaturas de la UPV que se quieren
reconocer, como las asignaturas equivalentes en destino que el solicitante quiere cursar durante el
intercambio. En el ejemplo vamos a afiadir primero las asignaturas UPV:

L

Regla Académica

Propuesta Regla

UPV - L. Administracién y Direccion de Empresas ‘ Afiadir Asignatura | Afiadir LE Afiadir Proyecto

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz Afiadir Asignatura
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Seleccionamos una o varias de las asignaturas de nuestra titulacion que queremos incluir en la reglay
pulsamos el botén “Anadir seleccién”:

Asignaturas UPV

<

L. inistracién y Direccién de

Codigo Asignatura Curso Duracion  Créditos  Tipo Créditos

LI J

4605 | CONTABILIDAD AMALITICA

0 2 B 450 Trancal
4B11 | ECONOMA DE LA EMPRESA, (I 2 A 600 Trancal

1

v 4612 | ECONOMA ESPARIOLA ¥ MUNDIAL 2 A 600 Troncal

¥

O 4613 | ECONOMIA ESPAROLA REGIONAL 2 B 600 Troncal

] 4615 | METODOS ESTADISTICOS EM ECOMOMiA, 2 B 600 Troncsl

Asignaturas UPV seleccionadas

Cuando hemos terminado de afadir todas las asignaturas UPV de nuestra regla le damos al botdn de
“Aceptar”. Es posible eliminar una asignatura pulsando en la cruz roja que hay a la derecha:

Asignaturas UPV

1

L. Administracion y Direccion de Empresas

Cédigo i Curso Duracién  Créditos  Tipe Crédites
\ \
O 4608 | CONTABILIDAD ANALTICA 2 ] 4,50 Troncal
4611 | ECONOMIA DE LA EMPRESA (I) 2 a 500 Troncal
4612 | ECONOMIA ESPARIOLA ¥ MUNDIAL 2 a 500 Troncal
| 4613 ECONOMIA ESPARIOLA REGIONAL 2 ] 500 Troncal
O 4615 | METODOS ESTADISTICOS EN ECONOMIA 2 A 500 Troncal

Asignaturas UPV seleccionadas

Asignatura Curso Duracion  Créditos .o

4611 | ECONOMIA DE LA EMPRESA () 2 A 600 | Troncal ®

ECONOMA ESPARIOLA v MUNDIAL 2 A B00  Troncal

Ya tenemos la “parte UPV” de nuestra regla. Ahora, sin salir de esta pantalla tenemos que incluir las
asignaturas de nuestra universidad de destino:

Regla Académica X

Propuesta Regla -

UPV - L. Administracion y Direceién de Empresas

Cédigo Asignatura Curso Duracién  Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4611 | ECOMOMIA DE L& EMPRESA. (I} 2 A 600 Troncal Na b 4
4612 | ECOMOMIA ESPARIOLA ¥ MUNDIAL 2 A 600 Troncal Mo x

Total
Créditos 12,00

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz
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El programa AIRE funciona con un repositorio de asignaturas en destino creado por los propios
solicitantes, por lo que si nadie ha incluido nunca una asignatura concreta en una regla, tendremos
que crearla. Es lo primero que hacemos en la siguiente pantalla. Afadir una asignatura de la
universidad de destino pulsando el botén “Crear nueva y afiadir”.

Asignaturas destino

F LILLE11 - UNIVERSITE CATHOLIQUE DE LILLE

Centro Titulacion Asignatura Duracién Créditos
v

MGTBZ- | [ESEG PARIS MASTER PEOPLE AT WWORK : INTRODUCTION TC A 1,50
CECMAE CRGAMSATIONAL BEHANVIOUR
MGTB2- | [ESEG PARIS BACHELOR COURSES PEOQPLE AT WWORK : INTRODUCTION TC A 1,50
CECMAE HUMAN RESOURCES MAMNAGEMENT
MGTEZ- | Management des organizations BACHELOR COURZES PEOPLE AT WORK: INTRODUCTION TO B 2,00
CEDMCE HUMAN RESOURCES MAMNAGEMENT
MGTE3- | [ESEG PARIS BACHELOR COURSES ORGAMSATIONAL BEHAVIOUR B 2,00
CED3LE
METEZ- | [ESEG PARIS BACHELOR COURSES PEOPLE AT WWORK: INTRODUCTION T B 2,00
CEDCE HUm&N RESOURCES MAMNAGEMENT

1 2 3 4 5 B £y E53 BEEE

Asignaturas destino seleccionadas

Para cualquier asignatura en destino tenemos que definir:

e el centro de la universidad de destino (escuela o facultad o instituto que ofrece la asignatura,
no todos los sistemas educativos son como el espafiol). Si la instituciéon de destino no esta
organizada en centros mas pequefios (por ejemplo una Grande Ecole francesa, Academias de
Bellas Artes en ltalia, Escuelas de Arquitectura,...) o desconocemos el centro al que pertenece
la asignatura, se busca en el desplegable de centro el nombre de la propia institucién, y si no
estd, se crea como un centro nuevo.

e |a titulacidn del centro de destino al que pertenece la asignatura. Si por cualquier motivo la
asignatura no esta asociada a una titulacién en concreto (por ejemplo asignaturas de
idioma), puedes decir que pertenece a una “Titulacidn genérica”, y la das de alta asi.

e el nombre de la asignatura, en el idioma original.

e el cédigo exacto, si se conoce. En las universidades italianas no debe confundirse con el
codigo de drea de conocimiento, que es compartido por muchas asignaturas. (ICAR/XX,
MAT/XX,...)

e el semestre, A para primer semestre, B para segundo semestre, T para anual. (Usa como
referencia al calendario académico UPV. Por ejemplo, en Argentina su segundo semestre va
de Agosto a Diciembre, pero su equivalente UPV serd Semestre A).

e n2de créditos, en el sistema de créditos de la universidad destino. No importa si estan en
ECTS o no. Tampoco importa si nuestra titulacién UPV es un Grado o una titulacién antigua.
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Afiadir Asignatura

1

Ccentro (X): v
Titulacién (X): v
Cédigo:

Nombre (X):
Duracién (X): [A %

Créditos (X):

En este punto es muy importante que la informacidn introducida sea completamente precisa, tanto

en el nombre del centro, la titulacion y sobre todo en el NOMBRE DE LA ASIGNATURA y en el
NUMERO DE CREDITOS o carga lectiva de la misma.

Aiiadir Asignatura

>

Centro(Xi:  |Ctro | Facukad de Sdministracion y Direce
Titulacién (X): [ Ctro | Licenciado en Administracién y Dire
Cédigo: Cand

Hombre (X); |Contabiidad Snaltica

Duracion (X [& %

Créditos (x): |12

Guardar

Una vez guardada, la asignatura nueva aparecera en la parte no UPV de nuestra regla, y ademas
estard afiadida a la base de datos, para que la asignatura pueda ser usada por otros solicitantes.

Regla Académica

Asignaturas destino

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Cédigo Centro Titulacién Asignatura Duracién ~ Créditos
-
CAM | Facubad de Administraciin v Direccion de Licenciada en Administracién y Direccién | Contablidad Anaftica a 12,00
Empresas de Empresas
Asignaturas destino seleceionadas
Cédigo Centro Titulacién Asignatura Duracién  Créditos  Borrar
CAD4 | Facultad de Administracion v Direccion de | Licencisd en Administracion v Direccion | Contakiidad Ansliica A 120 %
Empresas de Empresas

Podemos afadir mas asignaturas no UPV, o simplemente ddndole al botén de Aceptar daremos por

configurada la parte no UPV de nuestra regla de reconocimiento.

1<

Finalmente, una vez configurada completamente la regla académica se puede hacer dos cosas:

e guardarla para poder editarla posteriormente o

e directamente enviarla a revisidn por parte de la oficina internacional de la escuela/facultad

upv
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Regla Académica

Propuesta Regla

UPV - L. Administracion y Direccion de Empresas

Afiadir Asignatura Afiadir Proyecto

Cadigo Asignatura Curso Duracion Créeditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4621 | DIRECCION COMERCIAL 4 B 9,00  Troncal No X
4622 | DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA 8 A 9.00  Troncal Ne X
Total
Créditos &
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz A EE
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Crédites  Créd. Equiv. Borrar
CAD4  Facultad de Administracion y Direccidn Licenciado en Administracién y Direccién | Contabilidad Analtica A X

de Empresas de Empresas

Total Créditos

‘ Guardar l Cancelar

NOTA: La aplicacion, por defecto, entiende que los créditos que hay en la base de datos asignados a
una asignatura no UPV son ECTS. En este ejemplo, al calcular el equivalente considera que su
equivalente UPV son 15 créditos UPV (12 créditos ECTS*1.25), porque esta regla que estamos
tratando en concreto corresponde a una titulacion UPV anterior a los grados. Este es el
comportamiento por defecto, pero el solicitante no debe cambiar los créditos reales de esta
asignatura, si es necesario ajustar su equivalente, este ajuste lo hard el gestor de la oficina
internacional.

Creunus
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Si no la enviamos y pulsamos el botén de “Guardar”, la pantalla “Acuerdo académico” quedara como
sigue:

\ UNIVERSITAT
?) POLITECNICA
DE VALENCIA

ANV

Perfil Home Solicitudes Estancias Directorio Avisos 3] [en &) Cerrar sesién
Perfil- Salicitante saliente
Ficha estancia - [SICUE 2013]
Expediente: 2596 Solicitante: Gomez Catald. Francisco NIF/NIE/Pasaporte: 44792573 Estado estancia: Estancia no Comenzada
Datos bésicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anot > Tramites > Ficha > Datos personales
T e
Acuerdo Académico
Cédigo Estado Cambios Eecha ; . . s Créd. Créd. | . 2
%‘ T B Asignaturas UPV Créd.  Asignaturas Destino o "0 0 o Editar Enviar Borrar
2596 1 No 10/06/2013 4621 - DIRECCION COMERCIAL , 9.00 | Contabilidad Analitica 12,00 | 15,00 | 7 b
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA | 9.00
Total
Créditos 18,00 12,00 15,00
Vordocumarios s beueri

Vemos que la regla estd en estado “Borrador”. Si ya se ha terminado con ella y se quiere que la revise
el centro, en este punto ya se puede enviar a revisidon por parte de Relaciones Internacionales
pulsando el botdén de Enviar. AIRE no controla si hay asignaturas en ambos lados de la regla,
permite enviar la regla igualmente.

9.5.2 Subir documentacién asociada a la regla

Si queremos afiadir documentacién a la regla (programas adjuntos, etc), lo podemos hacer en
cualquier momento, usando el botén de edicién de la regla, y subiendo el documento tal y como se
expone en la siguiente captura:

Documentacion Regla

1>

Documento

Titulo (X): |
Piblico: v

Documento:

<= Adjuntar Ficherg
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9.5.3 Enviar la regla a revision

Una vez hemos “enviado” la regla para que la revise la oficina internacional su estado habra
cambiado a “En revisién RRII”. En este momento la regla de reconocimientos se vera tal y como estd
esta pantalla:

UNIVERSITAT

9 POLITECNICA = \‘
s \\.{
o m i
Perfil Home Salicitudes Estancias Directorios Avisos 3| [en] [E)) [E) (@) Cerrar sesién
Perfil- Solicitante saliente

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2596 Solicitante: Gémez Catald. Francisco NIF/NIE/Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos basicos > Acuerdo académico > ldiomas > A > Tramites > Ficha econdmica > Datos
Ver documentos agun Acuerto Acad. | Justcant ncoporacin

Acuerdo Académico

Afiadir Regla Aviadir Regla Existente

Codige Estado Cambios Eecha . = : o Créd. Créd. " .
,% = | Asignaturas UPV Créd.  Asignaturas Destino 0 (0 Editar Enviar Borrar
2596.1( EnRevisién Mo 10/06/2013 4621 - D\RECC\C:)N COMERCIAL . 9.00  Contabilidad Analitica | 12.00 | 15.00 @
RRII 4622 - DIRECCION ESTRATEGICA'Y POLITICA DE EMPRESA | 9.00
Total
Créditos 18,00 12,00 15,00

Ver documencs adon Acvorto pcod | sicont ncpracion

Cuando la oficina de Relaciones Internacionales del centro revisa la regla, puede ocurrir una de las
siguientes situaciones:

e Aceptacidn de la regla
e Rechazo delaregla
e Solicitud de modificacién de la regla siguiendo unas observaciones indicadas

9.5.4 Envio de la regla a revisién, aceptacion de la regla por parte de la oficina
internacional

En este apartado trataremos el caso mas sencillo: la oficina internacional de la escuela/facultad
acepta laregla, y la pasa al siguiente estado en la cadena de validacién: “Validacidn Provisional”.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ E i 2586 ici Gémez Catald, Francisco HIFMIEPasaporte: 44732575 Estado estancia: Estancia no Comenzaca J
Datos basicos » Acuerdo ico > ldiomas » Anotaciones = Trémtes = Ficha econdmica = Datos personales

djun. || Informes técnico

Cédigo Estado Cambios Fecha 5 = .
= Asignaturas UPV Créd. s 0L L e e e
~ ~ Destino Dest. Equiv.
25964 velidaridn Mo 10062013 | 4621 - DIRECCION COMERTIAL . 900 Conisbiided Analtica | 12,00 1500 7
Provisional 4622 - DRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 9,00

Total

Créditos 18,00 12,00 15,00

wer instruceiones | ¥ entos adun. | Informes técrico
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Sucesivamente, mientras dura la estancia, la oficina internacional tramitara el paso de la regla pasard
por varios estados (“En revision centro”—> “En revisién UPV”) hasta llegar a su estado final:
“Aprobada”. En ese momento la aprobacidn de la regla sera oficial, y la oficina internacional del
centro podra aplicar las notas obtenidas en las asignaturas que el solicitante ha cursado en destino a
las asignaturas de su expediente UPV.

9.5.5 Envio de la regla a revision, la oficina internacional rechaza la regla
Este caso también es bastante sencillo.

Siguiendo los pasos del apartado anterior creamos una regla y la enviamos a revisar, pero la oficina
internacional la rechaza de plano. La regla quedara en el acuerdo académico como rechazada, y
nadie podrd modificarla. No deberia ser un caso habitual, pero la posibilidad existe.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2535 Solicitante: Gémez Catals, Francisco NIFHIEPasaporte: 44792576 Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos = Acuerdo académico = Idiomas = Anctaciones = Trémites = Ficha econdmica » Datos personales

Asignaturas Créd. Créd.

Asignaturas UPV Créd. Editar Enviar Borrar

Destino Dest. Equiv.
26061 | Aprobada Ho 10ME2013 | 4821 - DIRECCION COMERCIAL i 900 | Contsbiided Analtica 1200 1500 7
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA, 3,00
zsg Ho 1IER013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUIDA & LA TOMA DE DECISIONES | 600 Direccién Financiera 1000 12,50
Total
S 23,00 22,00 27,50

erinstrucciones | Wer formes técnico | Acel eca | Acuerdo Acad. | Justificante incor
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9.5.6 Envio de la regla a revision, la oficina internacional pide al solicitante que
revise una parte de la regla, y que proponga cambios. Posibilidad de ELIMINAR
UNA REGLA

El solicitante propone un cambio, y este cambio es aceptado

Siguiendo los pasos del apartado 1 se crea una nueva regla y se envia a revisar pulsando en el botén

enviar.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ i 2598 lici Gomez Catald, Francisco HIFMIE/Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos = Acuerdo émico = ldiomas = Anotaciones = Tramites = Ficha econdmica = Datos personales

Wer instrucciones | Ver documertos adjun. | Informes

Acuerdo Académico

Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino (2L Cre_d. Editar Enviar Borrar
Dest. Equiv.

25961 Aprobada ey 10/06/2013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL 900 | Contabilidad Analfics 1200 1500 ﬁ)
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA v POLITICA DE EMPRES A, Q.00

25962 Rechazada ey 1062013 | 4530 - METODOS CUANTITATIVGS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 5,00 | Direccién Financiera 1000 1250 6)

29983 Borrador Mo 11082013 | 4620 - CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 9,00 | Direccion de Recursos Humanos | 10,00 12,50 6) @ b 4
4624 - ECOMOMETRIA a.00

Total
ey 42,00 32,00 40,00

El gestor de la oficina internacional del centro considera que la regla no es correcta, y pide que haga
cambios. En ese momento la regla cambia de estado, de “En revision RRII” a “A revisar alumno”:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2595 Solicitante: Gamez Catald, Francisco HIFHIEPasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada J

Datos bésicos = Acuerdo ico » |diomas = Anctaciones = Trémites = Ficha econdmica = Datos

“Wer instrucciones

Ariterior

Acuerdo Académico

Cédigo Estado Cambios Eecha

. . . . Créd. Créd. _ X
C I s @ |7 Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino best, Equiy, Editar Enviar Borrar
25961 Aprobada Mo 10082013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL i 9,00 Cortabiided Analtica 1200 1500 7
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA, ¥ POLITICA DE EMPRESA, 9,00
25952 Rechazada Mo MDB2013 4530 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA & LA TOMA DE DECISIONES | 600 Direccién Financiera 000 1250 7
25953 A Revisar Mo /DB/2013 | 4520 - CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 9,00 Dirsceion de Recursos Humanos | 10,00 | 12,50 @
Alumno 4524 - ECONOMETRIA 3,00
Total
s 42,00 32,00 40,00

Wer instrucciones | ¥ umentos adjun Informes técnico | Ace Ariterior

El solicitante editara la regla, y la cambiara siguiendo las instrucciones que le han dado desde la
oficina internacional. En el apartado “Observaciones”, bajo el nimero de cada regla (ver siguiente
captura de pantalla), se pueden ver las indicaciones que se han dado para modificar la regla, y
pulsando el botdn “Solicitar cambio” podemos proponer cambios a la regla:
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Regla Académica

3 Estado: A Revisar Alumno Ultima Actualizacisn: 11/06

de mas asignaturas de la universidad d

———
[ Documentacin | SoictarCambio B

UPV - L. Administracion y Direccion de Empresas

013 13:40 Cambios Pendientes:
itos, a ser posible con asignaturas relacionada

ensar la falta d

Cadigo Asignatura Curso Duracién Créditos Tipo Créditos Matriculado
4620 | CONTABILIDAD GENERAL Y ANALTICA 4 A 9,00 Troncal Ne
4624 | ECONOMETRIA 4 A 9.00  Troncal Ne

Total
Créditos 18,00

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Cédigo Centro Titulacién Asignatura Duracién  Créditos Créd. Equiv.

CADG7 | Facultad de Administracién y Direccidn de Licenciado en Administracidn y Direccién de | Direccidn de Recursos Humanos B 10.00 12.50
Empresas Empresas

Total Créditos 10,00 12,50

Cerrar

Al pulsar sobre “Solicitar Cambio” la aplicacién nos muestra la siguiente pantalla, que tiene una parte
(recuadro en rojo) que nos muestra la regla original, y diferentes opciones para cambiar la regla. La
mas evidente es una casilla que nos permite “eliminar la regla completamente”. También tenemos la
opcidn de modificar la regla como en el apartado 1 y un cuadro de texto “Motivo del Cambio” en el
gue podemos dejar constancia de nuestras observaciones a nuestra peticion de cambio.

Regla Académica ¥
~
Regla: Estado: A Revisar Alumno litima Actualizacidn: 11/08/2012 12:45 Cambios Pendientes: lio
Observaciones:
UPV-L. A i 6Ny Di ion de Emp signatura Afiadir Proyecto
Cadigo Asignatura Curso Duracion Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4520 | CONTABILIDAD GENERAL W AMALTICA 4 A 8,00 | Troncal No b 4
4524 | ECONOMETRIA 4 A 8,00 | Troncal No b 4
Total
Créditos 18,00
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Creditos  Cred. Equiv. Borrar n
CADE7 | Facuttad de Administracién v Direccién Licenciado en Administracion y Direccién | Direccion de Recursos Humanos B 10,00 12,50 x
de Emprezas de Empresas
Total Créditos 10,00 12,50
Regla Original
Codigo Asignatura Curso Duracidn Creditos Tipo Créditos Matriculado
4620 | CONMTABILIDAD GENERAL v ANALITICA 4 A 9,00 | Troncal Mo
4624 | ECONOMETRIA 4 A 9,00 | Troncal No
v
Total i)
Créditos 18,00
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Créditos Créd. Equiv.
CADS7 | Faculiad de Administracion ¥ Direccien de Licenciado en Administracion y Direccién de | Direccion de Recurses Humanos B 10,00 12,50
Empresas Empresas
Total Creditos 10,00 12,50
Eliminar Regla Completamente
Motivo del Cambio
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El solicitante, siguiendo las observaciones recibidas desde la oficina internacional afadiria una
asignatura de destino para compensar la falta de créditos en la regla, debiendo dar una explicacién
de por qué cree que esta modificacién es apropiada.

Regla Académica

Regla: 25952 Estado: Borrador lltima Actualizacion: 11/05/2012 1354 Cambios Pendientes: 5
Documentacion i Ver Original .
UPV - L. Admini on y Di on de Empi Adiadir Asignatura Afadir Proyecto
Cadigo Asignatura Curso Duracién Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4620 | CONTABILIDAD GENERAL Y ANALITICA 4 A 8,00 | Troncal No ®
4624 | ECONOMETRIA A 8,00 | Troncal No b4
Total
Creditos gen

E CADIZO1 - Universidad de Cadiz Y ey pem—
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracién  Créditos  Créd. Equiv.  Borrar

CADS7 | Facultad de Administracion y Direccion Licenciado en Administracion y Direccien | Direccion de Recursos Humanes B 10,00 12,50 b 4
de Empresas de Empresas

= Facultad de Administracion y Direccion Licenciado en Administracién y Direccién | Econometria B 8,00
= e3as de Empresas

Total Creditos

18,00 22,50
I™ Eliminar Regla Completamente

Motivo del Cambin —————
He encentrade una asignatura gue coincide exactaments con lo que necesitaba, tanto £n tematica
come £n créditos. Cuando censiga el temario oz lo subire escansado >

EverCaroi 1 cerr

NOTA: En cuanto modificamos la regla, y para facilitar la vision de la pantalla, la regla original
desaparece, mostrdndose solo cuando pulsamos el botdn “Ver original”

En esta situacion se puede estar pendiente de hacer mas cambios a la regla y simplemente
pulsaremos el botdn “Guardar Cambio” para hacer modificaciones después. Si se tiene claro que la
regla estd preparada para ser revisada de nuevo, se podrd enviar a revision pulsando “Enviar
Cambio”. La pantalla de reconocimientos queda como sigue:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2558 Solicitante: Gomez Catala, Francizco NIF/NIE/Pasaporte: 44792572 Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos ba Acuerdo académico > |diomas > Anotaciones » Tramites = Ficha econdmica > Dato nales
Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior | Siguiente

Acuerdo Académico

Afiadir Regia [l Afiadir Regla Existente

Cddigo Estado Cambios Fecha = Créd. Créd.
’—| ,—v‘ ,—V‘ ,— " Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino T |G Editar Enviar Bori
25981 | Aprobada Ho 10/08/2012 | 4621 - DRECCION COMERCIAL 9,00 | Contabiidad Analiica 1200 | 1500 &
4522 - DRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA 5,00
25962 | Rechazada | Mo 1110672013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 600 | Direccion Financiera 1000 | 1250 | &
28983 EnRevision | i 111082012 | 4620 - CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 9,00 | Direccion de Recursos Humanos | 10,00 | 12,50 | 7
RR 4524 - ECONONETRIA 9,00 | Econometria 8,00 | 10,00
Total
e 42,00 40,00 50,00
Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior | Siguiente

Vemos que la regla vuelve a estar en revision por RRIl, y ahora incluye cambios (Si, en rojo). Si la
oficina internacional acepta el cambio propuesto, ya puede pasarla al siguiente estado, de
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“Validacion provisional”. En estas dos capturas vemos como queda la regla después de que se
acepten los cambios, y se pase al siguiente estado:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2596 Solicitante: Gdmez Catsla, Francisco HIFMIE Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada J

Datos basicos » Acuerdo émico = Idiomas = Anotaciones = Tramies = Ficha econdmice = Datos personales

Informes

Cédigo Estado Cambios Fecha _ . _ 5 Créd. Créd. _ . )
T [ [ =~ l— = Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Dest, Equiy, ECar Enviar Bc
25961 Aprobada =} 10082013 4821 - DIRECC@N COMERCIAL . 9,00 Contekilded Analiica 1200 1500 &
4522 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 8,00
25962 Rechazacs [il=} 110062013 | 4830 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA & LA TOMA DE DECISIONES | 600 | Direccién Financiera 1000 12,50 &
25963, EN Revision [ 11062013 4820 - CONTABILIDAD GENERAL Y ANALTICA 9,00 Direccién de Recursos Humanos | 10,00 | 1250 | o7
4524 - ECONOMETRA, 9,00 Econometra 8,00 10,00
Total
Creditos 42,00 40,00 50,00

En revision, con los cambios aprobados

Ficha estancia - [SICUE 2013]

2596 licit Gamez Catald, Francisco HIFHIE Pasaporte: 44792573 Estado estancia: Estancia no Comenzada

Dstos basicos » Acuerdo ico > Idiomas = Anotaciones = Tramites = Ficha scondmica = Datos personales

Cédigo Estado Fecha Créd. Créd.
— Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino . ~° Editar Enwiar B

v - Dest. Equiv.

25861 | Aprobaca Mo 100672013 | 4621 - D\RECC\C:)N COMERCIAL R 8,00 Contabilidac Analtica 12,00 15,00 ﬁ/’
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA v POLITICA DE EMPRESA 9,00

25862  Rechazada Mo 11/08/2013 | 4830 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA & LA TOMA DE DECISIONES | 6,00 Direccidn Financiera 1000 12,50 6)
2595 Walidacion 1062013 | 4620 - CONTABILIDAD GENERAL v ANALITICA 9,00 | Direccidn de Recursos Humanos | 1000 12,50 (,)

Provisional 4624 - ECONOMETRIA 9,00 Econometria 800 10,00

Total
e 2,00 20,00 50,00

La regla seguira su curso a partir del estado “Validacién provisional®
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El solicitante propone un cambio, y este NO es aceptado

También se puede dar el caso en que la oficina internacional no acepte el cambio, y pida que el
solicitante corrija mds cosas en la regla. Si se rechaza el cambio la regla queda en la situaciéon
inmediatamente anterior a la propuesta de cambio, y el solicitante tendrda que proponer nuevos
cambios para que sea aceptada.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2595 Solicitante: Gamez Catald, Francisco HIFHIEPasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada J

Datos basicos = Acuerdo émico > Idiomas = Anotaciones = Trémites = Ficha econdmica = Datos

“Wer instrucciones

Ariterior

Acuerdo Académico

Afiadir Reola

Afiadir Regla

Cédigo Estado Cambios Eecha

. . . . Créd. Créd. _ X
[ = = l— m Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino best, Equiy, Editar Enviar Borrar
25961 Aprobada Mo 10082013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL i 9,00 Cortabiided Analtica 1200 1500 7
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA, ¥ POLITICA DE EMPRESA, 9,00
25962  Rechazada Mo 11082013 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA & LA TOMA DE DECISIONES | 600 Direccién Financiera 000 1250 7
25953 A Revisar Mo /DB/2013 | 4520 - CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 9,00 Dirsceion de Recursos Humanos | 10,00 | 12,50 @
Alumno 4524 - ECONOMETRIA 3,00
Total
T 42,00 32,00 40,00

Wer instrucciones | ¥ umentos adjun Informes técnico | Ace

Ariterior

9.5.7 Estando la regla en “Revision RRII" el solicitante quiere hacer un cambio
Un caso no contemplado anteriormente y que también se puede dar es que se haya hecho una
propuesta de regla, la regla esté en revisidn, y el solicitante se haya dado cuenta de que puede

mejorar la regla haciéndole algiin cambio. Puede proponer estos cambios sobre la regla en revisién,
pulsando sobre el icono de editar:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2536 Solicitante: Gemez Calald, Francisce NIF/NIE/Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada

Da

tos s » Acuerdo ico = Jdiomas = Anotaciones = Tram Eicha econdmica = D: (=
Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. Justificante incorporacion Anterior Siguiente:

Acuerdo Académico

Afiadir Regla Afiadir Regla Existente

Codigo Estado Cambios Eecha

A P 5 = Créd. Créd. 5 5
3 ’—v| ,7 = Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borra
25961 | Aprobada Ne 10/08/2013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL 9,00 | Contabildad Analitica 12,00 | 15,00 ﬁ}
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 9,00
25982 Rechazada No 11/08/2013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00 | Direccion Financiera 10,00 1250 ﬁ)
25983 /7 En Revigitn Ne 11/08/2013 | 4620 - CONTABILIDAD GEMERAL ¥ ANALTICA 8,00 | Direccion de Recursos Humanoe | 10,00 | 12,50
RRIL 4624 - ECONOMETRIA oo
Total
Créditos 4200 S0 4000

Ver documentos adjun Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior | Siguiente
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Regla Académica

Regla: 2595 2 Estado: En Revizicn RR Ultima Actualizacion: 11/05/:2013 14 22 Cambios Pendientes: lio
e
Sotearcario
UPV-L. A ony 6n de Emp
Cédigo Asignatura Curso Duracién Créditos Tipo Créditos Matriculado
4820 | CONTABILIDAD GENERAL v ANALTICA 4 A 9,00 | Troncal No
4824 | ECONOMETRIA 4 A 9,00 | Troncal No
Total
Créditos By

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Cadigo Centro Titulacion Asignatura Duracién  Créditos  Créd. Equiv.

CAD67 | Facultad de Administracién y Direccion de Licenciade en Administracién v Direccién de | Direccién de Recursos Humanos B 10,00 12,50
Empresas Empresas

Total Créditos 10,00 12,50

Se solicita un cambio, afiadiendo una asignatura y enviando el cambio a revision. Las reglas quedan
en este estado:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 259¢ Solicitante: Gemsz Catala, Francizco HIF/NIE/Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos ba: Acuerdo academico * ldiomas = Anotaciones » Dato ales
rcveio s et neorgorscin Sgsere
Acuerdo Académico

Cédigo Estad Cambi Fecha E E
S0 Lt Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino B Cre_d‘ Editar Enviar Bort
Dest.  Equiv.
10/06/2013 621 - DIRECCION COMERCIAL ) 9,00 | Contabilidad Analitica 12,00 | 1500 &
22 - DIRECCION EST] ICA Y POLITICA DE EMPRESA 9,00
11/08/2013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 8,00 | Direccion Financiera 10,00 1250 6'.
11/06/2013 20 - CONTABILIDAD GENERAL Y ANALTTICA 9,00 | Direccién de Recursos Humanos | 10,00 | 12,50 &
24 - ECONOMETRIA 9,00 | Ecenometria 800 10,00
Créditos B0 oSO 00
Acuero Aced | usttcane ncorgracen

En realidad estamos en el mismo caso que en el apartado anterior, cuando era la oficina
internacional la que habia pedido que se hiciese el cambio al solicitante.

9.6 Fases del reconocimiento exclusivos del gestor. Aprobacidn
del reconocimiento

Una vez revisada la funcionalidad desde el punto de vista del solicitante, vamos a revisar las
funcionalidades orientadas al gestor.

Para el control global de todas las propuestas de reconocimiento de los solicitantes salientes de un
centro, el gestor no necesita ir ficha por ficha, revisando si un reconocimiento estd ya listo para ser
revisado, sino que existe una pantalla en AIRE que permite, de un vistazo, ver que propuestas estan
pendientes de revisar.

9.6.1 Pantalla “Reconocimiento académico”

Para acceder a esta pantalla debemos entrar en el menu Estancias—>Reconocimiento académico, que
nos llevara a la pantalla titulada “Propuestas reconocimiento académico”.
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\\ )
a O oM |
Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos bisicos 7 Gestién econdémica 7 Avisos (380) ua] [en &| Cerrar
» Saliente: Perfil. Admini
» R -
Propuestas reconocimiento académic
r imiento
Listado propuestas + Seguros
salientes
* Entrant:
Exp. Solicitante Centro  Tit. Cuso C MEbieulaciin ey M FFRC: T BRI T :
v 2015 asignat mes —
= > Sy Validacién
eraarta: PFC Apr. Rech. Alumno RRII Pl Centro  Upv Borrador
18431 | DIAZDE ETSIDiseny | 2237 | 20152016 | Promog Usa 9 1 18/05/2015 &
ARGANDONA 20152018 ILLINOIS03 -
DELGADO DE University of
MOLINA, llinois - Urbana
IERACIA Fhamnainn

En la pantalla por defecto se filtra para un curso académico concreto. Este filtro por defecto cambia
en Mayo. Sdélo es necesario escribir el primer afio del curso académico que queremos filtrar. En la
siguiente captura de ejemplo, listamos las propuestas de los salientes del curso 2015-2016.

Propuestas reconocimiento académico

Listado propuestas

Exp. Solicitante Centro Tit. Curso Programa Destino n%s CHES M
v 2015
PFC Apr. Rech. Alumno RRIl

Reglas pendientes
Con reglas

18431 | DIAZ DE ETSIDiseny | 2237 | 20152016 | Promos USA 1 A Revisar Aumno 1 18iDsi2015
ARGANDORNA 20152016 | ILLINOISO3 - Aprobada
DELGADO DE University of Borrador
MOLINA, llinois - Urbana En Revision Centro
IGMNACIC -Champaign En Revisién RRLII
16496 | CASTELEIRO | ETSTeleco | 167 | 201572016 | Promoe USA GEORD1 5 En Revision UP/ &
COSTA, 2015/2016 - Georgia Rechazada
PALOMA Institute of Validacion Provisional
Technology
16827 | VIDAL Camins 2236 | 201572016 | Promoe USAWISCMDT | 9§ &
CARRERAS, 2015/2016 - University of
JAVIER LUIS Wisconsin-
Madison

Uno de los filtros mds utiles de esta pantalla es el filtro de Reglas, que nos permite listar las estancias
con reglas en un estado determinado. La captura de ejemplo estd obtenida con el perfil
administrador, pero lo mds normal es que se acceda a ella desde el perfil “Gestor centro”, por lo que
el filtro de centro estard automdticamente asignado al centro del gestor. A diferencia de otras
pantallas de la aplicacidn, en este caso el centro se refiere al centro de matricula, no a la entidad
gestora del programa en el que participa el solicitante.

9.6.2 Cambios de estado de una regla por parte del gestor

Al pulsar sobre el icono de edicion se accede directamente a la pestafia de “Acuerdo académico” de
la ficha de la estancia saliente elegida.
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Ficha estancia - [Erasmus Master en Artes Visuales y Multimedia]

Expediente: 5565 Solicitante: HIFHIE Pasaporte:

Estado estancia: Incorporada Desting

Datog bésicos » Acuerdo académico = ldiomas = Anotaciones = Tramites = Ficha econdmica » Datos personales =

Acuerdo Académico

Titulacion: 2157 - MASTER UNIVERSITARIO BN ARTES VISUALES ¥ MULTIMEDIS
Institucio
Centro:

Especialidad:

£ LINZ02 - UMVERSITAT FUR KUMSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ

Duracién: Semestre A

Fecha de inicio prevista: 01/10/2014

' con una duracién de 5,00

Duracién real entre: 011102014 |y [30m2ms " Totalreal: 4 meses
Codigo Estado Cambios Fecha
- 77 - Asignaturas UPV Créd.
7 85651  En Revisitn Mo 11H02014 | 33162 - Programacion gréfica Audi.. | 5,00
LR

meze= hace que la duracién prevista sea hasta el 01052015

_ . Créd. Créd. . _
Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borrar
3530.017 - Audio-Yisual Interaction .. 2,00 2,00
380.030 - Playful Interfaces | (Mew: 200 200

Una vez dentro de la ficha de Acuerdo Académico, podemos cambiar de estado cualquier regla, de

forma individual, editandola.

Regla Académica

Regla: 55651 Estado: En Revizidn P

Ottima Actualizacion: 07/11/2014 09:17

Cambios Pendientes: Mo

Siguiente Estado:

Observaciones Esta

g Aprobada

A Revisar Alumno

UPV - MASTER UHIVE S Y MULTIMEDIA

Rechazada
Codigo Asignatura Curso Duracién Creditos Tipo Créditos Matriculado
33162 | Programacion grafics Audiofideo 2 rs 500 | Ohligstorio S (Movilidad)
Total
Creditos 1
A LINZ02 - UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ
Cadigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Créditos  Créd. Equiv.
330017 | kust universitdt inz - Universitst for Master Interface Cutture Audio-5isusl Interaction | & 2,00 2,00
kinstlerizche und industrielle Gestatun
330030 | kust universtEt inz - Universitst for Master Intertace Cutture Playtul Interfaces | (Meww Musical Interfaces) & 2,00 2,00
klinstierische und industrielle Gestatun
Total Créditos 2,00 2,00
Cadigo Estado Cambios Fecha ; .
Asignaturas UPY Créd. Asignaturas Destino s Cre_(l. Editar Enviar Borrar
v v Dest. Equiv.
- 85651 En Revisidn Mo 1102014 | 33162 - Programacion grafica sudi... 5,00 380017 - Audio-Visual Interaction .. 2,00 2,00 pr
380,030 - Plarytul Interfaces | (Mew... 2,00 2,00

Elegimos el estado futuro en el desplegable, y pulsamos el botédn cambiar estado. En el campo
“Observaciones estado” podemos guardar cualquier tipo de comentario que queramos que quede

registrado.
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Regla Académica

Ottima Actualizacién: 05i06/2015 1233 Cambios Pendientes: o

Siguiente Estado: v

Observaciones Estado: Cambiar

UPV - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES Y MULTIMEDIA

Las observaciones aparecerdn al editar la regla, en la cabecera, debajo de los datos generales.

Tal y como se puede ver en el diagrama de estados, una regla solo puede salir del estado “A revisar
alumno” si se solicita un cambio sobre ella, y este cambio es aceptado.

Una vez cambia de estado de nuevo, las observaciones y comentarios de uno u otro actor solo se
pueden acceder desde el botén “Ver historial cambios”

Regla Académica

Regla: Estado: Ultima Actualizacion: Cambios Pendientes:

o

Siguiente Estado: v

Observaciones Estado:

UPV - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES Y MULTIMEDIA

Ead

Historial de Cambios

Fecha Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino e Cli=cninzioncs Observaciones Centro
Dest. Alumno
08062015 | Programacion gréfica Audiofvideo | 5,00 | Audio-Visual Interaction | 200 Debes revisatla, porgue la jurta no la ha
{ 18:20 Playtul Interfaces | (Mew Musical Intertaces) 200 aprobado
)
Codigo Centro Titulacidn Asignatura Duracién  Créditos  Créd. Equiv.
380017 | kust universitét linz - Universitat flr Master Interface Culture Audio-Yizual Interaction | & 2,00 200

kinstlerizche und industrielle Gestatun

380030 kust universitat linz - Universitat flr Mazter Interface Culture Playful Interfaces | (Mew Musical Interfaces) & 200 200
kinstlerizche und industrielle Gestatun

Total Créditos 4,00 4,00

9.6.3 Aprobacién del reconocimiento

Hasta el momento hemos visto como cambiar de estado una Unica regla. A medida que una
propuesta avanza en el proceso de reconocimiento, nos vemos en la necesidad de gestionar las
propuestas de forma conjunta, para presentarlas en bloque a los érganos de aprobacién del centro
(junta de centro, comisién académica de titulo) y de la universidad. También aprovechamos el hecho
de tener las propuestas en el sistema para satisfacer la necesidad de elaborar documentos, que
deben ser firmados por los drganos de decision, ratificando la validacion de las propuestas.

Para agrupar un conjunto de propuestas, y poder presentarlas para su ratificacién por parte de una
comisién tenemos que acceder a la pantalla “Gestion bloques”, desde el menu Estancias—>
Aprobacién reconocimiento.
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Directorios Mantenimientos basicas Gestidn econdmica ual [2n|

Conuenins Prograrmas Llamadas Salicitudes Estancias Vizitas
» Salientes
* Reconocimiento
* Aprobacidn
Gestion Bloques reconocirmiento
> Seguros
salientes
* Entrantes
» Matriculacidn
. asignaturas
Listado de Bloques
* Seguros
entrantes
Mugva
E. Gestora Hombre Titulaciones Propuestas
v
ETSICCR Comisidn Académica GIC ]
ETSICCR Comigidn Académica GIOP 168 2

Aprobado por centro Aprobado por UPV

Editar Borrar Gestionar

03072013 Pres: 30M0/2013 &

03072013 Prev: &

En esta pantalla se puede filtrar por nombre, titulacién, fecha de aprobacién del centro, de la UPV,...
Cuando un usuario con perfil de gestor centro entra, se le filtran automaticamente las reglas de su
propio centro. Para un uso correcto de la pantalla en los planes de grado se deben agrupar las reglas
de una Unica titulacién, que se presentardn a la CAT correspondiente. Con las titulaciones de ciclos,
se podian agrupar reglas de varias titulaciones, ya que el érgano que lo aprobaba no tenia por qué
ser exclusivo de la titulacion, sino que podia ser un drgano del centro.

Para agrupar un conjunto de reglas, que llamaremos “bloque”, lo primero que tenemos que hacer es

crear uno nuevo, con el boton “Nuevo”.

Hombre Titulaciones Propuestas Aprobado por centro Aprobado por UPY
Editar Borrar  Gestionar
ETSICCR i D3072013 | Prey: 304 0013
ETSICCR 168 2 03072015 i
. . Crear blogue X
ETSIE Comigion Academica Gra 1M 0020 3
Arquitectura Técnica
S Homl; Xy (CAT Moy 2014-2013 Fecha o ich
ETSICCR Comisiér Permanerte ETgicey  Nomere (K1 (CAT WAVl scha desconsciiel B 202013
E. Gestora (X): | POS - Unidadd de Masteres Universtarios v
ETSINF 130718 CAT-ETSINF _ 230972013
Previsto para:
B Comisidn Académica Gl
ETZIMF 130723 Choad 100952013
ETZI o]

Junta Octubre 2013

Frev [0Bms2014

Si no tenemos la fecha exacta en la que se reunird el érgano decisor, al menos si tenemos que
identificar el bloque con un nombre. En el caso del ejemplo filtramos por el centro “POS” para

gestionar el bloque recién creado.

Gestion Bloques

Listado de Bloques

E. Gestora Titulaciones

POS - Unidad ¥

Hombre

POS

POS [

Comigidn Académica Master
Artes Visuales y Mutimedia

297

CAT WAV 2014-2015 Fe ]

Propuestas

Aprobado por centro Aprobade por UPV

Editar Borrar

&
/-

Gestionar

291052014

Pr

Prew: 1200172015
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Mientras la reunién que trata el bloque de reconocimientos no se relna, y no lo demos por

gestionado se podrd cambiar su fecha de reunidn, usando el botén guardar que hay en la parte

superior derecha de la pantalla. El nombre del bloque podremos cambiarlo mientras no contenga

ninguna regla.

También podremos borrarlo pinchando en el aspa.

Lo siguiente que debemos hacer es afiadir al bloque propuestas de reconocimiento de solicitantes,

pulsando sobre el botdn “Propuestas”.

Gestion de propuestas de regla para Junta de Centro

Afiadir/Quitar propuestas de regla para Junta de Centro en POS el 15/06/72015

Inciuir en ks Jurtz Guitar de la Junta Imiprimit

Alumno Programa

Erasmus 2013

Alumnos

Prop.
para  Editar
Junta

8565 - Erasmus 2014

Erasmus 2010

Destino Titulacién Duracion
UK LEICESTOM - UNVERSITY 2151 10
OF LEICESTER
A LIMZO0Z2 - UNWERSITAT FUR 2197 3
HUNSTLERISCHE UMD
INDUSTRIELLE GESTALTUNG
LINE
S STOCKHOD4 - KUNGL 2048

TEKMISKA HOGSKOLAN

Dado que en un mismo bloque se pueden aprobar reglas de diferentes cursos académicos y

programas, no hay un filtro por defecto, y se muestra una fila por cada estancia que contiene

propuestas de reconocimiento en un estado compatible con la accidon que queremos realizar (estados

“Validacion provisional” o “En revisién centro”).

Podemos incluir o quitar de la reunién (botones “Incluir en junta “— “Quitar de la junta”) todas las

propuestas. Para ello solo tenemos que marcar las filas deseadas (o todas de una vez marcando el

check de la cabecera) y pulsando el botén correspondiente.

En el caso del ejemplo vamos a afiadir a mano la propuesta, pulsando el icono de edicidn
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Erasmus 2014 & LINZOZ2 - UNIVERSITAT FUR 2197 5 01102014 300142015 1 i
KUMSTLERISCHE UND
INDUSTRELLE GESTALTUNG
LINZ £

Reglas en el Blogue X
Propuesta de en POS
Cédige  Estado Fecha Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino I (L Editar Editar
Dest. Equiv.
85651 ("ValidaciGn | | DBMERO1S | 33148 - Cubtura Visusl 500 380017 - Audio-Visual Inferaction ... | 2,00 | 2,00 [ IR | ————
Provizional 33162 - Programacion grafica Audiofid 5,00 380030 - Playful Interfaces | (Mew 2,00 2,00

Cerrar

Reglas en el Blogue

X
Propuesta de GOMEZ ORTi, CARLOS en POS
P . . . - Créd. Créd. . .
Codigo Estado Fecha Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino _ Editar Editar
Dest. Equiv.
8565.1 | [En Revisidn | | 08M06/2015 | 33148 - Cuttura Yisual 5,00 380.017 - Audio-Yisual Interaction .. 200 | 2,00 Quitar de la Jurta Documentacion
Centro 3362 - Programacion grafica Audiofid... 500 | 380.030 - Playful Interfaces | (Mewe... 200 | 2,00

bda
—

Pulsar el botdn “Incluir en la junta” afiade a este bloque el reconocimiento, y ademas, si el estado era
“Validacion provisional”, lo cambia a “En revision centro”.

Pulsando sobre el botén “Documentacion” se puede acceder a la documentacién que tanto el
solicitante como el gestor hayan querido asociar a la propuesta, sin tener que salir de la pantalla.

De vuelta a la pantalla anterior vemos que en la columna “Prop(uestas). para Junta” ahora aparece
en rojo el numero de reglas de esa estancia que estan incluidas en este bloque.
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Gestion de propuestas de regla para Junta de Centro

Aiadir/Quitar propuestas de regla para Junta de Centro en POS el 15/06/2015

Incluir en la Junts Guitar de la Junta Imparimir

Alumno Destino Titulacién  Duracién Eecha Inicio Fecha Fin Prop. de Prop. §
Alumnos PAra  Ediar
Junta
Erasmus 2013 UK LEICESTO - UNMERSITY 213 10 2000952013 240652014 2 o &
OF LEWCESTER
8t Erasmus 2014 A LINZD2 - UNIVERSITAT FUR: 297 3 01052014 3000152015 1 &
KUNSTLERISCHE UMD
INDUSTRIELLE GESTALTUNG
LIMZ
£y UN IVERSITAT
\ POLITECNICA
DE VALENCILA
Propuestas para junta de centro en POS - Unidad de Masteres Universitarios el 15/06/2015
AUSTRIA. A LINZ02: UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ Cr. EXT
1 33148 Cuhtura Visual 500 380017 Awudio-Visual Interaction | 2,00
33162 Programacion grifica Audio/Video 500  380.030 Playful Interfaces | (New Musical Interfaces) 200

Cuando hayamos terminado de afiadir propuestas al bloque, podemos obtener una version el papel,

que incluye el cddigo, nombre y nimero de créditos de las asignaturas de la propuesta, y que en caso

de ser aprobado, puede ser firmado ya por los miembros de la comision. El documento no contiene
ningun pie de firma predeterminado.

Pulsando el botdn Volver regresamos a la pantalla principal de gestidn de bloques. Tal y como hemos

comentado antes, como contiene una regla, ya no podemos cambiarle el nombre.

Gestion Bloques

Listado de Bloques

E. Gestora
POS - Unidac, ¥

Hombre

POS Comisidn Académica
Master Artes Visuales v
IILATIMECIS

POS CAT MMM 2014-2015
Fecha desconocida

Titulaciones

PFDEUESLGS Anrnhado por centro
7 29052014
1 Prev: 15/08/2015

Aprobado por UPY
Editar Borrar

Gestionar

Prew: 12/01/2015

El siguiente paso seria editar el bloque &, para poder gestionarlo. Este paso, aunque en este manual

se hace a continuacion, en la practica ya deberia hacerse después de que se haya producido la

reunidn, y teniendo una decisién de la comisidn que debe aprobar el reconocimiento.
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E. Gestora Hombre Titulaciones Propuestas Aprobado por centro Aprobado por UPY
. Editar Borrar  Gestionar
PO - Unidlad + v

FOS Comisidn Academica 2197 7 29M0/2014 Prev: 12/01/2015
Master Artes Visusles v
hduittimechiz

POS CAT MAYM 2014-2015 2197 1 Prew: 1 5MB2015
Fecha desconocics /

Editar bloque X

Propuestas para junta de centro en POS el 15/06/2015

Créd. Créd.

Cadige Estado Fecha Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Alumno Editar
A LIMZ0Z: UMVERSITAT FUR KUMSTLERISCHE UMD MDUSTRIELLE GESTALTUMG LINE
8565 1 En 08062015 | 533148 - Cuttura Visual 5,00 380.017 - Audio-Visual Interaction 2,00 2,00

Revision 33162 - Programacion gréfica Audiofid... | 500 3830030 - Playtul Interfaces | (Mew... 200 200

Centra

En la nueva ventana que nos aparece podemos “Ocultar duplicados” en caso de que varios
solicitantes hiciesen una misma propuesta, tenemos una ultima oportunidad de “Quitar de la junta”
una propuesta concreta que la comisidon no haya aprobado, o si todo ha ido bien pulsar el botén
“Pasar a UPV”, para dar por validado el bloque.

Una vez pulsemos el botén “Pasar a UPV”, ya no podremos hacer ningln cambio ni al conjunto de
reglas que contiene, ni a la fecha de la reunién del centro. AIRE solicita confirmacién al usuario, antes

de ejecutar la accién.

Mensaje de la pagina desapli.cc.upy es.8082;
iEstd seguro de cambiar el estado del bloque?
Editar bloque ik .4
Propuestas para junta de centro en POS el 15/06/2015
Codigo Estado Fecha Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destine (Et1:h Cre_d. Alumno Editar
Dest. Equiv.
A LIMZOZ: UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UMD INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ
83651 | En 08062015 | 33148 - Cultura Visual 5,00 80.017 - Audio-Visual Interaction ... | 200 200 G e I Junts
Revizidn 33162 - Programacion grafica Audiofvid... 5,00 £30.030 - Playful Interfaces | (Mews... | 200 | 2,00

Centro

Cerrar

Al “Pasar a UPV” el bloque, hemos pasado todas y cada una de las propuestas individuales que
contiene el bloque también al siguiente estado, que es “En revisién UPV”. Ahora solo queda por
conocer la fecha de reunién de la comisidon UPV que ratificara los reconocimientos.
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Gestion Bloques

Listado de Bloques

E. Gestora Hombre Titulaciones Propuestas Aprobado por centro Aprobado por UPV

POS - Unidadr ¥ Editar Borrar Gestionar

POS Comisidn Académica Master 297 7 291012014 Prev: (12/01/2015 N o
Artes Vizuales v Multimedia

&
P03 CAT MAWM 2014-2015 Fecha | 2197 1 19062015
desconacida

Cuando conozcamos la fecha, la escribimos en el caja de edicién pensada al efecto y guardamos. Con
la fecha fijada AIRE nos permitird obtener un documento tipo, para que el centro lo presente firmado
a la reunién de la comisiédn UPV.

E. Gestora Hombre Titulaciones Propuestas Aprobado por centro Aprobado por UPY
- Editar Borrar Gestionar
POS - Unidad ¥
FOS Comisidn Académica Master 2197 7 29102014 Prew: [12001 /2015
Artes Yisuales v Multimediza
POS CAT M&YM 20142015 Fecha | 2197 1 150612015 Prev: [16/08/2015
desconocida

I

Editar blogque Q

Propuestas aprobadas en junta de centro en POS el 15/06/2015 y pendientes de aprobar por UPV

Impatitmit

Ocultar duplicados

Codigo  Estado Fech Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino s Cre_d. Alumno
Dest.  Equiv.
A LINZOZ: UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ
85651 En 03ME2015, | 33148 - Cultura Wisual 5,00 380017 - Audio-Visual Interaction .. 2,00 2,00
Revision 33162 - Programacion grafica Audiofvid. .. 500 | 380030 - Playful Interfaces | (Mew... 2,00 2,00

LR

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Propuesta de tabla de reconocimiento de asignaturas entre Unidad de Masteres Universitarios de la Universitat Politécnica de
Valéncia (E VALENCI02) y UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ (A LINZ0Z2),
AUSTRIA.

Aprobada por la Comision Permanente de la Unidad de Masteres Universitarios, con fecha 15/06/2015.

A POS Cr.UPV  Asi en A LINZ02 Cr. EXT
1 33148 Cultura Visual 500 380017 Audic-Visual Interaction | 2,00
______ 33162 Programacion grafica AudioMideo 500 380030 Playful interfaces | (New Musical Interfaces) 2,00

En Valencia, a 8 de junio de 2015

El botén “Pasar a Aprobadas” las reglas, pasa todas y cada una de las propuestas que componen el
bloque a “Aprobada” dando validez oficial a la regla y permitiendo asi que otros solicitantes puedan
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hacer uso de ellas. AIRE ya no permitird que se cambie la fecha de reuniéon de la comisién UPV,
porque en realidad ya se ha reunido, y la regla ya no puede cambiar de estado.

9.7 Informes relacionados con el Acuerdo Académico

En la pestafia del acuerdo académico encontramos tres botones que no estan en el resto de la ficha
de estancia saliente, y que nos permiten obtener sendos informes.

9.7.1 Acuerdo académico

El informe mds relevante de esta parte de la aplicacién es el propio acuerdo académico. En la
actualidad la aplicacidn ofrece tres formatos diferentes de acuerdo académico en funcidn del tipo de
programa.

Cuando se trata del programa Erasmus, el formato es el propuesto por la comisiéon europea para el

programa Erasmus+. Para obtenerlo tenemos que estar en la pestafia de Acuerdo Académico y pulsar
el botdén correspondiente:

Ficha estancia - Master en Artes Visuales y Multimedia]

[ Expediente: 8555 Solicitante: NIFINIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorporado Desting J

- Acuerdo académico > |diomas = A iones > Tramites > Ficha econdmica > Datos personales >

KT T K e I I I R

[ Regias | _
Acuerdo Académico
Titulacién: 2157 - MASTER UNIVERSITARIO EN ARTES VISUALES ¥ MULTIMEDIA Especialidad:
Institucién: A LINZOZ - UNIVERSITAT FUR KUNSTLERISCHE UND INDUSTRIELLE GESTALTUNG LINZ
Centro:
Duracién: Semestre A
Fecha de inicio prevista: D1/10/2014 con una duracién de 5,00 meses hace que la duracion prevista sea hasta el 01/02/2015
Duracién real entre: 011072014 ¥ |20i01/2015 Total real: 4 meses
Ahadir Regla [l ARadir Regla Existente
Caodigo Estado Cambios Fecha - . . Créd. Créd.
v v Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borrar
7 8565.1 | En Revisién Mo D8/06/2015 | 33148 - Cultura Visual 5,00 | 380.017 - Audio-\isual Interaction 2,00 200 | 2
upy 32182 - Programac ion grafica Audi.. 5,00 | 280.020 - Playful Interfaces | (New... 2,00 2,00
7 8565.2 | En Revision No 1110/2014 33184 - Comunicaciones, redes y d... 5,00 = 380.018 - Interface Technologies | 200 2,00 &
upPv 380.005 - Programming | 2,00 2,00
85853 | En Revision Mo 11110/2014 | 33158 - Investigacion aplicada 5,00 | 280.002 - Interface Cultures (artis... 5,00 5,00 &
rd upyv 33158 - Arte y Ciencia 2,50 | 503.030 - Deutsch als Fremdsprache 4,00 4,00
22180 - Arte y Género 2,50
8565.4 | En Revision No 11/10/2014 | 33163 - Electronica y computacion... 7,00 @ 380.025S - Sensors and Microcontroll.. 200 2,00 &
upPv 380.015 - Stage-based Interaction 2,00 2,00
380.028 - Interactive Art | 3,00 3,00
85655 | En Revision Mo 11110/2014 | 33161 - Disefio Interfaces 3,00 | 380.027 - Multimodal Interfaces 2,00 200 | o
upv
Total
Creéditos 35,00 26,00 26,00

Por defecto salen todas las reglas en el documento, pero en ocasiones, una regla ya aprobada puede
no ser de aplicacién para el solicitante, porque han cambiado las circunstancias que motivaron su
inclusidn en este apartado. Para seleccionar un subconjunto de las reglas de un estudiante podemos
elegirlas con los checkbox que hay en la primera columna, a la izquierda.

En la siguiente captura podemos ver el informe que ofrece AIRE en tres paginas. En las dos primeras
estan los datos personales del alumno y de los coordinadores, y el contenido académico. En la
tercera el compromiso de las tres partes y las firmas.
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Cuando se trata del acuerdo académico de un programa SICUE el procedimiento es similar, pero el

formato que nos proporciona se acerca mucho al Impreso C-Acuerdo Académico, que propone la

normativa SICUE.

PAOGRAMA SICUE
SISTEMA DE INTERCAMEND ENTRE CENTROS UNIVERSITARICS ESPARDLES
IMPRESD C - ACUERDO ACADEMICO
4305

CURSD B
[ s ohi s
s
1amannis
Univeraidas s arigen Unbvaraitad o dausrn
Cas.  aigranea Tipo' Coud. Dar Cod. Auigaaun Cra
1341 et ceal presastatan o a4 m Patatums ccieic am
11344 Commciin da Crpream: EREC R T L ——— am
[pame—y o am @ 3
Erpres rmapia il 1m
1BE430 Cpirtn Pries am
)
T
[F————
13 dn i s 2015
O Coondisdzr: [ ——
rax ro:
Fachx Fecu:
O Coondinsdzr: O CecanaDiscne
rax roe:
Fachx Fecu:
P 1 da 1

Para el resto de programas AIRE proporciona el formato de Learning Agreement original de

LLP/Erasmus. El siguiente documento es el resultado de imprimir el acuerdo académico de una

estancia promoe 2014-2015.

Pagina 245 de 309




UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

AIRE: MANUAL DE USO V.1

UMIVERSITAT

POLITECNICA ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER
[ AND ACCUMULATION SYSTEM
DF VALENCIA LEARNING AGREEMENT - ACADEMIC YEAR Z014/2015
OFICINA DE PROGRAMES
INTERHACIOHALS DINTERCANVI

DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD

Hame of ihe student: .
Degres: Grada en Arquilsctura

Sending instbulion:  Eupals Temica Superior de Arguitestura
UMNIVERSITAT POLITENICA DE VALENCIA (ESPARAY

Receiving instilulion:  BRA BAHIDT - Universidade Federal de Bahia (BRASIL)

Course unit code Course unit tithe Credits
ARCALS OFICINA DE PROJETO W 20,00
ARDASI PAISAGISMO 6,40
ARDD3E INFORMATICA AFLICADS A ARCUITETURA E URBANISMO I 6,80
ARDASD ESTUDOS SOCIC-AMBIENTAIS 8,80

Shedenl's signalune

SEMDING INSTITUTION: We confirm that the propased study programmefieaning agresmen is approved.
Do R

9.7.2 Reglas

Como documento de trabajo para los gestores de la aplicacion, AIRE imprime un resumen de las
reglas propuestas para una estancia. Para obtener este documento tenemos que pulsar el botdn
“Reglas”, que estd disponible tanto para el perfil de gestor, como para el perfil de solicitante. Este
informe no es sensible al checkbox de seleccién. Siempre salen todas las reglas de la estancia.

Ficha estancia - [2° Llamada Promoe 2014/2015 ]

[ Expediente: 12584 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorperado Destine ]

icos > Acuerdo académico > |diomas > Anotaciones > Tramites = Ficha economica > Datos personales >

Ir a la soficitud | Ver instrucciones || “er documentos adjun. Acuerdo Acad. || Ficha datos personales || Jusfificante incorporacion
Justificante duracion Asignaturas

Acuerdo Académico

Titulacién: 147 - Grado en Arquitectura Especialidad:
El documento contiene toda la informacion necesaria para poder decidir si la propuesta es viable o
no: Nombre y cédigos de las asignaturas, créditos, semestres de imparticion, periodo y destino de la

estancia,...
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Nombre del estudiante: **~" ** + s TommT s nmiies Expediente: 13684

Datos origen

Centro: ETSA - Escuela Técnica Superior de Arquitectura
Titulacion: 147 - Grado en Arquitectura
Especialidad:

Datos desting

Pais: BRASIL

Institucidn: BRA BAHIO1 - Universidade Federal de Bahia
Centro:

Duracién: Semestre B Fecha de inicio prevista: 27/02/2015

Duracion prevista: 5 meses

Asignaturas ETSA Cr. UPV  Asignaturas an BRA BAHIO1 Cr. EXT
1 A 10685 Proyectos 4 7.00  ARQA4E B OFICINA DE PROJETO W 20,00
B 10697 Taller integral 12,00
Créditos regla: 19,00 Créditos regla: 20,00
2 B 10740 Paisaje y proyecio urbano 4.50  ARQASD B ESTUDOS SOCIO-AMBIENTAIS 6,80
B 10741 Medioamiente y Ordenacion del Territorio 4,50 AROQAS3 B PAISAGISMO 6,40
B 10742 Informética aplicada al urbanismo y la Ordenacién del 450  AROQO3S B INFORMATICA APLICADA A 6,80
Territorio ARQUITETURA E URBANISMO Il
B 10743 Gesfion Urbanistica 4,50
Créditos regla: 18,00 Créditos regla: 20,00
Créditos totales: 37,00 Créditos totales: 40,00

9.7.3 Asignaturas

El

ultimo informe de este apartado es una hoja Excel, que incluye las asignaturas de las reglas, con

una regla por cada fila. En la primera columna estan las asignaturas de la institucién de destino y en
la segunda, las asignaturas de laUPV. El informe también es accesible para el solicitante.

Ficha estancia - [2° Llamada Promoe 2014/2015 ]

[ Expediente: 13624 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorporade Destine ]
Dt icos = Acuerdo académico = |diomas = Anotationes = Tramites = Ficha economica = Datos personales =
m Ir ala solicitud | Ver instrucci Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. Ficha datos personales || Justificante incorporacion
Justificante duracion Asignaturas l

Acuerdo Académico

Titulacién: 147 - Grado en Arquitectura Especialidad:

Se accede a él pulsando el botén “Asignaturas”

3

5

A B
Listado asignaturas reglas
Universidad de destino Universitat Politécnica de Valéncia
380.017 - Audio-Visual Interaction | 33148 - Cultura Visual
380.030 - Playful Interfaces | (Mew Musical Interfaces) 33162 - Programacion grafica Audio/Video
380.018 - Interface Technologies |
380.005 - Programming | 33164 - Comunicaciones, redes y dispositivos

33158 - Investigacidn aplicada
380.002 - Interface Cultures (artistic and scientificwork 1) 33159 - Arte y Ciencia
503.030 - Deutsch als Fremdsprache / Anfanger (1) 33160 - Arte y Género
380.025 - Sensors and Microcontrollers
380.015 - Stage-based Interaction
380.028 - Interactive Art | 33163 - Electronica y computacidn fisica
380.027 - Multimodal Interfaces 33161 - Disefio Interfaces
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9.8 Gestién de seguros salientes

La utilidad que nos da AIRE “para gestionar los seguros de las estancias salientes se puede acceder
desde el menu Estancias=>Seguros salientes.

P -

Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestidn econsmica Avisos (389)

» Salientes

Vigencia seguros salientes

cimiento
Filtro seguros > Seguros
zalientes
Curso académico: | 20142015 ¥ Prog ’ frttrartrs i v Fecha: |07/08/2015 "|esténsinseguro Y
> Matriculacién
Estado: v Aser asignaturas - Pagador: ¥ m
> Seguros
Listado seguros IS
Exp. Centro Solicitante Programa Destino lnicio Fip _ lmicio Seguro Fin Seguro Aseguradora Ver
v Real Real ] ] v | lmpode gong

Registros recuperados: 0

Exportar excel

Una vez dentro de la pantalla podemos filtrar por curso, programa, fecha de vigencia del seguro,
estado de la estancia, aseguradora, quién ha pagado el seguro, etc.

Esta pantalla es de especial utilidad cuando se quiere revisar si los alumnos de un programa en
concreto tienen el seguro al dia antes de lanzar un pago, sin tener que lanzar el pago.

Vigencia seguros salientes

Filtro seguros

Curso académico: | 2014/2015 v Programa: v Fecha: |D7/06/2015 " | estén sin seguro v

Estado: Aseguradora: v Pagador: estén con seguro m
Listado seguros | Con inicio Tarjeta sanitaria europea Cargo alumno
— (0N iNiCi0 ¥ Sin final Convenio con 55 espaiiola Cargo UPV
Coninicio v final Compafiia privada espafiola B — =
Exp. Py Lo . Inicio uro. Ein uro seq
=B I e Compafia privada pais de origen Ein 2 2 Asequradora Importe Ver
Ad PR Real Ad ficha
Compaiiia privada pais de destino
Otra
Seguridad Social Espaficla :gistros recuperados: 0
Exportar excel

Con el botdon de “Exportar excel” (ausente en la pantalla equivalente para los entrantes), se puede
extraer un listado de control en papel para poder avisar a los solicitantes que no cumplan con el
criterio de seguro deseado.

Pagina 248 de 309



UNIVERSITAT
POLITECNICA

./ DE VALENCIZ
/ DE VALENCIA AIRE: MANUAL DE USO V.1

10 ESTANCIAS SALIENTES FORMACION INTERNACIONAL

10.1La ficha de estancia saliente

En Programas de Tipo Formacién Internacional, las estancias salientes se refieren a la participacion y
a los desplazamientos de los profesores para dar docencia en convenio con instituciones extranjeras.
Por ejemplo un curso que impartan profesores de la UPV en Chile tendrd como solicitantes vy
estancias entrantes a los alumnos que asisten al curso y como solicitantes y estancias salientes a los
profesores que imparten el curso. También utilizamos el mismo criterio si el curso se imparte para
extranjeros en la UPV. Por ejemplo un curso que impartan profesores de la UPV en Gandia a alumnos
chinos, tendra como solicitantes y estancias entrantes a los alumnos que asisten al curso y como
solicitantes y estancias salientes a los profesores que imparten el curso.

J [ aREv1 AT x ¥ - A
€« C | @ htips; /aplicatupv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/listadoEstancias.xhtm v =
UNIVERSITAT |

_}/] POLITECNICA x“‘
5/ DE VALENCIA y
‘ - P _

Perfil Home Convenios ¥ Programas ¥ Llamadas Solicitudes ¥ Estanciss Visitas Directorios  # Mantenimientos basicos © Gestién econémica @/ Cerrar sesion

Estancias salientes

Filtro estancias salientes

démico | 2014/2015 v | Fecha =1

Eliminar Fitro

® Curso Academico Fecha

Listado estancias

Exp. Proarama E.Gestora Documento Solicitante Pais desting  Ins. Origen Ins. Destino  Jipo actividad Fecha inicio Eecha fin Estado
v v v

10736 | Master en Gestion & oAl 725203577 | OrtizBas, Angel | REPUBLICA | Industr.-ET.S. | RONSTDOMOT-|  Formacion 0810272014 16022014 Estancia &
Ingenieria de Cadena de DOMNICANA | INDUSTRIALES | instituto Finalizada
Suministro-3 Edicién Tecnolbgico de

Santo Domingo

woge | wx |« | 1 2 3 4 B Registros recuperados: 61

i ‘ = 348 )

Es indispensable tener activos el programa y la llamada saliente. Tal y como se indica en los
apartados de Configuracidon de Programa y Llamada Saliente de esta guia.

En Formacidn Internacional la solicitud saliente se genera de forma automatica y por tanto no
interviene en el proceso. Ver apartado llamada saliente Formacién Internacional.

Pestafia profesores de la llamada

En las Llamadas Salientes de Tipo Formacién Internacional existe una pestafa adicional en la miga de
pan que es <Profesores>. En este apartado incluimos a los profesores participantes de forma que se
generan automaticamente las solicitudes y estancias salientes.

Con la lupa podemos buscar los profesores UPV que queremos seleccionar para generarles
solicitudes y estancias salientes dentro de esa llamada. Para incluirlos, pulsamos el botén “Afadir
Solicitud”
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e nas | Poral Medtarina - MitoStn. % |+ e il
A A hitps:/faphicat upvoes/sire-app/views/gest as edlitor Lamas L C || Q Busco dE 4+ O =
B aire B GReGAL Y Portal Formacidn Univ.. & Affresco » Panel deini.. 2/ Naticias Servicio Ofi PRUEBAS ARE v1.2.10 [ Mi UPY [ Access to online exch.. (4] MOGC UPVTX] platafo. hitps:/fpaliformat.upv... ¥ IntercambioCasasco-. 1) translectures | meda...

UNIVERSITAT
POLITECNICA g

DE VALENCIA - o - . ‘ ‘\r\;' )

e ca a D antenimientos b Gest rémica  Auisos (379)

DE en Gestion y Control de la Calidad (U Ibagué) Saliente-2ed

o 1 Cocen | Gorswr J e |

Protesorupv: |, cariof
[ L LUCILA 1001 -

AZORIN CARRION, ANTONIO {anazcar@upes) - 5500 &
CARCEL CARRION, JUAN ANDRES (Icarcei@tal upyes) - 14544

CARRIO PASTOR. W LUISA (carrio@idm upwes) - 185536

CARRIO SALA MARIA CARMEN (macarsa@idm upves) - 260735

IR 2100 CABMOINA MIGLIEL ANGEL (e M0 @umnaL i.as). 53232
Profesor no UPY: 4 Afadi Soliciud

[ oner | | cateron | canceiar | Guardar | Siguience ]

Con la lupa podemos buscar los profesores NO UPV ( de otras universidades o instituciones
diferentes a la UPV que imparten docencia en el programa) que queremos seleccionar para
generarles solicitudes y estancias salientes dentro de esa llamada. Para incluirlos, pulsamos el botén
“Afadir Solicitud”. Si los profesores se encuentran, tendremos que darles de alta

/2 AIRE v1.4.16 - Windows Internet Explorer proporcionado por Yahoo! al (8]
6‘_\'?’" |& https: fepiicet.upw.esfi T sl lamadas, ikl 2 & |4 x| [@r vaton 2|
| Archive Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

- 15 z .
| b bing 2 e FR B o) 6 o >

J o7 Favoritos J G5 £ CustomizeLinks € Sitios sugenidos (2) v |51 bt _boletin[1] S corporativa.aspr-urls=home £ Galeria de Web Slee v £ Sitios sugeridas

& AIRE v1.4.16 | | Jﬁh ~ ) - 7 @ v Pagina+ Seguridad = Hemamientas v @v
DT eIT OCRCNGIA T3 TRATCOTCA = U0 (DUCaTaNanyay SaneTTe &

Profesores »

Profesores UPV

Profesor UPV: |, Solicitud
= o 5 B Generar  Ver -
Expediente Hombre Email Teléfono Teléfono Extranjero 0o Estancia Ciminar
15626 | Rodenes Adam, Manuel mredenes@omp.upy.es 963414239 A X
15697 = Gonzalez Ladrdn De Guevara, Fernande Raimundo fgonzal@omp.upv.es +863719517 o x
15698 | Gil Gdmez, Hermenegildo hoil@aiz upv.es 963258585 4 x
15899 | OrtizBas, Angel aortiz@omp.upv.es 1851724/6294535 A ®
13905 | Gil Pechudn, lgnacio igil@doe.upv.es 953940208 4 X
91887 | OriizBas, Angel aoriz@omp.upyv.es 1851724/6294536 Q x
Profesares no UPV.
Profesorno UPV: 4, ez
. . . Generar Ver -
Ex iente Hombre Email Telefono Telefono Extranjero e Eliminar
19729 | Flores Linares, Leonida lecnidasflorez@gmail. com +3158765811 4 b 4
696387832
19730 | Luna Gonzalez, Edgar edgarluna@udes.edu.co +3102906340 A x =l
Ihttps:jfaplicat.upv..es/aire-app) Jgestionl lamadas. xhtml# | I I @[nternet [V - [®uos -

& micio J @ @ ] (@ AIRE v1.4.16 - Windo... |_) CURSO ATRE ANA+QUICO | (91 afiadir pantallas - Micros. .. | (3] 20150506 MANUAL DE U.. | J B

« P WIN 1903
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Una vez anadidos los profesores UPV y no UPV (solicitantes salientes) la solicitud saliente se ha
generado automaticamente. Posteriormente pulsamos el botdon verde para generarles la estancia
saliente. Esta accidn genera una estancia saliente automatica.

AIRE v1.4.16 - Windows Internet Explorer proporcionado por Yahoo! T |
Gd\:: = [&] https:/apicat.upsies/aire-ap, T Llamadas, html

| archive Edicién  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda

| bbing & a" FR B &) & %% 57

J 7 Favoritos J 95 @) Customize Links @ Sitios sugendos (20~ |51 it _boletin[1] S corporativa.aspr-urls=home @ Galeria de Web Sles v 2] Sitios sugeridas

@ AIRE v1.4.16 J o v B - e - Pagina v Sequidsd~ Herramientas - @~
DE e OERENCIR &S TRATESTCA - 08 [DUCATINTangay SaneTe =
Profesores >
Profesores UPV
Profesor UPV: |, Solicitud
= o 5 B Generar  Ver -
Expediente Hombre Email Teléfono Teléfono Extranjero - oo Estancia Ciminar
15696 | Rodenes Adam, Manuel mredenes@omp.upy.es 963414239 A X
15697 | GenzdlezLadrén De Guevara, Fernande Raimundo fgenzal@omp.upv.es +963719517 § x
15698 | Gil Gdmez, Hermenegildo hoil@aiz.upv.es 963258585 A x
15699 | Ortiz Bas, Angel aortiz@omp upv.es 1851724/6294536 A x
15905 | Gil Pechudn, lgnacio igil@doe upves 963940208 4 b 4
91897 | Oriiz Bas, Angel aoriz@omp.upv.es 1851724/6294536 x
Profesores no UPV.
Profesor no UPV: |, =
. . . Generar Ver -
Exj iente Hombre Email Telefono Telefono Extranjero o Enooa Eliminar
19729 | Flores Linares, Leonida lecnidasflorez@gmail. com +3156765811 4 b 4
696387832
19730 | Luna Gonzalez, Edgar edgarluna@udes edu.co +3102906340 4 X LI
ktpst/aplicat.upv es/aire-appjviews/gestion lamadas. xhtml [T [ [ meeme [Fa-[Ene -

A4 Inicio J @ e = ] (@ AIRE v1.4.16 - Windo... () CURSO ATRE AMA+QUICO | 18] afiadir pantalas - Micras. .. | 18] 20150506 MANUAL DE U... | J B

« @ =Y 1903

En el listado de profesores con el botdn de la derecha de la lupa podemos ver cada estancia saliente.
También podemos verlas en el menu principal de AIRE de Estancias Salientes.

JIIREleJG | Pl Medieriia - MictoSi.. % |+ e 153 il
Yy ST *te 4 ad =
1B sire BB GREGAL BB Portsl Formacisn Univ... & Affresco » Panel daini., 2/ Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AE 1210 B Wi upv [ Accessto on-ling exch.. (4] MOOC UPVEX] platato.. [ hips/fpoliformatupv.. ® TntercambioCasasco_. 1) tranclectures | media

UNIVERSITAT
POLITECNICA

DE VALENCIA ‘ g\‘; |

e c Prograr a Salicitur 3 ' a D tar b G rémica  Auisos (378)

Llamada de LOGISTICA Y CADENA DE SUMINISTRO-II Saliente

e [ oercs | Gancein | Guarr | Souenc |

otosores UF
Profesar UPV:
Generar Ver
Expediente Hombre Email Telétona TeléfonoExtranjers  FR0RL W Elminar
26634 | Colomer Femandz, José Vicente jrcolomer@rat upves 953600570
B50457790
26635 | Garcia Sabater, Jasé Pedro ipgarcia@omp upves 817237846 x r
26636 | Oriz Bas, Angel 30MZ@OmD.upves 1951724204536 x
26637 | Altao Saiz Juan José jaNatog@omp upres 961235845 x
214172
26638 | Mlarcén Valero, Fausting fauara@omp.upees 606953200 x
620424904

Gaslionar profesores no UFY

Protesor no UPV: Afian Solicitud
; Generar  ver
Expediente MNombre Email Ieléfong Tesétono Extranjero. Estancis Estancia DTmar
26630 | PROFESOR GENERICO, ARE soporte_aire@upimet upees 083877832 . x
26640 | PROFESOR GENERICO, ARE soparte_aire@upinetupees 963877832 x
26641 | PROFESOR GENERICO, ARE soporle_aire@upmel upeos 063877832 x

Ir a la pestafia de Estancias. Entrar en Estancias Salientes
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) AIRE v1.3.10 - Mozilla Firefox == ]

Archiva  Editar Yer Historial Marcadorss  Herramientss  Ayuda

 AIRE ¥1.3.10 |T‘

& hittps: {faplicat. upv. s aire-app(visws home home sl <) | @ - Googls

 aire Wl UPY Universitak Polité . {Jg] GREGAL

Tiirs

UNIVERSITAT

4F) POLITECNICA \%‘

& DE VALENCIA
A YN |
Perfil Home Convenios Programas Uamadas Salicitudes Estancias Visitas Directarios Mantenimientos basicos Gestiaon ecanamica [oa] [en) &|Cerrar sesian
Avisos

Perfil: Gestor WRIC

» Aprobacidn
. . .
Bienvenido a AIRE reconacimienta
> Seguros
salientes

» Entrantes
Documentacién Importante

Matriculacién
asignaturas
Coma legar & la UPY (Campus de Veral Coma llsgar & la UPYodl  , cogupas

Gula del alumno Mertor (Campus de Vers): Guiahisrtor pf entrantes

How to get to UPY (Vera Campus): How To Get to UPYpdi

Alojamientos en Velencia: lojsmierlo i

Listado de responsables por centros: [islaco de responsables il

Programas

Hombre Curso/Afloc  E.Gestora Estado Flujo
ARCORIS 201372014 OAl Alta Entrarte
BABEL 20132014 OM Alta Entrarte
Diploma dle sspecializacisn en GERENCIA ESTRATEGICA - 1B 201372014 OAl Alta Ambos
Diplome de especializacin en GERENCLS ESTRATEGICA - 2.C 20132014 OM Alta Ambos
1 2 3 4 5 B | » | = | eess Registros recuperados: 20

Ver todas
hitps: faplicat upv. esfaire-appjviews/gestionEstandiasalfistadoEstancias. xhtml e =l

Wimicio| |z € %) @ O (& @ £  * | 0] Moosoft Outook  ~|[ @ AIREv1.3.10 - Mozilla.. ) GUIAS | ] mstruccionesTehIcos .. | «|0]Eg ) ra 13554

Se puede filtrar por el programa (ej: Diploma de especializacion en Gerencia estratégica -2 C).
Seleccionar el solicitante (profesor) con Estancia no comenzada. Editar con el |apiz de la derecha

%) ATRE v1.3.10 - Mozilla Firefox =181

Archivo  Editar  Yer Historidl  Marcadores  Herramientas  Avuda

IRE ¥1.3.10 | + |

https:/faplicat. upy.es/aire-app|views/gestionE stanciasal/listadoEstancias. xhtml ¢ | @v Google ,| ¥+ @

B sire B U Universitat Polits . [ GREGAL

Estancias

Listado estancias

Exp. Programa E. Gestora Solicitante  Pais destino _Ins. Destino  Tipo actividad Creado Fecha inicio Fecha fin

7918 | Diploma de oal Gray Gades, | COLOMEIA | COL 091202013 02120013 131202013
especializacion en Gonzalo BLICARAMOZ - Comenzada
GERENCIA Francisco UNIVERSIDAD
ESTRATEGICA - 2C DE SANTANDER

7385 | Diploma de onl Rodenes Adam, COLOMEIA | COL 021202013 26082013 | 0082013 | Estanciano o7
especisiizaciin en Manwel BLICARAMD2 - Comenzada
GERENCIA UNIVERSIDAD
ESTRATEGICA - 2C DE SANTANDER

7384 | Diploma de onl Garcia Sabater,  COLOMEIA | COL 021202013 1241 2013 16M203 | Etanciano | 7
especisizaciin en Jnsé Pedro BLICARAMD2 - Comenzada
GERENCIA UNIVERSIDAD:
ESTRATEGICA - 2C DE SANTANDER

7383 | Diploma de ol Carrién Garcia, | COLOMEIA | COL 2N22013 20102013 | 25A0R03 | Estanciano o7
especializacion en Andrés BUCARAMOZ - Comenzada
GERENCIA UNIVERSIDAD:
ESTRATEGICA - 2C DE SANTANDER

7352 | Diploma de ol il Gemez, CoLoMBIA | oL 021262013 Estanciano | 7
especializacion en Hermenegilda BUCARAMOZ - Comenzada
GERENCIA UNIVERSIDAD
ESTRATEGICA - 2C DE SANTANDER

Registros recuperados: 5

Bimicio| |Gz € ¥y & 0 (@ @ B  » | 0/aricrosoft ook -|[ @ AIRE v1.3.10 - Mozilla.. | |J GLIAS | 159 instrucdonesTECHICOS ...

ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites>Ficha Econdmica>Datos Personales>
Asignaturas

Cuando se entra en la ficha de la estancia, por defecto vamos a la primera pestafia, donde estan los
datos basicos. En ella el solicitante, que en el caso de formacion internacional es el profesor, o los
técnicos de RRIlI deben completar los datos relativos a la estancia saliente (viaje) del profesor.
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En esta pestaiia de datos basicos se encuentra toda la informacidn relativa a la estancia: Destino,
actividad, tipo de duracién, fechas previstas y fechas reales.

Desde el perfil de gestor centro se pueden modificar la mayoria de datos de la pantalla, salvo el
acceso a las fechas de duracién real, que estan limitadas al “Gestor VRIC”.

En la pestafia de Datos Bdsicos si los datos de Coordinador UPV y no UPV no aparecen es debido a
gue los obtiene del convenio asociado y no fueron rellenados en la ficha previa del convenio. Como
en Fl al dar de alta profesores en el programa la solicitud saliente y la estancia se generan de forma
automatica, si no los pusimos en el convenio, no apareceran. La Unica forma de que se incluyan es
ponerlos previamente en el convenio.

[ areaats « oo D o

€ A upvies n B e +$ A O =

B sire B crecaL B Ponal Formacién Univ.., % Alfresco = Panel deini.. 3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 (I M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X) pletato... [B hutps//poliformatupy.. ¥ InteicambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

Ficha estancia - [DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 5B (Bucaramanga) Saliente]
[ [ octadec ana carzhr ssge J— [
[T e e
Tutoria: [FARTINEZ RUBI0, JUAN MGUEL e @daca v 23 Borar tora
=

Institucién:
Centro:
Convenic

Fechs de inicio prevista: con uns duracién de 12,90 hace que I duracidn prevista sea hasta of

Duracién real entre: 171020 y 25/10/20714 " Totsl reat

[ o | e soicat | verstuccones | ver docummnton s ] [ cacceir | Guscear | Siiene |
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 https://polifor. 3e-5086a27261a3 % | AIRE\1417 x \(+ (oD |

€)@ desopiccpesun

s venios @ || Q guscar B & A& O =
B aire B oReGAL [ Portal Formacion Univ... & Alfresco » Panel de ini... [3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIREv1.210 [ MiuPv [ Access to on-line exch... [¥] MOOC UPVX] platafo... {[f hitps://poliformat.upv.

® IntercambioCasas.co... 1)) transLectures | media
UNIVERSITAT
POLITECNICA

VALENCIA 'A e ‘ Ai

Convenios Programas Uamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos

Gestion econdmica ¥ Avisos &|cerrar sesion
Perfil: Gestor VRIC

CE: DOC. EN AUTOMATICA E INFORMATICA INDUSTRIAL

DatosWRsicos > Participantes > Hitos > Documentacién > Flujos > Tramites

Contactos UPY

A D)

N\

Volver

Escitorio . ES .« [Ar 87 4

En la pestafia datos basicos se completa la fecha de inicio prevista y algunos otros datos. Si se
conocen las reales se pueden introducir directamente en el apartado de la ficha.

| o a—— i
A | A bitpsy//aplicat upv.es/s 9 € || Q Busca *B & A S =
BB sire BB GeGaL BB Portal Formacion Univ... £ Alfresco = Panel deini.. &

Noticias Servicio Ofici... [l PRUEBAS AIRE v1.2.10 ({8 ni uew B Access to on-line exch... [x) MOOC UPW[X] platato_. [B} https://poliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co.. 1) translectures | medis

Ficha estancia - [DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 58 (Bucaramanga) Saliente]

[ e —— [R—— [E—— ]

o T sicma 1o morccenes | e svmencs s | o Emm e

Centro:

Tutora [FRRTINEZ UG, A WGUEL v Sdaca v od st oy | Borras o

Pais:
Instituciin:
centre:
Cenvenic

Tutor:

Cameio, desting

* con una duracion de 1230 meses hace que la duracion prevista sea hasta ef

Durscion resi emre:  17/10/2014

¥ 25102014 7 Total reak 0 3 meses

Se puede modificar o cambiar el destino, siempre asignado a esa llamada. Para el cambiar el destino
de la estancia hay un botdn con un nombre muy evidente “Cambio destino”.
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[ - T
€ A upvies tanciashtr €| Q g e +$ A O =

B sire B crecaL B Ponal Formacién Univ.., % Alfresco = Panel deini.. 3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 (I M upv B Accessto on-line exch.. [x) MOOC UPY[X) pletato... [B hutps//poliformatupy.. ¥ InteicambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ..

Ficha estancia - [DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 5B (Bucaramanga) Saliente]

[ [ octadec ana carzhr ssge J— [ ]
IS T ey ey oo | e | e |
Centro: P

Tutoria: [FARTINEZ RUBI0, JUAN MGUEL e @daca v 23

=)
—

e o

[ Y U S,

DUrBCion real entre: 1702014 ¥ 2510:2014 Totsl reat:
o [ e T i | i |

En esa pestafia podemos introducir las horas de docencia impartidas (Ver también apartado
Asignaturas)

| EETE < &8 5
& A hpsaphicat upv.as cllas *B & A S =
I ive [ 6REGAL B Potal Formacién Univ.. & Aliresco s Danel deiini.. 3 Noticias Servicio Ofici... {8 PRUEBAS AIRE 11.2.10 [T Mi Up [ Aceess o on-line exch.. [} MOOC UPV[X] platafo... [ hitps://poliformatupv.. ¥ IntercambioCasas.co... 1)) transLectures | medha ..
— [—— R ———
Desting abierto &
Tutoria: [MA - - Institucion (X):

CantroDep.servicio :

Convenio (X -
Area Estudio -
[r— -
Nombre: . 3
e pe—— - Telétono —

Farmacidn

Generalmente se solicitan algunos documentos, como érdenes de viaje y/o el itinerario del billete
para saber las fechas sean aproximadas a las reales. Estos documentos se requieren cuando se
cambia el estado de la estancia. Para mds informacidn ver el apartado de Tramites o Estados de la
Estancia Saliente.
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ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites >Ficha Econdmica >Datos Personales>
Asignaturas

Este apartado funciona de la misma manera que en ESTANCIAS ENTRANTES. Para afadir, pulsar

nuevo.
' [ AIRE v1.417 x
€ - C @ https://aplicat.upv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstancia.xhtml
£ Aplicaciones 8 ING DIRECT: Banca... @) Mis actividades - As... Google P eBay
UNIVERSITAT
POL ITECENICA\ E \
3 B oV
© Perfil ¥ Home ¥ Convenios ¥ Programas ¥ Llamadss ¥ Solicitudes ¥ Estancias ¥ Visitas ¥ Directorios ¥ Mantenimientos basicos ¥ Gestién econémica [52] [er] () B (@) Cerrar sesion
* Avisos
Perfil Gestor VRIC
Ficha estancia - [Llamada de Master en Gestion e Ingenieria de Cadena de Suministro-3 Edicion Saliente]
[ Expediente: 10728 Solicitante: Ortiz Bas, Ange\ NIF/NIE/Pasaporte: 72520357 Estado estancia: Estancia Finalizada J
Datos basicos > Anotaciones > Tramites > Ficha economica > Datos personales > Asignaturas
Ir ala solicit d | Anterior | Cancelar | Guardar | Siguiente |
Anotaciones
| Guarcar | Sguente |
=C ® B
Podemos afiadir anotaciones que pueden ser o no visibles por el solicitante o no
| B x ) [
v =

€ - C' B https://aplicat.upv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstancia.xhtml
it Aplicaciones 8 ING DIRECT: Banca .. (@) Mis actividades - As.. [EJ Google I eBay

25 UNIVERSITAT
POLITECNICA
s DE VALENCIA

onvenios v Programas % Llamadas Solicitudes ¥ Estancias Visitas Directorios ¥ Mantenimientes bdsicos ¥ Gestin ecandmica
Perfil Gestor VRIC

perfil Home
Avisos
Ficha estancia - [Llamada de Master en Gestion e Ingenieria de Cadena de Suministro-3 Edicion Saliente]

Estado estancia: Estancia Finalizada ]

NIFiNIE/Pasaporte: 72:

[ Expediente: 10736

Solicitante: Ortiz Bas, Angel
D os > Anotaciones > Trén

Dat - Anotacion X
Ir a la solicitud Cancelar | Guardar | Siguiente
ot Falta documentacion, por favor contactar con la OAI  Carceir ] Guzir | Soucie

Anotaciones

Visible solicitante: ¢/
Scepin
[Guorcr

[Voer [ iro n soteiua

Pl
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ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites >Ficha Economica >Datos Personales>

Asignaturas

Esta pantalla funciona igual que la de Intercambio. En “Datos personales” tenemos:

e Los datos de contacto del solicitante. Aqui pueden poner un teléfono de contacto para las

emergencias

e Los datos de contacto del solicitante en el destino. Aqui pueden introducir los datos de la
institucion a la que viajan. Aqui puedes incluir el teléfono en destino, para que te podamos
localizar en destino, en caso de que sea necesario.

e Los datos de contacto (domicilio familiar). Es interesante disponer de ellos en el caso en que

se necesitase contactar con la familia.

Estos datos los puede modificar en cualquier momento tanto el gestor como el solicitante.

[ AIRE v14.17 x fa
- ¢ @ht(ps:»‘.’apl\(at.upv.esﬁaile-app /views/gestionEstanciaSal/editorEstanciaxhtml e =
it Aplicaciones § ING DIRECT: Banca... @ Mis actividades - As.. [EJ Google J eBay
Perfil Gestor VRIC =

Ficha estancia - [Llamada de Master en Gestién e Ingenieria de Cadena de Suministro-3 Edicién Saliente]

[ Expediente: 10736 soficitante: | niFNiEPasaporte: | NN Estado estancia: Estancia Finalzada J
Datos bésicos > Anotaciones > Tramites > Ficha econémica > Datos Asignaturas
I ala soud Ver documentos acjun. | Anterior ] Cancelar | Guardar | Siguente |

Datos contacto del solicitante

email (x): | TIf. mavil: Tif. emergencia:

Domicilio de contacto en destino

Pais: [ REPUBLICADOMINI ¥ |  Provincia: v|  Localidad: C. Postal:
Tipo via: v  Direccién: Teléfono:

Domicilio familiar

Pais: v|  Provincia: v Localidad: [ALBORAYA C. Postal: (45120

Direccién: v [GUALTAT Nimero: |13 Escalera: Piso: Puerta:

seguro médico

Aseguradora (X): ¥ | N°Poliza (X): Duracin entre (X): T

Importe (X): Pagador: v | Adadr |

Aseguradora Péliza Fecha inicia Fecha fin Importe Pagador Borrar

[ Vover | ira s soictu Ver documentoa s [ soicior | Cancetr | Guarsr | Siueree |

23:45
30/05/2015

O DR

En la parte baja de la pestaiia tenemos el seguro que tiene contratado el solicitante durante su
estancia. Esta parte solo la puede modificar el gestor, y es de consulta para el solicitante.

ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites >Ficha Econdmica >Datos Personales>
Asignaturas
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En esta pantalla afiadimos opcionalmente las asignaturas que imparten los profesores, su duracion,
fecha de inicio y fin.

Erammne

€ - C | @ https://aplicatupv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstanciaxhtml =

ve| =
UNIVERSITAT f' . \\
POLITECNICA X
DE VALENCIA R N i AV

= parfil % Home % Convenios ¥ Programas ¥ Llamadas ¥ Solicitudes ¥ Estancias ¥ Visitas % Diractorios % Mantenimiantos bisicos © Gastién aconémica (53] 1 16 ) [@] Cerrar sesidn

¥ Avisos
Perfit Gestor VRIC

Ficha estancia - [Llamada de BIOLOGIA VEGETAL Saliente]

[ Expediente: 20840 Solicitante: Ortola Sarcia, Anna M* NIFINIE/Pasaporte: 74084186 Estado estancia: Estancia Finalizada ]

13

Datos basicos > Anotaciones > Irmites > Ficha ecol ASignatura
st | e

Asignaturas profesor Créditos ECTS (K: ||
m Inicio (X): ™
Fin () m

EEREw T

Activar Windows

r a Configuracion de PC para activar Wi

31/05/2015

Eso se vera reflejado de la forma siguiente en la pantalla de Asignaturas

P e

€« - C'|@ httpsy//aplicatupv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstanciaxhtml

UNIVERSITAT E

POI.ITE%NICA \

DE VALENCIA '
Ay

¢ Perfil ¥ Home ¥ Convenios ¥ Programas ¥ Llamadas ¥ Solicitudes ¥ Estancias ¥ Visitas ¥ Directorios ¥ Mantenimientos bisicos ¥ Gestién econdémica (331 0l 1) [E) (@) Cerrar sesién

¥ Avisos.

Perfil Gestor VRIC

Ficha estancia - [Llamada de LOGISTICA Y CADENA DE SUMINISTRO-Il Saliente]

[ i 2663 ici I IllFfNIEJPa!aparte_ Estado estancia: Estancia Finalizada ]

Datos basicos » > Tramites > Ficha econmica > Datos personales »
Volver || iralasolicitud | Ver instrucciones | Ver documentos adjun. Anterior

Asignaturas profesor

Asignatura | Créditos ECTS | Inicio ‘ Fin r Borrar

|
i

| Editas
(GESTION DEL RENDIMIENTO EN LA CADENA DE SUMNISTROS. | 4 | 0140212013 ‘ 0140212013 | &

Registros recuperados: 1

I ala sofciud e

Desarrollado en el re: stemas de Informacién y Comunicaciones - Universitat Poitécnica de Valncia

0:16
31/05/2015
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10.2Ficha Economica de la estancia saliente

ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites >Ficha Econémica >Datos Personales>
Asignaturas

En la ficha econdmica de la estancia saliente (profesor) introducimos todos los pagos realizados en
los distintos conceptos de gasto.

¥ 0 AREvi417 A w - a
L C' | @ https://aplicatupv.es/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstancia.xhtm| ol =
l Expediente: 28537 soticitante: || N niFmigPasaporte: | EG_ Estado estancia: Estancia Finalizada J
Datos bésicos ~ Anotaciones » Trémites > Ficha econdmica » Datos personales » Asianaturas
Importe de la ayuda
Partidas: | v m
Partida Tipo pago Duracién Importe unitario Importe total Visible Borrar

Pagos realizados

Concepto (X]: v | Partida (x): v|  importe (x): Fecha (X): w
Hum. Page: Visible: [ Exportacion VERA: [
Fecha Concepto Hum. Pago Importe Visible Exportacion VERA Docs. adjuntos Borrar
000

Devoluciones realizadas

Concepto (X): v | Partida (x): * | Importe (X): Fecha (X): m

Fecha Concepta Importe. Estado Docs. adjuntas Borrar
000€

Informes mensuales

Mes (X): Afio (X): Presentado (X): il 7 |
Presentado MesiAfo Borrar

o

017
31/05/2015

] )

Los principales conceptos de gasto que se usan para la gestién de pagos en las estancias salientes de
un profesor en cursos de Formacién Internacional son:

Gastos de personal: Retribuciones
Servicios de transporte

Dietas, locomocién y traslados
Curso, cursillos y conferencias

Estos conceptos hemos tenido que introducirlos previamente en la ficha econdmica del programa
para que ahora nos aparezcan en la ficha econdmica de la estancia saliente.
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AIREv1.4.17 x ‘GREGALAmad:Sskmasd:l.. % | AIRE~1417 x + L_‘_‘g:-ﬂ-
€ | @ desapli ccupv.esB082/aire-app/views/gestionEstanciaSal/editorEstanciaahtml e|las e & A O =

[¥] MOOC UPV(X] platafo... [ hitps://poliformatupv.. € IntercambioCasas.co... 1) transLectures| media

Anctaciones > Tramites > Ficha

o > Dalos personales > Asignaturas
Ir a la solicitud Ver documentos adjun

Importe de la ayuda

Partidas: .
Partida Tipo pago Duracion Importe unitario Importe total Visible Borrar M
Pagos realizados
Goncepto (X): -] Partida (X): ~  Importe (X): Fecha (X):
Num. Pago: | Gastos de personal: Retribuciones 1€ o Exportacién VERA: []
Servicios de transporte: Expormoion | Doc
Fecha Dietas, locomocion y traslados Num. Pago Importe Visible P“,’ER:"’" " : Borrar
Cursos, cursillos y conferencias LSS
¥ 05/00/2014 ~ Dietas, locomocion y trasiada 31905¢€ L
05/00/2014  PARTIDA 1 10/ 31005€ B ia x
% 25/07/2014 | Gastos de personal: Refribuciones 2999.99°€
25/07/2014  PARTIDA 1 / 241983€ [ I 3 X
25/07/2014  PARTIDA 1 / 33818€ & 7 X
25/07/2014  PARTIDA 1 / 24198€ WA X
3.319,84¢
Develuciones realizadas
Concepto (X): +  Partida (X): +  Importe (X): Fecha (X):
Fecha Concepto Importe Estado Does. adjuntos Borrar
0,00€

Informes mensuales

Para cada pago manual que vayamos a hacer tenemos que meter el
rellenando Concepto (X), Partida (X), Importe (X) y Fecha (X).

importe manualmente

Por ejemplo, si le hemos pagado 300 euros por el concepto de dietas tendremos que poner rellenar
Concepto (X)= Dietas, locomocidn y traslados; Partida (X)= la que corresponda, Importe (X)= 300

euros y Fecha (X)= <hoy>. Darle al botén de afiadir

% | GREGAL Area deSistemas el % | AIREv1417 x O

€& @ desapli.ccupv.esB082, P ) S,

AREV1417

e
wE & A S =

fa.xhtml

cllas
aire [ GREGAL ) Portal Formacion Univ... &% Affresco » Panel de ini... (3 Noticias Servicio Ofici. RUEBAS AIRE1.210 [ MiUPV [ Access to on-line exch... [X] MOOC UPVX] platafo. pe @ It bioCz 1) transLectures | media

Datos basicos > Anotaciones > Tramites > Ficha

tos personales > Asignaturas

Ir a la solicitud Ver documentos adjun

Importe de la ayuda

Partidas: - I
Partida Tipo pago Duracion Importe unitario Importe total Visible Borrar M
Pagos realizados
Concepto (X): Distas, locomocién y trasla +  Partida (X): PARTIDA 1 - Importe (X): 300 Fecha (X): 01/06/2015
Num. Pago: Visible:

Exportacién VERA: []

Fecha

Docs.

rtacion

Concepto Num. Pago Importe Visible E"P“,’EM adjuntos BT
¥ 05/09/2014  Dietas, locomocion y traslados 319.95€ 1
05/09/2014  PARTIDA 1 10/ 31005¢ & izl X I
¥ 25/07/2014  Gastos de personal: Retribuciones 2.000.00¢€
25/07/2014  PARTIDA 1 / 241983€ [ B 7] X
25/07/2014  PARTIDA 1 / 33818€ [ 7 X
25/07/2014  PARTIDA 1 / 24108€ ia X
3.319,94€
Devoluciones realizadas
Concepto (X): v Partida (X): ~  Importe (X): Fecha (X): | Adadir | |

Fecha

Informes mensuales

Concepto

Estado

Docs. adjuntos Borrar
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Ese nuevo pago aparecera en la ficha econdmica y se descontard del presupuesto de la ficha del
programa como gasto efectuado. Ademads se incorporard al Excel general de gastos.

AREVLALT * | GREGAL fres deSitemas deL. | AIREv1A17 x U =
€ @a 8082/aire-app/viens htel c Buscar TE & A =
aire [ GREGAL B Portal Formacién Univ.. & Alfresco » Panel de ini.. (3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIREv2.210 [ MiUPV 8 Accessto on-line exch.. [*] MOOC UPVIX] platafo.. {8 hitps:/poliformatupyv..  IntercambioCasasicon, 1) transLectures | media .
Datos basicos > Anotaciones > Tramites > Ficha econémica > Datos personales > Asignaturas
[oher T o st | Vernsiuccions | Ve documenio adin cior | Carcelor | Guarir | S
Importe de la ayuda
Partidas: -
Partida Tipo pago Duracién Importe unitario Importe total Visible Borrar

Pagos realizados

Concepto (X): - Partida (X): - Importe (X): Fecha (X):
Num. Pago: visible: [ Exportacién VERA: []
Fecha Concepto Num. Pago Importe Visible E’(p“”:::'ﬁ" Z:J'S::')s Borrar
¥ 05/00/2014 | Dietas, locomocion y traslados 31995€ 1
05/00/2014 ~ PARTIDA 1 101 31905€ [ &} 3 X
¥ 25007/2014 | Gastos de personal: Retribuciones 299000¢€
25/07/2014  PARTIDA 1 / 241983¢ [ B a X
25/07/2014 | PARTIDA 1 / 33818€ | [ B W X

25/07/201

7T

¥ 01/06/2015  Dietas, locomocion y trasiados 300,00 €

01/06/2015  PARTIDA 1

/ 30000€ [ & X

3.619,94€

Deveoluciones realizadas

Concepto (X): - Partida (X): - importe (X): Fecha (X):
Fecha Concepto Importe Estado Dogs. adjuntos. Borrar

0,00€ -
i ||

Escritorio . ES a [ 7 4y =
01/06/2015_| |

10.3Los estados de la estancia saliente

ESTANCIA SALIENTE: Datos Basicos > Anotaciones >Tramites >Ficha Econdmica >Datos Personales>
Asignaturas

En el apartado de Tramites realizamos los cambios de estado de la estancia. La configuracién de la
documentaciéon que se solicita para los cambios de estado se configura en el workflow de la llamada
saliente.

Los estados estandar de la estancia saliente son:

Estancia no comenzada >> Documentacidn Entregada Centro>> Documentacién Inicial en VRIC
>>Incorporado Destino >> Documentacion Final Entregada Centro>> Documentacion Final en VRIC
>>Estancia Finalizada

En Formacion Internacional los estados de la estancia saliente son:
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Estancia no comenzada >> Documentacidén Entregada Centro>> Decumentaciénlnicial-en—VRIC

>>Incorporado Destino >> Matriculado Destino >>Beeumentacién—FinalEntregada—Centre>>
DecumentaciénFinalenVRIE >>Estancia Finalizada

10.3.1 Estancia no comenzada >>Documentacion Entregada Centro

Antes de pasar al estado “Documentacidon entregada Centro” hay que poner la fecha real en la
pestaifia de “Datos Basicos” de la Estancia Saliente, asegurandoos que efectivamente se guarda la
fecha.

ol i

[ aREv1 16 « b
€ 1 L upvies - - z *B & A S =

B2 sive (20 RedaL B Portl Formacién Univ.. & Alfesco » Panel deini... 3/ Nobicis Servicio Ofic... {) PRUERAS AIE v1.210 () MiUPY [ Accessto on-line xch... [x) MOOC UPV[X] platao... B hitps/poldormatupv.. § IntercambioCasas.co... 1) tramsLectures | meda...

Ficha e A 'Y CADENA DE SUMINISTRO-II Saliente]

ncia - [Llamada de LOGISTIC,

e NIFNIE/Pasaporte: 25005315 Estado extancia: Extancis Frstzads

[ — R

| voter | ba i sociud | | cancetsr | Guarder | Siguient: |
Contrs
Tutors [EUEREL WORFORTE AAEAZU e v o7 [ g ttoia | s horn |
[
nattacions
conwo:
Comeric
Tutor o)

Para hacer cambio de estado Estancia no comenzada >> Documentacidén Entregada Centro

podemos:

e Ir a la pestafa de “Tramites”, seleccionar la accidn a realizar “Documentacion Entregada
Centro”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e También podemos acceder desde el menu general a la opcién Estancias. Seleccionar el
submenu de Salientes. Ahora, localizar en el listado la estancia, y acceder a ella mediante el
botdn icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia, seleccionar la accién a
realizar “Documentacidon Entregada Centro”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente
Estado” y Guardar.

e Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
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estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mas en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Documentacién Entregada Centro” y aceptamos.

En la pantalla de “Tramites” de la estancia tendréis que elegir el estado al que vais a pasar la estancia
(“Documentacion Entregada Centro”), la aplicacién os mostrara la documentacion a validar (que
previamente se ha configurado en los “Trdmites” de la llamada saliente). La documentacién puede
haberla adjuntado el saliente (profesor) o la puede adjuntar el técnico con el botén naranja de
adjuntar. La validais y después pasais la estancia al siguiente estado:

%) AIRE v1.3.9 - Mozilla Firefox _=] x|
Archivo  Edtar Yer Hstorid Marcadores  Herramientss  Ayuda
|@A1RE w139 | + ‘

L desapl.cc.upv,es:3082  aire-app/views/gestionEstanciaSaljeditorEstancia.xhiml <] ‘ @- Google F ‘ &

D are B vev universiat polie... [ GREGAL

PR, Gostor vk g

Ficha estancia - [Llamada de Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 1C Saliente]

[ Expediente: 62010 Solicitante: Galiano Mainsr, Ana HIFMIEPasaporte: 24353284 do estancia: Estancia no Comenzads

Dstos basicos » Anolaciones = Tramites = Ficha econdmice = Datos personales

Arterior

Estado

Accion a Realidag | Documentacion Entregada Centro [~

Original

Borrar
Adjun.

Documento Descargar Deseripeion Presentado Doc. Adjuntado

[§
| TNERARID = ITINERARI PREVISTO- PRINTER BILLETE llte: de avion docx
[7 | ORDENDE YI8JE = ORDEN DE IAJE FIRMADA OLPDICO.DOC

Historial de la estancia

Estado Fecha Usuario

Estancia no Comenzada 28MRM31E15 | GALIAND MAINER, ANA,

Bnicio| |z @ #3 @ 0| (@ @ & > | 0] Bandejade entrada - aq... | 3 INCIDENCIAS PRUEBAS ... |[@ AIREv1.3.9 - Mozilla F.. | GUIAS | 1) instrucciores are.docx-...| [« O[R)EG b 14:24

En las instrucciones que enviaremos a los salientes y que colgaremos en “Ver instrucciones” les
diremos que en el caso de que se indique (“original”) deben entregar la documentacion en papel que
aparece en su pantalla “State/Tramites” en las oficinas gestoras de la llamada.

En el caso de Formacidn Internacional, la documentacidn requerida para profesores UPV es:
o Itinerario previsto (Fotocopia de la reserva aérea)
) Orden de Viaje (X:\Document\VIAJES\SOLPDICO.DOC) firmada y EN ORIGINAL

Que configuramos en el workflow del programa
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ARE V1417 % | GREGAL Area de Sistemas del, % | AIRE1417 % OB (o ]

& | @ desaplicc.upv.esB082/aire-app/views/gestionLlamadas/editorL lamadas.xhtml & || Q Buscar e ¥ A =
B aire B oReGAL [ Portal Formacion Univ... & Alfresco» Panel de ini... [3 Noticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIREv1.210 [ MiuPv [ Access to on-line exch... (] MOOC UPV(X] platafo.. [if§ hitps://poliformatupv.. ® IntercambioCasas.co.. 1)) transLectures | media

Datos basicos > Solicitudes > Estancias > Profesores > Hitos > Documentacion > Tramites i

ot | Corcelr | Gumr |
Tramites
- Estancia Saliente -
- Estancia no Comenzada
Perfi

Documentacion requerida
Acciones
~ Proximos estados
Documentacion Entregada Centro
- Documentacion Entregada Centro

~ Documentacion requerida
ITINERARIO
ORDEN DE VIAJE

~ Proximos estados
Incorporado Destino
- Incorporado Destino
Perfi
Documentacion requerida

I

Acciones
- Proximos estados
Matriculado Destino
- Matriculado Destino

Perfil
Documentacion requerida
Acciones -
[ oicrr | Corccor | Guarir |

Escritorio

Los Profesores no UPV (personal extrauniversitario) deberan presentar:

J Itinerario previsto (Fotocopia de la reserva aérea)
o Alta a terceros (Ver modelo en apartado instrucciones) firmada y EN ORIGINAL
. Fotocopia de la cartilla bancaria donde quieren cobrar. Debes ser un titular de la cuenta, tu

nombre debe aparecer en la cartilla (y por tanto en la fotocopia). La fotocopia debe ser de la
pagina donde aparece el nUmero de cuenta. La cuenta debe ser la misma que has introducido
en los datos econémicos.

. Hoja de Datos (Ver modelo en apartado instrucciones) firmada y EN ORIGINAL

. Justificacién de pago cursos (Ver modelo en apartado instrucciones), rellenar apartados 1y 2
y subirlo a la aplicacion

La Estancia Saliente cambia de estado a “Documentacién Entregada Centro”
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%) AIRE v1.3.9 - Mozilla Firefox =121 x|
Archivo  Editar  Wer Hstorial  Marcadorss  Herramientss  Ayuda
|@AIREV1.3‘9 | + |
€& @ desept - — [ ‘ @v Goagle F ‘ 4+ #
BB are @B Py Universitat poiis . [ sREGAL
Parfil Horme Conuanios Gk roggemas  Llamadas ¢ Solicitudes © Estancias @ Visitas @ Directorios ¥ Mantenimientos bisicos ¥ Gestion =fanamica we] fem | Cerrar sesién B

& Guardado
Avisos

Perfit Gestor VRIC

Ficha estancia - [Llamada de Diploma de especializacién en GERENCIA ESTRATEGICA - 1C Saliente]

[ Expediente: 62010 Solicitante: Galiana Mainer, Ana HIFHIEPasaportes 24353264 Cﬁmumemmﬁn Entregada Centra

Datos basicos > Anclaciones 2

jgia econdmica = Detos personales

anterior | Cancela Siguients

Estado

Estado Anterior: Estancia no Comenzada [l

Accion a Realizar: -

Original (') Documento Descargar Descripeion Presentado Doc. Adjuntado Borrar Adjun.

Historial de la estancia

Techa Usuario

Documentacian Ertregatia Certro 2812013142517 | GALISNO MAINER, D
Estanci o Ll -

FINEER TN

arterior | Cancelar | uardar | Siguients

ntos acjun

Bicio| |z € W @ 0 @ @ F8 > | 0]Bandejade entrada- ag... | |33 NCIDENCIAS PRUEEAS ... [ @ AIREv1.2.9 - MozillaF... L) GUIAS | ] instrucciones are.docx .. | [« OISJE5,0 p 1425

10.3.2 Documentacion Entregada Centro> > Incorporado Destino

En formacion Internacional se usa las llamadas salientes para registrar los profesores que han
participado en un curso internacional y sus desplazamientos (estancias).

En el workflow de las llamadas salientes de Fl, los estados: INCORPORADO DESTINO/ MATRICULADO
DESTINO no tiene sentido porque la llamada saliente va enfocada a profesores que van a dar cursos
en otra universidad. Se pasa por estos estados sin repercusiones y no se les requiere documentacién
en el workflow.

Para hacer cambio de estado Documentacidn Entregada Centro >> Incorporado Destino podemos:

e Ir ala pestafia de “Tramites”, seleccionar la accidn a realizar “Incorporado Destino”, pulsar el
botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e También podemos acceder desde el menu general a la opcidén Estancias. Seleccionar el
submenu de Salientes. Ahora, localizar en el listado la estancia, y acceder a ella mediante el
botdn icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia, seleccionar la accién a
realizar “Incorporado Destino”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mas en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Incorporado Destino”, y aceptamos.
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%) AIRE ¥1.3.9 - Mozilla Firefox =18 x|
archivo  Editar Ver Historial Marcadores Herramientss  Ayuda
|@A1RE ¥1.3.9 | + ‘
€ @ desapl.cupw, Pl ol bl e |[B- sook Py &
B aire B upv Universitat Poite. . [ GREGAL
avisos =

@ Guardad:
uardado Ferfil Gestor YRIC

Ficha estancia =[Cramaua us DIpIoma a8 ESPECanzZacion el GERENGIA ES TRATEGIGA = TG SalleTiE]

[ Expediente: 62010 Solicitante: Galiano Mainer, Ana WIFHIEPasaporte: 24353284 Estado estancia: Incorporada Desting

Datos basicos » Anotaciones > Tramites = Ficha econdmica > Datos personales

Estado Anterior: Documentacicn Ertregada Centro [Je

Descargar Deseripeion Presentade Doc. Adjuntado Borrar Adjun.

Historial de la estancia

Estado Fecha Usuario
Incorparada Desting 28M201314:36G:51 | GALIAND MANER, ANA
Documentacion Entregaca Centro 28112013 142517 GALIAND MANER, ANA
Estancia no Comenzadsa B0 10150 GALIAND MANER, AHA

er ingtrucciones | ver ciocumentas adjun. arterior | cancelar | Guardar

Aimicio| | © &) & 0] @ @ 2 i‘Eande]edeentrade.‘.l 3] INCIDENCIAS PRUE.‘.l @ AIREv1.3.9-Moz.. ) GUIAS | 6] 20131122 GUIA FD. . | ] instruccionesTECHL, . | « 0|S)Egs) e 1437

10.3.3 Incorporado Destino>>Matriculado Destino

Para hacer cambio de estado Incorporado Destino >> Matriculado Destino podemos:

e |rala pestaiia de “Tramites”, seleccionar la accidn a realizar “Matriculado Destino”, pulsar el
botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e También podemos acceder desde el menu general a la opcidén Estancias. Seleccionar el
submenu de Salientes. Ahora, localizar en el listado la estancia, y acceder a ella mediante el
botdn icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia, seleccionar la accién a
realizar “Matriculado Destino”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e Irde nuevo a la home y pulsar sobre la llamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mds en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Matriculado Destino”, y aceptamos.

10.3.4 Matriculado Destino> >Estancia Finalizada

En Formacidon Internacional, este cambio de estado se realiza cuando el saliente (profesor) ha
regresado de su viaje.

Para hacer cambio de estado Matriculado Destino >> Estancia Finalizada podemos:

e Ir a la pestafia de “Tramites”, seleccionar la accién a realizar “Estancia Finalizada”, pulsar el
botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.
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e También podemos acceder desde el menu general a la opcién Estancias. Seleccionar el
submenu de Salientes. Ahora, localizar en el listado la estancia, y acceder a ella mediante el
botdn icono editar (lapiz). Ir a la pestafia de “Tramites” de la Estancia, seleccionar la accién a
realizar “Estancia Finalizada”, pulsar el botdn naranja “Pasar al siguiente Estado” y Guardar.

e Ir de nuevo a la home y pulsar sobre la lamada entrante que contiene esta estancia. Dentro
de la llamada accedemos a la pestafia de estancias y verificamos que aparece la estancia que
estamos tratando. Marcamos desde el check nuestra estancia y si existiera alguna mds en
este estado, también la seleccionamos. Pulsamos el botén de “Cambio estado lote”, y en el
campo estado siguiente elegimos “Estancia Finalizada” y aceptamos.

En la pantalla de “Tramites” de la estancia tendréis que elegir el estado al que vais a pasar la estancia
(“Estancia Finalizada”), la aplicacion os mostrara la documentacion a validar (que previamente se ha
configurado en los “Tramites” de la llamada saliente). La documentacidn puede haberla adjuntado el
saliente (profesor) o la puede adjuntar el técnico con el botén naranja de adjuntar. La validdis y
después pasais la estancia al siguiente estado:

£) AIRE ¥1.3.9 - Mozilla Firefox =1
archivo  Edtar Yer Hstorid Marcadores  Herramientss  Ayuda
|@A1RE ¥1.3.9 | + ‘

& desapl.cc.upy. P iews/; {aSaljeditorEstancia.xhbml c HE- Google ,‘ & #

B aire B UPv Universitat Polits. . [ GREGAL

Pertl; Gestor vRIC 2]

Ficha estancia - [Llamada de Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 1C Saliente]

[ Expediente; 62010 Solicitante: Galiana Mainer, Ana HIFMIEPasaporte: 24353284 @o estancia: Matriculado Deﬂ\@

Dstos basicos » Anolaciones = Tramites = Ficha econdmice = Datos personales

Arterior

Estado Anterior: Incorporaco Destino [0

Original

Documento Descargar Descripeion PrEgemmda Doe. Adjuntado Horrar

[F | LISTADO ASISTENCIA ALUMNOS = LISTADO ASISTENCIA ALUMNOS k8730 pdf

~ TARJETAS EMBARGUE a TARJETAS EMBARQUE [l infio idiomas pdt

~ TICKETS GASTOS a TICKETS GASTOS - inf univ AIRE ¥1.2 pdf
Historial de la estancia

Estado Fecha Usuario
Matriculado Destino Z2BMZM3 143756 GALIANG MAINER, ANA
Incorporado Desting 28M12M3 143691 GALIANO MAINER, ANA
Documentacién Entregada Centro 28M2M3 142917 GALIANO MAINER, ANA
Estancia no Comenzada 2BA1/201310:11:54  GALIANO MANER, &ML LI
Anicio| |z @ %3 @ 0| (@ @ B > | 0|pandeiade ent... | 3 mcoENCIasP... | i Re:PrUEBAS C...|[@ AIREvia9-.. L) GuAs | B 20131122 Gt | ) instruceienesTE .. | [« O]&)E54 /i 1450

En las instrucciones que enviaremos a los salientes y que colgaremos en “Ver instrucciones” les
diremos que en el caso de que se indique (“original”) deben entregar la documentacién en papel que
aparece en su pantalla “State/Tramites” en las oficinas gestoras de la llamada.

En el caso de estancias salientes de Formacidn Internacional (viajes de profesores) debera adjuntarse
toda la documentacién solicitada en la aplicacion (previamente configurada en el workflow del
programa y la llamada saliente) y entregar en la OFICINA DE ACCION INTERNACIONAL los originales
que se soliciten:
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1.  Documentacidn justificativa del viaje (billetes de medios de transporte usados, tarjetas de
embarque, tickets de taxi, etc)

2. Carta firmada del coordinador autorizando el pago de honorarios (solicitar modelo al Técnico
responsable del programa o al coordinador académico)

3. Copia de las calificaciones de los alumnos del curso impartido por usted (Ademas debera
introducirlas en Poseidon si el curso esta dado de alta como Formacion Permanente).

Estos documentos debera entregarlos maximo en las dos semanas posteriores a la vuelta. Teniendo
en cuenta que el mes de Agosto no es habil para este plazo porque las oficinas estan cerradas. Si el
regreso es a finales de Julio o durante Agosto podras entregar la documentacién en Septiembre.

Una vez la OAl reciba la documentacién generara el pago final de dietas y honorarios de acuerdo al
convenio.
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11 PAGOS AUTOMATICOS

A continuacién veremos las caracteristicas mds importantes de los pagos automaticos, aquellos que
se lanzan dentro de un lote o proceso de pago desde la aplicacién, y que corresponden con las
estancias asociadas a un determinado programa y partida. Para ello, en primer lugar determinaremos
qué datos son los necesarios para su definicidn. Después, veremos algunos ejemplos y posibles
acciones que tenemos a nuestra disposiciéon una vez han sido generados.

11.1;Qué he de definir en la ficha econémica del programa?
11.1.1 Presupuesto
Una vez dentro de la “Ficha econdmica” introduciremos en primer lugar los datos de la partida

presupuestaria.

e Modalidad: asociada con cargo al presupuesto ordinario de la entidad gestora o a una clave
especifica.

Puede estar asociado al presupuesto ordinario. En este caso, como ejemplo los datos asociados al
presupuesto del Centro de Cooperacion

PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARRCOLLO

Datos basicos = Participantes = Hitos = Documentacion = Trémites 5 Ficha econdmica

Wer llamadas | Creat llam. salients Zensra =] Ex| 0 Ligtacho Pagos Anterior

Presupuesto
Maodalidad Resumen Presupuestario
@ Zon cargo sl presupuesto ordinario de la entidsd gestora
l'i‘,“,‘l i“‘f"f ,':,‘E‘?’,“,':i,‘?“liofﬂa!!iﬁ“ iF}“‘Fi‘?!“' if':‘?!‘,‘?,',“i,'i“,, Ingresos Previstos: 0,00€
2013 :] : B UZUUU _42_2_ _4 Ingresos Actuales: 16.300,00 €
O . - Gasto Ejecutado: 224838 €
Azociado & la clave especifica
Saldo Actual: 14551 62 €
Entidad Apertura: I
Clave Especifica: I
Responsable: B,

Estado: I:ébrlaabr \-4 Retencion: i2 o

Puede estar asociado a una clave especifica. En este caso, como ejemplo los datos asociados a
una clave abierta en el CFP:
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AIREv1.4.17 x
Foa.n - N

€ - C |@ hipsy/aplicatupv.es/aire-app/views/gestionProgramas/editorProgramas.xhtm| =

¥ Avisos

Perfil: Gestor VRIC

Master en Gestion e Ingenieria de Cadena de Suministro-3 Edicién m

Datos basicos > Participantes = = Hitos > Di = Tramites = Ficha
Cror o s e g Cowr
Presupuesto
Modalidad Resumen Presupuestario

~/ Con cargo al presupuesta ordinario de la entidad gestora Ingresos Previstos: ssase00e

Ingresos Actuales: aroizTeE
Devoluciones: 0,00€

" Asociado a la clave especifica

Entidad Apertura:

Clave Especifica: Organica

1201768 ||

Gasto ejecutado - devoluciones: 34745 61 €
Gasto Ejecutado: 3474861€
Saldo Actual: 232418€

Funcional Econémica

~4 OROZCO MESSANA, JAVIER (jaormes@cst upv.es) - 75894

Responsable:

Estado: [Vigente v |  Retencién: | % [Ty

Partidas Presupuestarias

Partida ﬁ':":'f::nm Periodicidac I.:‘.:: B::ﬂ. Meses Importe total :;’:?:.Z '3::;’: ﬂ::::m saldoactual  Editar  Borrar
:AR"DA soco Pago iinico 2000 0e 65.456€ | 37.07279€| 34T4861€ 2.32418€ &

TOTAL 0€ 65456€  I7.07279€  M4.74881€  2.32418¢€

Ingresos Previstos

Entidad financiadora: | v Partida: v Plazo:| v| Fingreso: T importe: |

=m0 )

0:21
31/05/2015

e  Estado: un presupuesto puede estar en estado Borrador, vigente o cerrado. Para poder anadir
pagos manualmente, el presupuesto ha de estar vigente.

e Retencidn: Retencion en % (impuestos) que se le aplica al beneficiario en los pagos si es
aplicable al programa.
11.1.2 Resumen Presupuestario

En este apartado podemos ver un resumen de los apartados de la ficha econdmica
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[ AIRE V14,17 x

« => C @hrtp5://aplicat.upv.es/aire-app/views/gestionProgramas/edimrProgramas.xhtml bicg

UNIVERSITAT 4

POLITECNICA E \
BRI - | ‘
2 o U S

“ Diractorios ¥ Mantenimientos bésicos * Gestion scondmica (53 (21 D ) [&] Carrar s=sién

B

% Parfil ¥ Homa % Convenios ¥ Programas © Llamadas ¥ Solicitudes o Estancias ¥ Visitas

¥ Avisos
Perfil. Gestor VRIC

Master en Gestion e Ingenieria de Cadena de Suministro-3 Edicion

Datos basicos = = > Hitos > D > Tramites > Ficha economica
e o st Eoportpaos s oxo i Gmrier
Presupuesto

Modalidad

Resumen Presupuestario

& ton cargo al presupuesto ordinario de la entidad gestora

Ingresos Previstos: 65.456,00€ -
® Asociado a la clave especifica Ingresos Actuales: ar0r279€
Devoluciones: 000
Entidad Apertura: Gasto ejecutado - devoluciones: 3474561 €
Gasto Ejecutado: 274861 €
Clave Especifica: Organica Funcional Econémico Saldo Actual: 2 azene
1ozmi7es || | |
Responsable: 4 [DROZCO MESSANA, JAVER (jaormes@cstupy.es) - 75894

Estado: Retencion: I:lsc Soficitud de Apertura de Clave Especifica | Ver pagos proveedor

Partidas Presupuestarias

. Entidad o Importe e Ingresos  Ingresos Gasto A cariar Win deyac
Partida o e Periodicidad (TEORS T, Weses Importetotal RSO 4RSS on Saldo scival ..ém;_ Borrar
1”“‘”“ socl Paga dnico sbo0e 0e 65.456€|  37.072,79€| 3474881¢€ 2me18e &

< B2 il )

0:30
31/05/2015

11.1.3 Partidas

El siguiente paso es el mas importante a la hora de configurar la modalidad de pago ya que daremos
forma a las “Partidas Presupuestarias”. Podremos afiadir tantas partidas como sean necesarias o

editar las ya existentes. Se espera que préoximamente también se puedan duplicar, lo que evitaria un
trabajo considerable en las nuevas ediciones de los programas.
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PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARROLLO

Datos bésicos = Participantes = Hios = Documentacion = Tr
m “er llamadas.

Presupuesto

rear lam. zaliente

Listado Pagos

Anterior

Modalidad

Resumen Presupuestario

@ Zon cargo al presupuesto ordingrio de la entidad gestora
I__A_n_p__ rI_’!te'f. Q_|)eracio|_1h_0_r_:_|_@_|li_i_:a _=_E_l_|_ ional _§E_conomico 3 Ingresos Previstos: 000
-2D13 51 LI ] 122 -54 Ingresos Actuales: 16.800,00 €
O Asociado a la clave especifica Gasto Fiecutarla: 2508
Saldo Actual: 14.551 62 €
Entidad Apertura:
Clave Especifica: I
Responsable: _
Estado: rﬁnador_y Retencién: l2 .:%
Partidas Presupuestarias
Partida Entidad financiadora Periodicidad Importe unitarie N° Beneficiarios Meses Importe total Editar Borrar
beca LIPY Pago dnico 1200 € 13 13 15600 € G" b4
SEgUrD LIPY Pago dnico 5473 € 13 13 71149 € & b4
TOTAL 16.311,49 £
Ingresos Previstos
Entidlad financiadora: | ;\Z| Partida: | :‘£| Plazo: | XJ FIngreso: \ Importe: i

Veamos los datos que se nos requerirdan en “Partidas Presupuestarias”. Recordad que las casillas

marcadas con una (X) se deben rellenar obligatoriamente. Marcaremos en rojo los campos mas

importantes y a lo largo del manual recogeremos algunos ejemplos de partida (ver “Ejemplos

definiciones de partidas”).

e Nombre de la partida: para identificarla.

e Entidad financiadora: entidad proveedora de los fondos. Si es necesario se pueden dar de

alta nuevas entidades financiadoras en el apartado de Mantenimientos Basicos.

e Beneficiarios: Todos o una Seleccion. Se generard derecho de cobro a todas las estancias del

programa o sélo a la lista de beneficiarios cargados desde una hoja excel (botén Importar

Beneficiarios).

e Cuando elegimos “Todos” la plataforma asignard una cantidad a todos los participantes

del programa que ya posean fecha de inicio real de incorporacién. La cantidad puede ser

idéntica para todos los participantes o vinculada a la duracidn de su estancia, dependera

del “Tipo de liquidacidon” que seleccionemos mas adelante.

e Sielegimos la opcion “Seleccién” deberemos facilitar a la plataforma un documento tipo

Excel (veremos un ejemplo mas adelante) en el que figuren los beneficiarios y las

cantidades asignadas a cada uno de ellos. Este documento se subira a través del boton

“Importar beneficiarios” que aparecera en la parte inferior de la partida una vez que la
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guardemos por primera vez. La cantidad econdmica asignada también se podra
establecer o modificar desde la ficha econdmica de cada participante.

Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre {X): E.Eeca Enticlad Financiadora (X} | P

Beneficiarios {X}: lSeIeccién ] Tipo Liquidacion {X): I Fago tnica

Duracion entre (X): |2_ v IB_ Meses Periodo entre (X): |D‘I 7203 ' |D1 7424
Tipe redondeo (X): I Tipo OAPEE Importe Unitario (X): ]2_DDD =€

H° Beneficiarios previstos: 13 , H°* Meses previstos: |_1§ ,

Modo de calculo: I Automatico Tipo de calculo {(X): I Farcentual

Adelanto (X): ETRE

Exportar a VERA Pago mes actual O

Visible

Prevision de Gasto

Previsto Actual
H* Beneficiarios 13 3
H* Meses 13 u]
Importe Total 15600 € 1920 €
Saldo 14,080 €

Importar ben

e Tipo de liquidacion: Automdtica, manual o ambas. Define como se permite introducir los
gastos (pagos) en el sistema para esta partida, si mediante un proceso automatico,
manualmente o con ambos sistemas.

e Periodicidad: pago unico o mensual: define cdmo se efectua el pago, si de una vez o
mensualmente.

e Tipo de célculo: define cémo se calcula el importe si depende de la duracién de la estancia
(mensual) o no (porcentual).

=  Porcentual: pago en porcentaje. Se realizardn DOS pagos. Se definird el % del adelanto o
primer pago, ya que el importe final se calculard como lo pendiente de pagar, que puede
corresponder al porcentaje esperado o no, si ha habido algin cambio en las variables
durante la estancia. Si el adelanto es 100%, se realizara un Unico pago.

= Mensual: pago mensual. Se debe definir el adelanto, en meses, si lo hay o 0 si no lo hay y
la retencion final, como un porcentaje de la duracién de la estancia.

Cada mes se calculara otra vez el adelanto por si han habido cambios en la ficha econémica y
el importe final resultante es mayor que el que recibié en su momento, generando un pago
en ese caso por la diferencia.
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e Duracién minima y maxima de la ayuda: meses minimos y maximos para percibir la
ayuda/beca.

e Periodo de fechas de vigencia de la ayuda: fechas en las que la beca estd vigente.

e Tipo de redondeo: usado para calcular la duracion en el modo automatico. Determina en
funcién de la fecha de comienzo y finalizacién si le corresponderia o no el pago.

e Importe unitario: importe maximo tomado como referencia para los pagos. Determina la
cantidad asignada a cada participante, por mes en los casos de pagos dependientes de la
duracion de la estancia o por partida en el caso de “Pago Unico”.

e Pago mes actual: casilla que indica si se pagara el mes actual o no (mes por adelantado o a
mes vencido). Solo para pagos de tipo “Mensual”.

e Numero de beneficiarios previstos (X): Indicaremos el nUmero previsto de beneficiarios.

e Numero de meses totales previstos (X): Si nos encontramos ante una partida de “Pago
Unico” indicaremos el mismo numero que en el campo anterior (beneficiarios previstos). Si
por el contrario la asignacién es de tipo “Mensual” debemos sefialar la media aproximada de
duracidn en meses de las estancias del programa. para calcular aproximadamente el importe
total de la partida. De esta manera, la Plataforma realiza una estimacién del montante total
de la partida teniendo en cuenta ademds el nimero de beneficiarios previstos indicado en el
campo anterior.

e Exportacion a VERA: casilla que indica si los pagos de esa partida se pueden exportar a VERA
por defecto o no. Marcarla implica que los pagos de la partida se exportan a VERA por
defecto. Siempre que se exporte un pago se realizaran transferencias directamente a los
beneficiarios, por lo que no deberemos marcar la opcién si deseamos abonar a terceros (Ej.:
seguro médico).

e Visible: indica si por defecto esos pagos son visibles o no por el beneficiario en su ficha.

Nota: Una vez que configurados todos los campos pulsaremos en el botén “Aceptar” lo que nos
devolvera a la pantalla de “Ficha econémica”; en este momento debemos volver a “Guardar” para no
perder la informacion. A partir de ese momento podremos acceder de nuevo a la partida mediante el
[apiz de edicion y acceder a “Importar beneficiarios” a través del botdn correspondiente.
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| e e &

Ficha de la Partiv - & puracion entre: Error de validacién: Se necesita un valor
‘Y Periodo entre: Error de validacion: Se necesita un valor

Datos Bas &Y Importe Unitario: Error de validacién: Se necesita un valor Q]
Hombre {X): prushs partioa | Entidad Financiadora (X} | OAPEE v
Beneficiarios (X): |Seleccién v| Tipo Liquidacion (X): |Mansual v|

Duracién entre (X): l:l v l:l Meses Periodo entre (X): | | Ty | | il
Tipo redondeo (X): [Tipo 04PEE ] Importe Unitario {X): [ e
H° Beneficiarios previstos: l:l N° Meses previstos: l:l

Modo de célculo: | Automatico v | Tipo de cilculo (X): | ienzual v

Meses Retencion: |:|%

Pago mes actual O

Adelanto (X):
Exportar a VERA
Visible

DDI

Prevision de Gasto

Previsto Actual
H° Beneficiarios
H® Meses
Importe Total
Saldo

Ejemplo de creacion de partida presupuestaria

11.1.4 Ejemplos de definiciones de partidas

ERASMUS MUNDUS: pago a todos en funcion de la duracion de la estancia

Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre (X): |Erasmus Murdus | Entidad Financiadora (X): | OAPEE b |

Beneficiarios (X | Todos hd | Tipo Liquidacién (X): | Menzusl b |

Duracién entre (X): v D Meses Periodo entre (X): bzoeoots |7y [soosems |

Tipo redondeo (X): | Tipa Erasmus Mundus e | Importe Unitario (X): 1300 £

Modo de cilculo: | Automatico w | Tipo de cilculo (X): | Mensusl w

Meses Retencidn: l:l%

Pago mes actual O

H° Beneficiarios previstos:

|

Adelanto (X):

Exportar a VERA

Visible

ERASMUS: pago a todos en funcidn de la duracion de la estancia
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Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Homibre (X): Erazmus Entidad Financiadora (X): | OAPEE w
Beneficiarios (X): Todoz b Tipo Liquidacion (X): MenzLal w
Duracion entre (X): 3 v 9 Meses Periodo entre (X): 020352013 v 300652014
Tipo redondeo {X): Tipo OAPEE W Importe Unitario (X): 100 £

H* Beneficiarios previstos: H® Meses previstos:

Modo de calculo: Automatico - Tipo de calculo (X): Menzual w
Adelanto (X): 2 Meses Retencidn: 20 %

Exportar a VERA Pagoe mes actual O

Visible

MERIDIES: pago individual diferente por beneficiario

Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre (X): Meridies pago unico Entidad Financiadora (X): P b4
Beneficiarios (X): Seleccidn " Tipo Liquidacion (X): Pago Gnico v
Duracion entre (X): 1 v |6 Meses Periodo entre (X): 020952013 v (31072014
Tipo redondeo {X): Tipo OAPEE W Importe Unitario (X): 2000 £

H° Beneficiarios previstos: H* Meses previstos: 24

Modo de calculo: Automético w Tipo de caleulo (X): Parcentusl v
Adelanto (X): a0 %

Exportar a VERA Pago mes actual O

Visible

En este caso, definimos un importe unitario por defecto de 2.000 €, pero lo tomard
individualmente del cargado en la hoja Excel a la hora de generar las fichas econdmicas para
cada beneficiario, tal y como veremos en el siguiente ejemplo.

AYUDA PROGRAMA COOPERACION para la convocatoria de 2013

El Programa de Cooperacién establecia un Unico pago de 1200 euros independiente de la
duracidn de la estancia, por lo que en este caso se deberia de optar por “Todos” en el campo
de “Beneficiarios” con liquidacién de “Pago Unico”. Indicamos ademas un periodo que cubra
con seguridad la ultima parte del Programa y un calculo “porcentual” con “Adelanto” del 80%
correspondiente al primer abono de la ayuda. Como en cualquier “Pago Unico”, el nimero de
meses coincide con el nimero previsto de beneficiarios.
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Ficha de la Partida Presupuestaria Xt

Datos Basicos

Hombre (X} Entidad Financiadora (X}: |QP‘;’ _-\;_i

Beneficiarios (X} bl Tipe Liquidacion (X): @@3 b |

Duracion entre {X): Periodo entre (X) IEi:’D?QDH | T w (310722014 |7

Tipe redondeo (X} B Importe Unitario (X): :EEUTJ i‘ré

H° Beneficiarios previstos: ir‘l? | H° Meses previstos: @ _|

Modo de calculo: |_ v Tipo de caleulo: | Porcentual b

Adelanto: :f'a

Exportar a VERA Pago mes actual O

Visible

Prevision de Gasto

Previsto Actual

H* Beneficiarios

H° Meses

Importe Total

Saldo

Impaortar beneficiarios Exportar beneficis
SEGURO PROGRAMA COOPERACION 2013:
Nos encontramos ante una partida similar a la del primer ejemplo, con una cantidad fija para
todos los participantes. La gran diferencia aparece en el “Adelanto”; el seguro médico debe
abonarse de manera integra en un solo pago, por tanto indicaremos un porcentaje del 100%.
Por otro lado, y al tratarse de una operacién a terceros, no marcaremos ni “Exportar a Vera”
ni “Visible”, de esta manera evitaremos que el ingreso sea transferido o accesible para el
alumnado.
X

Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre (X} iseguro Entidad Financiadora (X): | LIFY

Beneficiarios (X): | Todos Tipo Liquidacion (X): | FPaga tnico

Duracion entre (X): |2_ v IB_ Meses Periodo entre (X): |D1 JO7A2013 v |D1 07204
Tipo redondeo (X): | Tipo D&FEE Importe Unitario (X): [ l€

H° Beneficiarios previstos: m—| H* Meses previstos: |

Meodo de calculo: | Automatico Tipoe de calcule (X): | Forcentual

Adelanto (X):
Exportar a VERA

Visible

AYUDA MERIDIES 2013 (Para todos):

Pago mes actual

Por norma general, el Programa Meridies ofrece a los beneficiarios una ayuda mensual fija

para todos los seleccionados. Esta caracteristica nos lleva a pensar que la configuracidon mas

apropiada se basaria en “Todos” los “Beneficiarios” (pues todos reciben la misma cantidad

mensual) con liquidacién “Mensual”. AIRE calcularia automaticamente la cantidad final a

asignar a cada alumno en virtud del periodo real de estancia. El calculo se define como
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porcentual con un primer pago del 80% del montante total asignado a cada persona. Por
ultimo, hay que recordar que el nUmero de meses previsto se ajusta a la media aproximada
de la duracién de todas las estancias; gracias a este dato la Plataforma completara el campo
“Previsto” del apartado “Previsién de Gasto”.

Ficha de la Particda Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre (X):

Entidad Financiadora (X): | UFY |

Beneficiarios {X): @ v"| Tipo Liquidacion (X):
Duracion entre {X): i—ij v E Meses Periodo entre (X):
Tipo redondeo (X): I_TP_D_D_AP_EE » | Importe Unitario (X):
H° Beneficiarios previstos: 5_1_9 [ H° Meses previstos:
Modo de cileulo: | &utomatico v | Tipo de calculo {X):
Adelanto (X): I
Exportar a VERA Pago mes actual D
Visible
Prevision de Gasto
Previsto Actual

H® Beneficiarios
H* Meses
Importe Total
Saldo

AYUDA MERIDIES 2013 (Por seleccidn):

Importar beneficiarios

Exportar heneficiarios

la ayuda mensual del Programa Meridies podria definirse también bajo una partida con
“Seleccion” de beneficiarios. Esta opcidn seria realmente util si las asignaciones mensuales
fueran diferentes en cada destino; de esta manera, tendriamos la posibilidad de establecer el
monto total de la ayuda para cada participante mediante la importacién de un fichero excel.

Ficha de la Partida Presupuestaria

Datos Basicos

Hombre (X}:
Beneficiarios (X):

Duracion entre (X):

Tipe redondeo (X):

I° Beneficiarios previstos:
Modo de cileulo:

Adelanto (X):

Exportar a VERA

Visible

%ﬂyuda rpensual

{Eelecein )

o
!—2__| v !—'Sj Meses
[ Tipo DAPEE |
e ]
| Automatico v
W b

Entidad Financiadora (X} | Py » |
(Mensudy 3

[mr2ma | v {3t072ma |

Tipe Liguidacion (X

Periodo entre (X):

Importe Unitario (X):

i

[Parcentual v

H° Meses previstos:

Tipo de caleulo (X):

Pago mes actual D
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Ejemplo de fichero excel de beneficiarios y su importacion en la partida:

Expediente | Importe
6364 2500
6349 2500
6312 2900
6207 2100
6196 2900
6017 2500
6013 2500
5997 2500

Para que la importacion de beneficiarios de una partida de tipo Seleccidon sea exitosa,
debemos respetar obligatoriamente el siguiente formato para los ficheros Excel:

e lLa cabecera del fichero debe de contener exactamente estos literales (Expediente e
Importe) como titulos de cabecera.

e Elformato de las celdas de datos ha de ser numérico.
e El fichero ha de ser guardado con la extension .xIsx

El importe que contenga el fichero Excel para cada expediente, serd el que se tome en cuenta
a la hora de crear la ficha econdmica de la estancia, obviando asi el que marca la partida por
defecto.

Asi pues, desde el botén “Importar beneficiarios”, se nos mostrara una ventana de didlogo
gue nos preguntard el titulo del fichero que deseamos cargar. Una vez seleccionado,
deberemos adjuntar su informacién a la partida mediante el botén “Upload”.

[

Adjuntar fichero
# Upload K Clear Al

heneficiarios xisx Delete

Aceptar | Cancelar

fila}

Fig. 2 - Ejemplo de carga de un fichero Excel con beneficiarios

Al finalizar la carga y una vez guardado mediante el botdon “Aceptar”, se nos mostrara un
resumen de como ha ido la misma (numero de beneficiarios que se han cargado
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