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Avisos (71)

US-ATLANTIS UMANE

G et i
Nimero:

Tipo(X): E Mundus ~  Nombre (Xj: US-ATLANTIS UMANE Estado (X): Ata

Ent. gestora (X):  OAl- Oficina de Accion Intemacional ~ Flujo (X): »

¥ Permitir a los centros crear lam. salientes 4] Importar Alumnado
® Curso académico (X): 20132014 ~ it (X: URL: i fwvene. umane unip i
Descripcion:

Convocatoria Drganismo Ficha  Borar
US ATLANTIS EACEA (European Commession) x
noficiarios
9 Grado Mastar Doctorado PostDoc (7 PDI [# PAS Otro:
7 Asignaturas [7] Asigraturas  y ¥ Trbajo Fin  de | pro Asignaturas [ Trabajo  Fin [ Master Primar  afio (7 Segundo  afo
Grado Trabajo Fin de Grado ~ Grado Master de Master complato dobla tilacien  dobls titulacion
Tesis Otro: pRAC SUT Estudiante
4l Docenc Investigacios Formacié DRAC H udio
Do encia “ Investigacion o actica ormacion Formacié vem

Avangada

Para dar de alta un nuevo tipo desde mantenimientos bdsicos, necesitamos tener perfil
Administrador. Pulsar en el botén de Nuevo

ez 1B Porsl Formacidn Universit. | ] boton atpa - Buscarcon 6. % | + oo 0 ol
& A e

@ | Q boton lups B + A O =
2 sire B GREGAL I Portal Fommacion Univ.. & Affresco » Panel de i Noticias Servicio Ofici.. [ PRUEBAS ARE 11210 T Wi UP [ Access to on-fine exch... () MOOC UPNTX] platafo.. B hewp//paliformat.upy... § TntercambioCasasco—. 1) translectures | media
B UNIVERSITAT
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P \\)\ k

Avisos (8)
Gestion Convocatorias
istado de Comvocatorias
; faserncién Graanisma Editar  Borar
US ATLANTIS Bilateral Coaperation Programme (EU) EACEA (European Commission) x

Rellenar la ficha de datos de la ventana emergente, respetando los obligatorios (X). Cada uno
se identifica con:

Nombre (X) = Nombre descriptivo
Descripcion (X) = Nombre

Organizacion (X) = Entidad que convoca
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B sive B GReGAL I Portal Fomacién Univ—. € Affresco = Panel deini.. 2/ Naticias Senvicio Ofi

Y

Hombre Descripeién Organisma )
Editar  Borrar

US ATLANTIS Bilateral Caoperation Programme (EL)

Convacatoria .|
Nombre (X}:
Descripeion (X):
Organismo (X)

[cegor | Canceio

2.17 Avisos y Mensajes

En este apartado se van incluyendo los distintos avisos o mensajes que damos de alta en el
workflow de los programas. Se pueden dar de alta desde la ficha del programa (ver
configuracién del workflow) o desde los mantenimientos basicos

AIRE v1.4.16 - Windows Internet Explorer proporcionado por Yahoo! al |8 x|
G = [E s st u Jamaas, shml =1 & (4] x| [@rvercor 2l

| archiva  Edicén  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda
. 150 n
| % 1> bing e B &) 6 2k 5

J 7 Favoritos J 95 &) Customize Links @ 5iins sugeridos (2) = () tit_bolstin[1] S corporativa.aspx-urls=home & | Galeria de Web Slice + @ Sitios sugeridos

»

| | %5 - B - = - Pagine - Sopurdan - Homamiontas - @)~

[

E AIRE v1.4.16

Tramites
Préximos estados ;I Estado entidad seleccionado: Solicitud aceptada centra
= Solicitud aceptada centro
Aceblal Cancelal
Perl
R Nombre (X):  [Confimacién Recepeion Documentacién fno original)
= Documentacidn requerida
FOTOCOPIA DNIPASAPORTE Destinatario (X):[Salstarie =]
FOTO Tipo (X): Comeo |«
colones Activo: cd
G i peidn D i6n (no original}
Bréximos estados Titulo (X): [Cerfimacién Recepcién Documentacién {no onginal)
- SolicmT Texto (X):

Peril Espaitol | Valenciano | Ingles

Documentacion requerida

Acciones

Préximos estados N\ B 7 £ E & 2 =
- Renuncia alumne —

Peril Estimado alumno/a

Documentacion requerida .

Accionss Sirva este e-mail para confirmarle que la dqcl\\\we\wlac\u\1 solicitada

por la UPV en este proceso (documentacidn escaneada) ha sido

Proximos estados recibida y su inscripcidn en el programa es correcta. o
= Estancia generada

Perfil Quedamos 3 la espera de recibir la documentacidn original =

Documentacion requerida 4

Acciones

Préximos estados

lsto I o |
dico| | (@ € || € AIRE v1.4.16 - Windo... | [ CLURSO AIRE ANA+QUICO | 1) afiad partalss - Micros. .
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Para dar de alta un nuevo tipo desde mantenimientos bdsicos, necesitamos tener perfil
Administrador. Pulsar en el botén de Nuevo

AIRE V1416 | B Portal Formacién Univessit.. x | 3 boton aspa - Buscar conG.. x| + (e
€ s s boton lupa dE 4+ O =
8 aire B GReGAL B Portal Formacion Univ. £ Affresco » Panel de ini Naticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE 120 [ v UPv (I Access to onvline exch.., (] MOGC UPVIX] platafo.. I hitps//paliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co—. 1) transLectures | media ..
357 NIVERSITA
RS, W'
A _ N
Avisos () &

Gestion Acciones

= - . ;

Activo  Editar  Borrar

Pr te  Pendiante Hiso X
Programa Académico de la estancia enlranle  Rechazada UPMalicula asignatura rechazada Carreo X
Regia de Ia estandia sallente EnRevsién R Repla enviada a revsi6n RRII ETSIE Garreo x
Rogia de a estandia saliento ARmisar Alumag ragla pendiants reision alumno careo X
Regia de la estandia sallente Rechazada Regla rechazada Garreo x
Regia de 13 estanci saliente En P regia g fec. 3caa > én  comeo x
Doc Solictud Entrante Doc SolicudEntrante Dot sol. enrante aduntada Miso
Doc Soliana Doc Solichua Doc. Sciicid aguntaca niso
Dos Estancia Entrante oG EstanciaEntrante Dot est envants aduntada Miso
Doc Estancia Sallente Doz EstanciaSallemts  Doc. st sabents aguntass niso

Rellenar la ficha de datos de la ventana emergente, respetando los obligatorios (X). Cada uno
se identifica con:

Entidad (X) = Estado del workflow en el que aparecera el aviso/mensaje
Estado (X) = Estado del workflow en el que aparecera el aviso/mensaje

Destinatario (X) = Persona a la que llega el aviso o el mensaje configurado en el
workflow. Puede ser el Solicitante /Técnico

Nombre (X) = Nombre abreviado
Titulo (X) = Nombre descriptivo
Activo (X) = Se puede activar o desactivar en esta casilla

Tipo (X) = Forma en la que llega el mensaje , Aviso (sale en la ventana avisos) y
mensaje (envia un e-mail al destinatario)

Texto (Espafiol/Valenciano/Inglés) = Texto que aparecerd en el aviso 0 mensaje
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/2 AIRE v1.4.16 - Windows Internet Explorer proporcionado por

=18]x]

@7:: = [ hips //eplcet g, - . lstadoAccion

| archiva  Edicién

JX > bing

Ver Favortos  Herramientas — Ayuda

e LR

B &) & 5k 5

J 7 Favorios J 95 @) Customize Links @ 5iins sugeridos (2) = (1) tit_boletin[1] S corporativa.aspi-urls=home @ | Galeria de Web Sliee = @ Sitios sugeridos

E AIRE v1.4.16

J %3~ B - ) e= - Pagina - Sequridad ~ Herramientas ~ (@)~

»

E

Avisos (94) Accion X
Entidad (X): Doc. Solicitud Entrante
Estado (X):
Destinatario (X):
Hombre (X):  [Dec. sel. entrarte agjuniada |
Titulo (X): [Doc.sol. entrante agjurtada
Entidad Activo: ~
[ Tipo (X): Aviso =
ma laestanciaentrante | o b
Programa Académ Ia estancia enfrante B
EEETIE S Espafiol | Valenciana | Inglés go
estancia saliente =0
de |a estandia salients BI == 8 2] & &0
estancia salie . ) =0
El solicitante ha adjuntada toda la documentacidn que se le requeria
D citud Entrante para el cambio de estado. Puede usted proceder a cambiarlo i
Doc. Solicitud b
Estancia Entrante [
Estancia Saliente 4 b

[

Activo

9

M e W I B e W

Editar

Borrar

|

LLista

dwico| | (@ €

] € AIRE ¥1.4.16 - Windo... ) CURSO AIRE ANA+QUICO | 18] afiadi pantalas - Micros. .. |

2.18Planes de estudios extranjeros

| B[«

| meemet

En este apartado se van incluyendo los distintos planes de estudio extranjeros que damos de
alta en la ficha de los alumnos. Se pueden dar de alta desde la ficha del alumno o desde los

mantenimientos basicos

o Az
& A

B sive B GReGaL I Portal Fomacion Univ. & Alffresco » Panel de i

Portal Formacion Univessit.. ‘Ebﬂonupo-&mlmﬁ... x|+

Luprss

@ | 9 boton lupa

Naticias Servicio Ofici.. {8 PRUEBAS AE 1,210 B wi upv [ Access to on-fine exch.. (4] MQQC UPVIX] platafo... I hitpss//paliformat.upv.

€ IntercambioCasas.co-.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
E VALENCIA .
Avisos (8)
Gestion titulaciones
:mm': Descripciin mstitucién
= Lo . Edr  Bomar
POUTECHNIK Faculty x
UNIVERSITA DI BOLOGNA Dipartmento ai ingegneria x
Energelics, Nudeare & dsi Cantrllo
Amsinntie (DIENCA) Univorsita
degli Studi i Bologna
TECHNISCHE UNIVERSITAT - x
ARMSTADT
UNIVERSITA' DEGLI STUDI ROMATRE x
ECOLE CENTRALE DE LILLE Ecols Centrala e Marssite x
TAMPEREEN TEKNILLINEN YLIOPISTO | Indusiral Management x
TAMPEREEN TEKNILLINEN YUOPISTO | intaligent Hydraulics and Automatian x
LuLeAT RSITET x
ana Halhematics
LULEAT Deparimant x
and Mathemaics
Fakutatur x
TECHNISCHE HOCHSCHULE AACHEN
RHEINISCHAWESTFALISCHE Fakutatfor x
TECHNISCHE HOCHSCHULE ACHEN  Wirschaflswissenschafien
TAMPEREEN TEKNILLINEN YLIOPISTO | Langusge Center x
TAMPEREEN TEKMLLINEN YUIOPISTO | Compuling and Electical x
Enginsaring
inois Instiute of Tecnnciogy ‘CuL Archtectura ana Enaronmental x
Engineering
Hinois inséuta ofTechnologs Mechanical Watarils and Aprospace x

Enginsaring

Registros recuperados: 7797

a8 4

1) transLectures | media ..

e 2 il
& =

|
\‘4\ |
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3 GESTION CONVENIOS

La gestion de convenios estd accesible para modificacidon a los perfiles “Gestor VRIC” y “Gestor
Centro”. Los perfiles de “Auxiliar” pueden ver los convenios pero no hacer cambios. Ademas los
gestores sélo pueden acceder para modificacidon a los convenios de la Entidad Gestora asignada en
RIOS. A los convenios del resto de entidades gestoras sélo pueden acceder en modo lectura.

Para acceder a la pantalla de convenios hay que seleccionar menu “Convenios” en el menu general.

3.1 Crear un nuevo convenio

Para crear un convenio nuevo, en la propia pantalla de convenios hay que pulsar el botén “nuevo”

AIREM1A16 X | . PaSeiDoN - Secretara Aut.. % | AREVLALE x V& [S=EE
€ upvs : e +A® =
B sire 0 creGaL B Portal Fermacion Univ.. £ Alfresco s Panel deini.. 2 Noticias Servicio Ofici... i} PRUEBAS AIRE v1.2.10 [T v uew [ Access to online exch... [x) MOOGC UPVIX] platafo... ) hitps://poliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | media ..
B, UNIVERSITA
j'if[‘,, POLITECNICA
DE VALENCIA \
A _ 1

Convenios

® CursoAcadémica © Fecha - =3
Qﬁ; Insiitucién UPY Institucién b UPY i
Rt Tituio e ke Dn omee TR Ve . o,
10088 ETSCCP | ACUFRDO ESPECFKOENTRE  Camina DRARLSMUD! - KARLSRUMER MSTTUT  ALEMAMSA 20132014 20132014 Regavado Erasmus F
eT KARLSAUD FUER TECHNOLOGE - KT e

10207 EPSG. EPS Gandia 1BOLOGNAD! - UNVERSITA DI BOLOGNA  TALIA 20132014 20132014 Registrado
104020 e EPSGands | DORESOENGR -TECHNISCHE ALEMAMA  Z0T0ZON 20122013 Entrimde
UNNERSITAT DRESOEN
o807 ersT ERASUSPSUSCONTEC [iSTekco  SKOSEEDY.TECHNEKA UNVERZTAY ESLOVAGUA 2D130M Z0132014  Repsiado
ETSIT ¥ SK KOSKER KOSEIACH
[
10583 ) 10683 ACUEROD ESFECFICO. | et [Py p———— HOLANDA 201472015 | 20202021 Reastrada [ Erasmus

Al entrar entraremos directamente en la seccidn “Datos basicos”. Lo primero que hay que hacer es
rellenar la seccion de datos basicos respetando los obligatorios (X).

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacion>Flujos >Tramites

Codigo: El codigo se obtiene de un nimero automatico que genera AIRE (derecha de la pantalla)
cuando guardamos un Convenio “Nuevo”. Debe copiarse manualmente Lo nombramos aqui porque
es lo primero que se encuentra, pero hasta que el convenio no esté en condiciones de ser guardado
por primera vez, no se podra guardar.

ey B ST
L) upvies vE ¥+ A0 =
BB sire B GReGAL BB Ponal Formacion Univ... € Alfresco » Panel deini.. 3 Noticias Senvcio Ofici.. (B PRUEBAS AIRE 1210 B Mi UV (B Access to on-line exch [x] MOOC UPVIX] platafo... i hitps://poliformatupy.. @ IntercambioCasas.co.. 1) translectures | media ..
B UNIV
H[E) rour A 4 !
" 7 DE VALENCIA -
- O o~

CM: CON LA UNIV. NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS

Lo ] /\ = T Y

Cédigo: 11857 mera:
Clasificacion (X): Marca . Comy. Marcar
[ Bomador - Ent. Gestora(k): DAl -fcina de Accin rtemasicn - Visibie ()

Convenio Padre;
Titwio Corto (G~ CM: CON LA UNIV. NACIOMAL AUTGNOMA DE HONDURAS

Acuerdo marce enlre UPY y Universidad Nacknal Autonoma de Honduras
Titulo (¢

Vigencia: @ Fecna Ao Acasbmico Inicio (X): 12022014 fin: nicio D1 Fim:
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Clasificacién (X): La clasificacidon de un convenio puede ser “Marco” o “Especifico”. Si es un convenio

“Marco”, no permitirda movilidad, y por tanto no podrd ser utilizado en ningun destino para
estudiantes salientes, ni se podra hacer ningln pre-registro de estudiantes entrantes.

Convenio Marco: Con la lupa podemos seleccionar el convenio “madre” del nuevo que estamos

dando de alta. Si lo hemos duplicado de otro, aparecera relleno automaticamente. Para seleccionarlo
lo mas fécil es conocer el codigo.

| MREats x B (==qronx—)
€ upvies c 8 e +F a0 =

[ sire BB crecaL BB ponst Formacién Univ.. & Alfresco » Panel dé ini.. Noticias Senvicio Ofici... B} PRUEBAS AIRE 1210 8 miupy [0 Access to on-line exch. (] MOOC UPVIX] platafo... B htps://poliformatupv.. § IntescambioCasasco., 1) transLectures | media ..

B rouguca WM

AP 1

Nuevo Convenio

= ECE RS EET

Codigo: Clasificacién (X);  Especiico .
Conv. Marco: Eatado X Bomadee -

e
(s e

Cr SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL iE!

ERACIN ENTRE UPY ¥ UC (10880

Py it P

60 Ingucional (11568)

Ent. Gestora (X):

Titulo Corto (¢ CF1
e B0 Gran

Titulo (¢

Vigencia: @ Fecna Ao Acsgémico Inicio OX): 25042015 Fin: nicio DG Fin:

mmmmmmm

W
el e Documento del convenio:

Descripeidn :

Estado: El convenio puede estar en cuatro estados:

e Al ser creado, o cuando se acaba de duplicar de uno anterior, estara en estado “Borrador”.

e Una vez hemos empezado a gestionar su firma, se debe pasar a estado “En tramite”. Si por
un retraso en la firma definitiva del convenio, hace falta hacer referencia a él en la aplicacion,
se debe usar la casilla “Visible”, que veremos a continuacién.

e Cuando hemos cometido un error, o cuando un convenio se cred provisionalmente, pero
finalmente su firma no ha fructificado, se debe pasar a estado “Anulado”.

e El convenio puede empezar a usarse una vez estd en estado “Registrado”. El estado
“Registrado” lleva una gestidn especial en la aplicacion. Existe un atributo especial en RIOS
para aquellas personas que se encarguen de “Registrar” los convenios, que les permite
cambiar el estado del convenio a “Registrado”. En la siguiente figura, la persona que accede
en la pantalla de la derecha tiene el permiso para pasar a registrado. En la izquierda es un

gestor con permisos normales.

Datos basicos .
Datos basicos

Cédigo: 10718 Cédigo: 10718
AL LA T 2 Especffico v Clasificacion (X): Ezpecifico v
Estado (X): | En tramite v Estado (X): (Entramite -
Boarracar Borraclor
Titulo Corto (X): En tramite Titulo Corto (X):
Registraco
Titulo (X): Titulo (X): Anulado
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Visible (X): El marcado de esta casilla implica que este convenio podra ser referenciado desde el resto
de la aplicaciéon, siempre y cuando el convenio esté en estado “En tramite”. Es una especie de “sub-

estado”. Si el estado no estd “En tramite”, la marca de esta casilla no es relevante.
[ wwsaans B ST

|

€ A upves 1 + c 8 e +$ A O =

sire AL al Formacidn Univ... # Alfresco » Panel deini.. oticias Senvicio Ofici. U V2. i ey [0 Access to on-line exch.. [+ UPYIX] platafo. [ hitpsi//poliformatupy.. ¥ IntercambioCasasco.. 1) translectures | medis ..
GREG! Bontal Fi & Al 2 i E of PRUEBAS AIRE v1.2.10 [T Mi U [ MOOC UPV[X) f LR C: )

> A YN |
Nuevo Convenio
[ o | [ Cocnor | Guoir | S |
Cadigo: Clasificacion [Xk Especifico. -
Cony. Marco: A Estado (X5 Bomador -

oG

Titulo Carto ():  CFE Evaluacién kemcbioria

ET—— =
Vpece @i © Abostmis o0 weoor T T
P
| U / L - |
—
Cooperacion Dobe Tit. Erasmus IP coord  Erssmus Movilidad Erasmus Mundus
P P p— p— N
S Y e——

Entidad Gestora (X): Unidad que gestiona el convenio. Seleccionar del desplegable

f areiaas B B
L L
& A tupvies e it = B T8 A S =
BB sire BB 6reGaL BB Potal Formacion Univ... € Alfresco = Panel deini.. 5 Noticias Servicio fici... [ PRUEBAS AIRE v1.2.10 ([ niusv B Access to on-line exch... [x] MOOC UPVIX] platsfo_.. [} https://poliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | medis ...
= A PN
Nuevo Convenio
Cadigo: Clasificacion (X): Espacibca -
Come Marco: Eatado (X1 Boradr
. Gestors (X A Ok de Ao Féeracirs [ © vesem
Titulo Corto (X}
Titule [X):
Vigencis: @ Fec 5 Fin: tnicia (X): [ = rmf =
° del converio: B
cre:
Desarips
Cooparmcite Doble Ti. ] Erasmus IFcoprdimadar ] Erasmus P sosio [ Erasmus Movikdsd ] Erasmus Mundus

Titulo Corto (X): El que aparecerd en el listado de Convenios
Titulo (X): Campo mas amplio por si queremos poner mas informacién que en el T. Corto
Vigencia (X): Fecha de vigencia del convenio. La seleccionamos del desplegable

. En estado borrador se puede poner fecha inicio <hoy> y cuando se firme modificarla por la
definitiva

. En estado registrado debe comprobarse que la fecha de inicio y fin son las establecidas en los
convenios firmados
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Nuevo Convenio

Cédigo: Clasificacidn (X Especiico -
Conv, Marco: Estao (X): Bomader .
Ent.Gestorn (X OAI - Oficna de Accsén Inemacknsl . Visible (K)

Titulo Corto (X CFE Evausodn Innobleris

CFE Evabiaciin heobdara

@ < amas > | x
" Acrénimo L, ——— I
Deseripeidn 1%
.
v o
-
— SE— b e
Erssmuspricticss  [7] Formesidn  [F] inwestigacién Mareo Movisded otres [

La vigencia también puede aplicarse por afio académico, eligiendo la casilla “Afio académico”, que
automaticamente desbloquea los desplegables de afio académico de inicio y de fin.

Clasificacién (X): Las opciones son Marco o Especifico

Nota: En el caso de Formacidn Internacional, para visualizar los convenios en la llamada, serd
necesario que estos sean Especificos

Ve s B B
 Am upvies enios/et *E + A S =
B2 sive (20 RecaL B Portl Formacién Univ.. & Alfesco » Panel deini... 3/ Nobicis Servicio Ofic... [ PRUERAS ARE v1.210 () MiUPY [ Access to on-line xcha. [x) MOOC UPV[X] platao... B hitps/poliormatupy.. § IntercambioCasas.co... 1) tramsLectures | meda...

il .\‘4‘\ "

Nuevo Convenio

Cadiga:
Conv. Marce: { fper
Ent.Gestora (Xl OAl-Ohcina de Accidn htemacionsl < Visibie (X)

Titulo Carto ():  CFE Evaluacién kemcbioria

CFE Evaluacén nmobiisnia

Tiato 00
Vigensis @ Focha Ao Académico i Xk 25042015 < Fim T I Y
a Acromme ocument aetcompenies [ Il
crm o
Bescripeion

Caoperacién DobleTi ] Erasmus 1P coordinadar || Erasmus P socia || Erasmus Moviidsd | Erasmus Mundus

Erasmus pricticas /| Formacién I stigacion Marco Movilidad oro:

Proyecta sicue Magaihaes- smite

Estados del Convenio: Son las fases por las que pasa el convenio

Borrador>>En Tramite>>Registrado / Anulado
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Ve s n e

 Am upvies C *E + A S =
B2 sive (20 RecaL B Portl Formacién Univ.. & Alfesco » Panel deini... 3/ Nobicis Servicio Ofic... [ PRUERAS ARE v1.210 () MiUPY [ Access to on-line xcha. [x) MOOC UPV[X] platao... B hitps/poliormatupy.. § IntercambioCasas.co... 1) tramsLectures | meda...

D UNIVERSITA
i N
Nuevo Convenio
=3

Cadtige:
Conv. Marco:

Ent. Gastors (X - Visible DO

Titulo Carto (X

Titulo [X):

Vigencia: () Fecha Ao Académice micio PXI: Fn:

W Acmmeo
P cFP:

Descripcion :

Caoperacidn Dobie Tit Erasmus IP coordinador Erasmus IP socio Erasmus Movilidsd Erasmus Mundus
Erssmus pricticss Formacién Inve stigacin Marco Moviidad ora:

Proyecta EU Sicue Magaihacs- Smile

Borrador: Es el estado inicial de creacidon del convenio. Suele usarse para registrar convenios en
negociacién pero que todavia no estan en proceso de firma.

En Tramite: Es el estado avanzado de negociacién del convenio. Suele usarse para registrar
convenios en negociacion y que estan en proceso de firma. En este estado se puede usar la pestafa
“Tramites” del propio convenio para registrar y recordar las acciones que hemos realizado.

Nota: En el caso de Formacidn Internacional, para visualizar los convenios en la llamada, sera
necesario que estos se encuentren en estado de Tramite o Registrado

Registrado: Es el estado final del convenio. A este estado sélo lo puede pasar la persona que tenga el
atributo de su perfil REGISTRAR_CONV a “S”.

Anulado: Es el estado de cancelacién del convenio.

Id CFP/ Acrénimo CFP: En el caso de convenios que se registran adicionalmente en el CFP (para el alta
de Titulos Propios o Cursos de Formacién Especifica), el CFP asigna a los convenios unos cédigos de
identificacién (Id CFP) y unas abreviaturas (Acronimo CFP). En estos huecos podemos introducir esos

codigos para recordarlos.
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Avisos (308)

CE: PROGRAMA DE FORMACION EN LOGISTICA

o | EE A ETTE
cadigo s Wimera:
Clasificacion (X): Especifico - Conv. Marca: 4
Estado (Xk Regarado Ent. Gestora (XE OAl - Ofcina de Accidn Inemacsonal - Visibde (X)

Titulo Carto (X CE: PROGRAMA DE FORMACION ENLOGISTICA.

Acuerss especificn estre I UPV y instiuto Tecnolbgico de Santo Deminga

Titulo (X):

Inicio (X): Fin:

'CONVEND ESPECIFICO PARA L PLANFICACION ¥ REALIZACION DE UN PROGRAWA DE FORMACION EN LOGISTICA

Descripcion :
Caoperacién Dobie Tit Erasmus IP coordinador Erasmus IP socio Erasmus Movilidsd Erasmus Mundus
Erssmus pricticas  [¥] Formasién Inve stigacin Marco Movilidad ora:

Proyecta EU Sicue Magaihacs- Smile

7| Grade 4] Master 7] Doctorsde (7] Posthoc eoi Pas Otrec

AT POLITECHICA DE VALENCIA

Documento del Convenio: En este apartado se sube el documento en pdf definitivo del convenio (si
se tiene). Si los documentos son borradores se cuelgan en el apartado de Documentacion.

Tipo Convenio: Es una subclasificacién que luego aparece en el listado de convenios y permite filtrar.
Si su valor es “Erasmus Movilidad” aparece un botdn “Imprimir convenio” que genera un modelo de
acuerdo en el formato Estandar “Erasmus+”.

Beneficiarios: Son el tipo de personas que pueden beneficiarse de las actividades descritas en el
convenio.

Fhgn UNIVERSITAT
B OF vaLENCIA

P : ‘\\4\\ "

Avicos (108)

CE: PROGRAMA DE FORMACION EN LOGISTICA

== | cancetr | Gusoar | s |
Codigo: 6975853 Mbmaro:
Clasificacson (X): Espaciico . Conv. Marco:
Eatado (XF = T tot.Gestora(xh A -Ghcna de Acckn Femmacord 5 visie 00

Titwo Corto (X CE: PROGRAMA DE FORMACION EN LOGISTICA

Acuerdo sspecifica eeire I UV y hstludo Tecnokbgico de Sants Dorminga

Titalo 00
Vigencia: @ Fecha Abo Acsdémico micio DX 27/05/2009 Fin: 27/06/201 nicia (63 [ = rmf =l
- 1585 Lrmme - GINTEC  Documento del convenk X [ L o= |
CONVEND ESPECIFICO PARA L PLANFICACION Y REALZACION DE UN PROGRAMA DE FORMACION EN LOGISTICA
Deseripeian
Caoperacian Dobie Ti Erasmus 1P coordinador || Erasmus Paoeio [ ] Erasmus Movisdad || Erasmus Mundus
trasmus pricticas (] formacién 1] Investigacion Marco Moviidad owe:
Proyecta EU Sioue Magathaos. Smile
v Grads 7 Masts | Doctorade V| Postloc L PAS Otra:
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Hay que tener en cuenta que marcar unos beneficiarios u otros tiene una serie de implicaciones en la
visualizacidn, es decir, marcarlos o no implicard que posteriormente vean o no el convenio y o el
programay la llamada.

Ejemplo: Si en la llamada solo marcamos Beneficiarios = Doctorado, sélo los alumnos matriculados en
programas de doctorado podran ver y solicitar esa llamada.

T GRS m m m w
L s/ gestionl onvenos sditorC oot st e || Q Busca 6B + & & =

2B sive B GReGaL ) Portal Fommacion Univ—. @ Affresco » Panel deini.. 2/ Noticias Senvicio Ofici.. ([l PRUEBAS AR 1210 B8 wi upv B Accessto oniine exch.. (] MOGC URVX] platafo, hitps://paliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co—. 1) transLectures | medi...

CM: KoksSuU
Datos b Earticgante - 0 E -3 s
= [ Corcea [ Guarir | o |
Coga: 12550 MHumero;
Clasificacion [X): Especifico - Conv. Marco:
Estado (X): Bormador - Ent. Gestora (X OAl - Oficing de Accidn Intemacional - Visible (X)

Titulo Corto (X):  CE Estancias Doctorsdo
CE Estancias Doclorado

Titulo (X):
Vigencia: @ Fecha Afo Académica icio (X): 06052015 Fin: nicio () Fan: =
o Acrénimo | Adurtar |
- Lo Document del convenio:
Descripcién:
po
Coaperacién Dable it Erasmus IP coordinador  |*] Erasmus P socio || Erasmus Moviidad | Erasmus Mundus
Erasmus prictcas || Formackin [ investigacion ¥l Marco Moviliaad ooz |
Proyecto EU Sicue Magalhaes. Smile
Benericiarios
ﬂm 7 Master ] Doctorado  [7] Postboc @ PO [F] PAs [ m\)
Inatiucién: E VALENCILZ - UNVERSITAT POLITECHICA DE WALENCHA contra -

Coaigo Centro Borrar

Instituciones participantes UPV

Si es un convenio para toda la UPV se seleccionara la UPV y se afiadira

Jmnnu 15 0 = ]
| A\ hiaps/aphicat upv.ss/s ge enios/edit || Q Busco *B & A S =

BB sire [ creGAL B Potal Formacién Univ.. &% Aliresco a Panel de ini.. & Noticias Senvicio Ofici... {8 PRUEBAS AIRE 11.2.10 [ Mi upv [ Aceessto on-line exch.. [X) MOOC UPW[X] plstafo... [ htps://paliformatupv.. % IntercambioCasas.co... 1) transLectures | medhs ..

CONVENID ESPECIFICO RARA Li PLANFICACION ¥ REALZACKON DE UN PROGAANA DE FORMACION EN LOGISTICA

Dobie Tit Erasmus IF soordinadar Erasmus IP socio Erasmus Movilidad Erasmus Mundus
s (7] Formacién Inve stigacién Marce Movilidad otre:
Proyecto EU sicus 1] Magaitises. Smile

POl PAS Otro:

conire - e
Centro ‘Borrar
x
matiucion: L] [ —
Cota0 Ingtitycin Contro Firmante Borrar
RONSTDOMS! | hathto Tecnokgico o4 Santo Doming 7 "
Tis: E Ao .
Ao, Eurapen doLbrs Comercn =
Erasmn
unibn Europes
aFGANSTAN
b -
A
oS oeL GouAN
sy -
= concelsr | Gusntar | siguiene |
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Si ademds participan los centros, deberan afiadirse en esa pestafia

F areaats n B
€ Am upies : c B &A@ =

B2 sive (20 RecaL B Portl Formacién Univ.. & Alfesco » Panel deini.. 3/ Noicis Servicio Ofic... {) PRUERAS ARE v1.210 () MiUPY [ Access to on-line exch.. [x) MOOC UPV[X] platao... B hitps/paliormatupv.. § IntercambioCasas.co... 1) tramsLectures | meda...

Vigencia: Fecha ‘Ano Academico islo P e [’,.I g " l =
M Aceteimo Socument st smvenes [ B

= cFe:

Caopers

Erasmus pricticas Formasidn lnve stigacidn Marco Movilidad otre:

Proyecta EU Sicue Magaihaes. Smile

Grado Master Ooctorade Postioc POl Pas otz

VALENGER - UNVERSTAT oL TECHEA O VALENGH Conire: . =3

OGRAFICA Y TOP

ARTES
TAD DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
ADI

£
UELA POLITECHICA SUPERIOR DE GANDIA
£ INGENIER (A INFORMATICA

Agrondmica - £T.5.1 AGROMOMICA ¥ DEL MEDIO NATURAL
ETS Teleco - E 1.5, DE TELECOMUNICACION

Unvent - UP V.

Asoc. Eurapes g6 Lies Comsecn + [Exc. Docto - Excusls da Doclorado

Ui Master - Unidad de Mésteres Universtznos

ALTOS DEL GOLAN

EEE

Instituciones participantes no UPV

La institucidn socia se busca escribiendo al menos tres caracteres, bien del nombre o del cédigo, en
el cuadro que hay al lado de la lupa. Una vez elegida la institucidn se puede optar por incluir alguno
de los centros de la instituciéon o dejar en blanco el centro. Finalmente se debe pulsar el botén
“Afadir”, para que quede reflejada en el convenio. Si la institucidn buscada no aparece, se deberia
gestionar su alta a través de la pantalla “Directorios->Instituciones”, y que el administrador la valide.

Nota: En el caso de Formacién Internacional, para visualizar las instituciones y el convenio en la
llamada, sera necesario que las instituciones se encuentren registradas en el convenio como
Instituciones participantes no UPV.

Por defecto, una vez afiadida la institucion No UPV, tiene el check de “Firmante” marcado. Esta
marca sirve para distinguir aquellas instituciones que forman parte del convenio de forma artificial,
para que AIRE no dé problemas, de aquellas que realmente si han firmado el convenio. Si el check no
estd marcado, no aparece en el listado general de convenios como institucién no UPV, aunque si
buscas por su nombre si que aparecera listado.
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| ARE 1416 x F

CONVENID ESPECIFICO RARA Li PLANFICACION ¥ REALZACKON DE UN PROGAANA DE FORMACION EN LOGISTICA
Bescripcion

Caoperacion Dobie Tit Erasmus IF coordinadar Erasmus. 1P sccia Erasmus Movilidad Erasmus Mundus

Erasmus pricticas (7] Formacién e stigacién Marco Movilidad otre:

Proyecto EU sicus Magaises. Smile

7| Grado [3] aster [7] Doctorado (7] Postlioe POl PAS tro:

— [ —C  EEE
loatitycign Cenirg Borrar
RO STOONO! | ittt Tecnobgicn 8 Sant Domiaga x

Asoc Europen de Lbre Comercn =
Erasmus

unidn Evropss
AFGANSTAN
ALBabs
ALEMANA

ALTOS DEL GOLAN
ANDOARA

== | coocein | Guaciar | Siuieniz |

REE

Asignar “Areas de Estudio” al convenio es preciso si se necesitan afiadir flujos de movilidad (SICUE,
Erasmus movilidad, SMILE, movilidad,...). En la pantalla de flujos sélo se podran afiadir flujos de las
areas de estudio afiadidas en “Datos bdsicos”.

La parte de “Ambitos geograficos” estd orientada a facilitar la busqueda y agrupacién geografica de
convenios. No tiene influencia en otras pantallas de la aplicacién.

Para seguir con la definiciéon del convenio podemos dejarlo en estado “Borrador” o pasarlo a “En
trdmite”. Pulsamos el botdn de siguiente situado en la parte superior.

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacidon>Flujos >Tramites

Rellenamos la seccidn de participantes afiadiendo contactos UPV (buscando por nombre) y contactos
no UPV (afiadiéndolos de cero usando el botdén verde si no encontramos el contacto que queremos
afiadir). Pulsamos el botdn siguiente.

Para que después en la solicitud de una llamada entrante se vean los coordinadores es necesario que
los participantes se marquen previamente como visibles en el convenio. En caso contrario no
apareceran.

Pagina 82 de 309




TR

‘\"'f‘jl

22 UNIVERSITAT
W—H POLITECNICA
s/ DE VALENCIA

----- : AIRE: MANUAL DE USO V.1
£) AIRE v¥1.3.8 - Mozilla Firefox 18] x|
Archivo  Editar  Mer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda
‘@AIREVI.S.B | + ‘
L desapll, o Upy.es:8082) aif =-appjviewsigestionConverios/editorConvenios, xhtml e |@v Googls F ‘ 3 @

aire [ UPY Universitat Polité

CONVENIO ESPECIFICO ENTRE LA UPV Y LA UNIVERSIDAD DE SANTANDER -UDES = |
Detos beésicos » Partic » Hilos » Documentacién » Fluos » Irémies
Cancelar | Guardar | Siguierte
Comtactos UPY
lNombre: Rol: | = Afiadic
Visible lombre Rol Email Teléfono Borrar
[ GALIANO MAINER, AN Persona de contact agalan@upvnet upves a3 X
[~ VIvAS REBOLLEDD, GUSTANO ADOLFO Persona de cortacta avivas@upvnet upv.es 7ase K
Contactas 1D UPY
Institucion: | -l
Hombre: | ;I @ Rol: ;I Afiadit
= lombre Institucién Rol Email Teléfono  Editar Borrar
landa Lizarazo, Gladys COL BUCARAMD2 - UNIVERSIDAD DE Persona de conlacto Mo disponible Mo %
SANTANDER disponible
[# | Pinzén Barén, Patrica COL BUGARAMD2 - UNIVERSIDAD DE Coordinador Académicn | ppinzon@udes educo | 4576516500 7 | 3
SANTANDER ext 251
anterior | cancelar | Guerdar | siguiente
Bicio| | Bz © %) @& (0] [@ @ B8 | 0] Bandeja desrirads- ag... | =1 ADESLAS - Mensaje (HT... | |24 Explorador de Windows ~| [ Microsoft Excel [[@ AmEvias - mozilar.. |« [%55 0/, r t:22

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacion>Flujos >Tramites

Los hitos estaban inicialmente pensados para poder ser incluidos en una agenda interna de la
aplicacién, que te avisaria del hito cuando fuese a producirse. En la practica sélo sirve como
anotacién, porque la agenda no se ha implementado en esta version. Para afiadir hitos asociados al
convenio se pulsa el botdn nuevo. Pulsamos siguiente para pasar a la pestafia de Documentacion.

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacion>Flujos >Tramites

La pestafia de “Documentacion” estd pensada para subir documentos relacionados con el convenio,
como versiones previas o anexos al documento. Esta pestafia esta abierta para subir documentos en
cualquier estado del convenio. Aunque esté “Registrado”. Para afiadir un documento hay que pulsar
el botdn “Nuevo”. Recordar que una vez seleccionado el fichero se debe pulsar el boton “upload”. Es
conveniente comprobar que se visualiza una vez adjuntado. Pulsamos el botdn siguiente para pasar a
la pestafia de “Flujos”.

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacién>Flujos >Tramites

Para afiadir flujos salientes y entrantes usar el “botén nuevo”. Sélo se pueden afiadir flujos del Area
de estudios definida en la pestafia de “Datos basicos”. También se pueden modificar flujos pre-
existentes pulsando el icono de editar.

CONVENIO: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacién>Flujos >Tramites
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En la pestafia de “tramites” se puede ver la Ultima persona que ha cambiado el convenio de estado.
También se pueden registrar los movimientos que se producen para la firma del convenio, si se ha
enviado a la firma del socio, o esta pendiente de revision de Secretaria General,... pero Unicamente
cuando el estado general del convenio sea “En tramite”.

Datos bésicos = Participantes = Hitos > Documentacién = Fluips = Tramites

[Vover

Tramite
o ——
Tramite Actual: En Tramite Cambio tgifnite: |L] Fecha: 16/05/2015 7

Envio a OPII/SG

Hotas Firma UPV .

Q_/
Envio socio /
Afiadir
Histdrico de Tramites
Trémite Fecha Usuario Notas
En Tramite 11/05/2015 GARCLA SANCHO, ENRIQUE

[over e S

También se pueden “Afadir” notas, mientras esté “En tramite”. Una vez afiadida la nota, o el tramite,
no se pueden borrar ni las notas ni el trdmite. Al crear el convenio en estado borrador, se crea una
entrada de “estado actual” a Borrador que impide también que podamos borrar el propio convenio.
Si queremos invalidar el convenio hay que cambiarlo a estado “Anulado”.

Una vez creado el convenio es conveniente pulsar el botén “Volver” que nos llevard a la lista de
convenios y realizar la buisqueda del convenio que acabamos de crear haciendo uso de los filtros de
la zona superior de la lista (buscar por institucion, estado, etc.).
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3.2 Duplicar un convenio

Para duplicar un convenio simplemente tenemos que ir a la lista de convenios, elegir el convenio que
queremos duplicar, y pulsar en el icono “Duplicar Convenio”. Lo primero que debemos hacer es
cambiar el titulo y el cddigo al convenio duplicado. En el cddigo aparecera una “(D)” al final del
codigo, y en el titulo la palabra “(Duplicado)” al final. Una vez duplicado el convenio se puede
modificar como si lo hubiésemos creado partiendo de cero. El convenio duplicado queda por defecto
en estado “Borrador”.
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4  GESTION PROGRAMAS

4.1 Crear un programa

Para crear un nuevo programa seleccionamos el menu “Programas” en el menu general y pulsamos
el botdn “Nuevo”. Lo primero que debemos hacer es rellenar la seccion de datos bdsicos.
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PROGRAMA: Datos basicos>Participantes>Hitos>Documentacién>Tramites>Ficha Econémica

Seleccionar el Tipo (X) de programa es muy importante, porque definira el comportamiento de la
aplicacion respecto de las llamadas.

4.1.1 Tipo "Form Int"(Formacioén Internacional)

El tipo de programa mas diferente al resto es el de Formacién Internacional (Fl). Lo utiliza la Oficina
de Accidén Internacional para gestionar programas de Formacién a la carta para personal o
estudiantes de universidades extranjeras.

Un programa de Fl tiene a su vez subtipos, que podemos elegir en el apartado de “Tipos de
Formacién Internacional”.

También debemos definir si la formacion se hara en destino o en la propia UPV.
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Al cambiar el estado del programa a “Alta” y pulsar siguiente, se crea de forma automatica la llamada
entrante asociada, porque estamos tratando de un programa de tipo Formacion Internacional.
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Nuevo Programa

e | | coccewr ] curew | Souers |
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FROGRAMA PRUEBA
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Tiulo no UPY ) Doctorado-ROTTRSE TPExperto Universitario ) TP.Dipl. Extensidn Universitaria
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El resto de datos basicos es similar al del resto de programas.

Un programa esta definido dentro de un curso académico o un afio natural. En AIRE actualmente no
se puede definir un programa que abarque mas de un curso o mds de un afio.

El check “Importar Alumnado” sélo debe marcarse si se van a importar alumnos ENTRANTES desde la
aplicacion de matricula de la UPV: VINALOPO (Servicio de Alumnado). Esta funcionalidad esta
reservada para aquellos casos en los que se deban gestionar pagos a personas que vienen a la UPV a

realizar una titulacion completa. Si el programa que queremos crear no lo permite, este check no
debe usarse.

Las fechas del programa son informativas, no tienen relevancia dentro de la aplicacidn, pero si se
controla que queden dentro del curso académico que hemos definido previamente.
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Se debe definir también el personal asociado al programa, las areas de estudio y el ambito
geografico. Todos estos datos se almacenan para proporcionar informacion adicional al solicitante o
a los gestores, pero no influyen en el comportamiento de la aplicacién.

4.1.2 Resto de tipos

El resto de tipos tiene otros atributos que se deben definir para un correcto funcionamiento. El
Flujo(X): entrante, saliente o ambos, marcara el sentido de la movilidad de las estancias.

Si elegimos “Entrante”, nos apareceran dos botones en la parte superior de la pantalla que nos
permitiran crear llamadas. Pulsando el boton “Crear llam. entrante auto.” crea una llamada por cada
centro docente pre-definido en la aplicacién. El botén “crear llam. entrante manual” crea una Unica
llamada entrante, en la que, en primer lugar, tendremos que elegir el centro gestor de la llamada.

Si elegimos “Saliente”, nos aparecerd un botdén de “Crear llam. saliente”, equivalente al “crear llam.

I”

entrante manua
un gestor de centro cuando entre en esta pantalla tendrd disponible el botdn “Crear llam. saliente”.

y un check “Permitir a los centros crear llam. salientes”. Si el check esta marcado,

Eligiendo “Ambos”, tendremos las funcionalidades necesarias para ambos sentidos.
Los restantes datos de la pestafia son comunes a ambos flujos:

e Convocatorias asociadas: Se puede elegir una convocatoria marco de las que se haya dado de
alta previamente en “Convocatorias”, por ejemplo la convocatoria de la Comisiéon Europea para
el programa Erasmus+ cuando se trate de un programa de movilidad Erasmus+ para estudios o
practicas.

e Beneficiarios: Los diversos tipos de beneficiarios son alumnos, divididos en funcién de su nivel
académico (Grado, Master, Doctorado, PostDoc), personal (PDI, PAS), u otros. Los beneficiarios
que se seleccionen definirdn los solicitantes salientes que tienen acceso a las llamadas del
programa en funcidon de su colectivo en la base de datos de la UPV, por lo que la lista de
beneficiarios no se puede ampliar facilmente.

e Tipo actividad: Los tipos de actividad se obtienen del listado definido en “Mantenimientos
basicos”. En este caso si que se pueden ampliar los tipos siempre que esté justificado. Tanto los
beneficiarios como los tipos definidos en los programas, posteriormente se heredan en las
llamadas, y a su vez, en la definicidn de los destinos disponibles.

PROGRAMA: Datos bdsicos>Participantes>Hitos>Documentacion>Tramites>Ficha Econémica

En la pestaina de “participantes” podremos afiadir las instituciones participantes en el programa, si el
numero es limitado, y también se podra afiadir personal UPV participante (buscando por nombre) y
personal no UPV perteneciente a las instituciones que hayamos afiadido previamente. (También se
pueden afiadir de cero usando el botdn verde). Pulsamos el botdn siguiente.

PROGRAMA: Datos bdsicos>Participantes>Hitos>Documentaciéon>Tramites>Ficha Econdmica

Si se considera necesario rellenar la seccidon de hitos
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PROGRAMA: Datos bdsicos>Participantes>Hitos>Documentacion>Tramites>Ficha Econémica

Si se considera necesario, afadir documentaciéon desde la seccion de “Documentacién”. La
documentaciéon quedard visible en la parte de “Ver instrucciones” de todas las solicitudes
pertenecientes a las llamadas entrantes y salientes del programa, aunque en la propia llamada el
gestor no pueda verlas, el solicitante si que podra acceder a esta documentacion.

PROGRAMA: Datos bdsicos>Participantes>Hitos>Documentacidn>Tramites>Ficha Econdmica

4.1.3 Tramites de un programa-WORKFLOW

En la pestaia de tramites podemos configurar el camino que seguirdn las solicitudes y las estancias
asociadas a las llamadas entrantes y/o salientes del programa. Al conjunto de tramites lo llamaremos
“Workflow”. En funcién del tipo de programa, la aplicacién tiene un “worklow” pre-definido. El
workflow del programa se transfiere a la llamada cuando se crea, por tanto es mas util configurarlo
bien desde el programa, si se va a crear mas de una llamada, para evitar trabajo extra en las futuras
llamadas. Si no se ha configurado en el programa, se puede configurar en la lamada directamente.

i o \ 3
o

| vover | Crourtem saier | [ Anoror | Comoser | Quarer | Sont |

| vaiver | Crost . calinks | [ Aserte | cancaic | Quarcer | siiete |

En la siguiente pagina se puede consultar, a modo de ejemplo, el workflow tipo de un programa de
Formacién Internacional.
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WORKFLOW ENTRANTES

Formacion Internacional

Preregistro Enviado

Solicitud Entrante

Sol. cancelada

Perfil

Doc. requerida
Acciones

Preregistro aceptado-—>Solicitud Entrante

Preregistro rechazado

Solicitud aceptada centro
Perfil

Doc. requerida
Acciones

Solicitud rechazada centro

Perfil
Doc. requerida
Acciones

Renuncia alumno
Perfil

Doc. requerida
Acciones

Estancia generada
Perfil

Doc. requerida
Acciones

WORKFLOW FORMACION INTERNACIONAL (ENTRANTES)

Técnico

Estancia Entrante

No incorporado

Incorporado UPV

UPVv

Perfil
Doc. requerida
Acciones

Perfil

Doc. requerida
FOTOCOPIA
DNI/PASAPORTE
FOTOCOPIATITULO
Acciones

(PASAR
DOCUMENTACION

POSEIDON

Técnico/Alumno

Matriculado UPV
Perfil

Doc. requerida
FOTOCOPIA
LEGALIZADA
Acciones

(SOLO CUANDO TENGAMOS

TITULO

DOC ORIGINAL)

Estancia finalizada
Perfil

Doc. requerida
Acciones

Estancia anulada
Perfil

Doc. requerida
CARTA RENUNCIA
Acciones
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El estado “Solicitud enviada” en los programas de la OPIl se ha renombrado a “Solicitud confirmada”
tanto para los flujos entrantes como para los salientes. Que apareciese la palabra “enviada” daba al
solicitante la falsa sensaciéon de que ya habia terminado su trabajo, cuando realmente lo Unico que
habia hecho era confirmar la solicitud. En la medida de lo posible es conveniente renombrar este
estado, si por defecto todavia aparece como “Solicitud enviada” al crear el programa.

4.14 Documentos requeridos

La aplicacidn permite fijar una serie de documentos requeridos para pasar a cualquier estado, de la
solicitud o de la estancia. Por ejemplo para validar una solicitud, tanto entrante como saliente, es
habitual fijar una serie de documentos basicos/requeridos.

i) rourienica A '
W~

Para afiadir documentacion requerida al Workflow de la solicitud tenemos que situarnos encima de
“Documentacién Requerida” del estado posterior al estado “Solicitud enviada/confirmada” y pulsar
el botdn naranja de “Anadir”. El nombre del estado puede variar en funcidn del tipo de programa o
flujo. En las solicitudes salientes de movilidad sera “Solicitud validada”, en las solicitudes entrantes
de movilidad se le llama “Solicitud en revisién”. En los programas de formacion internacional recibe
el nombre de “Solicitud aceptada centro”.

No es posible afiadir documentaciéon requerida en el estado “Borrador” o “Solicitud

Enviada/confirmada”, se provocaria un funcionamiento anémalo de la aplicacion, por lo que esta
opcién estd deshabilitada por programa.
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LENGUA Y CULTURA ESPANOLA (CHINA GANDIA)

e g — o = ===

- Soickud Entrante - EStA00 entidad seleccionado: SoK1Ud SCERadN CETITo
- Bormader [hhiar |
o requer = Nombre Original
- @ x

PASAPORTE No

- Solciud envisda
perfi
Documentaciin requerida
Aecones
- Préximos estades
Sokctud aceptada cenlro
Solckud rechazada centro
- Sokciug canceds

Para definir un documento se deben rellenar tanto el nombre del Documento(X) como su
descripcién. Marcar el check en “original” si se requiere que ademas presenten el documento
original. Pulsar “Aceptar” y posteriormente “Guardar”, para evitar que se pierda nuestro trabajo.

ARELALG X | | PaSeDN - Secretars At % | AR 11416 x OF [E=SedT )
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- A YN |
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s o — s o g w—|

- Solc:

Documents (X}:

Aecor
- Préximos sstages
Sokctud envada

Descripcion 0:

Originak:

Solctud cancelsds
= Sokcug svist - I
Ferti
Decumentacen requerids
accones
- Bréximos esiades
Solctud neeptada centro
S9kCHua 19cnazags centro
- Solctud canceiada
Perfi
Documentacén requersn
Accones
Préeinos esiados
= Solciud sceptade centro
pertl
- Documentacin requeriss
PASAPORTE
Accones

[ vover | oo tam carte | | coteror | Cancete | Guacr | Sguinte |

Lo habitual es que queramos que la documentacién sea visible desde el primer estado. Para hacerlo
tenemos que situarnos encima del estado en el menu de la izquierda y cuando aparezca la caja de
estado marcar el check: “Documentacion visible en el primer estado”. Esto produce que el
solicitante, en la pestafia de “Estado solicitud” vea en todo momento la lista de documentos que se
le requieren para completar su solicitud.
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PRINCIPIOS BASICOS DE LA PEDAGOGIA UNIVERSITARIA I

415 WORKFLOW SALIENTES. Formacion Internacional

En formacion Internacional se usa las llamadas salientes para registrar los profesores que han

participado en un curso internacional y sus desplazamientos (estancias).

En el workflow de las llamadas salientes de Fl, los estados: INCORPORADO DESTINO/ MATRICULADO
DESTINO no tiene sentido porque la llamada saliente va enfocada a profesores que van a dar cursos
en otra universidad. Se pasa por estos estados sin repercusiones.

Tenemos que tener en cuenta que toda la documentacién que incluyamos como requerida en el
workflow deberd adjuntarse para poder cambiar de estado la solicitud o la estancia.

(Previo al viaje): Afadir la documentacién que se le requiere al profesor previo a su viaje en el
apartado del workflow en ESTANCIA SALIENTE/DOCUMENTACION ENTREGADA CENTRO/
DOCUMENTACION REQUERIDA

Por ejemplo: Itinerario y Orden de viaje
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Afadir documentacion en Estancia Finalizada /Documentacion requerida
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4.1.6 Configuracion de Avisos y Mensajes

En el workflow se pueden incluir los distintos avisos 0 mensajes que queremos que aparezcan
(avisos) o lleguen por e-mail (mensajes) a los destinatarios (solicitantes o técnicos), cada vez que se
produzca un cambio de estado en el workflow.

Para configurarlos en el workflow hay que situarse en el apartado de “Acciones” y pulsar el botdn
naranja de “Afiadir”

Tramites

Expandir tacin Contraer tocho

= Solicitud Entrarte Estade entidad seleccionado: Solicitud confirmada
= Borrador
Perfil
Documentacitn reguetica Hombre
— Acciones prueha e-mail
E-mail con instrucciones
= Priximos estados
Solicitud confirmada
Solicitud cancelada
= Solictud confirmacka
Perfil

prieba &-mail
= Proximos estados
Solicitud en revisidn
= Solictud cancelada
Perfil
Documentacidn requerida
Acciones
Préimos estados
= Solicitud en revisidn
Perfil
- Documertacidn requerica
Langusge knowledge -
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Expandir toco Contraer todo
- Solicitud Entrants Estade entidad seleceionado: Solictud confirmada
= Borrador
Perfil
Documertacian redquerida HNombre (X): prusha e-mail
- Aocionss Destinatario (X): | Técrico ¥
E-mail con instrucciones Tipo (X): [
= Priximos estados
Solicitud confirmada Emailis: fgomezZoi@upy &5, opi@upynet upy. s
Solictud cancelada Activo: d
B Salictud confirmads Titulo (X): prueha curso
Perfil
Documentacion requerida Texto (X):
- Acciones Espafiol | “alenciano | Ingles
prueha g-mail
~ Préximos estados I
Solicitud en revision B I =& @& 2] []
= Solicitud cancelads
Perfil prueha curso
Documentacian requetida
Acciones
Praximos estados
— Solicitud en revisidn
Perfil
~ Documentacidan requerida 4
Language knowledge - e Se— -

Rellenar la ficha de datos de la ventana emergente, respetando los obligatorios (X). Cada uno se
identifica con:

Nombre (X) = Nombre del mensaje. Que nos indique el tema/motivo del mensaje

Destinatario (X) = Persona a la que llega el aviso o el mensaje configurado en el workflow.
Puede ser el Solicitante /Técnico

Tipo (X) = Forma en la que llega el mensaje, Aviso (sale en la ventana avisos) y Mensaje (envia
un e-mail al destinatario). Si el destinatario es “Técnico” y el Tipo es “Correo” se abrird un
campo de edicidén (Email/s:) en la que podremos indicar una lista de e-mails destinatarios del

“w.n

mensaje. La lista debera estar separada por “;".

Activo (X) = Una vez se ha emitido un aviso/mensaje porque una solicitud/estancia ha
cambiado de estado, ya no se puede borrar el aviso/mensaje del workflow, pero si se puede
impedir que se sigan enviando. Se puede hacer desactivando esta casilla, que por defecto
estd siempre activa.

Titulo (X) = Asunto del mensaje que recibira el destinatario.

Texto (Espafiol/Valenciano/Inglés) = Texto que aparecera en el aviso o mensaje. Se debe
cumplimentar en los tres idiomas para poder guardarlo. A veces, para no sobrepasar el
tiempo maximo de sesidon mientras se escribe el mensaje, conviene rellenar las tres pestanas
del idioma y guardar lo realizado, para volver y terminar la redaccidn de los tres idiomas.
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PROGRAMA: Datos bdsicos>Participantes>Hitos>Documentacién>Tramites>Ficha Econémica

La “Ficha econdmica” se tratara de forma especifica en el capitulo de “Gestién Econémica”.

Una vez completados todos los datos del programa debemos “Guardar” y pulsar el boton “Volver”
para regresar al listado de programas. Es conveniente comprobar que se ha afiadido el nuevo
programa a la lista de programas.

Seleccionar el mend “Home” en el menu general de la aplicacién. Comprobar que en la seccidon
“Programas” de la HOME aparece el programa recién creado.

4.2 Duplicar un programa

En la mayoria de los casos no se necesitara crear un programa desde cero, sino que sera mas
conveniente duplicar un programa existente, ya que el workflow se copia también al duplicarlo. Una
vez tenemos la nueva copia del programa sdlo tenemos que hacer pequefios cambios para adaptarlo
a nuestras necesidades. Generalmente cambiando el nombre, el curso académico, y las fechas de
vigencia ya tenemos un nuevo programa definido. Al duplicarlo el estado queda en estado
“Borrador”. La ficha econdmica no se duplica, pero la documentacion asociada si.

Para duplicarlo simplemente tendremos que pulsar el icono de duplicar:

Gestion programas

Listado programas

Nombre E.Gestora Aho/Curso Fecha creacién Fecha inicio Fecha fin Estado Flujo ip. Ver

Tipo
erasmus 2015 v v v v | Editar Dup. Bomar .-
Erasmus 2015 QP 20152018 25/01/2015 3MN22016 | Alta Saliente Erasmus & b 4 L

Registros recuperados: 1

2 Error al duplicar la documentacion del programa, reviselo manualmente
& programa duplicado con nombre: Erasmus 2015 (Duplicado) .
L
i a9
Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestion econémica Avisos (139)
Gestion programas
Listado programas
Nombre E.Gestora Afo/Curso Fecha creacion Fecha inicio Fecha fin Estado Flujo Tipo Ver
erasmus 2015 A v A @ e B llam.
Erasmus 2015 Pl 20152018 250012015 31122016 | Alta Saliente | Erasmus & :_‘l X N
Erasmus 2015 (Duplic ado) QPll 201572016 25/01/2015 31/12/2016 | Borrador  Saliente Erasmus & EJ b 4 &
Registros recuperados: 2

En la plataforma de desarrollo la copia de la documentacién falla, pero en produccién si que deberia
funcionar correctamente.
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5  GESTION LLAMADAS

5.1 Crear una llamada

Todas las llamadas se crean desde la pantalla de “Datos bdsicos” del programa que origina la
llamada. Como hemos visto en el capitulo anterior, los botones estan en la parte superior de la
pantalla.

EMMAG

Datos basicos > P

Datos bésicos

Fic

(Crear llam. enfrante auto. | Crear Blam. entrante manusl

| Canceter | Guardar | Sguiente |

Nimero: 228302

Tipo Nombre Estado

(X): E Mundus ¥ (X): EMMAG 1X): Alta v
Ent. gestora (X): | OAl - Oficina de Accion Internacional ¥ | Flujo (X): Ambos ¥ Permitir a los centros crear llam. salientes |#! Importar Alumnado
® Curso académico (X): | 20142015 ¥ Afo (X): I URL: |http:/lemmag-mundus.eu

En el caso de Formacion Internacional, la creacién de la llamada entrante es automatica al pasar el
programa de estado “Borrador” a “Alta”, también en la pantalla de “datos bdsicos” del programa
origen.

Para acceder a editar una llamada podemos seguir varios caminos:
e Desde los “Datos basicos” del programa tenemos acceso a “Ver llamadas”

Datos basicog = Participantes = Hitos = Documentacion = Tramites = Ficha econdmic a

Crear lam. entrante auto. | Crear lam. entrante manual

| T NN I

e Desde la pantalla principal de Programas, en el menu principal, tenemos un icono en la

columna de la derecha para “Ver llam.(adas)”
Gestion programas

Listado programas

Nombre A AfoiCurso Fecha creacién [Eecha inicio Eecha fin i i
HESE 3 = - | A—BF"' Tpol it Dups Bossar
mb ¥ v
2015 WSU SUMMER PROGRAM DAl 20152018 21102013 24042015 3122015 | Ata Ambos Form. Int. cj‘ Ej b 4
PRINCIPIOS BASICOS DE LA QA 20142015 14112012 ATI042015 30122015 | Ata Ambos Form. Int. | 7 Eﬁ o
PEDAGOGIA UNIVERSITARIA I
MEJORA E INNOVACION DAl 20142015 21/05/2014 28012015 31022015 | Ata Ambos Form. Int. cj‘ Ej b 4
PRACTICA PEDAGOGICA
(FRONABEC)
ESPECIALISTA PROFESIONAL DAl 20152016 27/09/2013 01012015 IN22016 | Alta Ambos Form. Int. cj‘ Ej b 4
EN GESTION DE EMPRESAS 38
APICID 2015 (Aportacion para OFIl 2015 07/04/2014 01012015 22122015 | Atta Ambos General cj‘ Ej b 4
Internacionalizacién, Colaboracion
Internacional y Docencia)
DRAG 2015 OFIl 2015 26/03/2014 01/01 /2015 31122015 | Alta Ambos General {/) Ej b 4
LENGUA ¥ CULTURA ESPARIOLA | DAl 20142015 21/05/2014 10/0S2014 2122014 | Ata Ambos Form. Int. cj‘ Ej b 4
(CHIMA GANDIA)
DE en GERENCIA ESTRATEGICA = DAl 2014/2015 26/09/2013 2072014 31072015 | Alta Ambos Form. Int. cj‘ Ej b 4
EMMAG QAl 20142015 1007/2013 DE/07/2014 31122014 | Alta Ambos E. & Eﬁ b 4
Mundus
Talleres 2014 OFIl 2014/2015 17102013 010772014 30/08/2015 | Alta Ambos General cj‘ Ej b 4
TEE QAl 20142015 1072012 01/052014 01/10/2014 | Atta Ambos E. & Eﬁ b 4
Mundus
1S4 2014 STUDY ABROAD 0Al 20142015 16/04/2014 16042014 3107/2015 | Atta Ambos Form. Int. | 7 Eﬁ x
2014 WSU SUMMER PROGRAM DAl 20132014 2111012013 03/04/2014 30/08/2014 | Ala Ambos Form. Int. {/) Ej b 4
APICID (Aportacion para OPIl 2014 0710412014 01/0412014 19/12/2014 | Borrador | Ambos General {/) Ej b 4

Internacionalizacion, Colaboracion
Internacional v Docencia)
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e Desde la entrada del menu Llamadas, filtrando y eligiendo una llamada en la columna Editar

ARELALE X | PuseDoN - Secrotmia it % | 6 1436 * O oo D o

€ upv.es TE +F A0 =
B sire B creaL B ponal Formacién Univ... % Alfresco = Panel deini.. & Noticias Servicio. ofici... B PruEBAS AIRE vi.2.10 [ w6 uev B Accessto on-fine exch.. [x) MOOC UPVIX] plstsfo... [ https://poliformatupv.. ¥ IntercambioCasas.co.. 1) transLectures | media
2y, UN ITA
&l rour A |
Y5 DE VALENCIA .

.

Proarama Hombre EGesioa AdoiCurse fFechainicio  Fechafin  Estado  Fluio

LENGUA ¥ CULTURA
ESPAROLA (CHIA
GANDIA)

oa 0042018 2VI0R0I4 | HARNE | At Entrante

oal 20042015 2W102014 | MA2014 | Al Enirane.

GANDIA)

LENGUA ¥ CULTURA LENGUA ¥ CULTURA oa 0040 1W0eEIe | 3122014 | Al Entrants | C
ESPAOLA (CHINA ESRARIOLA (CHINA
GANDIA) GANDIA) Enlrante

Registros recuperados: 1

w0 ||

150472015 ||

5.2 Llamadas entrantes

Vamos a describir las llamadas entrantes y salientes por separado, ya que tienen caracteristicas
bastante diferentes. Los pasos para completar una llamada entrante son los siguientes:

LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacién>Tramites

En la pestafia de “Datos bdsicos” se debe definir:

Nombre(X): Nombre de la llamada. Cuando se crea automaticamente viene por el nombre del
programa y la entidad gestora. Cuando se crea de forma manual se debe completar antes de guardar
por primera vez.

Entidad gestora(X): Entidad que gestionard la llamada. Si la llamada no va a gestionarla la misma

entidad gestora que el programa, cambiar la entidad gestora de la llamada al CENTRO/UNIDAD
correspondiente. Esto en Formacidn internacional todavia no se puede hacer pero estd en proceso
de modificacion.

Estado(X): Por defecto al crearse, quedara en estado borrador. La aplicacién no permitird que una
llamada esté de alta si no cumple unos requisitos minimos para ser publicada.

Programa(X): El programa al que pertenece la llamada no puede cambiarse. Sélo se puede consultar.
Tampoco el administrador puede hacer el cambio de programa de una llamada.

Curso académico(X)/Afo(X): La llamada debe tener un dambito temporal y puede estar ligada a un

curso académico o a un afio natural. Puede ser diferente del curso académico del programa, pero no
deberia.

Flujo: entrante/saliente. Viene predefinido al ser creada.
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Descripcion: Campo de texto libre. Los solicitantes tendran acceso a él cuando consulten la llamada.
Sélo para Formacion Internacional:
Los datos basicos de una llamada saliente de Formacidn Internacional contienen informacion relativa
a la universidad de origen de los participantes.
Seleccionar el pais, la institucién y el convenio.

e Siel convenio no esta vigente (fecha de finalizacién mayor a la fecha actual) no aparecera.

e Siel convenio no esta visible (marcado el check de la pestaia convenios) no aparecera.

e Silainstitucidn no estd metida en el convenio tampoco aparecera para seleccionarla en este

desplegable
AIRE 1416 | PoSeDeN-Secrelara At X | ABELALS * o
€ pli cupves v e +$ A O =
[ sire BB Grecal B Portal Formacién Univ.. & Alfresco = Panel deini.. 3 Moticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE v1.210 [ Mi uPy [ Access to on-line exch.. (] MOOC [ @= upv.. ¥ Int bioC: 1) transLectures | media ..
Gusrdado “

AN

Llamada de Diploma de Especialista en Gestion y control de la Calidad Entrante-2 edicion

Himera:
Wombre (x):  Lamada de Doioma de Expecaleta en Gestny control ds la Cabdad Entrante 2 edcin Estwo A -
Ent. gestora (x): [OAI- i Accin emacindl
T Cursoscademica Xl 2472015 + Ao (43 Flujo: Enfanie T
' Pais COLOMBIA + Wemuckn  COLIBAGUED) - Usvemdad de lague - Coruriversiana - N
N Convenio (X 11627/1470 - CE UPVy Liwversdad da liagus DIPLOWA DE ESFECIALISTA EN GESTION ¥ CONTRGL DE LACALICAD -3 e

were: 2907 Acrénimo CFP: | 14 DEGCC
@ Grago 7| Master | Doctorsdo [ Postooc 7] o1 [ PAS
¥ Formaciin
Semesire A: Semesire B: Curso:
i | via Horas:

Si el curso depende del CFP y estd activado en POSEIDON, se debe rellenar el id del curso CFP y el
acrénimo.
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ARELALG X | PaseiDN - Secrstaris Aut., xj"m»}ﬂla x-\_-i- o ) o

& | @ desapli.coupv.esB0s app/views/gestionLlamad: " tr € || Q Bus e +$ A O =
R sire @B GReGAL B Ponal Formacién Univ... & Aliresco = Panel deini.. 2 Noticias Senvicio Ofici... I} PRUEBAS AIRE vi.210 ([0 Mi upv B Access to on-line exch.. 1) MOOC UPV[X) platsfo... [ hutps:/poliformatupv.. ¥ ImercambioCasas.co.. 1) transLectures | media ..

UNIVERSITAT 9 Guardado
ECNICA

ILITE

DE VALENCIA "‘

E=m e e

Wombre (:  Liamads de Deloma de Especisiata en Gestién y cortrol de s Cabdad Ertrants-2 adciin Estado (X Atz -

Ent. gestora (xy: [OA1-Oficrs de Aocin lsmacionsl

Disoms ¥ 08 s Catsa

9 Curso académico (XE 20142015 « Ao (Xp: Flujo: Entrante

P COLOMEA + Psmucén  COLIAGUED! - Urmveradad de lbogue -Conriversians -
Convenio (X 11627/1470 - CE UPVy Urvversiid de bagas DIFLOMA DE ESPECIALISTA EN GESTION Y CONTROL DE LA CALIDAD -
Descripeion:

acrr: 3074 Actémimo CFP: | 14.DEGC

7l Grade 7] Master [ Doctorada [7] Postoc [ POI [ PAS
Tip e

7 Formacisn

Somestre A: semestro B: curso:
¥ Meses: 7] Dins: Horas:

Estos datos se obtienen de la aplicacién de POSEIDON. El acronimo esta en la ficha del curso y el ID
sale como un ndmero en la direccién web del curso

1 PoSeiDoN - Secretaris Aut. x/y,\lﬂﬂ—\ x|+ B
€ & /Iposeidon.cfy Ap- poseidk 8 Butoria Peid=EIE Aepid=510 C || Q Busca T8 + A O =
BB sire BB GreGaL BB Potal Formacion Univ... € Alfresco = Panel de ini.. oticias Servicio Ofici... UeBas ARE 1210 [ i uov B8 Access to on-line exch... [x) MOOC UPW[] platato... [} hitps://poliformatupv.. ¥ IntercambicCasas.co.. 1) transLectures | media ..

=~ =

[ auwmcs | coeros | Ewcuestas 4y

t ROBEATO ROMERG LLOP

RDBEATO ROMERO LLOP

Brese  Bava Bl Mumoas  [Bor cobros  [jtngresas [Bpe Direcciones
Barive [Bla Tramitacite Cart. de Prafesor

[Horscciones [Direccionss Registra [Preinscritos

A partir de aqui vuelven a ser datos comunes a todas las llamadas.
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Beneficiarios: Este apartado, en la llamada entrante es a titulo informativo, no tiene efectos
posteriores, pero al menos se debe marcar un beneficiario. La lista viene heredada de los
beneficiarios del programa.

Tipo de actividad: También viene heredada del programa. Los que marquemos en esta pestafia

apareceran posteriormente en la pestaia de “destino” de las solicitudes entrantes de la llamada.

Duracion: En este apartado sale la lista de tipos de duraciones que tiene AIRE definida. Las que
marquemos, apareceran después en la pestafia “destino” de las solicitudes entrantes de la llamada.
Al lado de las duraciones de semestre y curso aparece un cuadro de fecha, en el que podemos fijar la
fecha limite para aceptar solicitudes para los que vienen en esa fecha. Esta fecha es solo a efectos
informativos, y no aparece en la solicitud. Al lado de “meses, dias, horas” se puede precisar qué
cantidad. En este caso la cantidad que escribamos si que sale en la duracién de la solicitud.

Duracion

| Semestre A: |15/052015 +| Semestre B: [15/11/2015 #| Curso: |15052M5
+ Meses: [2 Dias: Horas:

Duracion en la llamada entrante, (arriba), y como se ve en una solicitud entrante (abajo).

Duracion

Semestre A Semestre B Curso 3 Meses

Periodo de matriculacién: Es el periodo dentro del cual el solicitante podra modificar su matricula,

una vez la solicitud se haya convertido en estancia. Hay definidos dos periodos diferentes,
inicialmente pensados para abrir una ventana de matricula por semestre.

Rango de Créditos de Matriculaciéon: Son limites informativos a la matricula del entrante. La

aplicacion avisara al solicitante cuando los rebase, pero no le impedira excederlos.

Fechas: En el apartado de fechas se definen las fechas durante las cuales la llamada quedara abierta y
visible para hacer solicitudes. Si nos encontramos fuera de ese periodo fijado en “Permitir solicitudes
entre (X)” el solicitante no podra confirmar/enviar su solicitud. Si ni siquiera habiamos aceptado el
pre-registro, ya no podremos aceptarlo, porque la llamada no aparecera en la lista de Ilamadas
disponibles. Las fechas de “Visualizar llamada entre (X)” lo que hace es mostrar/ocultar la llamada en
la pantalla inicial del pre-registro. La “fecha limite de aceptacion(X)” es simplemente informativa.

En el “Contacto llamada” incluimos los datos de contacto para que los solicitantes puedan consultar
sus dudas. Se puede incluir un e-mail y un teléfono

En las pestafas de “Solicitudes” se pueden consultar y gestionar por lotes o individualmente todas
las solicitudes presentadas a la llamada.
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LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacion>Tramites

Direct Exchange_Promoe 2015/2016 (ETSIT)

Solicitudes > Estancias » Hi

Lista de solicitudes
. . Destino
ediente NIF Solicitante Institucion origen Fecha solicitud Estado
Centro Actividad ) Ficha Estancia
Duracion
THE BONCH-BRUEVICH SAINT- ETS Teleco Borrador &
PETERSBURG STATE
UNIVERSITY OF
TELECOMUNICATIONS
Registros recuperados: 1
B Corbr o bl | G | i cco

Para seleccionar una solicitud, o todas ellas, tendremos que marcarlas con el check que hay a la
izquierda del listado. Con los botones que tenemos al pie de la lista podemos realizar tres acciones:

e “Cambiar estado lote”, que cambia de estado a la vez todas las solicitudes seleccionadas.
Para ello, las solicitudes deben estar en el mismo estado, las cambiaremos todas al mismo
estado destino, y no debera haber documentos requeridos en el estado destino.

e “Generar estancias”, generara estancias de todas las solicitudes seleccionadas, siempre que
estén en el estado previo al estado final del workflow de solicitudes entrantes. El estado que
permite generar estancias esta marcado internamente. En el workflow de las solicitudes
salientes si que podemos ver y modificar esta marca, en las entrantes no.

e “Exportar excel” nos proporcionara un listado en Excel con los datos de todos los solicitantes
seleccionados.

También podemos editar las solicitudes individuales con el icono de la derecha.

En la pestafia de “Estancias” tenemos un listado con todas las estancias generadas para la llamada.

LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacion>Tramites

espanol

@ Exp. Documento Solicitante Pais origen Ins. Origen Tipo actividad Nivel Eecha inicio Eecha fin Estado
Cambio estado lote seleccionado X b

15682 Pv3480230 Wong, Tak Hiu B
£ Estado actual: Incorperade UPY [1]=

Estado siguiente (X): | Matriculado UPY ¥

Registros recuperados: 4
También podemos hacer un cambio de estado por lotes de estancias, siempre que estén en el mismo
estado, vayan al mismo estado, y no haya documentacién requerida para el estado destino. Con el
check de la derecha podemos seleccionar una o varias solicitudes.

El botdn de “Exportar excel” que hay en esta pestafia no se comporta igual que el de las solicitudes.
Agui se seleccionen o no, se exportan todas las estancias filtradas en la pantalla.
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LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacion>Tramites

En la pestaiia de hitos se puede registrar un hito asociado a la llamada.

LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacion>Tramites

La pestaia de documentacion es muy importante, ya que todos los documentos que se cuelguen
aqui estaran a disposicién de los solicitantes desde el apartado “Ver instrucciones” de la solicitud.

ERASMUS INCOMING 2014-2015 (ETSII)

udes > Estancias = Hitos > Documentacién > Tramites

Listado documentacién

Documento Descargar Titulo Piblico Subido por Editar Borrar
01_Applic ation+Proc edure_READHT+FIRST%281%29.pdf a 01_Applic ation_procedure_READ_|T_FIRST e b 4
02 +ETSlI+Ac ademic +Information. pdf B 02_ETSII_Academic_|nformation & b 4
Before coming_Instructions INCOMINGS 14_15- SEM.A. a Instructions for incoming students 2014/2015- & X
wvers_English -.pdf Semester A
INSTRUCTIONS FOR INCOMING STUDENTS 2014- a Instructions for incoming students 2014/2015- TORMERO CAMPA, AURELIO & b 4

2015 . SEM B.pdf Semester B

Arriba tenemos la vista de la pestafia de “Documentacién” de la llamada, y bajo su resultado en la
solicitud entrante. A continuacion salen los documentos colgados en el programa.

[ Expediente: Solicitante: Identificador UPV: Estado solicitud: Estanciz generada ]
Instrucciones X
Descripcidn Descargar
© &1_Appiic ation_procedure_READ_IT_FIRST =
::> 02_ETSII_Academic_Information =
nstructions for incoming students 2014/2015- Semester A =
TIf. mavil: TIf. mé eng for incoming students 2014/2015- Semester B =]
Pais (X): | H! Using the oniine system- Appiication Guide =] C.Pi | 2812HC
T. via: Hew to upload photo for UPY identification card =
Niimero: |28 Escalera: Emergencias a
Emergencies =
12 | » | 53| wees
Pais origen:  HOLANDA - [LFT

LLAMADA: Datos basicos>Solicitudes>Estancias>Hitos>Documentacion>Tramites

En la pestafia de tramites tenemos el workflow heredado del programa. Cualquier cambio que
hagamos solo afectara al workflow de esta llamada. Igualmente, una vez creada la llamada, cualquier
cambio en el workflow del programa no tendra efecto en la llamada, porque la llamada tiene una
copia propia.

Una vez hayamos configurado completamente la llamada, es conveniente volver a la pestafia de
“Datos basicos” y asegurarnos que estd en estado “Alta”, para que pueda ser usada por los
solicitantes.
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5.3 Llamadas salientes

Si la llamada saliente no existe. Ir al programa y pulsar botdn naranja “Crear llamada saliente”

o nneiaz | Portal Mediterinia - MictoStr.. % |+ i 1 il

€ & Lupues e +$ a0 =

2 sire B GREGAL I Portal Fommacion Univ.. & Affresco » Panel de i Noticias Servicio Ofici.. [ PRUEBAS ARE 11210 [ Wi UPv [ Access 1o on-fine exch... () MOOC UPNTX] platafo.. B hewps//paliformat.upy... § TntercambioCasasco—. 1) translectures | media

gy, UNIVERSITAT
Ll PoLTECNICA ‘
B o - \ ¢

Avisos (379)

DE en Gestion y Control de la Calidad (U Ibagué)

Tover | Crearam savente Gancelor | Guardar | Siuente |
imero
Tipo o 1 =] ombre 0X: DE an Gesbény Corial dea Caicad (U loagus) Eontop A -
Ent. gestora (Xl OAl - Oficna de Accién Indermacional - Importar Alumnade
@ Cursoacagémico (Xp 20142015 ~ Adio (0 URL:
Diploma de Especialists en Control y Gestidn de |3 Calidad

Oescripcion:

Méster Onicial Curso de Formacién Especifica TP-Master ® TP.Dipl. Especializacién Doctorado

ThonoURY ) Doctorado ROTTEBE i o000

Universidad Potécnica de valencia ® Instituciéa ongen de los alumnos

Periodo validez entre (X): 171022014 ¥ 30062015 Prorrogado hasta:

Wombre: %, ot B oo |
Hombre: Bal Email leléfono Borrar
GALIANG MAMER. AhA Persona de contacto agalian@upvmetupves 78318 x

Aparecera una ventana emergente donde debemos sefialar si queremos duplicar una llamada o crear
una nueva.

[ ez | Portal Medterrinia -MictoSio.. % |+ i 1 il

€ & Lupues e +$ a0 =

22 sire B GREGAL I Portal Fommacion Univ.. § Affresco » Panel de i Noticias Servicio Ofici.. [ PRUEBAS ARE 11210 [ Wi UP [ Access 1o on-fine exch... (] MOOC UPNTX] platafo.. B hewps//poliformat.upy... § TntercambioCasasco—. 1) transLectures | media

Avi
[
T (X1 Nombre [X): DE ol e la Calidad (U lbagué Estago (X} Ala
Ent. gestora (X[ OA - Gficna Importar Alumnada
@ Curso acagémico (X Mueva Liamada X
Diglor ol y G
SRS @ Crearunanueva O Duplicar una exstents
| Acoptr |

WMéster Oficial Curso de Formacién Especifica Doctorado

Tk 10 UPY n 0-ROTT2188

Universidad Poécnica de Valencia ' Insttucién ongen oe los alumnos
Perioto vaidez entre (X 17/022014 ¥ 30062015 Promogado hasta:
Hombre: Rot -

Rl Email Totel B0
14O Par sgalian@upmet upves 78315

Configurar la llamada de la misma manera que se explica en el apartado de configuracién de
llamadas entrantes.
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Los pasos para completar una llamada saliente son parecidos a los de una llamada entrante, tenemos
los datos badsicos, las solicitudes, las estancias, hitos, tramites,... Pero hay dos pestanas diferentes. En
las llamadas de programas normales tenemos la pestafia “Destinos” donde configuraremos los
destinos que podran elegir los solicitantes y en las de Formacién Internacional tenemos una pestafna
“Profesores”, donde gestionaremos los profesores que impartiran el curso/s de Fl. Los pasos, uno por
uno, son los siguientes:

Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacion>Tramites

En la pestafia de “Datos basicos” se debe definir:

Nombre(X): Nombre de la llamada. Las llamadas salientes no son automaticas (salvo las de Fl) por lo
gue el nombre hay que completarlo antes de guardarlo por primera vez, porque la aplicacidn nos lo
da vacio.

Entidad gestora(X): Entidad que gestionara la llamada. Si la llamada no va a gestionarla la misma

entidad gestora que el programa, cambiar la entidad gestora de la llamada al CENTRO/UNIDAD
correspondiente. Esto en Formacidn internacional todavia no se puede hacer pero estd en proceso
de modificacion.

Estado(X): Por defecto al crearse, quedara en estado borrador. La aplicacion no permitird que una
llamada esté de alta si no cumple unos requisitos minimos para ser publicada. En las llamadas
salientes con un procedimiento de adjudicacidn por Lista de preferencias se debe crear al menos un
Destino en la pestaia “Destinos”.

Programa(X): El programa al que pertenece la llamada no puede cambiarse. Sélo se puede consultar.
Tampoco el administrador puede hacer el cambio de programa de una llamada.

Permitir mas de una solicitud: Si se marca esta casilla un mismo solicitante podrd hacer mas de una

solicitud en esta llamada.

Curso académico(X)/Afio(X): La llamada debe tener un dmbito temporal y puede estar ligada a un
curso académico o a un afio natural. Puede ser diferente del curso académico del programa, pero no

deberia.
Flujo: entrante/saliente. Viene predefinido al ser creada.
Descripcidon: Campo de texto libre. Los solicitantes tendran acceso a él cuando consulten la llamada.

Procedimiento de adjudicacién: Este apartado define la forma en que vamos a ofrecer los posibles

destinos a los solicitantes. Todos los datos de este apartado, salvo el “Procedimiento(X)”, y el
“Max.(imo) Numero preferencias(X)” son informativos. Hay tres posibles opciones:

e Abierto. El solicitante puede elegir cualquier institucién como destino de su estancia.

Procedimiento de adjudicacion

Procedimiento (X): Ahierto v Fecha provisional adjudicacion (X): 030352015

F.reclamacién entre: Ahierto Fecha definitiva adjudicacién:

. Lista de Preferencias
Texto resolucion: Subasta

Arriba, vista de la pestafia “Datos basicos”. Abajo, como lo ve el solicitante.
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Institucidn Destino

Institucion (X): '
Centro/Dep./Servicio :
Convenio:

Area Estudio:

e Subasta. Este procedimiento permite que los solicitantes no tengan que incluir en su solicitud

ningun destino. En el momento de dar de alta la llamada no es necesario tener una lista de

destinos creada pero antes de asignarlos, se habran tenido que dar de alta en la pestafia

correspondiente.

Procedimiento de adjudicacion

Procedimiento (X): | Subasta

F. reclamacion entre:

Texto resolucién:

Fecha provisional a

Fecha definitiva adj

En la imagen siguiente podemos ver cdmo queda la pestafia de “destino subasta” de un solicitante

cuando hemos fijado subasta como procedimiento de adjudicacién. El solicitante puede marcar qué

tipo de actividad y duracién le interesa, asi como comprobar que posibles destinos tendrd

disponibles el dia de la subasta.

Informacidn

En el apartado de Destinos Disponibles s& muestran todos los posibles destinos de la lamada. Asi el solictarte podrd conocer de artemana los destinos disponibles para establecer su lista de

preferencias para el dia de la subasta.

Tipo Actividad

Asignaturas Master [_|  Trabajo Fin de Master []

Duracion

Curso [| SemestreA[ | SemestreB[ ]

Destinos disponibles

Codigo Pais Ildioma Institucién Centro Centro origen Actividad Duracion Plazas Ficha
[ ] v v vl | | e e[|
45276 REIMNO UMD Inglés ul Uni.Master 2116 - MASTER Azignaturas Semestre &, 1 & 4
SALFORDDT LIMIYERSITARIO BN haster, Trabsjo | Semestre B

ARTES WISUALES Fin de hMaster
W MULTIMED 2,
2197 - MASTER
UMWERSITAR. ..

45275 AUSTRIA Inglés A GRAZOI Uni master 2116 - MASTER Azignaturas Semestre &, 1 & P
UNIYERSITARIO EM Master, Trabajo Semestre B
ARTES WISUALES Fin de Master
& MULTIMEDI A
2197 - MASTER
UMWERSITARI

45274 ALEMAMIA, Inglés o Uni Mzster 2116 - MASTER Agignaturas Semestre &, 1 . ?

BRALNSCO? UNIVERSITARIO EN Master, Trabajn | Semestre B

ARTES WISUALES Fin de Master
W MULTIMEDI2
2197 - MASTER
UNIMERSITARI. ..

e Lista de preferencias. Al fijar este procedimiento de adjudicacidon, ademds tendremos que fijar el

maximo numero de destinos que se podran incluir en la solicitud. Si pusiésemos un 0 en ese

apartado, los solicitantes no podrian afiadir destinos, y tampoco podrian confirmar solicitudes.

En el ejemplo, la aplicacién permitiria incluir hasta 3 destinos.
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Procedimiento de adjudicacién

Procedimiento (X): Lista te Preferencias v Mix. Himero preferencias (X): Fecha provisional adjudicacién (X): 03032015

F. reclamacion entre: v 1 Fecha definitiva adjudicacién:

Texto resolucion:

En la siguiente imagen se puede observar la pestaiia de “destino lista preferencias” de una solicitud,
con su limite de 3 destinos pre-fijado.

Infermacion

Elige |a lista de destinos que deseas incluir en tu solicitud, por orden de priaridad. Elige ellos destino/s de "Destinos disponibles” usando &l check de ka izquisrda, v después pulsa el batdn afiaddir,
Comprueba que los destines gque gquieres estén en el apartado "Destinos Seleccionacdos”, v en el ORDEM que consideras correcto. Para cada desting seleccionado debes determinar (31 el programa
te ln permite’ la actividad que quieres hacer en desting, v el periado(duracion) deseada para la estancia. Puedes cambiar el arden de una o varias entradas de fu lista de "Destinos Seleccionadas”
marcando el check de la izguierda y usando las flechas de la derecha. /n MUY IMPORTAMTE: La lista de destinos ha de ser una lista reflexionada y acorde a tus intereses y necesidades. Una vez
confirmada ka salictud no podrés cambiarla.

Destinos disponibles

Codigo Pais Idioma Institucién Centro Titulacién Especialidad Actividad Duracién Blazas

Ficha
v v v -
45276 | RENOUMDO | Inglés LK 2116 - MASTER Asignaturas Semestrs &, 1 &
SALFORDDM UNIWERSITARIO Master, Trabajo Semestre B
- EN ARTES Fin de Méaster
UMIVERSITY VISUALES Y
MULTIMEDIA
SALFORD 2197 - MASTER
UNIYERSITARI
Ere e E3 1 2 Registros recuperados: 6

Destinos Seleccionados (Maximeo 3 Destinos)

Codigo  Pais  Idioma  Institucion  Centro Titulacion Especialidad Actividad Duracién Ficha Borrar
[] |1 45276 RENO  Inglés UK SALFORDO 2116 - MASTER Asignaturas Master | [ Gemeste s | 7 X
LMD - UNIVERSITY LIMIVERSITARIO EN ARTES
OF SALFORD VISUALES ¥ MULTIMEDIA =
2197 - MASTER =
UNIVERSITAR...

Curso de inglés 1d: Acrénimo: Estaba pensado para configurar las pruebas de nivel Erasmus, pero no
esta en uso.

Sélo para Formacion Internacional:

Los datos basicos de una llamada saliente de Formacidon Internacional también contienen

informacidn relativa a la universidad de origen de los participantes, en este caso, destino de nuestros
profesores.

Llamada de Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 3B (Bucaramanga) Saliente

Datos basicos » Solicitudes > Estancias

[Voer | [ Goncer | Gusroar | Sigenc |

Datos béasicos

» Hitos > Documentacion > Tramites

Nimero: 455272
Nombre (X): Llamada de Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 2B (Bucaramanga) Estado (X):  Ala v
Ent. gestora (X): | OAl - Oficina de Accion Internacional v

Programa (X):  piploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 3B (Bucaramanga) I Permitir mas de una solicitud

*' Curso académico Flujo: Salients

Pais:

COLOMBIA ¥ | Institucion COL BUCARAMD2 - UNIVERSIDAD DE SANTANDER A

Convenio (X): | 119881412 - CE: D.E. EN GERENCIA ESTRATEGICA (ADENDA 3B/4C)

Descripciofs:

Id CFP: 356305 Acrénimo CFP: | DEGE-BUCA3B

Drnradimiantn da adin An

Seleccionar el pais, la institucion y el convenio.

e Siel convenio no esta vigente (fecha de finalizacién mayor a la fecha actual) no aparecera.
e Siel convenio no esta visible (marcado el check de la pestafia convenios) no aparecera.
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e Silainstitucidon no esta metida en el convenio tampoco aparecerd para seleccionarla en este
desplegable
 AmE 416 | PoSeiDN - Secretara Ak | ABE1a1 M B
€)@ desapli ccuprash ewt/gestonLlamadac/editorL lamadasst e[ Buse tE A =
B aire BB GRecaL B Portal Formacién Univ... & Alfresco » Panel de ini... i Noticias Servicio Ofici... I8 PRUEBAS AIRE +1.2.10 [ i upv [ Access to on-line exch.. (x] MOGC platafo.. &) ¥ IntercombicC. D) transLectures | media ..
B Ko 9 e @ A\ '
1Y DE VALENCIA : PN n\‘Ai
Llamada de Diploma de Especialista en Gestion y control de la Calidad Entrante-2 edicion
: . | cocer | Gusrosr | Soean |

Mombre {Xj:  Lismada de Dipioms de Especialsta en Gestién y contol da I Caidad Entrante 2 sdcién

Estado (X} Als

ot gostora (X: [T i &= o rirocord

Programa(X):  Digioma de Especialists en Coetrol y Gestibe de ln Caidad

& curso scanémice Ao (8:

Flujo: Entrants

Pais COLOMBIA - sthuckn  COLIBAGUED - Unwversdod de Ibague - Comnnverstana

11627/1470 - CE UPV y Urvversidad de lbagué DIPLOMA DE ESPECIALISTA EN GESTION Y CONTROL DE LACALIDAD

Comvenio (X

I CFP: 38079 Acrénime CFP: 14 DEGCT
¥ Grado 7] Master [ Dociorado [ Posiboc [] POI [] PAS
-.; mmu;
Semestre A: Semosire B: Curso:
7 Meses: ] Dias: Horas:

Si el curso depende del CFP y estd activado en POSEIDON, se
acrénimo.

 AREIALE

DR VIR

debe rellenar el id del curso CFP y el

el

€)@ desapliccupy.es 8082 e appiviews/gestionL o

R sire @B GReGAL B Ponal Formacién Univ... & Aliresco = Panel deini.. 2 Noticias Senvicio Ofici... I} PRUEBAS AIRE vi.210 ([0 Mi upv B Access to on-line exch.. 1) MOOC UPV[X) platsfo... [ hutps:/poliformatupv.. ¥ ImercambioCasas.co.. 1) transLectures | media ..

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

© Guaraado

Llamada de Diploma de Especialista en Gestion y control de la Calidad Entrante-2 edicion

e &+ AO

L

PN

\‘l u

Oatos bisicas

Himero:e2 0

Mombre (X): Uamada de Diploma de Especialata en Gestién y control de s Caldad Ertrants 2 edicidn Estado (Xp:  Ata -

Ent. gestora (Xp: [OAI-Oficns 2o Aosin Fiemadend =

Diploma I8 Caldsd

® cursoscacémico 0 20142015 + Ao (X Fluios Envanta

= COLOMBIA « wsiucén  COLBAGUED - Uveradad de bague -Comniverstans -
Convenio (K 11627/1470 -CE UPVy Livwarsidad 3o bagu DIPLOMA DE ESPECIALISTA EN GESTION Y CONTROL DE LA CALIDAD - =
Deseripeion:

1d CFP: 33074 Acronimo CFP: 14 DEGCC

¥l Grado 7] Master [] Dociorada [ Postboc [ PB [ PAS
Tipe de actividad

¥l formaciin

Somestre A: Semestre B: curso:
¥ Meses: ¥ Dins: Horas:
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Estos datos se obtienen de la aplicacion de POSEIDON. El acréonimo esta en la ficha del curso y el ID
sale como un numero en la direcciéon web del curso

AREVALE B 1 Poscinon - Secretari Aut. AIRE V146 x|+ oo ]
€ @ hitps/poseidon.cip.upv.es/clp-poseidon-secretaia_sutorizada/curspfeumsosp? S— “E +A® =
B sire B creaL T ponal Formacién Univ... % Alfresco = Panel de. n\& Ofici... ) pruEsS ARe vi210 [ w6 upv B Acces: e exch., [3) MOOC UPV[X] platsfo... [ htps://poliformetupv., ¥ InercambioCasas.co.. 1) transLectures | media

GESTIEN ¥ CONTROL DE Li CALIDAD
3

\CIEM EM GESTION Y CONTROL DE LA CALIDAD
2014 - 2015[x

FOEERTO ROMERO LLOF

ROEERTO ROMERO LLOF

ovec

Si tiene curso del CFP asociado, comprobar que se puede Acceder a POSEIDON tanto al curso como a
los profesores desde los botones de Ver informacién de la pestaiia de Profesores.

A partir de aqui vuelven a ser datos comunes a todas las llamadas.

Beneficiarios: La lista viene heredada de los beneficiarios del programa. Es muy importante que estén
marcados aquellos beneficiarios que queramos que se presenten porque AIRE si que
mostrard/ocultara la llamada en funcién del colectivo asignado al “solicitante saliente”. Un alumno

de doctorado por ejemplo, no podrd ver aquellas llamadas que no tengan el check de “doctorado”
marcado.

Tipo de actividad: También viene heredada del programa. Los que marquemos en esta pestafia

apareceran posteriormente en la pantalla de configuracién de los destinos, para que los solicitantes
puedan elegirlo.

Duracidon: En este apartado sale la lista de tipos de duraciones que tiene AIRE definida. Las que
marquemos, apareceran después en la pantalla de configuracion de los destinos (pestafia
“Destinos”). Al lado de las duraciones de semestre y curso aparece un cuadro de fecha, en el que
podemos fijar la fecha limite para aceptar la documentacion que deben preparar los solicitantes a los
que hayamos asignado destino para ese periodo. Esta fecha es solo a efectos informativos, y no
aparece después en la pantalla, donde podemos un plazo diferente para cada destino que
configuremos. Al lado de “meses, dias, horas” se puede precisar qué cantidad. En este caso la
cantidad que escribamos no saldra en la pantalla de configuracién de los destinos, donde podremos
volver a definir una por cada destino que fijemos.
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Duracion

¥ Semestre A: 15052015

| Meses: 3

¥ Semestre B: 011002015

Dias:

Horas:

+ Curso: 15032015

Duracion en la llamada entrante, (arriba), y como se ve al definir un destino (abajo).

Duracion/fecha limite solicitud (dd/mm)

+| Semestre A:

| Meses:

+| Semestre B:

Curso:

Si estamos trabajando en modo subasta, la duracion en meses que especifiquemos, si que saldra en

la pestafia “Destino subasta” de la solicitud

Duracion

Curso [ | 5Meses [ |

Semestre A [

Semestre B [

Fechas: En el apartado de fechas se definen las fechas durante las cuales la llamada quedard abierta y

visible para hacer solicitudes. Si nos encontramos fuera de ese periodo fijado en “Permitir solicitudes

entre (X)” el solicitante no podra hacer una nueva solicitud, ni siquiera confirmar/enviar una solicitud

que tuviese en estado borrador. Las fechas de “Visualizar llamada entre (X)” lo que hace es

mostrar/ocultar la llamada en la home del solicitante saliente. La “fecha limite de aceptacidn(X)” es

simplemente informativa.

En el “Contacto llamada” incluimos los datos de contacto para que los solicitantes puedan consultar

sus dudas. Se puede incluir un e-mail y un teléfono

5.3.1 Gestion de los destinos de una llamada

La pestafia “Destinos” sdlo aparece cuando elegimos Subasta o Lista de Preferencias como método
de adjudicacidn. En ambos casos, el aspecto y funcionalidad a la hora de definirlas son idénticos.

Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacion>Tramites

Datos basicos = Destinos = Solicitudes = Estancias = Hilos = Documentacion = Tramites

Destinos de la llamada

(o=

Caodigo Pais Idioma
v v
13744 FRANCIA Francés
13743 AUSTRIA Inglés,

Alemén

13742 FRANCIA

Institucién Centro

F
MARSEILST

A GRAZOS

F
STRASBOS1

Centro origen
v

Fac. BBAA

Fac. BBAS

Fac. BBAL

Titulacién

2033 - MASTER
UNIVERSITARIO EN
PRODUICCION
ARTISTICA

2033 - MASTER
UNIVERSITARIO EN
PRODUCCION
ARTISTICA

2033 - MASTER
LINIYERSITARIO EN
PRODUCCION
aRTIETICL

Plazas

Azignaturas
Master

Asignaturas
Master

Asignaturas
Master

v v

Semestre B 1

Semestre B 1 '

Semestre B 1

Active Ficha Duplicar Borrar

Para cada nuevo destino (botdn “Nuevo”) se puede incluir la siguiente informacion:
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Pais(X): Es lo primero que tenemos que elegir. El pais de la institucion de destino.

Institucidon(X): Escribiendo al menos tres letras en el buscador % bien del cédigo o del nombre, nos
aparecerd un listado de instituciones que cumpla con el criterio indicado. Sélo saldran instituciones
con las que tengamos un convenio “Especifico” firmado para el curso de la llamada que esté
“Registrado”, o “En tramite” con la casilla “Visible” marcada.

Centro: El centro de destino no es un dato imprescindible. AIRE no requiere que esté incluido en un
convenio para aparecer en esta pantalla, es solamente informativo.

Destino

Cédigo: 13744
Pais (X): FRANCIA v
Institucion (X): , [F MARSEILS1) Ecole supérieure d'art Marseille-Méditerrannée
Centro: v
Convenio (X): ACUERDD ESPECIFICO ENTRE FBA, ¥ F MARSEILST - (T Him. Plazas ofertadas (X): |1
URL: http: ifoesaesor esadmm . frf
Observaciones: hittp: Iaene esadmm friactueltelechar irelextiechange pdf
bt Moy esadmim frfactueltelechar helextiects-echange-2013-14 pof -

Activo: 7
Beneficiarios

¥ Master Doctorado

Centro
Fac. BRAL - FACULTAD DE BELLAS ARTES

Titulaciones UPV

Titulacion UPV: v

Especialidad:

Titulacion UPV Especialidad Borrar
2033 - MASTER UNVERSITARIO EM PRODUCCION ARTISTICA, (Fac. BBAL) ¥
Convenio (X): Tenemos que elegir entre los convenios que nos ofrece la aplicacidon. AIRE no se
restringe en este desplegable a los convenios firmados por la entidad gestora de la llamada, sino que
apareceran todos los convenios que haya en la base de datos con esta institucidn que cumplan lo
mencionado anteriormente.

Num. Plazas ofertadas(X): es un dato obligatorio pero meramente informativo. Cuando no queramos

especificar cuantas, podemos indicar el valor 0. Si queremos que el destino no se oferte a los
solicitantes, podemos desactivarlo desmarcando el check “Activo”.

Beneficiarios: Dato informativo. Se elige entre los posibles beneficiarios listados en la llamada. Al
menos se ha de elegir uno.

Centro/s (UPV): Cuando la entidad gestora de la llamada es un centro, sale por defecto sin posibilidad
de modificarlo. Cuando la entidad gestora de la llamada es OAI/CCD/OPII se puede elegir cualquier
centro de la UPV. Se elige del desplegable y se pulsa el botdén afiadir.

Pagina 112 de 309



UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

AIRE: MANUAL DE USO V.1

¥ Grado |#| Master

Centro: v

Teleco ADE - ETSIT/ FADE
Titulaciones UPV | ETS Arquit - E.T.5. DE ARQUITECTURA
Camins - E.T.5.. GAMINOS, CANALES ¥ PUERTOS
o Industr. - ET.5.1. INDUSTRIALES A
Titulacion UPV: || ETS|Diseny - E.T.S. DE INGENIERIA DEL DISENO
o Geodesia- ET.5). GEODESICA, CARTOGRAFICA Y TOF. .
Especialidad: Gest.Edff. - ET.5. DE INGENIERIA DE EDIFICACION
EPS Alcoi - E. FOLITECNICA SUPERIOR DE ALCOY
Alt. Gand. - EPSA | EPSG

Time de nnbicidad | Ene BRAA CAFAIITAR NS DS AC ADTES

Titulaciones UPV: Se puede especificar la titulacién necesaria para que un solicitante vea el destino.
La lista desplegable se obtiene del listado de titulaciones asignadas al centro/s seleccionados
anteriormente. Una vez seleccionada, hay que pulsar el boton guardar. Una mala configuracion de la
titulacién puede resultar en que el destino no aparezca en la solicitud del candidato, ya que la
titulacién del candidato y la que pongamos aqui debe coincidir. Si la dejamos en blanco, todos los
candidatos del centro podran ver el destino.

Centro: | v
Centro Borrar
ETS Arquit- ET.5. DE ARQUITECTURA b 4

Titulaciones UPV

Titulacién UPV:

Especialidad: 147 - Grado en Arguitectura (ETS Arquit)
178 - Grado en Fundamentos de la Arguitectura (ETS Arguit)

106 - Arquitecto (ETS Arquit)

2135 - MASTER UNIMERSITARIO EN ARQUITECTURA AVANZADA, PAISAJE, URBANISMO DISERO (ETS Arquit)
2032 - MASTER UNIVERSITARIO EN CONSERVACION DEL PATRIMONIO AROUITECTONICO (ETS Arguit)
2158 - MASTER UNIVERSITARIO EN ARQUITECTURA AVANZADA, PAISAJE, URBANISMO ¥ DISENO (EFS Arguit)
2162 - MASTER UNIVERSITARIO EM CONSERVACION DEL PATRIMONIO AROUITECTONICO it}

Tipo de actividad

o Azinnaturas (3
Para terminar de definir el destino se debe indicar el tipo de actividad que se podrd desarrollar en el
destino, la duracién disponible, con la posibilidad de informar al solicitante del plazo de entrega de
documentacion para la candidatura (fecha limite solicitud-dd/mm).

Titulacién UPV: | v

Especialidad: | |

Tipo de actividad

|# Asignaturas Grado |« Trabajo Fin de Grado |#| PFC  |#| Asignaturas Master |« Trabajo Fin de Master

Duracion/fecha limite solicitud (dd/mm)

(o S tre A | SemestreB:l:I |## Curso:l:l

Competencias lingiiisticas

idioma:|  ¥|  Certificado/Prueba - Nivel: |

Requisitos

Requisito: Valor: |

Contactos

Nombre: | ; O

Documentacién

Guardar y duplicar nuevo destino | Guardar y salir
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Opcionalmente se pueden determinar las competencias linglisticas, requisitos académicos,
contactos del destino, y documentacién informativa que queramos publicar sobre el destino.

13744 FRANCIA Francés F Fac. BBAA 2033 - MASTER Asignaturas Semestrs B 1 (D@) x
MARSELS UNIYERSITARIO EN Master
PRODUCCION
ARTISTICA
13743 AUSTRIS Inglés, A GRAZDD Fac. BBAL 2033 - MASTER Asignaturas Semestre B 1 & Ej b 4
Alemén UNIVERSITARIC EN Master
PRODUCCION
ARTISTICA
13742 FRANCIS F Fac. BEAA 2033 - MASTER Asignaturas Semestrs B 1 & Ej X
STRASBOS! UNIYERSITARIO EN Master
PRODUICCION
ARTISTICA
13740 FRANCIL Francés FLE Fac. BEAL 2033 - MASTER Asignaturas Semestre B 2 & Ej X
PORTO1 UNIVERSITARIO EN Waster

Al lado de cada destino tenemos un icono para editarlo &~ , que abre la misma ventana que el botdn

“Nuevo”, y otro para duplicarlo de forma individual E‘j . Al intentar duplicarlo la aplicaciéon nos
ofrece las siguientes opciones:

(ko4

Duplicar destino Llamada

Misma Llamada '®' Otra Llamada
Programa: | Promoe 20152016 v
Nombre
Ibercamérica Grado Santander 2015/2018
Liamada Promoe 20152016

2* Liamada Promoe 20152016

e Misma llamada. Duplica el destino localmente

e Otra llamada. Ofrece una lista de programas del mismo curso o posteriores. Una vez lo elegimos
nos lista las llamadas de ese programa. Marcamos la llamada donde acabara el destino
duplicado, y pulsamos aceptar.

¢ Se ha duplicado el destino en la llamada Iberoamérica Grado Santander 2015/2016

amas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientes basicos Gestion economica

La aplicacién nos confirma que el destino se ha copiado correctamente.
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PRODLICCION
ARTISTICA
13742 FRANCIA F Fac. BBAML 2033 - MASTER Asignaturas Semestre B 1 = & ) %4
STRASBOS! UNIVERSITARIO EN Master
PRODLICCION
ARTISTICA
13740 FRANCIA Francés FLE Fac. BBAA 2033 - MASTER Asignaturas Semestre B 2| @ & | M x
PORTO1 UNIVERSITARIO EN Master
PROPUCC\ON
ARTISTICA
13736 FRAMNCIA F NANTES34 Fac. BBAA 2033 - MASTER Asignaturas Semestre B 1 ¢ & | M %4
UNIWERSITARIO EN Master
PROPUCC\ON
ARTISTICA
1 2 ® e BE Registros recuperados: T

Arterior

Debajo del listado de destinos tenemos dos botones. Uno que exporta a Excel toda la lista de
destinos de la llamada, y otro que copia los destinos de esta llamada en otra. Cuando pulsamos el
botdon “Copiar destinos”, la aplicacion nos pide la llamada a la que vamos a copiar los destinos,
siempre a una llamada de un programa del mismo curso de esta Illamada o posterior.

Copiar destinos llamada X:ignaturas Curso,
rado, Semestre A
signaturas Semestre B
Programa: | Promos 2014/2015 v | aster, PFC,
EUROEAST -

ERASMUS STAy STT 201314
13.MACT105_2-COLLEGE ALGEBRA - GROUP 1
COLLEGE ALGEBRE - GROUP 2 .
Fq ESPECIALISTA PROFESIOMAL EN GESTION DE EMPRESAS 238
ESPECIALISTA UNINVERSITARIO EN GESTIOM DE EMPRESAS -40
US-ATLANTIS UMAMNE .
Dliploma de especializacion en GEREMCIA ESTRATEGICA - 1B
~d 12.MAC 1147_2-PRECALCULUS ALGEERA / TRIGOMOMETRY
=| Talleres 2013
Erasmus 2014 _
Diploma de especializacion en GEREMCIA ESTRATEGICA - 2C
PRIMCIPIOS BASICOS DE LA PEDAGOGIA UNMNERSITARIA |

Una vez elegimos la llamada, AIRE nos informa de los destinos que, por ausencia de convenio valido

[

[

en el siguiente curso, no se podran copiar. Si lo aceptamos seguiremos adelante sin estos destinos. Si
cancelamos, no se hara nada.

>

Destinos sin convenio

Destinos que NG se van & duplicar

Cadigo Pais idioma Institucion  Centro Titulacién Especialidad Actividad Duracién Plazas
6 | CHINA (REPUBLICA POPULAR | RPC HEFEIDT Asignaturas Grado, Asignaturas Master, FFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master | Curso, Semestre A, SemesteB| 0

19 | MEXICO MEX MICHOAD! Asignaturas Grado, Asignaturas Master, PFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master| Curso, Semestre A, Semestre B| 0

20 | PERU PER SANMARO1 Asignaturas Grado, Asignaturas Master, PFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Méster| Curso, Semestre A, SemestreB| 0

21 | CHINA (REPUBLICA POPULAR ) RPC SHANGAID2 Asignaturas Grado, Asignaturas Master, PFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master | Curso, Semestre A, SemestreB| 0

26 | JAPON JAP KYOTOO2 Asignaturas Grado, Asignaturas Master, PFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master| Curso, Semestre A, Semestre B| 0

28 | JAPON JAP TOKYOD3 Asignaturas Grado, Asionaturas Master, PFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Méster| Curso, Semestre A, SemestreB| 0

32 | INDIA IND AHMEDABD1 Asignaturas Grado, Asignaturas Master, FFC, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master | Curso, Semestre A, SemestreB| 0

12 s w» | s Registros recuperados: 14
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Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacion>Tramites

En las pestafias de “Solicitudes” se pueden consultar y gestionar por lotes o individualmente todas
las solicitudes presentadas a la llamada. En la columna de los datos se pueden tratar las solicitudes
con destino, o sin él, pero no todas a la vez. Es importante estar situado con respecto a este filtro en
cada momento.

Lista de solicitudes

Destino
Expediente IF Solicitante Centro origen  Eecha solicitud Con destino ®' sin destino Estado
- Ficha Estancia
Cédigo Insfitucic Duracién

8984 UniMaster Solicitud
cancelada

8567 Uni.Master Solicitud
cancelada

8260 Uni Master Solicitud
cancelada

8257 Uni.Master Solicitud
cancelada

recuperados: 4

Coporta oxcel B

Para seleccionar una solicitud, o todas ellas, tendremos que marcarlas con el check que hay a la
izquierda del listado. Con los botones que tenemos al pie de la lista podemos realizar multiples
acciones:

e “Carta nominados”. Produce, para cada destino con solicitudes adjudicadas en el estado
“Aceptado alumno”, una carta de nominacién para el coordinador de destino que acompaiie
a los documentos en papel. Genera un pdf de tantas pdginas como destinos diferentes con
solicitudes en ese estado. No hace falta seleccionarlas con el check.

e “Lista nominados”. Produce, para cada destino con solicitudes adjudicadas en el estado
“Aceptado alumno”, una nominacién pensada para ser enviada por e-mail, anticipando la
llegada de los documentos originales. Va dirigida al coordinador de destino. Genera un pdf
de tantas pdginas como destinos diferentes con solicitudes en ese estado. No hace falta
seleccionarlas con el check.

e “Cambiar estado lote”, que cambia de estado a la vez todas las solicitudes seleccionadas.
Para ello, las solicitudes deben estar en el mismo estado, las cambiaremos todas al mismo
estado destino, y no deberd haber documentos requeridos en el estado destino.

e “Generar estancias”, generard estancias de todas las solicitudes seleccionadas, siempre que
estén en un estado marcado en el workflow de solicitudes salientes como “Generar
estancia”.

e “Exportar datos candidatos”. Se obtienen datos académicos predefinidos para realizar un
proceso de seleccion de las solicitudes seleccionadas. Las columnas que requieren una
explicacion adicional de las que contiene el Excel son:

o Media promociéon M1. Media de los titulados en la misma titulacién del alumno en el
curso N-1, donde N es el curso académico definido en la lamada.
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o Media promocién M2. Media de los titulados en la misma titulacidn del alumno en el
curso N-1, donde N es el curso académico definido en la llamada.

o Media actual ingresados M1. Media de la promocién del curso académico N-1, donde
N es el curso académico definido en la llamada.

o Media actual ingresados M2. Media de la promocidn del curso académico N-2, donde
N es el curso académico definido en la llamada.

o Media actual ingresados baremado. Media de la promocién que entré en la
titulacién el mismo curso académico que el solicitante.

o Las columnas de créditos obligatorios pendiente de N (donde N es 19, 29, 39, ..) en
realidad nos muestra los créditos obligatorios superados de N. Hay un error en el
titulo de la columna.

e “Importar adjudicacién destinos”. Una vez hecho el proceso de seleccién, externo a AIRE, se
puede asignar el destino de forma conjunta a varias solicitudes. Para ello se debe conformar
y subir un documento de Excel con extension *.xIsx con dos columnas con estos titulos
exactos: “Solicitud”, “Destino”. La aplicacion emitird un informe con el resultado de la
adjudicacion.

SINE 14077201 5 19425 Sk HELSIMKUT

Al Adjuntar fichero X|NCHENO2 I:f;}l,l'.if'-.:_[l,r
nformati

1
(%]

i+ Upload ¢ Clear Al || HXELD4

(%]

R=ll Lista preferencias. xlsx Delete

El

TSIMNF 15/01/2015

TSINF 130172015 19455 | IRLTALLAGHOZ2

istros recuperados: 53

e “Exportar lista pref(erencias)”. Exporta en un Excel todas las preferencias elegidas por todos
los candidatos. Editdndolo convenientemente se puede usar para realimentar la adjudicacion
de nuevo a AIRE con el botén de Importar adjudicacidn destinos.

e “Exportar excel” nos proporcionard un listado en Excel con los datos habituales de todos los
solicitantes seleccionados.

Las solicitudes también pueden editarse individualmente con el icono de la derecha.

Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacién>Tramites
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En la pestafia de “Estancias” tenemos un listado con todas las estancias generadas para la llamada.

Erasmus Grado en Conservacion y Restauracion

Listado de estancias
Exp. Documento Solicitants Pais destino Ins. Origen Ins. Destino Tipo activi Fecha inicio Eecha fin Estado
v v
9803 ITALIA Fac. BBAA - | MAPOLIOS - Asignaturas o1Mzo4 Incorperado &
FACULTAD DE | ACCADEMIA DI Grado Destino
BELLAS ARTES | BELLEARTIDI
NAPOLI
9727 ITALIA Fac. BBAA - | MAPOLIOS - Asignaturas 211M0/2014 Incerporado &
FACULTAD DE | ACCADEMIA DI Grado Destino
BELLAS ARTES | BELLE ARTIDI
NAPOLI
8552 ALEMAMIA Fac. BBAA - D HILDESHD2 - Asignaturas 12/08/2014 Incorporado &
FACULTAD DE | HOCHSCHULE Grado Destino
BELLAS ARTES | FUR
ANGEWANDTE
WISSENSCHAFT
UND KUMST
(HAWEK)
8374 ITALIA Fac. BBAA - | MAPOLIOS - Asignaturas 0110/2014 Incorporado -
FACULTAD DE | ACCADEMIA DI Grado Destino
BELLAS ARTES = BELLE ARTIDI
NAPOLI
8508 ITALIA Fac. BBAA - I MILANDDE - Asignaturas o7MO2014 07/01/2015 | Documentacion |
FACULTAD DE | ACCADEMIA DI Grado Final &n OPII
BELLAS ARTES  BELLE ARTIDI
BRERA
8145 ESTONIA Fac. BBAA - EE TALLINMND - Asignaturas 27/08/2014 Incorporado -
FACULTAD DE | EES do Destino

5
BELLAS ARTES = KUNSTIAKADEEMIA

Registros recuperados: 6
‘ ‘Cambiar estado lote I Exportar excel
También podemos hacer un cambio de estado por lotes de estancias, siempre que estén en el mismo
estado, vayan al mismo estado, y no haya documentacién requerida para el estado destino. Con el
check de la derecha podemos seleccionar una o varias solicitudes.

El botdn de “Exportar excel” que hay en esta pestafia no se comporta igual que el de las solicitudes.
Agqui se seleccionen o no, se exportan todas las estancias filtradas en la pantalla.

Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacién>Tramites

En la pestafa de profesores, que solo esta disponible en llamadas salientes de Formacién
Internacional, tenemos una lista de los profesores UPV, y de los profesores no UPV que imparten el
curso. Para cada profesor se puede crear una estancia saliente, que nos permitird gestionar los
importes relacionados con la estancia concreta de cada docente. Con los botones “Ver informacion
curso” y “Ver informaciéon profesores” nos conectamos con POSEIDON directamente. “Listado
asignaturas” proporciona un Excel con las asignaturas del curso.

Para mayor informacién consultar los apartados de solicitudes salientes y estancias salientes de
profesores en programas de Tipo Formacion Internacional.
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Posae « | Porta et - Mot % |+ e (o
* i P e app " bt o) Q Te 4 & 86 =
[ - Y & 5 - (BB rrvanas a1 2200 ([ wouey [} MOOC pletalo. B L™ 1) transbectuses | meds -

Avinos [379)

DE en Gestidn y Control de la Calidad (U Ibagué) Saliente-2ed

rotsce ., o | e
AZORIN CARFOON, ANTONSO (anaccasGupes) - 5600 r
CARCEL CARRICH, JUAH ANDRES [carceiital upves) - 14444
. | CARRI) FASTOR, P LLISA (lcamiog@dm upes) - 165515
CARFIO SALA, MARIA CARMEN {macars agiiom upues) - 280736
| Cesona pices MIGLEL MIGEL (e ey
Proesorso UPY: [ staon sotcua |
Listss asignaterss

Una vez incorporados los profesores del programa aparecen listados en la ficha de profesores
© AREVIALT x ‘ GREGAL. Area de Sistemas del.. X | AIREv1417 x + E‘M

€)@ 062 a1 ap bl gt oo [ guscar fEe + A O =

GREGAL [ Portal Formacién Univ.. & Alfresco» Panel de ini... [3 Noticias Servicio Ofici.. [ PRUEBAS AIRE+v1.210 [ MiUPV [ Access to on-line exch... (] MOOC UPVIX] platafo.. psi 9 Int bi N} transLectures | media...
Llamada de GESTION DE EMPRESAS 36-C EU Saliente

Datos basicos > Solicitud

Profesores UPV

> Estancias > Profesores > Hitos > Documentacion > Tramites

Profesor UPV: | Afiair Solicitud
Expediente Nombre Email Teléfono Teléfono Extranjero Generar Ve pyminar
flombre Emall Ieletono ¥ Estancia Estancia
26562  Grau Gadea, Gonzalo Francisco qgrau@doe upves 061350184 A X
26563 Rodenes Adam, Manue! mrodenes@omp.upv.es 063414230 A X
26564 Carmidn Garcia, Andrés acarrion@sio.upv.es 963221328 A x
644215754
Profesores no UPV
Gestionar profesores no UPY
Profesor no UPV: Afiadir Solicitud
Expediente Nombre Email Teléfono Teléfono Extranjera  Cenerar  Ver . gypng.
Expediente Hombre Emall Telefono ! Estancia Estancia
26565 | PROFESOR GENERICO, ARE soporte_aire@upvnet upves 063877832 A X
26566 | PROFESOR GENERICO, AIRE soporte_aire@upvnet upv.es 063877832 A x
26567 | PROFESOR GENERICO, ARE soporte_aire@upvnet upv.es 063877832 A X

En el apartado de Listado de asignaturas se pueden listar las asignaturas realizadas por esos

profesores. El detalle sobre como introducir profesores y asignaturas estd descrito en el apartado de
estancias salientes de formacién internacional.
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BHS = listadoAsignaturas - 2 E - 5 X
INICIO INSERTAR. DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT Ana Galiano Mainer
36 Cortr Calibri e e = - B Austartedo Genersl - [ | normal Buena = E}( g 2 Autosuma - by i
ER Copiar - & [3] Rellenar -
Pegar  Copiar formato N K s - . & A - = 5 ombinar y centrar ~ 2. 05 00 %9 99 Formato  Darformato | Incorrecto Neutral | Insertar Eliminar Formata Borrar~ Ordenar  Buscary
- pi condicional - como tabla - - < yfiltrar ~ seleccionar -
Portapapeles & Fuente ) Alineacién & Nimero " Estilos Celdas. Modificar A
a1 M Jfe || ustadoasignaturas v
A B c D E F G H ! -~
1 Listado asignaturas
2 Asignatura Profesor DNI Email Créditos ECTS  Inicio Fin  .cién origen
3 Productividad Personal Grau Gadea, Gonzalo Francisco  22525457Q0 ggrau@doe.upv.es 429/05/2014  11/06/2014
4 Seminario de Investigacién I Bohorquez Chacén, Lesley Fabiola fhohorgt udes.edu 202/07/2014 05/07/2014
5 | Gestion Financiera Luna Gonzélez, Edgar PCC3125002 edgar.luna@udes.edu.co 307/03/2014 13/05/2014
6 ASISTENTES MATEMATICOS | Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 428/09/1996  05/10/1996
7 |EDUCACION MATEMATICA Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 4.02/06/1997  05/10/1996
8 |ASISTENTES MATEMATICOS | Pérez Carreras, Pedro 22492504  pperezc@mat.upv.es 329/09/1997 05/10/1997
9 |EDUCACION MATEMATICA Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 302/06/1998 05/10/1997
10 |CURSOS Serrano Rodriguez, Antonio 1376968G  aserran@urb.upv.es 420/05/1998  30/05/1998
11 |SEMINARIO DE ESTRUCTURAS DE COOPERACION CON PYMES Hernandez Peinado, Salvador 19476968Q  migracién @migracion.es 4.01/10/1995 01/10/1998
12 | ASISTENTES MATEMATICOS | Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 429/09/1998  05/10/1998
13 |EDUCACION MATEMATICA Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 4.02/06/1999  05/10/1998
14 TURISMO Y MEDIO AMBIENTE Vifials Blasco, M2 José 24304762H  mvinals@cgf.upv.es 306/07/1998  10/07/1998
15 |CURSOS Segura Garcia Del Rio, 26430974H ipunet.up: 10 21/09/1998  24/10/1998
16 |CURSOS Caballer Mellado, Vicente 73495478)  veaballer@esp.upv.es 10 21/09/1998  24/10/1998
17 |CURSOS BERNABE GARCIA, ANTONIO 253754584 migracion@migracion.es 301/07/1998 05/07/1998
18 |DIRECCION Y PLANIFICACION ESTRATEGICA Segura Garcia Del Rio, 26430974H ipvnet.up 2 01/09/1998 15/07/1999
15 |ETICA CIVICA Y ORGANIZACIONAL Marin Garcia, Juan Antonio 22556061F  jamarin@omp.upv.es 4.01/01/1999  15/07/1999
20 |LA LABOR TUTORIAL Vicens Salort, Eduardo 74081137T  evicens@cigip.upv.es 201/03/1999  15/07/1999
21 TRABAJO INVESTIGACION Fito Maupoey, Pedro 19387729V pfito@tal.upv.es 12 01/07/2000  01/07/2000
22 |COORDINACION TRABAJOS/TESIS Fito Maupoey, Pedro 19387729V pfito@tal.upv.es 001/07/2000  01/07/2000
23 |COORDINACION TRABAJOS/TESIS Chiralt Boix, M2 Amparo 226640537 dchiralt@tal.upv.es 001/07/2000  01/07/2000
24 | TRIBUNALES DEA Chiralt Boix, M2 Amparo 22664053  dchiralt@tal.upv.es 027/11/2000  08/12/2000
25 | TRIBUNALES DEA Martinez Navarrete, Nuria 225536545 nmartin@tal.upv.es 027/11/2000  04/12/2000
25 |COORDINACION Fito Maupoey, Pedro 19387729V  pfito@tal.upv.es 001/02/2000  01/02/2000
27 TRABAJO INVESTIGACION Fito Maupoey, Pedro 19387729V pfito@tal.upv.es 12 01/02/1999  01/02/2000
22 |COORDINACION TRABAJOS/TESIS Fito Maupoey, Pedro 19387729V pfito@tal.upv.es 001/02/1999  01/02/1999
25 |COORDINACION TRABAJOS/TESIS Chiralt Boix, M2 Amparo 226640537 dchiralt@tal.upv.es 001/02/1999  01/02/1999
30 TRIBUNALES DEA Andrés Grau, Ana Marfa 20795455M aandres@tal.upv.es 027/11/2000  04/12/2000
31 |ASISTENTES MATEMATICOS | Pérez Carreras, Pedro 22492504E  pperezc@mat.upv.es 4128/09/1999  04/10/1999
32 |EDUCACION MATEMATICA Pérez Carreras, Pedro 22492504  pperezc@mat.upv.es 4.06/06/2000 04/10/1999
33 |CURSOS ViRials Blasco, M2 José 24304762H  mvinals@cgf.upv.es 428/06/1999  02/07/1999
34 |ORGANIZACION DE SERVICIOS DE SALUD Reyes Lopez, Ernesto De Los 50266175C ede@ingenio.upv.es 324/01/2000  31/01/2000
35 ADMINISTRACION FINANCIERA Caballer Mellado, Vicente 73495478)  vcaballer@esp.upv.es 3 26/06/2000 02/07/2000
22 DI ANTEARMMIENTA ECTDETECICA Y MADKETING Aamar Bl 10n61983¢ - 212/1211000 20712 /1000 -

Datos

Datos bdsicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacion>Tramites

En la pestaiia de hitos se puede registrar un hito asociado a la llamada.

Datos bdsicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacion>Tramites

La pestaifa de documentacion es muy importante, ya que todos los documentos que se cuelguen
aqui estaran a disposicién de los solicitantes desde el apartado “Ver instrucciones” de la solicitud.

Después de la documentacién de la llamada salen los documentos colgados en el programa.

Datos basicos>(Destinos>)Solicitudes>Estancias>(Profesores>)Hitos>Documentacién>Tramites

En la pestafia de tramites tenemos el workflow heredado del programa. Cualquier cambio que
hagamos solo afectard al workflow de esta Ilamada. Igualmente, una vez creada la llamada, cualquier
cambio en el workflow del programa no tendra efecto en la llamada, porque la llamada tiene una
copia propia.

Una vez hayamos configurado completamente la llamada, es conveniente volver a la pestafia de
“Datos bdsicos” y asegurarnos que estd en estado “Alta”
solicitantes.

para que pueda ser usada por los
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5.4 Guia de gestion interna OAl. Programas Erasmus Mundus
Al crear una llamada, el nombre deberd estar compuesta por:

Nombre del EM + _ + | (incoming) u O (outgoing) + Tipo de beca (U/M/D/PD/S) + Centro que
gestione dicho programa (acréonimo).

BABEL_|_M_OAI
SVAAGATA_O_U_EPSG
La politica para crear las llamadas dependera del tipo de beca y seran las siguientes:

BECARIOS INCOMING
1. Becario de Grado= la entidad gestora serd la escuela. Las llamadas siempre seran creadas por

la OAI pero la informacién en cada una vy las estancias, seran rellenadas por la escuela.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_|_U_EPSG

2. Becario de Master de Movilidad= si el master depende de la escuela, la entidad gestora serd la
escuela. La llamada serd creada por la OAl asi como las estancias.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_I_M_EPSD

3. Becario de Master de Movilidad= si dicho master depende de Alumnado, la entidad gestora
serd la Unidad de Master. La llamada sera creada por la OAl asi como las estancias.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_|I_M_UMaster

4, Becario de Doctorado Sdandwich= la entidad gestora sera la Escuela de Doctorado. La llamada
serd creada por la OAl asi como las estancias.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_I_D_UDOCTORADO

5. Becario de Post-doctorado y Staff= la entidad gestora serd la OAI. La llamada y estancias las
creard la OAL.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_|_PD_OAI
MUNDUSLINDO_I_S_OAI **

6. Becario de Full Master= independientemente de quién gestione el master, la entidad gestora
siempre sera la OAl La llamada y estancias las creara la OAl y los becarios seran importados de
VINALOPOP.

Ejemplo: MUNDUSLINDO_I_FM_OAI

7. Becario de Full Doctorado= la entidad gestora sera la OAl La llamada y estancias las creara la
OAl y los becarios seran importados de VINALOPOP.
Ejemplo: MUNDUSLINDO_I_FD_OAI
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En el caso de becarios de master o doctorado completo, y doctorado con convenio de co-tutela
(tienen que matricularse como alumnos regulares) NO hay que registrarlos en AIRE. Los datos deben
de importarse de Vinalopd una vez estan matriculados y la Entidad Gestora debe de ser la OAl (para
que el sistema permita la importacién de los datos).

Para los becarios de OUTGOING sera lo mismo

** Al crear llamadas de Staff, indicar en los beneficiarios Otros: staff. Si no, al cambiar de estado en
la Estancia y ponerlo en Incorporado UPV, no aparecerd en el menu el apartado Informes Técnico y no
tendremos opcidn de darle el carnet provisional al Staff que venga a la UPV.

6 SOLICITUDES ENTRANTES

6.1 Creacion de un pre-registro

El pre-registro es un proceso por el que debe pasar una persona antes de tener un usuario y un PIN
para acceder a la intranet de la UPV. Ademds de proporcionar las claves, aprovechamos para obtener
informacidn adicional, por ejemplo, de qué universidad viene, o que quiere hacer durante su estancia
en la UPV.

Al solicitante entrante se le debe dirigir a: www.opii.upv.es/incomings

En esta pantalla previa se le da informacidon acerca de las fechas de solicitud, y se le proporciona un
enlace a la propia aplicacién (On-line exchange application). Es la Unica entrada a la aplicacion que no
ha de hacerse por la intranet, obviamente porque todavia no se tiene el PIN. Esta direccion solo
deberia proporcionarse a aquellos estudiantes que han sido seleccionados por su universidad de
origen para un programa bajo convenio con la UPV.

are @ UPV Universitat Poltec... [l GREGAL I Portal Formacion Univ... [ Neticias Servicio Uficn., |2 PRUEBAS AIRE v1.210 G Mi UPY

Idieme - language [ | a - A | Seerch | Direciory

UNIVERSITAT

;) POLITECNICA International Exchange Programmes Office
DE VALENCIA [
Home UPV - International Exchange Programmes Office
Servicios prestados Access to on-line exchange application / Deadlines info

[ Atencién al usuario Incoming Students = Id like to study at UPV! = Access to on-line exchange application / Deadlines info
O Office hours

O Where we are Deadlines:

car (Sept-Jul

I

J INFORMATIOH FOR:
[ Student
O Teaching Staff

O Administrative Staff

<x + On-line exchange application /)

O International Exchange Week
2013

Reports
Links
O press

O International Exchange Week
2011

El usuario, una vez ha llegado a la pantalla del pre-registro de AIRE puede elegir idioma. La primera
vez que se entra a esta pantalla se debe elegir la opcidn “Solicitar clave e identificador”
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\‘b\ UNIVERSITAT Walencid - English | a -4 | Accesibilidad | Mapaweb | Busear | Directoria
POLITECNICA
DE VALENCIA

Admision Estudios Investigacion Organizacion Perfiles

o Acceso jdentificado

Instrucciones

Los alurnnnos y personal procedente de otras universidades o instituciones deberan solicitar una clave y un identificador previo al registro.

( i : D)
N\ Solicitar clave & identificador

Realizar solicitud {ya tengo clave e identificador

Como llegar | Planos | Corntacto VvLC
; £ : "AMPUSHABITATSL ¥ =t/
Universitat Politécnica de Yaléncia ® 2012 - Tel. (+34) 96 357 70 00 - informacion@upy.es CA

PRE-REGISTRO: Origen>Destino>Datos de Contacto

Aparecera la siguiente pantalla y en la que se debe rellenar la siguiente informacion

Pais(X): Pais de origen

Institucidn(X): en el pre-registro se debera elegir la universidad de origen con que la UPV tiene
convenio registrado (o al menos “En tramite” y “Visible”) para el programa de estudios que se va a

realizar. En casos muy particulares, podria no ser la propia institucidon de origen del solicitante.

Centro: Es un dato con caracter informativo. No es imprescindible para proseguir con el pre-registro.

Actividad(X): En funcidon de lo que venga a hacer en la UPV el solicitante tiene dos opciones:

e “Prog. Intercambio Académico” le permite solicitar admision como un alumno de

intercambio, que se matriculara en una titulacién oficial.

e “Prog. Formacion Internacional y Cooperacidn”, le permitira solicitar un curso especifico de

formacién, pre-acordado entre ambas universidades.

Pagina 123 de 309




&2 UNIVERSITAT
i) POLITECNICA

2’ DE VALENCIA

AIRE: MANUAL DE USO V.1

UNIVERSITAT Valencid - English | a-A | Accesibilidad | Mapawsb | Bussar | Directoric

POLITECNICA
DE VALENCIA

o Acceso identificado

Estudios Investigacion Organizacion Perfiles

Origen = Destino = Datos contacto

Siguiente

Instrucciones

Curso académico del pre-registro: 2013722014

Esta web esta orientada exclusivamente para alurmnos o personal de intercambio gue hayan sido seleccionados por su institucidn de origen para realizar
una estancia en la LPY bajo un programa académico de intercambio.

Datos origen

Debe seleccionar su pais, universidad o institucidn origen

Pais (X): [ k4|
Inst. {X): | =l
Centro: | =1

Actividad (X): o Prog. Intercambio Académico (ERASMUS, SICUE, etc.) « Prog. Formacion Internacional y Cooperacion

L
Como llegar | Planos | Cortacto ! o
o i ! - AMPUSHABITATSL VI:-C - ";
Univversitst Poltécnica de Waldncia @ 2012 - Tel, (+34) 96 357 70 00 - informacion@upy es CAMPUS

La siguiente pantalla es diferente, en funcién de lo que se haya elegido
6.1.1 Intercambio

Si se elige “Prog. Intercambio Académico”, en la siguiente pantalla se ofrece la lista de centros a los
que el solicitante puede optar en funcién del convenio/s que haya registrado/s en AIRE con su
institucion de origen. Si existe un convenio especifico registrado para toda la UPV, en la pantalla
apareceran todos los centros. Si solo hay convenios particulares, saldran aquellos centros que tienen
convenio.
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UNIVERSITAT Walencid - English | a-A | Accesibilidad | Mapaweb | Busear | Directorio
POLITECNICA
DE VALENCIA

: Acceso identificado

Estudios Investigacion Organizacion Perfiles

Origen = Destino > Datos contacto

Instrucciones

Este tipo de web esta orientada para alumnos o personal de intercambio que hayan sido seleccionados por su institucion de origen para realizar una
estancia en la UPY bajo un programa académico de intercambio

Datos destino

Debe seleccionar el centro de la UPY en el que solicita admisidn. Esta seleccion es muy importante. Sino estd seguro de qué centro le corresponde, por
favor contacte con su coordinador académico de origen antes de hacer una seleccidn errdnea.

A la hora de seleccionar el centro tarnbién debe tener en cuenta gue la UPY tiene tres campus (Malencia, Gandia y Alcoy), elija corectamente.

| Centros de la UPV | | Campus

O EPS Alcoi - E. POLITECMICA SUPERIOR DE ALCOY ALCOY

v

Cémo llegar | Planos | Cortacto . _ VLC/ I
Universitat Politécnica de Valéncia @ 2012 - Tel. (+34) 95 357 70 00 - informacion@upy.es ' CAMPUS ”H‘ e

6.1.2 Formacion Internacional

En la siguiente pantalla se debera elegir el curso de la UPV que se quiere realizar. Se podra elegir
entre los cursos acordados para el periodo académico en cuestién con la institucidn previamente
seleccionada.

PRE-REGISTRO: Origen>Destino>Datos de Contacto

L1 I B

Anterior ST

Instrucciones

Este tipo de web esta orientada para alumnes o personal de intercambio que hayan sido seleccionados por su institucidn de origen para realizar una
estancia en la UPV bajo un programa académico de intercambio

Datos destino

Debe seleccionar el centro de la UPY en el que solicita admisidn. Esta seleccidn es muy importante. Si no estd segure de qué centro le corresponde, por
favor contacte con su coordinador académico de origen antes de hacer una seleccion errdnea

A la hora de seleccionar el centro también debe tener en cuenta que la UPV tiene tres campus (Valencia, Gandia y Alcoy), elija correctamente

Formacidn internacional

Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA - 18
Diploma de especializacion en GERENCIA ESTRATEGICA-2C
ESPECIALISTA PROFESIONAL EN GESTION DE EMPRESAS 40
ESPECIALISTA UNWERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS - 38

ESPECIALISTA UNWERSTARIO EN GESTION DE EMPRESAS -40

wiiel Niol el e el

WAESTRIA EN SISTEMAS ENERGETICOS AVANZADOS - 22 EDICION
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PRE-REGISTRO: Origen>Destino>Datos de Contacto

La pantalla de “Datos de contacto” vuelve a ser comun para ambos procedimientos
En la siguiente pantalla se debera rellenar los datos de contacto, teniendo en cuenta lo siguiente:

-Nombre y apellidos: Se debe consignar el nombre y apellido/s tal y como aparecen en el pasaporte.

Es importante hacer ver a los solicitantes qué es el nombre y qué el apellido, para que no haya
problemas. Con los estudiantes franceses la confusién es habitual.

-T. documento(X): Lo mas habitual en ese caso es elegir “Otros”, salvo que la persona ya tenga un

NIE, o sea espaiol (por ejemplo SICUE). En N2 documento (X) se debe consignar el pasaporte. Si

finalmente se elige NIE o NIF, aparece un campo adicional para introducir la letra, ya que en la base
de datos esta por separado.

-TIf movil Espaiiol: Debe tener 9 exactamente digitos entre 600000000 y 799999999. El formato es
asi de cerrado porque a través de este movil mediante un SMS se puede restablecer el PIN. No es

obligatorio, pero si es obligatorio escribir algin teléfono de los que se pide.

-TIf. mdvil no Espafiol: El nUmero debe empezar con “+”, y debe tener al menos 9 cifras después.

Email(X):En este punto es el dato mas importante de la pantalla, ya que si estd incorrecto, el alumno
no recibird el PIN, y al cabo del tiempo pensard que no le hemos contestado, o que no lo hemos
admitido.

UL I Stis GIU G T U TG L DU I D IO I G SIS O L S S U115 G LS ] D U I D UG T I i 1 o iy
importante que escriba su documento de identificacion correctamente en T documentoD y TMN® documentoD. Si no tiene un Documento
Macional de Identidad espafiol (DN} o el Nimero de Identificacian de Extranjeros espafiol (NIE) elija 2 Otros D y escriba su nimero de
pasaporte o el nimero de su documento de identificacion de su pais si no tiene pasaporte

En ZDatos de contactoD debe escribir Iz direccion, nimeros de teléfono v e-mail que tendra durante el proceso de solicitud. Si resulta
aceptado posteriormente podra hacer actualizacion en estos datos.

Datos personales

Nombre (X): 1% apellido (X): | 2° apellido: |

;I;i;locumento 'I N® documento (X): |

. — 12 Nacionalidad = 22  —
Sexo (X): 53 I Nacionalidad:
F. nacimiento (X): :‘-‘Xa]l.s hacimiento | vl Provincia naci.: | b

Localidad naci. l—
(X):
Datos de contacto

TH. Mévil l— TIf. Mévil no l— TIf. l— Email l—
Espafiol: Espafiol: fijo: (X):

Pais (X): | Provincia: | =1 Localidad (X): | cP.: |

Tvm [ = reen

Numere: Escalera: I_ Nam. | Letra/lPuerta: |

piso:

La validacién de los “datos contacto” del pre-registro los impone ASIC, para asegurarnos que son
compatibles con la base de datos de personas de la UPV. En la siguiente pagina tenemos las reglas
basicas que deben cumplir los datos.
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Indicaciones de ASIC para la validacion de personas

IDENTIFICADOR
- Tipo es D=DNI, N=NIE, P=PASAPORTE
- No nulo
- No duplicado
- Para pasaporte:
- No puede ser nulo
- No puede comenzar por 00
- No puede llevar blancos por medio
- Ha de tener al menos 4 caracteres
SEXO
- No nulo
-Sexo: VoM

NOMBRE Y APELLIDOS

- El nombre de la persona no puede ser nulo

- El primer apellido no puede ser nulo

- El segundo apellido no puede ser nulo con nacionalidad espafiola

- Son necesarios al menos dos caracteres en nombre y apellido

- El primer caracter no puede ser un espacio

- La cadena no puede contener dos espacios seguidos

- Control Nombre y Apellidos sin caracteres extrafios

R N R S R T e B T D)

- No duplicado: Aviso de si ya existe esos apellidos/nombre y fecha de nacimiento

FECHA DE NACIMIENTO

- La fecha de nacimiento no puede ser nula
- La persona debe de ser >= 12 afios

- Aviso: La persona es mayor de 60 afios

- Aviso: La persona tiene entre 12 y 16 aifos
- La persona debe de ser <= 90 afios

TELEFONOS
- Mévil Extranjero:
- No debe empezar por +34
- Debe empezar por +
- Después del + deben ser todo ndmeros
- Debe tener al menos 9 numeros tras el +
- Mévil espafiol:
- El Mévil Nacional ha de empezar por los nimeros 6-7
- El Mévil Nacional ha de tener 9 caracteres numéricos
- Los caracteres del Mévil Nacional ha de ser nimeros

PROVINCIA NACIMIENTO

- Para personas nacidas en Espafia es necesario indicar la provincia de nacimiento

- Para personas nacidas fuera de Espafia es necesario indicar la poblacion de nacimiento

- Para personas nacidas fuera de Espafia no es necesario indicar la provincia de nacimiento
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Una vez se completan todos los datos el solicitante tiene que pulsar el botén “Enviar datos” para que
el pre-registro sea validado por la oficina internacional correspondiente.

455 UNIVERSITAT Valencid - English | a A | Accesibilidad | Mapaweb | Bussar | Dirsctorio
POLITECNICA

DE VALENCIA
Accesoidentificado

Admision Estudios Investigacion Organizacién Perfiles

Informe

Su registro se ha erviado al administrador. En breve recibird un email a su cuenta de correo indicandole log pasos a seguir para completar |a solicitud,

Como llegar | Planos | Cortacto VLC,
. . CAMPUSHABITATSL  =F -
Universitat Politecnica e Valencia @ 2012 - Tel, (+341 96 387 70 00 - informacion@upv es CAMPUS

e

Ademas del mensaje que hay en la web, en el momento de enviar el pre-registro, el solicitante ya
recibe un e-mail avisdndole de que hasta el momento todo ha ido bien, pero que tiene que esperar.

H L UPY pre-registro recibido / UPY pre-registration reciveel - Mensaje (HTIL} 1 m - & x

arcHvo (VRIS

G Mo Q

UPV pre-registro recibido / UPV pre-registration received

o e

Estimado/a solicitante

Su preregistro ha sido recibido corvectamante. En el plazo da unos dias usted recibird un mensaje indicandole si su preregistro ha sido aceptada o no. En el caso da que su preregistro haya sido aceptado recibird en dicho mensaje su <usuario> y su
<PIN> para gue usted pueda contimuar con ¢l procesa de solicitud. Por favor tenga paciencia y no realice un nugvo preregistro.

Tenga en cuenta gue en periodos an los que no existe una llamada abierta para su programa la asignacion de <usuario> y <PIN puede retrasarse hasta el inicio del periodo de solicitudes

Atantamente.

Universitat Politécnica de Valéncia

Dear applican,

Your pre-registration has been recorded correctly. In a few days you will recaive an e-mail informing whethar you have bean accepted or not. In casa your pre-registration has baen accapted this message will include your connaction details (<usar> and
<PIN=), that will ailaw you to go on with the application process. Please be patient and do not re-apply

B2

Si el pre-registro finalmente es aceptado, recibird un e-mail con el login y el password (PIN) para
entrar en la aplicacién y completar la solicitud.

6.2 Validacion de pre-registros
Para validar los pre-registros se puede acceder de dos formas:

1. Acceder desde apartado de Pre-registros entrantes situado en la Home, pulsar el contador de
Pendientes accedemos a la pantalla.
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Reconucimientos de Estancias y Soliciludes Sabentes

Programa Cursoibho  E. Gestara Estado Reglas Conva.
= 20182018 | 0A1

20182018 | OAL

20142018 | OAL

20142015 | 0A1

123 4 s a wes Regislios recupersdos: 13

Preregistros entrantes
Activutad Cursoibo  E.Gestora  Pendientes  Acepiadas  Rechazadas
Ftercambio acasémeo 20152016 Agrontmeca o
Vlercambio ncagbmeo 0153018 Alc Gana o
Filercambio acagémeo 0152018 Camns
tercambin académce 182018 EPS Al

2 3 4 5|3 m wm Regetios

Solicitudes Entrantes
Liamada CursoiABo £, Gestora F.nicia £fin Estado.
012014 ADE 1807013 0m92013
20147015 ADE 0B JNBR0Ns
0148015 ADE oMUSR0e 1mTRON
2012014 ADE w2 3NeR03

42 3 4 5 8 s s s Hegisiros recuperadas: 125

Estancias Entrantes. r
Programa Cursoihho . Gestora Estado Estancias Estado Matricula
 DE EW 20152018 0Al NG NCOR "

042015 oAl
0182018 0A1

042015 oAl

12T 3 45 8 a wr | was | ReQINS recupersdos: 30

Aparecera el listado de pre-registros pendientes filtrados por centro, seleccionamos el pre-registro a
validar pulsando el botdn editar.

Pre-registros entrantes

Sebditante Detumenta Actvided Bais s, Oriawn.
. - e Gand
Anais, REDOUTE 090382200781 Wlercanto Acasémico FRANCIA FLLLEN A, Gand.
S0ph AUTOFD, Beien | 120053200627 WMYCAMB0 ACadémico FRANCIA FLLLEN A, Gang
Registras recuperadas: 2

2. También podemos acceder desde el menu de Solicitudes>Pre-registros entrantes

Aparecera el listado de pre-registros pendientes de validar sin filtrar.
[ TR e

| ik htps/aplicat upv.as/sire-3 desEntrantes/reqistro/istadoRlegist || Q sus *E + AP =
R sive BB GrecaL B ponsl Formacién Univ.. % Alfresco = Panel deini.. 2 Noticies Servicio Ofici... I PRUEBAS AIRE v1.210 () M upv B Accessto on-line exch.. 1) MOOC UPW(X] pletato... [ hitps//polfarmatupv.. § IntercambioCasas.co.. 1) tiansLectures | medis ..

Allonss, Débarsh [EE R ——— eLcca BBRUNELOC TS drqut

Atzaden, RNSG1EST  ntercamsio Academico LA LTRAUNASOZ | ETS Ak

Vahammdmencs

Anae, REDOUTE [ ————— e Fluen | ax o wveznss | Pncem |
antres Hartn Y e S—— Aleuasa DuANZOS | Fac BBAA 0omS pendene |
Antroea Crtng, Sfa | 235014004 lercanso Académico RN DESCOR | ETSDsey 2mans pesens |
Androw Kind Semuel | SZNZ002 wlrcambo Académco RENO oo w Fac ade oo | pendens

Lowoonce?

Aune Ene, MENDOUE | SSI2008181  nlrcambo Académco FRanca FSTOUENZ | ETSOseny semens  Pendenie
Aune el Anve Juet | 1200057 wlrcantio Académco HoLwDA WLSGRAVELS | ETSDasy amvs | pensents
Aiann, DUPRE 1000100STS  iercamtio Académeo Esmuia EVALENCRZ | ETSDaey tonuns | pendens
Do, e ARTYITOS | marcaneio Acadimco LA Wanor | ETSie omeants | pecens |
Boreo 0ster cas18z PR — Aleuasa DOSNABRUOZ | ETSOSeny tenans pecene
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En el pre-registro, como gestores, sélo podemos hacer cambios en la pantalla de “Datos contacto” y
“Validar registro”. Si ha habido un error en las pantallas de “Origen” o “Destino” solo podemos
rechazar el pre-registro y que el solicitante lo vuelva a hacer.

Se deben comprobar todos los datos del pre-registro, de todas las pantallas, haciendo especial
hincapié en que el e-mail sea correcto (que no haya un error flagrante como xxxx@homtail.com, o
yyyy@gmai.com).

IMPORTANTE: Cualquier otro error que se detecte posteriormente en “Datos contacto” se podra
corregir en esta misma pantalla, aunque el registro ya esté aceptado. Ver el apartado de Cambiar
datos del Alumno.

En la pantalla de “Validar registro”, si lo aceptamos tenemos que asignarle una llamada entrante, si
lo rechazamos, tenemos que aducir un motivo.

) rotitenica \\

Avisos (171)

Cortiol y G de la C d Entrarte-2 odk
orrt e s 1 Cokiad a3 edci l

Cuando pulsemos “Guardar” se generara un envio de un correo a la cuenta indicada en el pre-
registro que contiene el PIN y el usuario. El usuario para el caso de solicitantes sin NIE/DNI serd el
pasaporte antecedido de una “P”.

INTERNATIONAL UPY

Espatol
Su peticién de registro ha sifo revisada por un gestor.
El gestor ha autorizado su segistro de usuario

Para procedes con su solicitud de admisién conéctese a la

ntranet N1 Indiv7P MODO=alumnodP CUA=aire

con los siguientes datos de conexidn:

- -
Ussario: Paetessm \
PIN sy )
— _
Por Tavor o ofvide sus datos de conexia, porgue l servisia mieniras dure su relacién con la Universita Politécnica de Vakincia,

Valencia
La vostra peticid ha sigut revisada per personal técnic

El personal téenic ha aprobat la vostra sol-lcitud

Per a procedir a a sol lcitud &'admissid, connecteu-vos a Iaplicacis

bitps/Avww upv exiplysonliest intranet N1 Indiv7P MODO=ahumno&P CUA=uir

acmb les dades de connexid segtents

Usuan/usuaria; i
TN

Per favor, no oblidew les vostres dades de connexid, perqué us serviran mentre dure la vostra relacsé amb la Universetar Politécnica de Valénca
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6.2.1 Recuperacion del PIN

El PIN es un dato muy importante que necesitara el alumno para muchas gestiones y para entrar a la
intranet.

Si un solicitante extravia su PIN, o simplemente no recibe el PIN porque ha escrito mal su e-mail, se
puede solicitar el re-envio del PIN enviando un e-mail a opii@upvnet.upv.es, dando el identificador

UPV del solicitante en cuestion.

Existe un mecanismo de auto-recuperaciéon del PIN a través de la intranet que podria usar el
solicitante, pero requiere que el solicitante tenga registrado un teléfono mavil espafiol.

6.2.2 Cambio de la llamada asignada a un pre-registro

Si hemos cometido un error al asignar la llamada entrante al pre-registro, podemos cambiar la
asignacion de la llamada, siempre que la solicitud esté en estado borrador, y no tenga ningun
documento subido por parte del solicitante.

El cambio se realiza desde la misma pestafia del pre-registro desde donde se asigna inicialmente la
llamada.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (EPSG))

[ Expediente: 32663 Solicitante: Barry, Diane (IRLDUBLINZT) Identificador UP\: PTG11435352 Estado solicitud: Borrador ]

Datos solicitud = Desting = Acuerdn académico = Espafiol = Mentor = Anotaciones = Estado solictud

Pre-registros entrantes

[ Solicitante: Barry, Diane Pais: RLANDA Inst.: IRLDUBLINZT ]

Crigen = Destino = Datos contacto = Validar registro

Anterior

Validacién del Registro Previo

S la validacidn de los datos introducidos en el registro del uzuario ez corrects, &2 necesatio seleccionar 1a opoidn aceptar registro previo. ¥ asignar el programa gue més e adecus a los datos
introducidos por el usuario. ..

Zi en la verificacidn de los datos introducidos por &l usuario encontramos slguna snomalia, deberemos seleccionar rechazar e indicar el motivo de rechazo. Una vez reslizado esto, pulsamos &)
botdn de guardar.

Aceptar Registro Previo: Llamada: | Direct Exchange_Promoe 20152016 (EPSG) v

Rechazar Registro Previo: Motivo: Direct Exchange_Promoe
EBWY + |_PD_OA1_2015-2016
EBWY + 1S Q8 2015-2016
ELECTRA_|_S_0A1_2015-2016
ELECTRA_|_U_EPSG_2015-2016
EmtaG_|_U_EPSG_2015-2016
ERASMUS INCOMIMG 2015-2016 (EPSG)
EUROEAST_|_U_EPSG_2015-2016

Solicitud Entrante (Direct Exchange_Promoe 2015/2016 (EPSG))

[ Expediente: 92663 Solicitante: Barry, Diane (IRLDUBLIMNZT) Identificador UPV: PTE114552 Estado solicitud: Borrador ]

Datos solicitud = Desting = Lcusrdo académico = Espafiol = Mertor = Snotaciones = Estado solicitud
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Nota aclaratoria 1 de pre-registros:

UNIVERSITAT “Walensid - English | a-A | Accesibilidad | Mapaweb | Buscar | Directorio

| POLITECNICA

Y DE VALENCIA

o Acceso identificadn

Admision Estudios Investigacion Organizacion Perfiles

Origen = Desting = Datos contacto

Siguiente

Instrucciones

Curso académico del pre-registro; 2015/2016

Esta web esta orientada exclusivamente para alumnos o personal de intercambio que hayan sido seleccionados por su institucidn de origen para realizar
una estancia en la UPY bajo un programa académico de intercambio.

Llamadas

Fecha

Pregrama Hembre E. Gestora Afio/Curso . Fecha fin
inicio
ESPECIALISTA, UNIVERSITARIO EN GESTION DE Llamads de ELEN GESTION DE EMPRESAS-39 Ertrante 4] 2022013 | 01012012 10052015
CIERCIA SIN FRONTERAS 201442015 CIEMCIA SIN FRONTERAS 201 4420135 (ETSIE) ETSIE 201402015 14032014 30062015
1 2 3 4 5 B -3 B BB Registros recuperados: 90

Datos origen

Debe seleccionar su pais, universidad o institucidn origen.

Pais {(X): BLLGARIA v
Inst. (X): AMERICAN UNYERSITY IN BULGARIA - BG BLAGOEYD3 v
Centro: v

Actividad (X): @ Prog. Intercambio Académico (ERASMUS, SICUE, etc.) O Prog. Formacion Intemacional y Cooperacion

Siguiente

Debido a la forma en que AIRE clasifica los pre-registros, éstos solo pueden corresponder a un curso
académico a la vez, el que esta predeterminado en la pantalla inicial. Es decir, podemos estar
aceptando en un momento determinado pre-registros para el curso 2014/15 o para el curso 2015/16
pero no para ambos cursos a la vez. A finales de marzo de afio n+1, los Administradores
configuramos la aplicacidn para que los pre-registros a aceptar sean los del afio n+1/n+2 y por tanto
ya no se pueden aceptar pre-registros del curso anterior, el n/n+1.

Como el pre-registro no se puede cambiar de curso, para resolver la situacion se puede cambiar de
curso la llamada en la que queremos admitirlo para que coincida con el curso del pre-registro,
admitirlo, y posteriormente dejar la llamada como estaba.

Dado que un mismo solicitante podia ser admitido en multitud de llamadas y esto producia errores
dificiles de detectar y de corregir, a la versidn inicial de AIRE se le afiadié una configuracidn adicional,
que relaciona los tipos de convenio, con los tipos de programa de la llamada. De esta forma, por
ejemplo, los alumnos a los que se les permite hacer el pre-registro porque existe un convenio SICUE,
solo pueden ser admitidos en una llamada de un programa de tipo SICUE.

Con esto evitamos, por ejemplo, que un alumno procedente de Latinoamérica pueda ser admitido en
una llamada SICUE, o que un alumno britdnico que supuestamente es Erasmus pueda ser admitido
en una llamada Promoe/direct_exchange entrante.
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En esta captura de pantalla esta la configuracion actual de AIRE al respecto:

Convenios Programas Llamadas Solicitudes Estancias Visitas Directorios Mantenimientos basicos Gestidn econdmica v [zn] @ Cerrar sesion

> Instituciones

> Cantros Perfil. Adminisirador
> Mentores
» oferta
Gestion tipos de convenio - tipos de programa académica
> Participantes
Py
Listado de tipos > Participantes
no UPY
Mugwvo ¥ Contactos
Tipo de convenio v Provesdores oo rama Editar Borrar
» Semestres
Sicus Sicug > Profesares & x
na UPY
Erasmus Mundus E. Mundus > Tipos de Lo X
o programa y
Erasmus Movilidad Erasmus tipos de & x
Doble Tit Erasmus cenvente & x
Movilicizd Promoe & b 4

Nota aclaratoria 2 de pre-registros:

Al aceptar los pre-registros observamos que no aparecen todas las llamadas existentes en AIRE. Esto
se debe a que AIRE establece una serie de filtros que estdn operativos para que aparezcan unas
llamadas y otras no en la aceptacion de pre-registros.

ez " (e
€ upvas - dE 4+ O =
8 aire B GReGAL B Portal Formacion Univ. £ Affresco » Panel de ini Naticias Servicio Ofici... [ PRUEBAS AIRE 120 [ v UPv (I Access to onvline exch.., (] MOGC UPVIX] platafo.. I hitps//paliformat.upv.. ¥ IntercambioCasas.co—. 1) transLectures | media ..
¥ NIVERSITAT ‘
fm ILITECNICA
L DE VALENCIA .
Ay
Pre-registros entrantes
‘Aceptar Registro Preo: Formacisn:

I
DE en GERENCIA ESTRATEGICA - 58 (Bucaramanga) Entranie:
DE. TRATEGICA - B8 (Bucaramanga) Entrante

Rechazar Registro Previo: Motve:

éPor qué aparecen unas llamadas y otras no en los pre-registros? Por los filtros. Estos pueden actuar
individualmente o combinados.

- Filtro radio botdn del preregistro: intercambio /formacion internacional. Cuando se inicia un pre-
registro se selecciona una de estas dos opciones (intercambio /formacién internacional) y eso afecta
a que luego en la validacion solo se vean las llamadas clasificadas con esos tipos

- Filtro convenio (pais/institucidn/visible/especifico). En F. Internacional cuando se da de alta la
llamada se asocia a un convenio con un pais y una institucion. En todos los programas y llamadas, el
convenio asociado debe ser especifico e incluir la institucidon, ademas debe estar en estado registrado
o en trdmite con la pestafia de visible marcada. Eso permite que cuando se inicia un pre-registro se
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pueda seleccionar un pais y una institucidon. Esto afecta en la validacidn porque sélo apareceran las
llamadas que incluyan esa institucién.

- Filtro llamada: Fechas que se han puesto en la llamada. Si la llamada no tiene fechas de aceptacion
que comprendan la fecha actual, no sera visible en el desplegable de la aceptacién de los pre-

registros.
o nneiaz % UF el
€ upv.es *B + &S =

2 e 2B GREGAL BB PoralFormacion Univ.. £ Affesco » Pancl deini. ) Noticias Sevicio Ofici (B8 PRUEBAS AWE v1.230 ) W UPY B Access 1 on-fine exch.. [s) MOOC UPVTX pataf., 8 hepspoiformatupy.. @ InercambioCasas.co-. 1) tanskectures | media

Estdope Abs

7 Grade 7] Master 7] Ducierade ¥ Pustboe ] POE [] PAS

Y Minima ge Crédios. F Wixime de Crédios: W Mixiemo de Créditos de olro centra:

¥ 07ma201S Fecha limde de aceptaciin (Xf: J0TH/Z01S
¥ Ttz

PRSP ——— Felétono (). 6367782

6.3 Gestionar una solicitud. Cambios de estado

6.3.1 Borrador >> Enviada/Confirmada

En el momento en que se acepta un pre-registro, se crea una solicitud en el estado inicial, borrador.
La aplicacion estd disefiada para que el paso del estado borrador al siguiente estado (Solicitud
enviada/confirmada) lo haga el solicitante, pero un gestor también puede hacer avanzar la solicitud
en caso de necesidad.

Como gestor: Para acceder a las solicitudes se puede hacer a través de la Home, en el apartado de
solicitudes entrantes, o directamente a través de la entrada de menu general, Solicitudes, submenu
de solicitudes entrantes. Dado que la acabamos de crear, serd la primera que veamos en la lista. Se
encontrara en estado “Borrador”, y para acceder a la ficha tendremos que pulsar el icono de editar
(lapiz).

En una version reciente de AIRE se ha incluido un filtro de curso académico. Si esta marcado el filtro
del curso solo aparecerdn los de ese curso. Si se desea que aparezcan todas habrd que pulsar el
botdn naranja de “Eliminar Filtro”
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Solicitu
201412015 [ Fe 2 |
® Curso Académico ) Féchn
N
Centro
Llamada Ihﬂmlﬂj? Solicitante Bais Origen. Ins. Origen. I M' E.Soliciiud Estado i E
90598 | WELCONE | D_UGOCTORARD 20142015 PADMNEI | ABBASD £6PTO DESCD ET £ Docin T 1704208 Estance
SaveD 480 EL generads
ATV AYMAN
90473 | EMAG_LS_0AI 20142015 TRNGTETEETE | AGHZOUT MARRUECOS | WARUAEDY  Esc Docko B | 15042015 Esianca
omtAN
90482 | DF en GERENCA ESTRATEGKCA - 68 PIOSITESTS | WERNANDEZ  COLOWBA | COL 7| 1z
(Bucaramangs) Enrante CARRLLD BUCARANGZ
NATALY
ESTEFANN
0401 | OEw ESTRATEORA - 68 PUZINMT | VegeSenes.  COLOWEA | COL Bomaanr F
Bt nirante Harasen BUCARANG
PI0BBES 320 e rwal, COLONEM oL Bormaaor FAR
sodren caroinn BUCARAND2
mosaZMe | PRADA colowma | coL Bomader F
GUTERREZ BUCARANGZ
WAYERLY _—
Po2000996 perezgeses, | COLOWEA | COL Bomasar v
Jenny BUCARANGZ 2
210706 LONDORO UREE,  COLOEA | COL T o | Estince
(OKORA BUCARANG2 aeneraa
JoHaNNA
Posasest hemandez piatn,  COLOWSMA | COL Bom
BUCARANE2
Pii2187O8) colowsa | CoL eoma
BUCARANE2
proaTaass colousa | coL Bormad
v BUCARANOZ
peoaraBss coRtes colouss | coL T oanezos | Estnce
ADDRGUEZ BUCARANG senerads

MOMICA LLIANA

Como solicitante entrante: Los estudiantes cuyo pre-registro haya sido aceptado tendran que entrar

de nuevo en el sistema a través del anterior enlace y elegir la opcion: “Realizar solicitud (ya tengo
clave e identificador)”. Cuando estén ya en la UPV y se acostumbren a entrar a la intranet a diario,
también podran acceder a AIRE como cualquier alumno desde el enlace que hay en la intranet.

UNIVERSITAT “alencid - English | a-A | Accesibilidad | Mapaweb | Buscar | Directorio
%) POLITECNICA

WS DE VALENCIA

Acceso idertificado

Admision Estudios Investigacion Organizacion Perfiles

Instrucciones

Los alurmnnos y personal procedente de otras universidades o instituciones deberan solicitar una clave v un identificador previo al registro.

— —
( olicitar clave e identificador >
— = —

Realizar solicitud (ya tengo clave e identificador,

¥

C6ma legar | Planos | Contacta vLC/
e L B N G SHABITATSL  S=Mr -
Universitat Politécrica de Valéncia @ 2012 - Tel. (+34) 95 387 70 00 - informacioni@upr.es CAMPUS

¢:

itrg

Para completar la solicitud hacer click en EDITAR & en el curso de la UPV elegido
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Perfil Home Solicitudes  Estancias Avisos

Bienvenido a AIRE

Documentacién Importante

Como lliegar a la UPV (Campus de Vera gar a la UPV.pdf
Guia del alumno Mentor (Campus de V'

How to getto UPV (Vera Campus)

en Valencia: alojamie:

Listado de por centros: Jista

Solicitudes

Exp. Llamada F. Solicitud Dest, Adjudicado Estado  Mentor Espafiol Editar

7208 | Llamada de Diploma de e=pecializacion en GERENCIA ESTRATEGICA Entrante Borrador I I 6)

Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

En la pestafia “Datos solicitud” estd todo practicamente completado con la informacién del pre-
registro, salvo algunos datos del apartado “Datos origen”. El solicitante debe confirmar su nivel
académico, su titulacidon en origen y si quiere, elegir un coordinador académico del desplegable. Aqui
saldran todos los Contactos no UPV asociados a la institucion de origen del alumno.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (EPSA))

[ Expediente: 91938 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONE (D SCHMALKO1) Identificador UPV: PS&7988575 Estado solicitud: Borrador J
Datos solicitud = Destino = Acuerdo académico = Espafiol = Mentor > Anotaciones = Confirmar solicitud

“olver | Ver instrucciones “er documentos adjuntos Guardar

Datos contacto del solicitante

TIf. movil: TIf. movil no espaiiol: +431707383328 TIf. fijo: Email (X): kikableD@gmail com

Pais (X): ALEMANIA - Provincia: | Localidad (X): Steinfurt C.P: 48565
T. via: Desconocido - Direccion (X): Waldring

Himero: 43 Escalera: Niam. piso: LetraiPuerta:

Datos origen

= . .. D SCHWMALKOD1 - FACHHOCHSCHULE SCHMALKALDEN HOCHSCHULE FOR TECHNIK UND
Pais origen: ALEMANLA Institucion: o MAE

Centro: Tutorla:

Hach Pttt Adoa
Heinemann, Prof. Dr. Bmar
i Héller, Prof. Dr. Heinz-Peter
A ]

estu;eiz: - Weishett, Comelia

Titulacion - :
X mi titulacion

Desde la perspectiva del solicitante se pueden ver varios botones en naranja. En todo momento el
solicitante puede acceder a ver los documentos que hemos colgado en el programa y en la llamada
(“Ver instrucciones”), y también puede ver todos los documentos que haya ido subiendo durante el
proceso de solicitud (“Ver documentos adjuntos”). En este estado también puede
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Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

La pestafia destino es ligeramente diferente si se trata de un programa de Formacion Internacional, o
un programa de intercambio, pero basicamente tiene los mismos apartados. Qué se va a estudiar
aqui, los coordinadores que constan en el convenio, el tipo de actividad que se va a desarrollar y la

duracién.

Solicitud Entrante (Llamada de Diploma de especializacién en GERENCIA ESTRATEGICA Entrante)

Expediente: 7376 Solicitante: REYES, GERALDINE (COL BUCARAMI2)

Identificader UPV: P7834561 Estade solicitud: Borrador

Datos solicitud = Destine = Andtaciones = Confitmar salictud

Wer instruc

Renunc

mentos acjurtos

Formacion internacional

Formacion: Diploma de especializacidn en GERENCIA ESTRATEGICA
Tipo: Form. Int
Fecha inicio: 28092013 Fechafin: 300972014

Coordinador de la UPY

Coordinador en Origen (no UPV)

Tipo actividad

© Formacién

Vet instrucciones

WVer documentos adjurtos

Anterior

Pestafia Destino en formacion internacional

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (EP SA))

[ Expediente: 51322 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEOMIE {D SCHMALKD1)

Identificador UPV: PE4TSESETE

Estado solicitud: Borradar ]

Datos solicitud * Destino * Acwerdo scadémico * Espafiol » Mentor »

Datos destine

oo | Corostor | Gt | g |

Centro (X): EPS Alcoi- E. POLITECNICA SUPERIOR DE ALCOY -
Titulacion [X): 153 - Grado en Administracion y Direccidn de Emprasas -
Convenio: [
Tutoria: |

Coordinador en la UPY

Asignar tuton/a Bomrar tutor/a

Coordinador en Origen

Tipo actividad

'@:‘ Asignaturas Grado ':::' Asignaturas y Trabajo Fin de Grado ':::' Trabajo Fin de Grado

Duracion

® Asignaturas Master ® Trabajo Fin de Master ) Tesis Doctorade

@ Semestre A ) curso

Fecha de incorporacion prevista

Fecha de incorporacion prevista:

[ srere | Gorossr | Guarir | Sovere |

Pestafia destino en solicitud de intercambio
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Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

El Acuerdo Académico aparece solo en las solicitudes de intercambio y es la parte mas relevante de
la solicitud entrante, ya que es donde los solicitantes pueden consultar y elegir las asignaturas y los
trabajos que haran durante su futura estancia.

En la parte superior de la pantalla se pueden listar las asignaturas, filtradas por centro y titulacion.
Para afiadir las asignaturas se seleccionan con el check que hay en la columna izquierda, y
posteriormente se pulsa el botén “Anadir seleccion”.

Solicitud Entrante (ERASMUS INCOMING 2015-2016 (BBAA))

[ Expediente: 92238 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE (D WEIMARO1) Identificador UPV: PS47959575 Estado solicitud: Borrador ]

Datos solicitud > Destino > Acuerdo académico » E

[over | verromuceones ] versoomonus s |

Asignaturas

I T I

No es posible cursar mas de 12 créditos en otra Escuela/Facultad de la UPV externa a la Escuela donde estas registrade No seguir esta recomendacion puede resultar en la denegacion de la
matricula de las asignaturas gue excedan de los 12 créditos. Ten en cuenta gue la EPS Alcoi v la EPS Gandia estdn situadas en Alcoi v Gandia, a 100km y 60km de Valencia respectivamente y

puede no ser comodo desplazarse entre log camp

Centry
Titulacid

Titulacion Tipo Curgo Duracion Creditos
|:| 13782 Walencid técnic aplicat a larquitectura - C2 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 B 6 (ECTS)
D 13781  Valencid técnic aplicat a l'srquitectura - C1 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 B 6 (ECTS)
|:| 13769 = Francés - B2 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 B 6 (ECTS)
D 13761  Aleman - B2 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 B 8 (ECTS)
D 13674  Apps y Arte Multimedia 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 | A 9 (ECTS)
|:| 13673  Dibujo y expresion 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 A 6 (ECTS)
D 1337  Diseiio de interaccion y videojuegos 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 B 8 (ECTS)

Por defecto, aparece el centro gestor de la llamada, y sus titulaciones, pero el solicitante puede elegir
cualquier centro de la UPV, y cualquier titulacidn, siempre que la “Oferta académica” previamente
configurada permita que una titulacién o una asignatura concreta esté disponible.

13146 | Estética y polttica: arte y nuevas formas de intervencion ciudadana | 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 | B 4.5 (ECTS)
13145 | Estética y cultura visual en la era digital 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 A 6 (ECTS)
13144 | Perfiles profesionales: la gestion cultural y el mercado del arte 144 - Grado en Bellas Artes Optativo 2015 | A 6 (ECTS)
13143 | Produccion audiovisual publicitaria 144 - Grado en Bellas Artes Optativo M5 A 12 (ECT3)
13142 | Realizacién de relatos de ficcion 144 - Gradoe en Bellas Artes Optativo 2015 A 12 (ECTS)
1 2 3 4 5 6 » 0 PRBH
G —
] 13142 | R 2 A 12 (ECTS)
' Guardado
Afiadir seleccion
Programa académico
Codigo Asignatura Titulacidn Centro Tipo Curso  Duracién Créditos Borrar
13145 | Estética v cultura visual en la era digital 144 - Grado en Bellas Artes Fac. BBAA Optativo 2015 | A B (ECTS) b 4
13144 | Perfiles profesionales: la gestion cultural y el 144 - Grado en Bellas Artes Fac. BBAA Optativo 2015 | A 6 (ECTS) b 4
mercado del arte
Total
Creditos pZoe

En la parte inferior de la pantalla se puede solicitar la realizacién de un proyecto/trabajo dirigido en

el que se puede indicar el n2 de créditos que se necesitan, el titulo o un apartado de observaciones.
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Proyecto
Sdlo =i va a realizar el proyecto en la movilidad debera rellenar log siguientes campos. Este campo debe cumplimentarse so e va a realizar el Trabajo Final de Carrera o de Master durante la
estancia
Tipo proyecto: Proyecto -
Proyecto: Titulo del proyecto Créditos: 25

Quiero hacer un proyecto de pintura

Observaciones:

Cuando el solicitante (o nosotros en su nombre) ha terminado de elegir las asignaturas, pulsa guardar
y pasa a la siguiente pestaina con el botén “Siguiente”.

Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

Espafiol y Mentor tampoco son visibles en solicitudes de Formacién Internacional. En esta pestafa el
solicitante debe subir un justificante que acredite su nivel de espafiol, en general al menos de un
nivel Al. Si un centro quiere incrementar este nivel, puede hacerlo informando a sus solicitantes a
través de las instrucciones o con los avisos/mensajes que se pueden configurar en el workflow.
También tiene la posibilidad de solicitar un curso de espafiol regular durante su estancia. El check
solo es para intentar dimensionar los grupos, pero una vez se genere la estancia el solicitante puede
volver a pedir una plaza en los cursos de espafiol.

[ Expediente: 822338 Solicitante: BORGMANN PRQ, LEONIE (D WEIMARO1) Identificador UPW: PS47959575 Estado solicitud: Borrador J

Datos solicitud = Destino = Acuerdo académico > Espaniol = Mentor = Anotaciones = Confirmar solicitud

[vover | verrssucomrs | v secumeros snos |

Conocimiento espaiiol

diantes de intercambio cuya lengua nativa no sea el espafiol, deberan aportar un documento que certifigue al menos un Nivel Espafiol A1, de acuerdo con el marco comin europeo de

ito es general para todos
asistir sitiene alguna pregunta sobre

ommo
ue algu

an_Framework_of
los solictan un nivel superio

Titulo Descargar Documento Borrar

Clases espafol

La UPV ofrecera tres nive

de espafiol gratuitos durante el curso 2013-2014 como asignaturas regulares gratuitas. Estos niveles ofrecidos son A2, B1y B2.

Situ nivel de espafiol & erior a B2 deberas buscar un medio aternativo de recibir clases de espafiol durante tu estancia en Valencia

@\ic\mclases de espafol mi ia{hasta nivel B2)

Datos Solicitud > Destino>(Acuerdo Académico>Espafiol>Mentor)>Anotaciones>Confirmar Solicitud

En la pestafia de mentor se informa de la existencia del programa, y se ofrece la posibilidad de
solicitar un mentor para la estancia.
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