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AYUDA PARA CONSULTAR Y DESCARGAR EL TITULO PROVISIONAL Y LA CERTIFICACION
ACADEMICA DE UN ALUMNO DESDE LA SECRETARIA VIRTUAL

El alumno actualmente ya puede descargarse desde el portal de formacién el titulo provisional o la certificacion académica
firmada por sede electrénica.

Esta ayuda es para el gestor del titulo propio desde la secretaria virtual.

Se accede desde la secretaria virtual al “Plan de estudios coordinado”, y en la pestafia “titulacion” (TIT,) se
busca la titulacién del alumno/a.
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A continuacion se debe seleccionar la pestafia de “SOLICITUDES” y hacer clic en “CANDIDATOS /
SOLICITUDES”
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Una vez se hace clic en CANDIDATOS/SOLICITUDES, se abrira la siguiente pagina.
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Para poder consultar o descargar el titulo provisional o la certificacion académica, se puede acceder de dos
formas:

1. Pestafia Solicitudes: desde esta pestafia se puede buscar al alumno/a por afio. (El afio es el de
la fecha creacion del registro de solicitud) y saldra el listado del alumnado.
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2. Pestana Candidatos: desde esta pestafia aparece el listado de todos los candidatos al titulo sin
distincion del afio.
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Tanto si se accede desde la pestafa “solicitudes” como de la pestafa “candidatos”, para poder consultar
o0 descargar el titulo provisional o la certificacion académica, se debe hacer clic en el “NOMBRE DEL

ALUMNOJA’ y se redirigira a la pagina del alumno/a donde se encuentran los botones de descarga de los
documentos.
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Los documentos que se descargan van firmados por sede electrénica.
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