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1 INTRODUCCIO

L’objectiu de I'aplicaci6 PADRINO3 és ser una eina que facilite al professorat de la UPV les
tasques de gestio de I'alumnat.

El sistema permet consultar i actualitzar la informacié associada a I'alumnat matriculat en
cada assignatura. Permet gestionar notes i altres dades d'interes.

PADRINOS3 és una aplicacio web. A diferencia de PADRINO2, PADRINO3 no necessita tenir
instal-lat Java a I'ordinador del professorat; ni tampoc necessita, per tant, el complement de
Java per als navegadors.

Per a poder entrar en l'aplicacié, cal autenticar-se préviament en la intranet de la UPV. Les
dades, una vegada introduides, es poden desar al servidor.

Cada docent pot personalitzar I'aspecte de l'aplicacid. Aixi, es poden definir per a cada
columna atributs visuals com ara el color de fons i el color de font. Aquesta informaci6 no es
comparteix amb altres docents i es manté d’'una sessié a l'altra. A més a més, es pot
personalitzar I'ordre de les columnes i indicar quines es mostren i quines no.

Per cada assignatura d’'un curs académic, es gestionen dades de:

L'assignatura

L’alumnat

Les notes de cada estudiant en 'assignatura
L'accés es pot realitzar en mode lectura, en el qual no es permeten modificacions o accions
gue suposen canvis en les notes, i en mode escriptura, que permetra treballar de forma

habitual, sense restriccions. Per seguretat, per a accedir en mode escriptura, es demanara
la clau de signatura UPV.

1.1 CLAU DE SIGNATURA

En accedir en mode escriptura (manera d'accés per defecte) i carregar en acta les notes, es
demanara la clau de signatura UPV.

El sistema redirigira al servei de signatura, mostrant la pantalla que demana la clau:

Una vegada introduida la clau, premem el botd Signatura i, si la contrasenya és correcta,
tornarem a PADRINO per a continuar la nostra operacio.
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Si es tracta de l'accés a l'assignatura, n'hi haura prou amb introduir una sola vegada la clau,
podrem canviar d'assignatura i entrar en mode escriptura, i no se'ns tornara a demanar la
clau, excepte si la sessi6 ha caducat.

Si carreguem notes en acta, es demanara la clau de signatura sempre, tot i que ja estiguem
en mode escriptura.

En cas d'haver oblidat la clau de signatura UPV, o vulguem canviar-la, podem gestionar-la
des de la intranet.

‘ Herramientas }

. Correo electronico :: Consulta de acceso y permisos a las aplicaciones corporativas
» Webmail ASIC
» Correo Exchange = Clave de firma UPV
» Utilidades
o . > Regenerar clave
» Consulta de comreos oficiales UPV . Registro de usos

. Office 365 » Preguntas frecuentes
» Alta del servicio

» Ayuda

» Acceso a la plataforma

: Calendarios UPV en formate iCal

1.2 L’ASSIGNATURA

La seleccié de l'assignatura és la primera accid que cal fer. Sempre es treballa amb una
assignatura i un any academic. Es recupera tota la informacié associada a aquesta
assignatura.

Des del sistema, no es permet modificar la informacié de I'assignatura.

1.3 L’ALUMNAT

L'aplicacié permet recuperar la llista d’alumnat matriculat en una assignatura determinada,
excepte I'alumnat matriculat amb I'opcié de mobilitat.

De cada estudiant es recuperen certes dades informatives, que no es poden modificar: DNI,
nom, titulacio, grup...

Cada docent pot associar un text com a observacié o comentari a cada alumne/a. Aquesta
dada és I'tinic element modificable. Aquesta informacié no es comparteix entre el professorat
d’'una mateixa assignatura.

A més a més, hi ha un camp d’observacions que és compartit per tot el professorat.

El sistema permet treballar amb alumnat no matriculat en I'assignatura. S’hi poden afegir o
eliminar alumnes, i treballar-hi com amb la resta d’alumnat. Aquest alumnat no s'incloura en
certs processos en qué aquest requisit siga necessari (actes o publicacié de notes).

Per defecte, es mostra només I'alumnat no aprovat. No obstant aixo, des de l'opcié de menu
Dades > Mostra/Oculta I'alumnat aprovat, es pot mostrar o ocultar 'alumnat aprovat.
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Es poden associar a cada assignatura tantes notes com es vulga, llevat de limitacions
técnigues. Una nota (o columna) es defineix amb una série de dades, necessaries tant per a
identificar-la com per a calcular-la o donar-li format.

A cada alumne/a, per cada nota definida, se li pot assignar tant un valor numeric com
alfanumeric.

Per a calcular una nota, es pot definir una formula. Val a dir que el valor de les notes, tot i
ser definides pel calcul d'una férmula, es poden redefinir manualment per a certs alumnes i,
aixi, quedar rectificades i, fins i tot, anul-lades.
Les notes que tenen formula aplicada es distingeixen perquée apareixen en cursiva. Les
notes d’'una columna amb férmula, perd que no la tenen aplicada, es mostren en negreta.

Tota cel-la en qué no s’ha introduit cap valor es considera que té valor nul.

L'aspecte habitual de la fitxa d'una assignatura és el seglent:

Asignatura =

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Datos > Informes = Ayuda ~

e|2|d|m|als]a] e

Opciones

Hombre &

=
CUELLAR JUNIO, JOSE FRANCIS(
HOYOS TORTOSA, JORDI
SEMPERE GUTIERREZ, FERRAN
FDFSFSFDSD

543

fdsf

fdrd

a0 I | A~ || ® Columnas

Asignatura : DISEFO DE MAQUINAS - 425 — 2013/2014

DI % ®| potad ¢ = notal & | nota3 <&

sin cambios

& Cefrar sesidn

# notaz ¢

de sincronizar

21394835 | | | |
43604325 | | | |
74087480 | | | |
44854827 . 578 0,50 678 0,10
453 . 4,00 0,50 [ 500 0,50
dsad © 9,00 0,50 2 8,00 0,80

S 10,00

fdsfsd @ 10,00 0,50 2 7,00

Alumnos totales: 7 - Alumnos visibles: 7 - Profesor conectado: Nalda | Ausina, Casimir

1.5 PANELL INFORMATIU

A la part superior de PADRINO, a la dreta del menu i de la barra d’eines, hi ha el panell
informatiu que mostra informacio sobre:
Assignatura sense canvis pendents de sincronitzar: el/la docent no ha modificat
cap nota i no ha modificat ni creat cap columna des que s’ha obert I'assignatura.

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3
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[l =L &8 El (8] Cerrar sesion

Asignatura sin cambios pendientes de sincronizar

|

e Assignatura amb canvis pendents de sincronitzar: el/la docent si que ha modificat
notes, 0 ha modificat o creat columnes des que s’ha obert I'assignhatura.

Asignatura con cambios pendientes de sincronizar

]
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2 FUNCIONS

2.1 OBERTURA / SELECCIO D’ASSIGNATURES

Permet accedir a la llista d’assignatures a les quals tenim accés com a docents. El curs
academic predeterminat és l'actual. Canviant el curs academic, es refresquen les
assignatures a les quals tenim accés com a docents.

W\
SN A\

At - & Caras pamdn

Cureo Académico | 20212022 | =

Codige ¢ Nombre % Mogiticacion ¥

092021 132808

1ol P 2) 34 5|6(7/8/|2|[el e 10w

Tenim una columna amb el mode d'accés. El mode lectura, que no permet fer
modificacions, i elmode escriptura, que permetra fer canvis en l'assignatura i en les notes,
publicar i carregar en acta, etc.

Si fem clic sobre el nom o el codi d'una assignatura, aquesta s’obri en mode escriptura.

Curso Académico | 202112022 v|

Nombre &
licas | # Acceso escrifura g Acceso lectura
1on 4 Acceso escritura g Acceso lectura | |
en la Edificacion # Acceso escritura  ju Acceso lectura
iater Management in the Coastal Zone Confirmacion ® # Acceso eserilura g Acceso lectura

n v edicion de sonido

iccion interactiva

iuraleza

entos del Derecho y Principios Constitucigl

ia Politica

g las Organizaciones

A

Para poder modificar notas yfo columnas en la asignatura, cargar acta y/o publicar
notas tiene gue introducir |z clave de firma. Si pulsa Aceptar, se le redirigird a la
aplicacion de firma para que ia introduzca

« Aceptar | x Cancelar

i1019)

s Bz s le e [ o) O

# Acceso escritura

iUl Acceso lectura

# Accese escrifura

1 Acceso lectura

o+ Acceso escritura

1 Acceso lectura

# Acceso escrifura

i Acceso lectura

# Acceso escrifura

W Acceso lectura

#* Acceso escritura

1 Acceso lectura

Per a accedir al mode escriptura, es demanara la clau de signatura, i una vegada autenticats
correctament, no es tornara a demanar fins que caduque la sessi6 o sempre que es
carreguen notes en l'acta.

Quan el professor/a entra en PADRINO, la primera accid que ha de fer és seleccionar

I'assignatura amb la qual treballar. Una vegada s'ha seleccionat una assignatura, se'n pot
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tornar a seleccionar una altra des de I'opcié de menu Assignhatura/obri o des de I'opcio
equivalent de la barra d'eines.

També es pot accedir al mode escriptura des de la pantalla principal de l'assignatura en
qualsevol moment, encara que s'hi haja accedit inicialment en mode lectura.

h UNIVERSITAT
57 POLITECNICA

2/ DE VALENCIA
Asignatura + Datos + Informes » Ayuda -

e [ Olag|lm|alz | s ® & |2 | )~ || m Columnas || » Acceso escritura

Asignatura : Legislacion -- 10009 - 2021/2022
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2.2 IMPRESSIO

En qualsevol moment podem imprimir la pantalla fent clic sobre la icona Imprimeix la
pantalla o des del menu Assignatura, fent clic en Imprimeix. Quan activem el procés
d’'impressio, s’obri una finestra on podem triar la disposici6 de la pagina: vertical o
horitzontal. L’opci6 predeterminada és la vertical.

La llista té, per defecte, la mateixa informacié que conté la pantalla, les mateixes columnes
en el mateix ordre i amb una amplada de la mateixa proporcié que la dissenyada en la
pantalla. Aixi mateix, I'ordre dels registres és l'assignat en l'aplicaci6. Aixd0 no obstant,
podem modificar les columnes i 'amplada de les columnes que volem imprimir.

Imprimir notas

Imprimir notas - Paso 1 ‘ Imprimir notas - Paso 2 ‘

Titulo de |a asignatura DISENG DE MAQUINAS — 425 — 2013/2014

L

| Seleccionar columnas

Grupo DI
Titulacian Mombre
Tipo de Matricula tex
Convocatoria p2
Comentario Profesor nota

fia nota2

privz nota3

p4 notad
dsadasda 1656_prueba

=T

Disposicidn de la pagina; | horizontal

=+ Siguiente || Cancelar
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Imprimir notas b

Imprimir notas - Paso 1 ‘ Imprimir notas - Paso 2

DI

3

4.6 %] Cms. I

|

[ 42{2 ] cms.

[ 252 cms.
p2 [ 352 cms.

|

|

|

I

Mombre

fex

m

notal 2.5%] Cms.

nota2 2.5%] Cms.

notad 2.5%] Cms. 0
notad 2.5%‘ Cms. -
TOTAL: [29.1 cms.

El ancho de impresidn de |a pagina es: 1 paginas

El ancho disponible de una pagina DINA4 en posicidn horizontal es 29.1 cms.

e

Quan s’accepta la impressid, s'obri un PDF amb el contingut de la pantalla. En aquest
moment podem triar entre desar el fitxer o imprimir-lo.

També es pot emprar I'opcié del menu Assignatura > Imprimeix.
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Archivo  Edicidn Wer Documenko Herramienkas  Wenkana  Avoda ®
i=X [t]s: (@ ®[wow |- | i Y [ |-
s’
oy UNIVERSITAT : ,
el ) POLITECNICA  Asignatura: , J
\\'a,_.w_; DE VALENCIA 4 AEIN AMPLIACIO D'ECONOMIA INDUSTRIAL
Nombre DNI Grupo notal
ANDREU LOPEZ, JOSEP X12345 11 5.00
ARNAL PUIG, ISABEL X32154 11 6.00
BOLUDA GARCIA, MANUEL X23145 11 7.00
DALI ESPERT, INES X21543 11 9.00
HATIF ABDEL, KARIM X13254 I 8.00
bs
210 297 mim < >

2.3 INTRODUCCIO RAPIDA DE NOTES

Per a la introducci6 rapida de notes, el primer que fem és seleccionar la columna que volem
actualitzar. Una vegada seleccionada, en prémer l'opci6 de mena: Dades -> Introduccio
rapida de notes, es mostra I'anunci emergent segient:

B Ha T 8 LI LIS AR A (BT 7Y Lol R AR I
Introduccion rapida de notas X
Introduccion Rapida; Alumno | fdsf Ayuda introduccidn l
Hombre DMl notad
fdsf dsad 8,00

Cerrar |

A mesura que anem anotant en la casella el cognom de l'alumne/a que volem actualitzar, a
més d’actualitzar-se el patr6 de cerca, es va fent el filtratge d’alumnes que coincideixen amb
el patr6 de cerca.
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Una vegada localitzat I'alumne/a que volem actualitzar, premem la tecla de retorn, introduim
la nota per actualitzar i tornem a prémer la tecla de retorn.

La nota s’actualitza i el control torna al patré de cerca. Ara podem cercar l'estudiant segiient
o0 eixir de la introduccié rapida.

Ayuda introduccion rapida

Introduccién Rapida: Alumno Pasos de la intruduccién rapida de notas.

PASO 1:
Activar la introduccion con Control + 0 o menu Datos —= Introduccion Rapida o Boton

= 8 PASO 2:
Demasiados alumnes. Por favor, introd)  ntroducir primeras letras del apellido del alumno y pulsar INTRO. Opcionalmente para buscar
por las iniciales pulsar primero una "," {ejemplo: ", MMP") para buscar por DNI pulsar pirmero un
“I" (ejemplo "133221122")

PASO 3:
Situarse en el alumno concreto pulsando INTRO o bien con el raton haciendo click en la casilla
del alumno concreto. Introducir Ia nota y pulsar INTRO. Volver al PAS(O 2.

Para terminar |a introduccion pulsar boton cerrar

| Aceptar

Quan es tanca la pantalla d’introduccié rapida de notes, la taula s’actualitza automaticament
amb les noves notes introduides.

2.4 CERCA

Es poden fer cerques pels criteris segients:
Inicials
Cognoms
Nom
DNI

En els camps de cognoms, nom i DNI es poden usar els caracters comodi segients:
- *un grup de caracters
- ¢ un sol caracter

Una vegada introduit el patré de cerca i polsat D’acord, es ressalta el primer alumne/a que

compleix el patr6. Amb els botons de segtent i anterior es recorre |'alumnat que compleix el
patro.
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Buscar Alumno

@Iniciales: D

-.::_;.-Apellidns: |

() Nombre: |

(Oone: |

En los campos Apellidos, Mombre y DNl se pueden
utilizar los siguientes caracteres comodines:

-*un grupo de caracteres.

-7 un caracter.

Aceptar || Cancelar

Es pot usar també I'opcié de mend Dades > Cerca alumne/a i les opcions de menu Dades >
Cerca anterior i Dades > Cerca seguent.

2.5 ORGANITZACIO

Cada docent pot visualitzar les columnes que li interessen i indicar I'ordre en queé les vol
visualitzar.

Si fem clic en I'opci6 del menu Dades > Organitzacid, es mostra la pantalla segient:

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 11
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Organizar columnas ®
¥ nombre (=
¥ o
| Titulacidn
s Maostrar
Tipo de Matricula todas
Convocatoria Ocultar
todas
| Comentario Profesor
Ancho de |a columna seleccionada (en pixeles): | |
Aceptar || Cancelar || Restablecer

Aquesta pantalla conté la llista de totes les columnes de l'assignatura. Les columnes
marcades seran visibles; mentre que les altres quedaran ocultes. Una vegada seleccionada
una columna de la llista, amb els botons de moure amunt o avall, es pot col-locar en 'ordre
que vulguem. Aixi mateix, també es pot fixar I'amplada de cada columna.

Una vegada organitzat el contingut de la pantalla, hem de polsar D’acord perqué tinga
efecte.

Si polsem el boté Cancel-la, els canvis indicats no tenen efecte i es tanca el dialeg modal.

Si polsem el boté Restabliment, els canvis indicats no tenen efecte i les dades es
restableixen a I'estat que tenien en obrir el dialeg modal.

Si polsem el bot6 Columnes de la barra d'eines, es mostra un dialeg modal amb el qual
podem ocultar i mostrar columnes.

| B Columnas

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 12
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Organizar columnas x B
Mombre Il |
DI 4
Titulacidn 1
Tipo de Matricula .

m

Convocatoria
Comentario Profesar

Grupo

notad N
notal
notal
nota2

1656_prueba

CCgdsgd
1111

columnas

ralf

Aceptar Cancelar

A més a meés, podem canviar la posicié d’una columna clicant en els laterals de la capcalera
i arrossegant la columna a la nova posicio.

Perqué els canvis siguen persistents, cal sincronitzar l'assignatura prement el boto
corresponent en la barra d'eines o mitjancant I'opcié de mendu.

2.6 ORDENACIO

Podem definir el criteri d’'ordenacié amb qué es mostra la informacié. Per a fer-ho, cal polsar
en la capcalera de la columna.

Per a ordenar la informaci6 per diverses columnes al mateix temps, polsem la capcalera de
la columna mentre mantenim pressionada la tecla de control.

Per a canviar el sentit de I'ordenacio en una columna, polsem la capcalera de la columna
mentre mantenim pressionada la tecla de control.

Quan una columna no esta ordenada, I'aspecte de la capcalera és aquest:
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s

™ notad <

w

6,00

Quan la columna esta ordenada ascendentment:
# pota3 ~

6,00

Quan la columna esta ordenada descendentment:

= pota3 ~

6,00

2.7 FILTRATGE

Podem treballar tant amb tot I'alumnat de I'assignatura, com amb una part. L’'alumnat es pot
filtrar pel valor de qualsevol de les dades.

Just davall del nom de les columnes, en la mateixa capcalera, hi ha un camp per columna
per afiltrar:

En el cas que siga numeérica o de text sense valors:

= P1 Junio % [
=1and<10 | =|
] (Todos)
1 (Vacios)
(Mo Vacios)

Si la columna és de text amb valors, el filtre és una combinacié com la seguent:

Mo apt (Todos)

(Vacios)
Mo apt (o vacios) -
Apto
AP0 g apto d
Apto -
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El filtratge s’efectua segons el valor que seleccionem.

En els filtres de les columnes numériques s’accepten els operadors seglents:
>, <, <=, >=, = and, or.

Amb les columnes de tipus text, es permeten diversos operadors logics, i es deu

entrecomillar els literals, no obstant aixd, amb columnes numeériques només es permet un
operador logic i no cal entrecomillar.

Exemple valid: <=1 and >=5

Exemple valid: >=1

Exemple valid: 5 or 9

Exemple valid: =5 or =9

Exemple valid "1G1" or "1G3" or "1G4" (cal prestar atencié als espais en blanc)

Exemple invalid: <5 and >4 or =5

2.8 FITXA/HISTORIAL DE L’ESTUDIANT

Fem doble clic sobre el boté Opcions de I'alumne/a > Mostra comentari:

Nombre

1
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Comentario del alumno ®

DI IMBE#EE?

Nombre: IFDFSFSFDSD

Titulacidn: |

Grupa: I Condicion: |0 Mo matriculado

Comentario del profesar:

Comentario general;

: Aceptar || Cancelar

En aquesta pantalla es poden editar els comentaris sobre I'alumne/a.

A més dels comentaris sobre I'alumne/a, podem accedir al seu historial de notes des del
desplegable Opcions de I'alumne/a > Detall de I'alumne/a:

A més de la informacié de la fitxa de I'alumne/a, el programa mostra I'historial de notes que
ha tingut en l'assignatura amb qué es treballa. Es mostren tant les notes corporatives o
definitives, com les introduides parcialment amb PADRINO. Inclou la fotografia de
'alumne/a.

Per cada nota es mostra la data i el professor/a que I'ha posada.
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Historico del alumno

DI: |4485482?

Mombre: |FDFSFSFDSD

Titulacidn: |

Grupao:

Comentario del profesor:

I Condicidn: |0 Mo matriculado

Comentario general:

L] »

Actas
I I
Mo records found.
Hotas parciales
> 20132014
notal? 19/06/2014 10:10:20 Malda | Ausina, Casimir 6.78
1810612014 16:22:43 Malda | Ausina, Casimir .00
17062014 17:33:09 Malda | Ausina, Casimir 10,00
notad 19/06/2014 10:10:20 Malda | Ausina, Casimir 578
19/06/2014 09:40:19 Malda | Ausina, Casimir 411
181062014 16:22:43 Malda | Ausina, Casimir 7,00
18/06/2014 09:13:38 RODA AMDRES, JUAN PABLO | 5,00

2.9 AFEGIMENT D’ALUMNAT NO MATRICULAT

Podem afegir a la base de dades alumnes que no s’han matriculat en l'assignatura i podem
treballar-hi igual que amb la resta d’alumnes, excepte per als processos en qué es

requerisca la matriculacio, com per exemple per a carregar actes o publicar notes.

Quan afegim a la base de dades un alumne/a sense matricular, se i assigna
automaticament aquesta informacié en la condicid de l'alumne/a. El personal docent ha

d’introduir la resta d’informacié de I'estudiant.

En cap dels camps (DNI, nhom, grup, comentari) no es pot introduir el caracter <.
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L'alumnat no matriculat es pot ressaltar a fi de distingir-lo de la resta.

l Huevo alumno *
Dil: 1
l Mombre:
Grupo:

Comentario del profesor;

Comentario general:

Aceptar Cancelar

T —
Quan l'alumne/a, finalment, es matricule i se sincronitzen les dades, apareixera dues

vegades. El professor/a ha de traslladar les notes de I'estudiant creat manualment al real i
eliminar, després, I'estudiant fictici.

2.10 ELIMINACIO D'ALUMNAT NO MATRICULAT

Per a eliminar alumnat no matriculat, anem al desplegable d'opcions de la fila de I'alumne/a:
Esborra alumne/a

Nombre %

Opciones |

|
| T i R RNy T TR

|

Quan eliminem un alumne/a, aquest es marca com a esborrat per a actualitzar la base de
dades en la proxima sincronitzacio.
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En la sincronitzacio, I'alumne/a es marca com a esborrat en la base de dades, per a tot el
professorat. Tota la informaci6 associada es manté, incloent-hi I'historial de notes.

2.11 SELECCIO DE COLUMNES

Per a saber si una columna esta seleccionada, el pin situat a I'esquerra del nom de la
columna ha d’apuntar cap avall:

| notal <

En el cas que la columna no estiga seleccionada, el pin apunta a I'esquerra:

| notal <

Es pot seleccionar la columna:

1. Fent clic sobre el bot6 ™' de la columna que volem seleccionar.
2. Fent clic sobre qualsevol cel-la de la columna que volem seleccionar.
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2.12 COLUMNES

Editar columna

Profesor: INaldaIAusina, Casimir

Nombre: |prueba2000 Publicada

Abreviatura para mensaje: I Blogueada

Acta

Tipo de columna:

Descripcidn:

Color de fondo: [ [] l [ Eliminar color l

Colar de texto: @ [ Eliminar color l

Ancholen pixeles) | 100

|ceptar, || Cancotar

Per a cada columna es desa la informacio segient:
e Nom: Descriptor de la columna. S’ha d’indicar un nom obligatoriament. El nom
no pot incloure el caracter <.
e Abreviatura per a missatge: Nom curt amb el qual es fa referéncia a la
columna a I'hora de publicar-la. El nom curt no pot incloure el caracter <.
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e Estat: tota columna es crea com a normal. Després pot ser publicada, acta o
bloquejada.
e Descripcid: text aclaridor del contingut de la columna. La descripcié no pot
incloure el caracter <.
e Tipus de columna: privada o publica
e Format: Numeéric / alfanumeric / formula
o Valors alfanumeérics possibles: es pot definir un domini per a cada
columna de nota. Els valors poden ser els segients:
= Qualsevol valor
= Si/No
= Suspens/Aprovat/Notable/Excel-lent
= Apte/No Apte
= Presentat/No presentat
= Personalitza el valor: llista de valors permesos en la columna
» Aspecte: atributs visuals de la columna
o Color de fons
o Color de font
0 Amplada en pixels

Les columnes poden ser numerigues, de text o numériques amb etiqueta associada. Per a
definir el tipus de la columna, només cal seleccionar I'opcié adequada de format. Si volem
personalitzar més la columna, hem d’entrar en I'opcié corresponent: format per a la numerica
i valors per a text.

En el cas que s’hi introduisquen caracters no permesos o que el nhom de la columna estiga
buit, el boté6 D’acord queda deshabilitat. Si s’hi s’introdueix algun caracter no permes, el
programa mostra un avis.

Les columnes privades, només pot visualitzar-les qui les crea. Perqué siguen visibles per a
la resta del professorat, qui les crea ha de fer-les publiques. Les columnes privades es
poden utilitzar per a carregar les notes en l'acta i també poden publicar-se. Les columnes
privades poden tenir férmules, perd només poden fer referéncia a altres columnes creades
pel mateix professor/a (publiques o privades).

Les formules de les columnes publiques no poden fer referéncia a columnes privades.

Quan el professor/a prem el botd de canvi de color apareix un dialeg com el segient:

El professor/a pot seleccionar un color fent clic sobre el color desitjat o escrivint el codi del
color en qualsevol dels tres formats que permet: RGB, HSB o RGB en hexadecimal.
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Per exemple: el professor/a, pot posar a ma el codi del color roig: ff0000, davant del simbol
"H#

2.12.1 FORMULES

Les férmules sOn expressions que permeten crear automaticament valors per a cada
estudiant en una nota determinada. En la definici6 es poden emprar operands, paréntesis,
operadors i funcions.

Com a operands, es poden emprar tant valors numerics com referéncies i variables.

Les formules s’apliquen en totes les cel-les de la columna en qué es defineixen. La cel-la en
gué no s’ha introduit cap nota, es considera amb valor nul. En la columna on s’ha aplicat una
férmula a partir d’altres columnes, si en alguna d'aquestes té un valor nul, no s’aplicara
aquesta férmula llevat que se seleccione l'opcié Tracta el resultat encara que falte algun
operador.

L'avaluacié de les formules es fa per als valors de les columnes de cada registre, sempre
que es complisca la condicié (si n'hi ha) que figure en la descripcio de la férmula.

Els textos s’indiguen entre cometes: “aprovat”, “apte”.
El separador decimal és el punt (.).

Les operacions definides son:

esNulo(exprl)
Torna 1 si exprl és nul. 0 en cas contrari.

max(exprl, expr2, ..., exprN)
Admet una llista d’expressions separades per comes.
Torna el valor maxim de totes les columnes.

media(exprl, expr2, ..., exprN)
Admet una llista d’expressions separades per comes.
Torna la mitjana de les columnes.

min(exprl, expr2, ..., exprN)
Admet una llista d’expressions separades per comes.
Torna el valor minim de totes les columnes.

mod(exprl, expr2)
Torna el resultat de I'operacié modul entre dues columnes.

pow(exprl, expr2)
Torna el resultat de la poténcia d’exprl elevat a expr2.

sqrt(exprl)
Torna l'arrel quadrada d’exprl.
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si(exprl, expr2, expr3)
Si el resultat d’avaluar exprl és igual a 1, aleshores torna el resultat d’avaluar expr2.
Sino ésigual a 1, torna el resultat d’avaluar expr3.

round(exprl, expr2)
Torna el valor arredonit d’exprl, amb els decimals que s’indiquen en expr2. Exemple:
round(2.54, 1) = 2.5

round(exprl)
Torna el valor arredonit d'exprl sense decimals. Exemple: round(2.54) = 3

trunc(exprl, expr2)
Torna el valor truncat d’exprl, amb els decimals que s’'indiquen en expr2. Exemple:
trunc(2.54, 1) = 2.5

trunc(exprl)
Torna el valor truncat d’exprl sense decimals. Exemple: trunc(2.54) = 2

esMH(exprl)
Torna 1 si exprl conté matricula d’honor i O en cas contrari.

Exemples:
Si ($A, “hola”, 2) torna el text hola si $A és 1 o I'enter 2 si $A és 0.

Si (esNulo($A), “hola”, 2) torna el text hola si $A és nul (esNulo($A) torna 1); o I'enter
2 si $A no és nul (esNulo($A) torna 0).

Si (esMH($A), “L’enhorabona”, “aprovat”) torna el text L'enhorabona si $A és
matricula d’honor; o aprovat en el cas que no siga matricula d’honor.

exprN pot ser una variable que indique una columna ($A, $B...), un text, un nombre o una
funcié.
Una expressio pot estar formada per altres expressions.

La taula seguent indica els operadors i les classes de dades per a les quals estan
disponibles.

Operador Simbol Numeéric Text
Potencia N o

No logic ! o

Modul % v

Divisio / o

Multiplicacio * v

Suma, resta +, - o + (sols +)
:\élﬁzl petit o igual, Més gran o <=, >= v

Més petit que, més gran que <, > v

Distint, igual I=, == v v
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| 1ogic && v
O logic Il v

Les formules es poden definir de diverses maneres:
Fent clic en els operands aritmétics
Fent doble clic sobre les columnes
Seleccionant la funcié que ens interessa
Escrivint la férmula directament

Generador de formulas ®

Nombre Valor

oo @ L]
B »
Funciones | Seleccionar funcion - | = | S :
et [
+ = > = == N
e e Oy AE Par2 (D) ]
media(3C,50) C =
CT 08 (F) L ]
=== ATENCION: Fara los nimeros decimales utilice LT 1218) :
el ""PUNTO.
0.0 D CES 051 (H)
Tratar resultado =i falla algtin operador E CES 047 (1), :
Condicién de aplicacion de la formula: CES 019 (J) :

G

Ayuda Consolidar Aceptar Cancelar

En la llista de columnes (A) apareix una lletra per a cada columna. En el cas d’'escriure
directament la férmula per a fer referéncia a una columna determinada, ho fem amb aquesta
lletra després del simbol $.

Segons l'exemple anterior, la férmula que definim és la suma de les notes AE_Parl i
AE_Par2, i apareix com a férmula mitjana ($C,$D).

Si es produeix un error de sintaxi 0 encara no hem definit completament la columna, el
resultat en (D) és ERROR!!! Una vegada completada la formula o corregit el possible error,
es mostra 0.0, o si en la llista de columnes s’ha assignat un valor d'exemple per a cada
columna, el valor que tornaria la formula per a aquests valors. Segons I'exemple anterior,
mitjana (5.7)=6.0.
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ATENCIO: Cal anar amb compte en copiar una formula d'una columna a una altra que
hagem creat posteriorment, ja que pot ocorrer que la codificacié de les columnes en
l'edicié de férmules canvie. Es a dir, pot océrrer que el codi o lletra amb el qual es fa
referencia a una columna canvie en afegir una nova, ja que en editar la nova columna,
s'inclourd la columna que abans no s'incloia per ser la que estavem editant. En ser
seleccionable aqueixa columna, rep un codi que pot ser que abans estiguera assignat a
una altra, i a partir d'aqueixa columna, les que vinguen darrere tindran un codi o lletra
diferent.

Exemple: Columnes P1 (A), P2(B), T1(C), T2(D)

Creem la columna Final amb la férmula: $A+$B+0.5**$C

Suposem que afegim una columna Final2

Copiem la formula de Final a Final2, pero en editar Final2 veiem que la columna Final
apareix com a seleccionable, i pot océrrer que el codi assignat no siga un nou, sind un
que ja existia: P1 (A), P2(B), Final (C), T1(D), T2(E)

Si copiem la formula tal qual, estara operant amb diferents columnes.

La figura mostra els apartats segients:

A: Zona d’operands o variables.

B: Zona d’operadors i funcions.

C: Zona on apareix la formula tal com es va generant.

D: Resultat d'aplicar la férmula quan donem un valor a les variables.

E: Com cal actuar en cas de valor nul. Considera un zero i aplica la férmula, o no aplica la
formula a I'alumne/a.

F: Si anteposem una condicid, la formula sols s’aplica a I'alumnat que la compleix. Si no la
compleix, té com a nota un valor nul.

G: El boté Consolida només esta habilitat quan s’edita la formula. Permet esborrar la formula
i mantenir el valor de les notes introduides.

Si es vol esborrar una férmula, hi ha dues opcions possibles:
1. Consolidar: s’eshorra la férmula peré es mantenen els valors de la columna.
2. Esborrant la férmula de la pantalla d'edicié de férmules. Quan fem clic en D’acord,
apareix aquest missatge:
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A

Ha eliminado la formula de la columna. Si desea mantener los valores existentes de la
misma cancele vy pulse consolidar. De lo contraric se perderan todos los valores
actuales de la columna que tengan la formula aplicada.

Una vegada acceptat l'avis, els canvis tenen efecte quan acceptem l'edicié de la
columna. Si es cancel-la en aquest cas, encara que I'avis s’haja confirmat, els canvis no
tenen efecte.

2.12.2 AFEGIMENT DE COLUMNES

Les columnes sbn propietat de la persona que les crea. | només aquesta persona pot
després eliminar-les.

Per a definir una columna, només cal indicar de quin tipus ha de ser (numeric o de text).
L’opciod per defecte és numéric. S'aconsella assignar a cada columna un nom i un nom curt.

També es pot emprar I'opcié de menu Dades > Afegeix columna.
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2.12.3 ELIMINACIO DE COLUMNES

Si tenim seleccionada la columna que volem esborrar, quan polsem el boté Elimina columna,
apareix una finestra que ens demana confirmar I'accié d’eliminar-la. Una vegada confirmada,
s'esborra.

No es poden esborrar columnes:
¢ Que ja s’han publicat
e Que formen part d’'una formula
e Actes
¢ Que no siguen del professor/a que intenta esborrar-la.

Quan eliminem una columna, aguesta es marca com a esborrada i I'esborrament no és
efectiu a la base de dades fins a la proxima sincronitzacié. L'esborrament d’'una columna no
és efectiu fins que no es desa. Es a dir, si eixim del programa sense desar els canvis
(sincronitzar), I'accié d’esborrament no s’efectua.

També podem usar I'opci6é del mena Dades > Elimina columna.

2.12.4 EDICIO DE COLUMNES

Si modifiquem els valors possibles d'una columna, el programa ens avisa que es perdran les
notes ja assignades fora de l'interval. Si confirmem aquesta acci6, s’efectua la modificacio.
No es poden editar les columnes:

e Carregades com a actes.

e Les que defineixen les dades de I'estudiant.

e Les creades per un altre professor/a

També podem usar I'opcio del menu Dades > Edita columna.

2.13 INTRODUCCIO MULTIPLE DE NOTES

Per a introduir el mateix valor en diverses cel-les d'una columna al mateix temps,
seleccionem una columna i fem clic en el ment Dades > Introduccié mdultiple de notes.
Seleccionem el grup d’alumnes a qué volem assignar la nota, el passem a la part dreta amb
I'ajuda de les fletxes (vegeu la captura de pantalla de més avall) i escrivim la nota que volem
introduir. Les notes s’assignen quan polsem el bot6 D’acord.
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‘ Introduccion de miltiples notas en columna: notal E |
ﬂ Seleccion de alumnos k-
FOFSFSFDSD B
543
fdsf &

fdfd

Mota para los alumnos seleccionados:

Aceptar Cancelar

2.14 MATRICULA D’'HONOR

Hi ha una opcio en la cel-la per a indicar si una nota és matricula d’honor. Per a marcar una

nota com a matricula d’honor, polsem el boté Aplica matricula d’honor: D enla cella que
volem marcar. La nota ha de ser 9 o més alta.

En la part inferior de la pantalla es mostra el maxim teoric dMH que corresponen a
I'assignatura, pero sense tenir en compte les convocatories. Cal tenir en compte que aquest
indicador es mostra en qualsevol moment, fins i tot si no s'ha generat cap acta.

Quan una columna de nota se sincronitza com a “acta”, es mostra el nombre de matricules
d’honor (si hi ha alguna nota marcada d’aquesta manera). Quan sincronitzem les dades, el
servidor valida el nombre de matricules d’honor i retorna un missatge si se'n supera el
maxim permeés. Aquest missatge es mostra en 'aplicacio.

En aquest cas, es tenen en compte les actes generades a I'hora de calcular el maxim, i per
tant es comptabilitzen les MH ja assignades.

Una nota marcada com a matricula d’honor es marca amb les lletres MH al principi de la
cel-la.

Per a llevar una matricula d’honor, fem clic sobre el bot6 Lleva la matricula d’honor: ©

2.15 GENERACIO D’ESTADISTIQUES
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El sistema permet crear informes estadistics en forma de llista o d’'informe i en format grafic
(grafics de barres, de pastis, etc.). Es podran visualitzar-se en pantalla i imprimir-se. (Vegeu
I'exemple d'estadistiques en I'annex).

Quan seleccionem l'opcié de menu Informes > Estadistiques, es mostra la pantalla segient:

Seleccion columnas estadisticas ®x

Seleccion columnas estadisticas

Frusbas
AE_Par1
AE_Par2

AE_Fina -

ncluir aprobados

Aceptar Cancelar

Seleccionem les columnes (sols es poden fer estadistiques de columnes numeriques i de
text amb valors associats) que formaran part de les estadistiques i polsem D’acord.

L’aplicacio crea un fitxer PDF amb les estadistiques i el mostra en el visor PDF que tinga
definit el sistema de la persona usuaria.

Les estadistiques es divideixen en dos grups, les de tot I'alumnat i les dels seleccionats; per
defecte, només participa I'alumnat suspes, pero es poden incloure els aprovats marcant la
casella de selecci6 corresponent.

Depenent dels filtres aplicats, de si s'estan mostrant els aprovats o no, i de si s'ha triat
incloure els aprovats en les estadistiques, el resultat sera diferent.
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Estadisticas jueves 07 octubre 2021
Asignatura 10009 Legislacion (2021/2022)
AE_Par2
L L. 0,0 05 1,0
Alumnos Presentados Tatal Alumnos Presentados Total f ! :
Excelentes ] T % T00% ] 00 % 0% Excelents
Natablaz 1 3333 % 147 % 1 33,33 % 137 %
Aprobados 1 3333% 147 % 1 3333% 137 %
Suspendidos 1 3333 % 147 % 1 3333 % 137 % Motable
Prasentados 3 441% 3 411 %
No presentados 65 9550 % 70 95,89 % Aprobado
Mota Media Des. Estandar Nota méx. Mota min.
Suspe...
0.24 1,13 70 4.0
022 1,09 7.0 4.0 | M Todos [l Seleccionados

2.16 IMPORTA FITXERS

Poden importar-se dades de diferents origens:
¢ De fitxers Excel
e De PoliformaT
¢ D'actes definitives de convocatories de cursos anteriors.

El fitxer, una vegada importat, s’incorpora a la BD PADRINO. Mai s'ha d'esperar que una
modificacid en l'origen (per exemple, en PoliformaT) tinga consequéncies en la BD
PADRINO. Llevat que aquest es torne a importar.

2.16.1 IMPORTA CSV / EXCEL

Seleccionem en el menu Dades > Importa dades > CSV (Excel)
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Importar Datos - CSV (Excel) X

Seleccion de fichero ‘ Configuracion de columnas H Fin ‘

Seleccion de fichero

Seleccione un fichero desde el cual se importaran 1as notas de los alumnos a la aplicacian.
El formato del fichero a importar debe ser csv. Cada campo debe estar separado por ™™

El primer campo ha de ser el DI del alumno.

La primera linea del fichero debe contener los nombres de los campos a importar

Si desea importar una columna de valores de 0 a 100 debe crearla previamente con el formato adecuado e
importarla sobre la misma.

| Seleccionar fichero a importar: |

‘ | + Examinar ‘

- Siguiente || Cancelar

El fitxer CVS és un fitxer de text que té per cada fila una linia de text. Els camps dins de
cada registre estan separats pel caracter ; (punt i coma).

El procés d'importacio de notes des de fitxers CSV és semblant a la importacio des de fitxers
.not. El format del fitxer CSV se sobreentén que esta format per una primera columna que
conté els DNI de I'alumnat, seguida d'una o més columnes de notes.

La primera linia ha de contenir els noms de les columnes. En el cas que les columnes no
tinguen nom, la primera linia ha d'estar buida.

Una vegada seleccionat el fitxer que volem importar (la mateixa pantalla que en la
importacio des de CSV/Excel), es mostra la pantalla seguent:
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Importar Datos - CSV (Excel)

l Seleccion de fichero ‘ Configuracion de columnas [z} ‘

Importando notas {1/7)

Mota:

—‘ Condiciones importacion I

n;H;Nn afiadir esta columna

@Aﬁadir como columna nueva: | MOM

l Fundir con columna:

En caso de que el alumno ya tenga esa nota,
como comportarse:

= Siguiente H Cancelar

+ Anterior

En aquest cas, el nom de nota és par2 perquée en la primera linia del fitxer CSV s’ha
especificat aixi. D’altra banda, el procés és identic al de la importacié des de .not/PADRINO.
Quan s’arriba a I'tltima nota, el botdé Seglent canvia a Finalitza. Quan polsem Finalitza, els

canvis es fan efectius.
Si no es produeix cap error, el programa mostra la pantalla seguent:
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Importar Datos - CSV (Excel) ®

‘ Seleccidn de fichero H Configuracion de columnas ‘ﬁ

Configuracion de columnas

La imponacidn de datos de alumnos ha finalizado
Dnis fichero: 41

DOnis padrino: 7

Dnis del fichero no cargados por no estar en padrino:

40 alumnols: [KABC1234, 20450501, 20453567, 22506501, 24376825, 24393571, 24394551, 24396643,
26749332, 26750954, 29199638, 29210071, 29210408, 29212001, 33567784, 33569252, 36516415,
44523229, 44876817, 44878742, 44879659, 4617740, 4622159, 48314828, 48473694, 48533665,
43594381, 53256249, V260033, 73586831, 73997706, 74245653, 74516177, P10109669, P36634660,
H7809721, }GO0i12, 12345678, 87654321, 18451332, ]

Aquesta pantalla ens indica que el procés d'importacio ha finalitzat i ens mostra les dades
seguents:
e DNI PADRINO és el nombre total d’alumnes carregats en PADRINO.
e DNI fitxer és el nombre total d’'alumnes que hi ha al fitxer CSV.
e DNI dels fitxers no carregats per no estar en PADRINO: mostra una llista amb els
DNI de l'alumnat les notes del qual, tot i estar en el fitxer CSV, no s’han pogut
importar perque els seus DNI no estan en PADRINO.

2.16.2 IMPORTA DE POLIFORMAT

Quan seleccionem aquesta opcid, el programa ens mostra la llista de notes disponibles en
PoliformaT per a I'assignatura actual, per a qualsevol any académic, incloent-hi I'actual.
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Importar Datos - poliformaT ®

Seleccion de columna ‘ Configuracion de columnas H Fin ‘

Importacion de notas poliformaT

| »

¥ 20100201
Examen Problemas Julio 2011 =
Examen Teoria Enero 2011
Examen Teoria Julio 2011 | 4
¥ 2009/2010

Examen Tearia Enero 2010 - G1

Examen Teoria Enero 2010 - G2

Examen Teoria Enero 2010 - G3

DOoO00 DOoD

Examen Teoria Enero 2010 - G4

=+ Siguiente H Cancelar

Seleccionem les notes que volem importar i polsem Seguent.
Apareixera, per a cadascuna de les notes que volem importar, aquesta pantalla:
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Importar Datos - poliformaT ] l

Seleccion de columna |Refelgjile]t]g=[ed]ely Ne [Rele) [F] 1 [s BN | Fin

Importando notas (1/1)

Mota:

— Condiciones importacion

Mo afiadir esta columna

{_Ejﬁxﬁadir como columna nueva: | Examen Problemas Julio 2011

Fundir con columna:

En caso de que el alumno ya tenga esa nota,
Como comportarse:

| + Anterior | = Siguiente || Cancelar

On hem de definir com importem cadascuna de les notes seleccionades:

¢ Afegeix la nota com una columna nova: es crea una nota amb el nom indicat i de
tipus numeric.

e Fon la nota amb una columna: si volem afegir la nota a una columna que ja
existeix, hem d’indicar al programa el comportament que cal seguir si hi ha un/a
estudiant amb nota tant en la columna ja existent com en la nova que volem
importar, a fi d’'indicar a quina nota s’ha de donar prioritat.

El bot6 Salta la nota serveix per si, una vegada seleccionada una nota per importar, en el

moment de la importacié decidim que no la volem considerar. Es com si no s’haguera
seleccionat i, per tant, no s'importa.

2.16.3 IMPORTA D’ALTRES CONVOCATORIES

Seleccionem en el menu Dades > Importa dades > Altres convocatories.
El funcionament és molt semblant al de PoliformaT, del qual es diferencia només per 'origen
de les notes que cal importar.
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Importar Datos - Otras Convocatorias ®

Seleccion de columna l Configuracion de columnas H Fin ‘

Importacion otras convocatorias oy
(4
* Actas
¥ 2013/2014
ExtCuatA [
Ord.CuatA i
¥ 2012/2013
3Esp.Cua.A |:|
Ext.CuatA [l
Ord.CuatA L
¥ 201112012
== ¥

-+ Siguiente || Cancelar

2.17 EXPORTA A EXCEL

Seleccionar en el menu Dades — Exporta a Excel

El professorat pot exportar les notes de l'alumnat a format CSV, separat per “;”. Aguest
format és compatible amb Microsoft Excel.

El professorat pot exportar:
e Totes les columnes, només les visibles o les seleccionades
e Tots els alumnes, només els visibles o els seleccionats.

Si el professor/a no vol exportar totes les columnes o alumnes, desactiveu la visualitzacio
del que no vulgueu exportar, ocultant les columnes o filtrant I'alumnat.

Per alumnes i columnes visibles entenem les que es poden visualitzar desplacant-se per la
pantalla.

En qualsevol cas i encara que no siguen visibles les columnes DNI i nom, sempre
s'exportaran en 1r i 2n lloc.
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Exportar a excel ®x
Alumnos
Visibles
':E:'Tnd-:-s

Grupos seleccionados |

Columnas

Visibles
(® Todas
Columnas seleccionadas

DNI, Nombre, Titulacion, Grupo, Convocatoria, Comentario Profesor, Tipo de
Matricula, Condicion, Pruebas, AE_Par1, AE_Par2, AE_Final, CT_08, CT_12,
CES_051, CES_047, CES_019

&

nota - si no guiere exportar todas las columnas/alumnos, desactive la visualizacion de  §
las que no quiera exporiar, 0 bien, seleccione las columnas y/o los grupos de los
alumnos gque desee exportar.

(*) por visibles entendemos los que pueden acceder con scroll de pantalla .

{en cualguier caso y aungue no sean visibles deberian ir dni y nombre en 1er y 2do
lugar)

Aceptar Cancelar

2.18 SINCRONITZACIO

Si volem desar la informacio, cal que activem el procés de sincronitzacio. La sincronitzacio
implica que els canvis introduits es desen en la base de dades PADRINO. D'altra banda, es
torna a descarregar l'assignatura amb els Ultims canvis en la base de dades que ja
s'’hagueren gravat des de I'Gltima sincronitzacio.

Es convenient sincronitzar les dades sovint perqué, aixi, ens assegurem que treballem
sempre amb les Ultimes dades disponibles i, també, que compartim aquestes dades entre
diversos docents de la mateixa assignatura.

A més, és recomanable fer-ho perqué cal tenir en compte que quan es treballa amb
PADRINO, en ser una aplicacié web, intervenen molts elements que podrien fallar i fer que
es perdera tot el treball per no poder persistir els canvis en la base de dades. Per exemple,
es pot produir un problema amb la connexié de dades, bé del nostre equip o del servidor;
també podria fallar l'ordinador en el qual treballem, o el servidor d'aplicacions o la
mateixa base de dades.
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El procés de sincronitzacid preserva totes les notes ja introduides, i és imprescindible, en
qualsevol cas, tant per a publicar una nota, com per a generar l'acta (en aquests casos, la
sincronitzacié es realitza automaticament).

Les actualitzacions que es van fent en el servidor formen un fitxer historic de modificacions
gue conté, per a cada actualitzacio, la data i I'autoria.

: . : . . o .| &
Seleccionem en el mend Assignatura > Sincronitzacié o polsem el botd en la barra
d’eines.

Es important tenir en compte que:
1. Fins que no se sincronitzen les dades, la resta de professorat no pot veure els canvis
fets en l'assignatura.
2. Si tanquem [lassignatura amb canvis i sense haver activat el procés de
sincronitzacio, es perden totes les dades introduides des de I'Gltima sincronitzacio.

2.19 PUBLICACIO DE NOTES

Consisteix en I'enviament personalitzat d’'un correu electronic a cada estudiant de
l'assignatura. El contingut del missatge, el confecciona el/la docent seguint els passos que
indiqguem a continuacio.

A més del correu electronic, s'envia una notificacié al mobil de I'estudiant.

Els passos a seguir per a la publicacié de notes son:

Seleccionem en el mena Assignatura > Publica o polsem el boté en la barra d’eines.

Apareix un sistema d’ajuda amb les pantalles segients.
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Publicar notas x

i)zl )| Seleccion de notas ‘

Personalizacién mensaje H Confirmacion ‘

Si es usted responsable de la asignatura, puede publicar todas las notas de los
alumnos en las columnas que a continuacion seleccionara.

Si no, podrd publicar solamente aguellas notas que usted haya introducido yio
modificado en la columna o columnas que selecciond.

Las notas préviamente publicadas no se enviaran a los alumnos. Solamente aguellas
que se han introducido por primera vez yio aquellas gue se hayan modificado desde la
dltima publicacian.

Todas las notas publicadas, se envian a través de e-mail a los alumnos implicados de
manera personalizada. lgualmente cada alumno a través de su intranet tendrd
visibilidad sobre estas notas. También usted podra verlas desde su Intranet. Si por
error 0 deseo expreso, usted guiere hacer “invisible™ a los alumnos una columna
publicada, puede "des-publicarla® desde su Intranet.

Durante el proceso de revisidn de examenes, si usted modifica alguna nota a algun
alumno (y sincroniza), este dejara de ver su nota publicada en la intranet hasta que la
vuelva a publicar.

-+ Siguiente H Cancelar l
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Publicar notas X

Publicacion ‘ Seleccion de notas

Personalizacion mensaje H Confirmacion ‘

Seleccionar notas

nota = notad
nota3

notaZ
1656_prueba (P)
CCOagdsgd (F)
111 (F)
columnas (P)
colG (P)

col3 (P}

T L IRARTAT DY

Ik

T

Mota final: | — Minguna — b

+ Anterior =+ Siguiente || Cancelar

En aquesta pantalla se seleccionen les notes que cal publicar.
Mitjancant els botons >> > << < s'afigen i s'eliminen notes de la notificacio.
La nota final només pot ser una de les notes que no ha sigut seleccionada préviament.

En aquest punt, es comprova si alguna de les columnes seleccionades per a publicar supera
el limit maxim teoric per a l'assignatura (no es tenen en compte les possibles matricules ja
assignades en convocatories anteriors en el mateix curs).

En cas afirmatiu, s'avisa, pero es deixa continuar.
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Una vegada configurades les notes del missatge, fem clic en Seguent.
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Publicar notas

‘ Publicacion H Seleccion de notas ‘

Personalizacion mensaje ‘ Confirmacion ‘

Cabecera:  Asignatura: DISERIO DE MAQUINAS

Hota Mostrar como

Revisidn 01/03/06 de 15:00-18:00

Ejemplo:

Enviar: | Email y visibilidad desde |a Intranet

@ Publicar sdlo notas modificadas por mi

| + Anterior | =+ Siguiente || Cancelar

Si modifiquem les dades de Capcalera, Peu i de la columna Mostra com a, apareix un
exemple de com és el missatge en Exemple.

Les dades xx.xx se substitueixen per les notes reals de 'estudiant.

Si es marca la casella de Publica només notes modificades per mi, sols es publicaran les
notes que la persona usuaria haja introduit o modificat sempre des de I|'Ultima publicacio
(opci6 per defecte).

Si es desamarca la casella (i només si la persona usuaria €s la responsable de
l'assignatura), es publicaran les notes tot i que siguen modificacions d'altres usuaris o
usuaries.

Prement seguent, es continua amb el procés de publicacié; apareixera una finestra en la
gual podeu confirmar si voleu publicar. Per a confirmar, premem el bot6 Publica.
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Publicar notas - 4

‘ Publicacion H Seleccion de notas ‘

Confirmacion

i Esta seguro de querer publicar el siguiente EMAIL?

‘ Personalizacion mensaje

Asignatura: DISEND DE MAQUINAS, [ ned) Revision 01/03/06 de 15:00-18:00

Si polsem el bot6 Publica, es mostra una informacié com la seguent:
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Mo se ha actualizado informacion de columnas
Mo se ha actualizado informacidn de alumnos
La sincronizacion ha sido correcta.

Mo se ha realizado exportacidn. (25/06/2014 15:01:22)

Mo se ha realizado importacian.
(25/06/2014 14:55:17-25/06/2014 15:01:21)

La publicacion afectara a 0 alumnos. Desea realizar |a publicacidn?

Si fem clic en D’acord, la nota es publica i apareix un nou dialeg modal amb el resultat de la
publicacio.

No hay alumnos a guien publicar notas.
Se ha iniciado el proceso de publicacion correctamente a 0 alumnos.
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2.20 CARREGA D'ACTES

. . . |l
Seleccionem en el mena Assignatura > Carrega acta o polsem el bot6 |i| en la barra
d’eines.

Si no hi ha actes en estat "generada” per a I'assignatura, es mostra el missatge seguent:

i‘j Mo hay acta generada.

_Aoeptar|

Si hi ha actes generades, es mostra la finestra seguent:

Cargar acta x

(3] ez

Atencién: las notas se redondeardn en un Unico decimal

Aviso: Se cargaran todos los alumnos (seleccionados v no seleccionados).
Los alumnos con valor nule en acta apareceran como Mo presentado.

Aseglrate gue ya has completado la{s) columnais) de CT-UPV
{competencias transversales). Al cargar el acta, dejard(n) de estar
accesible(s) para los alumnos aprobados.

Seleccione la columna a transformar en acta: | Pruebas | =

Seleccione la convocatoria: UnicaA | =

=+ Siguiente || Cancelar

Si polsem Seglent, se sincronitza I'assignatura i apareix aquest missatge amb els canvis:
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Convocatoria : Ord. Anual

No se ha actualizado informacion de columnas
No se ha actualizado informacion de alumnos
La sincronizacion ha sido correcta.

No se ha realizado exportacion. (25/06/2014 15:42:22)

Mo se ha realizado importacion.
(25/06/2014 15:38:12-25/06/2014 15:42:21)

Si fem clic en D’acord, es mostra la pantalla seguent:

Cargar acta

= o

Va a cargar la columna "Pruebas” y firmar electronicamente el acta "Unica A"
de la asignatura "Legislacion”. Una vez cargada y firmada electronicamente,
toda modificacion debersd realizarla a través de diligencias (para actas del
curso actual y el curso anterior desde la Intranet, en la seccién Docencia -=
Otras aplicaciones docentes, vy para cursos anteriores en la secretaria del
cenfro), por lo que debe previsualizarla y comprobar los datos antes de su
firma.

(enlace) Condiciones de uso de |a firma electronica para la creacion de actas
de notas.

+ Anterior Previsualizar H Firmar H Cancelar
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Si fem clic sobre Previsualitza, es mostra el document PDF no signat de l'acta.
Si fem clic sobre Signa, es genera l'acta i es firma electronicament.

Es demana confirmacié i es mostra el missatge seguent:

Va a cargar la columna "Pruebas” y firmar electronicamente el acta "Unica A"
de la asignatura "Legislacion”. Una vez cargada y firmada electronicamente,

M i WRIrA AIlZANA A Traves i I ARnNCila Ara Art- i

Va a cargar la columna "Pruebas” en el acta "Unica A" de la asignatura "Legislacion”.
Una vez cargada y firmada electronicamente, toda modificacion debera realizara a
traves de diligencias (para actas del curso actual v el curse anterior desde |2 Intranet,
en la seccion Docencia -= Otras aplicaciones docentes, v para cursos anteriores en la
secretaria del centro). ;Estd sequro que quiere continuar?

« Aceptar || ¥ Cancelar

AREA DE SISTEMAS
DE INFORMACION
Y COMUNICACIONES

Com es va esmentar abans, en carregar en acta les notes, per seguretat, es demana la clau
de firma del professor/a, independentment de si s'ha introduit préviament, i ja estem en

mode escriptura.

2.21 DIVERSOS

Inicialment, I'alumnat aprovat esta ocult. Si volem mostrar-lo o ocultar-lo, cal seleccionar el

menu Dades > Mostra/Oculta I'alumnat aprovat.

Inicialment, I'alumnat no matriculat no apareix marcat. Per a mostrar-lo o ocultar-lo, cal

seleccionar en el menu Eines > Marca/Desmarca I'alumnat no matriculat.
Quan l'alumnat no esta matriculat, la columna d’opcions apareix marcada en roig.

Opciones
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2.22 EIXIDA

L'opcio d’eixir és a la barra d’eines a la part dreta:

9
> _ N

&| Cerrar sesidn

Si l'assignatura no té canvis pendents, I'aplicacié es tanca i el navegador es dirigeix a la
pagina de la intranet de la UPV.

Si hi ha canvis pendents, avisa el/la docent i li permet cancel-lar.

2.23 IDIOMA

En la barra d’eines, a la part dreta, podem canviar I'idioma de I'aplicacio6 fent clic sobre:

1. ' per a canviar a valencia
2. = per a canviar a castella

Perqué el canvi didioma siga completament efectiu, cal tornar a obrir o sincronitzar
I'assignatura.
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