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1 INTRODUCCION

El objetivo de la aplicacion PADRINOS3 es ser una herramienta para facilitar las tareas de
gestion de alumnos de los profesores de la UPV.

El sistema permite consultar y actualizar la informacion asociada a los alumnos matriculados
en una asignatura. Permite la gestion de notas, asi como, de ciertos datos de interés de los
mismos.

PADRINOS3 es una aplicacion web. A diferencia de PADRINO2, PADRINO3 no necesita
tener instalado java en el ordenador del profesor, tampoco necesita por tanto el plugin de
java para los navegadores.

Para poder entrar en la aplicacion se debera previamente haberse autentificado en la
intranet de la UPV. Una vez terminada la introduccién de datos, se podra guardar los datos
en servidor.

Cada profesor podra personalizar el aspecto de la aplicacion pudiendo definir para cada
columna atributos visuales como color de fondo y color de fuente. Esta informaciéon no se
compartira con otros profesores y se mantendra de una sesién a otra. Ademas, se podra
personalizar el orden de las columnas e indicar cuales visualizar y cuéles no.

Por cada asignatura de un curso académico, se gestionan datos de:

La asignatura

Los alumnos

Las distintas notas de cada alumno en la asignatura
El acceso se puede realizar en modo lectura, en el que no se permiten modificaciones o
acciones gue supongan cambios en las notas, y en modo escritura, que permitira trabajar de

forma habitual, sin restricciones. Por seguridad, para acceder en modo escritura, se pedira
la clave de firma UPV.

1.1 CLAVE DE FIRMA

Al acceder en modo escritura (modo de acceso por defecto) y cargar en acta las notas, se
pedira la clave de firma UPV.

El sistema redireccionara al servicio de firma, mostrando la pantalla que pide la clave:
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Una vez introducida la clave, pulsamos el botén de Firma y si la contrasefia es correcta,
volveremos a Padrino para continuar con nuestra operacion.

Si se trata del acceso a la asignatura, sera suficiente con introducir una sola vez la clave,
podremos cambiar de asignatura y entrar en modo escritura y no se nos volvera a pedir la
clave, excepto si la sesion ha expirado.

Si cargamos notas en acta, se pedira la clave de firma siempre, aun cuando ya estemos en
modo escritura.

En caso de haber olvidado la clave de firma UPV, o queramos cambiarla, podemos
gestionarla desde la intranet.

( Herramientas }

= Correo electrénico ;- Consulta de acceso y permisos a las aplicaciones corporativas
» Webmail h
» Correo Exchange :: Clave de firma UPV
» Utilidades

- » Regenerar clave
» Consulta de comreos oficiales UPV g y

» Regisiro de usos
: Office 365 > Preguntas frecuentes

» Alta del servicio
> Ayuda
> Acceso a la plataforma

- Calendarios UPV en formato iCal

1.2 LA ASIGNATURA

La seleccion de la asignatura, sera la primera accion que debera realizar el profesor.
Siempre se trabajard con una asignatura y un afio académico. Se recuperard toda la
informacion asociada a la misma.

Desde el sistema, no se permitira modificar la informacion de la asignatura.

1.3 LOS ALUMNOS

Dada una asignatura se recuperara la lista de alumnos matriculados en ella para un curso
académico exceptuando aquellos que se matriculan en “movilidad”.

Por cada alumno se recuperard ciertos datos informativos, ninguno de ellos se podra
modificar: DNI, nombre, titulacion, grupo,.......

Cada profesor podré asociar un texto como observacion o comentario a cada alumno. Dicho
dato sera el unico modificable. Esta informacion no se compartira entre los distintos
profesores de una asignatura.

Ademas, existird un campo de observaciones que sera compartido por todos los profesores.

El sistema permite trabajar con alumnos no matriculados en la asignatura. Se podran afiadir,
eliminar y trabajar con ellos como con el resto. Dichos alumnos no se incluirdn en ciertos
procesos en los que dicho requisito sea necesario (actas, publicacién de notas).

Por defecto se mostrardn solamente los alumnos no aprobados, no obstante, desde la
opcion de menu “Datos -> Mostrar/Ocultar aprobados” se podra mostrar u ocular los
aprobados.
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Se podran asociar tantas notas como se deseen para cada asignhatura, salvo limitaciones
técnicas. Una nota (o columna) se definird con una serie de datos, necesarios tanto para

identificarla, como para calcularla o darle formato.

A cada alumno, por cada nota definida, se le podra asignar tanto un valor numérico como
alfanumérico.

Para calcular una nota, se podra definir una formula. Aun siendo una nota definida como
calculada en funcion de una formula, se podra redefinir para ciertos alumnos su valor

manualmente, quedando la nota rectificada o incluso anulada.

Las notas que tienen formula aplicada se distinguen por estar en cursiva. Las notas de una
columna con formula pero que no la tienen aplicada se muestran en negrita.
Toda celda en la que no se ha introducido un valor se considera valor nulo.

El aspecto habitual de la ficha de una asignatura sera el siguiente:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Asignatura =~ Datos » Informes ~ Ayuda =

Opciones

e

1.5 PANEL INFORMATIVO

Sldlm| 6|8 & & 13 |/

Hombre & DNl %

=
CUELLAR JUNIO, JOSE FRANCISt 21394835
HOYOS TORTOSA, JORDI 48604325

SEMPERE GUTIERREZ, FERRAN 74087480

FDFESFSFDSD 44854827
543 4153

fdsf dsad
fdrd fdsfsd

@ Columnas

Asignatura : DISERO DE MAQUINAS — 425 — 2013/2014

| notad ¢

™ notal

i notal ¢

- N
\’@-%’A =

& Cefrar sesidn

sin cambios de sincronizar

# nota2 ¢

4,00

© 9,00

@ 10,00

0,50
0,50
0,50

0,50

6,78
5,00
2 8,00

@ 7,00

0,10
0,50
0,80

S 10,00

Alumnos totales: 7 - Alumnos visibles: 7 - Profesor conectado: Nalda | Ausina, Casimir

En la parte superior de padrino, a la derecha del menu y la barra de herramientas se

encuentra el panel informativo, el cual muestra informacion acerca de:
Asignatura sin cambios pendientes de sincronizar:

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3

el profesor no ha

modificado notas o modificado/creado columnas desde que abrio la asignatura.
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RN N

Asignatura sin cambios pendientes de sincronizar

|

e Asignatura con cambios pendientes de sincronizar: el profesor ha modificado
notas o modificado/creado columnas desde que abri6 la asignatura.

Asignatura con cambios pendientes de sincronizar

]

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 4



AREA DE SISTEMAS
DE INFORMACION
Y COMUNICACIONES

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE VALENCIA

2 FUNCIONALIDAD

2.1 ABRIR/SELECCIONAR ASIGNATURA

Permite acceder al listado de asignaturas a las cuales el profesor tiene acceso. El curso
académico predeterminado sera el actual. Cambiando el curso académico se refrescan las
asignaturas a las que el profesor tiene acceso

W\
SN A\

At - & Caras pamdn

Cureo Académico | 20212022 | =

Codige ¢ Nombre % Mogiticacion ¥

092021 132808

1ol P 2) 34 5|6(7/8/|2|[el e 10w

Tenemos una columna con el modo de acceso. El modo lectura, que no permite realizar
modificaciones, y el modo escritura, que permitird realizar cambios en la asignatura y en
las notas, publicar y cargar en acta etc.

Haga click sobre el nombre o el codigo de una asignatura y la asignatura se abrirhd en modo
escritura.

Curso Académico [ 202112022 | = |

Nombre 2 '
ticas | # Acceso escritura gy Acceso lectura
ion # Acceso escritura i Acceso lectura [
en [a Edificacién o Acceso escritura gy Acceso lectura
vater Management in the Coastal Zone Confirmacion ® # Acceso escritura 1 Acceso lectura

0y edicion de sonido

iccion interactiva

luraleza

entos del Derecho v Principios Constitucigl

ia Politica

g las Organizaciones

a

Para poder modificar notas yfo columnas en la asignatura, cargar acta y/o publicar
notas tiene gue introducir la clave de firma. Si pulsa Aceptar, se le redirigira a la
aplicacion de firma para que Ia introduzca

« Aceptar | % Cancelar
o) B2l e e 8] [ Jin) [F9NT

(1019}

# Acceso escritura

i Acceso lectura

#* Acteso escritura

1 Acceso lectura

& Acceso escrifura

1 Acceso lectura

& Acceso escrifura

I Acceso lectura

# Acceso escritura

1 Acceso lectura

& Acceso escritura

1 Acceso lectura

Para acceder al modo escritura, se pedird la clave de firma, y una vez autenticados
correctamente, no volvera a pedirse hasta que expire la sesién o siempre que se cargan
notas en el acta.

Cuando el profesor entra en padrino, la primera acciébn que debe toma es seleccionar la
asignatura con la que trabajar. Una vez se ha seleccionado una asignatura se puede volver
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a seleccionar otra desde la opcidon de menu Asignatura/abrir o desde la opcion equivalente
de la barra de herramientas.

También se puede acceder al modo escritura, desde la pantalla principal de la asighatura en
cualquier momento, aunque se haya accedido inicialmente en modo lectura.

b UNIVERSITAT
5 POLITECNICA

2/ DE VALENCIA
Asignatura + Datos + Informes » Ayuda -

e [ Olaglm|alz | a]® & |2 | )~ || ® Columnas || . Acceso escritura

Asignatura : Legislacion -- 10009 — 2021/2022
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2.2 IMPRIMIR

En cualquier momento el profesor podra imprimir la pantalla haciendo clic sobre el icono de
Imprimir pantalla o desde el menu Asignatura haciendo clic en imprimir. Al lanzar la
impresion se abrira una ventana en la que podré elegir la disposicion de la pagina, hay dos
posiciones posibles (vertical u horizontal) estando seleccionada de forma predeterminada la
opcién de imprimir hoja verticalmente.

El listado tendrd por defecto la misma informacion que contenga la pantalla, las mismas
columnas en el mismo orden y con una anchura en la misma proporcion que la disefiada en
la pantalla. Asi mismo, el orden de los registros sera el aplicado en la aplicacion. No
obstante, el profesor podra modificar las columnas y el ancho de las columnas que quiere
imprimir.

(IR T T [T ST Il iER FEE Pl i.F EEE el W N

Imprimir notas

Imprimir notas - Paso 1 ‘ Imprimir notas - Paso 2 ‘

Titulo de la asignatura DISENQ DE MAQUINAS — 425 — 2013/2014

| Seleccionar columnas

Grupo DI
Titulacian Mombre
Tipo de Matricula tex
Convocatoria p2
Comentario Profesor nota

fia nota2

privz nota3

p4 notad
dsadasda 1656 _prueba

=T

Disposicidn de la pagina; | horizontal

= Siguiente || Cancelar
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Imprimir notas b

Imprimir notas - Paso 1 ‘ Imprimir notas - Paso 2

3

DNI 45 %] cme. =
Mombre 4.2%] Cms.
fex 2.5%] Cms.

m

|
|
|
p2 [ 352 cms.
|
|
|
I

notal 2.5%] Cms.

nota2 2.5%] Cms.

notad 2.5%] Cms. 0
notad 2.5%‘ Cms. -
TOTAL: [29.1 cms.

El ancho de impresidn de |a pagina es: 1 paginas

El ancho disponible de una pagina DINA4 en posicidn horizontal es 29.1 cms.

e

Al aceptar la impresion se abrira un pdf con el contenido de la pantalla, pudiendo, en ese
momento, el profesor bien guardar el fichero o imprimirlo.

Se puede utilizar también la opcion de menu Asignatura/lmprimir.
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Archivo  Edicidn Wer Documenko Herramienkas  Wenkana  Avoda ®
i=X [t]s: (@ ®[wow |- | i Y [ |-
s’
oy UNIVERSITAT : ,
el ) POLITECNICA  Asignatura: , J
\\'a,_.w_; DE VALENCIA 4 AEIN AMPLIACIO D'ECONOMIA INDUSTRIAL
Nombre DNI Grupo notal
ANDREU LOPEZ, JOSEP X12345 11 5.00
ARNAL PUIG, ISABEL X32154 11 6.00
BOLUDA GARCIA, MANUEL X23145 11 7.00
DALI ESPERT, INES X21543 11 9.00
HATIF ABDEL, KARIM X13254 I 8.00
bs
210 297 mim < >

2.3 INTRODUCCION RAPIDA DE NOTAS

Para la introduccion rapida de notas lo primero que hay que hacer es seleccionar la columna
gue queremos actualizar. Una vez seleccionada, al pulsar la opcion de menua: Datos ->
Introduccién rapida de notas se muestra el siguiente popup:

B B L0 LIS AR A T T L A I
Introduccion rapida de notas X
Introduccion Rapida; Alumno | fdsf Ayuda introduccidn l
Hombre il notad
fdsf dsad .00

Cerrar |

Conforme se introduzca el apellido del alumno a actualizar, ademas de actualizarse el
patron de busqueda, se ira realizando el filtro de alumnos que coincidan con el patrén de
basqueda.
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Una vez localizado el alumno a actualizarse debera de pulsarse INTRO, introducirse la nota
a actualizar y volver a pulsarse INTRO.

La nota sera actualizada y se devolvera el control al patrén de blsqueda, se pasara a
buscar el siguiente alumno o salir de la introduccion rapida.

Ayuda inlmdu;:(_:ién r_“.ipif.!a

Introduccion Rapida: Alumno Pasos de la intruduccién rapida de notas.

PASO 1:
Activar la introduccion con Control = 0 0 menu Datos —= Introduccion Rapida o Boton

4 pAsO Z:

Demasiados alumnes. Por favar, infrod] ntroducir primeras letras del apellido del alumno y pulsar INTRQ. Opcionalmente para buscar
por las iniciales pulsar primero una "," (ejemplo: " MMP") para buscar por DNI pulsar pirmero un
" (ejemplo "332211227)

PASO 3:
Situarse en el alumneo concreto pulsando INTRO o bien con el raton haciende click en la casilla
del alumno concreto. Introducir Ia nota y pulsar INTRO. Volver al PAS(O 2.

Para terminar |a introduccion pulsar boton cerrar

| Aceptar

Una vez se cierre la pantalla de introduccion rapida de notas, se actualizara
automaticamente la tabla con las nuevas notas introducidas

2.4 BUSCAR

Se pueden realizar busquedas por siguientes criterios:
Iniciales
Apellidos
Nombre
DNI

En los campos Apellidos, Nombre y DNI se pueden utilizar los siguientes caracteres
comodines:

- *un grupo de caracteres.

- ¢ un solo caracter.

Una vez introducido el patron de busqueda y pulsar Aceptar, se resalta el primer alumno que

cumpla dicho patrén. Con los botones de siguiente y anterior se recorreran los alumnos que
lo cumplan.
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@Iniciales: D

;:_;Apellidns: |

I /Mombre: |

(Oone: |

En los campos Apellidos, Mombre y DNl se pueden
utilizar los siguientes caracteres comodines:

-*un grupo de caracteres.

-7 un caracter.

Aceptar || Cancelar

Se puede utilizar también la opcion de menu Datos/Buscar Alumno y las opciones de menu
Datos/Buscar Anterior y Datos/Buscar Siguiente

2.5 ORGANIZAR

Cada profesor podra visualizar las columnas que desee, e indicar en qué orden las desea
visualizar.

Al utilizar la opcion de menu Datos/Organizar.de Organizar de la pantalla se mostrara la
siguiente pantalla:
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Organizar columnas ®
¥ nombre (=
¥ o
| Titulacidn
s Maostrar
Tipo de Matricula todas
Convocatoria Ocultar
todas
| Comentario Profesor
Ancho de |a columna seleccionada (en pixeles): | |
Aceptar || Cancelar || Restablecer

Contendra la lista de todas las columnas de la asignatura, las columnas marcadas con el
check serén visibles y ocultas el resto. Una vez seleccionada una columna de la lista, con
los botones de mover abajo o arriba la podra colocar en el orden que desee. Ademas, podra
fijar el ancho de cada una de las columnas.

Una vez organizado el contenido de la pantalla, debera de pulsarse Aceptar para que tenga
efecto.

Si pulsa el boton cancelar los cambios hechos no tendran efecto y se cerrara el dialogo
modal.

Si pulsa el botén restablecer los cambios hechos no tendran efecto y se restableceran los
datos tal y como estaban al abrirse el dialogo modal.

Pulsando el botén columnas de la barra de herramientas se mostrara un dialogo modal con
el que podra ocultar y mostrar columnas

| B Columnas

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 12
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Organizar columnas x B
Mombre Il |
DI 4
Titulacidn 1
Tipo de Matricula .

m

Convocatoria
Comentario Profesar

Grupo

notad N
notal
notal
nota2

1656_prueba

CCgdsgd
1111

columnas

ralf

Aceptar Cancelar

Ademas, pinchando en los laterales de las cabeceras de columna y arrastrando la columna
se podré cambiar la posicion de dicha columna.

Para que los cambios sean persistentes, debera sincronizarse la asignatura pulsando el
boton correspondiente en la barra de herramientas o mediante la opcién de menu.

2.6 ORDENAR

El profesor podra definir el criterio de ordenacion con el que se muestra la informacion. Para
ello se debera pulsar la cabecera de la columna.

Para ordenar por varias columnas a la vez pulsar la cabecera de la columna mientras se
mantiene presionada la tecla CONTROL.

Para cambiar el sentido de la ordenacién en una columna, pulsar la cabecera de la columna
mientras se mantiene presionada la tecla CONTROL.

Cuando una columna no esta ordenada el aspecto de la cabecera es este:
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s

™ notad <

w

6,00

Cuando la columna esta ordenada ascendentemente:
W potal -

G,00

Cuando la columna esta ordenada descendentemente:

= pota3 -

6,00

2.7 FILTRAR

Se podra trabajar tanto con todos los alumnos de la asignatura, como con una parte de
ellos. Se podran filtrar los alumnos por el valor de cualquiera de los datos.

Justo debajo del nombre de las columnas, en la misma cabecera, hay un campo por
columna para filtrar:

En el caso de que sea numérica o de texto sin valores:

M| P1 Junio % Sl
=land=10 | =|
] (Todos)
1 (Vacios)
(Mo Vacios)

Si la columna es de texto con valores, el filtro es un combo como el siguiente:

Mo apt (Tados)

(Vacios)
Mo apt (1o vacios) h
Apto
AP0 g apto h
Apto -
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Seleccionando uno de los valores, se realiza un filtrado por ese valor.

En los filtros de las columnas numéricas se soportan los siguientes operadores:
>, <, <=, >=, = and, or.

Con las columnas de tipo texto, se permiten varios operadores légicos, y se debe
entrecomillar los literales, sin embargo, con columnas numéricas solo se permite un
operador logico y no hay que entrecomillar.

Ejemplo valido: <=1 and >=5

Ejemplo valido: >=1

Ejemplo valido: 5 or 9

Ejemplo valido: =5 or =9

Ejemplo valido "1G1" or "1G3" or "1G4" (prestar atencidn a los espacios en blanco)

Ejemplo invalido: <5 and >4 or =5

Las columnas predefinidas (Nombre, DNI, Titulacién, Tipo de Matricula, Convocatoria,
Grupo, Comentario profesor, Condicion.....) estan definidas como de tipo texto y tienen
un comportamiento ligeramente distinto a las columnas “normales”.

No se puede utilizar operadores de comparacién, pero en el caso de Grupo y
Convocatoria se pueden referenciar desde otra columna definida por el usuario a través
de una férmula, de manera que podemos hacer una copia de ellas y cambiar el tipo a
numeérico, lo cual nos permite utilizar operadores de comparacion en la cabecera, tal y
como hariamos con cualquier columna definida por usuario.

2.8 FICHA/HISTORICO DEL ALUMNO

Haciendo doble click sobre el desplegable de opciones del alumno / Mostrar comentario:
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IR AT

DI |44E! 54827

Nombre: IFDFSFSFDSD

Titulacion: |
Grupa: I Condicidon: |0 Mo matriculado

Comentario del profesar:

Comentario general;

En esta pantalla se pueden editar los comentarios sobre el alumno.

Ademas de los comentarios del alumno se puede acceder al histérico de notas del mismo, a
ello se accede desde el desplegable de opciones del alumno / Detalle del alumno:
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Se mostrara ademas de la informacion de la ficha del alumno, el histérico de notas que
dicho alumno ha tenido en la asignatura con la que se esta trabajando. Se mostraran tanto
las notas corporativas o definitivas, como las introducidas parcialmente con padrino. Incluye
la fotografia del alumno.

Por cada nota se mostrara la fecha y el profesor que la puso.

Histérico del alumno ®

DI: |4435432?

Mombre: |FDFSFSFDSD

Titulacian: |
Grupa: I Condicion: |0 Mo matriculado

Comentario del profesor:

Comentario general:

Actas -
I I I E
Mo records found.
Motas parciales
¥ 2013/2014
nota3 19062014 10:10:20 Malda | Ausina, Casimir G6.78
181062014 16:22:43 Malda | Ausina, Casimir 7,00
17I06/2014 17:33:09 Malda | Ausina, Casimir 10,00
notad 19062014 10:10:20 Malda | Ausina, Casimir 578
19/06/2014 09:40:19 Malda | Ausina, Casimir 411
18/06/2014 16:22:43 Malda | Ausina, Casimir 7,00
18/06/2014 09:13:38 RODA ANDRES, JUAM PABLO | 5,00

2.9 ANADIR ALUMNO NO MATRICULADO
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El profesor podra afiadir alumnos no matriculados en la asignatura y podra trabajar con ellos
igual que con el resto de alumnos, salvo para los procesos que requieran estar matriculados,
como por ejemplo cargar acta o publicar nota.

Cuando se afiada un alumno no matriculado, se le asignard automaticamente dicha
informacion en la condicion del alumno. El profesor deberd de introducir el resto de
informacién del alumno.

En ninguno de los campos (D.N.l.,, nombre, grupo, comentario), se podra introducir el
caracter "<”.

Los alumnos no matriculados, se podran resaltar para distinguirlos del resto.

Nuevo alumno x

DML
Mombre:
Grupao:

Comentario del profesor;

Comentario general:

Aceptar Cancelar

Cuando el alumno finalmente se matricule y se sincronicen los datos, aparecera dos veces.
El profesor debera trasladar las notas del alumno creado manualmente al real y borrar
finalmente el alumno ficticio.

2.10 ELIMINAR ALUMNO NO MATRICULADO

Para eliminar un alumno no matriculado, en el desplegable de opciones de la fila del alumno,
seleccionar “Borrar alumno”
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Nombre %

Opciones |

: - R A R Iy U TR

ria

Cuando el profesor elimine un alumno, este se marcard como borrado para actualizar la
base de datos en la préxima sincronizacion.

En la sincronizacion, el alumno serd marcado como borrado en la base de datos, para todos
los profesores. Se mantendrd toda su informacion asociada, incluyendo su historico de
notas.

2.11 SELECCION DE COLUMNA

Para saber si una columna esté seleccionada, el pin situado a la izquierda del nombre de la
columna ha de estar apuntando hacia abajo:

K| notal <

En el caso de que la columna no esté seleccionada el pin apuntara a la izquierda:

| notal %

El profesor puede seleccionar la columna:

1. Haciendo click sobre el boton ™ de la columna que quiere seleccionar
2. Haciendo click sobre cualquier celda de la columna que se quiera seleccionar
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2.12 COLUMNAS

Editar columna

Profesor: INaldaIAusina, Casimir

Nombre: |prueba2000 Publicada

Abreviatura para mensaje: I Blogueada

Acta

Tipo de columna:

Descripcidn:

| Formato |

Farmula | Editar

Color de fondo: [ [] ‘ [ Eliminar color ‘

Color de texto: [] [ Eliminar color ‘

Ancholen pixeles) | 100

[ Aceptar H Cancelar

Para cada columna se guardard la siguiente informacion:
e Nombre: Descriptor de la columna. Se ha de indicar un nombre
obligatoriamente. El nombre no puede incluir el caracter “<”
e Abreviatura para mensaje: Nombre corto con el que se referenciara la
columna a la hora de publicarla. El nombre corto no puede incluir el caracter
ugn
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e Estado: toda columna se creara como “normal”, y luego podra ser publicada,
acta o blogueada
e Descripcion: texto aclaratorio del contenido de la columna. La descripcion no
puede incluir el caracter “<”
e Tipo de columna: privada o publica
e Formato: Numérico / Alfanuméricos / Formula
0 Valores Alfanuméricos posibles: Se podra definir un dominio para cada
columna de nota, estos podran ser:
= Cualquier valor
= Si/No
= Suspendido/Aprobado/Notable/Sobresaliente
= Apto/No Apto
= Presentado/No presentado
= Personalizar valor: Lista de valores permitidos en la columna
e Aspecto: atributos visuales de la columna
o Color de fondo
o Color de fuente
0 Ancho en pixeles

Una columna podra ser numérica, de texto, 0 numeérica con etiqueta asociada. Para definir el
tipo de la columna bastara con seleccionar la opcion de formato adecuada. Si queremos
personalizar mas la columna habra que entrar en la opcion correspondiente formato para la
numeérica o valores para texto.

En el caso de que se introduzcan caracteres no permitidos o el nombre de la columna esté
vacio el boton de aceptar se deshabilitard. En el caso de que se haya introducido un
caracter no permitido se mostrara un aviso.

Las columnas privadas solo podran visualizarlas quien las crea, para poder hacerla visible al
resto de profesores el profesor que la cred tendr4 que hacerla publica. Las columnas
privadas se pueden utilizar para cargar las notas en el acta y también pueden publicarse.
Las columnas privadas pueden tener férmulas, pero dichas formulas solo podran referenciar
a otras columnas creadas por el mismo profesor (publicas o privadas).

Las columnas publicas no pueden referenciar en sus formulas a columnas privadas.

Cuando el profesor pulsa el boton de cambio de color aparece un didlogo como el siguiente:

El profesor puede seleccionar un color haciendo click sobre el color deseado o escribiéndolo
el codigo del color en cualquiera de los tres formatos que permite: RGB, HSB o RGB en
hexadecimal.
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Por ejemplo: el profesor, puede poner a mano el cddigo del color rojo: ff0000, delante del
simbolo "#".

2.12.1 FORMULAS

Las formulas son expresiones que permiten la generacién automatica de valores para cada
alumno en una nota determinada. En su definicién es posible utilizar operandos, paréntesis,
operadores y funciones.

Como operandos se podra utilizar tanto valores numéricos como referencias o variables.

Una férmula se aplicara en todas las celdas de la columna en la que se define. Una celda en
la que no se ha introducido nota, se considera con valor nulo. En una columna donde se ha
aplicado una férmula en base a unas columnas, si en alguna de estas tiene un valor nulo, no
se aplicara dicha férmula a menos que se seleccione la opcién de “Tratar resultado aun si
falta algun operador”.

La evaluacién de las formulas se hace para los valores de las columnas de cada registro
siempre que se cumpla la condicion (si existe) que figure en la descripcién de la formula.

Los textos se indican entre comillas: “aprobado”, “apto”
El separador decimal es ‘.’

Las operaciones definidas son:

esNulo(exprl)
Devuelve 1 si exprl es nulo. 0 en caso contrario

max(exprl, expr2, ...., exprN)
Admite una lista de expresiones separados por comas.
Devuelve el valor maximo de entre todas las columnas.

media(exprl, expr2, ...., exprN)
Admite una lista de expresiones separadas por comas.
Devuelve la media de las columnas.

min(exprl, expr2, ...., exprN)
Admite una lista de expresiones separadas por comas.
Devuelve el valor minimo de entre todas las columnas.

mod(exprl, expr2)
Devuelve el resultado de la operacion modulo entre dos columnas.

pow(exprl, expr2)
Devuelve el resultado de la potencia de expresionl elevado a expresion2

sqrt(exprl)

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 22



AREA DE SISTEMAS
DE INFORMACION
Y COMUNICACIONES

2 UNIVERSIDAD
) POLITECNICA
DE VALENCIA

Devuelve la raiz cuadrada de exprl

si(exprl, expr2, expr3)
Si el resultado de evaluar exprl es igual a 1, entonces devuelve el resultado de
evaluar expr2 y, si no devuelve el resultado de evaluar expr3.

round(exprl, expr2)
Devuelve el valor redondeado de exprl , con los decimales que se indican en
expr2. Ejemplo: round(2.54, 1) = 2.5

round(exprl)
Devuelve el valor redondeado de exprl sin decimales. Ejemplo: round(2.54) = 3

trunc(exprl, expr2)
Devuelve el valor truncado de exprl , con los decimales que se indican en expr2.
Ejemplo: trunc(2.54, 1) = 2.5

trunc(expr,)
Devuelve el valor truncado de exprl sin decimales. Ejemplo: trunc(2.54) = 2

esMH(exprel)
Devuelve 1 si exprel contiene matricula de honor y 0 en caso de que no

Ejemplos:
Si ($A, “hola”, 2) devuelve el texto hola si $A es 1 o el entero 2 si $A es 0.

Si (esNulo($A), “hola”, 2) devuelve el texto hola si $A es nulo (esNulo($A)
devuelve 1) o el entero 2 si $A no es nulo (esNulo($A) devuelve 0).

Si (esMH($A), "Felicidades", "aprobado") devuelve el texto Felicidades si $A es
matricula de honor o aprobado en el caso de que no sea matricula de honor

exprN puede ser una variable que indique una columna ($A, $B, ...), un texto, un namero,
una funcion.
Una expresion puede estar formada por otras expresiones.

La siguiente tabla indica los operadores y los tipos de datos para los cuales estan
disponibles.

Operador Simbolo Numérico Texto
Potencia n v

No légico ! v

Modulo % v

Division / W

Multiplicacion * v

Suma, Resta +, - o v (s6lo +)
Menor o igual, Mayor oigual <=, >= o
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Menor que, Mayor que <, >
Distinto, Igual I=, ==
Y logico &&

O ldégico I

AL L AN
%

Se podra definir una férmula:
Pinchando en los operandos aritméticos
DobleCilck sobre las columnas
Seleccionando funcion
Escribiendo directamente la formula

Generador de formulas ®

Nombre Valor

oo @ L]
B
Funciones l Seleccionar funcion — ‘ - | S :
AE Parl (C) L ]
+ = > = == N
= 2l ] b € Pa @) ]
media(§C, 50) E
CT 08 (F) L ]
=== ATENCION: Para los nimeros decimales utilice LT 12(Q) :
el ""PUNTO.
0.0 D CES 051 (H)
Tratar resultado si falla algtin operador E CES 047 (1), :
Condicién de aplicacion de la formula: CES 019 (J) :

G

Ayuda Consolidar Aceptar Cancelar

En la lista de columnas (A) aparece para cada columna una letra, si se escribe directamente
la formula para hacer referencia a una columna se deber& hacer referencia a ella por dicha
letra anteponiendo el simbolo $.

Segun el ejemplo anterior la férmula que estamos definiendo es la suma de las notas
AE_Parly AE_Par2 y aparece como férmula media($C,$D)

Si se produce un error de sintaxis o se esta a mitad de definir la columna el resultado en (D)
serd ERRORI!!!. Una vez completada la formula o corregido el posible error se mostrara 0.0
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0 si en la lista de columnas se ha asignado un valor ejemplo para cada columna el valor que
devolveria la formula para dichos valores. Segun el ejemplo anterior, media(5,7)=6.0.

ATENCION: Hay que tener cuidado al copiar una formula de una columna a otra que
hayamos creado posteriormente, puesto que puede ocurrir que la codificacién de las
columnas en la edicién de formulas cambie. Es decir, puede ocurrir que el cédigo o letra con
el que se hace referencia a una columna cambie al afladir una nueva, puesto que al editar la
nueva columna, se incluird la columna que antes no se incluia por ser la que estdbamos
editando. Al ser seleccionable esa columna, recibe un cddigo que puede que antes estuviera
asignado a otra, y a partir de esa columna, las que vengan detras tendran un codigo o letra
distinto.

Ejemplo: Columnas P1 (A), P2(B), T1(C), T2(D)

Creamos la columna Final con la formula: $A+$B+0.5*$C

Supongamos que afiadimos una columna Final2

Copiamos la férmula de Final a Final2, pero al editar Final2 vemos que la columna Final
aparece como seleccionable, y puede ocurrir que el cédigo asignado no sea uno nuevo, sino
uno que ya existia: P1 (A), P2(B), Final (C), T1(D), T2(E)

Si copiamos la férmula tal cual, estara operando con diferentes columnas.

En la figura podemos distinguir los siguientes apartados:

A: Zona de operandos o variables.

B: Zona de operadores i funciones.

C: Zona on aparecera la formula tal y como se va generando.

D: Resultado de aplicar la férmula cuando damos un valor a las variables.

E: Como actuar ante un nulo. Considerar un cero y aplicar la férmula, o no aplicar la
férmula al alumno.

F: Si anteponemos una condicion, la formula solo se aplicara a los alumnos que la
cumplan. Los que no, tendran como nota un nulo.

G: El boton consolidar solo estara habilitado cuando se esté editado la formula. Permite
borrar la formula manteniendo el valor de las notas introducidas.

En el caso de querer borrar una formula hay dos posibles opciones:
1. Consolidar: se borra la férmula, pero se mantienen los valores de la columna.
2. Borrando la formula de la pantalla editar férmulas. Al hacer clic en aceptar se veré el
mensaje:
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A

Ha eliminado la formula de la columna. Si desea mantener los valores existentes de la
misma cancele y pulse consolidar De lo contrario se perderan todos los valores
actuales de la columna que tengan la formula aplicada.

Una vez aceptado el aviso, los cambios tendran efectos una vez se acepte la edicion de
la columna. Si se cancela en ese caso, aunque se haya confirmado el aviso, los cambios no
tendran efecto.

2.12.2 ANADIR COLUMNA

El propietario de una columna es el profesor que la crea. Solo este podra luego eliminarla.

Para definir una columna bastara con definir el tipo que tendra. Numérico o Texto. Por
defecto, se tomara numérica. Se aconseja asignar a cada columna un nombre y un nombre
corto.

Se puede utilizar también la opciéon de menu Datos/Afiadir Columna

2.12.3 ELIMINAR COLUMNA

Teniendo seleccionada la columna a borrar, al pulsar el botdon de eliminar columna, se
mostrara una ventana para solicitar la confirmaciéon del borrado, una vez confirmada la
accion, se producira el borrado
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No se podran borrar columnas:
¢ Que hayan sido publicadas
e Que formen parte de una férmula
e Actas
¢ Que no sean del profesor que intenta el borrado.

Al eliminar una columna, esta se marcara como borrada, el borrado no sera efectivo en base
de datos hasta la préxima sincronizacién. El borrado de una columna no sera efectivo hasta
gue no se guarde, es decir, si se sale sin guardar cambios (sincronizar), el marcado para
borrado no se habra realizado.

Se puede utilizar también la opciéon de menl Datos/Eliminar Columna.

2.12.4 EDITAR COLUMNA

Si se modifican los valores posibles de una columna, se avisara de que se perderan las
notas ya asignadas fuera del rango, una vez el profesor confirme la accién, se realizara la
modificacion.
No se pueden editar las columnas:

e Cargadas como actas.

e Las que definen los datos del alumno.

e Las creadas por otro profesor

Se puede utilizar también la opcion de menu Datos/Editar Columna.

2.13 INTRODUCCION MULTIPLE DE NOTAS

Para introducir un mismo valor en varias celdas de una columna a la vez, seleccione una
columna y haga click en el menu Datos / Introduccion mdultiple de notas. Seleccione los
alumnos a los cuales quiere introducir la nota pasandolos a la parte derecha con ayuda de
las flechas (ver captura de pantalla de mas abajo) e introduzca la nota que desea introducir.
Las notas se introduciran cuando pulse el botdn de aceptar.
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Introduccion de miltiples notas en columna: notal x

Seleccion de alumnos E

FOFSFSFDSD -
43
fdsf 5
fdfd

[&j]

Mota para los alumnos seleccionados:

Aceptar Cancelar

2.14 MATRICULA DE HONOR

Existird una opcion a nivel de celda para indicar si una nota es matricula de honor. Para
marcar una nota como matricula de honor, se pulsara el boton “Aplicar Matricula de Honor”:

© en la celda a marcar. La nota deberé ser 9 0 mas.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el maximo tedrico de MH que corresponden a la
asignatura, pero sin tener en cuenta las convocatorias. Hay que tener en cuenta que este
indicador se muestra en cualquier momento, incluso si no se ha generado ningun acta.

Cuando una columna de nota se sincronice como “acta” se mostrard el numero de
matriculas de honor (si hay alguna nota marcada como tal). Al sincronizar el servidor
validara el numero de matriculas de honor y devolvera un mensaje si se supera el maximo
permitido. Este mensaje se mostrara en la aplicacion.

En este caso, se tienen en cuenta las actas generadas a la hora de calcular el maximo, y por
tanto se contabilizan las MH ya asignadas.

Una nota seleccionada como matricula de honor se marcara con las letras MH al inicio de la
celda.

Para quitar una matricula de honor se haré click sobre el boton de “Quitar matricula de
honor”: ©
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2.15 GENERACION DE ESTADISTICAS

El sistema permitira generar informes estadisticos en formato listado o informe y en formato
grafico (gréficos de barras, graficos de “tarta”, etc.). Se podran visualizarse en pantalla e
imprimirse. (Ver ejemplo de estadisticas en el anexo)

Al seleccionar la opcion de menu Informes/estadisticas se muestra la siguiente pantalla:

Seleccion columnas estadisticas ®x

Seleccion columnas estadisticas

Frusbas
AE_Par1
AE_Par2

AE_Fina -

ncluir aprobados

Aceptar Cancelar

Seleccionar las columnas (sélo se pueden realizar estadisticas de columnas numéricas y de
texto con valores asociados) que formarén parte de las estadisticas y pulsar Aceptar.

La aplicacion genera un fichero pdf con las estadisticas y lo muestra en el visor pdf que
tenga definido el sistema del usuario.

Las estadisticas se dividen en dos grupos, las de todos los alumnos y las de los
seleccionados, por defecto, sélo participan los alumnos suspendidos, pero se puede incluir a
los aprobados marcando el checkbox correspondiente.

Dependiendo de los filtros aplicados, de si se estdn mostrando los aprobados o no, y de si
se ha elegido incluir los aprobados en las estadisticas, el resultado sera diferente.
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Estadisticas jueves 07 octubre 2021
Asignatura 10009 Legislacion (2021/2022)
AE_Par2
L L. 0,0 05 1,0
Alumnos Presentados Tatal Alumnos Presentados Total f ! :
Excelentes ] T % T00% ] 00 % 0% Excelents
Natablaz 1 3333 % 147 % 1 33,33 % 137 %
Aprobados 1 3333% 147 % 1 3333% 137 %
Suspendidos 1 3333 % 147 % 1 3333 % 137 % Motable
Prasentados 3 441% 3 411 %
No presentados 65 9550 % 70 95,89 % Aprobado
Mota Media Des. Estandar Nota méx. Mota min.
Suspe...
0.24 1,13 70 4.0
022 1,09 7.0 4.0 | M Todos [l Seleccionados

2.16 IMPORTAR FICHERO

Pueden importarse datos de diferentes origenes:
e De ficheros Excel
e De PoliformaT
e De actas definitivas de convocatorias de cursos anteriores.

Cuando se importa un fichero este se incorpora a la BBDD del Padrino. Nunca se debe
esperar que una modificacion en el origen (por ejemplo, en PoliformaT) tenga
consecuencias en la BBDD del Padrino. A menos que este se vuelva a importar.

2.16.1 IMPORTAR CSV / EXCEL

Seleccionar en el menu Datos — Importar Datos — CSV (Excel)
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Importar Datos - CSV (Excel) X

Seleccion de fichero ‘ Configuracion de columnas H Fin ‘

Seleccion de fichero

Seleccione un fichero desde el cual se importaran 1as notas de los alumnos a la aplicacian.
El formato del fichero a importar debe ser csv. Cada campo debe estar separado por ™™

El primer campo ha de ser el DI del alumno.

La primera linea del fichero debe contener los nombres de los campos a importar

Si desea importar una columna de valores de 0 a 100 debe crearla previamente con el formato adecuado e
importarla sobre la misma.

| Seleccionar fichero a importar: |

‘ | + Examinar ‘

- Siguiente || Cancelar

El fichero CVS es un fichero de texto que tiene por cada fila una linea de texto. Los campos
dentro de cada registro estan separados por el caracter ; (punto y coma).

El proceso de importacion de notas desde ficheros csv es similar a la importacion desde
ficheros .not El formato del fichero CSV se sobreentiende que esta formado por una primera
columna que contiene los DNI's de los alumnos, seguida por una o mas columnas de notas.
La primera linea debe contener los nombres de las columnas. En el caso de que las
columnas no tengan nombre, la primera linea debera estar vacia.

Una vez seleccionado el fichero a importar (misma pantalla que en la importacion desde
csv/Excel) se muestra la siguiente pantalla:
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Importar Datos - CSV (Excel)

l Seleccion de fichero ‘ Configuracion de columnas [z} ‘

Importando notas {1/7)

Mota:

—‘ Condiciones importacion I

n;H;Nn afiadir esta columna

@Aﬁadir como columna nueva: | MOM

l Fundir con columna:

En caso de que el alumno ya tenga esa nota,
como comportarse:

+ Anterior = Siguiente H Cancelar

En este caso el nombre de nota es par2 porque en la primera linea del fichero CSV se ha
especificado asi. Por lo demas, el proceso es idéntico al de la importacién desde

.not/Padrino.
Cuando se llegue a la dltima nota el boton Siguiente cambiar4d a Terminar. Pulsando

Terminar se haran efectivos los cambios.
Si no se produce ningun error se mostrard la siguiente pantalla:
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P — e ==y

Importar Datos - CSV (Excel) ® I

Seleccidn de fichero | Configuracién de columnas E I

Configuracion de columnas
La imponacidn de datos de alumnos ha finalizado

Dnis fichero: 41 I
DOnis padrino: 7

Dnis del fichero no cargados por no estar en padrino:

40 alumnols: [KABC1234, 20450501, 20453567, 22506501, 24376825, 24393571, 24394551, 24396643,
26749332, 26750954, 29199638, 29210071, 29210408, 29212001, 33567784, 33569252, 36516415,
44523229, 44876817, 44878742, 44879659, 4617740, 4622159, 48314828, 48473694, 48533665,
43594381, 53256249, V260033, 73586831, 73997706, 74245653, 74516177, P10109669, P36634660,
H7809721, }GO0i12, 12345678, 87654321, 18451332, ]

Cerrar

Esta pantalla nos indica que el proceso de importacién ha finalizado y nos muestra los
siguientes datos:
e DNIS padrino es el numero total de alumnos que estan cargados en padrino
e DNIS fichero: es el nUmero total de alumnos que se encuentran en el fichero csv
e DNIS de fichero no cargados por no estar en padrino: muestra una lista con los DNIS
de los alumnos que estando en el fichero CSV no se han podido importar sus notas
porque su DNI no se encuentra en padrino.

2.16.2 IMPORTAR POLIFORMAT

Al seleccionar dicha opcion, se muestra la lista de notas disponibles en poliformaT para la
asignatura actual, para cualquier afio académico, incluido el actual.
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Importar Datos - poliformaT ®

Seleccion de columna l Configuracion de columnas “ Fin ‘

Importacion de notas poliformaT

| »

¥ 20100201
Examen Problemas Julio 2011 =
Examen Teoria Enero 2011
Examen Teoria Julio 2011 | 4
¥ 2009/2010

Examen Tearia Enero 2010 - G1

Examen Teoria Enero 2010 - G2

Examen Teoria Enero 2010 - G3

DOoO00 DOoD

Examen Teoria Enero 2010 - G4

=+ Siguiente H Cancelar

Seleccionar las notas que se quieren importar y pulsar Siguiente.
Aparecera, por cada una de las notas a importar la siguiente pantalla:

ASIC - Manual de usuario de la aplicacion PADRINO v3 Pagina 34



AREA DE SISTEMAS
DE INFORMACION
Y COMUNICACIONES

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE VALENCIA

e —
Importar Datos - poliformaT

Seleccion de columna

Importando notas {1/1)

Mota:

[ |
——| Condiciones importacion |

(/Mo afiadir esta columna

@Aﬁadir como columna nueva: : Examen Problemas Julio 2011

i_JFundir con columna:

En caso de que el alumno ya tenga esa nota,
como comportarse:

| + Anterior | | - Siguiente || Cancelar

En ella el profesor ha de definir como importar cada una de las notas seleccionadas:

e Afadir como columna nueva: se creara una nota con el nombre indicado, y con tipo
numeérico.

e Fundir con columna: si se desea afadir la nota a una columna existente, habra que
indicar el comportamiento a seguir si existe un alumno con nota tanto en la columna
ya existente como en la nueva a importar, para indicar a que nota hay que dar
prioridad.

El boton saltar nota, sirve para una vez seleccionada una nota para importar, en el momento

de la importacion no se quiere considerar. Es como si no se hubiese seleccionado, se omite
su importacion.

2.16.3 IMPORTAR OTRAS CONVOCATORIAS

Seleccionar en el mena Datos — Importar Datos — Otras convocatorias
El funcionamiento es muy similar al de PoliformaT, diferenciandose solamente del origen de
las notas a importar.
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Importar Datos - Otras Convocatorias ®

Seleccion de columna l Configuracion de columnas H Fin ‘

Importacion otras convocatorias oy
(4
* Actas
¥ 2013/2014
ExtCuatA [
Ord.CuatA i
¥ 2012/2013
3Esp.Cua.A |:|
Ext.CuatA [l
Ord.CuatA L
¥ 201112012
== ¥

-+ Siguiente || Cancelar

2.17 EXPORTAR A EXCEL

Seleccionar en el menu Datos — Exportar a Excel

El profesor puede exportar las notas de los alumnos a formato csv, separado por “;”, dicho
formato es compatible con Microsoft Excel.

El profesor puede exportar:
e Todas las columnas, solo las visibles o las seleccionadas
e Todos los alumnos, solo los visibles o los seleccionados.

Si el profesor no quiere exportar todas las columnas / alumnos, desactive la visualizacion de
lo que no quiera exportar, ocultando las columnas o filtrando los alumnos.

Por alumnos y columnas visibles entendemos los que se pueden visualizar con scroll de
pantalla.

En cualquier caso y aunque no sean visibles las columnas dni y nombre siempre se
exportaran en lery 2do lugar.
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Exportar a excel ®x
Alumnos
Visibles
':E:'Tnd-:-s

Grupos seleccionados |

Columnas

Visibles
(® Todas
Columnas seleccionadas

DNI, Nombre, Titulacion, Grupo, Convocatoria, Comentario Profesor, Tipo de
Matricula, Condicion, Pruebas, AE_Par1, AE_Par2, AE_Final, CT_08, CT_12,
CES_051, CES_047, CES_019

&

nota - si no guiere exportar todas las columnas/alumnos, desactive la visualizacion de  §
las que no quiera exporiar, 0 bien, seleccione las columnas y/o los grupos de los
alumnos gque desee exportar.

(*) por visibles entendemos los que pueden acceder con scroll de pantalla .

{en cualguier caso y aungue no sean visibles deberian ir dni y nombre en 1er y 2do
lugar)

Aceptar Cancelar

2.18 SINCRONIZAR

Para guardar la informacion, el profesor deberé de sincronizar. La sincronizacion implica que
los cambios introducidos por el profesor se guardaran en la base de datos de padrino. Por
otra parte, se vuelve a descargar la asignatura con los Ultimos cambios en base de datos
que ya se hubieran grabado desde la ultima sincronizacion.

Es conveniente sincronizar los datos frecuentemente, lo que asegura el trabajar siempre con
los ultimos datos disponibles, asi como, compartir datos entre distintos profesores de una
misma asignatura.

Ademas, es recomendable hacerlo porque hay que tener en cuenta que cuando se trabaja
con Padrino, al ser una aplicaciéon web, intervienen muchos elementos que podrian fallar, y
hacer que se perdiera todo el trabajo al no poder persistir los cambios en la base de datos.
Por ejemplo, se puede producir un problema con la conexién de datos, bien de nuestro
equipo, o del servidor, también podria fallar el ordenador en el que trabajamos, o el servidor
de aplicaciones o la propia base de datos.
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El proceso de sincronizacion preserva todas las notas ya introducidas, y es imprescindible,
en cualquier caso, tanto para publicar una nota, como para generar el acta (en esos casos,
la sincronizacion se realiza automaticamente).

Con las actualizaciones realizadas en el servidor, se creara un histérico de modificaciones,
recogiendo para cada una de ellas, la fecha y el autor de la misma.

. Lo : . | &
Seleccionar en el menu Asignatura — Sincronizar o pulsar el boton en la barra de
herramientas.

Es importante tener en cuenta que:
1. Hasta que no se sincronice, otros profesores no podran ver los cambios hechos en la
asignatura.
2. Si el profesor cierra la asignatura con cambios y sin haber sincronizado, se perderan
todos los datos introducidos desde la ultima sincronizacion.

2.19 PUBLICAR NOTA

Consiste en el envio personalizado de un email a cada alumno de la asignatura. El
contenido del mensaje lo confecciona el profesor siguiendo los pasos indicados a
continuacion.

Ademas del email, se enviard una notificacién al movil del alumno.

Los pasos a seguir para publicacién de notas son:

Seleccionar en el menu Asignatura — Publicar o pulsar el botén en la barra de
herramientas.

Aparecera un sistema de ayuda con las siguientes pantallas.
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Publicar notas x

i)zl )| Seleccion de notas ‘

Personalizacién mensaje H Confirmacion ‘

Si es usted responsable de la asignatura, puede publicar todas las notas de los
alumnos en las columnas que a continuacion seleccionara.

Si no, podrd publicar solamente aguellas notas que usted haya introducido yio
modificado en la columna o columnas que selecciond.

Las notas préviamente publicadas no se enviaran a los alumnos. Solamente aguellas
que se han introducido por primera vez yio aquellas gue se hayan modificado desde la
dltima publicacian.

Todas las notas publicadas, se envian a través de e-mail a los alumnos implicados de
manera personalizada. lgualmente cada alumno a través de su intranet tendrd
visibilidad sobre estas notas. También usted podra verlas desde su Intranet. Si por
error 0 deseo expreso, usted guiere hacer “invisible™ a los alumnos una columna
publicada, puede "des-publicarla® desde su Intranet.

Durante el proceso de revisidn de examenes, si usted modifica alguna nota a algun
alumno (y sincroniza), este dejara de ver su nota publicada en la intranet hasta que la
vuelva a publicar.

-+ Siguiente H Cancelar l
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Publicar notas X

Publicacion ‘ Seleccion de notas

Personalizacion mensaje H Confirmacion ‘

Seleccionar notas

nota = notad
nota3

notaZ
1656_prueba (P)
CCOagdsgd (F)
111 (F)
columnas (P)
colG (P)

col3 (P}

T L IRARTAT DY

Ik

T

Mota final: | — Minguna — b

+ Anterior =+ Siguiente || Cancelar

En esta pantalla se seleccionan las notas a publicar.
Mediante los botones >> > << < se afiaden y eliminan notas de la notificacion.
La nota final sélo puede ser una de las notas que no hayan sido seleccionadas previamente.

En este punto, se comprueba si alguna de las columnas seleccionadas para publicar supera
el limite maximo tedrico para la asignatura (no se tiene en cuenta las posibles matriculas ya
asignadas en convocatorias anteriores en el mismo curso).

En caso afirmativo, se avisara, pero se dejara continuar.
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Una vez configuradas las notas del mensaje, pulsar Siguiente.
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Publicar notas

‘ Publicacion H Seleccion de notas ‘

Personalizacion mensaje ‘ Confirmacion ‘

Cabecera:  Asignatura: DISERIO DE MAQUINAS

Hota Mostrar como

Revisidn 01/03/06 de 15:00-18:00

Ejemplo:

Enviar: | Email y visibilidad desde |a Intranet

@ Publicar sdlo notas modificadas por mi

| + Anterior | =+ Siguiente || Cancelar

Modificando los datos de Cabecera, Pie y columna Mostrar como, se irA mostrando un
ejemplo de como seré el mensaje en Ejemplo.

Los datos xx.xx se sustituiran por las notas reales del alumno.

Si se marca el check de Publicar solo notas modificadas por mi, solo se publicaran las notas
gue el usuario haya introducido y/o modificado siempre desde la Ultima publicacion (opcién
por defecto).

Si se desamarca el check, (y sélo si el usuario es el responsable de la asignatura), se
publicaran las notas aun cuando sean modificaciones de otros usuarios.

Pulsando siguiente, se contindia con el proceso de publicacion, aparecera una ventana en la
gue podra confirmar si desea publicar. Para confirmar, pulsaremos el boton de publicar.
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Publicar notas

‘ Publicacion H Seleccion de notas ‘

Confirmacion

i Esta seguro de querer publicar el siguiente EMAIL?

‘ Personalizacion mensaje

Asignatura: DISEND DE MAQUINAS, [ ned) Revision 01/03/06 de 15:00-18:00

Al pulsar el botén de publicar, se mostrara una informaciéon como la siguiente:
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Mo se ha actualizado informacion de columnas
Mo se ha actualizado informacidn de alumnos
La sincronizacion ha sido correcta.

Mo se ha realizado exportacidn. (25/06/2014 15:01:22)

Mo se ha realizado importacian.
(25/06/2014 14:55:17-25/06/2014 15:01:21)

La publicacion afectara a 0 alumnos. Desea realizar |a publicacidn?

Si acepta, se publicard la nota y aparecera un nueva dialogo modal con el resultado de la
publicacion.

No hay alumnos a quien publicar notas.
Se ha iniciado el proceso de publicacidn correctamente a 0 alumnos.
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2.20 CARGAR ACTA

: I o | s
Seleccionar en el menu Asignatura — Cargar acta o pulsar el botdn |i| en la barra de
herramientas.

En el caso de que no haya actas en estado “generada” para la asignatura se mostrara el
siguiente mensaje

t" Mo hay acta generada.

_Aoeptar|

En el caso de que si haya actas generadas se mostrara la siguiente ventana

Cargar acta 4

B3] =

Atencion: las notas se redondearan en un Unico decimal

Aviso: Se cargaran todos los alumnos (seleccionados y no seleccionados).
Los alumnos con valor nulo en acta apareceran como Mo presentado.

Asegurate que ya has completade la{s) columnais) de CT-UPV
{competencias transversales). Al cargar el acta, dejarain) de estar
accesible(s) para los alumnos aprobados.

Seleccione la columna a transformar en acta; | Pruebas | =

Seleccione la convacatoria: | UnicaA | =

=+ Siguiente || Cancelar

Si se pulsa en siguiente, se sincronizara la asignatura y se mostrard el mensaje con los
cambios:
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Convocatoria : Ord. Anual

No se ha actualizado informacion de columnas
No se ha actualizado informacion de alumnos
La sincronizacion ha sido correcta.

No se ha realizado exportacion. (25/06/2014 15:42:22)

Mo se ha realizado importacion.
(25/06/2014 15:38:12-25/06/2014 15:42:21)

Cuando acepte se mostrara la siguiente pantalla:

Cargar acta

= o

Va a cargar la columna "Pruebas” y firmar electronicamente el acta "Unica A"
de la asignatura "Legislacion”. Una vez cargada y firmada electronicamente,
toda modificacion debersd realizarla a través de diligencias (para actas del
curso actual y el curso anterior desde la Intranet, en la seccién Docencia -=
Otras aplicaciones docentes, vy para cursos anteriores en la secretaria del
cenfro), por lo que debe previsualizarla y comprobar los datos antes de su
firma.

(enlace) Condiciones de uso de |a firma electronica para la creacion de actas
de notas.

+ Anterior Previsualizar H Firmar H Cancelar
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Si hace click sobre las previsualizar, se mostrara el documento PDF no firmado del acta.
Si hace click sobre firmar se generard el acta y se firmara electrébnicamente.

Se pedira confirmacién, mostrando el siguiente mensaje

Va a cargar la columna "Pruebas” y firmar electronicamente el acta “"Unica A"
de la asignatura "Legislacion”. Una vez cargada y firmada electronicamente,

LESLTE L I MR-

Va a cargar la columna "Pruebas” en el acta "Unica A" de la asignatura "Leqgislacion™.
Una vez cargada y firmada electronicamente, toda modificacion debera realizara a
través de diligencias (para actas del curso actual y el cursoe anterior desde la Intranet,
en la seccion Docencia -= Ofras aplicaciones docentes, v para cursos anteriores en la
secretaria del centro). ;Esta sequro que guiere continuar?

« Aceptar || ® Cancelar

Como se menciond antes, al cargar en acta las notas, por seguridad, se pedira la clave de
firma del profesor, independientemente de si se ha introducido previamente y ya estamos en
modo escritura.

2.21 VARIOS

Inicialmente los alumnos aprobados estan ocultos. Para mostrarlos u ocultarlos seleccionar
el menu Datos — Mostrar/Ocultar aprobados.

Inicialmente los alumnos no matriculados no aparecen marcados. Para mostrarlos u
ocultarlos seleccionar en el menu Herramientas —Marcar/Desmarcar no matriculados
Cuando los alumnos no matriculados la columna de opciones aparece marcada en rojo.

Opciones
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2.22 SALIR

Cuando la opcién de salir que se encuentra en la barra de herramientas en la parte derecha:

\ 9
> _ N

&| Cefrar sesion
Si la asignatura no tiene cambios pendientes, se cerrard la aplicacion redirigiendo al
navegador a la pagina de la Intranet UPV.

En el caso de que si haya cambios pendientes avisara al profesor, y permitiéndole cancelar.

2.23 IDIOMA

En la barra de herramientas, en la parte derecha, puede cambiar el idioma, pulsando sobre:

1. ** para cambiar a valenciano
2. ' para cambiar a castellano

Para que el cambio de idioma sea completamente efectivo debe volver a abrir o sincronizar
la asignatura.
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