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1 INTRODUCCIÓN 
 

El proyecto PMO-2429, incluye como uno de sus objetivos Añadir firma electrónica 
SUBDIRECTOR/A RRII (con DNI y clave) en las Actas de Movilidad por estudiante. 

Actualmente, los estudiantes pueden cursar asignaturas en otras universidades (normalmente 
extranjeras), en lo que llamamos Programa de Movilidad. 

Las calificaciones obtenidas por los estudiantes en movilidad se introducen manualmente por 
los centros desde Vinalopó, en el apartado “Notas” de cada asignatura, señalando la condición 
“Programa de movilidad en la UPV” 

Al contrario que con las asignaturas normales, estas notas no las introduce el profesor desde 
Padrino, ni van al acta de la convocatoria correspondiente. 

En Vinalopó se disponía de opciones para listar las notas en movilidad por alumno o por 
asignatura, pero se trata simplemente de listados, no hay realmente un acta. 

El objetivo de esta acción sería crear un acta para las notas en movilidad de un alumno, e 
implementar las pantallas necesarias para que el subdirector/a de RRII del centro pueda firmar 
electrónicamente, bien de forma individual, bien de forma agrupada, las actas pendientes. 

Al contrario que las actas normales, que son de una asignatura, las actas de movilidad serían 
de un alumno. 

 

Vamos a describir los pasos necesarios y las pantallas asociadas en la firma del acta de 
movilidad de un alumno. 
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2 ESTADOS DEL ACTA DE MOVILIDAD 
 

Se ha pensado en los siguientes estados para el acta de movilidad 

 

Estado Código Descripción 

Provisional P Estado inicial del acta.  

En este estado, hay asignaturas de movilidad que, o no tienen 

nota, o si la tienen no es definitiva. 

Si se produce una modificación de alguna nota, el estado del 

acta no cambia. 

Pendiente de Validación PV En este estado, todas las notas de movilidad están 

introducidas y validadas (en estado definitivo en 

MAT_NOTES). El acta está pendiente de validación por parte 

del centro. 

Si se produce un cambio en alguna nota, dependerá de si las 

notas se introducen ya validadas, en cuyo caso el estado del 

acta no cambiaría (seguiría en estado PV), pero si se 

introducen como provisionales, el acta pasaría al estado 

Provisional. 

Validada V El centro da el visto bueno y envía a firmar el acta. 

El Subdirector (firmante) verá el acta desde su pantalla de 

firma. 

Si alguna nota cambia, el acta seguirá en estado Pendiente de 

validación, puesto que una nota que ya ha sido validada y es 

definitiva, sigue siéndolo cuando se modifica (sigue en estado 

D). 

Pendiente de Generación 

acta (Pendiente de Firma) 

PF El subdirector de RRII (firmante) ha seleccionado el acta para 

firmar, y ésta se queda pendiente de que el proceso nocturno 

la firme y suba al repositorio. 

Si se selecciona sólo un acta, se firmará en el momento. De 

esta manera, si termina correctamente, pasa al estado 

Firmada, sin pasar por Pendiente de Firma. 

Si alguna nota cambia, el acta pasará a estado Pendiente de 

validación (por el motivo expuesto anteriormente).  
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Firmada F El proceso de firma ha funcionado correctamente, de lo 

contrario, el acta quedaría en estado PF. 

Si alguna nota cambia, el acta pasará a estado Pendiente de 

validación de manera que deberá volver a ser validada por el 

centro y firmada por parte del subdirector correspondiente. 
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3 PANTALLAS  
 

Las pantallas implicadas en el proceso son: 

1- Pantalla de introducción de notas (Vinalopó) 

2- Pantalla de validación de notas de movilidad provisionales (Vinalopó) 

3- Pantalla de gestión de actas de movilidad (Vinalopó) (Nueva) 

4- Pantalla de firma de actas de movilidad (Intranet) (Nueva) 

 

4 INTRODUCCIÓN DE LAS NOTAS DE MOVILIDAD 
 

Las notas de movilidad se introducen como hasta ahora, desde la pantalla de Vinalopó a la que 
se accede a través de la ruta: 

 Alumnos > Matrícula > Asignaturas > Notas > Modificaciones/Diligencias 
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Desde esta pantalla, el centro introducirá las notas de movilidad, de manera que cuando todas 
las asignaturas en las que el alumno se ha matriculado en movilidad han sido calificadas de forma 
definitiva, se mostrará un aviso que nos permitirá ir directamente a la nueva pantalla de gestión de 
actas de movilidad. 

 

 

 

El acta de movilidad se crea en el momento en que se introduce la primera nota de movilidad, y 
se creará en el estado inicial (“Provisional”). 

Si las notas que se introducen se graban como definitivas directamente (el centro está 
configurado para ello), cuando se introduzca la última, el acta de movilidad pasará a estado 
“Pendiente de validar”. 

Si por el contrario, el centro está configurado para introducir las notas en estado provisional, 
será necesario validarlas desde la pantalla correspondiente, y será entonces cuando el acta de 
movilidad pasará de Provisional a Pendiente de Validar.  



      
 

7 
 

 

 

 



      
 

8 
 

 

 

Si al validar las notas, alguna de las actas cambia de estado a “Pendiente de validar”, se avisa 
y se facilita la navegación a la pantalla. 

 

Independientemente de la configuración del parámetro, una vez una nota de movilidad ha sido 
validada, si se modifica, su estado sigue siendo el de definitiva. Es por esto por lo que el estado 
del acta de movilidad, una vez llega a “Pendiente de validar”, ya no vuelve al estado inicial de 
“Provisional” 
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5 GESTIÓN DE ACTAS DE MOVILIDAD 
 

La pantalla de gestión de actas de movilidad, nos permite: 

- Consultar las actas de movilidad del centro 

- Revisar las notas y validar el acta de movilidad, paso previo a la firma 

- Gestionar la documentación asociada al acta 

- Modificar el profesor firmante de las actas de movilidad 

- Visualizar y descargar las actas de validación firmadas 

 

 

 

1. Filtros 

La pantalla permite consultar las actas filtrando por una serie de campos: 

• Curso 

• Titulación 

• Asignatura 
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• Estado 

• Alumno 

 

2. Actas 

Una vez se pulsa el botón para recuperar las actas, se carga la lista con el resultado, 
mostrando los datos del alumno (dni y nombre), la titulación, el estado actual del acta y la fecha en 
que cambió a ese estado, y si se trata de un acta ya firmada, se muestra el nombre del profesor 
que la ha firmado. 

Adicionalmente, cuando un acta cambia de estado, puede aparecer asociado algún comentario 
u observaciones. El contenido de este campo para el acta seleccionada se muestra fuera de la 
tabla, justo debajo. Típicamente, ese campo contendrá el mensaje de error en caso de que un 
acta no haya podido firmarse. 

 

3. Notas 

Para cada acta que seleccionamos en la tabla principal, podemos ver las notas de movilidad 
asociadas al acta y su estado. 

 

4. Firmante  

En esta sección podemos ver el firmante actual de las actas de movilidad para la ERT 
correspondiente. Además, se permite cambiarlo y elegir otra persona, de manera que, a partir de 
ese momento, cualquier acta de movilidad de ese centro (ERT) tendrá que firmarla el nuevo 
firmante. 

Sólo puede haber un firmante activo por ERT. 

Al pulsar el botón se muestra una nueva pantalla que nos permite seleccionar a otra persona 
como firmante. 
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5. Botonera de acciones 

1. Documentación 

Mediante este botón podemos acceder a la pantalla que nos permite gestionar la 
documentación asociada al acta de movilidad. 

Hasta ahora, esa documentación se ha subido al repositorio a través de la aplicación de 
digitalización de expedientes, el objetivo es que, a partir de ahora, esa documentación adicional se 
suba a través de la pantalla de gestión del acta de movilidad. 

 

Distinguimos entre dos tipos de documentos: 

• Acta de movilidad (Tipo ACTMOVI): Se trata del documento oficial del acta de movilidad 

firmada por el profesor responsable (firmante del centro).  

Se genera automáticamente cuando el acta pasa al estado “Firmada” y no se puede 

modificar ni eliminar. Sólo existirá un documento de este tipo por acta. 

• Documentación asociada al acta (Tipo EXPMOVI): Se trata de documentos que puede 

subir el centro desde esta pantalla.  
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Se podrá modificar su descripción, así como visualizarse y eliminarse. 

Podrá existir más de un documento de este tipo asociado al acta. 

 

 

 

 

2. Validar acta 

Cuando el centro considere apropiado, podrá validar aquellas actas que se encuentren en 
estado “Pendiente de Validar”. Es decir, se podrán validar las actas de los alumnos cuyas notas 
de movilidad están en estado definitivo. 

Al pulsar el botón el acta cambia de estado a Validada, y podrá ser firmada por el firmante 
seleccionado para el centro en ese momento. 

Si una vez el acta ha sido validada, se modifica alguna nota de movilidad, el acta volverá al 
estado Pendiente de validar, y no podrá ser firmada por el firmante. 

Además, un proceso nocturno, se encargará de enviar un correo a cada firmante que tenga 
actas de movilidad validadas, es decir, pendientes de firmar. 

En el anexo podemos ver un ejemplo de notificación. 
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3. Imprimir acta 

Si el acta se encuentra en estado “Firmada”, se podrá descargar el PDF firmado 
electrónicamente desde el repositorio pulsando este botón. 

Se puede ver un ejemplo de acta firmada en el anexo. 
  



      
 

14 
 

6 FIRMA DE LAS ACTAS  
 

Las actas de movilidad las firmará normalmente el subdirector/a de RRII, pero como hemos 
visto, el centro puede cambiar el firmante en cualquier momento. 

En la intranet, la persona seleccionada como firmante actual de ese centro, dispondrá de un 
enlace a esta nueva pantalla de firma. 

La opción es accesible desde la intranet en el apartado Docencia => Otras aplicaciones 
docentes => Información del profesor 
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La pantalla permite buscar actas de movilidad filtrando por varios campos: 

• Curso 

• Titulación (titulaciones activas de las ERTs para las que el usuario es firmante) 

• Estado del acta de movilidad 

• Asignatura  

• Alumno. 

La tabla de resultados muestra las actas de movilidad que cumplen con los filtros anteriores, 
mostrará la siguiente información: 

• DNI y nombre del alumno 

• Código y nombre de la titulación 

• Estado actual del acta 

• Fecha en la que el acta alcanzó ese estado 

• Observaciones asociadas al cambio de estado 
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Además, se permitirán las siguientes acciones: 

Previsualizar:  

Enlace al PDF con el acta de movilidad sin firmar electrónicamente.  

Sólo estará habilitado cuando el acta se encuentre en estado “Validada” por el centro. 

No vamos a obligar a previsualizar cada acta antes de firmar. 

Ver:  

Enlace al PDF con el acta de movilidad firmada electrónicamente y almacenada en el 
repositorio documental.  

Sólo estará habilitado cuando el acta se encuentre en estado “Firmada” 

Sel.: 

Permite seleccionar las actas a firmar 

Seleccionar todas: 

Permite seleccionar todas las actas que queden pendientes de firmar 

Firmar actas: 

No se va a obligar a previsualizar cada acta antes de firmar. 

El comportamiento del botón depende de si se ha seleccionado únicamente un acta o de si 
se han seleccionado varias. 

En caso de haberse seleccionado una, se lanza el proceso de firma y subida al repositorio, 
de manera que, si todo va bien, el acta de movilidad pasará al estado Firmada, y podrá 
consultarse mediante el enlace en la columna “Ver”. 

Si por el contrario, se ha seleccionado más de un acta, pasarán al estado “Pendiente de 
Generar”, y será un proceso programado el que se encargue de lanzar el proceso de firma 
para aquellas que estén pendientes. 
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Es importante tener en cuenta que una vez se marcan para firmar y pasan al estado 
“Pendiente de Generar”, no se puede hacer nada más con ellas hasta que el proceso 
automático las firme.  

En caso de que se produzca un error al firmar, el acta se quedará en estado “Pendiente de 
Generar” y por tanto, el firmante no podrá hacer nada (ni ver el acta ni seleccionar para 
volver a firmar).  

El error aparecerá en el campo de observaciones, y el proceso programado lo volverá a 
intentar de forma automática mientras esté en el estado “Pendiente de Generar”. 

Si el error persiste, se deberá contactar con el ASIC mediante gregal. 

 

En cualquier caso, cuando se pulse el botón de firmar, se redireccionará al servicio de firma 
electrónica, que mostrará la pantalla para la introducción de la clave de firma. 

Si la firma del usuario es incorrecta, se mostrará la pantalla de error correspondiente al 
servicio de firma. 

Si la clave introducida es correcta, se procederá a la firma del acta o actas, tal y como se ha 
descrito anteriormente. 

 

 

7 MODIFICACIÓN DE NOTAS 
 

Si tras la firma de un acta, se modificase la nota de movilidad de alguna de las asignaturas, el 
acta pasaría al estado “Pendiente de Validar”  

En ese estado no se podría consultar el acta de movilidad (aunque no se elimina del 
repositorio). 

En el momento en que sea validada por el centro y firmada de nuevo por el firmante, se 
generará un nuevo PDF firmado con el acta de movilidad actualizada. El acta anterior se dará de 
baja en el sistema, aunque seguirá existiendo en el repositorio. 
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8 ANEXO 
Ejemplo de acta de movilidad firmada electrónicamente 
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Ejemplo de notificación de actas de movilidad pendientes de firmar: 

 

 


	1 Introducción
	2 Estados del acta de movilidad
	3 Pantallas
	4 Introducción de las notas de movilidad
	5 Gestión de actas de movilidad
	1. Filtros
	2. Actas
	3. Notas
	4. Firmante
	5. Botonera de acciones
	1. Documentación
	2. Validar acta
	3. Imprimir acta


	6 Firma de las actas
	7 Modificación de notas
	8 Anexo

