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1 INTRODUCCION

El proyecto PMO-2429, incluye como uno de sus objetivos Afiadir firma electrénica
SUBDIRECTOR/A RRII (con DNI y clave) en las Actas de Movilidad por estudiante.

Actualmente, los estudiantes pueden cursar asignaturas en otras universidades (normalmente
extranjeras), en lo que llamamos Programa de Movilidad.

Las calificaciones obtenidas por los estudiantes en movilidad se introducen manualmente por
los centros desde Vinalopd, en el apartado “Notas” de cada asignatura, sefialando la condicién
“Programa de movilidad en la UPV”

Al contrario que con las asignaturas normales, estas notas no las introduce el profesor desde
Padrino, ni van al acta de la convocatoria correspondiente.

En Vinalop6 se disponia de opciones para listar las notas en movilidad por alumno o por
asignatura, pero se trata simplemente de listados, no hay realmente un acta.

El objetivo de esta accion seria crear un acta para las notas en movilidad de un alumno, e
implementar las pantallas necesarias para que el subdirector/a de RRII del centro pueda firmar
electrénicamente, bien de forma individual, bien de forma agrupada, las actas pendientes.

Al contrario que las actas normales, que son de una asignatura, las actas de movilidad serian
de un alumno.

Vamos a describir los pasos necesarios y las pantallas asociadas en la firma del acta de
movilidad de un alumno.

UPV
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2 ESTADOS DEL ACTA DE MOVILIDAD

Se ha pensado en los siguientes estados para el acta de movilidad

Provisional P Estado inicial del acta.

En este estado, hay asignaturas de movilidad que, o no tienen

nota, o si la tienen no es definitiva.

Si se produce una modificacion de alguna nota, el estado del

acta no cambia.

Pendiente de Validacion PV En este estado, todas las notas de movilidad estan
introducidas y validadas (en estado definitivo en
MAT_NOTES). El acta esta pendiente de validacién por parte

del centro.

Si se produce un cambio en alguna nota, dependera de si las
notas se introducen ya validadas, en cuyo caso el estado del
acta no cambiaria (seguiria en estado PV), pero si se
introducen como provisionales, el acta pasaria al estado

Provisional.

Validada \% El centro da el visto bueno y envia a firmar el acta.

El Subdirector (firmante) vera el acta desde su pantalla de

firma.

Si alguna nota cambia, el acta seguira en estado Pendiente de
validacién, puesto que una nota que ya ha sido validada y es

definitiva, sigue siéndolo cuando se modifica (sigue en estado

D).
Pendiente de Generacion | PF El subdirector de RRII (firmante) ha seleccionado el acta para
acta (Pendiente de Firma) firmar, y ésta se queda pendiente de que el proceso nocturno

la firme y suba al repositorio.

Si se selecciona so6lo un acta, se firmara en el momento. De
esta manera, si termina correctamente, pasa al estado

Firmada, sin pasar por Pendiente de Firma.

Si alguna nota cambia, el acta pasara a estado Pendiente de

validacién (por el motivo expuesto anteriormente).
3
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Firmada F El proceso de firma ha funcionado correctamente, de lo

contrario, el acta quedaria en estado PF.

Si alguna nota cambia, el acta pasara a estado Pendiente de

validacién de manera que debera volver a ser validada por el

centro y firmada por parte del subdirector correspondiente.

Pendiente Pendamta

Provisional de Validada
""’""”"’" M

Firmada
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3 PANTALLAS

Las pantallas implicadas en el proceso son:

1- Pantalla de introduccion de notas (Vinalopd)

2- Pantalla de validacion de notas de movilidad provisionales (Vinalopo)
3- Pantalla de gestion de actas de movilidad (Vinalopd) (Nueva)

4- Pantalla de firma de actas de movilidad (Intranet) (Nueva)

4 INTRODUCCION DE LAS NOTAS DE MOVILIDAD

Las notas de movilidad se introducen como hasta ahora, desde la pantalla de Vinalopé a la que
se accede a través de la ruta:

Alumnos > Matricula > Asignaturas > Notas > Modificaciones/Diligencias

¢ Gestio de les convocatbries i les seues notes (NOTES)
g ©FE 8 £ 6 &
Alumne:| DNI: | Centre: ETSDiseny
Titulacio: |Grau en Enginyeria Aeroespacial 160 Depén: |EI'SIDiseny Curs: |2020
Assignatura: |Aer inamica I | 11838 Tipus: |0ptatiu Quatrimestre: |~
Convocatoria Nota i Qualificacié Estat Nota Estat del acta Condicid
|; lnica A 320 |Nutahle |Deﬂn'rtiva |ND pertany a lacta. ’M_ =]
) | | O
o/ — -] | | i
0 | | | O ®
Convocatbria: |lnica A @ Nota:l EE Qualificacio: Dispensa gracia: | | |15
Sub Condicié: | [=]] Data d'efectes: [1a/2/2021
Universi fi iversidades E Ir Empresa Ciclos Formativos
Pais: |Pulnnia E
Universitat: POLTECHNIKA WARSZAWSKA (5]
Centro: | E
Estudios: | [EI
Activar io Temporal Qualificacio Eliminar io Temporal Qualificacio |
Enter value for : NOTA | 1
Registro: 11 | |

— — e — T - TTTENT T
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Desde esta pantalla, el centro introducira las notas de movilidad, de manera que cuando todas
las asignaturas en las que el alumno se ha matriculado en movilidad han sido calificadas de forma
definitiva, se mostrara un aviso que nos permitira ir directamente a la nueva pantalla de gestién de

actas de movilidad.

| £ VINALOPO - DESA@ALUDES - O *
Action Editar Block Field Record Query  Ventana
B &
e a8 8 8 x
Alumne: DNI: Centre: Fac BBAA
Titulacid: Grau en Belles Arts 144 Depén: Fac BBAA Curs: 2021
Assignatura: Procesos graficos digitales 10411 Tjpus: Optativo Quatrimestre: A
Convocatoria Mota i Qualificacio Estat Nota Estat del acta Condicio
v Unica A 5,50  Aprovat Definitiva No pertany a lacta. ] -
Convocatoria: |Unica A &El acta de movilidad del alumno 74019350 ha pasado Dhspensanracie Bl s
& a estar pendiente de validacion. ;Quiere accederala == J
pantalla de gestién de actas de movilidad?
Condicis: Prorams s movases enis UPY
Sub-Condicio: = Data d'efectes: 17/01/2022
Si
Universidades Espafiolas| =
Pais: Finlandia

Universitat: ALKIO OPISTO

Centro:
Estudios:

Idioma docencia:

Activar Suspensio Temporal Qualificacio Eliminar Suspensid Temporal Qualificacid

Registro: 11 | ] J

El acta de movilidad se crea en el momento en que se introduce la primera nota de movilidad, y

se creara en el estado inicial (“Provisional”).

Si las notas que se introducen se graban como definitivas directamente (el centro esti
configurado para ello), cuando se introduzca la dltima, el acta de movilidad pasara a estado

“Pendiente de validar”.

Si por el contrario, el centro esta configurado para introducir las notas en estado provisional,
sera necesario validarlas desde la pantalla correspondiente, y serd entonces cuando el acta de

movilidad pasara de Provisional a Pendiente de Validar.
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|£] VINALOPG - DESA@ALUDES — O b4

Action Editar Block Field Record Query Ventana

netres de CENTRE per a l'automatricula (MAT_PARACEMS)

aE EFEFN O @ @

Centro: | G- ETS D'ENG. EN GEODESICA, CARTOGRAFICA | TOP. - B

Curso Seleccionado Curso Anterior
Castellano Valenciano Cast.  Val Ing

= Esperem que Wel\cometo Espel
’7
’_

Parametros Referentes a Automatricula

Mensaje de bienvenida del centro al conectarse a la automatricula

Mensaje con los datos de contacto de informacion de matricula y de plan de estudios (En resguardo) ... [Consulte con| |Consulte amt  |Consult amb

Tﬂ

Mensaje gue aparece cuando no guedan plazas en foS grupos gENEMCOS I ... e euueernsesraussianns |3| al matriculz | |

517

Porcentaje de plazas asignado por defecto, para poder elegir grupo de matricula flos alumnos Repetidores.

Fecha de citacion alumnos adamad‘us rSIpasan esta fecjla se citan a fecha aciual) : Caso alumnos de GRADO . ........covvvvinninninns
" " " " :Casoalumnos de MASTER .....c.vvvivvinninninns
N' dias para generar fecha lnmre auromamcub de afumnos ad‘aptad‘os."remuiad‘os Caso alumnos de GRADO {pordefecto 10)................ 1
:Casoalumnos de MASTER . ........ovivviimenianianianas 1
En Grado y Master obligado tener superados y/o matriculados fodos fos créditos para poder matricularse del TFM/TFG. Por defecto .
Teléfono de asiSIENCia Para 12 AUTOMAITCUIA . . . ... .e..u.eeeseeiecaassssieecasssssoeessssssiannsssssscannsssosssansnnsanasnssnnsal 1963877160
Otros Parametros
Activar que ej‘profesor de la asignatura pueda cambiar a los alumnos de grupo de docencia especifica de POD desde Ia intranet del profesor...... v
. v
Activar la carga de notas de Movilidad en modo Provisional, para pasarlas posteriormente en blogue a definitivas . . i “
Grupos MAT-POD. Permitir relaciones complejas entre Grupos de Matricula y docencias de POD {Para evitar incongruencia error E7). ............ I
EMAIL Persona / Institucion notificaciones Titulos (Cargas Ebron a Vinalopo, Recogida titulos por Centros )......... |etsigcl@upmel.upv.es |etswgcl@upunet.up~
EMAIL Persona que actua como Admnistrador de Centro para recibir emails automaticos del crontab a sucentro . .. |r'r1Elrlben‘rans@upmI es |rr121ribe|1‘r2msi@ur:v\cI
EMAIL Persona responsable del centro para recibir copia de los emails I iados a all desde el SAL |maribe|ﬁansi@up~'.es |maribelfransi@up'u'
EMAIL del Gestor Principal (notificaciones soliciiudes admision VISITANTES) . ... cuvuuiuuieiineinsinsianiaainas
EMAIL del Gestor S dario (notificaci ficitude dmision VISITANTES).
Cambios de Grupo
Parametros Refi tes a Solictudes de Cambios de Grupo de Asignaturas Matriculadas. . . . . . .. { Parametros Solicitud Cambio de Grupo ‘
Para actualizar o consultar textos en Castellano / Valenciano / Ingles, dar doble click en el dicho campo
Registro: 111 | | | | | J
[£] VINALOPG - DESA@ALUDES — m] 4

Action Editar Block Field Record Query Ventana

& Validacid de note wvisionals de mobilitat (MAT_MOVILIDAD_VALIDAR)

VISl S e 6 8 x
Estado validacio:

Centro: |ETS DENGINYERIA DEDFICACIO -
Todas

Curso: Tilulacic’)n: |TOTS v| @

Dni: | &l " Sin Notas

Asignaturas Asignaturas con Marcar
en Movilidad  Notas en Movildad para_

Alumno Dni TIT sin Notas N°total Ok Pend. Validable Validar

_ vid (— [ 138 [ = | [ df 3 ®si Om a [«

| | | | | | | S Sk

| | | | | | | S

| | | | | | | S

| | | | | | | 3 Ska

| | | | | | | S Sk

| | | | | | | =1 CI

| | | | | | | S

| | | | | | | 3 Ska

| | | | | | | S Sk

| | | | | | | =1 CI

| | | | | | | S

| | | | | | | 3 Ska

| | | | | | | 3 Sk

| | | | | | | =1 CI =

Titulacion: | “alidar los marcados | “alidar e imprimir |

Registro: 11 | ] J
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2] VINALOPO - DESA@ALUDES — [m} *
Action Editar Block Field Record Query  Ventana
B =
08608 8 0O X
. Estado validacio:
Centro: ETS D'ENGINYERLA D'EDIFICACIO
' Todas
Curso: 2021~ Titulacion: TOTS - @ Provisionales
Dni: 5| ) Sin Notas
Asignaturas Asignaturas _con Marcar
en Movilidad  Notas en Movildad para_
Alumno Dni TIT _sin Notas N°total Ok Pend. Validable Validar
o0 0 3 @S ONo -
si ONo O
Si ONo O
¢Hay actas de movilidad pendientes de validacion. si Oho O
&Quiere acceder a la pantalla de gestidn de actas de
movilidad? si OnNo O
Si ONo O
Si ONo O
Si ONo O
Si ONo O
Si ONo O
si ONo O
Si ONo O
Si ONo O
Si ONo O
Si ONo O -

Titulacion: Validar los marcados

Registro: 0/1 |

Si al validar las notas, alguna de las actas cambia de estado a “Pendiente de validar”, se avisa
y se facilita la navegacion a la pantalla.

Independientemente de la configuracion del parametro, una vez una nota de movilidad ha sido
validada, si se modifica, su estado sigue siendo el de definitiva. Es por esto por lo que el estado
del acta de movilidad, una vez llega a “Pendiente de validar”, ya no vuelve al estado inicial de

“Provisional”
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5 GESTION DE ACTAS DE MOVILIDAD

La pantalla de gestion de actas de movilidad, nos permite:

- Consultar las actas de movilidad del centro

- Revisar las notas y validar el acta de movilidad, paso previo a la firma

- Gestionar la documentacién asociada al acta
- Modificar el profesor firmante de las actas de movilidad

- Visualizar y descargar las actas de validacion firmadas

[£] VINALOPG - DESA@ALUDES

Archive Editar Consutta Utiidades Ayuda Ventana

< JrAg= i |
# Mantenimiento de actas de movilidad [ MAT_ACTES_MOV ]
5-3: 2021~ Titulacidn: Todas =
o
Estado: | Todos | Asignatura: Todas @l
Alumno: Todos =l
=B
v iil ' Alumno  Titulacién  Estado C'Fecha Firmante
k] a Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y De Pendiente de validacién ~ 20/01/2022 £ ]
. A7 Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y DeFirmada 17/01/2022 Ramirez Rivas, Francisco Javier
49 ina Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y DeFirmada 17/01/2022 Ramirez Rivas, Francisco Javier
22 Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y DeFirmada 17/01/2022 Ramirez Rivas, Francisco Javier
5 Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarroll Pendiente de validacion 18/01/2022 =

" Ascendente * Descendente Observaciones

10359 Computer-assisted engineering (CAE)
10366 Producttechnology

MNota Calificacidn Estado de la Nota Condicidn

5 A D M
68 A D M
£ E D M

-

4

Firmante actual:

-ambra

Vosor aca

Inipsrireir Aotz

Registro: 1/3

1. Filtros

La pantalla permite consultar las actas filtrando por una serie de campos:

e Curso
e Titulacién

e Asignatura



e [Estado
e Alumno
2. Actas

Una vez se pulsa el boton para recuperar las actas, se carga la lista con el resultado,
mostrando los datos del alumno (dni y nombre), la titulacion, el estado actual del acta y la fecha en
gue cambid a ese estado, y si se trata de un acta ya firmada, se muestra el nombre del profesor
gue la ha firmado.

Adicionalmente, cuando un acta cambia de estado, puede aparecer asociado algin comentario
u observaciones. El contenido de este campo para el acta seleccionada se muestra fuera de la
tabla, justo debajo. Tipicamente, ese campo contendrd el mensaje de error en caso de que un
acta no haya podido firmarse.

3. Notas

Para cada acta que seleccionamos en la tabla principal, podemos ver las notas de movilidad
asociadas al acta y su estado.

4. Firmante

En esta seccion podemos ver el firmante actual de las actas de movilidad para la ERT
correspondiente. Ademas, se permite cambiarlo y elegir otra persona, de manera que, a partir de
ese momento, cualquier acta de movilidad de ese centro (ERT) tendrd que firmarla el nuevo
firmante.

Solo puede haber un firmante activo por ERT.

Al pulsar el botén se muestra una nueva pantalla que nos permite seleccionar a otra persona
como firmante.

10
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800

# Cambio de firmante de Acta de Movilidad [ MAT_ACTES_MOV_FIR ]

Firmante Actual

ERT: DCRBC - DPTO. DE CONSERVACION ¥ RESTAURACION DE BIENES CULTURA
MNombre: \RRO
Alta por: Rivas
Desde: 27/01/2022

Nuevo firmante

Mombre: | &

Registro: 11 | J

5. Botonera de acciones

1. Documentacion

Mediante este botdbn podemos acceder a la pantalla que nos permite gestionar la
documentacion asociada al acta de movilidad.

Hasta ahora, esa documentacion se ha subido al repositorio a través de la aplicacién de
digitalizacion de expedientes, el objetivo es que, a partir de ahora, esa documentacién adicional se
suba a través de la pantalla de gestion del acta de movilidad.

Distinguimos entre dos tipos de documentos:

e Acta de movilidad (Tipo ACTMOVI): Se trata del documento oficial del acta de movilidad
firmada por el profesor responsable (firmante del centro).
Se genera automaticamente cuando el acta pasa al estado “Firmada” y no se puede
modificar ni eliminar. Solo existird un documento de este tipo por acta.

o Documentacién asociada al acta (Tipo EXPMOVI): Se trata de documentos que puede
subir el centro desde esta pantalla.

11
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Se podra modificar su descripcién, asi como visualizarse y eliminarse.

Podra existir mas de un documento de este tipo asociado al acta.

[£] VINALOPG - DESA@ALUDES

Archive Editar Consutta Utiidades Ayuda Ventana

800

¢ Documentacidn aportada [ MAT_ACTES_MOV_DOC]

uPv

Curso: 2021
Titulacion: 143 Grau en Enginyeria en Disseny Industrial i Desenvolupament de Productes
Alumno: ¢ 19 1a
Documentos
= Descripcion del Documento ' Nombre del Fichero " Fecha  Tipo

ACTAMOVILIDAD: CURS0:2021 TIT: 143 DMI:48608749 FECHA: 202201171 ActaMov_2021_143_428608749_202201171358: 17/01/2022 ACTMOVI

CALENDARIO 2021| Calendario-2021-cas.pdf ATI0M/2022 EXPMOVI
INTERUNIV interuniv.pdf 1710112022 EXPMOVI
-
ARADIR DOCUMENTO MODIFICAR DOCUMENTO VER DOCUMENTO BORRAR DOCUMENTO
® Azcendente  Descendente . . . .
Registro: 2/3 | J

2. Validar acta

Cuando el centro considere apropiado, podra validar aquellas actas que se encuentren en
estado “Pendiente de Validar”. Es decir, se podran validar las actas de los alumnos cuyas notas
de movilidad estan en estado definitivo.

Al pulsar el boton el acta cambia de estado a Validada, y podra ser firmada por el firmante
seleccionado para el centro en ese momento.

Si una vez el acta ha sido validada, se modifica alguna nota de movilidad, el acta volvera al
estado Pendiente de validar, y no podra ser firmada por el firmante.

Ademas, un proceso nocturno, se encargara de enviar un correo a cada firmante que tenga
actas de movilidad validadas, es decir, pendientes de firmar.

En el anexo podemos ver un ejemplo de notificacion.

12




N\ UNIVERSITAT

POLITECNICA
DE VALENCIA

3. Imprimir acta

Si el acta se encuentra en estado “Firmada”, se podra descargar el
electrénicamente desde el repositorio pulsando este botén.

Se puede ver un ejemplo de acta firmada en el anexo.

13
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6 EFIRMA DE LAS ACTAS

Las actas de movilidad las firmard normalmente el subdirector/a de RRII, pero como hemos
visto, el centro puede cambiar el firmante en cualquier momento.

En la intranet, la persona seleccionada como firmante actual de ese centro, dispondra de un
enlace a esta nueva pantalla de firma.

La opcion es accesible desde la intranet en el apartado Docencia => Otras aplicaciones
docentes => Informacion del profesor

El Docencia

Planificacion : Desarrollo Resultados
* Plan de Ordenacién Docente o ¢ PoliformaT. » Seguimiento evaluacion o
* Introduccién de Guias Docentes™ o Desde aqui puedes acceder a la nueva * Encuestas de opinién del alumnado o
» Gestion del horario de tutorias o plataforma de teleformacion que sirve de apoyo * Proyectos fin de carrera
* Visién general horarios del departamento o en la docencia presencial y on line o > Tesis Doctorales
: PADRINO V3 s > Tesinas de Master
> Docencia Inversa. > Senia 2 o
Participacion Proyecto Docencia Inversa o » Indice de Actividad Académica (IAA) o
ey Otras aplicaciones docentes o » Datos NOA-POD

INFORMACION DEL PROFESOR

Guias docentes
Plan de Ordenacion Docente
Proyectos fin de carrera, Tesinas de master, Tesis Doctorales y Trabajos de investigacién de doctorado
Gestion del horario de tutorias
Tutorias bajo demanda
Horario de clases
Calendario de examenes
Gestién Informes de Reconocimiento
Resultados de las encuestas de opinion del alumnado
Docencia formacién permanente y titulos propios
Certificados Formacién Permanente, "Docencia”
Certificados Formacién Permanente, "Coordinacion”
Gestion Solicitudes Dispensa
Autorizacion de diligencias

= Firma de actas de movilidad

Firma Solicitudes de Venias

14
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>+ Intranet :: Inicio

Firma actas de movilidad

AT RS ‘aﬁli_

| 3] (=n] 19

Filtros
Curso 2021 w
Titulacién Todas v
Estado Todos -
Asignatura Todas ~
Alumno En
Limpin
Actas
DHI Alumno Cod. Titulacidn Estado Fecha Observaciones Prev. Ver Sel
135 E 142 Grado en Ingenieria en Disz_an-) Industrial y Desarrolio de Fifrnada 70112022 Prev. Ve
3 ina 2 Producios irmada 170172022 T Wer
G e enieria izen 5| v Di
95 143 Grado en Ingenieria enuDrlqs:SComlgdu:tr y Desarrolio de Validada 2010112022 Prev Ver [
23 i Grado en Ingenierfa en Disefio Industrial y Desamolio de Firmada 70112022 Prev.. Ve
22 143 Productos irmada 170172022 rev. Ver
G e enieria fi strial y Di = ==
49 143 Grado en Ingenieria ennDrE:SComlgdu:tn: y Desarrolio de Fihunda 170112022 Prev. Ver
47 = 14 Grado en Ingenieria en Disz_al".-) Industrial y Desarrolio de Finnada 20112022 Prev. Ve
4 5 3 Producios irmada 170172022 T Ver
136 ge 157 Grado en Ingenieria Informatica Validada 201012022 Prev. Ver [
Grado e ST izefio Industrial v Dezarroll Pendiente
183 Juria 143 Grado en Ingenieria en Dizefio Industrial y Desarrolio de Pendiente de 2010112022 Prev. Ver

Productos

wvalidacion

La pantalla permite buscar actas de movilidad filtrando por varios campos:

e Curso

e Titulacion (titulaciones activas de las ERTs para las que el usuario es firmante)

e Estado del acta de movilidad
¢ Asignatura

e Alumno.

&| Cerrar sesian

La tabla de resultados muestra las actas de movilidad que cumplen con los filtros anteriores,

mostrara la siguiente informacion:

e DNIy nombre del alumno

e Codigo y nombre de la titulacién

e Estado actual del acta

e Fecha en la que el acta alcanz6 ese estado

e Observaciones asociadas al cambio de estado
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Actas
DNI Alumno Cod. Titulacion Estado Fecha Observaciones JPrev. Ver Sel

35 - 142 Grado en Ingenieria e1_\Diﬂs:=|"' Jtclgc ustrial y Desarrollo de Firmada 1710172022 Prev. Ver
95 143 Grado en Ingenieria Jtclgc ustrial y Desarrolle de Validada 2000172022 Prev. Ver [
29 143 Grado en Ingenieria s13|:|:i:5:|_|"c:tclgc ustrial y Desarrollo de Firmada 17/01/2022 Prev. Ver
49 143 Grado en Ingenieria en Disfl,l.:cjtclgc ustrial y Desarrollo de Fimada 1710172022 Prev. Ver
e 143 Gradoenngemeria ‘:u_l.:cjtclgc TGRS Firmada 1710112022 Prev. Ver
36 ge 157 Grado en Ingenieria Informatica 20/01/2022 Prev. Ver [
23 aria 43 Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrolic de

Productos

Ademas, se permitirdn las siguientes acciones:

Previsualizar:

Enlace al PDF con el acta de movilidad sin firmar electronicamente.

Solo estara habilitado cuando el acta se encuentre en estado “Validada” por el centro.
No vamos a obligar a previsualizar cada acta antes de firmar.

Ver:

Enlace al PDF con el acta de movilidad firmada electrénicamente y almacenada en el
repositorio documental.

Soélo estara habilitado cuando el acta se encuentre en estado “Firmada”
Sel.:

Permite seleccionar las actas a firmar

Seleccionar todas:

Permite seleccionar todas las actas que queden pendientes de firmar
Firmar actas:

No se va a obligar a previsualizar cada acta antes de firmar.

El comportamiento del boton depende de si se ha seleccionado Unicamente un acta o de si
se han seleccionado varias.

En caso de haberse seleccionado una, se lanza el proceso de firma y subida al repositorio,
de manera que, si todo va bien, el acta de movilidad pasara al estado Firmada, y podra
consultarse mediante el enlace en la columna “Ver”.

Si por el contrario, se ha seleccionado més de un acta, pasaran al estado “Pendiente de
Generar”, y sera un proceso programado el que se encargue de lanzar el proceso de firma
para aquellas que estén pendientes.
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Es importante tener en cuenta que una vez se marcan para firmar y pasan al estado
“Pendiente de Generar”, no se puede hacer nada mas con ellas hasta que el proceso
automatico las firme.

En caso de que se produzca un error al firmar, el acta se quedara en estado “Pendiente de
Generar” y por tanto, el firmante no podra hacer nada (ni ver el acta ni seleccionar para
volver a firmar).

El error aparecera en el campo de observaciones, y el proceso programado lo volvera a
intentar de forma automatica mientras esté en el estado “Pendiente de Generar”.

Si el error persiste, se debera contactar con el ASIC mediante gregal.

En cualquier caso, cuando se pulse el botén de firmar, se redireccionara al servicio de firma
electronica, que mostrara la pantalla para la introduccion de la clave de firma.

Si la firma del usuario es incorrecta, se mostrara la pantalla de error correspondiente al
servicio de firma.

Si la clave introducida es correcta, se procederd a la firma del acta o actas, tal y como se ha
descrito anteriormente.

7 MODIFICACION DE NOTAS

Si tras la firma de un acta, se modificase la nota de movilidad de alguna de las asignaturas, el
acta pasaria al estado “Pendiente de Validar”

En ese estado no se podria consultar el acta de movilidad (aunque no se elimina del
repositorio).

En el momento en que sea validada por el centro y firmada de nuevo por el firmante, se
generard un nuevo PDF firmado con el acta de movilidad actualizada. El acta anterior se dara de
baja en el sistema, aunque seguira existiendo en el repositorio.
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8 ANEXO

Ejemplo de acta de movilidad firmada electronicamente

UPV

Universitat
Politécnica de
Valéncia

ESCOLA POLITECNICA SUPERIOR D'ALCOI

CAMPLS ALt

E. POLITECNICA SUPERIOR DE ALCOY

Acta per Programa de mobilitat a la UPV
Acta por Programa de movilidad en la UPV

Alumne/Alumno 83 Jria

Convocatoria/Convocatoria: Todas / Totes
Curs Académic/Curso Académico: 202172022

Curs /
Curso Tit Conv. Assignatura/Asignatura

2021 143 Unica B 10380 Prospectiva i Disseny

Unica B Prospectiva y Disefio
2021 143 Unica B 10385 Disseny del producte per a equipament
Unica B Disafic del producio para equipamisnio
2021 143 UnicaB 10384 Disseny de productes | ambients per a
habitat
Uniica B Di'sgn"n de producios y ambientes para
habitat

Calificacion

Qualificacio /
Nota Lloc /! Lugar

Aprovat 8 Pais: ltalia | alia

Aprobade Univ.- Accademia Di Belle Arti Di Sassar
Aprovat 8 Pais: Italia | italia

- - Unitv.: Accademia Di Belle Arti Di Sassar

Aprovat 5 Pais: Italia / talia
Univ.: Accademia D Belle Arti Di Sassarn

Diocument signat slectnnicament per wisco Javier

Diocuments firmado electronicaments por UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Codi Segur Verificacid Data | Fecha

e (TR il P
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Ejemplo de notificacién de actas de movilidad pendientes de firmar:

mi. 26/01/2022 12:18

no—responda@upv.es

Actas de movilidad pendientes de firmar / Actes de mobilitat pendents de signar
Fara

Firmado por  no-responda@upv.es

La UPV le recuerda gue tiene actas de movilidad pendientes de Firmar (en estado Validada).
Para proceder a su firma, acceda a través de la intranet, desde el apartado "Actas de Movilidad"

(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos - nso
(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos -. 1a
(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos - a
(161) - Grado en Ingenieria Eléctrica - 0

(163) - Grado en Ingenieria Electrdnica Industrial y Automatma - iquel

Un cordial saludo,
Universitat Politécnica Valéncia

La UPV li recorda que té actes de mobilitat pendents de Signar (en estat Validada).
Per a procedir a la seua signatura, accedisca a través de la intranet, des de |'apartat "Actes de Mobilitat”

(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos - NS0
(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos -. na
(142) - Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos - ) ia
(161) - Grado en Ingenieria Eléctrica -~ o

(163) - Grado en Ingenieria Electrdnica Industrial y Automatica - Hl

Una cordial salutacio,
Universitat Politécnica Valéncia

19

UPV



	1 Introducción
	2 Estados del acta de movilidad
	3 Pantallas
	4 Introducción de las notas de movilidad
	5 Gestión de actas de movilidad
	1. Filtros
	2. Actas
	3. Notas
	4. Firmante
	5. Botonera de acciones
	1. Documentación
	2. Validar acta
	3. Imprimir acta


	6 Firma de las actas
	7 Modificación de notas
	8 Anexo

