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1. INTRODUCCION

Los sistemas informaticos de elecciones UPV permiten gestionar las elecciones de los érganos
colegiados y unipersonales de la universidad.

La gestion de las elecciones electrdnicas de la UPV se hace a través de:

- Aplicacion de RIOS: Permite introducir todos los datos relativos a las convocatorias y
los censos para gestionar el proceso de las votaciones. En esta aplicacidn se dan de
alta todos los datos necesarios para las elecciones. Una vez realizadas las votaciones
correspondientes en la plataforma de voto electrénico, se importan en la aplicacidn los
resultados de las votaciones.

- Plataforma de eVoto de SCYTL: Scytl proporciona:

o Plataforma de voto online: Donde se realiza |la votacion telematica, de manera
que el sistema registra todos los votos.

o Backoffice de la plataforma de voto: Aplicacion para crear y gestionar las
convocatorias por parte del administrador a través de la importacion de
ficheros con los datos de las votaciones.

- Intranet/PL/SQL: En la intranet existen unos accesos para que los usuarios puedan
consultar el censo, presentar candidaturas o acceder a la plataforma para la votacién.
También se publican en la intranet los resultados de las votaciones.

El acceso de los votantes a la plataforma de voto se hace a través de la intranet:

- En el apartado elecciones que se muestra a las personas censadas se muestran los
datos del censo, y en periodo de votacidn se muestra una url de acceso a la
plataforma.

- Antes de acceder a la plataforma, se cierra la sesién de la intranet del votante para
obligarle a identificarse de nuevo en el sistema.

- Después se le redirige a la URL de la agrupacion de elecciones creada en la plataforma
de voto donde se identifica al votante a través del sistema de autenticacion de la UPV.

La gestion de unas votaciones electrdnicas requiere la preparacién de las mismas en la
aplicacion de RIOS Elecciones, asi como, posteriormente, la generacion de las votaciones en la
plataforma de voto a partir de los datos de la aplicacién anterior. Una vez realizada la votacién,
se importan los ficheros con los resultados generados por la plataforma de en la aplicacion
Elecciones para poder calcular qué candidatos han resultado electos segun el reglamento
concreto de la votacion (si requiere aplicar ponderaciones, etc.) y para poder publicar los
resultados en la intranet de la UPV.

Por tanto, los pasos principales para la gestién de unas elecciones son:

- Introduccién de la informacidn en la aplicacién Elecciones.

- Calculo de los censos en la aplicacién Elecciones.

- Introduccién de candidaturas de forma manual por parte de un gestor a través de la
aplicacion de Elecciones o a través de la intranet por parte de los propios candidatos.

- Unavez proclamadas las candidaturas definitivas, preparacion de los ficheros de datos
para la plataforma de eVoto.



Preparacion de la votacion en la plataforma de eVoto a partir de los ficheros
anteriores.

Votacion telematica.

Obtencidén de ficheros de resultados de la plataforma de eVoto.

Importacion y procesamiento de los ficheros anteriores en la aplicacion de Elecciones
para calcular los electos y publicar los resultados.



2. GESTION DE LAS ELECCIONES UPV

2.1. ALTA DE DATOS EN ELECCIONES UPV (RIOS)

Cuando hay elecciones se da de alta la convocatoria y el resto de datos asociados en la
aplicacion de RIOS Elecciones UPV. A continuacidn se listan los pasos para introducir toda esta
informacién:

2.1.1. Creacion de convocatorias
Se dan de alta las convocatorias de elecciones a través de la opcion de menud “Acciones
inicales” = “Creacién de convocatorias:

ARector JEESUREENMISEIEEY Acciones por Censo  Acciones por Fecha de Votacién Mantenimientos  Salir
e Convocatorias (ELE_MENU)

Creacién de Censos
Creacién de Fechas de Votacidn

Universitat Politécnica de Valéncia
B Universidad Politécnica de Valencia
Area de Sistemas de Informaciéon y Comunicaciones

Datos del Usuario

Usuario: [Nava Garcia, José Luis

Tipo de Usuario: SUPER-Usuario de Administracion
Entorno de Trabajo

Eleccion: |Elecciones a Rector 2013 (5]

Mesa: | Todas las mesas

Base de Datos: alumnado

Registro: 1/1 1 | <osc= J

Si accedemos a esta opcién de menu se muestra una pantalla con todas las convocatorias
dadas de alta, y que ademas nos permite afiadir nuevas convocatorias pulsando el botén con
el simbolo + que hay en la barra superior.



Action Editar Block Field Record Query Ventana

v Gestién de Convocatorias de Eleccidn. (CEN_CONVQCATORIAS)
Qe O

Convocatoria Nombre Fecha Publi Fecha Alta Activa
201602  |Elecciones a representantes de los alumnos en el Claustro, Juntas de Escuela y Facultad, Consejos de Departament | 29/09/2016 23/05/2016 No =]
201501| Elecciones a juntalconsejos y directores de Centros/Departamentos/institutos/EPI's (Todos los Sectore 09/09/2016 | 23/05/2016 No
201501  |Elecciones de representantes de alumnos en el Claustro, Escuelas y Facultades, Departamentos, Institutos Universiti | 24/09/2015 23i09/2015 No
201402  |Elecciones a Junta de Centro ETSI Agronomica y del Medio Natural 25/08/2014 18/08/2014 No
201403  |Elecciones a Consejo de Departamente (Mecénica de los Medios Continuos v Teoria de las Estructuras) 25/09/2014 18/09/2014 No
201404  |Elecciones a representantes de los alumnos en el Claustre, Juntas de Escuela y Facultad, Consejos de Departamentt | 25/09/2014 18/08/2014 No
201401  |Elecciones a Departamente de Estadistica, Investigacion Aplicada y Calidad 10/03/2014 05/03/2014 No
201303  |Elecciones a Centros, Departamentos e Institutos (Sdlo Alumnos) 2013 26/09/2013 08/08/2013 No
201302  |Elecciones a Centros/Departamentos/institutes y al Claustro (Todos los Sectores) 2013 26/09/2013 08/08/2013 No
201301  |Eleciones a Rector 2013 08/02/2013 28i01/2013 No
201202  |Eleciones de alumnos al Claustro, Juntas de Centro, Consejos de Departamento y Consejos de Instituto 2012 26/08/2012 26i09/2012 No
201201  |Elecciones a Centros, Departamentos € Institutos Universitarios de Investigacion 2012 08/03/2012 06022012 No
201101 | |Convocateria de elecciones para la renovacion de representantes de los alumnos en los organes de gobierno 05/09/2011 16/09/2011 No
201007  |Elecciones a ETS de Ingenieria Agrondmica v del Medio Matural 01/10/2010 27092010 No =

Convocatoria : 201601 Fecha Publicacién : |08/08/2016 Activa : si ®No

Descripcion en Castellano : %

Elecciones a junta/consejos y directores de Centros/Departamentos/institutos/EPl's (Todos los Sectores excepto ALU) 2016

Descripcion en Valenciano :

Eleccions a junta/consells y directors de Centres/Departaments/instituts/EPr's (Tots els Sectors excepte ALU) 2016

¢Registro: 2/7 |1 | =0sC= l J

Si pulsamos el botdn para afiadir una nueva convocatoria, en la parte de debajo de la pantalla
deberemos rellenar los datos de la misma:

Convocatoria : 202170 |[E]  Fecha ropppmm Tipo . [ordinana B Activa: Csi ®no
Publicacion : Convocatoria:

Descripcion en Castellano :

Descripcion en Valenciano :

- Convocatoria: Se rellena automaticamente por la aplicacion.

- Fecha de publicacién: Hay que introducir la fecha de publicacidn del censo. Esta fecha
se tomara como referencia al realizar el proceso de obtencién de los censos de la
convocatoria.

- Tipo convocatoria: Se puede escoger entre 2 opciones:

o Ordinaria: es el tipo por defecto, se elegira esta opcidn en las elecciones de
renovacion total (de todos los sectores) de un érgano.

o De renovacién: se pondrd este tipo de convocatoria para las elecciones de
renovacion de los alumnos en los 6rganos que se realizan anualmente.

o Vacantes: se elegird esta opcion en las convocatorias de elecciones para
provision de vacantes en los érganos. Actualmente sélo se pueden realizar
votaciones electrdnicas para provision de vacantes en érganos para los
siguientes érganos:

= Representantes de directores de centro/departamento/instituto en el
Consejo de Gobierno.

= Representantes del Claustro en el Consejo de Gobierno.

=  Mesa del Claustro.



Por tanto, si en la misma convocatoria existen tanto votaciones para renovar
completamente alguin érgano como votaciones para la renovacién de estudiantes en
algun drgano, habrd que dividir las votaciones en 2 convocatorias distintas, una de tipo
“ordinaria” para las renovaciones completas, y una de tipo “de renovacién” para las
renovaciones del sector de estudiantes.

- Activa: Inicialmente la convocatoria estd inactiva. La aplicacién gestiona
automadticamente este campo para activar o desactivar las convocatorias seguln el
estado de la misma.

- Descripcidn en castellano: Descripcion en castellano de la convocatoria.

- Descripcidn en valenciano: Descripcion en valenciano de la convocatoria.

2.1.2. Creacion de censos.

Por cada eleccidn que haya que hacer en la convocatoria, hay que crear el censo que
corresponda. Cada censo corresponde a una eleccion a un érgano determinado, por ejemplo:

Dentro de una convocatoria de elecciones habitual puede haber los siguientes censos:

- Elecciones a Director o Directora de Instituto de Investigacién

- Elecciones a Director o Directora de Departamento

- Elecciones a Director o Directora de Escuela o Decano o Decana de Facultad
- Elecciones a Consejo de Institutos de Investigacion

- Elecciones a Consejo de Departamento

- Elecciones a Junta de Centro

Ll GG CENGEIEN Acciones por Cens

Creacidn de Convocatorias
Creacion de Censos

Creacidn de Fechas de Yotacidn
Creacidn de mesas electorales

Para cada eleccidn, introducimos la informacién correspondiente.



Convocatoria: | 202004 - Elecciones de prucha & Juntas de Centro (ACTIVA)

Censo Mombre

Cengo:

Crgano

Mornbre en Castellano

Mombre en %alencianao :

Fecha Publicacian
del Censo

Fecha altima Wotacidn
(o desempate)

Perzona que recibe las Reclamaciones :

Email de la Secretaria General :

Comentarios Adicional

Elzcciones de prusba & Jurtas de Centro

20208
Miembro de Junta de Centra (CEN)

Elecciones de prueba a Juntas de Centro
Elecciones de prueba a Juntas de Centro

18105/2020
0510672020

Fecha Publicacian
del Censo de alumnos

Fechas de Reclamacion
Desde : 190572020

Hasta : 220502020

S26TES42

SnigRUpY e5

Liapez Belenguer, Gonzalo

Cengo Activo 1 =/ Mo

201052020

Fechas de Reclamacion alumnos

Desde : 21052020
Hasta : (2552020

Fechas de Yoto por Correo

En esta pantalla seleccionaremos la convocatoria correspondiente que hemos creado
previamente a la que afiadiremos los censos pulsando el botdn + de la barra superior.

Mediante este botdn se abrira la pantalla para rellenar los datos del nuevo censo:

Censo - |202119

Organo -

Nombre en Castellano :

Mombre en Valenciano -

Fecha Publicacidn del Censo :

Fecha dltima Votacidn (o desempate) :

Fechas de Reclamacion
Desde -

Hasta :

& @

Correo Individual

Persana que recibe las Reclamaciones -

Email de |la Secretaria General :

Fecha Publicacidn
del Censo de alumnos :

Fechas de Reclamacion alumnos
Desde -

Hasta :

* Correo del senviciofdrgano |procesos_electorales@upv.es

Comentarios Adicional -

sni@upv.es

Desde :
Hasta
(5]
Fechas de Voto por Correo
Desde :
Hasta :

m]

- Censo: Este campo contiene el cddigo del censo, que se rellena automaticamente por
la aplicacion.
- Organo: Se debe seleccionar el 6rgano al que corresponde la eleccién.

- Nombre en castellano: Nombre en castellano del censo/eleccion.

- Nombre en valenciano: Nombre en valenciano del censo/eleccién.

- Fecha de publicacién del censo: Fecha en que se publicard en la intranet de la UPV el

censo.




- Fecha de publicacién del censo de alumnos: Fecha en que se publicard en la intranet
de la UPV el censo del sector de Alumnos. Por defecto, la aplicacidén copia la fecha
anterior en este campo. Sin embargo, si el censo de alumnos de debe publicar en una
fecha distinta al resto de sectores, se puede modificar este campo para indicar la fecha
correspondiente.

- Fecha de ultima votacidn o desempate: En este campo hay que introducir la Ultima
fecha de votaciones asociada al censo, es decir, la posible fecha de segunda vuelta o
desempate. Esta fecha es referencia en el calculo del censo puesto que se requiere
que las personas censadas estén activas en la UPV hasta la ultima fecha posible de
votacion.

- Fechas de reclamacién: Periodo de reclamaciones al censo.

- Fechas de reclamacién alumnos: Periodo de reclamaciones al censo del sector de
alumnos. Inicialmente se copia el valor de las fechas anteriores, pero se puede
modificar si el periodo para las reclamaciones de alumnos es distinto al resto de
periodos.

- Fechas de voto por correo: Actualmente este campo no esta en uso. Dejar vacio.

- Persona que recibe las reclamaciones: Este campo indica a dénde se dirigiran las
reclamaciones al censo que se hagan a través de la intranet. Hay 2 opciones a elegir:

o Correo individual: Para que las reclamaciones lleguen al correo de una
persona concreta. Se puede introducir el DNI o buscar la persona pulsando el
botdn de la derecha de los campos.

o Correo de servicio/6rgano: Para que las reclamaciones lleguen a un correo
correspondiente a un servicio/érgano, que no esta asignado a una persona
concreta. En este caso hay que introducir el correo correspondiente.

- Email de la Secretaria General: El valor por defecto es sni@upv.es

- Comentarios adicional: Campo de texto libre por si se quieren afadir comentarios
sobre el censo.

2.1.3. Fechas de votacion.

Una vez hemos dado de alta los censos, se introducen las fechas de todas las votaciones a
través de la opcidn de menu “Acciones iniciales” = “Creacién de fechas de votacion”.

Esta opcidn abre la siguiente pantalla:


mailto:sni@upv.es

Action Editar Block Field Record Query Ventana

5 de votacidn para una convocatori RIAS_FECHAS)

0 e O

Convocatoria : | 201601 - Elecciones a junta/consejos y directores de Centros/Departamentos/institutos/EPI's (Todos los Sectores excepto ALU) 2016  [ACTIVA) hd
Fechade Publicacién: 08/082018

Fechas de Votacion
Desde Hasta Elp_o\rotacwon Descripcién mostrada en WEB.......Castellano
* Electrénica Presencial

117077201 G e

I3

Consejos de Departamento, Instituto y representantes dept. en Junta de Centro

Fechas de Votacion Horas de Votacion Descripcion mostrada en WEB y tambien en el Acta de la votacion electronica
Desde: 11/07/2016 Desde: 14 ~|:lgp ~ Castellano: | Consejos de Departamento, Instituto y representantes dept. en Junta de Gentro
Hasta: 14/07/2017 Hasta: 13 ~|:|jop ~ Valenciane: Consejos de Departamento, Instituto y representantes dept. en Junta de Centro
Comentarios: no =
-
Tipo Votacion: = Electranica Presencial Copiar Personas R de ultima votacién electranica
Presidente: 19002881 Conejero Casares, José Alberto
iDesempate? ~ 5 & np Secretario: 73196422 Alagén Labarta, Médnica
Fecha referencia Votacion Inicial: Vocal: 52676542 Ldpez Belenguer, Gonzalo
Representante JE: 55748140 Baena Aroca, Francisco Miguel
Copiar URLs de (ltima votacién electronica
Fecha Alta URL castellano para la votacion electrénica: |nips-ipnyx scytl comiupuindex htmi#2electionEventl d=40284867504d8fee015040930a50000
24/05(2016 URL valenciano para la votacion electronica: |ntips:iipnyx.scytl.comiupviindex. hmi#i?electionEventld=402848e7504d8fee01504d93ba5b000
Registro: 1/1 | | <0sC> | J

En ella deberemos seleccionar la convocatoria correspondiente para, a continuacion,
introducir las distintas fechas en que hay votaciones. Para ello, pulsaremos el botén + de la
barra superior para introducir los datos correspondientes a cada fecha de votacién que exista.

Para cada fecha tendremos que rellenar los siguientes campos:

Fechas de Votacion Horas de Votacidn Descripcién mostrada en WEB y tambien en el Acta de la votacion electronica
Desde: |92/11/2021 Desde:|gg ~ oo - Castellano: Elecciones de desempate a Junta de Escuela o Facultad y Claustro
Hasta: g3/11/2021 Hasta: 12 - :gp ~ Valenciano: Eleccions de desempat a Junta dEscola o Facultati Claustre
Comentarios: Elecciones de desempate a Junta de Escuela o Facultad y Claustro =
-
Tipo Votacion: = Elecirdnica Presencial Copiar Personas R de ultima votacién electronica
Presidente:
:Desempate? i gj No Secretario:
Fecha referencia Votacion Inicial: | 27/10/2021 Vocal:
Representante JE:
Copiar URLs de (ftima votacion electronica
Fecha Alta URL castellano para la votacion electronica: | hitps/levoto.upv.esfindex html#2electionEventld=1eaa8 4667 cc487f017cc5764bd7000asitel
27M0/2021 URL valenciano para la votacién electrnica: |hips:/fevata upy esfindex htmi# ?electionEventid=1eaa846e7 ccd87#017cc5764bd7000aksitel

Copiar URL manuales Gltima votacion electronica

URL castellano para el manual de la votacion:

URL valenciano para el manual de la votacion:

- Fechas y horas de votacion: Fecha y hora de inicio de la votacidn y fecha y hora de fin
de la votacion.

- Descripcién mostrada en la WEB y en el acta de la votacidn electrénica:
Introduciremos la descripcion en castellano y valenciano de la votacidn y también los
comentarios.

- Tipo de votacidn: Se marcara la opcién correspondiente al tipo de votacion que se va a
realizar: electrénica o presencial.

- Desempate: Si se trata de un desempate marcaremos “Si”, y en caso contrario “No”.




- Fecha referencia votacidn inicial: Este campo es obligatorio si hemos indicado que se
trata de un desempate y requiere introducir la fecha en que finalizé la votacidn original
donde se produjo el empate.

- Personas responsables de la votacidn electrdnica: Hay que introducir a los miembros
de la mesa electoral: presidente, secretario y vocal. Pulsando el botdn “Copiar
personas responsables de Ultima votacidon electrénica” se copiardn los valores que se
introdujeron en la ultima votacién que haya habido.

- URLS para el manual de la votacidn: Si queremos que en la intranet, junto al acceso a
la plataforma de votacidn, aparezca un manual sobre la votacidn electrénica, entonces
rellenaremos estos campos con las urls donde se encuentra el manual, en versiéon
castellano, y en version en valenciano. Si pulsamos el botén “Copiar URL manuales
ultima votacidn electrénica” se copiaran las urls utilizadas en la ultima votacion

electronica.

2.1.4. Mesas electorales.
La mesa electoral se creard a través de la Ultima opcién del menu “Acciones iniciales”:

| £ ELECCIOMNES-DESA - PROGRAMAS EN

e i RN EN T Acciones por Censo

Creacidn de Convocatorias
Creacidn de Censos

Creacion de Fechas de Votacian
Creacidn de mesas electorales

Esta opcidn abrira la pantalla que permite seleccionar tanto a los miembros titulares como a
los suplentes de la mesa electoral:

# MENU DE ACCIONES REFERENTES A UNA FECHA DE VOTACION (CEN_CONVOCATORIAS_MESAS)

8 @ -

Convocatoria : | 202304 - Elecciones de prusba a DCU (No activa)

Fecha Votacion: | 03042023 - Tipo Votacion: Electrénica

Miembros de la mesa electoral

Presidente:

Secretario:

Vocal:

Representante JE:

Suplentes

Presidente:

Secretario:

Vocal:

Copiar Perzonas R de ultima votacién electronica




El botdn “Copiar personas responsables de ultima votacidon electrénica” copiara a los
miembros de la mesa que hubiera habido en la ultima votacién creada.

2.1.5. Datos del censo.

En el siguiente menu de la aplicacidn “Acciones por censo” podemos abrir la pantalla que nos
va a permitir introducir toda la informacidn necesaria para gestionar los censos. Esta pantalla
se abre eligiendo la opcidn “Menu general de un censo”, y corresponde a la siguiente imagen:

@ MENUDEL CENSQO  (CEN_MENU_CENSO)
[s]

Convocatoria : | 202203 - Elecciones de desempate a representantes de los directores en el CG  (ACTIVA) -

Censo: | 20225 - Elecciones de desempate a representantes de los directores de centroen el CG (ACTVOD ) -
Del Grgano  RODC y con fecha publicacién de censo 24/03/2022

1. Sectores 9. Revision de censo
2. Lugares de circunscripcion 10. Estadistica de Personas Censadas
3. Cargar el censo con las personas . 11. Email a personas censadas
4. Fechas de candidaturas
5. Mantenimiento de personas 12. Listado de votantes para mesa o publicacion .......
6 . Nimero de Representantes 13. Listado de electores
7. Asignarmesasalosvotantes ... [ 14. Listado de electores (Representantes DEP en CEN)....
8. Generar datos desempate automaticamente ...

En esta pantalla introduciremos para cada censo toda la informacion requerida.

Para las elecciones normales, iremos rellenando por orden las secciones necesarias, ya que
cada paso es un requisito previo para el anterior.

Existen algunas excepciones donde podremos rellenar las fechas de las candidaturas y podran
inscribirse los candidatos antes de que se haya cargado el censo. Estas excepciones son:

- Directores de departamento y de instituto: Los censos para estas elecciones son los
miembros de los respectivos Consejos y normalmente no sabemos los miembros
definitivos de los Consejos cuando se abre la inscripcion para los candidatos a
directores, por lo que en este caso se permite la inscripcién de candidatos sin tener el
censo calculado.

- Delegados de alumnos de centros y Delegado de alumnos de la UPV: En estos casos los
candidatos pueden ser cualquier alumno de la UPV con lo que no es requisito el tener
calculado el censo, que es un subconjunto muy pequefio de los alumnos. Por tanto, se
pueden rellenar las fechas de las candidaturas e inscribirse candidatos previamente a
la carga del censo.

En el resto de casos, la aplicacidn no nos permitird rellenar las fechas de candidaturas hasta
que hayamos cargado el censo.



Para las elecciones de desempate, la opcion 8-Generar datos desempate automaticamente
nos permitird que se rellenen todos los datos a partir de la votacién original donde se produjo
el empate, por lo que no necesitariamos rellenar manualmente una por una el resto de
secciones de la pantalla, sino que podemos ejecutar esta opcidn directamente.

2.1.4.1. Sectores

Para introducir los sectores haremos click sobre el check correspondiente a la opcién 1.
Sectores, lo que nos mostrard la siguiente pantalla:

& HABILITARIDESHABILITAR SECTORES SEGUN EL CENSO (CEN_CENS0OS_SECTORES)

(o]

Convocatoria : | 202104 - Elecciones a Claustro, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion, Dirs.Centro, Dirs.Dept. y Dirs.l.. ~
Censo: 20215 - Elecciones a Consejo de Departamento  ( ACTIVO ) -

Del 6rgano DEP y con fecha publicacion del censo  05/08/2021

Sectores que intervienen en el Censo
Marcar todos los Sectores a NO
Marcar todos los Sectores a SI

Sector Nombre Si/Ho al Censo

AL Alumnos v g No ]
NAT Doctores (Miembros natos) oF=| No

RES Otro PDI 5 No

PAS PAS No doctor o] No

POl PDI No doctor a tiempo completo o}

£ £
= &

W oW oW oW

En esta pantalla indicaremos los sectores que se van a incluir en la eleccién y por tanto en el
censo. Si queremos incluir todos, podemos marcar el check “Marcar todos los sectores a Si”. Si
no se van a incluir todos los sectores, marcaremos individualmente el Si de cada sector que
hay que incluir en el censo.

2.1.4.2. Circunscripciones

Las circunscripciones las introduciremos a través de la opcidn “2. Lugares de circunscripcion”,
con la que accederemos a la siguiente pantalla:



& HABILITAR/IDESHABILITAR LUGARE! GUN EL CENSO (CEN_CENSOS_LUGARES)

a e e B B B @

Convocatoria : ‘2[}21 04 - Elecciones a Claustro, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion, Dirs.Centro, Dirs.Dept. y Dirs.Instituto  (ACTIVA) Vl

Censo: | 20215 - Eleceiones @ Conseio de Depariamento ( ACTIVO ) -]

Del drgano  DEP y con fecha publicacién del censo 08/09/2021

Lugares que intervienen en el Censo Marcar todos los Lugares aNO [

Marcar todos los Lugares a SI O

Agrupar por > SilNo al Censo
Ordenar por > *'Tipo Lugar " Nombre @5 CiNo
[oer oz Biotecnologia @5 Cho 4
EEE Ingenicria Cartografica, Geodesia y Fotogrametria @i CiNe
,F 28 Pintura. @5 © No
[per [ [auimica @si  No
[per [ [Termodinamica Apicada i o
C )l (
—) —
C I s to
—]— s to
—]— s to
[ \ si No
—) —
C I to
C I s o

Al igual que en el caso de los sectores, habrd que marcar a “Si” todas aquellas
circunscripciones que hay en el censo correspondiente.

2.1.4.3. Cargar el censo con las personas

El dia laborable previo a la publicacidn del censo, hay que calcular el censo. Esto es asi porque
el calculo del censo utiliza la informacidn actual y en tiempo real que nos proporciona el
Servicio de Recursos Humanos. Las circunstancias de una determinada persona pueden variar
de un dia para otro y por tanto es importante que el cilculo del censo se haga en la fecha mas
cercana a la fecha de publicacion del censo para que refleje de la forma mds precisa posible la
situacién de cada persona en ese momento.

Para calcular el censo hay que seleccionar la opcién “3-Cargar el censo con las personas”.

= CARGA DE DATOS (CEM_CARGAR_CENSO_ORGAND)
B B © @
Filtro CARGA DE DATOS
Convocatoria : |2021 06 - Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros  (ACTIVA) - ‘
Censo: |202114— Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros (Mo active ) v|

Importacion censo

5
g
=
B

Situacion actual de carga Organo  Sector
DAC ALU

Lugares gue intervienen en este censo 18

Fecha de Carga

B, C,D,EGHJLMQRSTUWX

W

Generacidn del censo ha de ser anterior a la Fecha publicacién - |15-11-2021 00:00:00
Generacion del censo ALU ha de ser anterior a la Fecha publicacidn : | 15-11-2021 00:00:00

Generacion / Regeneracion del Censo
GENERAR EL CENSQ DE PERSONAS GENERAR EL CENS0 EXCEPTO ALU GENERAR EL CENSO DE ALU

Resultado o incidencias en la generacion

LT

Organo  Sector Personas

Situacion despues de
la generacion

|»

1]

11T
i



En esta pantalla tenemos varias opciones en forma de botones para iniciar el cdlculo del censo:

- Generar el censo de personas: Esta opcion es la opcién habitual. Genera el censo
completo.

- Generar el censo excepto ALU: Esta opcidn se utiliza para generar el censo incluyendo
a los sectores correspondientes al personal pero sin incluir el sector de alumnos. Se
utiliza cuando la fecha de publicacidn del censo de alumnos es posterior a la fecha de
publicacion del censo del resto de sectores (normalmente por estar en periodo de
matricula y no tener aun los datos fiables definitivos de los alumnos).

- Generar el censo de ALU: Se utiliza para generar el censo solamente del sector de
alumnos, cuando previamente se ha utilizado la opcidn anterior para calcular el censo
de personal, porque la fecha de publicacidn del censo de alumnos es posterior.

Si pulsamos uno de estos botones, la aplicacién comenzara el calculo del censo, que puede
tardar varios minutos, y al acabar mostrara el nimero de personas censadas por sector y las
circunscripciones incluidas en el censo:

Calculo censo Importacion censo

Situacion actual de carga OrganoliySeciogyPersonas - Lugares que intervienen en este censo |5
RES 299 —

Fecha de Carga CEN PoI 860

03-09-2021 00:00:00  RES, PDI, PAS
CEN PAS 125 D, G L MR

03-11-2021 00:00:00  |ALU
CEN ALU 10331

Generacidn del censo ha de ser anterior a la Fecha publicacidn : |08-08-2021 00:00:00

Generacidn del censo ALU ha de ser anterior a 13 Fecha publicacién : |27-09-2021 00:00:00

Generacion / Regeneracion del Censo
GENERAR EL CENSO DE PERSONAS GENERAR EL CENSO EXCEPTO ALU GENERAR EL CENSO DE ALU

Resultadno o incidencias en la aeneracion

La aplicacidn permite recalcular los censos volviendo a pulsar el botdén para calcular en
cualquier momento posterior. Sin embargo, hay que tener cuidado con esta opcion, puesto
que esta opcidn borra completamente el censo calculado previamente y comienza el célculo
de nuevo, por lo que borrarad también cualquier informacidn previamente rectificada en el
censo debido a reclamaciones o correcciones, por tanto hay que evitar los recdlculos de censos
y optar en su lugar por la introduccién/modificaciéon/eliminacion manual a través de la pantalla
de la aplicacion “Mantenimiento de personas”.

Una vez se ha calculado un censo, es importante comprobar que tanto la convocatoria como el
censo estan “Activos” (el campo estd accesible en las pantallas de creacidn de convocatorias y
de censos, si no estan activos habra que activarlos manualmente), para que aparezca en la
intranet automaticamente una vez se alcance la fecha de publicacion del mismo.

La aplicacién permite hacer un mantenimiento manual del censo, ver estadisticas del censo o
revisar un censo ya calculado a través de otras opciones de la pantalla del menu de un censo
(5. Mantenimiento de personas, 8.Revision de censo, 9. Estadisticas de personas censadas).

2.1.4.4 Fechas de candidaturas

El siguiente paso, una vez calculado el censo, es la introduccion de las fechas relacionadas con
las candidaturas, accediendo a la opcidn “4. Fechas de candidaturas”. La pantalla es la
siguiente:



4 Gestion de Convocatorias de Eleccidn. (CEN_FECHAS_CANDIDATURAS)

Cl (#]
Convocatoria : | 202105 - Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros  (ACTIVA) -
Censo: »
Del érgano DAC y con fecha publicacién de censo 1511172021

BLOQUE INICIALIZACION Inicializacion de

valores mas comunes para la genaracion P ion de Candidstura bn de Candidatura Proclamacitn definitiva
automética de tipos de eleccién Desde Desde
Fecha Wotacién Hasta : Hasta :
P 6n De Candi i6n De C
Convocatoria Censo Organo Sector Tipo de eleccién Fecha Votacion Desde Hasta Desde Hasta Proclamacién
=
Comentarios Fecha del Alta

Una vez seleccionadas la convocatoria y el censo correspondiente, deberemos elegir la fecha
de votacién para la que se van a definir las fechas de las candidaturas. Esto lo haremos
seleccionando la fecha correspondiente en el desplegable “Fecha votacién”.

Elegida la fecha de votacidn, rellenaremos los siguientes campos:

- Presentacién de candidaturas: Fecha de inicio y de fin del periodo de presentacion de
candidaturas.

- Reclamacidn de candidaturas: Fecha de inicio y de fin del periodo de reclamacién de
la proclamacién provisional de candidaturas.

- Proclamacidn definitiva: Fecha de la proclamacidn definitiva de candidatos.

Una vez rellenados los datos anteriores, pulsamos el botdn de la derecha del todo y la
aplicacion rellenard los datos del bloque inferior asignando las fechas a cada uno de los
sectores involucrados:

Presentacion De Candidaturas Reclamacion De Candidaturas

Convocatoria Censo Organo Sector Tipo de eleccion Fecha Votacién Desde Hasta Desde Hasta Proclamacion
202104 20214 CEN PAS | JUNTA_CEN 2710/2021 111012021 15M0/2021 18/10/2021 19M0/2021 20102021 =
202104 20214 CEN FDI DEP_JUNTA_CEN 25/09/2021 140812021 17/08/2021 21/09/2021 220902021 23/08/2021
202104 20214 CEN  ||PDI  JUNTA_CEN 2711072021 1111012021 15/10/2021 19/10/2021 19/10/2021 20110/2021
202104 20214 CEN RES JUNTA_CEN 27M10i2021 111072021 151072021 191072021 191072021 2001072021
202104 20214 CEN ALU JUNTA_CEN 2702021 111072021 151072021 191072021 19110/2021 20/10/2021

Comentarios Fecha del Alta |g309/2021



2.1.4.5 Numero de representantes.

En las elecciones en que existe un nimero de personas a elegir por circunscripcién y sector,
esta informacidn esta disponible para consulta y/o modificacion en la opcién “6. Numero de
representantes”.

La pantalla, nos mostrara la informacion inicial sobre los representantes, que se calcula cuando
se hace el cdlculo del censo correspondiente (esta informacion sdlo se calcula una vez, si se
recalcula el censo no se actualiza la informacién sobre el niUmero de representantes):

4 Representantes al Consejo de Centro (CEN_COMPOSICION_CEN)

Convocatoria : | 202104 - Elecciones a Claustro, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion, Dirs Centro, Dirs.Dept. y Dirs .. =
Censo: | 20214 - Elecciones a Junta de Centro [ ACTIVO ) -
Del organo  CEN y con fecha publicacion de censo 08/09/2021
Filtrar por Sector Todes ~ Aeiualizar [1* Psprssanianiss

* Sector Lugar Nombre Representantes

Actual Nuevo  Inicial =
ALU L Facultad de Bellas Artes 14 14 [
ALU R E.T.5. de Ingenieria Informatica 14 14
ALU ] Faculttad de Administracion y Direccion de Empresas 14 14
ALU G E.T.5.l. Geodésica, Cartografica y Topografica 14 14
AL D E.T.S. de Ingenieria Industrial 14 14
PAS ) Facultad de Administracion y Direccion de Empresas 5 5
PAS G E.T.5.|. Geodésica, Cartografica y Topografica 5 5
PAS D ET 5. de Ingenieria Industrial 5 5
PAS L Facultad de Bellas Artes 5 5
PAS R E.T.5. de Ingenieria Informatica 5 5
FDI L Facultad de Bellas Artes 5 35
FOI G ET.5.. Geodésica, Cartografica y Topografica 5 36
PDI R E.T.S. de Ingenieria Informatica 5 35
PDI ] Faculttad de Administracion y Direccion de Empresas 34 34
PDI D E.T.S. de Ingenieria Industrial S 35
-
liltima modificacidn por: en fecha Total Representantes ——> 300 303

Si hay que hacer correcciones, se pueden modificar los valores calculados de forma automatica
por la aplicaciéon introduciendo el valor correcto en el campo “Nuevo” y pulsando el botén
“Actualizar n? de representantes”.

Es esencial revisar esta informacidn y corregirla antes de generar la votacion en la plataforma
de voto, ya que de esta informacidn depende el nimero de marcas que se permitirdn en cada
papeletay el calculo correcto de los candidatos electos al finalizar el escrutinio.

2.2.4.6 Elecciones de desempate: Generar datos desempate automaticamente.

En el caso de votaciones de desempate existe una opcidn para generar los datos del censo
automaticamente. Esta opcidn sustituye al rellenado manual de las secciones anteriores.

Escogiendo esta opcion en un censo de desempate, se abrira una pantalla donde deberemos
seleccionar la fecha de votacidn del censo actual y al aceptar se generardn de forma
automatica:

- Los sectores donde hay empates.



- Las circunscripciones donde hay empates.
- El censo que debe votar el desempate.
- Las fechas de las candidaturas, correspondientes al dia actual.

- Los candidatos: Se insertaran automaticamente como candidatos aquellos candidatos que
empataron en la convocatoria original.

- El nimero de representantes: Si el drgano requiere elegir un nUmero de representantes por
sector, éste se calculard automdticamente segun los candidatos que fueron electos y los
representantes a elegir en la convocatoria original.

Una vez generados los datos automaticamente es conveniente revisar apartado por apartado
gue la informacidn generada es correcta y corregirla en caso contrario.

2.1.6. Generar elecciones, mesas, urnasy votos.

Una vez se han proclamado definitivamente los candidatos, ya esta practicamente lista toda la

informacidn que necesitaremos para preparar la votacién electrénica en la plataforma de
eVoto.

Lo Unico que nos faltara es la generacion de las elecciones, mesas, urnas y votos.

Esto lo podremos hacer accediendo a la pantalla “Acciones por fecha de votacién” = “Menu
general de una fecha de votacion”.

Se mostrara la siguiente pantalla:

Convocatoria: 202109 - Elecciones de desempate a Junta de Escuela o Facultad v Claustro  (ACTIVA)

Fecha Votacion: o3r1/2021 (m ) - Tipo Votacion: Electronica
P G i6n E . n u N . Eecha de V. .
1. Generar Elecciones (Lugares de eleccién)............__| - Delegados de la junta electoral
2. Generar Mesas - Listado proclamacion candidatos (Sectores no ALU) ...

3. Generar Urnas

4_Generar Votos

5. Exportar Datos (eVoto)
P E ial DI

- Elecciones a Director: Proclamacion candidatos

- Listado proclamacion candidatos (Sdlo sector ALU)

- Listado de Papeletas (Todos los sectores)

- Listado de Papeletas (Sdlo sector Alumnos)..
- Situacion del escrutinio de mesas y urnas
----------- - Acta final

- Elecciones a Director: Papeletas candidatos.........._..._. - Gestion de desempate de candidatos

- Elecciones a Director centro: Acta final Junta Electoral.

Acci E ial E SCYTI
- Carga desde EXCEL de los resultados de la votacion electronica



Para generar las elecciones tendremos que acceder a la opcidn “1. Generar elecciones (lugares
de eleccion” marcando el check correspondiente, lo que nos mostrara la siguiente pantalla:

Convocatoria: |Elecciones a Claustro, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion, Dirs Centro, Dirs.Dept. v Dirs.Instituto (Convocatoria-202104, Activa-Sl) -

Fecha Votacion  Votacion  Generadas Accion
171112021 Nnrma' 0 Generar / Regenerar
289/0%2021 Normal 5 Generar / Regenerar

2THwz021 Normal kil Generar / Regenerar -

Tipo de Eleccion y Lugar
E.Votacion = Tipo Lugar Eleccién * Ascendents T Descendente

171112021 =

En esta pantalla deberemos pinchar en el campo correspondiente a la fecha de votacidn, y
pulsar el botdon “Generar/Regenerar”, lo que generara las elecciones que existen para la fecha
de votacién indicada y las mostrara en la parte inferior de la pantalla:

Convocatoria: |Elecciones a Claustro, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion, Dirs.Centro, Dirs Dept. y Dirs.Instituto (Convocatoria-202104, Activa-Sly -
Fecha Votacion  Votacién  Generadas Accion
ATHA2021 Normal 0 Generar / Regenerar &1
29.-'09;’2[!!21 Hormal 5 Generar / Regenerar

2TH0Z021 Normal 71 Generar / Regenerar A

Tipo de Eleccion y Lugar

EVotacién = Tipo Lugar Eleccién = Ascendente  Descendente
28/09/2021 DEP_JUNTA_CE |D ET.5. de Ingenieria Industrial (|

20/09/2021 DEP_JUNTA_CE |G ET.5.| Geodésica, Cartografica y Topografica
29/09/2021 DEP_JUNTA_CE L Facultad de Bellas Artes

28/09/2021 DEP_JUNTA_CE |M Facultad de Administracion y Direccion de Empresas
28/09/2021 DEP_JUNTA_CE |R ET.S. de Ingenieria Informatica

Puede ser que necesitemos generar las elecciones antes de la proclamacién definitiva de los
candidatos, puesto que esta informacidn es requisito si queremos sacar el listado de
proclamacion provisional de candidatos. No hay ningln problema en generarla antes en este
caso.

Para las mesas, urnas y votos haremos la accién equivalente pero entrando en las opciones “2.

n u

Generar mesas”, “3. Generar urnas” y “4. Generar votos” respectivamente.

2.2. GENERACION DE FICHEROS DE DATOS PARA EVOTO

Para preparar la votacion electrdnica en la plataforma de votacion, necesitaremos que todos
los datos sobre la votacion que hay en la aplicacién Elecciones se introduzcan en la plataforma
de voto (fechas de votacidn, circunscripciones, sectores, candidatos, votantes, etc.).

Por tanto necesitaremos exportar todos los datos de Elecciones necesarios a unos ficheros con
un formato predefinido por los requisitos de la plataforma de votacién electrdnica.

Esto lo haremos a través de la aplicacidn Elecciones. Para ello accederemos a las opciones de
menu: “Acciones por Fecha de Votacién” = “Menu general de una fecha de votacion”, y en la
pantalla que se muestra elegiremos la opcién “5. Exportar Datos (eVoto)”.



Esto nos mostrara la siguiente pantalla:

» EXPORTAR DATOS PARA LA PLATAFORMA DE VOTO ELECTRONICO (CEN_EXPORTAR_DATOS)

Convocatoria: Seleccionar Todas
v 202304 - Elecciones de prueba a DCU -

Fecha Votacion: | 03/04/2023 ~| ¥ Borrar dates temporales anteriores.

Directorio donde se guardaran los ficheros:

v

Resultado exportacion:

En la parte de arriba se indicardn los datos que hay que exportar:

- Convocatoria: las convocatorias que tienen definidas fechas de votacién pendientes.
Podemos seleccionar una o varias convocatorias. Tendremos que seleccionar varias
cuando las elecciones a preparar incluyan votaciones de varias convocatorias distintas
(por ejemplo se da este caso cuando hay elecciones de renovacion total de érganosy
ademas también hay elecciones de renovacion de alumnos).

- Fecha de votacién: Seleccionaremos la fecha cuyas elecciones queremos preparar en
la plataforma de voto electrénico.

- Borrar datos temporales anteriores: Este campo estd marcado por defecto y no lo
desmarcaremos. Sirve para borrar los datos temporales generados la Ultima vez que se
hizo una exportacién.

- Directorio donde se guardaran los ficheros: Debemos seleccionar un directorio local
donde la aplicacion guardara los ficheros generados.

Una vez rellenada la informacién anterior podremos pulsar el botén “Exportar datos”. Este
proceso es un proceso complejo y en ocasiones tarda bastante tiempo.

Una vez finalice el proceso de exportacion se mostrara el resultado en el apartado “Resultado
exportacion”. Si todo ha ido correctamente, se mostrara la cantidad de datos exportados
(elecciones, lugares, departamentos, candidatos, votantes y asignaciones).

Si ha habido algun error durante el proceso, se mostrara el error producido.

Si todo ha ido bien, en el directorio que hemos indicado, se habran creado los siguientes
ficheros:

- 01-censo.csv
- 02-asighaciones.csv
- elecciones.json



2.3. CONFIGURACION DE LAS ELECCIONES EN LA PLATAFORMA EVOTO

Para acceder al portal de administracién de la plataforma de votacién, se accede a la url:
https://evotoadm.upv.es.

Para acceder es necesario contar con un certificado instalado que acredite nuestra identidad y
nuestro permiso para administrar las votaciones.

Lo primero que veremos es la pantalla de login:

Invote Admin Portal

8 Username

£ Password

2.3.1. Acceso al portal de administracion de eVoto

Una vez identificados en la plataforma, se visualizara la pdgina principal que muestra 2
opciones:

9 ScytlOnline Voting Acercade ES ¥ admin ¥
I
LnJ
Inicio
Gestion Electoral Gestion de usuarios

Q &

Para preparar la votacién electrénica, entraremos en “Gestidn Electoral”, lo que nos mostrara
las votaciones (instituciones) que hay en el sistema:


https://evotoadm.upv.es/

8 ScytlOnline Voting Acercade ES ¥ admin ¥

)Vh_} > Instituciones

Instituciones

adaadaaa

JIl\ >
A BORRADO DE TARJETAS 2021 -
IBORTAR
A Elecciones a Departamentos e Institutos -
PRUPMOO2
n Elecciones a representantes de departamentoen JC .

2.3.2. Anadir una nueva institucion.

Para crear una nueva institucion que corresponda a nuestra votacién electrénica pulsaremos el
botdén “Anadir institucion”, y en el menu desplegable que se muestra elegiremos “Crear una
institucion nueva”:

ANADIR INSTITUCION

Crear una institucion nueva

Restaurar Institucion (EML)

Se abrird una pantalla donde debemos introducir los datos bdsicos de la institucion:



X NUEVAINSTITUCION GUARDAR

NOMBRE

TEXTO DE BIENVENIDA {apcianal)

Los datos que hay que introducir son:

- Alias: Es un cddigo Unico que identifica la eleccion. El formato de los alias no debe
seguir un formato concreto, se puede decidir por el usuario. Se puede usar el mes y
afo de la eleccidn y un nimero consecutivo por si hay mas elecciones ese mes vy afio,
por ejemplo: ELE09202101

- Nombre: Nombre de las elecciones (por ejemplo: Elecciones UPV Octubre 2021,
Elecciones Rector o Rectora 2021, etc.).

- Texto de bienvenida: No hace falta rellenarlo, normalmente se deja en blanco.

Una vez rellenados los datos, pulsando el boton “GUARDAR” situado arriba a la derecha de la
pantalla, se guardara la institucion creada y volveremos la pagina principal que muestra la lista
de institucion.

2.3.3. Configuracion del portal de voto

Una vez creada la institucion, configuraremos el portal de voto para que el aspecto del mismo
sea acorde a los estilos usados en la UPV. Para ello tendremos que pinchar sobre la institucidn
gue hemos creado:



O ScytlOnline Voting Acercade ES «

ﬁ ¥ Instituciones
Jug Elecciones pruebas CAS o .
ELEPRUCAS1 .
Jug Elecciones Rector 2021 o :
PRUELERECS3
T ~ o
il
.Jﬂ. Institucion de prueba para el manual de gestion o :

PRUMANUALO1

; ST SUPERIOR
iTestParticipation Ny -

iTestParticipation "

l]]g

En la pagina que se muestra al pinchar, deberemos hacer click sobre el nombre de la
institucion en la ruta de migas, lo que mostrara un menu desplegable:

9 Scytl Online Voting Acercade  ES ~ admin ¥

ﬁ:ﬁ‘ } Instituciones }l Institucion de prueba para el manual de gestion I

] INStituc piwies ual de gestion
=
AGRUPAC votantes

Configuracion del Portal de Voto

?_I

Crear una Agrupacion de Elecciones

NUEVA AGRUPACION DEELECCIONES O IMPORTAR LA AGRUPACION DE ELECCIONES (CSV)

En este menu seleccionaremos la opcién “Configuracién del portal de voto”.

La aplicacién nos permite configurar multiples opciones:



9 ScytlOnline Voting Acercade ES ¥ admin

)yl.rh } Instituciones ) Institucion de prueba para el manual de gestion

,Q, Institucion de prueba para el manual de gestion

CONFIGURACION DEL PORTALDEVOTO ~

I No se necesita publicar esta opciones para que se apliquen en el Portal de Voto

> & 4

URL del sistema de
entrega de credenciales

URLs del portal Apariencia - Colores Logos de la Institucion

L= &

Configuracion del inicio

Pie de pagina legal de sesién del votante

Sin embargo, en nuestro caso solamente necesitaremos acceder a 3 apartados:

- URLs del portal: Se abrird una pagina donde deberemos introducir la url del servidor
de votacion:

Institucién de prueba para el manual de gestién = Configuracion del Portal de Voto

. GUARDAR
URLS DEL PORTAL DEVOTC

Introduzca el servidor del Portal y los enlaces se mostraran
para acceder el Portal de Voto

URL DEL SERVIDOR (OPCIONAL)

Institucion de prueba para el manual de gestion (PRUMANUALO1):
[HOSTVindex.html#!?institutionld=1eaa8472 7ac4aac801/ce5e0357f2814

Habra que poner lo siguiente: https://evoto.upv.es

Y pulsar el botén “GUARDAR”.

- Apariencia-Colores: En esta pantalla deberemos poner los colores que a continuacion
se indican en los apartados del mismo nombre:



https://evoto.upv.es/

Cabecera

Personalizar el area que aparece en la parte alta de cada pantalla del Portal de Voto.

Fondo de la barra superior #EfHf @
Fondo de los botones de la barra superior #000000 . @
Texto de los botones de la barra superior #EfHf @
Botones

Personalice los botones del Portal de voto

Fondo de los botones de avance #000000
Texto de los botones de avance HIFIFff
Fondo de los botones de accién #000000
Texto de los botones de accién: #HFf
Fondo de los botones de retroceso #000000
Texto de los botones de retroceso #ETT

I

® & 6 60 6 ©

Ayuda a la navegacion

Personalizar la ayuda a la navegacion del Portal de Voto

Fondo de las rutas de navegacion #ff
Texto de la ruta de navegacion actual #c40000
Nimero de la ruta de navegacion actual #ff
Otro texto de ayuda a la navegacion: #000000
Nimero de otros pasos de la ruta de navegacion HEFf

L )

® 6 0 0 O




Personalice el contenido principal de la pantalla del Portal de Voto

Texto del contenido central #000000 . @

Fondo del contenido central H#EFf @

Texto del enlace #555555 . @

- Logos de la institucidn: En este apartado seleccionaremos los logos de la UPV, tanto

en versién normal como en version moévil y los cargaremos en la plataforma:

Institucion de prueba para el manual de gestion = Configuracion del Portal de Voto

) _. CARGAR
LOGOS DE LA INSTITUCION

Logo de la Institucion para la version de escritorio

= Tamafio maximo: 440px x 80px
= Formatos soportados: GIF, JPEG, PNG

= Ellogo de la Institucion es opcional

Arrastre el logo aqui o busquelo desde su maquina.
Dejelo vacio para usar el logo por defecto

Logo de la Institucion para la version movil

= Tamanfo maximo: 220px x 40px
= Formatos soportados: GIF, JPEG, PNG
= Ellogo de la Institucién es opcional

Arrastre el logo aqui o busquelo desde su maquina.
Dejelo vacio para usar el logo por defecto.

2.3.4. Importar la agrupacion de elecciones.

A continuacidn crearemos la agrupacién de elecciones, es decir, la lista de elecciones que

contendra nuestra institucion. Esto se hara mediante la importacion de los ficheros generados
en el punto 2.2.

Desde la pantalla donde se muestran todas las instituciones, buscaremos nuestra institucion y
pincharemos sobre el nombre de la misma. Entraremos entonces a la pagina que nos permite
crear la agrupacién de elecciones:
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AGRUPACIONES DE ELECCIONES ~

?_I

Crear una Agrupacion de Elecciones

NUEVA AGRUPACION DE ELECCIONES O IMPORTAR LA AGRUPACION DE ELECCIONES (CSV

En la parte de debajo de la pagina existen 2 enlaces seglin la manera en que queremos crear la
agrupacion de elecciones:

- Nueva agrupacidn de elecciones: Para crear manualmente las elecciones. Mediante
esta opcion se deben introducir manualmente todos los datos de las elecciones:
eleccidn, preguntas con los candidatos, etc.

- Importar agrupaciéon de elecciones: Para crear automaticamente la agrupacion de
elecciones a partir de los datos contenidos en los ficheros.

Elegiremos la segunda opcién, Importar agrupacion de elecciones, y navegaremos a la pagina
donde habra que seleccionar el formato de los ficheros a importar y seleccionar los mismos.
Marcaremos la opcién “Importar JSON” y seleccionaremos el fichero elecciones.json que se
generd previamente con la aplicacién de Elecciones:

CARGAR

Seleccione el fichero de la Agrupacion de elecciones y haga clic en el boton DESCARGAR

Importar Json N ]

Seleccionar el fichero json de la Agrupacién de elecciones

seleccionelo desc

Una vez seleccionado el fichero pulsaremos el botdn “CARGAR” de la parte superior derecha
de la pantalla.

Una vez completada la carga, si no se han producido errores, se mostrara el resultado de la
misma:



Importado

elecciones.json 2 55kb W 4

La Agrupacién de Elecciones se ha importado correctamente: 24 Elecciones creadas

Contrasena PKCS12 de la Agrupacion
de elecciones: Yjry383n

Por favor, anote la contraseia. Esta se solicitara para la
creacion de los Fragmentos. Esta contrasefia no podra ser
recuperada posteriormente.

ES IMPRESCINDIBLE ANOTAR LA CONTRASENA QUE SE MUESTRA EN ESTA PANTALLA:

Esta contraseiia es imprescindible para poder generar las tarjetas de la mesa electoral y de la
mesa de administracion, y en consecuencia para publicar las elecciones y que se pueda
realizar la votacion electrénica. Si perdemos la contraseiia, ya no podremos usar las
votaciones creadas, deberemos empezar de cero el proceso en la plataforma de voto
electronico.

Una vez se ha generado la agrupacion de elecciones, debemos obtener el cddigo de la misma.

Para ello volvemos a acceder al apartado de “Configuracién del portal de voto” de la
institucion:

Institucion de prueba para el manual de gestioi

AGRUFACIONES DE ELECCIONES

=

Distritos

\otantes

% Configuracion del Portal de Voto
@y viesar Fenarente

Y ala seccidon “URLs del portal”:



D)

URLs del portal

Una vez alli tendremos que copiar la url de acceso a la votacion, que es la que aparece en la
segunda linea, etiquetada como “Elecciones UPV”.

GUARDAR

Introduzca el servidor del Portal y los enlaces se mostraran para acceder el Portal de Voto

RL DEL SERVIDOR

https://evoto.upv.es

1leaaBA727ac4aacB017ce5e035712814

én (PRUMANUALO1):ht Jindex,

Elecciones UPV (999999 _FF):https:/evoto.upv.es/index. html#!?electionEventld- 1eaa84727acdaacB017ce5¢21388281d

o - 3 s PDI Funcionari inistracidn y D
(202111PDI_M_PD!I 1#1Zelectionld=1caaB4727acAaacB01 7ce5i2 115295

e

(202111PAS_ M _PAS] d 1eaaBA777acdaacB01 7521482841

Esta url serd la direccién del portal de voto a la que se accederd desde la intranet cuando se
abra la votacién. Tendremos que introducirla en la aplicacion de elecciones, en el apartado de

creacion de fechas de votacion:

r WaleelEAGIEEEN Acciones por Censo

|| Creacidn de Convocatorias
Creacion de Censos

Creacion de Fechas de Votacion

£

i -..'
En los campos correspondientes las URLs para la votacién electrénica:

URL castellano para la votacion electronica: htips:/fevoto.upv.esfindex himk#l?electionEventld=1eaasd6e7 ccdB7i017cc5764bdT000a&sitel
URL valenciano para la votacién electrénica: |hitps:iievoto.upv.esindex html#?electionEventld=1eaa346e7 ccd87017cc5764bdT000a&s el

Afadiendo ademas el idioma de visualizacion.
Por ejemplo, si la url que hemos copiado de la plataforma de voto electrénico es:

https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventld=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d

En la aplicacién de elecciones, en el campo para la url en castellano tendremos que afadir al
final: &siteLanguage=es

Y en el campo para la url en valenciano tendremos que afiadir: &siteLanguage=va


https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventId=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d

De forma que los campos quedarian asi:

- URL en castellano para la votacién electrénica:
https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventld=1eaa84727ac4aac8017ce5f213882
81d&siteLanguage=es

- Url en valenciano para la votacion electrdnica:
https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventld=1eaa84727ac4aac8017ce5f213882
81d&siteLanguage=va

2.3.5. Importar los votantes.

Una vez creadas las elecciones con sus candidatos a través de la importacion del punto
anterior, debemos importar el censo, es decir, los votantes de las elecciones.

Para ello, desde nuestra institucién accedemos a la pantalla “Votantes”:

O Scytl Online Voting
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Institucion de prueba para el manual ¢

=

CONFIGURACION DEL PORTALDEVOTO ¥

Agrupaciones de Elecciones

I Nosenec . . el Portal de
. Distritos L

Votantes
D) B |

La pantalla para importar los votantes es la siguiente:


https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventId=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d&siteLanguage=es
https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventId=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d&siteLanguage=es
https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventId=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d&siteLanguage=va
https://evoto.upv.es/index.html#!?electionEventId=1eaa84727ac4aac8017ce5f21388281d&siteLanguage=va
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=
VOTANTES ~

?_I
Cargue las primeras credenciales de votantes

IMPORTAR CREDENCIALES DE VOTANTES

Tendremos que pinchar en el enlace de debajo etiquetado como “Importar credenciales de
votantes”, que nos mostrara la pagina de importacidn siguiente:

Institucién de prueba para el manual de gestion

: CARGAR
IMPORTAR LAS CREDENCIALES DEL VOTANTE

Seleccione los ficheros con las
credenciales de |los votantes

FICHERO DE CREDENCIALES DE VOTANTES
Arrastre aqui el fichero
o explore dentro de su ordenador
FICHERQ DE FIRMA (OPCIONAL)
Arrastre aqui el fichero
o explore dentro de su ordenador
TIPO
Seleccione el tipo deseado de Credenciales de Votante dentro del fichero.

QO avaNZADO
@ RECONOCIDO

ESTADO
Seleccione el estado deseado para las credenciales de votantes dentro del fichero.

@ ACTIVO

O NacTvo SUPERIOR



- Fichero de credenciales de votantes: Aqui seleccionaremos el fichero 01-censo.csv
qgue creamos en el punto 2.2.

- Fichero de firma (opcional): En nuestro caso no usamos fichero de firma, asi que aqui
no hay que seleccionar nada.

- Tipo: Seleccionamos la opcién “RECONOCIDO”.

- Estado: Seleccionamos la opcién “ACTIVO”

Una vez seleccionada la informaciéon pulsamos CARGAR. Mientras se realiza la carga se
mostrara la siguiente pantalla:

Subiendo...

06-censo.csv 289 24kb E
Tipo Reconocido
Estado Activo

Y una vez finalizada la misma veremos el resultado de la carga con el nimero de votantes
importados.

Subido

06-censo.csv 289 24kb \’/

Fichero de credenciales de votantes importado correctamente

= Registros procesados: 8806
= Registros importados: 8806

= Losregistros importados se han actualizado: 0

Y pulsaremos el botdn “FINALIZAR” situado arriba a la derecha, visualizando en la pantalla de
votantes las personas censadas que hemos importado.

2.3.6. Importar las autorizaciones votantes-elecciones.

Ahora nuestra votacién incluye el censo autorizado para votar, pero todavia nos falta indicar a
la plataforma en qué elecciones concretas puede votar cada votante. Esto se indica mediante
las autorizaciones.



Para importarlas, desde la pantalla de votantes pulsaremos el botdn “Importacidn del fichero”
y elegiremos la opcién “Autorizaciones votante-eleccion”:
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VOTANTES =

. . . .. Credenciales de Votantes
Nota: el filtro de ID y Nombre hara la blisqueda para el valor exacto que inti "

maytsculas y mindsculas) Estado de los votantes

Filtros Autorizaciones Votante-Eleccion

Asignacion Votante-Dsitrito

De esta forma accedemos a la pantalla de carga de las autorizaciones, que es la siguiente:

Institucion de prueba para el manual de gestion

CARGAR
IMPORTAR AUTORIZACIONES DE VOTANTES

QUE EL VOTANTE PUEDA SER AUTORIZADO.

Seleccionar la Agrupacion de Elecciones v

IDENTIFICADOR DEL VOTANTE SE AUTORIZARA PARA VOTAR EN LA ELECCION CORRESPONDIENTE

Arrastre aqui el fichero
o explore dentro de su ordenador

FICHERO DE FIRMA (OPCIONAL)

Arrastre aqui el fichero
o explore dentro de su ordenador

Marque la siguiente casilla si cualquiera de |as autorizaciones previas en la
Agrupacion de Elecciones tiene que ser eliminada antes de autorizar los
identificadores de los votantes incluidos en el fichero.

I:I Borrar autorizaciones previas en la Agrupacion de Elecciones

- Seleccionar la agrupacion de elecciones: Elegiremos la Unica opcién que sale en el
desplegable.

- Fichero de identificador del votante-alias de la eleccidn: Seleccionaremos el fichero
02-asignaciones.csv generado en el paso 2.2.

- Fichero de firma: En nuestro caso no usamos el fichero de firma, asi que no
seleccionamos nada.




- Borrar autorizaciones previas en la Agrupacién: En la carga inicial de las
autorizaciones, dejamos este check desmarcado. Este check sirve para corregir unas
autorizaciones previas incorrectas cargando el fichero correcto posteriormente.

Una vez rellenado todo, pulsamos “CARGAR”. Igual que en el caso de la importacién del censo,
visualizaremos la pantalla de proceso mientras dura la carga:

Subiendo...

Elecciones UPV

05-asignaciones.csv 2762 54kb

Borrar autorizaciones previas en la Agrupacion de Elecciones: No

Y una vez finalizada la misma veremos el nimero de autorizaciones cargadas:

Cargado

Elecciones UPV

05-asignaciones.csv 7627 54kb v

Borrar autorizaciones previas en la Agrupacion de Elecciones: No

Fichero de autorizaciones de votantes importado

correctamente:
Registros procesados: 8943

Y pulsaremos “FINALIZAR”.

Ahora en la pantalla de votantes podemos ver en qué eleccidn estd autorizado a votar cada
votante:

O ('] = NOMBRE T ACTIVO < DisTRITO F  ELECCION T AUTORIZADO T HAVOTADO -

N
N
No
N

zzzzzz
§&8FFTEF



En esta pantalla podemos también activar o desactivar manualmente las autorizaciones de
cada votante.

2.3.7. Descargar la clave de la agrupacion de elecciones.

La clave de la agrupacién de elecciones es un fichero que contiene un certificado digital con el
que se generaran las claves con las que se encriptara la informacidn de los votos emitidos, y
que se distribuye en las tarjetas de la mesa electoral y de la mesa de administracién para que
sélo con estas tarjetas se pueda descifrar esta informacién a la hora de hacer el escrutinio en
el caso de la mesa electoral, y para que se puedan hacer las operaciones de gestion de la
eleccidn en el caso de la mesa de administracion (publicacion de la eleccion, obtencién de los
ficheros con los resultados, etc.).

Por tanto, necesitaremos descargar y guardar este archivo para generar las tarjetas de las
mesas de la votacion.

Para obtenerlo, accederemos al apartado “Agrupaciones de elecciones de nuestra institucién”:

8 Scytl Online Voting

‘E:U\ } Instituciones } Institucion de prueba para el manual de gestidn

Agrupaciones de Elecciones

!II NSt Dictritos nanu:
VOT,

Mota: el filtrode I Configuracion del Portal de Voto acto que

Y una vez en la pantalla de la agrupacidn de elecciones pulsaremos sobre el botén con 3
puntos verticales y elegiremos la opcion “Descargar las claves”.

999999 EE @

Elecciones UPV CUADRO DE MANDO
e N
@ Mesa: Pendiente

Exportar la Agrupacion de Elecci

. - Descargar las claves
ecciones ANADIR

Crear los Fragmentos
Eleccion nueva o ver las actuales
Descargar el certificado

En la pantalla que aparecera a continuacion escogeremos la opcidn “Clave de la Agrupacion de
elecciones”:
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X DESCARGAR
DESCARGAR LAS CLAVES

CLAVES

Seleccione una clave para descargar

O Clave de la Institucion

@ Clave de la Agrupacion de Elecciones

Y pulsaremos descargar, de forma que nos aparecera el popup que indica que se ha accedido a
un fichero y pregunta si se quiere abrir o se quiere descargar:

Abriendo ElectionEvent,p12 e

Ha elegide abrir:

"% ElectionEvent.p12

que es: pl2 File
de: https://evotoadmtest.upv.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(71 Abrir con | Examinar...,

-G:-EGgardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ HAceptar l I Cancelar

Elegiremos “Guardar archivo” y pulsaremos aceptar, de forma que el archivo se descargard en
nuestro disco local. Deberemos luego cogerlo y depositarlo en un sitio vinculado con la
votacion actual para no perderlo de vista y saber a qué votacion pertenece.

2.3.8. Creacidn de los fragmentos.

La creacién de los fragmentos genera las tarjetas para la mesa electoral y la mesa de
administracion. Se accede a la misma a través del menu desplegable de la agrupacién de
elecciones:



Elecciones UPY LMD [ AN
...... ¥ Le) l r}
W) Mesa: Pendierdr

ASIATHE

Nos aparecera una pantalla para seleccionar la mesa:

Institucién de prueba para el manual de gestion - Elecciones UPV
) SIGUIENTE
CREAR FRAGMENTOS
MESAS
Seleccione la Mesa para la cual quiere crear los
Fragmentos y haga click en el botén SIGUIENTE
O Mesa de Administracion
O Mesa Electoral
O Mesas Electoral y de Administracion ~
SUPERIOR

Mesa de administracién: Corresponde a las personas que administran la votacidn electrdnica,
que a través de las tarjetas podran:

- Publicar las elecciones para que se activen cuando llegue la fecha de votacién.
- Obtener los ficheros con los resultados de las mismas y los recibos de voto.

Mesa electoral: Se generard una tarjeta para cada miembro de la mesa electoral. Estas tarjetas
seran necesarias para poder realizar el escrutinio.

Mesas Electoral y de Administracidn: Esta opcidn permite que las tarjetas generadas sirvan
tanto para la mesa electoral como para la de administracion. Esta opcidn sélo la utilizamos
para hacer pruebas de votaciones de forma que una sola persona pueda hacer el ciclo de
gestidn de la votacidon completo.

Por tanto, generaremos tanto las claves para la mesa electoral como para la mesa de
administracién por separado eligiendo cada vez una de las 2 primeras opciones.

Para generar las tarjetas de cualquiera de las 2 mesas, serd necesario que descarguemos y
ejecutemos un programa, de lo que nos advertira la aplicacion:
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. DESCARGAR
CREAR FRAGMENTOS

CREAR FRAGMENTOS

Fragmentos para el Mesa de Administracion

Es necesario descargar una aplicacion independiente para crear los Fragmentos y guardarlas en las
tarjetas. Por favor, haga click en DESCARGAR para empezar.

Pulsaremos por tanto el botén “DESCARGAR”, que iniciard la descarga del programa, y una vez
se haya descargado tendremos que ejecutarlo pulsando sobre él en la barra de descargas del
navegador o accediendo a la carpeta donde se haya descargado y haciendo doble click sobre el
archivo.

Cuando lo ejecutemos nos aparecera una advertencia de seguridad, donde marcaremos que
aceptamos los riesgos y pulsaremos “Ejecutar”:

[ N

Advertencia de Seguridad %

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: com.scytl.shares.ShareslInit

Publicador: DESCONOCIDO

Ubicaciones: https://evotoadmtest.upv.es
Iniciada desde el archivo JMLP descargado

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo:  esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido lo gue puede poner en riesgo su
computadora e informacion personal. La informacion proparcionada no es fiable o es desconodda,
asi gue se recomienda no ejecutar esta aplicacidn @ menos que conozca su arigen.

Mas informacian

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

Acepto los riesgos v deseo ejecutar esta aplicacion. Ejecutar I [ Cancelar

Al ejecutarse el programa, tendremos que introducir la informacién necesaria para crear los
fragmentos de la mesa indicada, que serd la misma sea cual sea la mesa:



X CREACION DE LA MESA DE ADMINISTRACION SIGUIENTE

Configuracion de la Mesa de Administracion

- Miembros: Nimero de miembros que componen la mesa (se generara una tarjeta
para cada miembro).

- Umbral: Nimero de tarjetas que serd necesario leer por parte de la aplicacion para
poder llevar a cabo la accidn a realizar.

- Clave de la agrupacion de elecciones: Seleccionaremos el fichero que hemos generado
en el paso anterior (2.3.7).

- Contraseiia: Sera necesario introducir la clave que se generd y nos guardamos en el
punto 2.3.4.

(*) Normalmente, las elecciones se configuran con los siguientes valores:

o Mesa electoral:
=  Miembros: 3
=  Umbral: 2
o Mesa de administracion:
=  Miembros: 2
=  Umbral: 1

Una vez rellenada la informacién, pulsaremos “SIGUIENTE”. La aplicacidn entonces nos
mostrara una pantalla indicando que se introduzca en el lector la primera tarjeta:



X CREACION DE LAMESA DE ADMINISTRACION SIGUIENTE

Introduzca la tarjeta del miembro 1de 2y
pulse CONTINUAR

Introducida la tarjeta y pulsado el botén “SIGUIENTE” introduciremos los datos de la tarjeta:

X CREACION DE LA MESA DE ADMINISTRACION SIGUIENTE

Guardar el fragmento de la clave del miembro

- Nombre del poseedor de la tarjeta: Pondremos el nombre del miembro de la mesa a
quien correspondera la tarjeta a crear.
- Pin actual: Pin actual de la tarjeta. Se introducira el valor: 22222222.




- Nuevo pin: El miembro correspondiente de la mesa introducird un nuevo pin con una
longitud de 8 que incluira caracteres y/o nimero.

- Confirmar nuevo pin: El miembro deberd introducir el mismo valor que ha introducido
en el campo anterior.

Cuando pulsemos “SIGUIENTE” se grabara la clave en la tarjeta y la aplicacion ira solicitando
introducir la tarjeta de cada miembro hasta que estén todas grabadas correctamente.

Haremos el mismo proceso para la otra mesa.

2.3.9. Otras configuraciones de las elecciones

Otra opcidn que debemos configurar en la eleccion es la url de salida a la que se dirigira al
usuario cuando pulse el botdn “Desconectar”.

Para ello tendremos que edit la eleccién mediante la interfaz y acceder a la configuracién
avanzada. Actualizaremos el campo “URL DE SALIDA” poniendo por ejemplo la web de la
universidad http://www.upv.es

hittpe/fenan upves)

2.3.10. Publicacion de las elecciones

Una vez creados los fragmentos, se pueden publicar las elecciones. Normalmente esto se
realiza cuando ya no esta previsto que haya cambios en los datos de las elecciones creadas en
la plataforma de voto.

El proceso de publicacion requiere que se haga por la mesa de administracion.

Para publicar, accederemos al apartado “Cuadro de mando” de la agrupacion de elecciones a
publicar:



O ScytlOnline Voting

ﬁ ) Instituciones } Elecciones a Departamentos e Institutos

‘g Elecciones a Departamentos e Institutos

AGRUPACIONES DEELECCIONES ~

Acercade ES = admin ¥

ANADIR UNA AGRUPACION DE ELECCIONES

Elecciones UPV

99999%9_EE
@ Mesa: Creada

©

CUADRO DE MANDO

17 Elecciones ANADIR

Crear una Eleccion nueva o ver las actuales

1 Agrupacién de Elecciones

La pagina a la que accederemos tiene 2 secciones divididas en 2 pestafias:

8 Scytl Online Voting

’VL,.F } Instituciones ) Elecciones a Departamentos e Institutos } Elecciones UPV

% Elecciones UPV

PANEL DE CONTROL ¥

Administracion e informes

Acercade ES = admin ¥

Informe generado el 2021-11-1008:45 (CET)
TODAS LAS ELECCIONES

- D.Construcciones
Arquitectonicas

202102PAS_05_PAS

Fecha de inicio:
2021-06-02 09:00 (CEST)
Fecha de finalizacion:

Prueba eVoto Participacién IMPRIMIR PARTICIPACION
Consejos de

Departamento -

Sector PAS No doctor Participacion de la Agrupacion de elecciones

anna nr naaranicren 0.31%

- Seguimiento: permite hacer seguimiento de la votacion, visualizando los indices de

participacién tanto globales por eleccién concreta.

- Administracién e informes: permite administrar la agrupacion de elecciones, es decir:
publicarla (o republicarla si hay cambios), ver el estado de la publicacién, realizar el

escrutinio, etc.

Accederemos a la pestafia “Administracion e informes”:



@ Elecciones UPV

CUADRODEMANDO ~

SEANIENIGN Administracion e informes

PUBLICAR

Estado de |a publicacidn

PROCESO DE ESCRUTINIO | Proceso de Escrutinio basico INFORMES

oL, Exportar Participacién

Importar laUrna

I
A; Exportar laurna

EMPEZAR PROCESO DE ESCRUTINIO

2021-06-03 10:42.58 (CEST)

Como veremos en la pantalla, tendremos disponible un botén “PUBLICAR” en el centro de la
pantalla, en el que deberemos pulsar para publicar las elecciones.

Al pulsar el botdn, la aplicacién nos mostrara una pantalla con la informacidon de todas las
elecciones que se van a publicar para que revisemos si los datos son correctos. También se
mostrara en la parte de arriba si existe algun problema para hacer la publicacién o si hay
alguna alerta.

Si estamos de acuerdo con la publicacion pulsaremos “CONFIRMAR Y PUBLICAR”. Para poder
realizar esta accion, deberemos volver a descargar un programa que nos permitird introducir
la/s tarjeta/s de la mesa de administracidn, ya que sus claves son imprescindibles para hacer
este proceso.

Al ejecutar el programa, se abrird un pantalla. Deberemos introducir la/s tarjeta/s de la mesa
electoral en el lector y teclear el pin asociado (el que se ha indicado al crear los fragmentos).

Si el pin es correcto, comenzara el proceso de publicacién, que al finalizar indicara si se ha
realizado correctamente.

Una vez publicada la eleccidn, ésta estard disponible para los votantes en la fecha y hora de
inicio de la votacién.

2.4. ESCRUTINIO

Cuando finaliza la votacidn, se hace el escrutinio. Para comenzar el escrutinio esperamos unos
5 minutos desde la fecha de finalizacidn de la votacion. Esto es asi porque la plataforma deja
entrar a los votantes hasta la fecha de finalizacidn, por lo que se puede dar el caso de que una
vez superada la hora de fin de la votacién, haya votantes que han entrado en la plataforma de
voto pero que aun no han emitido el mismo.

El escrutinio se hace desde la seccién “Administracion e informes” del “Cuadro de Mando” de
la agrupacién de elecciones:



8 Scytl Online Voting Acerca de ES - admin ¥

f_‘u\ > Instituciones ) Elecciones a Departamentos e Institutos } Elecciones UPV

@ Elecciones UPV

CUADRODEMANDO ¥

BE=AINIERIGE Administracion e informes

PUBLICAR

Estado de | publicacion

PROCESODE ESCRUTINIO | Proceso de Escrutinio basico INFORMES

L Importar laUrna
i Exportar laurna

EMPEZAR PROCESO DE ESCRUTINIO

i} Exportar Participacion

2021-06-03 10:42:58 (CEST)

Comenzaremos el escrutinio pulsando sobre el botén encuadrado en rojo en la imagen
anterior. Nos aparecera una pantalla con todas la elecciones que contiene nuestra agrupacion.
Podemos hacer el escrutinio de todas (opcién por defecto) o de un conjunto de ellas
(desmarcando aquellas en las que no queremos hacer este proceso).

Elecciones a Departamentos e Institutos  ::  Elecciones UPV

X ESCRUTINIO Seleccionar las Elecciones [PSEOGTiTgETell s CAERY SR

EMPEZAR ESCRUTINIO

Progreso en el proceso de escrutinio

Proceso de escrutinio previo: 2021-06-03 10:42:58 (CEST)

Proceso de Escrutinio basico

ELECCIONES

Seleccione las elecciones que deben incluirse en el proceso de escrutinio

Seleccionar todo |  Borrar todos

Prueba eVoto Consejos de Departamento - Sector P...

202102PAS_05_PAS

Pruebaz eVoto Consejos de Departamento - Sector P...
202102PDI_05_PDI

Prueba eVoto Consejos de Departamento - Sector O...

202102RES_10_RES

Para comenzar el escrutinio pulsamos el boton “EMPEZAR ESCRUTINIO” en la pantalla anterior.
Es imprescindible la clave contenida en las tarjetas de la mesa electoral, por lo que deberemos

descargar la aplicacién que nos va a permitir leer las mismas. Ya nos lo advierte la aplicacion en
la siguiente pantalla:



Proceso de Escrutinio basico

Mesa Electoral requerida

Los Fragmentos de la clave de la Mesa Electoral son necesarios para empezar el proceso de
Escrutinio. Por favor, haga clic en el boton LEER FRAGMENTQOS para descargar la aplicacion
para leerlos.

LEER FRAGMENTOS

Pulsando leer fragmentos descargaremos la aplicacién. Una vez descargada la ejecutamos y
nos ird solicitando las tarjetas de los miembros de la mesa electoral para que cada uno de ellos
introduzca su PIN:

X RECONSTRUC DE LA CLAVE DE LA MESA ELECTORAL CONTINUAR REC JCCION DE LA CLAVE DE LA MESA ELECTORAL CONTINUAR

Introduzca la tarjeta del miembro y pulse
"CONTINUAR"

Una vez se hayan leido tantas tarjetas como se haya indicado en el umbral, comenzara el
escrutinio:

La pantalla mostrara las elecciones contenidas en la agrupacion y un circulo indicando que el
escrutinio esta en progreso al lado de cada una

Proceso de Escrutinio basico

PROGRESOEN EL PROCESO DE ESCRUTINIO

Procesando escrutinio...

Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros -

Sector Alumnos - E. Politécnica Superior de Alcoy
202111ALU J ALU

Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros -

Sector Alumnos - ET.S. de Ingenieria del Disefo
202111ALU_E_ALU



Cuando acabe el escrutinio, la pantalla indicara que el proceso ha finalizado y el simbolo de
progreso anterior se transformard en un check:

PRUEBA Elecciones a Delegados/as de Alumnos Centro == Elecciones UPV
FINALIZAR

ESCRUTINIO ‘ Seleccionar las Elecciones ) Confirmacidnde laMesa ) [QEIs=g=a == Rolgs o=tk XEte g Tial 1)

Proceso de Escrutinio basico

PROGRESOEN EL PROCESO DE ESCRUTINIO

Proceso de escrutinio finalizado

Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros -

Sector Alumnos - E. Politécnica Superiar de Alcoy
202111ALU_J_ALU

Fecha: 2021-11-2409:32:10 (CET)

Nimero total de registros: 1

Registros procesados: 1

Tiempo de proceso (ms): 4027

Elecciones a delegados o delegadas de alumnos de centros -
Sector Alumnos - ETS. de Ingenieria del Disefo

2021114111 F AlLL

En ese momento podremos pulsar el botdn “FINALIZAR”, que nos mostrara la pantalla del
cuadro de mando de la agrupacion de elecciones:

PUBLICAR

BEEAINEN Gl Administracion e informes

Estado de la publicacién

PROCESO DE ESCRUTINIO  Proceso de Escrutinio basico INFORMES

i} Exportar Participacién

i‘ Exportar todos los datos del proceso de escrutinio

L Importar la Urna

-]
L Exportar laurna i‘ Exportar los resultados
o, EXportarlaurna
EMPEZAR PROCESO DE ESCRUTINIO i} Exportar Recibos

2021-11-2409-32:53

T

En la pantalla anterior podemos ver que se han habilitado los enlaces para obtener los ficheros
generados por el escrutinio en la parte derecha de la pantalla. Estos son:

- Elrecuento de los votos (Exportar todos los datos del proceso de escrutinio): Son los
ficheros con los recuentos de los votos para cada candidato y circunscripcion en
formatos preparados para la importacién de los mismos en otros sistemas.

- Elresultado con el nimero de votos para cada candidato en cada circunscripcion en
ficheros en formato de texto (Exportar los resultados).

- Los recibos de voto: Habra un fichero csv para cada sector y circunscripcién
conteniendo los recibos de los votantes (Exportar recibos).

Podremos descargar estos ficheros pinchando sobre cada uno de los enlaces, y sera necesario
introducir las tarjetas de la mesa de administracién para poder hacer la descarga.



2.5. IMPORTAR RESULTADOS A ELECCIONES UPV (RIOS)

Los ficheros que debemos importar en elecciones para calcular los electos estan contenidos en
el archivo comprimido descargado con los datos del recuento.

Son los ficheros con extensién .json, cuyo nombre comienza por “tally” (por ejemplo: tally-
202111RES_R_RES-1637147399648.json):

IT tally-202111ALU_D_ALU-1636703851255,j...  12/11/2021 7:58 J50M File 4 KB
IT tally-202111ALU_G_ALU-1636703866279,j... 12/11/2021 7:58 J50M File 3 KB
IT tally-202111ALU_L_ALU-1636703878279.js... 12/11/2021 7:58 JS0OMN File 3KB
IT tally-202111ALU_M_ALU-1636703881284.j... 12/11/2021 7:58 JS0OMN File 3KB
IT tally-202111ALU_R_ALU-1636703908316.j...  12/11/2021 7:58 JS0OMN File 3KB
IT tally-202111PAS_D_PAS-1636703860268.js... 12/11/2021 7:58 J50MN File 4 KB
IT tally-202111PAS_G_PAS-1636703854268 js... 12/11/2021 7:58 J50MN File 3 KB
IT tally-202111PAS_|_PAS-1636703869270 js...  12/11/2021 7:58 JS0ON File 3KE
IT tally-202111PAS_M_PAS-1636703830239,j...  12/11/2021 7:58 JS0ON File 3KE
IT tally-202111PAS_R_PAS-1636703836242 js...  12/11/2021 7:58 JS0MN File 3KE
IT tally-202111PDI_D_PDI-1636703845262 json  12/11/2021 7:58 JS0MN File 4 KB
IT tally-202111PDI_G_PDI-1636703875283 json  12/11/2021 7:58 JS0MN File 3KE
IT tally-202111PDI_L_PDI-1636703863272 json  12/11/2021 7:58 JS0MN File 3KE
IT tally-202111PDI_M_PDI-1636703824346,js...  12/11/2021 7:58 JS0MN File 3KE
IT tally-202111PDI_R_PDI-1636703833238 json  12/11/2021 7:58 JS0ON File 3KE
IT tally-202111RES_D_RES-1636703890292,js...  12/11/2021 7:58 JS0ON File 4 KB

En elecciones deberemos abrir la pantalla correspondiente a las opciones de menu: “Acciones
por fecha de votacion”, “Menu general de una fecha de votaciéon”:

| %/ ELECCIONES-PRO@ALUMNADO =R EER =

Acciones Iniciales Acciones por Censo [aellEER A =R R ]

Mantenimientos Listados Salir

« Pantalla Principal Elecciones 1. Menu general de una fecha de votacidn
1.1 Delegados JE en mesas de votacion
1.2 Proclamacién Candidatos (Todos)

1.3 Proclamacién Candidatos (Sector ALU)

Ié"é‘éﬁgﬁ 1.4 Listar Papeletas
PR , 1.5 Listar Papeletas (Org-CEN Sect-ALU)

alencia

n v Camuonicarinnas

En la pantalla a la que accederemos, deberemos, seleccionar la convocatoria a la que
pertenece la votacion (si hay varias convocatorias en la votacidn, seleccionaremos una de
ellas), la fecha de la votacion, y pinchar sobre la opcion “Carga desde Excel de los resultados de
la votacidn electrdnica”, pasos que se marcan en rojo en la siguiente imagen:



‘1 Convocatoria : ‘202304 - Elecciones de prueba a DCU (Mo activa) -

Fecha Votacién: | 0z042023 - Tipo Votacion: [Electrénica
2

P . ion Elecci M u Not Acci . Fecha de Votaci
1. Generar Elecciones (Lugares de eleccion).................| [] - Delegados de la junta electoral
2. Generar Mesas I - Listado proclamacion candidatos (Sectores no ALU) ...
3. Generar Urnas O - Listado proclamacién candidatos (S6lo sector ALU) ...
4. Generar Votos - - Listado de Papeletas (Todos los sectores)..................... In
9. B DEs{EYy U - Listado de Papeletas (Sélo sector Alumnos)................... I
Procesos Especiales a Director - Situacion del escrutinio de mesasyumas ... In
- Elecciones a Director: Proclamacién candidatos......._.. O _Acta final O
- Elecciones a Director: Papeletas candidatos................ I - Gestién de desempate de candidatos O

- Elecciones a Director centro: Acta final Junta Electoral
Acci o Ve v

- Carga de los ficheros de resultados de la votacion electronica ™| 3

A continuacidn accederemos a la pantalla de importacién de los resultados:

CARGA DE VOTOS DE LA PLATAFORMA DE VOTO ELECTRONICO

Fecha Votacion: 03-04-2023

Para i varios fil acargar, 1y o <Control> en dichos ficheros.

- Se 100 it por carga.
Borrar Carga Anterior Fichero:
Seleccionar 1 o mas Ficheros json

2° .
Archivos json de un directorio
Carga desde JSON

T

3° Validacion de la carga

Incidencias Validacion / Actualizacion

Actualizacion de votos cargados

5° Calcular Electos.

6° Acta final del Escrutinio
Informe de Recuento

7° Publicar Resuttados.

Aqui seguiremos los siguiente pasos:
Seccion 19:

- Botdn “Situacién actual fichero cargado”: Muestra los datos que existen actualmente
cargados. Si hay datos de una carga de una votacidn previa, entonces utilizaremos el
botdn siguiente para borrarlos:



- Botdn “Borrar carga anterior”: Borra los datos existentes de votaciones previas. Es
imprescindible hacerlo si existen datos cargados de una votacidn previa.

En general, para cargar los datos de una votacién nueva, siempre pulsaremos el botén
para borrar la carga anterior.

Seccion 29:

- Botdn “Seleccionar 1 o mas ficheros json”: Permite seleccionar individualmente
ficheros para cargar. Generalmente no lo utilizaremos y usaremos en su lugar la opcién
siguiente.

- Botdn “Archivos json de un directorio”: Nos permite seleccionar un directorio para
realizar la carga de todos los archivos que contenga ese directorio. Al pulsar este botén
nos preguntara el tipo de ficheros que queremos importar y elegiremos JSON. A
continuacién seleccionaremos el directorio que contenga los ficheros tally-XXX-XXX-
XXX.json obtenidos del recuento de la plataforma de voto.

- Botdn “Carga desde JSON”: Pulsaremos este botdn para cargar los datos contenidos en
los ficheros del recuento.

Seccidn 32:
- Botdn “Validacion de la carga”: Pulsaremos este botdn para comprobar que la carga se

ha realizado sin incidencias.

- Botdn “Incidencias validacién/actualizacidén”: En el caso en que en el paso anterior
haya ocurrido algun error pulsaremos este botdn para mostrar una pantalla donde
visualizar el problema concreto encontrado.

Seccion 49:

- Botdn “Actualizacién de votos cargados”: Una vez se haya validado la carga de datos,
mediante este botdn, importaremos el nimero de votos de cada candidato en las
urnas correspondientes que se crearon para la votacién en la aplicacién de Elecciones.

Seccion 59:

- Botdn “Calcular electos”: Pulsaremos este botdn para que la aplicacion calcule qué
candidatos han resultado electos, empatados o no electos teniendo en cuenta el tipo
de eleccion realizada y si hay que aplicar alguna ponderacidon de los votos.

Seccion 62:

- Botdn “Acta final de escrutinio”: Este botdn genera el acta final del escrutinio en
formato pdf.



- Botdn “Informe de recuento”: Este botén genera el informe de escrutinio en formato
pdf.

Seccién 79:

- Botdn “Publicar resultados”: Una vez comprobada el acta y el informe, pulsaremos
este botdn para permitir la consulta de los resultados a través de la web.

2.6. GESTION DE LOS DESEMPATES PRODUCIDOS EN LAS VOTACIONES

Cuando en una votacion se producen empates, es necesario hacer la votacidon de desempate o
segunda vuelta.

Para ello se creara una convocatoria nueva, y al dar de alta las fechas de votaciones habrd que
indicar que se trata de un desempate e indicar la fecha de la votacidon donde se produjeron
dichos empates:

¢ Fechas de votacidn para una convocatoria (CEN_CONVOCATORIAS_FECHAS)

o9 e B

Convocatoria: | 202208 - Eleccienes de desempate a la renovacion de representantes de alumnos en Claustro y en Juntas de Cent.. ~| Fechade Publicacion: 28/10/2022
Fechas de Votacion
Desde Hasta Tipo Votacion Descripcién mostrada en WEB.......Castellano
(WdpRlelfde | 037112022 ® Electronica  © Presencial Elecciones de desempate a la renovacion de representantes de alumnos en Claustro y en Jur =
E -
Fechas de Votacion Horas de Votacién Descripcién mostrada en WEB y tambien en el Acta de la votacion electronica
Desde: |g2/14/2022 Desde:|pg ~ :jgp - Castellano: |Elecciones de desempate a la renovacidn de representantes de alumnos en Claustro y en Jur
Hasta: 03/11/2022 Hasta: 12 - :jo0 - Valenciano: Eleccions de desempat a la renovacid de representants d'alumnes en Claustre i en Juntes de
Fecha Alta Comentarios: Elecciones de desempate a la renovacidn de representantes de alumnos en Claustro yen =
Juntas de Centro -
271012022

Tipo Votacion: = Electrénica ' Presencial

iDesempate? & g INo

Fecha referencia Votacion Inicial: |26/10/2022

Copiar URLs de (ltima votacién electronica

URL castellano para la votacidn electronica: |hips://evoto.upv.esiindex htmi#?electionEventid=1eaa346e8417131e01841d2efd2000a&siteLanguage=es
URL valenciano para la votacién electronica: |hiips://evoto.upv.esiindex html#?electionEventid=1eaa346e8417131e01841d2efd2000a&siteLanguage=va

Copiar URL manuales aftima votacion electrénica

URL castellano para el manual de la votacion:

URL valenciano para el manual de la votacion:

Esta convocatoria y censos de desempate se generaran como se indica en los puntos
anteriores, como una convocatoria mas, excepto que los datos que se rellenan en la opcién de
menu “Acciones por censo” se generaran de forma automatica haciendo click sobre la opcidn
8.Generar datos de desempate automaticamente.



Convocatoria : | 202208 - Elecciones de desempate a la renovacion de representantes de alumnos en Claustro y en Juntas de Centro 2022 (ACTIVA) -

Censo: |202220 - Renovacien representantes alumnos Claustre 2022 No activo ) -
Del drgano  CLA y con fecha publicacion de censo 27M0/2022
Acciones en un Censo
1. Sectores 9. Revision de censo
2. Lugares de Circunscripcion ... 10. Estadistica de Personas Censadas
3. Cargar el censo con las personas . 11. Email a personas censadas
4. Fechas de candidaturas
5. Mantenimiento de personas . 12. Listado de votantes para mesa o publicacion ...
6 . Numero de Representantes ..o, 13. Listado de electores
7. Asignar mesas alosvotantes ... [ 14. Listado de electores (Representantas DEF en CEN) ...
| 8. Generar datos desempate automaticamente .. |

Una vez finalizada la votacion de desempate, habra que indicar en la convocatoria original
como han quedado los candidatos que resultaron empatados.

Para ello, tendremos que acceder a la opcion de menu: “Acciones por fecha de votaciéon” =2
“Menu general de una fecha de votacién”.

En la pantalla que se abre seleccionaremos la convocatoria y fecha de votacién donde se
produjo el empate y luego pulsaremos sobre el check “- Gestién de desempate de candidatos”:

Convocatoria : | 202203 - Elecciones a Centros, Departamentos € Institutos Universitarios de Investigacion 2022 (ACTIVA) -
Fecha Votacion: | 25/10/2022 - Tipo Votacion: [Electrénica
p : e . M u Mot Acc G Fect v .
1. Generar Elecciones (Lugares de eleccion).........._..__| - Delegados de la junta electoral
2. Generar Mesas - Listado proclamacion candidatos (Sectores no ALU) ..

3. Generar Urnas

- Listado proclamacion candidatos (Solo sector ALU) ..
4. Generar Votos

5. Exportar Datos (eVoto)
P E ial Di

- Elecciones a Director: Proclamacidn candidatos

- Listado de Papeletas (Todos los sectores)..................__|

- Listado de Papeletas (Sdlo sector Alumnaos).

- Situacion del escrutinio de mesas y urnas
----------- - Acta final

- Elecciones a Director: Papeletas candidatos................ I - Gestion de desempate de candidatos ... I

- Elecciones a Director centro: Acta final Junta Electoral.
Acci E ial E SCYT
- Carga desde EXCEL de los resultados de la votacion electronica

Se abre una pantalla que nos muestra, para la fecha de votacién seleccionada, las
convocatorias donde se han producido empates y los candidatos empatados:



Fecha de Votacion:  Todas * La solicitada

Convocatoria

Censo F. Votacion Organo Empatezs  Pendientes
Elecciones a Centros, Departamentos € Institutes Universitarios de Investigacien 2022 20226 2601002022 CEN 4 4 |
202203 Elecciones a Centros, Departamentos e Institutes Universitarios de Investigacien 2022 20228 28/10/2022 NS 3 3
v
Candidatos Empatados
Convocat. Censo F. Wotacidn Organo Sector Tipo Lugar Eleccitn Perzona Desempate
202203 20226 26M0/2022 CEN PDI JUNTA_CEN S-ET.5. Agronomica y del Medio Natural Palau Salvador, Guillermo Pendiente - ||
202203 20228 28M0/2022 CEN PDI JUNTA_CEN S-ET.S. Agronomica y del Medio Natural Ortola Ortola, M Dolores Pendiente -
202203 20228 26M10/2022 CEN PDI JUNTA_CEN S -E.T.5.1 Agronémica y del Medio Natural Fito Sufier, Pedro José Pendignte -
202203 20228 26M10/2022 CEN PDI JUNTA_CEN S5-ET.51 Agronomica y del Medio Natural ‘Westall Pixton, Debra Lynne Pendignte -

Comentarios
al desempate:

Censo: [Junta de Centro

Si hay mas de una convocatoria con empates en la parte de arriba, pulsando sobre la

convocatoria completa, se visualizaran los empatados de esa convocatoria en la parte de
debajo.

Para cada uno de estos candidatos, tendremos que seleccionar en el campo “Desempate” el
valor correspondiente a su situacion después de los desempates:

Lugar Eleccion Perzona Desempate

S-ET.SI1 Agrondmica y del Medio Matural  Palau Salvador, Guillermo -|[2

S -ET.5.1 Agrondmica v del Medio Natural Ortola Ortola, M2 Dolores Gana -

S -ET.5.1 Agrondmica v del Medio Natural Fito Sufier, Pedro José Pierde -
- i ) Renuncia

S -ET.5.0 Agronomica v del Medio Natural Westall Pixton, Debra Lynne

- Elvalor que hay por defecto cuando aun no se ha gestionado el desempate es
Pendiente.

- Siese candidato ha ganado en el desempate pondremos “Gana”.

- Siese candidato ha perdido en el desempate pondremos “Pierde”.

- Si ese candidato ha ganado en el desempate pero renuncia o ha renunciado a
participar en la eleccion de desempate pondremos “Renuncia”.

2.7. PASO DE LOS CANDIDATOS ELECTOS A MIEMBROS EN EL ORGANO

En las convocatorias donde no se han producido empates o en aquellas donde ya se han

gestionado los desempates que se hayan producido, deberemos pasar los candidatos que han
resultado elegidos a miembros del érgano correspondiente a la votacion.



Esto permitird que otras aplicaciones de la UPV que necesitan conocer la composicidn de los
drganos puedan tener esta informacion una vez esta claro quiénes son los miembros electos.

Esta opcidn la encontraremos en el menud “Mantenimientos” = “Miembros actuales” - “Paso
de candidatos votados a miembros”.

| £+ ELECCIONES-DESA - PROGRAMAS EN PRUEBAS@ALUDES
Acciones Iniciales Acciones por Censo  Acciones por Fecha de Votacidn [JRETMGC Tl
(ELE_MENU})

Listados Salir

# Pantalla Principal Elecciones Imprimir actas de Mesas o Urnas

Compaosicion final de Electos en Organos
EOTO del Resultado Electoral

M® Representantes al Clautro

Candidatos 4

Univers

) Univers =
Area de Sistem Miembros actuales Modificaciones

Listados
Paso de Candidatos votados a miembros

Clalisula de confidencialidad:
Les recordamos gue todos los piiblicos en eld fio de las tareas gue tengan asignadas estan obligados a guardar la debida confidencialidad,

En esta pantalla que se abre, deberemos seleccionar la convocatoria correspondiente y debajo
visualizaremos las distintas fechas de votacion y su estado:

(Solo =e visualizan convocatorias con fechas de votacion posteriores al 8-Mayo-2008)

Convocatoria : | 202203 - Elecciones a Centros, Departamentos & Institutos Universitarios de Investigacidn 2022 (Fecha-05-09-2022) -
Fecha Votacion Estado Miembros
“v'a estan cargados 279 miembros (cen_liembros) de la fecha de votacion indicada (28-09-2022) =
78 00-2022 Ya cargado 279
Sl se puede hacer la carga
26-10-2022 CARGAR 0

ERROR. De 0 candidatos aceptades, ne hay ninguno electo con votos = 0 para poder cargar en esta fecha de vetacion (16-11-2022)
18-11-2022 ERROR 0

Incidencias

Resultado de la carga

MNimero de miembros cargados como Sl electos -
e
Nimero de miembros cargados como MO electos -

Nimero de miembros cargados como NATOS -

Al lado del estado se muestra un botdon que puede contener el siguiente texto:

- Yacargado: Indica que los candidatos electos en esta votacidn ya han sido incluidos
como miembros del érgano.

- CARGAR: Indica que los candidatos electos ya se pueden incluir como miembros
electos.

- ERROR: Se muestra este texto si no hay aun candidatos que cargar o si se ha producido
algun error al incluirlos como miembros.

Para pasar los miembros electos en una fecha de votacion pulsaremos el botén donde pone
“CARGAR” y comenzara el proceso de carga. Una vez finalizado se mostrara en la parte de
debajo el resultado de la carga o, si ha habido problemas en la carga, se mostrara un mensaje
de error.



2.8. MODIFICACION DE MIEMBROS DE LOS ORGANOS.

Una vez tenemos los candidatos electos pasados a miembros de los érganos puede ser que
tengamos que hacer alguna modificacion de estos miembros. Por ejemplo, en las elecciones a
Consejos de departamento un alumno puede resultar electo en varios Consejos, por lo que
debera elegir uno de ellos y se le dara de baja como miembro del resto.

En la aplicacién de Elecciones podemos activar y desactivar a los candidatos que se han
presentado a las elecciones como miembros de un érgano a través del Mantenimiento de
miembros.

Esta opcion se encuentra en la opcidon Mantenimientos = Miembros actuales >
Modificaciones:
|£:| ELECCIOMES-DESA - PROGRAMAS EN PRUEBAS@ALUDES

Acciones Iniciales  Acciones por Censo  Acciones por Fecha de Votacidn JIERERINENGEN Listados  Salir
(ELE_MENU)

Imprimir actas de Mesas o Urnas
Composicion final de Electos en Organos
FOTO del Resultado Electoral

Univers "V Representantes al Clautro

o Pantalla Principal Elecciones

Univers Candidatos
Area de Sistem EEMSEEEIEED Modificaciones
Listados
Paso de Candidatos votados a miembros
Clalisula de confidencialidad:
Les recordamos que todos los emp plblicos en el pefic de las tareas que tengan asignadas estan obligades a guardar Ia debida confidencialidad,

asi minmn mantandran ls dahida dissrasidn snkhes sscsline asontas mie sannTean nar raTAn da s sarse Sin mie meadan hasar nen ds la infarmesidn ahbanids

Se abrirad una pantalla donde lo primero que tendremos que hacer es seleccionar el tipo de
érgano cuyos miembros vamos a modificar:

Filtro

Organo Lugar Sector Tipo Eleccion Apellidos o Dni Con Histérico HT ] @Dglg::ium\fntus
% A @l A = B = B [ mostrar no miembros [ ) Nombre =
Fecha de Tippde . AT/G) (o L SO SilNo Cambio

Convoc. Votacién Organo Sector Eleccion Lugar Normal Des. Dni Persona Miembro Estado HT
-
O
O
LISTA DE ORGANOS O
O
Buscar|% O
- O
Organo Nombre =
=
CLA Claustro O
GOB Consejo Gobierno (]
pcu Defensor (|
DAC Delegado de Alumnos de Ce ]
DaU Delegado de Alumnos UPY O
DEP Departamento -
oo Dir. Centro o
DD Dir. Departamento O =
ni nNir_Instititn o7

Buscar Cancelar

Organo: _ .
SilNo Miembro Total Miembros
Sector: .
- Fecha: Si:
Tipo Eleccidn:
s Motivo: Ma-

Una vez elegido un érgano, por ejemplo Departamento, pulsaremos aceptar:



Se habrad rellenado mediante esta seleccién el primer campo del apartado de Filtro que esta en
la parte superior de la pantalla:

‘Flltro ) Orden
Organo Lugar Sector Tipo Eleccion Apellidos o Dni

. Con Histérico HT % Eleccion+Volos
E‘ % E‘ % E % E‘ % EI Mostrar no miembros Nombre E ‘
En el apartado de filtros tenemos los siguientes campos:

- Organo: indica el tipo de 6rgano.

- Lugar: indica el lugar al que corresponde el érgano.

- Sector: indica qué sector queremos mostrar o modificar del érgano.

- Tipo de eleccién: indica el tipo de eleccién de que se trata.

- Apellidos o dni: podemos introducir los datos de un miembro para visualizar sélo la
informacién de ese miembro.

También podemos marcar si queremos visualizar solamente los miembros actuales o también
las personas que se presentaron como candidatos pero que no son miembros. Esto lo
podemos hacer con el check “Mostrar no miembros”:

Filtro
Organo Lugar Sector Tipo Eleccidn Apellidos o Dni Con Histdrico HT

Orden
’ * Eleccion+Votos
= @k @k @k~ @ o B amrmomemsy owe 8

También podemos elegir el orden en que queremos que se muestren los miembros.

Una vez rellenemos los filtros que nos interesan entonces pulsaremos el botén de la derecha
para visualizar los miembros:

'FI\HO Orden
Organo Lugar Sector Tipo Eleccion Apellidos o Dni . Con Histérico HT % Fleccion+Votos
o B o+ (B [ B [ B (% =] Maostrar no miembros Nambre =
Fecha de i Tipode e Not0§-----— Sillo Cambio
Convoc. Votacién Organo Sector  Eleccién Lugar Normal Des. Dni Persona Miembro Estado  HT
03-11-2020 DEP NAT  |Natos 04 24370188  |Mavarro Catalan, David Miguel Si Desactivar =
202003 | |03-11-2020  DEP NAT ||Natos 04 48439577 ||Pascual Rubio, Ana Si Desactivar
202003 ||03-11-2020 | DEP MNAT | |Natos 04 27445083 | |Bravo Bravo, Juan Antonio Si Desactivar
202003 |03-11-2020 | DEP MAT  |Natos 04 19833417 | |Songel Gonzalez, Juan Maria Si Desactivar
202003 | |03-11-2020  DEP NAT ||Natos 04 53054418 | |Hernandez Mavarre, Yelanda Si Desactivar
202003 |03-11-2020 DEP MNAT  |Natos 04 21631547 | |Pico Silvestre, Juan Francisco Si Desactivar
202003 | |03-11-2020  DEP NAT ||Natos 04 X2618325 | |Mileto, Camilla Si Desactivar
202003  |03-11-2020 | DEP MAT  |Natos 04 22529826  |Gomez Gil, Antonic Miguel Si Desactivar
202003 |03-11-2020 | DEP MAT  |Natos 04 19843238 Vegas Lopez-Manzanares, Fernando Si Desactivar
202003 | |03-11-2020  DEP NAT ||Natos 04 18421998 | |Bard Zarzo, José Luis Si Desactivar
202003 |03-11-2020 | DEP MAT  |Natos 04 22840865 | |Balaguer Dezcallar, I Josefa Si Desactivar
202003 ||03-11-2020 |DEP MAT  |Natos 04 22658484  |Lara Ortega, Salvador Si Desactivar
202003  |03-11-2020 | DEP MAT  |Natos 04 22881971  Poyatos Sebastian, Javier Si Desactivar
202003 | |03-11-2020  DEP NAT ||Natos 04 18868319 | |Jorda Such, Carmen Si Desactivar
202003 ||03-11-2020 | DEP MNAT | |Natos 04 45798263 | |Garcia Soriano, Lidia Si Desactivar -
Convocatoria: |202003 Elecciones a Centros, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacién, Dirs.Centro,
Organo: |DEP Departamento _ _
- - SilNo Miembro Total Miembros
Sectf)r: NAT Doctores (Miembros natos) Fecha: (0311172020 si =
Tipo Eleccion: |Natos NATOS vt TG No: 0
Lugar: 04 Composicion Arguitecténica
Registro: 1/26 | | J

Se muestra la linea de miembros que coincide con los criterios indicados en los filtros.




En la lista, a la derecha de cada miembro tenemos un botén Desactivar que nos va a permitir
dar de baja en el 6rgano a ese miembro, si lo pulsamos la aplicacién nos mostrara una
advertencia informativa sobre el nimero de miembros del érgano, ya que ahora habrd menos
miembros que los definidos en su composicién:

\"3 Actualmente hay 23 miembros activas. Al desactivar el

miembro habra 1 menos gue los que hay en el acta final
de las elecciones (23).

Pulsaremos el botdn Aceptar y la aplicacidon nos mostrara una pantalla donde introduciremos
el motivo por el que este miembro se da de baja:

e ACTIVACION | DESACTIVACION DE MIEMBROS

Cambio a la persona : MNawvarro Catalan, David Migue

Motivo : Desactivar

Una vez rellenado el motivo pulsaremos Validar. El programa realizara el proceso de
desactivacion del miembro y volverd a mostrar la lista de miembros.

Si queremos que la pantalla nos muestre la lista de miembros y de no miembros (candidatos
no electos) marcaremos en el filtro la opcidn “Mostrar no miembros” y pulsaremos el botén de
la derecha de los filtros para recuperar los datos.

En este caso, ademas de los miembros actuales, visualizaremos aquellos candidatos que no
han sido electos, y en este caso el botdn que se encontrara en la fila del no miembro serd el
boton “Activar”.



Filtro

Orden

Organo Lugar Sector Tipo Eleccion Apellidos o Dni Con Histérico HT @ Eleccion+Votos
DEF E‘ us E‘ % @ ko & = E‘ 2 Ebcmnﬁ'_ Mostrar no miembros ' Nombre
Fecha de Tippde — Votog-——— SiiNo Cambio
Comvoc. Vofacién Organo Sector  Eleccisn Lugar Hormal Des. Dni Persona Miembro Estado HT
202003 | |03-11-2020 DEP NAT | |Natos 05 77517498  |Marin Sanchez, Rafael Si Desactivar ]
202003 |03-11-2020 DEP MAT | |Matos 05 33458075 |Angule lbafiez, Quiteria Si Desactivar O
202003  |03-11-2020 |DEP PAS | |Consejo_Dep 05 3 53846328  Molina Niete, José Rafael Si Desactivar (]
202003 | |03-11-2020 DEP PAS | |Consejo_Dep 05 3 24337423 |lvars Castelano, Teresa Si Desactivar ]
202003 |03-11-2020 DEP PAS | |Consejo_Dep 05 2 22528187  |Calabuig Pastor, Manuel Si Desactivar O
202003 |03-11-2020 |DEP PAS |Consejo_Dep 05 Z 25413550 | |Gamelia Dominguez, Marcos Si Desactivar [
IZDZDDS 03-11-2020 |DEP PAS | |Consejo_Dep 05 1 19848887  |Panal Cruz, Juan Damidn No | Activar Ir
— s— m— =
202003 '103-11-2020 'IDEP PDI  'IConseic Deo 05 [ 73501950 llborra Lucas. Milacro Si Desactivar | |

Si pulsamos el botdn el botdn Activar la aplicacidn nos pedird la confirmacion:

A

& Esta seguro de activar como MIEMBRO a

Panal Cruz, Juan Damian?

Y si pulsamos que Si, entonces, como en el caso de la desactivacion, se nos mostrara un

mensaje informativo si el nUmero de miembros no coincide con la composicion definida para
el drgano y se nos abrird la pantalla para introducir el motivo de la activacion.



