
Guía
Solicitud de informe 
jurídico de acuerdos, 
convenios y contratos



¿Cómo presentar la solicitud de 
informe jurídico?



Acceder a la Sede Electrónica

https://sede.upv.es/oficina_tactica/?idioma=es_
ES#/inicio



Acceder a la Sede Electrónica ‐
Servicios



Buscadores del procedimiento en 
Servicios (alternativa 1)

Por cualquiera de estas palabras: “informe”, “jurídico”, 
“acuerdos”, “convenios”, “contratos”



Buscadores del procedimiento en 
Servicios (alternativa 1)

Por cualquiera de estas palabras: “informe”, “jurídico”, 
“acuerdos”, “convenios”, “contratos”



Buscadores del procedimiento en 
Áreas de gestión (alternativa 2)



Buscadores del procedimiento en 
Áreas de gestión (alternativa 2)



Buscadores del procedimiento en 
Áreas de gestión (alternativa 2)



Buscadores del procedimiento en 
Unidades de gestión (alternativa 3)



Buscadores del procedimiento en 
Unidades de gestión (alternativa 3)



Buscadores del procedimiento en 
Unidades de gestión (alternativa 3)



Acceder al servicio



Identificarse

Cualquiera de las alternativas



Formulario: Información



Formulario: Datos personales



Formulario: Datos informe



Datos informe (especialidad 
convenios)



Formulario: Finalizar



Justificante del envío



Documentos en papel para firma

1. Si no está firmado por la contraparte: no 
imprimir ni remitir al Servicio de Normativa e 
Inspección. Caso de ser el informe positivo se 
devolverá el documento en papel firmado.

2. Si está firmado por la contraparte: remitir al 
Servicio de Normativa e Inspección señalando 
en la primera página del documento el número 
de identificador de la solicitud dado en el 
formulario.



Tramitación de la solicitud



Seguimiento



Comunicación de notificaciones al 
correo electrónico



Leer la notificación



Atender la notificación si se 
solicita información



Adjuntar documentación


