Manual de |la CAT

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuracion y utilizacién de la aplicacién
Ebrdn, disefiada para la Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segln las directrices de
la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valéncia.
Ebrén se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una
interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla1l Navegadores compatibles
Normativa marco de trabajos fin de grado vy fin
de madster Universitat Politecnica de Valencia.

Esta aplicacion pretende facilitar la gestién para la aplicacién de la Norma-
tiva de trabajos fin de grado y mdaster aprobada en consejo de Gobierno el
7 de marzo del 2013.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM

ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Plazo de | Convocatoria de finada por la ERT para presentar ofertas, vy
Oferta asignar los TFG/TFM

Mensajes de error

Durante la utilizacién de la aplicacidn, es posible que reciba, en alguna
ocasién, un mensaje de error. Por lo general, esto sucede cuando trata de
ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pagina
de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha
producido el error.

Introduccion de datos

Je

s UNIVERSITAT
FElNIEE POLITECNICA
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EBRON

El presente manual brinda
una guia al usuario para la
configuracion y utilizacion
de la aplicacién Ebrodn,
disefiada para la Gestién
de los Trabajos Fin de
Grado y Fin de Master,
segln las directrices de la
Normativa Marco de Tra-
bajo Fin de Grado y Fin de
Master de la Universitat
Politécnica de Valencia.
Ebrén se crea para ayudar
a conseguir las directrices
establecidas por la Nor-
mativa a través de una
interfaz de usuario intuiti-
va.
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La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccidn de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla (en el caso que no sea
concertada).

PROPUESTADE

Figura 1 Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo

es el mostrado en la Figura 2:

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM © 3
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Solicitud de
TEG/TFM )

Figura 2 Proceso de Gestion de un TFG/TFMy el rol responsable

Todas las pantallas de la aplicacion estan disefiadas en un apartado comun similar a la Figura 3 que proporcio-
nan la posibilidad filtrar las busquedas por diferentes conceptos, segun se indique en los apartados correspon-
dientes, ordenar pinchando sobre la etiqueta correspondiente.

La pantalla se compone de una tabla paginada, cuyo numero de filas es seleccionable (controles “Ver X por
pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior
o a la ultima pagina.

Intranet ¢ Configuracién ¥ Plazos de Oferta © Notificaciones © Grupos Temadticos  TFG/TFM 7 Listados * Convocatorias y Tribunales ¢ Gestién documental @ Manuales B & & @ B Cerrar sesién

»» TFG/TFM :: Notificaciones :: Notificaciones

Ordenar  [*&Q"e Paginar
e Flltrar Jficaciones

\ of4) [ B S S
ipo &

Asunto Texto de la notificacion Habilitar envio Acciones

Figura 3 Prototipo de pantalla de la aplicacién para Ordenar, filtrar o paginar resultados

Plazos de Oferta

Desde esta opcion la CAT puede consultar los plazos de oferta publicados por la ERT y que afectan a su titula-
cién. Pinchando en cada linea muestra informacién detallada del plazo.

40
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Intranet ¥ Plazos de Ofe

:» TFG/TFM :: Plazos de Oferta :: Plazos de Oferta

Plazos de Oferta

7@
Curso académice | 2015-2016 | «
Titulacién WMASTER UNWVERSITARI EN TECNOLOGIES, SISTEMES | XARXES DE COMUNICACIONS(2179) | - |
Lista de plazos
(10f1) 1] s0 [v]
Curso académico Descripcion ¥ Estado % i Oferta publicada?
2015 Oferta plblica y concertada Diciembre-Enero curso 2015-2018 Publicado ®
2015 Plazo de oferta trabajos concertados- SEPTIEMBRE 2&: Master Universitario en Tecnologias, Sistemas y Redes de Comunicaciones Publicado ®
2015 Oferta plblica MUTSRC. Junio 2015 Publicado #®

n 50 [w]

Figura 4 Prototipo de pantalla de plazos de oferta

TFG/TFM

Desde esta opcidn la CAT tiene la posibilidad de modificar y validar las propuestas de TFG/TFM.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

% Plazos de Oferta ¥ Notificaciones % TFG/TFM ¥ Listados k3 vocatorias y Tribunales ¥ Manuales @ & & B B cerrar sesicn

Intranet

i+ TFG/TFM

r» TFG/TFM :: TFG/TFM

iBienvenido a la aplicacion TFGirn: ‘uuectado como: CAT_ADMIN)

E MNormativa

e
B wanualcar 1. Cambios de titulo pendientes de valdar : 0.0

E Histerial de cambios

Figura 5 Acceso para gestionar TFG/TFM

Aparecerd una lista con todas las propuestas recibidas dentro del plazo de oferta y del curso académico
seleccionados?. Permitird realizar filtrado por titulo, alumno, tutor y estado de la propuesta (ver Figura 6).

Y Incluye propuestas en movilidad

TFG/TFM ¢ 5
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7@
Curgo académico 2018-2017 | *

Titulacion Grau en Enginyeria de Tecnologies i Serveis de Telecomunicacid(167) |

Plazo de Oferta Todos -

Nimero de TFG/TFM: 2

Lista de trabajos

y UNIVERSITAT
ClEE) POLITECNICA
s’ DE VALENCIA

[10f1) n 20 |w
Tiulo® % Alumno % Tutor % Validado Estado &
¢Validado? z = Acci
“ ace ERT? Seleccione un v v ceenes
ESPINDSA MOREND,
- CARLOS #® .5 Asignade a un alumno
#* Gestionar renuncia
] caresmod@teleco.upv.es

GARCIA RIEGO, MERCEDES

—— = s e X ®

mergarrif@teleco.upv.es

* Validar seleccionados

+ Validar todos

Propuesto por tutor

Figura 6 Pantalla principal de la Gestién de TFG/TFM de la CAT

Modificar propuesta

Seleccionando la opcién Editar del menu desplegable correspondiente a cada fila, se accedera a la informacion

relativa al TFG/TFM en cuestion:

TFGITFM (conectado como: CAT)

7@
Datos basicos del TFGITFM

Titulo* *
Quedan 988 caracteres
E =
Titulo (en
inglésy
Quedan 938 caracteres
Titulo (en

valenciano)*

Titulo (en valenciano)*

Quedan 994 caracteres

prueba horas

Plazo de Oferta

» Detalles
curso 2016
academico
Titulacion Grau en Enginyeria Informatica

Intensificacion

Figura 7 Edicién de un TFG/TFM

6e
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Validar propuesta

Sélo se pueden validar las que no hayan sido validadas antes (aspa en columna ¢ Validado?) y que no hayan
sido validadas por la ERT (aspa en columna ¢ Validado por ERT?). Si intentamos validar una que no se puede no
se hace nada.

Para validar un TFG/TFM se podré optar por dos modalidades:
1. Validar todos los trabajos propuestos pinchando en el boton Validar todos.

2. Validar parte de los trabajos, para ello se seleccionaran, tal como se muestra en la Figura 8 y se
pinchara el boton Validar seleccionados.

Lista de trabajos

(1of1) n 20 [v]
- Alumno ¢ Tuter % Al o
seleccionar Y Y {Validadg? ¢ Validadopor Estaoks) Acciones
ERT? Seleccione un
ESPINOSA MORENO,
- ~fLos #® ﬁ Asignado a un alumno
validar I #* Gestionar renuncia
GARCIA RIEGO, MERCEDES
*® *® Propuesto por tutor #* Editar
mergarrifiteleco.upv.es
] n [

* Validar seleccionados

+ Validar todos

Figura 8 Validar en blogue trabajos selecionados

En ambos casos tenemos que introducir la fecha de validacion (que suele ser la fecha en que se reunié la comi-

sion académica):

A o 0| 11 12|| 13 [r—
16| 17| 18| 18| 20
23| 24 28| 28 27
30| 31
Fecha actual Cerrar

Tras validar la propuesta quedara en estado Aprobado por CAT y en columna ¢Validado? a

TFG/TEM * 7

Fecha de validacion de la propuesta de TFG/TFM: | 30/01/2017

Iﬂl Ene

vio]

w2017

X J v 5 D

7
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Lista de trabajos
(10f1) n 20 [w
Thule* % Alumno % Tutor & \ali Estado

v iValidado por .
¢vaidado? ERT? Seleccione un v v Acciones

ESPINOSA MORENO,

CARLOS ® ﬁ 2TV

caresmo3f@ieleco.upy.es

GARCIA RIEGO, MERCEDES
m *® Aprobado por CAT
mergarrifteleco.upv.es

+ Validar seleccionados + Validar todos

Figura 9 Validacidon de propuesta

Una vez que la CAT ha validado las propuestas enviadas durante el periodo de peticion de oferta, la ERT valida-
ra si la incluye o no dentro del plazo de oferta que se trate

Tal y como se ha indicado, al pinchar en el botén de Ver histdrico de una fila de la tabla de la pagina principal
de Gestion de TFG/TFM, aparece una nueva pantalla en la que se muestran los distintos estados de tramita-
cién por los que ha pasado la propuesta de TFG/TFM, los actores que han intervenido en ellos y la posible do-
cumentacion asociada a dicho estado de tramitacién.

La pagina de historial del TFG/TFM contiene los datos basicos del mismo y una tabla paginada cuyo nimero de
filas es seleccionable (controles “Ver X por pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagi-
na, a la pagina siguiente, a la pagina anterior o a la Ultima pagina.

Gestionar Renuncia

Cuando un alumno quiere desvincularse del trabajo que tenfa asignado, tiene que comunicarlo?y es la CAT la
gue tiene que confirmarlo en la aplicacion.

*® # Aprobado por departamento

e, e, Aprobado por ERT & Ver

ﬁ !ﬁ‘ Asignado a un alumno #* Ver { o' Gestionar renuncia p
-

Figura 10 Gestionar renuncia

La renuncia sélo es posible para los que tienen estado Asignado a un alumno, y se accede con el botén Gestio-
nar Renuncia de la Figura 10:

2 | a solicitud no se hace por la aplicacién

g e
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Gestion de renuncia (conectado como: CAT)

7@

Titulo*
Alumno azignado |

Aceptacion/rechazo

de - )
. @Aceptar la renuncia Rechazar la renuncia
la renuncia

Comentario

Quedan 3000 caracteres

Figura 11 Aceptar/Rechazar renuncia

Una vez aceptada, el alumno puede elegir otro trabajo siguiendo los cauces habituales, y el trabajo se puede
asignar a otro alumno.

Cambio de titulo

Cuando un alumno solicita el cambio de titulo, tiene que validarlo el tutor (opcionalmente) y la CAT. Para

validarlo o rechazarlo tiene que acceder a:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet ¥ Plazos de Oferta

»» TRG/TFM

! Mormativa

B uanual car

Figura 12 Acceso a cambios de titulo

Las solicitudes estan asociadas al curso académico del trabajo, y para facilitar la busqueda cuando se seleccio-
na un curso aparecen ademas las de cursos anteriores.

Cambio de titulo 9
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Solicitudes de cambio titulo del TFGTFM (conectado como: CAT)

21@

Curso académico | 2015-2016 | +

Estado Pendiente de guardar cambios | «
TFGITFM
(10f1) n 50 |w
DMUPasaporte % Mombre % Titulo* % Titulo® nuevo % Validacion tutor % Validacion CAT & Acciones
titule inicial Nuevo titulo Aceptado Pendiente

n 50 |w + Validar
T Validar seleccionados B Exportar a MS-Excel X Rachazar

Figura 13 Cambios de titulo por validar

La validacion se puede hacer con los botones en la columna Acciones, o bien con los del final de la tabla (selec-
cionando previamente los registros) en Figura 13.

Una vez validado, ya se puede ver el titulo cambiado en la pantalla de los trabajos.

TFG/TFM (conectado como: CAT)

7@

Curso académico 20152016 | -

I‘}»\&ulacic'n Grau en Enginyeria Informatica(156) |

Flazo de Oferta concertados asic -

Nimero de TFGITFM: 4

Lista de trabajos

(10f1) n 50 |w

Titulo* ¥ Alumno % Tutor % ) Estado & .
iValidado? 5 Acciones
= Seleccione un v v
Nuevo titulo ® Asignade a un alumno Pl # Gestionar renuncia

n 50 |w
+ Validar seleccionados * Validar todos

Figura 14 Solicitud de cambio titulo aceptada

Solicitudes de defensa

Desde esta opcién la CAT tiene la posibilidad de aceptar/rechazar las solicitudes de defensa con restriccion de
publicidad (si el trabajo no fue ofertado como confidencial) o presentacién por videoconferencia®. Tener en
cuenta que si el trabajo fue ofertado como confidencial, se presentard necesariamente con restriccion de pu-
blicidad.

3 |a ERT puede consultar estas solicitudes pero no tiene la opcidn de validarlas o rechazarlas.

10
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, UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

B @ B 8 Bcerrar sesién

:» TFG/TFM :: Notificaciones :: Notificaciones

iBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

E Normativa

B panual cat

E Novedades de la version 3.0iMuERD]

Figura 15 Acceso para gestionar solicitudes de defensa

Al acceder a la pantalla, filtrando por curso y convocatoria de defensa aparecera una lista con todas las
defensas recibidas con restriccién de publicidad o videoconferencia. Se puede realizar filtrado por titulo, tutor
y alumno (ver Figura 16).

Gestidn de solicitudes de defensa

7@

Curso académico 2015-2016 | ~

Convocateria de defensa | Convocatoria defensa MUTSRC. Diciembre 2015

M |

Lista de trabajos

(10f1) n 50 |w
Titulo & Tutor & Alumno & Sol
. Acciones
publicidad/videoconferencia
Pruce;adur de flu.tu.nlc:a de mlcr.uundas pregramable por software: Concepto, disefic del nicleo, Capmany Francoy, José PEREZ LOPEZ, DANEL  Sin validar
ecuaciones y andlisis de prestaciones.

n 50 |w

Figura 16 Acceso para gestionar TFG/TFM

Seleccionando la opcién Editar del mend desplegable correspondiente a cada fila, se accederd a la informacién
relativa al TFG/TFM en cuestion. Si se presiona el boton “Descargar restriccién de publicidad”, se descargara la
documentacion que el alumno ha adjuntado para justificar la restriccion de publicidad.

Mediante el botén Obtener informe se puede obtener el informe de No Apto del alumno generado por el se-
cretario del tribunal. Este botdn estd disponible si el secretario ha generado el informe de No Apto.

Solicitudes de defensa ® 11
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TRG/TFM :: Convocatorias y Tribunales

Solicitud de defensa (conectado como: CAT)

k2]
Datos bisicos del TEGITFM

Titulo® s

Departamento " SISTEMAS INFORMATICOS Y COMPUTACION

Tutor Ty

Primer cotutor

Plazo de Oferta " OFERTA PUBLICA TFGs GRADG ING INFORMATICA - CURSO 201617
Alumno T

Ofertado como confidencial

¢ Informe cbigatoria del tutor? x

Valoracién del tutor

Validacién por parte de la ERT Pendente

Restriceion de publicidad v

Justificacion restriceion de publcidad Justficacion resiriccion de pubicidad Justficacion restriccion de publcidad JUSHicacion resinccion de pubicidad Justificacion restriccion de publcidad
Justiicacion restriccion de publicidad Justfx bicidad J restriccion de pu Justiic. put Jus tr de publcidad
y resiriccion de pul Jusific publcidad Jus restriccion de publicidad

Justificacién restriccién de publicidad

Presentacion por videoconferencia
INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET Acceso cerrado al lexlto completo (Obigado si no e poseen derechos para su ddusion
Los metadatos (datos biblogrificos) no pusden estar en acceso abierto: Datos sensibies (personales, de empresas), pendients de patente
£ Deacargar realriccion publcidad

Notificacién

Quedan 3000 caracteres

B Aceplar solcud publicidadiideoconterencia | B Rechazar solciud publcidadivideaconterencia m

Figura 17 Gestion de un TFG/TFM

Una vez aprobada ya puede ver la solicitud la ERT y podra asignarle sesién de defensa.

Notificaciones

La aplicacién envia notificaciones informando sobre determinados eventos ocurridos durante el uso de la
misma. Las comisiones académicas podran gestionar sus notificaciones, que son:

e Aceptacién de propuesta de TFG/TFM por la CAT

e Rechazo de la solicitud del alumno de acogerse a la restriccién de publicidad/videoconferencia
e Rechazo de propuesta de TFG/TFM por la CAT

e Rechazo del cambio de titulo por la CAT

e Validacion del cambio de titulo por la CAT

Se accede desde el menu Notificaciones:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranat

> TFG/TFM 11 TFG/TFM i TFG;m

iBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

! Normativa
B Manual caT

! Novedades de la version 3.0

12 ¢
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Figura 18 Acceso a las notificaciones

Pulsando el botén Afiadir notificacion se crea la notificacion, y podemos ver en el campo Descripcion cuando y
a quién se envia, y si admite parametros:

Textos de Notificaciones

Gestion de textos de notificaciones

Tipo = Rechazo de propuesta de TFGITFM por la CAT - |

Condicion de envio: La CAT rechaza una propuesta de TFG/TFM aprobada por el Departamento.
Destinatarios: Alumno al que se ha asignado el TFGITFM (=i lo hubiera) y tutores.

Parametros: %

Descripcion
» Sgtitulo%e: Tiulo del TFGITFM
= Sgtitulacione: Titulacion a la que pertenece el TRFGITFM
# %tutorNombre%: Tutor del TFGITFM
* %gobservaciones: Justificacion del rechazo (obsoleto)
» Sgmotivos%: Justificacion del rechazo

Habilitar envio

Enviar copia oculta del correo
ala ERT

Asunto

B 7 U ae x. X T-1FH-Tg T L :=
& [

e
|

1

"
¥

(ol
I
(il
i
[

Texto de la notificacion

Figura 19 Edicién de notificacién

Como ocurre en el caso anterior, en algunas notificaciones es posible utilizar pardmetros en el texto que, a la
hora de enviar la notificaciéon a los destinatarios, se sustituiran por el valor concreto de que se trate. Los
parametros se pueden consultar en el campo descripcidn de la notificacion.

Para que la notificacidn se envie tiene que tener definido el asunto, el texto, y estar habilitado el envio.

Notificaciones ¢ 13
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Listados

La aplicacién ofrece a la CAT la posibilidad de obtener los siguientes listados:

1-

Listado de Trabajos creados: Muestra una lista en formato PDF de todos los trabajos creados e incluidos en
la oferta de plazo de la titulacion de la CAT, por curso académico.

Intranet Plazos de Oferta  Notificaciones ¢ TFG/TFM v ] ¢ Convocatorias y Tribunales  Manuales
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Informes (conectado como:CAT)
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Trabajos creados

Trabajos creados, independientemente del estado en el que estén, por curso académico (se incluyen todos los plazos de oferta).

Trabajos pendientes de validar por la CAT

Curso académico 20202021 &

Generar informe
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Figura 20 Listado de Trabajos creados

Trabajos pendientes de validar por la CAT: Muestra una lista en formato Excel de todos los trabajos que, a
fecha actual y para el curso académico seleccionado, estan pendientes de validar por la CAT.
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Informes (conectado como:CAT)
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Trabajos creados

Listado de trabajos pendientes de validar por la CAT, por curso académico y titulacion.
Trabajos pendientes de validar por la CAT |

Curso académico 2020-2021 »

Generar informe

Figura 21 Listdo de Trabajos pendientes de validar por la CAT
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Preguntas frecuentes

1. sComo asigno permiso CAT a otra persona?g

El permiso lo tiene automéaticamente quien aparece como director académico en Xuquer (Gestion de Orga-
nos). El director puede asignar el permiso a otra persona desde la intranet, opcién Herramientas -> Gestién
sobre permisos de acceso a las aplicaciones corporativas -> Consulta personal de aplicaciones con acceso ->
Aplicacion TFG/TFM - TFG_TFM, opcién administrar usuarios.

2. 3Como puede un alumno renunciar al frabajo?
El alumno tiene que hacer la solicitud al margen de la aplicacion, y la renuncia debe aceptarla la CAT desde la
aplicacién.

3. gPor qué no aparece solicitud de cambio de titulo?

En estos casos tenemos que comprobar:

e Elalumno ha realizado la solicitud
e Hemos filtrado por los tres estados posibles que hay en formulario (pendientes, aceptados, rechazados)

4. No puedo configurar plazos de oferta y defensa. zEs un errore

Estas gestiones no las puede hacer con rol CAT. Debe contactar con la ERT para solicitarlas o que le asignen el
rol ERT.
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