Manual del Departamento

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente anual brinda una guia al usuario para la configuracidn y utilizacion de la aplicacion Ebrén,
disefiada para la Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la
Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politécnica de Valéncia.
Ebrén se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una
interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox (Windows/Linux) 4+

Google Chrome 10+

Edge (Windows)

Tabla 1 Navegadores compatibles

Otros navegadores, como Safari de Apple o Internet Explorer de Microsoft pueden causar problemas a la hora
de firmar y subir la documentacion de la defensa, por lo que se recomienda usar preferentemente los del re-
cuadro (Tabla 1).

Normativa marco de trabajos fin de grado y fin de master Universitat
Politecnica de Valéncia.

Esta aplicacion pretende facilitar la gestion para la aplicacion de la Normativa de trabajos fin de grado y master
aprobada en consejo de Gobierno el 7 de marzo del 2013.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM

ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Plazo de | Convocatoria de finada por la ERT para presentar ofertas, y asignar los TFG/TFM
Oferta

Mensajes de error

Durante la utilizacién de la aplicacidn, es posible que reciba, en alguna ocasidn, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la
pagina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccidn de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.
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Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla.

PROPUESTADE

Figural Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo

es el mostrado en la Figura 2:

Apertura del
Plazo de Oferta

* Tutor
* Departamento

Propuestas de

LEYuV ° ERT

e Departamento

0 . o CAT
Validacion de
Propuestas ¢ ERT )
~N
* ERT
Publicacion de
la Oferta Y,
N
e Alumno
Solicitud de
TEG/TFM )

Figura2 Proceso de Gestidn de un TFG/TFM y el rol responsable

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM © 3
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En el caso de trabajos en movilidad, el departamento no tiene que validar las propuestas ni puede introducir
las de sus tutores, aunque si recibird notificaciones de las validaciones de la CAT y la ERT (si las tienen habilita-
das).

Todas las pantallas de la aplicacion estan disefiadas en un apartado comun similar a la Figura 3 que proporcio-
nan la posibilidad filtrar las busquedas por diferentes conceptos, segun se indique en los apartados correspon-
dientes, y ordenar pinchando sobre la etiqueta correspondiente.

La pantalla se compone de una tabla paginada, cuyo numero de filas es seleccionable (controles “Ver X por
pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior
o a la ultima pagina.

Intranet ¢ Configuracién ¥ Plazos de Oferta © Notificaciones © Grupos Temadticos  TFG/TFM 7 Listados * Convocatorias y Tribunales ¢ Gestién documental @ Manuales B & & @ B Cerrar sesién

»» TFG/TFM :: Motificaciones :: Notificaciones

Paginar

Textos| Ordenar

1@ Filtrar S

(/61 4) B: 4w w50~
Tipo & .
Asunto Texto de la netificacion Habilitar envio Acciones

Figura3 Prototipo de pantalla de la aplicacién para Ordenar, filtrar o paginar resultados

Gestiones del departamento

La pantalla principal a la que accedera el usuario conectado con el Rol de Departamento, una vez
seleccionada la ERT, le dara acceso a la Gestion de TFG/TFM. Aparecera una lista con todas las propuestas
recibidas dentro del plazo de recepcion y del curso académico seleccionados en las listas desplegables que
permitira realizar filtrado por titulo, alumno, tutor y estado de la propuesta (ver Figura 4).

TFG/TFM (conectado como: DEP_MANUAL)

1@
Curso académico 2015-2016 |

Titulacion Grau en Enginyeria Informatica(156) | -

Plazo de Oferta Todos -

Nimero de TFG/TFM: 1

Lista de trabajos

(10f1) B 20 v
. e ~ ~
Titule* ~ Alumno ~ Tutor 3 : Validado por : Validado por i Validado por Estado ¥ Acciones
DEPT? CAT? ERT? Seleccioneunv ¥
& & & Asignade a un alumno mn
@inf.upv.es «* Utiizar como pianiilla
s 2y

Figura4 Pantalla principal de la Gestién de TFG/TFM del Departamento

Gestion de TFG/TFM

Desde esta opcion el Departamento tiene la posibilidad de modificar/crear Propuestas de TFG/TFM y una vez
finalizados los plazos definidos, validar y gestionar las propuestas de los trabajos.

40
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Intranet ¥ Notificacione: ¥ TFG/TFM % Listados @ B0 B B B cerrar sesién

TEG/TFM |

»» TFG/TFM

TFGI/TFM (conectado como: DEP_MANUAL)

7@

Curso académico 2015-2M6 | -

Titulacion Grau en Enginyeria Informatica(156) |

Plazo de Oferta Todos -

Nimero de TFG/TFM: 1

Figura5 Acceso para gestionar TFG/TFM

Una vez la ERT ha definido y publicado un plazo de Oferta se esta en condiciones para que los profesores, que
cumplan las condiciones que establece la Normativa, puedan presentar propuestas de TFG /TFM, pinchando la
opcidon TFG/TFM. El Departamento podré dar de alta propuestas de trabajo?, o gestionar las propuestas de sus

profesores.

Dar de alta una propuesta
Al pinchar en el botdn Alta propuesta de TFG/TFM aparecera la pantalla de gestion de un TFG/TFM con la si-
guiente informacion:

TFG/TFM (conectado como: DEP_MANUAL)

7@
Datos basicos del TFGITFM

plazo dic 156 -
Plazo de Oferta®
» Detalles
Curso académico 2016
Titulacidn Grau en Enginyeria Informatica

Intensificacion

COMPUTACION

Grabado area tematica

INGENIERIA DE COMPUTADORES
Area tematica

INGENIERIA DEL SOFTWARE

SISTEMAS DE INFORMACION

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

1S6lo en los plazos ordinarios, no en los de movilidad

Gestidon de TFG/TFM ¢ 5
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Departamento FISICA APLICADA

Tutor Seleccione un valor -
Primer cotutor Seleccione un valor| «

Segundo cotutor % Seleccione un valor, «

Primer cotutor externo

Segundo cotutor externo

Director Experimental

Tipo de Proyecto

Alumno asignado Seleccions un valor -

Modalidad de desarrollo del trabajo Movilidad Practicas en Empresa | SIE) @ UPv Empresa Otro
Destino Seleccione un valor, «

Orientacién @ Profesional

Titulo*

CQuedan 1000 caracteres

Titulo {en inglés)* %

CQuedan 1000 caracteres

Titulo (en valenciano)*

CQuedan 1000 caracteres

Resumen (Espafnol o Valenciano) *

Quedan 3000 caracteres

Resumen (Inglés)

CQuedan 5000 caracteres

6e
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Palabras clave (Espanal o
Valenciano) *

Cuedan 5000 caracteres

Palabras clave (Inglés)

Cuedan 5000 caracteres

Observaciones

CQuedan 5000 caracteres

30M2/2018 12:55

Fecha maxima de entrega X
La entrega posterior al 30 de septiembre del curso actual supone nueva matricula del TFG/TFM

Tiempo de dedicacion estimado, ‘. I P \
incluyendo docencia reglada {horas) 3on (waler per minimo: 300, valor maximo: 360)

Ofertado como confidencial

Validacion de la propuesta de

TEGITEM Aceptar la propuesta Rechazar la propuesta @ Pendiente de revision

Fecha de validacion de la propuesta .
de TEGITEM 30122016 12:55

ki
]
n
1]
]
]
1]
1]

[l
L
&

B I Uaex, xX T-1FH-Tg T, I iz i=

Comentarios a{ﬁxcs a la
aceptacidnivalidaci

» Historial de validacion

‘ Examinar

Documentacion adjunta |

Figura6 Pantalla para dar de alta un trabajo

Descripcion de los items

e Plazo: plazo de oferta, dentro de todos los definidos por la ERT y que todavia no hayan expirado (es decir,
estén publicados), dentro del que se desee incluir la propuesta de TFG/TFM. Una vez que la propuesta de
TFG/TFM haya sido incluida en la oferta (y, por tanto, validada por el Departamento y la ERT), este campo
no se podra modificar.

Al pinchar el botdn detalle, aparece la pantalla resumen del plazo de oferta con las fechas claves.

Gestidn de TFG/TFM ¢ 7
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Curso académico: curso al que esta asignado el TFG/TFM.

Titulacion: ERT a la que se ha remitido la propuesta de TFG/TFM.

Intensificacién: En el caso que la ERT haya definido el plazo de oferta para una intensificacién concreta.
Area temética: lista de dreas a las que pertenece el trabajo (en caso de que las haya habilitado la ERT).
Departamento: departamento al que se adscribe el TFG/TFM.

Tutores: lista de tutores y cotutores, con indicacion del rol. En el desplegable de tutores aparecen los tuto-
res del departamento que estdn en condiciones de tutelar un TFG/TFM (es decir, que han impartido docen-
cia en el titulo en los dos Ultimos afios) y, ademas, los que estan adscritos a la ERT (pertenezcan al depar-
tamento o no). El campo de departamento es necesario especificarlo porque indica el departamento res-
ponsable de validar el TFG/TFM.

Cotutores externos: si ya existe podra elegirse de |a lista, en caso contrario habrd que darlo de alta. Suelen
ser personas sin vinculacién con la UPV. En caso de trabajos de modalidad Prdcticas en empresa (SIE) o Em-
presa o Movilidad, es necesario introducir alguno (Normativa Marco, art.4.3).

Director experimental: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Sue-
len ser personas con vinculacién con la UPV.

Tipo de proyecto: habra que seleccionar entre una de las siguientes dos opciones:

o Trabajo dirigido a oferta publica: la propuesta de TFG/TFM es sugerida por alguno de los departa-
mentos implicados en la docencia en la ERT. En estos casos, la asignacién de alumnos sera respon-
sabilidad de la CAT.

o Trabajo concertado entre un alumno y avalado por tutor(es): la propuesta de TFG/TFM es solicita-
da por un alumno y avalada por un tutor o tutores. Al contrario de lo que sucedia en el caso ante-
rior, la asignacién de este tipo de proyectos sera directa al alumno proponente. Si se selecciona es-
ta casilla, se debe seleccionar el alumno al que se asigna el TFG/TFM en el desplegable de alumnos.

Alumno asignado: para los TFG/TFM concertado entre alumnos t tutor, debe seleccionarse el alumno de la
titulacion al que se asigna el TFG/TFM.

Modalidad de desarrollo del trabajo: segun lo indicado en el Articulo 12 de la Normativa, serd posible reali-
zar el TFG/TFM en movilidad, en una empresa externa o en la propia universidad.

Nota: para que un alumno pueda optar a un trabajo de estas modalidades previamente de estar dado
de alta en las bases de datos del SIE u OPIl respectivamente.

En caso de seleccionar modalidad de Practicas en Empresa (SIE), el Tutor del trabajo debe ser el mismo
gue el de las practicas de empresa. Si no es el mismo, la aplicacién muestra un aviso y automaticamen-
te cambia el tipo de Modalidad a UPV (propia universidad).

Orientacion: la orientacidén del TFG/TFM indicara si se trata de un trabajo de indole investigadora o profe-
sional. Esta condicidon marcard la composicién del tribunal de defensa ya que, en el primer caso, todos los
miembros del tribunal deben ser doctores. Solamente pueden tener orientacién investigadora los masteres
no habilitantes.
Titulos: titulo de la propuesta de TFG/TFM de que se trate (maximo 1.000 caracteres). Es obligatorio intro-
ducirlo en los tres idiomas.
Resumen: resumen del TFG/TFM en castellano o en valenciano (obligatorio) y en inglés (opcional).
Palabras clave: palabras claves descriptivas del contenido del TFG/TFM en castellano o valenciano (obliga-
torio) y en inglés (opcional).
Observaciones: el tutor podra optar por completar un texto libre.
Restricciones de tiempo:

o Fecha maxima de entrega: fecha establecida por el tutor para la entrega del trabajo.

o Tiempo de dedicacidon estimado (horas): tiempo dedicacion estimado para la realizacion del

TFG/TFM en horas.

Ofertado como confidencial: si lo marcamos como confidencial, al solicitar la defensa la documentacién sé-
lo sera accesible por la ERT.
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e Validacién de la propuesta de TFG/TFM: Por defecto estd en Pendiente de revision y crea la propuesta en
estado Propuesto por departamento, para que puedan validarla departamento, CAT y ERT, si procede. Si in-
dicamos Aceptar la propuesta ya queda validada por el departamento.

e Fecha de validaciéon de la propuesta de TFG/TFM: Fecha de validacion si elegimos aceptar la propuesta en
campo anterior.

e Comentarios anexos a la aceptacion/validacién: informacién adicional, que sera obligatoria si rechazamos el
trabajo.

e Documentacién adjunta: se podra optar por adjuntar un documento.

e Acuerdo de Colaboracién: indica que existe un acuerdo de colaboracién entre UPV y empresa.

Botoneras:

o Guardar: al pulsar el botdn se enviara una notificaciéon al departamento para que quede informado
de que se ha introducido una propuesta de TFG/TFM de asignacion directa, esto es, propuesta por
un alumno de mutuo acuerdo con uno o varios tutores.

o Cancelar: se volvera a la pantalla anterior descartando todos los cambios realizados.

Finalizada la introduccién de datos si todo es correcto aparecera la pantalla resumen de trabajos propuestos
con el mensaje indicando que se ha dado de alta correctamente.

TFG/TFM
7@ I}

Curso académico 2015-2016 | =

Titulacion Grau en Arquitectura Tecnical 138) -

Dferta Plazo de prueba | w

Nimero de TFG/TFM: 4

Lista de trabajos

(10f1) n 0w

Titule & Plazo de Oferta & Alumno % Tuter & Estado &
Seleccioneuny ¥

Acciones

Con los botones activos:

e Editar: al lado que cada propuesta, permanecera activa para poder modificar los datos hasta que la pro-
puesta este validada.

e Alta Propuesta TFG/TFM: para introducir nueva propuesta de TFG/TFM.
e Utilizar como plantilla: permite crear otro trabajo copiando los datos del actual, introduciendo el plazo de
oferta (debe ser de la misma titulacion), alumno y resto de datos (ver Figura 7).

Gestidn de TFG/TFM ¢ 9
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TFGITFM (conectado como: DEP_ADMIN)

7@
Curso académico 20152016 | -
Titulacion Grau en Enginyeria Eléctrica(162) -

Plazo de Oferta n

Nimero de TRGTFM: 1
El periodo de validacion se extiende entre 06/06/2016 00:00 y 07/06/2016 00:00

Lista de trabajos

(10f1) n 50 |w
Titulo* % Alumno ¥ Tutor % ) Estado & )
¢walidado? . Acciones
Seleccione un v v
ot ie-1 - L] ® Fropuesto por tutor - «* Utiizar como plantila |
1] 50 [v

B Alta de propuesta de TFG/TFM | ¥ Validar seleccionados | ¥ 'alidar tod k

Figura7 Crear propuesta utilizando otra propuesta como plantilla
Validacion
En el formulario en Figura 7 se puede validar las propuestas. Para poder validar ha de cumplirse:

e No hafinalizado el plazo que la ERT define en cada plazo de oferta para que valide el departamento
e Eltrabajo no hasido validado por la CAT ni la ERT

Hay dos opciones para validar:

e Validar todos: valida todos los del plazo de oferta
e Validar seleccionados: sélo se validan los seleccionados

Ademas estos botones solo estan disponibles si elegimos el plazo que corresponda, si elegimos “Todos” no se
habilitan los botones.

Notificaciones

La aplicacion envia notificaciones informando sobre determinados eventos ocurridos durante el uso de la
misma. Los departamentos podran gestionar sus notificaciones, que son:

e Creacion de una propuesta de TFG/TGM por tutor
e Aceptacién de propuesta de TFG/TFGM por el Departamento
e Rechazo de propuesta de TFG/TFM por el Departamento

Se accede desde el menu Notificaciones:

UNIVERSITAT 3 -
POLITECNICA
DE VALENCIA |

- mm.m Notificaciones

iBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

E Mormativa

1. Plazos publicados en periodo de aceptacion de propuestas de TFG/TFM : 9.0

E Manual departamento
2. Propuestas pendientes de validar : 0.0

E Novedades de la version 3.0

Figura8 Acceso a las notificaciones

10
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Textos de Notificaciones (conectado como:DEP_ADMIN)

7@
Tipo * Seleccione un valor -
Descripcion 0
Habilitar envio Seleccione un valor
Enviar copia oculta del correo al departamenta Aceptacion de propuesta de TFG/TFM por el Departamento

Creacion de una propuesta de TFG/TFM por tutor e
Asunto

Rechazo de propuesta de TFG/TFM por el Departamente

Figura9 Tipos de notificacion gestionadas por el Departamento

Pulsando el botén Afiadir notificacion se crea la notificacion, y podemos ver en el campo Descripcion cuando y
a quién se envia, y si admite parametros:

Textos de Notificaciones

7@
Gestion de textos de notificaciones
Tipo * Rechazo de propuesta de TF'EBJ’TFM por el Departamento - |
b
Condicion de envio: El Departamento rechaza una propuesta de TFG/TFM introducida por el Tutor.
Destinatarios: Alumno al que s& ha asignado &l TFG/TFM (=i lo hubiera) v tutores.
i Parametros:
Descripcion

» %titulo%: Thulo del TFGITFM

» Ytitulacion: Titulacion a la que pertenece el TFG/TFM
» %observaciones®: Justificacion del rechazo (obsoleto)
* %motives%: Justificacidn del rechazo

Habilitar envio

Enviar copia oculta del correoc al
departamento

Asunto

B 7 Uaex, x’ T-1FH-Tg T L = =
& [

Texto de la notificacion

Figura 10 Datos de la notificacion

Como ocurre en el caso anterior, en algunas notificaciones es posible utilizar pardmetros en el texto que, a la
hora de enviar la notificaciéon a los destinatarios, se sustituirdn por el valor concreto de que se trate. Los
parametros se pueden consultar en el campo descripcidn de la notificacion.

Gestidon de TFG/TFM » 11
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Para que la notificacidn se envie tiene que tener definido el asunto, el texto, y estar habilitado el envio.

Preguntas frecuentes

1. sComo asigno permiso Departamento a ofra persona?

El permiso lo tiene automaticamente quien ocupa ciertas plazas administrativas en el departamento. Esa per-
sona puede asignar el permiso a otra persona desde la intranet, opcidon Herramientas -> Gestidén sobre permi-
sos de acceso a las aplicaciones corporativas -> Consulta personal de aplicaciones con acceso -> Aplicacion
TFG/TFM - TFG_TFM, opcidén administrar usuarios.

2. zPor qué no aparece alumno para asignarle trabajo?

En estos casos tenemos que comprobar:

e El alumno tiene matricula activa en el curso actual en la asignatura TFG/TFM. Si la matricula es en movili-
dad, el trabajo tendrd que ser de tipo movilidad
e Elalumno no tiene asignado otro trabajo ordinario ni en movilidad

3. sPor qué no puedo validar un trabajo?

Para poder validar ha de cumplirse:

¢ No ha finalizado el plazo que la ERT define en cada plazo de oferta para que valide el departamento
e Eltrabajo no hasido validado por la CAT ni la ERT

Ademas para validar hay que elegir el plazo que corresponda, si elegimos “Todos” no se habilitan los botones.

4. 3Cudl es el procedimiento en el caso que no pueda identificar al Cotutor ex-
ferno con un numero de identificacion porque no me lo quieren facilitar y lo
desconozco?

En caso de que al dar de alta no dispongamos del dni, nie o pasaporte, tendremos que realizar el siguiente
procedimiento: os debéis inventar un identificador como pasaporte, que no tiene que cumplir ninguna regla.
Por ejemplo, si tiene correo pepitogrillo@cuento.com, pues le creo PEPGRILLO y ya esta (los pasaportes en la
upv siempre tienen que empezar por P).

Si alguna vez tenemos su identificador bueno (sea dni, nie o pasaporte), no hay ningin problema en cambiarlo
pero hay que enviar un Gregal al ASIC para que lo cambien.
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