Manual del Tribunal

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacién de la aplicacién Ebrén, disefiada para
la Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segln las directrices de la Normativa Marco
de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebron se crea para
ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario

intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario

Firefox (Windows/Linux) 4+

Edge (Windows)

Google Chrome 10+

Tablal Navegadores compatibles

Otros navegadores, como Safari de Apple o Internet Explorer de Microsoft pueden causar problemas a la hora
de firmar y subir la documentacién de las defensas, por lo que se recomienda usar preferentemente los del
recuadro (Tabla 1).

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacion, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacion a la que no tiene acceso. En la
pagina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente es el Alumno o el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en
Ebron. Si la propuesta la introduce el Alumno, el Tutor deberd revisar los datos y completar los que falten. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM que les
permite validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el
proceso (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicaciéon enviara una notificacion al responsable del
paso anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT v los estudiantes ya podran solicitarla (suponiendo que no
sea concertada).




i N LJN'R"EHH'T}?‘LT
“CllEE POLITECNICA
e/ DE VALENCIA

PROPUESTA DE
TUTOR TFG/TFM

ALUMMNO

DEPT

B

Figural Proceso de validacion/rechazo de un TFG/TFM
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TFG/TFM OFERTA

&

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo

es el mostrado en la Figura 2:

Apertura
del Plazo de
Oferta

Propuestas
de TFG/TFM

Validacion de
Propuestas

Publicacion
de la Oferta

Solicitud de
TFG/TFM

ERT

Alumno

Tutor
Departamento
ERT

Departamento
CAT
ERT

ERT

Alumno

Figura 2 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al estudiante, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del

ambito de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura

3).

Informacién general ® 3
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Figura3 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)

Por tanto, los miembros del tribunal deberan de acceder a la aplicacién para consultar los TFG o TFM, cuando
la ERT haya aceptado la solicitud de defensa del trabajo del estudiante.

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion se debe pulsar el enlace ‘Gestién TFG/TFM’, dentro del apartado Lo que gestiono.

Lo que gestiono
I} © Gestidn econdmica © Gestion de Incidencias (Gregal)  Gestitn tribunal convocatorias PAS o
» Partes de dedicacion mensuales o > Gregal o  Gestion guias docentes
; EEd'F?C'Dn enlpruzfectu: = » Revision por departamento a
» Gestion usuarios SERPIS a > Revisidn por centro -

¢ Gestidon de MicroWebs
» Administracion MicroWebs (V2-v3.0) o
* Programa de Acciones Tutoriales o

* Reserva de salas, aulas y espacios
[(Monnegre) o

* Gestion académica

e

Algar Departamentos
Gestion de teciz
Gestion TFG/TFM (Ebron)

e

o p o

p—
e

© Gestion partes de asistencia Qo

Figura 4 Acceso a la aplicacién

Tras pinchar en el enlace, se seleccionara el rol Tribunal y la ERT cuyas defensas se desea gestionar:
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Seleccidn de Rol

Rol Triounal v |

Departamento Mo aplicable para este r::El

ERT ETS de Arquitectura [v]
Titulacién Mo aplicable para este r::E

Figura5 Seleccion de Rol Tribunal y la ERT correspondiente

Pulsando el botén Entrar, se accede a la pantalla principal de gestidn y alli debe hacer clic en “Convocatorias y
Tribunales” -> “Defensas”:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

- TFGHTF“%

jBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

E Mormativa

E Manual tribunal

Figura 6 Acceso a la gestidn de las defensas

Lista de defensas

En la pdgina principal de “Gestién de Defensas”, se muestra una lista con todos los actos de defensa en los que
se estd convocado como miembro de un tribunal, independientemente de si se es presidente, secretario o
vocal. Por cada una de las defensas, se muestra el titulo del trabajo, el tutor del mismo, la fecha y la ubicacion
en que tendrd lugar el acto de defensa, junto con un botdn “Gestionar”, cuyos efectos se veran mas adelante
en esta guia.

Podrd aplicar los filtros por curso, estado, alumno, titulo, tutor y fecha de defensa.

Lista de defensas ® 5
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Curso académico | 2016-2017 | =
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Estado Todos
Lista de trabajos
{10f1) 20 |w
Ubicacion Acciones
" - ‘"".""".":— 17M1/2016 10:00 Nombre: AULA BOS Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: ETSA4 Campus: VERA -

20 |w

& Exportara

Junto con la lista de defensas, se incluye la posibilidad de descargarse
fichero de MS-Excel:

TFGITFM Abriendo trabajos_15_01_2016_09_27.xls
Ha elegido abrir:

M B trabajos_15_01_2016_09_27.xis
que es: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 (4,5 KB)

7@

Curse académico | 2015-2016

la informacion de dicha tabla a un

Estado Todos
de: https://aplicatupv.es
£Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Alumno % I} Titulo & (®) Abrircon | Microsoft Excel (predeterminada) v
Ubicacion Acciones
() Guardar archivo
ENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA
a5 = . E— - [] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. -
..J.. T - s B osleesis . =S IENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA -
= =
Aceptar Cancelar
@ Exportar a MS
E = trabajos_15_01_2016_09_27.xls [solo lectura] [Modo de compatibilidad] - Excel
ARCHIVO jiieile] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
= ¥ Cortar . v = = - == EE)( ==}
Arial -l - A T = - =¢ Ajustar texto General - 4 g B g
P D BB Copiar ~ Fi D f‘p Estilos d IEEI EIEE' F
egar X N K 5§ ~ . - = &= 3= Combinary centrar = =, 9g 000 (—Dg 08 ormato ar formato Estilos de  Insertar Eliminar Form
- ‘.Coplarformato < Y 7 condicional * comotabla~ celda~ - M M
Portapapeles 7] Fuente [F] Alineacion [F] Ndamero [F] Estilos Celdas
AL - e | Tmuo
A B C D E F G H | J K L ] M ] P Q

COTUTOR SEGUNDC FECHA DEUBICACION

TITULO _ JALUMNO TUTOR

1

2

3 |y gy e ey o
4

3

Figura 7 Exportar a MS-Excel

Gestionar una defensa

21/12/201E Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3Tipo: SALASubtipo: ActosEdificio: AULA MAGNACampus: GANDIA
21/12/201f Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3Tipo: SALASubtipo: ActosEdificio: AULA MAGNACampus: GANDIA

Para acceder a una defensa concreta hay que pulsar el botén Gestionar de la fila que corresponde a dicha

defensa.
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TFG/TFM
7@

Curso académico | 2015-2016 | +

Estado Todos -
Lista de trabajos
(1 of 1) 50 |w
Aumno & Titulo % Tutor & Fecha & )
Ubicacion Acciones
. . . Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3 Tipo: SALA Sublipo: Actos Edificio:
- 5

La gﬂstmnnj} china - un tesoro culinario milenario ., 21M12/2015 10:00 MAGNA Campus: GANDIA
o =w., The Aflantic way: proposals for sustainable coastal tourism » 1 2101202015 09:15 Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA

development. [~ 8 ST MAGNA Campus: GANDIA

Figura 8 Acceso a la gestion de una defensa

La pantalla de gestion de una defensa, se divide en dos apartados: los datos basicos del TFG/TFM vy la
informacién de la defensa. El secretario del tribunal ademas, dispone de un apartado adicional, donde puede
introducir las valoraciones y las competencias transversales.

En los siguientes puntos entraremos en detalle en cada una de estas secciones.

Datos bdsicos de un TFG/TFM

En esta seccion, se muestran los datos basicos del TFG/TFM, el informe de valoracidn del tutor (si procede) y
un botdn para descargarse los ficheros depositados por el estudiante.

TFG/TFM (conectado como:TRIBUNAL)

7@
Datos basicos del TFG/ITFM
Titulo* Simulacién-optimizacion para la secuenciacion de trabajos con productos perecederos aplicando dindmica de sistemas
Alumno
Tutor

Una planta de preduccion, cuando frabaja con productos perecederos, debe tener en cuenta gue la materia prima varia de calidad en funcion de |a estacionalidad o del
origen. Las empresas no suelen tener en cuenta esta caracteristica a |a hora de aprovisionarse o a la hora de plantear la secuencia de la produccién. Es, por ello, que para

Resumen (Espafiol o Valenciano) no caer en grandes desviaciones en tiempos de produccién se pretende, mediante este trabajo, proponer un modelo que simule la produccién en una planta de procesado
de fruta de |V gama (lavada pelada, cortada y envasada) con distintos tipos de materia prima y productos, que tenga en cuenta la calidad variable de la fruta y sea capaz
de proponer una secuencia basada en la simulacion optimizacion con dindmica de sistemas para reducir tiempos de fabricacion y, por lo tanto, costes cuando las

A production plant, when working with perishable products. must take into account that the raw material varies in quality depending on seasonality or origin. Companies do
not usually take this characteristic into account when sourcing er when considering sequencing production. That is why, in order not to fall into large deviations in production

Resumen (Inglés) fimes, the aim of this work is to propose a model that simulates the production in a IV (washed, peeled, cut and packed) range fruit processing plant with different types of
raw materials and products, taking into account the variable quality of the fruit and is able to propose a sequence based on system dynamics simulation optimization to
reduce production times and therefore costs when the conditions of the fruit are not the best

Cotutor externo

Ofertado como confidencial

Aparicién de datos tutor en Riunet

Valoracién del tutor

Descargar informe tutor

Restriccion de publicidad x

Valoracion de competencias transversales

INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO

ACADEMICO EN RIUNET Acceso cerrado al texto completo (Obligado si no se poseen derechos para su difusion)

Mo se permite |a consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos bibliograficos del mismo: autor, titulo, resumen, palabras clave, director, titulacion, fecha d
lectura...

£ Descargar TFGITFM

Gestionar una defensa ® 7
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Es posible que el alumno haya defendido con anterioridad el mismo TFG/M y obtuvo la calificacién de “No
Apto”. Ante esta situacién Ebrdn, al acceder a la pantalla, muestra un aviso indicando dicha situacion e incluye
un enlace para acceder al historial de valoracién que en su dia se emitio.

Historial de defensa con calificacion No-Apto

Alumno | |
Titulo del trabajo SIMULACION Y MEJORA DEL SISTEMA DE DISTRIBUCION DE UNA EMPRESA DE INDUMENTARIA
Calificacion 4.0
El alumno ha p una ] que desde el punto de vista del tribunal es incompleta y no aborda con la p ia los aspectos clave del
frabajo. En ccncrelo Ia memoria deberia de haber documentado mejor: a) el contexto referente a la prohlemanca de als!nbucmn de textil en China, b) la problematica
Informe de No Apto de la empresa concreta que se va a simular, estableciendo claramente cudles son sus objefivos v por qué no se cumplen, ¢) como va a ayudar la solucién propuesta

{simulacion) a cumplir los objetivos de la empresa, d) debe indicar cusles son los resultados obtenidos en la simulacion y sobre todo, como debe la empresa actuar

para cofregir su situacion actual y alcanzar sus objetivos.

Figura9 Historial de suspenso con anterioridad

Si la solicitud tiene acceso cerrado al texto completo o restriccion de publicidad, al descargarse el TFG/TFM,
primero se tendra que previsualizar un documento del acuerdo de confidencialidad, y una vez visualizado,
tendra que firmar, teniendo que introducir su clave de UPVNet o la de Clave de Firma UPV.

La normaliva marco de trabajos de fin de grado y fin de master de la UPV (lexio refundido aprobado en el consejo de gobiemo de 7/03/2013, 21/01/2015 y 28/05/2015), en su arficulo
10, apartado 4, establece lo siguiente:

La aceptacion de la solicitud de la iccion de la i a que:

- Los miembros del tribunal evaluador deberan firmar los de

- El aclo plblico de defensa sera restringido a las paries acogidas al acuerdo de confidencialidad.

| P | P | x o
:

ACURREO D CONFIRINCIALINAD _

Contrasefia UPVnet

[ —
ey - aewe (®) Clave de Firma UPV: ey B
WAGOR o s s

oy — y -
L Yoteorefimshrmgient e tor g ey g
e i i - it e+ i s S Firmar Descargar | x Cancelar

Figura 10 Firma documento confidencialidad

Este procedimiento solo se realizard una vez por cada solicitud. Una vez ya se ha firmado el documento, la
préoxima vez que se pinche en “Descargar TFG/TFM” se proporcionara un fichero “.zip” que contiene la
documentacion aportada por el estudiante.

S8e
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Restriccion de publicidad Abriendo ﬂche[o_zip “

Valoracion de competencias transversa)

Ha elegido abrir:

fichero.zip
que es: Adobe Acrobat Document tario del Tribunal}
Fecha de defensa de: http://desapli.cc.upv.es:8083
Ubicaciaon ;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
io presentado () Abrir con | 7-Zip File Manager (predeterminada) v
Tipo de calificacién: (®): Guardar archiva

Nota media actual [] Hacer esto au‘toma’tic%ente para estos archivos a partir de ahora.

Nota del alumno

Conceder matricula de honor | Aceptar | | Cancelar

Vin#n narticular

Mediante el botén Obtener informe el tutor puede obtener el informe de No Apto del alumno generado por el
secretario del tribunal. Este botdn estd disponible si el secretario ha generado el informe de No Apto.

TFG/TFM (conectado como: TRIBUNAL)

7@

Datos basicos del TFG/TFM
Titulo . - - - - - -
“Tmuoorignal S S 7 i . 1 B u = n - - s -
Aumna

Tutor w=
1 sbeto s te Habalo fnal e mster es estudiar 2 viabiliad de un proceso industrial de o broducion de gicero carbonato medianta 8 846Ro y Smulacién en i sofars ASPEN
PLUS V12 para jusifica a creacion de un proyecto para una invesiigasion y desarrallo mas exhausivos.

Resumen (Espaiiol o Valencianc) Ha habido un aumento en la produccion tiene camo y o &n 1 oferta ha causado una bajada en su precio. Esta disminucidn abre.
muchas oportunidades para uilizar el glicerol y iransformario en produclos quimicos de un valor s Uno aa oo productos es el carbonato de ghcerol o carbonato de giicerina,
que aparte de usarse como disolvente se uliiza como intermedia de reaccion en la sintess de policarbonatos Ademas, es faciimente biodegradable y con un bajo polencial de

The purpowe of s nal mavier's ewia e fo sy e feasiilty of an indus ial processfo the produchion ofgycerol carbonate irough ke design and simulalion in e ASPEN PLUS

vi2 software to justify the creation of 3 project for mare exhaustive research
Resumen (inglés) Theee has been an ncrease I he producilon of biodiesel I as givcerol as a by-produch, and this ncrease in supply has caused a drop i s price. This decine opens up many
opportuniies 1o use olycerol and ransform i nto value-added chemicais. One of hese producls s giveerol carbonale or lycerin carbonate, which. 2partfrom being used 33 a solvenl, is
in the synihesis In addition, itis easiy and has a o potential it ideal for an industry
Ofertado como confidencial v
Aparicion de datos tutor n Riunet
Valoracian del tutor
Restriccion de publicidad (2]
Valoracién de competencias transversales ®

INFORMACION PARA EL DEP

2 Descargar TFGITFM

Fecha de defensa 2510172023 08.00

IT0 DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUN

Acceso mmun altexto completa (OBIgads si Mo 8¢ poseen derechos para su dMUSIGN)

Los metadatos (datos bibiograficos) no pueden estar en acceso abiero: Dalos sensibles (personales. de empresas) pendiente e paiente

Informacién de defensa (Secretario del Tribunal)

Ubicacion Nombre: AULA INFORMATICA 3 Tipa LABORATORIO BOC. Sublipo Informatico Edificio ETSII2 Campus: VERA

No presentado

Tipo de calificacién: .
Nota media actual 6 (Aprobado)
Nota del alumna 80

Conceder matricula de honar

Vota particular

Modificaciones menores
Idioma Defensa

No &5 posible genarar el acta ni cargar [@ nota en el expediente del alumno hasta qué no 5 haya completado [ valoracion de las competencias

Pasos para fimar acta

Intreducir informacién y pulsar ‘Guardar
~Esciibir detalle g informe de valoracian antes de guardar
-4 continuacién pulsar botén ‘Generar acta” Se generard el acta de |a defensa, con el formato oficial e incluyendo toda Ia informacién sobre 1a valoracién del tribunal
~Generada el acta, podré consultarse pinchanda en ‘Ver Acta
-5 hay algin problema en la generacién, habra que seguir oiro procedimiento.
-Pulsar “Imprimir Acta (sin firmas)
Firmar el acta manuaimente, escanearla y adjuntaria en “Adjuntar Acta

~Pulsar en ‘Actualizar expedients’ para que |3 nota se actualice en el expediente del aiumno

Figura 11 Ventana de edicién de datos de la defensa del trabajo

Gestionar una defensa ® 9
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Ademds, el secretario del tribunal podra:

a) gestionar los miembros del tribunal, por si hay algiin cambio de ultima hora y la ERT no esta disponible; v,
b) cambiar la fecha y la hora de la sesion de defensa, siempre que haya un hueco disponible en algun turno de
defensa en que ha sido asignado el tribunal actual.

TFG/TFM (conectado como:TRIBUNAL)

1@

Curso académico | 2021-2022 «

Estado Todos -
Lista de trabajos
10f1) B 20 ~
Alumno ¥ Titulo™ & Tutor Fecha & .
Ubicacion Acciones
ANALISIS Y PROPUESTA DE SOLUCION EN LA PROBLEMATICA Nombre: SALON DE GRADGS
DE GESTION DE NO CONFORMIDADES PARA UNA EMPRESA 041172031 00 57 Tivo SALA  Sublipa:  Grados
DEL SECTOR FERROVIARIO MEDIANTE LA APLICACIGN DE SAP Edificio: ETSIIG Campus: VERA n
DESARROLLO PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO PARA -
MEJORAR DE LOS SISTEMAS DE PRODUCCION DE UNA 0201172024 0822 ;"“";‘_Dr"éAfﬁL%ﬂD?EDGRAS m
EMPRESA DEDICADA A FABRICACION DE EQUIPO DE ELECTRO L e
SPINNING LEm i Il Gestionar tribunal
o 0
© Exportar a MS-Excel

Figura 12 Opcion de modificar los miembros de Tribunal

Competencias transversales y Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)

Sélo puede acceder el Secretario, y hasta que no se introduzcan no se puede generar acta ni volcar la nota al
expediente (ver Firma del acta). Si el alumno no se presenta (marca “No presentado”) no hace falta

introducirlas.

Se accede pulsando el botén Competencias transversales y ODS.

Competencias fransversales y ODS

El secretario puede acceder en todo momento al formulario de Competencias transversales y de valoracion de

la alineaciéon del trabajo con los ODS para editar sus valores. Este permanecerd activo mientras no se haya
generado el acta.

10 @
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Valoracién de competencias transversales

1@

Coma tribunal de calificacion de PFC/TFM/TFG valorad el grado de adquisicion de las competencias transversales UPW que pueden observarse 2 través del documento y la defensa del trabajo por parte del alumno.

el casa de que alguna de Ias competencias no pueda ser valorada por falta de evidencias, por favor marcad |a columna "NS/NC”

Escala de valoragién

A_| A=Excelentelejemplar

B n adecuado

C C=En desarrollo

B o alcanzado

Competencias a evaluar Nivel actual
1. Comgrensién e integracién
= A ) o A B c D NSINC

-Demostrar la comprensién e integracién del conccimiento tanto de la propia especializacitn come en ofros contexios mas amplios.
2. Aplicacién y pensamiento prictico A 5 . o NSIE
~Aplicar Ios canocimisntos tedricas y establacer & pracese 2 sequir para alesnzar determinados objetvos, levar 3 cabo experimentos y anslizar & interpratar dstos pars exirser conclusionas
3 Andiisis y resolucin de problemas A e . o f—
“Analizar y resoiver prolemas da forma efectiva, identificando y definiendo los elementos significatives que los constituyen
4. Innovacién, creatividad y emprandimiento A e - o NSC
“innouar para responder sstisfactoriaments y da forma original s 1as necesidades y demsndas personsles, organizativas y sociales can una sctitud smprandadora
5. Dissfio y proyecto
Dizefiar, dinigir y evaluar una idza de manera eficaz hasta concretarla en un proyecto. A B € o NS/NC
6. Trabajo en equipo y liderazgo A e - o NSC
~Trabajar y liderar equipos de forma efectiva para |s consecucién de obiefivos comunes, contribuyendo al desarrollo persanal y profesional de los mismos.

. Responsabilidad étics, medicambiental y profesional A e - o NSHE
-Actuar con respansabilidad &tica, medicambiental y profesional ante uno mismao y los demas.
8. Comunicacidn efectiva A 5 . o NSIE
-Comunicarse de manera efectiva, tanto de forma oral como escnta, utilizando adecuadamente |os recursos necesal ya 3 alas caracteristicas de |a stuacion y de |3 audiencia.
8. Pensamiento critico ) . . _ _ ) ) ) 3 A B c o NSING
-Desarrallar un p critiea por les f en los que se asientan las ideas, acciones y juicios, tanto prapios como sjenos
10. Conoeimiento de problemas contempordneos A 3 2 5 T

-Identificar e interpretar los problemas contemporaneos en su campa de espec

izacion, asi como en otros campos del conocimiento.

1. Aprendizsje permanente A 5 . o -
-Utiizar el aprendizaje de manera estratégica, auténoma y fiexible. a lo largo de toda Ia vida, en funcién del objetiva parseguide
12. Planificacién y gestién del iempo a B c D NSINC
-Planificar sdecuadamente el fiempo disponible y programar kss actividades necesarias para alcanzar los objetivos, tanto académico-profesionales como personales.
13. Instruments| especifica A E . o f—
-Seleccionar y splicar de forma sdecuada Iss herramisntss, las tecnologiss y en genersl los instrumentos disponibles para cuslquier actuscién de disefio o proyacto relacionados con el dmbito de |a profesién
El alumno ha justificado la alineacion del TFGITFM con los ODS. si No
S . No
Calificacitn de la alineacion de los ODS en el TFGITFM A B c D P
Observaciones
Quedan 4000 caracteres
[ cuorar | vervrain e competencis e
1. Comprensién & integracién
-Demostrar ls compranzién & integracién del conoeimients tante da 13 progis aspecializacién come &n otros contewios mas amplios. A @e c D NSINC
2. Aplicacién y pensamiento prictico @~ 5 & 3 T
-Apiicar los conacimientos ledricos y establecer el proceso a seguir para alcanzar determinados objetivos, llevar a cabo experimentos y analizar e interpretar datos para extraer conclusiones.
3 Andlisis y resolucién de problemas.
-Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identficando  definiendo los elementos significativos que los constituyen A O e HSME
4. Innovacién, creatividad y emprendimisnto
-Innovar pars responder safisizctoriaments v de forma original 3 23 necesidades y demandas personales, organizativas y sosizles con una scttud mpr : & B ®c = CECE
5. Disefio y proyecto
Disefiar, dirigir y evaluar una ides de manera eficaz hasts concretarla en un proyecto. O] < o NSNC
8. Trabajo en equipo y liderazgo
Trabajar y liderar equipos de forma efecliva para la consecucién de objefivs comunes, contribuyendo al desarrollo personal y profesional de los mismos, A (@e c D NSINC
Responsabilidad ética, medioambiental y profesional
-Actuar con responsanildad ética, medisambients|y profesionsl ante une misma y los demis. @®na B c o NSMC
8. Comunicacion ctiva @ A B c o HSINC
~Comunicarse de manera efecfiva, tanto de forma oral come esorita, ufiizanda adecusdamente los recursos necesarios y adapténdose a las caracteristicas de la situacin y de la audiencia.
9. Pensamiznts aritico A @8 - o NSNE
-Desarrollar un pensamisnto critico por los enlos que tan Ias ideas. acciones y juicios. tanto propios como sjenas.
10. Conocimienta de problemas contemporaneas
-identificar e interpretar los problemas contemporaneos en su campo de especializacién, 3si como en otros campes del canccimient = B @®c e NEAC
11_ Aprendizaje permanents
~Utilizar el aprendizaje de manera estratdgica, auténoma y fiexible, 3 lo larga de toda Ia vida, en funcién del objetvo perseguido. A B @c o NSMNC
12 Planificasion y gestion del fiempo. A 5 c @o T
-Planificar adecuadamente =l fiempo disponibie y programar las actividades necasarias para akcanzar [os objetivos, tanto académico-profesionales como perscnales.
13. Instrumental especifica A s c o (@ nswe
-Sefeccionar y aplicar de forma adecuada las herramientas. las tecnologias ¥ en general los instrumentos disponibles para cuslquier actuacién de disefio o proyecto relacionados con el dmbito de |s profesitn.

Figura 14 Valoracién de las competencias transversales por el Tribunal

2. Blogue sobre a la valoracidon de los ODS, en donde el Secretario indicard la valoracién que estime el
Tribunal con respecto a como se alinea el trabajo que se defiende con los ODS.

Gestionar una defensa ¢ 11
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El alumno ha justificado |3 alineacién del TFG/TFM con los ODS @ si No

Calificacién de Ia alineacion de los ODS en el TEGTFM A (®e ® D :r‘;cm

Sabre Ia valorazidn..

Observaciones

Quadan 3077 caracteres

Figura 15 Valoracién de ODS con respecto al TFG/TFM

Si ya se ha rellenado el informe con anterioridad, se podran editar los valores. El sistema guardard el ultimo
valor que se haya establecido en cada competencias transversal o preguntas sobre ODS.

También permite consultar la valoracion de competencias que ha hecho el tutor pulsando el boton “Ver
valoracién de competencias tutor” visible al efecto:

10. Conacimiento de problemas confemparaneos

“dentiicar & nierpretar os ineos ensu én, asicomo en et cono A 5 @ «c 0 NsiNC
1. Aprendizaje permanente

i ! aprendizal de manera esialégica, autonoma yfexible, a0 lrgo de od a vida, o funcin delcbjeto parseguido A 8 @« ° NsmC
12 Planifizacion y gestién del iempo

~Planificar adecuadamente ol fiempo disponible y programar las actvidad alcanzar las objetivos, fanto acadé 3 & B ®c ® (LT
13 Instrumental especiica @ » - . 5 Nsie

~Seleccionar y aplicar de forma adecuada las hemamientas, Ias tecnologias y en general los instrumentos disponibles para cualquier actuacion de disefio o proyecto relacionados con el Ambito de [ profesion

Observaciones que precisen.|

Observaciones

@ Guardar [ Ver valoracién de competencias tutor | @ Voiver

Valoracion de competencias transversales

-

Nivel actual

C % I
ompefencias a evaluar Baio Ato

1. Comprensién e integracion
-Demostrar la comprension e integracidn del conocimiento tanto de la propia especializacidn como en otros [ @
contextos mas amplios.

2. Aplicacidn y pensamiento practico
-Aplicar log conocimientos a la practica, atendiendo a la informacion disponible, y estableciendo el procesoa (@) A B = D NSINC
seguir para alcanzar los objetivos con eficacia y eficiencia.

3. Andliziz y resolucion de problemas
-Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identificande y definiende los elementos significatives que ()
los constituyen.

4. Innovacién, creatividad y emprendimiento
-Innovar para responder satisfactoriamente y de forma original a las necesidades y demandas personales, A e B (= D NSINC
organizativas y sociales con una actitud emprendedora.

5. Disefio y proyecto
-Disefiar, dirigir y evaluar una idea de manera eficaz hasta concretarla en un proyecto.

6. Trabajo en eguipo y liderazgo
-Trabajar y liderar equipos de forma efectiva para la consecucion de objetivos comunes, contribuyendo al (@) A B (E D NSINC
desarrolio personal y profesional de los mismos.

Figura 16 Consulta valoracién competencias por el tutor

Al guardar el informe, nos avisa que los datos se han guardado correctamente.

ﬁ Loz cambics 3¢ han guardado correctamente

Una vez introducidas las valoraciones, e indicada la nota (mayor o igual que cero), ya se habilitan el resto de
acciones que puede hacer el secretario.
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& Imprimir Acta (sin firmas) 0 Adijuntar Acta i Actualizar expediente Competencias transversales y ODS Generar informe de Mo Apto m

Figura 17 Acciones que puede realizar el Tribunal

Una vez se haya generado el acta y volcada la nota al expediente del alumno, el Tribunal ya no podra modificar
los datos de Competencias transversales y valoracion ODS, y el botéon “Competencias transversales y ODS”

permanecerad inactivo.

Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) del Alumno

Los miembros del tribunal pueden visualizar en cualquier momento los ODS que haya rellenado un alumno en
el momento de la solicitud de defensa/reconocimiento.

Para ello se dispone del botéon “Ver ODS del alumno” en la barra de botones inferior del formulario de
defensas.

Competencias transversales y OD3 | Ver ODS del alumno @ Volver

Figura 18 Botdn para descargar el informe ODS del alumno

Al pulsarlo se descargarad un fichero en formato Excel (.xls) con los datos de informe del alumno de los ODS

rellenados.

A B c D E F G H |
CURSO  TITULACION DI NOMBRE Fin de |a probreza ~ Hambre cero  Salud y bienestar Educacidn de calidad  |gualdad de género  Agu:
2022 Grado en Ingenieria de Tecnal ™ | g . A B C M C M

Los valores de correspondencia con los ODS son:

Alto A
Medio B
Bajo C
No procede N

Informacion de la defensa

Los miembros del tribunal pueden acceder a esta informacién, aunque sélo el secretario puede modificarla. En
primer lugar tiene que indicar la forma de calificar la defensa®:

a. Calificacion por consenso (opcion por defecto)

1 Recordar que en la nota, el separador decimal es el punto, no la coma.

Gestionar una defensa ® 13
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i. El secretario introduce la nota (por consenso), el voto particular (si no es el suyo, en el texto del voto
particular tendra que hacer constar de quién es pero esto no hay forma de controlarlo porque el texto
es libre) y su firma

ii. Se genera el acta con los datos del trabajo, la calificacion (por consenso), los miembros del tribunal, el
voto particular y la firma del secretario.

b. Calificacién individualizada
iii. Elsecretario del tribunal introduce su nota y la del resto de miembros, su voto particular y los del resto
de miembros. El secretario es el Unico que firma.
iv. Se genera el acta con los datos del trabajo, la calificacién media, los miembros del tribunal, los votos
particulares de cada miembro y la firma del secretario.

on de defensa ( io del Tribunal}
Fecha de defensa 06/03/2019 08:45
Ubicacion Mombre: AULA 1E 0.0 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 1E Campus: VERA
No presentado
Tipo de calificacion: @ Calificacion por consense de los miembros del tribunal Calificacion individualizada de cada miembros del tribunal (en el expediente 2e cargara la nota media)
Nota media actual 5 (Aprobado)
Nota del alumno 50
Conceder matricula de honor
Voto particular
(10f1) (1]
Modificacién Fecha de creacién Fecha de validacion Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacidn mas detallada del punto 7 06/03/2019 10:11 06/03/2019 11:20 Aceptado
Falta completar el punto 2 06/03/2019 11:21 06/03/2019 11:30 Aceptado
Afadir modificacion
Idioma Defensa Caslellane | -

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar "Guardar’

-& confinuacién pulsar botdn “Generar acta’. Se generara el acla de Ia defensa. con el formato oficial & incluyendo foda 1a infermacidn sobre |a valoracién del tribunal.

-Generada el acta, podrd consultarse pinchando en Ver Acta’

-Si hay algiin problema en la generacion, habré que seguir ofro procedimiento

-Pulsar ‘Imprimir Acia (sin firmas)’.

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntaria en "Adjuntar Acta”.

-Pulsar en "Actualizar expediente” para que |a nota se actualice en el expediente del alumno

m & Imprimir Acta (sin firmas) | € Adjuntar Acta & Actualizar expediente

Figura 19 Informacion de defensa

En ambas opciones se pide Unicamente la firma del secretario, que introducira su clave UPVNET. En el acta no
aparece ninguna firma manuscrita, sino que se firma digitalmente. Si el resto de miembros del tribunal desean
firmar, se tiene que imprimir el acta para que firmen al lado de sus datos (o donde corresponda), escanearla y
adjuntarla (ver Firma manual).

Ademads de la nota y el voto particular, apareceran dos secciones adicionales:

e Informe No Apto, en donde deberd motivarse la causa del NO APTO para que el estudiante pueda actuar en
consecuencia y solicitar una nueva defensa.
Esta seccién aparecerd cuando la nota del alumno sea menor de 5,00.
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MNota media actual 4 (Suspenso)

Nota del alumno 4.0
Conceder matricula de honor

Voto particular

Informe No Apto

Idioma Defensa Castellano | «

Paszos para firmar acta

-Intreducir informacion y pulsar ‘Guardar”

Antes de aparecer esta seccion se mostrara el siguiente mensaje de advertencia:

5i la calificacion es de NO APTO, el apartado de "Informe Mo Apto” es obligatorio

Por otra parte, se habilitara el botén “Generar Informe de No Apto” en la botonera de la parte inferior, donde
el secretario podrd imprimir un informe escrito y firmado, en el que se detallaran las modificaciones que
deberad realizar el alumno para superar la defensa del TFG/TFM:

Pazos para firmar acta

iyendo toda la informacion sobre la valoracion del fribunal.

1 Generar informe de No Apto ’

Figura 20 Generar informe de No Apto durante la defensa

1 Actualizar expediente

Tras pulsar el botdn, la aplicacidon muestra una ventana como la siguiente:

Gestionar una defensa ® 15
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El arficulo 13.11 de la Mormativa de los TFG/TFM indica que “En caso de que |a calificacion fuese de no apto, junto con la calificacion, el ribunal remitia al estudiante, a
través de la herramienta informatica institucional, un escrito con la exposicion de los motivos principales que conducen a la calificacion obtenida y de las modificaciones
que deberia acomeler para que el frabajo pueda opiar a una calificacion de apto. La calificacion de no apto se jara en el expediente del iante y una vez
llevadas a cabo las oportunas modificaciones, debera presentarse el trabajo para una nueva defensa™

Debe previsualizar el informe como paso previo a su fima

@ Contrasefia UPVnet:

rLII’\lI T

Clave de Firma UPV:

Previsualizar Firmar * Cancelar

Figura 21 Firmar el informe de No Apto

Desde esta ventana, el Secretario puede previsualizar (botdn “Previsualizar”) el informe de No apto, y firmarlo

(boton “Firmar”).

El proceso de firma depende de la opcidén seleccionada para firmar:

1- Si se selecciona “Contrasefia UPVnet”, Unicamente deberemos afiadir la contrasefia UpvNet del usuario y

pulsar el botdon “Firmar”.

2- Si se selecciona “Clave de Firma UPV” (figura 26), el proceso es similar al anterior solo que al pulsar el botdn
“Firmar” aparece una nueva ventana en donde el usuario deberd introducir la contrasefia de “Clave de Firma

UPV” (figura 27).

El articulo 13.11 de la Normativa de los TFG/TFM indica que “En caso de que Ia calificacion fuese de no apto, junto con la calificacion, el tribunal remitia al estudiante, a
través de la herramienta informatica instifucional, un escrito con la exposicion de los motives principales que conducen a la calificacion obtenida y de las modificaciones
que deberia acometer para que el trabajo pueda optar a una calificacion de apto. La calificacion de no apto se reflejara en el expediente del estudiante y una vez
llevadas a cabo las oport modificaci , debera p t el frabajo para una nueva defensa”.

Debe previsualizar el informe come paso previo a su firma

Confrasefia UPVnet:

@ Clave de Firma UPV: rUP\f T

Previzualizar Firmar Generar Informe Mo Apio ® Cancelar

Figura 22 Firmar mediante Clave de firma UPV
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»» Intranet ua| |an &| Cerrar sesidn

Clave de Firma UPV m

Datos de firma:

Infroduzca su clave de firma para firmar el documento

Clave Firma

Firmar

Figura 23 Ventana en donde introducir la clave de firma

Una vez introducida la contrasefia y validada por el sistema, podremos generar el informe de No-apto
pulsando el botdn “Generar Informe No Apto” de la pantalla de firma.

Debe previsualizar el informe como paso previo a su firma

Contrasefia UPVnet:

@ Clave de Firma UPV: m

Figura 24 Botdn Generar Informe No Apto

Una vez firmado el informe de No Apto, se subird automdticamente al repositorio del alumno y éste sera
informado mediante un correo de notificacién donde contendrd un enlace para descargar el informe.

A continuacion, se muestra un ejemplo de informe de “No apto” emitido por el Tribunal:

Gestionar una defensa ® 17
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INFORME DEL TRIBUNAL DEL TFGITFM

(Trabajos con calificacion de No Apto)

CURSD ACADEMICO: 2020

ALUMMOrA: DVD™: ] nm

DMI: =

ERT: ETSINF - Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica

TITULACIGN:  Méster Universitario en Gestion de la Informacian

TITULO TFGITEM: - =1 r _ L S F= & e

CONVOCATORIAZ MUGI (Plan 2014) Septiembre 2021

Reunidos los miembros del tribunal informan lo siguients:
1) Otorgar la calificacion de: 4.9 (desplegable con la calificacion entre 0 y 4,99)*

2) Modificacicnes que debera acometer el alumno antes de solicitar una nueva defensa:

Fecha 03/11/2021

Mombre y apeliidos del secretario

(") La calificacion que figure en & informe deberd de serla misma que |a que conste en &l acta

Document signat elecionicamert per:
Documentn Tado slecmnlcaments por

Cod segur de venficacky: " I I I I Data / Fecha:
11
Coxdga seguro de verficacion: o¥iza

Figura 25 Muestra de informe No Apto

Adicionalmente, se le enviard un correo al alumno (a las direcciones instituciona

18 e

indicando que el informe de NO APTO estd disponible. Ademas, el informe

repositorio documental del alumno.

| vy externa, si existiera),
de No Apto se llevard al

Modlficaciones menores: Si el tribunal lo considera oportuno, e independientemente de la nota, el
secretario puede introducir los cambios que el alumno debe realizar en su TFG/TFM. En este caso, no serd
necesario que el alumno solicite una nueva defensa, sino que tiene la posibilidad de adjuntar la
documentacién durante el nimero de dias que haya definido la ERT.
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e En caso de que el alumno no se presentara a la defensa, el Tribunal deberd marcar la opcién “No
presentado”y no se generard el acta. A todos los efectos, las acciones a realizar en estos casos seran:

o si el alumno ha entregado antes un justificante o se ha producido alguna causa justificada que ha
impedido el acto de defensa, la ERT podrd asignarle otra sesion de defensa de la misma
convocatoria sin necesidad de que el alumno vuelva a realizar el depdsito del trabajo.

o sino estuviera justificada la no realizacion de la defensa, el mismo Tribunal le notificara al alumno

que debera volver a solicitar defensa en proximas convocatorias y se eliminaran los ficheros del
depdsito.

Modificaciones menores durante la defensa

Durante la defensa, los miembros del Tribunal pueden considerar que el trabajo, independientemente de la
nota que consideren, debe ser corregido por el alumno introduciendo unas modificaciones menores en la
memoria. En este caso, no serd necesario que el alumno solicite una nueva defensa, sino que tiene la
posibilidad de adjuntar la documentacién durante el nimero de dias que haya definido la ERT.

Ello se realiza marcando la casilla “Modificaciones menores” de la pantalla de gestién de defensa.

Modificaciones .
menores

(1of1)

Modificacion Fecha de creacion Fecha de validacion Estado Acciones

No records found.

Afadir modificacion

Figura 26 Introduccion de modificaciones menores

Para introducirlas, es obligatorio pulsar el botén “Afiadir modificacion”, que abre un formulario con un area de

texto libre en la que el secretario puede introducir las modificaciones menores junto con dos botones de
Guardar y Cancelar.

Este botdn aparecerd deshabilitado una vez generada el acta.

(10f1) (1]
Modificacion Fecha de creacion Fecha de validacién Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacion mas detallada del punto 7 06/03/2019 10:11 06/03/2019 1120 Aceplado
Falta completar el punto 2 06/03/2019 11:21 06/03/2019 11:30 Aceptado
{ Aiiadi modifcacién )
o Castellano | -
Pasos para firmar acta
-Introducir informacién y pulsar Guardar’
-A continuacion pulsar botén *Generar acta’. Se generara &l acta de la defensa. con el formato oficial & incluyendo toda la informacién sobre |a valoracién del tribunal
-Generada el acla, podra consultarse pinchando en “Ver Acta’
-5i hay algiin problema en la generacion, habra que sequir ofro procedimiznto
_Pulsar Imprimir Acta (sin firmas)
-Firmar el acta manualmente. escanearla y adjuntaria en "Adjuniar Acta’.
_Pulsar en “Actualizar expediente’ para que 1a nota se actualice en 2| expedients del alumno
@ Imprimir Acta (sin firmas) Adjuntar Acta & Actualizar expediente

Ojo! No basta con marcar la casilla de Modificaciones menores. Es obligatorio que se afiadan posteriormente
(boton Afadir modificacion) si no no se registrardn en la defensa y no constardn como solicitadas.

Gestionar una defensa ¢ 19
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Modificaciones menores

Falta completar el punto 2

[« o | « o |

Figura 27 Modificaciones menores. Introduccién del texto

Al pulsar Guardar se guarda la modificacion menor, y el alumno vy el tutor/cotutores reciben la notificacion
denominada “Modificaciones menores por el tribunal al alumno” que incluye las modificaciones a realizar y la
fecha limite que tiene el alumno para realizarlas y subir la documentacidon. Esta notificacion debe estar
previamente definida por la ERT.

@Z

Recomendacion: Cada vez que se registra una nueva solicitud de modificacion menor, Ebrén envia la
notificacion al alumno de tipo “Modificaciones menores por el tribunal al alumno”. Por ello, y para evitar un
volumen de envios de notificaciones innecesarios, es preferible que se agrupen las modificaciones menores en
una sola peticion con el fin de no tener que enviar varias notificaciones.

Cuando el alumno vuelva a adjuntar la documentacién con las subsanaciones realizadas, se enviard la
notificacion “Modlificacion del depdsito del TFG/TFM por parte del alumno por Modificaciones menores” (si la
ha definido la ERT previamente) a los miembros del tribunal y a los tutores. El tribunal debe volver a acceder al
trabajo y verificar que las subsanaciones se han realizado, y cargar la nota en el expediente del alumno.

Para los miembros del Tribunal, al acceder a la pantalla de gestién de defensas de los trabajos, tendran
disponible un apartado (tabla de histérico) con las modificaciones menores que se hayan ido poniendo al

Modificaciones menores
1 of1) B
Modificacién Fecha de creacién Fecha de validacién Subida documentacién Estado Acciones
molives originales 26/10/2022 0856 26/1012022 10:41 Pendiente revisién por tricunal m
Afiadir modificacién

Figura 28 Detalle de las modificaciones menores solicitadas

Cada fila de esta tabla contiene lo siguiente:

- Los primeros 255 caracteres del texto de la modificacién menor exigida por el tribunal de defensa.
- Lafechaylahoraen la que el tribunal sugirié la modificacion menor de que se trate.
- Lafechay lahoraen la que el tribunal validé/rechazé la modificacion menor de que se trate.
- Lafechaylahoraen la que el alumno subid las correcciones solicitadas.
- El estado de la subsanacion de la modificacién por parte del alumno. Los estados posibles son los
siguientes:
o Pendiente de modificacion por el alumno: el alumno no ha hecho nada todavia.
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o Pendiente de revision por el tribunal: el alumno ha llevado a cabo las modificaciones, pero todavia
no han sido validadas por el tribunal.

o Aceptado: el alumno ha llevado a cabo las modificaciones y el tribunal las ha revisado y dadas por
validas.

o Rechazado: el alumno ha llevado a cabo las modificaciones y el tribunal las ha revisado y rechazado
por no considerarlas suficientes o adecuadas.

- Una botonera de acciones:

o Ver: el secretario del tribunal puede ver las modificaciones sugeridas. Si es una modificacién que

ha sido rechazada, ademas, se visualizan los motivos del rechazo.

Modificaciones menores

Fecha de creacion 09/01/2015 0940

Fecha de validacién

Estado Pendiente

Figura 29 Ver el detalle de la modificacidon menor solicitada

o Editar: el secretario del tribunal puede modificar las modificaciones introducidas, si no han sido
marcadas como aceptadas, rechazadas ni se han notificado. En caso contrario, esta opcion no estd
disponible.

Modificaciones menores

Falta complefar el punto 2

Fecha de creacidn 09/01/2019 09:40

Fecha de validacion

Estado Pendiente

Figura 30 Opcidn de editar el texto de la modificaciéon menor

o Marcar como aceptada: el secretario del tribunal comprueba que el alumno ha realizado los
cambios solicitados y los valida. Si la modificacién ha sido marcada como aceptada, esta opcién no
aparece. Al marcar esta opcién, se le pregunta al secretario del tribunal si desea afiadir alguna
modificacién adicional:
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:Desea anadir alguna modificacion adicional?

Si es que si, se le muestra el formulario de creacion de una modificacion. Si dice que no, se habilita
la botonera de generar acta y cargar en el expediente y le muestra el mensaje “Ya puede proceder
a generar el acta”. Si éste es el caso, se envia al alumno una notificacién en la que se le informa de
la nota obtenida en la defensa del trabajo.

Marcar como rechazada: el secretario del tribunal comprueba que el alumno ha realizado los
cambios solicitados y los rechaza. Si la modificacion ha sido marcada como rechazada, esta opcion
no. Al marcar esta opcidn, aparece una ventana para que el secretario del tribunal especifique las
causas del rechazo:

Motivos del rechazo

oo ] o

Al pulsar Guardar, se guardan los motivos del rechazo asociados a la modificacién de que se
trate, y el alumno y el tutor/cotutores reciben la notificacién denominada “Rechazo
modificaciones menores indicadas por el tribunal al alumno” (si la ha definido la ERT
previamente). Si, por el contrario, se pulsa Cancelar, los cambios se descartan y el estado de
las modificaciones se queda en “pendiente”.

En caso de que se indique como rechazada, el alumno deberd volver a subir la documentacién
con las modificaciones realizadas, y debera ser validado de nuevo por el Tribunal.

Borrar: Elimina la modificacion menor seleccionada
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Firma del acta

Una vez introducida la calificacion y resto de informacion que se estime, se pulsa “Guardar” y quedaran
registrados en la aplicacién la nota, la concesion o no de matricula de honor y el voto particular.

A continuacidn, al Secretario se le habilitard el botén de “Generar acta”:

Voto particular

(10f1) B
Modificacién Fecha de creacion Fecha de validacisn Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacién mas detallada del punto 7 09/01i2018 12:47 09/01/2018 16:38 Acsptado
Falta completar el punto 2 09/01/2019 09:40 09/01/2019 12:45 Aceptado
o
Idioma Defensa Castellana |

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar Guardar”

-A confinuacion pulsar bolon “Generar acla’. Se generard el acla de la defensa, con el formato oficial € incluyendo toda la infermacion sobre la valoracion del fribunal.

-Generada el acla, podra consultarse pinchando en 'Ver Acla’

-Si hay algin problema en 1 generacién, habra qus sequir ofra procedimisnto.

~Pulsar "Imprimir Acta (sin firmas)”

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntarla en “Adjuntar Acta”

-Pulsar en "Actualizar expediente” para que Ia nota se aclualice en el expediente del alumno.

| & Generaracta | @ imprimir Acta (sin firmas) | @ Adjuntar Acta  Actualizar expediente

Figura 31 Acciones del secretario

Si todos los miembros del tribunal, al descargarse el TFG/TFM han firmado el acuerdo de confidencialidad,
pinchando en este botdn se generard el acta de la defensa, con el formato oficial e incluyendo toda la

informacién sobre la valoracion del tribunal. También se eliminan las posibles modificaciones menores
existentes.

La aplicaciéon mostrara una ventana de didlogo en donde se debera primero visualizar el acta para revisar si los
datos que en ella figuran son correctos (botdn “Previsualizar”). Si estan de acuerdo los miembros del Tribunal
se procederd a firmar el acta (botdén “Firmar”).

@ Contrasena UPVnet

Clave de Firma UPV W

Fimar Cancelar

Figura 32 Firma del acta con la clave UPVNet del secretario

Gestionar una defensa ® 23
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Desde esta ventana, el Secretario puede previsualizar (botdn “Previsualizar”) el informe de No apto, y firmarlo
(botdn “Firmar”).

El proceso de firma depende de la opcidén seleccionada para firmar:

1- Si se selecciona “Contrasefia UPVnet”, Unicamente deberemos afiadir la contrasefia UpvNet del usuario y
pulsar el botdon “Firmar”.

2- Si se selecciona “Clave de Firma UPV”, el proceso es similar al anterior solo que al pulsar el botén “Firmar”
aparece una nueva ventana en donde el usuario deberd introducir la contrasefia de “Clave de Firma UPV”
(figuras siguientes).

Debe previsualizar el acta como paso previo a su firma

Contrasefia UPVnet:

(® Clave de Fima UPV: M

Previsualizar Firmar Generar Acta x Cancelar

Figura 33 Firmar mediante Clave de firma UPV

»» Intranet ua| [en] [ED B| Cerrar sesidn

Clave de Firma UPV m

Datos de firma:

Infroduzca su clave de firma para firmar el documento

Clave Firma *

Firmar

Figura 34 Ventana en donde introducir la clave de firma

En esta nueva ventana, el usuario introducirad su clave de firma upv y si todo ha ido bien, la aplicacidn le
mostrara otra ventana con la informacién resultante.
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Resultado de la Firma

Firma realizada correctamente. Este proceso no genera el acta, recuerde pulzar el boten 'Generar Acta'

Figura 35 Resultado de la firma

A continuacién la aplicacidn regresara de nuevo a la ventana de seleccion de firmas y pulsaremos el botén
“Generar Acta” de la pantalla para generar el Acta de la defensa del alumno y subirla al repositorio.

Debe previsualizar el acta como paso previo a su firma

Contrasefia UPVnet:

(8) Clave de Firma UPV: L p—

Previsualizar Fimmar Generar Acla % Cancelar

Figura 36 Boton Generar Informe No Apto

Una vez firmada el acta, independientemente del método elegido, la nota se exportard automaticamente al
expediente del alumno (no es necesario pulsar el botéon “Actualizar expediente” de la pantalla de gestion de la
defensa) y se notificard con un correo de tipo “Calificacion de la defensa de un TFG/TFM” al propio alumno y a
los tutores correspondientes.

Mencionar que los datos de la defensa no se exportan al expediente del alumno de manera inmediata, pues
esta tarea se reserva para momentos en que Ebrén no tenga excesiva carga de trabajo. Este proceso se ejecuta
cada cierto tiempo y es normal que no estén visibles los datos en el expediente hasta pasado este tiempo.

Hay que indicar que no se podra firmar el acta si previamente no se ha visualizado.

Una vez firmada el acta se muestra un mensaje de finalizacion.

Gestionar una defensa ¢ 25
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[ 0 El acta se ha generado correctamente

Figura 37 Mensaje de informacion de que se ha generado el acta

En el caso de que el trabajo precise de la firma de los miembros del Tribunal, existe un botén llamado
“Consulta firmas publicidad”, el cual nos muestra la lista con los miembros del tribunal y nos indica quienes
han firmado el acuerdo de confidencialidad y quienes no.

¢ Consulta firmas publicidad & Imprimir Acta (sin firmas) © Adjuntar Acta

Miembro Firmado

. 0

D'
L |

2 )

¥ Cancelar

Figura 38 Control de firmantes

Generada el acta, podra consultarse pinchando en el botén Ver Acta:

¢ Consulta firmas publicidad & Imprimir Acta (sin firmas) © Adjuntar Acta

Al pinchar en este botdén, automaticamente se le mostrard una ventana desde el navegador para ver el
documento del acta generada.
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Ha elegide abrir:
"L acta_20057396Q.pdf

que et Adobe Acrobat Document

de: https://aplicat.upv.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrircon | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

(®: Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

| Aceptar | | Cancelar |

El acta generada es como la siguiente:

Gestionar una defensa ¢ 27

ACTA DE DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE
[GRADO/MASTER]

I LINIVERSITAT
£ POLITECNICA
T DE VALENCIA

Titulacién: Méster Universitario en Ingenieria Quimica
ERT: Escuela Técnica Superior de Ingenieria Industrial
Alumno: D/D?
Apellido 1: L Apelido2:  Fafies
Nombre: [F 5] DNI/NIE/Pasaporte: o -
Titulo del Trabajo Final de [Grado/Master]:
Disefio preliminar y estudio de 9, B 7 = pems—n wm sy @ R QR FLSTROE B 0 =

e L L e e e e I
Modalidad:  UPV Orientacidn:  Profesional

Tutor/a académico:

DNI:  243368915C Nombre y apellidos: D/D® =iy Dissss e ==
Tribunal

Presidente Tribunal

DNI: il Nombre y apellidos: DID?  Fesi v B b Tl

Secretario del Tribunal

DNI: @ Nombre y apellidos: D/D®  FSRE =00 =0

Wocal Tribunal

DNI: Nombre y apellidos: D/D* ALUEEN we_ wme DN - emn
Defensa realizada el dia: 25/01/2023 Hora:  09:00
Idioma defensa: Castellano

Este Tribunal, una vez efectuada la valoracion de la defensa del TRABAJO FIN DE [GRADOFMASTER]
referenciado, acuerda otorgar al alumnofa arriba indicado la calificacion de 6,5(1). Mencién Matricula de Honon(2)
(NO)
Se emiten votos particulares (WO}

En Valencia, a 25 enero 2023

1-La calficacion final serd ks media de kas calfficaciones olorgadas por cada uno de los miembros del Tribunal
252 incluye mencion de Matrisula de Honor en el caso de caliicasiones entre 8 y 10 y propuesta unnime de todos los miembros del
Trbunal

DOCUMER, g S2aroncamant per
Documento fimado slecironicaments par

Codl sagur g verficack: Dtz Fecha:

Codigo s2gu de vertfizaden:

n
24012023

Figura 39 Documento de acta de la defensa
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Firma del acta manual
Si hay algun problema con la generacion del acta, hay que seguir estos pasos:

1. Pulsar el botén Imprimir Acta (sin firmas) (ver Figura siguiente). Pregunta si queremos actualizar el
expediente, por lo que podemos hacerlo ahora o en paso 3.

2. Firmar el acta manualmente por los miembros del Tribunal, escanearla y adjuntarla en Adjuntar Acta (este
botdn estara deshabilitado si ya existe acta en el Gestor Documental).

3. Pulsar en Actualizar expediente para que la nota se actualice en el expediente del alumno (si no se habia
hecho en paso 1).

Los botones descritos en los pasos anteriores se muestran a continuacion:

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar "Guardar”

-Escribir detalle de informe de valoracion antes de guardar

-A continuacion pulsar botén 'Generar acta’. Se generara el acta de la defensa, con el formato oficial & incluyendo toda la informacion sobre la valoracion del tribunal.

-Generada el acta, podra consultarse pinchando en “Ver Acta®

-5i hay algln problema en |3 generacion, habra que seguir otro procedimiento

-Pulsar “Imprimir Acta (sin firmas)".

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntarla en "Adjuntar Acta”.

-Pulsar en "Actualizar expediente” para que 1a nota se actualice en el expediente del alumno.

]
¢ Generaracla @ Imprimir Acla (sin fimas) | @ Adjuntar Acta (& Actualizar expedienle  Compelencias fransversales y ODS

Figura 40 Procedimiento de generacion y firma de acta manual

om
|

Al pulsar el botén “Actualizar expediente” nos mostrara un aviso. Pulsando la opcion “Si” se procedera a cargar

los datos y la nota en el expediente del alumno.

Actualizar expediente

Va a proceder a actualizar el expediente del alumno vy es posible que no exista aiin acta de la defenza del alumno.
Para generar un acta automaticamente, pulse en "Generar Acta”. Para adjuntar un acta escaneada, pulse en
"Adjuntar Acta". ; Desea continuar?

Figura 41 Actualizar datos relativos a la defensa en el expediente del alumno
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Listados

El Tribunal puede acceder a los listados desde la opcion de menu “Listados”.

Intranet % Conwvocatorias y Tribunale

Listad

»» EBROM (TFS/TFM) :: Listadaos ::

Figura 42 Opcion de menu Listados

Una vez seleccionada la opcién de menu, se mostrara una pantalla donde aparecen los distintos listados que

puede obtener el Tribunal.

De momento el Tribunal Unicamente puede obtener el listado de ODS de los alumnos que van a defender.

Intranet % Convocatorias y Tribunales 7 Listados % Manuales

»» EBROGM [TFSSTFM) :: Listados :: Listados

Informes(conectado como: TRIBUNAL)

2@

Los informes estaran listos cuando aparezca el pie de pagina. Se encueniran agrupados por categorias v subcategorias
* Dbjetivos ODS

DS Alumnos: QDS Alumnos O

Figura 43 Opcién de menud ODS Alumnos

Listados de ODS de Alumnos

En este listado se pueden obtener los datos de ODS que han rellenado los alumnos durante la solicitud de
defensa en las distintas titulaciones que gestiona la ERT con que ha accedido el Tribunal. Cuando el usuario
seleccione este listado, Ebrén le mostrard una pantalla en donde se deberd seleccionar el curso académicoy la

titulacion.

Listados ® 29
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0DS Alumnos

0OD5 Alumnos
Cur=o académico 2021-2022 | »
Titulacion Grado en Administracion y Direccidn de Empresas(159) -

Generar informe

Figura 44 Ventana de seleccién previa de curso y titulacién.

Para generar el informe bastara con pulsar el botdn “Generar informe” y Ebrén le generard un fichero en
formato Excel en donde figuraran todos los alumnos que han rellenado la encuesta de preguntas ODS en el
momento de realizacidon de la solicitud de defensa para el curso y titulacién seleccionados.

Preguntas frecuentes

1. gPor qué no me aparece una defensa que me han comunicado?

Las defensas sélo aparecen para los titulares del tribunal, y cuando la ERT haya hecho la asignacion de
sesiones.

2. gPor qué no puedo descargar la documentacion de una defensa que tengo
asignada¢

La documentacion se puede descargar a menos que el alumno haya solicitado restriccion de publicidad y no
hayamos firmado el acuerdo de confidencialidad.

Sino es este el caso, poner gregal indicando el alumno.

3. sPor qué el alumno no puede subir las modificaciones menores?

En estos casos hay que comprobar que en el apartado de datos de la defensa, haya registrado los cambios a
realizar en el campo Modificaciones menores. Si no es asi el secretario debe introducir los cambios.

El alumno tiene un ndmero de dias para hacerlo (que define cada ERT), por lo que si se supera comunicar el
problema a la ERT.

4. gPor qué no recibo correo cuando el alumno sube las modificaciones menores?
El correo solo se recibe si la ERT ha definido la notificacion correspondiente.

Si hemos comprobado que la documentacion esta corregida, el secretario ya puede generar el acta.

5. sPor qué no podemos evaluar al alumno que ya ha subido las modificaciones
menores?e

Es posible que ya hubiéramos generado el acta en el momento de la defensa, por lo que si ahora queremos
cambiar la nota, hay que solicitarlo a la ERT para que lo haga manualmente.
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En otro caso crear gregal indicando el alumno.

6. Hemos generado el acta pero los datos de la defensa no figuran todavia en el
expediente del alumno

Es posible que tras generar el acta los datos del trabajo no figuren todavia en Vinalopd. Puede ser que el
proceso asincrono que se ejecuta cada cierto tiempo no haya realizado los cambios. Se recomienda consultar
al dia siguiente o bien pulsar el botén “Actualizar expediente” existente desde la misma pantalla de gestién de
la defensa.

7. Nos hemos equivocado en la nota del alumno y ya se ha cargado la nota en el
expediente del alumno en Vinalopd. s Qué hacer si quiero cambiarla?

Si se necesita corregir la nota deberan ponerse en contacto con la ERT del centro y que hablen con el Servicio
de Alumnado (persona de contacto Sara Collado) para que envien, mediante un Gregal, el acta de diligencia
firmada electronicamente (y en donde se indiquen los datos del alumno y el cambio de nota).

El procedimiento para modificar la calificaciéon en Ebrén es el siguiente:

1. Elsecretario del Tribunal o ERT debe enviar un correo al Servicio de Alumnado (persona de contacto
Sara Collado scollado@upv.es) y adjuntar el acta con la diligencia (diligencia de acta) con los datos
identificativos del alumno, trabajo y cambio de nota. Ademas, debe ir firmada electrénicamente por
el/la Secretario/a del Tribunal.

2. Elservicio de alumnado enviard al ASIC la solicitud a través de un Gregal para que quede registrada
esta solicitud.

3. Unavez el gestor del ASIC ya disponga del acta de diligencia y la confirmacion del Servicio de
Alumnado, procedera a realizar los cambios oportunos y actualizar el expediente con la nota
corregida. Se procedera a modificar la nota en Ebrén y en Vinalopd.

4. Unavez modificada la nota se le comunicara al servicio de Alumnado vy ellos lo comunicaran al correo
del solicitante que solicita el cambio de nota.

Preguntas frecuentes ® 31
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