Manual del Alumno - Oferta

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacién de la aplicacion Ebron, disefiada para
la Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco
de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebrén se crea para
ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario
intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Edge (Windows)

Tabla 1 Navegadores compatibles

Otros navegadores, como Safari de Apple o Internet Explorer de Microsoft pueden causar problemas a la hora
de firmar y subir la documentacion de la defensa, por lo que se recomienda usar preferentemente los del re-
cuadro (Tabla 1).

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccidn de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM

Generalmente es el Alumno o el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en
Ebrén. Si la propuesta la introduce el Alumno, el Tutor debera revisar los datos y completar los que falten. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla (suponiendo que no
sea concertada).

PROPUESTADE
TUTOR TFG/TFM DEPT CAT ERT TFG/TFM OFERTA

o) @) @) @@
| e 2 el . qrY . .
8 ¢ & & &=
ALUMMNO ! ! i ! j !

Figura 1 Proceso de validacidn/rechazo de un TFG/TFM

bkl
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Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:

Apertura . ERT

del Plazo de

Oferta

(*  Alumno \
Propuestas

L ou=Y [+ Tutor
* Departamento

\* ERT /

T M e\
e (© Departamento
Propuestas « CAT

\»_ERT )

Publicacion
de la Oferta

Solicitud de * Alumno
TFG/TFM

~_  J

Figura 2 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del dmbi-
to de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura 3).

Convocatoria
de defensa ERT

Solicitud de
defensa del
TFG/TFM
.~ @@
~N
Validacién de CAT
las solicitudes ERT
TUTOR J
~
Asignacion de ERT
sesiones de
defensa J
Defensa Alumno
Tribunal

Figura 3 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)
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Por tanto, el alumno debe acceder a la aplicacion para solicitar la asignacion de un TFG/TFM dentro de los
plazos de oferta que establezca la ERT y la defensa del TFG/TFM que le hayan asignado en las convocatorias de
defensa que su ERT haya definido.

Movilidad

Si el alumno ha realizado el trabajo en otra universidad, el proceso cambia un poco. Sigue siendo necesario
gue la ERT correspondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas, y el trabajo lo
puede crear el alumno (ademas del tutor y la ERT).

PROPUESTA
DE TFG/TFM CAT TFG/TFM OFERTA

TUTOR

ALUMNO —__, J¢i¢
=

PROPUESTA
DE TFG/TFM
Figura 4 Proceso de validacion/rechazo de un TFG/TFM en movilidad

Una vez el trabajo ha sido validado, ya puede solicitar el reconocimiento, tal como se explica en el manual de
defensa alumno.

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del
apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.

Secretaria Virtual

* Automatricula =] + Solicitudes * Encuestas

 Informacién + Certificados y justificantes o » Cuestionario de Valoracidn de Competencias
. v g d deTi Transy
> Fotografia o Solicitud de Titulo o ransversales o
T i} » Solicitud SET o
¥ N - -
arjeta.UP‘; “ * Preinscripcion 2° Ciclo B + solicitudes, notificaciones, peticiones...
* Relacion con la UPY o -
} ) ) » Preinscripcion M > Gregal: Incidencias y solicitud
» Cita prévia automatricula 5 Pre!nscr!pc!c.n Master o Gregal Ir!.clusnclas v solicitudes o
s Situacién becas o » Preinscripcion Doctorado o > Renovacion DNI a
s N° Seguridad Social - » Convocatoria de Talleres de Formacion para Alumnos * Inscripciones Esc. d'estiu o
- X - . -
> N° de Cuenta Bancaria 5 :CE o o o ,eg%n.mledntc FE.tICICI'IEE... o
. ¥ ¥
» Recibos o Solicitudes de Reconocimiento a Certificado Digital o
. » Solicitud de Transferencia de Estudios o
» Detalle de matricula o .
. . K o E + Solicitud 2aimen d 3 i y * Sugerencias, quejas y felicitaciones
> Simulador Adaptaciones / Convalidaciones / ucl!c.rtu‘ para régimen de matricula a tiempo parcial a
Reconocimientos o » Solicitud Becas @ > Poner una SOF
L - - » Solicitud de admisi i > s S
+ Reconocimientos por adaptacion de planes en extincién . o Solicitud de a“mlelc_n para continuar estutos _ a Censultar mis SQFs a
il a2 : » Solicitud de exencion y/o consulta de la resolucion de la
» Documentacion autorizacion carges bancarios = . -
. iva d i * Portal de Formacion Continua y Permanente o
» Documentacion matricula o normativa de permanencia
- - T o de
» Teléfono mavil 5 Solicitud Cambio de Brupo L a
N N » 5 dd de A
+ Calendarios UPY en formato iCal N Solicitud de colaboracion en la Delegacion de Alumnos . o

I = Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master (Ebrén) . o I

Figura 5 Acceso a la aplicacion
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Solicitud de TFG/TFM de Oferta PUblica

Si el alumno no tiene un trabajo asignado, puede solicitarlo en alguna oferta publica que abra la ERT (aparta-
dos Preseleccién de proyectos TFG/TFM y Solicitud de proyectos TFG/TFM) vy si es de movilidad puede crearlo
(apartado Crear trabajo en movilidad) o solicitar al tutor que lo cree.

Preseleccion de proyectos TFG/TFM

En la pantalla de Preseleccion de proyectos TFG/TFM aparecera en primer lugar una lista desplegable con los
diferentes plazos ofertados por la ERT para la titulacion/es del alumno.

Preseleccion de proyectos TFGITFM

JL-)
DR - Plazo 03 -
Proyectos TRGTEM preseleccionados
10f1) 1] 10[=]
Titule del o} Grupo
o ik & TutorDepataments < Tidacidn & Acciones
temdtico &

S ORGANIZACION DE MASTER UMNERSITARIC EM GESTIGN DE EMPRESAS

CIupo Mmoo prumig EMPREZAS PRODUCTOS ¥ SERVICIOS foohte
S - : MASTER UNNERSITARIO EM  GESTION DE EMPRESAS,

DR - Trabajo 05 1716 rcia, @ans Mo FRODUCTOS ¥ SERICIOS A2 Ver

;o MASTER UNWERSITARIO EM GESTION DE EWPRESAS,
DR - Trabajo 04 da G da, and o PRODUCTOS ¥ SERVICIOS 8 Ver

- 1 ver
MASTER UNNWERSITARID EN GESTION DE EMPRESAS, 2

PRODUCTOS ¥ SERVICIOS

a ofz]

GT URBANISMO
# Eliminar preseleccidn

Ovdenar y guardar preseleccidn

Proyectos TRGTFM disponibles en plazo de olerta

1ol [ 1] 10[=]
Titubo ded pm'rel:li.lﬁmﬂu TisaDepartaments & Titulacdn =
temtico < Acciones
MASTER UNNVERSITARIO EMN GESTEMN DE e
Grupo lemdlico prueta ORGANIZACION DE EMPRESAS EMPRESAS FH';DU': 105 ¥ SERVICIOS )
/
UREA MASTER UMNERSITARIO EM GESTON DE 'O
OED) e EMPRESAS, PRODUCTOS Y SERVICIOS i
/
. : £ Ver
GT 02 COWUMICACION AUDICVISLIAL, MASTER UNNERSITARID EM  GESTION DE
M1 IENTACHNK F HESTOELA NEL ARTF FUPRFSLS PRANLICTAS ¥ SERACINS

Figura 6 Listas de preseleccion de proyectos TFGTFM

Al seleccionar un plazo pueden ocurrir varias cosas:

e Sino estamos en el periodo comprendido entre la Fecha de Comienzo de Solicitudes y la Fecha de Fin de
Solicitudes del plazo aparecera un mensaje informando de que no podemos hacer la preseleccién al estar
fuera de fecha.

e Siyatenemos un trabajo asignado aparecera un mensaje informando de que no podemos hacer la prese-
leccion al tener ya un trabajo asignado.

6e
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e Sipodemos realizar la preseleccién apareceran dos tablas paginadas:
o Una en la que se listardn todos los Proyectos TFG/TFM preseleccionados junto con el Tu-
tor/Departamento del Trabajo/Grupo Tematico y la Titulacion del trabajo.
= (Cada fila de la tabla dispondra de los siguientes enlaces:
e Ver: Abrird una ventana emergente con los detalles del Trabajo/Grupo Tematico
correspondiente
e Eliminar preseleccién: Eliminara el Trabajo/Grupo Tematico de la lista de prese-
leccionados. Este botdn solo sera visible en los trabajos que estén preselecciona-
dos pero no solicitados por el alumno.
= Ademds, bajo esta tabla disponemos de un botén:
e Ordenar y guardar preseleccién: al pinchar este botdn se muestra la pantalla de
Seleccidn de proyectos TFG/TFM, que se describird a continuacion.

o Otraen la que se listaran todos los Proyectos TFG/TFM disponibles en plazo de oferta junto con el
Tutor/Departamento del Trabajo/Grupo Tematico, la Titulacién del trabajo y una seccion de filtra-
do que determinara los datos mostrados en la tabla.

= (Cada fila de la tabla dispondra de los siguientes enlaces:
e Ver: Abrird una ventana emergente con los detalles del Trabajo/Grupo Tematico
correspondiente
e Preseleccionar: Preseleccionara el Trabajo/Grupo Tematico, afiadiendo éste a la
lista de la tabla de Proyectos TFG/TFM preseleccionados.

Detales del trabajo
Tituila: DR - Trabajo 04
Plaro de Oferia: DR = Plazo 02
Curso académico: 2013
Telulacion: MASTER LIMIVERSITARI EM GESTIO 'EMPRESES. PRODUCTES | SERVEIS
Intensificacion: TECHOLOGIA DEL PRODUCTE
Departamentoc ORGAMNIZACION DE EMPRESAS
Tipo de Proyecio: Trabajo dirgido 3 oferta publica
Modalidad de desarmollo del trabajo: UIPY
Orientacion: Profesional
Tulon an Ga iab n. Ao
Primer cotutor
Segundo cotutor:
Fecha mixima de entrega: 12112015
Tiempo de dedicacién estmado, incluyendo docencia reglada (horask 0
Resumen [Espatod o Valenciana) |
X Cerar

Figura 7 Didlogo con los datos de un TFG/TFM

Indicar que no existe un limite maximo de trabajos a preseleccionar por el alumno, pudiendo preseleccionarse
todos los trabajos de un mismo plazo.

Atencidn: Este paso es solo vdlido para la preseleccidn de trabajos, pero no es suficiente con preseleccionar-
los para que se incluyan en la Oferta publica del plazo. Para que si se incluyan en la Oferta publica se deberd
indicar el orden en que se solicitan, y ello se realiza segun se indica en el punto siguiente “Solicitud de pro-

yectos TFG/TFM”

Solicitud de TFG/TFM de Oferta Publica ® 7
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Solicitud de proyectos TFG/TFM

En la pantalla de Solicitud de proyectos TFG/TFM aparecera una lista de seleccién. En la parte de la izquierda
apareceran los Proyectos TFG/TFM preseleccionados, pero no solicitados, y en la derecha se mostraran los
Proyectos TFG/TFM solicitados. Los Proyectos TFG/TFM solicitados se pueden ordenar en base a las preferen-
cias del alumno.

Solicitud de proyectos TFG/TFM

7@
b resocsenoios
GTO01 Grupo temdtico prueba
DR -Trabajo 05 N
DR -Trabajo 04

£l

£l

£ Guardar @ Volver

Figura 8 Lista de seleccién de proyectos TFG/TFM

Junto a las dos listas se dispondra de los siguientes botones:

Afadir: Si seleccionamos uno o varios trabajos de la lista de Trabajos preseleccionados, al pulsar el botdn
los cambiara a la lista de Trabajos solicitados

Afadir todos: Cambiara a la lista de Trabajos solicitados todos los trabajos de la lista de Trabajos preselec-
cionados

Quitar: Si seleccionamos uno o varios trabajos de la lista de Trabajos solicitados, al pulsar el botdn los cam-
biard a la lista de Trabajos preseleccionados

Quitar todos: Cambiara a la lista de Trabajos preseleccionados todos los trabajos de la lista de Trabajos soli-
citados

Aumentar prioridad: Aumentara la prioridad del proyecto/s seleccionado/s
Poner primero: Pondra el proyecto/s seleccionado/s al principio de la lista
Bajar prioridad: Bajara la prioridad del proyecto/s seleccionado/s

Poner ultimo: Pondré el proyecto/s seleccionado/s al final de la lista

Ademas, en esta pagina disponemos dos botones.

e

Guardar: Guardara la lista de trabajos solicitados por el alumno en el orden especificado. Este paso es ne-
cesario si se desea participar en la asignacién de trabajos en la oferta publica.
Volver: Volvera a la pantalla de Preseleccién de proyectos TFG/TFM




UNIVERSITAT Manual del Alumno - Oferta

SeNEE) POLITECNICA 28/11/2023
N DE VALENCIA

Solicitud de TFG/TFM de Concertado

Si el alumno no tiene un trabajo asignado, puede dar de alta uno en alguna oferta de plazo concertado que
abra la ERT o solicitar al tutor que lo cree.

En este apartado vamos a tratar el caso de que sea el propio alumno/a quien dé de alta la propuesta.

Crear trabado concertado

Los alumnos con matricula activa en TFG/TFM podran dar de alta su trabajo en ofertas de plazo concertado.
Para ello debera acceder a la opcion de menu TFG/TFM, apartado “Propuestas de trabajo”.

= Movilidad % Manuales

TFG/TFM

Solicitudes de

defensafreconocimiento

BenEih e ion TFG/TFM! (conectado como:ALUMNO)

Estado de los trabajes

Cambio de difusion
ERT: ETSd Propuestas de trabajo

s - L
& | Manuales de Ia aplicacion

;:i Novedades de |3 aplicacién

Figura 9 Opcidn dar de alta propuestas de trabajo por el Alumno

A continuacion se abrird un formulario en donde se elige el Curso académico y el Plazo de Oferta abierto que
haya disponible en la titulaciéon en que estd matriculado.

TFG/TFM (conectado como:ALUMNO)

216

ICurso académico | 2022-2023 |

Plazo de Oferta | TFGs CONCERTADOS GRADO ING. INFORMATICA CURSO 2022-2023 | «

Titulo* ¥ Estado
Seleccione

Mo hay trabajos disponibles en este momento.

B Alta de propuesia de TFG/TFM

Figura 10 Seleccidn de curso y plazo de oferta abierto actualmente

Para dar de alta una propuesta de trabajo se debe pulsar el botén “Alta de propuesta de TFG/TFM”. Una vez
pulsado se abre el formulario para dar de alta una propuesta.

Solicitud de TFG/TFM de Concertado ¢ 9
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Datos bdsicos del TFG/TFM

MU 20222023

Plazo de Oferta®
+ Detalles

;LI.IIIQ académico

"hrea temitica
Departamento Seleccione un valor B2
Tutor Seleccione un valol v |
Segundo tutor Selaccione un vaiof « |
Tercer tutor
Cotutor externo =i
Director Experimental =
Tipo de Prayecto

Modslidad de desarrollo del trabajo Movilidad Praclicas en Emprasa {SIE . Py Empres Otr

Titulo (en castellano)®

Quedan 1000 caracteren

Titula {en inghés)*

Quedan 1000 caracleres

Titula (en valenciano)*

Quedan 1000 caracteres

idioma de elaboracién Castellang

Titulo original *

Resumen (Espaiol o Valenciano) *

Quedan 5000 ¢ aracieres

Resumen (inglés)

Quedan 5000 ¢ aracteres

Palabras clave (Espahol o Valenciano,
weparadas por punto y coma) *

Quedan 5000 caracteres

Palabran clave (Inglhs)

Quedan 5000 caracteren

Observacionan

Quedan 5000 caracteres

[Fecha méxima de entrega 2800772025 La entrega posterior al 30 de septiembre del curso actual supone nueva matricula del TFGITFM

- | valor por minimo: 300, valor miximo: 360)

Acuerdo de colaboracidn

+ Historial de validacion

Documentscion adjunta

Examinar

Figura 11 Formulario de alta de propuesta de TFG/TFM

10
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Descripcidn de los items:

Plazo: plazo de oferta seleccionado, dentro de todos los definidos por la ERT y que todavia no hayan expi-
rado (es decir, estén publicados), dentro del que se desee incluir la propuesta de TFG/TFM. Este valor ya
viene preseleccionado de la pantalla anterior por lo que no es posible modificarse.

Al pinchar el botén detalles, aparece la pantalla resumen del plazo de oferta con las fechas claves.

Curso académico: curso al que estd asignado el TFG/TFM. Este valor ya viene preseleccionado de la pantalla
anterior por lo que no es posible modificarse.

Intensificacién: En el caso que la ERT haya definido el plazo de oferta para una intensificacién concreta.
Area temética: lista de areas a las que pertenece el trabajo (si la ERT las ha habilitado).

Departamento: departamento al que se adscribe el TFG/TFM.

Tutores: lista de tutores y cotutores, con indicaciéon del rol.

Cotutores externos: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habrd que darlo de alta. Suelen
ser personas sin vinculacion con la UPV. Para los trabajos en Practicas de Empresa o Movilidad, es necesario
introducir un Cotutor Externo. Si se desconoce el dni, nie o pasaporte de la persona, podéis utilizar cual-
quier identificador como pasaporte que tenga sentido, pues no tiene que cumplir ninguna regla salvo la de
comenzar por la letra “P” en caso de ser un pasaporte. El resto de campos, como nombre y email si son re-
gueridos. Podéis encontrar mas informacién en la siguiente pagina.

Director experimental: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Sue-
len ser personas con vinculacion con la UPV.

Alumno asignado: alumno al que se le asigna el trabajo (el que estd haciendo el alta).

Orientacion: la orientacion del TFG/TFM indicara si se trata de un trabajo de indole investigadora o profe-
sional. Esta condicidon marcara la composiciéon del tribunal de defensa ya que, en el primer caso, todos los
miembros del tribunal deben ser doctores. Solamente pueden tener orientacidn investigadora los masteres
no habilitantes.

Titulos (castellano, valenciano e inglés): titulo de la propuesta de TFG/TFM de que se trate (maximo 1.000
caracteres). Es obligatorio introducirlos en los tres idiomas.

Idioma de elaboracién: idioma de elaboracion en que se oferta el trabajo. Por defecto es en castellano.
Titulo original: titulo original del trabajo. Este valor se rellena automaticamente en funcién del idioma se-
leccionado de elaboracion.

Resumen: resumen del TFG/TFM en castellano o en valenciano (obligatorio) y en inglés (opcional).

Palabras clave: palabras claves descriptivas del contenido del TFG/TFM en castellano o valenciano (obliga-
torio) y en inglés (opcional).

Observaciones: se podra optar por completar un texto libre.

Restricciones de tiempo:

o Fecha maxima de entrega: fecha establecida para la entrega del trabajo. Esta fecha es orientativa,
siendo modificable por el tutor tras la revision de los datos.

o Tiempo de dedicacidon estimado (horas): tiempo dedicacion estimado para la realizacion del
TFG/TFM en horas. Este valor se obtiene en funcidén del nimero de créditos asignados de origen
para la asignatura de tfg/m de la titulacion en el curso académico de la oferta del plazo. El valor
por defecto que aparece en el formulario es el valor minimo, dejando ampliarse hasta un rango
superior de horas tal y como se indica en la pantalla.

Ofertado como confidencial: si lo marcamos como confidencial, al solicitar la defensa la documentacién sé-
lo sera accesible por la ERT.

Documentacion adjunta: se podra optar por adjuntar un documento.

Acuerdo de Colaboracidn: indica que existe un acuerdo de colaboracion entre UPV y empresa.

Una vez rellenados los datos se debera pulsar el botdén “Guardar” para registrar la propuesta en el sistema.

Automaticamente el sistema enviarad una notificacién al Tutor y al alumno indicando que se ha realizado una

propuesta de trabajo nueva para que proceda a revisar los datos.

Solicitud de TFG/TFM de Concertado ¢ 11
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Al volver a la pantalla anterior podremos visualizar la propuesta realizada y podremos editar los datos mientras
el Tutor no valide los datos (boton “Editar” de la columna Acciones).

Se ruega ser cuidadoso a la hora de dar de alta propuestas de trabajo porque una vez dada de alta no se puede
eliminar. Esta accion Unicamente se le permite al Tutor, por lo que si por algin motivo se desea eliminar, de-
berd el alumno ponerse en contacto con el Tutor.

TFG/TFM (conectado como:ALUMNO)
71@

Curso académico | 2022-2023 | -

Plazo de Oferta | TFGs CONCERTADOS GRADO ING. INFORMATICA CURSO 2022-2023 | +

1 0f1) B 0w
Titulo* % Estado & Tutor % Segundo tutor % Tercer futor %
: Acciones
Seleccions un ' v
alta de propuesta por alumno Propuesto por alumna m-
[ 1] 0 v

Figura 12 Lista de propuestas de trabajo realizadas por el alumno

Solicitud de TFG/TFM en Movilidad

Si el alumno en movilidad no tiene un trabajo asignado, puede dar de alta uno en alguna oferta de plazo en
movilidad que abra la ERT o solicitar al tutor que lo cree.

En este apartado vamos a tratar el caso de que sea el propio alumno/a quien dé de alta la propuesta.

Crear trabajo en movilidad

Los alumnos con matricula activa en movilidad en TFG/TFM vy registrados en la OPIl podran dar de alta su tra-
bajo (siempre que no tengan otro trabajo asignado):

UNIVERSITAT 4 4
POLITECNICA i
DE VALENCIA \

¥ TFG/TFM

Intranet ¥ Manuales

>» TFG/TFM :: Movilidad ﬁ

TFGI/ITFM (conectado como: ALUMNO)

2@

Curso académico |2016-2017 |

Plazo de Oferta | movilidad enero | «

B Ala de propuesta de TFG/TFM
————

Al pinchar en el botdn Alta propuesta de TFG/TFM aparecera la pantalla con la siguiente informacién:
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TFG/TFM( conectado como: ALUMNO)

7@

Datos basicos del TFGITFM

movilidad enero -
Plazo de Oferta®
+ Detalles

Curso académico 2016
Titulacion Grau en Enginyeria de Tecnologies | Serveis de Telecomunicacio
Intensificacion
Departamento Seleccione un valor -
Tutor Seleccione un valor | -

Primer cotutor Seleccione un valor | -

Segundo cotutor Seleccione un valor | -

Primer cotutor externo

Segundo cotutor externo

Director Experimental

Alumno asignado

Destino Seleccione un valor | -

I;}()rientaci{)n @ Profesional

Titulo®

Quedan 1000 caracteres

Titulo (en inglés)*

Quedan 1000 caracteres

Titulo (en valenciano}*

Quedan 1000 caracteres

Solicitud de TFG/TFM en Movilidad ® 13
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s

Resumen [Espanol o Valenciano) *

Quedan 5000 caracteres

Resumen [Inglés)

CQuedan 5000 caracteres

Palabras clave (E=paiiol o
Valenciano) L’}

Quedan 5000 caracteres

Palabras clave {Ingles)

Quedan 5000 caracteres

R

Observaciones

Quedan 5000 caracteres

2000172019

Fecha maxima de entrega
La entrega posterior al 30 de septiembre del curso actual supone nueva matricula del TFGTFM

Tiempo de dedicacion estimado, 200

X . (valor por minimo: 300, valor maximo: 350)
incluyendo docencia reglada (horas)

Ofertado como confidencial

» Historial de validacion

| Examinar

Documentacion adjunta |

Descripcidn de los items:

e Plazo: plazo de oferta, dentro de todos los definidos por la ERT y que todavia no hayan expirado (es decir,
estén publicados), dentro del que se desee incluir la propuesta de TFG/TFM. Una vez que la propuesta de
TFG/TFM haya sido validada, el campo no se podra modificar.

Al pinchar el botdn detalles, aparece la pantalla resumen del plazo de oferta con las fechas claves.

e  Curso académico: curso al que esta asignado el TFG/TFM.
e Titulacién: ERT a la que se ha remitido la propuesta de TFG/TFM.
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Intensificacion: En el caso que la ERT haya definido el plazo de oferta para una intensificacion concreta.

Area tematica: lista de areas a las que pertenece el trabajo (si la ERT las ha habilitado).

Departamento: departamento al que se adscribe el TFG/TFM.

Tutores: lista de tutores y cotutores, con indicacidn del rol.

e Cotutores externos: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Suelen
ser personas sin vinculacion con la UPV. Para los trabajos en Practicas de Empresa o Movilidad, es necesario
introducir un Cotutor Externo. Si se desconoce el dni, nie o pasaporte de la persona, podéis utilizar cual-
quier identificador como pasaporte que tenga sentido, pues no tiene que cumplir ninguna regla salvo la de
comenzar por la letra “P” en caso de ser un pasaporte. El resto de campos, como nombre y email si son re-
gueridos. Podéis encontrar mas informacién en la siguiente pagina.

e Director experimental: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Sue-
len ser personas con vinculacién con la UPV.

e Alumno asignado: alumno al que se le asigna el trabajo (el que esta haciendo el alta).

e Orientacién: la orientacién del TFG/TFM indicara si se trata de un trabajo de indole investigadora o profe-
sional. Esta condicidon marcard la composicién del tribunal de defensa ya que, en el primer caso, todos los
miembros del tribunal deben ser doctores. Solamente pueden tener orientacidn investigadora los masteres
no habilitantes.

e Titulos: titulo de la propuesta de TFG/TFM de que se trate (maximo 1.000 caracteres). Es obligatorio intro-
ducirlos en los tres idiomas.

e Resumen: resumen del TFG/TFM en castellano o en valenciano (obligatorio) y en inglés (opcional).

e Palabras clave: palabras claves descriptivas del contenido del TFG/TFM en castellano o valenciano (obliga-
torio) y en inglés (opcional).

e Observaciones: se podra optar por completar un texto libre.

e Restricciones de tiempo:

o Fecha maxima de entrega: fecha establecida para la entrega del trabajo.

o Tiempo de dedicacidon estimado (horas): tiempo dedicacion estimado para la realizacion del
TFG/TFM en horas. Este valor se obtiene en funcidén del nimero de créditos asignados de origen
para la asignatura de tfg/m de la titulacion en el curso académico de la oferta del plazo. El valor
por defecto que aparece en el formulario es el valor minimo, dejando ampliarse hasta un rango
superior de horas tal y como se indica en la pantalla.

Tiempo de dedicacion estimado, incluyendo

docencia reglada (horas) 300 {valor por minimao: 300, valor maximo: 360)

e Ofertado como confidencial: si lo marcamos como confidencial, al solicitar el reconocimiento la documen-
tacion solo sera accesible por la ERT.

e Documentacion adjunta: se podra optar por adjuntar un documento.

e Acuerdo de Colaboracién: indica que existe un acuerdo de colaboracién entre UPV y empresa.

Una vez creado podemos modificarlo si falta algo:

Solicitud de TFG/TFM en Movilidad ® 15
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TFG/TFM (conectado como: ALUMNO)

7@

Curso académico | 2016-2017 | ¥

Plazo de Oferta | movilidad enero |

a tienes un trabajo para la titulacion a la que pertenece ese plazo. Tu trabajo se encuentra en estado "Propuesto por alumno
Titulo™:

Plazo de Oferta:
Curso académico:
Titulacion:
Intensificacion:
Estado
Departamento:

Tipo de Proyecto:
Modalidad de desarrollo del trabajo: Movilidad

Orientacion: Profesic
Tutor:
Fecha maxima de entrega:

Tiempo de dedicacion estimado, incluyendo docencia reglada (horas):
Resumen (Espanol o Valenciano)

Palabras clave (Espanol o Valenciano) tfg, movilidad

L Editar
“—

Una vez el trabajo lo valida el tutor o la CAT (el estado deja de ser Propuesto por alumno) ya no podemos hacer

cambios. Para cambios de titulo ver apartado siguiente Cambio de titulo.

En el momento que la CAT (o ERT) haya aceptado el trabajo, recibiremos un correo electrénico con asunto

“Notificacion de consulta de portada a un alumno” para que se pueda ya obtener un borrador de la portada de

memoria del trabajo. Se trata basicamente de acceder a un borrador de portada, en donde figura el titulo que

llevard la memoria y algunos otros datos bdsicos como el nombre del alumno y tutores intervinientes. Con esto

se consigue que comprobemos los datos que figuraran en la portada de la memoria de trabajo cuando deci-

damos aportar la documentacién para la solicitud de defensa o reconocimiento, y en caso de que no sean los

correctos poder solicitar un cambio de titulo.

Estimado/a estudiante,
La Comisién Académica del Titulo ha aprobado el titulo para la realizacion de tu TFG/TFM.

En tu intranet/Secretaria Virtual/Sclicitudes/Trabajo Fin de Grado/Trabajo Fin de Master
(Ebrén)/Portada memoria, podras consultar la portada de la memoria que se adjuntara
autcmaticamente en el momento en que deposites tu trabajo al realizar la solicitud de defensa.

Es muy importante que si a lo largo de la realizacidn del trabajo algunc de los datos no se ajustan
exactamente al trabajo aprobado, deberas solicitar la modificacién correspondiente a traves de la
aplicacion Ebran.

UNA VEZ DEPOSITADO EL TRABAJO PARA TU DEFENSA NO SERA POSIBLE MODIFICAR LA
PORTADA.

Un cordial saludo,

UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Figura 13 Correo electrénico que recibe el alumno para poder consultar la portada
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Cabe indicar que los trabajos en movilidad quedan excluidos de esta funcionalidad de gestion de la portada,
por lo que no recibirdn el correo mencionado anteriormente ni deberdn previsualizar la portada.

Renuncia al frabagjo

Una vez que se tiene un trabajo asignado, se puede renunciar a él solicitdndolo (al margen de la aplicacién) a la
ERT/CAT, y una vez que la CAT acepta la solicitud en la aplicacién, se puede solicitar un nuevo trabajo por los
cauces habituales.

Cambio de titulo

Una vez asignado el trabajo al alumno y siempre que la ERT lo permita (acorde a la configuracion de los para-
metros en Ebrén), se puede solicitar el cambio de titulo. Se hace desde la opcién de menu Estado de los traba-
jos en TFG/TFM. Mas detalles en la siguiente figura:

Alumnos (conectado como: ALUMNO)

7@

Curso académico | 2015-2016 | ~

Titulacion Grau en Enginyeria Informatica(158) | -
(10f1) n 50 [w
Titulo & Tutor % Estado ¥ Acciones
Prueba cambio de titulo Agignado a un alumno @
n 50 |w
TFGI/TFM (conectado como: ALUMNO)
7@
Datos basicos
Titulo® titule inicial
Alumno
Titulacion N Grau en Enginyeria Informatica
b
Datos -de la defensa
El alumno tiene asignado el trabajo titule inicial dirigido por pero todavia no ha solicitade defender

{ Solicitar cambio titulo

Figura 14 Acceso a solicitud de cambio de titulo

Se accede al formulario donde indicamos el nuevo titulo, resumen y el motivo de la solicitud:

Renuncia al trabajo ® 17
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Le solicitamos el nuevo titulo del trabajo en las tres lenguas porque al solicitar su modificacion, el mismo ya no se corresponde con el titule original de 1a oferta

Titulo*

Quedan 2000 caracteres

Titulo (en valenciano)*

Quedan 2000 caracteres

Titulo (en inglés)*

Quedan 2000 caracteres

Resumen*

Quedan 3000 caracteres

Resumen (en inglés)*

Solicitar cambio fiiulo

Figura 15 Introducir nuevo titulo

Una vez solicitado, el tutor y la CAT tienen que aceptar o rechazar. Si alguno de ellos acepta/rechaza la pro-
puesta de cambio de titulo y la ERT ha definido las notificaciones, recibiremos correo con los detalles de la
valoracion.

Una vez validado ya podemos ver el titulo actualizado en el ment TFG/TFM -> Estado de los trabajos:

Alumnos (conectado como: ALUMNO)
zZa
Curso académico | 2015-2016 | ~

Titulacion Grau en Enginyeria Informatica(158) |

(1 of 1) 1 ] 50

Titulo* 2 Tutor % Estado ¥ Acciones

Mugvo titulo N NN e N CE . Asignado a un alumno & Wer
i % [o

Figura 16 Cambio de titulo validado
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Cambio de idioma de elaboracion

Una vez asignado el trabajo al alumno y en funcion de los parametros que haya indicado la ERT en su configu-
racién, el alumno puede realizar una solicitud de “Cambio de idioma de elaboracion”. Se hace desde la opcidn
de mend Estado de los trabajos en TFG/TFM. Mas detalles en la siguiente figura:

Solicitar cambio titulo Solicitar cambio idioma de elaboracién m

Figura 17 Solicitar cambio de idioma de elaboracién del trabajo

A continuacién, se abre una nueva ventana de didlogo en donde se especificard el idioma de elaboracion
deseado y los motivos por los que se solicitar cambiar el idioma.

Idioma de elaboracion actual Castellano

Idioma de elaboracion a modificar Valenciano| «

|
Motivo de la solicitud*® |

Cambio de la solicitud en valenciano

Quedan 3964 caracleres

Solicitar cambio idioma de elaboracion

Figura 18 Solicitar cambio de idioma de elaboracién del trabajo

Una vez rellenados los datos, se pulsara el botdn “Solicitar cambio idioma de elaboracion” y la solicitud queda-
ra registrada y a la espera de ser validada por la entidad correspondiente.

Cambio de idioma de elaboracion ¢ 19
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Consulta de borrador de la portada del trabajo

Una vez el trabajo haya sido aceptado por la CAT (a excepcién de los trabajos en movilidad), podremos generar
un borrador de la portada de nuestro trabajo. Para ello nos dirigiremos a la opcién de menu TFG/TFM::Portada
memoria.

UNIVERSITAT
[5;) POLITECNICA
w’ DE VALENCIA

Intranet ¥ THG/TFM % Movilidad ¥ Manuales

TFG/TFM iz memaoria

Solictudes de
defensa/reconacimiento

Portada memoria ion TFG/TFM! (conectado como:ALUMNO)

Estado de los trabajos
Cambio de difusion

Figura 19 Acceso al borrador de la portada del trabajo

A continuacion, se abrird una ventana en donde nos aparecera un desplegable con el/los titulo/s del trabajo/s
asignado/s:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

A

=
4
i

Intranet ¥ TRGTFM 3 Movilidad ¥ Manuales

»» EBRON (TFG/TFM)

Portada de la memeoerial conectado como:ALUMNO)

Trabajos del alumno 1 ] | ] = -

Previgualizar portada de memoria

Figura 20 Previsualizar el borrador de portada

Desde esta pantalla podemos previsualizar un borrador de la portada de nuestro trabajo seleccionando el tra-
bajo y pulsando el botén “Previsualizar portada de memoria”.
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Bormmador de Portada Memoria

Este ez un borrador de la portada que se genera de tu frabajo de acuerdo a los datos aprobados por la
Comizion Académica del Titulo. Si antes de depositar el trabajo para la defensa detectas que el titulo no
se commesponde con el del trabajo, deberas solicitar la modificacion de cambio de titulo a traveés de la
aplicacion Ebrén. En cualguier otro caso, deberas contactar con el centro de estudios del que dependa
tu titulacion (centro, departamento o instituto universitario). Se trata de un borrador, y no tiene efectos
oficiales.

EERON INCORPORARA UMA PORTADA DE MANERA AUTOMATICA UNMA VEZ DEPOSITADD EL
TRABAJO PARA SU DEFENSA, LA CUAL YA NO SERA POSIELE MODIFICAR.

Figura 21 Ventana de aviso de borrador

Hay que destacar que se trata simplemente de un borrador, que en ningin momento tiene cardacter oficial y
Unicamente tiene caracter informativo para que podamos comprobar los datos que figurardn en el documento
de portada que Ebrdén nos adjunte automaticamente cuando subamos la documentacion de la memoria mas
adelante (solicitud de defensa o reconocimiento).

El borrador de portada se asemejara al documento siguiente (p.e un trabajo de TFG de la titulacion “Grado en
Gestidon y Administracién Publica”):

> UNIVERSITAT H"HADE
POLITECNICA

DE VALENCIA FACLLTAD O AEMNTRACEN'Y
ORECCON D2 EMPRESAS UPY

UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Facultad de Administracion y Direccién de Empresas

prueba trabajo portada

Trabajo Fin de Grado

Grado en Gestion y Administracion Publica

AUTOR/A: Apilii | Bl
Tutor/a: lange= formeem e

CURSO ACADEMICO:

Figura 22 Ejemplo de borrador de portada de trabajo de ADE

Consulta de borrador de la portada del trabajo ® 21
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El alumno debera comprobar que los datos que aparecen en el borrador son validos antes de realizar la solici-
tud de defensa (a excepcion del campo CURSO ACADEMICO (*)), pues una vez se haya realizado tal solicitud,
ya no sera posible modificar los datos como por ejemplo el titulo.

(*) Nota importante: El valor del campo CURSO ACADEMICO siempre aparece vacio en el caso del documento

de borrador puesto que en ese momento desconocemos la convocatoria en que el alumno va a defender. Si
aparecera ya informado en la portada oficial que se genere en el momento se realice la solicitud de defensa en
una convocatoria.

En caso de que el titulo no se corresponda con el titulo del trabajo, deberd realizarse una solicitud de cambio
de titulo disponible a través de Ebron.

Preguntas frecuentes

1. sPor qué no puedo solicitar trabajos?

Si en el formulario de Preseleccion de Proyectos no aparece ninguno, significa que no hay ningun plazo abier-
to. Si le han informado desde la ERT o la CAT que el plazo estd abierto, contacte con ellos para que revisen la
configuracion.

Para otras situaciones envie gregal con los detalles del problema.

2. zPor qué no puedo crear trabajos?

Sélo pueden crear trabajos los alumnos matriculados en la asignatura de TFG/TFM de la titulaciéon UPV. En el
resto de casos los trabajos los crean los tutores, departamentos y ERT, y los asignan directamente a los alum-
nos si son concertados, o se asignan tras una oferta publica. Por tanto, si tiene una propuesta, bien puede
proponerla el alumno o contactar con algln tutor para proponerla.

3. sComo veo informacion sobre el trabajo que tengo asignado?

Puede consultarlo desde la aplicacion, en el mend TFG/TFM => Estado de los trabajos.

4. $Como renuncio al frabajo que tengo asignado?

Esta solicitud no se hace desde la aplicacion. Hay que contactar con la ERT o CAT, y una vez que la CAT acepta
la solicitud en la aplicacién, podemos solicitar un nuevo trabajo por los cauces habituales.

5. sPor qué no tengo acceso al cambio de titulo2

Para poder solicitar el cambio de titulo el trabajo tiene que estar aprobado (estado Asignado a alumno):
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Alumnos (conectado como: ALUMNO)

7@

Curso académico | 2017-2018 | -

Titulacion Grado en Ingenieria en Disefio Industrial y Desarrollo de Productos(142) | -

(10o0f1) n 20 |w

Titulo* % Tutor Estado Acciones

Propuesto por tutor # Wer

Si el estado es Propuesto por tutor, podemos contactar con el tutor para que modifique el titulo.

Datos de la defensa ,—-——--.\

El alumno tiene el trabajo o - |6 estado Propuesto purtutcra

Para el resto de estados distintos de Asignado a alumno, hay que contactar con ERT para que aprueben el tra-

bajo.

Si ya tiene el estado Asignado a alumno, el motivo mas frecuente es porque haya alguna convocatoria de de-
fensa abierta en la titulacion. En esos casos lo indica:

Datos de lad

El alumno tiene asignado el trabajo

Mo es posible solicitar cambio de titulo porque no esta dentro del plazo habiltado para ello

Podemos esperar a que finalice la convocatoria o contactar con la ERT para mas informacién.
Tampoco podemos hacer la solicitud si:

- yatenemos una pendiente -> hay que esperar a que la apruebe o rechace la CAT
- tenemos una solicitud de defensa -> contactar con la ERT para ver si se puede anular la solicitud de defen-
sa, cambiar el titulo y volver a hacer la solicitud de defensa.

6. gPor qué no tengo respuesta de una solicitud de cambio de titulo?

En el menl TFG/TFM >> Estado de los trabajos se puede comprobar si se ha aceptado el cambio. En caso nega-
tivo, para saber el estado de la solicitud hay que contactar con la ERT o CAT.

Preguntas frecuentes ® 23
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7. sCudl es el procedimiento en el caso que no pueda identificar al Cotutor ex-
terno con un numero de identificacion porque no me lo quieren facilitar y lo
desconozco?

En caso de que al dar de alta no dispongamos del dni, nie o pasaporte, tendremos que realizar el procedimien-
to que se describe en la siguiente pagina.

Si alguna vez tenemos su identificador bueno (sea dni, nie o pasaporte), no hay ningin problema en cambiarlo
pero hay que enviar un Gregal al ASIC para que lo cambien.

8. Intento previsualizar la portada y no me deja

En caso de que el alumno intente previsualizar la portada de un trabajo que todavia no ha sido validado (acep-
tado) por la CAT, el sistema le mostrard un mensaje de que no puede todavia generar el borrador de la porta-
da.

En el caso de trabajos en movilidad, no se mostraran en la lista de trabajos para previsualizar la portada.

9. Se harealizado la oferta publica de frabajos y no se me ha asignado ninguno de
los preseleccionados

En caso de que el alumno haya preseleccionado los trabajos y haya indicado el orden de preseleccion, y tras la
oferta publica no le haya sido asignado un trabajo, deberd ponerse en contacto con la ERT correspondiente y
gue le indiquen el motivo. El orden de asignacién de los trabajos se realiza en funcion del orden de automatri-
cula.
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