Manual del Alumno/a - Defensa

EBRON: Gestion de TFG/TFM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacion de la aplicacion Ebrén, disefiada para la Ges-
tion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de
Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebrén se crea para ayudar a conseguir las direc-
trices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebron es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario

Firefox (Windows/Linux) 4+

Edge (Windows)

Tabla1 Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Introduccion de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la Gestién de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los usuarios con roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM
gue les permite validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinien-
tes en el proceso (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacién enviarad una notificacion al respon-
sable del paso anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la pro-
puesta de TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos/as ya podran solicitarla.
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Figural Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:
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Figura2 Proceso de Gestidn de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno/a, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del am-
bito de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura 3).

Convocatoria
defensa

Solicitud de

defensa del
TFG/TFM

4

Asignacion de
sesiones de
defensa

e Alumno
Defensa L4 Tribunal

Figura3 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)

Un requisito necesario para que sea posible solicitar la defensa de TFG/TFM en Ebrdn es que la ERT correspon-
diente haya publicado la convocatoria de defensa y sus fechas. Por tanto, el alumno/a debe acceder a la apli-
cacién para solicitar la defensa de TFG o TFM dentro de las convocatorias que establezca la ERT.

Informacion general © 3
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Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM
ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del
apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.

=l Secretaria Virtual

* Automatricula a i+ Solicitudes + Encuestas
+ Informacién + Certificados y justificantes a ’ aloracion de Competencias
s Solici o
» Fotografia o Solicitu ftulo @ o
N Py 5 » Solicitud S a Solicitud i e
) inscrincion 2° Ciclo  Solicitudes, notificaciones, peticiones...
. > Preins C '

N con 1a UPY N Preinseripcidn 2° Ciclo o

- - * Preinscripcian Maste + Gregal Incidencias v solicitudes
> Cita prévia automatricula - Preinscripcion Master o Gregal: Incidencias y solicitudes o

. s Preinscrincion Doctorade s
s Situgcion becas N F’\I’»IP_CTIFCI:.P Doctorade ) o vac : a
» N° Se ocial 5 » Convocatoria de Talleres de Formacion para Alumnos * Inscripcion c. d'estiu o
o ICE r S iento peticiones
> NP enta Bancaria - (ICE o Seguimiento peticiones... o
Solicitudes de Reconocimiento i T
» Re - » Solicitudes de Reconocimiento o > Certificado Digital o
¥

» Detalle o . S

Detal matricula o “ 5w © Bugerencias, quejas y felicitaciones
* s | Convalidaciones / “ ;

o : o » Poner una SQF o

¥ a * n para continuar es o > Consultar mis SQFs o
N 5 ® pio consulta de la resolucion de la .
. N normativa de permanencia © Portal de Formacion Continua y Permanente o

— ; > Solici " io de Grupo
» Teléfono mavil - Solicitud Cambio de .rL..[v L

- . n * Solicitud de colaboracion en la Delegacion de A 08
» Calendarios UPV en formato iCal a licitud de colaboracion en la Delegacion Jumn L]

I # Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master (Ebrén) . o I

Figura4 Acceso a la aplicacion

Solicitud de defensa / reconocimiento

La Normativa de TFG/M establece los requisitos que deberd cumplir el alumno/a para la admisién de presen-

tacion de los trabajos para su defensa. Concretamente los articulos 11 y 12 establecen los procedimientos de
presentacion tanto de TFG y TFM respectivamente.

Para los TFG (articulo 11) se indica que “podrd ser admitido para su presentacion y defensa cuando el estudian-
te cumpla con los requisitos sefialados en la normativa reguladora para presentarse a actos extraordinarios de
evaluacion o bien, tenga pendientes de superar un numero de créditos menor o igual que el equivalente al 50%
de los ECTS correspondientes al dltimo curso de /a titulacion, incluidos, en su caso, los correspondientes al pro-
pio trabajo. De este computo se excluyen los créditos correspondientes a prédcticas externas o los cursados en
movilidad.”.

Para los TFM (articulo 12) se indica que “para admitir a tramite la presentacion de un TFM, el estudiante debe-
rd haber obtenido previamente el titulo de grado y deberéd constar en su expediente la superacion de todos los
ECTS del titulo de mdster, excluidos los correspondientes al propio TFM y, en su caso, los correspondientes a
prdcticas externas o los cursados en movifidad”.

40
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Si no se cumplen estas condiciones, articulos 11y 12 segln sea el caso, no se podra solicitar la defensa del TFG
o TFM.

Ebron informara de tal situacién al alumno/a cuando vaya a realizar la solicitud de defensa (botén “Solicitar
defensa”) mediante un aviso en la propia pantalla.

Solicitud de defensa

Ho puede solicitar defensa porque le faltan créditos. Debe pasar por la secretaria de su escuela/facultad. =

Titulacion Gestion y Administracion Piblica | w

Tipo de convocatoria @mdwidual Colectiva

Convocatoria de defensa | Convocatoria GAP Junio | «

olicitar defensa

Figura5 Mensaje mostrado cuando no se cumplen las condiciones para solicitar defensa

Se podra solicitar defensa en cualquiera de las convocatorias que haya establecido la ERT. Se accede desde el
menu que aparece en Figura 5, y en la Figura 6 se muestra la pantalla de solicitud de defensa. Aqui deben se-
leccionarse la titulacion y el tipo de defensa, y automaticamente, apareceran en el desplegable la lista de con-
vocatorias de defensa disponibles. Seleccionada la convocatoria, el paso siguiente serd pulsar el botén “Solici-

tar defensa”.
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% Manuales

n TFG/TFM!{conectado como: ALUMNO)

E Mormativa

! Manual alumno oferta

E Manual alumno defensa

Figura 6 Acceso a solicitud

Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)

a / Elegir titulacién

Titulacion Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion (167) | =

Elegirtipo de convocatoria
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Movilidad Permanente 4———______.
Convocatoria de defensa | febrero 167 | ~ | <& Eleqgir convocatoria de defensa

=D

El tipo de convocatoria puede ser:

Figura 7 Solicitud de defensa

e Individual: tipo por defecto, el TFG/TFM se defiende en una sesién individual con un tribunal.

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 5
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e (olectiva: este tipo de convocatoria la debe definir la ERT, el TFG/TFM se defiende en una sesion colectiva a
la misma horay lugar, es el tribunal quien acude al panel.

e Permanente: son convocatorias que estan abiertas durante todo el curso.

e Movilidad: es el tipo usado para los que realizan el trabajo en movilidad. Han realizado la defensa en la uni-
versidad destino y ahora solicitan la transcripcion de la nota. Si tienen que hacer defensa en la UPV elegirdn
una convocatoria de los tipos anteriores.

Una vez seleccionada la titulacion y la convocatoria, el alumno/a debera pulsar el boton “Solicitar defensa”
para abrir el formulario de solicitud de defensa que se describe a continuacion.

Si el botdén “Solicitar defensa” esta desactivado es porque no tiene asignado trabajo, por lo que tenemos que
contactar con la ERT.

Aunque no finalicemos la solicitud, es conveniente comprobar al inicio del plazo de defensa que podemos ac-
ceder a la solicitud para en caso contrario, comunicarlo a la ERT antes que acabe el plazo.

Si se cumplen las condiciones, aparecerd la pantalla de depdsito del TFG/TFM (ver Figura 9 y 10). En esta pan-
talla podremos adjuntar la documentacion, segun los blogues que haya establecido la ERT, siendo obligatorio
incluir un documento por cada bloque documental. Adjuntada la documentacion y seleccionada la opcion de
derechos de autor, ya se puede pinchar en el botdn “Aceptar”.

Atencion: Se requiere que el documento gue contiene la memoria debe estar EN FORMATO PDF (Portable Do-

cument Format), especialmente en formato PDE/A para archivado a largo plazo (Formato de documento portd-
til basado en la especificacion PDF 1.4 publicado en la Norma Técnica ISO 19005-1:2005). En caso de no estar

en formato PDF el sistema avisa al alumno/a con un mensaje

B Atencion, el documente de la Memoria TFG/TFM debe estar en formato

1 PDF. El documento que 3¢ adjunta no es compatible con el formato PDF.

Por favor, selecciona un documento en formato compatible con
documentos PDF.

|

Figura 8 Aviso de compatibilidad de la memoria con formato PDF

Si tenéis alguna duda de cémo convertir vuestro documento de la memoria al formato PDF/A, podéis seguir el
procedimiento descrito en la siguiente pagina del manual Procedimiento de conversion de documento Word a
PDF/A.

La presentacion del trabajo se realizara siguiendo el procedimiento establecido por el Area de Biblioteca vy
Documentacion Cientifica, a los efectos de su posterior inclusion en los repositorios institucionales de la uni-
versidad. De acuerdo a estos criterios, se debera de responder las preguntas de restriccion de publicidad y
autorizacion de publicaciéon. Junto a la opcidén “Restriccion de publicidad”, aparece un icono cuya pulsacion
abrird una ventana en la que se explica qué significa y qué implicaciones tiene. Si el trabajo fue ofertado como
confidencial, necesariamente tendra restriccion de publicidad y no se podra alterar. En cambio, si el trabajo no
fue ofertado en su inicio con restriccion de publicidad y el alumno/a desea lo contrario, podra indicar que si lo
quiere marcar como confidencial y deberd justificarlo. Para ello el alumno/a lo indicara en el campo de justifi-
cacion al efecto y adjuntard el documento que asi lo justifique.
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Figura 9 Justificacion de restriccion por confidencialidad

En la solicitud no hay que usar caracteres especiales en los nombres de fichero, y hacer la solicitud en menos
de 30 minutos aproximadamente (si no es posible intentarlo desde otra conexién mas rapida o desde el cam-
pus).

Ademas de la documentacion, el alumno/a también deberd afiadir el resumen del TFG/TFM, junto con una
lista de palabras clave a modo de descriptores. Toda esta informacién estara obligatoriamente en caste-
llano/valenciano y, opcionalmente, en inglés. El titulo no se puede modificar (se puede hacer antes de solicitar
la defensa, ver el manual de alumno oferta), aunque si en la propuesta no consta en valenciano o inglés, si
debe introducirlos.

A continuacién, el alumno/a introducira obligatoriamente el nimero de paginas de que consta su memoria, y
de manera opcional los datos de geolocalizacion de su trabajo vy lista de patrocinadores econémicos o finan-
ciadores si los hubiera.

Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)

7@

Convocatoria de defensa CONVOCATORIA 5 - 20162017

INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET

Segin la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de |a Universtat Politécnica de Valencia, aprobada por el Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2013, tras la superacion del Trabajo Fin de Grado y el Trabajo Fin de Master, & alumno tiene que
depositarlo en RiuNet (articulo 11. Custodia y Archivo).

La Politica institucional de la UP\ promueve entre el alumnado la difusion en acceso abierto de sus trabajos. Para depositar el trabajo academico en RiuNet, el alumno tiene que definir el tipo de difusion permitido

(8) Accesa abierto al texto completo Acceso cerrado al texto completo (Obligado si no se poseen derechos para su difusion)

Seleccionar una de las siguientes opciones Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NoComercial-Sin obraDerivada -

Titulo® L L u LR = = . = = - " =
Titulo (en valenciana)* = [ = - - . = S S -

Titulo (en inglés)

Resumen (Espaiiol o Valenciano) * - - - - . - mls == - L] - - Ll -

Quedan 852 caracteres

PR a o am s e —— = = e mmw o mmm n m B =n mmn - =
o n e n o e wem . NN RN NN NSNS N SN SN SN CE CEN N N EEE N EED R NN R =

Resumen (Inglés) e n L] - c— L LT LTy S
o N T - m L~ TS R S S )

Quedan 881 caracteres

Directiva Marco del Agua, modelacion vegetacidn de ribera, Protocole caracterizacidn hidromorfoldgica, Riparian Vegetation Dynamic Model (RWDM}).

Palabras clave (Espafiol o Valenciano) *

Quedan 855 caracteres

Water Framework Directive, riparian vegetation modeling, Protocol of Hydromorphalogic Characterisation, Riparian Vegetation Dynamic Model (RVDH)

Palabras clave (Inglés)

Quedan 834 caracteres

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 7
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Niimero de paginas * 1[5

Geolocahecion ik e

Patrocinader Econdmice/Financiacin En caso de no encontrar el proyecto deseado darlo de alta a través de Sénia

Was informacién en PoliScience o riunet@bib.upv.es Para dudas sobre el procedimiento contactar con la secretaria de tu centroftitulacion. Sitienes problemas técnices, no cargan los ficheros o ne puedes firmar digitalmente puedes crear un gregal pinchando en el
simbole de la arroba que aparece bajo &l titulo del formulario y al lado de la interrogacién.

que seqiin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

NOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta que no haya gado la ion necesaria.

1. Memoria *

Examinar

2. Anexos

Examinar

3. Propuesta de miembros del tribunal TFM_*

Examinar

Es obligatorio adjuntar los documentos marcados con *.

Caracteristicas especiales de la solicitud

s

Restriccién de publicidad . . -
» ¢Qué es la restriccion de publicidad?

Quedan 4000 caracteres

Presentacion por videoconferencia

Quedan 4000 caracteres

Idioma Espafiol -

Figura 10 Pantalla de depésito del TFG/TFM (1)

En caso de querer introducir datos de geolocalizacién relacionados con el trabajo, el alumno/a podra localizar
en un mapa los lugares a introducir que se iran listando en la propia solicitud. Para ello bastara con pulsar el
enlace “Abrir mapa” asociado al campo de “Geolocalizacién” y a continuacion se le abrird un formulario con un
mapa como el siguiente en donde se podra seleccionar las coordenadas de cualquier punto geografico.

8e
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|D Selecciona coordenadas - Trabajo: Microsoft Edge = u} 3 1

) Al = W T Rndoma
Satel-lit ‘1 Cercador de coordenades

., -
=N e
§ alancar

Envia coordenadas

| Q ‘ 39.48462132297323x-0.36!

Bastara con seleccionar un punto del mapa vy pulsar el botén “Envia coordenadas”. A continuacion, se afiadiran
las coordenadas seleccionadas al formulario de peticion de defensa.

Geolocalizacidn Abtir maps

1. 0ast=-0.36455 043; north=39.45 36116; name=La Gran Via, 46005 Valéncia, Espanya -

2. east=-0.1872724372951895; north=38.962816280143223; name=Carrer Pintor Sorolia, 36, 46702 Gandia, Valencia, Espanya -

Figura 11 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (I1). Datos de geolocalizacion

Este mismo procedimiento se realizard por cada uno de los puntos geograficos que se deseen afiadir al formu-
lario de defensa.

Para los datos de proyectos con Patrocinador econdmico o financiacién, el alumno/a podra agregarlos uno a
uno pulsando el boton “Agregar” correspondiente.

Patrocinador EcondmicoFinanciacion m En casa de no encontrar ¢ proyecto deseado darle de alta & travis de Sinia

1. MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA ¥ COMPETITIVIDAD - COMUNICACIONE S MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING ¥ MBMS AVANZADOS u

2 Desconocido - PREsTACIONES DE servicio B

Figura 12 Pantalla de depésito del TFG/TFM (lll). Datos de geolocalizacién

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 9
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Una vez se pulsa el botén “Agregar”, la aplicacion le mostrard una ventana de didlogo con una lista de proyec-

tos con financiacidn asociados al tutor del trabajo. En caso de encontrar el proyecto deseado bastara con se-
leccionarlo e inmediatamente se aparecera en los datos de la solicitud de defensa.

(1 0f 1) n

Titulo ¥

Identificador %

Red Autoc de Seg N J J2 (RASPIR)

DESARROLLO DE ARQUITECTURAS Y TECNOLOGIAS FUTURAS HACIA LA RED 56
MEJORA DE LA MOVILIDAD A TRAVES DE SISTEMAS DE TRANSPORTE INTELIGENTES
PRESTACIONES DE SERVICIO

COMUNICACIONES MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING Y MBMS AVANZADOS

20~

Financiadar %
[con
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIAY COMPETITIVIDAD

Desconocido

0fro proyects financiador

Figura 13 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (V). Datos de patrocinador econémico |

En caso de que no se encuentre el titulo del proyecto, podemos listar mas proyectos financiados por si se en-
cuentra el deseado. Para ello se deberd pulsar el botdn “Otro proyecto financiador” y le mostrara una lista mas

extensa con todos los proyectos financiados.

(9 of 368) v [ <al 2567|010 n 1213 & w20+
Identificador & Titulo & Financiador &
289 s = “ - - - Ministerio de Economia y Competitividad
290 - - — e - . - = e “ " Ministerio de Economia y Competitividad
201 Agencia Estatal de Investigacién
¥ . . = i
292 ol Ministerio de Economia y Competitividad
203 . = Ministerio de Economia y Competitividad
294 = = e = = . - Ministerio de Economia y Gompetitividad
295 European Research Council
296 Universitat Politécnica de Valéncia
207 Ministerio de Ciencia e Innovacién
298 Instituto de Salud Carlos il
299 Consejo Macional de Investigaciones Cientificas y
e Técnicas, Argentina
300 Generalitat Valenciana
301 - Universidad del Pals Vasco/Euskal Herriko Uniberisitatea
302 Universidad Nacional de Rio Cuarto
303 European Commission
304 Universitat Politécnica de Valéncia
- . = . = . = o . ’
305 5 Ministerio de Economia y Competitividad
321 Universidad Estalal de Bolivar
322 Generalitat Valenciana
323 an - Fundacién Eugenio Rodriguez Pascual
ol <a | [als 67| s/ 10 [1n[12]13] | w] (20w
En caso de no encontrar el proyecto deseado darlo de alta a través de Sénia
ey ——

Figura 14 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (IV). Datos de patrocinador econdmico Il

Si se selecciona la restriccion de publicidad, serd necesario una justificacion escrita en el recuadro de texto, y
subir los documentos que acrediten la restriccion de publicidad.
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Es obligatorio adjuntar los documentos marcados con *
Caracteristicas especiales de la solicitud

» :Quées la restriccién de publicidad?

Restriceion de publicidad

Justiicacion Jusificacion resiriccion de publicidad. Justiic acion resiriccion de
ustificacion restriccion dé pubiiidad. Justficacian restriccion de publcidad. Justricacion restriccion da publicidad. Justicacion restriccion
usiificacion restriccion de publicidad. Justifacion restriccion de publcidad. Justiicacion

Jusificacion resiricoion de pubicidad Justiic acion
publcidad. Justifcacion restriceion de publiidad, J
de publeidad. Justifcacion Justficacion i
restriccion de publicidad. Justicacion restriccion de publcidad. Justficacion restrizcion de publcidac

Justificacion restriccion de publicidad
Quedan 3304 caracteres

Presentacion por videoconferencia

Justificacion presentacion por videoconferencia
Quedan 4000 caracteres

Idioma Espaiol -

[ oo | v |

. £
Figura 15 Pantalla de depésito del TFG/TFM (V)
Solicitud de defensa
7@
C ia de GE ia mayo
C isticas iales de la solicitud
Restriccion de publicidad . . .
b ¢Que es la restriccion de publicidad?
Justificacion restriccion de publicidad
Quedan 4000 caracteres
Presentacion por videoconferencia
pr tacion por vid ferencia
Quedan 4000 caracteres
NOTA: La solicitud de defensa no se hard efecli{,\\? hasta que no haya 0 la ion necesaria. que segun el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.
1. Trabajo Final para defensa
o
2. Anexos
Es io adjuntar los d dos con *.

Figura 16 Pantalla de depésito del TFG/TFM (VI)

Para finalizar, pinchar en el botén “Aceptar”, en caso de no querer continuar hacer clic en botdn Volver.

Si aceptamos, se pide el PIN de alumno para firmar la solicitud.

Solicitud de defensa
7@

Convocatoria GAP Junio

Convocatoria de defensa
Caracteristicas especiales de Ia solicitud

Restriccion de publicidad

Mensaje de pagina web
ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

Presentacion por videoconferencia

HOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta

@) Recuerde que, dependiendo del tamafio de los ficheros aportados, ¢l

oY
1. Portada "
(0] & ticmpo de espera puede ser elevado. Esté seguro de continuar?

2 Anexos

El autorfa autoriza fa ifusién de ks obra mediante una de estas licencias (marcar fa opeién deseada):

ony on piiblica de la obra.

Esta licencia obliga a la mencisn de la autoria de la obra; permite la reproduccién, distribucién y comunicacion publica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracién

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la

[§] LicenciaCreative Commons |
de obras derivadas

Aceptar Volver

Figura 17 Pantalla de depésito del TFG/TFM (VII)

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 11
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U

Cargando... 71V

Figura 18 Pantalla de depésito del TFG/TFM (VIII)

Si todo ha ido correctamente, aparecera un mensaje de confirmacion como la siguiente.

El documento se ha firmado electrénicamente
La solicitud de defensa se ha guardado correctamente

Figura 19 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (IX)

Cuando el alumno/a pulse en el botdon “Continuar”, se le mostrara la encuesta de valoracién de competencias.
Esta encuesta debe ser rellenada obligatoriamente. Contiene preguntas genéricas, preguntas relacionadas con

la empleabilidad, competencias transversales y preguntas relacionadas con los ODS (Objetivos de Desarrollo
Sostenible).
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Por favor, valora los siguientes aspectos relacionados con los estudios realizados en la Universidad.

Enhorabuena por haber finalizado tus estudios. Con el propésito de la mejora conlinua, desde la UPV te agradeceriamos que dediques unos minutos a completar esta encuesta 2 fin de recoger lu opinién sobre los aspectos mas importantes relativos a tu etapa
como estudiante. Esta informacion serd tratada de forma confidencial y no seran ulilizada para ningdn ofro propésito. Muchas gracias por fu Sequimos

OPINION SOBRE LA FORMACION RECIBIDA Y COMPETENCIAS TRAN SVERSALES

1=Totalmente en desacuerdo; 2=Bastante en desacuerdo; 3=Ni muy ni poco en desacuerdo; 4=Bastante de acuerdo: 5=Totalmente de acuerdo; 6=No procede

1. Considero que he recibido un nivel de preparacion adecuado para lo que se demanda en el mercado laboral 1 2 3 4 5 3

2. Las compstencias especificas del titulo han sido itiles para mi desarrollo profesional (son las propias de tu grado/méster) 1 2 3

3. Las competencias transversales del titulo han sido dtiles para mi P (trabajo en equipo, icacion cfectiva, i 6
liderazgo, ...}

4. Estoy satisfecho con el personal académico (profesores, técnicos de laboratorio, .

5. Estoy satisfecho con los recursos que tuve disponibles durante los estudios (i i i i -) 1 2 3

6. La universidad me ha proporcionado un lugar para mejorar mi networking 1 2 3

® ©® @ ® ® ©@ ©

7. En términos estoy con la recibida 1 2 3 4 5 L]
Esludios universitarios
8. 5i pudiera volver atras, ;volveria a cursar? En la UPV
La misma titulacién
:En qué grado crees gue has desarrollado las i i en la Uni i 7
A=Excelente/ejemplar B=Bien /adecuado C=En desarrollo D=MNo alcanzado
NS/NC=No sabe/No contesta
Mivel actual
1. Comprensién e integracién A 8 (®c D NSINC
" o o o S -

Figura 20 Cumplimentar datos de encuesta (1)

£En qué grado crees que has desarrollado las siguientes competencias transversales en la Universidad? .

A=Excelente/ejemplar B=Bien /adecuado C=En desarrollo D=No alcanzado

NS/NC=No sabe/No contesta

Nivel actual

1. Comprensién e integracion A B @ c D NSING
2. Aplicacién y pensamiento practico A B @ c D NSINC
3. Analisis y resolucion de problemas A B @ c D NSING
4. io ivie ¥y limie A @ B [ D NS/NC
5. Disefio y proyecto A (@8 c o NS/NC
6. Trabajo en equipo y liderazgo A B @ c D NSINC
T idad ética, medi i y profesi A B (®cC D NSINC
8. Comunicacién efectiva A B c @ D NS/NC
9. Pensamiento critico A B c @ D NS/NC
10. C imi de pi a A B @ c D NS/NC
11. Aprendizaje permanente A B @ c D NSINC
12. Planificacion y gestion del iempo A @ B ® D NSINC
13. Instrumental especifica A @ B c D NS/NC

Figura 21 Cumplimentar datos de competencias transversales (2)

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 13
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APOYO A LA EMPLEABILIDAD

1=No he recibido de ninguna manera los i ¥y

2=He recibido poces conocimientos y habilidades,

3=No he recibido ni muchos ni poces conocimientos y habilidades;

4=He recibido bastantes conocimientos y habilidades;

5=He recibido fodos los conocimientos y habilidades

1. ¢En qué medida consideras que durante tus estudios has recibido los conocimientos y habilidades necesaras para poner en marcha su empresa? 1 2 3 @ 4 5

2. ;En qué medida consideras que durante tus estudios has recibido imi ios para poder encontrar empleo? 1 2 (@ 3 4 5

3. ;Conoces &l Servicio Integrado de Empleo (SIE) de la Universidad? No lo conozca

SITUACION LABORAL Y PROYECTO DE FUTURO
. Actualmente, tu situacién laboral es: Empleado en la empresa privada %
. (Ciial s tu proyecto mas inmediato de futuro? Cambiar de trabajo a una relacionado con la fitulacion que ha estudiado v

3. Siestas ¢es la misma emp; 6n dénde hiciste las practicas en empresa durante los estudios?

Y

4. ;Tienes la intencién de emprender y crear tu propia empresa en los préximos 3 afos?

juiente

Figura 22 Cumplimentar datos referentes al empleo (3)

Por favor, indica la ia que las i caracteristicas del trabajo tiene para ti:

1=Nada importante:

2=Poco importante:

3=Importante;

4=Muy importante;

S=Lo més importante:

1. Estabilidad laboral 1 2 ® 3 4 5
2. Nivel de retribucién 1 2 3 (8 4 5
3. Reconocimiento y prestigio social 1 2 3 (® ¢ 5
4. Variedad de funciones y tareas a realizar en el trabajo 1 2 ® 3 4 5
5. Oportunidad para aprender y desarrollarme 1 2 @ 3 4 5
g‘offﬁ:"m para conciliar trabajo y vida privada(familiar 1 ® 2 5 N 5
7. Perspectivas de mejora y promocion 1 2 ® 3 4 5
8. ;Cémo percibe la situacidn laboral en este momento? Hay frabajo, pero las condiciones son muy precarias -
1= en : Bastante en 3 3=Ni muy ni poco en desacuerdo; 4=Bastante de acuerdo: 5=Totalmente de acuerdo;

9. En la situacién actual, me resulta posible encontrar el f 3 5 @ 4 5
tipo de trabajo para el cual me he preparado

observaciones a rellenar

Observaciones v
-

Figura 23 Cumplimentar datos de encuesta (4)
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Objetivos de Desarrollo ibles - La lista de Objetivos ODS los puedes encontrar en este enlace: clic aqui

Fin de la probreza

Hambre cero

Salud y bienestar

Educacién de calidad

Igualdad de género

‘Apua limpia y saneamiento

Energia asequible y no contaminants

Trabajo decente y crecimiento econdmico

Industria, inngvacién e infraestructuras

Reduccion de las desigualdades

Ciudades y comunidades sostenibles

Gn y consumo

Accion por el clima

Vida submarina

Vida de ecosistemas termestres.

Paz, justicia e instriuciones solidas

Alianzas para lograr objelivos

Descripeién de la alineacidn del TFG/M con los ODS

Medio Bajo No Procede

Descripcion de la alineacidn del TFG/M con los ODS con un grado de relacién més alto.

¢ alinea correctamente con ODS

CQuedan 3969 caraclerss

Figura 24

Cumplimentar datos de ODS (5)

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 15
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Al guardar los datos de la encuesta aparece el siguiente mensaje de confirmacién:

u El proceso ha finalizado con éxito

Figura 25 Confirmacion introduccién de competencias

Una vez terminada la encuesta, la aplicacion retornara a la pantalla de solicitud de defensa con los datos relle-
nados anteriormente en el registro.

En caso de tener que volver a realizar la solicitud por motivos de rechazo, modificaciones menores durante la
defensa, o cualquier otro motivo, en el momento de finalizacién de entrega de la documentacion se le mostra-
ran los datos anteriores que rellend en la encuesta por si desea realizar alguna modificacion al respecto.

Una vez cumplimentada la solicitud de defensa/reconocimiento el alumno/a recibira un correo electrénico infor-
mandole del registro de la solicitud con el asunto “Solicitud de defensa o reconocimiento realizada”.

Si se vuelve a la pdgina principal, se observa que es posible descargar la documentacién adjuntada del
TFG/TFM asi como la autorizacion.
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Durante el proceso de subida de la memoria al sistema, Ebrén automaticamente habra generado la portada
acorde a los datos del trabajo, y la ha adjuntado a la memoria como primera pagina. Todo este proceso se
realiza automaticamente y no es necesario que se adjunte la portada con los datos basicos a la memoria de su
trabajo. Todo esto ya lo realiza Ebrén.

UNIVERSITAT H:H ADE
F) POLITECNICA

- DE VALENCIA FAGULTRDDE ADMNETRACISN Y
SRECCON DE EMPRESAS. LPY

UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Facultad de Administracién y Direccién de Empresas

prueba trabajo portada

Trabajo Fin de Grado

Grado en Gestion y Administracion Publica

AUTOR/A: & = e s
Tutor/a: F i e o'

CURSO ACADEMICO: 2021/2022

Figura 26 Ejemplo de portada generada para solicitudes de defensa

Cabe destacar que, en solicitudes de Reconocimiento para trabajos en Movilidad, Ebrén no generard ninguna
portada, ni adjuntard portada alguna de manera automadtica a la memoria, dejando que sea el propio
alumno/a quien establezca la portada que considere oportuna para su trabajo libremente.

También es posible anular la defensa (botdn Anular) y solicitar la defensa en otra convocatoria distinta. Si asi
se hace, habrd que volver a adjuntar toda la documentacién. Se puede anular la defensa mientras no tenga-
mos sesion de defensa asignada.

Ademads, mientras la solicitud de defensa no haya sido aprobada por la ERT y no se haya cumplido el plazo de
presentacion de solicitudes de defensa, es posible cambiar la documentacién adjuntada (botén Cambiar do-

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 17
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cumentacion) sin tener que anular la solicitud (no aplicable para las de movilidad). Si la solicitud se rechaza,
hay que pulsar el botén “Solicitar defensa”, que sélo estara disponible los dias que establezca la ERT tras el fin
del plazo.

En caso de que la ERT rechazara la solicitud de defensa, el alumno/a dispondra de un plazo de dias establecido
por la ERT para poder cambiar la documentacidn. Pasado este plazo o llegado el plazo de comienzo de la con-
vocatoria de defensa establecido en la misma, ya no se podra realizar el cambio y el alumno/a deberd comuni-
carlo a la ERT para que se lo acepten y retrasen el plazo de defensa o bien amplien o reduzcan el plazo de sub-
sanacion por rechazo.

Una vez la solicitud de defensa haya sido aceptada por la ERT la opcién de “Cambiar documentacién” solo
estard disponible si la ERT habilita al alumno para hacerlo.

»» EBROM (TFG/TFM) :: TFG/TFM :: Solicitudes de defensa/reconccimiento

Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

7@
Titulacion Grado en Ingenieria Informatica (156) |
Tipo de convocatoria @Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa | GRADO Il DICIEMBRE 2022 -

Fecha Gltimo cambio 28/11/2022 12:15

m A Descargar autorizacion A Descargar TFG/TFM £ VerlEditar datos encuesta ™ Cambiar documentacion

Figura 27 Otras opciones del alumno

Modificaciones menores

Si durante la defensa, y con el trabajo APTO (nota mayor o igual a 5,00), el tribunal solicita modificaciones me-

nores, el alumno puede volver a esta opcidn para ver las modificaciones solicitadas, y enviar la documentacion
corregida (botdn “Cambiar documentacion”).

Aparecerd una tabla con todas las modificaciones menores solicitadas por el tribunal en estado pendiente o
rechazado.
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Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

2@
Titulacion Grado en Administracién y Direccion de Empresas (158) | «
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa | 5° Convocatoria de defensas ADE 2021-2022 (septiembre) |

Fecha Gltimo cambio 26/10/2022 09:03
Sesion asignada 28/09/2022 16:15 - 28/09/2022 16:45
Ubicacion Mombre: SALON DE GRADOS Tipo: SALA Subtipo: Grados Edificie: FADE Campus: VERA

D De=scargar autorizacién O Descargar TFG/TFM A VerEditar datos encuesta i@ Cambiar documentacicn

Medificaciones menores por parte del tribunal

(10f1) B

Modificacion Fecha de creacién Estado

motivos originales 26M0/2022 08:56 Pendiente de modificacion per alumno

Figura 28 Cambiar documentacién cuando se han solicitado modificaciones menores

Una vez el alumno/a disponga de las correcciones realizadas en la documentacion que le hayan solicitado,
deberd volver a subir la solicitud de nuevo con toda la documentacion pertinente para que el Tribunal proceda
a valorar de nuevo la defensa.

Una vez haya subido la documentacién, se le indicara al alumno/a la fecha en que ha realizado el cambio de
documentacion y se le envia al tribunal una notificacion.

Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)
7@

El proceso ha finalizado con éxito
v -

Titulacién Grado en Administracién y Direccion de Empresas (158) |
Tipo de convocatoria (@) ndividual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa | 5° Convocatoria de defensas ADE 2021-2022 (septiembre) | «

022 10:41

Sesidn asignada 9/2022 16:15 - 28/09/2022 16:45

Ubicacion Nombre: SALON DE GRADOS Tipo: SALA Sublipo: Grados Edificio: FADE Gampus: VERA

D Descargar aulorizacion | 0 Descargar TFG/TFM | 0 Ver/Editar datos encuesta | & Cambiar documentacion

Meadificaciones menores por parte del tribunal

Fecha Gltimo cambio

(1of1) n

Modificacién Fecha de creacién Estado Motivos del rechazo Subida documentacién

motivos originales 2601072022 08:56 Pendiente revision por tribunal 26/10/2022 10:41

El Tribunal debera volver a valorar estas modificaciones y en caso de que las vuelva a rechazar, aparecerd el
texto con los motivos del rechazo. En ese caso, el alumno/a deberd volver a realizar las correcciones oportunas
de nuevo siguiendo el procedimiento establecido en este mismo punto.

Modificaciones menores ® 19
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Informe de No Apto

Si el Tribunal durante la defensa ha indicado una nota de NO APTO (menor de 5,00) el tribunal genera el in-
forme de No Aptoy el alumno puede ver este informe mediante el botén “Obtener informe”:

Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

7@
Titulacion Grado en Ingenieria Informatica (156)
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa |CONVOCATORIA REVISION ENCUESTAS SIE | -

Sesion asignada 09/01/2019 09:45 - 09/01/2019 10:30
Ubicacion Mombre: AULA 1E 0.0 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 1E Campus: VERA

e ——
D Descargar autorizacién | O Descargar TFG/TFM | Obtener informe [
————————

Figura 29 Obtener informe

Ver datos encuesta

Si tras el depdsito de la documentacién del proceso de solicitud de defensa o reconocimiento el alumno/a ha

rellenado la encuesta, tal y como se describe en el punto descrito “Solicitud de defensa / reconocimiento”, y

mientras no sea aprobada la solicitud por el 6rgano competente, al acceder de nuevo a la pantalla de solicitu-

des se mostrara en la misma pantalla de solicitudes el botén “Ver datos encuesta”. Este permite ver o editar

de nuevo los datos de la encuesta realizada.

»» EBROM (TFG/TFM) :: TFG/TFM :: Solicitudes de defensa/reconccimiento

Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

7@
Titulacion Grado en Ingenienia Informatica (156) | »
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa | GRADO Il DICIEMBRE 2022 «

Fecha dltimo cambio 291172022 12:15

m O Descargar autorizacion O Descargar TFG/TFM D Ver/Editar datos encuesta ™ Cambiar documentacion

Figura 30 Ver o editar los datos de la encuesta de competencias

Cabe insistir que este botdn estard accesible mientras la solicitud no sea aprobada por el érgano competente.
En el momento sea aprobada la solicitud, el alumno ya no podra ver o editar los datos rellenados en la encues-
ta de competencias y ODS.
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Preguntas frecuentes

1. sPor qué no sale ninguna convocatoria para solicitar defensa/reconocimiento?
Hay que marcar el tipo correspondiente (individual, colectiva, movilidad, permanente). Si no aparece ninguna
convocatoria es porgue no hay ninguna abierta. Si le han informado de lo contrario contacte con la ERT o la
CAT.

2. sPor qué no se activa el boton para solicitar defensa/reconocimiento?

Esta situacion ocurre cuando el alumno/a no tiene trabajo asignado (falta por introducirlo el tutor, departa-
mento o ERT) o bien no ha sido validado por la ERT. Contacte con esta Ultima para mas informacion.

3. No puedo solicitar defensa/reconocimiento por falta de créditos. gEs un error?
Para poder hacer la solicitud tiene que estar matriculado en el curso actual, y que estén superados todos los
créditos (sin tener en cuenta movilidad y practicas en empresa). Para mas informacion contacte con la ERT.

4. Tengo que subir mas ficheros de los que me deja la aplicacion. sComo los subo?
El nimero vy tipo de ficheros que hay que subir cuando se hace la solicitud lo define la ERT en cada convocato-
ria, por lo que si tiene alguna duda contacte con la ERT.

5. sPor qué no puedo firmar la solicitud de defensa/reconocimiento?2
La solicitud se confirma con el PIN (4 digitos), y si es incorrecto puede bloguearse tras varios intentos. En caso
de duda es conveniente comprobarlo en otro sitio, como la intranet.

6. No puedo confirmar la solicitud de defensa/reconocimiento. 3Qué hago?

En la solicitud no hay que usar caracteres especiales en los nombres de fichero, ni usar internet explorer, y
hacer la solicitud en menos de 30 minutos aproximadamente (si no es posible intentarlo desde otra conexién
mas rapida o desde el campus).

7. No puedo finalizar la solicitud, zpuedo enviar la documentacion por gregal?

Si tras consultar la informacién del manual y las preguntas frecuentes no encuentra solucién a su problema,
puede enviar un gregal explicando el problema y adjuntando capturas de pantalla si procede. Si adjunta la
documentacion del trabajo serd ignorada.

8. 3Como puedo modificar la solicitud de defensa?

Si la convocatoria de defensa no se ha cerrado, puede ocurrir:

e Sjlasolicitud no esta validada, podemos acceder a la opcion de Cambiar documentacion.

e Sjestd validada, hay que contactar con la ERT para que nos habilite el cambio de la documentacion. Tam-
bién podemos anular la solicitud y volverla a hacer siempre que no tenga el alumno una sesion de defensa
ya establecida.

Si la convocatoria ya se ha cerrado, también hay dos situaciones:

e Sjla solicitud no estd validada, hay que contactar con la ERT para que nos la rechace, y tendremos unos
dias (varia de una ERT a otra) para repetir la solicitud.

e Sjestd validada, la Unica posibilidad es solicitar a la ERT que amplie el plazo y proceder como indica el pa-
rrafo anterior.

Preguntas frecuentes ¢ 21
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9. sPor que no puedo subir las modificaciones menores pedidas por el tribunal?

Si no se habilita la opcidn para cambiar documentacion, puede ser por:

e el tribunal no haya registrado en la aplicacién las modificaciones a realizar
e que hayan pasado, desde la defensa de la defensa, mas de los dias definidos por la ERT para realizar los
cambios.

En estos casos deberds contactar con la ERT.
Para otras situaciones enviar un Gregal con los detalles del problema.

10. sPor qué no tengo nota si ya he subido las modificaciones menorese

Si han pasado varios dias desde que se actualizé la documentacion, contactar con el tribunal o la ERT para ver
si hay algun problema.

1. Me han rechazado la solicitud de defensa solicitada y no puedo cambiar la do-
cumentacion

Si no se habilita la opcidn para cambiar documentacién tras el rechazo de la solicitud de defensa por parte de

la ERT, puede ser porque se ha cumplido el nimero de dias de que dispone el alumno/a para cambiar la do-

cumentacion tras el rechazo (parametro general establecido por la ERT). En ese caso se deberd comunicar tal

situacion a la ERT para que, o bien se lo acepten o bien amplien/reduzcan el plazo de subsanacion por rechazo.
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