Manual del Alumno - Defensa

EBRON: Gestion de TFG/TFM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacion de la aplicacion Ebrén, disefiada para la Ges-
tion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de
Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebrén se crea para ayudar a conseguir las direc-
trices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebron es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla1 Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Introduccidon de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los usuarios con roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM
que les permite validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinien-
tes en el proceso (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacién enviard una notificacion al respon-
sable del paso anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la pro-
puesta de TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla.

20
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Figura 1 Proceso de validacidn/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:
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e ERT
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N
e Tutor
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e Departamento
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* ERT
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TFG/TEM )

Figura2 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del dmbi-
to de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura 3).

Informacion general © 3
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Figura3 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)

Un requisito necesario para que sea posible solicitar la defensa de TFG/TFM en Ebron es que la ERT correspon-
diente haya publicado la convocatoria de defensa y sus fechas. Por tanto, el alumno debe acceder a la aplica-
cién para solicitar la defensa de TFG o TFM dentro de las convocatorias que establezca la ERT.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM
ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del

apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.
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Secretaria Virtual

* Automatricula a i+ Solicitudes + Encuestas

= Informacion » Certificados y justificantes a > Cuestionario de Valoracion de Competencias
> Fotografia o * if"?C:ﬂUi ie:r}ulc o Transversales -
. _EUElE.UP‘.!' ° : ;:E";TJC},UE' 7o N i Solicitudes, notificaciones, peticiones...
* Relacion con la UPV o scripcion 2 Ciclo o
> Cita prévia automatricula - ® Preinecripcic.n Master a + Gregal: In.cidancias y solicitudes o
» Situacion becas 5 * Preingcripcion Doctorado o * Renowvacion DMI o
» N° Sequridad Social 5 » Convocatoria de Talleres de Formacion para Alumnos * Ingcripciones Esc. d'estiu o
s+ N° de Cuenta Bancaria - (ICE) o + Seguimiento peticiones... o
+ Recibos - + Solicitudes de Reconocimiento o + Certificado Digital o
N d 3 » Solicitud de Transferencia de Estudios a B X .
. g:.:ll::;; ’;‘m::::c;:‘:ims ! Convalidaciones / - » Solicitud para régimen de matricula a tiempo parcial o Sugerencias, quejas y felicitaciones

Reconocimientos N > Solicitud Becas @ o > Poner una SQF o

+ Reconocimientos por adaptacin de planes en extincidn . o ® Scl?c:rtud de ﬁdmiei.c.n Fﬁlrﬁ continuar estutios - o » Consultar mis SQFs a
+ Documentacion autorizacion carges bancarios o : SCI'CM? diexenmcn ¥/o consuita de la resolucion de la :: Portal de Formacién Continua y Permanents -
+ Documentacion matricula o normativa de permanencia
» Teléfono mavil - > Solicitud Cambio de Srgpc L
» Calendarios UPV en formato iCal - » Solicitud de colaboracion en la Delegacion de Alumnos . o

I # Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master (Ebrén) . o I

Figura4 Acceso a la aplicacion

Solicitud de defensa / reconocimiento

Segln la Normativa (Articulo 9.5), “para admitir a tramite la presentacion del TFG/TFM, debe constar en el
expediente del estudiante la superacion de todos los ECTS del titulo, excluidos los correspondientes al propio
TFG/TFM y, en su caso, los correspondientes a prdcticas externas o en movilidad’. Si no se cumplen estas con-
diciones, no se podra solicitar la defensa del TFG/TFM.

Se podra solicitar defensa en cualquiera de las convocatorias que haya establecido la ERT. Se accede desde el
menu que aparece en Figura 5, y en la Figura 6 se muestra la pantalla de solicitud de defensa. Aqui deben se-
leccionarse la titulaciéon y el tipo de defensa, y automaticamente, apareceran en el desplegable la lista de con-
vocatorias de defensa disponibles. Seleccionada la convocatoria, el paso siguiente serd pulsar el botén “Solici-
tar defensa”.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

E Mormativa

! Manual alumno oferta

E Manual alumno defensa

Figura5 Acceso a solicitud

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 5
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Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)
Elegir titulacion
LG /
Titulacion Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion (187) | -

Elegirtipo de convocatoria
Tipo de convocatoria @Individual Colectiva Movilidad Permanente 4'———-‘-_________-_

-

Convocatoria de defensa | febrero 167 | ~ | <& Elegir convocatoria de defensa

icitar defensa '

Figura6 Solicitud de defensa

El tipo de convocatoria puede ser:

e Individual: tipo por defecto, el TFG/TFM se defiende en una sesién individual con un tribunal.

e (olectiva: este tipo de convocatoria la debe definir la ERT, el TFG/TFM se defiende en una sesion colectiva a
la misma hora vy lugar, es el tribunal quien acude al panel.

e Permanente: son convocatorias que estdn abiertas durante todo el curso.

e Movilidad: es el tipo usado para los que realizan el trabajo en movilidad. Han realizado la defensa en la uni-
versidad destino y ahora solicitan la transcripcion de la nota. Si tienen que hacer defensa en la UPV elegirén
una convocatoria de los tipos anteriores.

Al pulsar el botdn Solicitar defensa se comprueban la condicién descrita arriba y, en caso de no cumplirse, se
informa de la situacion (ver Figura 7):

Solicitud de defensa

Gestion y Administracion Plblica | «

(@) ndividual Colectiva

=a | Convocatoria GAP Junio | v

Figura7 Mensaje mostrado cuando no se cumplen las condiciones para solicitar defensa

Si el botdn Solicitar defensa esta desactivado es porque no tiene asignado trabajo, por lo que tenemos que
contactar con la ERT.

Aunque no finalicemos la solicitud, es conveniente comprobar al inicio del plazo de defensa que podemos ac-
ceder a la solicitud para en caso contrario, comunicarlo a la ERT antes que acabe el plazo.

Si se cumplen las condiciones, aparecera la pantalla de depdsito del TFG/TFM (ver Figura 8). En esta pantalla
podremos adjuntar la documentacidn, segun los bloques que haya establecido la ERT, siendo obligatorio incluir
un documento por cada bloque documental. Adjuntada la documentacién (ver Figura 10) y seleccionada la
opcién de derechos de autor, ya se puede pinchar en el botén “Aceptar”.

La presentacion del trabajo se realizara siguiendo el procedimiento establecido por el Area de Biblioteca y
Documentacion Cientifica, a los efectos de su posterior inclusion en los repositorios institucionales de la uni-
versidad. De acuerdo a estos criterios se debera de responder las preguntas restriccion de publicidad y autori-
zacién de publicacién. Junto a la opcion “Restriccion de publicidad”, aparece un icono cuya pulsacién abrira
una ventana en la que se explica qué significa y qué implicaciones tiene. Si el trabajo fue ofertado como confi-
dencial, necesariamente tendra restriccion de publicidad.
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En la solicitud no hay que usar caracteres especiales en los nombres de fichero, ni usar internet explorer, y
hacer la solicitud en menos de 30 minutos aproximadamente (si no es posible intentarlo desde otra conexién
mads rdpida o desde el campus).

Ademas de la documentacion, el alumno también debera afiadir el resumen del TFG/TFM, junto con una lista
de palabras clave a modo de descriptores. Toda esta informacién estara obligatoriamente en castellano/valen-
cianoy, opcionalmente, en inglés. El titulo no se puede modificar (se puede hacer antes de solicitar la defensa,
ver el manual de alumno oferta), aungue si en la propuesta no consta en valenciano o inglés, si debe introdu-
cirlos.

A continuacién, el alumno introducira obligatoriamente el nimero de pédginas de que consta su memoria, y de
manera opcional los datos de geolocalizacion de su trabajo y lista de patrocinadores econdmicos o financiado-
res si los hubiera.

Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)
7@

Convocatoria de defensa CONVOCATORIA 5 - 20162017

INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET

Segun la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Méster de la Universitat Politécnica de Valencia, aprobada por el Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2013, tras la superacion del Trabajo Fin de Grado y el Trabajo Fin de Master, el alumno tiene gue
depositarlo en RiuNet (articulo 1. Custodia y Archiva).

La Poltica institucional de ls UP\ promueve entre el alumnado la difusion en acceso abierto de sus trabajos. Para depositar el trabajo académico en RiuNet, el alumno tiene que definir e tipo de difusion permitido.

@Acceso abierto al texto completo Acceso cerrado al texto completo (Obligado si no se poseen derechos para su difusion)
Seleccionar una de |as siguientes opciones. Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NeComercial-Sin obraDerivada -
Titulo®
Titulo {en valenciano}* - . = - am -

Titulo (en inglés)*

L . . T

Resumen (Espaiiol o Valenciano) * -

Quedan 852 caracteres

naw u e — . = e ==u = nm = =m ] e
momm o commem n o e e e ] m o en e o L T Ty

Resumen (Inglés) = — = mommm e » e —— . = == u - n o Ren o
o — A L L T Py = SR

Quedan 881 caracteres

Directiva Marco del Agua, medelacion vegetacion de ribera, Protocolo caracterizacion hidromorfolagica, Riparian Vegetation Dynamic Model (RVDM).

Palabras clave (Espafiol o Valenciano) *

Quedan 858 caracteres

Water Framework Directive, riparian vegetation modeling, Protocol of Hydromorphologic Characterisation, Riparian Vegetation Dynamic Mode! (RVDM).

Palabras clave (Inglés)

Quedan 854 caracteres

Niimero de paginas * 1

No records found

Patrocinader Econdmico/Financiacidn LU En caso de no encontrar el proyecto deseado darle de alla a través de Sénia

Mo records found

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 7
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Was informacién en PoliScience o riunet@bib.upv.es Para dudas sobre el procedimiento contactar con la secretaria de tu centroftitulacion. Sitienes problemas técnices, no cargan los ficheros o ne puedes firmar digitalmente puedes crear un gregal pinchando en el
simbole de la arroba que aparece bajo &l titulo del formulario y al lado de la interrogacién.

NOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta que no haya gado la 6n necesaria. que seqiin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

1. Memoria *

Examinar

2. Anexos

Examinar

3. Propuesta de miembros del tribunal TFM_*

Examinar

Es obligatorio adjuntar los documentos marcados con *.

Caracteristicas especiales de la solicitud

s

» ¢Qué es la restriccion de publicidad?

Restriccion de publicidad

Quedan 4000 caracteres

Presentacion por videoconferencia

Quedan 4000 caracteres

Idioma Espafiol -

Figura 8 Pantalla de depésito del TFG/TFM (1)

En caso de querer introducir datos de geolocalizacidn relacionados con el trabajo, el alumno podra localizar en
un mapa los lugares a introducir que se iran listando en la propia solicitud. Para ello bastara con pulsar el enla-
ce “Abrir mapa” asociado al campo de “Geolocalizacién” y a continuacion se le abrird un formulario con un
mapa en donde se podra seleccionar las coordenadas de cualquier punto geografico. Bastara con seleccionar
un punto del mapa y a continuacién se afiadirdn las coordenadas seleccionadas al formulario de peticién de
defensa.

cecocateacién st s

1. east=-0.364551 86866 807043; north=39.463566606736116; name=La Gran Via, 46005 Valéncia, Espanya n

2. east=-0.1B72724372051895; north=38.96816280143223; name=Carrer Pintor Sorolla, 36, 46702 Gandia, Valencia, Espanya n

Figura9 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (lI)

Este mismo procedimiento se realizara por cada uno de los puntos geograficos que se deseen afiadir al formu-
lario de defensa.

Para los datos de proyectos con Patrocinador econdmico o financiacién, el alumno podra agregarlos uno a uno
pulsando el botdon “Agregar” correspondiente.

8e
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EN caso de no encontrar ¢ proyecto deseado dano de alta & Wavis de

1. MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD -

COMUNICACIONE S MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING Y MBMS AVANZADOS n

2 Desconocide - PRESTACIONES DE SERVICIO n

Figura 10 Pantalla de depésito del TFG/TFM (lll)

Una vez se pulsa el botén “Agregar”, la aplicacidn le mostrara una ventana de didlogo con una lista de proyec-

tos con financiacidn asociados al tutor del trabajo. En caso de encontrar el proyecto deseado bastara con se-

leccionarlo e inmediatamente se aparecera en los datos de la solicitud de defensa.

(10f1) B 20~

Financiador %

Identificador ¥ Tile ¥

COMUNICACIONES MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING Y MBMS AVANZADOS
J2 (RASPIR)

Red Aut de Seg N
DESARROLLO DE ARQUITECTURAS ¥ TECNOLOGIAS FUTURAS HACIA LA RED 56

MEJORA DE LA MOVILIDAD A TRAVES DE SISTEMAS DE TRANSPORTE INTELIGENTES

con
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIAY COMPETITIVIDAD

Desconocido

PRESTACIONES DE SERVICIO

0~

Otro proyecto financiador

Figura 11 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (V)

Si se selecciona la restriccién de publicidad, serd necesario una justificacion escrita en el recuadro de texto, y
subir los documentos que acrediten la restriccion de publicidad.

Es obligatorio adjuntar los documentos marcados con *
Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriceion de publicidad A o -
» :Quées la restriccién de publicidad?

Justificacion restriccion de pubicidad_ Justiic acion Justficacion restriccion de publicidad. Justif acion restriecion de
Do, SuSie S esietion G5 DUOWEIRE D1 oo oo 3¢ ks J0oTheocon oob i 56 e bload 1ot sclontehiestn 5 pobioio. s esriccion
de publicidad. Justiicacion Justiicacion USiTEacion eSiecion Ge pubic . JUSUicacio fesiccon Oe publcad Ausincacion
restriccion de publicidad. Justiicacion restriccion de publcidad. Justiicacion restriccion de publicidad

Justificacién restriccion de publicidad

Quedan 3304 caracteres

Presentacion por videoconferencia

Justificacion presentacion por videoconferencia

Quedan 400

Espaiiol | -

Idioma

[ e | v |

Figura 12 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (V)

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 9
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Solicitud de defensa

7@

Convocatoria de defensa GIE convecatona mayo

Caracteristicas egpeciales de la solicitud

Restriccion de publicidad ) N -
» :Qué es la restriccion de publicidad?

Justificacion restriccion de publicidad

Quedan 4000 caracteres

Presentacion por videoconferencia

pr on por vi encia

Quedan 4000 caracteres

NOTA: La solicitud de defensa no se hara efecti‘{} hasta que no haya fat la d ion necesaria. R de que segin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

[
1. Trabajo Final para defensa "
[

2. Anexos "2

Es io adjuniar los con *.

Figura 13 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (VI)

Para finalizar, pinchar en el botén Aceptar, en caso de no querer continuar hacer clic en botén Volver.

Si aceptamos, se pide el PIN de alumno para firmar la solicitud.

Solicitud de defensa
1@

Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccién de publicidad

Presentacion por videoconferencia VMEIlSaJe de pagina web. g‘
NOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hastal ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.
(2} P
1. Portada @) FRecuerde que, dependiendo del tamafio de los ficheros aportados, el
2 Anexos @ &Y ticmpo de espera puede ser elevado. ;Esté seguro de continuar?

El autor/a autoriza la difusion de la obra mediante una de estas licencias. (marcar la opcion deseada):

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la 6 & ény on piiblica de la obra.
[§] Liconom Creatve Commons - n ! Esta licencia obliga a la mencion de la autoria de la obra; permite Ia reproduccién, distribucin y comunicacion piiblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite Ia elaboracion
de obras derivadas

Aceptar Volver

Figura 14 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (V1)
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Figura 15 Pantalla de depésito del TFG/TFM (VIII)

Si todo ha ido correctamente, aparecera un mensaje de confirmacion (ver Figura 13).
ls

El documento se ha firmado electronicamente

La solicitud de defensa se ha guardado correctamente

-+ Continuar

Figura 16 Pantalla de depésito del TFG/TFM (IX)

Cuando el alumno pulse en el boton Continuar, se le mostrara la encuesta de valoracidon de competencias
(Figura 14) junto con un botdn situado al final de la pagina que servird para saltarse la encuesta e ir directa-
mente a la finalizacién del tramite.

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 11
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I Encuesta titulados |

PERFIL DEL TITULADO

1. Sipudieravolver atras, ;volveria a cursar?

Estudios universitarios

Enla UPV

La misma titulacién l:l

Indique cual o cuales de las siguientes actividades ha realizado al menos durante un
periodo de tres meses durante estos estudios

Practicas en empresa

Becas de colaboracidn

Programa de intercambio en el extranjero
Trabajo en Servipoli

Acciones solidarias, (ONG, Acciones de
cooperacion, etc)

[ ]
[
[ ]
[ ]

3. Actualmente, su situacidn laboral es la de:

| v

SITUACION LABORAL DURANTE LA REALIZACION DE LOS ESTUDIOS

1. £ Ha trabajado durante la realizacion de los estudios? |

Salir sin rellenar la encuesta

Figura 17 Introduccién de competencias por el alumno (1)

. Encuesta titulados |

OPINION SOBRE LA FORMACION RECIBIDA

1 - Hada de Acuerdo 2 - Poco de Acuerdo 3 - De Acuerdo 4 - Bastante de Acuerdo 5 - Muy de Acuerdo 6 - Sin elementos de juicio

Las principales competencias definidas en el titulo se han

1 1. alcanzado satisfactoriamente O 1 2 3 4 6
2. Estoy =atisfecho con la oferta formativa recibida 1 2 3 4 [
a Considero que he recibido un nivel de preparacion adecuado para 1 2 3 4 &
lo que s& demanda en €l mercado laboral
4. Creo que la formacion ha sido adecuada en:
1 Teoria 1 2 3 4 6
Practica 1 2 3 4 6
5 Estoy satisfecho con las metodologias de ensefanza-aprendizaje 1 2 2 4 &
* utilizadas en el titulo
6. Estoy satisfecho con los procesos de evaluacion del aprendizaje 1 2 3 4 6
Estoy satisfecho con el personal académico y el personal de
T - 1 2 3 4 6
apoyo a la docencia
J a En _t<_arm inos generales, estoy satisfecho con la formacion 1 2 2 4 &
recibida
9.  Estoy satisfecho con la orientacion profesional recibida 1 2 3 4 6

s

Salir sin rellenar la encuesta

+ Anterior

Figura 18 Introduccidn de competencias por el alumno (2)
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:  \Valoracion de competencias transversales |

3. Analisis y resolucion de problemas [
-Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identificande y definiendo los elementos significativos que los A B C D NSINC
constituyen.

A 4. Innovacion, creatividad y emprendimiento
-Innovar para responder satisfactoriamente y de forma original a las necesidades y demandas personales, A B C D NSINC
1 organizativas y sociales con una actitud emprendedora.

5. Dizeiio y proyecto

. . ) A B Cc D NSINC
-Disefiar, dirigir y evaluar una idea de manera eficaz hasta cencretarla en un proyecto.

6. Trabajo en equipo y liderazgo
-Trabajar y liderar eguipos de forma efectiva para la consecucion de objetivos comunes, contribuyendo al desarrolio A B E D NS/HC
personal y profesional de los mismos.

7. Responsabilidad ética, medinambiental y profesional

L ) . : ) . A B C D NSHC
-Actuar con responsabilidad etica, medioambiental y profesional ante uno misme y los demas.

8. Comunicacion efectiva
-Comunicarse de manera efectiva, tanto de forma oral como escrita, utiizando adecuadamente los recursos necesarios A B C D NSINC
v adaptandose a las caracteristicas de |a situacion y de la audiencia.

9. Pensamiento critico
-Desarrollar un pensamiento critico interesandose por los fundamentos en los gue se asientan las ideas, acciones vy A B [ D HNS/NC
juicios, tanto propios comoe ajenos.

10. Conocimiento de problemas contemporaneos
-ldentificar & interpretar los problemas contemporaneos en su campo de especializacidn, asi como en otros campos del A B [ D NSINC
conocimiento.

11. Aprendizaje permanente
-Utilizar el aprendizaje de manera estratégica, autdnoma v flexible, a lo largo de toda la vida, en funcién del objstive A B C D HNS/NC
perseguido.

12. Planificacion y gestion del tiempo
-Planificar adecuadamente el tiempo disponible y programar las actividades necesarias para alcanzar los objetivos, tanto A B C D NSINC
académico-profesionales como personales.

13. Instrumental especifica
-Seleccionar y aplicar de forma adecuada las herramientas, las tecnologias v en general los instrumentos disponibles A B C D NS/HC
para cualguier actuacion de disefio o proyvecte relacionados con el dmbito de la profesidn.

Observaciones

Cluedan 4000 caracteres

Salir sin rellenar la encuesta w

Figura 19 Introduccidn de competencias por el alumno (3)

Al aceptar aparece el siguiente mensaje de confirmacién:

Avisos

0 El proceso ha finalizado con éxito

Figura 20 Confirmacion introduccién de competencias

Solicitud de defensa / reconocimiento ® 13
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La presentacion de la encuesta al alumno no tendra lugar en los siguientes casos:
e Cuando la solicitud de defensa del alumno haya sido rechazada y el alumno vuelva a presentar otra dentro
del mismo curso académico.

e Cuando la solicitud de defensa del alumno se apruebe pero su calificacion sea un no apto o no presentado y
vuelva a solicitar otra dentro del mismo curso académico.

Si se vuelve a la pdgina principal, se observa que es posible descargar la documentacién adjuntada del
TFG/TFM asi como la autorizacion. También es posible anular la defensa y solicitar la defensa en otra convo-
catoria distinta (ver Figura 18). Si asi se hace, habra que volver a adjuntar toda la documentacion. Se puede
anular la defensa mientras no tengamos sesion de defensa asignada.

Ademas, mientras la solicitud de defensa no haya sido aprobada por la ERT y no se haya cumplido el plazo de
presentacion de solicitudes de defensa, es posible cambiar la documentacién adjuntada sin tener que anular la
solicitud (no aplicable para las de movilidad). Si la solicitud se rechaza, hay que pulsar el botén Solicitar defen-
sa, que solo estara disponible los dias que establezca la ERT tras el fin del plazo.

Una vez la solicitud de defensa haya sido aceptada por la ERT la opcion de Cambiar documentacion solo estara
disponible si la ERT habilita al alumno para hacerlo.

Solicitud de defensa

7@
Titulacion Grado en Gestion y Administracion Plblica |
Tipo de convocatoria |E| Individual Colectiva

Convocatoria de defensa | Convocatoria GAP Junio | -
A2 escargar autorizacion A2 Descargar TFG/TFM

Figura 21 Anulacién de una solicitud de defensa. Descarga de la documentacién. Opcién de cambio de documentacién asociada al TFG/TFM

Modificaciones menores

Si durante la defensa, y con el trabajo APTO (nota mayor o igual a 5,00), el tribunal solicita modificaciones me-
nores, el alumno puede volver a esta opcién para ver las modificaciones solicitadas, y enviar la documentacion
corregida.

Aparecerd una tabla con todas las modificaciones menores solicitadas por el tribunal en estado pendiente o
rechazado.
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Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

LY
Titulacion Grado en Ingenierfa Informatica (156) | »
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa |CONVOCATORIA REVISION ENCUESTAS SIE | -

Sesion asignada 09/01/2019 09:45 - 09/01/2019 10:30
Ubicacion Nombre: AULA 1E 0.0 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 1E Campus: VERA

£ Descargar autorizacién AL Descargar TFG/TFM Cambiar documentacidn »

Medificaciones menores por parte del tribunal

{1 of 1) B

Modificacion Fecha de creacion Estado lMotivos del rechazo

Falta completar el punto 2 09/01/2019 09:40 Pendiente

Figura 22 Cambiar documentacién cuando se han solicitado modificaciones menores

Si por el contrario, la nota es de NO APTO (menor de 5,00) el tribunal genera el informe de No Apto vy el
alumno puede ver este informe mediante el boton “Obtener informe”:

Solicitud de defensa( conectado como:ALUMNO)

7@
Titulacion Grado en Ingenieria Informatica (156) |
Tipo de convocatoria @ Individual Colectiva Permanente

Convocatoria de defensa |CONVOCATORIA REVISIOH ENCUESTAS SIE| -

Sesion asignada 09/01/2019 09:45 - 090172019 10:30
Ubicacion Mombre: AULA 1E 0.0 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 1E Campus: VERA

A2 Descargar autorizacion

Figura 23 Obtener informe

e ——
£ Descargar TFG/TFM l Obtener informe '
——
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Preguntas frecuentes

1. sPor qué no sale ninguna convocatoria para solicitar defensa/reconocimiento?
Hay que marcar el tipo correspondiente (individual, colectiva, movilidad, permanente). Si no aparece ninguna
convocatoria es porqgue no hay ninguna abierta. Si le han informado de lo contrario contacte con la ERT o la
CAT.

2. sPor qué no se activa el boton para solicitar defensa/reconocimiento?

Esta situacidn ocurre cuando el alumno no tiene trabajo asignado (falta por introducirlo el tutor, departamen-
to 0 ERT) o bien no ha sido validado por la ERT. Contacte con esta Ultima para mas informacion.

3. No puedo solicitar defensa/reconocimiento por falta de créditos. gEs un error?
Para poder hacer la solicitud tiene que estar matriculado en el curso actual, y que estén superados todos los
créditos (sin tener en cuenta movilidad y practicas en empresa). Para mas informacion contacte con la ERT.

4. Tengo que subir mas ficheros de los que me deja la aplicacion. sComo los subo?
El nimero vy tipo de ficheros que hay que subir cuando se hace la solicitud lo define la ERT en cada convocato-
ria, por lo que si tiene alguna duda contacte con la ERT.

5. sPor qué no puedo firmar la solicitud de defensa/reconocimiento?2
La solicitud se confirma con el PIN (4 digitos), y si es incorrecto puede bloguearse tras varios intentos. En caso
de duda es conveniente comprobarlo en otro sitio, como la intranet.

6. No puedo confirmar la solicitud de defensa/reconocimiento. 3Qué hago?

En la solicitud no hay que usar caracteres especiales en los nombres de fichero, ni usar internet explorer, y
hacer la solicitud en menos de 30 minutos aproximadamente (si no es posible intentarlo desde otra conexién
mas rapida o desde el campus).

7. No puedo finalizar la solicitud, zpuedo enviar la documentacion por gregal?

Si tras consultar la informacién del manual y las preguntas frecuentes no encuentra solucién a su problema,
puede enviar un gregal explicando el problema y adjuntando capturas de pantalla si procede. Si adjunta la
documentacion del trabajo serd ignorada.

8. 3Como puedo modificar la solicitud de defensa?

Si la convocatoria de defensa no se ha cerrado, puede ocurrir:

e Sjlasolicitud no esta validada, podemos acceder a la opcion de Cambiar documentacion.
e Sjestd validada, hay que contactar con la ERT para que nos habilite el cambio de la documentacion. Tam-
bién podemos anular la solicitud y volverla a hacer.

Si la convocatoria ya se ha cerrado, también hay dos situaciones:

e Sjla solicitud no estd validada, hay que contactar con la ERT para que nos la rechace, y tendremos unos
dias (varia de una ERT a otra) para repetir la solicitud.

e Sjestd validada, la Unica posibilidad es solicitar a la ERT que amplie el plazo y proceder como indica el pa-
rrafo anterior.
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9. sPor que no puedo subir las modificaciones menores pedidas por el tribunal?

Si no se habilita la opcidn para cambiar documentacion, puede ser por:

e el tribunal no haya registrado en la aplicacion las modificaciones a realizar
e que hayan pasado, desde la defensa, mas de los dias definidos por la ERT para realizar los cambios

En estos casos puede contactar con la ERT.
Para otras situaciones envie gregal con los detalles del problema.

10. sPor qué no tengo nota si ya he subido las modificaciones menores?

Si han pasado varios dias desde que se actualizé la documentacion, contactar con el tribunal o la ERT para ver
si hay algin problema.

Preguntas frecuentes ® 17
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