Manual del Alumno — Cambio
de estado de difusion

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacién de la aplicacion Ebron, disefiada para
la Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco
de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebrén se crea para
ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario
intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla 1 Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebron es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebroén. Por
otra parte, los usuarios con roles Departamento, CAT (Comisién académica del Titulo) y ERT (Entidad Respon-
sable del Titulo) disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM que les permite validar o rechazar las distin-
tas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proceso (ver Figura 1). Cada vez que
hay un rechazo, la aplicacién enviara una notificacién al responsable del paso anterior de que debe subsanar
los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de TFG/TFM, ésta es incorporada a la
oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla.

PROPUESTA DE
TFG/TFM DEPT

CAT ERT

N@)V N@)y N@)y
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TFG/TFM OFERTA
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Figura 1 Proceso de validacidn/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:

~
e ERT
Apertura del
Plazo de Oferta )
N
e Tutor
. * Departamento
Propuestas de
LEYuav Al °© ERT )
~
e Departamento
0 . o CAT
Validacion de
Propuestas ¢ ERT )
~N
* ERT
Publicacién de
la Oferta )
N
e Alumno
Solicitud de
TFG/TEM )

Figura2 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del dmbi-
to de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura 3).

Convocatoria
defensa

e Alumno

Solicitud de
defensa del L4 E RT
TFG/TFM

Asignacion de
sesiones de
defensa

e Alumno
Defensa L4 Tribunal
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Figura 3 Proceso de Gestidon de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)
Una vez superado el periodo de defensa en que el tribunal ya resuelve y genera el acta con la nota correspon-

diente, el alumno podrd modificar el estado de difusién del TFG/TFM superado. Ello se podra realizar pasados
diez dias desde la defensa y superacién de la prueba.

Un requisito necesario para que sea posible solicitar el cambio de estado de difusion del TFG/TFM en Ebron es
gue se haya generado el acta correspondiente en la defensa y hayan pasado al menos diez dias desde que se
realizé la sesion de defensa. Por tanto, el alumno puede acceder a la aplicacién para solicitar el cambio de
estado de difusién del TFG o TFM.

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del
apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.

Secretaria Virtual

* Automatricula a i+ Solicitudes + Encuestas

+ Informacién + Certificados y justificantes a > Cuestionario de Valoracion de Competencias
> Fotografia o * if"?C:ﬂUi ie:r}ulc o Transversales -
> Tarjela UPV - i ,;CII-CMN-UE-- 78 O N i Solicitudes, notificaciones, peticiones...
» Relacién con la UPY o reinscripcion 2° Ciclo o '
> Cita prévia automatricula - ® Preinecripcic.n Master a + Gregal: In.cidancias y solicitudes o
» Situacion becas 5 * Preingcripcion Doctorado o » Renovacion DNI o
+ N° Seguridad Social 5 » Convocatoria de Talleres de Formacion para Alumnos * Inscripciones Esc. d'estiu o
s+ N° de Cuenta Bancaria - (ICE) o + Seguimiento peticiones... o
» Recibos - » Solicitudes de Reconocimiento o > Certificado Digital o
» d ? » Solicitud de Transferencia de Estudios o B X L
v g:-:,l::;; Tjtﬂr:;c;:‘:icﬂes ! Convalidaciones / “ » Solicitud para régimen de matricula a tiempo parcial a * Sugerencias, quejas y felicitaciones

Reconocimientos - » Solicitud Becas ) @ a » Poner una SQF o

+ Reconocimientos por adaptacion de planes en extincion . o = Scl?c:rtud de ﬁdmiei.c.n Fﬁlrﬁ continuar estulms - o > Consultar mis SQFs o
+ Documentacion autorizacion carges bancarios o : SCI'CM? diexenmcn ¥/o consuita de la resolucion de la :: Portal de Formacién Continua y Permanents -
» Documentacion matricula o normativa de permanencia
» Teléfono mavil - » Solicitud Cambio de Srgpc L
» Calendarios UPV en formato iCal - * Solicitud de colaboracion en la Delegacion de Alumnos . . o

I # Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master (Ebrén) . o I

Figura 4 Acceso a la aplicacién

Cambio de estado de difusion de TFG/TFM

Si el alumno ya ha realizado la defensa y ha pasado el tiempo minimo establecido, puede acceder a la aplica-
cién Ebrén y seleccionar la opcion “Cambio de difusion”.

Intranet ] ili Manuales

Solicitudes de
defensa/reconocimiento

Sl b a L LIl i On TFG/TFM! (conectado como:ALUMNO)

Cambio de difusion

l MNormativa

- Manual alumno oferta

l IManual slumne defensa

& | Procedimiento de acuerdo de colaboracién para la realizacién de TFG/TFM con otras Universidades, empresas o instituciones externos sin realizacién de précticas

Figura 5 Acceso a la opcidn de menu “Cambio de difusion”

A continuacién se abre la pantalla en donde el alumno puede realizar la solicitud de cambio de difusién.
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Difusién TFG/TFM

Atencion, los cambios no se podran realizar hasta pasados 10 dias desde que se defendio el trabajo. Si el trabajo del que se quiere solicitar la
modificacion del tipo de difusion no fuera ninguno de los que se le muestran, por favor, pongase en contacto con Biblioteca en Polisolicita RiuNet

Titulo del trabajo del alumno

Seleccione un valor

Difusion actual
Acceso abierto al texto completo Acceso cerrado al texto completo

Selecciona una de las siguientes opciones segudn el caso (abierto/cerrado)

Seleccione un valol

+ informacion sobre Licencia Creative Commons

Solicitar Cancelar

Figura 6 Acceso a pantalla para solicitar el “Cambio de difusiéon”

El alumno debera seleccionar el tipo de difusién a solicitar y en su caso, el subtipo de difusion del formulario.

Difusion TFG/TFM

Atencion, los cambios no se podran realizar hasta pasados 10 dias desde que se defendid el trabajo. Si el trabajo del que se quiere solicitar la modificacic
difusién no fuera ninguno de los que se le muestran, por favor, péngase en contacto con Biblioteca en Polisclicita RiuNet

Titulo del trabajo del alumno

PROYECTO DE MEJORA DE tipo de difusion AUTOMOVIL APLICANDO FABRICACION ESBELTA (LEAN MANUFACTURING)| +

Difusion actual

@Acceso abierto al texto completo Acceso cerrado al texto completo su bhpo de difusién

Selecciona una de las siguientes opciones segun el caso (abierto/cerrado) V

Seleccione un valor

Solicitar Cancelar

Figura 7 Acceso a pantalla para solicitar el “Cambio de difusiéon”

En caso de que el alumno no tenga trabajos anteriores defendidos o no cumpla los requisitos, el sistema le
mostrara un error como el siguiente:

Cambio de estado de difusién de TFG/TFM ¢ 5
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No cumple con los requisitos para realizar un cambio de difusion

Figura 8 Acceso a pantalla para solicitar el “Cambio de difusion”

Seleccion de proyectos TFG/TFM
En la pantalla de cambio de difusion de proyectos TFG/TFM aparecera en primer lugar una lista desplegable de

trabajos ya presentados y defendidos con acta del alumno.

Difusion TFG/TFM

Atencidn, los cambios no se podran realizar hasta pasados 10 dias desde que se defendid el trabajo. Si el trabajo del que se quiere solicitar la
modificacion del tipo de difusion no fuera ninguno de los gque se le muestran, por favor, pongase en contacto con Biblioteca en Polisolicita RiuNet
Titulo del trabajo del alumno

Seleccione un valor

| b

Seleccione un valor

l PROYECTO DE MEJORA DE LA PRODUCCION DE UM COMPONENTE DE AUTOMOVIL APLICANDO FABRICACION ESBELTA (LEAN MANUFACTURING)

Seleccione un valor

+ informacion sobre Licencia Creative Commaons

Solicitar Cancelar

Figura 9 Seleccion de proyectos TFG/TFM del alumno (1)

En caso de que no estuviera el trabajo en el listado, el alumno debe ponerse en contacto con el Servicio de

Biblioteca en Polisolicita RiuNet.

Una vez seleccionado el trabajo que se desea actualizar, el sistema recuperara los datos de difusién actuales
asociados a dicho trabajo y se los mostrara al alumno en la misma pantalla.
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Difusién TFG/TFM

Atencion, los cambios no se podran realizar hasta pasados 10 dias desde que se defendid el trabajo. Si el trabajo del que se quiere solicitar la modificacion del
tipo de difusidn no fuera ninguno de los gue se le muestran, por favor, pongase en contacto con Biblioteca en Polisolicita RiuMet

Titulo del trabajo del alumno

PROYECTO DE MEJORA DE LA PRODUCCION DE UN COMPONENTE DE AUTOMOVIL APLICANDC FABRICACION ESBELTA (LEAN MANUFACTURING)| « |

Difusion actual
Acceso abierto al texto completo @ Acceso cerrado al texto completo

Selecciona una de las siguientes opciones segun el caso (abierto/cerrado)

Mo se permite la consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos bibliogréficos del mismo: autor, titulo, resumen, palabras clave, director, titulacion, fecha de lecturz

+ informacion sobre Licencia Creative Commons

Figura 10 Seleccion de proyectos TFG/TFM del alumno (Il)

El alumno puede cambiar el tipo de difusion a los tipos “Acceso abierto al texto completo” o “Acceso cerrado
al texto completo”.

Una vez seleccionado el tipo de difusion que desea asignar a su proyecto, deberd pulsar el botdon “Solicitar”
para que los cambios surtan efecto.

El sistema, para asegurar la confidencialidad del alumno, solicitara el PIN del alumno para confirmar la solici-
tud.

En cualquier momento el alumno puede pulsar el botén “Cancelar” y saldra automaticamente de la aplicacion.

Cambio de estado de difusidén de TFG/TFM o 7
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Vas a firmar electronicamente el documento de difusion de este trabajo académico. |
Para ello deberas previsualizar y comprobar la informacion introducida.

(enlace) Condiciones de uso de |a firma electronica

PIN: | snee

Previsualizar Firmar ¥ Cancelar

Figura 11 Solicitud de PIN de alumno (1)
El alumno escribird el nimero de PIN de alumno en la casilla correspondiente y a continuacion deberd previ-

sualizar el documento de Autorizacion pulsando en el boton “Previsualizar”.

El documento de autorizacion sigue el siguiente formato y en él figuran los datos basicos del trabajo y los refe-
rentes al nuevo estado de difusion.
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Declaracion relativa al depasito, cesion de derechos y autorizacion para la difusion de trabajos académicos a

favor de la Universitat Politécnica de Valéncia

Autor DMIMIE:

Unidad Responsable del Escuela Técnica Superior de Ingenieria Industrial
titulo (Master, Centro...)

Titulacian Master Universitario en Direccion y Gestion de Proyectos

Titulo del trabajo PROYECTO .. =. =~ _° F 22T Lo - P TR S
Sl e el LRIk DT T T DL,

Tutor DMIMIE:

Segunla  Momativa Marco de Trabajo Fin de Grado v Fin de Master de la Universitat Politécnica de Yaléncia
aprobada por el Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2013, tras la superacion del Trabajo Fin de Grado y el Trabajo Fin de

Master, éste se archiva en el repositorio institucional Riutet  (articulo 11. Custedia y Archivo).
El objetivo fundamental de RiuMet es difundir y preservar la produccion cientifica, académica y corporativa de la comunidad
universitaria.

1. Como autor'a del trabajo académico declaro que concedo el siguiente tipo de difusion: Licencia Creative Commons -
Reconocimiento-NoComercial-Compartirigual

En ningln caso esta autorizacion implica una cesion en exclusiva de los derechos de explotacién del autor sobre la obra
ni impide la explotacion normal de la obra a través de las formas habituales.

& efectos de la presente cesion, se autoriza a la Universitat Politécnica de Valéncia a adaptar la obra en la medida en
que sea necesario para ponerla a disposicion electrénica a través de Internet o a cualguier ofra tecnologia susceptible
de adscripcion a Intermmet, asi como incorporar ‘'marcas de agua’ o cualquier otro sistema de seguridad en el formato
electrénico del trabajo académico.

2. Como autor/a me responsabilizo de la originalidad del trabajo vy declaro ser elfla legitimo/a propietariofa de los
derechos de autor del mismo y, en su caso, de haber obtenido las autorizaciones oportunas de contenidos de terceros.

El presente documento se regira de conformidad con la legislacion esparicla en todas aquellas situaciones y consecuencias no previstas
en forma expresa en el presente acuerdo y, en concreto, de acuerdo con las prescripciones de |a legislacion espanola sobre propiedad
intelectual vigente (ROL 1/1996, de 12 de abril) y demas legislacion aplicable.

En caso de surgir alguna discrepancia en el alcance, interpretacion yio ejecucion del presente acuerdo, las partes s someten a la

competencia de los Juzgados y Tribunales de la Ciudad de Valencia y sus supericres jerarquicos, con expresa renuncia a su fuero, de ser
éste diferente.

Figura 12 Solicitud de PIN de alumno (). Previsualizacién del documento de autorizacién.

Si el alumno estd de acuerdo con los datos del documento de autorizacion generado, podra Firmar la autoriza-
cién pulsando el botén “Firmar”.

Cabe destacar que, si intentamos firmar la autorizacion sin haberla previamente previsualizado, el sistema le
presentara el siguiente mensaje de advertencia.

Cambio de estado de difusién de TFG/TFM ¢ 9
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0 Para poder firmar la autorizacion previamente debe previsualizarla

Figura 13 Solicitud de PIN de alumno (I11)

Sitodo ha ido bien, el sistema le informard que ha realizado la operacidon correctamente.

Avis0s

El documento se ha firmado electronicamente

Los cambios se han guardado correctamente

Figura 14 Informacidn de cambios realizados con éxito (IV)

10
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Acceso abiertfo al texto completo

En caso de que el alumno seleccione el tipo “Acceso abierto al texto completo”, a continuacion debera selec-

cionar el tipo de acceso abierto definido segin Ebrén de entre los posibles. Esto lo hara seleccionando del
desplegable siguiente:

Difusién TFG/TFM

| JD itar Il
iuhet
Seleccione un valor
Reserva de todos los derechos. Se permite la consulta (lectura) del Trabajo académico, tanto del texto completo como de los datos bibliograficos. i’URII
Licencia Creative Commaons - Reconocimiento 1
Licencia Creative Commaons - Reconocimiento-NoComercial
Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NoComercial-Sin obraDerivada
Licencia Creative Commaons - Reconocimiento-NoComercial-Compartirigual
Licencia Creative Commaons - Reconocimiento-Compartirigual

Licencia Creative Commons - Reconocimiento-Sin ohraDerivada

Solicitar Cancelar

Figura 15 Seleccidn de tipos de licencia definidos para acceso abierto

Los tipos de difusion a seleccionar para tipo de acceso en abierto son:

1: Reserva de todos los derechos. Se permite la consulta (lectura) del Trabajo académico, tanto del texto completo como
de los datos bibliograficos.

2: Licencia Creative Commons - Reconocimiento

3: Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NoComercial

4: Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NoComercial-Sin obraDerivada

5: Licencia Creative Commons - Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual

6: Licencia Creative Commons - Reconocimiento-Compartirlgual

7: Licencia Creative Commons - Reconocimiento-Sin obraDerivada

Mds informacién sobre “Licencia Creative Commons”, se puede obtener en el siguiente enlace:

https://poliscience.blogs.upv.es/derechos-de-autor/cesion-de-derechos-copyright-y-creative-commons/creative-commons/

Acceso abierto al texto completo ® 11
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Acceso cerrado al fexto completo

En caso de que el alumno seleccione el tipo “Acceso cerrado al texto completo”, a continuacién debera selec-
cionar el tipo de acceso cerrado definido segun Ebrén de entre los posibles. Esto lo hard seleccionando del
desplegable siguiente:

Difusion TFG/TFM

Atencion, los cambios no se podran realizar hasta pasados 10 dias desde que se defendid el trabajo. Si el trabajo del que se quiere solicitar la modificacion del tipo de
difusion no fuera ninguno de los que se le muestran, por favor, pongase en contacto con Biblioteca en Polisolicita RiuMet

Titulo del trabajo del alumno
PROYECTO DE MEJORA DE LA PRODUCCION DE UN COMPONENTE DE AUTOMOVIL APLICANDO FABRICACION ESBELTA (LEAN MANUFACTURING) +

Difusién actual
Acceso abierto al texto completo @Acceso cerrado al texto completo

Selecciona una de las siguientes opciones segun el caso (abierto/cerrado)

Seleccione un valor

5

Seleccione un valor
No se permite la consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos bibliograficos del mismo: autor, titulo, resumen, palabras clave, director, titulacion, fecha de lectura

Los metadatos (datos bibliograficos) no pueden estar en acceso abierto: Datos sensibles (personales, de empresas), pendiente de patente .

Figura 16 Seleccidn de tipos de licencia definidos para acceso abierto

Al igual que ocurre con los tipos de acceso en abierto, para el caso de los de tipo cerrado tenemos los dos si-
guientes:

8: No se permite la consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos bibliograficos del mismo: autor, titulo,
resumen, palabras clave, director, titulacion, fecha de lectura...

9: Los metadatos (datos bibliograficos) no pueden estar en acceso abierto: Datos sensibles (personales, de empresas),
pendiente de patente..

Cabe destacar que el tipo de difusion “9: Los metadatos (datos bibliograficos) no pueden estar en acceso abierto:
Datos sensibles (personales, de empresas), pendiente de patente..” son un tipo especial y precisan de conformidad
de la Comision académica del Titulo (CAT). Si se desea cambiar a este estado, la CAT deberd enviar un Gregal al
ASIC (Area de Sistemas de la Informacién y las Comunicaciones UPV) solicitando el cambio de estado y adjun-
tar el documento de autorizaciéon donde quede reflejado este cambio.

12 ¢
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Preguntas frecuentes

1. 3Qué hacer en caso de querer pasar a estado Cerrado con restriccion de con-
fidencialidad?

Independientemente del estado en que se encuentre actualmente, si queremos que el trabajo pase a estar
marcado con restriccion de confidencialidad/publicidad, Ebrén no le va a dejar que cambie el estado de difu-
sion.

Este tipo de restriccidn requiere la autorizacién de la CAT y debe ser ésta quien envie un Gregal al ASIC adjun-
tando el documento de autorizacién, tanto si quiere con restriccion de publicidad como si lo quiere quitar (en

caso de que ya lo estuviera).

Una vez llegue el Gregal, desde el ASIC cambiaremos el estado de difusién a "Cerrado" y subtipo "No se permi-
te la consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos bibliogrdficos del mismo: autor, titulo, resu-
men, palabras clave, director, titulacion, fecha de lectura...", y se lo notificaremos al Servicio de Biblioteca para
gue lo retiren de Riunet dado el caso.

Si el alumno posteriormente desea otro estado ya debera ser él quien entre en la aplicacion vy solicite el cam-
bio.

Preguntas frecuentes ¢ 13
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