Modulo de Defensa - Tutor

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuracién y utilizacion del médulo de la
defensa de la aplicacion Ebrén, disefiada para la Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Mas-
ter, segun las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Uni-
versitat Politecnica de Valéncia. Ebrén se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por
la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox (Windows/Linux) 4+

Google Chrome 10+

Edge (Windows)

Tablal Navegadores compatibles

Otros navegadores, como Safari de Apple o Internet Explorer de Microsoft pueden causar problemas a la hora
de firmar y subir la documentacién de las defensas, por lo que se recomienda usar preferentemente los del
recuadro (Tabla 1).

Normativa de trabajos fin de grado vy fin de mdster Universitat Politecni-
ca de Valencia.

Articulo 10, apartado 5) dice asi:

5. La ERT, una vez aceptado el trabajo para su defensa, solicitara un breve informe del tutor académico en el
gue se exprese la valoracion del trabajo realizado, la valoracién de la adquisicion de competencias transversa-
les en el desarrollo del trabajo y su opinion favorable o desfavorable a que se proceda a la convocatoria a de-
fensa del trabajo. En ningln caso un informe desfavorable impedird que el estudiante sea convocado a defen-
sa.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM
ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.
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Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente es el Alumno o el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en
Ebrén. Si la propuesta la introduce el Alumno, el Tutor deberd revisar los datos y completar los que falten. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla (suponiendo que no
sea concertada).

PROPUESTA DE
TUTOR TFG/TFM DEPT ERT TFG/TFM OFERTA

o % ¢ 8B &
© 8. E &,

Figura 1l Proceso de validacion/rechazo de un TFG/TFM

oy

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:

Informacion general * 3
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Figura2 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable.

Una vez asignado el TFG/TFM el estudiante, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del
admbito de EBRON.

Proceso general para la defensa del TFG/TFM

El proceso para la defensa del Trabajo Fin de Grado o Master se describe en la Figura 3, y sélo cuando la ERT
haya aceptado la solicitud del TFG o TFM es cuando el tutor podra emitir el informe favorable o desfavorable,
no siendo vinculante para que el estudiante pueda defender su trabajo.

¢ERT

eEstudiante
Solicitud de ° ERT

defensa

¢ERT

eTutor

eTribunal
eEstudiante

Figura3 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa).

40




n UNIVERSITAT
¥ POLITECNICA

%;mfi DE VALENCIA

Introduccion

Cuando la ERT abre un plazo de defensa, el alumno podra solicitar la defensa del TFG/TFM, y en esa misma
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solicitud el estudiante debera de presentar telematicamente el trabajo y la documentacién solicitada por la

ERT.

Cuando un estudiante solicita la defensa del TFG/TFM, en el momento ésta sea validada por la ERT, el tutor

recibird una notificacion indicandole que tiene un trabajo pendiente de informe, para ello deberd acceder a la

aplicacion Ebrén y es en este manual dénde se describe el proceso.

Informes de valoracion previos a la defensa

El tutor puede acceder a revisar los trabajos solicitados y emitir el informe de valoracién a través de: la Intra-

net, apartado Lo que gestiono, Gestién TFG/TFM (Ebrén):

s .

Lo que gestiono

Gestidn econdmica

» Partes de dedicacion mensuales
» Dedicacion en proyectos

» Gestion usuarios SERPIS

i Gestidon de MicroWebs

» Administracion MicroWebs (V2-v3.0)

* Programa de Acciones Tutoriales

* Reserva de salas, aulas y espacios

[(Monnegre)

* Gestion académica

e

Algar Departamentos
Gestion de teciz

e

e

Gestion TFG/TFM (Ebron)

o p o

© Gestion partes de asistencia

Dentro de la aplicacidon se deberd elegir el Ro

© Gestion de Incidencias (Gregal)

-

» Gregal

|ll

: (estidn tribunal convocatorias PAS o
© Gestion guias docentes

» Revision por departamento o
» Revision por centro a

Tutor” vy la ERT de la que se quieren emitir los informes de valo-

racion.
UNIVERSITAT i
POLITECNICA 4
DE VALENCIA [
»>» EBROM bz [zl B E) @ cerrar sesién
Seleccion de Rol /
Ral Tuter v
Departamento No aplicable para este rol
ERT ETSI Geodésica, Cartogr. y Top. v
Titulacion No aplicable para este rol

A continuacién elegir la opcion de menu “Defensas” pinchando en el submenu “Defensas”.

Introduccién ¢ 5
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Intranet ¥ TEG/TFM ¥ Listados i Defensas % Mowilidad % Manuales

»» TFG/TFM

Se deberan de aplicar los filtros que indican: curso académico y convocatoria de defensa, de la que se tienen
TFG/TFM asignados.

Gestion de solicitudes de defensa

LG r
[ Elegircurso ]
Curso académico 20182017 | * ————r
——" tlegirc -atoriz
Convocatoria de defensa | CONW NoW | w |=—————0©—, . CRITCOnYoCalona

Lizta de trabajos

(1 0f 1) n 20 |w

Titulo* % Tutor & Alumno %

Acciones

{ # Informe de valoracion

n 20 |w

Una vez aplicados los filtros, aparecera una lista de todos los trabajos en los que es tutor y que tienen una
defensa asignada en una convocatoria. Los cotutores, si los hay, no tienen acceso al informe.

Si la lista es grande, se puede filtrar por titulo y alumno. También puede seleccionar el nimero de trabajos que
aparezcan por pagina.

Para poder realizar el informe, hay que pinchar en botén Informe de valoracién en la fila de la tabla. Previa-
mente a la pantalla de gestion del trabajo para emitir la valoracidn, y si no se ha realizado todavia, se mostrara
un informe de valoracién de competencias transversales que debera ser rellenado.

6o
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Valoracion de competencias transversales

Como futor valora el grado de on de las compelenci les UPV que el alumno ha conseguido durante la realizacion del PFCTFM/TFG. -

En &l caso de qus alguna de las compstencias no pueda ser valorada por falta de svidencias. por favor marcad Ia columna "NS/NG”

Escala de valoracion

A | A-Excelentelejempiar

B | B=Bien /adecuado

C | C=Endesarolio

D | D-Ho alcanzado

Competencias a evaluar Nivel aclual

1_Comprensitn e integracién A 5 c o NSING
_Demostrar la compransion e integracion del conocimiento tanto de la propia especializacion coma en ofros contextos mis amplios
2 Aplicacién y pensamiento prictico A - - - e
“Aplicar los conocimientos tedricos y establecer el proceso a sequir para alcanzar deferminados objefivos, llevar  cabo experimentos y analizar & interpretar datos para extraer conclusiones.
3 Analisis y resolucién de problemas A 5 c o NSING
“Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identificando y definiendo los slementos significativos que los constituyen
g 16 T 2idhe mpmnding A B c D NSINC
-Innovar para responder satisfactoriamente y de forma original a las necesidades y demandas personales, organizativas y sociales con una actitud emprendedora.
5 Disefioy proyecto '
“Disefiar. dirigir y evaluar una idea de manera sficaz hasta concretarla en un proyscio A B c o NSINC
6. Trabajo en equipo y liderazgo A - - - e
Trabajar y liderar equipos de forma efectiva para la consecucion de objefivos comunes, coniribuyendo al desarrollo persanal y profesional de los mismos
7. Responsabilidad ética, medioambiental y profesional '
_Actuar con idad stica jental y ante uno mismo y los demas A B c o NSINC
8 Comunicacién efectiva A - - - e
“Comunicarse de manera efectiva, tanto de forma oral como escrita, utilizando adecuadamente los recursos ios y adaptindose a las isticas de la situacién y de Ia audiencia
9 Pensamiento critico A 5 c o NSING
“Desarrollar un pensamiento criico interesandose por los fundamentos en los que se asisntan las ideas, acciones y juicios, tanto prapios como ajenos
10. Conoci de :
_identificar e interpretar los problemas ineos en su campo de izlizacion, asi como en ofres campos del conocimiento. & & e o LETE
1. Aprendizaje permanente a 5 - o NSINE
-Uliizar el aprendizaje de manera estratégica, aulénoma y flexible, a lo largo de toda la vida, en funcién del objelivo perseguido
12. Planificacién y gestion del tiempo a - = - e
-Planificar adecuadamente el tiempo disponible y programar las actividades necesarias para alcanzar los objefivos, lanio acadé como .
13. Instrumental especifica
~Seleccionar y aplicar de forma adecuada las herramientas, las lecnologias y en general los instrumentos disponibles para cualquier actuacién de disefio o proyecto relacionades con el mbito de la A B c D NSINC

profesion

Figura4 Introduccién de competencias
Una vez rellenado el informe de competencias, para poder realizar el informe de valoracién, hay que pinchar

de nuevo el botdn Informe de valoracion en la fila de la tabla.

Pasard a la pantalla de introduccion del informe de valoracion. Aqui se mostrard informacién bdsica sobre el
TFG/TFM que el alumno solicita defender, junto con el botén Descargar TFG/TFM que, al presionarlo, descar-
gara la documentaciéon del TFG/TFM que haya adjuntado el alumno con la solicitud.

Si la solicitud tiene restriccion de publicidad, al descargarse el TFG/TFM, primero se tendrd que previsualizar

un documento del acuerdo de confidencialidad, y una vez visualizado, tendra que firmar, teniendo que intro-
ducir su clave de UPVNet o la de Clave de Firma UPV. Este procedimiento solo se realizard una vez por cada

solicitud de defensa.

Informes de valoracidn previos a la defensa ¢ 7
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La acepiacion de la soliciiud de ja resincosdn de is publcided conflevara gee

La normaties de rabajos de fin de grado y fin de master de la UPY Qlexio refundido aprobusds en Coonsajo de Gobeme ge 2100T002T), an su ardcuin 15, apariado 4, exiabiace o
siguienie:
- Los riemituns def tribenadl evaluador deberan femar los acuerdos de conddenciabdad permenies

- B Aty gl di debierra serd restingido & L paried Jeogedds & acuisdo o confenciadad

La defusién de kos archivns siechoncos en los repostonos nsttuconales serd desactkvada dusanie ef hempo que nia & compromise de confidenciakdad

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

L S B

Cantrasaiia UPVEL

@ Ctisne di Firea WP

Figura5 Firma restriccion de publicidad.

A continuacién, el Tutor deberd indicar la valoracidén que estime conveniente.

8e
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Solicitud de defensa

Diatos basicos del TRGITFM

Plazo de Oferta

Curso académicao: il

Titulacion: Crado en Ciencia v Tecnologia de los Almentos

Crientacion: Profesional

Alumno

Titulo*

Ofertado comao confidencial

Resftriccion de publicidad

Presentacidn por videoconferencia

Idioma

Numero de paginas * a0 =

Geolocalizacian Bbrir maga Agregar
Mo records found.

Patrocinador Econémica/Financiacion En caso de no encontrar el proyecto deseado daro de alta a través de Sénia

Mo records found.

Descargar TFGTFM

INFORRMACION PARK EL DEFDSITO DEL TRABAJD ACADEMICT EN RIONET Aoceso abiero 3l texdn complefo Fieserva de fodos Tos derechos. 82 permite Ta consulia (iectura) del Trabajo académize. am
texto compéeto come de los dates bibliograficos.

Valoracien del tutor

Valoracidn favorable @ Valoracion desfavorable

Autorizo a que mis datos aparezcan en Riunet

motives

Quedan 4083 caracteres

Adjuntar informe

| o+ Examinar

— _——

Figura 6 Informe valoracion
Unicamente podrd seleccionar las opciones “Valoracién favorable” o ”Valoracién desfavorable”, y la indicacién

de una de ellas es obligatorio.

Si se selecciona “Valoracion desfavorable”, sera obligatoria la introduccion de los motivos en el campo Obser-
vaciones (hasta 5.000 caracteres). También se puede adjuntar un fichero con el informe (apartado Adjuntar
informe).

Una vez finalizado, se pulsara el boton Guardar, si se quieren aceptar todos los cambios, en caso contrario
deberd de pinchar el botén Cancelar.

Con esta accion finaliza el trabajo del tutor en el apartado de emitir informe de valoraciéon, aunque el tutor
puede cambiar el informe posteriormente mientras no se produzca la defensa.

Informes de valoracién previos a la defensa ¢ 9
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Mediante el botén Obtener informe de No apto el tutor puede obtener el informe de No Apto del alumno ge-
nerado por el secretario del tribunal. Este botdén esta disponible si el secretario ha generado el informe de No
Apto.

En este formulario también tiene el botén Editar competencias, que permite consultar y/o modificar las com-
petencias (Figura 7).

Valoracion de competencias transversales

7@
Como tutor valora el grado de adquisicion de las competencias transversales UPV que el alumno ha conseguido durante la realizacion del PFC/TGMTFG.

En el cazo de gue alguna de las competencias no pueda zer valorada por falta de evidenciag, por favor marcad la columna "NS/NC”

Escala de valoracion

A Excelente/ejemplar

En desarrolio

C Bien fadecuado

D No alcanzado
Competencias a evaluar Mivel actual
1. Comprension & integracitn
P gracion. . - . o - ®a B c D NSINC
-Demostrar la comprension e integracion del conocimiento tanto de la propia especializacion como en otros contextos mas amplios.

2. Aplicacion y pensamiento practico
-Aplicar los conocimientos a la practica, atendiendo a la informacion disponible, y estableciendo el proceso a seguir para alcanzar los @ A B C D NS/NC
objetivos con eficacia y eficiencia.

3. Andlisi lucién d bl
naligis y resolucion de problemas A @ B C D HSINC

-Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identificando vy definiendo los elementos significativos gue los constituyen.

4. Innovacion, creatividad y emprendimiento

Figura 7 Acceso a las competencias

En caso de querer introducir datos de geolocalizacién relacionados con el trabajo, el tutor podra localizar en
un mapa los lugares a introducir que se irdn listando en la propia solicitud. Para ello bastara con pulsar el enla-
ce “Abrir mapa” asociado al campo de “Geolocalizaciéon” y a continuacion se le abrird un formulario con un
mapa en donde se podra seleccionar las coordenadas de cualquier punto geografico.

10 e
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|D Selecciona coordenadas - Trabajo: Microsoft Edge — ol b4 l

A No sequro | asic-0-3756.upvnet.upv.es:8080/tfgtfm-app/html/coordenadas.htmli?fieldid=tandasForm:coords
b SN ¥ BN P Y YT AN Smbrils
e Sl . n T A
Mapa Satéllit Cercador de coordenades
~ N
—1 F
b £ 1* b
), 7 ;
L

Bastara con seleccionar un punto del mapa y a continuacion se afiadirdn las coordenadas seleccionadas al for-
mulario de peticién de defensa.

Geolocalizacidn Abrir mapa

1. east=-0.36455186866307043; north=39.463566606736116; name=La Gran Via, 46005 Valéncia, Espanya n

2. east=0.1872724372951895; nonh=38.96816280143223; name=-Carrer Pintor Sorolla, 36, 46702 Gandia, Valencia, Espanya -

Figura 8 Edicién de datos de geolocalizacion del TFG/TFM

Este mismo procedimiento se realizara por cada uno de los puntos geograficos que se deseen afiadir al formu-
lario de defensa.

Para los datos de proyectos con Patrocinador econémico o financiacién, el tutor podra agregarlos uno a uno
pulsando el botdn “Agregar” correspondiente.

Patrocinador Econdmico/Financiacion I =+ cos0 e no encontrar el proyecto deseado dario de alta 3 través de Sénia

1. MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA ¥ COMPETITIVIDAD - COMUNICACIONE S MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING Y MBMS AVANZADOS u

2 Desconocida - PRESTACIONES DE servicio [

Figura9 Edicién de datos de proyectos con Patrocinador econémico o financiacién del TFG/TFM (1)

Una vez se pulsa el botén “Agregar”, la aplicacidn le mostrara una ventana de didlogo con una lista de proyec-
tos con financiacidn asociados al tutor del trabajo. En caso de encontrar el proyecto deseado bastara con se-
leccionarlo e inmediatamente se afiadird en los datos de la solicitud de defensa.

Informes de valoracién previos a la defensa ® 11
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Identificador & Tiio % Financiador %
con
COMUNICACIONES MOVILES COOPERATIVAS EFICIENTES MEDIANTE RELAYING Y MBMS AVANZADOS MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
Red Autoc de Seq ja (RASPIR) MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
DESARROLLO DE ARQUITECTURAS Y TECNOLOGIAS FUTURAS HACIA LA RED 5G MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
MEJORA DE LA MOVILIDAD A TRAVES DE SISTEMAS DE TRANSPORTE INTELIGENTES MINISTERIO DE ECONOMIA INDUSTRIA Y COMPETITIVIDAD
PRESTACIONES DE SERVICIO Desconocido

20~

Otro proyecto financiador

Figura 10 Edicidn de datos de proyectos con Patrocinador econdmico o financiacion del TFG/TFM (1)

En caso de que no se encuentre el titulo del proyecto, podemos listar mds proyectos financiados por si se en-
cuentra el deseado. Para ello se deberd pulsar el botén “Otro proyecto financiador” y le mostrara una lista mas
extensa con todos los proyectos financiados.

(90f368) 14 | <a | (4] 5]6][7 s/ 10 1112 [13] | ]| 20%
Identificador & Titulo & Financiador &

259 o " = o B h e - o Ministerio de Economia y Competitividad
290 N - o = e = = = =y T = SO m RESIEEE pinisterio de Economia y Gompetitividad
291 = ¥ ¥ Agencia Estatal de Investigacion

- . . . . Sp— " omem ¥
292 ol e ol - o Ministerio de Economia y Gompetitividad
283 PR . = ] . Ministerio de Economia y Competitividad
204 - = = [ T — = . Ministerio de Economia y Gompetitividad
295 European Research Council
295 Universitat Politécnica de Valéncia
297 Ministerio de Giencia € Innovacion
298 Instituto de Salud Carlos Il
. Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
29 Técnicas, Argentina
300 Generalitat Valenciana
301 . . Universidad del Pals Vasco/Euskal Herriko Uniberisitatea
302 Universidad Nacional de Rio Cuario
303 European Commission
304 Universitat Politécnica de Valéncia

— . - . . - - N . - - i
305 Ministerio de Economia y Gompetitividad

. . =
321 Universidad Estatal de Bolivar
7] Generalital Valenciana
323 [ —— Fundacién Eugenio Rodrigusz Pascual

o[ <e | [a]s ][] 7| e |00 [1n][12][13] (o [ ]| [20%
En caso de no encontrar el proyecto deseado darlo de alta a través de Sénia
ey ——

Figura 11 Edicién de datos de proyectos con Patrocinador econdémico o financiacién del TFG/TFM (ll1)

Para salir de la aplicacion o para cambiar de rol debe de pinchar en opcién cerrar sesion.

UNIVERSITAT
POLITECNICA

Intranet

¥ TFG/TFM :: Manuales

Figura 12 Cerrar sesion o cambio de rol
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Estado de los trabagjos

En esta opcidn de menu se puede consultar el estado de los trabajos que tutoriza. Sélo aparecen los alumnos
gue tienen matricula en la asignatura y que todavia no tienen nota de la defensa en su expediente.

UNIVERSITAT
POLITECNICA :
DE VALENCIA i

% Movilidad

Intranet TFG/TFM Listados fensas

* Manuales

»» TFGSTFI TFG/TFM
TFG/TFM
sin
==l aplicaciéon TFG/TFM! (conectado como: TUTOR)

Cambios

Plazos publicados en perindo de aceptacion de propuestas de TFG/TFM @ 3.0
. Informes de valoracion pendientes de completar : 0.0

. Indicador de tutela (maximo 10 para toda la UPV) : 0.0

4. Cambins de ttulo pendientes de validar : 0.0

5. Trabajos en movilidad pendientes de validar : 0.0

E Manual tuter defensa

Figura 13 Acceso a la consulta del estado de los trabajos

Alumnos (conectado como: TUTOR)
7@
DNIPasaports
Apelidos
Curgo académico | 2016-2017 | «
Titulacion Grau en Enginyeria Informatica(156) -

N

TFGITFM

(10f1) n 20 | v

DNUPasaporte % Nombre 3 Acciones

n 20 [v

Figura 14 Consultar del estado de los trabajos
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y UNIVERSITAT
FElNIEE POLITECNICA
\z;-h’g DE VALENCIA

EBRON (TFG/TFM) :: TFG/TFM :: Estado de los trabajos

TFG/TFM (conectado como:TUTOR)

7@

Datos basicos

Titulo™

Alumno

Titulacion

Titulo (en valenciano)®

Titulo (en inglés)*

Titulo original

B .

Resumen (Espariol
Valenciano)

o

Resumen (Inglés)

Palabras clave (Espafiol o
Valenciano, separadas por L

punto y coma)

Palabras clave (Inglés)

Tutor

Segundo tutor

Tercer tutor

£ Descargar TFG/TFM

Datos de la defensa

El alumno it

! tiene asignado el trabajo - L =}

pero todavia no ha solicitado defender

@ Cancelar

Figura 15 Datos sobre el trabajo y el estado en que se encuentra

Para ver el resto de los alumnos (incluida la nota en los defendidos) puede ir a la pantalla de trabajos (menu

TFG/TFM -> TFG/TFM):
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POLITECNICA 07/11/2023
DE VALENCIA

TFGI/TFM (conectado como: TUTOR)
@

No hay plazos publicados en este momento

Curso académico 2018-2017 | =

Ttulacien Grado en Bellas Artes(144) ‘ = |

Plazo de Oferta Todos -

Mimero de TFG/TFM: 5

Lista de trabajos
(1of1) 2 [v]
Titulo* & Ttulacién ¢ Alumno ¢ Estado & oia
Tutela Acciones.
Seleccione un VE defensa
—w " n
- s o — - n i - — - bew Defendido Tutor 9.0
—_—— — +> Utilizar como plantilla
=
- — e — e - ——— Defendido Tutor 95
[ gt - «+ Utilizar como plantilla
" . .
- - Defendido Tutor 7%
- - = Utiizar como plantilla
— =
-m wemw —m e — e—— E W - =
L R R e e I e ) W TeETia e &
« Utilizar como plantilla
-
" .
- mm (] [ [] - - e “ Asignado a un alumno  Tuter
«= Utilizar como plantilla
n ol o ]

Para poder crear un trabajo debe haber algln plazo que esté publicado.

Figura 16 Lista de trabajos TFG/TFM tutorizados
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Preguntas frecuentes

1. sPor qué no me sale la opcion de hacer el informe para un alumno que tutorizo?

Los trabajos tienen un tutor y opcionalmente 2 cotutores. El informe sdélo lo puede hacer el tutor, por lo que a
los cotutores no les aparece el alumno en el menu de defensas.

2. Hago el informe, pero no sé si se ha guardado ya que me deja modificarlo. zEs
un errore

El informe se puede introducir en cualguier momento después de la solicitud de defensa del alumno y convie-
ne hacerlo antes de la fecha de defensa, para que el tribunal pueda acceder a la informacién. Una vez introdu-
cido no se bloquea, por lo que puede volver a modificarlo.

3. 3Como cambiar informacion en un trabajo por defender?

Si el titulo es incorrecto, el alumno puede solicitar un cambio de titulo. Tiene informacién detallada en el ma-
nual de oferta del alumno.

Si hay otra informacion errénea o falta algun tutor hay que solicitar la correccion a la ERT.

4. 3Coémo cambiar informacion en un trabajo defendido?

Una vez se defiende un trabajo la informacién se vuelca al expediente del alumno y la documentacién a riunet.

Si se quiere cambiar alguna nota, fecha, tutor o tribunal hay que hacerlo desde vinalopo (para departamentos
e institutos tienen que solicitarlo a la Unidad de Master). Hay que contactar con la ERT.

Si se quiere cambiar la documentacion hay que solicitarlo a riunet (Biblioteca).
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