Modulo de Oferta

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuracion y utilizacién del médulo de la
Oferta de la aplicacién Ebrén, disefiada para la Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master,
segln las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat
Politecnica de Valencia. Ebréon se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por la
Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Edge 1+

Tablal Navegadores compatibles

Normativa marco de trabajos fin de grado y fin de mdster Universitat
Politecnica de Valencia.

Esta aplicacion pretende facilitar la gestion para la aplicacion de la Normativa de trabajos fin de grado y master
aprobada en consejo de Gobierno el 7 de marzo del 2013.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM

ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Plazo de | Convocatoria de finada por la ERT para presentar ofertas, y asignar los TFG/TFM
Oferta

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasién, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccion de datos

La introduccién de datos en Ebron es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Informacion general * 3
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Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla.

PROPUESTADE

Figura 1 Proceso de validacion/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo

es el mostrado en la Figura 2:
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Figura 2 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable
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Todas las pantallas de la aplicacion estan disefiadas en un apartado comun similar a la Figura 3 que proporcio-
nan la posibilidad de filtrar las busquedas por diferentes conceptos, segun se indique en los apartados corres-
pondientes, y ordenar pinchando sobre |a etiqueta correspondiente.

La pantalla se compone de una tabla paginada, cuyo numero de filas es seleccionable (controles “Ver X por
pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior
o a la ultima pagina.

© Manuales @ B B B B Cerrar sesién

Intranet ¢ Configuracién * Plazos de Oferta * Notificaciones : Grupos Temdticos © TFG/TFM ¢ Listados % Convocatorias y Tribunales © Gestién documental

»» TFG/TFM :: Notificaciones :: Notificaciones

Textes 9 Qrdenar \ Filtrar
1@

Paginar

Gestian de textos de notificaciones

\ 1of4) B: 4w w50~
Tipo & .
Asunto Texto de la notificacion Habilitar envio Acciones

Figura 3 Prototipo de pantalla de la aplicacidn para Ordenar, filtrar o paginar resultados

Gestion de la ERT

La pantalla principal a la que accedera el usuario conectado con el Rol de ERT le dard acceso a las siguientes
funcionalidades de gestion:

e Configuracion: en esta opcion se estableceran los parametros de funcionamiento propios de una ERT.
o Gestion de Plazos de Oferta en base a lo indicado en el Articulo 7 de la Normativa.

e Gestion de Peticiones de Oferta: segln el Articulo 7 de la Normativa, antes del comienzo de cada
curso, al ERT requerird a los departamentos implicados en la docencia del titulo la remision de
propuestas para ofertar TFG/TFM.

o Notificaciones: permitirda a la ERT definir los textos de cada tipo de notificacién, asi como
parametrizar los envios de las mismas.

e Grupos Tematicos: los grupos tematicos asociaran varios TFG/TFM que se ofertardn como un Unico
bloque que, una vez asignados a un alumno, se gestionaran de manera independiente.

e Listados: para obtener informacion.

e Convocatorias de Defensa y Tribunales: segun el Articulo 9 de la Normativa, a lo largo del curso
académico se realizaran, al menos, 4 convocatorias de defensa que establecerd la ERT al principio de
cada curso. Se podran gestionar las convocatorias de defensa, las solicitudes de defensa y los
Tribunales.

e Propuestas de TFG/TFM: para ello, aparecera una lista con todas las propuestas recibidas dentro del
plazo de recepcidn vigente y que permitira realizar filtrado por alumnos (interesados o asignados),
departamento implicado en la docencia que ha enviado la propuesta, CAT implicadas en la revisidn de
las propuestas enviadas, tribunal que tiene asignadas las propuestas, tutor y cotutor.

e Gestion Documental: dénde la ERT definird la estructura de los documentos a entregar por el
alumno.

Gestion de la ERT ¢ 5
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e Manuales: permite acceder a todos los manuales de la aplicacién.

Configuracion

Cada ERT se rige por un marco de funcionamiento comun pero, a la vez, por una normativa propia. Para aco-
modar esta variedad de comportamientos, ciertos parametros de la aplicacién son configurables para cada
ERT, por lo que la aplicacidon ofrece la posibilidad de consultar y establecer dichos valores de una manera sen-
cilla.

La opcién de Configuracién consta de dos secciones: Parametros de configuracion de la ERT y Ubicaciones de
la ERT.

Parédmetros de configuracion de la ERT

La pantalla de la Figura 4, opcién de Configuracidn de la ERT esta dividida en secciones y permite modificar el
valor de los siguientes parametros.

Parametros de configuracion de una ERT(conectado como:ERT)
1@

Configuracion de notificaciones

Deshabilitar todas las notificaciones temporalmente

Enviar copia a mdgarcia@upv.es;carbepej
Configuracion de TFG/TFM
Permitir solicitar TFG/TFM individuales que estén agrupados en Grupo Tematico
Habilitar las dreas tematicas
Activar plazo de cambio de titulo
Plazo de solicitud de cambio de titulo previo a una convocatoria de defensa (en dias) 15
Plazo de solicitud de cambio de idioma previo a una convocatoria de defensa (en dias) 15
Configuracién de tribunales
Nimero minimo de miembros 3
Niimero maximo de miembros 5
Posibilidad de incluir al tutor como miembro del tribunal
Posibilidad de incluir a un profesional externo como miembro del tribunal
Configuracién de los Actos de Defensa
Nimero de convocatorias de defensa por curse 4
Plazo de Emision de Informe sobre Defensa (en dias) 7
Duracidn estimada del acto de defensa (en minutos) 45
Plazo de subsanacién modificaciones menores en la documentacién del TFG/TFM (en dias) 20
Plazo subsanacién rechazo solicitud de defensa (en dias) 10

Figura 4 pantallas para definir pardmetros de configuracion

e Configurar envio de notificaciones.

o Deshabilitar todas las notificaciones temporalmente: si se marca esta opcion no se enviaran notifi-
caciones a los diferentes usuarios de la aplicacién, se recomienda el uso de esta opcién cuando se
estan haciendo pruebas en la aplicacién.

o Enviar copia a: se puede afiadir un correo para recibir copia de todas las notificaciones generadas.

e Configuracion de TFG/TFM:

6o
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Permitir solicitar TFG/TFM individuales que estén agrupados en Grupo Tematico: por defecto, los
TFG/TFM que se encuentren asignados a un mismo Grupo Temético se ofertaran como una unidad
y, por tanto, cuando el alumno solicite su asignacion a un Grupo Tematico, se le tratara de asignar
cualquier TFG/TFM que forme parte del mismo y no se pasara a considerar asignaciones a otros
TFG/TFM hasta que no se hayan completados todas las de los TFG/TFM de dicho Grupo Tematico.
Seleccionando esta opcién, la ERT hara que en la lista de propuestas de TFG/TFM que se ofertan a
los alumnos para que soliciten su asignacion a las mismas aparezca las propuestas de TFG/TFM
desglosadas en lugar de agrupadas.

Habilitar las dreas tematicas: para habilitar las dreas tematicas.

Plazo de solicitud de cambio de titulo previo a una convocatoria de defensa (en dias): indica el nu-
mero de dias que se deja al alumno para presentar un cambio de titulo antes de solicitar la defen-
sa.

Plazo de solicitud de cambio de idioma previo a una convocatoria de defensa (en dias): indica el
numero de dias que se deja al alumno para presentar un cambio de idioma antes de solicitar la de-
fensa.

Activar/Desactivar plazo de cambio de tftulo: si activo se tiene en cuenta el valor del pardmetro
“Plazo de solicitud de cambio de titulo previo a una convocatoria de defensa (en dias)”. Si no activo
se deja al alumno presentar solicitud de cambio de titulo en cualquier momento antes de la finali-
zacién de la fecha limite de entrega de documentacién indicada en la convocatoria.

e Configuracion de tribunales:

o

NUmero minimo de miembros: nimero minimo de miembros del tribunal. Segln el Articulo 5 de la
Normativa, en ningun caso podra ser inferior a 3.

NiUmero maximo de miembros: nimero maximo de miembros del tribunal. Segun el Articulo 5 de
la Normativa, en ningln caso podra ser superior a 5.

Posibilidad de incluir al tutor como miembro del tribunal: habilitar la posibilidad de realizar
TFG/TFM que seran evaluados por un tribunal que incorpore al tutor como miembro del tribunal,
con voz, pero sin voto.

Posibilidad de incluir a un profesional externo como miembro del tribunal: habilitar la posibilidad
de realizar TFG/TFM que serdn evaluados por un tribunal que incorpore a un profesional externo
como miembro del tribunal (Articulo 5 de la Normativa). El usuario no tendrd acceso a la aplica-
cién.

e Configuracion de los actos de defensa:

o

Numero de Convocatorias de Defensa por curso: la Normativa establece un minimo de 4 convoca-
torias por curso, pero no fija un maximo.

Plazo de emision de informe sobre defensa: una vez solicitado el informe previo al tutor, éste de-
berd remitirlo en un plazo no superior a 7 dias. Sin embargo, no existe ningun limite inferior, que-
dando bajo decisién de la ERT establecerlo.

Duracién estimada de la defensa: todos los actos de defensa tendran la misma duracion estimada.
Este pardmetro se utilizard para realizar una previsién de la asignacion hora para las defensas de
TFG/TFM de cada convocatoria de defensa.

Plazo de subsanacion modificaciones menores en la documentacién del TFG/TFM (en dias): para fi-
jar el niUmero de dias que tiene el alumno para hacer los cambios. Se aplica en las solicitudes de
defensa en que el alumno tiene que hacer cambios menores por exigencia del Tribunal en el mo-
mento de la defensa del TFG/TFM. En el caso de las defensas, si esta a 0 el tribunal no podra solici-
tar modificaciones al alumno.

Plazo subsanacién rechazo solicitud de defensa (en dias): Se aplica en las solicitudes de defensa re-
chazadas. Su valor maximo serd de 10 dias y como minimo de 1 dia. Este parametro indica el plazo
en dias de que dispone un alumno para realizar modificaciones en la solicitud de defensa tras el re-
chazo de ésta por la ERT, y empezara a contar desde el dia del rechazo de la solicitud, teniendo
como fecha tope la de la sesidn de la defensa.

Configuracién ¢ 7
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e Botoneras:
o Guardar: hara los cambios permanentes.
o Cancelar: anulard los cambios realizados.

Ubicaciones de la ERT

Al pinchar en el mend Configuracion / Ubicaciones de una ERT aparece una pantalla con dos tablas. La primera
lista los espacios que la ERT tiene disponible para asignar a sus defensas. Se pueden eliminar de la tabla con el
botdn - Eliminar seleccion.

En la segunda tabla aparecen disponibles todos los espacios de la UPV, y con el botdn + Seleccionar podemos
afiadirlo a la primera tabla.

Si alglin espacio no aparece en la segunda tabla hay que solicitar el alta al Servicio de Infraestructuras.

Ubicaciones de una ERT

7@

Ubicaciones seleccionadas por la ERT

» (10f1) B 0

Nombre % Tipo ¥ Descripcion %
AULA (V.5K.1.045) AULA Mombre: AULA Tipo: AULA Subtipe: Seminario Edificie: ETSII3 Campus: VERA
Seminario (V.51.1.003) AULA Nombre: Seminario Tipo: AULA Subtipo: Seminario Edificio; ETSIIS Campus: VERA

B 0 v

Ert | Area de Centro de Formacion Permanente | - |

Ubicaciones disponibles

(10f2) B: -« [0~
MNombre % Tipo ¥ Descripcion ¥
Aula (V.6G.2.039) AULA Nombre: Aula Tipo: AULA Subtipe: Informatica Edificio: 11-12 Campus: VERA
AULA 2.0 (V.6G.2.045) AULA Nombre: AULA 2.0 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio; 11-12 Campus: VERA
Sala de Juntas (V.6G.2.027) SALA Nombre: Sala de Juntas Tipo: SALA Subtipo: Juntas Edificio; 11-12 Campus: VERA
SALON DE ACTOS (V.8E.3.031) SALA Nombre: SALON DE ACTOS Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: IDI 5 Fase 2 Campus: VERA
Servicio de Aulas (V.6G.2.000) AULA Nombre: Servicio de Aulas Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio; 11-12 Campus: VERA
Servicio de Aulas (V.6G.2.008) AULA Nombre: Servicio de Aulas Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio; 11-12 Campus: VERA
Servicio de Aulas (V.6G.2.007) AULA MNombre: Servicio de Aulas Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 11-12 Campus: VERA
Servicio de Aulas 2.1 (V.6G.2.021) AULA Nombre: Servicio de Aulas 2.1 Tipo: AULA Subtipo: Informatica Edificio: 11-12 Campus: VERA
Servicio de Aulas 2.10 (V.56.2.010) AULA Nombre: Servicio de Aulas 2.10 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 1-12 Campus: VERA
Servicio de Aulas 2.15 (V.6G.2.038) AULA Nombre: Servicio de Aulas 2.15 Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: 11-12 Campus: VERA

n 2 e | el L

Figura 5 Listado de espacios asignados a una ERT en BBDD espacios UPV

Si queremos usar espacios externos a la universidad, los afladimos como ubicaciones externas.

Ubicaciones Externas

Se accede desde el menu Configuracion / Ubicaciones de una ERT y muestra las definidas para la ERT:

e
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»» TFG/TFM :: Configuracién :: Ubicaciones externas

Ubicaciones externas a la UPV

2@
Ubicaciones
1 of1) B 10
Mombre & Descripcion &
=
B 10

Figura 6 Listado de ubicaciones externas

Para crear una nueva, pulsamos el botéon Afiadir ubicacién y completamos la informacién:
Ubicacion

7@

Nombre *

Descripcion

cumin | o G

Figura 7 Detalle de ubicacién externa

Areas Temdticas

Las Areas Teméticas no van asociadas a la titulacién sino a la ERT, por tanto, pueden utilizarse en distintas titu-
laciones y cursos académicos. Durante la fase de oferta, en el TFG/TFM se mostraran todas las areas que haya
definido la ERT y el tutor/dept/ERT marcard las que afecten al ambito del mismo. En la Defensa, es posible
asociar Areas Temiticas a las convocatorias.

Para definirlas, la ERT dispone de una entrada en el menu de configuracion y su activacion esta controlada por
un parametro especifico que la ERT puede variar a voluntad.

Configuracién ¢ 9
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»3 TFG/TFN Pardmetros
de

configuracién
de una ERT
Ubicaciones
de wna FRT

; Tematicas

Areas

ITemdticas »I" Lista de Areas Tematicas
{10f1) [1] 50 v
Nombre % Activa ¢ a—
Grabado area tematica si
COMPUTACIGN si E=
INGENIERIA DE COMPUTADORES si
INGENIERIA DEL SOFTWARE si E=
SISTEMAS DE INFORMACION si
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN si | Ediar |

a o e
B Crear area lematica

Figura 8 Lista de dreas teméticas

Plazos de Oferta

La pantalla principal de Gestién de Plazos de Oferta presenta una tabla paginada con en la que se listaran to-
dos los plazos de oferta junto con el estado en el que se encuentran. Se trata de una tabla paginada, cuyo nu-
mero de filas es seleccionable (controles “Ver X por pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la pri-
mera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior o a la Ultima pagina.
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Intranet Configuracién Plazos de Oferta @ Notificaciones © Grupos Temdticos ¢ TFG/TFM 7 Listadas  Convocatorias y Tribunales  Gestién documental = Movilidad B & B B B cerrar sesién

»3 TFG/TFM :: Plazos de Oferta :: Plszos de Oferts

Plazos de Oferta

7@
BORRADOR  La ERT ha definido el plazo pera nadie mds pusde acoeder a él
ANULADO La ERT ha anulado el plazo. $io ka propia ERT podrd acceder
adl
2015-2016 -
Curso académico BORRADO La ERT ha bormado (gicamente) & plazo
" Admi i i d (159 PUBLICADO  LaERT halanzado una oferta pablica para la recepeidn de
Titulacion Grau en Administracio i Direccio dEmpreses(159) - propisias ca TPG/TTTM por Berkic ki y depasiamasios.
EN_OFERTA  El plazo de solicitudde asignacion de TFG/TFM para los
‘akimnos estd abierto.
CONCLUIDO  Ya se ha realizadola asignacion.
Lista de plazos
[10f1) (1] 50 ¥
Curso académico & Titulacisn Nombre & Estado & Asignacion realizada? 4 Dferta publicada? Acciones
2015 Grau en Administracid i Direccio dEmpreses GADE oferta febrero 2016 Publicado ® -
2015 Grau en Administracid i Direccid JEmpreses GADE oferta concertada 2015 Publicado (7] -
2015 Grau en Administracié | Direccid dEmpreses GADE oferta octubre 2015 Concluido -
o @

B Crearplazo | [ Publicar la oferta de TFG/TFM

Figura 9 Pantalla para la gestion de Plazos de Oferta

Si el plazo de oferta estuviera abierto, el enlace Editar permitira modificar los parametros del plazo correspon-
diente. Por el contrario, si el plazo de oferta ya ha expirado, este enlace aparecera deshabilitado.

Pinchando en el icono |- del menu de la columna “Acciones”, aparece las opciones para Utilizar como
plantilla, que servird de patrén para crear un nuevo plazo de oferta con los mismos datos. Y la opcién Eliminar
permitird eliminar el Plazo de oferta seleccionado.

10
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En cuanto a las botoneras, se incluird un botdn Crear plazo que lleva la pantalla gestion de plazo de oferta
descrita mas adelante, Publicar Oferta, o Guardar

Pinchando sobre una de las filas de la tabla, se muestra un resumen del plazo de oferta al que corresponde, sin
necesidad de tener que editar dicho plazo:

Plazos de Oferta

1@ I}
Lista de plazos s pusde accedera &

Datos basi fopia ERT podrd acceder
atos basicos
Curso académico | 2015-2016 | !
Titulo GADE oferta febrero 2016 |
Titulacién Grau en Administracis i Direccid dEmpreses(158) Titulacién Grau en Administracio i Direccio d Empreses ;‘;g;ﬂ;:ﬁ;mm
Estado [TFGTFM paralos
Publicado
Fechas de Recepcion de propuestas de TEGITFM
Fecha de Apertura 2016-01-27 00:00:00.0
Fecha Limite de Grabacién de Propuestas 2016-02-04 23:59:00.0
Fecha Limite de Validacién de Propuestas por la CAT  2016-02-15 15:00:00.0
Curso académico & Titulacion & Fechas de Revisin de ERT ¢ Asignacion realizada? ¢ Oferta publicada? Acciones
2015 Grau en Administracid i Direccio dEmpre¢ ~ Fecha de aceptacion  2016-02-15 20:00.00.0 »® -
Fechas de Solicitud de Alumnos
SR ; o) 5
2015 Grau en Administracio | Direccid JEMPrel  poona ge Comienzo de Solicitudes de Alumnos  2016-02-16 00:00:00.0 Y -
O L L Fecha de Fin de Solicitudes de Alumnos 2016-02-26 23:59:00.0 "
2015 Grau en Administracid i Direccio SEMPIl  poopa de Comienzo de Asignacion de la ERT  2016-02-29 00:00:00.0 -

x Cerrar

B Crear plazo [ Publicar la oferta de TFG/TFM

Figura 10 Detalle Plazo de oferta

Crear Plazo de Oferta

Sélo la ERT puede gestionar Plazos de Oferta. Se define como Plazo de Oferta el periodo de una nueva
convocatoria para una determinada Titulacion dénde se propondran TFG/TFM por parte de los profesores y
los alumnos solicitaran los TFG/TFM ofertados.

Plazos de Oferta (conectado como:ERT)

7@
Datos basicos
Nombre *
Titulacidn * Grado en Ciencia de Datos(189) -
Intensgificacion Seleccione un valor, »
Tipo @ Todo tipo de TFGITFM 56lo TFGITFM concertados 5dlo oferta publica Plazo permanente Interuniversitario
Curso académico 2022-2023| -
Estado Borrador

Fechas de Recepcion de propuestas de TFG/TFM

Fecha de Apertura *

Fecha Limite de Grabacién de Propuestas *

Fecha Limite de Validacién de Propuestas por el Departamento *

Fecha Limite de Validacién de Propuestas por la CAT *

Fechas de Revision de ERT

Fecha de aceptacion *

Fechas de Solicitud de Alumnos

Fecha de Comienzo de Solicitudes de Alumnos *

Fecha de Fin de Solicitudes de Alumnos *

Fecha de Comienzo de Asignacion de la ERT *

B Publicar # Guardar como borrador @ Anular @ Cancelar

Figura 11 Pantalla para definicidn plazo de oferta

Plazos de Oferta ® 11
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En ella se distinguirdn secciones bien diferenciadas:

Datos basicos.

Nombre: nombre que se da al plazo y que aparecera en la columna Descripcion de la tabla de la pantalla an-
terior.
Titulacién: titulacidn, dentro de las que gestiona la ERT, a la que se asociara el plazo.

Tipo: existen tres tipos de plazos de oferta:

o Soélo TFG/TFM concertados: se aceptaran Unicamente TFG/TFM concertados y, por tanto, las
fechas de solicitud de alumnos y de la asignacion de la ERT careceran de sentido.

o Sdlo oferta publica: se aceptardn sélo trabajos orientados a oferta publica.

o Todo tipo de TFG/TFM: se podran incluir en él tanto TFG/TFM concertados como orientados a
oferta publica.

o Plazo permanente: estara abierto todo el curso académico y en él Unicamente la ERT podra
dar de alta propuestas concertadas. Al darlas de alta directamente |la ERT estas propuestas no
atraviesan ningun flujo de validacién, por lo que el empleo de este tipo de plazos debe ser
excepcional.

o Plazo interuniversitario: tipo especial utilizado para masteres interuniversitarios, que son
aquellos en los que la UPV participa como colaboradora junto con otra organizacion.

En el caso de TFG/TFM de oferta publica, la ERT serd la encargada de reofertarlos en los plazos de oferta
gue considere oportuno con el fin de los alumnos los puedan solicitar. Por el contrario, los TFG/TFM con-
certados quedaran automaticamente asignados al alumno.

Curso académico: curso académico asociado al plazo.

Fechas de recepcion de propuestas de TFG/TFM

Fecha de Apertura: fecha a partir de la cual se aceptan propuestas de TFG/TFM enviadas bien por los de-
partamentos implicados en la docencia, o bien por los tutores.

Fecha Limite de Grabacidn de Propuestas: fecha a partir de la cual ya no se aceptan mas propuestas.

Fecha Limite de Validacion de Propuestas por el Departamento: es la fecha limite que tiene el departamen-
to para validar las propuestas de TFG/TFM recibidas, durante el periodo entre la Fecha de Apertura y Fecha
Limite de Grabacion de Propuestas.

Fecha Limite de Validacién de Propuestas por la CAT: es la fecha limite que tiene la CAT para validar las
propuestas recibidas.

Fechas de Revision de ERT:

Fecha de Aceptaciodn: fecha a partir de la cual se notificard a los proponentes que su propuesta de TFG/TFM
ha sido aceptada.

Fechas de Solicitud de Alumnos:

12

Fecha de Comienzo de Solicitudes de Alumnos: fecha a partir de la cual los alumnos podran comenzar a so-
licitar la asignacion de un TFG/TFM.

Fecha de Fin de Solicitudes de Alumnos: fecha limite para la aceptacién de solicitudes de asignacion por
parte de los alumnos.

Fecha de Asignacién de la ERT: fecha a partir de la cual haremos la asignacion de alumnos.
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Nota: En los controles de fechas se ha tenido en cuenta el Procedimiento para la oferta y asignacion definido
en el anexo 1 de la Normativa, cabe destacar los siguientes requisitos:

e lafecha de fin de solicitudes de alumnos no puede ser ni inferior a 10 dias ni superior a 20 dias a la fecha
de comienzo de solicitudes.
e lafecha de asignacion por la ERT no puede ser menor que la fecha de fin de solicitud de alumnos

Controles de publicacion:

e Publicar: Una vez creado el plazo y establecidas las Fechas de Recepcion de Propuestas de TFG/TFM (Fecha
de Apertura, Fecha Limite de Grabacion de Propuestas y Fecha Limite de Validacidon de Propuestas por la
CAT), se estd en condiciones de notificar a los departamentos implicados en la docencia de las titulaciones
gue imparte que se ha abierto el plazo para la remisién de propuestas de TFG/TFM.

e  Guardar como borrador: se guardaran los datos del plazo, pero no se publican.

e Anular: si todavia no se han publicado los datos, serad posible anular el plazo. No se podran anular plazos
gue tengan informacidn asignada (propuestas o tribunales).

e Cancelar: descartara los datos del plazo introducidos.

e Tandas de oferta: se aplica a los plazos con trabajos de oferta publica, y se usan para definir un periodo de
tiempo durante el cual los alumnos a los que no haya sido posible asignarles una de sus selecciones iniciales
pueden elegir entre el excedente de trabajos.

Oferta publica

Cuando el plazo tenga trabajos orientados a oferta publica (y validados por la Ert), tenemos que poner el plazo
en estado “En oferta publica” para que los alumnos puedan hacer la preseleccion en el plazo desde Fecha de
Comienzo de Solicitudes de Alumnos hasta Fecha de Fin de Solicitudes de Alumnos. Si llega la fecha y no he-
mos cambiado el estado aparece un aspa en columna ¢Oferta publicada? (punto 1 de Figura 12). Ademas, en
pantalla inicial, en punto “2. Plazos cuya oferta estd pendiente de publicar y con fecha de inicio de solicitud de
alumnos cumplida” nos indica el nimero de plazos en esta situacion.

Lista de plazos

110f1) B 20 v
Curso académico % Titulacion % Nombre % Estado % 2 Asignacion realizada? s Oferta publicada? Acciones
2016 Grau en Enginyeria de Tecnologies i Serveis de Telecomunicacié  Oferta publica 2 Publicado o ® mn
2016 Grau en Enginyeria de Tecnologies i Serveis de Telecomunicacio plaze dic 167 Publicado mn

B 20 v

B Crearplazo * | Publicar la oferta de TFG/TFM a los alumnos [ e

Figura 12 Publicar oferta a alumnos

Para publicar la oferta, bastard con seleccionar la oferta y pulsar el botén “Publicar la oferta de TFG/TFM a los
alumnos” desde el desplegable de la columna Acciones o bien desde el botdn inferior con el mismo titulo (figu-
ra 13).

Plazos de Oferta ® 13
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Plazos de Oferta (conectado como:ERT)

BORRADOR La ERT ha definico el plazo pero nadie mas puede acceder a él.

ANULADO La ERT ha anulado el plazo. S6lo la propia ERT podra acceder
aél

Curso académico | 2022-2023 | ~ BORRADO La ERT ha borrado (égicamente) el plazo.

Tituiacion Grado en Belas Artesi(144) ~ PUBLICADO  LaERT ha fanzado una oferla pibliva para a recepsion de

propuestas de TFGTFM por parte de futores y deparamentos

EN_OFERTA El plaze de solicitud de asignacion de TFG/TFM para los
alumnos estd abierto.

CONCLUIDO YYa se ha realizade la asignacién.

Lista de plazos

(1of1) 0 v
Curs académico & Titulacién * Nombre ¥ Estado & éAsignacion realizada? £Oferta publicada? Acciones
2022 Grada en Bellas Artes Oferta Concertados Grado en Bellas Artes. Curso 202212023 Publicado
] 2022 Grada en Bellas Artes Oferta Pibiica Grado en Bellas Arles Curso 2022/2023 Publicado
[1] R

1
[ Publicar la oferta de TEG/TFM a los alumnos 3

2 TRG/TFM 2 los alumncs

Figura 13 Publicar la oferta de TFG/TFM a los alumnos

Al publicar la oferta nos pide confirmacién:

Va a proceder a publicar la oferta de TRG/TFM. A partir de este momento,
no se podra realizar ninguna modificacian en ninguno de los TRG/TFM gue
la componen a no ser que retire la oferta. Una vez se entre en el rango de
solicitudes de alumnos especificado en la definicion del plazo de oferta,
los alumnos podran proceder a realizar su seleccion. jDesea publicar la

oferta?
Aceptar Cancelar

r

Una vez publicada la oferta, ésta aparece en estado “En Oferta Publica” y ya no se puede modificar a menos
gue la retiremos.

Lista de plazos

(1 0f1) [ 1] 20 v
Curso académico & Titulacién % Nombre % Estado ¢ ¢Asignacion realizada? Oferta publicada? Acciones
2022 Grado en Bellas Artes. Oferta Concertados Grado en Bellas Artes. Curso 2022/2023 Publicado -

2022 Grado en Bellas Artes Oferta Piibiica Grado en Bellas Ares Curso 2022/2023 En Oferta Piiblica [0} £ Relirar Ia oferta de TFGTFM a los alumnos -

Figura 14 Oferta publicada y lista para que los alumnos puedan preseleccionar TFG/TFM

Para retirarla tenemos que pulsar el boton “Retirar la oferta de TFG/TFGM a los alumnos” (que esta activo
desde que se publicé la oferta):

Lista de plazos

(10f 1) (1] 20 v

Curso académico & Titulacién % Hombre % Estado & iAsignacién realizada?  ;Oferta publicada? Acciones

2016 Grau en Enginyeria de Te ies i Serveis de T icaci Oferta publica 2 En Oferfa Piblica "j\ < [ Refirar la oferta de TFG/TFM a los alumnos 1 v

2016 Grau en Enginyeria de T ies | Serveis de Te icaci plaze dic 167 Publicado m-
a 0
‘lhcrear plazo [ Publicar la oferta de TFG/TFM a los alumnos

Figura 15 Retirar la oferta publica

14 ®
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Mientras el plazo esté abierto no debemos hacer cambios en los trabajos. Podremos quitar un trabajo del pla-
zo mientras no haya sido preseleccionado por ninglin alumno.

Una vez finaliza el plazo para los alumnos y cumplida la Fecha de Asignacidn de la ERT (en ese caso aparece un
aspa en columna ¢Asignacidn realizada?, punto 1 de Figura 13) podemos lanzar la asignacién (punto 2 de la
siguiente figura). En la pantalla inicial, en punto “1. Plazos de oferta publicados pendientes de asignacion” nos
indica el nimero de plazos en esta situacion.

Lista de plazos

(10f1) n 20 [w
Curso académico % Titulacién % Nombre % Estado ~ iAsignacion realizada? £Oferta publicada? Acciones
2016 Grau en Enginyeria Geomatica i Topografia 3°_Concertada_G Borrador o -
2016 Grau en Enginyeria Geomatica i Topografia 2°_Ordinaria_G En Oferta P /? [ Retirar la oferta de TFG/TFM a los alumnos
- . ' 0 (4] =
2016 Grau en Enginyeria Geomatica i Topografia 1°_Ordinaria_G En Dferta Piblica 9 ¥ . 1t'M alos alumnos
Lanzar asignaciones

Figura 16 Lanzar asignaciones de trabajos en oferta publica

Si tras el proceso de Asignacion de trabajos lanzado no quedasen alumnos sin trabajo asignado, finaliza el pro-
cesoy el plazo queda en estado concluido.

Si algln alumno ha quedado sin trabajo, podemos crear una tanda de oferta, para que pueda volver a prese-
leccionar los trabajos que han quedado sin asignar. Este proceso podemos repetirlo tantas veces como sea
necesario (ver siguiente punto Tandas de oferta).

Tandas de oferta

Si tras la asignacion previa de trabajos han quedado alumnos a quienes no se les ha asignado un trabajo, po-
demos asignarlos mediante el procedimiento de Tandas de oferta.

La generacion de las tandas de oferta se realiza desde el botdn “Tandas de oferta” de la pantalla de gestion de
ofertas de plazos y es posterior al proceso de Asignacion de trabajos de la oferta:

@ Tandas de oferta

Figura 17 Acceso a la gestién de tandas de oferta

A continuacion se abre una ventana en donde se pueden generar Tandas automaticamente. Para generar una
nueva tanda, basta con pulsar el botén “Generar nueva tanda” en la ventana siguiente:

Plazos de Oferta ® 15
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Gestién de Tandas(conectado como:ERT)

Oferta piblica GITST Junio 2021 (190)
Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion

nueva tanda

) UNIVERSITAT
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G DE VALENCIA

Lista de tandas

Tanda & Fecha de inicio &

(10f1) 20 ~

~

Fecha de fin +

Mo hay tandas disponibles en este momento.

+ Volver

Figura 18 Generar tandas

20 ~

El sistema genera una tanda de manera automatica y le asigna unas fechas por defecto. Para editar las fechas y

los trabajos asignados en la tanda, pulsaremos el botén “Ver informacién” de la tanda.

Gestion de Tandas(conectado como:ERT)

7@
Plazo: Oferta piblica GITST Junio 2021 (190)
Titulacién: Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion

Lista de tandas
{10f1) B 20 -
Tanda & Fecha de inicio ¥ Fecha de fin < Estado <
Acciones
38 09/11/2021 19/11/2021 Publicada ‘ # Ver informacion
e —
w o

+ Volver

Figura 19 Editar informacién de la tanda

A continuacién se abre una ventana en donde poder gestionar los elementos de la tanda generada:

Gestién de Tanda(conectado como:ERT)

1@
Plazo: Oferta puiblica GITST Junio 2021 (190
Titulacion: Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion

Fecha de inicio: | 09/11/2021 23:5¢

Fechadefin: * | 10/11/2021 2350

Proyectos TFG/TFM disponibles en tanda

“of2) B: - .0

Titulo del proyecto / Grupo temético &

Tutor/Departamento &
Acciones

Acceso Grant-Free para Trafico mMTC Heterogéneo en Redes 56 NR con Prioridades y Asignacion Dinamica de Slots
Aplicacién de Google Data Studio para la toma de decisiones en pymes

Gonfiguracién de servicios con QoS en redes IP

Desarrollo & Implementacion de una herramienta de visualizacion de datos avanzada para la mejora de la interpratacion de datos médicos y radiomicos
Despliegue e iniegracion de un operador de telecomunicaciones

Disefio de un portal para empleados en una pyme.

Disefio ¢ implementacion de una aplicacion mévil para uso en Fotografia

Disefio  implementacion en Pyinon de un algaritme de imputacin mitiple para modelos de estimacion de esfuerzo basados en ISBSG

Disefio ¢ on en R de un putacion multiple para modelos de estimacion de esfuerzo basados en ISBSG
Disefio funcional de un bot para Ia redireccion de consultas en un portal de empleado.

Bz -] 0

Alumnos que han solicitado trabajo en la tanda

Martinez Bauset, Jorge B Ver
Gonzélez Ladrén de Guevara, Fernando Raimundo B Ver
Sempere Paya, Victor Miguel B ver
Bosch Roig, Ignacio B Ver
Casares Giner, Vicente D ver
Gonzélez Ladrén de Guevara, Femando Reimundo B ver
Martinez Zaldivar, Francisco José B Ver
Gonzélez Ladrén de Guevara, Fernando Raimundo P ver
Gonzélez Ladrén de Guevara, Ferando Raimundo B ver

Gonzlez Ladron de Guevara, Femando Raimundo B ver

No hay alumnos disponibles en este momento

@ Volver ala lista

Figura 20 Gestidn de los datos de una tanda y lanzar asignaciones

e Fecha de inicio: Fecha a partir de la cual los alumnos a quienes no se les ha asignado un trabajo previo pue-

den entrar y preseleccionar uno de los ofertados de nuevo.
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e Fecha de fin: Fecha limite que tiene los alumnos para preseleccionar los trabajos. A partir de esta fecha se
activara el boton “Lanzar asignaciones”, que al pulsarlo dara comienzo a una nueva asignacion de trabajos
automatica.

e Ver: Permite visualizar un resumen de los datos del trabajo.

Plazo interuniversitario

Tipo especial utilizado para masteres interuniversitarios, que son aquellos en los que la UPV participa como colabo-
radora junto con otra organizacién. Este tipo permite que profesores externos puedan acceder a Ebrén y aparecer
como tutores de trabajos incluidos en la oferta.

Estos profesores deben constar en el registro de personal de la UPV como Personal Temporal externo asociados al
Departamento “Z-EXTERNOS POSGRADO”.

A la hora de crear el Plazo, al seleccionar la titulacién, Ebrén comprueba si ésta es interuniversitaria o no. Si lo es, se
quedan activados solo los tipos de plazo "Sélo TFG/TFM Concertados" e "Interuniversitario", y el resto de tipos de
plazo se deshabilitan.

Plazos de Oferta (conectado como:ERT)

7@
Datos basicos
Nombre *
Titulacion * Master Universitario en Mejora Genética Animal y Biotecnologia de la Reproduccion(2117) | «
Intensificacidn Seleccione un valor| «
Tipo Solo TFGITFM concertados @ Interuniversitario
Curso académico 2022-2023| -
Estado Borrador

Figura 21 Alta de Plazo Interuniversitario

e Sjse trata de una titulacién interuniversitaria y se selecciona tipo de plazo Interuniversitario, se permitira
afiadir profesores externos e internos como tutores, y los trabajos solo los dara de alta la ERT del centro.

e Sjse selecciona como Concertados, no se podran deja dar de alta profesores externosy si internos, pero el
alta de los trabajos ya podra realizarla un tutor interno (no solamente la ert)

Durante la edicién del TFM, podemos asignar como tutor a profesores internos UPV o profesores externos UPV
(éstos ultimos en caso de que el tipo marcado sea Interuniversitario).

Si lo que queremos es afiadir como tutor a profesores externos a la upv, hay que elegir el Departamento "Z-Externos
Posgrado", y entonces ya apareceran los profesores. Si el plazo no esta marcado como interuniversitario, no apare-
cerd el Departamento "Z-Externos Posgrado" y por tanto no se podran afadir profesores externos (pero si profeso-
res internos PDI de la UPV).

Cabe mencionar que para que tenga la consideracion de profesor externo upv, debe constar en el registro de perso-
nal UPV como Personal Temporal Externo de Posgrado. El alta de éstos recae en el SEPQ y deben ser renovados
todos los afios para que puedan disponer de acceso a la Intranet de Personal UPV y asi poder acceder, por ende, a
Ebron.

Plazos de Oferta ® 17
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Grupos Temdticos

Las ERT tienen la posibilidad de definir propuestas de TFG/TFM en bloques que se denominaran Grupos Tema-
ticos y que estan asignados a un departamento de los implicados en la docencia en la Titulacién. Una vez asig-
nados los TFG/TFM pertenecientes a un Grupo Tematico, los TFG/TFM se gestionardn de manera independien-
te. Es decir, un Grupo Tematico es, en realidad, una manera de generar paquetes de oferta.

Para ello se seleccionara la opcidn Grupos Temdticos

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet % Configuracién % Plazos de Oferta @ Notificaciones ¥ Grupos Tematicos @ TFG/TFM ¥ Listados % Convocatorias y Tribunales @ Gestion documental ¥ Manuales

Grupos
Tematicos

s> TFG/TFM :: Grupos Tematicos :: Grupos Tematicos

Figura 22 Seleccidn de Grupos Tematicos.

En la pagina principal de Grupos Tematicos aparece una tabla paginada en la que se listardn todos los grupos
tematicos asociados a la ERT y una seccién de filtrado por curso vy titulacion que determinara los datos de la
tabla.

Grupos Tematicos Y
7@
Curso académico | 2015-2016 | «
Titulacian BIOLOGIA VEGETAL -
Lista de Grupos Tematicos
(1of1) 50 v
Grupo Tematico Acciones

Mo hay grupos tematicos en este momento.

B Nuevo Grupo Tematico

50 ¥

Figura 23 Pantalla para gestionar los grupos tematicos

Para dar de alta un grupo tematico hay que pinchar el botén Nuevo Grupo Temdtico.

Definir un Grupo Tematico

Pulsando en el botén Nuevo Grupo Tematico, se lleva al usuario a la pantalla de gestién de Grupo Tematico:

Grupos Tematicos

7@

Lista de Grupos Tematicos

Nombre

Quedan 1000 caracteres
Departamento Seleccione un valor -
Curse académico Seleccione un valor

Nimero de TFG/TFM compromefidos para el curso

Figura 24 Definicién de un Grupo Temético

En esta pantalla aparece la siguiente informacién:

e Nombre: nombre del Grupo Tematico.
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e Departamento: departamento que gestiona el Grupo Tematico.
e Datos del curso académico:
o Curso académico: curso académico de vigencia del Grupo Tematico actual.
o Numero de trabajos comprometidos durante el curso: nimero de TFG/TFM que el Departamento
se ha comprometido a generar durante el curso académico seleccionado.

El botdn Asignaciones para Plazos de Oferta, permite introducir los TFG/TFM que cada departamento desea
ofertar en cada uno de los plazos abiertos durante el curso académico en cuestion y solamente aparecera en
los Grupos Tematicos existentes, esto es, al editar el Grupo Tematico: mientras no se haya aceptado la crea-
cién del Grupo Tematico, no serd posible asignarle TFG/TFM en ningln plazo de oferta publicado. La pantalla
de gestion de Grupo Tematico permite agrupar en un bloque varios TFG/TFM. Para ello, es necesario introdu-
cir la asignaciéon de plazos de oferta pinchando en este botdn. Hecho esto, aparece una lista con las distintas
asignaciones de plazos de oferta para el Grupo Tematico en cuestién:

El boton Afadir asignacion para un Plazo permite especificar el nimero de TFG/TFM que el departamento
seleccionado desea generar para un plazo de oferta dado:

Intranet Configuracién  * Plazos de Oferta @ Gestian de Peticdones de Oferta ¥ Gestion de Grupos Tematicos ¥ Gestidn de TFG/TFM &) Cerrar sesian

>> TFG/TFM i: Gestién de Grupos Temstices 1 Gestidn de Grupes Temsticos

Grupos Teméticos

Lista de Grupos Tematicos

Plazo de Oferta ‘Belaucmme unwalor | = ‘

midmara de TFGTFM ofetados en este plazo i

Mdmero de TFGTFM pendientes para futuros plazos: 2

B Guardar @ Cancelar

Si la asignacion del plazo se estd editando en lugar de creando una asignacion nueva, aparece un botén, Gene-
rar TFG/TFM, que creard automaticamente el nimero de TFG/TFM que se haya indicado y los asociard al plazo
de oferta indicado.

Asi pues, la informacién que hay que introducir es la siguiente:

e Plazo: lista de seleccidn de todos los plazos de oferta definidos dentro del curso académico seleccionado.
o Numero de TFG/TFM agrupados en el plazo actual: nimero de TFG/TFM en la seccion TFG/TFM agrupados.

Ademas, se proporciona una indicacion informativa del nimero de TFG/TFM pendientes para préximos plazos
de oferta dentro del mismo curso académico (si los hubiera).

Para eliminar un Grupo Tematico, es necesario que no exista ningin TFG/TFM de dicho Grupo Tematico ofer-
tado ya que, de lo contrario, se estaria modificando la oferta una vez publicada. Por ello, cuando esto ocurre,
es necesario acudir al apartado de TFG/TFM y eliminar manualmente los trabajos ofertados.

Cada fila de la tabla dispondra de un enlace llamado Editar que llevara a la pantalla de gestion de un Grupo
Tematico concreto y que se describira mas adelante. Ademas, el enlace Eliminar de cada fila, borra el Grupo
Tematico correspondiente, si no tiene ningln TFG/TFM asignado. Al pinchar sobre cualquiera de las filas, se
ofrece una descripcion del Grupo Tematico.

Para eliminar un Grupo Tematico, primero deben borrarse manualmente los TFG/TFM que tengan asignados.
Es posible conocer esta informacién desde el apartado de Gestion de TFG/TFM, que se explicard mas adelante.
Una vez eliminados todos los TFG/TFM, ya se estara en condiciones de borrar el Grupo Tematico desde esta

Grupos Tematicos ® 19
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pantalla. No obstante, al hacerlo se eliminan también las asignaciones a los plazos de oferta que se hayan rea-
lizado para ese Grupo Tematico.

TFG/TFM

Desde esta opcion la ERT tiene la posibilidad de dar de alta propuestas de TFG/TFM y una vez finalizados los
plazos definidos, validar y gestionar las propuestas de los trabajos.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet % Plazos de Oferta ¥ Notificaciones ¥ Grupes Tematicos © TFG/TFM

% Configuracién

»» TFG/TFM :: TFG/TFM :: TFG/TFM

TFG/TFM (conectado como: ERT)

7@
E et oa i Teomew oFERTA
Curso académico 2015-2018 - _‘ . FUBLICA
. 88 8 &
Titulacion Grau en Arquitectura Técnical(138) - 3 ¢
Plazo de Oferta Todos - é
TUTOR DEPT cAT
Lista de trabajos
(10f2) B: . . -
Titule® & Plazo de Oferta & Alumno ¥ Tutor & ) . Estade & .
¢ Validado? Seleccione un v ¥ Acciones
ofra prueba Plazo de prueba para ver eslado inicial -b Aprobado por ERT -
INCHAURRONDO LIZASOAIN, MARTA [ Ver histdrico
Tabajo de prueba ASIC Oferta movilidad ‘5 Defendido
marinliiedificacion.upv.es & Eliminar
TFG 2 Plazo de prueba para ver estado inicial ‘5 Aprobado por EETRSIYTETE NG
prueba Plazo de prueba para ver estado inicial Rp———— -5 Py U Retirarde |a oferta
Trabajo de Nestor Movilidad Plazo de prueba para ver estado inicial ‘5 BEREEN | tilizar como plantilla

B: . 50
B Alta de propuesta de TFG/TFM ¥ Validar seleccionados T Vaiidar todos T \alidar todas las reofertas

Figura 25 Acceso para gestionar TFG/TFM

Una vez la ERT ha definido y publicado un plazo de Oferta se estd en condiciones para que los profesores, que
cumplan las condiciones que establece la Normativa, puedan presentar propuestas de TFG /TFM, pinchando la
opcion TFG/TFM. La ERT podrd dar de alta propuestas de trabajo, o gestionar las propuestas de los profesores,
departamentos, o CAT.

Dar de alta una propuesta

Al pinchar en el botdn Alta propuesta de TFG/TFM aparecera la pantalla de gestion de un TFG/TFM con la si-
guiente informacion:

20
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Plazo de Oferta*

Seleccione un valor -

» Detalles

Curso académico

Titulacién

Intensificacion

Area tematica

COMPUTACION

Grabado area tematica
INGENIERIA DE COMPUTADORES
INGENIERIA DEL SOFTWARE
SISTEMA S DE INFORMACION

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Departamento

Seleccione un valor, -

Tutor

Seleccione un valor| «

Primer cotutor

Seleccione un valor, «

Segundo cotutor

Seleccione un valor, -

Primer cotutor externo

Segundo cotutor externo

Director Experimental

Tipo de Proyecto

@ Trabajo dirigido a oferta plblica

Trabajo concertado entre alumno y avalado por tutor(es)

Alumno asignado

Seleccione un valor| «

Modalidad de desarrollo del trabajo

Movilidad

Practicas en Empresa (SIE)

Empresa Otro

(&) wupv

Destino

TFG/TFM * 21
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Orientacion @ Profesional Investigadora

Titulo®

Quedan 1000 caracteres

Titulo (en inglés)*

Cuedan 1000 caracteres

s

Titulo (en valenciano)*

Quedan 1000 caracteres

Resumen (Espanol o Valenciano) *

Cuedan 5000 caracteres

Resumen (Espafiol o Valenciano) *

CQuedan 5000 caracteres

Resumen (Inglés)

Cuedan 5000 caracteres

Palabras clave (Espafiol o
Valenciano) *

Cuedan 5000 caracteres

Palabras clave (Inglés)

CQuedan 5000 caracteres

220
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Observaciones

Quedan 3000 caracteres

Fecha maxima de entrega

28122018
La entrega posterior al 30 de septiembre del curso actual supone nueva matricula del TFG/TFM

Tiempo
incluyendo docencia reglada (horas)

de dedicacion estimado, (walor por minimo: 0, valor maximo: 0)

Ofertado como confidencial

Validacion de la  propuesta de Aceptar la propuesta Rechazar la propuesta ._’;‘;. Pendiente de revisidn
TFGITFM =
Fecha de validacidn de la propuesta de
TEGITEM 28122016
B /7 Uake x, xX T-TH-Tg T = B = [ =
Comentarios anexos a la

aceptacionivalidacion

» Historial de validacion

Documentacion adjunta |

| Examinar

Figura 26 Pantalla para dar de alta un trabajo

Descripcion de los items

Plazo: plazo de oferta, dentro de todos los definidos por la ERT y que todavia no hayan expirado (es decir,
estén publicados), dentro del que se desee incluir la propuesta de TFG/TFM. Una vez que la propuesta de
TFG/TFM haya sido incluida en la oferta (y, por tanto, validada por el Departamento y la ERT), este campo
no se podra modificar.

Al pinchar el botdn detalles, aparece la pantalla resumen del plazo de oferta con las fechas claves.

Curso académico: curso al que esta asignado el TFG/TFM.

Titulacidn: ERT a la que se ha remitido la propuesta de TFG/TFM.

Intensificacion: En el caso que la ERT haya definido el plazo de oferta para una intensificacion concreta.
Area tematica: lista de 4reas a las que pertenece el trabajo.

Departamento: departamento al que se adscribe el TFG/TFM.

Tutores: lista de tutores y cotutores, con indicacién del rol. En el desplegable de tutores aparecen los tuto-
res del departamento que estan en condiciones de tutelar un TFG/TFM (es decir, que han impartido docen-
cia en el titulo en los dos Ultimos afios) y, ademads, los que estan adscritos a la ERT (pertenezcan al depar-

TFG/TFM 23
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tamento o no). El campo departamento es necesario especificarlo porque indica el departamento respon-
sable de validar el TFG/TFM.

Cotutores externos: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Suelen
ser personas sin vinculacién con la UPV. En caso de trabajos de modalidad Prdcticas en empresa (SIE) o Em-
presa o Movilidad, es necesario introducir alguno (Normativa Marco, art.4.3).

Podéis encontrar mas informacién del procedimiento a seguir en la siguiente pagina.

Director experimental: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario habra que darlo de alta. Sue-
len ser personas con vinculacién con la UPV.

Tipo de proyecto: habra que seleccionar entre una de las siguientes dos opciones:

o Trabajo dirigido a oferta publica: la propuesta de TFG/TFM es sugerida por alguno de los departa-
mentos implicados en la docencia en la ERT. En estos casos, la asignacién de alumnos sera respon-
sabilidad de la CAT.

o Trabajo concertado entre un alumno y avalado por tutor(es): la propuesta de TFG/TFM es solicita-
da por un alumno y avalada por un tutor o tutores. Al contrario de lo que sucedia en el caso ante-
rior, la asignacién de este tipo de proyectos sera directa al alumno proponente. Si se selecciona es-
ta casilla, se debe seleccionar el alumno al que se asigna el TFG/TFM en el desplegable de alumnos.

Alumno asignado: para los TFG/TFM concertado entre alumnos y tutor, debe seleccionarse el alumno de la
titulacion al que se asigna el TFG/TFM.

Modalidad de desarrollo del trabajo: segun lo indicado en el Articulo 12 de la Normativa, serd posible reali-
zar el TFG/TFM en movilidad, en una empresa externa o en la propia universidad.

Nota: para que un alumno pueda optar a un trabajo de estas modalidades previamente de estar dado
de alta en las bases de datos del SIE u OPII respectivamente.

En caso de seleccionar modalidad de Practicas en Empresa (SIE), el Tutor del trabajo debe ser el mismo
gue el de las practicas de empresa. Si no es el mismo, la aplicacién muestra un aviso y automaticamen-
te cambia el tipo de Modalidad a UPV (propia universidad).

Orientacion: la orientacién del TFG/TFM indicard si se trata de un trabajo de indole investigadora o profe-
sional. Esta condicion marcara la composicién del tribunal de defensa ya que, en el primer caso, todos los
miembros del tribunal deben ser doctores. Solamente pueden tener orientacidn investigadora los masteres
no habilitantes.

Titulos: titulo de la propuesta de TFG/TFM de que se trate (maximo 1.000 caracteres). Es obligatorio intro-
ducirlos en los tres idiomas.

Resumen: resumen del TFG/TFM en castellano o en valenciano (obligatorio) y en inglés (opcional).

Palabras clave: palabras claves descriptivas del contenido del TFG/TFM en castellano o valenciano (obliga-
torio) y en inglés (opcional).

Observaciones: el tutor podra optar por completar un texto libre.

Restricciones de tiempo:

o Fecha maxima de entrega: fecha establecida por el tutor para la entrega del trabajo.

o Tiempo de dedicacién estimado (horas): tiempo dedicacion estimado para la realizacion del
TFG/TFM en horas. El célculo viene predefinido en un rango que oscila entre dos valores. Este valor
se obtiene en funcion del nimero de créditos asignados de origen para la asignatura de tfg/m de la
titulacion en el curso académico de la oferta del plazo. El valor por defecto que aparece en el for-
mulario es el valor minimo, dejando ampliarse hasta un rango superior de horas tal y como se indi-
ca en la pantalla.

Tiempo de dedicacion estimado, incluyendo

docencia reglada (horas) 300 (valor por minimo: 300, valor maximao: 360)

Ofertado como confidencial: si lo marcamos como confidencial, al solicitar la defensa la documentacion sé-
lo sera accesible por la ERT.
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Validacién de la propuesta de TFG/TFM: Por defecto estd en Pendiente de revision y crea la propuesta en
estado Creado por ERT pendiente de revision, para que puedan validarla departamento, CAT y ERT, si pro-
cede. Si ponemos Aceptar la propuesta ya no queda validada por ERT.

Fecha de validacion de la propuesta de TFG/TFM: Fecha de validacion si elegimos aceptar la propuesta en
campo anterior.

Comentarios anexos a la aceptacién/validacién: informacion adicional, que sera obligatoria si rechazamos el
trabajo.

Documentacidn adjunta: se podra optar por adjuntar un documento.

Acuerdo de Colaboracién: indica que existe un acuerdo de colaboracién entre UPV y empresa.

Botoneras:

o Guardar: al pulsar el botdn se enviara una notificacion al departamento para que quede informado
de que se ha introducido una propuesta de TFG/TFM de asignacion directa, esto es, propuesta por
un alumno de mutuo acuerdo con uno o varios tutores.

o Cancelar: se volvera a la pantalla anterior descartando todos los cambios realizados.

Finalizada la introduccién de datos si todo es correcto aparecera la pantalla resumen de trabajos propuestos

con el mensaje indicando que se ha dado de alta correctamente.

TFG/ITFM

Titulacion

emico 2015-2016 | -

PROPUESTA ~

DE TFGAI CEPT GAT ERT TFGTFM OFERTA

e PUBLICA
A =
A

sﬁ 3
Grau en Arguitectura Técnical138) - b L 4 <0 f -2

P

Plazo de Oferla Plazo de prueba | w #
Namero de TFGITFM: 4 # ‘E‘ ‘s CONCERTADOS
TUTOR DEPT CAT
Lista de trabajos
(10f1) B 50w

Titule & Plazo de Oferta & Alumno % Tuter & Estado &

A
Seleccioneuny ¥ ACCiones

Figura 27 Alta de propuesta realizada

Con los botones activos:

Editar: al lado que cada propuesta, permanecerd activa para poder modificar los datos hasta que la pro-
puesta este validada.
Alta Propuesta TFG/TFM: para introducir nueva propuesta de TFG/TFM.

Reasignar TFG/TFM

Cuando existan trabajos antiguos sin alumno asignado, pueden ser recuperados por el tutor o la ERT para los

siguientes plazos de oferta que se abran. Podemos saber la procedencia de cada trabajo segin su estado
(Figura 21):

Ofertado: son de una oferta publica anterior pero que no se asignaron

Aprobado por ERT: trabajos que no se llegaron a ofertar porque fueron validados por ERT después de pu-
blicar la oferta.

Desvinculado: trabajo que tras estar asignado dos cursos y no haber defendido, la ERT o el tutor han deci-
dido no renovar

Renuncia aceptada: la CAT ha aceptado la renuncia solicitada por el alumno

Se accede desde la opcién TFG/TFM sin asignar.

TFG/TFM 25
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% Plazos de Oferta ¥ Motificaciones * Grupos Tematicos TFGTF'Hh % Listados % Convocatorias y Tribunales : Gestion documental ' Manuales @ &0 B & B Cerrar sesién

Intranet ¥ Configuracién

»» TFG/TFM :: TFG/TFM :: TFG/TFM -

TFG/TFM =

los trabajos

Figura 28 Acceso a trabajos sin asignar

Hay que indicar a qué plazo de oferta (en estado publicada) queremos mover el trabajo y pulsar el botén
Reofertar.

Gestion de TFG/TFM reofertados(conectado como: ERT)

7@

Titulacion Grado en Ingenieria Eléctrica(162) -
Mover a plazo de oferta | GIE pendientes curso 2013-2014 |

Lista de trabajos

(1 0f1) [ 1] 20 v

Titulo* = Tutor % Estado %
Seleccions un ¥

2 Renuncia aceptada n
- - L - L} ] L L L | | ]
A - |
L L] a [ ] - am ]
: - - : - [ resen | <]
L E i # Reofertar
. R oo | - |

Figura 29 Trabajos a reofertar

Acciones

57

Validar trabajos propuestos

La ERT, ultima responsable de validar todos los trabajos propuestos para un plazo de oferta, podrd optar por
tres modalidades.

1. Validar el trabajo uno a uno, se seleccionara el botén |= y pinchando la opcidn validar.

2. Validar en bloque todos o parte de los trabajos trabajos propuestos, para ello se seleccionaran, tal
como se muestra en la Figura 22 y se pinchard el botdn Validar seleccionados.

3. Validar en bloque todos los trabajos con el botén Validar todos.

. . |trabajos Validar tOdaS
Seleccionar | Validar ~
1] 2
Titulo % Plazo de Oferta % Alumno ¥ Tutor % Estado 2

Seleccione unt ¥ HEETLE
7 prueba Flazo de prueba Aoad Meis, Angel aprobado por ERT mn
TFG 1 Plazo de prueba Abad Melis, Angel Aprobado por ERT m-
TFG 2 Plazo de pruebg Amselem Morycussef, Raquel Aprobado por ERT m-

o o

B Alia de propuesia de TFG/TFM * Validar seleccionados ¥ Validar todos ¥ Validar todas las reofertas

Figura 30 Validar en bloque trabajos seleccionados
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e Validacion de la propuesta: una vez que el Departamento y/o CAT ha validado las propuestas enviadas du-
rante el periodo de peticion de oferta, la ERT validara si la incluye o no dentro del plazo de oferta de que se
trate.

Oftras acciones

Cada fila de la tabla dispondra de los siguientes enlaces:

e [ditar: lleva a la pantalla de gestion de una propuesta de TFG/TFM concreta y que se describird mas ade-
lante.

e Solicitar valoracion previa: se activa Unicamente si la ERT asi lo ha indicado en el apartado de Configuracion,
enviarad una notificacién al tutor recorddndole que el alumno ha solicitado defender el TFG/TFM y que se le
requiere una valoracion previa.

e Ver histdrico: da acceso a una pantalla en la que se mostraran los estados de tramitacion por los que ha ido
atravesando una propuesta de TFG/TFM.

e Eliminar ofertado: borra el TFG/TFM a pesar de que se encuentre en una oferta activa.

e Retirar de la oferta: cambia el estado del trabajo para excluirlo de la oferta.

e Utilizar como plantilla: permite crear otro trabajo copiando los datos del actual, introduciendo el plazo de
oferta (debe ser de la misma titulacion), alumno y resto de datos.

Si un alumno solicita la renuncia al trabajo que tiene asignado, la solicitud se hace al margen de la aplicacion y
es la CAT quien tiene que aceptarla a través de la aplicacion.

Gestion de desvinculaciones y renovaciones

La Normativa establece que, pasados dos afios, la ERT podra desvincular el trabajo y el alumno. Se accede des-
de la opcién TFG/TFM pendientes de desvinculacion:

Intranet ¢ Configuracién 7 Plazos de Oferta  Notificaciones % Grupos Temdticos @ TFG/TFM ¥ Listados % Convocatorias y Tribunales ¥ Gestién documental ¥ Manuales B 60 = & B cerrar sesién

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

:» TFG/TFM 11 Plazos de Oferta :: Plazos de Oferta

iBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

TFG/TFM
ndientes de
B Normativa dﬁv ilrencnufcién

Figura 31 Acceso a trabajos pendientes de desvinculacion

La pantalla muestra los trabajos que tienen alumno asignado desde hace dos cursos académicos y que no han
defendido todavia. Solo se filtra por titulacion:

Gestion de desvinculaciones(conectado como:ERT)
0@
Titulacién  Grado en Administracion y Direccion de Empresas(158) -

Lista de trabajos

(o2 2| (o] w20~
Titulo® & Plazo de Oferta & Clsoscak b Aumno & Tutor & Acciones
Influence of artifical ntelligence on decision-making in companies Propuestas TFG ADE 20182020 (concertado) 2019 Gausse, Arthur Jean Lucien Ribal Sanchis, Francisco Javier
Analysis of the viability of the implementation of a New York Time digital service in the coworking industry in France Propuestas TFG ADE 20132020 {concertado) 2019 Cassandre, Gausi Babiloni Grifion, Maria Eugenia

Figura 32 Ejemplo de trabajo pendiente de desvincular

Para cada fila de la tabla, hay dos botones:

e Desvincular: Si se pincha, se pide confirmacién (es una accién que no se puede deshacer), y si el usuario
confirma, el trabajo pasa a estado DESVINCULADO y se envia una notificaciéon al alumno y al tutor infor-

Gestion de desvinculaciones y renovaciones ® 27
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mando del hecho. Los trabajos desvinculados se podran reofertar (al hacerlo, cambiardn de estado a
REOFERTADO).
e Renovar asignacién: permite al alumno seguir con el trabajo durante un afio mas.

Cambio de titulo

Una vez asignado el trabajo al alumno, éste puede solicitar el cambio de titulo, siempre antes de la defensa
tantos dias como especifique el parametro Plazo de solicitud de cambio de titulo previo a una convocatoria de
defensa (en dias) (ver apartado Parametros de configuracién de la ERT). De esta manera, cuando el alumno
vaya a solicitar el cambio de titulo se haran las siguientes comprobaciones:

e Sino existe ninguna convocatoria de defensa publicada, se dejara solicitar en cualquier momento.
e Sjexiste alguna convocatoria de defensa publicada, no se dejara solicitar el cambio de titulo si se cumple la
siguiente condicion para alguna convocatoria de defensa.

inicio_presentacion — plazo_cambio_titulo < fecha_actual < fin_presentacion

Se puede definir una notificacién para que cuando se haga la solicitud se avise al tutor, CAT y ERT. El flujo de
validacién de la solicitud es el siguiente:

1. El alumno

50"Ci_ta un TUTOR 2b. El tutor valida CAT  3b. La CAT valida el
cambio de el cambio de p— cambio de titulo

titulo P titulo l
B (ﬁ? )

4. Se hace efectivo
el cambio

<
Ll
Y

2a. El tutor rechaza el cambio de titulo

3a. La CAT rechaza el
cambio de titulo

Figura 33 Flujo del cambio de titulo
La solicitud del cambio de titulo del alumno debera ser validada por la CAT y, opcionalmente, por el tutor del
trabajo. Si el tutor la rechazara, la solicitud de cambio de titulo quedaria rechazada. Si, por el contrario, el tutor
la validase, seria la CAT la que tendria la Ultima palabra. La ERT puede definir las notificaciones para que en
caso de rechazo el alumno reciba correo. Por otra parte, la ERT podra consultar en cualquier momento el esta-
do de validacion de una solicitud.

Podemos consultar las solicitudes desde la opcién de mend Cambios de titulos en TFG/TFM.
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Solicitudes de cambio titulo del TFGTFM(conectado como: ERT)

2@
Curso académico | 2015-2016 | «
Titulacion Grau en Enginyeria Infermatica( 156) -
Estado Pendiente de guardar cambiusl - |
% TFGITFM
(10f 1) B 50 v
DNlPasaporte % Nombre % Titulo* % Titulo* nueve ¥ Validacion tutor % Validacion CAT % Acciones
MNuevo titulo MNuevo titule Pendiente Pendiente

B 50 v

Figura 34 Solicitudes de cambio de titulo

Las solicitudes estan asociadas al curso académico del trabajo, y para facilitar la busqueda cuando se seleccio-
na un curso aparecen ademas las de cursos anteriores.

Una vez validado, ya se puede ver el titulo cambiado en la pantalla de los trabajos.

I} TFG/TFM (conectado como: ERT)

7@

PROPUESTA
DE TRGATFM  DEPT

CAT

Curso académico 2015-2016| = t .‘E n -
i

Titulacian Grau en Enginyeria Informatica( 156) - ﬂ b g

Plazo de Oferta concertados asic -

Nimero de TFGITFM: 5 .E‘ E‘ s CONCERTADOS
CAT

TUTOR DEFT

ERT TFGITFM OFERTA
FUBLICA

Lista de trabajos

{10f1) B 50 v

Titule* & Plazo de Oferta & Aumne $ Tutor & X 5 Estado 4 .
i \Validado’ Seleccione un v ¥ Acciones

Mueve titulo concertados asic ﬁ Asignado a un alumno -

B Alta de propuesta de TFG/TFM ¥ Validar seleccionados ¥ Validar fodos ¥ \alidar fodas las reoferias

Figura 35 Solicitud de cambio titulo aceptada

Listados

Esta opcién permite sacar diversos listados Utiles para la ERT, y estan agrupados segun la informacion que

contienen:

k Informes

7@
Los informes estaran listos cuando aparezca el pie de pagina. Se encuentran agrupados por categorias y subcategorias. Pinche en el trianguio de la izquierda para ver los informes pertenecientes a cada una de ellas.
v Oferta
» Trabajos
¥ Alumnos
~ Defensa
» Convecatorias
¥ Alumnos
~ Indicadores

Indicadores de oferta: Parametros que caracterizan la oferta de TFG/TFM de una ERT. O

Informe para POD: Listade de trabajos de la ERT dirigides y calficades por tutor y curso académico O

Figura 36 Pantalla para seleccionar informe

Listados ® 29



Modulo de Oferta
09/01/2023

y UNIVERSITAT
ClEE) POLITECNICA
s’ DE VALENCIA

Cada listado se invoca pinchando sobre la lupa, y mostrara una pantalla previa similar a la de la Figura 29 por la

gue podrdn seleccionarse los filtros deseados.

Figura 37

Opciones \ Curso académico 2015-2016 u
de filtrado ~
Titulacion Grado en Arquitectura Técnical138) =
Generar informe

Alumnos matriculados en TFG/TFM que no tienen trabajo asignado todavia

Pantalla tipo para filtrado opciones de informes

Gestion de notificaciones

La aplicacion envia notificaciones informando sobre determinados eventos ocurridos durante el uso de la

misma. El conjunto de notificaciones que se ha definido hasta el momento y sus destinatarios es el siguiente:

Tipo

Publicacion de un plazo de oferta

Modificacion de la Fecha de
Apertura de un plazo

Anulaciéon de un plazo de oferta

Modificacion de la Fecha Limite
de Grabacidn de Propuestas y
Validacion de Propuestas por el
Departamento de un plazo

Destinatarios

PDI en condiciones de tutelar
TFG/TFM en la titulacidn a la que
va a asociada el plazo de oferta 'y
sus respectivos departamentos

PDI en condiciones de tutelar
TFG/TFM en la titulacion a la que
va a asociada el plazo de oferta 'y
sus respectivos departamentos

PDI en condiciones de tutelar
TFG/TFM en la titulacion a la que
va a asociada el plazo de oferta 'y
sus respectivos departamentos

PDI en condiciones de tutelar
TFG/TFM en la titulacion a la que
va a asociada el plazo de oferta 'y
sus respectivos departamentos

30

Descripcion

Publicacion de un plazo de oferta

La ERT modifica la fecha de apertura
de un plazo de oferta

El plazo de oferta se ha anulado

La ERT modifica la fecha de
grabacidn de propuestas de un plazo
de oferta
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Tipo
Modificacidn de la Fecha de
Aceptacién de un plazo

Modificacion de alguna de las
fechas de solicitud de alumnos
correspondientes a un plazo

Publicacion de la oferta por la
ERT

Aceptacién de propuesta de
TFG/TFM por la ERT

Rechazo de propuesta de
TFG/TFM por la ERT

Asignacion de TFG/TFM

Alta de propuesta en movilidad
por un alumno

Aceptacién de propuesta de
TFG/TFM avalado por tutor(es)

Rechazo de propuesta de
TFG/TFM avalado por tutor(es)

Limite de tutela superado

Desvinculacion entre alumno y
trabajo

Renovacién asignacion TFG/TFM

Expiraciéon de la fecha limite de
grabacion de propuestas para los
tutores.

Gestion de notificaciones © 31

Destinatarios

PDI en condiciones de tutelar
TFG/TFM en la titulacion a la que
va a asociada el plazo de oferta 'y
sus respectivos departamentos

Alumnos matriculados en la
asignatura TFG/TFM de la
titulacién asociada al plazo

Alumnos matriculados en la
asignatura TFG/TFM de la
titulacién asociada al plazo

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM (si lo hubiera) y tutores

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM (si lo hubiera) y tutores

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM y tutores

Tutores

Tutor y cotutores del TFG/TFM y
alumno al que se le ha asignado

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM (si lo hubiera) y tutores

Tutor

Alumno y tutores

Alumno y tutores

PDI en condiciones de tutelar
trabajos en la titulacion asociada
al plazo de oferta

Moddulo de Oferta
09/01/2023

Descripcidn

La ERT modifica la fecha de
validacidon de la CAT de un plazo de
oferta

La ERT modifica las fechas de
solicitud de alumnos de un plazo de
oferta

La ERT publica la oferta de TFG/TFM

La ERT acepta una propuesta de
TFG/TFM aprobada por la CAT o bien
introduce una propuesta

La ERT rechaza una propuesta de
TFG/TFM aprobada por la CAT

Asignacion de TFG/TFM de oferta
publica a un alumno

El alumno da de alta una propuesta
de trabajo en movilidad

La ERT acepta incluir un TFG/TFM
concertado en su oferta

La ERT rechaza una propuesta de
TFG/TFM concertada y aprobada por
la CAT

El tutor supera el limite de tutela
establecido por la normativa

La ERT desvincula a un alumno de un
trabajo

La ERT renueva la asignacién de un
trabajo a un alumno

El plazo para la introduccién de
propuestas de TFG/TFM por parte de
tutores y departamentos estd a
punto de cerrarse
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Tipo
Expiraciéon de la fecha limite de
validacion de los departamentos.

Expiracion del plazo de solicitud
de asignacién de TFG/TFM para
los alumnos.

Estd pendiente lanzar la
asignacion de trabajos para un
plazo de oferta.

Apertura de tanda de oferta

Aceptacion de la solicitud de
renuncia a un TFG/TFM

Rechazo de la solicitud de
renuncia a un TFG/TFM

Solicitud de cambio de titulo del
TFGTFM por parte de un alumno

Validaciéon del cambio de titulo
por CAT

Rechazo del cambio de titulo por
el tutor

Rechazo del cambio de titulo por
la CAT

Publicacién de una convocatoria
de defensa

Publicacién de una convocatoria
de defensa para movilidad

Solicitud de defensa por parte del
alumno

Destinatarios

El Departamento en cuestion

ERT

ERT

Alumno

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM (si lo hubiera) y tutores

Alumno al que se ha asignado el
TFG/TFM (si lo hubiera) y tutores

ERT, CAT y tutor

Alumno y tutores

Alumno

Alumno y tutores

Alumnos con TFG/TFM asignado y
gue estdn en condiciones de
defender su trabajo y sus tutores

Alumnos con TFG/TFM asignado y
gue estan en condiciones de
defender su trabajo y sus tutores

Tutor y cotutores del TFG/TFM
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Descripcidn

Existen propuestas de TFG/TFM
pendientes de validar por el
Departamento

Fin del plazo de solicitud de alumnos

Ha llegado la fecha en que la ERT se
comprometio a lanzar la asignacion
de TFG/TFM a los alumnos que
solicitaron en un plazo de oferta

La ERT genera una tanda de oferta

La CAT acepta la solicitud de
renuncia de un alumno a la
asignacion de TFG/TFM que se le ha
hecho

La CAT rechaza la solicitud de
renuncia de un alumno a la
asignacion de TFG/TFM que se le ha
hecho

El alumno hace una solicitud de
cambio de titulo de TFGTFM

La CAT valida el cambio del titulo
solicitado por el alumno

El tutor rechaza el cambio del titulo
solicitado por el alumno

La CAT rechaza el cambio del titulo
solicitado por el alumno

La ERT publica una convocatoria de
defensa

La ERT publica una convocatoria de
defensa para movilidad

El alumno ha solicitado defender su
TFG/TFM. La solicitud esta pendiente
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Tipo

Solicitud de incorporacién de la
calificacién del TFG/TFM
defendido en la universidad de
destino

Anulacidn de la solicitud de
defensa de un alumno

Anulacién de la solicitud de
incorporacion de la calificacion

Anulacion de la solicitud de
incorporacion de la
calificacién(movilidad)

Incorporacion en el expediente
de la calificacion del TFG/TFM
obtenida en la universidad de
destino

Aceptacion de la solicitud de
defensa de un alumno

Asignacién de una sesion de
defensa a un alumno

Solicitud de informe de
valoracion al tutor

Aviso firma publicidad

Modificaciones menores por el
tribunal al alumno

Modificacion del depésito del
TFG/TFM por parte del alumno

Destinatarios

Tutor y cotutores

Tutor y cotutores del TFG/TFM

Tutor y cotutores

Alumno, tutor y RRII

Alumno, tutor y ERT

Alumno

Alumno al que se le ha asignado
una sesién de defensay sus
tutores

Tutor del TFG/TFM

Usuario firmante

Alumno y tutores

Tutores y miembros titulares del
tribunal de defensa

Moddulo de Oferta
09/01/2023

Descripcidn

de la validacién de la CAT y/o la ERT

El alumno solicita incorporacion de la
calificacién del TFG/TFM defendido
en la universidad destino

El alumno anula su solicitud de
defensa

El alumno anula su solicitud de
incorporacion de la calificacion

La ERT rechaza la solicitud del
alumno

La ERT acepta la solicitud del alumno

La ERT valida la solicitud de defensa
del alumno

La ERT asigna una sesion de defensa
a unalumno

La ERT acepta la solicitud de defensa
del alumno y avisa al tutor de que
complete su informe previo a la
defensa

El usuario se descarga y firma la
restriccion de publicidad

El tribunal solicita al alumno que
realice modificaciones menores en
su trabajo

El alumno lleva a cabo una
modificacion en la documentacion
del trabajo?

1 Se aplica tanto antes de la defensa como después, cuando el tribunal solicita modificaciones menores y el alumno vuelve

a adjuntar la documentacion.
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Tipo
Calificacion de la defensa de un
TFG/TFM

Rechazo de la solicitud de
defensa de un alumno por la ERT

Seleccidn de los miembros de un
tribunal de defensa

Comunicacion del nombramiento
de un tribunal de defensa

Convocatoria de tribunal de
defensa

Convocatoria de tribunal de
defensa para una sesion

Modificacion de la sesion de
defensa de un alumno

Aviso de trabajos pendientes de
desvincular

No asignacién de TFG/TFM de
oferta publica a un alumno

Validacion de cambio de titulo
por el Tutor

Destinatarios

Alumno

Alumno

Miembros de un tribunal de
defensa

Miembros de un tribunal de
defensa

Miembros de un tribunal de
defensa

Miembros de un tribunal de
defensa

Alumno y tutores

ERT

Alumnos a quienes no se les ha
asignado ningun TFG/TFM tras
lanzar la asignacidn automatica

Alumno, ERT, Tutor y cotutores
del TFG/TFM

Tabla 2

Lista de notificaciones

2 UNIVERSITAT
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Descripcidn

Actualizacion del expediente del
alumno tras la defensa

La ERT rechaza la solicitud de
defensa del alumno

La ERT selecciona los miembros de
un tribunal de defensa

La ERT nombra a un tribunal de
defensa

La ERT convoca a un tribunal de
defensa

La ERT convoca al tribunal de
defensa de la sesion

La ERT modifica una sesién de
defensa relativa a las horas de
comienzo y/o fin de la sesién, y/o
composicion del tribunal de la
sesion, y/o ubicacion de la sesién de
defensa

Mensualmente se envia notificacion
a la ERT con el listado de trabajos
pendientes de desvincular

Tras la asignacién de trabajos de
oferta publica, se envia esta
notificacién a aquellos alumnos a
quienes no se les ha podido asignar
un trabajo de entre los ofertados.

Tutor valida un cambio de titulo

Para todos los tipos de notificaciones de la tabla anterior, la ERT puede definir el asunto y el texto correspon-

diente. Para ello, inicialmente se dispone de una tabla paginada, cuyas filas se corresponden con las notifica-

ciones definidas por la ERT. Junto a la descripcién cada notificacidn, apareceran un indicador de si el asunto de

la notificacion se ha especificado, un indicador de si el cuerpo de la notificacién se ha especificado, un indi-

cador de si la notificacion estd habilitada o no y las siguientes acciones:

e Editar: dard paso a la pantalla de edicién de la notificacion de la Figura 30.

e  Previsualizar: muestra la notificacién, usando parametros ficticios.
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e Deshabilitar envio / Habilitar envio: permite cambiar el estado de la notificacién de forma rapida, sin pasar
por opcién Editar.

e Eliminar: borra la notificacion para que no aparezca en la lista. Posteriormente, si nos hace falta, podemos
afiadirla con botdn Afadir notificacion.

Textos de Notificaciones (conectado como: ERT_ADMIN_MANUAL)

7@
Tipos de notificacion | Todes -

Gestion de textos de notificaciones

(10f3) Bz w50~
Tipo ¢ . )
Asunto Texto de la notificacion Habilitar envio Acciones
Publicacion de un plazo de oferta 2 ) /j\ m-
Aceptacion de la solicitud de renuncia a un TFG/TFM ) &2 r:'] A Previsualizar
. ® Deshabilitar envio
Calificacion de la defensa de un TFG/TFM (7 (7 [+]
- — ) & Eliminar
Publicacion de la oferta por la ERT [+]
Rechazo de la solicitud de renuncia a un TFG/TFM /j\ (7] r:']
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 4 r:'] r:']
Aceptacion de propuesta de TFG/TFM avalade por tutor{es) /j\ r:'] r:']
Aceptacion de propuesta de TEG/TFM por la ERT Y [+] [+]
Anulacion de una plazo de oferta /j\ r:'] r:']
Asignacion de TFGITFM (7] Ed| Ed|
Bz s s (50~

Figura 38 Pagina principal de Gestion de Notificaciones

En la tabla podemos filtrar por Todos, oferta y defensa, y también por el nombre de la notificacién. Ademas,
las que estan activas (los tres iconos verdes) aparecen en primer lugar de la tabla.

Es posible, con el botdn Editar, acceder a la pantalla de gestion para cada tipo de notificacion:
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Textos de Notificaciones{conectado como: ERT)

7@
Gestion de textos de notificaciones
Tipo * Rechazo de propuesta de TFG/TFM por la ERT
Condicion de envie: La ERT rechaza una propuesta de TFG/TFM aprebada por la CAT.
Destinatarios: Alumne al que se ha asignade el TFG/TFM (silo hubiera) y tutores.
. Parametros
Descripcion

« titulo%: Titulo del TFG/TFM

= Yotitulacion®s: Titulacion a la que pertenece el TFG/TFM
= “etutorMombre%: Tuter del TFG/TFM

= %hobservaciones%: Justificacién del rechazo (obsoleto)
« %motives%: Justificacion del rechazo

Habilitar envio

Enviar copia oculta del correo a la ERT

Asunto Rechazo de propuesta de TFG/TFM por la ERT

% Le comunicamos que la Estructura Responsable del %titulacion% ha rechazado su propuesta de TFG/TFM "%titulo%" por los siguientes
mativos: %emotivos%

Correo tutor: %correoTutor%

R, L [ R ]
Texto de la notificacion

El Subdirector-Jefe de estudios

[0 cuma | G

Figura 39 Pantalla de gestidn de un tipo de notificacién

Como ocurre en el caso anterior, en algunas notificaciones es posible utilizar pardmetros en el texto que, a la
hora de enviar la notificacién a los destinatarios, se sustituiran por el valor concreto de que se trate. Podemos
consultar los parametros de cada notificacion en el campo descripcién de la notificacidn. Si alguno de los pa-
rdmetros no se sustituye bien hay que ir a botdon Ver cddigo fuente (marcado en rojo) para comprobar que el
parametro estd bien puesto.

Si alguna de las notificaciones de la Tabla 2 no aparece, podemos crearla usando el botdn Afiadir notificacion
de la Figura 30. En ese caso en el campo Tipo sera editable, y aparece la lista de notificaciones por definir.

Por ultimo, indicar que también hay unas notificaciones que gestionan el departamento y la CAT, y que tienen
relacion con las propuestas que aceptan o rechazan.
Notificaciones de aceptacion de propuestas

Las notificaciones afectadas cuando se validan las propuestas son las siguientes:
Sivalida/rechaza la ERT:

a. Si el trabajo lo cred la ERT, se envian las notificaciones de validacién/rechazo de la ERT: para oferta
concertada Aceptacion de propuesta de TFG/TFM avalado por tutor(es) y Rechazo de propuesta de TFG/TFM
avalado por tutor(es); para oferta publica Aceptacidn de propuesta de TFG/TFM por la ERT y Rechazo de pro-
puesta de TFG/TFM por la ERT.

b.  Sieltrabajo lo crearon el tutor o el departamento y no ha validado la CAT, se envian las notificaciones
de la CAT (Aceptacidn de propuesta de TFG/TFM por la CAT y Rechazo de propuesta de TFG/TFM por la CAT),
independientemente del tipo de oferta (publica o concertada) a la que pertenezca el trabajo. Esto es debido a
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la normativa marco de TFG/TFM de la UPV, que en su articulo 7.11 dice que la "CAT es la responsable de la
aceptacion de propuestas de TFG/TFM sobre la base de la naturaleza del trabajo, adecuacion etc"

Si valida/rechaza el departamento, se envian las notificaciones de validacién/rechazo del departamento (Acep-
tacion de propuesta de TFG/TFM por el Departamento y Rechazo de propuesta de TFG/TFM por el Departa-
mento).

Sivalida/rechaza la CAT, se envian las notificaciones de validacién/rechazo de la CAT (especificadas antes).
Historial de noftificaciones

En el menu de notificaciones podemos consultar las que se han realizado, filtrando por tipo, y fechas:

Histérico de notificaciones

7@
Tipo Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno -
Desde
Hasta
Histérico de notificaciones
(10f1) (1] 50 v
Tips ¥ Fecha envio ¥ Acciones
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 14/09/2015
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 1410912015
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 2300712015
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 09/072015
Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno 09/72015

Figura 40 Lista de notificaciones enviadas

Pulsando el botdn Ver podemos acceder al contenido y destinatarios:

Fecha envio: 14092015

Tipo: Aceptacion de la solicitud de defensa de un alumno

Destinatarios:

CC: epsg@upvnet.upv.es;anballe@upvnet. upv.es

CCO: borlloan@epsg.upv.es;

Asunto: Aceptacizn de la solicitud de defensa de un alumno

Texto: La solicitud de defensa de TFG/TFM &nbsp;ha sido aceptada. =div= =br==/div==div=El alumno recibira en

otro email la infermacion relativa a la sesion de defensa: lugar, fecha y hora de defensa.</div=

® Cermrar

Figura 41 Detalle de notificacién
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Gestion de la Movilidad

Para aquellos alumnos que desarrollan su trabajo en otra universidad tendremos que utilizar esta opcién, que
se encuentra en el menu de movilidad:

UNIVERSITAT F
POLITECNICA 4
DE VALENCIA

¥ TFG/TFM ¥ Listados

¢ Plazos de Oferta ¥ Notificaciones © Grupos Tematicos

Intranet ¥ Configuracién

»> TFG/TFM :: Movilidad :: Trabajos

TFG/TFM (conectado como: ERT) ::b-;n:sntal

Curso academico 2018-2017 | Comvocatarias

Importar
TFG/TFM

Titulacién Grau en Administracio i Direccio d Empreses(159) -

El funcionamiento general respecto a la oferta es el siguiente:

e La ERT tiene que crear un plazo de oferta en movilidad, en el que sdlo se pueden crear trabajos en movili-
dad

e En este plazo pueden crear trabajos la ERT, el tutor y el alumno. Todos los trabajos tienen que ser concer-
tados, y los alumnos deben tener matricula en movilidad (registrados en la OPII, aplicacién AIRE).

e Sjeltrabajo lo crea el alumno, el tutor lo puede revisar (aunque no podra cambiar el alumno)

e Los trabajos pueden validarlos la CAT y la ERT. El departamento no tiene que validar, aunque si recibe las
notificaciones si estan habilitadas
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PROPUESTA
DE TFG/TFM CAT ERT TFGITFM OFERTA
0 N@V N@ )V
TUTOR — LSl | A Oy
A N© (o)%
TUTOR

PROPUESTA
DE TFG/TFM

Figura 42 Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM en movilidad

Tipos de escenarios

Podemos encontrarnos con 4 casos:

TFG/TFM superado y con el resto de los créditos aprobados

Una vez que en el expediente consten como superados todos los créditos excepto el TFM/TFG, el alumno
subira su trabajo a la aplicacién.

El técnico rellenara los datos de la solicitud y al aceptarla tendra que habilitar la notificacion “Aceptacién
de la solicitud de incorporacién de la calificacién de un alumno del TFG/TFM defendido en la universidad
de destino”. El tutor, el alumno y la ERT recibiran la notificacién.

Si la rechaza tendrd que habilitar la notificacién denominada “Rechazo solicitud de la incorporacién de la
calificacion de un alumno del TFG/TFM defendido en la universidad de destino”. La notificacidn la recibird
el tutor y el alumno.

TFG/TFM SUPERADO Y ESTAR PENDIENTE DE APROBAR ASIGNATURAS, ACTIVIDADES O PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES EN EL CURSO SIGUIENTE O POSTERIORES

En este caso el técnico de RRII no podra introducir la nota del alumno hasta que haya superado los crédi-
tos que le faltan (asignaturas, actividades y/o practicas externas curriculares). Al introducir la nota le sal-
drd un aviso que le faltan créditos por superar (indicandole el nimero de éstos).
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El alumno no ha superado todos los créditos. \
Pendienies: 34 resas,up:

Una vez superados los créditos recibira un correo indicandole de que ya puede introducir la nota.

El técnico rellenara los datos de la solicitud y al aceptarla tendrd que habilitar la notificacion “Aceptacion
de la solicitud de incorporacién de la calificacién de un alumno del TFG/TFM defendido en la universidad

de destino”. El tutor, el alumno y la ERT recibiran la notificacion.

Si la rechaza tendrd que habilitar la notificacion denominada “Rechazo solicitud de la incorporacion de la
calificacion de un alumno del TFG/TFM defendido en la universidad de destino”. La notificacidn la recibira

el tutory el alumno.

3. TFG/TFM ALUMNOS DOBLE TITULACION CON TITULOS EXTERNOS UPV

Este caso es similar a los dos anteriores, dependera de si se han superado los créditos o no. Se diferencia
en que el técnico puede ver los campos de subcondicién.

Condicion |Prograrr|a de movilidad en la UPV
Subcondicion RTC IReconocida por aplicacion convenio doble titulacion con otra universidad.
Subcondicion RTS |Reconocida por aplicacion convenio doble fitulacion con ofra universidad.

4. TFG/TFM CON LA CALIFICACION DE NO PRESENTADO

En el caso de que el técnico marque como no presentado el trabajo deberd de habilitar la notificacién
“Aceptacion de la solicitud de incorporacién de la calificacion de un alumno del TFG/TFM defendido en la
universidad de destino” para que al darle aceptar le llegue al tutor, al alumno vy a la ERT.
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Plazos de oferta

El funcionamiento es similar a Plazos de Oferta y se accede desde el menu de movilidad:

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet Configuracién ¥ Plazos de Oferta  Notificaciones  Grupos Temdticos = TFG/TFM % Listados ¥ Convecatorias y Tribunales

»> TFG/TFM :: Manuales Blazos de

Oferta
Estructura “
. documental
Plazos de Oferta (conectado como: ERT) s
Trabajos
= Solicitudes de
19 reconocimisnte
Comvocatorias
BORRADOR  La ERT piazo pe dera él, Importar
ANULADO La ERT ha anulsdo &l plazn. Sélo ka propia ERT podrd sccedsr TFG/TFM
. adl
2016-2017 -
Curso académico BORRADO L ERT ha barrada (ibgicamente) e plazo
Titulacién Grau en Enginyeria de T i Serveis de T icaci 157|| - ‘ FELEED DS e e e e S
ITFM par

EN_OFERTA  El plazo de sobcitud de asignacidn de TFGTFM para los
alumnos est abierio.

CONCLUDO  Ya se ha realizado a asignacién

Lista de plazos

(10f1) 20 v
Curso académico & Titulacien & Nombre & Estado ¥ Acciones
Mo hay plazes disponibles en este momento.
20 v

B Crear plazo

Figura 43 Acceso a plazos de movilidad

En la Figura 36 podemos ver la informacion de un plazo.

Plazos de Oferta (conectado como: ERT)

7@
Datos basicos
Nombre
Titulacién Grau en Enginyeria de Th legies i Serveis de Tel icacio(167)
Intensificacidn Seleccione un valor| -
Curso académico 2016-2017|
Estado Borrador

Fechas de Recepcion de propuestas de TFG/TFM

Fecha de Apertura *

Fecha Limite de Grabacion de Propuestas *

Fecha Limite de Validacion de Propuestas por la CAT *

Fechas de Revision de ERT

Fecha de aceptacidn *

B Publicar il Guardar como borrador

Figura 44 Pantalla para definicién plazo de oferta en movilidad

Las diferencias con un plazo ordinario son:

e No hay fecha limite de validacién de propuestas por el departamento, ya que éste no tiene que validarlas?.
e No hay fechas de solicitud de alumnos, ya que todos los trabajos en estos plazos seran concertados

Trabajos

Desde esta opcion la ERT tiene la posibilidad de dar de alta propuestas de TFG/TFM y una vez finalizados los
plazos definidos, validar y gestionar las propuestas de los trabajos.

2Si estan habilitadas las correspondientes notificaciones de aceptacidn/rechazo de la CAT/ERT el departamento recibe
copia.
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Intranet ¥ Configuracién * Plazos de Oferta  Notificaciones ¥ Grupos Tematicos v TFG/TFM ¥ Listades ¥ Convocatorias y Tribunales ¥ GestiGn documental

Plazos de
Oferta
Estructura
documental

TFGITFM (conectado como: ERT) =

. sencudes de
1@ reconocimiento

»» TFG/TFM :: Movilidad :: Trabajos

Curso académico 2016-2017 | = Corvocatorias
Importar
TFG/TFM

Titulacion Grau en Enginyeria de Tecnologies i Serveis de Telecomunicacio(167) |

Plazo de Oferta movilidad diciembre | «
Numero de TFG/TFM: 0
Lista de trabajos

(1of1) 20 v

Titulo* & Plazo de Oferta & Alumne ¢ Tutor ¢ Estado %

Seleccions un v ¥ Acciones

No hay frabajos disponibles en este momento.

8 A e TGN

20 v

La ERT podra dar de alta propuestas de trabajo, o gestionar las propuestas de los profesores o alumnos. El
formulario para introducir la propuesta es similar a un trabajo ordinario, con las siguientes diferencias:

o No aparece el campo “Tipo de Proyecto” ya que el trabajo siempre es concertado
e No aparece el campo “Modalidad de desarrollo del trabajo” ya que es en movilidad
Validacion

El funcionamiento es el mismo que para la validacién de trabajos ordinarios (ver Validar trabajos propuestos).

Preguntas frecuentes

1. sComo asigno permiso ERT a ofra persona?

El permiso lo tiene automaticamente quien ocupa ciertas plazas administrativas en la ERT. Esa persona puede
asignar el permiso a otra persona desde la intranet, opcién Herramientas -> Gestién sobre permisos de acceso
a las aplicaciones corporativas -> Consulta personal de aplicaciones con acceso -> Aplicacién TFG/TFM -
TFG_TFM, opcién administrar usuarios.

2. :Como asigno permiso RRIl a ofra persona?

El permiso lo tiene que asignar cualquier persona con rol ERT. Lo puede hacer desde la intranet, opcion He-
rramientas -> Gestidn sobre permisos de acceso a las aplicaciones corporativas -> Consulta personal de aplica-
ciones con acceso -> Aplicacién TFG/TFM - TFG_TFM, opcidn administrar usuarios.

3. sComo asigno permiso VISOR_ERT a otra persona?
Este permiso permite acceso de sélo lectura a la informacién de la ERT.
El permiso lo tiene que asignar cualquier persona con rol ERT. Lo puede hacer desde la intranet, opcion He-

rramientas -> Gestidn sobre permisos de acceso a las aplicaciones corporativas -> Consulta personal de aplica-
ciones con acceso -> Aplicacién TFG/TFM - TFG_TFM, opcidn administrar usuarios.

4. 3Por qué no salen algunos trabajos de un plazo en oferta publica?

Cuando se publica la oferta de un plazo, todos los trabajos en estado Aprobado por ERT pasan a estado Ofer-
tado. Si posteriormente validamos nuevos trabajos en el mismo plazo, estos ya no se ofertan y por tanto los

alumnos no pueden preseleccionarlos.
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Si queremos que los nuevos trabajos validados también se oferten tenemos que retirar la oferta y volverla a
publicar.

5. sPor qué no me sale un alumno para asignarle trabajo?
En estos casos tenemos que comprobar:

e El alumno tiene matricula activa en el curso actual en la asignatura TFG/TFM. Si es matricula en movilidad,
el trabajo tendra que ser de tipo movilidad
e Elalumno no tiene asignado otro trabajo ordinario ni en movilidad

6. sComo puede un alumno renunciar al frabajo?

Si el trabajo no ha sido aprobado por la ERT, se puede editar y quitar directamente al alumno.

Si ya ha sido aprobado, el alumno tiene que hacer la solicitud al margen de la aplicacién, y la renuncia debe
aceptarla la CAT desde la aplicacion.

7. sPor qué no me aparece una solicitud de cambio de titulo?

En estos casos tenemos que comprobar:

e Elalumno ha realizado la solicitud
e Hemos filtrado por los tres estados posibles que hay en formulario (pendientes, aceptados, rechazados)

8. sPor qué un/a alumno/a no puede hacer una solicitud de cambio de titulo2

Para poder solicitar el cambio de titulo el trabajo tiene que estar aprobado (estado Asignado a alumno).

Si el estado es Propuesto por tutor, el tutor podra modificar el titulo. Para el resto de estados distintos de
Asignado a alumno, como ERT podemos:

- Cambiar el titulo directamente en ment TFG/TFM >> TFG/TFM.
- Aprobar el trabajo y que el alumno haga la solicitud de cambio de titulo por la aplicacion.

Si ya tiene el estado Asignado a alumno, el motivo mas frecuente es porque haya alguna convocatoria de de-
fensa abierta en la titulacion. En esos casos se puede:

- Que espere a que finalice la convocatoria para que lo solicite.
- Como ERT cambiar el titulo directamente en mend TFG/TFM >> TFG/TFM.

Tampoco podra hacer la solicitud de cambio de titulo si:

- yatiene una pendiente -> hay que esperar a que la apruebe o rechace la CAT.

- yatiene una solicitud de defensa -> habria que anular solicitud de defensa, cambiar el titulo, y volver a ha-
cer la solicitud de defensa (posiblemente tengamos que ampliar la convocatoria de defensa o crear una
nueva para el alumno/a).

9. sCudl es el procedimiento en el caso que no pueda identificar al Cotutor externo
con un numero de identificacion porque no me lo quieren facilitar y lo desconoz-
co?¢

En caso de que al dar de alta no dispongamos del DNI, nie o pasaporte, tendremos que seguir el procedimien-
to descrito en la siguiente pagina.
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