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EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuracion y utilizacion del médulo de la Ofer-
ta de la aplicacién Ebrén, disefiada para la Gestidn de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, seguin
las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Po-

litecnica de Valéncia. Ebrdn se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Norma-
tiva a través de una interfaz de usuario intuitiva.



Modulo de Defensay Tribunales

n UNIVERSITAT
LllIE:) POLITECNICA 07/11/2023
\ca}}w"{) DE WALENCIA

Modulo de Defensa y Tribunales

EBRON: Gestion de TFGyM

INDICE
el el na T Tolle gl ={=T a1l o= U 3
NaVegadores COMPATIDIES . ...uu i e e e e 3
Normativa marco de trabajos fin de grado y fin de master Universitat Politecnica de Valéncia....................... 3
(€[ X Ta o o (SR u=Tg aa 11 Yo L TP PSP RSP PSP UUPUPPRPPR 3
VAR T e (=T o U 3
Generalidades sobre [a gestion de TFG/TFM......couii i 4
CoNVOCAtOrias Y rDUNGIES ... 6
CONVOCATONIA A8 AEIENSA . ..iiiiiiiii ettt e b e et ettt e e bt eestbeestbeeetbeeesbeeesreeas 7
Crear CoNVOCAtOria de AEFENSA. .. .ii ittt ettt eebeeeaae e 7
Gestion de SOlCITUAES e AEFENSA ....iiiiiiiii ettt 14
BN (oo [l R o -1 [« H U O PP P PP PPPR 15
DY (oo [ el (T K- WO PP U PP PPPPRP 18
COMPELENCIAS TrANSVEISAIES . iii ittt et e et e e e et e e et e e e e stb b e e e s s tbbaeesstbaaaeaas 18
GESTION AE TIIDUNGIES .ottt ettt e et e et e e s tb e e e bb e e stb e e esbe e e stbeeenbeeeeeas 18
CrEAN UN EIIDUNAL .eiiiei ettt ettt et e e e tb e e et e e bt eeesb e e e s tbeeesbeeestbeestbeeetbeensreens 19
GESTION AOCUMEBNTAN ..ee ittt ettt ettt e e et e e e tb e e bb e e tb e e e b e e s tbeeesbaeetbeessbaeentbeesnseeenes 23
Estructura documental de 1@ ERT ..uuiiiiiiiiie ittt e et e e e e e e e e e e e eabe e e e 23
Eliminar un documento de la estructura documental de 1a ERT ....oviiiiiiiiiiiiiiiicce e 25
Estructura documental de la convocatoria de defensa .. ..cooiiii i 26
GEStION A 12 MOVIIIA .. .eiiiiiiiee ettt ettt et e et e e e te e e tbe e e breesabee e 28
ESTrUCTUIE dOCUMENTAL ... iitiiiiiiii ettt ettt et et e e et e e e bt e e stb e e e sbaeestbeestbeeebbeesasee e 28
CONVOCATONIAS et 28
Solicitudes de incorporacion de 1a califiCation ........oooviiiii e 29
PrEEUNTAS FrECUBNTES 1 ittt e et e b e e e et e e e ettt e e e e sab b e e e e eatb e e e e eabbaeeeeaeses 32
1. ¢Como cambiar informacién en un trabajo antes de solicitar la defensa?...........ccccoeviiiiiiiii e, 32
2. ¢Como modificar una solicitud de defensa antes de la [€Ctura? ......ooveeeiiiiiiiiciiccc e 32
3. éCébmo cambiar informacidon en un trabajo defendido?.........cooviiiiiiii i 32

Informacién general * 1



Mddulo de Defensa y Tribunales

2 e

Sy UNIVERSITAT
07/11/2023 FClNIEE POLITECNICA
\ca}}w"{) DE WALENCIA

4.  iComMo cambiar nota en Un trabajo N0 APLO .. .ciiiiiii i 32
5. éPor qué el alumno no puede subir las modificaciones MeNOres? .........coovvveiiviiiiieiiiiie e 32
6. éPor qué no tiene nota un alumno que ha subido las modificaciones menores? ..........ccccceeevviiennnn, 33
7. ¢En qué se diferencia la movilidad entrante y saliente? .........oveiiiiiiiii e, 33

. He visto que en la portada de la memoria del trabajo no existe el escudo de la entidad, o no sale el
escudo de 13 entidad COMTECIAMEBNTE. . ..ttt ettt et e et b e et eenaeeeeeas 33

9. Nos hemos equivocado en la nota del alumno y ya se ha cargado la nota en el expediente del alumno
en Vinalopd. éQué hacer si quUIero cambiarla? ... 33




Mddulo de Defensa y Tribunales

& UNIVERSITAT
FClNIEE POLITECNICA 07/11/2023
\ca}}w"{) DE WALENCIA

Informacion general
Navegadores compatibles

Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox (Windows/Linux) 4+

Google Chrome 10+

Edge (Windows)

Tablal Navegadores compatibles

Otros navegadores, como Safari de Apple o Internet Explorer de Microsoft pueden causar problemas a la hora
de firmar y subir la documentacion de la defensa, por lo que se recomienda usar preferentemente los del re-
cuadro (Tabla 1).

Normativa marco de frabagjos fin de grado y fin de master Universitat
Politecnica de Valencia.

Esta aplicacion pretende facilitar la gestion para la aplicacién de la Normativa de trabajos fin de grado y de
master de la Universitat Politécnica de Valéncia.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM

ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Plazo de Convocatoria definida por la ERT para presentar ofertas, y asignar los TFG/TFM
Oferta

Convocatoria | Plazo en la que la ERT define para que el estudiante defienda el TFG / TFM

de Defensa

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacion, es posible que reciba, en alguna ocasion, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Informacién general * 3
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Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente es el Alumno o el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en
Ebrén. Sila propuesta la introduce el Alumno, el Tutor deberd revisar los datos y completar los que falten. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacion enviara una notificacion al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla (suponiendo que no
sea concertada).

PROPUESTA DE
TUTOR TFG/TFM

®
g |
Y
.\\:_T:‘j E g
ALUMNOC

Figural Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

TFG/TFM OFERTA

w =

Un requisito necesario para que sea posible introducir
propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT co-

rrespondiente haya publicado un Plazo de Oferta con
sus correspondientes fechas.

La siguiente figura, muestra el proceso completo.
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Apertura
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Propuestas Alumno
de TFG/TFM Tutor
Departamento
ERT y.
Y
Validacion de Departamento
Propuestas CAT
ERT )
~
Publicacion ERT
de la Oferta
A
~
Solicitud de Alumno
TFG/TFM

Un requisito necesario para defender los TFG/ TFM es
que la ERT haya definido los plazos de defensa, que

haya solicitudes de defensa de trabajo y definido los
tribunales correspondientes.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM ¢ 5
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Todas las pantallas de la aplicacién estan disefiadas en un apartado comun similar a la Figura 3 que propor-
cionan la posibilidad filtrar los datos por diferentes conceptos, segun se indique en los apartados correspon-
dientes, y ordenar pinchando sobre la etiqueta correspondiente.

La pantalla se compone de una tabla paginada, cuyo niumero de filas es seleccionable (controles “Ver X por
pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior
o ala ultima pagina.

Intranet i Configuracion ¥ Plazos de Oferta ¥ Motificaciones i Grupos Tematicos % TFG/TFM ¥ Listadas % Convocatorias y Tribunales ¥ Gestién documental 3 Manuales B & 8 @ B Cerrar sesion

»» TFG/TFM :: Motificaciones :: Notificaciones

T Ordenar e Paginar
7@ .
\ Flltrar ficaciones
/,/ou: [ [N N R
Tipo % X
Asunto Texto de la notificacion Habilitar envic Acciones

Figura 3 Prototipo de pantalla de la aplicacidn para ordenar, filtrar o paginar resultados.

Convocatorias y tribunales

Desde pantalla principal, a través de la opcion “Convocatorias y tribunales” a la que accederd el usuario co-
nectado con el Rol de ERT, se le dard acceso a las siguientes funcionalidades de gestion:

e Convocatoria de Defensa: gestion de las convocatorias de defensa que publica la ERT.

e Solicitudes de Defensa: validacién de las solicitudes de defensa de los estudiantes para las convocatorias de
defensa que previamente haya publicado la ERT.

e Tribunales: configuracién de tribunales de defensa y asignacion de los mismos a las convocatorias de de-
fensa gestionadas por la ERT.

6e
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Convocatoria de defensa

Tal como se ha comentado anteriormente, aparecerd la pantalla paginada en las que se podran aplicar los
filtros para la seleccién de la Convocatoria de defensa en el caso que ya existieran.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet % Configuracion ¥ Plazos de Oferta @ Notificaciones * Grupos Tematicos ¥ TFG/TFM ¥ Listados ¥ Gestién documental

1@ B & & B Cerrar sesién

% Convocatorias y Tribunales % Manuales

»» TFG/TFM :: Plazos de Oferta :: Plazos de Oferta

Convocatorias de Defensa

21
Curso académico | 2015-2016 |
Titulacion Grau en Arquitectura Técnica(138) -
Lista de convocatorias de defensa
(1of1) 50 v
N - o Nombre ¥ Estado ¥
Curso acadéemico v Titulacién Acciones
Mo hay convecatorias disponibles en este momento.
50 v

B Crear convocaloria de defensa @ Exporiar a M5-Excel

e Botoneras:

o Crear convocatoria de defensa: da paso a la pantalla para crear una nueva convocatoria, cuya pan-
talla se describirad a continuacion.

o Exportar a Excel: permite exportar a Excel todas las convocatorias de defensa con sus datos.

Crear convocatoria de defensa

El boton Crear convocatoria de defensa de la pantalla principal de Convocatorias de Defensa lleva a la
siguiente pantalla:

Cor rectade como:ERT)

Datos bisicos

Nombre ~

Master Universitari en Enginyeria del Formig6(2176)

Titulacidn

Master Universitari en Prevencié de Riscos Laborals(2195)

Curso académico

20222023 o,

Estado

Bormador

Tipo de convocatoria

Tipo de convocatoria

® maiual Colectiva Permanente

Convocatoria para trabajos dobles integra

dos

Fechas importantes

Fecha de Inicio de entrega de documentacion *

Fecha limite de entrega de documentacion *

Solicitar informe al tutor

Duraciones

Tiempo de defensa del alumno (min)

Tiempo de deliberacién del tribunal (min)

Configuracion de tribunales

Adiadir tutor al tribunal

Activacion automatica de suplentes

Turno de defensa

Nimero de solicitudes totales

Nimero de solicitudes sin asignar

Fecha de comienzo de las defensas *

(o1

Nombre Tumo Inicio Tribunal de Calfficacién Ubicacin Disponible Capacidad Acciones

He hay tumos de defensa disponibles en este momento

Figura 4 Ventana de gestién de las convocatorias

Nombre: nombre que se le da a la convocatoria de defensa.

Titulacidn: titulaciones, dentro de las que gestiona la ERT, a la que se asocia la convocatoria de defensa.
Curso académico: curso académico al que pertenece la convocatoria de defensa.

Estado: estado de la convocatoria de defensa. Podrd ser:

Convocatorias y tribunales ® 7
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Borrador: se han introducido los datos pero no se ha publicado todavia.

Publicada: |la convocatoria de defensa se ha publicado.

En curso: la convocatoria de defensa se ha publicado y ya ha comenzado.

Cerrada: la convocatoria de defensa ha expirado. En este estado ya no se pueden gestionar turnos de de-
fensa ni sesiones.

e  Parametros de la asignacion: si hemos habilitado las dreas tematicas, podemos indicar el criterio usado para
asignar las solicitudes a los tribunales. Las opciones son:

1.

Asignacién por Areas Temadticas: a un tribunal de defensa Unicamente se le podran asignar trabajos de las
areas tematicas en las que se le haya autorizado.

Asignacidn por Titulacién: a un tribunal de defensa se le podra asignar cualquier trabajo de la titulacion. Es
el criterio usado cuando no estan habilitadas las dreas tematicas.

Asignacién por Area Temdtica y Titulacidn: inicialmente, al tribunal de defensa se le asignaran los trabajos
de sus dreas temadticas. Si quedara un excedente de sesiones de defensa para el turno de defensa de la
convocatoria al que se ha asignado el tribunal, éstas se podran asignar al resto de trabajos de la convocato-
ria de defensa, coincidan o no las areas tematicas.

Si elegimos las opciones 1 o 3 podemos elegir las areas tematicas de la convocatoria.

Convocatorias de Defensa

71 @
Datos basicos
Nombre *
Grau en Enginyeria Informatica(156)

Master universitari en Gestio de la Informacio(2255)
Titulacion *

Master universitari en Gestio de la Informacio(2180)

Master Universitari en Enginyeria Informatica(2233)
Curso académico 2015-2016 | «
Estado Borrador

Parametros de la asignacion

Parametros de la asignacion IZ:;:ZI Asignacién por Areas Tematicas Asignacion por Titulacion Asignacién por Area Tematica y Titulacién

Grabado area tematica
COMPUTACION

lk INGENIERIA DE COMPUTADORES

Area tematica

INGENIERIA DEL SOFTWARE

e Tipo de convocatoria:

1.
2.

3.

Individual: se citara a los estudiantes individualmente.

Colectiva: aunque cada estudiante defendera su trabajo individualmente, se citara a todos los estudiantes a
la vez.

Permanente: estan abiertas todo el curso y sélo puede haber una.

e  Convocatoria para trabajos de grado doble integrado: Indicacion de si la convocatoria va dirigida a defensas de
trabajos de doble grado integrado. En ese caso solo se admitiran solicitudes de defensa de alumnos matricula-
dos en dobles titulaciones de grado que opten por la defensa de trabajos integrados (ver Normativa).

e  Fechas (si convocatoria no es permanente):

1.

Fecha de inicio de presentacion de trabajos: fecha de inicio de la convocatoria. A partir de esta fecha, los
estudiantes podran solicitar que se incluya la defensa de su TFG/TFM en esta convocatoria.

Fecha limite de presentacion de trabajos: establece hasta cuando tienen los estudiantes para la presenta-
cién de los trabajos previamente a su defensa. Segun la Normativa, en ningln caso podra ser menos de una
semana desde la Fecha de inicio de la convocatoria de defensa.
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Al guardar la convocatoria, se comprueba que la Fecha de inicio de presentacién de trabajos sea anterior a
la Fecha limite de presentacidn de trabajos y, en caso de no serlo, se muestra el siguiente mensaje:

Convocatorias de Defensa

e  Solicitar informe al tutor: esta casilla aparece marcada por defecto y no se puede desmarcar. Cuando el estu-
diante solicite defender su TFG/TFM en la presente convocatoria, se enviara un correo al tutor indicandole el
hecho y pidiéndole un informe de valoracion que, posteriormente, sera visible por el estudiante, por el tribunal
y por la CAT.

. Duraciones:

1. Tiempo de defensa del estudiante: duracion, en minutos, del tiempo de exposicion publica de que dispon-
dra el estudiante. Este parametro no podrd ser mayor que el parametro de configuracion de la ERT llamado
Duracién estimada del tiempo de defensa y este parametro, a su vez, nunca podra ser mayor de 45’.

2. Tiempo de deliberacion del tribunal: duracién, en minutos, de la deliberacion de los miembros del tribunal
previa a la calificacion de la defensa del estudiante.

Una vez que se haya generado alguna sesién de defensa asociada a esta convocatoria, el valor del Tiempo de
defensa del estudiante y el Tiempo de deliberacidn del tribunal quedaran fijados y no se podran cambiar, salvo
que se eliminen todas las sesiones de defensa generadas. Por este motivo, antes de generar las sesiones de
defensa la primera vez se solicitard confirmacion y se advertira de que las duraciones quedaran fijas.

o  Defensa: en esta seccidn se establece las fechas y horas de los actos de defensa.

En la parte superior de la tabla, se mostraran el nimero de total de solicitudes de defensa aprobadas por la
ERT y el nimero de solicitudes de defensa que todavia no tienen un slot asignado. Ademas, si no es una con-
vocatoria permanente, se incluird la Fecha de comienzo de |la convocatoria que marcara la fecha a partir de la
cual es posible generar turnos de defensa. En ningln caso se podrdn generar turnos de defensa antes de la
fecha marcada por la Fecha de comienzo de la convocatoria. Ademas, la Fecha de comienzo de la convocatoria
debe ser, como minimo, 7 dias mayor que la Fecha limite de presentacién de trabajos.

Ademas, se pueden afiadir turnos de defensa pulsando el boton Afadir turno de defensa, que abre la siguiente
pantalla, cuyos parametros son:

1. Turno: de mafiana o de tarde.
2. Nombre: descripcion la sesion de defensa.
3. Capacidad: numero de estudiantes maximo que se puede evaluar en cada turno de defensa. Viene dado por

la siguiente expresién:

Fecha_fin — Fecha_inicio

Nsesiones = T, T -
efensa deliberacién
Inicio: dia, mesy hora de inicio de la sesidon de mafiana o de tarde.
Fin: dia, mes y hora de fin de la sesidon de mafiana o de tarde.
Inicio de la pausa: dia, mes y hora de la pausa en el turno.
Duracidn de la pausa: duracion, en minutos, de la pausa.
Tribunal de calificacién: tribunal asignado, entre los definidos en la gestidn de tribunales. Si usamos la asigna-
cién por areas tematicas, solo podremos elegir tribunales con alguna en comun.
9. Ubicacién: ubicacion en que tendra lugar los actos de defensa del turno.
10.  Ubicacidén externa: para indicar otra ubicacion.

© N A

Convocatorias y tribunales * 9
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11. Disponibles: es el numero de slots de asignacion disponible en cada turno de defensa. Se actualiza cada vez
que se asigne un trabajo a un slot, ya sea automatica o manualmente.

Segln estos pardmetros se generaran los slots de asignacion que, posteriormente (en la pantalla de gestion de
asignaciones que se vera mas adelante), se asocian a los estudiantes.

Turno de defensa

Datos basicos

Turno {;} Manana Tarde

Nombre

Capacidad 0

Inicio

Fin

Inicio de la pausa

Duracién de la pausa 0
Tribunal de Calificacion * -
Ubicacion % Seleccione un valor | -

Ubicacion externa

=2 o G

Figura5 Turno de defensa

Una vez hayamos guardado el turno de defensa, tendremos opcién de acceder a los botones Comunicar nom-
bramiento y Convocar tribunal®. Los turnos de defensa aparecen en formato tabular y con el botédn Generar
sesiones se generan los slots para cada turno de defensa.

{1of 1) B
Nombre: Turno Inicio Fin Tribunal de Calific acion Disponible Capacidad Acciones
DEFENSA 1 DE JUNIO SALA COITI Mafiana 01/06/2016 09:00 01/06/2016 10:45 Tribunal 1 Junio Sala COITI 2 4
DEFENSA 1 JUNIO SALON DE GRADOS Mafiana 01/06/2016 09:30 01/06/2016 11:20 Tribunal 1 Junio Salén Grados 1 4 & Eliminar
n [] Genemr sesiones
A
Notificar  asignaciones
P LT O [ ——— ~ MNofficar asignaciones (alumno y fulores) [ —

Figura 6 Acciones del turno de defensa

También podemos borrar el turno de defensa, o notificar la asignacién a los alumnos y tutores de trabajos
asignados al turno.

! Se envia la notificacion Convocatoria de tribunal de defensa, si estd definida, que recibe el tribunal del turno de defensa.
Si hemos cambiado el tribunal de alguna sesidon no debemos usarla, y en su lugar podemos usar el botén Convocar tribu-
nal que hay a nivel de cada sesion del turno, y que envia la notificacion Convocatoria de tribunal de defensa para una
sesion.

10
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Figura 7 Botonera de la convocatoria de defensa

Botonera (Figura 6):

1. Guardar como borrador: guarda la convocatoria en estado borrador. En este estado, la convocatoria de de-
fensa permanece oculta a todos los usuarios excepto a la ERT.

2. Guardar: guarda la informacion y la hara visible a todos los usuarios del sistema.

3. Afiadir turno de defensa: lleva a la pantalla anterior (Figura 4), para afiadir un turno de defensa.

4. Consultar trabajos asignados: lleva a una pantalla en la que se podran consultar los datos de los trabajos

asignados a la convocatoria de defensa en cuestion, asi como los trabajos que han solicitado ser defendidos
en dicha convocatoria pero que todavia no tienen asignada fecha y hora de defensa. Esta pantalla se describi-
rd mas adelante (Figura 7).

5. Generar asignaciones: asigna una sesion de defensa a cada TFG/TFM que lo haya solicitado. Cuando el estu-
diante solicita iniciar los tramites para el acto de defensa, escoge una convocatoria de defensa y es la ERT la
que, bien manualmente o bien automaticamente (pulsando este botdn), le asigna una fecha y una hora.

La asignacion automatica se hace por orden de la solicitud de defensa del estudiante teniendo en cuenta las
fechas de inicio y fin y la duracion estimada de los actos de defensa.

Si al lanzar la generacion automatica no existieran solicitudes de defensa para esa convocatoria, la asignacion
se cancela y se mostrard, en su caso, un mensaje informativo a la ERT.

Cuando se lanza la generacidén automatica, asigna sesion a todas las solicitudes que no la tengan. Puede lan-
zarse varias veces.

Si en la configuracién de la ERT no se ha marcado la Posibilidad de incluir al tutor como miembro del tribunal,
se tiene en cuenta:

e Enlaasignacién manual se muestra una advertencia si se intenta asignar un tribunal que contiene al tutor
e En la asignacion automatica, a cada alumno se le asigna el primer tribunal en el que no esté su tutor. Si hay
alumnos que no se les ha podido asignar tribunal, al final del proceso se listan en un mensaje.

6. Notificar asignaciones (alumno y tutores): notifica a alumno y tutores del resultado de las asignaciones.

7. Nombrar todos: notifica el nombramiento a todos los tribunales. Hay que habilitar la notificacién Comunica-
cion del nombramiento de un tribunal de defensa.

8. Nombrar seleccionados: como el anterior pero sdlo a los tribunales de los turnos seleccionados.

9. Convocar todos: convoca a todos los miembros de los tribunales. Hay que habilitar la notificacién Convocato-

ria de tribunal de defensa.
10.  Volver: salir de la pantalla sin guardar y volver a la lista de convocatorias de defensa.

Al pulsar en Consultar trabajos asignados se lleva a una pantalla como la de la Figura 7. Cada fila de la tabla
corresponde a los TFG/TFM que han solicitado defender (estén ya asignados o no) en la convocatoria en cues-
tién, mostrando el estudiante (DNI/NIE y nombre) que lo ha realizado, el titulo del trabajo, el tutor que tiene
asignada la tutela, el primer cotutor, y varias acciones:

e Verdetalles, que llevard a una pantalla en la que se mostrara toda la informacion relativa al TFG/TFM;

e Cambiar asignacion, que permite a la ERT cambiar la asignacion de slot de defensa y asignar al trabajo uno
de los disponibles, liberando previa e implicitamente el que tuviera asignado;

e Lliberar, que permite a la ERT liberar el slot que tenia asignado el trabajo.

e Gestionar tribunal, que permite gestionar el tribunal para cada TFG/TFM concreto. Nos llevara a la pantalla
de gestion del tribunal para cada acto de defensa. Por defecto, el tribunal serd el que se haya definido para
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el turno de defensa al que pertenece la sesidon de defensa. Sin embargo, sera posible modificarlo para cada
acto defensa con el fin de reflejar cambios imprevistos.

e Gestionar ubicacion, que permite gestionar el espacio de defensa para cada TFG/TFM concreto. Nos llevara
a la pantalla de gestion de ubicaciones para cada acto de defensa. Por defecto, la ubicacidn serd la que se
haya definido para el turno de defensa al que pertenece la sesion de defensa. Sin embargo, sera posible
modificar la ubicacién para cada acto defensa con el fin de reflejar cambios imprevistos.

Por otra parte, si en la fila aparece el icono de asignacion pendiente , la solicitud de defensa correspondien-

)
. . ’ . . . . . . . . KV

te a dicha fila todavia no tiene slot asignado. Por el contrario, si el icono es el de asignacidn realizada =, la

solicitud ya estd asignada a una fecha y una hora concretas.

Un aspecto a resaltar es que Unicamente apareceran los datos de las solicitudes que hayan sido aprobadas por
la ERT.

TFG/TFM (conectado como:ERT)

7@
Lista de trabajos
(1of1) B 0~
Alumno DNI & Titulo™ & Tutor & Segundo tutor ¢ Titulacien £ Sesion asignada &
Al publicidad Videoconferencia Acciones
. [MUIL4]  Inicio-22/11/2022
- = - Master  Universitario  en oY
= = Ingenieria Industral osg - oz A Z
& Uiberar
s  Camb
— S Master Universitario en [MUIM] Inicio22/1172022 B ~
— " = Ingenieria Industrial (Acceso 11:15 - Fin:22/11/2022 -
= : s = ] desde Grado | Mecanica)  12-00 - o B -
.
. . MUII]  Inicio 24/1172022
Master Universifario  en | i o) o
== = Ingenieria Indusrial 945 - F2amnmz @ Z
=
[ =i 2 [MUII3]  Inicio:24/11/2022
= . - = = = = Master  Universitario  en o o
= = = - Ingenieria Industrial 1550 - P2z @ v
. - =
.
. [MUII3]  Inicio:24/11/2022
- = - me Master  Universitario  en o o
- Ingenieria Industrial 1 - Pezanzz @ Y
1] 20 v

Figura 8 Trabajos asignados

Ademas, se dispone de los siguientes botones:

e  Afiadir trabajos a la convocatoria: ofrece a la ERT la posibilidad de afiadir, manualmente, TFG/TFM a la convo-
catoria en cuestion. Pulsando este botdn se afladen a la convocatoria todos los trabajos cuya casilla esté mar-
cada, asignandoseles el siguiente slot temporal disponible, salvo que ya lo tuvieran asignado.

e Eliminar solicitudes seleccionadas de la convocatoria: pulsando este botén se eliminan de la convocatoria to-
dos los trabajos cuya casilla esté marcada, por tanto el slot que tuvieran asignado queda disponible para otras
solicitudes de defensa.

Al pulsar sale el siguiente mensaje de aviso:

Atencidn, esta accidon eliminara los datos de la solicitud del alumno y toda documentacion asociada a ésta,
incluyendo la memoria presentada.

Alumno: B

+Estis segurola de querer eliminar la solicitud?

Atencion!!, debes ser cuidadoso/a con esta accién porque implica no solo la liberacién de la defensa ocupada
por la solicitud, sino que también elimina la documentacién asociada a la defensa que haya subido el alumno
(memoria, adjuntos, ...).
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Si lo que se desea es liberar solo el espacio ocupado por este alumno para la defensa (asignacion de la fecha y
ubicaciones) la opcidn a realizar es “Liberar” explicada con anterioridad.

e  Volver a la convocatoria: llevard a la pantalla de gestion de la convocatoria.

Al pinchar en el enlace Cambiar asignacion, se va a la pantalla de cambio de asignacion:

Seleccionar sesion defensa

7@

Titulo RREE
Alumno BLAY SOLANO, MAN
Tutor Garcia Gomez, Juan Miguel
Primer cotutor
Sequndo cotutor
Convocatoria de defensa GITI2013
Sesion asignada 30/06/2014 08:00 - 30/06/2014 09:30
Turnos de defensa
(10f 1) (1]
Nombre Tumo Disponible Capacidad
tumno test Wafiana 2 2
Wafiana Wafiana 18 18
Turno mafiana Wafiana 8 10
Sesiones disponibles
27/06/2014 08:00 - 27/06i2014 08:30 [Mafiana ] 2710612014 08:30 - 27/06/2014 09:00 [Mahiana ]
27/06/2014 09:00 - 27/06i2014 09:30 [Maftiana | 2710612014 09:30 - 27/06/2014 10:00 [Mahiana |
S7IRIFAAL 40:00 _ ITIDRIINA 10:30 [MaRana 1 7I0AI2014 40:30 _ I7I0RII044 41:00 [MaRana 1
30/06/2014 12:00 - 30/06/2044 12:30 [Turno mafana | 30/06/2014 12:30 - 3010612014 13:00 [Turno mafiana ]
- 30/06/2014 13:30 [Turno maitana | 30/06/2014 13:30 - 30/06/2014 14:00 [Turno mafiana |

Figura9 Cambiar asignacion

Para cada una de las sesiones disponibles, se muestra la fecha y la hora y la ERT selecciona una de las sesiones
disponibles para asignarla al trabajo cuya informacion se estd visualizando. Pulsando en el botdn de Asignar
seleccidn, la sesiéon queda efectivamente asignada al trabajo. Con Cancelar, se descartan todos los cambios.

Finalmente, al pinchar en Gestionar Tribunal, lleva la pantalla de gestion del tribunal para cada acto de defen-
sa. Por defecto, el tribunal es el que se haya definido para el turno de defensa. Sin embargo, es posible modifi-
carlo para cada acto defensa con el fin de reflejar cambios imprevistos. La pantalla de Gestién del Tribunal se
explica mas adelante (apartado Gestién de tribunales) y es la siguiente:
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Gestion de tribunal{conectado como: ERT)

7@

Ubicacion: Nombre: AULA 30 (48 pers.) Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: AULARIO Campus: GANDIA

Miembros del tribunal

(1 0f 1) B

Mombre Rol Acciones

Presidente Tribunal -
Secretanio del Tribunal -
Vocal Tribunal -

(1]
Suplentes del tribunal %
1 of 1) B
Mombre rol Acciones

Wocal Tribunal n

Wocal Tribunal -

© Aiiadir miembro

W Guardar | = Convocar fribunal l +« Volver

Figura 10 Gestionar tribunal

En este caso, ademas tenemos el botdn Convocar tribunal que envia, si estd habilitada, la notificacion Convo-
catoria de tribunal de defensa para una sesién para esta sesién.

Para recibir los avisos cuando el tribunal solicita al alumno modificaciones menores sobre el trabajo, hay varias
notificaciones que podemos definir:

e Subsanaciones indicadas por el tribunal al alumno (la reciben alumno y tutores)
e Modificacidon del depdsito del TFG/TFM por parte del alumno (la reciben tutores y tribunal). Es muy conve-
niente definirla para que el tribunal recuerde que tiene que revisar el trabajo y generar el acta.

El alumno podra depositar la documentacién en un plazo de dias definido en el parametro de configuracién
Plazo de subsanacion por cambios menores en la documentacién del TFG/TFM (dias) (si el parametro es O el
tribunal no puede solicitar modificaciones menores).

Para mas informacion sobre las defensas consultar el manual del tribunal.

Gestion de solicitudes de defensa

La pantalla principal de Solicitudes de Defensa presenta una tabla paginada en la que se listaran todas las soli-
citudes de defensa de los estudiantes. Se trata de una tabla paginada, cuyo nimero de filas es seleccionable
(controles “Ver X por pagina”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguien-
te, a la pagina anterior o a la uUltima pagina.
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Se puede consultar las solicitudes de defensa filtrando por curso, convocatoria y estado:

Gestion de solicitudes de defensa(conectado como: ERT)
2@
Curso académico 2016-2017 |

CONV. MASTER MANTENIMIENTO (Lecturas del 12 al 16 JUNIO) Subida documentacion del 2 al 12 de JUNIO (Tit- 2193) -

CrR—
Lista de trabajos
(10f1) (1] 0 v
Titulo* ¢ Tutor & Alumno ¢ Fecha de Solicitud & X
Acciones

® 09/06/2017 13:25 # Ver datos del rabajo -

13/06/2017 10:44 # Ver datos del rabajo -
a 20 v

« Validar todos los completos + Validar todos los incompletos + Validar seleccionados

Figura 11 Solicitudes de defensa

Para las pendientes de aprobacién, podemos aprobarlas con la botonera al pie de la tabla o accediendo a Ver
datos del trabajo.

Si la solicitud tiene restriccion de publicidad, el alumno debe justificarlo, lo tiene que validar la CAT y aceptar
derechos quien lo descarga. Sin embargo, si el trabajo se oferté como confidencial inicialmente, ya no tiene
que justificarlo el alumno ni validar la CAT la solicitud.

Si durante el proceso de solicitud se solicita videoconferencia, el alumno debe justificarlo y tiene que validar la
CAT dicha solicitud, aunque también se permite que lo pueda validar la ERT en casos excepcionales.

En la lista defensas de la imagen anterior (Figura 10) puede verse el candado rojo que aparece cuando hay que
aceptar derechos. En el siguiente apartado se muestra como hacerlo.

Cuando tiene que validar la CAT, como ERT sélo podemos consultar la informacion. Tener en cuenta también
que si el trabajo inicialmente se ofertd como confidencial, la solicitud tendra restriccién de publicidad obligato-
riamente (el alumno no puede elegir otra cosa).

La botonera del pie de la tabla realiza las siguientes acciones:

e Validar todos los completos: valida todas las solicitudes de defensa completas, esto es, que el estudiante ha
superado todos los créditos ECTS del titulo excepto los correspondientes al TFG/TFM.

e Validar todos los incompletos: valida todas las solicitudes de defensa a cuyo estudiante Unicamente le que-
den por superior los créditos ECTS correspondientes al titulo y a practicas en empresa o en movilidad.

e Validar seleccionados: valida aquellas solicitudes cuyas filas correspondientes se hayan marcado.

Datos del trabajo

El enlace Ver datos del trabajo permite ver los detalles del TFG/TFM de estudiante y validar o rechazar su soli-
citud de defensa. También permite consultar las solicitudes ya validadas. Esta opcion lleva al usuario a la pan-
talla de gestidn de cada solicitud de defensa seleccionada (Figura 11). El usuario podré descargarse el TFG/TFM
y si la solicitud aun no esta aprobada, validar o rechazar la solicitud de defensa del estudiante. En caso de re-
chazarla, deberdn indicar obligatoriamente el motivo del rechazo. En este caso el alumno podra volverla a
solicitar antes de fin de plazo o del nimero de dias fijado en pardmetro de configuracion Plazo de subsanacién
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por cambios menores en la documentacidn del TFG/TFM (dias) y siempre y cuando no se supere el plazo de
comienzo de las convocatoria indicado en la propia convocatoria.

Si el trabajo no tenia el titulo en los tres idiomas, el alumno habra introducido los que faltaran y la ERT debera
validar la traduccién. Si quiere cambiar el titulo tiene que hacerlo antes de solicitar la defensa, y se explica en
el manual ERT oferta.

Si la solicitud habia sido rechazada previamente aqui también se puede consultar el motivo.

Mientras un alumno no tenga sesién de defensa asignada, éste puede anular la solicitud, por lo que es posible
que alguna solicitud aprobada ya no aparezca. Se puede habilitar la notificacién Anulacidn de la solicitud de
defensa de un alumno para estar informado de estos casos.

Solicitud de defensa(conectado como:ERT)

Datos basicos del TFG/TFM

El Portafolio del Arquitecto. Nuevas fas de

Titulo* *

‘Quedan 920 caracteres

El Portfolio de l'Arguitecie. Noves de

Titulo (en valenciano)* *

Quedan 922 caracteres

The Architect's Portfolio New

Titulo (en inglés)* *

Quedan 929 caracteres

Departamento ORGANIZACION DE EMPRESAS

Tutor

Segundo tutor
Plazo de Oferta MAAPUD - TFM POR ACUERDO 2018-19 (Tit: 2158)

Alumno

Area temitica

Ofertado como confidencial

¢Informe obligatorio del tutor? 0]
Valoracion del tutor
Restriccién de publicidad
Presentacion por videoconferencia
INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET Acceso abierto al texto completo
Licencia Creative Commons - Reconocimienta
Idioma de elaboracién Castellano
Idioma Defensa Castellano,

Nimero de paginas *

Geolocalizacion 1. east=-0.35181774609374106; north=39.43180503899426; name=Autovia V-30, 3, 46013 Valencia, Espanya

Patrocinador Econémico/Financiacion 1 COMISION DE LAS COMUNIDADES EUROPEA - Ancient Theatres - Enhancement for New Actualities

£ Descargar TEG/TFM

Notificacion

Quedan 3000 caracteres

@ Aceptar solicitud de defensa | # Rechazar solicitud de defensa

Figura 12 Informacion de la solicitud de defensa

Por lo general y mientras se esté en fecha para subir solicitudes, el alumno puede realizar la solicitud mientras
no esté validada por la ERT o Cat. Una vez ya validada no se puede cambiar la documentacion, pero existe la
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excepcion de que aun habiéndose ya validado la solicitud, se deje al alumno subir la documentacion de mane-
ra excepcional. Esto se realiza marcando la opcion “Habilitar cambiar documentacion alumno” (solo visible
para su edicién cuando la solicitud ya estd validada por la Ert).

Habilitar cambiar documentacion alumno (el cambio de documentacion solamente podra realizarse en plaze de presentacion de solicitudes)
¢Informe obligatorio del tutor? (:')
Valoracién del tutor
Restriccion de publicidad
Presentacién por videoconferencia
INFORMACION PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET Acceso abierto al texto completo
Licencia Creative Commons - Reconocimiento
Idioma de elaboracién Castellano
Idioma Defensa Castellano «

Numero de paginas *

Geolocalizacién 1. east=-0.35181774609374106; north=39.43180503899426; name=Autovia V-30, 3, 46013 Valencia,

Patrocinador Econdmico/Financiacién 1. COMISION DE LAS COMUNIDADES EUROPEA - Ancient Theatres - Enhancement for New Act

B Descargar TFGITFM

Si la solicitud tiene acceso cerrado al texto completo o restriccion de publicidad, al descargarse el TFG/TFM,
primero se tendrd que previsualizar un documento del acuerdo de confidencialidad, y una vez visualizado ten-
drad que firmar, teniendo que introducir su clave de UPVNet o la de Clave de Firma UPV. Este procedimiento

solo se realizard una vez por cada solicitud de defensa.

La nommatiea @ irabajos de fin de grado y fin de master de la UPY lexdo refundidn aprobisds en Coomanjo de Goteemo de 2UOT2Y), ean su adcuo 15, apariado 4, esiabisce o
siguienie

La aceplacitn de la selicitud S la resticodn de la publicidad conlevard gee
- Los miembios del tribunal evaluador deberin fimar los acusrdos de corddenciabdad parinentes
- B B0 gl O SRS A BEEE TRANRGIO0 B LS DEIES 3COQOEE B ACUESD0 O CONNARCiHdR

- La déusibn de Jos anchivos eleckinioos en los repostonios msucionales serd desacivada dusante el empo que rija ol compromiss de confidencialdad

mm

S

s i ot am

| Camirefia UYL

Figura 13 Firma documento confidencialidad
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Datos de la defensa

Finalmente en la opcién “Ver datos de la defensa” de la columna Acciones se accede la pantalla de defensa con
las funcionalidades del secretario? (ver el manual del tribunal).

Para recibir los avisos cuando el tribunal solicita al alumno modificaciones menores sobre el trabajo, hay varias
notificaciones que podemos definir:

e Subsanaciones indicadas por el tribunal al alumno (la reciben alumno y tutores)
e Modificacidon del depdsito del TFG/TFM por parte del alumno (la reciben tutores y tribunal). Es muy conve-
niente definirla para que el tribunal recuerde que tiene que revisar el trabajo y generar el acta.

El alumno podra depositar la documentacién en un plazo de dias definido en el parametro de configuracién
Plazo de subsanacion por cambios menores en la documentacién del TFG/TFM (dias) (si el parametro es O el
tribunal no puede solicitar modificaciones menores).

Para mas informacion sobre las defensas consultar el manual del tribunal.

Competencias transversales

Cuando el alumno hace una solicitud de defensa, los siguientes usuarios tienen que valorar las competencias
transversales:

1. Alumno: Tras hacer la solicitud de defensa puede introducir la valoracién. No tendrd que hacerlo si en el
mismo curso ya las habia introducido en una solicitud anterior rechazada, o en una defensa con NO APTO.
Mas detalles en el manual defensa del alumno.

2. Tutor: Cuando el tutor va a hacer el informe, si no ha hecho la valoracién de competencias le lleva al formu-
lario para hacerlo, aunque tiene la opcion de posponerlo (por si quiere antes revisar la documentacién u
otro motivo). Mas detalles en el manual defensa tutor.

3. Tribunal: Tiene que introducir necesariamente la valoracién, ya que hasta que no lo hace no puede introdu-
cir la nota de la defensa. Mas detalles en el manual del tribunal.

Gestion de tfribunales

Cada ERT puede nombrar varios tribunales de calificacidn entre los que repartir la carga de trabajo relativa a la
evaluacién de los TFG/TFM. Para ello, en la pantalla principal aparecera una lista con los tribunales asignados a
cada convocatoria de defensa y afio académico y una seccion de filtrado que determinara los datos mostrados
en la tabla:

2 L3 ERT no puede Generar acta como el secretario, ya que la tiene que firmar digitalmente éste (con clave UPVNET). Lo
gue puede es imprimirla sin firmas, que la firme el tribunal y adjuntarla escaneada.
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% Convocatorias y Tribunales ¥ Gestién documental % Movilidad ¥ Manuales B @ @ @ B Cerrar sesion

Intranet % Configuracion ' Plazos de Oferta ¥ Notificaciones ¥ Grupos Tematicos % TFG/TFM ¥ Listados

++ TFG/TFM :: Motificaciones :: Historial

Gestion de Tribunales{conectado como: ERT)

7@
Curso académico | 2015-2016 | ~

Titulacion Master Universitari en Enginyeria, PrdfEssament | Caracteritzacié de Materials(2188) | - |

Lista de tribunales

(1o 1) B 50 v
Estado &

Nombre & .
Acciones

Defensa MUIPCM febrero Publicado

o o v
@ Crear tribunal de calficacion @ Exportar a MS-Excel

Figura 14 Pantalla para la gestién de tribunales

La pantalla principal de gestidon de tribunales presenta una tabla paginada en la que se listan todos los tribuna-
les definidos. Se trata de una tabla paginada, cuyo niumero de filas es seleccionable (controles “Ver X por pagi-
na”) y con una botonera de desplazamiento a la primera pagina, a la pagina siguiente, a la pagina anterior o a
la Ultima pagina. Cada fila de la tabla dispondra de tres enlaces: un enlace llamado Editar que llevara a la pan-
talla de gestidn de un tribunal y que se describird mas adelante; un enlace Crear copia invertida, que generara
una copia del tribunal de que se trate intercambiando titulares y suplentes; y un enlace Eliminar para borrar el

tribunal.

Botonera:

e (Crear tribunal de calificacién: permite la creacion de nuevo tribunal y llevarad a la ERT a la pantalla de ges-

tion de un tribunal.
e Exportar a Excel: permite generar un documento de MS-Excel con toda la informacion disponible sobre los

tribunales.

Crear un tribunal
La pantalla de gestion de un tribunal permite la introduccion de los datos basicos del mismo. Se trata de un

proceso en dos pasos:

e Paso 1: Se indican los datos basicos del tribunal (nombre, curso académico de actuacién, titulaciones y
areas tematicas (si estan habilitadas)). Una vez completados estos datos, se pulsa el botén de “Guardar

como borrador”.
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Datos basicos

Titulo *

Curso académico *

2015-2016 -

Titulacion *

Grau en Enginyeria Informatica(166)
Master universitari en Gestid de la Informacic(2255)
Master universitari en Gestio de la Informacic|2180)

Master Universitari en Enginyeria Informatica(2233)

Area tematica

Grabado area tematica
COMPUTACION

INGENIERIA DE COMPUTADORES
INGENIERIA DEL SOFTWARE
SISTEMA S DE INFORMACION

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Estado

Borrader

m il Guardar como borrador M Comunicar nombramiento

Figura 15 Pantalla de gestidn de tribunal.

e Paso 2: Introduccion de los miembros del tribunal.

Gestion de tribunal

7@
Datos basicos
Titulo * |prueba 1
Curso académico * 2015-2016 -

Titulacion *

Grau en Enginyeria Informatica(156)
Master universitari en Gestio de la Informacio|2255)
Master universitari en Gestid de la Informacio(2180)

Master Universitari en Enginyeria Informatica(2233)

Grabado area tematink
COMPUTACION
INGENIERIA DE COMPUTADORES
Area tematica
INGENIERIA DEL SOFTWARE
SISTEMAS DE INFORMACION
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Estado Borrador

Figura 16

Pantalla de gestion de tribunal. Seleccidn de titulo y titulacién
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Miembros del tribunal

Descargar orden de los miarhlzros del tribunal

J (10f1)

MNombre Rol Acciones

Mo hay miembros disponibles en este momento.

© Afiadir miembro

Suplentes del tribunal

(1 0f1)

Mombre rol Acciones

Mo hay miembros disponibles en este momento.

© Afiadir miembro

m #l Guardar como borrador @ Comunicar nombramiento

Figura 17 Pantalla de gestidn de tribunal. Seleccién de miembros

e Datos basicos:

(¢]

o

o

Nombre: nombre que se le dara al tribunal y aparecera en el campo Tribunal de la tabla de la pagi-
na principal de gestién de tribunales.

Curso académico: curso académico de vigencia del tribunal.

Titulacidn: se mostraran todas las titulaciones que gestione la ERT.

Area temdtica: si estdn habilitadas, se mostraran todas las definidas por la ERT. Se tendran en
cuenta en la asignacién de trabajos al tribunal.

Estado: estado del tribunal. Un tribunal puede estar en modo borrador (provisional) o publicado
(definitivo).

e Miembros del tribunal: esta tabla recoge los miembros titulares del tribunal. Para afiadirlos, hay que pin-
char en Afiadir miembro y se abre la siguiente ventana:

Miembros del tribunal

HLY
Datos basicos
Miembro -
Rol * |Se|ec-:ic-ne un valer - I

T

Figura 18 Pantalla de gestidn de tribunal. Seleccidn de profesor y rol de éste en el tribunal

Al pulsar en el botén -, la aplicacion lleva a la ventana de seleccién de miembro del tribunal, que permite

realizar busquedas en la base de datos de la universidad.
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Cadena de blisqueda |rc-|::|"."an| Boton buscar

Alta perzsona

Titule de resuttados

Mo hay resultados

Figura 19 Buscar personas para afiadirlas al tribunal

Los miembros disponibles seran, segin el Articulo 5.2 de la Normativa, “los miembros del PDI pertenecientes
al cuerpo de funcionarios, o que tengan contrato indefinido, o formen parte del colectivo de profesores aso-
ciados. Entre estos miembros del tribunal de calificacién podria incluirse un profesional externo de reconocido
prestigio del ambito profesional correspondiente al titulo”.

En cuanto a los roles, el Articulo 5.6 de la Normativa indica que “salvo que la ERT establezca lo contrario, ac-
tuard como Presidente el PDI de mayor categoria docente y antigliedad y como Secretario el de menor catego-
ria y antigiedad”. Teniendo en cuenta estas dos restricciones, la aplicacion generara una hoja de célculo de
MS-Excel que contendrd a los miembros del tribunal ordenados por categoria y antigliedad con el fin de que la
ERT pueda asignar los roles manualmente.

Los diferentes roles a seleccionar son: Secretario, Presidente y Vocal.

La normativa también permite incluir a externos como miembros del tribunal (se habilita en la configuracién
de la ERT, parametro Posibilidad de incluir a un profesional externo como miembro del tribunal). En estos ca-
sos el usuario no tendra acceso a la aplicacion.

e Botonera:
o Aceptar: pinchando en este botdn se guardan los cambios vy el tribunal adquiere el estado de defi-
nitivo. En este estado, ya se estard en condiciones de asignarlo a actos de defensa.

Al guardar el tribunal, se comprobara que el nimero
maximo y minimo de miembros se ajuste a los

parametros definidos en la ERT, asi como que existe un
presidente y un secretario.

o Guardar como borrador: los datos del tribunal se guardan, pero el tribunal en cuestidon no puede
ser asignado a actos de defensa.

o Cancelar: se vuelve a la pantalla anterior sin guardar los cambios.

o Comunicar nombramiento: al pinchar este botdn se notifica a los miembros del tribunal, mediante
correo electréonico (notificacion Seleccion de los miembros de un tribunal de defensa), la informa-
cién de la convocatoria de defensa para la que han sido nombrados.

Este botdn Unicamente estard habilitado cuando la

convocatoria se haya publicado.
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Gestion documental

En el apartado de Gestién documental se establece la estructura de la documentacion que el alumno debera
adjuntar a través de la aplicacién durante el proceso de depdsito del TFG/TFM durante la presentacion de una
solicitud de defensa de su trabajo.

Estructura documental de la ERT

La ERT podra definir la estructura por defecto de los TFG/TFM estableciendo el nombre y el nimero de fiche-
ros que el alumno deberd adjuntar, asi como indicar, de todos ellos, cudl es el que constituird la memoria o
documento principal del TFG/TFM.

Para ello, dentro del menu Gestion documental existe una opcion de Estructura documental de la ERT a través
de la cual la ERT puede definir y ordenar los distintos bloques en que se divide la estructura de la documenta-
cidon de los TFG/TFM.

Inicialmente, aparece una tabla paginada con todos los bloques documentales:

Estructura documental de |a Ert(conectado como:ERT)

Lista de blogues

(1of1) [1] 20 v

Nombre Desripeion Seleccionade  Documenio principal _ EnviaraRiunel  Orden  ;Opcional?  Anfiplagio Acciones

PROYECTO En formato pdf. (Memoria, Pliego de Gondiiones Técnioas, Prosupussto y Planos del Proyecto (este difimo documento silas caracteristcas del TFG o TFM lo requiere) N 7] 1 Gbligatorio % | - ediar | -]

e
T

PRESENTACION DEL TFG/TFM Presentacion del TEMTFM en formato ppt (0 equivalente) © = 2 Obligatorio
OTROS Cualquier otro documento adicional 3 Gpcional

FOTOCORIA DN FPASARORTE £n vigor Alumnos extanjeros de a UE Alumnos extranjeros fuera de a UE 7 ® . obtgatorio

®

®

®

JUSTIFICACION VIDEOCONFERENCIA  Documento de justificacion de defensa por Videoconferencia B Opeional ®
[ 1] 20 v

Figura 20 Gestion de la estructura de documentos de la Ert por defecto

Pulsando en el botdn Nuevo blogque, se pasard a la pagina de creacidon de un blogue documental, donde se
introducird el Nombre del bloque, la Descripcidn, se indicara si el contenido del bloque es el Documento prin-
cipal del TFG/TFM, si no se envia a riunet, si es visible al tribunal y su caracter Opcional.

Se ha de mencionar que el documento principal siempre se envia a Riunet y no puede ser opcional.

Estructura documental de la Ert(conectado como:ERT)

2@
Datos basicos
Nombre * Nuevo documente de prueba
Descripcion del Nueve documento de prueba
Descripcion *

Quedan 2858 caracteres

Decumento principal

No enviar a Riunet

Visible tribunal
£Opcional?

Antiplagio

Figura 21 Caracteristicas del documento
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Una vez dado del alta el documento ya aparece en la estructura documental de manera temporal. El bloque

pasa a formar parte de la lista de Bloques disponibles en la pantalla de validacidn y seleccidn de la estructura

documental pero no se indica todavia que pase a formar parte. Ello debera realizarse conforme a lo descrito a

continuacion.

Estructura documental de la Ert(conectado como:ERT)

Lista de bloques

(1of1)

[ 1] 20 v

Nombre Descripeion Seleccionade

Documento principal

Enviar a Riunet Order

PROYECTO Debe constar el TFG/TFM en pdf (Memoria, Pliego de Condiciones Técnicas, Presupuesto y Planos cuando fuera necesario)

PRESENTACION DEL TFG/TFM Presentacion del TFM/TFM en formato ppt (0 equivalente)
OTROS Cualquier ofro documento adicional
FOTOCOPIA DNI/ PASAPORTE En vigor Alumnos extranjeros de la UE Alumnes extranjeros fuera de la UE

JUSTIFICACION VIDEOCONFERENCIA D o de justificacion de defensa por

Hueve documento de prueba Descripcion del Nuevo documento de prueba

Figura 22 Alta de nuevo documento de manera temporal. No hay indicacion del Orden.

o

D %

Como bien se ha indicado, el documento recién creado todavia no estard disponible visualmente en la estruc-

tura documental. Faltard indicar un orden de visualizacion y afiadirlo a la estructura del TFG/TFM. Ello se reali-

za del siguiente modo:

1. Desde la pantalla de gestion de documentos de la ERT descrita anteriormente, pulsando el botén Seleccionar

y ordenar bloques se pasara a la pantalla de validacion y seleccidn de la estructura documental.

Estructura documental de la Ert(conectado como:ERT)

7@

Muevo documento de prueba PROYECTO
PRESENTACION DEL TFG/TFM
OTROS
FOTCCORIA DI f PASAPORTE

JUSTIFICACION
VIDEQCONFERENCIA

paoo

Figura 23 Pantalla de seleccion y ordenacidn de bloques (I)

En esta pantalla se encontrara:

Estructura del TFGITFM

e Bloques disponibles: esta lista contendra todos los bloques documentales que la ERT haya definido. Los que

se hayan marcado como posibles documentos principales, aparecerdn acompafiados del icono ' Hay
gue tener en cuenta que, en la estructura documental definitiva, Unicamente uno de ellos podra ser docu-

mento principal.

e Estructura del TFG/TFM: de todos los bloques disponibles, la ERT podra seleccionar aquellos en que deben

estructurarse todos los TFG/TFM que se defiendan en su drea de actuacion.
e Botonera:
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o Validar: pinchando en este botdn, se dard la Estructura del TFG/TFM como valida. En ese momen-
to, se comprobara que en la Estructura del TFG/TFM exista necesariamente un Unico bloque mar-
cado como principal. Si no se cumple esta condicién, no se podra establecer la estructura docu-
mental especificada.

o Guardar: guarda los cambios que se hayan realizado pero sin validar que la estructura sea correcta.

2. Seleccionaremos el documento recién creado y lo moveremos (pulsando las flechas correspondientes) del

bloque “Blogues disponibles” al bloque “Estructural del TFG/TFM”.

Estructura documental de la Ert(conectado como:ERT)

Bloques disponibles
PROYECTO

PRESENTACION DEL TFG/TEM

OTROS

@aoon

FOTOCOPIA DNI/ PASAPORTE

JUSTIFICAGION
VIDEOCONFERENCIA

Muevo documento de prueba

T

Figura 24 Seleccidn y ordenacién de bloques (1)

Estructura del TFG/TFM

3. Una vez afiadido al bloque el documento deseado, pulsaremos los botones “Validar” o “Guardar”. Solo asi
habremos incluido el documento en la estructura documental de la ERT.

Estructura documental de la Ert(conectado como:ERT)

Lista de bloques

Nombre

(ot [ 1] 20

Descripcién

Seleccionade

Documento principal

Enviar a Riunet

Orden

Opsional?

Antiplagio Acciones

PROYECTO
PRESENTACION DEL TFG/TFM
oTROS

FOTOCOPIADNI / PASAPORTE
JUSTIFICACION VIDEGCONFERENCIA

Huevo documento de prusba

' Nuevo bloque | o Seleccionar y ordenar bloques

Debe constar el TFG/TFM en pdf (Memoria, Pliego de Gondiciones Técnicas, Presupuesto y Planos cuando fuera necesario)
Presentacion del TFMITFM en formato ppt (o equivalente)

Cualquier ofro documento adicional

En vigor Alumnos exiranjeros de la UE Alumnos exiranjeros fuera de la UE

Documents de justificacin de defensa por Videoconferencia

Descripeion del Nuevo documento de prueba

Figura 25 Seleccién y ordenacidn de bloques (IV)

&

%

L

Obiigatorio

Obiigaterio

Obiigatorio.
Opcional

Opcional

=
=an
e
e
T

® X R B X %

La estructura documental de la ERT no podrd cambiarse si existe alguna convocatoria de defensa publicada y

con solicitudes de defensa de alumnos asociadas. Si lo que se pretende es eliminar un documento de la estruc-

tura documental existente, se detalla el procedimiento a continuacion:

Eliminar un documento de la estructura documental de la ERT

Para eliminar un documento de la estructura documental de la ERT se procedera de la siguiente manera:

1- Desde el bloque de documentos que conforman la estructura documental de la ERT, pulsar el botdn “Selec-
cionar y ordenar bloques”.
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2- A continuacion, se debera seleccionar el documento o documentos que se deseen eliminar del bloque “Es-
tructura del TFG/TFM” y moverlos al bloque de “Bloques disponibles”.

Estructura documental de |la Ert(conectado como:ERT)
k=)

Blogques disponibles
Nuevo documento de prueba PROYECTO

PRESENTACION DEL TFG/TFM
OTROS

FOTOCOPIA DNI [/ PASAPORTE

JUSTIFICAGION
VIDEOGONFERENGIA

aaBan

Figura 26 Eliminar un documento de la estructura documental de la ERT (I)

3- Pulsar “Validar” o “Guardar”. Esto hard que se vuelva a la pantalla inicial de lista de documentos de la ERT.

4- Seleccionar el documento que deseemos eliminar y pulsar el botén “Eliminar” del bloque de Acciones. Re-
petir el mismo procedimiento en caso de querer eliminar mas de un documento.

FoTOC0PACH | PAEAPORTE = T e e) * B R | e |- |

HUSTIFICACION VIDEOCONFERENCIA

fenss por Videacorevencia e » s Opcional * =8

Figura 27 liminar un documento de la estructura documental de la ERT (ll)

Estructura documental de la convocatoria de defensa

La estructura documental anterior se cargard por defecto para todas las convocatorias gestionadas por una
ERT. Sin embargo, puede haber casos en los que resulte mas adecuado definir una estructura diferente para
convocatorias concretas, por ejemplo, porque la naturaleza de las titulaciones asi lo recomiende.

Para ello, la ERT tendra una pantalla en la que podra seleccionar, para cada curso académico, las convocatorias
publicadas en dicho curso. Indicando la convocatoria cuya estructura documental se desea especificar, se car-
gara una pantalla similar a la anterior. Inicialmente, la estructura documental de la convocatoria de defensa es
la definida por la ERT.

Estructura documental de la convocatoria de defensa(conectado como: ERT)
7@
Curso académico 2015-2016 -
Convocatoria de defensa | 1° GCAV -
Lista de blogues
(1of 1) B s0 v
Enviar
Mombre Descripcion Seleccionadp  DPcumeNnto a Orden  ;Opcienal?  Acciones
principal Riunet
Memoria TFG/TFM Consultar el documento "Formato de presentacion TFG/TFM” publicado en la web de la EPSG /j\ ' /_\ 1 Obligatoric m
Anexocs Toda la decumentacion anexa gue se considere necesaria 2 Opcienal # Editar

Figura 28 Gestidn de la estructura de documentos de una convocatoria

La Unica restriccion es que no se podra editar un documento de la estructura de la convocatoria en la que ya
existan solicitudes de alumnos realizadas, o que la fecha a partir de la que deben solicitar defensa los alumnos
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todavia no haya llegado, es decir, todavia no estén en plazo los alumnos para solicitar defensa en la convocato-
ria.

La gestion de los bloques documentales de la convocatoria de defensa es similar a la descrita en el epigrafe
anterior.
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Gestion de la movilidad
El funcionamiento general respecto a la defensa es el siguiente:

e La ERT define la estructura documental para la movilidad.

e La ERT tiene que crear convocatorias de defensa (o de incorporacion de la calificacion).

e Los alumnos hacen la solicitud de incorporacién de la calificacién? incluyendo los ficheros del trabajo (como
en las solicitudes de defensa ordinarias) y opcionalmente la documentacion justificativa del trabajo realiza-
doy la calificacién obtenida.

e Llas solicitudes llegan a la Oficina de Relaciones Internacionales (RRIl), que validara la solicitud y pondra la
nota. Durante este proceso la ERT puede consultar la informacién pero no modificarla.

e Una vez la solicitud estd validada, la ERT ya puede volcar la nota al expediente del alumno.

Estructura documental

Esta estructura es Unica para todas las convocatorias de movilidad, y sigue las mismas reglas que para Gestién
documental.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet i 0s de Ofarta  # Notificaciones  © Grupos Tematicos

>» TFG/TFM :: Movilidad :: Estructura documental

Ofarta

Estructur
- P 1
Estructura documental para los trabajos de movilidad (conectado como: ERT) documental <
Iravajos
Saolicitudes de
7@ reconacimiento
Lista de blogues Corvocatorias
Importar
{10f1) B 2 v TrG/TEM
Nombre: Descripcion Seleccionado Documento principal Enviar a Riunet & Opconal? Acciones
Memaoria principal Memoria principal (? ' (? 1 Obligatorio m-
Certificado de notas Certificado de notas (? *® 2 Obligatorio m-
o »

B Nuevobloque | 2 Seleccionar y ordenar bloques

Figura 29 Estructura documental para las convocatorias de movilidad

Convocatorias

El funcionamiento es similar a Convocatoria de defensa aunque como no hay defensas es mas simple.

UNIVERSITAT ‘
POLITECNICA F
DE VALENCIA ‘ \

lazos de Oferta 7 Notificaciones ¥ Grupos Tematicos 7 TFG/TFM ¥ Listades ¥ Convocatorias y Tribunales estion documental

Intranet ¥ Configuracion

++ TFG/TFM :: Movilidad :: Convocatorias

Convocatorias de Defensa(conectado como: ERT) documental

Trabajos
7@ —
Curso académico | 2016-2M7 | ~ ‘Comvocatorias
Titulacién Grau en Enginyeria de T i Serveis de T icacio(167) TRG/TFM
Lista de convocatorias de defensa
(1of1) (1] 20 v
Curso académico & Titulacion & Nomive & Estado ¢ Acciones
2016 Grade en Ingenieria de Te logias y Servicios de 6 febrero Publicada -
(1] 20 v

B Crear convocatoria de defensa @ Exportar a MS-Excel

3 Sj el alumno va a realizar defensa debe hacer la solicitud en una convocatoria de defensa ordinaria
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Figura 30 Convocatorias de movilidad

Convocatorias de Defensa(conectado como: ERT)
7@

Datos basicos

Mddulo de Defensa y Tribunales

07/11/2023

Nombre * febrero

Grau en Enginyeria de Tecn

logies i Serveis de Tel ricacio(167)
Titulacién *

Master Universitari en Enginyeria de Telecomunicacio]2234)

Curso académico 2016-20M7 | -
Estado Publicada

Fecha importantes
Fecha de Inicio de entrega de documentacion * 31/01/2017 00:00
Fecha limite de entrega de documentacion * 10022017 00:00
Solicitar informe al tutor

Figura 31 Edicién de convocatoria de movilidad

Solicitudes de incorporacion de la calificacion

El proceso de validacion de una solicitud es el siguiente:

N 2b. La RRII

aprueba la
F\EI documentacion
v y traduce la

b V nota

% 2c¢. El tutor recibe

1. El alumno una notificacion La ERT carga
solicita el >a La RRIl rechaza sobre la aceptacion la nota_en el
reconocimiento y ' - del reconocimiento expediente
. la documentacion
adjunta la (el alumno debe
documentacion .
solicitar defensa)
Tutor
Figura 32 Proceso de validacién de una solicitud de reconocimiento en movilidad

Una vez que el alumno realiza la solicitud, la ERT puede consultar la informacién pero no puede hacer nada

hasta que no la valide Relaciones Internacionales (RRII).
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Gestion de solicitudes de reconocimiento (conectado como: ERT)

7@
Curso académico 2016-2M7  w

Convocatoria de defensa | febrero (Tit: 167) | -

Estade solicitudes Pendientes de aprobacion |
" Lista de trabajos
be 1of1) B 0 v
Titulo* % Tutor & Alumno % Fecha de Solicitud %
Acciones
= L 8] L IV0201T 13:58 { #* Ver datos del trabajo '
S —

B 2 v

Figura 33 Consultar la informacion de la solicitud de reconocimiento

Una vez validada, filtramos por estado Aprobadas:

Gestion de solicitudes de reconocimiento (conectado como: ERT)

7@
Curso académico 2016-2017 | =

Convocatoria de defensa | 2° convocatoria (Tit: 167) |
Lista de trabajos

Estado solictudes -
(10f1) B 0 v

Titulo* & Tutor % Alumno ¥ Fecha de Solicitud %

Acciones

20/02/2017 18:25 4 ' Ver datos del trabajo .

Y pulsando el botén Ver datos del trabajo accedemos a los datos del trabajo y los de la nota introducida por
RRII:

Solicitud de reconocimiento (conectado como: ERT)

Datos basicos del TFG/TFM

Titulo® *

Quedan 966 caracteres

A2 Descargar TFGITFM

Nota del alumno

Conceder matricula de honor

Condicién Programa de movilidad en la UPV

Subcondicion R ida por aplicacio io doble fitulacion con otra universidad

H

B Actualizar expediente @ Volver

Figura 34 Actualizar expediente en movilidad
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Aqui solo podemos comprobar la informacion, no podemos modificar nada.

Si todo es correcto, la ERT finaliza el proceso pulsando el botdn “Actualizar expediente”, que marca la informa-
cién para volcarla al expediente del alumno. También podemos descargar el trabajo presentado por el alumno
en la solicitud de reconocimiento (botén Descargar TFG/TFM).

Tener en cuenta que mientras no pulsamos el botén de “Actualizar expediente”, desde RRIl se puede modificar
la nota (aunque la solicitud ya la hayan validado), por lo que si se detecta algin problema en la nota contactar
con RRII.
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Preguntas frecuentes

1. sComo cambiar informacion en un trabajo antes de solicitar la defensa?
El alumno no puede modificar nada. Sélo puede solicitar un cambio de titulo, tal como se explica en los ma-

nuales de oferta.

El tutor sélo puede modificar la informacidn mientras el trabajo, en la fase de oferta, no haya sido validado por
departamento, CAT ni ERT.

La ERT si puede acceder al trabajo y modificar lo que corresponda.

2. 3Como modificar una solicitud de defensa antes de la lectura?

Si la solicitud no ha sido aprobada por ERT o CAT (segln corresponda), podemos rechazarla y el alumno podra
volver a solicitarla como corresponda. Tendra de plazo hasta fin de la convocatoria, o los dias especificados en
el parametro Plazo subsanacion rechazo solicitud de defensa (dias) para los casos de rechazo de la solicitud.

Si la solicitud ya ha sido aprobada, podemos habilitar al alumno para cambiar la documentacién siempre que la
convocatoria siga abierta. Para cambiar otras cuestiones de la solicitud, si la convocatoria sigue abierta el
alumno puede anular la solicitud y volver a solicitarla como corresponda (también puede borrarla la ERT aun-
que la solicitud tiene que hacerla el alumno). Si la convocatoria ha finalizado, la ERT tiene que volver a abrirla
para que el alumno pueda volverla a hacer tras anularla.

Si la convocatoria no se puede abrir (normalmente porque ya ha pasado la fecha de comienzo de las defensas),
siempre podemos crear una nueva convocatoria para esta solicitud.

Tener en cuenta que si el trabajo fue ofertado como confidencial, |a solicitud sera necesariamente con restric-
cion de publicidad.
3. §Como cambiar informacion en un trabajo defendido?

Una vez se defiende un trabajo la informacién se vuelca al expediente del alumno y la documentacion a riunet.

Si se quiere cambiar alguna nota, fecha, tutor o tribunal hay que hacerlo desde vinalopo (para departamentos
e institutos tienen que solicitarlo a la Unidad de Master).

Si se quiere cambiar la documentacion hay que solicitarlo a riunet (Biblioteca).

4. ;Como cambiar nota en un trabajo no apto?g

Una vez se defiende un trabajo y la informacién se vuelca al expediente del alumno como no apto, si hay algun
error no se puede corregir desde Ebrén ni desde vinalopo. Hay que solicitarlo por gregal indicando alumno y
nota correcta.

5. sPor qué el alumno no puede subir las modificaciones menoresg

En estos casos hay que comprobar:

e Que el tribunal hay registrado algo en Modificaciones menores, en el apartado de datos de la defensa. Si no
es asi podéis solicitar al secretario que lo haga.

e Que desde la defensa, hayan pasado mas de los dias definidos por la ERT en pardmetro Plazo de subsana-
cién por cambios menores en la documentacién del TFG/TFM (en dias). Si es asi podéis temporalmente am-
pliar el plazo.
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Recordar que ese plazo cuenta desde la fecha de fin de la sesién de la defensa y no se ve alterado por pos-
teriores rechazos del tribunal, es decir, que si es la segunda vez que el tribunal le solicita al alumno modifi-
caciones menores, el plazo que disponia el alumno sigue siendo desde la fecha de fin de la sesion de defen-
sa primera.

6. gPor qué no tiene nota un alumno que ha subido las modificaciones menores?

Hay que revisar si el secretario/a ha revisado el trabajo y generado el acta, y en caso contrario averiguar si ha
tenido algun problema.

7. sEn qué se diferencia la movilidad enfrante y saliente?

En ambos casos los trabajos en Ebrén hay que crearlos en el apartado de movilidad.

Cuando es movilidad entrante el alumno defiende en la UPV, por lo que tiene que hacer una solicitud de de-
fensa ordinaria (RRII no interviene).

Si la movilidad es saliente, el alumno defiende en la universidad destino y aqui solicita la incorporacion de la
calificacion (que es donde interviene RRIl para gestionar la nota). Si por algiin motivo tiene que hacer aqui la
defensa, tendrd que hacer una solicitud de defensa ordinaria (como en la movilidad entrante).

8. He visto que en la portada de la memoria del trabajo no existe el escudo de la
entidad, o no sale el escudo de la entidad correctamente

Es posible que no esté registrado el escudo de la entidad y es por ello por lo que, en esos casos, el escudo de la
UPV aparece en el centro de la portada de la memoria.

En estos casos, hablar con los administradores de Ebrén y enviadles un escudo actualizado y oficial de la enti-
dad que deseéis figure en las portadas de memoria de los TFG/TFM.

9. Nos hemos equivocado en la nota del alumno y ya se ha cargado la nota en el
expediente del alumno en Vinalopd. Qué hacer si quiero cambiarla?

Si se necesita corregir la nota deberan ponerse en contacto con la ERT del centro y que hablen con el Servicio
de Alumnado (persona de contacto Sara Collado) para que envien, mediante un Gregal, el acta de diligencia
firmada electrénicamente (y en donde se indiquen los datos del alumno y el cambio de nota).

El procedimiento para modificar la calificacion en Ebron es el siguiente:

1. Elsecretario del Tribunal, técnico de RRIl o ERT debe enviar un correo al Servicio de Alumnado (perso-
na de contacto Sara Collado scollado@upv.es) y adjuntar el acta con la diligencia (diligencia de acta)
con los datos identificativos del alumno, trabajo y cambio de nota. Ademas, debe ir firmada electréni-
camente por el/la Secretario/a del Tribunal.

2. Elservicio de alumnado enviara al ASIC la solicitud a través de un Gregal para que quede registrada es-
ta solicitud.

3. Unavez el gestor del ASIC ya disponga del acta de diligencia y la confirmacion del Servicio de Alumna-
do, procederd a realizar los cambios oportunos y actualizar el expediente con la nota corregida. Se
procederd a modificar la nota en Ebrén y en Vinalopd.

4. Una vez modificada la nota se le comunicard al servicio de Alumnado y ellos lo comunicaran al correo
del solicitante que solicita el cambio de nota.
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