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En este documento te indicamos como puedes solicitar acceso a Office 365 por ser alumno de Titulo Propio
de la UPV. El acceso a Office 365 de la UPV os permitira utilizar una serie de herramientas y aplicaciones
muy extensas y variadas para entornos educativos. Entre otros, ofrece la posibilidad de los servicios en la
nube: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Teams, etc.

Antes de comenzar el proceso debes tener en cuenta que para poder solicitar tu acceso a Office 365 como
alumno/a de titulo propio es necesario cumplir una serie de requisitos:

e Estar matriculado de al menos 15 créditos en un titulo propio para el curso académico actual.

e Haber realizado al menos un pago del titulo propio.

e Haber cumplimentado en tus datos personales del expediente del Titulo Propio, al menos, nombre,
apellidos, DNI, fecha nacimiento, domicilio, poblacién, codigo postal, provincia, pais y teléfono. En
este documento se explica mas adelante como revisarlo y cumplimentarlo en caso necesario.

Este proceso de solicitud de acceso a Office 365 requiere:

e Acceder al Portal de Formacion UPV para solicitar las credenciales de la intranet UPV y para
desde la intranet UPV solicitar acceso a Office 365 de la UPV. Para esto necesitaras un usuario y
un password para el Portal de Formacion UPV.

A continuacion, te explicamos los pasos que debes seguir para solicitar tu acceso a Office 365:

NOTA: Si tienes claves de acceso al Portal de Formacion UPV, accede y ve directamente al paso 3.

NOTA: Si tienes claves de acceso a la Intranet UPV, accede y ve directamente al paso 5.

Debes acceder al "Portal de Formacion UPV" desde el sitio web del Centro de Formacion

Permanente .
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Acceso al portal de formacion UPV
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Debes acceder al enlace "Acceso al Portal de Formacion UPV" de la pagina web desde

dénde podras identificarte con tu nombre de usuario y contrasena.

El Acceso se puede realizar desde el enlace "Iniciar sesion", situado en la parte superior derecha de la
pagina web, o bien, desde el enlace "Portal de Formaciéon" en el menu de la parte izquierda.
Si no conoces el usuario y/o clave utiliza la opcién "Olvidé mi contrasefia" y sigue los pasos indicados.

Para cualquier duda o problema técnico por favor envianos una consulta directa a través de la
aplicacion poli[Consulta] CFP y te responderemos lo antes posible.

Acceso con usuario y clave del CFP

Usuario: Clave:

I Sov Nuevo Usuario | ‘P Olvidé mi contrasefia

Login y password portal de formacién UPV

Una vez accedas identificado en el Portal debes pulsar sobre "Ver todos mis datos", para

después pulsar sobre la opcion de menu Gestionar documentacion de mi expediente.
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Acceso a datos personales
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e Mis datos personales CFP | Mis areas de interés | Modificar contrasefia, nombre de usuario o e-mal  Gestionar documentacién de mi expedients .
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Expediente Electrénico del Alumno

La Universidad, en un esfuerzo por potenciar la administracién electrénica, pone a su disposicion su expediente electrénico, donde puede consultar la informacidn que contiene
asi como anadir documentos al misme. Los formatos de archivo soportades sen .pdf, .jpg. .png v .gif. Para afadir a su expediente cualquier otro documento péngase en contacte
con nuestras oficinas. Tamafio maximo por fichero 8 MB.

Para cualquier incidencia contacte con titulospropios @cfp.upv.es

NOTA: Sera responsabilidad del usuario la veracidad de la informacién que inserte en el expediente. La Universidad se reserva el derecho de comprobar la veracidad de los
documentos enviades.

VER EXPEDIENTE  ANADIR EXPEDIENTE

i Los siguientes datos personales son los que se utilizardn en caso de solicitar titulo propic.

- Datos les para solicif ién de titulo propio

DNENIF:
Nombre:
Apellidos:
Sexo:
Direccion:
Codigo postal:
Poblaci6n: ¢

Pais de residencia:

Acceso a la gestion del expediente

En esta pagina veras tus datos personales y podras rellenar los que falten. Al final de la pagina
encontraras también informacion relativa a la posibilidad de pertenecer al "colectivo de alumno/a de titulo
propio de la UPV " en el curso académico actual y, por tanto, poder solicitar las credenciales de acceso
a la intanet UPV de este colectivo.
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Si no tienes credenciales de acceso a la intranet UPV pulsa en el boton enviar-credenciales
y las recibiras por correo electronico.
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Matriculado/a en 2 cursos de titulos propios entre 1/09/19 y 1/08/20 aceptado antes de 5/02/20.

En el curso académico 2019/2020 consta matriculado/a en 45,72 créditos,
vya ha realizado al menos un pago por lo gue cumple requisitos para constar como alumno de titulo propio.

Consta como alumnola dal titulo propio MASTER EN SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA APLICADOS A LA ORDENACION DEL TERRITORIO, EL
URBANISMO Y EL PAISAJE para el curso académico 2019/2020.

Coma miembra del colectivo de alumnos de titulos propios puede acceder a la rad WIFI UPVNET disponible en los campus de la UPV, para acceder debe usar el
mismo nombre y contrasefia que usa para accedsr a su cuenta de commeo elecirénico da la UPV y el dominio alumno, para mas informacien sobre la configuracia en infa
acceso.

La tarjeta UPV de alumno de fitulo propio permite acceder a diversos servicios en el campus como el parking y la biblioteca. Si alguno de esios dalos personales es
incorrecto o st desactualizado, por favor, envienos una consulla directa alravés de la aplicacion poli{Consulta] y le responderemos lo antes posible.

| Las credenciales no consta que hayan sido enviadas

| Puede solicitar el envio de credenciales a dagarmuo@gmail.com para que le llegue un mensaje de correo electrénico con un documento PDF anexo con &l nombre de
| usuario y constrassfia para poder accedsr a la cusnta de correo, la intranet UPV y la red WIFI del campus

| Puede solicitar camet para que se le estampe una tarjeta UPV de alumno/ssiaeialan

Solicitud de credenciales para la intranet de la UPV

Accede a la INTRANET de la UPV para solicitar el Acceso al Servicio Office 365.

Para ello, es necesario pasar en una primera ocasion por la Intranet y solicitar el acceso a Office 365. Para eso,
debes acceder a “Inicio sesién” de http://www.upv.es , situado en la parte superior derecha de la péagina.
Deberas acceder como “Alumno UPV”. Dentro de la Intranet UPV deberas entrar en:

Intranet > en Herramientas > Office 365 > Alta del servicio

Una vez aceptadas las condiciones y solicitado el acceso se activara el mismo tras un breve lapso de tiempo.

¢ Como sé cuando se ha completado el alta? Seguramente recibiras un correo de la UPV o de Microsoft.
También podéis intentar acceder a Office 365, pasado un rato, y comprobar si tenéis acceso.
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Acceso a la Intranet de la UPV
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@ Accede al Portal de Office 365 de la UPV para utilizar las herramientas.

Una vez os deis de alta, tened en cuenta lo siguiente para utilizar cualquier servicio de Office 365:

e Vuestro usuario y direccion de correo en el servicio Office 365 sera: LOGIN@upv.edu.es
donde LOGIN es vuestro usuario de la UPV.

o Desde la direccion https://0365.upv.es, podéis acceder a todos los servicios que ofrece la licencia
corporativa de Office 365.

o Paraidentificaros en el Office 365 de la UPV, simplemente tenéis que iniciar sesién con vuestras claves
de la UPV, igual que cuando accedéis a la Intranet o a PoliformaT.

En caso de que tengas abierto en el navegador una sesion de intranet UPV, accedera directamente a tu portal
de Office 365 y en caso contrario, a la ventana de autenticacion de la intranet de la UPV. Sdlo introduzca su
contrasefia cuando se le presente la pagina de la Intranet de la UPV.

Si has podido acceder a la intranet de la UPV, puedes ver informacién mas detallada del Office 365
de la UPV en la siguiente direccion

https://wiki.upv.es/confluence/display/MANUALES/Office+365.+Algunas+preguntas+y+respuestas

Para cualquier duda o problema técnico por favor envianos una consulta directa a ftravés de la
aplicacion poli[Consulta] CFP y te responderemos lo antes posible.
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