Manual aplicacion de solicitudes de reconocimiento

ASIC

Los alumnos de grado, master y doctorado disponen de una aplicacién en la intranet
que les permite realizar solicitudes de reconocimiento de las asignaturas en sus

respectivas titulaciones.

Esta aplicacion esta accesible desde la intranet de cada alumno, en la opcion:
“Secretaria Virtual >> Solicitudes >> Solicitudes de Reconocimiento”.

Al acceder se entra en la siguiente pantalla:
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En la pantalla inicial aparece un desplegable con las titulaciones en las que el alumno
puede solicitar reconocimientos, que seran todas aquellas (de grado, master o
doctorado) que tenga activas en la UPV. A continuacion, aparece un desplegable con
cursos académicos; por defecto aparece seleccionado el curso académico activo para

el que se pueden solicitar reconocimientos actualmente.

Después de las dos listas anteriores aparecen las solicitudes de reconocimiento
realizadas hasta el momento por el alumno y el estado en el que se encuentran.
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Por ultimo, aparece una seccion con una serie de botones para realizar nuevas
solicitudes de reconocimiento. Cada botdén representa un acceso a realizar un
diferente tipo de solicitud en funcién de la tipologia de méritos que se desean aportar:

- Solicitudes de Reconocimiento a partir de Ciclos Formativos cursados
anteriormente. Solo disponible para solicitudes en estudios de Grado.

- Solicitudes de Reconocimiento a partir de estudios universitarios cursados
anteriormente.

- Solicitudes de Reconocimiento a partir de Experiencia Profesional realizada.
- Solicitudes de Reconocimiento a partir de otro tipo de Actividades realizadas
(seminarios, congresos...). Sélo disponible para solicitudes en estudios de

Doctorado.

- Solicitudes de Reconocimiento con méritos mixtos, es decir, mezclando
diferentes tipos de méritos aportados.
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO

En el caso de pulsar sobre cualquiera de los botones anteriores se accedera al
siguiente formulario (excepto en el caso de solicitudes por ciclos formativos, cuya
solicitud es completamente diferente) para realizar las solicitudes de reconocimiento.

La diferencia entre los diferentes formularios, en funcién del boton elegido, unicamente
sera la posibilidad de aportar unos méritos u otros, pero la apariencia y el uso del
formulario es el mismo.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTOS

PASOS A REALIZAR:

1°- ANADA TODAS las solicitudes de reconocimiento que quiera p tar aportando los méritos necesarios. Para ello, seleccione una ssignatura o materia que quiera
reconocer, aporte los méritos necesarios y afiddala. Repita esto por cada asignatura/materia cuyo reconocimiento quiera solicitar.

2° ADJUNTE la documentacion acreditativa una vez haya afiadido todas las solicitudes. Podrd adjuntar documentacion comin para todas las solicitudes o
documentacion especifica para cada solicitud.

3°- CONFIRME las sollcnudes pendientes. Mientras no se confirmen no se entenderan Ias solicitudes como presentadas. Podra salir de este formulario sin confirmar

T 1do las sol en el mismo estade en que las dejo.
CREAR NUEVA SOLICITUD ?
Seleccione la asignatura/materia que guiere reconocer: Seleccione lss ssignaturas que quiere sportar en esta solicitud:
L 10047 - Animacién, Renderizado y Magquetado - A
[ 10045 - cAD Avanzado 0 Dar de alta un nuevo estudio.
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L 10014 - Construccién |

[ 12484 - Construecién Ii

[ 12485 - Construccian 1

[ 12486 - Construccion Iv

[ 12487 - construecién v
10017 - Construccién Vi

) 10018 - Construcciones Histéricas

.. ANADIR SOLICITUD .,

SOLICITUDES ANADIDAS PENDIENTES DE CONFIRMAR

Mo se ha afiadide todavia ninguna solicitud

| Eliminar Solicitudes Pendientes | Salir sin Confirmar

Ademas de adjuntar electronicamente la documentacion, debera hacer llegar los ORIGINALES AL CENTRO (E.TS. DE INGEN IERIA DE EDIFICACION). Junto con la
documentacion acreditativa deberd adjuntar el justificante de la solicitud que podré obtener desde esta misma aplicacién una vez confirme su solicitud. Dispone de 10
dias desde la realizacion de la solicitud para enviar estos documentos originales al en el centro correspondiente.

/E%? CONFIRMAR SOLICITUDES Eﬁ\
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En la parte superior de la pantalla el alumno dispone de un recuadro donde se
explican basicamente los pasos a realizar para realizar sus solicitudes, que son los
siguientes:

1°- ANADA TODAS las solicitudes de reconocimiento que quiera presentar aportando
los méritos necesarios. Para ello, seleccione una asignatura o materia que quiera
reconocer, aporte los méritos necesarios y afiadala. Repita esto por cada
asignatura/materia cuyo reconocimiento quiera solicitar.

El alumno debera seleccionar la asignatura cuyo reconocimiento solicita, y a
continuacion seleccionar los méritos que quiere aportar (asignaturas, experiencia
profesional y/o actividades en caso de doctorado).

En el caso de tener que aportar asignaturas cursadas en estudios anteriores, si estos
estudios fueron cursados en la UPV le apareceran automaticamente para ser
seleccionados, pero en el caso de que fueran cursados en otra universidad, deberan
previamente ser registrados para poder incluirlos como méritos en la solicitud.

Una vez aportados todos los méritos, debera pulsar en “Afadir Solicitud”. Ahora, sin
salir de la pantalla podra comenzar con la realizacién de una nueva solicitud de la
misma manera.

Conforme vaya afadiendo nuevas solicitudes, éstas quedaran agrupadas en una
seccion de la pantalla como solicitudes pendientes de confirmar.

SOLICITUDES ANADIDAS PENDIENTES DE CONFIRMAR
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2°- ADJUNTE la _documentacién acreditativa una vez haya afadido todas las
solicitudes. Podra adjuntar documentacion comun para todas las solicitudes o
documentacién especifica para cada solicitud.

Una vez haya se hayan anadido todas las solicitudes podra comenzar a aportar la
documentacién requerida. Para ello, al pulsar sobre el icono “Adjuntar Documentacion”
de cada solicitud, se desplegara una seccion donde aparecera un icono por cada uno
de los tipos de documentos que debe aportar en cada solicitud en funcién de los
méritos aportados.
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El alumno podra aportar por cada uno de los tipos de documentacién requerida el
numero de ficheros que necesite, ya que puede que su documentacién la tenga
separada en diferentes ficheros.

3°- CONFIRME las solicitudes pendientes. Mientras no se confirmen no se entenderan
las solicitudes como presentadas. Podra salir de este formulario sin confirmar
manteniendo las solicitudes pendientes en el mismo estado en que las dejo.

Por ultimo, una vez haya afadido todas las solicitudes y haya adjuntado la
documentacién requerida, podra confirmar las solicitudes. Hasta que las solicitudes no
estén confirmadas no se considerara que estan presentadas.

Si en el momento en que ha ido afiadiendo las solicitudes detecta que no dispone de
alguno de los documentos requeridos podria salir de la pantalla sin confirmar y no se
perderian sus datos; podria regresar en otro momento (siempre que el plazo
permaneciera abierto) y retomar las solicitudes en el mismo estado en el que las dejo
para completarlas y terminar confirmandolas.

Una vez confirmadas las solicitudes, ya estaran visibles en la pantalla principal de la
aplicacion, quedando a la espera de la resolucion de las mismas. En la pantalla
principal podra obtenerse el justificante de las solicitudes realizadas para enviarlo,
junto a la documentacion original, al centro.
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO (por ciclos formativos)

Lo primero que ha de hacer el alumno es registrar el ciclo formativo que ha superado.
Para ello, la aplicacion en el caso de que no disponga de ningun ciclo introducido le
dirige al formulario de registro. Tras introducirlo debera adjuntar su documentacion

acreditativa.
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Una vez registrado el ciclo formativo superado por el alumno, el programa le dirige al
formulario donde realizar las solicitudes de reconocimiento. En este tipo de solicitudes,
el alumno no puede elegir cualquier asignatura de su titulacion para solicitar su
reconocimiento, sino que el sistema le ofrece aquellas asignaturas cuyo
reconocimiento es posible a partir de su ciclo formativo para que el alumno seleccione,

de entre éstas, cuales quiere solicitar.
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTOS

A continuacion, se listan las reglas de reconotimiento existentes en el sistema que usted puede solicitar en funcion de los ciclos formatives cursades y de la titulacion de la
UPV cursada. Seleccione aquellas reglas que usted solicita que se le apliquen.

Mota: Pueden existir reglas que supongan el reconocimiento de asignaturas concretas, mientras que otras supongan el reconocimiento de un nimero de créditos genéricos de
una determinada materia sin que se le reconozea ninguna asignatura en partic ular.

Ciclo Formativo Mecatronica Industrial v ODS.I' de alta un nueve Ciclo Formativo.

Reglas de reconocimiento aplicables

|] Asignaturas a reconocer

11538- Fundamentos de organizacion de empresas ( 6,00 cred.)

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL
EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA
FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

& Informacian: Los reconocimientos se realizarén con la nota media del ciclo formativo.

) Créditos a reconocer
13,5 créd. en la materia FORMACION COMPLEMENTARIA

SISTEMAS MECANICOS

SISTEMAS HIDRAULICOS ¥ NEUMATICOS

SISTEMAS ELECTRICOS ¥ ELECTRONICOS
ELEMENTOS DE MAQUINAS

PROCESOS DE FABRICACION

REPRESENTACION GRAFICA DE SISTEMAS MECATRONICOS
CONFIGURACION DE SISTEMAS MECATRONICOS
PROCESOSY GESTION DE MANTENIMIENTO ¥ CALIDAD
INTEGRACION DE SISTEMAS

SIMULACION DE SISTEMAS MECATRONICOS
PROYECTO DE MECATRONICA INDUSTRIAL

& Informacian: Los reconocimientos se realizarén con la nota media del ciclo formativo.

El alumno simplemente seleccionaria las asignaturas que quiere que le reconozcan y
pulsaria en “Realizar Solicitud”.

En el caso de que tras introducir el ciclo formativo el sistema no le ofrezca la
posibilidad de solicitar el reconocimiento de ninguna asignatura, se le informara de la
no existencia de ninguna regla de reconocimiento y se le dara la posibilidad de que
solicite a la Universidad el estudio de posibles reconocimientos entre el grado
universitario y el ciclo formativo. Para ello pulsaria en el botén “Solicitud Alta de
Reglas”.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTOS

A continuacion, se listan las reglas de reconocimiento existentes en el sistema que usted puede solicitar en funcion de los ciclos formativos cursados y de la titulacion de la
UPY cursada. Seleccione aquellas reglas que usted solicita que se le apliquen.

Mota: Pueden existir reglas que supongan el reconocimiento de asignaturas concretas, mientras que otras supongan el reconocimiento de un nimero de créditos genéricos de
una determinada materia sin que se le reconozea ninguna asignatura en partic ular.

Ciclo Formativo Laboratorio de Andlisis y de Control de Calidad ¥ 0 Dar de alta un nuevo Ciclo Formativo.

Reglas de reconocimiento aplicables

No existen reglas de reconocimiento desde ese ciclo formativo en la titulacién Grado en Ingenieria Informatica.

Si considera que dichas reglas de reconccimiento debieran existir, puede solicitar que la universidad realice un estudio para valorar sies posible la existencia de alguna regla

de reconocimiento entre ambos estudios.
Solicitud Alta de Reglas
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En ese caso rellenaria el siguiente formulario describiendo la solicitud de estudio de
posibles reglas entre ambos estudios.

Alta Reglas

FORMULARIO SOLICITUD ALTA REGLAS

A continuacion adjunte el certific

En & et das por el alumno
solicitante (NOTA: el alumno no quis licitar todos los r

Alumno

Tit Grado en Ingenieria Informética

Ciclo Formativo LABORATORIO DE ANALISIS Y DE CONTROL DE CALIDAD

Observaciones

Documento Académico E = A e el i
acreditativo Seleccionar archive | Mingin archive seleccicnado

Sofcar ata

Si tras realizar el estudio correspondiente, la universidad considera que no deben
existir reglas de reconocimiento entre ese grado y ese ciclo, se le notificara al alumno
y se impedira que se puedan producir futuras nuevas solicitudes de estudio de
reconocimientos entre ese grado y ese ciclo (no apareceria el boton de “Solicitud alta
de reglas” en el formulario). De esta forma, si a un alumno no le aparece esa
posibilidad es porque anteriormente otro alumno hizo la misma solicitud y se descarto
la posibilidad de reglas.



