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1 OBIJETIVO DE LA APLICACION

Dentro del marco de la mejora de procesos del Gobierno de las
Tecnologias de la Informacion de la UPV, y con cargo a la primera
convocatoria de la cartera de proyectos TIC se ha desarrollado una
nueva versiéon de la aplicacién de partes de dedicacidon de proyectos
de I+D+I. DEDICA I+D+I integra SALLENT en la anterior aplicaciéon
de partes de dedicacién diaria.

En el apartado de la seccidon de investigacidon de la Intranet de la UPV
ya esta disponible la nueva versién de dicha aplicacién.

El objetivo fundamental del proyecto ha sido simplificar y reducir el
tiempo de gestidon dedicado por el investigador a esta tarea de
registro horario requerida por las obligaciones normativas vy
contractuales que se derivan de los proyectos nacionales y europeos,
que exigen evidenciar de una manera fiable y exhaustiva el tiempo
dedicado a estas actividades por el personal participante en los
diferentes proyectos financiados.

2 ACCESO A LA APLICACION

Todo el personal de la UPV que esté dado de alta en un proyecto o
bien consta como delegado tendra acceso a la aplicacion mediante un
link en la Intranet de la UPV dentro del apartado Investigacién ->
Gestion de Proyectos y Convenios -> DEDICA I+D+I: Partes de
dedicacion.

Investigacion

Gestién de proyectos y convenios

DEDICA 1+D+1: Partes de dedicacion
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Partes de dedicacion de actividad
MNombre participante

Total horas imputadas Horas productivas Formacion participante Busencias { Vacaciones

=

| Menu de Investigador Principal ||

Cuando el usuario entra en la aplicacion le aparece una primera
seccion donde se muestra el desglose de horas imputadas desde
enero del afo en curso:

e Total de horas imputadas desde enero.

Muestra el sumatorio de las horas que el usuario ha
imputado a todos sus proyectos y al resto de Actividades,
durante el afio natural en curso (horas productivas,
formacién del participante, y ausencias/vacaciones)
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Horas productivas
Muestra las horas productivas desde enero del afo en curso.
Formacion participante

Muestra las horas de formacion del participante desde enero
del afno en curso.

Ausencias/Vacaciones

Muestra las horas en las que ha tenido ausencias o
vacaciones desde enero del ano en curso.

La aplicacion muestra opciones diferenciadas para el Investigador
Responsable (menu de Investigador Principal) y para el resto de
participantes (menu de usuario).

3 FUNCIONALIDAD COMO PARTICIPANTE EN UN PROYECTO

3.1 IMPUTACION DE HORAS A PROYECTOS Y ACTIVIDADES

Mediante esta opcion el participante en un proyecto imputara
su dedicacidn a proyectos u otras Actividades.

La imputacidon de horas se realiza diariamente o mensual
segun corresponda a cada participante. La propia aplicacion
asi lo indicard en funcién de los proyectos en los que conste
de alta. Si la persona participa como minimo en un proyecto
configurado como que requiere detalle diario de actividad, su
imputacion serd diaria; en el caso de que todos los proyectos
en los que participe requieran detalles mensuales, su
imputacion sera mensual.

La pantalla de imputaciones esta dividida en 4 secciones,
tanto para el perfil de diario como mensual
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Imputacion de partes diarios.

Partes de dedicacion de actividad
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Imputacion de partes mensuales.

Partes de dedicacidn de actividad
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Seccion A. Agregar Tarea

Permite la imputacién rapida de horas a Proyectos y consta
de los siguientes campos:

Proyecto: Contiene el listado de todos los Proyectos en los
que el wusuario participa en esa fecha/mes. Campo
obligatorio.

Fecha: Indica la fecha en la que se va a realizar la imputacion
de horas. La aplicacidn no permite la imputacidon de horas en
fechas posteriores a la actual. Este campo solo aparece en la
imputacion diaria. Campo obligatorio.
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Mes: Se debe de indicar el mes en el que se realizara la
tarea, solo para el caso de la imputacion mensual. Campo
obligatorio.

Afo: Se debe de indicar el afo en el que se realizara la tarea,
solo para el caso de la imputacion mensual. Campo
obligatorio.

Tarea: Tipo de tarea a la que se va a realizar la imputacion
de horas (Tarea sin especificar, I+D, Demostracion,
Formacion, Gestion del Proyecto u Otras tareas). Campo
obligatorio para imputacion mensual y opcional para
imputacion diaria.

Paquete de trabajo: Tipo de paquete de trabajo al que se va
a realizar la imputacion. Este campo solo figura en el tipo de
imputacion diaria como opcional.

En los casos en que los campos Tarea y Paquete de Trabajo
estén activos, la aplicacién obligara a rellenar al menos uno
de los campos.

Horas: Numero de horas que se imputan al Proyecto-Fecha
seleccionados. Campo obligatorio.

Esta cantidad debe cumplir las siguientes condiciones:

Limite PARTES DIARIOS PARTES MENSUALES
Diario Restrictivo: maximo 10 | No aplica

horas totales imputadas
Semanal Restrictivo: horas No aplica

totales imputadas
deben coincidir con las
horas semanales del
contrato .

Mensual Restrictivo: horas
totales imputadas deben
coincidir con las horas
semanales del contrato
con un margen del +/-
20%.

Anual Restrictivo: Horas totales productivas por afio
natural. En DEDICA I+D+I se muestra dicha
informacion para cada participante en el apartado
“Informacion horas anuales” calculado de acuerdo
con las horas semanales segun contrato (ver
seccion B1).
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Cuando el limite se defina de tipo RESTRICTIVO la aplicacién
funcionara del siguiente modo:

- Si el limite diario es RESTRICTIVO, la aplicacion no
permitird imputar mas horas en un dia determinado en los
partes diarios.

- Si el limite semanal es RESTRICTIVO, la aplicacién solo
permitira imputar las horas indicadas por el contrato del
participante en una semana determinada.

- El limite mensual viene indicado por las horas del
contrato, y es RESTRICTIVO siempre que se superen las
horas del contrato imputadas en un porcentaje igual o
superior al indicado o se imputen un nimero de horas menor
que (horas de contrato - porcentaje establecido).
Independientemente de lo anterior, siempre que se superen
las horas mensuales por contrato, la aplicacién debera
informar.

Comentarios: Permite afladir una descripcion a las
imputaciones realizadas en la fecha seleccionada.

Botdn Guardar: Valida y guarda los datos.
Seccion B. Dedicaciones

Permite la navegacién, el visionado y mantenimiento de los
datos correspondientes a la semana o mes seleccionado.
Ademas se permite la imputacion directa en las casillas
habilitadas, facilitando y agilizando al usuario la labor. Al
imputar las horas se vuelven a calcular los valores totales sin
necesidad de recargar la pagina.

El usuario podra modificar los datos introducidos hasta la
confirmacién de la semana o el mes.

Seccion B1
Horas restantes para limite anual de horas imputables:
o En el caso en que el usuario tenga reducciones
horarias se mostrara el texto en rojo. Al pulsar

sobre el texto se mostrarda una ventana con el
siguiente desglose:
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Informacién horas anuales
Horas anuales imputables segun contrato 1640

Horas ya imputadas 1640.5

Fecha de inicic Fecha de fin Descripcion Horas diarias que se descuentan

01/01/19 Guarda legal Red. 1 h/dia (35) (37.5) 1
08/03/19 08/03/19 Huelga horas 2

Cerrar

o En caso de no tener reducciones horarias el texto se
mostrara en el color habitual, e igualmente, al
pulsar sobre el texto se mostrard una ventana con
el siguiente desglose:

Informacion horas anuales
Horas anuales imputables segun contrato 1749,33
Horas ya imputadas 39

Cerrar

Horas restantes anuales de docencia:

Debido a la confusion generada se ha prescindido de
este apartado.

Informacion de dedicacion disponible:
Finalmente, el usuario también podra ver la seccién
Informacién de dedicacion disponible. Esta seccidn
mostrara informacién adicional sobre la dedicacion del
usuario como ayuda para rellenar el parte de dedicacion.

Al desplegar esta seccidn se detalla la siguiente relacion

de datos:

. Informacién sobre docencia.

. Informacién sobre tutorias.

. Informacion sobre viajes.

. Informacién sobre ausencias.

. Informacién sobre festivos/eventos.
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Seccion B2

Cuando el usuario entra en la pantalla por primera vez se
seleccionard la semana o mes actual (segun tipo de
imputacion), y podrd avanzar y retroceder semanas con
los siguientes botones:

o << Retrocede un mes con respecto a la semana
seleccionada. Solo imputacion diaria.

o < Retrocede una semana o mes (segun tipo de
imputacion) con respecto a la seleccionada.

o >> Avanza un mes con respecto a la semana
seleccionada. Solo imputacion diaria.

o > Avanza una semana o mes (segun tipo de
imputacion) con respecto a la semana seleccionada.

Seccion B3

A través de esta pantalla se puede introducir o modificar
datos ya introducidos, afadir nuevos proyectos y eliminar
imputaciones realizadas, como se describe a continuacion.

Se muestra informacion de los proyectos a los que el
usuario ha imputado horas en esa semana o0 mes Yy
también los proyectos en los que imputd horas en la
semana o mes anteriores. Las casillas estan habilitadas
para que pueda imputar de forma directa o con el botdn
que figura al lado de cada casilla.

La tabla muestra totales: en columnas, por dia o mes, vy
en filas, por Tarea y WP (sd6lo en imputacién diaria).

Si el usuario pincha en el boton = situado al lado de cada
casilla Dia-Tarea-WP o Mes-Tarea, accedera al
mantenimiento del mismo.

Se cumplimenta siguiendo las mismas indicaciones de la
seccion A, tanto en el caso de imputacion diaria como
mensual.
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Imputacion de partes diarios:

Partes de dedicacion de actividad

Proyecte

Proyecto
Clave especifica

Modificar tarea

Semana 04

Fecha 20/01/2020

Tarea Tarea sin especificar
Paquete de trabajo WP1

Horas 0

Comentario

Volver al historial

mputacién de partes mensuales:

Partes de dedicacion de actividad

Proyecte

Proyecto
Clave especifica

Modificar tarea

Fecha Mes  |Marzo ] Ao |2020[v]
Tarea Tarea sin Espec\ﬂ:arﬂ

Horas o

Comentario

Vonver a istora

Botdn Guardar: Valida y guarda los datos introducidos vy
regresa a la pantalla anterior

Botdn Eliminar la tarea: elimina la tarea

Botdén Volver al historial: Regresa sin guardar a la pantalla
anterior

Con el botén ™ el usuario podra anadir nuevos proyectos

para imputar en ellos.

Imputacion de partes diarios:

Semana 10, del 02/03/2020 hasta el 08/03/2020
Proyectos Tareas wp L M X J v L D Total

Imputacion de partes mensuales:

[ Marzo 2020 2
Proyectos Tareas Marzo 2020 B
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Con el botdn el usuario puede eliminar una linea de
imputaciones de proyecto.

Imputacion de partes diarios:

Total 1] 0 1] [u] i} 0 0

Seccion B4

En este apartado el usuario puede imputar la dedicacién
actividades de Docencia, Otros Proyectos I+D,
Ausencias/Vacaciones u Otras Actividades.

Al igual que se indica en la seccion B3, se puede
introducir las horas directamente en Ila casilla
correspondiente, y también tenemos la posibilidad de

incluirla mediante el botdn , €l cual nos permitira
incluir también un comentario.

MMMMM
Fecha 2010172020
Actividad Dacencia

Horas 0

Comenta
Comentario

En la seccidon B4 se requiere indicar el Tipo de Actividad a
la que va a ir imputada la dedicacion (Docencia, Otros
Proyectos I+D, Ausencias por motivos varios u Otras
Actividades). Campo Obligatorio.
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Anadir tarea a proyecto

Mediante dicho botdn, el usuario podra crear una nueva
tarea asociada a un proyecto donde podra imputar horas,
gue quedaran reflejadas en la seccion B3.

Anadir otras actividades

Mediante dicho botén, el usuario afadird una nueva
actividad donde podra imputar horas, que quedaran
reflejadas en la seccién B4.

Confirmar Semana/Mes

Mediante el boton Confirmar Semana o Mes (segun tipo
de dedicacion) el usuario confirmara la dedicacidon
imputada en la semana o mes en curso. Una vez
confirmada una semana o mes no podra volver a editarse
su contenido.

Comentarios mensuales

Mediante dicho botdn, se podra afadir comentarios
asociados a un proyecto y mes seleccionado.

Periodo Festivo/Reduccion y Festivo/Evento

En el caso de imputacién diaria, figura la informacién
relativa al calendario laboral. En el caso de imputacién
mensual dicha informacidon se encuentra recogida en la
Seccion Bl ‘“Informacién de dedicacion disponible:
Festivos/eventos”.
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Imputacion de partes diarios:

=
@

Resumen semanal por tareas y actividades

Tareas y actividades L M X J v 5 D Total

7.5 7.5 7.5 7.5 7.5

w

HNllello N oo o o o o o o

Total Semanal: 7,5 7,5 7.5 7.5 7,5 0 0

[

Imputacion de partes mensuales:

Seccion C. Resumen semanal/mensual por tarea y
actividades

Muestra el resumen de las Tareas y Actividades
imputadas en la semana/mes seleccionado.
Seccion D. Acceso directo a fecha del calendario

Permite al usuario acceder de una manera directa a una
fecha concreta del calendario.
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3.2 CONSULTAR INFORME MENSUAL DE DEDICACION AL PROYECTO
(ACTIVIDAD/WP)

Permite obtener el informe mensual de las horas imputadas a un
proyecto en un mes y afio seleccionados.

El informe refleja las horas registradas en el mes y proyecto
seleccionados por tipo de Tarea y/o WP con detalle diario o
mensual, segun corresponda.

S UNIVERSITAT
~|||"» POLITECNICA
DE VALENCIA

Partes de dedicacion de actividad

to (Actividad/WP) - Nombre participante

Proyecto - PRESTACIONES DE SERVICIO I+D+i
o v

Generar informe

Proyecto: Contiene el listado de todos los Proyectos en los que
participa.

Mes: Mes del que se quiere obtener el informe

Afo: Afo del que se quiere obtener el informe

Idioma: Idioma en el que se quiere obtener el informe

Se pueden incluir tanto el "Comentario mensual de las actividades
realizadas en el proyecto”, como “Observaciones incorporadas a

las tareas del proyecto”, por defecto apareceran seleccionadas.

Botdn Generar informe. Genera el informe seleccionado
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Imputacion de partes diarios:

UNIVERSITAT

POUITECNICH Informe mensual de dedicacidn al proyecto (Actividad/WP)

BENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA | CIF | Q46180028 MES DICIEMBRE ANO 2019

PROYECTO REF.PROYECTO

| CATEGORIA | PROFESOR RESPONSABLE JORNADA | Tiempo completo

ACTIVIDAD we TOTAL

KD wpifo|0O)O(lO|5|00|0O0|0f|0O|)O|0Of(0O|O|O|O|0Qf(0O|0O)Of(O|0Q|]O|O|OfO|0O|]O|0OfDO]|O 5

TOTAL HORAS o(o0)jof0|5|0|0|0|0|0|0O|0f(O0|OQ|O0|O0|OQ|(O0|O|OfO0|OQ|O|O|Of(O0|0O|O]|O0Of(O0]|CO0 5

‘ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PROYECTO |

COMENTARIOS DIARIOS DEL PROYECTO |

DiA |ACTIVIDAD | wp |COMENTARIOS |

Firma del participante Fecha Firma del responsable* Fecha

* Los informes del IP del proyecto deberdn ser firmados por |a persona responsable de su Estructura. En caso que ostente este cargo, deberdn ser firmados por el Vicerector de Investigacion (indicando nombre completo y carge)

1de1
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Imputacion de partes mensuales:

T roLimcicn Informe mensual de dedicacion al proyecto (Actividad/WP)

VALENCIA

BENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA ‘ CF | Q6180028 MES DICIEMBRE afio 2019
PROYECTO REF.PROYECTO _: cE
RESPONSABLE DNI
PARTICIPANTE ‘ CATEGORIA | CONTRATADO SOBRE CONVENIO JORNADA | Tiempo completo DNI

ACTIVIDAD ToTAL
D 111,5
TOTAL HORAS 1115

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PROYECTO

COMENTARIOS DIARIOS DEL PROYECTO

ACTIVIDAD COMENTARIOS

Firma del participante Fecha Firma del responsable* Fecha

* Los informes del IP del proyecto deberdn ser firmados por la persona responsable de su Estructura. En Caso que ostente este cargo, deberan ser firmados por el Vicerector de Investigadion (indicando nombre completo y cargo)

1de1

El informe aparecera como Borrador hasta que todas las semanas
gue componen el mes seleccionado estén confirmadas (para el
caso de imputaciones diarias) o el mes (para el caso de
imputaciones mensuales).

3.3 CONSULTAR RESUMEN MENSUAL POR ACTIVIDADES

Permite obtener el informe mensual de las horas imputadas a
todas las Tareas y Actividades en un mes y afo seleccionados,
con detalle diario o mensual, segln corresponda.
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E2 UNIVERSITAT
. u[ POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet :: Partes de de;

le dedic

Resumen mensual por actividades - Nombre participante
Mes Febrero |~
Afio 2020 |~
Idioma Castellano |~

Incluir en informe
[ Observaciones en actividades generales

Mes: Mes del que se quiere obtener el informe
Afo: Afo del que se quiere obtener el informe
Idioma: Idioma en el que se quiere obtener el informe

Se pueden incluir las “"Observaciones en actividades generales”,
por defecto aparecera seleccionada.

Boton Generar informe. Genera el informe seleccionado

Imputacion de partes diarios:

UNIVERSITAT -
B OLITECICS Resumen mensual por actividades
DE VALENCIA
CIF Q43130028 MES DICIEMBRE ARO 2019
CATEGORIA| PROFESOR RESPONSABLE JORNADA | Tiempo compisto NI

D L(M|X 1 v 5 DL X J V|5 DL |M|X 1 v 5 D L|M|[X 1 v 5 D LM TOTAL
ACTIVIDADES EN PROYECTOS

1 2 3 4 5 6 7 B 9 11 (12 |13 (14 |15 (16 |17 (18 |19 |20 |21 (22|23 (24 |25 | 26 |27 |28 |29 (30| 31
Tarea sin especificar oo 0 0 1] 0 o oo 1] 0 0 1] 0 o 0 0 1] 0 0 o0 o 0 0 1] 0 oo 0 1] o
H+D 0757575 5 ] 1] o [+] 1] ] 0 5 o 0|25(25|75(25( 0 [+] o 1] ] o o o o o o o 47,5
Demostracion oo 0 1] o 0 o oo o 0 1] o 0 o 0 1] o 0 1] o0 o 0 1] o 0 o| o 0 o o
Formacicn a (] ] 0 1] ] 1] o [+] 1] ] 0 1] o ] o 0 1] ] 0 [+] o 1] ] o o o o o o o 0
Gestion del proyecto oo o [1] o o o 0(735|75|75 0 o 0 o 0 [1] o o [1] [ ] 4] o [1] o o [ o o 22,5
Otras tareas a (] ] 0 1] ] 1] o [+] 1] ] 0 1] o ] o 0 1] ] 0 [+] o 1] ] o o o o o o o 0
Total horas en proyectos | 0|7,5|7,5|7,5| 5 | 0| O| o |T,5|7,5|7,5| 0| 5 | 0| 0|2,5|2,5|7,5|2,5| O| o | D| G| 1] | 0| O| o | G| o | 0| 0| 70
ACTIVIDADES GENERALES
Docencia oo 0 0|25/ 0 o oo 1] 075|250 o 5 5 1] 5(75| 0|0 o 0 0 1] 0 oo 0 o 35
Otros proyectos 1+D a (] ] 0 1] ] 1] o [+] 1] ] 0 1] o ] o 0 1] ] 0 [+] o 1] ] o o o o o o o 0
Ausencias/Vacaciones oo 0 0 075 0 oo 1] 0 0 1] 0 o 0 0 1] 0 0 00|75 75(75|75|75| 0| 0|75|75 &0
Otras actividades a (] ] 0 1] ] 1] o [+] 1] ] 0 1] o ] o 0 1] ] 0 [+] o 1] ] o o o o o o o 0
Formacion participante oo 0 0 1] 0 o oo 1] 0 0 1] 0 o 0 0 1] 0 0 o0 o 0 0 1] 0 oo 0 1] o
Total horas declaradas o|75|75|75|75|75| 0| o |75|75|75|75|75| 0| o|75|75|75|75|75| 0| 0| 75|75|75|75|(75| 0| 0 |75|7s 165
Total horas productivas o|75(75|75|/75| 0| 0| o|75|75|75|75|75| 0| 0 |75|75|75|75|75| 00| ol o|o|o|o]|o|0|0]| 0O 105
COMENTARIOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES GENERALES
Dia ACTIVIDADES COMENTARIOS
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INIVERSITAT
PO LITECH &
DE VALENCIA

Resumen mensual por actividades

BENEFICIARIO UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA CIF Q48130026 MES DICIEMBRE aRo 2019

PARTICIPANTE CATEGORIA| FROFESOR RESPONSAELE JORNADA Tiempo completn DNI

COMENTARIOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES GENERALES |

| DIA | ACTIVIDADES COMENTARIOS |

Firma del participante Fecha

Imputacion de partes mensuales:

Resumen mensual por actividades

BENEFICIARIO UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA CIF Q46180028 MES DICIEMERE
PARTICIPANTE CATEGORIA | EXPERTOVINVESTIGADOR JORNADA Tiempo completo

TOTAL
ACTIVIDADES EN PROYECTOS|
Tarea sin especificar o
HD 1115
Demostracion 1}
Formacicn ]
Gestion del proyecto ]
Otras tareas 0
Total horas en proyectos 1115
ACTIVIDADES GENERALES
Docencia L]
Otros proyectos i+0 o
Ausencias/Vacaciones 535
Otras actividades 0
Formacion participante o
Total horas declaradas 165
Total horas productivas 1115
COMENTARIOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES GENERALES

| ACTIVIDADES COMENTARIOS

UNIVERSITAT
POLITECH
DE VALENCIA

Resumen mensual por actividades

BENEFICIARIO UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA CIF Q46180028 MES DICIEMERE

PARTICIPANTE CATEGORIA | EXPERTO/INVESTIGADOR JORNADA Tiempa compisto

COMENTARIOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES GENERALES |
ACTIVIDADES COMENTARIOS |

Firma del participante Fecha
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El informe aparecera como Borrador hasta que todas las semanas
gque componen el mes seleccionado estén confirmadas
(imputacion diaria) o el mes esté confirmado (imputacion
mensual).

3.4 CONSULTAR INFORME MENSUAL DE DEDICACION AL PROYECTO
(OTROS PROY./ACTIVIDADES GENERALES)

Permite obtener el informe mensual de un proyecto, incluyendo
las horas imputadas a todos los proyectos y a las Actividades en
un mes y ano seleccionados.

El informe refleja la suma de horas imputadas en proyectos,
especificando el programa de financiacion, asi como las horas en
Actividades, con detalle diario o mensual, segun corresponda.

T UNIVERSITAT
["[ POLITECNICA
[

DE VALENCIA A
@
Intranet :: Partes de dedicacion horaria :: Obtencién de informes y listados

;@

Partes de dedicacién de actividad

Informe mensual de dedicacién al proyecto (otros proy./actividades generales) - Nombre participante

Proyecto justificado _FONDO DE SOSTENIBILIDAD I+D+i

Mes Febrero
Afio 2020 v
Idioma Castellano |~

[ Coment:
[ Observa

Incluir en informe

Proyecto: Proyecto del que queremos obtener la informacion.
Mes: Mes del que se quiere obtener el informe

Afo: Afo del que se quiere obtener el informe

Idioma: Idioma en el que se quiere obtener el informe

Se pueden incluir el "Comentario mensual de las actividades
realizadas en el proyecto” y "Observaciones incorporadas a las

tareas del proyecto”, por defecto apareceran seleccionadas.

Boton Generar informe. Genera el informe seleccionado
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Imputacion de partes diarios:

Informe mensual de dedicacidn al proyecto (otros proy./actividades generales)

BENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA | CIF | Q46180028 MES DICIEMERE

PROYECTO REF. PROYECTO | 788553 CE

PARTICIPANTE

| CATEGORIA |PROFESOR RESPONSABLE |.|0erna| Tiempo completo

proveer®  [elewlx[efvfsfefefmlx[o]v]sfofcfm]x[s[v][s]o]c[m]x]s]v]s]o]t[w]

Nombre Programa | 1 2 3|4 5 6|7 8|9 |10|11 12|13 (14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 21 |22 |23 (24 |25 |26 (27 | 28| 29 ( 30 | 31 | TOTAL
coucH Mo o o|lo| o0 5|0|0 o|o|of(0Oo|0Oo| OO o|lo| o0 o|lo| o0 o|jo| o0 o(ofo o|o|lof(o0]| 0 5
CROWDHEALTH - SABIEN Mo o o|lo| o0 o|jo| o0 o|lo|of(oOo| O 5|0 o|lo| o0 o|lo| o0 o|jo| o0 o(ofo o|o|lof(o0]| 0 5
INADVANCE [SABIEN) AL oflo|lo|o|o|o|o|oe|o|lo|o|o|o|o|o|zs|2zs|o|o|o|o|ofo|o|o]|o|lo|o|lo|o|o 5
(CSUB LONELINIESS_EIT HEALTH oThas o(75|/75|75| o 0|0 o(of|lo|o|O0| O] O ofof|0o|75/25 0 o|lof|o o(ofo L I I O ) 32,5
DIsH ERARRE o o|lo| o0 o|jo| o0 0|75|75(75| 0|00 o|lo| o0 o|lo| o0 o|jo| o0 o(ofo o|o|lof(o0]| 0 21,5

ACTIVIDADES GENERALES

Docencia o|lo|o|o|25|0o|o|o|o|o|o|ss{as|ofo|s|s5|o|s|ns|o|o|ojo|o]jo|o|o|a|o]|0 EH
Otras proyesios HD o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|ofo|lofofo|lo|o|ofo|o|o|o|o|o|o|o|o|a|o]|o o
Ausencizs/Vacaciones olo|o|o|o|7s|o|ofo|o|loflofloflofo|ofo|o|e|o|o|o]|ns75|75|75|75| 0 0|7s5|75 60
Otras actividades o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|ofo|lofofo|lo|o|ofo|o|o|o|o|o|o|o|o|a|o]|o o
Formacin participante o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|ofo|lofofo|lo|o|ofo|o|o|o|o|o|o|o|o|a|o]|o o
Total horas declaradas: o|75|75|75|75|75| 0| o |75|75(75(75(75| 0| 0 |75(75|75|75|75| 0| 0 |75|75|75|75|75| 0| 0 |75|75 165
Total horas productivas: 0|75|75|75|75| 0| 0| o|75|75|75(75/75| 0| o|75/75|75|75(75| 0| 0|0 0|0|o|0|0|0|0O]|0 105

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS A LO LARGO DEL MES EN EL PROYECTO |

% UNIVERSITAT - . .
POLITECNICA Informe mensual de dedicacién al proyecto (otros proy./actividades generales)
+ DE VALENCILA

BENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA | CIF | Q46180028 MES DICIEMERE
PROYECTO

REF. PROYECTO | TE2552 CE

RESPONSABLE

| CATEGORIA |PROFESOR RESPONSABLE |.IORHADA| Tiempo completo

COMENTARIOS DIARIOS DEL PROYECTO

Dla ACTVIDAD | WP |CDMENTARIOS

Firma del participante Fecha Firma del responsable (*) Fachs

* Los informes del IP del proyectn deberin ser firmades por s persona responsable de su Estructurs. En caso que ostente este cargo, deberan ser firmados por el Vicerector de Investigacidn (incicando nambre complesa y
carzo)
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Imputacion de partes mensuales:

i b vERSITAT Informe mensual de dedicacion al proyecto (otros proy./actividades generales)
7 DE

N g VALENCIA
BENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA | CIF ‘ Q46180028 MES DICIEMBRE
PROYECTO REF. PROYECTO

RESPONSABLE

PARTICIPANTE ‘ CATEGORIA ‘ CONTRATADO SOBRE CONVENIO | JORNADA‘ Tiempo completo | DNI

PROYECTOS ‘
Nombre Programa TOTAL
MEMFE SPE RETOS 1115
ACTIVIDADES GENERALES
Docencia 0
Otros proyectos [+D 0
Ausencias/Vacaciones 53,5
Otras actividades 0
Formacion participante 0
Total horas declaradas: 165
Total horas productivas: 111,5

| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS A LO LARGO DEL MES EN EL PROYECTO

COMENTARIOS DIARIOS DEL PROYECTO

DIA | ACTIVIDAD ‘ | COMENTARIOS

El informe aparecera como Borrador hasta que todas las semanas
gue componen el mes seleccionado estén confirmadas
(imputacion diaria) o el mes esté confirmado (imputacion
mensual).

3.5 EXPORTAR A EXCEL MIS REGISTROS HORARIOS

Permite la exportacion de las imputaciones realizadas entre dos
fechas seleccionadas.

S UNIVERSITAT
‘ |||[ ;] POLITECNICA
DE VALENCIA

Intrar

Proyecto Todos
Fecha Inicio

Fecha Fin

Rellene los datos de filtro y pulse el boton "Exportar”

Proyecto: Seleccidon de un proyecto o de todas las imputaciones a
Tareas y Actividades, mediante la seleccién “Todos”.
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Fecha Inicio: Fecha de inicio del periodo para recopilar los datos.
Fecha Fin: Fecha de fin del periodo para recopilar los datos.

Botén Exportar. Genera la informacién en el periodo seleccionado.

3.6 DELEGAR EL PARTE DE DEDICACION

Esta accién permite delegar en otros usuarios la realizacién de su
parte de actividades.

Delegar el parte de dedicacion
A través de este mend usted puede delegar en otros usuarios la realizacion de su parte de dedicacion

Lista de delegaciones activas

Mo ha delegado su imputacion en ningdn usuario.
Tan solo usted puede acceder a sumend de dedicaciones

Nuevo delegado Ir al menu Principal

Insertar nuevo delegado

Usuario J' [Busqueda por DNI, LOGIN, APELLIDO o NIP)

Aviso ¥| Comunicar delegacion por email al delegado

Insetr dolegado
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3.7 CAMBIAR USUARIO

Esta opcidn solo se tendra en cuenta si algun usuario ha delegado
en participante para que impute sus horas.

En cualquier momento el participante puede seleccionar en si
imputa las horas como “delegado de” o si lo hace en el suyo
propio.

4 FUNCIONALIDAD COMO RESPONSABLE DE UN PROYECTO

Este apartado sélo estara disponible para las personas
responsables en algun proyecto.

4.1 CONSULTAR RESUMEN ANUAL DEL PROYECTO

Permite obtener un informe resumen de la imputacion realizada a
las Tareas del Proyecto por todos los participantes en un periodo
seleccionado.

El informe refleja la suma mensual de horas imputadas en el
proyecto, agrupadas por persona, tipo de Tarea y WP.
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FechaFin Enero ¥ [ 2010 || Elj un méxin de coce meses de siter

Proyecto: El usuario puede seleccionar los Proyectos en los que

consta como Investigador Responsable

Fecha Inicio: Mes y Ano de inicio del periodo en el que se quiere

obtener el informe

Fecha Fin: Mes y Afo de fin del periodo en el que se quiere
obtener el informe. La diferencia entre la fecha de inicio y la fecha

de fin ha de ser como maximo de un ano.

Idioma: Idioma en el que se quiere obtener el informe

Boton Generar informe. Genera el informe seleccionado

Imputacion de partes diarios:

UNIVERSITAT
T v Resumen anual del proyecto.
7 DE VALENCIA
[BENEFICIARIO UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA cF Q461800285
PROYECTO ‘ REF. PROYECTO _ CE
IRESPONSABLE DNI
PARTICIPANTES ACTIVIDADES ‘ wp ‘ 042019 ‘ 52019| 62019 ‘ 7i2019 | 82019 | 972019 ‘ 102019 ‘ 12019 ‘ 122019 ‘ 1azuzo| 22020 ‘ 372020 ‘ TOTAL |
Taeasnesester | 5 | o [ o [ 2 [ o [ o [ e [ e[ oo oo o [n]al]
) ‘ 5 ‘ 0 ‘ 0 | 0 ‘ 0 | 0 | 0 ‘ 2 ‘ 16 ‘ 8 ‘ 0 | 0 ‘ 0 ‘ 56 ‘ 56 |
5 1315 158 16 | 1225 | 225 150 1575 0 25 0 0 0 8805 | 10655
& 35 7 45 5 0 75 75 150 0 0 0 0 185
[ s [ o [ s [ s [ s [ o[ s ]2 [ s ][5 [ o]e] o m]lm]
i
‘ 2 ‘ 5 ‘ 5 | 5 ‘ 5 | 0 | 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 | 0 ‘ 0 ‘ 20 ‘ 425
‘ 5 ‘ 0 ‘ 0 | 0 ‘ 0 | 0 | 75 ‘ 5 ‘ 5 ‘ 5 ‘ 0 | 0 ‘ 0 ‘ 225 ‘
TOTALES WP2 5 5 5 5 o o 0 0 0 o (1] 0 20
wps 1315 | 158 140 | 1225 | 225 | 1575 | 1945 2 355 0 o [} 983
WP 6 35 22 195 20 o 22,5 27,5 165 15 o (1] 0 295
TOTAL 140 ‘ 185 | 164,5 ‘ 147,5 | 225 | 180 ‘ 222 ‘ 186 ‘ 50,5 ‘ 0 | [] ‘ 0 1298
(* Las columnas en gris indican que en ese periode el participante tiene semanas pendientes de confirmar e sin inputar)
Informe generado el 03/03/2020 PAG. 1/1
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Imputacion de partes mensuales:

) POLITECNICA
o/ DE VALENCIA

UNIVERSITAT

Resumen anual del proyecto.

IBENEFICIARIO | UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA CIF Q461800285
PROYECTO | REF. PROYECTO CE
IRESPONSABLE DNI
PARTICIPANTES | ACTIVIDADES | wp | 0472019 | 5i2019 | 62019 ‘ 72019 | 872019 ‘ 9/2019 ‘ 1072019 ‘ 1172019 ‘ 122019 | 1/2020 ‘ 2/2020 | 32020 | TOTAL ‘
D NIA 126 144 1195 1605 1575 165 150 1115 0 1134 1134
Formacion NA 9 21 23 12 0 0 0 0 0 65 65
TOTALES | N/A | 135 | 165 | 1425 ‘ 1725 | ‘ 1575 ‘ 165 ‘ 150 ‘ 1115 | ‘ [} | o 1199 ‘
| 135 165 | 1425 ‘ 1725 | ‘ 1575 ‘ 165 150 ‘ 1115 | | [ 1199 ‘
(* Las columnas en gris indican que en ese periodo el participante tiene semanas pendientes de confirmar o sin inputar)
PAG.  1/1

Informe generado el 03/03/2020

27 de 33



DEDICA 1+D+l: PARTES DE DEDICACION
Manual del participante v2 — 12/03/2020

4.2 CONSULTAR INFORME MENSUAL DE DEDICACION AL PROYECTO
(ACTIVIDAD/WP) DE UN PARTICIPANTE EN UN PROYECTO

Permite obtener un informe por Proyecto de la dedicacion
imputada por cada participante en el mes seleccionado (ver
seccién 3.2).

T, UNIVERSITAT
‘ ]||l] POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet :: Partes de dedicacién horaria :: Obtencién de informes y listados &| Cerrar sesion

Partes de dedicacion de actividad

Informe mensual de dedicacion al proyecto (Actividad/WP)

Proyecto - PRESTACIONES DE SERVICIO [+D+i

Usuario Profesor Responsable v

Mes Febrero
Aiio 2020 |v
Idioma Castellano |~

M Comenta
Observac

Incluir en informe

Proyecto: Seleccionar uno de los Proyectos en los que consta
como Investigador Responsable

Usuario: Listado de participantes en el Proyecto seleccionado

Mes: Mes en el que se quiere obtener el informe

Afo: Afo en el que se quiere obtener el informe

Idioma: Idioma en el que se quiere obtener el informe

Se pueden incluir el “Comentario mensual de las actividades
realizadas en el proyecto” y “Observaciones incorporadas a las
tareas del proyecto”, por defecto apareceran seleccionadas.

Boton Generar informe. Genera el informe seleccionado

Se genera el mismo informe que la Seccién 3.2.

El informe aparecera como Borrador hasta que todas las semanas
gue componen el mes seleccionado estén confirmadas
(imputacion diaria) o el mes esté confirmado (imputacion
mensual).

28 de 33



DEDICA 1+D+l: PARTES DE DEDICACION
Manual del participante v2 — 12/03/2020

4.3 COMPROBAR ESTADO DE IMPUTACIONES PARA UN PROYECTO

Este apartado muestra dado un proyecto y un afio, el estado de
las imputaciones horarias por mes.

Comprobar dedicaciones

Comprobar cierre de dedicaciones para un proyecto

Proyecto 46300 ‘ [Busqueda por CODPROYECT, NOMERE, IDPROYECT o TIPOGE]
Aifio 2020[v]
Opciones ) Ver tabla anual
\_) Generar listado detallado
| Consutar [ Volver al menu Principal
Informacion del Proyecto consultado

Aiio 2020

Usuario Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Confirmado
Pendiente de confirmar

Sin contrato

Proyecto: Seleccionar uno de los Proyectos en los que consta
como Profesor Responsable

Ano: Ano en el que se quiere obtener el informe
Se puede “Ver tabla anual” o “"Generar listado detallado”, con la
primera opcién se muestra como en la imagen y con la segunda

se muestra mas detalle de cada mes.

Botdn Consultar. Accede a la informacién del Proyecto a consultar.

4.4 EXPORTAR A EXCEL LOS REGISTROS HORARIOS DE MIS
PROYECTOS

Permite la exportacion de los registros de los participantes de un
proyecto entre dos fechas seleccionadas.
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W UNIVERSITAT
IS PoLITECNICA \
G5 DE VALENCIA Qe

A J

Intranet :: Partes de dedicacién horaria :: Exportar a excel &) Cerrar sesién

Partes de dedicacion de actividad

Exportar a excel mis registros horarios

Proyecto _- ACTIVIDAD NORMATIVA 2010 CONVENIOS
Fecha Inicio 01/03/2019

Fecha Fin 24/02/2020

Proyecto: Seleccidon de un proyecto.
Fecha Inicio: Fecha de inicio del periodo para recopilar los datos.
Fecha Fin: Fecha de fin del periodo para recopilar los datos.

Botédn Exportar. Genera la informacién en el periodo seleccionado.

4.5 INFORME DE PARTICIPACIONES EN PROYECTOS AJENOS A LA
LINEA DE INVESTIGACION

Este informe busca el personal contratado con cargo a una linea
de investigacidon y muestra las participaciones en proyectos que
no sean de esa linea y que estén en vigor, después de la fecha de
inicio de contrato con cargo a linea de investigacion.

ﬁ l‘\l\]lK\lL\l
S PoLITECNICA \
\ Il DE VALENCIA ' |
Intranet :: Partes de dedicacién horaria :: Informe de participaciones en proyectos ajenos a la linea de investigacion &) Cerrar sesion

Informe de participaciones en proyectos ajenos a la linea de investigacion

Informe de participaciones en proyectos ajenos a la linea de investigacion

Proyecto: B4 [Busqueda por CODPROYECT, NOMERE, IDPROYECT o TIPOGE]
Linea de investigacién: E)¥ [Busqueda por cod Linea de Investigacion o NOMBRE]

Mostrar proyectos finalizados: []

Borrar filtros.
Lista de participaciones en proyectos ajenos a la linea de investigacion

Puede ordenar los datos de la tabla ascendente o descendentemente pulsando sobre los titulares de columna

Nombre[  Linea de investigacion Fecha de inicio Fechade fin Proyecto Fecha de inicio participacion proyecto  Fecha de fin participacion proyecto

No hay ningan elemento para mostrar

Proyecto: Seleccidon de un proyecto.

Linea de investigacidn: Se puede filtrar por una linea de
investigacion.

Mostrar proyectos finalizados: Por defecto esta desactivado y solo
muestra los proyectos activos, pero si lo activamos se afadiran
ademas los registros que cumplan las condiciones de filtrado.
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Botdn Buscar. Obtiene el listado correspondiente.

Borrar filtro. Elimina el filtro actual.

4.6 INFORME DE IMPUTACIONES DURANTE AUSENCIAS
Este informe muestra los registros horarios realizados por los

participantes durante periodos donde en RRHH consta que esta
ausente.

@ UNIVERSITAT

A2 POLITECNICA \
" / DE VALENCIA \ \
@ _
Intranet :: Partes de dedicacion horaria :: Informe de imputaciones durante ausencias &) Cerrar sesion

Informe de imputaciones durante ausencias

Informe de imputaciones durante ausencias

Proyecto: E)¥ [Busqueda por CODPROYECT, NOMBRE, IDPROYECT o TIPOGE]
Mes: - |v Aiio: 2020

Buscar Borrar filtros
Lista de imputaciones durante ausencias

Puede ordenar los datos de |a tabla ascendente o descendentemente pulsando sobre los titulares de columna

Proyecto  Participante  Diade la 6n Mes de la i 6 Afio de la imputacién Descripcion de la ausencia Estado del parte

No hay ningtin elemento para mostrar

Proyecto: Seleccidon de un proyecto. Este se puede dejar vacio.
Mes: Se puede filtrar por un mes, pero se podra dejar vacio.
Afo: Se mostrara el aifo actual. Valor fijo no modificable.
Buscar. Obtiene el listado correspondiente.

Borrar filtro. Elimina el filtro actual.
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5 PREGUNTAS FRECUENTES

5.1 COMO IMPUTAR HORAS

Para imputar horas a un proyecto lo primero serd entrar en la
aplicacion. Esto se puede hacer pinchando el link de la Intranet de
la UPV llamado “"DEDICA I+D+I: Partes de dedicacion”.

Investigacion

Gestién de proyectos y convenios
DEDICA 1+D+1: Partes de dedicacion

Dentro de la aplicacion se seleccionara la opcion “Imputar horas a
proyectos y actividades”.

En la parte superior de la pantalla que le aparecera podra imputar
horas a un proyecto de los que participe y en una fecha
determinada, esta imputacion podra ser de dedicacidon diaria o
mensual.

Imputacion de partes diarios:

Partes de dedicacion de actividad

Agregar tarea
L R — Seleccione proyecto ---------m-mmmmmmeeeeeeeee & Tarea  —--eeeeememeeeee & Paquete de trabajo
Fecha 24/02/2020 Horas | Comentarios
.7 .
Imputacion de partes mensuales:
Partes de dedicacion de actividad
Agregar tarea
Proyecto 1e proyecto v Mes Feb |v Ao 2020 |~
B -1 -7 T — v Horas Comentarios

También se podra imputar directamente en
las casillas habilitadas para ese efecto
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5.2 COMO MODIFICAR HORAS IMPUTADAS

Se permite la modificacién directa en la casilla habilitada para la
insercion/modificacion.

Ademas si pulsamos sobre el botdn accedemos a la
edicion de horas para la casilla contigua, ademas
podremos incluir comentarios.

5.3 COMO CONFIRMAR PARTES

La confirmacion de partes se realiza semana a semana o mes a
mes (segun tipo de parte). En la pantalla principal de imputacion
de horas a proyectos se presenta un botén Confirmar Semana o
Confirmar mes (segun tipo de parte) que permite esta accién.

Ofras actividades 0

Formacién participante 0

Anadir tarea a proyecto il Afiadir ofras actividades

Festivo/Evento

Una vez confirmada la dedicacidon de una semana o mes quedara
blogueada y no permitira modificaciones a la misma.

Estas semanas o mes quedan identificados con el siguiente texto
en la pantalla principal.

Semana confirmada
Esta semana ha sido confirmada y ya no es editable

UNIVERSIDAD

POLITECNICA A\ \
CA g \Qi

ALENCIA

s+ Infranet i Partes de imputacién del OTT i: Obtencién de infermes y listadas w3 lcarrar sesisn

Partes de dedicacion diaria de actividad
Informe mensual de un proyecto - Nombre participante

Proyecto Proyectol 3
Mes Enero v
Afio 200 ¥

Idioma Castellang v

6 PROBLEMAS CON LA APLICACION

En caso de que el usuario tenga problemas con la aplicacion puede
crear un o bien un poli [consulta] o un GREGAL con la incidencia

detectada.
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