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Introduccion

El proposito del presente documento es ofrecer una ayuda para el manejo de la aplicacion
Verifica a los usuarios que acceden a ella con perfil ERT y ERT+.

Este manual primero explicara cdmo acceder a la aplicacion y las opciones generales de la
aplicacion.

A continuacién se adentrard en la funcionalidad que ofrece Verifica a los usuarios de las
ERTs explicando cémo editar la informacion de un titulo, cbmo consultar las memorias que
se han generado para un titulo y sus revisiones técnicas. También mostrara al usuario ERT
cémo consultar las propuestas de los departamentos y seleccionar la ganadora para generar
el contrato-programa de las asignaturas que oferta su ERT. Finalmente se indicara que los
usuarios ERT+ tendran acceso desde Verifica a la gestién de usuarios de la aplicaciéon en
RIOS.
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Acceso al sistema

Para acceder a Verifica se debera escribir en el navegador Internet Explorer la siguiente url:
http://aplicat.upv.es/verifica-app.

El navegador entonces, si el usuario no esta registrado en la intranet, le redirigira a la
pantalla donde introducir sus credenciales y una vez identificado el usuario debera volver a
introducir de nuevo la url: http://aplicat.upv.es/verifica-app.

Cuando el usuario ya esta registrado en la intranet al introducir la url anterior el navegador le
llevara directamente al menu principal de la aplicacién. Si tuviera configurados méas de un
perfil 0 mas de una ERT se le mostraria en primer lugar una pantalla donde seleccionar el
perfil ERT y la ERT con la que desea trabajar:

=1\

VERFICAZ [»

Imagen 1: Seleccién de perfil y ERT

Cuando la aplicacion ya conoce el usuario que se ha conectado y con qué ERT va a trabajar
le mostrara el menu principal. Desde esta pantalla se podra acceder a todas las opciones
gue ofrece Verifica:

faain LUNIVERSIDAD .l
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Gestiin de Thuks. Contrato-Programs Segurrmnts de tulcs Ayuda Gregal

Imagen 2: Menu principal

A continuacién se muestran las opciones de la aplicaciéon para un usuario ERT:
e Gestidn de titulos
e Contrato-Programa
e Gestion de Usuarios: solo la tienen disponible los usuarios ERT+
e Seguimiento de titulos
e Ayuda
e Gregal
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Manual de uso

Antes de describir de forma individual las entradas de menu disponibles para los usuarios
ERT se indica a continuacion los elementos comunes de la cabecera de la aplicacion.

Imagen 3: Detalle de la cabecera

De izquierda a derecha las opciones que ofrece la cabecera permiten:

o o URV :: Venfica Regresar a la pantalla de inicio de la Intranet :: Verifica
o | = Cambiar el idioma de la aplicacién: Valenciano / Castellano

o / Cambiar el tamafio de la fuente: Mediano / Grande

o @ Cemarseson Cerrar la aplicacion y salir de la sesién de la intranet

Gestion de titulos

En el moédulo de Gestion de titulos se podra consultar y editar, cuando sea posible, la
informacion de un titulo y de su plan de estudios.

Lista de titulos

Al pulsar la opciéon de Gestion de titulos se accede directamente a la lista de titulaciones
ofertadas por su ERT:

Lista de titulos

Estada c Nomibre Corto Tipo pal Extancidn

Pof Abierto Bictecnologia Bomédica | Master Universtaric  Ciencias de fa Sakuid 2009 Fdl -

Imagen 4: Lista de titulos

La lista aparecerd paginada y ordenada por nombre del titulo. Para cada uno de ellos
mostrara su estado actual, si se imparte solo en la ERT del usuario o es un titulo compartido
con otras ERTs, su nombre, tipo de ciclo, rama principal, curso de implantacion, fecha de la
ultima verificacion (si la hay) y fecha de extincién (si la hay).

Sobre la lista de titulos podran aplicarse los siguientes filtros:
e ERT: es un filtro fijado a la ERT del usuario para que en la lista se muestren
Unicamente los titulos que imparte la ERT del usuario.
e Rama: inicialmente vacio, permitird indicare una rama de conocimiento para filtrar la
lista de forma que solo muestre titulos que estén asociados a la rama indicada.
e Solo vigentes: inicialmente estara marcado, de forma que solo se mostraran titulos
en fase de disefio o implantados, no extinguidos ni anulados.
e Estado: inicialmente vacio, permite filtrar la lista por uno de los posibles estados de
un titulo:
o Borrador: titulos datos de alta que todavia no han sido editados.
o En Edicion: titulos cuyos datos estan siendo editados.
o Cerrado: titulo cuyos datos son no modificables.
o Extinguido: titulo para el que se ha introducido una fecha de extincion.
0 Anulado: titulo borrado I6gicamente.
e Tipo de ciclo: inicialmente vacio, permite filtrar la lista por uno de los tipos de ciclo
que oferta la UPV.
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Introduciendo datos en los campos de filtro y pulsando en se actualizara el
contenido de la lista de titulos donde solo se mostraran los titulos que cumplan todos los
filtros indicados.

Sobre la lista de titulos el usuario tendré disponibles dos opciones: Pulsando en el icono -

de un titulo de la lista se accedera a su ficha y a través del icono “= ' se accedera a la lista
de sus memorias.

Ficha del titulo

Se accede a la ficha de un titulo pulsando en la opcién Editar # de la lista de titulos. Es la
pantalla desde la cual se podra editar toda la informacion del titulo, que se estructura en 10
apartados:

. Definicion.

. Justificacion.

. Objetivos y Competencias.

. Acceso y admision.

. Planificacion de la Ensefianza.

. Personal.

. Recursos, materiales y servicios.

. Resultados esperados.

. Garantia de calidad.

e 10. Calendario de implantacion.

.
O©CO~NOOUITAWNPF

Esta dividida en dos partes:

indice de apartados.
Situado en la parte izquierda de la ficha da acceso a cada uno de los apartados del titulo y
permite conocer el estado particular de cada uno de ellos:

» Un apartado con un icono ** junto al nombre de un apartado indica que ya ha sido
cerrado, esto es, que ya se ha completado su informacion. Un apartado cerrado no
puede ser editado.

» Un apartado con un icono & junto al nombre de un apartado indica que esta
bloqueado, esto es, que esta siendo editado por un usuario. Un apartado bloqueado
s6lo puede ser editado por el usuario que lo ha bloqueado.

Por defecto, al pulsar sobre el nombre de un apartado se accede a la edicion del
apartado y por tanto queda bloqueado por el propio usuario de forma que el resto de

usuarios no podran editarlo. Al situar el puntero del raton sobre el icono
aparecera un texto en forma de tooltip con el nombre del usuario que mantiene
bloqueado el apartado.

Cuando el usuario ERT se ha definido como facilitador del titulo que se esta editando podra:

» Reabrir apartados. Para ello debera situar el puntero del ratén sobre el icono
hasta que éste se modifique y tome la forma de un candando abierto. Al hacer click
sobre este candado abierto el apartado sera de nuevo editable por los usuarios.

» Desbloquear apartados. Para ello debera situar el puntero del ratdbn sobre el icono

hasta que éste se modifique y tome la forma de un circulo verde. Al hacer click
sobre este circulo verde el apartado sera de nuevo editable por cualquier usuario.

Area de trabajo.
La parte derecha de la ficha del titulo se corresponde el area de trabajo, donde se cargara la
informacion de los apartados conforme se seleccionen en el indice:
» Pulsando sobre el nombre de un apartado en el indice (por ejemplo sobre == )
se cargaran sus datos en modo edicion. Cuando éste no sea editable, porque esté
bloqueado o cerrado, la informacion aparecera deshabilitada.



Pulsando sobre el icono = se cargara el contenido del apartado en el formato en el -~ Indra
gue aparecera en la memoria. '

El apartado 9. Garantia de calidad es siempre no editable, ya que se trata de un

PDF comun a todos los titulos.

El area de trabajo puede ampliarse pulsando el icono “* que oculta el indice de apartados.

Al hacerlo aparecerd un icono ™ en el margen izquierdo para volver a redimensionar el area
de trabajo mostrando de nuevo el indice.

Los controles que se emplean en la edicion de apartados son los siguientes:

Cuadros de texto: en ellos se escribe un texto corto o un ndmero, seglin su
significado. La aplicacion realiza controles sobre el contenido de alguno de ellos.

Imagen 5: Ejemplo de texto

Cuadros desplegables: al pulsar sobre la flecha se despliega su contenido
permitiendo seleccionar una de las opciones que contiene.

Caracter: Formacion Basic v

Imagen 6: Ejemplo de desplegable

Checks o casillas de verificacion: para marcar una o varias opciones no excluyentes.

Imagen 7: Ejemplo de casilla de verificacion

Listas: en ellas se pueden afiadir & vy eliminar inlas y en algunos casos
también editar su contenido.

Artes y Humanidades v v o

Rama de ensenanza Principal i .5

Imagen 8: Ejemplo de lista

Cuadros de texto multilinea: en ellos se puede introducir textos mas amplios. La
aplicacion controlara que no se exceda el tamafio de cada uno de ellos.

Imagen 9: Ejemplo de texto multilinea
Campos de texto avanzado: en ellos se puede incluir texto con formato. Se

recomienda no copiar en ellos una gran cantidad de informacion procedente de
aplicaciones externas porque puede exceder la capacidad del componente.
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Imagen 10: Ejemplo de editor avanzado

e Adjuntar archivos: a través de este componente es posible adjuntar ficheros

o Afadir W Stop

Imagen 11: Ejemplo de subida de un archivo PDF

. , Afiadir... .

0 Mediante el boton + se abre un explorador de archivos sobre la
magquina local para seleccionar el fichero que se desea adjuntar. Una vez
seleccionado empieza la transferencia del documento a la aplicacion.

. B Stop . ,

o El botén pausa la carga del archivo. Tras pulsarlo se podra
reanudar o cancelar la transferencia.

0 Una vez el archivo se ha registrado en la aplicacion se muestra en la lista de
la siguiente manera:

Crpc
@
o Afadir X Clear Al

Imagen 12: Ejemplo de documento adjunto

= Elicono * ‘' permite consultar el documento adjunto.

= Elicono o elimina el documento en la aplicacion.
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.| X Clear Al . . -~ Indra
= El enlace ==L 0 el botdn permite eliminar el/los v

fichero/s de la lista de ficheros subidos pero NO elimina el/los
documentos en la aplicacion.

(A
Cada apartado editable tiene en la cabera una opcién en la cabecera que permite
grabar el contenido actual del apartado, validar la informacién requerida y cerrar el apartado,
esto es, impedir su modificacion posterior.

AI p|e de cada apartado junto a los botones _ puede verse el check
- gue al marcarlo permite |nd|car que aI salir del apartado éste no se debe
desbloquear de forma automatica, impidiendo asi la edicion del apartado al resto de usuarios.

La aplicacién dispone de un control por el cual al salir de un apartado donde se ha realizado

algn cambio sin pulsar el botén el sistema avisa al usuario que de continuar se
perdera la informaciéon modificada mediante un mensaje:

Mensaje de pagina web ﬁ

9 Se perderan los cambios no guardados

Imagen 13: Confirmacion salir de un apartado en edicion

Existen ciertas restricciones para la edicion de la informacion de un titulo:
e No se puede editar un apartado cerrado o bloqueado por otro usuario.
e No se puede editar la informacién del plan de estudios cuando el apartado 3.
Objetivos y competencias esta abierto.
e Solo se puede editar la estructura del plan de estudios de los titulos en fase de
disefio.

En el apartado 3. Objetivos y competencias hay un subapartado accesible para los usuarios:
Matriz de competencias. En esa matriz se muestra una lista de las competencias del titulo
donde se marcan qué competencias transversales cumplira cada competencia.

Para poder marcar qué competencias transversales tiene una competencia general o
especifica el apartado de objetivos y competencias tiene que estar abierto.



Competencias transversales

CT0S - Disefio y proyecto

08 - Comunic acion efectiva
CTO09 - Pensamiento critico

CT11 - Aprendizaje

CT13- Instrumental especifica

CT01 - Comprension e integracion

CT02 - Aplicacion y pensamiento practico
CT03 - Analisis y resolucion de problemas
CT04 - Innovacion, creatividad y emprendimiento

CTO6 - Trabajo en equipo y liderazgo
CTO7 - Responsabiiidad ética, medioambiental y profesional
CT

CT12 - Planificacion y gestion del tiempo

CT10 - Conocimiento de problemas ¢ ontemporaneos

CcT02

CcT03

CT06

CT07 CTO08

cT10

cTni

CcT12

cT13

CB10 - Que los estudiantes posean

las habilidades de aprendizaje que les

pauim:mmuhﬂm&

CB6 - Poseer y comprender
conocimientos que aporten una base
u oportunidad de ser originales en el
desar...

CB7 - Que los estudiantes sepan
aplicar los conocimientos adquiridos
y su capacidad de resolucion de

CBS - Que los estudiantes sean
capaces de integrar conocimientos y
enfrentarse a la complejidad de
formula...

CBS9 - Que los estudiantes sepan
comunicar sus conclusiones -y los
conocimientos y razones lltimas que
la..

01E - Dirigir y coordinar grupos de
trabajo. Dirigir y coordinar grupos de
trahqopmwuendomm‘»a

02E - Aplicar los Sistemas de
Informacion en la toma de decisiones
empresariales. Seleccionar y utiizar

.DQ.’G - Proponer, analzar, validar e
interpretar soluciones. Proponer,
analzar, validar e interpretar sol...

03E - Disefiar e implantar estrategias |

competitivas. Seleccionar la
estrategia mas adecuada para el

D4E - Pilanificacion, desarrollo y
mejora de un producto o serw::o
Msemm

mejora...

04G - Concebir/planific ar, organizar,
supervisar y gestionar procesos.
Conc ebir/planific ar, organizar, su...

X

X

Imagen 14: Matriz de competencias'

3] @mcﬁu
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En fase de disefio de un titulo, cuando el titulo esta abierto los usuarios ERTs pueden editar

la estructura del plan de estudios del titulo, afiadiendo Q y eliminando @ maodulos,

Competencia

CBO0S - Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser originales en el desarrollo y/o apiic acion de ideas, a

menudo en u

n contexto de investigacion.}
¥| CTO1- Comprension e integracion
CT02 - Aplicacion y pensamiento practico
CT03 - Analisis y resolucion de problemas
¥| CTO04 - Innovacién, creatividad y emprendimiento
CTOS - Disefio y proyecto

J CTO6 - Trabajo en equipo y iderazgo

Matriz de competencias: CTO7 - Responsabilidad ética, medioambiental y profesional

CTO08 - Comunicacion efectiva
CT0S - Pensamiento critico
CT10 - Conocimiento de problemas contemporaneos
CT11 - Aprendizaje permanente
J CT12 - Planificacion y gestion del tiempo

CT13 - Instrumental especifica

Cancolar

Imagen 15: Detalle de la edicidn de una fila de la Matriz de competencias

materias y asignaturas y editando f sus datos basicos.

Plan de estudios

Dentro del apartado 5. Planificaciéon de la ensefianza hay 7 subapartados accesibles para los
usuarios ERT: Estado del plan de estudios, Disefio del plan de estudios, Secuenciacién de
materias, Secuenciacion de asignaturas, Competencias por materia, Matriz de control
(Transversales) y Matriz de control (Generales y especificas). De todos ellos lo Unico editable
es el plan de estudios, el resto proporciona vistas sobre la informacion del primero.

TITULO: Master Universitario en Tecnologias a Energética para el Desarrollo Sostenible

por la Universitat Politécnica de Valéncia

= EFICIENCIA ENERGETICA 27ECTS @[@

= COMUN 15ecTs QP O
. . ,. 9 "

* FUNDAMENTOS DE TECNOLOGIA ENERGETICA GBECTSQIQ

* ASPECTOS ECONOMICOS, NORMATIVOS Y MEDIOAMBIENTALES DE LA 6 -
ENERGIA OEECTSQ-’Q

« MERCADOS ENERGETICOS Y NORMATIVA OB3 ECTS 1'-30’
» IMPACTO AMBIENTAL DE LOS SISTEMAS ENERGETICOS oB3ECTS 1B &
» ENERGIA NUCLEAR 27ecs QP O
» TRABAJO DE FIN DE MASTER 12ecTs QP O
s FORMACION MULTIDISCIPLINAR 6ECTS @, ©
u ENERGIAS RENOVABLES 27ecTs QL O

o

Cuando el titulo ya esta implantado la estructura del plan de estudios solo se podréa consultar.

Imagen 16: Plan de estudios abierto (fase de disefio)

% indra
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Plan de estudios
TITULO: Master Universitario en Biotecnologia Biomédica por la Universitat Politécnica de
Valéncia

= Pricticas Exernas y Trabajo de fin de Master MX 24 ECTS ,

= Bases moleculares de las enfermedades 0B 12ECTS f

= Metodologia en Biotecnologia Biomédica 0B 18ECTS ¢

= Enfermedades OB 18ECTS ,

= Temas complementarios 08 6ECTS ¢

= Terapias avanzadas 0B 12ECTS ¢

- o Terapia génica 08 3ECTS ¢
« Terapia génica OB 3ECTS 2*B

-~ » Desarrollo de farmacos y biofarmacos 0B 6ECTS j
«» Desarrollo de farmacos y biofarmacos OB 6ECTS 2¢ B’.'

- ® Terapia celular y medicina regenerativa 0B 3ECTS _’7
. Terapia celular y medicina regenerativa 0B 3ECTS 28 ¢

Imagen 17: Plan de estudios abierto (titulo implantado)

En el circuito de generacion del contrato programa, tanto en disefio como en seguimiento,
para poder editar la informacién del Anexo | de las asignaturas de un titulo el plan de
estudios debe estar en estado Definicion Anexo |, si no fuera asi en la pantalla de Estado del

plan de estudios se debe pulsar en el boton . Una vez hecho esto sin error se
podra editar toda la informacién del Anexo |, teniendo en cuenta que cuando el CP es
definitivo la informacién de la docencia no sera editable, sino que se mostrara la registrada
en Algar.

Cuando ya se han editado los Anexos | de todas las asignaturas del plan de estudios de un
titulo y se quiere que los departamentos empiecen a registrar sus propuestas se debe pulsar

el botonkkith sk lab ol que cambia el estado del plan de estudios a Cerrado para CP,

estado en el que se pueden consultar las propuestas de los departamentos y generar los
contratos-programa.

Finalmente, tras la generacion de todos los CCPP de las asignaturas de un titulo se debe

Cerrar pulsando en para impedir su edicién y también permitir el cierre del
apartado 5. Planificacion de la ensefianza.

Estado del plan de estudios

Estado actual del plan de estudios : Definicion Anexo |

Definir anexo | Preparar Anexo ||
Un plan de estudios Un plan de estudios se encuentra Un plan de estudios se encuentra en el Un plan de estudios esta
esta abierto cuando se  en el estado de definicion de estado de preparacion de anexos |l cuando cerrado cuando esta
esta disefiando o anexos | cuando la ERT esta los departamentos estan realzando la disefiado e implantado y
tuando se estan  * especificando las condiciones oferta de docencia para las asignaturas todas las asignaturas que lo
realzando ¢ ambios para la imparticion de la docencia (diseio) o los profesores estan requieran han realzado el
sustanciales en el de cada asignatura cumplimentando la guia docente contrato-programa

mismo

Imagen 18: Pantalla de Estado del plan de estudios

Para Cerrar un titulo Gnicamente deben cerrase todos sus apartados.

Manual de usuario de Verifica. Perfil ERT / v.4
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Hay dos matrices (una para competencias transversales y otra para competencias generales % indra
y especificas) que muestran para cada asignatura, si trabaja o es punto de control cada una
de las competencias.

Curso: <Todos> ¥

Caracter: <Todos> v

C - La asignatura controla ia competencia

T - La asignatura trabaja la competencia
ADE

CT01 CT02 CTO03 CT04 CTO5 CT06 CTO7 CTO08 CT09 CT10 CT11 CT12 CT13

mr?:GAglL!DEP:JTtMSSU -1B e | C T |
LOGISTICS(31854) - 1B c
gg&%ﬁazﬁ;ﬂaﬂ] -1B8 c C C
f"Ré:)DUCT PROJECT(31855) T & C T T T
_S?;{VICE AND SALES(31853) T T T T T T
TENOLOE RS D L c T ¥ | & o I §

INFORMACION(31684) - 24

GESTION PARTICIPATIVA Y

TRABAJO EN EQUIPO PARA

LA MEJORA DEL c cC cl|lclec|Cc|C|T
SERVICIO(21882) - 24

METODOLOGJAS DE
INVESTIGACION(32257) - 2A & T ] T T

NUEVAS TENDENCIAS EN
ESTRATEGIA DE i | C|€C| E ik  j T T T
SERVICIO(31985) - 2A

TRABAJO DE FIN DE '
MASTER(31986) - 28 L] T T T

Imagen 19: Matriz de control (Transversales)

Curso: <Todos> ¥

Caracter: <Todos> v
Generar excel | Buscar

C - La asignatura controla la competencia
T - La asignatura trabaja la competencia

ADE

CB10 CB6 CB7 CB8 CB9 02G 04G 01E 02E 03E O4E 05E 06E
INNOVATION MANAGEMENT(31851) - 1B
LOGISTICS(31854) - 1B T T E

NEW PRODUCT DEVELOPMENT(31852) -
1B

=
=

PRODUCT PROJECT(31855) - 1B T

—

SERVICE AND SALES(31853)- 1B

= - 0 -

ALTA DIRECCION Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION(31984) - 24

GESTION PARTICIPATIVA Y TRABAJO EN
EQUIPO PARA LA MEJORA DEL
SERVICIO(31982) - 2A

METODOLOGIAS DE c
INVESTIGACION(32257) - 2A

NUEVAS TENDENCIAS EN ESTRATEGIA DE T
SERVICIO(31985) - 24

_¢
_|
O =H|lHAl4 0
_|

T i
o = 4
o
—(

- - - 0|+
o]

TRABAJO DE FIN DE MASTER(31986) - 2B

Manual de usuario de Verifica. Perfil ERT / v.4

Imagen 20: Matriz de control (Generales y especificas)
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Lista de memorias indra

Desde la lista de titulos, pulsando el icono "=/ se accede a la lista de las memarias
generadas para el titulo.

_ \ ).
i \5 p_N
Contrato Prograse Gestibn de Usuaros Ayuds
Lista Memorias
" -
=3
Ex

Imagen 21: Lista de memorias del titulo

Para regresar a la lista de titulos se debe pulsar el bot()nm .

La lista de memorias aparecera ordenada cronolégicamente. Para cada memoria registrada
se mostrara su fecha de generacion, su tipo, si ha sido generada automaticamente por la
aplicacion o se ha importado, el motivo por el cual se ha generado y si existe alguna revisién
técnica sobre ella

Sobre la lista podran aplicarse los siguientes filtros:

e Fecha de inicio:

e Fecha de fin:

e Tipo: inicialmente vacio, permite filtrar la lista por uno de los posibles tipos de

memoria:

0 EX-Exposicion
o CA-Comisién Académica
0 CG-Consejo de gobierno
0 AN-ANECA

Introduciendo datos en los campos de filtro y pulsando en se actualizara el
contenido de la lista de memorias donde solo se mostraran las que cumplan todos los filtros
indicados.

Pulsando sobre el icono ~—* de una memoria de la lista se abrira la presentacion preliminar
del documento PDF.

En caso de existir una revision técnica sobre la memoria al pulsar sobre el icono * * se
accederd el resumen de la revision:

Manual de usuario de Verifica. Perfil ERT / v.4
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Solicitud de revision - Indra

Solictada [03-03-2012
Finalizada [14-04-2012

Informes solicitados

Informe Estado
Area d_e Sl;iernas de Informacion y Finalizado
Comunicaciones
Instituto de Ciencias de la Educacion Finalizado
Servicio de Alumnado Finalizado

Imagen 22: Consulta de larevision técnica
Desde esta pantalla de consulta se podr& conocer cuando de solicitd la revision, cuando se

finaliz6 (si se ha finalizado), el avance de los informes parciales y, en caso de estar
finalizada, se podra acceder también el informe resultado de la revisibn mediante el botdn

Para cerrar la consulta se pulsara en el bot()n.
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Contrato-programa

Al pulsar en la opcién Contrato-Programa se accede directamente a la lista de asignaturas de
titulos vigentes de la ERT.

Lista de asignaturas

[ Marear todas para PA | Sair | Buscar

ERT Tipo Titulo Cod. Tit. Asignatura Cod. Asi. Tipo de CP actual Propuestas PA

ADE tl(::-t::sﬂ:ur.- Frar‘D:':r;a:?‘;rs: al 1N “I‘.pLI;cul';l:r]]ACECCI?I;LT;E‘LD;D 32878 SEGUIMIENTO b -1 a’ U
ADE | s | ey ol ] 2191 AUDITORIA aes | secumiento | 11 168 ©
ADE| ot ario | Fnameimsay Fiscal | 2191 | BANCAYOPERACIONESFINANCIERaS | 33032 | secumiento | 11 fi]|%ce (5]
ADE 'L'[‘::_':('mm Fmg':"a’_:’;m o 2191 | DIRECCION CONTABLEDELAEMPRESA 32862 | SEGUIMIENTO w1 (fi] %

ADE| MEHRE Fmﬁ:’,;::?‘;m al| 2190 FINANZAS CUANTITATIVAS 33035 | SEGUIMIENTO i i) ©
ADE t‘lf:,‘;’s b Fmﬁ:f:‘;ﬁ_: ol 219 FINANZAS INTERNACIONALES 33034  SEGUIMIENTO i )&= .
Abe] M | ] 2 INGLES PARA FINANZAS 33035 | SEGUIMIENTO i )5

ADE ’L‘l‘::'t::scmn FnarE':!c;::‘;rsc al 2181 ’.";ELRDCR.LEC?SI'TII;!‘E:JEJEI:T;E(:);; 33023 SEGUIMIENTO Hi ‘-1 .c-p

ADE b[::-[:rrscam Frerl:;::a::;n:ar 29 MDCEL:ET:-:’TI‘IECE'!; élrl;_\Lr.ia-‘.TE;i%“ Pe 32038 SEGUIMIENTO 11 -1 ?"

ADE t‘::.t:,'“_,m FNFE',:,C;_:&';E: ol 2191 PLANIFICACION FISCAL 33031 | SEGUIMIENTO i = ©

Imagen23: Lista de asignaturas

La lista aparecera paginada y ordenada por nombre del titulo. Para cada una de las
asignaturas mostrara su ERT, tipo, titulo al que pertenece, cédigo del titulo, nombre, cédigo
de la asignatura, ademas del tipo de CP actual y las propuestas finalizadas sobre el total de
candidatos.

Sobre la lista de asignaturas podran aplicarse los siguientes filtros:

e ERT: es un filtro fijado a la ERT del usuario para que en la lista se muestren
Unicamente las asignaturas de titulos que imparte la ERT del usuario.

e Titulo: inicialmente se muestran Todos, permite filtrar las asignaturas de un titulo en
concreto.

e Departamento: inicialmente se muestran Todos, permite filtrar la lista segun el
departamento candidato seleccionado.

e Tipo de CP: inicialmente se muestran Todos, permite filtrar la lista segun el tipo de
CP actual de la asignatura: Inicial o Definitivo.

e Estado del CP: inicialmente se muestran Todos, permite filtrar la lista segin se ha
generado el CP para el curso académico o no.

e Seleccione el nim. De filas: Te permite variar el nimero de filas a mostrar por
pantalla. Los posibles valores son: 10, 25, 50, Todas.

Introduciendo datos en los campos de filtro y pulsando en se actualizara el
contenido de la lista de asignaturas donde solo se mostraran las que cumplan todos los filtros
indicados.

Sobre la lista de asignaturas el usuario tendra habilitadas distintas opciones segun el estado
del plan de estudios de la asignatura y el de su CP:

La columna que tiene como cabecera PA es para marcar qué asignaturas tiene
procedimiento abreviado. Es decir, aquellas que no hayan sufrido cambios con respecto a lo
del afio anterior. Pulsando el botdon ‘Marcar todas para PA’ podemos marcar para
procedimiento abreviado todas las asignaturas de la lista que no tengan ya generado el CP y
cuyo plan de estudios esté en estado Definicién Anexo | o Preparacion Anexos |l.
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Para las asignaturas de TFG/TFM, la ERT tendra habilitado el botén de editar propuesta para
indicar cudl es el profesor responsable de dicha asignatura.

Consultar propuestas

Esta opcion <~ estara disponible para las asignaturas pendientes de CP, cuyo plan de
estudios se encuentra en estado Cerrado para CP y existe al menos una propuesta de uno
de los departamentos candidatos. Al pulsarla se carga la pantalla conde consultar la
informacién introducida por los departamentos candidatos para la docencia de la asignatura

(Anexo I1).

A. Mecanica

Estamacion de los indicadores de rendsmiento:

| Cancaar | Generar contat>-proprama |

Imagen 24: Propuestas de los departamentos

La informacién de registrada por los Departamentos candidatos no puede ser modificada.
Mediante el botdn el usuario puede consultar la propuesta del siguiente

departamento. Del mismo modo podria volver a la propuesta anterior con el botén :
El botén cerraria la pantalla y le devolveria a la lista de asignaturas.

Para generar el contrato-programa de la asignatura con uno de los departamento solo hay

que consultar la propuesta ganadora y pulsar el bot6n ke SR Tras

confirmar la generacién se cerrara la pantalla volviendo a la lista de asignaturas, donde ésta
ya no aparecera como pendiente de CP.

Imprimir contrato-programa

Esta opcién estara disponible para las asignaturas que tengan algun CP registrado en el
histoérico y/o tengan un CP para el curso actual. Al pulsarla se carga la pantalla de impresion,
donde se puede seleccionar el curso académico de entre los disponibles e informativamente
se indica el tipo de CP que se va a imprimir
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Imagen 25: Imprimir CP
Al pulsar se abrird una nueva ventana con el PDF del CP indicado. Si al imprimir

el CP definitivo del curso actual se marca la opcién Regenerar CP al se abrira la
ventana con el PDF del CP pero con los datos actualizados.
Para salir de la pantalla de impresién de CCPP y regresar a la lista de asignaturas se debe

pulsar en el boton .

Anular contrato-programa

Esta opcion estara disponible para las asignaturas que tengan realizado el CP para el curso
académico. Al pulsar e y confirmar la accién se deshara el CP, el informe asociado y la
asignatura quedara pendiente de CP, de forma que los departamentos candidatos podran

editar de nuevo sus propuestas de docencia, siempre que el estado del plan de estudios del
titulo lo permita, y la ERT generar de nuevo el CP.

Gestion de usuarios

Esta opcién solo estara disponible para los usuarios ERT+ y dara acceso a la gestiéon de
usuarios en el aplicativo RIOS.

Seguimiento de titulos

En el mddulo de Seguimiento de titulos se podra consultar y editar, cuando sea posible, la
informacidn del Informe de Gestién de un titulo y de su posterior Revision.

Lista del Seguimiento
Al pulsar la opcion de Seguimiento de titulos se accede directamente a la lista de titulaciones:
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Lista del Seguimiento

Titulo Tipo de ciclo ERT Estado Int, Gestidn  Revisién
Arquiectura Avanzads, pasaje, wbassme y dsedc Master Universtaric ETSA  Fralmsds a fa
Conservaciin el Patrimonio Arquitectinics Master Universtarc ETSA  Edicidn informe pestion r 4
Ersnmus Mundus Master Course in Cty Regensraton Mater Ursseratans ETSA  Fraizads b} f

Grado en Argutectura por s Unienidad Poltécnics de Valncis Grado ETSA  Reviién formal SEPQ i)

Imagen 26: Lista del Seguimiento

La lista aparecera paginada y ordenada por nombre del titulo. Para cada uno de ellos
mostrara su nombre, tipo de ciclo, ERT y estado del informe de gestion.

Sobre la lista de titulos podran aplicarse los siguientes filtros:
e ERT: es un filtro para que en la lista se muestren Gnicamente los titulos que imparte
la ERT indicada.
e  Titulo: inicialmente se muestran Todos, permite filtrar por un titulo en concreto.
e Curso: permite filtrar por el curso del Seguimiento, inicialmente filtrara por el mas
reciente.
e Estado: inicialmente vacio, permite filtrar la lista por uno de los posibles estados del
seguimiento de un titulo:
o Pendiente Informe Gestidn: titulos cuyo informe de gestién de ese afio aln
no ha sido editado.
o Edicién Informe Gestion: titulos cuyo informe de gestion de ese afio esta
siendo editado.
o Revision formal SEPQ: titulos cuyo informe de gestién de ese afio se ha
finalizado y esta siendo revisado por SEPQ.
o Comision de calidad: titulos cuyo informe de gestién de ese afio esta siendo
valorado por la Comisién de Calidad.
o Finalizado: titulos cuyo seguimiento para ese afio ha finalizado.
e Solo cambios en memoria y/o PdE: es un filtro activo Unicamente cuando se
consultan seguimientos finalizados. Permite filtrar titulos que presenten alguna
mejora que afecte a la memoria del titulo.

Introduciendo datos en los campos de filtro y pulsando en se actualizara el
contenido de la lista donde solo se mostraran los titulos que cumplan todos los filtros
indicados.

Sobre la lista de titulos el usuario tendra disponibles varias opciones:

. & . L
e El icono --' en la columna Inf. Gestién da acceso a la edicién del Informe de
Gestion del titulo correspondiente.
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o Elicono " ' en la columna Inf. Gestion permite actualizar la informacion de los
datos de aprobacion del Informe de Gestion. Se introducira la Fecha de aprobacion y
el Organo colegiado.

Actualizar aprobacion

Imagen 27: Actualizar aprobacion

o Elicono 'B en la columna Inf. Gesti6on permite consultar o descargar el Informe de
Gestion del titulo correspondiente.

o Elicono ﬁ en la columna Revisién permite consultar o descargar el Informe de
Revision del titulo correspondiente.

Informe de Gestion

/ \J

Se accede a la ficha del Informe de Gestion pulsando en la opcién Editar ' 4 en la columna
Inf. Gestion de la lista de titulos. Es la pantalla desde la cual se podra editar toda la
informacion del Informe de Gestién, que se estructura en 10 apartados mostrados en forma

de pestafas:

o Punto 1.1. Indicadores cuantitativos del sistema de gestidon de los titulos

o Punto 1.2. Andlisis de los resultados cuantitativos del Titulo

o Punto 1.3. Andlisis del nivel de alcance de las competencias

o Punto 1.4. Anédlisis de las actuaciones propuestas en informes anteriores

o Punto 1.5. Andlisis de quejas y sugerencias de los grupos de interés

» Punto 1.6. Analisis de los informes externos de evaluacién del Titulo: AVAP y
ANECA

o Punto 1.7. Andlisis cualitativo global del funcionamiento del Titulo

» Punto 2.1. Revisidon de metas establecidas para los indicadores del Sistema de
Gestion de Calidad de Titulos Oficiales de la UPV

» Punto 2.2. Objetivos y actuaciones para la mejora del Titulo

» Punto 2.3. Sugerencias de mejora del Sistema interno de gestion de la calidad
de los titulos
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Informe de Gestion

Thato [Conservacin del Patrmonis Arquiechinico ERT ETSA Curso [1112

Punto 1.1 Punts 12 Punto 1.3 Punto 1.4 Purto 1.5 Punto 18 Pasto 1.7 Punio 2.1 Punto 22 Punto 2.3

dos del titule

I T T

Imagen 28: Informe de Gestién

La primera pestafia contiene informacion de solo consulta. Entrando en cada una de las
pestafias restantes el usuario ird completando la informacion del Informe de Gestion. Al ir
cambiando de apartado nos aparecerd un mensaje avisando de que se debe grabar la
informacién antes de cambiar de pestafia para no perder cambios pendientes.

(Menssie de psgina web =)

I -~ ;Esta seguro de continuar? Si tiene cambios pendientes se perderan.
¢ Para guardarlos cancele y pulse el boton de grabar.

I Aceptar I[ Cancdﬁ

Imagen 29: Mensaje de confirmacién

Para regresar a la lista de titulos se debe pulsar el botén m

Pulsando el boton podemos consultar o descargar un borrador del Informe de
Gestion del titulo.

Para finalizar el Informe de Gestion se debe pulsar el boton B Se introducira
entonces la Fecha de aprobacién y el Organo colegiado.

Finalizar informe de gestidn

Fecha aprobacién

Grgano colegiado: (=]

Imagen 30: Finalizar Informe de gestion
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Para editar la Comision Académica del Titulo se debe pulsar el boton . Al pulsar se
cargara la pantalla de Comision Académica del Titulo.

Comisién Académica del Titulo

% RSIDAD g \‘
i CNICA . -

Reviiée Técnica Confguraciée T

Comision Académica del Titulo

Datos del fitubo
Tiul [Artes Visusies y Ustimedis T tumo U2 " At [oE
Director académico del fitulo
Nombre )
Comision Académica dei Titulo
Nombre Tipo Categoria Ccargo o

Imagen 31: Comision Académica del Titulo

Esta pantalla permite identificar al Responsable académico y a los miembros de la Comision
Académica del Titulo.
Para afiadir una nueva persona (tanto el Director académico del titulo como el resto de

miembros de la CAT) debemos pulsar el botdn € . Al hacerlo aparecera la pantalla de
busqueda de personas donde introducir los criterios para encontrar a la persona deseada.

Bisqueda de personas

N® identificativo

Nombre SERRANO MEI
=2
N* identificativo ¢ Kombre & Apellido1 ¢ Apellido 2 ¢
|5 RESTOR g feeona]
Y Liaro] g | Wiedina]
| sair |

Imagen 32: Busqueda de personas
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indra
Para seleccionar una persona de la lista basta con hacer click sobre el n° identificativo de la
persona deseada.

En el caso de que la busqueda no devuelva resultados para los criterios de busqueda
introducidos la se puede repetir la busqueda cambiando los criterios o, si es el caso, dar de

alta una nueva persona a través de la opcion & La aplicacion obliga a realizar una
basqueda previa al alta de personas para evitar duplicados en el sistema.

Al pulsar este botén aparece un nuevo formulario con los datos necesarios para registrar la

persona.

Nueva persona

Imagen 33: Alta de persona

Pulsando m se creara la persona en el sistema y ya podra ser seleccionada en la
lista.

Para eliminar un miembro de la Comisién Académica del Titulo se debera pulsar el boton

0 . El sistema solicitara confirmacion antes de proceder al borrado.

Ayuda

Mediante esta opcion se abrira una nueva ventana que dara acceso a este manual.

Gregal

Mediante esta opcion se abrira una nueva ventana que dara acceso a esta aplicacion.
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