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SERVICIO POLICONECTA. ORIENTACIONES AL PROFESOR

El servicio Policonecta es un sistema de teledocencia en linea, en directo entre profesores y alumnos.
La sala de reuniones es una aplicacidén en linea que se utiliza para celebrar una sesién de docencia
sincrona.

La ubicacién de la sala de docencia es una URL que el profesor enviard a los alumnos para que puedan
acceder a la clase. Al hacer clic en la URL se entra en la clase virtual.

Los alumnos pueden ver el contenido que el profesor esta compartiendo (proyectando en el aula), oir y
ver la retransmision de audio y video del profesor y utilizar el chat para comunicarse con el resto del
aula.

Los requisitos técnicos para participar en la clase son:

1. Navegador de internet (Firefox, Chrome, Internet Explorer, Safari...)
2. Instalar ultima versién de Adobe Flash Player
3. Conexion a Internet de banda ancha (minimo 3 megas)

Las capacidades del alumno en una reunién Policonecta, dependeran de los permisos que le otorgue el
profesor (Anfitridn de la reunion).

Buenas practicas del profesor en el manejo de la sala de reuniones:

e Es recomendable que reciba una sesién de “Training” para conocer y practicar con el entorno,
asi como para adquirir suficiente autonomia en el manejo del Sistema Policonecta, para lo cual
debera contactar con nuestro Servicio de Formacién On-Line.

e Para reservar una sala virtual y fisica, debe remitir un correo electrénico a aulascfp@cfp.upv.es
indicando el titulo de la actividad, las fechas y los horarios. La sala serd preparada por los
técnicos del CFP 30 minutos antes del inicio de cada sesion. Si necesitara asistencia técnica
previa al inicio de la sesion, solicitela también en el momento de realizar la reserva.

e Es aconsejable que el profesor cargue los documentos que vaya a utilizar en el sistema, 15
minutos antes del comienzo de la sesidn.

e Es aconsejable, en caso necesario, que el alumno remoto se comunique con la sala utilizando
auriculares con micréfono para evitar efectos de audio no deseables (acoples,
retroalimentaciones, etc.)

e Es aconsejable que indique a los alumnos remotos unas pautas para comunicarse con el
profesor, preferiblemente a través de la ventana del Chat.

e Si al comienzo de la sesidon o durante su transcurso, algin alumno tuviera problemas con el
audio de la sala, seria aconsejable indicarle que pasaran el test de configuraciéon de audio. ( ver
enlaces al final del documento).

e Es aconsejable evitar dar permiso de micréfono a los alumnos, pero en caso necesario, no
otorgue permiso de micréfono a mas de un alumno al mismo tiempo.
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Grabacion y recuperacion de las sesiones grabadas.

podremos pausar la grabaciéon o detenerla.

Para grabar una sesion en el entorno de Adobe Connect del PC del profesor, haremos clic en el
menu “Reunion” y seleccionamos “Grabar reunién...”,
ventana en la que podremos modificar el descriptivo de la grabacién que nos sugiere por
defecto. A continuacién haremos clic en “Aceptar” y comenzara la grabacion.

a continuacidén nos aparecera una

Para pausar o detener la grabacion lo podremos hacer desde el mismo menu de “Reunién” o
haciendo clic en el punto rojo (esquina superior derecha), donde haciendo clic en el mismo,
Es muy recomendable que la duracidon de las

Grabar reunion

Se esta grabando la sesidn de reunidn.

E Centro de Formacién Permanente. Aula Demo (Uso compartido) - Adobe Gnnnect_-

Reunion Disenos Pods Audio ) -

Gestionar la informacién de la reunion

Gestionar el acceso y las entradas

Cambiar mi rol

Preferencias...

Asistente para configuracion de audio...

Grabar reunion...
Cambiar a Modo de preparacion
Activar el area exclusiva del presentador

Pantalla completa

Finalizar reunian...

Salir de Adobe Connect

Lista de Asistentes (1)

* Anfitriones (1)

&8, Anfitrion CFP vLC Demo

» Presentadores (0]
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grabaciones no supere las dos horas, por lo que aproveche el descanso de la sesidn para
detener la grabacién actual e iniciar una nueva tras el descanso, con lo que conseguiremos
reducir el tiempo de carga cuando lo visualice el alumno a posteriori.

Para acceder a una grabacion deberemos hacer clic en “Gestionar la informacion de la reunion”.
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e A continuacién nos aparecerd una pagina que contendra la “Informaciéon de la reunion” y
haremos clic en la pestafia “Grabaciones”.

poli (Conecta) —— || @

B T —

Inicio = Contenido | Reuniones | Informes = Mi perfil

Reuniones compartidas Reuniones del usuario Mis reuniones Panel de reuniones

|_j Reuniones compartidas > &l Centro de Formacién Permanente. Aula Demo

Informacién de |a reunidn | Editar informacién | Editar participantes | Invitaciones | Contenido cargado || Grabaciones  Informes

Eliminar Mover a carpeta Tipo de acceso
]
[ [ pilar azner. frftvi Acciones v Privada 12/02/2016 13:21 -
[l [ Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 82 Acciones v {5 Publica 03/11/2015 17:51 -
[ [} Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 81 Acciones (& Publica 03/11/2015 17:20 -

e Haremos clic en la casilla de verificacion de la grabacion y a continuacién haremos clic en botdn
“Tipo de acceso” (Privada o Publica).

poli [Conecta] —— | @

ITHD POt M mASTE

Inicio | Contenido | Reuniones @ Informes @ Gestion | Mi perfil

Reuniones compartidas Reuniones del usuario

| | Reuniones compartidas > [l Centro de Formacion Permanente. Aula Demo

Informacion de la reunién | Editar informacién | Editar participantes | Invitaciones | Contenido cargado | Grabaciones | Informes

Eliminar Mover a carpeta I Tipo de acceso

]

vl [ pilar aznzr. frftyj Acciones ¥ 5 Privada 12/02/2016 13:21
[7] [} Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 82 Acciones ¥ {5 Publica 03/11/2015 17:51
[[] [} Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 81 Acciones¥ {5 Publica 03/11/2015 17:20
[[] [} Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 80 Acciones ¥ (& Publica 01/10/2015 13:26
[[] [} Centro de Formacién Permanente. Aula Demo 79 Acciones ¥ & Publica 11/09/2015 13:07
[[1 [ Centro de Formacion Permanente. Aula Demo 78 Acciones ¥ (& Privada 11/09/2015 13:07
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e Cambiaremos el tipo de acceso de “Privada” a “Publica” (sin contrasefia) y haremos click en
“Guardar”.
poli [Conecta] —;— i o

0 PR FemsAREEL

Inicio Contenido Reuniones Informes Gestion Mi perfil

Reuniones compartidas Reuniones del usuario

| Reuniones compartidas > Sill Centro de Formacién Permanente. Aula Demo

Informacidn de la reunién | Editar informacién | Editar participantes | Invitaciones | Contenido carga¢

pilar aznzr. frftyj

! Privada
@ Ppiiblica

] Establecer clave (opcional)

Guardar Cancelar

Copyright @ 2001 - 2015 Adobe Systems Incorporated and its licensors. All rights reserved.

e Haremos clic en el nombre de la grabacidn para entrar en “Informacion de la grabacion”

Informacién de la reunién | Editar informacién | Editar participantes | Invitaciones | Contenido cargado | Grabaciones | Informes

Eliminar Mover a carpeta Tipo de acceso
]
v &3 pilar aznzr. frftyj Acciones ¥ (% Privada 12/02/2016 13:21 - 00:02:02
[l [ Centro de Formacion Permanente. Aula Demo 82 Acciones v (& Publica 03/11/2015 17:51 - 00:00:48

e Con el botdon derecho del ratén haremos clic sobre la ruta del enlace y del menu emergente
seleccionaremos “Copiar la ruta del enlace” para guardarla en el portapapeles (ver imagen).

poli (Conecta) -—— H A

Inicio Contenido Reuniones Informes Gestion Mi perfil

Reuniones compartidas | Reuniones del usuario

| Reuniones compartidas > Sl Centro de Formacion Permanente. Aula Demo > [ pilar aznzr. frftyj

Informacién de la reunién | Editar informacién | Editar participantes | Invitaciones | Contenido cargado | Grabaciones | Informes

Titulo pilar aznzr. frftyj
Tipo: Grabacién
Duracién 00:02:02

Uso de disco: 4850.1 KB
Permisos:

Igual que la carpeta principal

URL para realizar visualizaciones: https:/ /poli a ect com /nRedBhrA AL
Abrir enlace en una pestafia nueva

Resumen: Abrir enlace en una ventana nueva

) Abrir enlace en una nueva ventana privada
Fecha de grabacion: 12/02/2016 13:21
Anadir este enlace a marcadores
Copyright © 2001 - 2015 Adobe Systems Incorporated and its licg Guardar enlace como...
Copiar la ruta del enlace
Buscar "https://policon...” en Google

Inspeccionar elemento
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e A continuacién, abriremos un navegador distinto al que estamos utilizando para la sesion de
Adobe Connect (por ejemplo, si estamos utilizando Firefox, abriremos el Google Chrome),
accederemos nuestro correo Web personal (o el de la Organizacion del curso) y pegaremos la
ruta del enlace que hemos guardado en el portapapeles en un correo electrénico nuevo para
enviarla a nuestro correo personal (o al de la Organizacidon del curso).

e Desde el entorno de Adobe Connect, seleccionaremos el menu “Reunién” y a continuacion
seleccionaremos “Finalizar reunién...”

Nota importante:

La opcién del menu “Reunién” - “Salir de Adobe Connect” no cierra la reunién de forma
ordenada, en el mundo real equivaldria a que el profesor saliese del aula cerrando la puertay
dejando a los alumnos dentro. Deberemos elegir la opciéon “Finalizar reunién...” para que la
reunion se cierre ordenadamente y no se quede en un estado indeterminado.

Centro de Formaciéon Permanente. Aula Demo (Uso compartido) - Adobe Ccmnect‘

Reunion Disenos Pods Audio

Gestionar la informacion de la reunion
‘Gestionar el acceso y las entradas

Cambiar mi rol

Preferencias...

Asistente para configuracion de audio...

‘Grabar reunian...

Cambiar a Modo de preparacion

Activar el drea exclusiva del presentador

Pantalla completa

Finalizar reunion...
Salir de Adobe Connect

Lista de Asistentes (1)

e A continuacion, cerraremos todos los programas y apagaremos el ordenador de forma ordenada
(Inicio + Apagar equipo).

e Por limitacién de espacio de almacenamiento en el servidor, SOLO SE PUEDE GARANTIZAR la VIDA
UTIL de las grabaciones por un plazo maximo de 6 meses. Practicamente todos los meses se
borraran las grabaciones con una vida superior a 6 meses para preservar el espacio en el servidor.

Formacion Policonecta con videos Polimedia:
https://media.upv.es/?id=b16{fa528-a781-0e40-8f03-dabe222c8b24

Esperamos que estas orientaciones le ayuden a manejar correctamente el servicio Policonecta.

Para cualquier duda o aclaracidn durante las sesiones, consulte con el personal técnico de Formacion
Online del CFP.
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