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ACCESO Y USO DE POLIFORMAT COMO PROFESOR

PoliformaT es la plataforma online de la Universitat Politecnica de Valéncia, donde el profesor puede disponer los materiales

de su materia, para que los alumnos se los descarguen y accedan a ellos.

Para entrar a PoliformaT hemos de ir a la direccion http:/poliformat.upv.es y pinchar en la parte superior derecha, en

“|dentificarse”.

Debe hacer clic en “identificarse”

Castellano | Valencia | English | Identificarse
Inicio PoliformaT apps

i1Bienvenid@ a la nueva version de
wwv1oV,11 poliformaT!!
pO I| [formaT] Conoce riapidamente la nueva version de poliformaT con la
que arrancamos: VISUALIZA EL VIDEO DE
PRESENTACION.

Esta nueva version mejora la experiencia de navegacién, otorgando un aspecto renovado y una mejor
experiencia del usuario, vy ademas se incluyen mejoras en el funcionamiento de las distintas
herramientas (informacién acerca de las mejoras en la versién).

Para cualguier problema o cuestién contactar a través de Gregal

Area de Sistemas de Informacidn y Comunicaciones.

Accede a nuestras
herramientas:

UPV (Media) ~ dgsDocencia

%°erRED

Acercade laversion 11.3 de ) ° _ s
PoliformaT VideoApuntes poli [Buscador] iy

Nos identificaremos con nuestras claves (las mismas que se nos han enviado desde el CFP) con la opcidn de “Usuario CFP”:

Centro de Formacion Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta
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Castellanc | Valencid English

Iniclo PoliformaT apps Incidenclas

Seleccione la forma de acceso

| Profrsar o Persanal UPY i denciales del dominic UPVNET

| Alumno UPY g las credenciales DNUNILPASAPORTE y PIN

Acceso para usuarios de cursos del CFP v titulos propios

| EXTUPY [Externcs) Acceso pars usuarios del dominio EXTUPY, Universidad Senior v Concesiones

| Usuario PoliformaT i o ti iale i la plataks Poliformal

| Selareions i seceders la “ampus On-fine de (3 UV, “PalifarmaT™

Castellano | Valencia | English | Identificarse

Inicio PoliformaT apps Incidencias

Inicio de sesién con usuario y clave del CFP

u io: CI; | . sz
ke & Si olvidé su clave puede
] recuperarla a través del
? Olvidé mi clave L.
siguiente enlace

A través del enlace “Olvidé mi clave” puede obtener de nuevo otras claves, se le enviara un correo electronico con un link

donde podra generarse unas claves nuevas.

Para la resolucion de incidencias de acceso a Poliformat, contactaremos con el Centro de Formacion Permanente. Email:
cfp@cfp.upv.es Tel: 963 877 751.

Una vez accedemos a PoliformaT nos aparecen unas pestafias. En rojo y por defecto nos sale la pestafia “Mi PoliformaT”,
que es un espacio personal para nuestro usuario. Para ver la informacién de cada curso, debemos pinchar en la pestafia
“nombre del curso”, poniéndose en rojo. Veamos un ejemplo: para el curso de “Aprende a sacar partido a tablets y méviles”
veremos la pestafia en PoliformaT “39. Aprende a sacar partido a tablets y méviles”. Pinchamos sobre ella para acceder a la
informacion del curso.
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H UNIVERSITAT
POLITECNICA # Mi poliformaT 3%.Aprende a Sacar Partidoa T ~
DE VALENCIA

poli [formaT] 39.Aprende a Sacar Partidoa T > $=INICIO

« MOSTRAR INFORMACION DEL SITIO

Inicio

Ya en el curso, encontramos un mend lateral, con herramientas en las que podemos pinchar para ver su contenido:

B UNIVERSITAT
POLITECNICA # MipoliformaT 39.Aprende a Sacar PartidoaT
DE VALENCIA

poli [iormaT] 39.Aprende a Sacar PartidoaT » $=INICIO

« MOSTRAR INFORMACION DEL SITIO

- —
- —
'

Inicio

=

Recursos
=]
Tareas

&

Examenes

&

Calificaciones

il

Calendario

v

Anuncios

(=]

Correointerno

39.Aprende a Sacar Partidoa T

-,

Foros
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Como profesor, debemos tener en cuenta que tenemos permisos de edicion en la plataforma, por lo que podemos subir

materiales, borrar, etc.

Basicamente vamos a utilizar dos herramientas en PoliformaT:

- La herramienta RECURSOS, donde podemos crear carpetas y alojar ficheros en las mismas
(aqui serd donde dispongamos el material para nuestros alumnos).

- Laherramienta CORREO INTERNO, que consiste en un sistema de correo de la plataforma, con
distintas carpetas (entrada, enviados, borradores...), cuyo funcionamiento es similar al de
cualquier sistema de correo.

Aquel profesor que lo desee puede utilizar cualquiera de las herramientas disponibles en el ment (se recomienda desactivar
las herramientas que no vayan a ser utilizadas, para no confundir a los alumnos). Para realizar esto consultar apartado de

este manual “Activar/Desactivar herramientas del mend”.
Para disponer los materiales en nuestra asignatura procederemos del siguiente modo:

Pinchamos en Recursos de nuestro curso, en la carpeta principal y en la opcién de “Afiadir” — Subir fichero, y subimos todos

los ficheros que necesitemos disponer alli:

3 UNIVERSITAT
POLITECNICA # Mi poliformaT 39.Aprende a Sacar Partidoa T ~
./ DE VALENCIA

poli [IormaT] 39 Aprende a Sacar Partidoa T 3 By RECURSOS

«
[ Papelera Subir-descargar multiples recursos Permisos [ Opciones
i
Acceder a la vista
alumno i . .
Todos los archivos del sitio + 39 Aprende a Sacar Partido a T: Recursos
Inicio .
‘ Mover Copiar | Enviar a la papelera | Mostrar | Ocultar | Descargar zip
= .
Recursos
B v D Titulo =
Tareas — . )
(1 39.Aprende a Sacar Partido a T: Recursos Acciones v
4 Afiadir
Examenes [] @ Paginaoficial el curso s |
| > Subir fichero(s)
] i N
N [J X Planificacién del curso uevals) carpeta(s |
Calificaciones
Nuevas URL (enlaces a un sitio web)
=] Temas .
& i [ Le] lemas Nuevo documento de texto simple
Calendario
« » Copiar contenido desde otro de mis sitios Nueva pagina HTML
Anuncios Nueva lista de referencias

Cuando subimos un fichero a nuestra asignatura, se recomienda activar la notificacion por correo electrénico. De

este modo los alumnos reciben un correo indicandoles que se ha subido un nuevo recurso a la asignatura.
Centro de Formacion Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta
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Para activar este correo seleccionaremos en el desplegable “Alta — Todos los participantes”:

& Subir fichero(s)

Acceder a lavista
alumno

Ubicacion: = 39.Aprende a Sacar Partidoa T

Inicio
Recursos
=]
Tareas

W

Examenes

&

Calificaciones

Arrastre y suelte ficheros desde su escritorio a

% Pueden subirse ficheros individualmente o en

_ Observe que no puede subirmasde 50 MBE a lz
Calendario

! Derechos de autor: debe responsabilizarse Vd.
Anuncios sujetos a control de derechos de autor aunque
(]
Correc interno Disponibilidad Los elementos subidos deben ser
-, (@ Visibles () Ocultos
Foros

Notificacion por correo electronico

| Minguna - Sin notificacién v

El alumno, para descargar o abrir un fichero, simplemente pinchara en el nombre de cada fichero.

Centro de Formacién Permanente | Universitat Politecnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta

Camino de Vera, s/ 46022, Valencia (Espafia) | Tel. +34 963 877 751 | Fax. +34 963 877 759 | cfp@cfp.upv.es | www.clp.upv.es 6/11
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ACTIVAR /DESACTIVAR HERRAMIENTAS DEL MENU

Podemos activar y desactivar las herramientas del menu lateral de la parte izquierda de nuestra asignatura, de modo que

dejemos sdlo disponibles las herramientas que vayamos a utilizar.

Para ello, iremos al men0 lateral y pincharemos sobre la herramienta “Configuracién”. Alli pincharemos en la parte superior

la opcion de “Editar herramientas™:

Sy UNIVERSITAT
) POLITECNICA # Mi poliformaT 39.Aprende a Sacar Partidoa T ~

poli [formaT] 39 Aprende aSacar PartidoaT > ¥ CONFIGURACION

«
‘ Editar Informacion del Sitio ‘ Editar herramientas ‘ Ordens:
i
e ‘ Log de Auditoria de Usuarios ﬁ
alumno
Inicio 39.Aprende a Sacar Partidoa T
= URL del sitio
Recursos
B Correo electrénico de Contacto del Sitio:
Tareas Disponible para:
1 Fecha de Modificacién
Exi
ramenes Meodificado por
&

o Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que sele«
Calificaciones

Fecha de Creacion:
i
Calendario Epigrafe:
=l LaTeX
Anuncios
a Descripcion del Sitio:

Correo interno

39.Aprende a Sacar PartidoaT..
-,

» Secciones
Foros

» O 39.Aprende a Sacar Partido a T Lista de Participantes (# 6)

Configuracion

Centro de Formacién Permanente | Universitat Politecnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta
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Marcaremos sdlo aquellas herramientas que vamos a utilizar y pulsaremos “Continuar”. En la siguiente pantalla

confirmaremos pinchando en “Fin”:

sy UNIVERSITAT
1 | POLITECNICA # Mi poliformaT 3%9.Aprende a Sacar Partidoa T
~ DE VALENCIA

poli [iormaT] 39 Aprende a Sacar PartidoaT » ﬁCONFIGURACIC')N

«
& Herramientas del Sitio
Acceder alavista
alumno Seleccionar herramientas a incluir a este sitio...
Inicio poliformaT puede mostrar ecuaciones matematicas escritas en LaTeX. L
=
Recursos General
=]
Tareas @ Inicio
4 Para ver los Gltimos anuncios, debates, y chats.
Examenes
@ Anuncios
=}

. Envio de informacidan restricciones temporales
Calificaciones

ﬁ @Calendarlo

Calendario Envio de eventos
w W/ calificaciones
Anuncios
Almacenamiento y calculo de notas de Exdmenes o con entrada manual
(*]
Correointerno l:‘ Chat
», Conversaciones textuales en tiempo real
Foros . .
Configuracién
o ©
Configuracion Para mostrar informacion del sitio v de los participantes del mismo

Centro de Formacién Permanente | Universitat Politecnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta
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& UNIVERSITAT
POLITECNICA # Mi poliformaT 3%9.Aprende a Sacar Partidoa T
DE VALENCIA

poli [formaT] 39.Aprende a Sacar PartidoaT > ##CONFIGURACION

«
a Confirmando las herramientas del sitio para 39.Aprende :
Acceder a la vista
alumno
o= Y ha seleccionado las siguientes para su sitio (las herramientas anadidas
Inicio
= Inicio
Recursos Configuracion (Configuracion)
E Anuncios (Anuncios)
Tormses Calendario (Calendario)
Calificaciones (Calificaciones)
4 . .
) Correointerno (Correo interno)
Examenes ; .
Examenes (Examenes)
oros (Foros
& Foros (Foros)
A EE A Recursos (Recursos)
i Tareas (Tareas)
Calendario
w Has habilitado mostrar formulas LaTeX en Anuncios, Examenes, Tareas

Correo interno

Anuncios
(=]
ﬂ m

Se recomienda dejar sélo activas las herramientas que vayamos a utilizar. En cualquier momento podemos activar las

-,

Foros

herramientas que necesitemos.

COMUNICACION CON NUESTROS ALUMNOS

Desde la herramienta de CORREOQ INTERNO, podemos enviar correos a nuestros alumnos y recibir correos.

Para enviar un correo pincharemos en la opcion de la parte superior “Redactar mensaje” y se abrira un formulario para

redactar un correo:
Centro de Formacién Permanente | Universitat Politecnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta

Camino de Vera, s/ 46022, Valencia (Espafia) | Tel. +34 963 877 751 | Fax. +34 963 877 759 | cfp@cfp.upv.es | www.clp.upv.es 9|11
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2 UNIVERSITAT
POLITECNICA # Mi poliformaT 3F.Aprer
" DE VALENCIA

poli [I'ormaT] 39 Aprende a Sacar PartidoaT > &aCORF

«
Redactar mensaje Mueva carpeta ]
i
Acceder a lavista
alurmno
= Mensajes
Inicio
= _
Recursos Ll Recibido (0 mensaje - 0 sin leer)
E u Enviado (0 mensaje )
Tareas
& u E|In’1Ir‘|ale{Gmenane 0 sin leer)
Examenes —
Ll BorradDr[Dmen53je—DSin leer)
&

Al redactar el correo marcaremos a quién le queremos enviar el correo (la opcion “Rol alumno” envia correo a todos los

alumnos. Si queremos enviar a alguien concreto lo buscaremos en el listado y lo seleccionaremos).

Por defecto estd marcada una opcién de “Enviar una copia de este mensaje a las direcciones de correo de los
destinatarios”, que envia copia del mensaje a la cuenta externa a PoliformaT del usuario (Hotmail, etc.). Si no queremos
que envie esa copia desmarcaremos la opcidn. Del mismo modo, podemos recibir mensajes de PoliformaT que nos
llegan como copia a un correo que alguien nos ha enviado, por lo que si queremos contestar desde dentro de PoliformaT

Unicamente entraremos y desde la carpeta de “Recibido” abriremos el mensaje y contestaremos desde alli.

Redactamos el mensaje y pinchamos en “Enviar”.

ENVIAR PROBLEMA INFORMATICO Y RECIBIR ASISTENCIA

En cualquier momento que tengamos algin problema de tipo informatico podemos contactar con el Centro de Atencién
al Usuario de la universidad. Para ello tenemos dos opciones:

Centro de Formacion Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta

Camino de Vera, sin 46022, Valencia (Espafia) | Tel. +34 963 877 751 | Fax. +34 963 877 759 | cfp@cfp.upv.es | www.cfp.upv.es 10]11
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a. Enviarincidencia desde la web:
e Antes de identificarnos, en la pagina de PoliformaT disponemos de la opcidn
“Incidencias” en el menu lateral, que nos da la posibilidad de enviar nuestra
incidencia rellenando un sencillo formulario donde explicar nuestro problema:

Castellano | Valencia English

Inicio PoliformaT apps

iiBienvenid@ a la nueva versién de poliformaT!!

w10 V,11
poli [formaT]

Conoge rapidamente la nueva versidn de poliformaT con la que arrancamos: VISUALIZA EL
VIDED DE PRESENTACION,

Esta nueva versidn mejora la experientia de navegacion, otorgando un aspecto renovado y una
mejor experiencia del usuario, y ademds se incluyen meforas en el funcionamiento de las distintas
herramientas (informacién acerca de las mejoras. en la versidn).

Para cualquier problema o cuestion contactar a travis de Gregal

Area de Sistemas de Informacion y Comunicaciones,

Accede a nuestras herramientas:

Q @ UPV (Mecia)  gggDecencla

L ]
VideoApuntes poli {B uscad nrl Lt'-:;

Ac del Servicio d
versiEc':al;G?‘]e alenc?(rivn“:IC:Js:ario U PV [x] [R i u N et]

i Formacién Online
PoliformaT

e Una vez identificados, desde “Mi PoliformaT” — Inicio, podemos pinchar en el logo de
“Enviar incidencia” para acceder al mismo cuestionario de modo identificado:

# MipoliformaT

poli [formaT) MipoliformaT » $= INICIO

«
#EDITA
o encia Ultimo dia para solicitar la creacién de materiales para la convocatoria Docencia en red 2017/2018
=) en HED Hoy visrnes finaliza el periodo para solicitar la creacion de materiales dentro de la nueva convocatoria de Docencia en red para el curso 20172018

Cale ri P .
sene E1 PDI ¢ PAS de la UPY pacra solicitar Ia creacion de materiales a iraves e la intianet, dentro del apartado: "Solicitud de Docenia en Red”, o accediendo al siguiente enlace: Solicitu

Convocatoria 2017/2018

d Una vez finalizado ¢! periodo de solicilud se publicara la resolucian con los maleriales aceptados para su creacion y se convocard la formacion atendiendo a las necesidades recogid:
Recurss solicitudes.
w Toda la informacién s& encuenira detallada en el documento: Convocatoria 2017-2018
Anuncios
Para cualquier duda o consulla 3 respecto de la convocaloria o del plan pusde ponerse en contacto a lravés del coreo eleclionico docencisented@up es
o
Preferencias
a s017
Cuentade wsuario BIENVENIDE A LA NUEVA VERSION DE POLIFORMAT
ESta Nleva VErsiin mejora a Experiencia O NaVEGCAn, O1ONANDO LN B3PeciD fENOVAGE Y UNA MEJOr EXpenentia del USUAND, y a0emis S& Incuyen mejoras en el
funcionamiento de |as distinias heramientas
Webmail UPV
19012017
Q@ Curso académico 2017/2018 en PoliformaT
en PoliformaT I Ik atu del 712018,
Gestién Docente
w 21062016
. Nueva herramienta LESSONS en PoliformaT
Encuestas UPV En las asignatuas y cursos de ha incorporada una nueva herramienta, que el profesor puede actvar, que pemite crear contenidos interaciivs de
modo sencillp. Se trala de la her ada LESSONS.
Zona de Avuda 1rans

Consulta la Ayuda de PoliformaT
Tafito profesores como alumnos disponen de una “Zona de ayuda" donde s¢ explica el funcionamiento de |35 dStNas hemamientas de Polifomar.

b. Llamar por teléfono al Centro de Atencién al Usuario: 963877007- extensidn 77750. Ubicacidn:
Edificio 4H (12 planta)

Centro de Formacion Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia | Edificio Nexus (6G), 22 Planta
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