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AYUDA PARA SOLICITAR MODIFICACIÓN DE MATRÍCULA O COBRO   

Y ANULACIÓN DE MATRÍCULA 
(DOCUMENTO DE USO PARA EL GESTOR DEL TÍTULO PROPIO) 
                                                             (Actualizado a 22/10/2021) 

NUEVO PROCEDIMIENTO1: 

Las solicitudes  

 Solicitud_Matrícula_Modificación     
 Solicitud_Matrícula_Anulación    
 Solicitud_Cobros_Modificación 

se realizarán desde el portal de formación permanente en la Edición, y una vez dentro en 
la pestaña “Ver edición” de la sección gestión de ediciones, se clica en el enlace del 
curso/titulación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, desde el curso y en la pestaña “Alumnos” se puede buscar al alumno/a 
accediendo a detalle de la matrícula y al botón “Poli[Solicita]” que aparece más abajo 
en la pantalla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

*Mejora que ahorra tiempo y evita 
errores de identificación de la  matrícula. 
 

*No hará falta descargar ni rellenar la 
plantilla de solicitud. 
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Una vez dentro en “Poli[Solicita]”, elegir el tipo de poliSolicitud que se muestra en la 
pantalla y que desee crear, seleccione los parámetros que se le ofrezcan, rellene el texto 
de justificación y añada los detalles que sean necesarios para explicar lo que necesita.      
Del mismo modo, se generará automáticamente una Poli[Solicitud] de la solicitud 
seleccionada que se recibirá en el CFP para iniciar su tramitación. Si se necesita subir 
algún fichero o añadir más comentarios, una vez creada la Poli[Solicitud] se podrá añadir 
desde el portal del Solicitante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Nota aclaratoria: Al intentar realizar estas solicitudes de la forma anterior (Edición, 
pestaña “Enviar solicitud”, elegir Tipo) nos saldrá el texto explicativo que figura más abajo 
con la nueva manera de llevar a cabo las solicitudes arriba mencionadas. Por lo que 
respecta al resto de solicitudes que aparecen en la pestaña “Enviar solicitud” continúan 
realizándose como hasta ahora. 
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1  También encontraréis el manual de ayuda en el siguiente enlace de la Wiki del CFP:  

https://wiki.upv.es/confluence/pages/viewpage.action?pageId=212762644  
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