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NUEVO PROCEDIMIENTO1:

Las solicitudes

- - ’7 - - - 7 * i i i
v Solicitud Matricula_Modificacién Mejora que ahorra tiempo y evita

v" Solicitud_Matricula_Anulacion
v" Solicitud_Cobros_Modificacion

errores de identificacion de la matricula.

*No hara falta descargar ni rellenar la
plantilla de solicitud.

se realizaran desde el portal de formacién permanente en la

Edicién, y una vez dentro en
la pestafia “Ver edicion” de la seccidon gestion de ediciones, se clica en el enlace del
curso/titulacion.

A% UNIVERSITAT
A5 POLITECNICA
42’/ DE VALENCIA

Portal Formacion

Valencia - English | a-A

:: Secretaria virtual Salir del portal de formacion

Secretaria virtual

[ Inicio
[ Mis actividades

[ curriculum

A continuacién puede ver un listado de las distintas secretarias virtuales que gestiona. Podra acceder a la
secretaria pulsando directamente sobre su nombre. También puede acceder directamente a las distintas
ediciones en el portal, pulsando sobre las mismas. Cada edicién podra modificarla (&' si adn no esta dada
completamente de alta, ver el plan de estudios @, enviar distintas solicitudes al respecto _t,, comprobar
sus precios € o revisar la coherencia de los datos (V.

[] Datos personales CFP
Oferta formativa

Informacién econémica

Enlaces de interés

[Z] Gestion de cursos CFP

Mis actividades (gestor)

Crear una nueva actividad

Secretaria de Master en Gestién de Proyectos SAP

Edicién 21/22  prevista

(4

eCertificado

f
| Acceder a secretaria virtual I’

Edicién 20/21 impartiéndose

4
4

@ & €
@ & €
Edicién 19/20 finalizada @ .ﬁ €

A continuacion, desde el curso y en la pestafia “Alumnos” se puede buscar al alumno/a

accediendo a detalle de la matricula y al boton “Poli[Solicita]” que aparece mas abajo

en la pantalla.
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O Inicio

[ Mis actividades

[ Curriculum

) Datos personales CFP
[ Oferta formativa

[ Informacién econémica
[ Enlaces de interés

[ Gestion de cursos CFP
Mis actividades (gestor)

Crear una nueva actividad
formativa

Acceder a secretaria virtual

[ ecertificado

Portal Formacién :: Secretaria virtual :: Edicién

Valencia - English | a- A

Salir del portal de formacién

Gestion de ediciones

Master en Gestion de Proyectos SAP. Ediciéon: 21/22

X Enviar solicitud = € Comprobar precios € Resumen econdmico  [& Revisar

Esta edicion esta: prevista, tiene 1 cursos y 17 asignaturas.

CURSOS

A continuacion puede ver las titulaciones/cursos y modulos de su edicion, desde donde puede acceder a gestionarios por el portal.

+ €1 MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP 21.MGESPROSAP-74079

PLAN DE ESTUDIOS

Modificacién de Matricula o Cobros

Anulacién de Matricula
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UNIVERSITAT Valencia - English | a-A
POLITECNICA
DE VALENCIA
Portal Formacion : Listado de actividades :: Actividad Salir del portal de formacién
[ Inicio . . .
Gestion de Cursos y Titulos Propios
[ Mis actividades
O curriculum 21.MGESPROSAP-74079 - MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP
[J Datos personales CFP 1 1
Datos basicos | Publicidad | Listados = Grupos m Profesores || Cobros | Encuestas
[# Oferta formativa
Informacién economica
Alumnos:
[# Enlaces de interés
[] Gestién de cursos CFP alumno Matricula Estado
Mis actividades (gestor) © © 0 © 0 Pagos Matricula
Crear una nueva actividad
formativa 41052122119 Aceptada Detalle -
Acceder a secretaria virtual -
3/05/21 15:29 Aceptada Detalle
[ cursos externos I I
sisi21 1e:18 OSSR Detalle
[ eCertificado
24105121 Preinscrita
[# Personal CFP 16:25 (Cs-) Detalle
UNIVERSITAT Valencia - Engiish 1 a- A
POLITECNICA
DE VALENCIA
Intranet - Portal Formacién - Listado de actividades - Actividad Salir del portal de formacion
O Inicio ;2 ’ N
Gestién de Cursos y Titulos Propios
O Mis actividades
O curriculum 21.MGESPROSAP-74079 - MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP
[ Datos personales CFP . m
Datos basicos ~ Publicidad  Listados ~ Grupos Profesores ~ Cobros  Encuestas
[ oferta formativa
Informacién econémica Matricula:
[ Enlaces de interés
« alumno: r@ade.upv.es
estion de cursos CFP. o Fecha: 4/05/21 22:19
O Cursos externos  Estado: Aceptada
eCertificado
© Personal CFP Estado de los pagos )
 poseidon Cobro Importe Estado Pagador Forma de pago £Qué puedo hacer?
> Poseidon Desarrollo 771723 4500€ EMITIDO pagar antes de 4/06/21 73659435A - ALCANTUD HERRERO, CRISTINA NO DEFINDO Devolucién
> Entrar como. 771724 3150€ EMITIDO pagar antes de 4/12/21 73659435A - ALCANTUD HERRERO, CRISTINA NO DEFINIDO Devolucién
Total a pagar: 7.650 €. Total cobrado: 0 €. Total por cobrar: 7.650 €. Total anulado: 0 €. Detalle del importe de la matricula
PSRN poli[Solicita]
Actas
Asignatura/Grupo Nota Certificados
Nota: NO DEFINIDO
INTRODUCCION A SAP-ERP - Grupo 21/22 T
CONCEPTOS BASICOS DE S/4HANA - Grupo 21/22 lota: NO DEFINDO
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Una vez dentro en “Poli[Solicita]”, elegir el tipo de poliSolicitud que se muestra en la
pantalla y que desee crear, seleccione los parametros que se le ofrezcan, rellene el texto
de justificacién y afiada los detalles que sean necesarios para explicar lo que necesita.
Del mismo modo, se generard automaticamente una Poli[Solicitud] de la solicitud
seleccionada que se recibira en el CFP para iniciar su tramitacion. Si se necesita subir
algun fichero o afiadir mas comentarios, una vez creada la Poli[Solicitud] se podra afiadir
desde el portal del Solicitante.

2 UNIVERSITAT
7} POLITECNICA Portal Formacion
2/ DE VALENCIA

Matricula de 'en MASTER EN GESTION
DE PROYECTOS SAP

Datos Asig. Ingresos Docum. PaliSolic.

Nueva PoliSolicitud

Elija el tipo de PoliSolicitud que desea crear, seleccione los parametros que se le ofrezcan, rellene el texto de justificacion y aiiada los detalles que
sean necesarios para explicar lo que necesita.

Elija una opcion... =
SOLICITUD_MATRICULA_MODIFICACION
SOLICITUD_MATRICULA_ANULACION
SOLICITUD_COBROS_MODIFICACION
OTROS

Nota aclaratoria: Al intentar realizar estas solicitudes de la forma anterior (Edicidn,
pestafia “Enviar solicitud”, elegir Tipo) nos saldra el texto explicativo que figura mas abajo
con la nueva manera de llevar a cabo las solicitudes arriba mencionadas. Por lo que
respecta al resto de solicitudes que aparecen en la pestafia “Enviar solicitud” contintan
realizandose como hasta ahora.
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Intranet :: Portal Formacion :: Secretaria virtual :: Edicion Salir del portal de formacion

O Inici L -
miet Gestion de ediciones

[J Mis actividades
Master en Gestion de Proyectos SAP. Edicion: 21/22

[ curriculum

[ Datos personales CFP
@ Ver edicion NPT SIIEN € Comprobar precios € Resumen econémico (¥ Revisar

Oferta formativa
Informacién econémica
Enlaces de interés Para enviar una solicitud debe indicar el tipo de solicitud o documento que anexa y anexar la documentacion correspondiente.

Gestion de cursos CFP En caso de que el documento exija firma recuerde firmarlo.

[J Cursos externos

eCertificado TIPO | Solicitud modificacién matricula v

[] Personal CFP Para solicitar modificaciéon de matricula debe acceder al curso desde "Ver edicion”, a la matricula desde la pestaria "Alumnos" accediendo
a detalles y al botdn "poli[Solicita]". Con esta mejora ahorraremos tiempo y posibles errores en identificar la matricula. No hara falta
descargar ni rellenar ninguna plantilla de solicitud

Poseidon
Poseidon Desarrollo
Entrar como...

FICHEROS
fichero 1 Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.
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AR UNIVERSITAT Valencia - English | a - A
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Intranet :: Portal Formacién :: Secretaria virtual :: Edicion Salir del portal de formacion

I Ini .. ..
nieto Gestion de ediciones

[J Mis actividades
O Curriculum Master en Gestion de Proyectos SAP. Edicion: 21/22
[J Datos personales CFP

@ Ver edicion NPT SN € Comprobar precios € Resumen econémico (& Revisar
Oferta formativa

Informacién econémica

Enlaces de interés Para enviar una solicitud debe indicar el tipo de solicitud o documento que anexa y anexar la documentacion correspondiente.

[ Gestion de cursos CFP En caso de que el documento exija firma recuerde firmarlo.

[J Cursos externos

eCertificado P 7 -
TIPO | Solicitud anulacién matricula -]

[] Personal CFP Para solicitar anulacién de matricula debe acceder al curso desde "Ver edicién”, a la matricula desde la pestafia "Alumnos" accediendo a
detalles y al botén "poli[Solicita]". Con esta mejora ahorraremos tiempo y posibles errores en identificar la matricula. No hara falta
descargar ni rellenar ninguna plantilla de solicitud.

Poseidon
Poseidon Desarrollo
Entrar como...

FICHEROS
fichero 1 Examinar... No se ha seleccionado ningtin archivo.

TN UNIVERSITAT Valencia - English | a- A
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet :: Portal Formacién :: Secretaria virtual :: Edicién Salir del portal de formacién

O Inici L -
mele Gestion de ediciones

[J Mis actividades

O curriculum Master en Gestion de Proyectos SAP. Edicion: 21/22

[J Datos personales CFP

@ Ver edicion M WET RN T

€ Comprobar precios € Resumen econémico (¥ Revisar

Oferta formativa

=

Informacién econémica

Enlaces de interés Para enviar una solicitud debe indicar el tipo de solicitud 0 documento que anexa y anexar la documentacion correspondiente.
Gestion de cursos CFP En caso de que el documento exija firma recuerde firmarlo.
[J Cursos externos
eCertificado . - 7 :
TIPO | Solicitud modificacién recibos V]
[ Personal CFP Para solicitar modificacion de recibos de matricula debe acceder al curso desde "Ver edicion”, a la matricula desde la pestaria "Alumnos"
Poseidon accediendo a detalles y al botdn "poli[Solicita]". Con esta mejora ahorraremos tiempo y posibles errores en identificar la matricula. No hara

X falta descargar ni rellenar ninguna plantilla de solicitud
Poseidon Desarrollo

Entrar como...

FICHEROS
fichero 1 Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo.

! También encontraréis el manual de ayuda en el siguiente enlace de la Wiki del CFP:
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https://wiki.upv.es/confluence/pages/viewpage.action?pageId=212762644

