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1. ACCESO PORTAL DE FORMACION UPV

Si necesita crear NUEVAS ASIGNATURAS para las titulaciones, debe ponerse en contacto con su técnico de
gestién del CFP responsable, para que éstas sean creadas desde el CFP, previamente al alta. Una vez
realizados estos cambios, ya puede crear una nueva edicion de titulo propio, a través del Portal de
Formacién de la UPV, al que se puede acceder por dos vias:

1) PorlaIntranet UPV, apartado de Formacién = Portal de Formacién Continua y Permanente.
2) Por la pagina web del CFP (www.cfp.upv.es) = Acceso al Portal de Formacién

Opcidn del menu del Portal de Formacién:

= Gestion de cursos CFP
= Crear una nueva actividad formativa

Para tener acceso a su creacion, se debe figurar como Rol de “Secretaria Virtual Autorizada” en el Proyecto
docente de Poseidodn.
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2. CREAR NUEVA EDICION DE TT.PP.

En la siguiente figura le aparecerd el apartado de “Crear una nueva edicion de Titulo Propio” con las ultimas
ediciones que se han impartido.

Rogamos lea atentamente todas las anotaciones que aparezcan en la pantalla.

Para crear una nueva edicion, debe pulsar sobre el icono f&] de la Ultima edicién y en “nombre de la copia”
debe escribir el curso académico siguiente al copiado, u otro texto que le permita identificar
inequivocamente la edicidn. Si le interesa que copie todo el profesorado, mantenga el check activo; si no,
desmarquelo y pulse en CREAR.
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Portal Formacion .. Crear una nueva aclividad formativa Salir del portal de formacion

Crear una nueva actividad formativa

Inicio
Mis actividades

Curriculum Crear un nuevo curso o jornada de Formacién Especifica

Datos personales CFP

Oferta formativa A continuacion puede crear un nuevo curso de Formacion especifica o jornada, asi como definir nuevas ediciones o copias

de otros que haya creado anteriormente.
Informacién econdémica

Enlaces de interés

Gestion de cursos CFP Crear una nueva actividad formativa Crear nueva edicién o copiar datos anteriores

Mis actividades (gestor)

» Crear un va actividad
lurmativaa.n\
* Acteder a secretaria virtual rear una nueva edicion de Titulo Propi

[J Ayudas y licencias

B E B BB OO:0 0O

[ eCertificade A continuacion puede ver un listado de las distintas ediciones de Titulos Propios que gestiona. Podra generar una nueva
edicion desde cero [H, o basarse en una edicién anterior fa y modificar lo que sea distinto. Una vez esté generada la
[ Personal CFP edicién, podra entrar a editar los datos (&

La aplicacion guardara automaticamente los datos que usted vaya infroduciendo en el alta

Listado de proyectos docentes

Actividad

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE PROYECTOS

Fdicidn 181711 r#
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3. CUMPLIMENTAR DATOS EN LA EDICION CREADA

Una vez creada la nueva edicién, hay que editarla pulsando sobre 4 para cumplimentar los datos que
correspondan. Se recomienda empezar por las ASIGNATURAS de la titulacién de mas créditos (por ejemplo,
master).

UNIVEKSIIAI vaIGE - CIgEs 1 8 - A
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Portal Formacion © Alte de edicion de titulo propic Selir del portal de formacion

Alta de una nueva edicién de Titulo Propio

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE PROYECTOS. Edicion 15/17U. version 0

&

Incluya y rellene la
informacidn de las

i Complete la informacion
asignaturas en los titulos ) 3‘1';\]“}[";‘ \Iglti rlnl cion )
que vaya a ofertar este afo. (e las titulaciones.

presupuesto
e afio y adjuntelo.

Asignaturas Titulaciones Presupuesto
DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN DIRECCION DE PROYECTOS E," 30,00 ECTS 30 ECTS incluidos
Asignaturas del cursoltitulacién ECTS Inicio Fin Fin no lectiva
©0 ©0 i €0 ©0 ©0 N —
@ FUNDAMENTOS DE LA DIRECCION DE PROYECTOS 4,00 Troncal  Postgrado k 24 ) =
@ COMPETENCIAS DE COMPORTAMIENTO EN LA DIRECCION DEL PROYECTO 4,00 Troncal Postgrado E ]ﬁ
@ CONTEXTO Y PROCESOS DE LA DIRECCION DE PROYECTOS 5,50 Troncal  Postorado & =
@ EVALUACION ECONOMICA DEL PROYECTO 3,00 Troncal Postgrado [? ]ﬁ
@ APROVISIONAMIENTO Y CONTRATACION 1,50 Troncal Postgrado (F3 W
@ HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARA LA DIRECCION Y GESTION DE PROYECTOS 200 Troncal  Postorado & |z}
@ RIESGO Y OPORTUNIDAD EN EL PROYECTO 2,00 Troncal  Postorado 4 &
@ GESTION DE LA CALIDAD EN LA DIRECCION DEL PROYECTO 2,00 Troncal  Postgrado & o)
Hay 30,00 ECTS asignados de los 30,00 ECTS minimos. 30,00 troncales y 0,00 optativos.

3.1 EDICION DE LAS ASIGNATURAS

Cuando entre a editar la edicidn, en la pagina inicial aparece el listado de asignaturas de la edicion anterior;

por lo que, se debe pulsar sobre (£ delalineadela asignatura para cumplimentar los datos.

Al editar las ASIGNATURAS, en la pestafia de DATOS BASICOS, apartado datos basicos de la asignatura, debe
elegir el tipo de oferta de la asignatura para cada titulo, o sea, “troncal”, “optativa” o “no ofertada”, y
cumplimentar los datos requeridos. Si la docencia es presencial, se deben seleccionar los dias de la semanay
la parte del dia que corresponda. Si oferta la asignatura como modular, debe activar el check de abajo y se
activaran las pestafias que se indican. También podra modificar el n2 maximo de plazas para cada asignatura.

A no ser qué se indique la fecha “Fin no lectiva”, se recuerda que por normativa el Trabajo Final de Master
debera ser realizado en los siguientes tres afos a la finalizacion por parte del alumno de la docencia del

programa o del periodo de seguimiento en caso de cursos semipresenciales o a distancia.
A no ser que se indique la fecha “Fin no lectiva”, se recuerda que sélo podran realizar Practicas durante el

periodo lectivo de esa asignatura (hasta la fecha “Fin”).
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Datos Basicos Mgt CE

) Volver al inicic  Acgnatura: TECNOLOGIAS WEB / 3,00 ECTS

A continuacién afiada los dates de la asignatura TECNOLOGIAS WEB.

Datos basicos de la asignatura

Este grupo se oferta en los cursos/titulaci

o DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN TECNOLOGIAS INTERACTIVAS Y FABRICACION DIGITAL 30,00 ECTS Optativa El
9 EXPERTO UNIVERSITARIO EN TECNOLOGIAS INTERACTIVAS 20,00 ECTS Troncal El
e EXPERTO UNIVERSITARIO EN TECNOLOGIAS DE FABRICACION DIGITAL 20,00 ECTS Troncal El
Fechas
Fecha de inicio: *  01/09/2016 Fechadefin:* 31/07/2017

Fecha fin no lectiva:  31/12/2017

ECTS de la asi a

Esta asignatura es de 3,00 ECTS (30,00 horas). Asigne los ECTS presenciales y a distancia.

ECTS presenciales: 3 = 30,00 horas ECTS adistancia: =1 0,00 horas
~ Horario de sesi pr iales o Poli *
Lunes Wafianay tarde El [Tl martes
[“I migrcoles [T ueves
[Iviernes | Mafiana El [7 sabado

Caracteristicas del curso

[[] Esuncurso modular

N . o Maximo plazas: 40 -
Al seleccionar esta opcidn. se activaran los anartados

En la pestaifia de PROFESORADO, si hubiera copiado los de la edicidn anterior, ya le aparece cumplimentado,
aunque puede eliminar y afiadir nuevos. La opcién de dar de alta una nueva persona que no esté en la base
de datos como profesor, aparece tras buscar a la persona primero. El sistema le requiere que cumplimente
n2 DNI, el nombre completo y el correo electrdnico de la persona a crear.

Una vez haya cumplimentado la informacion de una asignatura, debe continuar el mismo proceso con el

NG
resto de las asignaturas, pulsando en el icono (£". paravolverala pagina inicial, pulse en “Volver al inicio”.

3.2. EDICION DE LOS TITULOS

En la pagina inicial de la nueva edicién, debera “editar” cada titulacidn, si existiera mdas de una, pulsando

>
sobre el icono (£’ de Ia titulacién y cumplimentar todos los campos que se requieran. Al finalizar, debera
volver a la pagina inicial, pulsando “Volver al inicio”.

Al editar los TITULOS, en la pestafia de DATOS BASICOS se ha de rellenar toda una serie de campos entre los
gue se encuentran los siguientes:
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Portal Formacion - Alta de edicién de titulo propic Salir del portal de formacisn

Alta de una nueva edicion de Titulo Propio

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION. Edicién 16/17. Version 1

BEIGER:-ERILEN  Responsables | Contenido | Precio

® Volver al inicio  Titulacion: DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN INTERNACIONALIZACION / ECTS

A continuacién puede dar de alta la informacién del cursolftitulacién "DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN INTERNACIONALIZACION".

Datos del cursol/titulacién DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN INTERNACIONALIZACION

« Fechas de comienzo y fin: Del al

+ Fecha de fin no lectiva:

+ Creditos ECTS: incluidos 30,00 de un minimo necesario de 30,00
* Tipo: curso CDE, titulacion TDE

Datos basicos

Direccion web:  http: //innovaexporta.blogs.upv.es/

Lugar imparticién:  Aulas del Centro de Formacién Permanente con Servicio Policonecta.

Campus: * .. Campus en el que se imparten las clases presenciales. Si no hay, campus de la ERT.

Minimo matriculas: * 1

Revisa prerrequisitos: * El Titulo validara a los alumnos antes de que se puedan aceptar en el curso si esta marcado

Meses entre vencimientos: * [.| Se limitara el nimero de plazos siempre y cuando la fecha de vencimiento del dltimo recibo no exceda la fecha fin de la docencia o seguimiento del mismo

Solicita seguro CFP: * Todo curso con actividades presenciales debe tener un seguro de accidentes.

Deseo activar PoliformaT = g Uno para toda la titulacién Un PoliformaT general ademas de uno por asignatura

Deseo aulas Policonecta

Exclusivo para convenio

Replicar esta informacion en Al pulsar sobre "replicar” se pondréan los datos actuales de este formulario en todos los cursosftitulaciones de la edicién
todos los cursosititulaciones

de la edicién M

e (NUEVO PARA ALTAS 16/17) Campus. Campus en el que se imparten las clases presenciales
(Valencia, Gandia y Alcoy). Si es un curso on-line sin clases presenciales, se ha de poner el campus de
la ERT (organismo promotor).

e Minimo matriculas. Minimo para iniciar la titulacidon. Hasta que no llegue al minimo de potenciales
alumnos no se empezara a matricular y emitir recibos.

e (IMPORTANTE) Revisa prerrequisitos. Anteriormente todas las secretarias de los titulos debian
revisar los expedientes (y abrirlos) y marcar una “Conformidad Secretaria” para que se tratara la
matricula desde el CFP. Ahora sélo se ha de marcar si el Titulo desea validar a los alumnos antes de
que se puedan aceptar en el curso (revisar requisitos, revisar grupos elegidos,...). En el caso que no
esté marcada, el alumno sera revisado y aceptado de oficio en las asignaturas en que se haya
matriculado, una vez el CFP haya comprobado sus requisitos de acceso.
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o (POLITICA DE PRECIOS) Meses entre vencimientos. Se ha de indicar si se desea que los plazos (a
partir del segundo) venzan cada uno o dos meses. Esto afectara a todos los precios de esa Titulacion.
Recuerde que el vencimiento del ultimo recibo ha de darse antes de terminar la docencia del curso
(indicada con la fecha de fin de las asignaturas).

e (NUEVO PARA ALTAS 16/17) Solicita seguro CFP. Si desea asegurar a sus alumnos cuya matricula
esté aceptada deberd marcar esta casilla. Le recordamos que la pdliza de seguros de accidentes
cubre la duracidn del curso hasta un méximo de un afio a partir de su comienzo. Todos los alumnos
de titulos propios que tengan acciones presenciales en Espafia deben tener un seguro de accidentes,
ya sea el seguro gestionado por el CFP u otro gestionado por el propio Titulo.

o Deseo activar PoliformaT. Recuerde indicar si quiere un solo site para todo el titulo o uno por cada
asignatura y uno general. Si desea alguna opcién mas elaborada, o reutilizar sites, indiquelo en el
campo de texto que hay en el envio final de los datos.

o Deseo aulas Policoneta. Si marca este apartado, recuerde indicarlo también en el documento de
solicitud de reserva de aula.

e Exclusivo para convenio. Si marca esta casilla, aporte la documentacién que lo respalde como si
fuera el presupuesto.

e Replicar esta informacién en todos los cursos/titulaciones de la edicién. Al pulsar sobre “replicar”
se pondran los datos actuales de este formulario en todos los cursos/titulaciones de la edicidn.

En la edicién de los TITULOS, en la pestafia de PRECIO debe agregar los diferentes precios del
curso/titulacién. Recuerde que en caso que haya copiado la edicién anterior se mantienen los mismos
precios. La modificacién de precios publicos (incluidos precios extraordinarios) requiere la aprobacion por
parte del Consejo Social pasando por todos los drganos previos para su aprobacién (Comision de FP y
Consejo de Gobierno).

¥ UNIVERSITAT Valaneia - English | a- A
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Porial Formacion -~ Alta de edicin de titulo propio salir del portal de formacion
Alta de una nueva edicién de Titulo Propio

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION. Edicion 16/17. Versién 0

Datos Basicos ~ Respensables Ccntemd‘ Precio

@ Volver alinicio  Titulacién: DIPLOMA DE ESPECIAw.. ACION EN INTERNACIONALIZACION / ECTS

Agregue los diferentes precios del curso/titulacion.

Precios Tipo

©0 e 0 Fechas de validez Plazos posibles Requiere documentacion
1.800,00€ Piblico en general 2 @ &
1.600,00€ Personal UPV 2 Z @
1.600,00€ Alumni UPY 2 F =
1.600,00€ Desempleados que acrediten la condicion de parado 2 @ F =
1.600,00€ Miembro REDIT, Faro ADR o COITCV. ) @ F o
1.440,00€ Pago anticipado diciembre para todos los colectivas exceplo Piblico en general 2 =] F o
1.620,00€ Pago anticipado diciembre Piblico en general 2 F &
1.600,00¢€ Alumno UPV a falta de 30 créditos ECTS (inchuido PFC) 2 @ a
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Para crear los nuevos precios en la edicién ha de pulsar en , por lo que aparece al final de
la ventana “Caracteristicas del nuevo precio” para cumplimentar los datos que se solicitan
(Cantidad/Tipo/Plazos posibles/Importe primer plazo distinto/ Periodos promocionales (Desde/Hasta). La
cantidad se define como el importe total a pagar por el alumno para cata tipo de colectivo. Los plazos se
definen como la serie de pagos que se realizaran para cubrir el precio de la matricula. El limite maximo de 10
plazos cuyos importes seran iguales, pudiéndose proponer un primer plazo de importe distinto y el resto de

plazos iguales por valor del importe restante hasta cubrir el precio de matricula. Dichos plazos han de
comprenderse dentro del periodo lectivo, siendo el primero de ellos al matricularse el alumno y el resto cada
uno o dos meses tras el comienzo del curso, dependiendo del nimero de plazos posibles seleccionados. El
Director del titulo puede proponer para periodos promocionales precios extraordinarios. Una vez rellenados

los datos habrd que pulsar .

Anadir nuevo precio

- Caracteristicas del nuevo precio

Cantidad: * €
Tipo: * Publico en general -

. .| Elalumno podra elegir el pago en un plazo unico o acogerse al numero exacto de plazos indicado
Plazos posibles: © 2 | P gir €l pago en un p g p

Importe primer plazo distinto: *

Los importes de los plazos seran iguales, pudiéndose proponer un primer plazo de importe distinto y el resto de plazos iguales por valor del importe restante hasta
cubrir el precio de matricula

Vilido desde: dd/n aaaa Solo rellenar para periodos promocionales.

Hasta:

Consideraciones generales:

-Cualquier cambio de tipologia o colectivo en el curso, tiene que aprobarse previamente a la publicidad del
curso.

-Los precios Alumno UPV, Alumni UPV y Personal UPV (colectivo Comunidad UPV) deben tener el mismo
precio, y siempre igual o inferior al colectivo con precio mas favorable.

-El colectivo de Alumno UPV para los estudios de posgrado (Master, diploma de especializacién y experto
universitario) se deberan incluir como “colectivo automatizado” (ampliado en el punto 10 de la FAQs).

-Si hay un cambio de precio (base, general o colectivos) respecto a la edicién anterior, siempre y cuando el
precio no varie considerablemente (que NO supere el 15% y en cambios a la baja NO sea inferior al precio

por crédito de los oficiales, 50 euros/crédito para los Titulos Propios de posgrado, 20 euros/crédito para los

Diplomas de extensidn universitaria), se permitira el lanzamiento de la edicidon de forma provisional hasta la
ratificacion del Consejo Social.

De superar el porcentaje indicado el curso no se podra publicitar hasta que lo apruebe el Consejo Social
pasando por todos los érganos previos, y se debera cumplimentar la solicitud con el documento normalizado
que se encuentra en el Portal de Formacién —Gestion de ediciones—, pestafia “Enviar solicitud”, Tipo
“Solicitud cambio de precios” para que de esta forma quede registrado en la edicién.
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-Los precios correspondientes a las tipologias de precios (precio base, ampliacion, 22 matricula,
convalidacidn, tesina o practicas), tienen que ser UNICOS para todos los cursos ofertados para esa edicion.
Estos se aplican para la matricula general del curso de mayor carga en créditos, no para los colectivos de
descuento.

-La tipologia de precios NO contempla los precios de mddulos que se ofertan de manera independiente. Se
recomienda como minimo contemplar el precio base /crédito.

4. FINALIZACION DE LA DEFINICION DE LA EDICION Y PASAR A ANEXAR
DOCUMENTOS

Una vez estén las asignaturas y los datos del titulo cumplimentados, se debe pulsar sobre m Si no
apareciera dicha opcidn, debe revisar por si alguna asignatura de la titulacidn estuviera con punto rojo (ver

leyenda de simbologia).

nt F] POLITELNILA
\cdlllu__-} DE VALENCIA
Portal Formacién :: Alta de edicién de titulo propic Salir del portal de formacidn

Alta de una nueva edicion de Titulo Propio

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE PROYECTOS. PROJECT MANAGEMENT. Edicion 16/17. Versién 152

Ya puede validar la edicion. Subsane los posibles errores que surjan de la validacion para poder finalizar la definicion de la edicion.

MASTER EN PROJECT MANAGEMENT (# SwECTS 60 ECTS incluidos

ECTS Fi
Asi as del cur itulacic c Inicio Fin | mt.no
O 0 Tipo 0 O o 0 i Modular
@ FUNDAMENTOS DE LA DIRECCION DE PROYECTOS 4,00 Troncal Postgrade 20/110/2016 20/06/2017  20/06/2017 IEq im]
Esta es la leyenda de la simbologia, la cual aparece siempre debajo.

~ Leyenda. Acciones posibles: ~ Estados de titulaciones y asignaturas: ~ Tipos de validaciones:

Afiadir asignatura a la titulacién. ® Falta incluir informacisn imprescindible para el A Error que se debe subsanar para poder continuar

(@ Editar informacién de Ia titulacion o la asignatura. alta. con el alta.

@l Borrar asignatura. La informacién necesaria para dar de alta la Advertencia.

asignatura no esta completa adn.

® Después de lavalidacién, se ha comprobado que
toda la informacidn estid completada
correctamente.
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Una vez corregidos todos los errores que indique el andlisis y teniendo en cuenta las advertencias indicadas,
se deberd descargar el documento Excel del PRESUPUESTO e indicar las Observaciones a la edicién que
considere oportunas.

En el siguiente formulario puede indicar las Observaciones que crea de interés y que no haya podido reflejar
en la definiciéon de la edicion. Con esto podra , pasando inmediatamente a anexar los
documentos necesarios como el PRESUPUESTO y otros documentos que considere pertinentes (reserva de
aulas, convenios, cambio plan de estudios...).

NS DE VALENCIA

Portal Formacion : Alta de edicion de titule propie Salir del portal de formacion
Alta de una nueva edicién de Titulo Propio

COLOMBIA. ESPECIALISTA UNIVERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS/DIPLOMA ESPECIALIZACION EN GERENCIA ESTRATEGICA. Edicién
PRUEBA ROBERTO. Version 92

Se han encontrado 0 errores y 1 advertencias en el analisis

v Incidencias generales
el curso DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN GERENCIA ESTRATEGICA (BUCARAMANGA) no tiene direccién web definida

La informacion se ha validado correctamente.
En el siguiente formulario puede indicar cualquier chservacion que crea de interés y que no haya podido reflejar en el alta. Una vez finalizada la definicién de la edicién no
podra ser modificada desde esta aplicacion y pasara a anexar archivos necesarios en el alta.

Observaciones:

Tras este punto, la informacidn se ha validado correctamente y ya no podra realizar cambios a la edicién.
Sélo revisarla y (o copia del convenio si no procede el presupuesto), y cualquier otro
documento que considere de interés y proceda, firmados y escaneados a través del Portal de Formacion
para que la nueva edicidn conste como presentada.

Poral Formackon o Alta de edicion de titule propio Salir del portal de formacian
Alta de una nueva edicion de Titulo Propio

COMERCIO ELECTRONICO. Edicién Edicién 16/17. Versién 264

La informacion del alta de edicion ya no puede ser modificada.

Recuerde que debe enviar el presupuesto firmado y escaneado a través del portal para que la nueva edicién conste como presentada

enviar presupuesto

Muchas gracias

EE Descargar Presupuesto

MASTER EN COMERCIO ELECTRONICO @ 80,00 ECTS 60 ECTS incluidos ) Definicion finalizada
del cursoftitulacio ECTS Inicio Fin Fin no lectiva
(V1) ©0o s 0 00 ©O Modutar
@ TECNOLOGIAS PARA EL COMERCIO ELECTRONICO Y LA WEB 2.0 5,00 Troncal Postgrado  21/11/2016 220012017 2200212017 @
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Si necesitan realizar algun cambio posterior al envio del alta online, deben contactar con el técnico de
gestién del CFP que le corresponda.

5. ANEXAR PRESUPUESTO Y OTROS DOCUMENTOS PARA ELALTA

Portal Formacion - Secretaria virlual . Edician Salir ded portal de formacion

Inici . .
e Gestion de ediciones

Mis actividades

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE PROYECTOS. PROJECT MANAGEMENT. Edicion: 16/17

Curriculum

Datos personales CFP . . ) )
@& Ver edicién _‘!‘_ T e e S e kA I € Comprobar precios | [W Revisar

Oferta formativa
Informacién econdmica

Enlaces de interés Aln no ze ha enviado la documentacién/presupuesto de esta edicién

Gestion de cursos CFP Recuerde que debe subir el presupuesto firmado y escaneado para que la nueva edicion conste como presentada y se proceda a revision por el CFP.
Ayudas y licencias
Proyectes formatives TIPQ Presupuesto
oCartificado PRESUPUESTO plantilia
Parsonal CFP
Pasaidon FICHERO | Examinar... No se ha seleccionade ningun archivo.
Posaidon Desarmolio
Entrar come Subir fichero

Tamafio maximeo del fichero: 16MB.

Formatos de archivo: soporta las siguientes extensiones pdf jpg jpeg gif png doc docx xls xlsx odt ods.

Esta edicidn no tiene ningln registro vinculado

Tras terminar de definir la edicién, le aparecerd un link de que ird directo al nuevo
apartado del Portal de Formacion para la edicién, en la pestaiia “Subir documentos para el alta”, donde
enviara de forma definitiva el alta de la edicidn.

Deberd indicar que el TIPO es “Presupuesto” y le aparecerd el modelo a rellenar en caso que lo necesite.
Para acceder a los modelos debera estar previamente identificado por la intranet de la UPV. Tras subir el
presupuesto se generard un registro de entrada que tendra siempre disponible en esta pagina. Podra
también subir otros ficheros por esta misma via que sean necesarios para su edicién, como la reserva de
aulas, o copia de la resolucidn de bonificacidn si su formacion esta bonificada.

Este nuevo apartado se podra utilizar también tras el envio del alta de la edicién para realizar cualquier otra
solicitud de la que queramos tener constancia del registro de envio, evitando pérdidas de documentos. Para
ello, en el desplegable TIPO que se encuentra en el Portal de Formacién —Gestién de ediciones— pestaia
“Enviar solicitud”, puede seleccionar lo siguiente: Presupuesto, Bonificacién, Solicitud cambio de precios,
Solicitud apertura de actas, Solicitud cambio fechas, Solicitud cambio profesores, Solicitud aula CFP, Solicitud
matricula extraordinaria, Solicitud cambio plan de estudios y Otros. También podrd utilizar este mismo
apartado para solicitar modificaciones que afecten a una edicion futura que no se haya dado de alta aun,
indicandolo en el documento que envie.
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