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AYUDA PARA CONSULTAR “DATOS ACCESO” DEL ALUMNADO
Y DAR “CONFORMIDAD SECRETARIA” EN LA MATRICULA

(DOCUMENTO DE USO PARA EL GESTOR DEL TITULO PROPIO)
(Actualizado a 22/10/2021)

NUEVO PROCEDIMIENTO1:

Unicamente aplicable a aquellos titulos que en el alta de la edicién hayan marcado el
“Acepta rechaza responsable” (marcar conformidad secretaria) y que la matricula se
encuentre en estado de prescripcion.

X/

+ Datos Acceso: Muestra informacidn con la que el alumno/a accede a los estudios
universitarios. En “Ficheros” aparece la documentaciéon subida por el alumno/a
(DNI/NIE/Pasaporte, titulacion, legalizacion, experiencia laboral, etc.).

X/

+ Conformidad Secretaria: Aquellos titulos que en el alta de la edicién hayan
marcado el “Acepta rechaza responsable” han de marcar conformidad secretaria
para aceptar o no la prescripcion del alumno/a.

Se accede desde la secretaria virtual al portal de formaciéon permanente en la Edicién, y
una vez dentro en la pestafia "Ver edicion" de la seccion gestion de ediciones, se clica en
el enlace del curso/titulacién.
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Portal Formacion :: Secretaria virtual Salir del portal de formacién

Secretaria virtual

[ Inicio
[ Mis actividades

O curriculum

A continuacion puede ver un listado de las distintas secretarias virtuales que gestiona. Podra acceder a la

O Datos personales CFP secretarfa pulsando directamente sobre su nombre. También puede acceder directamente a las distintas

Oferta formativa ediciones en el portal, pulsando sobre las mismas. Cada edicién podra modificarla (& si adn no esté dada
completamente de alta, ver el plan de estudios @, enviar distintas solicitudes al respecto :,, comprobar
Informacién econémica sus precios € o revisar la coherencia de los datos (V.

Enlaces de interés

[7] Gestion de cursos CFP

Mis actividades (gestor) Secretaria de Master en Gestion de Proyectos SAP
Crear una nueva actividad - o 9
formative Edicion 21/22  prevista @ L2 €@
IAccederasecretam‘a virtual I’ Edicién 20/21  impartiéndose @ X €@
eCertificado Edicion 19/20 finalizada @ 2 €V
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Portal Formacién :: Secretaria virual :: Edicion Salir del portal de f
O Inicio

Gestion de ediciones

[J Mis actividades
O curriculum Master en Gestion de Proyectos SAP. Edicion: 21/22

[ Datos personales CFP

X, Enviar solicitud =~ € Comprobar precios € Resumen economico (W Revisar

[F Oferta formativa

[ Informacién econdmica

[ Enlaces de interés Esta edicion esta: prevista, tiene 1 cursos y 17 asignaturas.
[] Gestion de cursos CFP

Mis actividades (gestor) CURSOS
Crear una nueva actividad
formativa

Acceder a secretaria virtual

[p— A continuacion puede ver las titulaciones/cursos y modulos de su edicion, desde donde puede acceder a gestionarlos por el portal.
= eCertificado

+ €1 MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP 21.MGESPROSAP-74079

PLAN DE ESTUDIOS
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A continuacion, desde el curso y en la pestafia "Alumnos" se puede buscar al alumno/a
accediendo a detalle de 1a matricula y al boton "Datos acceso y conformidad secretaria”
que aparece mas abajo en la pantalla.
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Portal Formacidn :: Listado de actividades :: Actividad Salir del portal de formacién
[ Inicio

Gestion de Cursos y Titulos Propios
[0 Mis actividades

O curriculum 21.MGESPROSAP-74079 - MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP

[J Datos personales CFP
Datos basicos Publicidad Listados Grupos m Profesores Cobros Encuestas

[# Oferta formativa
[ Informacién econémica
Alumnos:
[# Enlaces de interés
[£] Gestion de cursos CFP alumno Matricula Estado
Mis actividades (gestor) 0 e o 0 0 Pagos Matricula
Crear una nueva actividad
formativa 4/05/21 22:19 Detalle
Acceder a secretaria virtual
3/05/21 15:29 Detalle
[ Cursos externos - ——
50621 19:18 pf?"[.'ff’)”‘a Detalle —
[ eCertificado .
240521 Preinscrita
[#l Personal CFP 18:25 (Cs-) Detalle

O Iniclo Gestidn de Cursos y Titulos Propios

[ Mis actividades

21.MGESPROSAP-74079 - MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP

O curriculum

[ Datos personales CFP
Datos basicos  Publicidad  Listados  Grupos m Profesores  Cobros  Encuestas

[# Oferta formativa

[# Informacion econémica

Matricula:
Enlaces de interés
» e alumno:
[# Gestion de cursos CFP « Fecha: 5/05/21 19:18
[ ecCertificado « Estado: Preinscrita

Esta matricula no tiene cobros asignados

Bl poli[Solicita]

Asignatura preferencia alumno propuesta responsable
12122
121/22 ninguno -
12122 ‘ninguno ~‘

Precio elegido en inscripcion: 8.500 € Publico en general

Datos acceso y conformidad secrearia

Coémo llegar | Planos | Contacto VLC
. . " " HABITATE
Universitat Politécnica de Valéncia

Q

W

Centro de Formacidn Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia
Datos Acceso Edificio Nexus (6G), 22 Planta | Camino de Vera, s/n 46022, Valencia (Espafia) 2
Conformidad Secretaria Tel. +34 963 877 751 | cfp@cfp.upv.es | www.cfp.upv.es



UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

———

CENTRO FORMACION PERMANENTE

22 UNIVERSITAT
POLITECNICA

; Portal Formacion
\j DE VALENCIA

Matricula de
SAP

Datos Docum. PoliSalic

PREINSCRITA

Curso: MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP
Forma parte del Plan Est. Coord, Mdster en Gestion de Proyeclos SAP

Alumno: ,ALVARO

Conformidad Secretaria y datos de acceso

Titulacién: INGENIERIA TELEMATICA
Universidad: UNIVERSIDAD DE VALENCIA
Lugar: VALENCIA

Documentacién de titulacién adn no validada por el CFP.

Documentacion entregada por el alumno desde 05/05/2021 R=Fag 211!

conformidad secretaria.

O S ® No

damos la conformidad a que se acepte esta preinscripcion.

en MASTER EN GESTION DE PROYECTOS

Ficheros:
EXPEDIENTE_Expediente_acadmico.pdf

DMI_Fotos_DNLjpeg
OTRO_cv_europass.pdf
OTRO_carta_de_motivacion.pdf

do se ponga

Esta matricula esta preinscrita y en este curso hay que marcar conformidad secretaria,

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Portal Formacién

Matricula de
SAP

Datos Docum. PoliSolic.

PREINSCRITA

Curso: MASTER EN GESTION DE PROYECTOS SAP

Forma parte del Plan Est. Coord. Master en Gestidn de Proyectos SAP

Alumno: I, ALVARO

Conformidad Secretarfa y datos de acceso

Titulacién: INGENIERIA TELEMATICA
Universidad: UNIVERSIDAD DE VALENCIA
Lugar: VALENCIA

Documentacion de titulacion aun no validada por el CFP.

Documentacién entregada por el alumno desde 05/05/2021 FINaZ AV [T!

conformidad secretaria.

en MASTER EN GESTION DE PROYECTOS

Ficheros:
EXPEDIENTE_Expediente_acadmico.pdf

DNI_Fotos_DNI.jpeg
OTRO_cv_europass.pdf
OTRO_carta_de_motivacion.pdf

do se ponga

Esta matricula estd preinscrita y en este curso hay que marcar conformidad secretarfa,

@®Si O No

damos la conformidad a que se acepte esta preinscripcién.

+ Guardar cambio

Centro de Formacidn Permanente | Universitat Politécnica de Valéncia
Edificio Nexus (6G), 22 Planta | Camino de Vera, s/n 46022, Valencia (Espafia)
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Si cualquier persona interesada en un curso quisiera prescribirse una vez empezado el
mismo, o si el alumno/a tuviera algin problema o hubiera consumido su prérroga de
vencimiento de pago o quisiera realizar alguna gestién empezado el curso = informar al
futuro alumno/a o al alumno preinscrito o matriculado que debera ponerse en contacto
con la propia Secretaria del TP para realizar la solicitud pertinente al CFP tal como:
SOL.MATRICULA EXTRAORDINARIA/SOL.MODIFICACION DE MATRICULA 0 RECIBOS/
SOL.ANULACION DE MATRICULA/SOL.RECONOCIMIENTO /SOL.EXPEDICION DE TITULO
PROPIO.

El ALUMNO, desde el Portal de Formacion CFP, puede realizar las siguientes acciones:

Intranet :: Portal Formacion :: Listado de actividades :: Actividad

O wici Gestion de mis inscripciones
nicio

[ Wi zctividades Curso: DIPLOMA DE EXTENSION UNIVERSITARIA EN ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA

O Curriculum

Alumno: / ’EDRO VICENTE

[ Datos personales CFP

[ Oferta formativa Reguisitos  Pagos  Acceso  MNotas y certificados

& Informacion econdmica

[ Enlaces de interés Datos bdsicos de la actividad:
5] Gestidn de cursos CFP + Estado de Ia actividad: IMPARTENDOSE
O Cursos externos +» Estado de su inscripcidn =

» Fechas de comienzo y fin: del 10/01/21 al 20007/22. Hasta el 20/12/22 para la finalizacion de trabajos v otras actividades no lectivas.
+» Lugar de imparticion: Docencia on-line asincrona (NO es necesario desplazarse a Valencia para ninguna actividad)

[ Personal CFP » Acreditacién académica: Certificado por la UPV, segln normativa de formacion permanente vigente.

» Precio elegido: 1200 € Desempleados.

» Esta actividad tiene prerequisitos.

» Esta actividad tiene requisitos de acceso.

= Mas informacidén: condiciones de la actividad

[ eCertificado

Su inscripcion esta aceptada, recuerde gue...

» La actividad ya ha empezado, finalizara el 20/07/22.
» Debe realizar los pagos en los plazos establecidos.

» Quiero completar o revisar mi expediente de acceso

+ Reguisitos

Quiero un justificante de mi inscripcion

CQuiero pagar, solicitar factura, justificante de pago o devolucion de tasas
» Quiero ver notas y cerfificados

» Quiero matricular a otra persona en esta actividad

» Quigro ver informacion sobre |a tarjeta UPV

! También encontraréis el manual de ayuda en el siguiente enlace de la Wiki del CFP:

https://wiki.upv.es/confluence/pages/viewpage.action?pageld=212762629
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