Aplicacion para el envio de avisos
desde |los centros
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Objetivo

Difusidn de los eventos y gestiones administrativas de los centros, permitiendo la
estructuracién y/o comparticién de esta informacidn por titulaciones.

Garantizar que todos los estudiantes conozcan las distintas gestiones o tramites
administrativos relacionados con su titulacion.

Facilitar a todos los estudiantes la informacion sobre el plazo y forma de solicitud de dichas
gestiones en el momento adecuado.

Acceso

1. Enlaintranet, ejecutar Vinalopd.
2. Acceder al menu UTILIDADES > Avisos Centros > Avisos
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Lista de avisos
Pantalla que permite listar los avisos en funcién de filtros.

Filtros
e Curso: Curso académico en el que se cred el aviso.
e Centro: Centro destino del aviso.
e Tipo de Titulacion: Grado, Master, Doctorado o Todos.
e Titulacion: Titulacidn a la que se dirige el aviso o Todas.
e Tipo de Aviso: Canal de notificacién al que llegard el aviso a los estudiantes.




Puede ser:
e Adaptacion

e Becas
e Evaluacién
e Eventos

e Intercambio académico
e Matricula
e Progresoy permanencia
e TFGYTFM
e Todos
e Estado

o Activo. El aviso estd activo y se envia

o Inactivo. El aviso no estd activo y no se envia

o Pendiente. El aviso estd pendiente de revisar y pasarlo a Activo o Inactivo. No

se envia. Normalmente es el estado tras realizar la copia desde otro aviso.

Acciones

Salir
Al pulsarlo se sale de la aplicacién de Avisos
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" Como Centro Curso: 2026 ~|  Cenfro: |W-Escuela de Doctorado -|
o i j = Importar Excel
Sl Tipo Titulacién: | Doctorade | P it = !
Titulacion: [%- Todas | Exportar Excel
Tipo Aviso: | Todos B Estado: | % - Todos '|
@ T, CiCentro Tipo  Titulo " Fecha Inicio ' Fecha Fin
2

Nuevo aviso
Al pulsarlo se abre la ventana con el formulario para crear un nuevo aviso
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E..@Cnmn Ureelizd ..:Tipo Titulacidn:
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Eliminar aviso
Al pulsarlo se elimina el registro seleccionado, pero previamente habrd que seleccionar un

registro.
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Filtrar

Al pulsarlo se obtienen los avisos que cumplen las condiciones indicadas en los filtros.
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Importar archivo Excel con los avisos
Al pulsarlo se abre la ventana de importacién de archivos.

En dicha ventana

1. Seleccionar el archivo Excel a importar cuyo formato debe ser el indicado en las
notas de la ventana.

2. EnelPaso 1, pulsar Cargar

3. Enel Paso 2, pulsar Cargar

-]
" Como Centro Curso: Cenlro: | w - Escuela de Doctorado -
 Como Universted [ fipo Titulacién. o
Titulacion: | % - Todas -
Tipo Avise: Estado: [%- Todos -
® TIT. centro ' Tipo " Titulo " Fechalnicie Fecha Fin
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Ed u
Importacién de arc
) o po )
Pasos:
1. Cargar el archivo en la tabla temporal ( Nombre del archivo: Sin caracteres especiales y con extension .csv )
® Como Centro Archivo: ” .
O Como Universidad Ti nportar Excel
o
2. Traspasar datos desde la tabla temporal a |la base de datos definitiva [xportar Excel
1
. - Centro Formato del archivo: ~
Todas grado ] La extension del archivo debe ser csv. Duplicar
La primera fila incluye los encabezados de las columnas y se descartara. Tipos de aviso: .
odas grado T
I u Debe incluir 21 columnas en &l orden indicade a continuacion: Csplel
Todas grado M 1. Becas Duplicar
1 Id del tipo de avizo (numérico) (obligatorio), -ver lizta de tipos de avizo mas abajo- 2. TFG/TFM ’
Todas grado M 2. Curso &mico (numérico) N 0) 3. Matricula Duplicar
Todas grado M 3. Codigo del centro que crea el aviso (letra) (obligatorio), 4. Bventos Duplicar
4. Codige del centro al que va destinado el aviso (letra) (obligatorio), 5. Evaluacion i -
Todas grado M 5. Tipo de ttulacion (G - Grado, P - Master, D - Doctorado, Nulo - Todas), 6. Intercambio académica Duplicar
Todas grado M 6.  Codigo de Ia titulacion a la que va destinado el aviso (numérico) (Nulo para todas), 7. Progreso y permanencia Duplicar
7. Fecha de inicio de la actividad (dd/mm/aaaa) (obligatorio),
Todas grado M 8. Fecha de fin de la actividad (dd/mm/aaaa} (obligatoria), Duplicar
Todas grado M 9. Fecha de envio del aviso (dd/mm/aaaa) (obligatorio), Duplicar
10. Tiulo en castelano de la actividad (texto) (obligatorio}), .
Todas grado 1 11. Tiulo en valenciano de la actividad (texto) (obligatorio), Duplicar
Todas grado M 12. Titulo en inglés de la actividad (texto), . 7 Duplicar
13. Mensaje en castellanc a enviar en el avizo (texto) (obligatorio), .
Todas grado M 14. Mensaje en valenciano a enviar en el aviso (texto) (obligatorio), Duplicar
15. Mensaje en inglés a enviar en el aviso (texto), i
Todas grado M e . . Duplicar
18.  Enviar notificacién movil al inicio del plazo (SN}, Cursos segun Tipo de ttulacion:
Todas grado 1] 17.  Enviar notificacién movil en fecha fin del plazo (SN}, Duplicar
18.  Incluir en calendario ICAL (S/N}, 1,2 3, 4,5 TFG - Grado "
. f Duplicar
T35S D ECE L 19. Enviar email en la fecha de envio (S/N}, M1, M2, TFK - Master = 7
20. Urlde la pagina html de ayuda (texto url), D1 - Doctorade
21. Cursos a los gue se debe enviar (1, 2, 3, 4, 5, TFG, M1, M2, TFM, D1).
El aviso importado se quedard en estado Pendiente de validar y con tipo de notificacion Diferido

Exportar archivo Excel con los avisos
Al pulsarlo se muestra la ventana de exportacidn a Excel para indicar la ubicacidn del archivo
gue se genere.

' Como Centro Curso: Centro: |W—Escuelada Doctorado v|
(o I i . . -
¥ como Universidad - Tipo Titulacidn:

Titulacién: | % - Todas -

Tipo Aviso: Estado: | % - Todos '|

@ T, C Centre Tipo  Titulo ' Fecha Inicio " Fecha Fin
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® Como Centro Curso: | 2025 A Centro: | M - FACULTAD DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

) Come Universidad Tipo Titulacién: | Grado . Importar Excel

Titulacion: | % - Todas = = Exportar Excel
®Tm. C cent
Todas grado M .
e M Ubicacidn del fichero a generar:
Todas grado ] |
10T 2 L ACEPTAR
Todas grado M
Todas grado 1}
Todas grado M
Todas grado 1} Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR  22/07/2025 0210812025
Todas grado 1} Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR 09/09/2025 10/09/2025
Todas grado M Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDO CUATRIMES™  19/01/2026 2610112026
Todas grado 1} Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDO CUATRIMES  02/02/2028 03/02/2026
Todas grado M Matricula SOLICITUD DISPENSA ASISTEMNCIA A CLASE GRADO PRIME - 03/09/2025 19/09/2025
Todas grado M Matricula SOLICITUD DISPENSA ASISTEMCIA A CLASE GRADO SEGL  26/01/2026 13/02/2026
Todas grado M Matricula SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). Ef  30/06/2025 1410712025
Todas grado 1} Matricula SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES  15/07/2025 16/07/2025
Editar

Seleccionar el registro a editar y pulsar el botén Editar situado en la columna de la derecha.

Se abrira la ventana de edicion de aviso.

® Como Centro

" Come Universidad

®Tm.

Todas grado
Todas grado
Todas grade
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado
Todas grado

Duplicar

curso: Centro: [M - FACULTAD DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS |
Tipo Titulacidn:
Titulacion: | % - Todas |
Tipo Aviso: | Todos A Estado: | % - Todos v|
T centre O Tipo  Titulo ' Fecha Inicio " Fecha Fin
] Evaluacién  ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO. PRIMEF 13110/2025 1711012025
] Evaluacion ~ ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO SEGUNI  23/02/2026 271022026
" Evaluacién  ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO. TERCER PERIOD  1307/2026 1510712026
] Progreso y permar SOLICITUDES DE PERMANENCIA EN LA TITULACION (GRA  15/07/2025 16i07/2025
] Pragreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG  24/07/2025 2310712025
] Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG  15/07/2025 16i0712025
] Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG  02/02/2026 04/02/2026
M Matricula  SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR  22/07/2025  02/08/2025
] Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR  09/08/2025 10/09/2025
] Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPQ SEGUNDO CUATRIMES  18/01/2026 26/01/2026
] Matricula SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPQ SEGUMNDOQ CUATRIMES  02i02/2026 03/02/2026
] Matricula SOLICITUD DISPENSA ASISTEMCIA A CLASE GRADO PRIME 03/098/2025 19/08/2025
] Matricula SOLICITUD DISPENSA ASISTEMCIA A CLASE GRADO SEGL. 26/01/2026 13i02/2026
] Matricula SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES  30/06/2025 14i07/2025
M Matricula  SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO) ES 15007/2025  1B/07/2025

Importar Excel
Exportar Excel
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Editar
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Seleccionar el registro a duplicar y pulsar el botéon Duplicar situado en la columna de la

derecha.

Se abrira la ventana de edicién del nuevo aviso duplicado.



& Como Centro Curso: 2025 -
& i i . . ;s
Com Unbersidsd | 1igo Tiuiacién:

Centro: |I-1 - FACULTAD DE ADMINISTRACION ' DIRECCION DE EMPRESAS

Titulacion: | % - Todas

@ TT. T centro T Tipo

Todas grado M Evaluacidn
Todas grado M Evaluacién
Todas grado M Evaluacion
Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula

Seleccionar un registro

Tipo Aviso: | Todos

= Estado: | % - Todos

 Tiulo

ACTO EXTRADRDINARIO DE EVALUACION GRADO. PRIMEF
ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO SEGUNI
ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO. TERCER PERIOD

Progreso y permar SOLICITUDES DE PERMANENCIA EN LA TITULACION (GRA
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG

SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDO CUATRIMES
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDO CUATRIMES
SOLICITUD DISPENSA ASISTEMNCIA A CLASE GRADO PRIME
SOLICITUD DISPENSA ASISTEMNCIA A CLASE GRADO SEGL
SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES
SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES

' Fecha Inicio

13102025
2310212026
1310712025
15/07/2025
20712025
15/07/2025
02/02/2026
2210712025

19/01/2026

26/01/2026

15/07/2025

' Fecha Fin
1711012025
2710212026

15/07/2026
16i07/2025
231072025
16/0712025
04/02/2026
02/09/2025
10/08/2025
26/01/2026
03/02/2026
19i09/2025
13/02/2026
14i07/2025
16i07/2025

Importar Excel |
Exportar Excel

Editar
Editar

Editar

Editar

Situar el ratén sobre uno de los registros (fila) de la tabla de resultados y pulsar el botén
izquierdo del ratén.

(-]

@ TT. T Centro Tipo

Todas grado M Evaluacion
Todas grado M Evaluacién
Todas grado M Evaluacion
Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M

Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula
Todas grado M Matricula

Edicion de aviso

 Como Centro curso: Centro: [M - FACULTAD DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

' Como Universidad Tipo Titulacién:
Titulacién: | %- Todas -
Tipo Aviso: [Todos - Estado: |%- Todos -]

 Tiulo

ACTO EXTRAOR&\O DE EVALUACION GRADO. PRIMEF
ACTO EXTRAORD 10 DE EVALUACION GRADO SEGUNI
ACTO EXTRAORDINARIO DE EVALUACION GRADO. TERCER PERIOD

Progreso y permar SOLICITUDES DE PERMANENCIA EN LA TITULACION (GRA
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG
Progreso y permar SOLICITUD EXENCION APLICACION NORMATIVA DE PROG

SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO PRIMER CUATRIMESTR
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDQ CUATRIMES
SOLICITUDES CAMBIO DE GRUPO SEGUNDO CUATRIMES
SOLICITUD DISPENSA ASISTENCIA A CLASE GRADO PRIME
SOLICITUD DISPENSA ASISTEMNCIA A CLASE GRADO SEGL
SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES
SOLICITUDES MATRICULA A TIEMPO PARCIAL (GRADO). ES

Pantalla que permite editar los campos de un aviso.

" Fecha Inicio

13M0/2025
23/02/2026
130712026
15/07/2025
2110712025
15/07/2025
02/02/2026
2210712025

19/01/2026

26/01/2026

15/07/2025

' Fecha Fin
1710/2025
2710212026

181072026
16/07/2025
2310712025
16/07/2025
04/02/2026
02/09/2025
10/09/2025
26/01/2026
03/02/2026
19/09/2025
13/02/2026
14/07/2025
16/07/2025

Importar Excel
Exportar Excel |

.
2

Editar
Editar

Editar

Editar
Editar




ID: Tipo Aviso: Tipo Titulacién: |Todos - Curso:
Centro: |%-Tndn5 v‘
. Generado por
Titulacion: |%-Tnda5 | -
. Generado por el centro
= *! Generadoe por Servicio Alumnado
Titulo Val.
Titulo Ing.
Tipo Notificacion - nmedisto Hora lnicio  Fecha Inicio Hora Fin FechaFin Fecha Envio
" Diferido - =
Duplicar
Opciones Estado Dirigido a alumnos de e
¥ Enviar email la fecha de envio (= Activo Grado[ 11 [2 [13 [14 [15 [ TFG
Env!ar nut!ﬁcac!l?n rmfw!l al inicio de\.plazn © inactive Master [ M1 [ M2 [ TEM
¥ Enviar notificacién mévil en fecha Fin
[¥! Incluir en calendario ICAL (' Pendiente de Validar Doctorado [ D1 [ /D=1
Mensaje
Castellano
Mensaje
Valenciano
Mensaje
Inglés

Mas Informacian

Acciones
Aceptar

Si el Tipo Notificacién es Inmediato, se envian los emails y las notificaciones; y, cuando acaban
de ejecutarse, se cierra la ventana.

Si el Tipo Notificacién es Diferido, se guardan los datos del aviso y se cierra la ventana.

Cancelar
Se cierra la ventana sin guardar los cambios realizados.

Campos
ID
Identificador del aviso. Cuando se esta creando un nuevo aviso no tiene valor.

Tipo Aviso
Canal al que se enviara la notificacién del mavil. Puede tomar los valores:

e Adaptacion

e Becas

e Evaluacién

e Eventos

e Intercambio Académico
e Matricula

e Progresoy Permanencia
e TFG-TFM

Tipo Titulacion
Tipo de titulacion a la que va dirigido el aviso. Influird en la seleccién de los destinatarios del
aviso, seccidn “Dirigido a alumnos de”. Puede tomar los valores

e Doctorado



e Grado

e Master
e Todos
Curso

Curso académico al que pertenece el aviso.

Centro
Centro origen del aviso.

Titulacion
Titulacién a la que pertenecen los destinatarios del aviso. La lista de titulaciones estara
condicionada por el centro y tipo de titulacién seleccionados.

Titulo
Titulo del mensaje en castellano.

Titulo Val.
Titulo del mensaje en valenciano.

Titulo Ing.
Titulo del mensaje en inglés.

Tipo Notificacion
e Inmediato

Se podra indicar fecha de inicio y fin, pero la fecha de envio sera la actual.
Se enviara al guardar el aviso.
Puede tardar un tiempo considerable si se han seleccionado muchos destinatarios.
e Diferido
Se podra indicar fecha de inicio, fin y envio.
Se almacena el aviso y se enviara en la Fecha de envio indicada.
e Hora Inicio
Solo se puede indicar Hora de inicio cuando el Tipo de Aviso es Evento.
e Fecha Inicio
Fecha de inicio del Evento o de la actividad a la que se refiere el aviso.
e HoraFin
Solo se puede indicar Hora de fin cuando el Tipo de Aviso es Evento.
e FechaFin
Fecha de fin del Evento o de la actividad a la que se refiere el aviso.
e Fecha Envio

Fecha en la que se enviara el aviso.



En los avisos diferidos, la fecha de envio es el dia previo a la fecha de inicio.

Opciones
Enviar email la fecha de envio

e Enviar notificacion mévil al inicio del plazo
e Enviar notificacion movil en fecha Fin

Incluir en calendario ICAL

Estado
e Activo
Se enviara en la fecha de envio.
e [Inactivo
No se enviara.
e Pendiente de Validar
No se enviara. Indica que se debe indicar si estd Activo o Inactivo.

Dirigido a alumnos de
e Grado
o 1. Curso primero

2. Curso segundo

3. Curso tercero

4. Curso cuarto

5. Curso quinto
o TFG. Matriculado del TFG

e Master
o ML1. Curso primero del master
o M2. Curso segundo del master
o TFM. Matriculado del TFM

e Doctorado
o D1. Primer afio de doctorado.
o D>1. Lleva mds de un afio en el doctorado.

Mensaje Castellano
Contenido del mensaje en castellano.

Mensaje Valenciano
Contenido del mensaje en valenciano.

Mensaje Inglés
Contenido del mensaje en inglés.

Mas Informacion
URL que enlaza a mas informacion sobre el aviso. Debe comenzar por http:// o https://
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