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1. PERMISO DE ACCESO
1.1. Delegacion de permisos de acceso a usuarios

Inicialmente se concede el acceso a Mediterrania a los usuarios responsables
de la Entidad (centros, departamentos...). Este usuario tiene permiso para
acceder a los proyectos e informes correspondientes.

El responsable de la Entidad podra permitir el acceso a Mediterrania a otros
usuarios a través de la pagina principal de la intranet, desde la opcion
‘Delegar’ de la ‘Gestion de permisos’ del ment ‘Herramientas'.

Herramientas

= Correo electronico : Gestion de permisos + Utilidades

- + Cambio de idioma o

Nos aparecerd entonces una nueva pantalla en la que seleccionaremos el
‘Permiso’ correspondiente al Sistema de informacion.

:» Intranet :: Delegar permisos 11 Permisos

Permisos de gestion

Delegar permisos

Permiso (*) (=) Sistema d'informacié (General} v|

Login del usuario (*) (=) B

E Debe rellenar los campos con (*

Personas delegadas

Nombre Permiso Ambito Revocar

No hay ninguna perzona delegada

Indicaremos también el ‘Login del usuario’ al que queremos que pueda a
acceder a Mediterrania. Se puede realizar una busqueda de la persona elegida.

A continuacion mediante la opcion ‘Delegar’ guardaremos el nuevo permiso de
acceso concedido al usuario.
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1.2. Permiso de usuarios a proyectos

Mediante la delegacion de permisos el responsable de la Entidad lo que ha
hecho es permitir que un nuevo usuario tenga acceso a la aplicacion
Mediterrania, pero todavia no tiene acceso a ningun proyecto o informe.

Es necesario que a continuacion el responsable indique de forma expresa a
gue proyectos va a acceder el usuario.

Esta opcidn se encuentra también en la pagina principal de la intranet, desde
la opcion ‘Gestion de Proyectos Mediterrania’ del menu ‘Lo que gestiono’.

Lo que gestiono

Nos aparecera una nueva pantalla que nos informara de las personas a las que
se ha delegado el acceso a Mediterrania y los proyectos a los que tiene
permiso para ver la informacion.

#» Intranet :: Gestion de permisos MEf = &| Cerrar sesion

Gestion de personas asociadas a proyectos

Filtro de personas asociadas
Perfil de Acceso | Acceso como Usuario G
Proyecto l_cdca |
=3
Listado de personas asociadas a proyectos
Persona Perfil Proyecto Borrar

Desde el apartado de ‘Filtro de personas asociadas’ podremos seleccionar
(mediante el desplegable) el proyecto del cual queremos ver las personas que
tienen permiso de acceso.

Podemos también eliminar el acceso de una persona a un determinado
proyecto seleccionando la opcién ‘Borrar’ del ‘Listado de personas asociadas a
proyectos’.
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Si queremos agregar el acceso de una persona a un determinado proyecto
tenemos la opcion ‘ARadir’, que nos llevara a esta nueva pantalla.

Gestion de personas asociadas a proyectos

Gestion de personas asociadas a proyectos

Persona [

Perfiles [=)

Proyectos [« | ------------ Selecciong————— v|

Seleccionaremos la persona, el perfil y el proyecto y mediante la opcion
‘Guardar’ anadiremos el permiso de acceso correspondiente.
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2. ACCESO A MEDITERRANIA
2.1. Mediterrania en la Intranet

El acceso a Mediterrania se realiza desde la intranet, por lo que previamente
habra que personalizarse.

Desde ahi se accede a la opcion de mend “Mediterrania”.

2.2. Seleccion de perfil de trabajo

El acceso a Mediterrania se realiza desde la intranet, por lo que previamente
habra que personalizarse.

En caso de que el usuario disponga de multiples perfiles de acceso, cuando
entre en Mediterrania se presentara una pantalla de ‘Seleccion de perfil de
trabajo’ con el que se desee acceder.

@h Servicio Mediterrania MEDITERRANIA

Administracién > Eleccién de perfil

{*) Seleccidn de perfil de trabajo

Acceso como Usuario Geneérico
ACCESD COmo Centro
Acceso como Departamento

Acceso como Instituto

A partir de ese momento se accedera a la informacion de Mediterrania con los
permisos del perfil de usuario seleccionado.
2.3. Los mensajes del Administrador

En el caso de existir algin aviso del Administrador se presenta una ventana
inicial con el contenido del mensaje.
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@I‘ Servicio Mediterrania MEDITERRANIA

Administracion > Aviso web i
Continuar >>

(!) Aviso del Administrador.

Advertencia

a visualizar correctamente los informes, se aconseja que actualice su navegador a Internet
rer version 7 6 Mozilla Firefox

F

Continuar

2.4. Laventana de proyectos

La pantalla inicial presenta el conjunto de proyectos, carpetas, informes y
documentos a los que tiene acceso un usuario.

W contro: MEDITERRANIA |

ALUMMADIO
ESPACIOS
INDICADORES SIUV
PODY DOCENCIA
RECURSOS HUMANDS

Esta pantalla se encuentra estructurada en las siguientes zonas:
2.4.1. Laventana de proyectos
La ventana de proyectos esta dividida en dos zonas:
- la parte izquierda contiene los proyectos y carpetas en que se encuentra
clasificada la informacion.

- la parte derecha contiene los informes y documentos de la carpeta en la
que nos encontramos situados.
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{@l’l Centro: MEDITERRANIA .
Alumnado
ALUMNADOD =] Documenta Alumnado

Dretalle lumnado ingresado total 1-2 Ciclo - HTML - FDF
nédlisis alumnada ingresado 1-2 Cicle -+ HTML - FDF
lumnado matriculado 1-2 Ciclo « HTML + PDF
lumnado egresade 1-2 Ciclo  + HTML + PDF
lurmnado titulado 1-2 Cicle  + HTML * PDF

olicitudes de Preinscripcidn admitidas 1-2Z Cicla = HTML <+ PDF

Indicadores
ESPACIOS
INDICADORES SIUW
FOD ¥ DOCENCIA
RECURZOS HUMANDS

El funcionamiento de uso es similar al Explorador de Windows. En la parte
izquierda para acceder al contenido de un proyecto deberemos pinchar (doble-
clic) encima de este. Esta operacion provoca que se desplieguen las carpetas
que contiene y ademas la parte derecha de la ventana actualiza su contenido
con el conjunto de informes y documentos a los que podemos acceder.

Seleccionando la carpeta deseada podemos acceder en la zona derecha al
conjunto de informes que contiene.

{@ﬂ Centro: MEDITERRANIA

Alumnado
-

ALUMNADD | Documenta Alumnado
Detalle lurnado ingresado total 1-2 Cicla = HTML =+ PDF
Indicadores nalisis alumnado ingresado 1-2 Cicle = HTML - PDF
ESPACIOS lumnado matriculado 1-2 Ciclo = HTML - FPDF

INDICADORES SIUW
POD Y DOCENCIA
RECURSOSE HUMANOS

lumnado egresado 1-2 Ciclo + HTML -+ PDF
lumnado titulado 1-2 Cicla = HTML -+ POF

= Solicitudes de Preinscripcidn admitidas 1-2 Ciclo = HTML - POF

Desde esta pantalla podemos ejecutar directamente el informe deseado
pinchando encima, o acceder a la ayuda de dicho informe, tanto en formato
HTML como en PDF.

Si pinchamos encima de las etiquetas HTML o PDF que aparecen al lado del
nombre de cada informe, se nos muestra una breve descripcion de su
contenido y del conjunto de elementos (atributos e indicadores) que contiene.
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ik MEDITERRANIA w N

ESPACIOS
Informe del drea en m2 de superficie ncupada por los espacios existentes en la UPY,

atendiendo a su ubicacidn fisica, entidad gestora ¥ ocupante del espacio asi como su uso ¥
tipologia,

ATRIBUTOS

Afio
Feriodo de tiempo del 1 de enero al 31 de diciembre.

Campus
Campus de la UPY al que pertenece un espacio.

Edificio
Edificio de la UPV donde se encuentra ubicado un espacio,

Entidad Gestora
Unidad {Centro, Departamenta, Servicio...) responsable de la gestidén del espacio.

Entidad Ocupante
Unidad {Centro, Departamento, Servicio...) que hace uso el espacio,

Espacio

Descripoion del Espacio con su cddigo. El cddigo tiene el formato C.EE.P.EEE, siendo
C=Campus, EE=alias del Edificio, P=Flanta, EEE=Mimera de Espacio. Ej: V.30.0.001.

Manzana

En los informes los indicadores son resultados o unidades de medidas,
normalmente de naturaleza numérica, que representan el objeto del analisis
(puede ser el n° de Alumnos matriculados en Asignaturas, Créditos
presentados...).

Los atributos son aquellos datos para los cuales se desea realizar un
determinado analisis, como puede ser a nivel de Centro, ano, Titulacion...

Los atributos ponen en contexto a los indicadores.

Si en cambio hacemos doble clic encima del nombre del informe navegamos a
la ventana de resultados del informe.

2.4.2. Labarrade menu

Arriba de la barra de menu se muestra el usuario con el que he entrado en la
aplicacion.

@i Centro: MEDITERRANIA

Alumnade > Indicadores [i

En la parte izquierda de la barra de mend se muestra la ruta en la cual me
encuentro situado siguiendo la nomenclatura “Proyecto > Carpeta ».. >
Informe”.

En este caso se estd situado en la carpeta “Indicadores” dentro del proyecto
Alumnado.
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En la parte derecha aparecen un conjunto de iconos que permiten realizar las
siguientes operaciones:

Realizar busquedas.
Acceder al sistema de gestidn de incidencias y atencidn al usuario.

Acceder a una ayuda multimedia de uso de la aplicacidn.

Cerrar la sesion.

[+ [=] =2 [2]



MEDITERRANIA. MANUAL DE UTILIZACION 13

3. LAVISUALIZACION DE INFORMES

Una vez seleccionado el informe nos encontramos con la ventana del informe
ejecutado, en la que nos encontramos varias zonas.

.

MEDITERRANIA

Espacios > Espacios - A fecha: 02/07/2007 [Fmy [FoF] [€) |
& @ EElEE

GUM: Afo | Total | x

[1[=] Filas de datos: 20 Calumnas de datos: 2

Uso Tipe Espacio Indicadores Area (m2 idtiles) Ne Espacios

Total 4.502,48 93

[-] Docencia 2.489,25 a5

AULA 1.616,14 18

ZOMAS COMUNICACION 36,17 1

DESPACHO 155,91 2

LABCRATORIO DOC, 621,02 E

[-] Direccién 17,51 1

DESPACHO 17,51 1

[-] Genérice 1.520,84 4

ALMACEN 10,04 1

ZONAS COMUNICACION 1.30%,68 28

DESPACHO 12,00 1

LoCAL TECNICO 52.81 1

Esta pantalla consta de las siguientes zonas.

3.1. Labarrade menu

En la parte izquierda aparece la ruta (nombre de proyecto, ruta de carpetas y
nombre del informe actual) y la fecha a la que hacen referencia los datos del
informe.

Espacios > Espacios - A fecha: 02/07 /2007

Hay que considerar que la carga de datos en el Sistema de Informacién desde
las bases de datos operacionales de la Universidad no siempre se efectua
diariamente, sino que puede ser diario o semanal (durante el fin de semana).
Debido a ello en ocasiones pueden existir pequenas diferencias entre los datos
obtenidos en Mediterrania y los datos operacionales.

En la parte derecha disponemos de los siguientes botones:

Ayuda en formato HTML y PDF igual que en la pantalla inicial

Para volver a la pantalla inicial de proyectos y carpetas.

Para realizar bisquedas de informes (por las palabras que lo
contienen.

Acceder a una ayuda de uso de la aplicacion en formato
multimedia

» Cerrar la sesidn.
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3.2. Labarrade herramientas del informe

&

BEEdE @z [E[E OB DB

Existen los siguientes botones:

g

Imprimir el informe actual.

Deshacer la ultima operacion.

Rehacer la ultima operacion desecha.
Refrescar los datos.

Exportar a Excel.

Exportar a PDF.

Intercambiar filas y columnas.

Modificar los totales.

Ordenar los resultados.
Habilitar/Deshabilitar los rangos de colores de filas.
Habilitar/Deshabilitar el modo indentado.
Mostrar/Ocultar umbrales.

Bloquear encabezados de filas.

Bloquear encabezados de columnas.

Mostrar el Explorador objetos con el conjunto de elementos del
informe que puedo utilizar.

Mostrar/Ocultar la zona de paginacién donde se encuentran los
desplegables.

Aplicar filtros de visualizacion sobre los resultados mostrados.

3.3. Lazonade paginacion

Esta zona permite seleccionar un elemento concreto del desplegable.

En este caso podemos ver los datos del informe para un curso académico
concreto y de una Entidad ocupante.
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3.4. Lazonade datos

En esta zona se presentan los datos y es donde podremos realizar operaciones
de anadir/eliminar elementos, cambiar su disposicién, navegar cuando esta

opcion esté habilitada...

JE]

Uso Tipo Espacio Indicadores

Total

[-] Docencia
ALLA
ZONAS COMUMICACION
DESPACHO
LABORATORIC DOC,

[-] Direccidn
DESPACHD

[-] Genérica
ALMACEN
ZONAS COMUMICACION
RECDAMHA

Arca (m2 dtiles)
4.502,48

2.489,25
1.616,14
36,17
155,91
681,02
17,51
17,51
1.520,84
10,04
1.303,68
19 o0

N® Espacios
93

Si nos situamos encima de un atributo o indicador nos muestra una pequena

ayuda de su significado.

Uso Tipo Espacio Indicadores
Total
[-]Becencia Tipa Espacio
leﬁis Clasificacion de los espacios {almacén, zona comunicacion,

DESPAc|despacho, aula,, ) de la LPY,
LABORATORIC DOC,

Area (m2 dtiles)
4.502,48
2.489,25
1.616,14

36,17
155,91
681,02

17 "1

M? Espacios
a3z

Cuando el nimero de columnas de la cuadricula excede el tamafno de la
ventana del navegador y no se pueden mostrar en su totalidad, aparece en la
parte superior derecha de la cuadricula un icono con forma de flecha para
indicarnos que existen mas columnas que no se estan visualizando y a las que
podemos acceder seleccionando con el ratdn el botdn de flecha mostrado.

;
Indicadores

Uso Tipo Espacio Afio 2000 2001 2002 2003 2004
Total 1.778,38 177838 1.95539 267582 409714
[-] Docencia 570,33 570,33 704,14 1.159,80  2.108,50
570,23 570,33 704,14 1.142,55 1.311,37
ZONAS COMUNICACION 36,17
DESPACHO 17,26 163,80
LABCORATORIC DOC, 597,15

[-] Drireccidn
DESPACHO

[ I = acwan 4 aanan a aaz ax B

Cuando el numero de filas excede el tamano de la ventana del navegador y no
se pueden mostrar en su totalidad, aparece en la parte superior izquierda y en
la inferior izquierda un control que indica el nimero de paginas del informe y

permite moverse directamente a otras paginas.

HEE]

Uso

Tipo Espacio Edificio Indicadores
Total
[-] Docencia
[-] AULA
3G ETSIAS
3H ETSIAG
2B ETSIAT

3CETSIAE
[-1ZOMAS COMUNICACION

2005 2006

4.429,93 457402
2.416,69 2.560,78
1.522,61 1.616,14
36,17 36,17
176,88 227,45
681,02 &21,02
17,51 17,51
17,51 17,51

Area (m2 dtiles)
4.502,48
2.489,25
1.616,14

588,91
417,85
438,41
170.96

36.17

Area (m2 atile

2007
4.502,48
2.489,25

1.616,14
36,17
155,91
681,02
17,51
17,51

To
25.791,55
12.579,82

9.053,61
144,69
741,31

2.640,21

52,54

52,54

N* Espacios
93

35

18

4

7
5
2
1
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3.5. Atributos e indicadores

En todos los informes van a aparecer una serie de campos con los que vamos a
poder analizar la informacion.

Estos van a ser de dos tipos:

- Atributos

Son aquellos datos para los cuales se desea realizar un determinado
analisis.

Ej.: la plaza de una persona, el curso, el Departamento, el tipo de
espacio....

- Indicadores

Son resultados o unidades de medidas, normalmente de naturaleza
numeérica, que representan el objeto del analisis.

Ej.: nimero de créditos impartidos en asignaturas, nimero de alumnos
matriculados, nimero de metros cuadrados de un espacio...
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4. LA MODIFICACION DE LA VISUALIZACION DE INFORMES
4.1. Lazonade paginacion

Esta zona permite seleccionar un elemento concreto del desplegable, cuyo
resultado es la restriccion de la informacidn al valor del atributo seleccionado.

e = = Y = =

== REE F x5 [E[E @0 @OF:
Afios “

Use Indicadores|

Total

Administracicn

Docencia

Diraccisn ooy |

Genérico

Investigacidn

En este caso podemos ver los datos del informe para un curso académico
concreto.

La zona de paginacion podemos ocultarla utilizando el icono con forma de aspa
(cerrar) situado en la parte derecha de la zona de paginacion.

W e ey G e g =
= . =z

También podemos mostrar u ocultar la zona de paginacion utilizando la opcion
de la barra de herramientas.

8 R =]

4.2. Laindentacion de la informacion

En ocasiones cuando existe mas de un atributo en el eje de filas, resulta mas
adecuado presentar los resultados en forma indentada. Veamos un informe.

A BEdE F st [E= OB OEw

v v X
Uso Tipo Espacio Indicadores Area (mz itiles) N°® Espacios
Total 4.502,48 L5
Docencia Total 2.489,2% 35
Docencia AULA 1.616,14 is
Docencia ZOMAS COMUNICACION 36,17 1
Docencia DESPACHD 155,91 8
Docencia LABORATORIO DOC, 681,02 2
Direccién Total 17,51 1
Direccidn DESPACHD 17,51 1
Genérica Total 1.520,84 4
Gendrica ALMACEM 10,04 1
Genérica ZOMAS COMUMICACION 1,203,628 2z
Genérico DESPACHD 12,00 1
Gendrico LOCAL TECHICO 52,81 1
Genérica SERVMICIOS 142,33 10
Mantenimiente Total 420,00 12
Mantenimiento ALMACEN 105,87 =
Mantenimiento LOCAL TECHICO 314,22 =1



MEDITERRANIA. MANUAL DE UTILIZACION

A continuacion se presenta el mismo informe con indentacion.

8 &8 5 = ¢ [E[F] EEIR

w W x
!

Uso Tipo Espacie Indicadores Area (m2 tiles) M= Espacios
Total 4.502,48 a3
[-] Docencia 2.489,25 35
AULA 1.616,14 18
ZOMAS COMUNICACION 26,17 1
DESPACHD 155,91 g
LABORATORIO DOC, 621,02 2
[-] Direccién 17,51 1
DESPACHO 17,51 1
[-] Genérica 1.520,84 41
ALMACEN 10,04 1
ZOMAS COMUNICACION 1.303,68 z8
DESPACHD 12,00 1
LOCALTECHICO 52,81 1
SERWICIOS 142,33 i

Para indentar un informe utilizaremos el botdn de la barra de herramientas.

=)

=

&

KE

Cuando indentamos un informe aparece en la esquina superior izquierda unos
recuadros que permiten modificar el orden de indentacion mostrando u

ocultando niveles.

i = .
- s Tipe Espacio
Total
[-] Decencia
AULA
ZOMAS COMUMICACION
nESDACHA

Por defecto en el informe

3 LU |E) VE

Indicadores Area (m2 dtiles) N° Espacios
93

4502,48
2,489,25 35
161614 18
28,17 1
15= Qi a

anterior se estdn mostrando ambos niveles, si

deseamos contraer un nivel seleccionaremos el nivel 1, pinchando en el boton

que indica 1.

=

Uso Tipo Espacio

Indicadores

Area (m2 dtiles) N° Espacios
Total +.302,48 93
[+] Docencia 2.489,25 35
[+] Direccidn 17,51 1
[+] Genérico 1.520,84 a
[+] Mantenimianto 420,00 13
[+] Sarvicios 54,79 ]

Podemos también expandir o contraer los niveles de indentacion de un registro
en concreto utilizando los iconos [+] para expandir un nivel o bien [-] para

contraerlo.

e

Uso Tipo Espacio

]
ocencia
AULA

ZONAS COMUNICACION
DESPACHD
LABORATORIO DOC,

[+] Direccisén

[+] Gendrica

[+] Mantenimiento

Indicadores Area (m2 itiles) Ne Espacios

4502,48 93
2.489,25 35
1E1E,14 ig
36,17 1
155,21 8
681,02 8
17,51 1
1.520,84 H

420,09 13
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4.3. Laordenacion de la informacion

Sobre los datos mostrados podemos en cualquier momento ordenar por
cualquiera de los indicadores o atributos tanto de forma ascendente como

descendente.

Ejemplo: Deseamos ordenar de mayor a menor los Edificios en funcidn del
area ocupada. Para ello nos situamos encima del nombre del indicador vy,
utilizando el menu desplegable que aparece con el botén derecho del raton,
seleccionamos la opciéon de ordenar de forma descendente por el area

ocupada.

=

Use Tipe Espacio Indicadores R s

Total dena »
[+] Docencia
[+] Direccidn Aover L4
[+] Genérico
[+] Mantenimienta
[+] Servicios

s

33

41
13

El resultado generado es un nuevo informe con los edificios ordenados en
funcién de su area en m?,
[rz
Uso Tipo Espacio Indicadores Area (m2 Gtiles) Ne Espacios
Total 4.502,48 93
[+] Docencia 2.489,25 35
[+] Genérica 1.520,84 41
[+] Mantenimisnta 420,00 13
[+] Servicios 54,79 3
[+] Direccidn 17.51 1

Si lo que deseamos es ordenar de forma simultdnea por varios campos

(atributos e indicadores] debemos utilizar una opcién de la barra
herramientas.

= B o b {5 )

OB v

Esta nos presenta una pantalla de seleccion del tipo de ordenacion deseada.

Ordenar [ [x]
¥ © O
¥ © O
e ®

Aplicar | Aceptar Cancelar

4.4, Laoperacion Deshacer/Rehacer

de

Al igual que ocurre en la mayoria de los programas, se permite deshacer la
ultima operacion efectuada (cambiar la disposicién de cuadricula, ordenacion
por un campo..). Para ello seleccionaremos la opcién de la barra de

herramientas.
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+
1

=N

BH| v

De la misma manera, podemos rehacer una operacion que previamente
hayamos deshecho utilizando la opcidn anterior. Para ello seleccionaremos la

opcion de la barra de herramientas.

+
1

& B dEdm 5 ox o2 |E

Fal =N

=

4.5. Elintercambio de filas por columnas

Si deseamos cambiar la disposicion de los elementos que aparecen en filas y
columnas en su conjunto podemos utilizar la opcién de la barra de

herramientas.

8 EHREd 3 ox o2 |E = e 7
Ej.: Tenemos la siguiente pantalla.
== £ oM ) & zd |I=)]LE| W e =) vE
PAGIMNACION SEGUM: ARo | on7 (v nt v X
Uso Indicadores Area (m2 Gtiles) N© Espacios
Total 4.502,48 93
Direccidgn 17.51 1
Docencia 2.489,25 35
Gendrico 1.520,84 41
Mantenimiento 420,09 13
Servicios 34,79 3
Tras intercambiar filas por columnas se queda asi.
Lk Lt [ i T L N | e b
Columnas de datos; ¢
Indicadores Use Total
Area (m2 dtiles) 2,489,285 17,51 1.520,84 420,09 54,79 4.502,48
NeEspacios 3as 1 41 13 3 93

4.6. Mostrar/ocultar los rangos

Como rangos se considera la opcidn que permite ver las filas alternas en
distintos colores (concretamente en verde y blanco) para ayudarnos en la

visualizacion de las filas del informe.

Por defecto se trata de una opcion habilitada en todos los informes, pero
podemos deshabilitarlos para que no se muestre esta disposicion de colores

utilizando la opcion de la barra de herramientas.
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& B dm B % 2i|E

e B | (TR S R TSI T £ S =1 ] | Tl = BII=1 L

v v x
Use Indicadores Area (m2 itiles) N Espacios
Total 4.502,48 93

Drireccidn 17,51 1
Docencia 2.489,25 35
Genérice 1.520,24 41
Mantenimiento 420,09 13
Servicios 54,79 3

4.7. Mostrar/ocultar los umbrales

Por umbral se entiende la posibilidad de resaltar el valor de los indicadores
cuando se cumple una determinada condicion, como puede ser pintar el valor
del indicador en rojo cuando el numero Créditos matriculados sea inferior a
3.000 e incluso sustituir este valor por un simbolo.

= B e dE & ox ¢ |[E|F OB 7=

L1

Esta opcidn sélo tiene sentido cuando el informe en su creacidn se ha definido
con umbrales.

TR T £ o e o = £ = = | & | LW b L) ==

A x

il

Edificio Indicadores Area (m2 dtiles)
Total
Sp INMVERMADERDOS 227,48
3E ETSIAD 38,91
3K ETSIAL 1.130,20
31 ETSIAZ 477,59
3] ETSIAZ 1.505,87
3F ETSIA4 518,02
3G ETSIAS
3H ETSIAG ,L
3B ETSIAY 1.042,50
3c ETSIAZ 1.395,81
TG DPTO. CIEMCIA AMIMAL 247,37

Activando este botdn el informe nos apareceria sin la informacion anadida por
el umbral definido en el informe.

4.8. Elbloqueo de encabezados de filas y columnas

Cuando el nimero de filas o columnas excede el tamafo de la ventana del
navegador Web y necesitamos utilizar las barras de desplazamiento para
desplazarnos, disponemos de la posibilidad de bloguear los encabezados de
fila o columna para que estos siempre estén visibles.
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N

2l

Por ejemplo, si el nimero de filas del informe no cabe en su totalidad en la
pantalla podemos bloquear los encabezados de columnas. Cuando realizamos
este bloqueo aparece una barra de desplazamiento en la parte lateral derecha
del interior que nos permite desplazarnos verticalmente sobre los valores de
la cuadricula, manteniendo en este caso los encabezados con el titulo de los
indicadores fijo y desplazando el resto de los datos del informe el encabezado
de las filas siempre visible.

fEE <o

Uso Tipo Espacio
Total
[-] Dacencia

[-] AULA

2 3 despignas p M

Espacio

Y.38.0,010 AULA NS
WM3B.0.011 ALLA N4
W.3B.0.012 AULA N2
Y3B.0015 AULA N2
Y.38.0,016 AULA N1
WMBC.0.027 AULA
Y3C.0.042 AULA
W3GE.0,002 Aula 0-4
Y.35.0.004 Aula0-2
Y,26.0.005 Aula0-1
Y.3G.0.006 Aula0-3
W.3H.0.006 Aula0-7
%.3H.0.008 Aula 0-8
Y.2H.0.009 Aula 0-9
Y3H.OL031 AULA
WM3H.0.03Z AULA
WOEH.0.032 AULA
Y3H.0.034 AULA

[-]1 ZOMAS COMUNICACION

[-] DESPACHS

.3H.0.030 HALL

4.38.0,005 DESPACHD
Y.3C.0.033 Despacha

WM.2C.0.042 DESPACHO
4,310,032 DESPACHO
4,310,035 DESPACHO

Indicadores

Area (m2 itiles)
4,502,498
2.480,25
1.616,14

59,00
106,95
108,51
106,95

59,00

93,53

144
133,80
133,80
133,80
187,50
103,31

73,01

72,70

32,49

53.04

52,21

30,99

36,17

36,17

155,01

17,26

13,08

50,57

10,41

10,41

N° Espacips A

Si ahora utilizamos la barra de desplazamiento lateral los encabezados de
columnas permanecen siempre visibles y podemos acceder al resto de filas

del informe.
o s fo i) m)  l e) es
w w x
12 d1z3 » M
Uso Tipe Espacio Espacio Indicadores Area (m2 itiles) N® Espacios &

W.3H.0.009 Aula 0-2
VEHO.021 AULA
V3H.O.032 AULA
W.AH.0.033 ALLA
VEH.O.024 AULA

[-]120HAS COMUMICACION

[-] DESPACHO

Y.AH.0.030 HALL

\.3B.0.005 DESPACHD
W.5C.0.033 Despacho

W2C.0.042 DESPACHD
V210022 DESPACHO
V31,0035 DESPACHO
.31.0.036 DESPACHO
V210,029 DESPACHO
Y.31.0,046 DESPACHO

[-] LABORATORIC DOC,

[-] Drireccidn
[-] DESPACHO

[-] Genérico

V210042 LABORATORIO SILVICULTURA

V310,043 LABORATORIO VIVERDS

W.31.0.044 LABRORATORIO ECOLOGTA

V.21.0,045 LABORATORIO COLECCIOMNES

VOBK.0L033 LABORATORIO APROVECHAMIENTS FORESTALES
V3K.0.034 LABORATORIO GABINETE

W.2K.0.035 LABORATORIO CONSTRUCCIONES

VOBK.0.036 LABORATORIO AP, EMERGETICAS

V2C.0.0234 DESPACHD

72,70
22,49
53,04
52,31
20,99
36,17
36,17
155,91
17,26
13,08
30,57
10,41
10,41
13,66
23,75
16,78
681,02
26,12
83,88
83,87
26,12
83,67
86,12
26,12
84,91
17,51
17,51
17,51
1.520.84

g S ) S

&
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4.9. Cambiar la disposicion de elementos del informe

La disposicion de atributos e indicadores en filas y columnas que por defecto
muestra un informe puede ser alterado cambiando su disposicion de la forma
que deseemos. Podemos cambiar los elementos (atributos e indicadores) de
izquierda a derecha, de filas a columnas Unicamente seleccionando su
encabezado y desplazandolo a la nueva ubicacion. Se puede mover los
atributos a la zona de paginacion y transformarlos en un desplegable para
filtrar la informacidn por el valor seleccionado.

Ej.: Tenemos el informe original.

w x
[LE]
Uso Tipo Espacio Indicadores Area (m2 dtiles) N° Espacios
Total
[-] Dacencia 2.489,25 35
AULA 1.616.14 18
ZOMAS COMUNICACION 36,17 1
DESPACHO 155,91 8
LABORATORIO DOC. 681,02 8
[-] Direccidn 17.51 1
DESPACHO 17.51 1
[-] Genérica 1.520,84 41
ALMACEN 10.04 1

Vamos a mover el atributo Uso para que se muestre después del Tipo de
Espacio. Bastaria con seleccionar el encabezado del atributo con el ratén vy,
manteniendo pulsado el boton derecho, desplazarlo detras de la columna Tipo
de espacio. Cuando lo hacemos aparece una linea amarilla que nos indica
donde se posicionara el elemento en el momento que dejemos de pulsar el
raton y lo dejemos caer.

1][z]
Uso Tipo Espacio Indicadores Area (m2 itiles) N?® Espacios
Total 4.502,48 03
[-] Docencia [0so] 2.480,25 35
AULA 1.616,14 18
ZOMAS COMUNICACION 36,17 1
DESPACHO 155,91 £
LABORATORIO DOC, €81,02 g
[-] Bireccidn 17,51 1
DESPACHO 17,51 1
[-] Gandrico 1.520,84 an
ALMACEN 10,04 1
ZOHAS COMUNICACION 1,303,68 28

Al soltar el elemento, el informe se vuelve a calcular y mostrar con la nueva
disposicion.

v x
=]

Tipo Espacie Uso Indicadores Area (m2 dtiles) N° Espacios
Total 4.502,48 93
[-] ALMACEN 11591 6
Genérico 10,04 1

Mantenimiznto 105,87 5

[-] AuLA 1.616,14 18
Docencia 1.616,14 18

[-] ZONAS COMUNICACION 1.339,85 29
Docencia 36,17 1

Gendrico 1.303,68 28

[-] DESPACHO 237,32 12
Docencia 155,91 2

Direccidn 17,51 1

Gendrico 1z.00 1
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Podemos realizar la misma operacion para cambiar los indicadores de

columnas a filas.

Seleccionamos los indicadores y los posicionamos a continuacion del atributo

Uso para cambiar la forma de presentacion de la informacidn.

v x
Uso Indicadores Area (m2 dtiles) N® Espacios
Total 4.502,48 93
Docencia 2.489,25 35
Direccidn 17,51 1
Gendrico 1,520,584 41
Mantenimiento 420,09 13
Servicios 54,79 3

Arrastramos el conjunto de indicadores desde el eje de columnas al de filas.

x

ndicadores Area (m2 Gtiles) N® Espacios
4.502,48
— 2,489,235 35
17.51 1
A E 1.520,84 a1
Mantenirnients 420,09 12
Servicios 54,79 3
Con esta operacion disponemos los indicadores como filas del informe.
T "
]
Uso Indicadores
I-1 Total )
Area (mZ dtiles) 4.502,48
Mo Espacios a3
[-] Docencia
Area (m2 dtiles) 2.489,25
M2 Espacios 25
[] Bireccin )
Area (m2 dtiles) 17,51
MO Egpacios 1
[-] Genérico

Igualmente podemos
poder filtrar por éL.

arrastrar un

elemento a la zona de paginacion para

1[z]

Uso
Total
[-] Docencia

Tipo Espacio

UL
ZOMAS COMUNICACION
DESPACHO
LABCRATORIC DOC,
[-] Direccidn
DESPACHO
[-] Genérica

Indicadores

Area (m2 dtiles)
4.502,48
2.489,25

1.616,14
36,17
155,91
681,02

1.520,84

N® Espacios
03

35
18
1

-0 m

a1
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Ej.: Seleccionamos el atributo Tipo de Espacio y lo arrastramos con el ratén

hasta la zona de paginacidn donde lo posicionamos.

—
—l "
:

Uso Tipo Espacie Indicadores Area (m2 itiles) N® Espacios

Total 4.502,48

[-] Docencia 2.489,25 35
AULA 1616,14 18
ZONAS COMUNICACION 36,17 1
DESPACHO 155,91 8
LABORATORIO DOC, 661,02 8

[-] Direccidn 17,51 1
DESPACHO 17,51 1

[-] Genérico 1.520,84 L}
ALMACEN 10,04 1
JANAE AARIINTALATAN « ans e 28

Al soltarlo se transforma en un desplegable, por lo que ahora podremos filtrar
un determinado valor del tipo de Espacio. Podemos visualizar asi sélo los

almacenes.
+ a| Tipe Espacior | a4 ma |
ALMACEN
Uso Indicadores Area (m2 Gtiles)
Total 115,01
Gendrico 10,04
Mantenimiento 103,87

N° Espacios
[
1
5

Igualmente podemos arrastrar un atributo desde la zona de paginacion a la

zona de datos.

Ej.: Vamos a mover el atributo Tipo Espacio desde la zona de paginacion a la de

datos.

X
ndicadores Area (m2 dtiles) N? Espacios

L 115,91
10,04 1
= 105,87 5

, . L
El resultado sera el informe inicial.
V| x
i

Uso Tipo Espacio Indicadores Area (m2 tiles) N° Espacios
Total 4.502,48 93
[-] Docencia 2.489,25 35
AULA 1616,14 18
ZOMNAS COMUNICACION 36,17 1
DESPACHO 155,91 £l
LABORATORIO DOC, 681,02 £l
[-] Direccién 17,51 1
DESPACHO 17,51 i
[-] Genérico a1

1.520,84

Aparte de la opcion de arrastrar los elementos, si nos situamos encima del
nombre del atributo o indicador y hacemos clic con el ratén con el botdn
derecho, nos aparece un menu desplegable donde aparece la opcion “Mover”
el cual nos permitird mover el elemento hacia la zona de paginacion, dentro de

la propia cuadricula o hacia las columnas contiguas.
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E A = %
1[2] Filas ds datos: 20 Columnas de datos: 2
Uso Tipo Espl » Indicadores Area (m2 itiles) N° Espacios
Total SPOETAr 4.502,48 93
[-] Dacancia T 2.420,25 35
AULA » acis el aje de Paginacidn 1.616,14 e

ZONAS , 36,17 1

DESPA 155,91 g

LABORAN uitar de la cuadricula Tee - 691,02 ]

[-] Diraccié 17,51 1
DESPACHO 17,51 1

[-] Gendrico 1.520,84 a1
ALMACEM 10,04 1

4.10. Intercambio de filas y columnas

Hay una utilidad que permite el intercambiar las filas y las columnas de un
informe. Para ello utilizaremos la opcidn de la barra de herramientas.

2 ) BdEdm|Es g |E|F BB OE| v

Partimos de la siguiente pantalla.

- R
PAGINACION SEGUM: Afe: 2007 |wl| Entidad Ocupante:l-rota| b’ .

Filas de datos: & Columnas de dates: 2
Uso Indicadores Area (m2 dtiles) N® Espacios
Total 4.502,48 93
Docencia 2,489,25 25
Direccidn 17,51 1
Gandrico 1,520,84 41
Mantenimients 420,09 12
Servicios 54,79 3

Con dicha utilidad el informe se quedaria de la siguiente forma, que da una
nueva vision a la informacion.

PAGINACION SEGUN: Afia: [2pn7 ()] Ertidad Ocupante: [Torsl v 2

Filas de datost 2 Columnas de datos: €
Indicadores Uso Docencia Direccidn Genérico Mantenimiento Servicios Total
Area (m2 dtiles) 2,489,25 17,51 1.520,24 420,09 54,79 4.502,98
M? Espacios 35 1 41 1z 3 a3

4.11. Modificacion de Totales
En los informes ya se considera la informacion totalizada, pero puede que nos
interese obtener otros subtotales como puede ser la media, la desviacion

estandar...

Para ello utilizaremos la opcidn de la barra de herramientas.

& 0 BdEd [z |z |[E]F

OB OB| v
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Aparece entonces la siguiente pantalla en la que se puede seleccionar el total
a aplicar.

Totales [ [x]

I o
I

Aplicar | Aceprar | Cancelar
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5. MODIFICACION DE INFORMES (EXPLORADOR DE OBJETOS)

5.1. ElLExplorador de objetos

Cuando ejecutamos un informe tenemos por defecto un conjunto de atributos e
indicadores. En ocasiones se dispone de mas indicadores y atributos de los que
presenta la visualizacion por defecto del mismo. Todos ellos se encuentran en
el “Explorador de objetos”.

El Explorador de objetos es una ventana que contiene todos los elementos
disponibles en el informe. Mediante el Explorador seremos capaces tanto de
anadir estos nuevos elementos al informe para poder analizarlos, como
también simplificar el informe eliminando aquellos atributos o indicadores que
no deseamos analizar.

Estas dos opciones permitiran modificar el informe original para adecuarlo a
nuestras necesidades mediante la adicidn o sustraccion de elementos.

El conjunto de elementos con los que podemos enriquecer nuestros informes
se obtiene seleccionando de la barra de herramientas la opcidn del Explorador
de objetos.

=) E a8 do [ 2

LB v:

5.2. Anadir/quitar atributos e indicadores del informe

Al realizar esta operacidn se abre un panel en la parte izquierda del informe
que me permite anadir objetos a la cuadricula o bien eliminar objetos de la
cuadricula arrastrandolos desde/hacia el Explorador de objetos.

W Afio

Wil Campus

Wi Edificio

kil Entidad Gestora
kil Entidad Ocupante
il Espacio

ki Manzana

bl Planta

il Subtipe Espacio
il Tipo Entidad Ocupante
Wl Tipo Espacio

Wil Uso

El Mo Ecpacios

EI]] Area (mz itiles)

+ 3 F O E O E R E

:

Uso  Tipo Espacio
Total
[-] Docencia
AULA
ZOMAS COMUNICACION
DESPACHC
LABORATORIO DOC,
[-] Direccicn
DESPACHC
[-] Genérico
ALMACEN
ZOMAS COMUNICACION
DESPACHC
LOCAL TECHICO
SERVICICS
[-]1 Mantenimiento
ALMACEN
LOCAL TECHICO
[-] Servicios
DESPACHC
SERVICICS

Area (m2 itiles)
4.302,48
2,489,253

1.616,14
36,17
133,21
681,02
17,51

Indicadores

17,51
1.520,84
10,04
1,303,868
1z,00
52,81
142,33
420,09
105,87
514,22
7Y
52,39
2,40

N* Esparios
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Ej.: Para eliminar de la cuadricula el indicador “N° Espacios” bastarad con
seleccionar el indicador y arrastrarlo a la ventana de Objetos de informe.

W Afia

kil Entidad Gestora
b Entidad Qcupante
bl Espacio

ki Manzana

# Planta

il Subtipo Espacio
kil Tipo Entidad Ocupante
W Tipo Espacio

W Uso

El ro Espacios

El Ares (m2 dtiles)

R R E R EE

b Campus
W e o Espacios] X

:

Uso  Tipo Espacio
Total
[-] Dacencia
AULA
ZOMNAS COMUNICACION
DESPACHD
LABCRATORIC DO C,
[-] Direccidn
DESPACHD
[-] Genérico
ALMACEN
ZOMNAS COMUNICACION
DESPACHD
LOCAL TECHICOC
SERVICIOS
[-] Mantenimiento
ALMACEN
LOCAL TECHICOC
[-] Servicios
DESPACHD
SERVICIOS

Indicadores

Area (m2 itiles) N° Espacios
93

4.502,48
2.489,25 35
161614 is
36,17
155,91
681,02
17,51
17,51
1.520,84
10,04
1.303,68
12,00
52,81
142,33
420,09
105,87
Il4,22
5479
52,39
2,40

-

ha
CFRNWD RO~ Oe B DD e

-

Esto provoca que el informe vuelva a ejecutarse sin mostrar en la cuadricula el
indicador que hemos quitado, el cual pasard a estar en el Explorador de
objetos por si mas adelante se quiere volver a incluir. Los campos que estan
en el informe aparecen en el explorador de objetos con un color de letra

difuminado.
X
@ Ao 1
d .

W Campus Uso Tipo Espacio Area (m2 iitiles)
# W Edificio Total 4.502,48
¥ W Entidad Gestora [-] Dacencia 2.489,25

. AULA 1.616,19
&

W Entidad Geupante ZONAS COMUNICACION 36,17
Wl Ezpacio DESPACHO 155,91
# W Manzana LABORATORIO DOC. 681,02
—— [-] Direccisn 17,51

W Planta DESPACHD 17,51
# W Subtips Espacis [-] Gendrics 152084
# & Tipo Entidad Ccupante ALMACEN 10,04
B @ Tivo Coperi 20MAS COMUNICACION 1.303,69

W Tipe Espacie DESPACHD 12,00
F W Uso LOCALTECNICO 52,81

Elh Mo Espacios SERVICIOS 142,33

Elh & 2 gl [-] Mantenimiente 420,09

rea (m2 itiles) ALMACEN 105,87
LOCALTECNICO 314,22

[] Bervicios 54,79

DESPACHG 52,39

SERVICIOS 2,40

De igual manera se

puede anadir elementos al informe.
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Ej.: Se quiere analizar la distribucién del Area por Uso, Tipo de espacio y
Subtipo de espacio. Bastara con arrastrar el atributo Subtipo de espacio al
informe y esto provocard que se reejecute el informe y se muestre la
informacion del indicador coherente con la nueva clasificacion.

=& [ B8] §E - [F] 2L |[E]E |k [ ] e
x 3 x
- w
B afo
* W Campus
¥ & Edificie =
* Wil Entidad Gestora Uso  Tipo Espacie Subtipo Espacio Indicadores Area (m2 Gtiles) N° Espacios
B W Entidad ©cupante Total 4.502,48 3
B Espaci [-] Docancia 2.429,25 5
W Espacie [-] AULA 1.616,14 1%
* & Manzana Genérica 1.616,14 ]
® W Planta [-] ZONAS COMUNICACION 36,17 1
B W subtipo E i Hall 36,17 1
W subtipe Espacio [-] DESPACHD 155,91 &
# W Tipo Entidad Gcupante POI 155,31 3
® W Tipe Espacio [-] LABORATORIO DOC. 681,02 ]
y Informitico 24,31 1
b Uz A
GQuimico 596,11 7
Ely 4o Espacin: [-] Divaccién 17,51 1
Bl Airea (m2 dtiles) [-] DESPACHO 17,51 1
PDI 17,51 1
[-] Genérico 1.520,84 4+
[-] ALMACEM 10,04 1
almacén de Material 10,04 1

Podemos igualmente
el area de paginacion.

arrastrar objetos del explorador de objetos desde/hacia
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6. FILTRADO DE LA INFORMACION

En ocasiones se necesita filtrar la informacion mostrada para que aparezca
tan solo una parte de ella, que es la que se quiere analizar.

Sobre los datos en la cuadricula podemos realizar un filtrado de la informacion

utilizando la opcion de la barra de herramientas.

=] BRI i R ] &

IN

kE

6.1. Zona de filtro de visualizacion

Al seleccionar esta opcion, aparece una zona nueva debajo de la barra de
herramientas que nos permitira anadir uno o varios filtros asi como eliminar

un filtro que previamente hayamos creado.

2 TR E O[E[=
(. 0 DE & A CION I ; 5 Agreqar ¥ Aplicar cambios automaticamente x
£ v x
2]
Uso Tipo Espario Indicadores direa (m2 iitiles) Ne Esparios
Total 450248 92
[-] Decencia 5

ALLA

ZOMNAS COMUNICACTION
DESPACHO

| ARARATARTA ROS

6.2. Agregar un filtro

i8
1
]
a

Al seleccionar la opcion “Agregar condicion” nos presenta un asistente para
agregar el filtro. Tras esta operacién indicamos sobre que elemento se va a

filtrar la informacion.

Ej.: Se quiere que solo aparezcan espacios de los Edificios 3J y 3K. Primero se

selecciona que se va a filtrar por el atributo Edificio.

SUALIZACION ¢ v . Agregar condicidn W Aplicar cambios autemdticaments

Aplicar filero en: | Cancelar

Aplicar filtro en:

Indicadores

==

Area (m2 itiles)
4.502,48
2.489,25

1.616,14
36,17
155,91
621,02

N° Espacios

35
is
1
g8
=3
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Como Edificio se seleccionan los valores 3J y 3K. Utilizando los botones de
flechas se pasa a la caja de valores de datos seleccionados. También se puede
seleccionar haciendo doble clic sobre el valor que deseemos.

L=

Agreqar condicidn X Borrar Todo W Aplicar cambios automiticamente

Edificio (" Calificar
@& Seleccionsr oo L. | Busceoce

Cuando se tiene el valor o valores deseados para el atributo Edificio, se utiliza
el botén “Aplicar” para ver los resultados.

S b e ) —=y

DE VISUALIZACION Agregar condicién X BorrarTodo | Aplicar cambios autemticamente

Edificia {7 Calificar

@+ Seleccionar [Entalista || Buscar por = R x
7:\ Coincidir mayusculas

. CIEMCIA ANIMAL

Esta operacion muestra un nuevo informe filtrando los datos para que solo
aparezcan los espacios de dichos edificios. En la zona de filtro de visualizacion
nos indica el filtro que hemos aplicado.

FILTRD DE WISUALIZACICON T Aagregar condicidn ¥ BorrarTodo W) Aplicar cambios autométicamente X

3 Edificio En la lista (3K:ETSIA1, 31:ETSIAS)

PAGINACION SEGUM: Afia: Entidad Ocupante: [Toual v *
Filas de datos: 13 Calumnas de datos: 2
Uso Tipo Espacio Indicadores Area (m2 dtiles) N° Espacios
Total 1.331,75 22
[-] Dacencia 756,02 12
DESPACHG 75,01 s
LABORATORIO DOC, 681,02 8
[-] Genérica 402,18 15
ALMACEN 10,04 1
ZONAS COMUNICACION 337,72 10
SERVICIOS 54,42 4
[-] Mantanimianto 156,25 4
AlLMACEN

50.94 1
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Se puede eliminar el filtro aplicado seleccionando la opcién “Borrar todo” de la
zona de filtro de visualizacidn.

EEEEE RN EE </

FILTRO DE WISUALIZACION ¥ 2 l X Borrar Todo | ¥ Aplicar cambios automiticamente X
X Edificio En la lista (SKGETSIAL, 31ETSIAS)

PAGINACION SEGUM: Afior [=¢

a7 W] Ent

v x
E nss de dutos: 2
Use Tipo Espacio Indicadores Area (m2 dtiles) N° Espacios
Total 1.331,75 33
[-] Docencia 756,08 13
DESPACHO 75.01 5

LABORATORIO DOC, 681,02 8
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7. BUSQUEDA DE INFORMES

Desde la pantalla principal de Mediterrania, existe un botén que nos permite
realizar busquedas de informes por las palabras que contiene.

L@* Centro: MEDITERRANIA

Espacios

ALUMMADO =] Docurnentacian Espacios
ESPACIOS fB Espacios -+ HTML - POF
INDICADORES SIUY

POD Y DOCEMCIA

RECURZSOCS HUMAMNDS

La Busqueda se realiza considerando la posibilidad de que la cadena de
blUsqueda aparezca en:

- Nombres de informe y su descripcion.
- Nombres de atributos del informe y su descripcion.

- Nombres de indicadores del informe y su descripcion.

La pantalla principal de busqueda es la siguiente:

m il

BUSQUEDA SIMPLIFICADA DE INFORMES

Algunas de las palabras | Buscar

Aqui introducimos la cadena a buscar y tenemos dos botones:

- Buscar: Busca los informes en cuya descripcion aparezcan alguna de las
palabras que se han introducido.

- BuUsqueda Avanzada: Presenta la pantalla de busqueda avanzada donde
podemos afinar los criterios de bldsqueda.

- Todas las palabras: Busca los informes en cuya descripcion aparezcan
todas las palabras introducidas.

- La frase exacta: Busca los informes en cuya descripcion aparezca la
frase exacta.

- Algunas de las palabras: Esta es la opcion basica de las operaciones
de busqueda que se encuentra en la pagina principal de busqueda. Su
funcionamiento es el mismo, busca los informes en cuya descripcion
aparezcan alguna de las palabras que se han introducido.
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BUSQUEDA AVANZADA DE INFORMES

Todas las palabras ‘ |

La frase exacta ‘ |

Algunas de las palabras‘ |

Buscar

Una vez seleccionado el tipo de busqueda (normal o avanzada) e introducida la
cadena de busqueda pinchamos el botén “Buscar” y nos aparece la ventana
con los resultados obtenidos. En ella se pueden distinguir varias zonas:

BI:ISQUEDH SIMPLIFICADA DE INFORMES

Algunas de las palabras |espacio ‘ Buscar Blsqueda Avanzada
(Resultados para : espacio Mostrando resultados 1 - 4 de SERBIP4
Ezpacios = HTML - PDF
Informe del Sres en m2 de supetficie ocupada por los espacios existentas en la UPV, atendiends a su ubicacién fisica,

entidad gestora y ccupante del espacdio asi cormo su uso y tipologia,
Ruta:EspaciosfEspacios

TADZ, Tasa de admisiones en 13 o 23 preferencia = HTML - POF

Porcentaje de alumnos admitidos en una titulacién que la solicitaron en primer o segundo lugar en |a lista de
preferencias respecta al total de alurmnos admitides en la misra titulacidn, Ambito Titulacidn,
Futa:Indicadores SILW/Detalle Indicadores/TADZ2, Tasza de admisiones en 1% o 2% preferencia

TME, Meses de estancia de Estudiantes en programas internacionales de intercammbioc - HTML - FDF

Hirmera de meses de estancia de alurnnos de la universidad en universidades extranjeras més ndmero de meses de
estancia de alumnos de universidades extranjeras en la universidad en relacidn con el ndmero de alumnaos,
Ruta:Indicadares SIUM/Detalle Indicadares/TME. Masas de estancia da Estudiantes an pragramas internadonales de
intercambia

Resurnen SILW - Centros  + HTML - FDF

Inforrme con los indicadares del SIUV cuyo dmbito de aplicacién son los Centras universitarios, con la evolucdién de los
rismos por curso acadérico,

Ruta:Indicadares SILW/Rezumen SILV - Centros

2> == N4

=\

- 1. Zona de blsqueda: Aparece la caja de texto por defecto, “Algunas de las
palabras”, con la finalidad de realizar un nueva busqueda. Esta nueva
blsqueda puede ser avanzada, pulsando el botén “Busqueda avanzada”.

+ 2. Zona de resumen: Aparecen las palabras buscadas a la izquierda. A la
derecha aparece el nimero de los resultados obtenidos y los que se
muestran en ese momento.

-+ 3. Zona de resultados: Aparecen los informes que se han encontrado con
los criterios introducidos. Cada resultado tiene la siguiente forma:

- Nombre del informe: Si se pulsa encima del nombre del informe, éste
se abre en la pantalla principal de Mediterrania.

- Enlaces a su ayuda HTML y PDF: Si se pulsa abre una nueva ventana
emergente con el contenido de la ayuda, en el formato solicitado.

- Descripcion: Descripcidn del informe.

- Ruta: Ruta relativa al arbol de proyectos al que pertenece el informe.
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- Zona de paginas: Aparecen el niUmero de paginas de resultados que se han
obtenido con los criterios introducidos por el usuario, siendo cada una de
ellos accesible a la pagina correspondiente. Ademas aparecen los
simbolos:

o Avanza a la siguiente pagina.
Y Avanza hasta la ultima pagina.
c Retrocede a la pagina anterior.

SRTe Retrocede a la primera pagina.
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8. GENERACION DE FICHEROS E IMPRESION DE INFORMES

8.1. Exportar a Excel

Los datos visualizados siempre podran ser exportados a un fichero en formato
Excel para posteriormente realizar calculos mas complejos y aplicar un

formato personalizado a la informacion obtenida.

Para ello se selecciona el icono correspondiente, generandose un archivo
Excel que puedo guardar en mi equipo.

EL BldEdE & = 4. |[E|?

|III|
H
[E0
i

8.2. Exportar a PDF
Esta opcidon permite exportar los datos obtenidos a un fichero en formato PDF.

Para ello se selecciona el icono correspondiente, generandose un archivo PDF
que puedo guardar en mi equipo.

= B d&EdE|E = & |E|¢

|III|
H
[E0
i

8.3. Imprimir

Esta opcion es equivalente a generar un fichero en formato PDF, ya que
produce el mismo resultado. Una vez generado el fichero se puede pinchar al
botdn de impresion del navegador Web para sacar una copia impresa.

=i BRI R e R (]

0B ME| v
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9. GUARDAR UN INFORME

Una vez efectuados en el informe todos los cambios deseados (afadir/eliminar
atributos e indicadores, anadir elementos en la zonas de paginacion, cambiar
su disposicion...) se tiene la posibilidad de guardarlo en una carpeta personal
de Mediterrania para poder con posterioridad recuperar el informe tal y como
se ha redisenado.

Hay que resefar que todos los usuarios de la misma unidad (Centro,
Departamento, Instituto, Vicerrectorado...)] comparten el mismo usuario de
conexion, por lo que es recomendable que cada usuario de cada servicio se
cree una carpeta personal para identificar sus propios informes.

Esta organizacion de carpetas por usuario solo existe a nivel organizativo, ya
que no existen privilegios de acceso por usuario dentro de una misma unidad.
Es decir cualquier usuario de un Centro puede ver todos los informes de todas
las carpetas de ese mismo Centro, aunque no puede acceder a carpetas del
resto de Centros.

Para guardar el informe se selecciona la opcidn de la barra de herramientas.

+

Bl & & E deldg B = &) 0 H O|E| v

Esta operacion nos presenta una ventana de didlogo donde podremos crear
carpetas e indicar el nombre del informe que deseamos.

L} Adrondtios MEDITERRANIA W

s |AF

Guarbaren | Wiz infrmes v B
Exts capata estd vadia

HNormkre Espacos | [hcemar ]
Descipadn [osssss ‘ Cancslar

Dentro de esta caja de didlogo se puede emplear el icono para crear una nueva
carpeta.

Guardar como BE

Guardar en: | Mis informes l

5]
Esta carpeta estd vada. / |, |
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Esta operacion crea un nuevo informe, a la que se puede acceder con
posterioridad desde la carpeta especial “Mis objetos » Mis informes” que existe
dentro de cada proyecto con los informes y carpetas que creados.

Centro: ETSI Agronomos MEDITERRANIA

Espacios > Mis Objetos

ALUMNADO Mis Informes

Il centro: ETSI Agronomos

Espacios > Mis Objetos > Mis Informes

Igualmente podemos desde esta pantalla eliminar los informes y carpetas que
hayamos creado, utilizando la opcion ELIMINAR que aparece dentro de cada
carpeta e informe.

Como se ha comentado anteriormente, debemos contemplar que todos los
usuarios de mi Centro o Departamento compartimos el mismo usuario de
conexion. Por lo tanto, debemos tener cuidado de no eliminar el trabajo de
otros usuarios.
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10. MIS OBJETOS

Dentro de cada proyecto existe una carpeta especial llamada "Mis objetos”
donde el usuario de Mediterrania puede almacenar sus informes y consultar
su Historial.

(@l centro: ETSI Agronomos MEDITERRANIA

Espacios > Mis Objetos E

ALUMNADO Mis Infarmes
ESPACIOS Historial

& Mis Objetos
RECURSO0S HUMANOS
INDICADORES SIUV
POD v DOCEMCIA

10.1. Mis informes

Recordemos que todos los usuarios de mi Centro o Departamento nos
conectamos con el mismo usuario, por lo que es recomendable que cada
usuario de cada servicio se cree una carpeta personal para identificar sus
propios informes.

Esta organizacion de carpetas por usuario solo existe a nivel organizativo, ya
que no existen privilegios de acceso por usuario dentro del mismo Centro o
Departamento. Es decir cualquier usuario de un Centro puede ver todos los
informes de todas las carpetas de ese mismo Centro, aunque no puede
acceder a carpetas del resto de Centros.

La creacion de carpetas por los usuarios se realiza en el momento que
guardemos por primera un informe desde la ventana de ejecucion de informes

visto con anterioridad.

f@* Centro: ETSI Agronomos MEDITERRANIA upv

Espacios > Mis Objetos > Mis Informes E

ALUMNADO Antonio Domingo  + ELIMINAR
ESPACIOS Mis_Espacios = ELIMINAR

& Mis Objetos

RECURSOS HUMANOS

INDICADORES SIUY

PQD Y DOCENCIA

Para ejecutar cualquiera de estos informes basta con situarse en el informe y
seleccionarlo igual que hacemos para los informes comunes de Mediterrania.

También se dispone de la posibilidad de eliminar informes individuales asi
como carpetas con todo su contenido seleccionando la opcién “"ELIMINAR” que
aparece al lado de cada uno de estos elementos.
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10.2. Mi Historial

El Historial es un contenedor temporal de informes ya ejecutados y preparados
para ver sus resultados. Cuando ejecutamos un informe que tarda mucho en
presentar los resultados en pantalla nos ofrece la opcion de, en lugar de tener
que esperar que acabe, enviarlo al Historial para que se ejecute en segundo
plano. Después podremos consultar desde esta pantalla el resultado de la
ejecucion del informe.

Generalmente usaremos esta opcidn cuando ejecutemos un informe
almacenado en nuestra carpeta especial “Mis informes”.

Para ello, cuando procedemos a ejecutar un informe que tarda mucho tiempo
en obtener los datos, nos aparece la opcién “Agregar a mi Historial".

e e e e et "" R
Espacios > Mis Objetos > Mis Informes > Espacios - A facha: 10/06,/2007 E

Procesando solicitud.

> > >

Mombre del informe: Espacios

Estado actual: Ejecutando informe

Descripcion del informe: 0868$$Infarme del dres en m2 de superficie
ocupada por los espacios existentes en la UPY, atendiendo a su
ubicacion fisica, entidad gestora v ocupante del espacio asi como su
uso v tipologia.

Por favor, espere o escoja una de las siguientes acciones:

Verificar el estado nuevamente.

Agregar a mi Historial
Cancelar

El Historial por tanto es un conjunto de informes ya ejecutados y preparados
para ser consultados.

El contenido del Historial es eliminado semanalmente durante los fines de
semana. Cuando se borra algo del Historial Unicamente se borra el resultado
de la ejecucion del informe, el informe como tal permanece para volver a ser
ejecutado con posterioridad.

Cuando entramos en el Historial se nos presenta una pantalla similar a la de la
figura, donde se indica el nombre del informe, el estado en que se encuentray
la fecha en la que se cred.

Espacios > Mis Objetos > Historial FEEREeE
Nombre Estado Fecha de creacion Eliminar
Espacios Preparada 20/06/07 10:05:21 0

En esta pantalla podemos ejecutar el informe pulsando encima del nombre del
mismo para ver sus resultados.
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Si deseamos eliminar algun objeto del Historial habra que marcar el informe o
informes deseados y seleccionar el boton “Eliminar”.

Espacias > Mis Objetos > Historial

4

Nombre Estado Fecha de creacion Eliminar

Espacios Preparado 20/06/07 10:05:21
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